Wykaz kontroli zewngtrznych przeprowadzonych w 2008 roku
przez poszczegdlne departamenty i rownorzedne komorki organizacyjne
Urze¢du Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

Departament Mienia, Geodezji, Kartografii i Planowania Przestrzennego
Oddzial ds. Zagospodarowania Przestrzennego

w jednostkach nadzorowanych przez Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego

Stwierdzono
Okres . Wnhioski pokontrolne hatuszemia
. . Zakres kontroli . dyscypliny
Jednostka kontrolujaca Jednostka kontrolowana przeprowadzenia . . . kontrolujacego A
. (ujety w sposob zwigzly) L o finansow
kontroli (poda¢ zwigzle) .
publicznych
poda¢ zwigzle
dac zwiesl
1 2 3 4 5 6
Realizacja zadan samorzadu | Zalecenia pokontrolne
wojewodztwa z zakresu gospodarki | stanowia zal. nr 2 do
' przestrzennej, wynikajacych z | Uchwaty Nr 1222/08 Zarzadu
DMGKIiPP Swigtokrzyskie 16.06.2008 przepisow ustawy o planowaniu i | Wojewodztwa
Oddziat ds. Biuro Rozwoju 18.07.2008 zagospodarowaniu przestrzennym, | Swigtokrzyskiego z dnia
Zagospodarowania Regionalnego w Kielcach zlecanych przez Marszatka | 01 pazdziernika 2008 roku
Przestrzennego ul. Targowa 18 Wojewddztwa do wykonania przez
Swigtokrzyskie ~ Biuro =~ Rozwoju
Regionalnego w Kielcach.
DMGKIiPP Swigtokrzyskie
Oddziat ds. Biuro Rozwoju 22.12.2008 Patrz pkt 1 brak
Zagospodarowania Regionalnego w Kielcach 16.01.2009 p

Przestrzennego

ul. Targowa 18




Oddzial Monitorowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa Swigtokrzyskiego

Jednostka kontrolujaca Jednostka Okres Zakres kontroli Whioski Stwierdzenie
kontrolowana przeprowadzenia (ujety w sposob Pokontrolne naruszenia
kontroli zwigzly) kontrolujacego Dyscypliny
/od ....do .../ Finansow
Publicznych
(poda¢ zwigzle)
1 2 3 4 5 6
Urzad Marszatkowski Swietokrzyskie Biuro 0d 06.06.2008 r. Realizacja zadan Brak Nie stwierdzono
WS, Oddziat Rozwoju Regionalnego | do 31.07.2008 r. zwigzanych
Monitorowania Programu w Kielcach z wdrazaniem
Operacyjnego Kapitat komponentu
Ludzki regionalnego PO KL
w zakresie funkcji
Instytucji
Posredniczacej
Urzad Marszatkowski Wojewodzki Urzad 0d 06.06.2008 r. Realizacja zadan 1. Przedkladanie listy rankingowej wnioskoéw Nie stwierdzono
WS, Oddziat Pracy w Kielcach do 31.07.2008 . zwigzanych o dofinansowanie w ramach PO KL, po
Monitorowania Programu z wdrazaniem zakonczeniu prac Komisji Oceny Projektow
Operacyjnego Kapitat komponentu do Informacji Zarzadu Wojewodztwa
Ludzki regionalnego PO KL zgodnie z ustaleniami pomigdzy IP
w zakresie funkcji a nadzorujacym realizacj¢ PO KL DMGKIiPP
Instytucji UMWS
Posredniczacej I 2. Przedstawienie do Departamentu MGKiPP

sprawozdan z realizacji PO KL,
obowiazujacych wedlug systemu realizacji
PO KL dla celéw monitorowania realizacji
PO KL, zgodnie zapisami Regulaminu
Organizacyjnego UMWS.




Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska

Stwierdzone
Okres Zakres kontroli naruszenia
Jednostka Jednostka . . . Lo . . . ,
kontrolujaca Kontrolowana przeprowadzenia (ujety w sposob Whioski pokontrolne kontrolujacego Dyscypliny Finanséw
kontroli /od.. do.../ zwigzly) Publicznych (poda¢
zwigzle)
1 2 3 4 5 6
Urzad
Mar§ zalkowslq Realizacja zadan Kontrola wykazata, ze realizacja zadan
Wojewodztwa o
_ . Sektorowego Programu wynikajacych z Sektorowego Programu
Swigtokrzyskiego Swietokrzvski . . K 0. S . .
w Kicleach SWIQtO rzyskie Operacyjnegol Operacyjnego ,, Restru turyzacja i mpdermzaqa Nie stw1erd;ono
Departament Biuro Rozwoju 01.01.2008r. »Restrukturyzacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoj obszaréw naruszenia
P . Regionalnego — do 31.12.2008r. i modernizacja sektora wiejskich na lata 2004-2006”, dyscypliny finansow
Rozwoju Obszarow : . ‘o . . ., .
Wicjskich Biuro PROW Zywno$ciowego oraz nie budzi zastrzezen pod wzgledem publicznych

1 Srodowiska

Oddziat Rozwoju
Obszarow Wiejskich

rozwoj obszaréw
wiejskich”

prawidlowosci, legalnosci i celowosci.




Departament Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

Stwierdzone
. Lo naruszenia
Jednostka kontrolujaca Jednostka kontrolowana Okres p rzeprovyadzema Zakres kontroli Whioski pokontrolne dyscypliny
kontroli kontrolujacego .
finansow
publicznych
1 2 3 4 5 6

Departament Promocji, Swigtokrzyskie Centrum 4-11.12.2008 . Organizacja platnych form Nie stwierdzono nie stwierdzono
Edukacji, Kultury, Sportu Doskonalenia Nauczycieli doskonalenia nauczycieli nieprawidtowosci

i Turystyki

w Kielcach

Departament Promocji, Pedagogiczna Biblioteka 30.06.2008r. Wykorzystanie §rodkow Nie stwierdzono nie stwierdzono
Edukacji, Kultury, Sportu Wojewddzka w Kielcach finansowych przyznanych w ramach | nieprawidlowosci
i Turystyki programu ,,Wyréwnywania szans
edukacyjnych dzieci i mtodziezy
w 2007r.” przez PBW
Departament Promocji, Pedagogiczna Biblioteka 15.12.2008r. Kontrola w zakresie organizacji Nie stwierdzono nie stwierdzono
Edukacji, Kultury, Sportu Wojewodzka w Kielcach - i dzialalnosci biezacej prowadzonej | nieprawidlowosci
i Turystyki Filia w Konskich przez Filie PBW w Konskich
Departament Promocji, Policealna Szkota Medyczna 30.06.2008 r. Przestrzeganie obowiazujacych Nie stwierdzono nie stwierdzono
Edukacji, Kultury, Sportu im. H. Chrzanowskiej przepis6w bezpieczenstwa i higieny | nieprawidtowosci
i Turystyki w Morawicy pracy.
Departament Promocji, Zespot Szkot Specjalnych przy 15.12.2008 1. Kontrola realizacji i przebiegu zaje¢ | Nie stwierdzono nie stwierdzono
Edukacji, Kultury, Sportu Swigtokrzyskim Centrum w Zespole Pozalekcyjnych Zajec nieprawidtowosci
i Turystyki Rehabilitacji w Czarnieckiej Wychowawczych w ZSS
Gorze
Departament Promoc;ji, Centrum Ksztalcenia 30.06.2008 r. Realizacja projektu ,,Pracownie | Nie stwierdzono nie stwierdzono

Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Pracownikow Stuzb
Spotecznych im. Mieczystawa
Michatowicza w Skarzysku-
Kam.

komputerowe dla szkot”.

nieprawidtowosci

Departament Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Policealna Szkota Medyczna
im. Hanny Chrzanowskiej
w Morawicy

30.06.2008-07.07.2008

Realizacja projektu ,,Praktyka
zawodowa w placowkach
medycznych Wielkiej Brytanii”
realizowanego w ramach Programu
Leonardo da Vinci

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

nie stwierdzono

Departament Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu

Wojewddzki Dom Kultury im.
J. Pitsudskiego w Kielcach

26.06-02.07.2008 r.

Realizacja zadan merytorycznych,
sprawy organizacyjne oraz

Whioski dotyczyty organizacji
imprez kulturalnych

nie stwierdzono




i Turystyki

wspoOlpraca z organizacjami

pozarzadowymi w I kwartale 2008r.

realizowanych poza siedziba

instytucji, sposobu udzielania
urlopoéw szkoleniowych oraz

zasad wynagradzania

pracownikow WDK.
Departament Promocji, Filharmonia Swigtokrzyska 1-5.12.2008r. Prawidtowos$¢ realizacji zadania Nie stwierdzono nie stwierdzono
Edukacji, Kultury, Sportu im. O. Kolberga z zakresu kultury objgtego nieprawidtowosci

i Turystyki

w Kielcach

mecenatem panstwa

Rozwoj infrastruktury kultury,
budowa, modernizacja, adaptacja
nieruchomosci na cele kulturalne
i filmowe. Zakup i modernizacja
wyposazenia na prowadzenie
dziatalnosci kulturalnej i filmowej

Departament Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Muzeum Wsi Kieleckiej
w Kielcach

19-30.12.2008

Realizacja Programu
Operacyjnego MECENAT 2008 —
zachowanie, waloryzacja i ochrona
dziedzictwa kulturowego — wzrost
zasobow muzealnych i ich
konserwacja pn. ,, Rozbudowa
i konserwacja zbiorow Muzeum
Wsi Kieleckiej ™.
w zakresie:
- przebiegu i sposobu realizacji
zadan,
- wlasciwego wykorzystania
srodkow,
sposobu prowadzenia dokumentacji
ksiggowe;.

W trakcie kontroli udzielono
instruktazu dotyczacego
drobnych uchybien.
Whnioskéw nie formutowano.

nie stwierdzono

Departament Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Wojewodzka Biblioteka
Publiczna w Kielcach

9-19.12.2008 r.

Prawidtowos¢ realizacji zadania
z zakresu kultury objetego
mecenatem panstwa:

Przygotowanie zasobow
Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej
w Kielcach i innych bibliotek do
udostepniania: w postaci
regionalnej biblioteki cyfrowej
oraz w celach ekspozycyjnych

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

nie stwierdzono




Departament Infrastruktury

Stwierdzone naruszenia

. Jednostka Okres ' Zakres kontroli Whioski pokontrolne Dyscypllr}y Finansow
Jednostka kontrolujaca Kontrolowana przeprowadzenia (ujety w sposob zwiczly) kontrolujacego Publicznych
kontroli IRy W sp ¢ (podaé zwiezle) (podaé zwigzle)
/od...do.../
1 2 3 4 5 6
Prawidlowos¢
Departament Infrastruk.t ury Wojewddzki Osrodek przechowywania protokotéw
Urzgdu Marszatkowskiego . . . .
Woiewddztwa Ruchu Drogowego 22.02.2008 1. egzaminacyjnych z - Nie stwierdzono
A . w Kielcach egzaminow panstwowych na
Swigtokrzyskiego . prawo jazdy
Departament Infrastruktury | Wojewodzki Osrodek Prawidlowos¢ prowadzenia Zastrzezenia co do
Urzedu Marszatkowskiego Ruchu Drogowego 25.06.2008 r. egzaminow panstwowych na prawidtowosci Nie stwierdzono
~ Wojewddztwa w Kielcach prawo jazdy wykonywania zadania nr 1
Swigtokrzyskiego
Departament Infrastruk'tu Y Wojewodzki Osrodek Prawidlowos¢ prowadzenia s
Urzedu Marszatkowskiego -, , Zastrzezenia co do . .
. Ruchu Drogowego 10.10.2008 r. egzaminow panstwowych na N : Nie stwierdzono
Wojewddztwa . . realizacji zadania nr 1
;. . w Kielcach prawo jazdy
Swigtokrzyskiego
Departament Infrastruk'tu Y Wojewodzki Osrodek Prawidlowos¢ prowadzenia .
Urzedu Marszatkowskiego - , Egzaminy przeprowadzono . .
. Ruchu Drogowego 13.10.2008 1. egzaminow panstwowych na . Nie stwierdzono
Wojewodztwa . . prawidtowo
w Kielcach prawo jazdy

Swietokrzyskiego




Departament Infrastruktury

. Wojewodzki Osrodek Prawidlowos¢ prowadzenia Zastrzezenia co do
Urzedu Marszatkowskiego - , : . . . .
Wojewédztwa Ruchu I?r(l)gov};/ego 19.12.2008 r. egzaminOw paqstwowych na praw1diow9501 Wydawama Nie stwierdzono
Swietokrzyskiego w Kielcac prawo jazdy polecen zdajacym
Departament Infrastruk'tu Y Wojewodzki Osrodek Prawidlowos¢ prowadzenia Zastrzezenia co do
Urzedu Marszatkowskiego o , . . . . .
Wojewddztwa Ruchu Dr(l)govlvlego 19.12.2008 r. egzaminow paqstwowych na praw1diowc?sc1 \yydawama Nie stwierdzono
Swietokrzyskiego w Kielcac prawo jazdy polecen zdajacym
Departament Infrastruk'tu Y Wojewddzki Osrodek Prawidtowos$¢ prowadzenia .
Urzedu Marszatkowskiego - , Egzaminy przeprowadzono . .
. Ruchu Drogowego 30.12.2008 r. egzaminow panstwowych na . Nie stwierdzono
Wojewodztwa . . prawidtowo
‘o . w Kielcach prawo jazdy
Swigtokrzyskiego
Departament Infrastruk.tu Y Wojewddzki Osrodek Prawidtowos$¢ prowadzenia Zastrzezenia co do
Urzedu Marszatkowskiego - , . . . . .
Wojewddztwa Ruchu Drogowego 30.12.2008 r. egzaminow pagstwowych na praw1di0w9sc1 Wydawama Nie stwierdzono
$wictokrzyskicgo w Kielcach prawo jazdy polecen zdajacym
Departament Infrastruktury | Swietokrzyski Zarzad 0d 10.01.2008r. th;?;azr:ilzek?zﬁg Wydano zalecenia Nie
Oddziat Drog Drég Wojewddzkich do 08.02.2008r. ) pokontrolne.

w latach 2006 i 2007




Departament Infrastruktury | Swigtokrzyski Zarzad 0d 09.12.2008r. }z)\r/?eg\t‘ggzilgﬁssg:k?gf Nie stwierdzono Nie
Oddziat Drog Drég Wojewddzkich do 15.12.2008r. ) nieprawidtowosci
mostowych.
) Przeglady okresowe
Departament Infrastruktury | Swigtokrzyski Zarzad 0d 09.12.2008r. urzadzen bezpieczenstwa Nie stwierdzono Nie
Oddziat Drog Drog Wojewodzkich do 15.12.2008r. ruchu drogowego na drogach nieprawidtowos$ci
wojewodzkich.
Departament Zdrowia i Polityki Spolecznej
Oddzial Analiz, Organizacji i Zarzadzania Ochrona Zdrowia
Tabela nr 1. Kontrole okresowe:
Nazwa jednostki Przedmiot /zakres/ kontroli Rodzaj Termin Stwierdzone Wydane zalecenia | Stwierdzono naruszenie
kontrolowanej kontroli przeprowadzone;j uchybienia i tak/nie dyscypliny finansow
kontroli nieprawidtowosci publicznych
- realizacja zadan statutowych
1/. Wojewoddzki Specjalistyczny Zespot dostepnosci i poziomu 21122 luty 2008 nie nie nie
Opieki Neuropsychiatrycznej udzielanych $wiadczen okresowa
w Kielcach ul. Grunwaldzka 47. zdrowotnych,
- prawidlowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki




- realizacja zadan statutowych

2/. Wojewddzki Specjalistyczny ZOZ dostepnodci i poziomu okresowa 101 11 kwiecien nie nie nie
Gruzlicy i chorob Phuc w Kielcach z P poziomu 2008
.o ) . udzielanych §wiadczen
siedzibg w Checinach ul. Czerwona Goéra
10 zdrowotnych,
' - prawidlowosci
Od 1 listopada 2008 roku zaktad zmienit | gospodarowania mieniem,
nazw¢ na Wojewodzki Szpital - gospodarki finansowej
Specjalistyczny im. Sw. Rafala jednostki
w Czerwonej Gorze.
- realizacja zadan statutowych
3/. Wojewodzki Specjalistyczny Szpital dOS'FQpnOSCl ! poziomu okresowa 51 6 maja 2008 nie nie nie
S . L udzielanych $wiadczen
Dziecigey w Kielcach, ul. Langiewicza 2.
zdrowotnych,
- prawidtowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki
- realizacja zadan statutowych
4/. Swigtokrzyskie Centrum Psychiatrii dOSt.Qpnosm ! poziomu okresowa 27128 maja 2008 | nie nie nie
. udzielanych §wiadczen
w Morawicy, ul. Spacerowa 5.
zdrowotnych,
- prawidtowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki
- realizacja zadan statutowych
5/.Swigtokrzyskie Centrum Rehabilitacji dostepnosci i poziomu okresowa 8 lipca 2008 nie nie nie

w Czarnieckiej Gorze 43.

udzielanych §wiadczen
zdrowotnych,

- prawidlowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki




6/.Swigtokrzyskie Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego
w Kielcach, ul. Leonarda 10.

- realizacja zadan statutowych
dostepnosci i poziomu
udzielanych §wiadczen
zdrowotnych,

- prawidlowosci
gospodarowania mieniem,

- gospodarki finansowej
jednostki

okresowa

291 30 wrzesnia
2008

nie

nie

nie

7/. Swigtokrzyskie Centrum Onkologii
w Kielcach, ul. Artwinskiego 3.

- realizacja zadan statutowych
dostegpnosci i poziomu
udzielanych $wiadczen
zdrowotnych,

- prawidlowosci
gospodarowania mieniem,

- gospodarki finansowej
jednostki

okresowa

21122
pazdziernika 2008

nie

nie

nie

8/. Wojewodzki Szpital Zespolony
w Kielcach, ul. Grunwaldzka 45.

- realizacja zadan statutowych
dostepnosci 1 poziomu
udzielanych §wiadczen
zdrowotnych,

- prawidtowosci
gospodarowania mieniem,

- gospodarki finansowej
jednostki

okresowa

25126 listopada
2008

nie

nie

nie

9/. Wojewodzki Osrodek Medycyny
Pracy w Kielcach, ul. Olszewskiego 2 .

- realizacja zadan statutowych
dostepnosci i poziomu
udzielanych $wiadczen
zdrowotnych,

- prawidlowosci
gospodarowania mieniem,

- gospodarki finansowej
jednostki

okresowa

10 grudnia 2008

nie

nie

nie
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Wykaz przeprowadzonych kontroli doraznych w zawigzku z art. 67 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991r. o zakladach opieki zdrowotnej
(Dz. U. z 2007 r., Nr 14, poz. 89 ze zm.) w zakresie postgpowania z odpadami medycznymi

Tabela nr 2
Jednostka Jednostka Kontrolowana Czas trwania kontroli Zakres kontroli Whioski pokontrolne kontrolujacego Stwierdzone naruszenia
Kontrolujaca (ujety w sposob zwiezly) (poda¢ zwigzle) Dyscypliny Finanséw
publicznych (podaé
zwigzle)
1 2 3 4 5 6

Urzad Marszatkowski | Wojewodzki 11.04.2008 1. Postgpowanie Wytwarzane przez Szpital ilosci odpadow medycznych Nie stwierdzono

— Departament Specjalistyczny ZOZ z odpadami medycznymi. przekroczyly limity ustalone

Zdrowia i Polityki Gruzlicy i Choréb Phuc w pozwoleniu z dnia 17.06.2005 r., znak: RO.11.7647-

Spotecznej w Kielcach z/s 50/05 wydanym przez Starostwo Powiatowe w Kielcach
w Checinach regulujacym wytarzanie odpadéw medycznych.
Wojewddzki 06.05.2008 1. Postgpowanie Nie stwierdzono nieprawidlowosci Nie stwierdzono
Specjalistyczny Szpital z odpadami medycznymi.
Dziecigey
im. Wi Buszkowskiego
w Kielcach
Swigtokrzyskie Centrum 28.05.2008 1. Postegpowanie Nie stwierdzono nieprawidlowosci Nie stwierdzono
Psychiatrii w Morawicy z odpadami medycznymi.
Swietokrzyskie Centrum 08.07.2008 r. Postgpowanie Nie stwierdzono nieprawidtowosci Nie stwierdzono
Rehabilitacji w Czarnieckiej z odpadami medycznymi.
Gorze
Swigtokrzyskie Centrum 30.09.2008 r. Postgpowanie Wytwarzane przez Centrum ilo$ci odpadéw medycznych Nie stwierdzono

Ratownictwa Medycznego
i Transportu sanitarnego
w Kielcach

z odpadami medycznymi.

przekroczyty limity ustalone w pozwoleniu z dnia
12.07.2004 r., znak: GKOS.IV. -7661-94-1/04 wydanym
przez Prezydenta Miasta Kielc regulujacym wytarzanie
odpadéw medycznych.
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Swigtokrzyskie Centrum
Onkologii w Kielcach

Wojewddzki Szpital
Zespolony w Kielcach

Wojewddzki Osrodek
Medycyny Pracy
w Kielcach

22.10.2008 r.

26.11.2008 r.

10.12.2008 r.

Postgpowanie
z odpadami medycznymi.

Postgpowanie

z odpadami medycznymi.

Postepowanie z odpadami
medycznymi.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci

Wytwarzane przez Szpital ilosci odpadow medycznych
przekroczyty limity ustalone

w pozwoleniu z dnia 29.03.2004 r., znak: SR.II1.6620-6/04
wydanym przez Wojewode Swietokrzyskiego regulujacym
wytarzanie odpadéw medycznych.

Wytwarzane przez Osrodek ilo$ci odpaddéw medycznych
przekroczyty limity ustalone W
pozwoleniu z dnia 01.06.2006 r., znak: OS.11.7661-78/06
wydanym przez Prezydenta Miasta Kielc regulujacym
wytarzanie odpadéw medycznych.

Nie stwierdzono

Nie stwierdzono

Nie stwierdzono
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Wykaz przeprowadzonych kontroli problemowych, na podstawie art. 67 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991r. o zakladach opieki zdrowotnej
(Dz. U. z 2007 r., Nr 14, poz. 89 ze zm.) w zakresie oceny prawidlowosci wydatkowania przekazanych dotacji oraz wykonania zakresu
rzeczowego umow zawartych pomiedzy Wojewodztwem a dotowanym zakladem opieki zdrowotnej /jednostki podlegle samorzadowi

wojewodztwal/.
Tabela nr 3
Jednostka Jednostka Kontrolowana Czas trwania kontroli Zakres kontroli Whioski pokontrolne Stwierdzone
Kontrolujaca kontrolujacego naruszenia
Dyscypliny Finansow
Publicznych
Urzad Marszatkowski | Swigtokrzyskie Centrum 04.02. - - Ocena prawidtowosci wydatkowania $rodkoéw Nie stwierdzono Nie stwierdzono
— Departament Onkologii w Kielcach 05 02.2008 r. dotacji w wysokosci 5.000. 000 zk. nieprawidtowosci
Zdrowia i Polityki przekazanych jednostce w 2007 r. na podstawie
Spotecznej umowy Nr 9/D/07 z dn. 07.11.2007 r. zawartej
w sprawie dofinansowania realizacji inwestycji
pn. ,,Budowa Osrodka Tomografii Pozytonowej
PET” w Swigtokrzyskim Centrum Onkologii .
Wojewodzki Specjalistyczny 19.03. - - Ocena prawidlowosci wydatkowania srodkow Nie stwierdzono Nie stwierdzono
Zespot Opieki 20.03.2008 r. dotacji w wysokosci: nieprawidtowosci

Neuropsychiatrycznej
w Kielcach

a).20.000 zl. przekazanych jednostce w 2007 r.
na podstawie umowy Nr 4/2007

z dn. 29.06.2007 r. zawartej w sprawie
dofinansowania zadania pn. ,,Zakup sprzetu do
kontroli jakosci w pracowni RTG
Wojewddzkiego Specjalistycznego Zespotu
Opieki Neuropsychiatrycznej w Kielcach.”

b). 380.000 zk. przekazanych jednostce

w 2007 r. na podstawie umowy Nr 5/2007 z dn.
29.06.2007 r. zawartej

w sprawie sfinansowania zadania pn. ,,Remont
i przebudowa szpitala

i przychodni Wojewodzkiego
Specjalistycznego Zespotu Opieki
Neuropsychiatrycznej w Kielcach przy ul.
Grunwaldzkiej 47 na potrzeby lecznictwa
neurologicznego oraz dobudowa skrzydta
parterowego nie podpiwniczonego od strony

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

Nie stwierdzono
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Wojewodzki Specjalistyczny
Szpital Dziecigcy

im. W1, Buszkowskiego

w Kielcach

Swigtokrzyskie Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gorze

Wojewodzki Specjalistyczny
Z0Z Gruzlicy i Choréb Pluc
w Kielcach z/s w Checinach

20.05. -
21.05.2008 r.

27.06.2008 r.

18.07.2008 r.

potudniwo-zachodniej budynku szpitala na
pomieszczenia myjni toZek i magazynu
brudnej bielizny”.

- Ocena prawidlowosci wydatkowania srodkow
dotacji w wysokosci::

a).380.000 zk. przekazanych jednostce

w 2007 r. na podstawie umowy Nr 13/D/2007
z dn. 10.12.2007 r. zawartej w sprawie
dofinansowania zadania pn. ,,Zakup sprzetu
medycznego”.

b).120.000 zk. przekazanych jednostce

w 2007 r. na podstawie umowy Nr 14/D/2007
z dn. 10.12.2007 r. zawartej w sprawie
dofinansowania zadania pn. ,,Remont Oddziatu
Chirurgii, Urologii i Traumatologii
Dzieciecej.”

- Ocena prawidtowosci wydatkowania $rodkoéw
dotacji w wysokosci 50.000 zt. przekazanych
jednostce w 2007 r. na podstawie umowy Nr
3/2007 z dn. 20.06.2007 r. zawartej w sprawie
dofinansowania remontow biezacych
przeprowadzonych w obiektach SCR
w Czarnieckiej Gorze.

- Ocena prawidtowosci wydatkowania $rodkow
dotacji w wysokosci 400.000 zl. przekazanych
jednostce w 2008 r. na podstawie umowy Nr
1/D/2008 z dn. 18.01.2008 r. zawartej
w sprawie dofinansowania zakupu aparatury
i sprzetu medycznego dla Wojewodzkiego
Specjalistycznego ZOZ Gruzlicy i Chordb Phuc
w Kielcach z/s w Checinach

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

Nie stwierdzono

nieprawidtowosci.

Nie stwierdzono

Nie stwierdzono

Nie stwierdzono
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Wojewddzki Szpital
Zespolony w Kielcach

Swigtokrzyskie Centrum
Psychiatrii w Morawicy

18.09. -
19.09.2008 r.

30.10. -
31.10.2008 r.

- Ocena prawidtowosci wydatkowania srodkoéw
dotacji w wysokosci 176.860 zl. przekazanych
jednostce w 2007 r. na podstawie umowy Nr
21/2006 z dn. 20.12.2006 r. zawartej
w sprawie dofinansowania zakupu sprzetu
i aparatury medycznej dla potrzeb tworzonego
Oddziatu Kardiochirurgii w strukturach
Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego
w Kielcach.

- Ocena prawidlowosci wydatkowania $rodkow
dotacji w wysokosci::

a). 647.730 zl. przekazanych jednostce

na podstawie umowy Nr 7/D/2007

z dn. 31.10.2007 r. zawartej w sprawie
finansowania zadania pn. ,, Przebudowa wejscia

glownego oraz termomodernizacji czesci

elewacji potudniowo - wschodniej pawilonu
somatycznego w SCP w Morawicy”.

b). 852.270 zl. przekazanych jednostce

na podstawie umowy Nr 16/D/2007

z dn. 17.12.2007 r. zawartej w sprawie
finansowania zadania pn. ,,Opracowanie
dokumentacji projektowej i przebudowa drog
oraz budowa parkingu.”

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

Nie stwierdzono

Nie stwierdzono
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Tabela nr 4. kontrole problemowe - staZe

Grunwaldzka 45

- Ocena prawidtowosci wydatkowania
dotacji przekazanej w 2008 r. na
podstawie umowy Nr Sn;¢/1/2007
o realizacje stazu podyplomowego
lekarzy medycyny,
zawartej pomiedzy Marszatkiem
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

a Wojewodzkim Szpitalem Zespolonym

w Kielcach

Czas trwania kontroli Whnioski pokontrolne Stwierdzone naruszenia
Jednostka kontrolowana (od —do) Zakres kontroli (ujgty w sposob zwigzly) kontrolujacego (poda¢ Dyscypliny Finansow
zwigzle) publicznych  (podaé zwigzle)
1 2 3 4 5
- Ocena prawidlowosci  realizowania Bledne naliczenie wynagrodzenia
Szpital Kielecki sp. z 0.0. od 23.04.2008 r. programu stazu podyplomowego miesi¢cznego koordynatora nie
w Kielcach, ul. Ko$ciuszki 25 do 24.04.2008 r. przez lekarzy medycyny. nadzorujacego staz podyplomowy
- Ocena prawidlowosci wydatkowania trzech stazystow zatrudnionych na
dotacji przekazanej w 2008 r. na stazu w ramach umowy
podstawie umoéw Nr Snl15/1/2007 Sn16/2/2007.
i Sn16/2/2007 o realizacjg
stazu podyplomowego lekarzy
medycyny, zawartej pomigdzy
Marszatkiem Wojewodztwa
Swietokrzyskiego a  Szpitalem
Kieleckim sp. z 0.0. w Kielcach
- Ocena prawidtowosci  realizowania
Wojewodzki Szpital od 11.12.2008 r. programu stazu podyplomowego
Zespolony w Kielcach, ul. do 12.12.2008 r. przez lekarzy medycyny.. Nie stwierdzono uchybien nie
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Biuro Kontroli

Czas trwania Stwierdzone
Lp Jednostka Jednostka kontroli Zakres kontroli Wnhnioski pokontrolne naruszenia
kontrolujaca kontrolowana kontrolujacego dyscypliny
Finansow
Publicznych.
1 2 3 4 5 6 7
Oddziat Swietokrzyski Zarzad | od Kontrola problemowa w zakresie: 1.W wyniku sprawdzenia przestrzegania
1. Kontroli Drog Wojewddzkich | 05.12.2007r. | 1. Sprawdzenie celowosci zaciagania | zasad kwalifikowania wydatkow do
Finansowej w Kielcach do zobowiazan finansowych i poszczegolnych paragrafow stwierdzono
i Gospodarczej 08.02.2008r. | dokonywania wydatkéw poprzez w kilku przypadkach dotyczacych zakupu

poroéwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkdéw ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamoéwien publicznych,
- zwrotu $rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemnej
procedury w zakresie wynikajacym z
art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

materiatow biurowych, ze zakupy tych
materiatow tacznie z dyskietkami
kwalifikowane byty niewlasciwie do § 4210 -
»Zakup materialow i wyposazenia”. Zakup
dyskietek (no$nikow pamigci ro6znego typu)
winien by¢ kwalifikowany do § 4750 —
»Zakup akcesoriow komputerowych, w tym
programow i licencji”.

2. Na niektorych fakturach brak jest peinej
informacji, ze zakupu dokonano w ramach
umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postgpowania

o udzielenie zamowienia publicznego lub bez
stosowania przepisow ustawy Pzp przy
zakupach i ustugach o warto$ci ponizej progu
14 tysigcy euro.

3.Na niektorych fakturach bezgotéwkowych
brak jest petnej informacji dotyczacej terminu
uregulowania zobowiazania w postaci
adnotacji,, Zaptacono przelewem dnia

s
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Oddziat
Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Swigtokrzyskie
Centrum
Doskonalenia
Nauczycieli
w Kielcach

od
21.01.2008r.
do
15.02.2008r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowos$ci zaciagania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poroéwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamoéwien publicznych,
- zwrotu §rodkoéw publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemnej
procedury w zakresie wynikajacym z
art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

1.W zakresie wydatkowanych §rodkow

w § 4410 — Podroze shuzbowe krajowe —

w poddanych szczegétowemu sprawdzeniu
poleceniach wyjazdu stuzbowego
stwierdzono:

- dokonywanie zmian $rodka lokomocji
poprzez zamazywanie tipeksem poprzedniego
wpisu: ,,PKP” i nanoszenie wpisu:
wsamochod wiasny”,

- brak podania w rachunku kosztow podrozy
godziny rozpoczgcia i zakonczenia podrozy
shuzbowej co warunkuje prawidtowe
naliczenie przystugujacej pracownikowi
diety,

- rozbieznosci w dacie przedtozenia rachunku
kosztow podrozy polecenia wyjazdu
stuzbowego nr 103/07, na rachunku podano
datg 24.09.2007r., a w rejestrze wyjazdow
prowadzonym w jednostce — 26.09.2007r.,
stwierdzono takze przypadek braku daty
przedtozenia do rozliczenia delegacji,

- rozbieznosci w terminie pobytu pracownika
w podrézy stuzbowej stwierdzone pomigdzy
dokumentem polecenia wyjazdu stuzbowego,
a lista obecnosci.

2. Niegospodarne wydatkowanie srodkow
publicznych poprzez dokonanie zwrotu
kosztéw przejazdu trzema samochodami
prywatnymi niebgdacymi wlasnoscia
pracodawcy uzytymi do celow stuzbowych
przez trzy osoby oddelegowane w tym
samym czasie w to samo miejsce do miasta
Warszawa (delegacje nr 103/07, 104/07

i 105/07). Ponadto, jak wynika z delegacji
92/07 i zataczonych do niej kart drogowych
w tym samym czasie do Warszawy jechat
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czwarty samochdd (stuzbowy Opel Vectra,
kierowca i 2 osoby).

3. Dla polecen wyjazdu stuzbowego nr
113/07, 114/07, 115/07 i 124/07 dokonano
zwrotu pracownikom kosztow przejazdéw na
terenie miasta Kielc. Zgodnie

z postanowieniami art. 77.5 § 1 Kodeksu
Pracy, tylko pracownikowi wykonujacemu na
polecenie pracodawcy zadanie stuzbowe poza
miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢ siedziba
pracodawcy, lub poza stalym miejscem pracy
przystuguja naleznosci na pokrycie kosztow
zwiazanych z podr6za stuzbowa.

4.Brak protokotu z wyboru najkorzystniejszej
oferty na roboty dekarskie. Do sporzadzania
takiego protokotu zobowiazuja zapisy pkt. 5
obowiazujacych w jednostce ,,Procedur
zakupu towardéw i ustug w SCDN w
Kielcach” wprowadzonych zarzadzeniem
dyrektora nr 11/2006.

5.Brak daty wystawienia, wymaganej na
stosowanych w jednostce dokumentach:

,, Wniosek o zaliczke”, ponadto we wnioskach
stwierdzono brak wpisu ustalajacego termin
rozliczenia pobranej przez pracownika
zaliczki.

Oddziat
Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Zespot Szkot
Specjalnych przy
Swigtokrzyskim
Centrum Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze

od
07.02.2008r.
do
26.02.2008r.

Kontrola sprawdzajaca w zakresie:
Wykonania zalecen pokontrolnych
zawartych w pis$mie Marszatka
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego nr
BF.111-0913/22,23/07 z dnia
26.10.2008r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowos$ci zaciagania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez

I. W zakresie kontroli sprawdzajace;j:
1. Poddano sprawdzeniu raporty kasowe:

Raport kasowy Nr 18/07 wystawiony za
okres od 1 do 12 listopad 2007 r. dla srodkow
budzetowych nie zawiera dekretacji i sam nie
jest ksiggowany jako catos¢. Ksigguje sig
kazda pozycjg osobno. Do oryginatu raportu
kasowego zalacza si¢ wszystkie dowody
zrédlowe dokumentujace zapisane w nim
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poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesow pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkoéw ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemnej
procedury w zakresie wynikajacym z
art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

zdarzenia gospodarcze dotyczace obrotow
gotowkowych. Przechowywane sa
w segregatorze opisanym ZSS/311/07/BS5.

Uwagi w tym zakresie sg nastgpujace:

W pozycji 2 w/w raportu kasowego
dokonano ewidencji zaptaty za zakup
znaczkéw pocztowych na kwotg 200,00 zt
(Faktura VAT Nr 303/233/2652/07
wystawiona przez Pocztg Polska..... w
Staporkowie. Brak zapisu komu gotéwka
zostata wyptacona. Stwierdza sig, ze
dekretacja nanoszona na zatacznikach do
raportu kasowego jest niepelna. Wydatek na
wyzej opisanej fakturze jest zadekretowany
tylko na koncie po Wn konto 400 i po Ma
konto 234.

Raport kasowy nr 19/07 zawiera takze
faktur¢ VAT Nr zaewidencjonowana

w pozycji 3 tego raportu, gdzie wyplaty
dokonano na podstawie dowodu KW nr 4.
Ewidencja ksiggowa zdarzenia
gospodarczego wynikajacego z tej faktury
wykazuje takie same uchybienia jak opisane
powyzej w raporcie nr 18/07.

2. W celu sprawdzenia, czy na wyciagach
bankowych dokonuje si¢ adnotacji

o sprawdzeniu zgodnosci obrotow i sald ze
stanem faktycznym( tj. zgodnosci sald stanu
srodkéw pienigznych wykazanych na
wyciagach bankowych ze stanem
prowadzonej jednostce ewidencji na kontach
,rachunkéw bankowych”).

Poddano sprawdzeniu wyciagi bankowe nr
75 na dzien 2007-10-30 z rachunku
bankowego dla budzetu i nr 85 na dzien
2007-11-30 z rachunku bankowego dla
budzetu. Wyciagi zawieraja zapis ,, obroty
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i saldo zgodne”, podpis i pieczatka imienna
glownego ksiggowego. Brak zapisu z jakim
saldem ewidencji ksiggowej prowadzone;j
w jednostce jest zgodne saldo wykazane na
wyciagu bankowym.

3. Na dokumentach ksiggowych nie dokonuje
si¢ zapisu petnej dekretacji ksiggowe;j. Brak
dekretacji zdarzen gospodarczych na koncie
130" Rachunek biezacy jednostek
budzetowych".

Dokonano sprawdzenia dowodow
ksiegowych z miesiaca listopada 2007 roku,
w tym wyciagu bankowego nr 65 z dnia
2007.11.30 i stwierdzono, ze nie zawiera on
dekretacji tj. sposobu ewidencji na koncie
130 "Rachunek biezacy jednostek
budzetowych".

I1. W zakresie kontroli problemowe;j
stwierdzono nieprawidtowosci

w kompletowaniu dokumentacji ksiggowe; .
1.Brak wprowadzenia do ewidencji
ksiggowej (ksiggi gtdwnej) wyciagu
bankowego WB nr 1 z 2008 roku.

2.Brak pod wystawionymi przez jednostke
dowodami wewngtrznymi PK- polecenie
ksiggowania pelnej dokumentacji ksiggowe;j
(brak dowodow ksiggowych, na bazie
ktorych sporzadzono PK).

Oddziat
Kontroli
Finansowej
i
Gospodarczej

Wojewddzki Urzad
Pracy w Kielcach

od
25.02.2008r.
do
12.03.2008r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
porownanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dokonywania wydatkéw ze
srodkow publicznych,

- udzielania zamowien publicznych.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Sporzadzono sprawozdanie
z przeprowadzonej kontroli.
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Oddziat
Kontroli
Finansowej
i
Gospodarczej

Wojewddzka
Biblioteka Publiczna
w Kielcach

od
02.04.2008r.
do
21.04.2008r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowos$ci zaciagania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poroéwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamoéwien publicznych,
- zwrotu §rodkdéw publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowe;j ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwage standardy o ktérych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) i sg
na biezaco aktualizowane.

1. Kontrola raportow kasowych wykazata
nastgpujace uchybienia i nieprawidlowosci :

a) z przedstawionych kontrolujacemu
dokumentéw zataczonych do raportow
kasowych (faktur VAT) wynika, ze
pracownicy, ktorzy dokonywali zakupow na
biezace potrzeby jednostki nie pobierali na
ten cel zaliczki, mimo, ze w jednostce
przewidziano jako dokument zrodtowy
(dyspozycyjny) ,,wniosek o zaliczkg” oraz
»rozliczenie zaliczki”. Za powyzsze faktury
zaptacono gotowka, co zostalo potwierdzone
przez wystawcow. Pracownikom
dokonujacym zakupy wyptacano gotowke (za
pokwitowaniem - pieczatka na fakturze
kwota, stownie, otrzymatem dnia, podpis) po
przedtozeniu dowodéw dokonania zakupow.
b) na poleceniach wyjazdow stuzbowych:

- nie sa wypetniane rubryki okreslajace ilosci
zataczonych dowodow dokumentujacych
odbycie podrozy,

- brak jest dat zatwierdzenia do wyplaty
kwoty naleznej delegowanemu. Zapis ten
stuzy m. in. do ustalenia pod jaka data ma
by¢ dokonana wyptata oraz ustaleniu daty
dokonania ewidencji ksiggowej tego
wydatku,

- brak jest daty wystawienia polecenia
wyjazdu stuzbowego,

- nie wypelniane sg rubryki dokumentujace
czy kwota nalezna z tytulu odbycia
podrézy stuzbowej jest do wyptaty, czy do
zwrotu,

- brak jest podpisu i daty dokumentujace;j

dokonanie sprawdzenia pod wzgledem

wykonania polecenia shuzbowego.

¢) na ,,wnioskach o zaliczke” brak jest dat
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okreslajacych, kiedy dokonano sprawdzenia
tego dokumentu pod wzgledem
merytorycznym, pod wzgledem formalno-
rachunkowym oraz brak jest daty, kiedy

dokonano zatwierdzenia wydatku do wyptaty.

d) w dokumencie ,,rozliczenie zaliczki” brak
jest wpisanych dat oraz wypetnien rubryk:
- ,Zataczone dowody sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym ..... Podpis
..... Data .....”,
- ,Zatwierdzono do wyptaty .... Gtéwny
Ksiggowy ..... Podpis .....Data ......”

- ,,I108¢ zatacznikow ...... ”
e) na dowodach ksiggowych widnieje
pieczatka ,,Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym” wraz ze ztozonym
podpisem osoby sprawdzajacej. Brak jest
jednak daty dokonania powyzszej czynnosci.
f) z raportu kasowego Nr 6/2008 nie
odprowadzono do banku nadwyzki gotowki
ponad ustalony wewngtrznie przez dyrektora
stan pogotowia kasowego.

g) w dokumentacji zataczonej do raportu
kasowego Nr 9/2008 na poleceniach wyjazdu
shuzbowego numer 15/08 i nr 14/08 jako
srodek transportu przewidziany do
wykonania polecenia stuzbowego
zatwierdzonego przez Dyrektora jednostki
okre$lono BUS. Natomiast z zataczonych do
delegacji dowodow wynika, ze w jedna
strong podr6z odbyto PKP i na podstawie
tego dowodu rozliczono delegacjg.

h)w dokumentacji zataczonej do raportu
kasowego Nr 7/2008 znajduje si¢ dowod
ksiggowy potwierdzajacy rozliczenie
pobranej zaliczki z dnia 30.01.2008 roku.
Zaliczke rozliczono w dniu 12.02.2008 r.
Zgodnie z obowiazujaca instrukcja w
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jednostce dotyczaca sporzadzania i obiegu
dokumentow ksiggowych zaliczke nalezy
rozliczy¢ w terminie 7 dni od daty pobrania.

i)w dokumentacji zataczonej do raportu
kasowego Nr 8/2008 znajduje si¢ rachunek
Nr 93 zdnia 06.02.2008 i zalaczona do
niego umowa Nr 6/2008, ktora nie okresla
doktadnie czy wynagrodzenie z tytutu
wykonania dzieta stanowi kwotg netto czy
brutto.

j)w dokumentacji zalaczonej do raportu
kasowego Nr 6/2008 znajduje si¢ rachunek
Nr 91 z dnia 06.02.2008 i zalaczona do niego
umowa Nr 7/2008, ktora nie okresla
doktadnie czy wynagrodzenie z tytutu
wykonania dzieta stanowi kwotg netto czy
brutto.

2. W wyniku kontroli faktur otrzymanych

z zewnatrz na podstawie, ktorych jednostka
dokonywata wydatkow stwierdzono, iz
istniaty przypadki niedotrzymania terminu
ptatnosci przez jednostkg. Opoznienie
wynosito od jednego do kilkunastu dni.
Niektore faktury posiadaty termin zaptaty
niezgodny z ustaleniami umowy.

Ponadto stwierdzono na niektorych fakturach
brak zapisu informujacego, ze zakupu
dokonano w ramach umowy zawartej

w wyniku przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub bez
stosowania przepisow ustawy Pzp przy
zakupach i ustugach o warto$ci ponizej progu
14 tysigcy euro.

3. Kontrolujacy dokonat sprawdzenia
wewngetrznych uregulowan obowiazujacych
w jednostce. W wyniku kontroli stwierdzono,
ze instrukcja inwentaryzacyjna nie jest
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aktualizowana od 1996 roku, nie zawiera
obecnie obowiazujacej podstawy prawne;j.
W § 5 instrukcji jako osoby odpowiedzialne
za przeprowadzanie inwentaryzacji wpisane
sg osoby, ktdre juz nie pracuja w bibliotece.

Oddziat
Kontroli
Finansowej i
Gospodarczej

Tqatr im. Stefana
Zeromskiego
w Kielcach

od
08.04.2008r.
do
25.04.2008r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
porownanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu $§rodkdéw publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwagg standardy o ktorych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) i sg
na biezaco aktualizowane.

1. Stwierdzono przypadki, ze na
dokumentach ksiggowych zatwierdzenia do
wyptaty dokonata jednoosobowo pani xxx raz
jako ,,Glowny Ksiggowy” i drugi raz

w zastgpstwie dyrektora jednostki jako
,,Pelnomocnik Teatru im. Stefana
Zeromskiego Gtowny Ksiegowy”. Zgodnie
z § 17 statutu do sktadania w imieniu Teatru
oswiadczen w zakresie jego praw

i zobowiazan finansowych i majatkowych
wymagane jest wspotdziatanie dwoch osob,
tj. dyrektora i gtbwnego ksiggowego lub 0sob
upowaznionych przez dyrektora.

2.Brak skutecznej egzekucji naleznosci oraz
nienaliczanie karnych odsetek za zwloke

w przypadku platnosci po terminie. Brak
skutecznej egzekucji naleznosci zostat juz
stwierdzony podczas kontroli
przeprowadzonej w 2005 roku, co wykazano
W wystapieniu pokontrolnym z dnia
30.11.2005r. znak pisma: BF I11-0913/19/05.
3.Rozbieznosci w ewidencji raportow
kasowych sporzadzanych za dany okres.

W jednostce prowadzone sa dwa raporty
kasowe, jeden rgcznie oraz drugi
komputerowo w programie ,,Finanse

i ksiggowos¢ Wer. 2.08.002” PUI ProKomp
Kielce. Niezgodnos$¢ dotyczy numerdéw
pozycji pod ktoéra sa ewidencjonowane
niektore dokumenty ksiggowe, a co za tym
idzie na dokumentach tych zamieszczany jest
inny numer pozycji niz to wynika z raportu
kasowego sporzadzanego w programie
ksiggowym .
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4.Jednostka jako dokument stwierdzajacy
poniesienie wydatku stosuje karty
parkingowe oraz paragony. Dowody takie nie
sg przyjete w stosowanej w jednostce
dokumentacji polityki rachunkowosci. Mimo,
ze nie wystgpuja w nich wszystkie elementy,
ktére winny wystepowaé w dokumentach
ksiggowych sa one zatwierdzane pod
wzgledem formalno-rachunkowym.
Nieprawidlowos¢ ta zostala juz stwierdzona
podczas kontroli przeprowadzonej w 2005
roku, co wykazano w wystapieniu
pokontrolnym z dnia 30.11.2005r. znak
pisma: BF I11-0913/19/05. Ponadto
stwierdzono, ze niektore karty postojowe
dotycza wydatkow poniesionych w zwiazku
z wykonywaniem podrézy stuzbowej,
zgodnie z poleceniem wyjazdu stuzbowego
nr 3/2008 i powinny by¢ zataczone

i rozliczone tacznie z tym dokumentem.
Wynika to z obowiazujacych w Teatrze
»Procedur dotyczacych ustalania wysokosci
oraz warunkow zwrotu kosztow podrozy
shuzbowych” (pkt. II ppkt. 4).

5.Z tresci poddanych szczegotowej kontroli
umoéw-zlecenie, zawieranych przez Teatr

z osobami fizycznymi, nie wynika
jednoznacznie czy wynagrodzenie za
wykonywanie okre§lonych czynnos$ci bedzie
platne ryczattowo za okres miesigczny czy
w innej formie.

6.W poddanych kontroli umowach o dzieto
stwierdzono redakcyjne omytki a ponadto

w dwoch umowach zawartych z dwiema
osobami w danych osobowych tych osob
podano ten sam nr ewidencyjny PESEL.
Wymienione w tym punkcie niezgodnoS$ci
wynikaja z braku dostatecznej kontroli w tym
wzgledzie i braku weryfikacji danych
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osobowych 0so6b, z ktorymi Teatr zawiera
umowy.

7.Stwierdzono rozbiezno$ci migdzy opisem
faktury VAT, a wystawionym do niej
dokumentem Pz. Mimo rozbiezno$ci w opisie
przedmiotu, ktory byt przyjmowany na
magazyn, dokument zostat podpisany przez
osobg przyjmujaca (podpis nieczytelny) oraz
przez osobg zatwierdzajaca (podpis
nieczytelny).

8.Stwierdzono przypadek czgsciowej
platnosci gotowka mimo, ze na fakturze VAT
okreslono forme ptatnosci przelewem.
Pracownik dokonujacy tej platnosci ma
przydzielong statg zaliczke w kwocie
5.000,00 zt na zakupy zwiazane

z dziatalnoscia jednostki, a powyzsza
ptatnos$¢ nie zostata dokonana z tej zaliczki.
9.Stwierdzono przypadki braku wystawienia
dokumentow ,,Pz”, dotyczacych przyjecia
zakupionych materiatow na magazyn.
10.Stwierdzono przypadki sktadania na
fakturach VAT podpisu pracownika jako
osoba odbierajaca podczas, gdy faktycznie
osoba dokonujacg zakupu i odbierajaca
fakturg byt inny pracownik Teatru.
11.Wyptacono z kasy Teatru kwotg 3.027,64
zt co zaewidencjonowano w Rk Nr 5 pod
poz. 4 pod datg 14.02.2008r., tres¢ zapisu:
,Fa 211/08/PL Marszatek”. Stwierdzono
brak wystawienia dowodu ,,Kw” na
powyzsza kwotg oraz brak jakiegokolwiek
pokwitowania i okreslenia komu zostata ona
wyptacona. Wydatek dotyczyt zakupu ptyt
meblowych na szafki w pomieszczeniach
administracji wg faktury VAT

nr 211/08/PL z dnia 14.02.2008r.
wystawionej przez firme¢ xxx, poz. dz. 00459.
12.Na fakturach nr 50/2008 (poz. dz. 00318)
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1 189/2008 (poz. dz. 00564) wystawionych za
ushugi kserograficzne przez firmg serwisowa,
zamieszczono zapis ,,zgodnie z umowq”’ oraz
zatwierdzono je pod wzgledem rzeczowo-
merytorycznym. Stwierdzono, ze
przedmiotowa umowa przestata juz
obowiazywac, ustuga jest Swiadczona na
podstawie nieaktualnej umowy a nowa nie
zostata zawarta. Swiadczy to o braku
dostatecznej kontroli w tym wzgledzie.
13.Na dokumentach polecenia wyjazdu
shuzbowego stwierdzono przypadki braku dat
wystawienia, sprawdzenia i zatwierdzenia do
wyplaty.

14.Stwierdzono przypadki dokonania
ptatnosci po terminie wynikajacym z faktur
VAT wystawianych przez kontrahentow
Teatru.

15.Stwierdza si¢ nieaktualno$¢ wykazu osob
uprawnionych do podpisywania dokumentow
w jednostce wraz ze wzorami ich podpisow,
stanowiacego zatacznik do obowiazujacej

w Teatrze “Instrukcji kontroli wewngtrznej

i obiegu dokumentéw”. Stwierdzono brak

w wykazie stanowiska Kierownika
Impresariatu

Oddziat
Kontroli
Finansowej i
Gospodarczej

Pedagogiczna
Biblioteka
Wojewddzka
w Kielcach

od
07.04.2008r.
do
18.04.2007r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
porownanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia srodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkéw ze

1.Stwierdzono przypadki nieprzestrzegania
zasad kwalifikowania wydatkoéw do
poszczego6lnych paragrafow.

Dotyczy to w szczegdlnosci:

- wydatkéw ponoszonych przez jednostke
na ustugi zwiazane z odprowadzaniem
sciekow, ktore winny by¢ kwalifikowane do
§ 4300 ,, Zakup ustug pozostatych ,, a nie do
§ 4260 ,, Zakup energii” jak ujmowano
w okresie objgtym kontrola,

- wydatkow poniesionych przez jednostke
za wykonanie ustug zwiazanych z obstuga
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srodkow publicznych,
- udzielanie zamoéwien publicznych,
- zwrotu srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwage standardy o ktérych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30

czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.

Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) i sa
na biezaco aktualizowane.

sieci Internet na 2008 r., ktore
zakwalifikowano niewlasciwie do § 4300,,
Zakup ustug pozostatych” zamiast do § 4350
,» Zakup ustug dostepu do sieci Internet”,

- wydatkow poniesionych przez
jednostke za wykonanie ustug zwiazanych
z badaniami okresowymi pracownikow,
ktore zakwalifikowano niewlasciwie do
§ 4300 ,, Zakup ustug pozostatych” zamiast
do § 4280 ,,Zakup ushug zdrowotnych”,

- wydatkow poniesionych przez jednostke
za wykonanie ustug zwiazanych
z wykonaniem firmowych etykiet
z odpowiednimi kodami kreskowymi, ktore
zakwalifikowano niewtasciwie do § 4210 ,,
Zakup materiatdow i wyposazenia” zamiast do
§ 4300 ,, Zakup ustug pozostatych” .
2.Na niektorych fakturach objgtych kontrola
brak jest pelnej informacji, ze zakupu
dokonano bez stosowania przepis6w ustawy
Pzp przy zakupach i ustugach o wartosci
ponizej progu 14 tysigcy euro,
3.W ewidenc;ji ksiegowej na koncie
rozrachunkowym figuruja salda nalezno$ci
z 1986 r w kwocie 0,25 zt 1z 1989 r.
w kwocie 27,00 zt. Natomiast na koncie 080
,» Inwestycje” figuruje saldo z 1990 roku
w kwocie 14.000,00 z1, ktore stanowi
réwnowarto$¢ naktadow finansowych
poniesionych jako wspoétudziat
w finansowaniu kosztow remontu
i modernizacji budynku stanowiacego
wlasno$¢ Urzedu Miasta i Gminy we
Wioszczowe. W zwiazku z tym, ze
rozbudowa tego obiektu zostala wstrzymana
z dniem 30 kwietnia 1991 roku i nie ma
aktualnie zadnych szans na jej kontynuacje,
nalezy uzna¢ to saldo aktywow za nierealne.
4. Brak jest opracowanego ,,Regulaminu
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udzielania zaméwien publicznych” przy
zakupach i ustugach przekraczajacych
roéwnowarto$¢ 14 tys. EURO, a takze
procedur dotyczacych zakupow materiatow
i ushug ponizej tej kwoty.

Oddziat
Kontroli
Finansowej

Muzeum Wsi
Kieleckiej
w Kielcach

od
13.05.2008r.
do
03.06.2008r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
porownanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proces6w pobierania i
gromadzenia srodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwagg standardy o ktérych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) i sa
na biezaco aktualizowane.

1. Raporty kasowe wystawiane sa tylko

w dniach, kiedy nastepuje ruch srodkow
pieni¢znych w kasie (np. poddane kontroli
Rk nr 2, 3,14), w zwiazku z tym raporty
wystawione w danym miesigcu obejmuja
tylko poszczegolne dni. Nie zachowuja one
ciaglosci, tzn. nie obejmuja pelnych
(miesigcznych) okreséw obrachunkowych.
2. Na dokumencie ,,Wniosek o zaliczke”

z dn. 08.01.2008r. stwierdzono brak
pokwitowania przez pracownika odbioru
gotowki oraz brak okreslenia terminu do
jakiego pracownik zobowiazany jest do jej
rozliczenia.

3.Stwierdzono brak nadania pelnego numeru,
pod ktéorym dowod ujgto w ksiggach
rachunkowych (pozostawiono wolne miejsce
do wpisu). Przyjeto do ksiggowosci dowod
sprzedazy, z ktorego tresci nie wynika czy
dokonano ptatnosci (brak klauzuli
»Zaplacono gotowkq” brak okreslenia
terminu platnosci), w dokumencie okreslono
jedynie forme ptatnosci: ,, gotéwka”. Z opisu
na odwrocie faktury nie wynika kto dokonat
zakupu, z jakich srodkow oraz kto otrzymat
kwotg wyplacona z kasy Muzeum.
Zamieszczone informacje nie sa
jednoznaczne, nie mozna okresli¢ czy podpis
kasjera zamieszczony jest jako pokwitowanie
osoby odbierajacej gotowke czy jako osoby
dokonujacej wyptaty.

4.W rachunku wystawionym dn. 17.01.2008
do umowy o dzieto nr 2008/01/UDZ/R/2
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z dn. 15.01.2008 stwierdzono:

- brak nadania numeru pod ktérym dowod
ujeto w ksiggach rachunkowych,

- brak dekretacji,

- brak sprawdzenia pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

- brak zatwierdzenia do wyplaty przez
dyrektora i kontrasygnaty gtownego
ksiggowego jednostki,

- na rachunku widnieje data 17.01.2008r.

z nieczytelnym podpisem osoby pobierajacej
naleznosc,

- brak potwierdzenia przez kasjera dokonania
wyplaty gotowki.

Wyptate gotowki ujeto w Raporcie kasowym
Nr RKB/6/2008/MWK pod pozycja Nr 4
podajac w opisie jako dokument stanowiacy
podstawe zapisu: ,, KWUZ/1/2008/MWK.”
Zatwierdzenia wykonania prac zgodnie

z umowa, dokonano w dniu 22.01.2008r.

a wigc dopiero 5 dni po terminie wyplaty
wynagrodzenia.

5.Stwierdzono 9 dniowe opdznienia

w platno$ciach zobowiazan wynikajacych

z faktur VAT wystawionych przez firme xxx:
f.VAT nr FA/4/02/2008/T z dn. 02.02.2008
oraz £ VAT nr FA/3/02/2008/T z dn.
02.02.2008. Do dnia zakonczenia kontroli
dostawca ztozyl o§wiadczenie o rezygnacji
z prawa do zadania odsetek za nieterminowa
ptatnos¢ przedmiotowych faktur.

6.W opisie faktury VAT wystawionej przez
firmg ochrony: f.VAT nr S/522/2008 z dn.
29.02.2008 stwierdzono niezgodny ze stanem
faktycznym opis: ,, Zakupu dokonano w trybie
art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo zamowien
publicznych Dz. U. 2004.19.177”. Ustuga
ochrony 1 monitoringu jest $wiadczona na
podstawie umowy z firma ochrony bedacej
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wynikiem przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego

w trybie negocjacji bez ogloszenia na
podstawie art. 61-65 ustawy Prawo
zamo6wien publicznych. Nieprawidtowo$¢
taka zostala juz stwierdzona podczas kontroli
przeprowadzonej w 2007 roku, co wykazano
w wystapieniu pokontrolnym z dnia
14.08.2007 r. znak pisma: BF 111-0913/13/07.
7.W wyniku szczegodtowej kontroli dwoch
wybranych postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego stwierdzono:

- w postepowaniu, w trybie negocjacji bez
ogloszenia, w tresci zaproszenia do
negocjacji brak jest opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkoéw
udziatu w postgpowaniu do czego
zobowiazuje pkt. 5 ust. 2 art. 63 ustawy Pzp
(tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz.
1655). Ponadto stwierdzono wpisanie bl¢dnej
podstawy prawnej zastosowania trybu
zamowienia do czego zobowiazuje pkt. 6 cyt.
wyz. ust. art. ustawy Pzp. Na okolicznos¢
stwierdzonego btedu ztozono stosowne
wyjasnienia, z tresci ktérych wynika, ze
nieprawidtowe podanie podstawy prawnej
wynikto z pomyiki literowej popetnione;j

w trakcie pisania zaproszen do negocjacji

i nie spowodowato to zadnych negatywnych
skutkow w postgpowaniu. Firmy zaproszone
do negocjacji nie zglosity zadnych uwag.
Ponadto stwierdzono, ze wpisanie bl¢dnej
podstawy prawnej zastosowania trybu
zamoOwienia nastapilo rowniez w pkt. 2,
sporzadzonego w dn. 16.01.2008r.,
sprawozdania z przedmiotowego
postepowania.

- w tresci zaproszen do ztozenia ofert nie
podano informacji o miejscu i terminie
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sktadania oraz otwarcia ofert, a ponadto brak
jest informacji o wadium (czy jest wymagane
czy nie) i informacji o terminie zwigzania
oferta. Do zamieszczania tych informacji

w zaproszeniu do sktadania ofert,
zobowiazuje zamawiajacego przepis art. 60
ust. 2. ustawy Pzp..

- zapytania oferenta dotyczace tresci SIWZ
zostaly zgtoszone telefonicznie. Taki sposob
porozumiewania si¢ wykonawcy

z zamawiajacym nie byl dopuszczony w pkt.
6 oraz byl niezgodny z pkt. 7 SIWZ .

W zwiazku z brakiem dokumentu z trescia
ztozonych zapytan, nie jest mozliwe
zweryfikowanie tej czynnosci pod katem
zgodnosci z przepisami art. 38 ust. 1 ustawy
Pzp. Ponadto taki dokument powinien
stanowi¢ zatacznik do protokotu zgodnie

z art. 96 ust. 2 ustawy Pzp .

- zwrocenie si¢ do oferenta ustnie

z informacja o uzupetnienie brakujacych
dokumentow. Odstapienie od pisemnego
wezwania do uzupehienia dokumentacji byto
niezgodne z pkt. 6 ppkt. 2 SIWZ, w ktéorym
to punkcie zamawiajacy okreslit doktadnie
forme¢ porozumiewania si¢ z wykonawcami.
- nieterminowa wplata kwoty stanowiacej
zabezpieczenie wlasciwego wykonania
umowy dokonana przez wybranego

w postgpowaniu wykonawce. Jak wynika

z zapisu pkt. 18 SIWZ, aby wptata
zabezpieczenia byta dokonana w sposob
prawidtowy powinna wplyna¢ na wskazany
przez zamawiajacego rachunek do
wyznaczonego dnia podpisania umowy.
Stwierdzono, ze wplaty zabezpieczenia
dokonano 6 dni po terminie.

- w dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania stwierdzono brak
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potwierdzenia zamieszczenia ogloszenia

o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie
Zamodwien Publicznych. Do niezwlocznego
zamieszczenia takiego ogloszenia, po
zawarciu umowy w sprawie zamowienia
publicznego, zobowigzuje zamawiajacego
przepis art. 95 ust. 1 ustawy Pzp. Na dzien
podpisania protokétu z kontroli Muzeum
dokonato zamieszczenia ogtoszenia w BZP
z data 19.06.2008r (nr ogloszenia: 134566 —
2008).

Oddziat
Kontroli
Finansowej i
Gospodarczej

Muzeum Narodowe w
Kielcach

od
02.06.2008r.
do
20.06.2008r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowos$ci zaciagania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poroéwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamoéwien publicznych,
- zwrotu §rodkdéw publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwage standardy o ktérych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) i sa
na biezaco aktualizowane.

1. Stwierdzono, ze jednostka nie prowadzi
petnej kontroli wyciagow bankowych, ktora

powinna by¢ przeprowadzana w dniu
otrzymania wyciagu bankowego (najpdznie;j
nastgpnego dnia po otrzymaniu wyciagu)
poprzez zamieszczenie klauzuli
stwierdzajacej:

- sprawdzeniu ciagtosci salda rachunku
bankowego,

- porownaniu kwot z zatacznikow
Z pozycjami wyciagu.

Fakt ten powinien by¢ odnotowany na
wyciagu rachunku bankowego wraz z data
oraz zlozonym podpisem osoby
sprawdzajace;j.

2. W wyniku kontroli uméw zawartych
z kontrahentami stwierdzono:

- Umowa Nr 50/2008 z dnia 22 kwietnia
2008 roku zawarta z Powiatowym Centrum
Ustug Medycznych. Przedmiotem umowy
jest wykonywanie profilaktycznych badan
lekarskich dla pracownikow Muzeum.
Zgodnie z umowa koszt badania jednego
pracownika wynosi 70 zt. Umowa zostata
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zawarta na czas okreslony do dnia
31.12.2008 roku. Powyzsza umowa nie
okresla doktadnie, czy wynagrodzenie

z tytulu wykonania ustugi stanowi kwote
netto czy brutto, co jest niewlasciwe,
bowiem ustalone zasady odptatno$ci nie
powinny budzi¢ zadnych watpliwosci.

3. Kontrola raportu kasowego Nr
RBK/35/2008/KASA wykazata nastgpujace
uchybienia i nieprawidtowosci :

a) pod raportem kasowym znajduja si¢
dowody KP i KW. Oryginaly dowodow
znajduja si¢ w osobnym segregatorze

z dokumentami dotyczacymi miesigca
kwietnia. Do dokumentow Zrodtowych
potwierdzajacych dokonanie zakupu sa
wystawiane dowody wyptaty ,,KW”
zataczane do raportu kasowego.

Powyzsze nie jest zgodne z obowiazujaca
w jednostce Instrukcja gospodarki kasowe;j
wprowadzong Zarzadzeniem Dyrektora Nr
8/2005 z dnia 1.06.2005 r. Zgodnie z w/w
instrukcja dowod ,,KW” stanowi dowdd
zastepezy i shuzy do udokumentowania
wyptaty z kasy, ktore nie moga by¢
potwierdzone zrodtowymi dowodami
kasowymi.

b) na dowodach Zrodtowych nie
zamieszczano - numeru raportu kasowego
i pozycji, pod ktorymi te dowody zostaty
ujete w raporcie.

¢) z przedstawionych kontrolujacemu
dokumentow (faktur VAT) wynika, ze
poszczegolni pracownicy, ktérzy dokonywali
zakupow na biezace potrzeby jednostki nie
pobierali na ten cel zaliczki, mimo, ze

w jednostce przewidziano jako dokument
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zroédtowy (dyspozycyjny) wniosek o zaliczke
oraz rozliczenie zaliczki. Za powyzsze
faktury zaplacono gotéwka, co zostato
potwierdzone przez wystawcow.
Pracownikom dokonujacym zakupy
wyptacono za pokwitowaniem (na dowodach
pieczatka ,,Wyptacono KW....... z dnia........
podpis.....”") w/w kwoty po dokonaniu zakupu
lub w dniu zakupu.

d) w pozycji nr 14 ujgto dokument KP nr 128
na kwotg 48,50 zt dotyczacy wyptaty za
rozliczenie zaliczki. Do raportu kasowego nie
dotaczono dokumentéw poswiadczajacych
rozliczenie zaliczki, co jest niezgodne

z obowiazujaca w jednostce Instrukcja

o sporzadzaniu i obiegu dokumentow
ksiggowych.

€) w pozycji nr 16 ujgto dokument
»~Poswiadczenia przyjgcia przesytki
konduktorskiej do przewozu” na podstawie,
ktorego dokonano wyplaty 25 zt - KW nr 262
z dnia 30.04.2008 roku. Z opisu
zamieszczonego na KW wynika, ze
dokonano zaptaty za ,,0Odbior przesytki
konduktorskiej dla Dziatu Archeologii”.
Natomiast z opisu zataczonego do dokumentu
wynika, ze ,,Przesytki dokonano na potrzeby
Dzialu Archeologii”. W zwiazku

Z powyzszym nie mozna ustali¢ czy
przesytka zostata wystana czy odebrana (nie
mozna ustali¢ adresata i odbiorcy) i co byto
przedmiotem przesytki. Brak jest tzw. listu
przewozowego.

f) na poleceniach wyjazdéw stuzbowych:

- brak jest daty przedtozenia delegacji do
rozliczenia,

- brak jest wypehienia rubryk okreslajacych
ilo§ci zataczonych dowodow
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dokumentujacych odbycie podrozy,

- brak jest wypetnienia rubryki czy kwota
z tytulu odbycia podr6zy stuzbowej jest do
wyptaty czy do zwrotu,

- brak jest daty sprawdzenia rachunku pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

- brak jest podpisu i daty sprawdzenia pod
wzgledem wykonania polecenia stuzbowego.
g) na poleceniach wyjazdow stuzbowych, na
ktorych w rubryce $rodki lokomocji widnieje
zapis samochdd stuzbowy nie podawany jest
jego numeru rejestracyjnego.

h) polecenie wyjazdu nr 93/2008 wydane

w dniu 23.04.2008 roku i nr 103/2008 z dnia
28.04.2008 roku dla p.o. Dyrektora jednostki
wystawit i podpisal Zastgpca Dyrektora

ds. Administracyjnych. Na powyzszych
poleceniach w rubryce $rodki lokomocji
widnieje zapis samochdd stuzbowy bez
podania jego numeru rejestracyjnego.
Ponadto na poleceniach brak jest daty
przedtozenia rachunku do rozliczenia, daty
sprawdzenia rachunku pod wzgledem
formalnym i rachunkowym, brak jest
wypelnienia rubryk okreslajacych ilosci
zataczonych dowodow dokumentujacych
odbycie podrozy, brak jest wypetnienia
rubryki czy kwota z tytulu odbycia podrozy
stluzbowej jest do wyptaty czy do zwrotu.

i) pod pozycja Nr 17 ujeto fakturg VAT Nr
200/08/FV z dnia 24 kwietnia 2008 roku na
kwote 159,90 zt. Wystawca faktury ustalit
zaptatg w formie przelewu. Na fakturze
widnieje pieczatka ,,wyptacono KW 363

z dnia 30.04.2008”. Z dokumentu KW nr 363
wynika, ze pieniadze za powyzsza fakturg
wyptacono Kierownikowi Referatu
Gospodarki Materiatlowej. W zwiazku
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z powyzszym kontrolujacy zwrdcit si¢

0 wyjasnienie powyzszej sytuacji.

Z wyjasnienia przedstawionego przez Panig
Kierownik Referatu Gospodarki
Materiatowej MNKi wynika, ze przesytke (za
pobraniem) dostarczyta Poczta Polska, a Pani
Kierownik dokonata zaptaty za paczke

z statej zaliczki. W dokumentach brak jest
dowodu pokwitowania przyjgcia wplaty za ta
przesylke (paczke). W trakcie trwania
kontroli dostarczono kontrolujacemu
dokument potwierdzajacy wptynigcie
pieniedzy Sprzedajacemu na podstawie
pobrania przez Poczte.

4. W wyniku kontroli faktur otrzymanych

z zewnatrz na podstawie, ktorych jednostka
dokonywata wydatkoéw stwierdzono
nastgpujace uchybienia i nieprawidtowosci:
a) faktura VAT Nr 2/2008” na kwotg 2.745 zt
nie zawiera wymaganego opisu
merytorycznego.

Faktura zostala wystawiona w dniu
10.01.2008 r.Termin ptatnosci 2.01.2008 r.
Na fakturze widnieje adnotacja ,,faktura
zostata uregulowana 2 stycznia 2008 roku”.
Ponizej na pieczatce w miejscu ,,przelew
wystawiony dnia” widnieje data 15 stycznia
2008 roku. W zwiazku z powyzszym
zwrdcono si¢ do gtdéwnego ksiggowego

0 wyjasnienie powyzszych rozbieznos$ci.

Z powyzszego wyjasnienia wynika, ze
biednie wpisano dat¢ w miejscu ,,przelew
wystawiony dnia”, ptatnosci dokonano
zgodnie z postanowieniami umowy tj. 45%
warto$ci do dnia 15 stycznia 2008 roku.
Whptaty dokonano 2 stycznia 2008 roku - WB
Nr 1 z dnia 2 stycznia 2008 roku.

b) faktura VAT Nr 204/2008 wystawiona

w dniu 1 lutego 2008 roku wystawiona na

38



kwote 1.749,17 zt. Forma zaptaty przelew.
Termin zaptaty 2 marca 2008 roku. Na
fakturze brak jest opisu merytorycznego
przeznaczenia materiatow. Widnieje tylko
adnotacja o przyjeciu srodkow na stan
magazynowy.

¢) faktura VAT Nr 2977/08 wystawiona

w dniu 1 kwietnia 2008 roku na kwote 4.209
zt. Forma zaptaty przelew. Termin zaptaty
1 kwietnia 2008 roku. Na fakturze brak jest
opisu merytorycznego przeznaczenia
materiatéw. Widnieje tylko adnotacja

o przyjeciu srodkdw na stan magazynowy.
d) faktura VAT Nr 99/2008 wystawiona

w dniu 16 stycznia 2008 roku wystawiona na
kwotg 1.289,60 zt. Na fakturze brak jest
opisu merytorycznego przeznaczenia
materiatdw. Widnieje tylko adnotacja

o0 przyjeciu srodkdw na stan magazynowy.
e) faktura VAT Nr 5236/MG/2008
wystawiona w dniu 13 marca 2008 roku na
kwote 1.506,32 zt. Na fakturze brak jest
opisu merytorycznego przeznaczenia
materiatéw. Widnieje tylko adnotacja

o przyjeciu srodkdw na stan magazynowy.
f) faktura VAT Nr FA_ 00894 wystawiona
w dniu 14 marca 2008 roku na kwote
1.825,11 zt. Na fakturze brak jest opisu
merytorycznego przeznaczenia materiatow.
Widnieje tylko adnotacja o przyjeciu
srodkow na stan magazynowy.

g) faktura VAT Nr 483/08/V wystawiona
w dniu 17 marca 2008 roku na kwote
1.182,28 zt. Na fakturze brak jest opisu
merytorycznego przeznaczenia materialow.
Widnieje tylko adnotacja

o przyjeciu §rodkéw na stan magazynowy.
h) faktura VAT Nr 1412/304/1/08
wystawiona w dniu 8 kwietnia 2008 roku na
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kwote 477,05 zt. Na fakturze brak jest opisu
merytorycznego przeznaczenia materialow.
Widnieje tylko adnotacja o przyjeciu
srodkdéw na stan magazynowy.

i) faktura VAT Nr 1411/304/1/08 wystawiona
w dniu 1 kwietnia 2008 roku na kwote
1.690,78 zt. Na fakturze brak jest opisu
merytorycznego przeznaczenia materiatow.
Widnieje tylko adnotacja o przyjgciu
srodkow na stan magazynowy.

j) faktura VAT Nr 6304/MG/2008
wystawiona w dniu 2 kwietnia 2008 roku na
kwote 1.121,06 zt. Na fakturze brak jest
opisu merytorycznego przeznaczenia
materiatow. Widnieje tylko adnotacja

o przyjeciu §rodkéw na stan magazynowy.
k) faktura VAT Nr FS-3825/08/EKI
wystawiona na kwote 1.044,93 zt. Na
fakturze brak jest opisu merytorycznego
przeznaczenia materiatdow. Widnieje tylko
adnotacja o przyjeciu srodkéw na stan
magazynowy.

5. W wyniku kontroli wewngtrznych
uregulowan obowigzujacych w jednostce
stwierdzono:

a) Instrukcja Gospodarki Kasowej
wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Nr
2/2002 z dnia 18.01.2002 obowiazujaca

w jednostce nie jest zaktualizowana

i adekwatna do procedur obecnie
stosowanych w jednostce.

b) Regulamin Kontroli Wewng¢trznej oraz
Obieg Dokumentow Ksiggowych
wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora

Nr 11/2003 z dnia 1.09.2003 roku nie jest
zaktualizowany i dostosowany do obecnie
funkcjonujacego systemu obiegu
dokumentow.

¢) Instrukcja Inwentaryzacyjna wprowadzona
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Zarzadzeniem Dyrektora Nr 2/2002 z dnia
18.01.2002 obowiazujaca w jednostce

w swojej podstawie prawnej odwotuje si¢ do
nieobowiazujacej juz ustawy o finansach
publicznych z dnia 26 listopada 1998 r. /Dz.
U. 156, poz. 1014/

d) Regulamin ZFSS wprowadzony
Zarzadzeniem Dyrektora z dnia 20.12.2006
roku Nr 17/2006 obowiazujacy w jednostce
w swojej podstawie prawnej odwotuje si¢ do
nieobowiazujacego juz w j jednostce
Regulaminu Organizacyjnego.

e) Dyrektor jednostki nie ustalit w formie
pisemnej zasad prowadzenia kart drogowych
i rozliczania paliwa.

10.

Oddziat
Kontroli
Finansowej i
Gospodarczej

Centrum Ksztalcenia
Pracownikow Stuzb
Spotecznych
w Skarzysku-
Kamienne;j

od
12.06.2007r.
do
26.06.2007r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poroéwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proces6w pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkéw ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu $rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym z
art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 1.

- W poleceniach wyjazdu stuzbowego
wystawionych dla Dyrektor CKPSS
stwierdzono brak zatwierdzenia pod
wzgledem merytorycznym (wykonania
polecenia stuzbowego) przez upowaznionego
cztonka zarzadu. Zatwierdzenia takiego
dokonata sama Pani Dyrektor CKPSS,co jest
niezgodne z § 11 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

- Optaty bankowe zwiazane z prowadzeniem
rachunku bankowego ZFSS sa zaliczane

w koszty tego funduszu, ustawa o ZFSS nie
przewiduje mozliwosci wykorzystania
srodkow funduszu na pokrycie kosztow
obstugi bankowe;j.

- Brak potwierdzenia faktu przeprowadzania
na biezaco kontroli wyciagéw bankowych.
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Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

3. Sprawdzenie rozliczenia dotacji.

11.

Oddziat
Kontroli
Finansowej i
Gospodarczej

Policealna Szkota
Medyczna w
Morawicy

od
27.06.2008r.
do
08.07.2008r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poroéwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkéw ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamoéwien publicznych,
- zwrotu $rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwage standardy o ktérych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) i sg
na biezaco aktualizowane.

1. Kontrola raportu kasowego Nr 05/2008
BUDZET za okres od 09-05-2008 do 30-05-
2008 roku wykazata :

Raport obejmuje okres od 09-05-2008 do
30-05-2008 roku. Poprzedni raport nr
04/2008 obejmowat okres od dnia 01-04-
2008 roku. Brak zachowania ciagtosci

w okresie od 01.05.2008 r. do dnia
08.05.2008 r. Raporty zgodnie z instrukcja
kasowa obejmuja okresy miesigczne.

W pozycji 2 niniejszego raportu w kolumnie
o nazwie ,, Tre$¢” widnieje wpis ,, F-ra
32/2008 XXX Analizujac ten dokument
stwierdza sig, ze jest to faktura wystawiona
przez kwiaciarnig dla Policealnej Szkoty
Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej 26-026
w Morawicy ul. Kielecka 7 za sprzedaz
wiazanki okoliczno$ciowej szt. 1. warto$¢
brutto 60,00 zt. Forma zaptaty gotowka. Brak
w dokumentacji potwierdzenia pobrania
przez sprzedawcg gotowki w kwocie 60,00
zt. W pozycji 7 podobnie jak w pozycji 2
wprowadzony jest zapis F-ra K216/2008
XXxX , W kolumnie rozch6d wpisana kwota
66,08 zt . Jak ustalono fakturg wystawit PHU
z Kielc. Wpisany jest sposob zaptaty
gotowka. Brak w dokumentacji
potwierdzenia przez sprzedawce pobrania
gotowki w kwocie 66,08 zt. W powyzszych
przypadkach zgodnie z zataczona
dokumentacja gotowka zostata wyptacona.
Dokonywanie wyptaty nastapito bez
prawidlowego sprawdzenia dowodow
zrédtowych pod wzgledem merytorycznym
i formalno rachunkowym.
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12.

Oddziat
Kontroli
Finansowej i
Gospodarczej

Swiqtokrzyski Zarzad
Melioracji i Urzadzen
Wodnych w Kielcach.

od
01.09.2007r.
do
19.09.2007r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowos$ci zaciagania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poroéwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamoéwien publicznych,
- zwrotu §rodkdéw publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwage standardy o ktérych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6ézn. zm.) i sa
na biezaco aktualizowane.

1. Kontrola raportéw kasowych:

- Nr 10/2008 za okres od 22 do 31 lipca 2008
r. na kwot¢ 686,98 zi,

- Nr 5/2008 za okres od 1 do 31 marca
2008r. na kwote 407,09 zt,

- Nr 5a/2008 za okres od 1 do 14 kwietnia
2008 r. na kwote 151,82 zt

wykazata, ze na dowodach zrodtowych
ujetych pod raportami kasowymi nie
zamieszczano - numeru raportu kasowego,
pod ktérymi te dowody zostaty ujgte.

2. Kierowcom samochodow stuzbowych
obstugujacych Swietokrzyski Zarzad
Melioracji i Urzadzen Wodnych w Kielcach
wyptacano diety z tytutu podrozy stuzbowe;j
na podstawie sktadanych zestawien.
Powyzsze stanowi nieprawidtlowos¢
polegajaca na tym, iz diety z tytulu odbytej
podrozy stuzbowej powinny by¢ wyptacane
na podstawie polecen wyjazdow stuzbowych
wystawianych przez kierownika jednostki,
w ktorych okresla cel podrozy i srodek
lokomocji, jak rowniez po odbytej podrozy
shuzbowej powinny by¢ zatwierdzone do
wyplaty przez osoby do tego upowaznione
oraz zatwierdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno rachunkowym.
W zwiazku z powyzszym faktem, iz podroze
shuzbowe za ktére wyptacano diety nie
zostaty w ogole udokumentowane
poleceniami wyjazdu stuzbowego,
okreslajacymi m.in. termin, miejsce
rozpoczgcia i zakonczenia podrozy
shuzbowej, jak rowniez cel podrozy
shuzbowej oraz §rodek transportu, stanowi to
naruszenie art. 77° § 1 ustawy

z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy.
(tekst jednolity Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz.
94 z pdzn. zm.), w zwiazkuz § 21§ 3
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rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 19 grudnia 2002 roku

w sprawie wysokosci oraz warunkoéw
ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowe;j jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na
obszarze kraju.

3. Na dzien 30 czerwca 2008 roku wystapity
zobowigzania wymagalne w wysokosci
14.525,00 zt z tytuhlu nie zaptaconych
terminowo faktur.

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane
zgodnie z ustawa z dnia 30 czerwca 2005
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2005
r. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

13.

Oddziat
Kontroli
Finansowej i
Gospodarczej

Filharmonia
Swigtokrzyska w
Kielcach

od
02.09.2008r.
do
22.09.2008r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
porownanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia Srodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu $§rodkdéw publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwagg standardy o ktérych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Sporzadzono sprawozdanie pokontrolne.
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czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 1.
Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) i sg
na biezaco aktualizowane.

14.

Oddziat
Kontroli
Finansowej i
Gospodarczej

Swigtokrzyskie
Centrum
Doskonalenia
Nauczycieli w
Kielcach

od
22.10.2008r.
do
07.11.2008r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poroéwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia srodkow publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkéw ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu $rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwagg standardy o ktorych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) i sg
na biezaco aktualizowane.

1. Stwierdzono, Ze jednostka prowadzi
kontrolg wyciagéw bankowych, na co
potwierdzeniem jest pieczatka zamieszczana
na wyciagach bankowych wraz z podpisem
Gltownej Ksiggowej jednostki. Brak jest
jednak daty dokonania powyzszej czynnosci,
ktora powinna by¢ przeprowadzana w dniu
otrzymania wyciagu bankowego (najpdzniej
nastgpnego dnia po otrzymaniu wyciagu).

2. W wyniku sprawdzenia protokotow

z kontroli kasy stwierdzono, ze kontrola kasy
przeprowadzona w dniu 30.09.2008 roku
zostata dokonana w oparciu o sporzadzony
raport kasowy srodkow budzetowych Nr
36/08 i raport kasowy dla srodkow Z.F.S.S.
Nr 14/08, do w/w raportow i przekazania
kasy kontrola nie wnosi zastrzezen. W dniu
6.10.2008 roku przeprowadzono kolejna
kontrolg kasy na okoliczno$¢ przekazania
obowiazkow kasjera, przekazanie nastapito
na podstawie tych samych raportow
kasowych. Powyzsze jest niezgodne § 4 pkt 7
obowiazujacej w jednostce instrukcji kasowej
zgodnie, z ktora raporty moga by¢
sporzadzane dziennie lub za okresy nie
dtuzsze niz dekada jak rowniez po
zamknigciu raportu i ustaleniu stanu gotowki
kasjer podpisuje raport i oryginat wraz

z dowodami kasowymi przekazuje gtdéwnemu
ksiggowemu oraz art. 18 ustawy

o rachunkowosci z ktérego wynika, ze dowdd
ksiggowy jakim jest raport kasowy powinien
zosta¢ zaksiggowany w obroty miesiaca
wrzesnia 2008 roku.
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3. Kontrola raportéw kasowych:

- RK Nr 36/2008 BUDZET za okres od 26 do

30 wrzesnia 2008 r. na kwote 10.418,79 zt,

- RK Nr 35/2008 BUDZET za okres od 20 do

25 wrzesnia 2008 r. na kwote 26.169,16 zt,

- RK Nr 34/2008 BUDZET za okres od 12 do

19 wrzes$nia 2008 r. na kwote 6.259,14z1,
wykazata, ze:

- na poleceniach wyjazdu sluzbowego:
nr 305/08, nr 306/08, nr 324/08

dokonano poprawek rachunkowych poprzez
skreslenie kwoty i wpisania nowej. Obok
widnieje podpis osoby dokonujacej powyzsza
czynnosc¢. Brak jest jednak daty dokonania
W/W czynnosci.

- w poleceniach wyjazdoéw stuzbowych nie sa
wpisywane daty ich wystawienia.

- w poleceniach wyjazdu stuzbowego nr
319/08 i nr 318/08 1 294/08 brak wpisu dat
przedtozenia rachunkow do rozliczenia.

- do raportu kasowego Nr 34/2008 Jednostka
dotaczyta dowody ksiggowe (karty
parkingowe, paragony). Dowody te nie sa
przyjete w stosowanej w jednostce
dokumentacji rachunkowosci. Mimo, ze nie
wystepuja w nich wszystkie elementy, ktore
winny wystepowaé w dowodach ksiggowych
sg one zatwierdzane pod wzglgdem formalno-
rachunkowym. Ponadto stwierdzono, ze
niektore karty postojowe dotyczyly
wydatkow poniesionych w zwiazku

z wykonywaniem podrézy stuzbowej

i powinny by¢ zalaczone i rozliczone tacznie
z poleceniem wyjazdu stuzbowego. Wynika
to z obowiazujacych procedur
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obowiazujacych w SCDN - (Zarzadzenie Nr
14/07 z dnia 02.07.2007 roku w sprawie:
ustalania zasad rozliczania przez
Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli kosztow przejazdu z tytutu
podrozy stuzbowej).

- na dowodach ksiggowych zataczanych do
rozliczenia zaliczki pobranej w dniu 22.07.08
roku stwierdzono brak opisu dotyczacego
potrzeby i celowosci dokonania wydatkow
lub dokumentu potwierdzajacego taka
potrzebe (zamowienie lub zapotrzebowanie).
4. W wyniku sprawdzenia regulaminéw

i instrukcji stwierdzono, ze procedury
kontroli finansowej wprowadzone
Zarzadzeniem Nr 2 Dyrektora
Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach z dnia 6.01.2003 r.
obowiazujace w jednostce nie sa
zaktualizowane i opracowane na podstawie
nieobowiazujacych juz przepisach tj.:

- Regulamin kontroli wewngtrznej w swojej
podstawie prawnej odwotuje si¢ do
nieobowiazujacej juz ustawy o finansach
publicznych. tj. ustawy z dnia 26 listopada
1998 1. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 15
72003 1. poz 148).

- Szczegotowe zasady gospodarowania
srodkami publicznymi pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci i celowosci nie
zostaly zaktualizowane i sa opracowane na
podstawie nie obowiazujacej juz ustawy

o finansach publicznych. tj. ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 15 z 2003 r. poz 148).

- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow
nie zostata zaktualizowana i opracowana na
podstawie juz nieobowiazujacych przepisow
tj. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
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18.12.2001 r. (Dz.U. Nr 153 poz. 1752).

- Instrukcja kasowa nie zostala
zaktualizowana i odwoluje sig juz do
nieobowiazujacych przepisow. tj.
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
18.12.2001 r. (Dz.U. Nr 153 poz. 1752).

5. Wysoko$¢ premii regulaminowej dla
pracownikow przyznawana jest w statych
warto$ciach procentowych ptacy zasadniczej
w umowach o pracg na okres obowigzywania
umowy bez wniosku osoby uprawnionej do
wnioskowania o przyznanie premii. Zgodnie
z pkt VI regulaminu premiowania
pracownikéw niepedagogicznych SCDN
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 10/2007
z dnia 30 kwietnia 2007 r. Dyrektora SCDN,
premia przyznawana jest za okresy
miesigczne, jak rowniez z zapisu pkt VII ust.
1 w/w regulaminu wynika, iz
odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie
postanowien niniejszego regulaminu ponosi
osoba wnioskujaca o premie, co w tym
przypadku nie ma miejsca w zwiazku

z brakiem w/w wnioskéw. Powyzsza sytuacja
powoduje brak spdjnosci pomigdzy
uregulowaniami zawartymi w regulaminie
premiowania a umowami o prace.

6. Nie dotrzymano terminu odprowadzenia
odpisu na rachunek bankowy Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w zwiazku
z faktem, iz do dnia 31 maja 2008 roku nie
przekazano na rachunek Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych 75 %
kwoty odpisu z w/w tytutu zgodnie z art. 6
ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku

o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335
z poézn. zm.).A mianowicie w dniu 31 maja
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2008 roku przekazano na rachunek funduszu
kwote 41.900,00 zt co stanowi 36,49 %
cato$ci odpisu.

15.

Oddziat
Kontroli
Finansowej i
Gospodarczej

Wojewodzki Dom
Kultury w Kielcach

od
22.10.2008r.
do
19.11.2008r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poroéwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia Srodkow publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkéw ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwagg standardy o ktorych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) i sg
na biezaco aktualizowane.

1. Stwierdzono, ze nadal nie zostala
wyegzekwowana nalezno$¢ w kwocie
3.932,56 zt od Departamentu Rozwoju
Regionalnego i Integracji Europejskiej
Obwodowej Administracji Panstwowej

w Winnicy z tytulu obstugi pobytu
dziecigcego zespotu tanca ,,Mrija” z Ukrainy,
bioracego udziat w dniach 1-5 wrzesnia 2005
roku w Forum Kulturalno- Gospodarczym
Obwodu Winnickiego w Wojewodztwie
Swietokrzyskim.

Pomimo zalecenia wyegzekwowania
powyzszej naleznosci, skierowanego

w wyniku kontroli przeprowadzonej w dniach
06 — 21 kwietnia 2006 roku przez Urzad
Marszatkowski w Kielcach, Wojewodzki
Dom Kultury nie podjal w tym celu
skutecznych dziatan.

2. Koncesjonowanej Firmie Ochroniarskiej

z Kielc zlecono wykonanie ustugi (za kwote
58,56 zt) polegajacej na ochronie w dniu 6
wrzesnia 2008 roku sprzgtu na Placu
Artystow. Powyzsza ustuga zostata przez
kontrolowana jednostke zlecona telefonicznie
bez zawarcia w tym przedmiocie stosowne;j
umowy cywilnoprawnej, okreslajacej m.in.
zakres ochrony, zakres odpowiedzialnosci,
termin wykonania oraz ceng ustugi.
Nieprawidlowos¢ tego rodzaju zostala juz
stwierdzona podczas kontroli
przeprowadzonej w 2005 roku, co wykazano
W wystapieniu pokontrolnym z dnia
11.08.2005r. znak pisma: BF I11-0913/01/05.

3. Kontrola w zakresie prawidlowos$ci

W dniu
29.01.2009
r. wyslane
zostalo
zawiadomie
nie o
naruszeniu
dyscypliny
finansow
publicznych
do
Rzecznika
Dyscypliny
Finanséw

Publicznych.
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udzielenia zaméwienia publicznego p.n.

,, Przebudowa istniejqcych WC'i
pomieszczenia socjalnego w budynku
Wojewddzkiego Domu Kultury im. Jozefa
Pitsudzkiego w Kielcach” . Na powyzsze
zadanie w 2008 roku przeprowadzono

5 postgpowan, w trakcie ktorych doszto do
n/w nieprawidlowosci:

- stwierdzono, ze ustalenia wartosci
szacunkowej zamowienia dokonano na
podstawie Kosztorysu Inwestorskiego
stosownie do postanowien art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity: Dz.
U.z2007 r. nr 223, poz. 1655, z pozn. zm.)
zwana dalej ,,ustawa pzp”. Wszczecie
postgpowania o udzielenie zamowienia
nastapito 4 miesiace po uptywie terminu
waznosci Kosztorysu Inwestorskiego, czym
naruszono postanowienia art. 35 ust. 1

ustawy pzp,

- stwierdzono rozbiezno$ci migdzy ustalona
warto$cig szacunkowg zamowienia,

a warto$cia wynikajaca z Kosztorysu
Inwestorskiego co §wiadczy o braku nalezytej
staranno$ci przy jej ustalaniu do czego
zobowiazuje zamawiajacego przepis art. 32.
ust. 1 ustawy pzp,

- stwierdzono, ze w jednostce nie zostat
wprowadzony regulamin prac komisji
przetargowych powotywanych w celu
przeprowadzenia postgpowan co narusza
postanowienia art. 21 ust. 3 ustawy pzp,

a) Postepowanie w trybie przetargu
nieograniczonego (Nr sprawy:
DAG1/222/08) wszczete w dniu 26.06.2008
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roku.

- zaniechanie udokumentowania
zamieszczenia ogloszenia w miejscu
publicznie dostgpnym w siedzibie
zamawiajacego oraz na jego stronie
internetowej skutkujace brakiem mozliwosci
weryfikacji prawidtowosci procedury
przetargowej w zakresie zgodnosci

z wymogami art. 40 ust. 11 6 1 art. 41 ustawy
pzp. Poza tym brak udokumentowania
przewidzianych procedur dotyczacych
ogloszen o zaméwieniu publicznym moze
skutkowa¢ zarzutem braku posiadania

i przechowywania oryginalnej dokumentacji
Z postepowania co narusza art. 96 ust. 2
ustawy pzp dokumenty takie powinny
stanowi¢ zatacznik do protokotu i by¢
przechowywane w sposdb gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielanie
zamoOwienia zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
pzp,

- nie zlozenie przez kierownika
zamawiajacego oswiadczen w trybie art. 17
ust. 2 ustawy pzp, zgodnie z ktorym osoby
wykonujace czynnosci w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia sktadaja pisemne
o$wiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
tejze ustawy. W stosunku do dwoch osob,
bedacych cztonkami komisji przetargowej
stwierdzono, ze w dokumentacji przetargowej
znajduja si¢ druki oswiadczen wystawione na
te osoby ale nie zawieraja ich podpisow,
wobec czego nalezy uznac¢ je za niewazne.

b) Postepowanie w trybie przetargu
nieogranicgzonego (Nr sprawy: DAG
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2/222/08) wszczete w dniu 17.07.2008 roku.

- zaniechanie udokumentowania
zamieszczenia ogloszenia w miejscu
publicznie dostgpnym w siedzibie
zamawiajacego oraz na jego stronie
internetowej skutkujace brakiem mozliwosci
weryfikacji prawidtowosci procedury
przetargowej w zakresie zgodnosci

w wymogami art. 40 ust. 11 6 1 art. 41 ustawy
pzp,

- dokumentacja przetargowa nie zawiera
specyfikacji istotnych warunkéw zamdowienia
dot. tego postgpowania (DAG-2/222/08).

- brak o$wiadczen ztozonych w trybie art. 17
ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych,

- w sporzadzonym protokole oraz

w zawiadomieniu o uniewaznieniu
postgpowania stwierdzono liczne omytki
pisarskie (nieprawidtowe daty, bledny nr
sprawy),

¢) Postepowanie w trybie zamowienia 7
wolnej reki (Nr sprawy: DAG 3/222/08)
wszezete w dniu 12.08.2008 roku.

- brak pisma powolujacego komisje do
przeprowadzenia postgpowania Nr sprawy
DAG-3/222/08 w trybie zamowienia z wolnej
reki, komisja ktora wykonywata czynnosci

w tym postgpowaniu formalnie nie zostata
powotana w trybie art. 21 ust. 1 ustawy pzp,

- brak o$wiadczenia kierownika
zamawiajacego ztozonego w trybie art. 17
ust. 2 ustawy pzp,

- w o$wiadczeniach, ztozonych pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe
zeznania w trybie art. 17 ust. 2 ustawy pzp,
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stwierdzono przeprawianie nadanego
oznaczenia sprawy,

- w dokumentacji dotyczacej tego
postegpowania brak jest pisemnej oferty
wykonawcy bioracego udziat w negocjacjach
co narusza art. 96 ust. 2 ustawy pzp,

d) Postegpowanie w trybie przetargu
nieograniczonego (Nr sprawy: DAG
5/222/08) wszczete w dniu 03 .09. 2008 roku.

- brak udokumentowania faktu zamieszczenia
ogloszenia w miejscu publicznie dostgpnym
w siedzibie zamawiajacego oraz na jego
stronie internetowe;j,

- w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia stwierdzono omy#ki pisarskie
(nieprawidtowa data, btedny nr sprawy),

- brak pisma o powotaniu komisji
przetargowej, w zwiazku z czym nalezy
przyjaé, ze czynnosci zwiazane

z przeprowadzeniem przetargu dokonata
komisja, ktora formalnie nie zostata
powotana w trybie art. 21 ust. 1 ustawy pzp,

- brak o$wiadczenia kierownika
zamawiajacego ztozonego w trybie art. 17
ust. 2 ustawy pzp,

- w korespondencji z oferentami bioragcymi
udzial w tym postgpowaniu (zawiadomienie
0 uniewaznieniu postgpowania, pocztowe
potwierdzenie nadania przesytki poleconej
pisma z oddaleniem protestu, notatka
shuzbowa dotyczaca zakonczenia procedury
uniewaznienia przetargu) stwierdzono omy#ki
pisarskie (bledna data, btedna nazwa firmy
oferenta bioracego udzial w postgpowaniu),
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e) Postgpowanie w trybie zamowienia
z wolnej reki (Nr sprawy: DAG 8/222/08)
wszczete w dniu 25.09. 2008 roku.

- brak o$wiadczen ztozonych w trybie art. 17
ust. 2 ustawy pzp,

- stwierdzono, ze w negocjacjach

z zaproszonym wykonawca uczestniczyta
komisja w innym skladzie niz wyznaczony

w zarzadzeniu Nr 12/2008 Dyrektora
Wojewddzkiego Domu Kultury

im. J. Pitsudskiego w Kielcach z dnia 25
wrzesnia 2008r. w sprawie powotania komisji
w celu przeprowadzenia postgpowania

w trybie zamdowienia z wolnej reki.

Stwierdza sig, ze pelnomocnictwo udzielone
dn. 20.12.2007r. przez Dyrektora
Wojewddzkiego Domu Kultury w Kielcach
dla Zastepcy Dyrektora nie jest wystarczajace
do wykonywania, zastrzezonych dla
kierownika zamawiajacego, czynnosci

w trakcie przygotowania i przeprowadzania
postepowan o udzielanie zamoéwien przez
Wojewddzki Dom Kultury w Kielcach,

w $wietle art. 18 ust. 2 ustawy pzp.

W zwiazku z wielokrotnym naruszeniem,

w poddanych kontroli postgpowaniach
przetargowych, art. 17 ust. 2 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych nalezy stwierdzic, ze
nieztozenie przez cztonka komisji
przetargowej lub inna osobg wystepujaca

W postgpowaniu o udzielenie zamdowienia
publicznego w imieniu zamawiajacego
oswiadczen wymaganych przepisami

o zamowieniach publicznych moze stanowic¢
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
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w $wietle przepisu art. 17 ust. 4 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. z2005t. Nr 14 poz. 114 z p6zn. zm.)

16.

Oddziat
Kontroli
Finansowej i
Gospodarczej

Swietokrzyski Zarzad
Drog Wojewodzkich

od
01.12.2008r.
do
23.12.2008r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
porownanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proces6w pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu $§rodkdéw publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwagg standardy o ktorych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) i sg
na biezaco aktualizowane.

1. Stwierdzono, Ze jednostka nie prowadzi
kontroli wszystkich wyciagéw bankowych,
ktéra powinna by¢ przeprowadzana w dniu
otrzymania wyciagu bankowego (najpdzniej
nastgpnego dnia po otrzymaniu wyciagu)

1 przez zamieszczenie klauzuli stwierdzajacej:

- sprawdzeniu ciagtosci salda rachunku
bankowego,

- poréwnaniu kwot z zatacznikow
Z pozycjami wyciagu.

Fakt ten powinien by¢ odnotowany na
wyciagu rachunku bankowego wraz ze
ztozonym podpisem osoby sprawdzajacej.

2. W ramach kontroli prawidtowosci
zaciaggania zobowiazan finansowych
dokonano sprawdzenia nizej
wymienionych uméw zawartych
z kontrahentami oraz dokonano
sprawdzenia zgodno$¢ dokonywania
platnosci z n/w umowami i stwierdzono
nastgpujace uchybienia
i nieprawidlowosci:

- umowa NR 6/5/100(20070/J/2008 zawarta
z na budowe chodnika wraz z budowa
kanalizacji. Faktura VAT nr
F/U/08/000058 z dnia 7.10.2008 r. na
kwotg 55.097,34 zt. Termin zaptaty
6.11.2008r. Zaptacono przelewem dnia
7.11.2008r. Opdznienie wyniosto 1 dzien.

- umowa Nr 6/65/51/JA/2008 z dnia 21.08.08
r. zawarta na wykonanie oznakowania
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poziomego. Faktura VAT nr
FA/000585/2008 z dnia 21.10.2008 roku
na kwoteg 1.011.022,65 zt. Termin zaptaty
04.11.2008 r. Zaptacono przelewem dnia
25.11.08 r. Op6znienie wyniosto 21 dni.

3. Kontrola raportéw kasowych :

- RK Nr 3 za okres od 1 do 31 marca
2008 r. na kwote 776,17 zt,

- RK Nr 4 za okres od 1 do 30 kwietnia
2008 r. na kwote 1.419,86 zi,

- RK Nr 5 za okres od 1 do 31 maja 2008
r. na kwote 919,78 zi,

- RK Nr 6 za okres od 1 do 30 czerwca
2008 r. na kwote 1.371,30 z1.

wykazata, ze:

a) w raportach brak jest wypetniania rubryki
pod jaka pozycja zostaty one zaksiggowane,

b) na poleceniach wyjazdu stuzbowego:
nr 125/08 z dnia 12 maja 2008 roku,

nr 58/2008 z dnia 3 marca 2008 roku,
nr 69/2008 z dnia 12 marca 2008 roku

brak jest daty przedtozenia rachunkow do
rozliczenia.

4. W wyniku kontroli w/w regulaminéow

i instrukcji stwierdzono, ze:

4.1. Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych funkcjonujacy
w Swigtokrzyskim Zarzadzie Drog
Wojewodzkich, zostat opracowany na
podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia
4 marca 1994 roku o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.
U. z 1996r. Nr 70, poz. 335, z pdzn.
zm).
Powyzsze stanowi nieprawidlowos¢
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w zwiazku z faktem, iz przepisem
regulujacym wprowadzenie przez
kierownika jednostki Regulaminu
ZFSS jest art. 8 ust. 2 ustawy z dnia
4 marca 1994 roku o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych, a nie
jak to zostato podane art. 3 ust. 2.

4.2. SZDW w Kielcach posiada niekompletna
dokumentacjg opisujaca przyjgte zasady
(polityke) rachunkowosci,

w szczegblnosci za§ w funkcjonujacej
dokumentacji w tym zakresie
zaniechano:

a) Sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych, w tym:

- Wykazu zbioréow danych tworzacych
ksiggi rachunkowe na komputerowych
no$nikach danych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powiazan oraz
ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

- Opisu systemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programow,
procedur lub funkcji wraz z opisem
zasad ochrony danych, w szczegdlnosci
metod zabezpieczania dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania,

b) Systemu stuzacego ochronie danych
i ich zbiorow, w tym dowodow
ksiggowych, ksiag rachunkowych

i innych dokumentéw stanowiacych
podstawe dokonywanych w nich
zapisow. Powyzsze narusza art. 10 ust. 1
pkt 3 lit. b i lit. ¢ oraz pkt 4 ustawy

z dnia 29 wrze$nial994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 roku Nr
76, poz. 694 z p6zn. zm.).
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4.3. Procedury kontroli finansowe;j
wprowadzone Zarzadzeniem Nr
10/2005 Dyrektora Swigtokrzyskiego
Zarzadu Drog w Kielcach z dnia 22
lutego 2005 roku obowiazujace
w jednostce sa nie zaktualizowane
i opracowane na podstawie
nicobowiazujacej juz ustawy
o finansach publicznych. tj. ustawy
z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 15 z 2003 r. poz
148).

4.4. Brak spojno$ci pomigdzy opisem
dotyczacym sposobu sporzadzania
raportu kasowego zawartym
w Instrukcji w sprawie gospodarki
kasowej a opisem dotyczacym
sporzadzania raportu kasowego
zawartym w Zasadach gospodarki
kasowej w Instrukcji kontroli
wewngtrznej, obiegu i kontroli
dokumentéw ksiggowych w SZDW
w Kielcach tj.: (,, Po wpisaniu do
raportu kasowego wplat i wyptat za
dany dzien i ustaleniu stanu gotowki
w kasie na dzien nastgpny kasjer
podpisuje raport i przekazuje jego
oryginat wraz z dowodami kasowymi do
Dziatu Ksiggowosci. Raport kasowy
podlega sprawdzeniu przez pracownika
ksiggowosci, ktéremu powierzono
prowadzenie ewidencji ksiggowej”),

a (,, Operacje kasowe tj. wplaty

i wyplaty podlegaja ewidencji w danym
dniu w raporcie kasowym
sporzadzanym w dwoch egzemplarzach
przez kasjera na og6lnego stosowania.
Raport sporzadza si¢ zawsze na koniec
danego miesigca oraz okresowo w razie
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potrzeby. Oryginat raportu kasowego
wraz z zalacznikami Kierownikowi
Dziatu Finansowo — Ksiggowego.
Kierownik Dziatu potwierdza fakt
kontroli podpisem na kopii RK.”).

17.

Oddziat
Kontroli
Finansowej i
Gospodarczej

Wojewddzki Urzad
Pracy w Kielcach

od
12.01.2009r.
do
27.01.2009r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
porownanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwagg standardy o ktérych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) i sa
na biezaco aktualizowane.

1. W wyniku kontroli planu finansowego
WUP w Kielcach na 2008 rok wedlug zmian
na dzien 31.10.2008r., jak rowniez
sprawozdania Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego na ten sam okres ustalono, iz
wystgpuja rozbieznosci pomigdzy danymi
dotyczacymi planowanych wydatkow.
Powyzsze roznice wynikaja z faktu, iz

w sprawozdaniu Rb-28S za okres od
poczatku roku do dnia 31.10.2008 r.

z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego nie
zostaty uwzglednione zmiany (zwigkszenie
lub zmniejszenia) w planie finansowym
wprowadzone uchwala Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Nr 1252/08 z dnia 08.10.2008 roku.
Powyzsze narusza § 9 ust. 112
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
27 czerwca 2006 roku w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej zgodnie,

z ktorymi ,,Kierownicy jednostek sa
obowiazani sporzadzaé sprawozdania
rzetelnie 1 prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym.
Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny
by¢ zgodne z danymi wynikajacymi

z ewidencji ksiggowe;”.

2. W raporcie kasowym Nr 20/2008
sporzadzonym dla $srodkéw budzetowych za
okres od 01-07-2008r. do 14-07-2008 r.
kontrolujacy stwierdzili niezgodno$¢
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numerow pozycji pod ktora sa
ewidencjonowane dokumenty ksiggowe. Na
dokumentach zrodtowych poczawszy od Nr 3
zamieszczany jest inny numer pozycji niz to
wynika z raportu kasowego.
18. Oddziat Swietokrzyskie Biuro |od Kontrola problemowa w zakresie: Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Kontroli Rozwoju 21.01.2009r. | 1. Sprawdzenie celowosci zaciagania | Sporzadzono sprawozdanie pokontrolne.
Finansowej i Regionalnego w do zobowiazan finansowych i
Gospodarczej Kielcach 06.02.2009r. | dokonywania wydatkow poprzez
porownanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :
- dotyczacym proces6w pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,
- zaciagania zobowigzan,
- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,
- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu $§rodkdéw publicznych,
2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwagg standardy o ktérych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) i sa
na biezaco aktualizowane.
19. Oddziat Nauczycielskie do Kontrola problemowa w zakresie: Kontrola stwierdzita nastgpujace
Kontroli Kolegium Jezykow | 09.02.2009r. | 1. Sprawdzenie celowosci zaciagania | nieprawidlowosci 1 uchybienia:
Finansowej i Obcych w do zobowiazan finansowych i I. W zakresie prawidlowo$¢ pobierania
Gospodarczej Sandomierzu 20.02.2009r. | dokonywania wydatkow poprzez i gromadzenia §rodkow pienigznych.
poréwnanie stanu faktycznego ze 1. Obroét bezgotowkowy srodkami
stanem wymagalnym w zakresie : pienieznymi (gospodarka kasowa).
a) Brak zapisu w raporcie kasowym
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- dotyczacym proces6w pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie, czy procedury
kontroli finansowej ustalone przez
kierownika jednostki spetniaja
wymogi art. 47 ust. 2 biorac pod
uwagg standardy o ktérych mowa w
art. 63 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30

czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.

Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) i sa
na biezaco aktualizowane.

b)

¢)

d)

g)

h)

w rubryce ksiggowano pod jaka strong

i pozycja zostal zaksiggowany ten raport
Dekretacja ksiggowa zawiera poprawki
( wymazywanie i przerabianie cyfr ).

Na dowodzie wptaty KP nr 1 brak zapisu
pozycji pod jaka zostat
zaewidencjonowany w raporcie
kasowym.

Blednie zapisana na dowodzie
ksiggowym pozycja pod jaka dokonano
ewidencji tego dowodu w raporcie.

We wniosku o zaliczke nie zostala
wypelniona rubryka dotyczaca terminu
zwrotu pobranej zaliczki.

Pobranie zaliczki przez kasjera na
dokonanie zakupow koliduje z zapisem
w Zaktadowej Instrukcji Kasowej § 5
dotyczacy obrotu kasowego
i obowiazkow kasjera gdzie w punkcie 5
zarzadzono, by funkcji kasjera nie taczy¢
z innymi funkcjami o charakterze
dyspozycyjnym i kontrolnym w zakresie
obrotu pienigznego.
brak spo6jnosci pomigdzy zapisami
zawartymi w protokoéle z posiedzenia
komisji stypendialnej sporzadzonym
w dniu 24.10.2008 r. w ktérym zapisano,
7€ ,, po rozpatrzeniu wnioskow
o przyznanie stypendium za wyniki
osiqgniete w nauce za semestr letni
2007/2008 postanowita przyznaé 55
stuchaczom Kolegium stypendium
w wysokosci 84,00 zi” Tak liczac
wypada $rednio na jednego stuchacza
1,53 zt. Na podstawie zataczonych list
ptac ustalono, ze wyptata stypendiow
wynosita 4 620,00zt.

Stwierdza sie, ze na dowodach
ksiggowych (fakturze) wystegpuje
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dwukrotne potwierdzenie pobrania
gotowki tj. za sprzedany towar
sprzedawca potwierdza pobranie gotowki
dokonujac zapisu na fakturze ,,zaptacono
gotowka” i na tej same;j fakturze
widnieje inny zapis o tresci ,, Kwituje
odbiodr gotowki w kwocie 176,- zt dnia
8.12.2008 podpis nieczytelny, ustalono,
ze jest to podpis kasjera jednostki .

2. Obrot bezgotowkowy.

Na obshuge tych samych rachunkow
bankowych jednostka zawarla z bankiem
w Sandomierzu dwie umowy obie
obowiazujace.

Jednostka dokonuje operacji
bezgotowkowych w banku na podstawie
zawartej umowy rachunku bankowego w
dniu 27.12.2005 roku. Umowa ta zawarta
zostalta na czas okreslony do dnia
12.12.2008 roku.

W dniu 13.12.2008 roku strony
sporzadzity aneks do umowy rachunku
bankowego z dnia 27.12.2005 r. Aneks
zostat sporzqdzony do umowy ktora juz
wygasta. W dniu 13.12.2008 zawarto
umowe o prowadzenie przez bank
rachunkéw bankowych w ztotych.
Umowa zostata zawarta na czas
okreslony do dnia 13.12.2011 roku (zapis
w § 3 umowy). W dniu 02.02. 2008 r.
sporzadzono jeszcze jedna umowe
obowiazujaca od 02.02.2008 r. do
02.02.2011 roku. Na dzien dzisiejszy
obowiazuja dwie umowy, poniewaz
umowa zawarta w dniu 13.12.2008 r. nie
zostata wypowiedziana.
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3. W zakresie obowiazujacych w jednostce
polityki rachunkowos$ci 1 procedur

kontrolnych:

a. w zakladowym planie kont dokonac
usunigcia niespdjnych zapisow szczeg6lnie
w zespole 2 rozrachunki i roszczenia.

W zataczniku nr 4 do Zarzadzenia nr 1/2007
Dyrektora Nauczycielskiego Kolegium
Jezykow Obcych w Sandomierzu z dnia
02.01.2007 jest opis zasad obiegu
dokumentow, ktory jest zapisem bardzo
og6lnym, nie zawiera szczegdtowego opisu
czynnosci, jakie winny by¢ wykonane przy
przygotowaniu dowodow ksiggowych do
ewidencji ksiggowej oraz do dokonania
zaptaty. Brak wykazu os6b (imig i nazwisko)
upowaznionych do dokonywania opisow:
merytorycznego, formalno — rachunkowego,
w jakim czasie winno nastapi¢ zatwierdzenie,
kiedy oddany ma by¢ dowod ksiggowy do
kolejnego opisania (brak terminow).

Kielce, 29.06.2009r.

Opracowala:
Agata Jaros

( na podstawie wykazéw przeprowadzonych kontroli
otrzymanych z departamentéw i rownorze¢dnych
komorek organizacyjnych UMWS)

63



