Ogloszenie Nr 016/BF/2/2009 o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Marszatlkowskim Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach

Jednostka Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekoéw Kielc 3
25-516 Kielce
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
Oferowane Zastepca Dyrektora Departamentu Budzetu i Finanséw
stanowisko
Data 29.06.2009
ogtoszenia
naboru
Termin 09.07.2009
sktadania
dokumentéw
Wymagane Wymagane wyksztatcenie: magisterskie ekonomiczne
wyksztatcenie
Wymagania Wymagania niezbedne:
zwigzane ze

stanowiskiem

spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust 1, ust. 3 pkt2i3 oraz ust. 4
ustawy z dnia 21llistopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.

z 2008 r. Nr 223, poz. 1458),

co najmniej 5-cio letnie doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu
terytorialnego — w tym 3 letni staz pracy na stanowisku kierownika komarki ds.
finanséw lub gtéwnego ksiegowego,

znajomosé przepisdw z zakresu finansdw publicznych, rachunkowosci, przepiséw
ustrojowych, ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych i innych ustaw obowigzujgcych w jednostkach samorzadu
terytorialnego oraz rozporzadzen wykonawczych do tych ustaw,

znajomos¢ zasad planowania, prowadzenia ewidencji oraz sporzadzania
sprawozdawczosci budzetowej,

znajomos¢ obstugi programoéw komputerowych, w tym finansowo-ksiegowych,
systemow bankowosci elektronicznej oraz pakietu MS Office.

Wymagania dodatkowe:

rzetelnosé¢, obowigzkowosé, dyspozycyjnosé,

umiejetnos¢ organizacji pracy i zarzadzania podlegtym personelem,
samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji,

umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisdw prawa,
komunikatywnosé, doktadnos¢, umiejetnosé pracy pod presjg czasu,
pozadana znajomosc jezykdw obcych.

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

Osoba zatrudniona na wyzej wymienionym stanowisku bedzie:

nadzorowata prace podlegtych Oddziatéw w Departamencie Budzetu
i Finansow,




e uczestniczyta oraz nadzorowata opracowywanie analiz ekonomicznych,

sprawozdan i informacji z wykonania budzetu,

e nadzorowata prawidtowosé rozliczen dotacji otrzymanych z budzetu panstwa

oraz z innych zrddet,

e opiniowata projekty dokumentéw z punktu widzenia obowigzujgcych przepiséw

ustawy o finansach publicznych i o rachunkowosci oraz przepiséow
wykonawczych do tych ustaw,

e aprobowata projekty uchwat, zarzadzen, regulamindéw i pism podpisywanych lub

akceptowanych przez Skarbnika,

e realizowata prawa i obowigzki Skarbnika Wojewddztwa podczas jego

nieobecnosci,

e dokonywata oceny pracy nadzorowanych oddziatéw i informowata Skarbnika

o wynikach ich pracy,

e opracowywata oraz aprobowata projekty zarzadzen, zakresy czynnosci

kierownikéw nadzorowanych oddziatdw oraz ich pracownikdw,

e wspdtpracowata z innymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu

Marszatkowskiego a takze z jednostkami organizacyjnymi Wojewddztwa,
udzielata informacji cztonkom Zarzgdu oraz Skarbnikowi Wojewddztwa
z zakresu spraw realizowanych przez podlegte Oddziaty.

Wymagane
dokumenty

1. Kopia dowodu osobistego.
2. Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.
3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu

z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych do celdw rekrutacji.

5. CVilist motywacyjny.
6. Kwestionariusz personalny - (wytgcznie na druku ze strony BIP - dokumenty do

pobrania przy naborze).

7. Kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie potwierdzajgce

zatrudnienie.

Miejsce
sktadania
dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 016/BF/2/2009 na stanowisko Zastepcy Dyrektora
Departamentu Budzetu” nalezy sktadac osobiscie w miejscu sktadania
dokumentow:

Kancelaria Ogdlna bud C2. pok. 146, | pietro

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego

ul. IX Wiekoéw Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ pocztg na adres:

Biuro Kadr i Szkolenia

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego

ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak réwniez
nie spetniajag wymogdw formalnych nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie
zniszczone.

Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowe;j
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




