UCHWALA Nr 2577/10
Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
zdnia 29 kwietnia 2010r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art.4l ust.2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
0 samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pozn.
zmianami) w zwiazku z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 z pdzn. zmianami) uchwala sig, co
nastepuje:
81,

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacym zatacznik do uchwaty Nr 1812/09
Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 24 czerwca 2009r.
( zmienionym uchwatami: Nr 2050/09 z dnia 23 wrzesnia 2009r.; Nr 2274/09
z dnia 16 grudnia 2009r.; Nr 2340/10 z dnia 14 stycznia 2010r.; Nr 2402/10
z dnia 3 lutego 2010r. ) wprowadza si¢ na stepujace zmiany:

1) § 16 otrzymuje brzmienie:
»3 16. 1. Do zadan i kompetencji Skarbnika Wojewodztwa nalezy:

1) przygotowywanie projektdow budzetow Wojewddztwa oraz uchwat
budzetowych,

2) nadzér finansowy nad wykonywaniem budzetu,

3) kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych powodowaé¢ powstanie
zobowiazan finansowych,

4) dokonywanie biezacych analiz budzetu 1 informowanie Zarzadu
0 wynikajacych z nich wnioskach,

5) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
I finansowych z planem finansowym,

6) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

7) udzielanie upowaznien zgodnie z art. 57 ust. 3 ustawy 0 samorzadzie
wojewodztwa.

2. Skarbnik wykonuje swoje zadania przy pomocy Departamentu
Budzetu
i Finanséw.”

2) w817 pkt 4) otrzymuje brzmienie:



»4) dokonywanie oceny prawidtowosci operacji gospodarczych i finansowych
oraz ich zgodnosci z prawem,

4a) kompletnos¢ oraz formalno — rachunkowa rzetelnos¢ i prawidtowosé
dokumentéw dotyczacych danych operacji,

4b) zgodnos¢ operacji gospodarczych z planem finansowym oraz
obowiazujacym budzetem,”

3) Rozdzial V w czesci pierwszej otrzymuje brzmienie jak w Zalaczniku
Nr 1 do uchwaty.

4) Rozdzial Il w czesci drugiej otrzymuje brzmienie jak w Zalaczniku Nr
2 do uchwaly.

5) w8 71dodaje si¢ pkt46 w brzmieniu:

,46) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez Zarzad

Wojewddztwa nadzoru nad dziatalnoscia Wojewodzkiego Funduszu Ochrony

Srodowiska

I Gospodarki Wodnej w Kielcach.”

6) Rozdzial VIII w czesci drugiej otrzymuje brzmienie jak w Zataczniku
Nr 3 do uchwaly.

7) Rozdzial X w czesci drugiej otrzymuje brzmienie jak w Zakaczniku Nr
4 do uchwaly.

8) Dodaje si¢ w czesci drugiej Rozdziat XXI w brzmieniu jak w
zalaczniku Nr 5 do uchwaly.
§2.

Dyrektor Departamentu Organizacyjno — Administracyjnego opracuje
jednolity tekst Regulaminu obejmujacy dotychczasowe zmiany uchwaty Nr
1812/09
z dnia 24 czerwca 2009r., z zachowaniem ciagtosci numeracji paragrafow,
ustepow, punktow i liter oraz opublikuje go na stronie BIP Urzedu.

§ 3.
Wykonanie uchwaty powierza si¢ dyrektorom/kierownikom departamentow
I rownorzednych komérek organizacyjnych.

§ 4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

MARSZALEK WOJEWODZTWA

Adam Jarubas



Zalacznik Nr 1 do uchwaty Nr 2577/10 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010 r.

ROZDZIAL V
ZADANIA WSPOLNE

81. Do wspdlnych zadan departamentéw i rownorzednych komdrek

organizacyjnych nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)

15)

16)

wspotdziatanie 1 wspOtpraca z organami: samorzadu wojewodztwa,
administracji rzadowej, powiatow i gmin,

wspotpraca ze zwiazkami zawodowymi, partiami politycznymi, organizacjami
spotecznymi,

wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Urzedu w realizacji zadan,
wykonywanie nadzoru nad wojewddzkimi samorzadowymi jednostkami
organizacyjnymi i wojewddzkimi osobami prawnymi,

dokonywanie biezacej oceny i przeprowadzanie kontroli prawidtowosci
wykorzystania dotacji z budzetu,

przygotowywanie projektow uchwat, innych aktéw prawnych, materiatow,
sprawozdan i analiz dla Sejmiku, Zarzadu i Marszatka,

wykonywanie uchwat i innych aktéw prawnych Sejmiku, Zarzadu
I Marszatka,

nalezyte gospodarowanie mieniem Wojewddztwa,

przygotowywanie materialow zrodtowych niezbednych do opracowywania
projektéw uchwaty budzetowej i plandéw finansowych w czesci dotyczacej
realizowanych zadan,

opracowywanie propozycji do przygotowania wieloletniej prognozy
finansowej,

prawidlowa realizacja budzetu Wojewddztwa oraz dysponowanie srodkami
budzetowymi zgodnie z klasyfikacja budzetowa,

opracowywanie wnioskow w zakresie zmian budzetu, planéw finansowych
oraz wieloletniej prognozy finansowej,

przygotowywanie materiatbw do sporzadzenia okresowych sprawozdan
finansowych, informacji o przebiegu wykonania budzetu , informacji
0 ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej oraz innych analiz
statystycznych i biezacych informacji o realizacji zadan,

prowadzenie  ewidencji ~ zaangazowanych  srodkéw  budzetowych
I sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

przygotowywanie okresowych sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
zawierajacych w szczegolnosci informacje o beneficjentach pomocy oraz
0 rodzajach, formach, wielkosci i przeznaczeniu udzielonej pomocy
i przekazywanie tych sprawozdan do Departamentu Budzetu i Finansow,
prowadzenie postepowan egzekucyjnych w administraciji,



17)

18)
19)

20)

21)
22)

23)

24)
25)

26)
27)
28)

29)

przeprowadzanie kontroli w wojewodzkich samorzadowych jednostkach

organizacyjnych, ktérych wykaz stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu

w zakresie i na zasadach ustalonych przez Zarzad Wojewddztwa,

podejmowanie dziatan na rzecz ochrony przeciwpozarowe;j i bhp,

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu w realizacji zadan

obronnych

I obrony cywilnej oraz zwalczania klesk zywiotowych,

realizacja orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego, wyrokow sadow

powszechnych, ostatecznych decyzji administracyjnych, wiazacych polecen

stuzbowych,

rozpatrywanie skarg, wnioskow i listow,

sporzadzanie prognoz, planow, studiow w przedmiocie rozwoju i strategii

wojewodztwa oraz funduszy strukturalnych i kontraktu wojewddzkiego

w zakresie swoich wiasciwoscl,

przygotowywanie materiatow planistycznych w ramach poszczegolnych

programéw nadzorowanych przez departament, takich jak: Regionalny

Program Operacyjny Wojewddztwa Swictokrzyskiego, w tym Pomoc

Techniczna RPO WS; Program Operacyjny Rozwdj Polski Wschodniej;

Program Operacyjny Infrastruktura

i Srodowisko; Mechanizm Norweski; Mechanizm Finansowy Europejskiego

Obszaru Gospodarczego; INTERREG i1 inne programy, przyjete do realizacji

przez Wojewodztwo Swigtokrzyskie, wnioskowanie o dokonanie zmian,

opracowywanie materiatbw do sprawozdan okresowych zgodnie z ustawa 0

finansach publicznych

| przekazywanie ich do Departamentu Polityki Regionalnej,

stosowanie procedur wynikajacych z ustawy o zamdwieniach publicznych,

zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentow (dowodow

ksiggowych) wynikajacych z zakresu dziatania,

rozpatrywanie, zatatwianie interpelacji i wnioskdéw radnych oraz komisji

Sejmiku Wojewddztwa,

wlasciwa realizacja innych zadan natozonych przepisami prawa na organy

samorzadu wojewodztwa,

obstuga jezykowa zadan witasnych departamentow i rownorzednych komorek

organizacyjnych Urzedu /ttumaczenia z i na jezyki obce/,

prowadzenie spraw organizacyjnych departamentéw i rownorzednych

komorek organizacyjnych wraz z obstuga sekretariatow; w tym celu w

kazdym

z departamentow oraz w Kancelarii Sejmiku i Kancelarii Zarzadu tworzy si¢

jednoosobowe stanowiska pracy ds. organizacyjnych, do ktorych

w szczego6lnosci nalezy:

a) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji wplywajacej w systemie
SEOD



I na nosniku papierowym,

b) przekazywanie  zadekretowanej korespondencji merytorycznym
pracownikom celem zatatwienia,

c) przekazywanie Kancelarii Urzedu korespondencji przygotowanej do
wysyiki,

d) dopilnowanie terminowego zatatwienia spraw (wg zapisow w dzienniku
korespondencyjnym),

e) przyjmowanie zgtaszajacych si¢ interesantow i kierowanie ich
w zaleznosci od potrzeb do: dyrektora lub jego zastepcy; kierownika
oddziatu lub koordynatora wieloosobowego stanowiska lub zespotu;
pracownikdéw merytorycznych,

f) zaopatrywanie pracownikow komorki organizacyjnej w niezbedny sprzet
I materiaty biurowe,

g) prowadzenie listy obecnosci i ewidencji wyjs¢ w godzinach pracy,

h) prowadzenie spraw zwiazanych z kontrola wewngetrzna.



Zakacznik Nr 2 do uchwaty Nr 2577/10 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010 r.

ROZDZIAL 11

DEPARTAMENT POLITYKI REGIONALNEJ

840. W skitad Departamentu Polityki Regionalnej wchodza nastepujace

oddziaty:
1) | Oddziat Programowania Strategicznego i Analiz symbol | DPR.I
2) | Oddziat Rozwoju Przedsigbiorczosci i Innowacji symbol | DPR.II
3) | Oddziat Zarzadzania RPO symbol | DPR.1II
4) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Inwestora —| symbol | DPR.IV
Swigtokrzyskie Centrum Obstugi Inwestora.
5) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Gtéwnego Punktu | symbol | DPR.V
Informacyjnego o Funduszach Europejskich
6) | Wieloosobowe  Stanowisko ds.  Projektow  Unii | symbol | DPR.VI
Europejskiej

8 41. Departamentem Kkieruje dyrektor przy pomocy 1 zastepcy |

kierownikéw oddziatow.

§42. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Programowania

Strategicznego i Analiz nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

przygotowywanie  projektu strategii rozwoju  wojewddztwa, jej
monitorowanie

I okresowa aktualizacja,

prowadzenie procesu konsultacji spotecznych dokumentow strategicznych,
realizacja prac prowadzacych do koordynacji dokumentéw strategicznych
na poziomie wojewddztwa,

przygotowywanie analiz i prognoz dotyczacych sytuacji spoteczno-
gospodarczej wojewddztwa i jej zmian w zwiazku z realizacja
Regionalnego Programu  Operacyjnego i pozostatych krajowych
programow operacyjnych,

prowadzenie spraw zwiazanych z ewaluacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoédztwa Swietokrzyskiego 2007 — 2013,
wypracowywanie w porozumieniu z innymi departamentami i oddziatami
oraz przygotowywanie projektow stanowisk Zarzadu Wojewodztwa w
odniesieniu do polityki spéjnosci  Unii  Europejskiej oraz polityki
regionalnej na szczeblu krajowym,




7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

wspoétpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego w zakresie prac nad
krajowymi dokumentami strategicznymi i operacyjnymi, w tym Krajowej
Strategii Rozwoju Regionalnego,

wspétpraca z Biurem Innowacji stuzaca koordynacji aktywnosci
analitycznych, koncepcyjnych, promocyjnych zwiazanych z realizacja
polityki ~ rozwoju oraz wzajemnemu wzmacnianiu  dziatalnosci
planistycznych i wdrozeniowych zwiazanych z realizacja strategii
wojewodztwa,

udziat w pracach nad kolejnymi okresami programowania UE,
monitorowanie realizacji programOw operacyjnych na poziomie
regionalnym,

prowadzenie spraw z zakresu kontraktu terytorialnego zawieranego w celu
realizacji programow lub przedsiewzie¢ wymagajacych dofinansowania ze
srodkow krajowych budzetu panstwa w rozumieniu ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju,

prowadzenie spraw zwiazanych z udziatem przedstawicieli wojewodztwa
w krajowych i regionalnym Komitecie Monitorujacym realizacje
programow operacyjnych na lata 2007 — 2013,

udziat przedstawicieli Oddziatu w pracach Komitetéw/Podkomitetow
monitorujacych realizacje¢ programow operacyjnych lat 2007 — 2013,
przygotowanie i okresowa aktualizacja programu inwestycji samorzadu
wojewodztwa na lata 2007-2013 we wspotpracy z departamentami
merytorycznymi,

monitorowanie realizacji zadan ujetych w programie inwestycji samorzadu
wojewddztwa na lata 2007 — 2013,

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pézn. zmianami),

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. Nr
116, poz.1206 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (
J.t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz.712),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami).

8§43. Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Rozwoju

Przedsiebiorczosci
I Innowacji nalezy:

1)

wspotpraca z Centrum Obstugi Inwestora dziatajacym w strukturach
Urzedu Marszatkowskiego w zakresie przygotowania ofert inwestycyjnych,
prowadzenie dziatan w zakresie pozyskiwania kapitatu inwestycyjnego;



2)

3)

5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

kojarzenie partnerstwa gospodarczego, w tym z udziatem podmiotow
zagranicznych,

opracowywanie i1 wspomaganie realizacji  polityki innowacyjnej
i proeksportowej wojewddztwa, ze szczegolnym uwzglednieniem dziatan
na rzecz promocji jakosci,

koordynacja dziatan zwiazanych ze Swictokrzyska Nagroda Jakosci,
wspotpraca z Biurem Innowacji dziatajacym w strukturach Urzedu stuzaca
zachowaniu spojnosci dziatan zwigzanych z rozwojem gospodarki
wojewodztwa zorientowanych na rozwdj innowacyjny, poprzez wymiang
informacji, wzajemne konsultacje w kwestiach merytorycznych,
wspotorganizacja wspolnych przedsiewzigc i projektow,

monitorowanie we wspoétpracy z Biurem Innowacji realizacji Regionalnej
Strategii Innowacji dla Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2005 —
2013,

obserwacja proceséw gospodarczych w wojewodztwie — gromadzenie i
analiza wtasna informacji o podmiotach gospodarczych,

tworzenie i prowadzenie bankéw danych obejmujacych tematyke zwigzana
z rozwojem przedsigbiorczosci,

wspoétdziatanie z organizacjami w sprawach zwiazanych z rozwojem
gospodarczym wojewodztwa, w tym z budowa systemu sieci funduszy
pozyczkowych i poreczeniowych,

wspotdziatanie z  rzadowymi i pozarzadowymi  organizacjami
gospodarczymi na rzecz wspierania i promocji matych i s$rednich
przedsigbiorstw,

realizacja dziatan majacych na celu rozwoj gospodarczy wojewddztwa we
wspotpracy z otoczeniem biznesu, a szczegllnie z samorzadem
gospodarczym i samymi podmiotami gospodarczymi,

wspblpraca merytoryczna ze  Swigtokrzyskim  Centrum  Innowacji
I Transferu Technologii,

obstuga wykonywania praw z udzialdbw samorzadu wojewodztwa
w Swigtokrzyskim Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0.,
Swigtokrzyskiej Agencji Rozwoju Regionu S.A. oraz Swictokrzyskim
Funduszu Porgczeniowym Sp. z 0.0.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pézn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (
J.t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz.712),

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (j.t. Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz.404 z p6zn. zmianami).

8 44. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Zarzadzania RPO



nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

opracowanie Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013, wprowadzanie zmian do RPO
uzgodnionych lub wynegocjowanych z Instytucja Koordynujaca RPO
(Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) oraz z Komisja Europejska,

dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych jej
dokonanie oceny duzych projektow,

zapewnienie wydatkowania $rodkéw w ramach RPOWS 2007 — 2013
zgodnie
z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi,

prace zwiazane z powotaniem Komitetu Monitorujacego RPOWS 2007 —
2013, prowadzenie sekretariatu KM RPOWS 2007 -2013,
przygotowywanie we wspétpracy z Departamentem  Funduszy
Strukturalnych oraz Departamentem Budzetu i Finansow okresowych,
rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji RPOWS 2007-2013 i
przedktadanie ich odpowiednim instytucjom,

zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i promocji
RPOWS 2007 — 2013 oraz prowadzenie punktu informacyjnego RPOWS
2007-2013,

zapewnienie, we wspotpracy z krajowa Jednostka Oceny, prowadzenia
oceny RPOWS 2007 — 2013 zgodnie z wymogami UE,
opracowanie planu komunikacji dla RPOWS 2007 - 2013 oraz
nadzorowanie dziatan komunikacyjnych,
przygotowywanie we wspOlpracy z  Departamentem  Funduszy
Strukturalnych oraz Departamentem Budzetu i Finanséw rocznej prognozy
wnioskow 0 platnos¢
w ramach RPOWS 2007 — 2013 na biezacy rok budzetowy i kolejny rok
I przekazywanie ich do Instytucji Certyfikujacej oraz do wiadomosci
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

przygotowanie  we  wspoOtpracy z  Departamentem  Funduszy
Strukturalnych wytycznych do opracowania podrecznikéw i procedur dla
beneficjentdw RPOWS,

przygotowanie wzorow sprawozdan oraz wytycznych dotyczacych
WZzorow umow
i innych dokumentéw w ramach wdrazania RPOWS 2007 — 2013,

przygotowanie ogolnych kryteriow wyboru projektow dla RPOWS 2007
- 2013
i przedtozenie ich do akceptacji Komitetowi Monitorujacemu RPOWS
2007 - 2013,

dokonywanie oceny postepéw realizacji RPOWS 2007 — 2013 na
podstawie sprawozdania rocznego,



14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

opracowanie szczegétowego opisu osi priorytetowych RPOWS oraz
wprowadzanie zmian do ww dokumentu uzgodnionych z MRR,
opracowanie opisu systemu zarzadzania i kontroli RPOWS oraz
wprowadzanie zmian do ww dokumentu,
prowadzenie bazy projektow w ramach indykatywnego wykazu
indywidualnych projektow kluczowych do chwili podpisania preumow
z beneficjentami,
ustalanie limitdw srodkéw na poszczegdlne osie priorytetowe RPOWS
celem opracowania rocznych harmonogramow konkursow w ramach
RPOWS,
prowadzenie spraw zwiazanych z kontraktem wojewodzkim w rozumieniu
ustawy
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju w zakresie dotyczacym realizacji
RPOWS 2007-2013,
zarzadzanie $rodkami dotacji rozwojowej — wnioski 0 przyznanie,
rozliczanie transz i sporzadzanie sprawozdan,
udziat w procedurze odwotawczej projektow wybieranych w ramach
RPOWS 2007 - 2013,
petnienie funkcji Administratora Merytorycznego KSI (SIMIK 07 -13).

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz.712).

8 45. Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska

ds. Obstugi Inwestora — Swigtokrzyskiego Centrum Obstugi Inwestora nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

tworzenie i biezace aktualizowanie regionalnych ofert inwestycyjnych typu
greenfield i Dbrownfield oraz udostepnianie ich zainteresowanym
inwestorom,

tworzenie i aktualizowanie regionalnych list poddostawcow wg sektorow
gospodarczych oraz bazy danych przedsicbiorstw — eksporterow
w wojewodztwie swigtokrzyskim,

gromadzenie  podstawowych  informacji 0  przedsigcbiorstwach
panstwowych, spotkach Skarbu Panstwa i spotkach komunalnych w
wojewodztwie swigtokrzyskim, szukajacych inwestora strategicznego,
gromadzenie i udostegpnianie podstawowych danych statystycznych
0 wojewodztwie,

gromadzenie i biezace aktualizowanie danych o projektach publiczno -
prawnych

w wojewddztwie, mozliwych do realizacji z udziatem inwestora
zagranicznego,



6)

7)

9

10)

ds.

obstug  inwestorow  zagranicznych,  zainteresowanych  podjeciem

dziatalnosci gospodarczej w wojewodztwie, w zakresie zbierania i

przekazywania potrzebnych informacji,

przygotowanie i obstuga misji handlowo — inwestycyjnych,

dostarczanie biezacych informacji o stanie obstugiwanych przez COI

projektdéw inwestycyjnych,

przekazywanie wszelkich posiadanych i niezastrzezonych prawem

informacji mogacych mie¢ wptyw na promocje¢ wojewddztwa lub klimat

inwestycyjny regionu, a w szczegoélnosci o:

a) misjach handlowych lub inwestycyjnych,

b) konferencjach gospodarczych z udziatem inwestorow i wiadz regionu,

¢) planach ekspansji zagranicznych inwestorow operujacych na obszarze
wojewddztwa swietokrzyskiego,

d) formach i efektach marketingu inwestycyjnego prowadzonego przez COI
I wiadze wojewodztwa,

e) znaczacej poprawie infrastruktury w regionie,

wykonywanie innych czynnosci, w tym gromadzenie szczegdlnych danych

na zlecenie i koszt Polskiej Agencji Informacji i Inwestycji Zagranicznych,

na podstawie odrebnej umowy.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pézn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (
J.t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz.712).

8§ 46. Do podstawowego zakresu dziatalnosci Wieloosobowego Stanowiska
Obstugi Gtéwnego Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich

nalezy:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie Gtéwnego Punktu Informacyjnego o funduszach europejskich
zajmujacego si¢ dystrybucja informacji z zakresu Narodowej Strategii
Spéjnosci  oraz  krajowych Program6w Operacyjnych w ramach
wojewodztwa,

udzielanie Informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy z
odpowiedniego programu Narodowej Strategii Spéjnosci poprzez: kontakt
bezposredni

z beneficjentem, rozmowa telefoniczna, poczta tradycyjna i elektroniczna,
diagnostyka potencjalnego beneficjenta i kierowanie go do odpowiednich
instytucji w celu uzyskania szczegotowych informacji,

organizacja konferencji i spotkan informacyjno-promocyjnych dla
potencjalnych beneficjentow przynajmniej raz w miesiacu,



5)

6)

7)

8)

9)

10)

koordynacja wymiany informacji pomigdzy wszystkimi punktami
informacyjnymi dziatajacymi na terenie wojewddztwa,

promowanie Funduszy Europejskich i Sieci Punktow Informacyjnych
w wojewddztwie oraz pozostatych punktow, w ktérych mozna uzyska¢
informacje,

druk i dystrybucja materiatdw informacyjno-promocyjnych wszystkich
uczestnikdw Sieci w wojewodztwie przez Gtowny Punkt Informacyjny
oraz innych punktow, w ktérych mozna uzyska¢ informacje,

podnoszenie wiedzy uczestnikdw Sieci w wojewOdztwie poprzez
organizacje szkolen, a takze uczestnictwo w szkoleniach organizowanych
przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego,

informowanie opinii publicznej o wptywie i efektach wdrazania Funduszy
oraz poszczegolnych programow europejskich na rozwdéj wojewodztwa,
wspoétpraca z samorzadem terytorialnym i instytucjami publicznymi w
dziedzinie rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z
2001r.

Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (j.
t. Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz. 712),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pdzn. zmianami),

ustawa z dna 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2007r. Nr 223, poz. 1655).

8 47. Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska ds.

Projektéw Unii Europejskiej nalezy:

1)

2)

identyfikacja na poziomie regionalnym zrédet pomocy zagranicznej
wystepujacych poza zakresem NSS (Szwajcarsko — Polski Program
Wspotpracy, Norweski Mechanizm Finansowy, Mechanizm Finansowy
Europejskiego Obszaru Gospodarczego), wspotpraca z potencjalnymi
beneficjentami,

przygotowywanie materiatbw zwiazanych z opracowaniem projektu
budzetu wojewddztwa, w tym Wieloletni Plan Inwestycyjny Wojewodztwa
Swictokrzyskiego oraz wykazu zadan i limity wydatkow ze srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej (RPO, PO 1iS, PO RPW) oraz
innych  zrédet zagranicznych (Mechanizm Norweski, Mechanizm
Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego, INTERREG i inne);
ich aktualizacja poprzez wprowadzanie zmian wnioskowanych przez
departamenty nadzorujace poszczegélne dzialy budzetu, sporzadzanie



sprawozdan okresowych z realizacji budzetu wojewodztwa w oparciu o
obowiazujace przepisy ustawy o finansach publicznych oraz
przekazywanie do Departamentu Budzetu i Finansow,

3) informowanie departamentéw o zadaniach przyjetych do realizacji w
ramach poszczegdlnych programow i ich ostatecznych kwotach,

4) opracowywanie harmonogramu dochodéw i wydatkébw budzetu
wojewddztwa
w czesci dotyczacej koordynowanych programdw operacyjnych.

5) przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow,

6) przygotowywane raportdw i sprawozdan merytorycznych i finansowych
z realizacji projektow,

7) sporzadzanie i rozliczanie wnioskow o ptatnosc,

8) obstuga finansowa projektow oraz kontrola sposobu (pod wzgledem
kwalifikowalnosci  wydatkdéw) i1 wysokosci wydatkowania s$rodkow
przewidzianych w ramach projektow,

9) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej wydatkowania $rodkow
finansowych samorzadu wojewodztwa w zwiazku z realizacja projektow
wspotfinansowanych przez UE.

10) koordynacja i monitoring procesu realizacji projektow,

11) nadzor nad procesem rozliczenia projektow,

12) przygotowywanie dokumentéw ksiegowych zwiazanych z realizacja
projektow,

13) prace zwiazane z rekrutacja beneficjentow/partneréw projektow,

14) staty kontakt z Instytucja Posredniczaca oraz beneficjentami/partnerami
projektow,

15) archiwizacja dokumentacji dotyczacej realizacji zadan
wspotfinansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U. z
2001r.Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zmianami),

e ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (j.
t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz. 712),

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pézn. zmianami),

e ustawa z dna 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U.
z 2007r. Nr 223, poz. 1655).



Zalacznik Nr 3 do uchwaty Nr 2577/10 Zarzadu
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010 .

ROZDZIAL Vil
DEPARTAMENT BUDZETU i FINANSOW

8 88. W sktad Departamentu Budzetu i Finanséw wchodza nastgpujace

oddziaty oraz wieloosobowe stanowisko:

1) | Oddziat Planowania Budzetu symbol | BF. |
2) | Oddziat Finansow symbol | BF. Il
3) | Oddziat ds. Obstugi Ksicgowej Zadan | symbol BE. 111
Wspétfinansowanych z Funduszy Unijnych '
4) | Oddziat Prognozowania Wieloletniego, | symbol
L o BF. IV
Sprawozdawczosci i Analiz Finansowych
5) | Jednoosobowe Stanowisko (Petnomocnik) ds. Wdrozenia | symbol BE.

I Obstugi Systemu Zarzadzania Finansami

8 89. Skarbnik Wojewaoddztwa kieruje Departamentem Budzetu i Finansow

przy pomocy zastepcy oraz Kierownikow oddziatow.

8 90. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Planowania Budzetu

nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

okreslenie zasad planowania dochodow i wydatkow publicznych i
dysponowania nimi;

zbieranie z departamentéw i rownorzednych komorek oraz jednostek
organizacyjnych danych analitycznych i opracowywanie na ich podstawie
projektu uchwaty budzetowej Wojewodztwa;

przygotowywanie do zatwierdzenia przez Zarzad projektu budzetu
wojewodztwa w wymaganej szczegdtowosci dochodow i wydatkow;
prowadzenie ewidencji zmian planu dochodow i wydatkdbw w peinej
klasyfikacji budzetowej, w rozbiciu na zadania wtasne, zlecone, z funduszy
strukturalnych

w podziale na poszczegdlne departamenty i réwnorzedne komorki
organizacyjne, ktore sa dysponentami srodkow budzetowych;
przygotowywanie i wysylanie planu budzetu oraz informacji o zmianach
uchwaty budzetowej i w uchwale budzetowej Wojewddztwa;
przekazywanie departamentom informacji stanowiacych podstawe
opracowania projektdow planéw finansowych przez nadzorowane
wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne;

koordynowanie prac w zakresie weryfikacji przez Zarzad WojewoOdztwa
zgodnosci projektow plandw finansowych wojewodzkich samorzadowych




8)

9)

10)
11)

12)
13)

14)
15)

1)

jednostek organizacyjnych z projektem uchwaty budzetowej oraz planéw
finansowych tych jednostek z uchwata budzetowa;

koordynowanie prac w zakresie planow finansowych opracowanych
i realizowanych przez poszczeg6lne departamenty i rownorzedne komorki
organizacyjne;

przygotowanie do zatwierdzenia zbiorczego planu finansowego Urzedu
Marszatkowskiego;

prowadzenie ewidencji zmian w budzecie i planach finansowych jednostek;
przygotowywanie projektow uchwat Sejmiku, Zarzadu oraz zarzadzen
Marszatka Wojewodztwa w zakresie spraw budzetowych;

nadzorowanie wykonywania obowiazkdw budzetowych w zakresie
planowania srodkow publicznych i dysponowania nimi;

nadzorowanie prawidtowosci gospodarowania srodkami budzetowymi;
realizowanie zasady jawnosci budzetu i wynikow jego badan;

wspotpraca z Biurem Komunikacji Spotecznej w zakresie zamieszczania
informacji na stronach internetowych oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej

w sprawach dotyczacych dziatalnosci Oddziatu.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz.1590 z p6zn. zmianami).

8 91. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Finansow nalezy:

prowadzenie rachunkowosci budzetu Wojewodztwa, a w szczegolnosci:

a) ewidencja kasowego wykonania budzetu w ksiggach rachunkowych w
zakresie otrzymanych dochoddéw i dokonanych wydatkow budzetu,

b) ewidencja kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu,

c) ewidencja wplywu srodkow pienigznych na wydzielone rachunki
bankowe przeznaczone na wydatki w ramach wspoéifinansowania
programow
i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich,

d) przekazywanie srodkéw finansowych dla samorzadowych jednostek
budzetowych w granicach kwot okreslonych planem finansowym i
zgodnie
z harmonogramem realizacji wydatkow budzetowych,

e) ewidencja i rozliczanie dochodéw i wydatkow samorzadowych
jednostek budzetowych,



2)

3)

f) prowadzenie ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w

szczegoblnosci:

— rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

— rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

g) prowadzenie ewidencji rozrachunkdéw z urzedami skarbowymi w
zakresie otrzymywanych udziatbw w podatku dochodowym od o0s6b
prawnych,

h) ewidencja ksiggowa dochoddéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,

i) ewidencja rozliczen niewygasajacych wydatkow.

prowadzenie rachunkowosci Urzedu jako jednostki  budzetowej,

a w szczegolnosci:

a) ewidencja syntetyczna i analityczna operacji gospodarczych i
finansowych
w ksiegach rachunkowych jednostki,

b) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
I finansowych z planem finansowym,

c) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi na podstawie faktur,
rachunkow, dyspozycji i innych dowodow ksiggowych,

d) ewidencja ksiggowa majatku trwatego:

— rzeczowego majatku trwatego,

— wartosci niematerialnych i prawnych,

— finansowego majatku trwatego,

— inwestycji,

e) obliczanie umorzen  majatku, sporzadzanie  sprawozdawczosci
statystycznej,

f) prowadzenie ewidencji ksiggowej nieruchomosci i uzgadnianie z
ewidencja geodezyjna nieruchomosci,

g) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych,

h) prowadzenie rejestrdw zakupu i sprzedazy dla potrzeb podatku VAT
oraz rozliczenia z urzedem skarbowym,

1) prowadzenie ewidencji kont pozabilansowych w zakresie prawnego
zaangazowania wydatkow budzetowych i planéw finansowych,

J) prowadzenie obstugi kasowej urzedu,

k) ewidencja ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

I) ewidencja ksiggowa s$rodkéw PRFON, sum depozytowych i na zlecenie
oraz innych srodkow na realizacje okreslonych zadan.

prowadzenie spraw placowych pracownikéw Urzedu i wynagrodzen

bezosobowych z tytutu zawartych uméw cywilnoprawnych w zakresie:

a) sporzadzania list ptac zatrudnionych pracownikdw,

b) naliczanie naleznych wynagrodzen, zasitkbw z ubezpieczenia
spotecznego
I innych swiadczen z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,



4)

5)

c) dokonywanie innych potracen z wynagrodzen i ich rozliczanie,

d) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych i terminowe odprowadzanie
sktadek na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

e) sporzadzanie deklaracji podatkowych oraz terminowe przekazywanie
naliczonych i pobranych zaliczek na podatek dochodowy do urzedu
skarbowego,

f) wydawanie pracownikom dokumentow potwierdzajacych otrzymane
wynagrodzenia na prosbe pracownika oraz w celu ustalenia emerytury i
renty,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z dobrowolnym ubezpieczeniem
pracownikow,

h) przygotowywanie do wyptaty wynagrodzen bezosobowych na
podstawie zawartych umow zlecenia i o dzieto,

1) sporzadzanie obowiazkowych sprawozdan statystycznych,

J) opracowywanie zestawien z zakresu wynagrodzen oraz rozliczen z ZUS
w ramach sporzadzanych analiz oraz wieloletniej prognozy finansowej;
prowadzenie rachunkowosci funduszy celowych (do dnia likwidacji
funduszy celowych 31 grudnia 2010 r.) — odrecbnie dla Wojewodzkiego
Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym i dla
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Gruntow Rolnych, a w szczegolnosci:

a) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej funduszy celowych,

b) sporzadzanie rozliczen z urzedem skarbowym z tytutu podatku od
towarow
I ustug,

c) egzekwowanie naleznosci funduszy celowych,

d) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i sprawozdan finansowych
funduszy celowych,

e) naliczanie i odprowadzanie odpisow na fundusze celowe centralne,

f) kwartalne rozliczenia powiatowych funduszy celowych - PFGZG i K,

g) przekazywanie dotacji dla powiatow i gmin na podstawie dyspozycji
departamentu merytorycznego — WFOGR,

h) wspblpraca z departamentami merytorycznymi,

1) prowadzenie od 2011r. wyodrebnionego rachunku bankowego dla
dochodéw budzetu wojewddztwa zwiazanych  z wytaczeniem z
produkcji gruntow rolnych w zakresie naleznosci i optat na podstawie
ustawy.

sporzadzanie sprawozdawczosci, a w szczegolnosci:

a) sporzadzanie sprawozdawczosci jednostkowej z wykonania dochoddw
i wydatkow budzetu,

b) przyjmowanie i analiza sprawozdan budzetowych od samorzadowych
jednostek organizacyjnych,

C) sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci budzetowej za okresy
sprawozdawcze,



6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

d) sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych o dotacjach i
wydatkach zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami oraz sporzadzanie
informacji kwartalnych
z wykorzystania dotacji z budzetu panstwa za okresy sprawozdawcze,

e) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan o stanie naleznosci i zobowiazan
jednostek  sektora finansow  publicznych - o0s6b  prawnych
Wojewodztwa,

f) sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu Wojewodztwa,

g) sporzadzanie acznych sprawozdan 0 pomocy publicznej udzielanej
przez osoby prawne,

h) przyjmowanie  rocznych  sprawozdan  finansowych  jednostek
budzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych —
bilans jednostki, rachunek zyskow i strat jednostki, zestawienie zmian w
funduszu jednostki, analiza i1 sporzadzanie zbiorczych sprawozdan
finansowych,

i) sporzadzanie rocznego skonsolidowanego bilansu Wojewodztwa na
podstawie bilansu zbiorczego jednostek organizacyjnych, bilansow os6b
prawnych
I spotek.

sporzadzanie i poddawanie badaniu przez biegtego rewidenta rocznego

sprawozdania finansowego Wojewddztwa Swietokrzyskiego;

wspotpraca z bankiem prowadzacym obstuge bankowa budzetu

Wojewodztwa oraz innymi bankami w zakresie lokowania wolnych

srodkow oraz zaciagania kredytow i pozyczek;

zarzadzanie czasowo wolnymi srodkami budzetowymi, w tym negocjacje

z bankami w sprawie lokat terminowych, prowadzenie rachunkéw tych

lokat,

w tym obrét lokacyjnymi papierami wartosciowymi;

przygotowywanie projektéw uchwat i umow cywilnoprawnych w sprawach

bankowych;

biezaca obstuga zadtuzenia wojewddztwa z tytutu zaciagnietych kredytow;

wspotpraca z Biurem Komunikacji Spotecznej w zakresie zamieszczania

informacji na stronach internetowych oraz Biuletynie Informacji Publicznej
dotyczacej dziatalnosci Oddziatu;

opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych zasad

prowadzenia rachunkowosci.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz.1590 z p6zn. zmianami),



ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2002r. Nr
76, poz.694
z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 17 maja 1989r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (j. t. Dz.
U.

z 2005r., Nr 240, poz.2027 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 3 lutego 1995r. o ochronie gruntow rolnych i lesnych (j.t. Dz.
U.

z 2004r. Nr 121, poz.1266 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz .404 z p6zn. zm.).

8 92. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu ds. Obstugi Ksiegowej

Zadan Wspétfinansowanych z Funduszy Unijnych nalezy:

1)

2)

prowadzenie rachunkowosci zadan wspotfinansowanych z funduszy

unijnych

w ramach ZPORR, SPO ROL, RPO, PO Kapitat Ludzki oraz innych

Programdw Operacyjnych, a w szczegolnosci:

a) prowadzenie wyodregbnionych rachunkéw bankowych dla obstugi
realizowanych projektéw w ramach funduszy unijnych,

b) ewidencja syntetyczna 1 analityczna operacji  gospodarczych
w wyodrebnionych ksiggach rachunkowych,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i

finansowych z planem finansowym, w tym:

a) kontrola formalna i rachunkowa dowodow ksiegowych dotyczacych
realizacji ptatnosci,

b) realizacja dyspozycji przekazania $rodkow finansowych na rzecz
projektodawcow,

c) realizacja ptatnosci w zakresie projektéw wiasnych na podstawie faktur
i innych dowodow ksiegowych,

d)ewidencja pozaksiegowa prawnego zaangazowania  wydatkéw
budzetowych,

e) ewidencja zlecen platnosci ze srodkéw europejskich dokonywanych
przez BGK na rzecz beneficjentow na podstawie informacji

otrzymanych
z departamentow merytorycznych
f) sporzadzanie obowiazkowej sprawozdawczoscli budzetowej

I sprawozdawczosci finansowej,

g) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ksiggowej zgodnej
Z obowiazujacymi przepisami,

h) wspotpraca z departamentami merytorycznymi zaangazowanymi w
zadania zwiazane z realizacja programow unijnych,



1) wspotpraca z departamentami merytorycznymi w zakresie rozliczania
dotacji celowej z budzetu panstwa na wspotfinansowanie w ramach
programow realizowanych z udziatem $rodkow funduszy strukturalnych
oraz dotacji celowej na pomoc technicznag RPO

j) wspoOtpraca przy opracowywaniu przepisow wewnetrznych dotyczacych
zasad prowadzenia rachunkowosci,

K) wspotpraca z bankiem prowadzacym obstuge bankowa wyodrebnionych
rachunkow bankowych,

I) wspotpraca z Biurem Komunikacji Spotecznej w zakresie zamieszczania
informacji na stronach internetowych oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej dotyczacej dziatalnosci Oddziatu.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j. t. Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz.1590 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2002r. Nr
76, p0z.694 z pdzn. zmianami),

8§ 92a. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Prognozowania

Wieloletniego, Sprawozdawczosci i Analiz Finansowych nalezy:

1)

2)

4)

opracowywanie okresowych i rocznych sprawozdan, informacji i analiz

z przebiegu wykonania budzetu Wojewodztwa oraz informacji o

ksztattowaniu sie¢ wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu

realizacji przedsiewzig¢ (art. 266 ust. 1 pkt 2 uofp);

okreslanie zrodet finansowania deficytu budzetowego;

przyjmowanie od departamentow i rownorzednych komérek i analizowanie

sprawozdan z wykonania planéw finansowych jednostek, o ktorych mowa

w art. 9 pkt 10, 13 i 14, dla ktérych organem zatozycielskim jest samorzad

wojew0dztwa;

zbieranie z departamentow i rownorzednych komorek danych

analitycznych i opracowywanie na ich podstawie prognozy:

a) dochoddw biezacych oraz wydatkow biezacych budzetu wojewodztwa,

b) dochodéw majatkowych oraz wydatkbw majatkowych budzetu
wojewodztwa,

) wyniku budzetu wojewddztwa,

d) przeznaczenia nadwyzki albo sposobu sfinansowania deficytu,

e) przychoddw i rozchodéw budzetu wojewodztwa,

f) kwoty dtugu, w tym relacje, o ktérej mowa w art. 243 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pdzn.zm.) oraz sposobu sfinansowania dtugu,



6) opracowywanie uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej oraz
jej zmian;

7) prowadzenie wieloletniej prognozy finansowej w szczegdtowosci
przedsiewzieé;

8) prowadzenie biezacej ewidencji zmian wieloletniej prognozy finansowej;

9) monitorowanie zmian w budzecie i ich wptyw na wieloletnia prognoze
finansowa;

10) przygotowywanie projektow uchwat Sejmiku 1 Zarzadu w zakresie spraw,
0 ktérych mowa w pkt 11 3.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami),

e  ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewddztwa (j. t. Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz.1590 z p6zn. zmianami).

8 92b. Do podstawowego zakresu zadan Jednoosobowego Stanowiska
(Petnomocnika) ds. Wdrozenia 1 Obstugi Systemu Zarzadzania Finansami
nalezy:

1)  petnienie funkcji Petnomocnika wdrozenia systemu SJO BeSTi@ zgodnie
z dyspozycja Sekretarza Stanu Ministerstwa Finansow nr ST7/0421/24/TF/
TZ/2010/362 z dnia 12 marca 2010 r. w oparciu o dokumenty: Warunki
uruchomienia systemu w jednostce organizacyjnej oraz Zalecenia
dotyczqgce wdrozenia systemu SJO BeSTi@;

2) koordynacja systeméw informatycznych w zakresie ewidencji ksiegowej,
planowania i sprawozdawczosci;

3) zorganizowanie oraz realizacja zadan przypisanych Petnomocnikowi
w dokumentach, o ktorych mowa w punkcie 1;

4) wspotpraca z petnomocnikami wdrozenia na innych poziomach wdrazania

systemu;
5) udzielanie pracownikom Urzedu Marszatkowskiego i jednostek
organizacyjnych samorzadu wojewodztwa Swigtokrzyskiego

podstawowych informacji w zakresie instalacji i dokumentacji systemow;

6) biezace rozwiazywanie probleméw organizacyjnych, sprzetowych
I konfiguracyjnych;

7) wsparcie, koordynacja i nadzor nad realizacja wdrozenia w Urzedzie
Marszatkowskim i jednostkach organizacyjnych samorzadu wojewddztwa
Swigtokrzyskiego systemu SJO BeSTi@, w tym opracowanie ,,Planu
wdrozenia” oraz nadzér nad przygotowaniem, pierwszym uruchomieniem i
wdrozeniem systemu;



8)

9)

10)

11)

organizacja Help-desku dla uzytkownikdéw systemu w Urzedzie

Marszatkowskim;

obstuga problemow zgtaszanych przez jednostki organizacyjne , w tym:

— udzielenie pomocy uzytkownikowi (osobiscie lub poprzez lokalnie
zorganizowany Help-desk na potrzeby jednostek organizacyjnych),

— weryfikacja, klasyfikowanie oraz analiza formularzy zgtoszen
problemow uzytkownikow systemu,

— przekazywanie formularzy zgtoszen problemow gwarancyjnych (biedy
oprogramowania lub dokumentacji) Petnomocnikowi Wdrozenia MF;
organizacja, koordynacja i nadzor szkolen uzytkownikow w trakcie

wdrozenia systemu;
opracowywanie raportéw i przekazywanie ich do Petnomocnika Wdrozenia
RIO.

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami).



Zalacznik Nr 4 do uchwaty Nr 2577/10 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010 r.

ROZDZIAL X
DEPARTAMENT PROMOCJI, EDUKACJI, KULTURY, SPORTU
| TURYSTYKI

8§ 101. W skiad Departamentu Kultury, Edukacji, Sportu i Turystyki,
Promocji i Wspotpracy Zagranicznej wchodza nastepujace oddziaty oraz wielo-
I jednoosobowe stanowiska:

1) | Oddziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego symbol | EKST. |
2) | Oddziat Edukacji i Nauki symbol | EKST. Il
3) | Oddziat Kultury Fizycznej i Turystyki symbol | EKST. Il
4) | Oddziat Promocji symbol | EKST. IV
5) | Oddziat Wspotpracy Zagranicznej symbol | EKST.V
6) | Biuro Regionalne Wojewddztwa | symbol | EKST. VI

Swigtokrzyskiego w Brukseli
7) | Jednoosobowe Stanowisko ds. Obstugi BRWS symbol | EKST. VII
8) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Finansowych | symbol | EKST.

I Organizacyjnych \WAll

8§ 102. Departamentem Kkieruje dyrektor przy pomocy 2 zastepcow,
kierownikéw oddziatdéw i biura oraz koordynatora wieloosobowego stanowiska

pracy.

8 103. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Kultury i Dziedzictwa
Narodowego nalezy:

1) inicjowanie i koordynowanie dziatalnosci zmierzajacej do szerokiego
upowszechniania kultury oraz rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego,
sztuki ludowej, twdrczosci nieprofesjonalnej i profesjonalnej,

2) prowadzenie nadzoru nad wojewddzkimi instytucjami kultury,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z zatrudnianiem i zwalnianiem dyrektorow
instytucji, konkursami na stanowiska kierownicze, wynagradzaniem itp.,

4) przygotowywanie projektow statutdw instytucji oraz ich zmiany,

5) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, likwidacja oraz
przeksztatcaniem wojewddzkich instytucji kultury,

6) prowadzenie Instruktorskich Kursow Kwalifikacyjnych w dziedzinie
kultury,

7) prowadzenie rejestru wojewodzkich instytucji kultury,

8) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej oglaszania otwartych
konkursow ofert na realizacje zadan samorzadu wojewddztwa w dziale



9)

10)

11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)

19)

20)

21)

»Kkultura i ochrona dziedzictwa narodowego”, w formie powierzania
I wspierania (przyjmowanie ofert, udziat w pracach i obstuga komisji
konkursowych opiniujacych oferty, przygotowywanie umow, kontrola
realizacji zadan i rozliczanie dotacji),

prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona zabytkow oraz przygotowaniem
i realizacja Programu  Ochrony Zabytkbw w  Wojewddztwie
Swigtokrzyskim,

prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem dorocznych nagrod za
osiagniecia w dziedzinie tworczosci artystycznej, upowszechniania
i ochrony kultury,

przygotowywanie uroczystej inauguracji roku kulturalnego i sezonu
artystycznego,

wnioskowanie i opiniowanie wnioskow do Ministra Kultury w sprawie
przyznawania dyplomdw, nagrdd, zapomag i stypendiow tworczych,
wnioskowanie zmian wynagrodzen dyrektorow wojewodzkich instytucji
kultury,

przygotowywanie wnioskdw o przyznanie odznak resortowych i odznaczen
panstwowych dla pracownikdw i dziataczy kultury,

tworzenie bazy danych dot. instytucji kultury, regionalnych stowarzyszen
kultury i wazniejszych wydarzen kulturalnych,

sporzadzanie materialdw i informacji w zakresie kultury dla potrzeb
Zarzadu Wojewodztwa oraz Sejmiku Wojewdodztwa i jego komisji,
wspotpraca w zakresie wykonywanych zadan z administracja centralna,
terenowa, instytucjami i organizacjami pozarzadowymi,

identyfikacja projektow mozliwych do realizacji ze srodkow pochodzacych
z funduszy pomocowych z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego,

wspotpraca z administracja rzadowa i samorzadowa, wojewodzkimi
jednostkami organizacyjnymi kultury w zakresie przygotowania projektow
finansowanych z funduszy pomocowych,

organizacja szkolen oraz informowanie potencjalnych beneficjentow nt.
mozliwosci wsparcia z funduszy strukturalnych UE na projekty z zakresu
dziatania Departamentu,

nadzér nad realizacja zadan 1 wykorzystaniem srodkow z funduszy
pomocowych, pozyskanych na zadania z zakresu kultury.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz.1590, z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (j.t. Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz.123, z pbzn.
zmianami),



1)

2)

3)

5)

6)

ustawa z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539, z
pozn. zmianami),

ustawa z dnia 21 listopada 1996r. 0 muzeach (Dz. U. z 1997r. Nr 5, poz.24,
z pozn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 9 marca 1999r. w sprawie
wymagan  kwalifikacyjnych i trybu  stwierdzania  kwalifikacji
uprawniajacych do zajmowania okreslonych stanowisk w niektorych
instytucjach kultury, dla ktorych organizatorem jest administracja rzadowa
lub jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 26, poz.234, z pozn.
zmianami),

uchwata Nr 1105/08 Zarzadu Wojewoédztwa Swigtokrzyskiego z dnia 7
sierpnia 2008 roku w sprawie ustalenia ,,Zasad wykonywania kontroli
zewngtrznej

w wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych” (zm.
uchwata Nr 2448/10 z dnia 5 marca 2010r.),

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.873 z p6zn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27
grudnia 2005r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o0 wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania

z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz.2207).

§ 104. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Edukacji i Nauki nalezy:

wspieranie i prowadzenie dziatan na rzecz podnoszenia poziomu

wyksztatcenia obywateli,

wspétpraca z  jednostkami  samorzadu terytorialnego, organami

administracji rzadowej i nadzoru pedagogicznego w zakresie spraw

dotyczacych edukaciji,

wspotpraca z wyzszymi uczelniami,

wspotpraca z wojewodzkimi organizacjami zwiazkowymi zrzeszajacymi

nauczycieli,

zapewnienie warunkow ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach,

placéwkach i zaktadach ksztatcenia prowadzonych przez Samorzad

Wojewodztwa,

prowadzenie Dbiezacych spraw zwiazanych z dziatalnoscia szkot,

placowek doskonalenia nauczycieli, zakladéw ksztatcenia nauczycieli i

bibliotek pedagogicznych prowadzonych przez Samorzad Wojewddztwa,

sprawowanie nadzoru nad ich dziatalnoscia w zakresie okreslonym

przepisami prawa, w tym:

a) przygotowywanie i przeprowadzanie konkursow na stanowiska
Kierownicze,



7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

b) nadawanie  stopnia  awansu  zawodowego  nauczyciela
mianowanego,

c) wnioskowanie o nagrody marszatka, kuratora i ministra
witasciwego ds. oswiaty i wychowania oraz 0 nadanie odznaczen
panstwowych dla dyrektorow i nauczycieli  wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych oswiaty,

d) analiza i1 zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych podlegtych
jednostek oswiaty, planéw pracy oraz sprawozdan z ich wykonania,

e) prowadzenie spraw zwiazanych z dofinansowaniem planu
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli podlegtych
szkot i placowek oswiatowych,

f) prowadzenie spraw  zwigzanych z obstuga  Funduszu
Zdrowotnego,

g) przyjmowanie i opiniowanie wnioskow podlegtych szkot o przyznanie
uczniom i stuchaczom stypendiow za wyniki w nauce,

h) prowadzenie spraw zwiazanych ze sporzadzaniem dokumentéw
regulujacych kwestie wynagradzania 1 nagradzania nauczycieli i
pracownikow niepedagogicznych w podlegtych jednostkach oswiaty,

analizowanie i sporzadzanie zbiorczych sprawozdan dotyczacych

dziatalnosci podlegtych jednostek oswiaty,

sporzadzanie wnioskOw 0 zwigkszenie czesci oswiatowej subwencji

0golnej

z bedacej w dyspozycji ministra wiasciwego ds. oswiaty i wychowania

rezerwy budzetowej na dofinansowanie biezacych zadan oswiatowych,

przygotowywanie wnioskéw i prowadzenie spraw dotyczacych
tworzenia, przeksztatcania i likwidowania wojewodzkich samorzadowych
jednostek organizacyjnych oswiaty,

prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem Nagrody Samorzadu

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego , Talenty Swigtokrzyskie” dla uczniow

i studentdw z terenu wojewddztwa Swictokrzyskiego posiadajacych

wybitne osiagni¢cia naukowe, edukacyjne lub artystyczne,

przygotowanie i wdrozenie programow majacych na celu wsparcie rozwoju

edukacji  publicznej i szkolnictwa wyzszego w  wojewddztwie

Swigtokrzyskim,

wspieranie réznych podmiotow (szkot wyzszych, instytucji pozytku

publicznego prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa) w dziataniach na rzecz

rozwoju edukacji publicznej i szkolnictwa wyzszego w wojewodztwie, w

tym udzielnie pomocy finansowej i rzeczowej,

identyfikacja projektow mozliwych do realizacji ze s$rodkow
pochodzacych

z funduszy pomocowych z zakresu edukacji, organizacja szkolen w tym

zakresie 1 informowanie potencjalnych beneficjentdw, nt. mozliwosci

wsparcia ze srodkow UE,



14)

15)

16)

17)

18)
19)

wspétpraca z administracja rzadowa i samorzadowa, wojewodzKimi
jednostkami organizacyjnymi oswiaty w zakresie przygotowania
projektow finansowanych z funduszy pomocowych,

nadzor nad realizacja zadan i wykorzystaniem srodkéw z funduszy
pomocowych, pozyskanych na zadania z zakresu edukacji przez
wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne oswiaty,

prowadzenie kontroli w zakresie:

a) dziatalnosci prowadzonej przez podlegte Samorzadowi Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego wojewodzkie samorzadowe jednostki oswiatowe,

b) dotacji udzielanych innym podmiotom.

wydawanie zezwolen na zakladanie szkdt niepublicznych o zasiegu
regionalnym,

nadawanie i cofanie szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

prowadzenie ewidencji niepublicznych szkét i placowek o zasiegu
regionalnym.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela (j.t. Dz. U. z 2006r.
Nr 97, poz.674 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (j.t. Dz. U. z 2004r,
Nr 256, poz.2572 z pbzn. zmianami),

ustawa z dnia 19 lutego 2004r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U.
Nr 49, poz.463 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j. t. Dz.
U.

z 2001 r. Nr 142, p6z. 1590 z p6zn. zmianami),

uchwata Nr 1105/08 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 7

sierpnia 2008 roku w sprawie ustalenia ,,Zasad wykonywania kontroli
zewngtrznej w wojewodzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych” (zm. uchwata Nr 2448/10 z dnia 5 marca 2010r.),

8 105. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatlu Kultury Fizycznej

I Turystyki nalezy:

1)

2)

3)

przygotowywanie dokumentdw i analiz dotyczacych planowania i realizacji
strategii rozwoju wojewodztwa, programow operacyjnych wynikajacych ze
strategii i kontraktow wojewodzkich w zakresie kultury fizycznej i sportu,
wspotdziatanie z wojewodzkimi stowarzyszeniami kultury fizycznej oraz
innymi  podmiotami realizujacymi zadania Samorzadu Wojewddztwa
z zakresu systemu wspoétzawodnictwa sportowego dzieci i mtodziezy,
wspoétdziatanie z samorzadami terytorialnymi w zakresie organizacji imprez
sportowych o zasiegu regionalnym, ogolnopolskim i migdzynarodowym,



4)

5)
6)
7)

8)

9)
10)

11)

12)
13)

14)
15)
16)

17)

18)

promujacych Region Swictokrzyski oraz uczestnictwo miodziezy
uzdolnionej we wspotzawodnictwie sportowym na szczeblu wojewodztwa
I kraju,

opracowywanie programu rozwoju bazy sportowej w Wojewodztwie
Swictokrzyskim na poszczegdlne lata i biezace monitorowanie jego
realizacji,

wspotpraca z wojewddzkimi i centralnymi jednostkami w sprawach
szkolenia i doksztatcania kadr kultury fizycznej,

wspotdziatanie z resortem zdrowia w zakresie opieki medycznej na rzecz
srodowiska kultury fizycznej,

opracowywanie i realizacja programow szkoleniowych w zakresie sportu
dzieci i mtodziezy,

wspolpraca ze stowarzyszeniami sportowymi realizujacymi program
Ogolnopolskich Olimpiad Mtodziezy oraz Mistrzostw Polski Junioréw
i Mtodziezowcow,

opracowywanie planéw rzeczowych i finansowych w dziale 926 — kultura
fizyczna i sport,

przygotowywanie propozycji zmian w ukladzie wykonawczym budzetu,
wynikajacych z biezacej realizacji budzetu,

przygotowywanie dokumentacji ~ dotyczacej ogtaszania  otwartych
konkursow ofert narealizacje zadan samorzadu wojewodztwa w dziale

»Kultura fizyczna
I sport”, w formie powierzania i wspierania (przyjmowanie ofert, udziat
w pracach i obstuga komisji konkursowych opiniujacych oferty,

przygotowywanie umow, kontrola realizacji zadan i rozliczanie dotacji),
wystepowanie 0 przyznanie odznaczen i wyrdznien dla dziataczy kultury
fizycznej,

wspotpraca z centralnymi urzedami kultury fizycznej (Ministerstwo Sportu,
polskie zwiazki sportowe, LZS, SZS, TKKF, Start, Olimpiady Specjalne),
przygotowywanie uroczystego podsumowania roku sportowego,

realizacja zatozen ,Strategii Rozwoju Turystyki w Wojewodztwie
Swigtokrzyskim”,

wspotpraca z Polska Organizacja Turystyczna oraz polskimi osrodkami
informacji turystycznej za granica w zakresie wymiany informacji
I turystycznej promocji regionu za granica,

wspotpraca z Regionalng Organizacja Turystyczna, Ssamorzadami
terytorialnymi oraz organizacjami pozarzadowymi w zakresie organizacji
regionalnych, ogolnopolskich i miedzynarodowych imprez turystycznych,
rozwoju infrastruktury oraz turystycznej promocji Regionu.,

podejmowanie dziatan na rzecz promocji Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
w Kraju iza granica poprzez: opracowywanie i przygotowywanie
materiatow informacyjnych, promujacych walory turystyczne Regionu,
organizacje stoisk na imprezach turystycznych, wymiang informacji,



19)

20)
21)

22)
23)
24)

25)

26)
27)

28)

29)
30)
31)
32)

33)

34)

35)

36)

prowadzenie spraw zwiazanych z zaszeregowaniem i kategoryzacja
obiektow hotelarskich,

prowadzenie ewidencji obiektéw hotelarskich,

kontrola obiektow hotelarskich pod wzgledem wyposazenia i swiadczonych
ustug,

wydawanie promesy osobom zamierzajacym rozpoczaé swiadczenie ustug
hotelarskich,

wydawanie uprawnien przewodnika turystycznego i pilota wycieczek oraz
prowadzenie ewidencji tych uprawnien,

wydawanie upowaznien do prowadzenia szkolen dla przewodnikow
turystycznych i pilotow wycieczek,

powotywanie komisji do przeprowadzenia egzaminoéw dla przewodnikdw
turystycznych i pilotdbw wycieczek, w tym komisji egzaminacyjnych
jezykdw obcych oraz ich obstuga administracyjna,

kontrola 0s6b wykonujacych zadania przewodnika turystycznego i pilota
wycieczek,

kontrola zapewnienia przez organizatorow turystyki opieki przewodnika
turystycznego i pilota wycieczek,

udzielanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na organizowaniu imprez turystycznych (odmowa udzielenia, cofnigcie lub
ograniczenie zakresu zezwolenia),

prowadzenie rejestru wydanych na trenie wojewddztwa zezwolen
I zZwigzanych z nimi umow gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
kontrola prowadzonej przez przedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej
w zakresie organizowania imprez turystycznych,

opracowywanie kalendarza wybranych regionalnych imprez turystycznych,
kulturalnych i sportowych,

wspotpraca z organizatorami szkolen przodownikéw i organizatorow
turystyki,

opracowywanie planéw rzeczowych i finansowych w dziale 630 -
Hurystyka”; przygotowywanie propozycji zmian w uktadzie wykonawczym
budzetu, wynikajacych z biezacej realizacji budzetu,

przygotowywanie dokumentacji  dotyczacej ogtaszania  otwartych
konkursow ofert narealizacje zadan samorzadu wojewodztwa w dziale
Hurystyka”, w formie powierzania i wspierania (przyjmowanie ofert, udziat
w pracach i obstuga komisji konkursowych opiniujacych oferty,
przygotowywanie umow, kontrola realizacji zadan i rozliczanie dotacji),
opracowywanie analiz statystycznych dotyczacych ruchu turystycznego
w regionie, we wspotpracy z Wojewodzkim Urzedem Statystycznym
I innymi placowkami naukowymi,

sporzadzanie materiatow i informacji w zakresie kultury fizycznej
i turystyki dla potrzeb Zarzadu Wojewodztwa oraz Sejmiku Wojewodztwa
I jego komisji,



37) organizowanie wojewodzkich obchodéw Swiatowego Dnia Turystyki,
38) przygotowywanie inauguracji sezonu turystycznego.

1)

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 18 stycznia 1996r. o kulturze fizycznej (j.t. Dz. U. z 2007 r.
Nr 226, poz.1675 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o sporcie kwalifikowanym (Dz. U. Nr 155,
p0z.1298 z pdzn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27
grudnia 2005r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania

z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz.2207),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zmianami),

uchwata Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w sprawie uchwalenia
budzetu na dany rok budzetowy,

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, p0z.1590, z p6zn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Sportu z dnia 10 lipca 2006r. w sprawie
dofinansowania zadan ze srodkow Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej
(Dz. U. Nr134, poz.944 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ustugach turystycznych (j.t. Dz. U.
z 2004 r. Nr 223, p0z.2268, z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 25 czerwca 1999r. o Polskiej Organizacji Turystycznej (Dz.
U. Nr 62, poz.689, z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.873 z p6zn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006r. w sprawie
przewodnikow turystycznych i pilotow wycieczek (Dz. U. Nr 15, poz.104),

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 30 grudnia 2005r. w sprawie
Centralnej Ewidencji ~ Organizatorow  Turystyki i  Posrednikdw
Turystycznych (Dz. U. Nr 5, poz.28),

rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa
swiadczone ustugi hotelarskie (j.t. Dz. U. z 2006r. Nr 22, poz.169).

8§ 106. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Promocji nalezy:
opracowywanie i realizacja planow  promocji  wojewodztwa,

uwzgledniajacych kalendarz przedsiewzie¢ wiasnych i propozycji udziatu
w imprezach krajowych i zagranicznych,



2) koordynacja i ukierunkowanie dzialan promocyjnych podejmowanych
przez komorki organizacyjne Urzedu oraz wojewddzkie samorzadowe
jednostki organizacyjne,

3) koordynacja i poszukiwanie efektéw synergii inicjatyw o charakterze
promocyjnym, podejmowanych przez Urzad i innych partnerow
regionalnych,

4) promowanie waloréw i mozliwosci rozwojowych wojewodztwa w Kkraju
I za granica,

5) gromadzenie informacji o mozliwosciach promocji wojewddztwa podczas
krajowych i mi¢dzynarodowych targdw, wystaw, prezentacji itp.,

6) przygotowywanie projektdw o charakterze promocyjnym oraz pomoc
w poszukiwaniu partnerow i animowanie procesu powstawania takich
inicjatyw w regionie,

7) organizacja oraz wspoétorganizacja imprez promujacych Wojewodztwo
Swigtokrzyskie,

8) wspotpraca z innymi komorkami Urzedu w zakresie organizacji
branzowych imprez promocyjnych,

9) wspOipraca z administracja rzadowa, jednostkami  samorzadu
terytorialnego, organizacjami pozarzadowymi, innymi partnerami z regionu

oraz mediami krajowymi i zagranicznymi w zakresie promocji
wojewddztwa,

10) opracowywanie oraz rozpowszechnianie informacji i1 materiatow
promocyjnych.

Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1590, z p6zn. zmianami).

8 107. Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Wspotpracy
Zagranicznej nalezy:

1) opracowywanie propozycji  aktualizacji  priorytetow  wspOtpracy
zagranicznej wojewodztwa,

2) gromadzenie dokumentow dotyczacych zasad polityki zagranicznej
panstwa, umow miedzynarodowych i wszelkich danych dotyczacych
migdzynarodowych zobowiazan panstwa w zakresie polityki zagranicznej,

3) podejmowanie inicjatyw zmierzajacych do nawiazania wspotpracy migdzy
Wojewodztwem Swigtokrzyskim, a regionami z innych panstw,

4) opracowywanie zasad wspOtpracy z organizacjami miedzynarodowymi,

5) sporzadzanie analiz i wnioskdw dotyczacych przystapienia Wojewddztwa
Swietokrzyskiego do migdzynarodowych zrzeszen regionalnych,

6) okreslanie celéw i kierunkdéw wspotpracy z regionami innych panstw,



7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)

20)

21)

opiniowanie porozumien zawieranych przez ogolnokrajowe organizacje
zrzeszajace jednostki samorzadu terytorialnego w sprawie dziatalnosci
miedzynarodowych instytucji i zrzeszen regionalnych, w ktdrych
wojewddztwo ma by¢ reprezentowane,

nadzorowanie procedur i przygotowywanie projektow umow o wspotpracy
miedzyregionalnej wojewddztwa,

biezacy monitoring poziomu realizacji zawartych uméw czy porozumien
0 wspOtpracy migdzyregionalnej oraz efektywnosci  czionkowstwa
wojewddztwa w instytucjach i organizacjach miedzynarodowych,
wspotpraca w zakresie przewidzianym prawem z administracja rzadowa
szczebla centralnego i wojewodzkiego oraz polskimi placéwkami
dyplomatycznymi za granica i placowkami obcych panstw w Polsce,
wspieranie jednostek samorzadu terytorialnego z terenu wojewddztwa
W nawiazywaniu  wspoétpracy migdzyregionalnej, ze  szczegolnym
uwzglednieniem samorzadow regionow partnerskich,

wspieranie podmiotow zycia publicznego wojewddztwa, w tym
szczegblnie instytucji samorzadowych oraz partnerow spotecznych,
w nawiazywaniu kontaktéw z podobnymi jednostkami za granica, w celu
tworzenia sieci partnerskich,

inicjowanie i prowadzenie wspoétpracy z innymi departamentami Urzedu
w zakresie  poszukiwania  partnerow  do  realizacji  projektow
migdzynarodowych oraz zrodet finansowania w ramach programow
I inicjatyw europejskich,

gromadzenie i aktualizacja materiatow informacyjnych o krajach, z ktérymi
jest lub ma by¢ nawiazana wspotpraca,

przygotowywanie i kompleksowa obstuga wizyt gosci zagranicznych,
organizowanie i kompleksowa obstuga migdzynarodowych kontaktoéw
przedstawicieli samorzadu wojewddztwa,

zapewnienie ttumaczenia rozméw przedstawicieli samorzadu wojewddztwa
z przedstawicielami innych krajow,

koordynacja, animowanie i monitoring wspoltpracy miedzyregionalnej
naszczeblu  wszystkich  kontaktébw  zagranicznych  realizowanych
na poziomie Urzedu oraz wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych, w tym wudziat w migdzynarodowych sieciach
I organizacjach wspotpracy,

stworzenie sprawnego systemu koordynacji, komunikacji i informacji
w Urzedzie | wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych
oraz regionie w zakresie wspoélpracy z zagranica,

przygotowywanie projektéw o charakterze miedzyregionalnym oraz pomoc
w poszukiwaniu partneréw i animowanie procesu powstawania takich
inicjatyw w regionie,

ttumaczenie dokumentow obcojezycznych wptywajacych do Urzedu.



Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1590, z p6zn. zmianami),

uchwata Nr 1X/142/99 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 30
sierpnia 1999 r. w sprawie przyjecia ,,Priorytetow wspoétpracy zagranicznej
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego”.

8 108a. Do podstawowego zakresu dziatania Biura Regionalnego

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Brukseli nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

pozyskiwanie z instytucji i unijnych migdzynarodowych informacji nt.
zmian prawnych, proceduralnych, decyzji itp., istotnych z punktu widzenia
interesow

i rozwoju  Wojewodztwa  Swictokrzyskiego, ich  weryfikacja
i przekazywanie do stanowiska obstugi BRWS lub bezposrednio do
Zarzadu Wojewddztwa,
w zaleznosci od rangi i termindw przekazywanych danych,
reprezentowanie interesow Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w instytucjach
unijnych i miedzynarodowych oraz ksztattowanie pozytywnego wizerunku
regionu na forum zagranicznym,

wspotpraca z  polskimi  europarlamentarzystami  oraz  polskimi
przedstawicielami w Komitecie Regiondw i innych instytucjach
europejskich,

lobbing w instytucjach unijnych i miedzynarodowych w Brukseli na rzecz
regionu i indywidualnych projektéw Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
przedktadanych do instytucji unijnych lub miedzynarodowych,
przygotowywanie merytoryczne spotkan i ufatwianie kontaktow
przedstawicieli organow samorzadu wojewddztwa oraz innych instytucji
z terenu wojewodztwa swigtokrzyskiego z przedstawicielami instytucji
wspolnotowych

I miedzynarodowych,

wsparcie merytoryczne udziatlu przedstawicieli organéw samorzadu
wojewddztwa w Komitecie Regiondw,

poszukiwanie potencjalnych zewnetrznych (unijnych — scentralizowanych
i innych — zagranicznych) zrodet finansowania projektoéw i przedsiewzigé
przygotowywanych ~w  wojewodztwie  $swigtokrzyskim,  zaréwno
w samorzadzie regionalnym, jak i u innych partnerow regionalnych,
podejmowanie dziatan prowadzacych do pozyskiwania partnerow z panstw
unijnych i pozaunijnych w celu wspdlnego aplikowania o srodki
zewnetrzne (unijne i inne zagraniczne), jak rowniez podejmowania innych
form wspotpracy
z samorzadem regionalnym i innymi instytucjami swigtokrzyskimi,



9)

10)

11)

12)

13)

14)

ds.

nadzér nad redagowaniem elektronicznego biuletynu informacyjnego
BRWS, publikowanego na stronie internetowej Urzedu i/lub na portalu
Wrota Swietokrzyskie,

stata wspdtpraca ze stanowiskiem obstugi BRWS, oddziatem wspétpracy
zagranicznej, a takze - w miare potrzeb - z innymi komorkami
organizacyjnymi Urzedu oraz partnerami regionalnymi,

realizowanie zadan wynikajacych z porozumienia zawartego w dniu
2 grudnia 2009 r. w Brukseli przez wojewddztwa Polski Wschodnigj
w sprawie utworzenia Domu Polski Wschodniej w Brukseli i wynikajacych
z przedmiotowego dokumentu rocznych plandéw rzeczowo-finansowych
dziatalnosci Domu Polski Wschodniej w Brukseli oraz biezacej
dziatalnosci Biura Regionalnego  Wojewodztwa — Swietokrzyskiego
w Brukseli,

przygotowywanie projektdow o charakterze zagranicznym i animowanie
procesu aplikowania o zewngtrzne srodki finansowe (unijne i inne) przez
samorzad wojewddztwa i inne instytucje z regionu swigtokrzyskiego,

opracowywanie i rzetelna realizacja rocznych plan6bw rzeczowo-
finansowych dziatalnosci Biura Regionalnego Woj. Swigctokrzyskiego
w Brukseli zgodnie

Z obowiazujacymi terminami,

przygotowywanie cyklicznych sprawozdan z dziatalnosci BRWS
I z realizacji planow rzeczowo-finansowych wedtug przyjetego systemu
monitoringu

I ewaluacji dziatalnosci Biura.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, p0z.1590, z p6zn. zmianami),

uchwata Nr 1X/142/99 Sejmiku Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 30

sierpnia 1999 r. w sprawie przyjgcia ,,Priorytetow wspotpracy zagranicznej
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego”,

Uchwata Nr XI111/135/03 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
7 listopada 2003 r. w sprawie utworzenia Biura Regionalnego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Brukseli.

8 108b. Do podstawowego zakresu dziatania Jednoosobowego Stanowiska
Obstugi  Biura Regionalnego  Wojewoddztwa  Swigtokrzyskiego

w Brukseli nalezy:

1)

2)

wspotpraca z kierownikiem Biura w Brukseli w zakresie realizacji planow
rzeczowo-finansowych Domu Polski Wschodniej w Brukseli oraz BRWS,
rozwoj sieci i systemu wspotpracy instytucji i samorzadéw z wojewodztwa
swigtokrzyskiego z BRWS,



3)

4)

5)

6)

7)

opracowywanie materiatdw do elektronicznego biuletynu informacyjnego
BRWS, publikowanego na stronie internetowej Urzedu i/lub na portalu
Wrota Swietokrzyskie,

przygotowanie materiatdw i opinii zwiazanych z dziatalnoscia BRWS
w kontekscie udziatu przedstawicieli wojewddztwa w pracach Komitetu
Regionow, dystrybucji i wykorzystania w samorzadzie oraz w regionie
informacji pozyskanych w Brukseli itp.,

techniczno-organizacyjna obstuga udzialu przedstawicieli Samorzadu
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Komitecie Regiondw,

wspotpraca przy przygotowywaniu cyklicznych sprawozdan z dziatalnosci
BRWS i realizacji planéw rzeczowo-finansowych, wedtug przyjetego
systemu monitoringu i ewaluacji dziatalnosci Biura,

wspotrealizowanie zadan wynikajacych z porozumienia zawartego w dniu
2 grudnia 2009 r. w Brukseli przez wojewodztwa Polski Wschodnigj
w sprawie utworzenia Domu Polski Wschodniej w Brukseli, szczegdlnie
w czesci dotyczacej przekazywania i rozliczania dotacji celowej dla
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, p0z.1590, z p6zn. zmianami),

uchwata Nr 1X/142/99 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 30
sierpnia 1999 r. w sprawie przyjecia ,,Priorytetdw wspoipracy zagranicznej
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego”,

Uchwata Nr XI11/135/03 Sejmiku Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia
7 listopada 2003 r. w sprawie utworzenia Biura Regionalnego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Brukseli.

§ 108c. Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska

ds. Finansowych i Organizacyjnych nalezy:

1)

2)
3)

4)

opracowywanie plandéw rzeczowo-finansowych zwiazanych z realizacja
budzetu wojewodztwa w czesci dotyczacej kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego, oswiaty 1 wychowania oraz edukacyjnej opieki
wychowawczej,

analiza przebiegu wykonania plandéw finansowych i wnioskowanie o
zmiany,

powiadamianie wojewodzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych kultury i oswiaty o zmianach planéw finansowych,
prowadzenie spraw zwiazanych z zapewnieniem wojewddzkim
samorzadowym jednostkom organizacyjnym kultury i oswiaty $rodkdw
niezbednych do realizacji zadan statutowych,



5)

6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)
14)
15)
16)

17)

18)
19)
20)
21)
22)

23)

wspotpraca z komdrkami departamentu w zakresie opracowywania
propozycji zmian wynagrodzen dla dyrektorow wojewodzkich jednostek
organizacyjnych kultury i oswiaty,

prowadzenie kontroli problemowych w zakresie celowosci i zasadnosci
wydatkowania przyznanych dotacji celowych przyznanych podleglym
jednostkom,

biezace monitorowanie sytuacji finansowej instytucji kultury oraz
przygotowywanie comiesigcznych informacji dla Zarzadu Wojewodztwa,

opracowywanie sprawozdan wynikajacych z przepisow ustawy o
finansach publicznych,

opracowywanie sprawozdan kwartalnych, pétrocznych i rocznych
sporzadzanych na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow,

przygotowywanie wnioskéw o dotacje biezace i majatkowe z budzetu
panstwa,

przygotowywanie rozliczen dotacji majatkowych i biezacych udzielonych
z budzetu panstwa,

wnioskowanie do zarzadu wojewddztwa o dodatkowe srodki na biezace
funkcjonowanie wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych
kultury i oswiaty,

uzgadnianie sprawozdan z realizacji planéw finansowych wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych oswiaty,

przygotowywanie informacji  finansowych dla potrzeb zarzadu
wojewddztwa oraz komisji problemowych sejmiku,

przygotowywanie comiesiecznych sprawozdan z realizacji umoéw
zawieranych w departamencie,

opracowywanie informacji o dziataniach prowadzonych w departamencie
w okresie migdzy sesjami sejmiku,

wspotpraca z administracja rzadowa i samorzadowa, wojewodzkimi
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi oraz Departamentem
Budzetu
i Finansow w zakresie prowadzonych spraw,

przygotowywanie informacji zbiorczych na temat dziatania departamentu
dla potrzeb innych komorek organizacyjnych urzedu,

przygotowywanie odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli oraz na
interpelacje radnych,

przygotowywanie zakresow czynnosci pracownikow, programow stazu
stazystow oraz Kkart praktykantow,

prowadzenie biezacej wspotpracy z Kancelaria Zarzadu, Kancelarig
Sejmiku oraz innymi departamentami w zakresie prowadzonych spraw,

sporzadzanie planow kontroli zewnetrznych i wewnetrznych oraz
opracowywanie sprawozdan z ich realizacji,

opracowywanie zarzadzen wewngetrznych dyrektora departamentu.



Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 z pézn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781, z pdzn.
Zmianami),

uchwata Sejmiku Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w sprawie uchwalenia
budzetu na dany rok budzetowy,

uchwata Nr 1105/08 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 7
sierpnia 2008 r. wsprawie ustalenia ,Zasad wykonywania kontroli
zewnetrznej

w wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych” (zm.
uchwata Nr 2448/10 z dnia 5 marca 2010r.),

Zarzadzenie Nr 40/08 Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia
15 lipca 2008 roku w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu kontroli
wewnetrznej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach” (zm. zarzadz. Nr 8/10 z dnia 28 stycznia
2010r.).



Zakacznik Nr 5 do uchwaty Nr 2577/10 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010 r.

ROZDZIAL XXI
BIURO INNOWACJI

8 143b. W skitad Biura Innowacji wchodza nastepujace wieloosobowe
stanowiska:

1) Wleloosq_bowe Stanowisko ds. Koordynacji Polityki symbol | BI. 1
Innowacji
2) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Regionalnej Strategii
A - . symbol | BI. Il
Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

§ 143 c. Biurem Kkieruje Kierownik przy pomocy koordynatoréw
wieloosobowych stanowisk.

8 143 d. Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds.
Koordynacji Polityki Innowacji nalezy:

1) realizacja zadan zwiazanych z koordynacja polityki innowacji w Urzedzie,

2) realizacja zadan zwiazanych z kojarzeniem i koordynacja regionalnych
mechanizméw finansowania projektow wptywajacych na rozwgj
innowacyjny wojewddztwa swigtokrzyskiego,

3) realizacja prac analitycznych prowadzacych do koordynacji i poszukiwania
efektdw synergii inicjatyw pro-innowacyjnych realizowanych na terenie
wojewddztwa swietokrzyskiego,

4) realizacja zadan prowadzacych do gromadzenia danych o dziataniach
analitycznych dotyczacych Innowacyjnosci wojewodztwa
Swigtokrzyskiego
i Swietokrzyskiego Systemu Innowacji, prowadzonych przez instytucje
| organizacje z regionu,

5) realizacja zadan prowadzacych do pogiebiania partnerstwa Urzedu
z instytucjami z regionu na rzecz wzmacniania efektow realizowanej
polityki innowacji,

6) pemnienie funkcji sekretariatu Regionalnej (Swietokrzyskiej) Rady
Innowacii,

7) realizacja dziatan majacych na celu rozwdj innowacyjny wojewodztwa we
wspétpracy z  otoczeniem  biznesu, instytucjami  edukacyjnymi
I badawczymi, organami rzadu i samorzadu regionalnego i lokalnego,
przedsiebiorstwami,



8) wspotdziatanie z Departamentem Polityki Regionalnej, Biurem
Spoteczenstwa Informacyjnego i innymi komdrkami organizacyjnymi
Urzedu na rzecz koordynacji i wzmacniania dziatan pro-innowacyjnych,

9) wspotdziatanie z  rzadowymi i  pozarzadowymi  organizacjami
gospodarczymi na rzecz wspierania innowacyjnosci gospodarki regionu,

10) wspotpraca z instytucjami ponadregionalnymi, krajowymi i zagranicznymi
w zakresie polityki innowaciji.

§ 143 e. Wieloosobowe Stanowisko ds. Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego sklada si¢ ze stanowisk i zespotow
zadaniowych o nastepujacym zakresie zadan:

1) realizacja dzialan stuzacych aktualizacji i operacjonalizacji Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

2) budowanie i pogi¢bianie partnerstwa regionalnego i ponadregionalnego
stuzacego podnoszeniu efektywnosci wdrazania Regionalnej Strategii
Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

3) wspieranie lepszego wykorzystania regionalnych zasobéw wiedzy na rzecz
wdrazania Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa
Swictokrzyskiego,

4) wzmacnianie kompetencji instytucji regionalnych w zakresie rozumienia
I wdrazania dzialan pro-innowacyjnych, poprzez wspieranie transferu
wiedzy spoza regionu,

5) animowanie i kojarzenie inicjatyw stuzacych wdrazaniu Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

6) pogicbianie partnerstwa regionalnego w procesie wdrazania Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

7) koordynacja promocji Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa
Swietokrzyskiego oraz Swigtokrzyskiego Systemu Innowacji w regionie
| poza jego granicami,

8) koordynacja rozpowszechniania wiedzy o procesie wdrazania Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewddztwa Swictokrzyskiego,

9) prowadzenie, samodzielnie lub we wspoétpracy z inna jednostka/instytucja
monitoringu i ewaluacji Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz zmian spoteczno-gospodarczych wojewddztwa
w kontekscie rozwoju innowacyjnego,

10) wspoétdziatanie z  Departamentem  Polityki  Regionalnej, Biurem
Spoteczenstwa Informacyjnego i innymi komdrkami organizacyjnymi
Urzedu na rzecz wdrazania Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego,

11) wspotdziatanie z  rzadowymi i  pozarzadowymi  organizacjami
gospodarczymi na rzecz promocji innowacyjnosci matych i s$rednich
przedsigbiorstw,



12)

13)

14)

15)

16)

17)

opracowywanie, w tym przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie
projektow wspierajacych wdrazanie Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, w szczegolnosci projektow systemowych
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki na lata 2007-2013,
Dziatanie 8.2.2,

organizowanie zespotdw projektowych we wspoipracy z innymi
komorkami Urzedu oraz partnerami projektow,

kompleksowa obstuga merytoryczna i organizacyjna realizowanych
projektow,

obstuga finansowo-ksiegowa realizowanych  projektéw, w tym
sporzadzanie i rozliczanie wnioskow o ptatnosé¢, kontrola sposobu (pod
wzgledem kwalifikowalnosci wydatkéw) 1 wysokosci wydatkowania
srodkdéw przewidzianych w ramach projektow, nadzér nad procesem
rozliczenia projektow, przygotowywanie dokumentéw ksiegowych
zwiazanych z realizacja projektow, przygotowywanie dokumentow oraz
uczestniczenie w kontrolach realizowanych projektow, przygotowywanie
dokumentacji dotyczacej wydatkowania srodkéw finansowych samorzadu
wojewodztwa w zwiazku z realizacja projektow wspotfinansowanych przez
UE,

przygotowywanie raportdw i sprawozdan merytorycznych i finansowych
z realizacji projektéw, rozliczanie projektow, w tym przekazywanie
majatku wytworzonego w trakcie realizacji projektdow docelowym
uzytkownikom, archiwizacja dokumentacji dotyczacej realizacji zadan w
projektach oraz innych inicjatyw finansowanych lub wspotfinansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej,

staly kontakt z Instytucjami Posredniczacymi oraz beneficjentami /
partnerami projektow.

8 143f. Zespoly zadaniowe w ramach Wieloosobowego Stanowiska ds.

Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Swigtokrzyskiego powotywane
sa na potrzeby realizacji projektow, w strukturze poziomej z pracownikéw Biura
Innowacji oraz przedstawicieli innych komorek organizacyjnych Urzedu
I partneréw projektow.

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z pézn. zmianami),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz. U. 2 2009r. Nr 84, poz.712),

e ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. Nr
116, poz.1206 z pdzn. zmianami),



e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
p0z.1240 z pézn. zmianami).
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