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Kielce, 2006-09-06 

Znak sprawy: OAK.IV-3323-20/06 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  
W POSTĘPOWANIU W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

poniżej  60 000 euro na 

wykonanie gadżetów i albumów promujących województwo świętokrzyskie 

 
1. Zamawiający 
Województwo Świętokrzyskie - Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
w Kielcach AL.IX Wieków Kielc 3  25-516 Kielce 
Dane  adresowe :   

URZĄD MARSZAŁKOWSKI WOJEWÓDZTWA ŚWIĘTOKRZYSKIEGO 
Departament Organizacyjno-Administracyjny i Kadr 

AL.IX Wieków Kielc 3     25-516 Kielce 
z dopiskiem : przetarg nieograniczony znak sprawy OAK.IV-3323-20/06 

numer faksu: 041-344-52-65 
e-mail- sikorski@sejmik.kielce.pl 
2. Tryb udzielenia zamówienia 
Postępowanie będzie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39   
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz. 177 
z późn. zm. ) 
3. Opis przedmiotu zamówienia 
3.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie gadżetów promujących województwo 
świętokrzyskie oraz wykonanie albumów promujących województwo świętokrzyskie. 
3.2  Przedmiot zamówienia podlega podziałowi na części A i B. Szczegółowy opis 

poszczególnych części zamówienia zawiera: 
dla części A – wykonanie gadżetów promujących województwo świętokrzyskie - 
załącznik nr 1.1. do SIWZ. 
dla części  B –– wykonanie albumów promujących województwo świętokrzyskie- 
załącznik nr 1.2 do SIWZ. 

3.3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert na jedną lub dwie części zamówienia. 
3.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3.5.     Zamawiający dopuszcza składnie ofert równoważnych. 
3.5. Zamawiający przewiduje zamówienia uzupełniające, o których mowa w art. 67 ust. 1 

pkt 6 i 7 ustawy Pzp.  
4.  Termin wykonania zamówienia 
Dla części A   i dla   części B          - 35 dni od daty podpisania umowy. 
5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 
oceny spełniania tych warunków  
5.1.   Wykonawcy ubiegający się o zamówienie winni spełniać warunki określone w art. 22 
ustawy Pzp z tym  ,że warunek posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz potencjału 
technicznego oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia zamawiający 
uzna za spełniony  o ile : 
-wykonawca w okresie ostatnich trzech lat , a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy – w tym okresie wykonał gadżety i albumy o podobnym rodzaju i charakterze jak 
przedmiot zamówienia. 
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5.2.  Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu odbędzie się na zasadzie 
„ spełnia”-  nie spełnia” 
 
6. Oświadczenia i dokumenty , jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
 
W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada  uprawnienia do wykonywania określonej 
działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 Pzp 
wykonawca składa następujące dokumenty: 
 
6.1. Ofertę zgodnie z formularzem według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ. 
6.2. Oświadczenie  o spełnianiu warunków  z art. 22 ust. 1 pkt 1-3 i art. 24 ust 1 i 2  pkt  

1-3 ustawy Prawo zamówień publicznych  wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3. 
6.3    Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do 

ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej,  wystawionego nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu  składania ofert, w formie oryginału 
lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 

6.4.    W przypadku wykonawców występujących wspólnie dokumenty, o których mowa 
w pkt. 6.2. i 6.3. niniejszej SIWZ każdy z wykonawców składa odrębnie. 

6.4. Pełnomocnictwo w przypadku wykonawców występujących wspólnie do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia, złożenia oferty 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

6.5. Przykładowe egzemplarze wykonanych gadżetów o podobnym rodzaju jak przedmiot 
zamówienia dla części A.  

6.6. Przykładowe egzemplarze albumu/albumów o podobnym charakterze jak przedmiot 
zamówienia oraz konspekt wykonania albumu będącego przedmiotem przetargu-dla 
części B. 

7. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego 
z Wykonawcami  
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawcy i zamawiający 
przekazują: pisemnie  

-Al. IX Wieków Kielc 3  25-516 Kielce z dopiskiem na kopercie – 
„ gadżety i albumy promujące Województwo Świętokrzyskie  Dep. OAiK” 
-faksem na numer : (041)-344-52-65 
-drogą elektroniczną na adres email:sikorski@sejmik.kielce.pl. 

Informacje ,oświadczenia, wnioski i zawiadomienia  przekazane faksem lub drogą 
elektroniczną uważa się za złożone , jeżeli na żądanie drugiej strony  zostanie niezwłocznie 
potwierdzony fakt ich otrzymania. 
8.Osobami  uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: 

w sprawach merytorycznych 
-Kinga Stefańska –tel.: (041) 342-16-52  pok. 341, bud C-2 UMWŚ w godz.: 8:00 – 
15:00  email: kinga.cyrkowicz@sejmik.kielce.pl 
w sprawach proceduralnych 
-Roman Sikorski – tel : 342-16-02 pok. 145, bud C-2 UMWS w godz. : 8:00 – 15:00  
email: sikorski@sejmik.kielce.pl 

9. Wymagania dotyczące wadium 
Nie wymagane 
10. Termin związania ofertą 
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10.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu do składania ofert . 
10.2. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać 

ofertę. 
10.3. W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dni przed upływem terminu 

związania ofertą zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców 
o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy niż 
30 dni. 

11. Opis sposobu przygotowania ofert 
11.1.  Wykonawca może złożyć ofertę na całość zamówienia lub na poszczególne części. 
11.2.  Ofertę składa się , pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
11.3.  Treść oferty musi  odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
11.4.  Oferta musi zawierać wypełniony formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 2 do  

niniejszej SIWZ oraz oświadczenie zgodne ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 
do niniejszej SIWZ.   

11.5. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie , zapieczętowanej w sposób gwarantujący 
zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do 
terminu otwarcia ofert, oznakowanej w sposób następujący : 

 
URZĄD MARSZAŁKOWSKI 

WOJEWÓDZTWA ŚWIĘTOKRZYSKIEGO W KIELCACH 
AL.IX WIEKÓW KIELC 3  25-516 KIELCE 

NAZWA OFERENTA I JEGO ADRES 
Oferta w TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

na dostawę 
gadżetów  i albumów promujących Województwo Świętokrzyskie  

nie otwierać przed 2006-09-25 godz.: 11:00 
 

11.6   Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca. 
11.7 Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa nie podlegające ujawnieniu, 

wykonawcy powinni przekazać w terminie składania ofert w taki sposób, by 
zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych tajemnicą.  

12. Miejsce i termin składania ofert 
12.1. Oferty można składać w: 
 

siedzibie zamawiającego pok. Nr 150, budynek C2 (kancelaria ogólna) 
w terminie do dnia      2006-09-25 do godziny 10.00 
 

12.2. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania po upływie terminu 
przewidzianego na wniesienie protestu. 

13. Miejsce i termin otwarcia ofert 
13.1. Oferty zostaną otwarte w : 

 
siedzibie zamawiającego pok. Nr 104, budynek C2 

w dniu. 2006-09-25 o godzinie 11.00 
13.2. Otwarcie ofert jest jawne. 
13.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
 
14. Opis sposobu obliczenia ceny 
14.1. Oferta musi zawierać ostateczną, ryczałtową cenę obejmującą wszystkie koszty  

z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (VAT) dla poszczególnych części 
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zamówienia. Wykonawca oblicza cenę na każdą część przedmiotu zamówienia 
odrębnie. 

14.2. Cena oferty, stanowi cenę ryczałtową brutto, musi być podana w pełnych złotych 
polskich cyfrowo i słownie . 

15. Rozliczenia między zamawiającym, a wykonawcą  
 
Rozliczenia pomiędzy wykonawcą, a zamawiającym będą prowadzone w złotych polskich.  
 
16. Opis kryteriów i sposobu oceny ofert 
16.1  Oceny ofert będzie dokonywała komisja.  
16.2  Ocenie podlega każda część przedmiotu zamówienia A i B, odrębnie. 
16.3 Ocena poszczególnych części dokonana będzie na podstawie następujących kryteriów: 

Dla części A 
Lp. Opis kryteriów oceny Znaczenie 

1 Cena 70 pkt 
2 Jakość i efekt wizualny przykładowych gadżetów, o 

których mowa w pkt. 6.5.niniejszej SIWZ  
30 pkt 

 
 Przy zastosowaniu kryterium „cena” maksymalną liczbę punktów (70 pkt) otrzymuje oferta 

z najniższą ceną.  
Liczba punktów dla pozostałych ofert obliczona zostanie wg wzoru: 
Ilość punktów za cenę oferty = cena najniższa/cena oferty badanej x 70 pkt. 

 
Przy zastosowaniu kryterium „Jakość i efekt wizualny…………” każdy członek komisji 
przetargowej przyzna punkty od 1 – 30. Następnie zostanie obliczona dla każdej z ofert 
średnia arytmetyczna z przyznanych im punktów (przez każdego z członków komisji).  

 
Ocena oferty zostanie ustalona jako suma punktów za dwa wyżej wymienione kryteria. 

            Zamawiający udzieli zamówienia  na część A wykonawcy, którego oferta otrzymała 
największą liczbę punktów. 

Dla części B 
Lp. Opis kryteriów oceny Znaczenie 

1 Cena 70 pkt 
2 Jakość i efekt wizualny przykładowych albumów, o 

których mowa w pkt. 6.6.niniejszej SIWZ + konspekt 
wykonania albumu będącego przedmiotem przetargu.  

30 pkt 

 
Przy zastosowaniu kryterium „cena” maksymalną liczbę punktów (70 pkt) otrzymuje oferta z 
najniższą ceną.  
Liczba punktów dla pozostałych ofert obliczona zostanie wg wzoru: 
Ilość punktów za cenę oferty = cena najniższa/cena oferty badanej x 70 pkt. 
 
Przy zastosowaniu kryterium „Jakość i efekt wizualny…………” każdy członek komisji 
przetargowej przyzna punkty od 1 – 30. Następnie zostanie obliczona dla każdej z ofert 
średnia arytmetyczna z przyznanych im punktów (przez każdego z członków komisji).  
W złożonym przez wykonawcę przykładowym albumie, jak również w konspekcie ocenie 
będzie podlegać sposób i pomysł na zaprezentowanie zawartości merytorycznej albumu .   
 
Ocena oferty zostanie ustalona jako suma punktów za dwa wyżej wymienione kryteria. 

            Zamawiający udzieli zamówienia  na część B wykonawcy, którego oferta otrzymała 
największą liczbę punktów. 
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17. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po 

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego 

17.1. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiający poinformuje 
wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.  

17.2. O wyborze oferty zamawiający powiadomi wszystkich uczestników postępowania. 
Powyższa informacja zostanie również  zamieszczona na stronie internetowej i tablicy 
ogłoszeń Zamawiającego  

17.3. Umowa z wybranym wykonawcą zostanie zawarta w terminie nie krótszym niż 7 dni 
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie późnej jednak niż przed 
upływem terminu związania ofertą. 

17.4. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze 
sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy. 

18. Istotne warunki umowy 
18.1. Termin realizacji umowy – 35 dni od daty  podpisania umowy. 
18.2.     Nieterminowe wykonanie umowy będzie podlegało karom pieniężnym. 
18.3.     Wykonawca musi legitymować się prawami autorskimi do przedstawionych do 

wykorzystania zdjęć. W przypadku roszczeń osób trzecich odpowiedzialność z tego 
tytułu ponosi wyłącznie wykonawca. /Warunek dotyczy część  B zamówienia./ 

19. Środki ochrony prawnej 
19.1. W niniejszym postępowaniu przysługują wykonawcom środki ochrony prawnej – 

protest zgodnie z art.179-183 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych.  

19.2. Od rozstrzygnięcia protestu nie przysługuje odwołanie. 
 

20. Postanowienia końcowe 
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ. mają zastosowanie przepisy ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004r.–Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2004r. Nr 19, poz. 
177 z późn. zm.) 

 
Załącznikami do niniejszej specyfikacji są : 
 
1. Opisy przedmiotu zamówienia: zał. nr 1.1; 1.2. 
2. Wzór oferty: zał nr 2. 
3. Oświadczenie o spełnieniu warunków z art. 22 ustawy: zał. nr 3. 
 

 
 
 
 
 
 

Z A T W I E R D Z A M: 
Marszałek Województwa 

Franciszek Wołodźko 
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Załącznik  Nr 1.1 do SIWZ 
Znak: OAK.IV-3323-20/06 

 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

 
 
CZĘŚĆ A – wykonanie następujących gadżetów promocyjnych 

województwo świętokrzyskie: 
 
a) znaczki ( piny) mosiężne z epoksydem z herbem Województwa 

Świętokrzyskiego, typ zapięcia: motylek, zapakowane w woreczki foliowe, 
wymiary pinu to ok.  1,3 x 1,5  cm; ilość -1000 sztuk.; 

 
b) długopis srebrny typu TUBE 66400 , z katalogu RITTER  2006, ze 

znakowaniem  laserowym na korpusie napisu Województwo 
Świętokrzyskie , ilość-3 000szt.; 

 
 
c) breloki metalowe , okrągłe, o średnicy 38 mm , ilość – 1 500 szt. 

z jednostronnym znakowaniem laserowym herbu Województwa 
Świętokrzyskiego  i  napisem Województwo Świętokrzyskie; 

 
d)    koszulki typu T-shirt , gramatura 215 , ilość- 100 sztuk., w kolorze 

zielonym , z przodu z lewej strony z nadrukiem herbu Województwa 
Świętokrzyskiego ( nadruk sitem) oraz pod herbem napis Województwo 
Świętokrzyskie , z czego : 15 szt. w rozmiarze S, 30 szt. w rozmiarze M, 
30  szt. w rozmiarze L, 20 szt. w rozmiarze XL i 5 szt. w rozmiarze XXL; 

 
e) czapeczki z grubej bawełny, gramatura 320 , zapięcie z oczkiem 

i z metalową klamerką , kolor zielony , z napisem z przodu : Województwo 
Świętokrzyskie, ilość -150 sztuk; 

 
 
f) reklamówki HDPE market DKT( szelest) w kolorze białym , z nadrukiem 

z jednej strony herbu Województwa Świętokrzyskiego oraz napisu 
Województwo Świętokrzyskie ,  a z drugiej strony napisu 
www.sejmik.kielce.pl , w ilości -3 000sztuk, w tym: 
1 500 sztuk wymiar 40 x 50 x 5 grubość folii 40 mikronów 
oraz  
1 500 sztuk wymiar 30 x 35 x 3 grubość folii 35 mikronów; 

 
 

g) smycz o szerokości 10  mm, ze złączką plastikową , zakończone 
karabińczykiem oraz zaczepem na telefon , drukowana dwustronnie, 
w kolorze czerwonym , z naprzemiennymi czarnymi napisami 
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Województwo Świętokrzyskie i www.sejmik.kielce.pl-druk transferowy – 
ilość -2000 sztuk.; 

 
 

h) teczki tekturowe , gramatura papieru 260gr/m2 , ilość -2 000 sztuk; 
 
 

i) torby laminowane o wymiarach 38 x 10 x 35 cm, papier kreda, 
jednostronnie laminowana , gramatura 200gr/ m2 , ilość -1 500 sztuk; 

 
 

j) podkładki pod mysz ze zgrzewaną krawędzią , standardowa, okrągła 
o średnicy 195 mm z nadrukiem herbu Województwa Świętokrzyskiego 
w środku oraz napisu Województwo Świętokrzyskie 
i www.sejmik.kielce.pl; spód szary o grubości 2 mm, ilość -1 000 sztuk; 

 
 
W odniesieniu do artykułów ze wskazanym znakiem handlowym 
Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. 
 
 
 
 
UWAGA! 
Torba laminowana oraz teczka tekturowa mają stanowić jedną koncepcję 
wizualną. W załączonych dla nas projektach prosimy uwzględnić zarówno 
herb jak i logo turystyczne regionu. Zdjęcie , które będzie umieszczone na 
teczce oraz na torbie zostanie dostarczone przez Zamawiającego. 



 8

Załącznik  Nr 1.2 do SIWZ 
Znak: OAK.IV-3323-20/06 

 
 
 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
 
 
CZĘŚĆ B – wykonanie albumów promocyjnych Województwa 
Świętokrzyskiego 

 
 

Album karty składający się z 32 kart zdjęć w formacie A4 , nie 
połączonych ze sobą , każde zdjęcie prezentujace różne zabytki Województwa 
Świętokrzyskiego,  z podpisem  w języku polskim oraz angielskim pod zdjęciem 
i opisem prezentowanego zabytku z drugiej strony karty, również w języku 
polskim i angielskim , papier kredowany matowy 300 g, w kolorze kości 
słoniowej. 
 
Karty zapakowane w teczkę z kartonu ozdobnego 300g , z napisem 
Województwo Świętokrzyskie i herbem Województwa Świętokrzyskiego 
z przodu oraz stopką tele-adresową Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Świętokrzyskiego z tyłu teczki. 
Ilość -200 sztuk. 
 
 
UWAGA! 
 
Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia min. 50 zdjęć o wysokiej 
jakości artystycznej wraz z opisami , z których Zamawiający wybierze 32 
zdjęcia na karty. 
Wykonawca musi legitymować się prawami autorskimi do przedstawionych do 
wykorzystania zdjęć. W przypadku roszczeń osób trzecich odpowiedzialność 
z tego tytułu ponosi wyłącznie wykonawca. 
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Załącznik  Nr 2 do SIWZ 
Znak: OAK.IV-3323-20/06 

pieczęć wykonawcy 
 
nr tel........................................... 
 
REGON..................................... 
 
NIP............................................. 
 

OFERTA 
 

 

Stosownie do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na dostawę: gadżetów 
i albumów promujących Województwo Świętokrzyskie informujemy że: 
 
1. Oferujemy wykonanie zamówienia , którego rodzaj i ilość określono w 

szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia w cenie brutto: 
Część A  
 
..................................... zł (słownie: .................................................................) 
 
w tym VAT: ………………….….zł (słownie: …………………………………………………………………………) 
Część B 
 
..................................... zł (słownie: .................................................................) 
 
w tym VAT: ………………….….zł (słownie: …………………………………………………………………………) 
 
Całość zamówienia: 
 
..................................... zł (słownie: .................................................................) 
 
w tym VAT: ………………….….zł (słownie: …………………………………………………………………………) 
 
2.  Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia 

i nie wnosimy do niego  zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy konieczne informacje potrzebne 
do właściwego przygotowania oferty. 

3.  Oświadczamy , że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres 30 dni od daty 
terminu składania ofert. 

 
Oferta nasza zawiera ........stron. 
 
 
Załącznikami do niniejszej oferty są: 
1. ................... 
2. ................... 
3. ................... 
..    .................. 
(wymienić wszystkie pozostałe załączniki) 

...................................... 
 

(Podpis osoby uprawnionej) 
Uwaga: 

w przypadku składania oferty częściowej 
puste pola formularza oferty należy 
przekreślić. 
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Załącznik Nr 3 do SIWZ  
Znak: OAK.IV-3323-20/06 

 
OŚWIADCZENIE 

O SPEŁNIENIU WARUNKÓW 
 

z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych. 
(Dz. U.  z 2004r. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) 

 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 
przetargu nieograniczonego na  ............................................................................. 

.....................................................................................................................  
 
 Ja (imię i nazwisko) 

...........................................................zamieszkały................................................  

............................................................................................................................

............................................................................................................................

.................................................... 
reprezentujący firmę (nazwa i adres (siedziba) firmy) 
.......................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................... 
jako upoważniony na piśmie lub wpisany w rejestrze  
 
............................................................................................................................
. 
w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że: 
 

1/  posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności , jeżeli 
ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień ; 

 
2/ posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
 
 
3/ znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia, 
 
4/ nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 
 
 
 
 
 

Miejscowość, data         podpis 
         osoby uprawnionej  

 
 

 


