
Zarz~dzenie N r .21/12 

Marszalka W ojew6dztwa Swi~tokrzyskiego 


z dnia 3,0 marca 2012 roku 


w sprawie ustalenia szczegolowych zasad fUllkcjonowania Departamentu 
Infrastruktury Urz~du Marszalkowskiego Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego 

w Kielcach 

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku 0 samorz'ldzie 
wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pozniejszymi zmianami) 
oraz § 112 Regulaminu Organizacyjnego Urz~du Marszalkowskiego 
Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego w Kielcach stanowi'lcego zal'lcznik 
do uchwaly Nr 841111 Zarz'ldu Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego z dnia 
30 grudnia 2011 roku, w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego 
Urz~du Marszalkowskiego Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego w Kielcach 
zarz'ldza si~, co nast~puje: 

§ 1 

Ustala si~ "Szczeg61owe zasady funkcjonowania Departamentu Infrastruktury 
Urz'idu Marszalkowskiego Wojew6dztwa Swi'itokrzyskiego w Kielcach ", 
stanowi'lce za1'lcznik do niniejszego zarz'ldzenia. 

§2 

Wykonanie zarz'ldzenia powierza si~ Dyrektorowi Departamentu Infrastruktury. 

§3 

Zarz'ldzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 
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Zahtcznik do zarzqdzenia NrU/12 
Marszalka Wojew6dztwa z dnia 30marca 2012r. 

Szczegolowe zasady funkcjonowania Departamentu Infrastruktury 

(struktura organizacyjna, podzial zadan i odpowiedzialnosci, podpisywanie 
korespondencji, zakresy dzialania komorek wewn~trznych, podstawy prawne 
dzialania) 

I. Struktura organizacyjna 

§1. 

W sklad Departamentu Infrastruktury wchodz'l nast~puj'lce oddzialy 

i stanowiska pracy: 

....--. ~ I 

1) Oddzial Przewozow Drogowych !symbol INF. I 

2) Oddzial Drog symbol . INF.II"---1 
.-. 

3) Jednoosobowe Stanowisko ds. Energetyki symbol 

4) ! Oddzial Kontroli Przewozow symbol 
INF.!~ 
INF.I~ 

5) 

L 
! 6) 

7) 

8) 

Jednoosobowe Stanowisko ds. Nadzoru Egzaminow na symbol 
INF. V 

Prawo Jazdy 

!symbol InlOddzial Przewozow Kolejowych I INF. VI . 
... 

I symbol ! INF. VIIIOddzial Planowania Transportu 

Wieloosobowe Stanowisko ds. Finansowo - symbol 

Organizacyjnych 
INF.VIII 

II. Podzial zadan i odpowiedzialnosci 

§2. 

1. 	 Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy 2-ch Zast~pc6w, 

Kierownik6w Oddzia16w i Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska. 
2. Dyrektor 	 jest odpowiedzialny przed Marszalkiem Wojew6dztwa 

za nalezyt'l organizacj~ pracy oraz prawidlowe i sprawne wykonywanie 
zadan. 



3. Dyrektor jest przelozonym podleglych mu pracownikow, okrdla kierunki 
pracy Departamentu, koordynuje wspolprac~ z innymi komorkami 
organizacyjnymi Urz~du, sprawuje nadzor nad caloksztaltem pracy 

Departamentu. 
4. Dyrektor Departamentu 	 w imieniu Zarzl:\:.du Wojewodztwa sprawuJe 

nadzor nad: 
- Swi~tokrzyskim Zarzl:\:.dem Drog Wojewodzkich w Kielcach, 
- Wojewodzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Kielcach. 

5. 	Dyrektor departamentu sprawuje bezposredni nadzor nad: 
- Oddzialem Przewozow Kolejowych, 
- Oddzialem Kontroli Przewozow, 
- Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Finansowo - Organizacyjnych, 
- Jednoosobowym Stanowiskiem ds. Nadzoru Egzaminow na Prawo 

Jazdy. 
6. 	 Dyrektora Departamentu podczas jego nieobecnosci zast~puje wskazany 

przez niego Zast~pca. Zakres zast~pstwa obejmuje wszystkie zadania 
i kompetencje Dyrektora Departamentu. 

7. 	Zast~pcy Dyrektora Sl:\:. odpowiedzialni za sprawnl:\:., prawidlowl:\:. 
i terminowl:\:. realizacj~ zadan, wlaSciwl:\:. organizacj~ i dyscyplin~ pracy 
w komorkach organizacyjnych Departamentu. 

8. 	 Jeden z Zast~pcow Dyrektora sprawuje bezposredni nadzor nad: 
- Oddzialem Drog. 

9. Drugi z Zast~pcow Dyrektora pelni jednoczesnie stanowisko Kierownika 
Oddzialu Planowania Transportu i sprawuje bezposredni nadzor nad: 
- Oddzialem Planowania Transportu, 
- Oddzialem Przewozow Drogowych, 
- Jednoosobowym Stanowiskiem ds. Energetyki. 

10. Zakres odpowiedzialnosci Kierownikow Oddzialow okreslajl:\:. przepisy 
§ 25 i § 26 Regulaminu Organizacyjnego Urz~du Marszalkowskiego. 

11. Zadania Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska okresla § 27 
Regulaminu Organizacyjnego Urz~du Marszalkowskiego. 

12. Zakres odpowiedzialnosci oraz podporzl:\:.dkowania sluzbowego 
pracownikow departamentu okreslajl:\:. przepisy § 28 - 30 Regulaminu 
Organizacyjnego Urz~du Marszalkowskiego. 
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III. Zasady podpisywania korespondencji 

§3 

1. 	 Zasady podpisywania pism, decyzji i korespondencji okreslaj~ przepisy 
Dzialu I, Rozdzialu 4 Regulaminu Organizacyjnego Urz~du 

Marszalkowskiego. 
2. Korespondencja 	wychodz~ca z departamentu, przed przedlozeniem jej 

do podpisu lub parafowania Dyrektorowi lub Zast~pcom Dyrektora 
winna bye parafowana i oznaczona dat~ przez pracownika zalatwiaj~cego 
spraw~ i przygotowuj~cego projekt pisma oraz Kierownika Oddzialu. 

3. 	Zast~pcy Dyrektora departamentu upowaZnieni s~ do podpisywania pism 
w sprawach zwi~anych z pelnieniem bezposredniego nadzoru 
(§ 2 ust.7-9) nie zastrzezonych dla Dyrektora departamentu. 

4. Do 	 aprobaty i podpisu Dyrektora departamentu zastrzega si~ 

korespondencj~ kierowan~ do Marszalka Wojewodztwa, Wicemarszalka, 
Czlonkow Zarz~du Wojewodztwa oraz Sekretarza Wojewodztwa. 

IV. Szczegolowe zakresy dzialania komorek wewn~trznych 

§4 

Do zakresu dzialania Oddzialu Przewozow Drogowych nalezy: 

1. 	 Sprawdzanie kompletnosci dokumentacji skladanych wnioskow do 
udzielenia lub zmlany zezwolenia w zakresie obligatoryjnych 
dokumentow. 

2. 	 Dokonywanie analiz sytuacji rynkowej do skladanych wnioskow. 
3. 	 Naliczanie wysokosci oplat za czynnosci zwi~zane z wydaniem lub 

ze zmian~ zezwoleii. 

4. 	 Wydawanie zawiadomieii 0 wszcz~ciu post~powania, a w przypadku 
niekompletnosci wniosku wezwanie do uzupelnienia brakow. 

5. 	 Wyst~powanie do innych organow samorz~du 0 uzgodnienie wydania 
lub zmiany zezwolenia. 

6. 	 Zasi~ganie opinii od organizacji konsumentow w sprawie proponowanych 
zmian w zakresie udzielanych lub zmienianych zezwoleii. 
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7. 	 Przygotowywanie propozycji decyzji w sprawach odmowy, udzielenia 

lub zmiany zezwolenia. 
8. 	 Prowadzenie baz danych w zakresie: 

wydanych, przej~tych, przekazanych, cofni~tych i wygaszonych 
zezwolen; 
zbiorczych rozkladow jazdy - istniejl:"\.ca komunikacja (w tym godziny 

odjazdow, cz~stotliwosc kursow). 
9. 	 Prowadzenie rejestrow: 

-	 wplat za zezwolenia, drukow scislego zarachowania (rozchody), 
wydanych, cofni~tych i wygaszonych zezwolen. 

10. 	 Wydawanie zezwolen i wypisow do zezwolen. 
11. 	 Przygotowanie propozycji decyzji cofajl:"\.cych zezwolenie, 0 wygaszeniu 

zezwolenia i zmieniajl:"\.cych termin waznosci zezwolenia. 
12. 	 Rozpatrywanie odwolan od decyzji cofajl:"\.cych zezwolenie. 
13. 	 Przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw transportu informacji 

dotyczl:"\.cych liczby i zakresu udzielonych zezwolen na wykonywanie 
transportu drogowego 

14. 	 Przyjmowanie i sprawdzanie kompletnosci dokumentacji skladanych 
wnioskow 0 wpis do rejestru podmiotow prowadzl:"\.cych kursy w zakresie 
przewozu towarow niebezpiecznych. 

15. 	 Prowadzenie rejestru i dokonywanie w nim wpisow podmiotow 
prowadzl:"\.cych kursy w zakresie przewozu towarow niebezpiecznych, 
a w przypadku stwierdzenia raZl:"\.cego naruszenia warunkow 
wykonywania dzialalnosci wydawanie decyzj i 0 zakazie prowadzenia tej 
dzialalnosci. 

16. 	 Wydawanie zaswiadczen potwierdzajl:"\.cych wpis do rejestru podmiotow 
prowadzl:"\.cych kursy. 

17. 	 Kontrola podmiotow prowadzl:"\.cych kursy w zakresie przewozu towarow 
niebezpiecznych. 

18. 	 Wydawanie oraz naliczanie oplat za wydanie zaswiadczen ADR oraz ich 
wtomikow. 

19. 	 Prowadzenie ewidencji wydanych zaswiadczen ADR (druki scislego 
zarachowania). 

20. 	 Przekazywanie do CEPiK danych 0 kierowcach, ktorym wydano 
zaswiadczenie ADR. 
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21. 	 Naliczanie oplaty ewidencyjnej na pokrycie kosztow dzialania centralnej 
ewidencji kierowcow i przekazywanie tej oplaty wraz ze sprawozdaniem 
do Funduszu - Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow. 

22. 	 Przechowywanie przez okres Slat dokumentacji dotycz'lcej przebiegu 
egzaminu i wydanych zaswiadczen ADR oraz ich wtomikow. 

23. 	 Przechowywanie dokumentacji przekazanej przez podmiot prowadz'lcy 
kursy po zakonczeniu dzialalnosci gospodarczej. 

24. 	 Przygotowanie decyzji administracyjnej 0 nalozeniu kary na podmioty 
prowadz'lce kursy w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci. 

25. 	 Przekazywanie do ministra wlasciwego do spraw transportu informacji 
dotycz'lcych ilosci podmiotow wpisanych do rejestru, liczby 
przeprowadzonych kontroli podmiotow prowadz'lcych kursy oraz 
wysokosci kar nalozonych na podmioty prowadz'lce kursy w wyniku 
stwierdzenia nieprawidlowosci. 

Podstawa prawna: 

• 	 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku 0 samorz'ldzie wojewodztwa (tekst 
jednolity Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1590 z pozniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. - Prawo przewozowe (tekst jednolity 
Dz. U. z 2000r., Nr 50, poz. 601 z pomiejszymi zmianami oraz przepisy 
wykonawcze). 

• 	 Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 transporcie drogowym (tekst jednolity 
Dz. U. z 2007r., Nr 125, poz. 874 z pOzniejszymi zmianami oraz przepisy 
wykonawcze). 

• 	 Ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. 0 publicznym transporcie zbiorowym 
(Dz. U. z 2011r., Nr 5, poz.13). 

• 	 Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dzialalnosci gospodarczej 
(Dz. U. z 2010r., Nr 220, poz. 1447 z pomiejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks post~powania administracyjnego 
(Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z pomiejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. 0 przewozie towarow niebezpiecznych 
(Dz. U. z 24.10.2011r., Nr 227, poz. 1367). 
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§5 


Do zakresu dzialania Oddzialu Drog nalezy: 

1. 	 Przygotowywanie projektow uchwal Sejmiku Wojewodztwa w sprawle 
wydania opinii odnosnie: 


- zaliczania drog do kategorii drog krajowych, 

- pozbawienia drog kategorii drog krajowych. 


2. 	 Przygotowywanie projektow uchwal Zarz'l.du Wojewodztwa w sprawle 
wydania opinii odnosnie ustalenia przebiegu drog krajowych. 

3. 	 Przygotowanie projektow uchwal Sejmiku Wojewodztwa w sprawie: 
- zaliczenia drog do kategorii drog wojewodzkich, 
- pozbawienia drog kategorii drog wojewodzkich, 
- ustalenia przebiegu drog wojewodzkich. 

4. 	 Przygotowywanie stanowiska w formie uchwaly Zarz'l.du Wojewodztwa 
w sprawach: 


- zaliczania drog do kategorii drog powiatowych, 

- pozbawiania drog kategorii drog powiatowych. 


5. 	 Przygotowywanie projektow uchwal Zarz'l.du Wojewodztwa w sprawle 
nadawania numerow drogom powiatowym i gminnym. 

6. 	 Prowadzenie wykazu numerow nadanym drogom gminnym na terenie 
woj ewodztwa swi~tokrzyskiego. 

7. 	 Prowadzenie wykazu numerow nadanym drogom powiatowym na terenie 
wojewodztwa swi~tokrzyskiego. 

8. 	 Opracowywanie opinii w formie uchwal Zarz'l.du Wojewodztwa 
Swi~tokrzyskiego dotycz'l.cych robot realizowanych w zakresie drog 
publicznych na podstawie specustawy drogowej. 

9. 	 Prowadzenie spraw zwi'l.zanych z nadzorem i kontrol'l. nad dzialalnosci'l. 
Swi~tokrzyskiego Zarz'l.du Drog Wojewodzkich. 

10. 	 Przygotowanie projektow uchwal Sejmiku Wojewodztwa w sprawie zmian 
w statutach jednostek samorz'l.dowych. 

11. 	 Przygotowywanie pelnomocnictw szczegolnych Zarz'l.du Wojewodztwa dla 
Swi~tokrzyskiego Zarz'l.du Drog Wojewodzkich lub Dyrektora SZDW 
w zakresie prowadzonej dzialalnosci. 

12. 	 Realizowanie zadan wynikaj'l.cych z rocznych i polrocznych planow 
kontroli w wojewodzkich samorz'l.dowych jednostkach organizacyjnych. 
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13. 	 Przygotowanie zalozen do projektu budzetu wojewodztwa oraz 
sporz~dzanie infonnacji nt. realizacji tego budzetu w zakresie dzialalnosci 
oddzialu. 

14. 	 Rozpatrywanie skarg, wnioskow i interpelacji w zakresie spraw 
powierzonych do realizacji oddziaru drog oraz prowadzenie niezbttdnych 
procedur administracyjnych z tym zwi~zanych. 

15. 	 Opracowywanie infonnacji na posiedzenia Zarz~du Wojewodztwa, komisji 
Sejmiku Wojewodztwa w sprawach dotycz~cych drog wojewodzkich. 

16. 	 Opiniowanie projektow dokumentow programowych dot. Programu 
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. 

17. 	 Udzial w odbiorach koncowych robot wykonywanych na drogach 
woj ewodzkich. 

18. 	 Udzial w Radach Budowy dUZych kontraktow realizowanych przez 
Switttokrzyski Zarz~d Drog Wojewodzkich. 

19. 	 Opracowywanie (w miartt zglaszanych potrzeb) infonnacj i i innych 
materialow dotycz~cych gospodarki na drogach wojewodzkich. 

20. 	 Wykonywanie obowi~zkow zwi~zanych z zarz~dzaniem ruchem 
na drogach wojewodzkich. 

21. 	 Przygotowywanie do zatwierdzania przez Marszalka Wojewodztwa 
projektow organizacji ruchu w zwi~zku z robotami prowadzonymi w pasie 
drogowym drog wojewodzkich oraz opinii w przypadku drog krajowych. 

22. 	 Prowadzenie wykazow zatwierdzonych stalych orgamzacJl ruchu 
na drogach wojewodzkich. 

23. 	 Prowadzenie wykazow zatwierdzonych tymczasowych organizacji ruchu 
na drogach wojewodzkich. 

24. 	 Wspoldzialanie z zarz~dami drog oraz z zarz~dami kolei dla zapewnienia 
prawidlowego oznakowania drog i stosowania urz~dzen ostrzegawczo 
zabezpieczaj~cych. 

25. 	 Wspolpraca z organami Policji w zakresie zapewnienia porz~dku 

i bezpieczenstwa ruchu drogowego. 
26. 	 Udzial w komisjach problemowych dotycz~cych spraw zwi'lZanych 

z prawidlow~ organizacj~ i bezpieczenstwem ruchu drogowego. 
27. 	 Przygotowywanie projektow decyzji Marszalka Wojewodztwa w sprawie 

korzystania z drog w sposob szczegolny, w zwi~zku z organizacj~ 

zawodow, imprez, pielgrzymek itp. odbywaj~cych sitt na drogach 
wojewodzkich. 
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28. 	 Dokonywanie analiz bezpieczenstwa ruchu drogowego i przygotowywanie 
w miar~ potrzeb informacji w tym zakresie. 

29. 	 Rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie ruchu drogowego. 
30. 	 Przygotowywanie opinii w zakresie geometrii drogi w projektach 

budowlanych. 
31. 	 W spolpraca z Wojewodzkl:\. Radl:\. Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego. 
32. 	 Przygotowanie projektow uchwal Zarzl:\.du Wojewodztwa 

Swi~tokrzyskiego w sprawie: 
- zatwierdzenia planu rzeczowo finansowego Swi~tokrzyskiego 

Zarzl:\.du Drog Wojewodzkich, 
- przyj~cia informacji polrocznej Swi~tokrzyskiego Zarzl:\.du Drog 

Wojewodzkich, 
-	 przyj~cia sprawozdania rocznego z wykonania planu rzeczowo 

finansowego przez Swi~tokrzyski Zarzl:\.d Drog Wojewodzkich. 
33. 	 Przygotowanie wnioskow na Zarzl:\.d Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego 

w sprawie zmian w budzecie Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego oraz zmian 
w Wieloletniej Prognozie Finansowej. 

34. 	 Przekazywanie i aktualizacja planu dochodow i wydatkow w dziale 600 
rozdziale 60013 w programie komputerowym "Planowanie 2011" . 

35. 	 Realizowanie zadait w zakresie rozliczania dotacji przekazywanych przez 
jednostki samorzl:\.du terytorialnego do budzetu wojewodztwa na realizacj~ 
zadan na drogach wojewodzkich. 

36. 	 Inne zadania wynikajl:\.ce ze zmiany i aktualizacji przepisow prawnych 
dotyczl:\.cych drog wojewodzkich. 

Podstawa prawna: 

• 	 Ustawa z dnia 21 marca 1985r. 0 drogach publicznych G.t. Dz. U. z 2007r., 
Nr 19, poz.115 z pomiejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo 0 ruchu drogowym G.t. Dz. U. 
z 2005r., Nr 108, poz. 908 z pozniejszymi zmianami oraz przepisy 
wykonawcze). 

• 	 Ustawa z dnia 10 kwietnia 2003r. 0 szczegolnych zasadach przygotowania 
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych G.t. Dz. U. z 2008r., Nr 
193, poz.1194 z pozniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane G.t. Dz. U. z 2010r., 
Nr 243, poz. 1623). 
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• 	 Ustawa z dnia 18 lipca 2001r. - Prawo wodne G.t. Dz. U. z 2005r., Nr 239, 
poz.2019 z poiniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. 0 rachunkowosci G.t. Dz. U. z 2009r., Nr 
152, poz.l223 z pozniejszymi zmianami). 

§6 

Do zakresu dzialania Jednoosobowego Stanowiska ds. Energetyki naleZy: 

1. 	 Uczestniczenie w planowaniu zaopatrzenia w energi~ i paliwa na terenie 
wojewodztwa. 

2. 	 Wspolpraca z Urz~dem Regulacji Energetyki i Rad~ Konsultacyjn~ przy 
Prezesie URE. 

3. 	 Opiniowanie projektow zalozeii do planow zaopatrzenia w cieplo, energi~ 
elektryczn~ i paliwa gazowe w zakresie koordynacji wspolpracy z innymi 
gminami oraz zgodnosci z polityk~ energetyczn~ paiistwa we wspolpracy 
z Departamentem Rozwoju Obszarow Wiejskich i Srodowiska. 

4. 	Opiniowanie wnioskow w sprawie udzielania oraz cofania koncesji 
w zakresie wytwarzania, przesylania i dystrybucji oraz obrotu paliwami 
. . 
1 energl~. 

5. 	 Opiniowanie projektow planow rozwoju przedsi~biorstw energetycznych 
dotycz~cych zaspokojenia obecnego i przyszlego zapotrzebowania na 
paliwa gazowe lub energi~ elektryczn~. 

Podstawa prawna: 

• 	 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorz~dzie wojewodztwa G.t. Dz. U. 
z 2001r., Nr 142, poz.1590 z poiniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997r. - Prawo energetyczne G.t. Dz. U. 
z 2006r., Nr 89, poz. 625 z poiniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks post~powania 

administracyjnego G.t. Dz. U. z 2000r., Nr 98, poz.l071 z poiniejszymi 
zmianami). 

• 	 Rozporz~dzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 201Ir. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow 
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67). 
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§7 


Do zakresu dzialania Oddzialu Kontroli Przewozow naleZy: 

1. 	 Przygotowanie umow z przewoznikami okreslajqcych zakres 

i szczegolowe zasady rozliczania doplat z tytulu stosowania ulg 

ustawowych. 
2. Kontrola 	przewoznikow w zakresie wykonywania i realizacji umow 

okreslajqcych zasady i zakres przekazywania doplat do biletow ulgowych, 
zawartych pomi~dzy Samorzqdem Wojewodztwa a przewoznikami. 

3. 	Rozpatrywanie wnioskow od przewoinikow wykonujqcych przewozy 
pasaZerskie dotyczqce doplat z tytulu stosowania ulg. 

4. Dokonywanie analiz prowadzonych kontroli i wysokosci doplat z tytulu 
stosowania ulg przez przedsi~biorcow. 

5. 	Dokonywanie kontroli dokumentow przewozu osob lub bagazu 
samodzielnie, poprzez przewoznika lub osoby upowaznione przez 
organizatora pUblicznego transportu zbiorowego. 

6. 	 Kontrola przedsi~biorcow wykonujqcych regularne oraz regulame 
specjalne przewozy osob w krajowym transporcie drogowym. 

7. 	 Wnioskowanie 0 cofni~cie zezwolenia oraz odmowy wydania lub zmiany 
zezwolenia dla poszczegolnych przewoinikow. 

8. 	 Wspolpraca z Policjq, Inspekcjq Transportu Drogowego i innymi 
jednostkami organizacyjnymi w zakresie wykonywania kontroli 
przewoinikow. 

Podstawa prawna: 

• 	 Ustawa z dnia 20 czerwca 1992r. 0 uprawnieniach do ulgowych przejazdow 
srodkami publicznego transportu zbiorowego (j.t. Dz. U. z 2002r., Nr 175, 
poz.1440 z pozniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzqdzie wojewodztwa (j.t. Dz. U. 
z 2001r., Nr 142, poz.1590 z pozniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 transporcie drogowym (j.t. Dz. U. 
z 2007r., Nr 125, poz.874 z poiniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. - Prawo przewozowe (j.t. Dz. U. 
z 2000r., Nr 50, poz. 601 z poiniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 16 grudnia 201 Or. 0 pUblicznym transporcie zbiorowym 
(Dz. U. z 2011r., Nr 5, poz.13). 

10 



• Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. 0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, 
poz. 1240 z pomiejszymi zmianami). 

• Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 
z pozniejszymi zmianami). 

§8 

Do zakresu dzialania zadaii Jednoosobowego Stanowiska ds. Nadzoru 
Egzaminow na Prawo J azdy nalezy: 

1. 	 Prowadzenie ewidencji egzaminatorow sprawdzajqcych kwalifikacje osob 
ubiegajqcych si~ 0 uprawnienia do kierowania pojazdami. 

2. 	Wnioskowanie do Komisji Weryfikacyjnej 0 wyznaczenie terminu 
egzaminacyjnego osobom zakwalifikowanym na egzamin weryfikacyjny 
kandydatow na egzaminatorow i egzaminatorow 

3. 	Prowadzenie analizy polrocznej i rocznej w zakresie sredniej zdawalnosci 
osob egzaminowanych na prawo jazdy. 

4. 	 Sprawowanie biez'lcej kontroli badan lekarskich egzaminatorow 
figuruj'lcych w Ewidencji egzaminatorow. 

5. 	Prowadzenie spraw w zakresie sprawowanego przez Marszalka nadzoru 
nad przeprowadzaniem egzaminow paiistwowych na prawo jazdy 
rozpatrywanie skarg i zaZalen co do przebiegu i oceny egzaminu 
panstwowego. 

6. 	Nadzor i kontrola nad dzialalnosci'l Wojewodzkiego Osrodka Ruchu 
Drogowego w Kielcach, w tym: 
- przygotowanie projektu uchwaly sejmiku wojewodztwa w sprawie 

nadania i zmiany statutu osrodka, 
- zawieszanie przeprowadzania przez Wojewodzki Osrodek Ruchu 

Drogowego w Kielcach egzaminow. 
7. 	Przygotowywanie projektow uchwal Zarz'ldu Wojewodzkiego 

w sprawach: 

- zatwierdzenia rocznego planu finansowego Wojewodzkiego Osrodka 
Ruchu Drogowego w Kielcach, 

- przyj~cia sprawozdania rocznego z wykonania planu finansowego 
Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach, 

- przYJ~cla rocznego sprawozdania finansowego Wojewodzkiego 
Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach oraz podzialu zysku, 
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- prZYJ~Cla sprawozdania z realizacji planu finansowego 
Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach za pierwsze 
polrocze, 

- zatwierdzenia po zmianach planu finansowego Wojewodzkiego 
Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach, 

- akceptacji wyboru bieglego rewidenta prowadz'lcego badanie 
sprawozdania finansowego Wojewodzkiego Osrodka Ruchu 
Drogowego w Kielcach. 

8. 	Realizacja zadan zwi'lzanych z prowadzeniem rejestru przedsi~biorcow 
produkuj'lcych tab lice rejestracyjne w tym wydawanie zaswiadczen 
potwierdzaj'lcych wpis przedsi~biorcy do rejestru przedsi~biorcow. 

Podstawa prawna: 

• 	 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorz'ldzie wojewodztwa G.t. Dz. U. 
z 200Ir., Nr 142, poz.I590 z pozniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. 0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, 
poz. 1240 z pozniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo 0 ruchu drogowym G.t. Dz. U. 
z 2005r. Nr 108, poz. 908 z pozniejszymi zmianami oraz przepisy 
wykonawcze). 

• 	 Ustawa z dnia 5 stycznia 20IIr. 0 kieruj'lcych pojazdami (Dz. U. Nr 30, 
poz. 151). 

§9 

Do zakresu dzialania Oddzialu Przewozow Kolejowych nalezy: 

1. 	 Organizowanie publicznego transportu zbiorowego w zakresie 
przewozow kolejowych oraz finansowanie kolejowych przewozow 
pasazerskich 0 charakterze u.zytecznosci publicznej, w tym: 

-	 badanie i analiza potrzeb przewozowych, 

przygotowywanie post~pOWarl prowadz'lcych do zawarcia umowy 
o swiadczenie uslug w zakresie publicznego transportu zbiorowego, 

-	 ocena i kontrola wykonywania uslug przewozowych, 

udzial w tworzeniu rozkladow jazdy poci~ow w tym uczestnictwa 
w konferencjach rozkladowych, 
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- udzielanie odpowiedzi na wnioski i skargi w zakresie funkcjonowania 
transportu kolejowego na terenie wojewodztwa, 

- wspolpraca z innymi wojewodztwami w ramach ustalania wspolnej oferty 
przewozoweJ, 

- wykonywanie jazd kontrolnych i marketingowych w poci~ach 

regionalnych na terenie wojewodztwa oraz wojewodztw osciennych, 

- wykonywanie czynnosci zwil:\.Zanych z zakupem, uzyczeniem, obslug~ 
taboru kolejowego, 

- wspoludzial przy tworzeniu dynamicznej informacji pasazerskiej 
w poci~ach regionalnych wojewodztwa swi~tokrzyskiego, 

- obsluga programu InLine Web-Train oraz aktualizacja baz danych, 

- analiza merytoryczna i finansowa rozliczen z wykonywanych przewozow. 
2. Nadzor wlascicielski nad Spolk~ z 0.0. "Przewozy Regionalne", w tym: 

- Obsluga dokumentacji zwil:\.Zanej z nadzorem wlascicielskim. 
3. 	 Wspolpraca z operatorami swiadcz~cymi uslugi kolejowego przewozu 

osob na podstawie zawartych umow, w tym: 

-	 nadzor nad uzytkowaniem taboru kolejowego stanowi~cego wlasnosc 
wojewodztwa. 

4. 	 Wspolpraca z zarz~dem PKP Polskich Linii Kolejowych S.A. w zakresie 
realizacji inwestycji kolejowych, w tym: 

-	 ocena merytoryczna pism i wnioskow dotycz~cych ogolnych spraw 
dotycz~cych infrastruktury kolejowej na terenie wojewodztwa. 

5. 	 Wspolpraca przy tworzeniu planow transportowych w zakresie 
finansowania transportu kolejowego. 

6. 	Udzial w projektach dofinansowywanych z DE, realizowanych w ramach 
oddzialu. 

7. 	Przygotowywanie i rozliczanie budzetu wojewodztwa w zakresie pracy 
oddzialu, w tym: 


- fakturowanie uslug, 


- wystawianie not ksi~gowych i odsetkowych. 


Podstawa prawna: 

• 	 Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. 0 transporcie kolejowym (Dz. U., Nr 86, 
poz.789 z pozniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 16 grudnia 20 1 Or. 0 publicznym transporcie zbiorowym 
(Dz. U. z 2011r. Nr 5, poz.l3). 

• 	 Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. Prawo przewozowe G. 1. Dz. U. 
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z 2000r. Nr 50, poz. 601 z po:miejszymi zmianami). 

• RozporzG\.dzenie (WE) Nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady 
z dnia 23 pazdziemika 2007r. dot. uslug publicznych w zakresie 
kolejowego i drogowego transportu pasaZerskiego wraz z zalG\.cznikami. 

• RozporzG\.dzenie (WE) Nr 137112007 Parlamentu Europejskiego i Rady 
z dnia 23 pazdziemika 2007r. dot. praw i obowiG\.zkow pasazerow 
w ruchu kolejowym. 

§ 10 

Do zakresu dzialania Oddzialu Planowania Transportu nalezy: 

1. 	Planowanie rozwoju transportu w zakresie wojewodzkich przewozow 
pasazerski ch. 

2. 	 Organizowanie publicznego transportu zbiorowego, w tym: 
przygotowanie planu zrownowaZonego rozwoju publicznego 
transportu zbiorowego wraz z aktualizacjG\. tego planu, 

-	 przygotowanie przetargow oraz umow 0 swiadczenie uslug 
w zakresie publicznego transportu zbiorowego, 

- finansowanie przewozow pasaZerskich 0 charakterze uZytecznosci 
publicznej. 

3. 	ZarzG\.dzanie pUblicznym transportem zbiorowym. 
4. 	 Wykonywanie pozostalych obowiG\.Zkow wynikajG\.cych z ustawy 

o pUblicznym transporcie zbiorowym. 
5. 	W spolpraca z operatorami swiadczG\.cymi uslugi przewozu osob 

na podstawie zawartych umow. 
6. 	 Wspolpraca z Ministrem wlasciwym ds. Transportu, jednostkami 

samorzG\.du terytorialnego, instytucjami, i przewo:mikami w zakresie 
wykonywanych obowiG\.zkow. 

Podstawa prawna: 

• 	 Ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. 0 pUblicznym transporcie zbiorowym 
(Dz. U. z 20llr. Nr 5, poz.13). 

• 	 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzG\.dzie wojewodztwa G.t. Dz. U. 
z 2001r. Nr 142, poz.1590 z po:miejszymi zmianami). 
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• 	 Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. - Prawo przewozowe G.t. Dz. U. 
z 2000r. Nr 50, poz.601 z pozniejszymi zmianami oraz przepisy 
wykonawcze). 

• 	 Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. 0 transporcie drogowym G.t. Dz. U. 
z 2007r. Nr 125, poz. 874 z poiniejszymi zmianami oraz przepisy 
wykonawcze). 

• 	 Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. 0 swobodzie dzialalnosci gospodarczej 
G.t. Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447 z pozniejszymi zmianami). 

§ 11 

Do zakresu dzialania Wieloosobowego Stanowiska ds. Finansowo -
Organizacyjnych nale.zy: 

1. 	 Przygotowywanie informacji zbiorczych: 
- 0 dzialaniach prowadzonych w departamencie pomi~dzy seSJaml 

Sejmiku, 
- dla potrzeb zarz'tdu i komisji problemowych Sejmiku oraz innych 

komorek organizacyjnych urz~du, 
do planow kontroli zewn~trznej i wewn~trznej oraz opracowywama 
sprawozdafl z ich realizacji, 

-	 do BIP i na stron~ intemetow't departamentu. 
2. 	Prowadzenie spraw finansowych departamentu zwi'tzanych 

z planowaniem i wykonywaniem budZetu wojewodztwa. 
3. 	Uzgadnianie i opracowywanie sprawozdafl z wykonania budzetu. 
4. 	 Przygotowanie umow nie b~d'tcych w kompetencji oddzialow 

i rozliczanie po wykonaniu umowy. 
5. 	 Sporz'tdzanie okresowych zamowien na materialy i sprz~t biurowy. 
6. 	 Obsluga biurowa i kancelaryjna sekretariatu departamentu. 

Podstawa prawna: 

• 	 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorz'tdzie wojewodztwa G.t. Dz. U. 
z 2001r. Nr 142, poz.l590 z poiniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. 0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, 
poz. 1240 z pozniejszymi zmianami). 

• 	 Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spolek handlowych (Dz. U. 
z 2000 r. Nr 94, poz. 1034 ze zmianami). 
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