Numer postepowania: SBRR-3323/01/09

Kielce, dnia: 03.02.2009r.

Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia

(SIWZ)
1. Nazwa i adres zamawiajgcego
Zamawiajacy: Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

Ul. Targowa 18
Swietokrzyskie Biure .
Rozwolu Regionalnego |25-920 Kielce

ul. Targowa 18 Tel. 041 3627012, fax 041 3430179
25-520 Kielce

NIP 959-180-58-16 REGON 280200677 | REGON: 260200677, NIP: 959-180-58-16
Adres internetowy: www.bip.sejmik kielce.pl

2. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie jest prowadzone w trybie ,,przetargu nieograniczonego” na podstawie
art. 10 ust. 1 oraz art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych, (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz.1655 oraz z 2008r. Nr 171, poz. 1058 z p6zn.
zm.)

3. Opis przedmiotu zamdwienia

+Wykonanie artykutéw reklamowo — promujgcych Program Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013”

3.1. Przedmiot zaméwienia zostat okreslony w zataczniku nr 1 do SIWZ — Szczegdbtowy
opis przedmiotu zamoéwienia
3.2. Wspoiny stownik CPV: 79342200-5 Ustugi w zakresie promociji
3.3. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie artykutéw reklamowo - promujgcych
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 oraz ich dostarczenie
do siedziby Zamawiajgcego.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych
5. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie zamierza zawrze€ umowy ramowej
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Zamawiajacy nie zamierza ustanowi€¢ dynamiczneqo systemu zakupow oraz
nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem _aukcji
elektronicznej.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajacych o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 —do 40 % wartosci zamowienia podstawowego

Termin i miejsce wykonania przedmiotu zamoéwienia

9.1. Artykuty z pozycji 24,25,27,28,36,38,39,41,45 ze ,Szczegbtowego opisu przedmiotu
zaméwienia” (zatgcznik nr 1 do SIWZ) — termin wykonania do 5 tygodni od daty
zawarcia umowy, pozostate pozycje w terminie do 8 tygodni od dnia zawarcia
umowy.

9.2.. Miejsce dostawy
Siedziba Zamawiajgcego
Kielce, ul. Targowa 18, p. Xl

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow:

10.1. Oferta zostanie uznana za spetniajgcg warunki, jezeli bedzie:

a) zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu
i warunkéw zamowienia ze wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,

b) ztozona w wyznaczonym terminie skfadania ofert.
10.2. O zambwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

€) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

d) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

Na potwierdzenie wykonawca dotgczy podpisane oswiadczenie o spetnieniu w/w
warunkoéw zatgcznik nr 3 do SIWZ

10.3. W przypadku wnoszenia oferty wspélnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spetnia¢é wymagania
okreslone w art. 23 ustawy Prawo zamowienh publicznych, w tym:

a) oferta musi zawieraé wszystkie dokumenty, os$wiadczenia i informacje
wymienione w pkt. 15.1 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

b) w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub petnomocnictwo do reprezentowania postepowaniu i zawarcia
umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie
dokumentu zawierajgcego petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu
uprawnionego do wystepowania w imieniu wykonawcOéw w sSposoOb
umozliwiajgcy ich identyfikacje.

c) w stosunku do spotki cywilnej, zamawiajgcy ha zasadzie art. 25 ustawy, zgda
przedtozenia w ofercie umowy spotki cywilnej, jako dokumentu niezbednego
do przeprowadzenia postepowania, wskazujgcego na sposob reprezentowania
spotki. Jezeli ztozenie oferty i podpisanie umowy w sprawie zamodwienia
publicznego przekracza zakres czynnosci zwyktych spotki, a z treSci umowy
spotki nie wynika stosowne umocowanie danego wspolnika lub wspaolnikéw, dla
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waznosci oferty wymagane jest jej podpisanie przez wszystkich wspoélnikow
albo wspodlnika umocowanego w drodze odrebnej uchwaty wspolnikéw,
stanowigcej zatgcznik do umowy spotki cywilnej badz tez przez petnomocnika.

d) w przypadku skfadania ofert przez podmioty wystepujgce wspélnie, warunki

10.4.

dotyczgce doswiadczenia oraz potencjatu ekonomicznego i technicznego
podlegajg sumowaniu.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkéw odbedzie sie
zgodnie z formulg ,spetnia — nie spetnia” na podstawie zatgczonych do ofert
oswiadczen i dokumentow. Oferty niespetniajgce chociazby jednego z warunkow
okreslonych w pkt 10.1. lub ztozone przez Wykonawce niespetniajgcego
wymogéw opisanych w pkt 10.2. lub 10.3. zostang odrzucone.

11. Warunki wykluczajace z udziatu w postepowaniu

11.1. Z postepowania o0 udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcow

w przypadkach okreslonych w art. 24 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
12. Wykonawca udzieli rekojmi na wykonane artykuty reklamowo — promocyjne.
13. Dodatkowe wymagania od Wykonawcow:
13.1. Wykonawca, ktéry  zamierza  powierzy¢  wykonanie zamdéwienia
podwykonawcom jest zobowigzany do okreslenia w ztozonej ofercie informacii,
jaki zakres przedmiotu zamodwienia bedzie realizowany przez podwykonawcow.
13.1.1. Wynagrodzenie za cze$¢ realizowang przez podwykonawcow
Zamawiajgcy ureguluje Wykonawcy po ziozeniu os$wiadczenia przez
podwykonawce o uregulowaniu zobowigzan wobec niego za wykonang
czese;

13.1.2. Przy realizacji zaméwienia z udziatem podwykonawcy zastosowanie
majg przepisy art. 738 kodeksu cywilnego.

13.2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno§¢ za realizacje przedmiotu
zamoéwienia przez podwykonawce.

13.3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie przed podpisaniem umowy,
przedtozg umowe regulujgcg wzajemng wspoOtprace i zobowigzania jego
cztonkow.

14. Informacje dotyczace warunkow sktadania ofert:

14.1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotaczone mogq by¢
uzyte jedynie w celu sporzadzenia oferty.

14.2. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszej specyfikaciji.

14.3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

15. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy

w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu:

15.1. Oferta musi zawierac:

Oswiadczenie woli

Oferte cenowa zgodng z zatgczonym drukiem ,Oferta cenowa” — zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Do oferty cenowej nalezy dotgczy¢ charakterystyke oferowanego przedmiotu zamowienia. Nalezy
okreslic parametry techniczne wyszczegdlnione w opisie przedmiotu zamOwienia oraz nazwe
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i typ oferowanego przedmiotu zaméwienia w uktadzie tabeli (wg kolejnosci okreslonej w Szczegdtowym
opisie przedmiotu zamowienia - zalgcznik nr 1 do SIWZ) - informacja jest niezbedna w celu
zidentyfikowania oferowanego przedmiotu zaméwienia.

Oferte musi podpisa¢ osoba upowazniona do zaciggania zobowigzan. W przypadku, gdy oferte
podpisuje petnomocnik (lub osoba upowazniona), nalezy zatgczy¢ pethomocnictwo.

Dokumenty oswiadczenia podmiotowe

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Umowe spotki cywilnej, jezeli dziatalnosé jest prowadzona w ramach umowy spotki cywilnej. Umowy
regulujgce wspotprace podmiotow wystepujgcych wspdlnie. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponoszg
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy. Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Przepisy dotyczace wykonawcy
stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wystepujacych wspolnie

Podpisane oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ustawy Prawo zamodwien publicznych i spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych. (Zatgcznik Nr 3 do SIWZ.).

15.2. Kolejnosé ztozonych dokumentéw w ofercie powinna odpowiada¢ kolejnosci
okreslonej w pkt. 15.1. Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

15.3. Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilo$¢ kartek
wpisana do oferty cenowej. Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty. Za kompletno$¢ ziozonej oferty, ktéra nie zostata
ponumerowana Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci.

15.4. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy w gérnym prawym rogu oznaczy¢
zapisem: ,Dokument stanowi tajemnice przedsiebiorstwa”, i muszg by¢ dotgczone
do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa”.

15.5. Wszystkie dokumenty skfadane z ofertg muszg mie¢ forme oryginatu albo
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajgcej
tres¢ przez Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do reprezentacji wykonawcy
wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej)
lub petnomocnika.

15.6. Jezeli petnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze oswiadczenie woli
0 spetieniu przez wykonawce warunkéw udziatu wykonawcy w postepowaniu,
udzielone petnomocnictwo ma zawiera¢é upowaznienie do ziozenia takiego
oswiadczenia.

15.7. Zamawiajacy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byly sporzgdzone
w jezyku polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzgdzony w innym jezyku
wymaga sie oprécz tego dokumentu zitozenia jego ttumaczenia na jezyk polski
przez Wykonawce.

15.8. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie sktadanych dokumentéw zastosowanie
ma odpowiednio 8 2 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja
2006 roku w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajgcy
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od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U.
z 2006r. Nr 87, poz. 605 z pézn. zm.) Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym
winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, sporzadzonym
i podpisanym (kazdy dokument) przez wykonawce.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow

16.1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje zamawiajgcy
i wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem.

16.2. W sytuacji, gdy zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na zgdanie
drugiej, niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

16.2. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sg:
17.1. Artur Gtogowski — tel. 041/330 10 77 wew. 1129 — w sprawach proceduralnych
17.2. Malgorzata Bieniak — tel. 041/330 10 77 wew. 1130 - w sprawach

merytorycznych

17.3. Agnieszka Jaworska — tel. 041/330 10 77 wew. 1129 - w sprawach
merytorycznych

Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczgce zaméwienia mozna otrzymac

w godz. od 08:00 do 15:00 pod wymienionymi powyzej numerami telefonéw lub
osobiscie w siedzibie prowadzgcego postepowanie po wczesniejszym uzgodnieniu
telefonicznym.

Wymagania dotyczace wadium

18.1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

19. Termin zwigzania z oferta

19.1. Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu skladania ofert.

20. Opis sposobu przygotowania ofert

20.1. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci
w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie ofert w innej
formie.

20.2. Okreslenie przedmiotu zamoOwienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem
wymagan Zamawiajgcego, okreslonych w SIWZ.

20.3. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb
gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej
jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

20.4. Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujgce informacje:

,Oferta na wykonanie artykutow reklamowo-promujgcych Program Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 nie otwieraé¢ przed 16.02.2009r.
godz.10%".

W przypadku braku w/w informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
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22.

23.
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wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skladania oferty pocztg
lub pocztg kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Miejsce i termin skfadania ofert

21.1. Oferte nalezy zlozyé w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego
w Kielcach, ul. Targowa 18 pok. 316, pietro lll, (sekretariat) w terminie
do dnia 16.02.2009r. do godziny 10.00.

21.2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona bez otwierania.

Miejsce i termin otwarcia ofert

22.1. Oferty zostang otwarte w Swigtokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego
w Kielcach, ul. Targowa 18, pok. 320, pietro Il w dniu 16.02.2009r. o0 godzinie
10:15

22.2. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle Wykonawcy
informacje z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

22.3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca
nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub nie spetnit innych wymagan okreslonych
w ustawie lub niniejszym dokumencie, z zastrzezeniem zasad okreslonych
w art. 26 ust 3.

22.4. Informacja 0 rozstrzygnieciu postepowania zostanie umieszczona na tablicy
ogtoszen Zamawiajgcego oraz ha stronie internetowej Zamawiajgcego
www.bip.sejmik.kielce.pl

22.5. Zamawiajgcy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow.
Wybranemu Wykonawcy zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

Opis sposobu obliczenia ceny

23.1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty
Z uwzglednieniem wszystkich opfat i podatkow (takze podatku od towardw i ustug)
kosztéw transportu oraz ewentualnych upustéw i rabatéw. Podana cena
obowigzuje w catym okresie obowigzywania umowy.

23.2. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokrggleniu
do drugiego miejsca po przecinku.
23.3. Rozliczenia miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg bedg regulowane w ztotych
polskich.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz

‘z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

24.1. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajgcy moze zgdac udzielania
przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz dokonaé
poprawek oczywistych pomytek w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawcéw zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

24.2. Jedynym kryterium oceny ofert jest: cena ofertowa. W odniesieniu
do Wykonawcéw, ktorzy spetnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert
na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Nr kryt.

Opis kryterium oceny Znaczenie

1 cena brutto 100%

Punkty przyznawane za kryterium bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
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Nr kryt. Wz6r
Cena brutto
Liczba punktow = Cn/Cb x 100
1 gdzie:
Cn — najnizsza cena spos$réd wszystkich ofert nie odrzuconych
Cb — cena oferty badanej
24.3. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane kryteria wyboru, podpisujac umowe,
ktorej projekt stanowi zatgcznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy
zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania. Termin ten moze ulec
zmianie w przypadku ztozenia przez ktéregos$ z wykonawcédw protestu. O nowym
terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakonczeniu
postepowania protestacyjno — odwotawczego.
24.4. Z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy zawrze umowe w trybie art. 94 ust. 1 i la
ustawy Prawo zaméwien publicznych i uwzglednieniem zapiséw art. 139 ustawy.
25. Istotne warunki umowy

26.

25.1.

Okresla projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamoéwienia

26.1.

Wykonawcom a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamdwienia doznat uszczerbku lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach okreslonych w dziale VI ustawy
Prawo Zamowien Publicznych. Protest uznaje sie za wniesiony skutecznie
Z chwilg, gdy dotart do Zamawiajacego w taki sposéb, ze Zamawiajgcy moégt sie
zapoznac z jego trescia.

Zataczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)

Zatgcznik nr 1 - Szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 2 - Oferta cenowa

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie z art. 22

Zatgcznik nr 4 - Projekt umowy

Sporzadzif: Artur Glogowski
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