Uchwata nr 351/2007
Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 20 czerwca 2007r.

w sprawie : regulaminu udzielania zamowia publicznych w Urzedzie Marszatkow-
skim.

Na podstawie art. 41 ust.2 pkt.2 ustawy z @niezerwca 1998 roku 0 samaguizie
wojewodztwa ( tj. Dz.U. z 2001 r. ,nr 142 poz.159p&n. zm.), art. 2 pkt. 3 oraz art. 3
ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rokawi® zamowié publicznych( tj. Dz.U. z
2006r nr 164 poz. 1163 z pozm..) , § 38 Statutu Wojewddztwawigtokrzyskiego ( t. j.
Dz. Urz. nr 148 poz. 1816 ) uchwala so nastpuije :

§ 1.

Ustala s¢: ,Regulamin udzielania zaméwigublicznych w Urzdzie Marszatkowskim
stanowicy zahcznik nr 1 do niniejszej uchwaty .

§ 2.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa.

§ 3.

Traci moc uchwata Nr 519/2004 Zadu WojewddztwaSwigtokrzyskiego z dnia czerwca
2004 roku w sprawie zasad udzielania zaméwpeblicznych i regulaminu pracy komisji
przetargowe;j.

§ 4.

Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.

Marszatek Wojewodztwa

Adam Jarubas



Zatacznik Nr 1

Do Uchwaty Nr 351/2007
Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego

z dnia 20.06.2007 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH W URZ EDZIE MAR-
SZAt KOWSKIM

§ 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. Zamowienia na roboty budowlane, dostawy orastugi g dokonywane na zasadach
okreslonych w ustawie oraz w niniejszej uchwale.

2. Zamawiajcym jest jednostka samadu terytorialnego - WojewodztwSwictokrzyskie,
ktére dziata przez swednostk organizacyjn - Urzad Marszatkowski .

3. Zamowienia publiczne w Ugdzie Marszatkowskim udzielane & imieniu i na rzecz
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego zgodnie z postanowieniami niniejsaehwaty.

4. Zamoéwienia publiczne w jednostkach organigamh WojewddztwaSwietokrzyskiego
nie posiadajcych osobowsgxci prawnej , innych wiUrzad Marszatkowski, udzielane sw
imieniu i na rzecz Wojewodztwa na zasadach usyaloprzez kierownikéw tych jednostek.

5. Zamowienia publiczne w jednostkach organizaglinWojewddztwawietokrzyskiego
posiadajgcych osobowgt prawry udzielanesg w imieniu i na rzecz tych jednostek na
zasadach ustalonych przez kierownikow tych jedriost

6. llekra¢ w uchwale mowa jest o :

a/ ustawie - oznacza to, ustawz dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwel-
blicznych ( t.j. Dz.U. z 2006r. nr 164 poz. 1168&n. zm. ),

b/ zamdéwieniach publicznych oznacza to umowy odptatne zawieranedny za-
mawiapcym a wykonawg, ktérych przedmiotemasustugi, dostawy lub roboty bu-
dowlane,

c/ wilasciwym departamencie- oznacza to, departament ( réwrdrz komoérke or-
ganizacyja ) Urzedu Marszatkowskiego obstugigy zadania, z realizagcjktérych
Zwigzane jest zamoOwienie publiczne,

d/ dyrektorze wiasciwego departamentu- oznacza to, dyrektora departamentu
Urzedu Marszatkowskiego (rownagdnej komorki organizacyjnej) obstugopgo
zadania z realizagj ktérych zwizane jest zamdwienie publiczne lub osabpo-
wazniong do petnienia jego obowazkow ,

e/ pracowniku ds. zamoOwié publicznych - oznacza to pracownika Oddziatu Kon-
troli i Zaméwier Publicznych Departamentu Organizacyjno-Administjiaego
Urzedu Marszatkowskiego,



f/ wartosci zamoOwienia— oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenikowy
nawcy, bez podatku od towarow i ustug , ustaloreeprzamawiacego z nalgyta
starannécia zgodnie z przepisami ustawy .

g/ wspolnym stowniku zamowid/ CPV/ — oznacza to system klasyfikacji produktéw,
ustug i robo6t budowlanych stworzony na potrzeby @aien publicznych,

h/ cenie- oznacza to cenw rozumieniu art.3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dniaded 2001r.
o cenach ( Dz.U. Nr 97, poz. 1050, z 2002 r. Nr,Jg@k. 1204 oraz z 2003 r. Nr
137, poz. 1302).

jl Marszatku — oznaczato Marszatka Wojewddzt@avictokrzyskiego lub osoby
dziataice z jego upowaienia .

§2
PLANOWANIE ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

1. Na kady rok budetowy zamawiagy planuje zamowienia publiczne , ktorych war-
tos¢ wyrazona w ztotych jest wysza od 14. 000 euro naytek :
a/ wstpnego ogtoszenia informacyjnego,
b/ ustalenia wartei zamowié na ustugi i dostawy udzielane weéeiach,
c/ ustalenia warkzi zamdwié na ustugi i dostawy powtarzage st okresowo tego samego
rodzaju. 2. Do 15 grudnia k@ego roku dyrektorzy wdaiwych departamentéw skiadaj
w Departamencie Organizacyjno - Administracyjnyrognoz zamowié , ktore plany
realizow& w nas¢gpnym roku budetowym bez wzgidu na ich warté&. Prognoza zamo-
wien zawiera wykaz dagych s¢ przewidzié¢ w dacie skladnia prognozy dostaw, ustug
i rob6ét budowlanych wraz z opisem przedmiotmawienia, z zastosowaniem CPV ,
okresleniem wartéci zamowienia, wskazaniemmodia finansowania i terminu realizacji (
zalacznik Nr 1 do regulaminu) . Wydatki zwhzane z realizagj zada& musz mieé pokrycie
finansowe w Projekcie Budtu Wojewodztwa na naginy rok budetowy.
3. Na podstawie prognoz zamowie, o ktorych mowa w pkt 2 Departament Organiza
cyjno-Administracyjny opracowuje w terminie dd stycznia roku bugtowego zbior-
czy roczny plan zamowiedla ustug, dostaw i rob6t budowlanych , kobryvartg¢
wyrazona w ztotych jest wisza od 14. 000 euro .

4. W zbiorczym rocznym planie zamowiBepartament Organizacyjno - Administracyj-
ny sumuje wartici prognozowanych zamowiav ramach ustug i dostaw naytek
ustalenia wart@i zamoéwié udzielanych w agciach oraz powtarzgych s¢ okreso-
wo tego samego rodzaju staguj ponizsze zasady :

al jezeli, zgtoszono ustugi lub dostawy , ktére mimazliwosci zaméwienia ich jed-
norazowo z przyczyn dotygzych zamawiajcego kda realizowane w gZciach

wynikajaca z planu ich suma za caty rok betbwy stanowi podstawustalenia warto-
sci zamoOwienia na te ustugi i dostawy bez wdgl na warté¢ czastkowego zamowienia.

b/ jezeli, zgtoszono ustugi lub dostawy powtaszajse okresowo tego samego rodzaju
podstawy ustalenia wartiei zaméwienia na te ustugi lub dostawy bez waglna warté¢
jednostkowego zamowienia jest iglczna warté¢ w catym roku budetowym

5. Zbiorczy roczny plan zamowiezawierd zafacznik Nr 2 do regulaminu) :

a/ opis przedmiotu zamowienia z zastosowaniem CPV,



b/  okreslenie wartdci zamdwienia,
c/  wskazaniegrodet finansowania,
d/  termin realizacji .

6. Zbiorczy roczny plan zamdéwieDepartament Organizacyjno — Administracyjny prze
kltada do zatwierdzenia Zadowi Wojewodztwa , w terminie 14 dni od dnia omaa-
nia uktadu wykonawczego bimtu WojewddztwaSwigtokrzyskiego. Zbiorczy roczny
plan zamoOwié zatwierdzony przez Zaad Wojewddztwa  stanowi podstawdokony-
wania zamowig w danym roku buzetowym. Do chwili zatwierdzenia zbiorczego rocz-
nego planu zaméwie mogr one by dokonywane na podstawie jednostkowych uchwat
Zarzadu Wojewodztwa zezwalkgjych na wszegie pos¢powania.

7. Zbiorczy roczny plan zaméwie podlega zmianom w przypadkach :  zmiglayu
finansowego, przyria do realizacji nowych zadalub ograniczenia planowanych za-
dan , pozyskania nowychzrodet finansowania lub w innych uzasadnionyclrze
bami zamawiajcego okolicznéciach.

8. Z wnioskiem o dokonanie zmiany w zbiorczyouznym planie zamowie wystpuje
do Zaradu Wojewoddztwa dyrektor wéaiwego departamentu celem zatwierdzenia celem
wprowadzenia zmian do planu. Na podstawie seweej uchwaty Zaradu Wojewodztwa
Departament Organizacyjno-Administracyjny nanossstvne zmiany w téei planu .

9. Roczny plan zamowiestanowi podstagido sumowania war§oi zamowié na uytek
wstepnego ogtoszenia informacyjnego na podstawi€l8rustawy. Jeli, w rocz-
nym zbiorczym planie zaméwie wartéd¢ robot budowlanych lub zsumowanych do-
staw w ramach danej grupy lub  zsumowanych gualuramach kategorii jest rowna
lub wyzsza nk kwoty ustalone na podstawie art.11 ust. 8 ustaegddament Organiza-
cyjno — Administracyjny sktada wniosek do Zgim Wojewodztwa o  dokonanie
wstkpnych ogtoszé informacyjnych lub odsgpienia od tego obowzku.

§3.
POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN KTORYCH WARTO SC NIE

PRZEKRACZA WYRA ZONEJ W ZtOTYCH KWOTY 14. 000 EURO.

1. Do zamowi@é , ktorych warté¢ nie przekracza wytanej w ztotych rownowartei
kwoty 14.000 euro nie stosuje sustawy .

2. Postpowanie w sprawie zamowie o ktorych mowa w pkt 1 prowadzksi z zacho-
waniem naleytej starannéci kierupc sk zasad realizacji zadania w sposob
oszczdny, celowy i rzetelny.

3. Pos¢powanie prowadzi giwe wiaciwych departamentach . Odpowiedzidlhaa prze-

prowadzenie pogpowania ponosz dyrektorzy wiéciwych departamentéw. Do dokony-

wania poszczegolnych czynioo dyrektorzy mog wyznaczy pracownikOw departamen-
tu. W departamentach prowadzi swidencg udzielonych zaméwie

4. Przed wszoxiem postpowania dyrektor wkxiwego departamentu ( wyznaczony
pracownik) :

a/ ustala wart@ zamowienia,

b/ sprawdza , czy zamdwienie nie jestetdjzbiorczym rocznym planem zamoinie

c/ sprawdza, czyazabezpieczongodki finansowe.

5. Udzielenie zamdwienia jest poprzedzone zawaeiem rynku . Rozeznanie rynku na-

stepuje poprzez analzofert handlowych , katalogéw , ofert handlowyclustalenia tele-

foniczne lub w innej dowolnej formie z potgnymi wykonawcami.



6. Od procedury rozeznania rynku dyrektorssiaego departamentu mm® odsipi¢c w
szczegolnie uzasadnionych przypadkach vwazwi z charakterem przedmiotu zamowienia
lub konieczné¢ dokonania zamodwienia niezwtocznie .

7. W przypadku, gdy wardé zamowienia jest wksza nk 10 000 ziotych , a z rozeznania
rynku wynika,ze zamowienie me by zrealizowane przez wksz liczbe wykonawcow
to:

a/ dyrektor widciwego departamentu zwracg si ha pimie , faksem lub dragelektro-
niczra do co najmniej 3 wykonawcow o zknie oferty na gmie, okrglajac szczego6towo
przedmiot zamdwienia , sposéb jego realizacjirmie ztozenia oferty a tale mae wska-
zat kryteria jakimi lzdzie st postugiwa przy wyborze oferty .

b/ po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanietotirektor widciwego departamentu
wybiera najkorzystniejszoferte spardd ztazonych, przy zastosowaniu przggch w danym
postpowaniu kryteridbw. Kryteriami oceny ofert mpdpy¢ w szczegolngi : cena, jakéx,
funkcjonalnd¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, serwesrmin wykonania zamo-
wienia

c/ departament przeprowadma postpowanie gromadzi  dokumentagj ktora zawiera

- notatk; stuzbowa, w ktorej opisuje gi wyniki rozeznania rynku lub przyczyny ogse-

nia od tej czynngxi,

- wykaz wykonawcow do ktorych zwrocong 0 ztazenie oferty,

- zestawienie ztoonych ofert,(zalacznik Nr 5 do requlaminu)

- przestanki wyboru wykonawcy,

- korespondengji pisma sporzdzone w toku pogpowania.

d/ z wykonawe , ktory ztazyt najkorzystniejsz oferte  dyrektor widciwego departamentu
w granicach upowanienia udzielonego przez ZatzWojewddztwa zawiera umaww for-

mie pisemnej . Umowsporadza s¢ w 3 egzemplarzach w tym dwa zachowuje zamawia-

Jacy.

8. W przypadku zamowie innych nk wymienione w pkt. 7 nie ma obawaku pisemno-
sci oraz dokumentowania pepbwania. Spormlzenie umowy na fimie nie jest wymagane
chybaze

a/ przedmiot zamowienia jest skomplikowany,

b/ celowe jest potwierdzenie warunkow odpowiedmadi wykonawcy z tytutu niewkei-
wego wykonania umowy w szczegddod gwarancji lub ¢kojmi.

9.W przypadku gdy nie zawieragsimowy na pimie potwierdzeniem zawarcia umowy s
faktury lub rachunki wystawione przez wykonawcow.

§4
POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN KTORYCH WARTO SC PRZE-
KRACZA WYRA ZONA W Zt OTYCH WARTO S$C 14.000 EURO.

1. Do zamowié , ktorych warté¢ przekracza wytana w ztotych rownowart& kwoty
14.000 euro, stosujeggdrzepisy ustawy.

2.Posgpowanie rozpoczynagi  jezeli :

a/ zamoOwienie obje jest zbiorczym rocznym planem zamawpelblicznych ,

b/ srodki finansowe na realizacgamoOwienia olfe a1 planem finansowym

3. Whniosek o wszezie posgpowania sktada do Departamentu Organizacyjno miAd
stracyjnego dyrektor wdaiwego departamentu z takim wyprzedzeniem, abgzliwa
byla jego realizacja z zachowaniem terminéw wideianych ustaw . Wniosek skilada
si¢ wedtug wzoru stanowtegozatacznik Nr 4 do regulaminu




4. Do wniosku dyrektor wkaiwego departamentu  zeta opis : przedmiotu zamowie-
nia , sposob ustalenia waitd zamowienia, wskazuje : istotne elementy 2amapbia ta-
kie jak termin realizacji, kwalifikacje wymagand avykonawcow, warunki gwarancji oraz
proponowany tryb udzielenia zamodwienia
5. Dyrektor Departamentu Organizacyjno — Admmisgjnego wnioskowi speinigj
cemu wymogi formalne o ktérych mowa w pkt 2,43nadaje bieg poprzez :

a/ rejestragjzamoéwienia w zbiorczym rejestrze zamaivje
b/ przekazanie wniosku komisji przetargowe;j.

6. Postpowanie przeprowadza komisja przetargowa . Komisja charakter pomocniczy.
Wszelkie ostateczne rozstrzygeia w postipowaniu podejmuje Marszatlek w formie za-
twierdzenia lub odmowy zatwierdzenia wnioskow kgmis

7. Do czynnéci zastrzeonych do wyhcznej kompetencji Marszatka najezatwierdzenie

a/ specyfikacji istotnych warunkoéw zamoéwienia,
b/ trybu postpowania,
c/ tresci ogtoszenia,

d/ wyboru najkorzystniejszej oferty ,

el rozstrzygni¢ w sprawie wykluczenia wykonawcy , odrzuceniatyfe
f/ wniosku o uniewznienie posipowania,
g/ sposobu rozpatrzenie protestow

8. W skiad komisji zastrzeniem pkt 9110 wchodz :
a/ dyrektor wtaciwego departamentu , jako przewodamg a w razie jego nieobecit
osoba upowaniona do petnienia jego oboygzkow.
b/ pracownik wtaciwego departamentu wyznaczony ngngpe przez dyrektora tegadepar-
tamentu ,
c/ pracownik ds. zamowiepublicznych, jako sekretarz.
9. W przypadku pogpowania dotyczcego zamowienia wspolnego dla kilku departamentow
przewodniczcym komisji jest dyrektor departamentu wskazarnep Marszatka a w skiad
komisji wchodzi pracownik kalego z departamentéw wyznaczony przez dyrekema
departamentu. .
10 W przypadku pogbowania wymagarego od cztonkow komisji specjalistycznej wie-
dzy lub dotycacych specyficznych zamdwie w skiad komisji mog wchodzé takze
inne osoby i osoby wymienione w pkt.8 powotane na wnioselepodnicacego komisji
przez Marszatka .
11. Pracami komis;ji kieruje przewodnicy .
12. Posiedzenie komisji przewodnicy zwotuje w godzinach pracy UWadu Marszatkow-
skiego powiadamiag o terminie i miejscu posiedzenia cztonkow koimisjdowolnej
formie.

13. Posiedzenie komisji odbywg sv obecnéci co najmniej potowy sktadu komisji.

14. Obecné& cztonkow komisji na posiedzeniach komisji  jesbwizkowa. Nieobec-
nos¢ cztonka komisji  pracownika Ugdu Marszatkowskiego wymaga usprawiedliwienia
wedtug widciwych przepisow prawa pracy. Nieobeghaztonka komisji nie ddace-
go pracownikiem Urgdu Marszatkowskiego wymaga usprawiedliwienia w farpisem-
nej z podaniem przyczyn nieobegcio

15. Dtugotrwata nieobecté cztonka komisji uzasadnia odwotanie go ze ski&dmis;ji
i wskazanie innej osoby do pracy w komisji . Othmia i powotania nowego cztonka



komisji dokonuje przewodnigzy komisji . W przypadku zmian w skfadzie komisig
powtarza si czynndgci nie wptywaacych na wynik pogpowania.

16. Komisja dziata kolegialnie . W przypadku goyzstrzygngcie komisji wymaga gto-
sowania przeprowadzacsitosowanie jawne zwyktwickszacia glosow. W przypadku
réwnej liczby gloséw rozstrzyga gtos przewodnaizgo komisiji.

17. Kazdy cztonek komisji pod rygorem odpowiedziadoiokarnej za fatszywe zeznania
sktada pisemneswiadczenie o braku lub istnieniu okolicZeg o ktérych mowa w art.
17 ustawy uniemdiwiajacych mu udziat w pracach komisiji.

18. Biezaca obstuga komisji natg do pracownika ds. zamowig@ublicznych, ktory
petniac funkcg jej sekretarza :

- wykonuje wszelkie czynrigi organizacyjno - biurowe,

- uczestniczy w oszacowaniu waitdzamowienia,

- okresla przedmiot zamowienia zgodnie z CPV,

- protokotuje przebieg zehra

- gromadzi, przechowuje i udeghia do wgidu dokumentagj

- archiwizuje oferty i inne dokumenty,

- sporadza protokot lub dokumentacjpodstawowych czynioi ,

- prowadzi korespondencjw zakresie ogtosze lub informacji cenowych,

- wykonuje inne czynniei przydzielone przez przewodnigzgo komisiji.

19. Obstug prawry komisji zapewniaj radcowie prawni Urgdu Marszatkowskiego.

20. Po otrzymaniu wniosku komisja przysije do czynn&i przygotowawczych
obejmupcych :

a/sporadzenie opisu przedmiotu zamoéwienia, zgodnie 28t30 i 31 ustawy ,

b/ustalenie wartai zamdwienia zgodnie z art. 32 i 33 ustawy,

c/ wskazanie wikxiwego trybu pospowania,

d/ przygotowanie dokumentacji (SIWZ, ogtosz® zamowieniu, zaproszedo udziatu w
postpowaniu i innych niezidnych dokumentéw do prowadzenia gpstvania.

21. Jeeli, wzdér umowy z wykonawic stanowit zadcznik do specyfikacji istotnych wa-
runkédw zaméwienia komisja dokonuje uzgodnieo do terminéw ptatrigci z gtdwnym
ksiggowym i przekazuje projekt umowy do zaopiniowamday prawnemu.

22. Po przygotowaniu dokumentéw o ktérych mowakwv 20 komisja przekazuje je do
zatwierdzenia Marszatkowi .

23. Po zatwierdzeniu dokumentow komisja podejmagynndci zwiagzane z prowadze-
niem postpowania, w tym :

a/ dokonuje ogtoszenia o0 zamdwieniu lub przekazaposzenia do udziatu w pggbwaniu,
b/ ogtasza specyfikagjstotnych warunkow zamoéwienia lub przekazujgkonawcom,

c/ przyjmuje oferty,

d/ otwiera oferty,

e/ bada i ocenia oferty,

fl wskazuje propozyej oferty najkorzystniejsze;.

g/ wskazuje przestanki do uniemmgenia posipowania

24. Wskazanie propozycji najkorzystniejszej ofgnizez komisj nasgpuije :

a/ w trybie przetargu nieograniczonego, ogranicgonaegocjacji

z ogtoszeniem, negocjacji bez ogtoszenia, na padsiadywidualnej oceny ofert dokonanej
przez cztonkéw komisji lub zbiorczego zestawienigeny ofert spoeizonych zgodnie z
ustawy ,



b/ w trybie zapytania o ceni aukcji elektronicznej na podstawie ofertynajnizsz

cery,

c/ w trybie zamdéwienia z wolnegki na podstawie protokotu z przeprowadzonych oocgg
Cji.

25. Na podstawie dokumentow, o ktorych mowa w [@4. komisja zgtasza Marszatkowi
propozycg najkorzystniejszej oferty . Zatwierdzenie wnioskiomisji przez Marszatka
oznacza dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

26. W razie wptyrgcia protestow lub odwoka komisja opracowuje projekt rozstrzygaia,
przedstawia go do zaopiniowania radcy prawnenprzedstawia do zatwierdzenia Mar-
szatkowi.

27. W razie zaistnienia przestanek uzasasltyah uniewanienie postpowania komisja
zgtasza Marszatkowi wniosek o uniemagenie posipowania.

28. Marszatek Wojewodztwa. Marszatek iastwierdzt niewanos¢ czynndci podgtej z
naruszeniem prawa i zobawet komisg do powtdrzenia uniewaionej czynnéci.

29. Po przeprowadzeniu pepbwania i wyborze najkorzystniejszej oferty sdlrz komi-
sji przedkiada wkziwemu merytorycznie departamentowi dokumenty nidnak do
zawarcia umowy.

30 Komisja kaczy pra¢ w dniu zawarcia umowy lub unieswvaenia posipowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.

85
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIE N, KTORYCH WARTO SC PRZEKRACZA
WYRAZONA W ZLOTYCH WARTO SC 14 000 EURO.

1. Umowy z wykonawcami wytonionymi w wyniku procegiizamowienia publicznego za-
wieraj :
a/ Marszatek Wojewodztwa wraz z druginztookiem Zarzdu
b/ Wicemarszatek Wojewddztwa wraz z drugim cztenkZaradu
c/ Dyrektor wigciwego departamentu — o ile posiada imiennewapgnienie do skfa-
dania dwiadcze woli. Dyrektor wigciwego departamentu zawiegajumowe powotuje
numer uchwaty Zagdu Wojewddztwa w sprawie upowsenia  do skltadaniaswiad-
czer woli.
2. Przed zawarciem umowy ustalasi
a/ z gtbwnym ksigowym Urzdu Marszatkowskiego terminy regulowania raleci , ktore
zostam zawarte w umowie , o ile nie byly one ustalemewzorze umowy zatzonej do
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia ,
b/ z rada prawnym formalno- prawnzgodnd¢ umowy , o ile wzdér umowy nie podlegat
opiniowaniu jako zakznik do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
3. Umow zawiera s§ w terminie nie krotszym fi7 dni od dnia przekazania wykonawcom
zawiadomienia o wyborze oferty lecz niezpij niz przed uptywem terminu zazania
oferta, z zastrzeeniem pkt. 4.

4. Jeeli , informacja o wyborze najkorzystniejszejrtyezostata przekazana przed upty-
wem terminu zwjzania ofed i wykonawca wyrazi nato zgeddopuszcza si zawar-
cie umowy po uptywie terminu zwdania ofer.

5. Zakresswiadczenia wykonawcy wynikagy z umowy musi by tozsamy z jego zobowi
zaniem zawartym w ofercie . W szczegolnie uzasagh przypadkach dopuszczalna
jest zmiana sposobu spetniegd@adczenia przed zawarciem umowy na skutek okelic



nosci niemaliwych do przewidzenia w chwili wyboru najkorzysdjszej oferty lub gdy
zmiany g korzystne dla zamawigiego. W takim przypadku zawarcie umowy poprze-
dzap rokowania z wykonawicw formie pisemnej. Niedopuszczalne jest zawarcie
umowy w czsci wykraczagcej poza okrédenie przedmiotu zamowienia zawarte w spe-
cyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia.

6. Umowa pod rygorem niewaosci winna by sporadzona na gimie.
7. W zawieranych umowach najeumiesci¢ postanowienia zabezpieczeg interesy zama-
wiajacego, a w szczegolia:
- dat i miejsce jej zawarcia,
- wyszczegolnienie stron i ich przedstawicieli z zaghniem zasad wdaiwej
reprezentacji os6b prawnych i fizycznych,
- wskazanie trybu w jakim dokonano zaméwienia ,
- szczego6towe okétenie przedmiotu umowy,

- termin realizacji umowy,

- harmonogram wykonania umowysglijeuzasadnia to szeroki zakres zamowie-
nia,

- ustalone wynagrodzenie i tryb jego wyptacania,

- okreslenie praw i obowizkow stron,

- wskazanie przedstawicieli stron do kontaktow rolyobzw trakcie realizacji
umowy,

- forme zabezpieczenia natgego wykonania umowy,

- postanowienia w zakresie gwarancjckojmi,
- ewentualne postanowienia co do kar umownych,

- wskazanie dokumentow na podstawie ktorych gpasbdbior przedmiotu

umowy,

- postanowienia kilcowe przewidujce wiaciwos¢ sadu dla siedziby  udziela-

jacego zamowienie,

inne klauzule istotne dla stron,.

- podpisy przedstawicieli stron.

8. Integrall cz¢s¢ umowy winny stanowi : specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia i
oferta wykonawcy.

9. Umowy sporzdza s¢ w 3 egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze zagbopamawia-
jacy. Jeden egzemplarz umowy zachowujesenay departament , drugi przekazuje si
do Departamentu Budtu i Finansow. Kopi umowy przekazuje sido Departamentu Or-
ganizacyjno Administracyjnego celem gatenia do dokumentacji pgpbwania.

10. Umowy g jawne i podlegaj udostpnianiu na zasadach oklenych w przepisach o do-
stepie do informacji publiczne.

86
DOKUMENTACJA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH , KTORYCH WARTO SC
PRZEKRACZA WYRA ZONA W ZtOTYCH WARTO SC 14 000 EURO.

1. Dokumentagj postpowar dotyczcych zamowia, ktorych warté¢ przekracza wyra-
zomg W ztotych warté¢ kwoty 14 000 euro prowadzksy formie pisemne;.
2. Kazde postpowanie podlega rejestracji w rejestrze zamawi®wadzonym w Departa-
mencie Organizacyjno — Administracyjnym. .
3. Dokumentacja pogtowania obejmuje akta sprawy , ktore zavaera

1. wniosek o rozpocgie posgpowania wraz z zatznikami,



wskazanie sktadu komisji przetargowej,

ogtoszenie o zamowieniu lub zaproszenie do udmgbostpowaniu (zgodnie

Z wymogami ustawy),

4. potwierdzenia zamieszczenia lub publikacji sgknia,

5. specyfikacg istotnych warunkéw zamdéwienia wraz zagaiikami (zgodnie z
wymogami ustawy),

6. protokdt postpowania o udzielenia zamoéwienia zazainikami sporzdzony
zgodnie z ustawwedtug urzdowych wzoréw

7. kopic umowy w sprawie zamowienia publicznego,

8. protesty i odwotania

9. rozstrzygnecia protestow i odwofa

4. Dokumentagj postpowar gromadzi iprzechowuje Departament Organigecy
Administracyjny.

5. Protokét z pogpowania wraz z zatznikami przechowuje siprzez okres 4 lat od dnia
zakaczenia posfpowania o udzielenie zamdwienia, w sposGb gwararyyggo nienaru-
szaln@¢ z tym zastrzeeniem,ze wykonawcom ktérych oferty nie zostaty wybrame,ich
wniosek zwraca gi ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hi, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

w N

6. Inne nk protokét posipowania dokumenty takie jak plany zamawjekorekty plandw
zamowie publicznych, wsfpne ogtoszenia informacyjne , rejestr zamdwpablicznych,
sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach publiczngobmadzone w sposéb gwarantu-
jacych nienaruszalr$é przez okres 4 lat liez od kaica roku kalendarzowego ktérego
dotyca.

7. Termindw , o ktérym mowa w pkt5i6 niesige s¢ o ile zumow lub odabnych
przepisow obowizuja diuzsze terminy przechowywania dokumentow.

8. Udostpnianie dokumentacji nagiuje zgodnie z ustaw

9. Roczne sprawozdania o udzielonych zamowien@atacowuje Departament Organi-
zacyjno — Administracyjny i po zatwierdzeniu iclizgz Marszatka przekazuje do Preze-
sa UZP.

§7.
POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. Regulamin obowkruje oddnia...........

2. Post¢powania wszoge przed wejciem wzycie niniejszego regulaminu prowadzte sa
dotychczasowych zasadach.

3. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oappznanie z jego postanowieniami pra-
cownikéw odpowiedzialnig dyrektorzy widciwych departamentow .

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regunémap zastosowanie akty prawne
regulupce zamowienia publiczne, a w szczegétmaustawa Prawo zamowieublicznych z
dnia 29 stycznia 2004 ¢(Dz. U. z 2006 Nr 164 poz.1163 wraz z fpdiejszymi zmianami).

5. Spory interpretacyjne w zakresiestieregulaminu rozstrzyga Marszatek Wojewodztwa.



Zatacznik nr 1

do regulaminu

PROGNOZA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

na................rok

Departament /jednostka rOwn@ana: ..............oooeevvevvveeieiineennn s e

Przedmiot zamoéwienia
ChPV
rodzaj: ( \:\é‘: Plano- Zr6-
4 dt
b. - VISPOl - szacun t\(lev?rs% fin;)n
L robota Iny kowa U _
P. budow- stow- WSZC&- sowa wagl
' lana nik Cla po- nia
OpIS samé|  netto | skpo-
d. - do- wien) wania
stawa (W zt)
u. -
ustuga
1 2 3 5 6 7 8
Opracowat: .................

podpis i piecatka
dyrektora departamentu
lub rownorzdnej komorki organizacyjnej



Zatacznik Nr 2
do regulaminu

ZBIORCZY ROCZNY PLAN ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

na ................rok

Departament /jednostka rOwn@ana: ...............ooeevvevvveeievinennnnn s e

Przedmiot zamoéwienia

CPV
rodzaj: ( War- Plano- Zr6-
B tos¢
r.b. — Wsp6| o acun wany dto
termin finan
robota Iny kowa .
budow- stow- WSZCZ- sowa| Uwagi
i lana nik cia po- nia
opis
P d— d zamo netto Sipo-
-~ 007 wien) ; wania
stawa (w zt)
u. -
ustuga

2 3 5 6 7 8




ZNAK: oo,

Zatacznik nr 3
do regulaminu

Pan / Pani

Prosz o udziat w pracach komisji przetargowej w gpstwaniu prowadzonym

witrybie ... (podawtasciwy tryb)na ..........oooeeiieiiiiiennns (
pod& nawe przedmiotu zamoéwienia ) w charakterze cztonkafdabov komisji przetar-

gowej

Uwaga !W przypadku osoby niecdacej
pracownikiem Urzdu Marszatkowskiego
wniosek o0 wyznaczenie na cztonka komi-
Sji przetargowej - podpisuje Marszatek
Wojewddztwa lub Wicemarszatek .

(podpis dyrektora departamentu
lub jednostki rownoralnej)



Zatacznik nr 4

do requlaminu

Nazwa departamentu

Whniosek o wszcegcie postpowania

Prosz o wszczcie pos¢powania o udzielenie zamowienia publicznego na :

( zakhczy¢ do wniosku szczegotowy opis przedmiotu zamowiemaateriaty umaliwiaj a-
ce opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamedia —SIWZ ,a w szczegolba

: kryteria oceny ofert i ich znaczenie , termin wgknia zamowienia, warunki udziatu w
postpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speitsich warunkow, istotne
postanowienia , ktére zostawprowadzone do téei zawieranej umowy . )

|. Proponowany tryb pOSIEPOWANIA: ........coiiieeeiiiiiiiiiiiiiii e e e e e

( przetarg nieograniczony, przetarg ograniczongpggcje z ogtoszeniem, negocjacje bez
ogtoszenia, zamowienie z wolnekr, zapytanie o cen aukcja elektroniczna)

Uzasadnienie wyboru trybu pepbwania:

(wybor trybu przetargu nieograniczonego i pragiazgraniczonego nie wymaga uzasad-
nienia).

Il. Szacunkowa wartcé¢ zamowieniaCatkowita warté¢ zamowienia bez VAT obliczo-
na nie wczéniej niz 3 miesace dla dostaw i ustug i nie wezeej niz 6 miesecy dla rob6t
budowlanych).

Wartos¢ zamowienia ustalona zostata na kgot...................... zt., co stanowi rGwnowar-
(0 euro.



Ustalenia wartéci zamowienia dokonano w dniu .....................na podstawie

[l .Pokrycie finansowe.
Zrédha sfinansowania zamoéwienia:

BINNE. . zt. TR 2 |

tacznie: zt.

Opracowat:

( Dyrektor departamentu lub jednostki réowrghaej)



Oznaczenie sprawy

Zatacznik nr 5

do requlaminu

Zestawienie ofert

Lp. | Nazwa oraz | Nazwa oraz | Cena| Termin Okres Uwagi
adres wyko-| adres wyko- wykonania* | gwarancji*
nawcy, kto- | nawcy, kto- | | | | ...
rego zapro- | ry ztozyt inne | inne
szono do oferte
ztozenia
oferty

*- niepotrzebne sk ¢

Podpis osoby (0séb)
sporadzapcej zestawienie

Wskazanie wybranego wykonawcy (nazwa i adres)

Data i podpis wigiwego
dyrektora departamentu



