URZAD MARSZAEKOWSKI
WOIEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
25516 Kielce, Al IX Wiekéw Kielc 3 Ited-41 342 1549, fax 0-41 344 52 65

DOA.111-3323-43/08

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(SIW2)
na ustuge

wykonania katalogu ofert inwestycyjnych dlaSwietokrzyskiego Centrum Obstugi
Inwestora.

l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

1. Nazwa zamawiagcega Urzad Marszatkowski Wojewodztwaswictokrzyskiego
w Kielcach

2. Adres zamawiapgcego: Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urzedowania zamawiapcego:
. od poniedziatku do ptku, w godzinach od*?do 15°

4. Numer telefonu i faksu zamawiajcegao tel. (041) 342-15-49
faks. (041) 344-52-65

5. Adres e-mail zamawiapcego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
6. Adres strony internetowey: www.sejmik.kielce.pl

Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamdwienia jest tryfrzetarg nieograniczony” — art. 39-46 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamawjmublicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007
roku Nr 223, poz. 1655 z po zm.), zwanej w dalszej i ,ustaw”.

Do czynndci podejmowanych przez zamawieg¢go i wykonawcow w pogbowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego stosuje sirzepisy ustawy oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, dotpezzamowié o wartgci ponizej 206
000 EURO.

Do spraw nieuregulowanych ustamajp zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Postpowanie prowadzone jest z udzialem komisji przeta

Niniejsze zamowienie stanowi g&é catorocznego zamoéwienia na ushggskiadu i
druku dla Zamawiaj acego.

[l OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie przez wykarave rzecz zamawigego 100
sztuk katalogu ofert inwestycyjnych dfavictokrzyskiego Centrum Obstugi Inwestora.
Kazdy katalog kdzie skiada si¢ z segregatora oraz 26 wymiennych pakietowzdya
pakiet zawieré bedzie informacje dotyce wskazanych przez zamaw@@go gmin
Z terenu wojewddztwawictokrzyskiego.

2. Do zada wykonawcy kdzie naleato w szczegélriwi merytoryczne i graficzne
opracowanie pakietoéw i graficzne opracowanie oktadigregatora — wedtug wymaga



8.
9.

zamawiagcego opisanych w Zggzniku nr 1 do SIWZ, jego sktad i druk oraz dostawa
wraz z roztadunkiem w siedzibie zamaw@ggo. Wykonawca dostarczy zamawi@mu
przedmiot zamowienia w osobnychegziach, tj. osobno zapakowane 100 egzemplarzy
kazdego pakietu oraz 100 egzemplarzy segregatora.e§almvy opis przedmiotu
zamoéwienia zawiera Zgznik nr 1 do SIWZ ,Szczegbétowy Opis Przedmiotu
Zamowienia”, wzor logo przedstawia detnik nr 2 do SIWZ.

Wykonawca bdzie zobowizany wspoétpracowaz Zamawiaicym na etapie realizacji
zamowienia, w szczegolba zobowhzany lgdzie konsultowéa wszelkie vatpliwosci
oraz dokonywé szczego6towych uzgodniedotyczcych merytorycznego i graficznego
opracowania katalogu.

Nazwa i kod Wspdlnego Stownika ZamowigCPV):
79823000-9 — shlugi drukowania i dostawy,
2461000-9 — Katalogi.

Zamawiajcy nie podzielit niniejszego zamowienia na& i nie dopuszcza sktadania
ofert czsciowych.

Wykonawca musi zaoferowa przedmiot zamowienia zgodny 2z wymogami
zamawiagcego, okrélonymi w niniejszym rozdziale SIWZ.

Zamawiajcy zada wskazania przez wykonagvev ofercie czsci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

Rozliczenia midzy zamawiajcym i wykonawa prowadzone dra w ztotych polskich.
Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10.Miejscem dostawy przedmiotu zamodwienia jest siemlz#iamawiajcego, wskazana

w rozdziale | niniejszej SIWZ.

11.Zamawiajcy nie przewiduje:

V.

— zawarcia umowy ramowej,
- udzielania zamowieuzupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy,
— aukcji elektronicznej,
— zwrotu kosztow udziatu w pagiowaniu.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonanie zamoéwienia ogilhzie s¢ w_terminie do21 dni liczac od dnia zawarcia
umowy o udzieleniu niniejszeqo zamowienia publicgme

Miejscem dostawy przedmiotu zamoéwiengdtie siedziba zamawigego i jego odbiér
odkedzie s¢ w dniach i godzinach jego pracy.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mgagbiegd sic wykonawcy, ktorzy:

a) spetniaj warunki okrglone w art. 22 ust. 1 pkt 1-3 ustawy, tj. posiadgprawnienia
do wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli ustawy nakiladaj
obowiazek posiadania takich uprawnie, posiadaiezizdna wiedz i doswiadczenie
oraz dysponu potencjatlem technicznym i osobami zdolnymi do wndaa
zamowienia lub przedstaavi pisemne zobowkranie innych podmiotéw do
udostpniania potencjatu technicznego i 0s6b zdolnychwddonania zamowienia,
znajdup sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewndadj wykonanie
zamowienia,



VI.

b) spetniag warunki okrélone w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy, t. nie podjega
wykluczeniu z pospowania o udzielenie zamdwienia na podstawie drust. 11 2
ustawy,

Zamawiajcy wymaga, aby zaoferowany przez wykonavprzedmiot zamoéwienia byt
zgodny z wymaganiami okilenymi przez zamawiagego w SIWZ i Zajczniku nr 1 do
SIWZ.

Zamawiajcy oceni spetnienie warunkéw udzialu w pgstwaniu metoa zero-
jedynkow, tj. wg zasadyspetnia/nie spetniana podstawie dokumentéw zetzonych do
oferty, ktdre zostaty wyszczegodlniomerozdziale VI niniejszej SIWZ.

Wykonawcy mog wspolnie ubiega sic 0 udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu

0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w ¢postaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

Do wykonawcow wspolnie ubiegaych seé 0 zamowienie publiczne stosuje girzepisy
dotyczce wykonawcéw, tj. kaly z wykonawcoéw oddzielnie nie me® podlega
wykluczeniu z pospowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawgkaet musi spehdi
wymogi, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. Dpatwierdzenia spetnienia
warunkéw, o ktérych mowa povgj, kazdy wykonawca oddzielnie sktaddvaadczenie i
dokumenty wskazane w rozdziale VI pkt 3 niniejs3kyZ.

W przypadku, gdy oferta ztona przez wykonawcéw wspolnie ubiegajch se¢
0 udzielenie zamoOwienia zostanie uznana przez z@&p@ego za najkorzystniejsz
warunkiem zawarcia umowy jest spetnienie gasicych wymaga:

a. na zadanie zamawiagego wykonawcy przedia umowe regulupca wspoétprae
tych wykonawcéw;

b. umowa winna by zawarta na okres realizacji cs&to zamoOwienia i nie ma by
rozwiazana przed uptywem terminu realizacji zamowienia,

c. wykonawcy wystpujacy wspoélnie ponosi beda solidarra odpowiedzialnét za
wykonanie umowy.

WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARpZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POST EPOWANIU

Wykonawcy przysipujacy do posipowania zobowizani s do zlazenia ofert, skladagych
sie z nas¢pujacych dokumentow:

1.
2.

Wypeltnionego ,Formularza oferty wg wzoru okrélonegow dodatku nr 1 do SIWZ

Wypetnionego_,Formularza cenowege wg wzoru okrélonegow dodatku nr 2 do
SIWZ, ktory stanowé bedzie zahcznik nr 1 do oferty wykonawcy;

Dokumentéw potwierdzagych spetianie warunkéw udziatu w pgsiwaniu:

a) Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu, okrélonych w art. 22
ust. 1 ustawy — wg wzoru oltenegow dodatku nr 3 do SIWZktéry stanowd
bedzie Zahcznik nr 2 do oferty wykonawcy;

b) Aktualnego odpisu z wigiwego rejestru albo aktualnegose@adczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziat@ltiogospodarczejwystawionego hie
wczenie] niz 6 miesecy przed uptywem terminu_skladania ofert (oryginat lub
kopia pdwiadczona za zgoddé z oryginatem przez wykonawt W przypadku

3




10.

11.

sktadania oferty przez wykonawprowadacego dziatalné na podstawie wpisu do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, powgzy warunek spetnéabedzie réwnie
dokument wystawiony z dat wcze&niejsz, przy obligatoryjnym wymogu
potwierdzenia w w/w terminie jego aktuaktoprzez organ wydagy;

Petnomocnictwa do reprezentowania wykonawcy wskgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w gpastaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego oMegacego jego zakres w przypadku, gdy
wykonawe; reprezentuje petnomocnik (oryginat lub kopigwi@mdczona za zgodho z
oryginatem przez notariusza).

W przypadku, gdy ofertsktadag wykonawcy wspolnie ubieg@jy sk 0 zamowienie,
wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania icpostpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego. Wykonawcy zohaami $ dofaczye do oferty
odpowiednie petnomocnictwo (oryginat lub kopia pmEmlzona za zgodsoé
Z oryginatlem przez notariusza).

W przypadku, gdy wykonawca ma siedzlbb miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, @yth mowa w pkt 3 lit. b SIWZ -
zobowhzany jest zajczy¢ dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktaryna
siedzilz lub miejsce zamieszkania potwierdgag odpowiednioze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadioi (oryginat lub kopia pgowiadczona za zgodsé z
oryginatem przez wykonawy. Dokument powinien bywystawiony_nie wczaie] niz

6 miesecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérymykonawca ma siedzblub
miejsce zamieszkania nie wydaje dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6, zgmije se¢
je dokumentem zawierggym acwiadczenie zlgone przed notariuszem, wewym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osobykiaju, w ktérym wykonawca
ma siedzih lub miejsce zamieszkania (oryginat lub kopiagwiadczona za zgod&é
z oryginatem przez wykonawk Dokumenty powinny by wystawione z zachowaniem
wymaganych terminéw, odpowiednio wg zasad €kreych dla dokumentow
wymienionych w pkt 6 niniejszego rozdziatu.

Zamawiajcy wymaga, aby zatzone do oferty dokumenty spadzone w ¢zyku obcym
ztozone zostaly wraz z ttumaczeniem payk polski, pdwiadczonym przez wykonawc

W przypadku nie zienia wymaganych swiadcze lub dokumentow, lub nie zienia
petnomocnictw, albo w przypadku z&Enia édwiadczeéd i dokumentéw zawieragych
btedy lub ztazenia wadliwych petnomocnictw, zamawiey wezwie wykonawcow do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chytha mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu lub konieczne byloby unigm@nie posipowania. Ziagone na
wezwanie zamawiagego dwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzapetnienie
przez wykonawe warunkéw udzialu w pogbowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy wymaga okreslonych przez zamawigego, nie pgniej niz na dzié, w ktérym
uptynat termin skfadania ofert.

Zamawiajcy wezwie take wykonawcow, w wyznaczonym przez siebie termiie,
ztozenia wyjdnien dotyczcych gwiadczé lub dokumentow.

Z postpowania o udzielenie zamdéwienia wykluczawsikonawcow, ktorzy:

— podlegay wykluczeniu z pogpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,



— nie spetnigg warunkéw udziatu w pogpbowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
pkt 1-3 ustawy,

— wykonywali bezpérednio czynnéci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postpowania lub postugiwali si w celu sporzdzenia oferty osobami
uczestniczcymi w dokonywaniu tych czyndoi, chyba ze udziat tych
wykonawcow w posgjpowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji,

— zilozyli nieprawdziwe informacje mage wptyw na wynik prowadzonego
postpowania,

- nie ziayli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w gpetvaniu lub
dokumentow potwierdzagych spetnianie tych warunkéw lub dokumenty zavyiera
btedy, z zastrzeeniem pkt. 9 i 10,

— nie zgodzili st na przedtaenie okresu zwgizania ofer.

12. Zamawiajcy zawiadomi rownoczeie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni

Z udziatlu w posjpowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia, ppdajzasadnienie
faktyczne i prawne, z zastemniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy (przesydaj
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty).

13. Ofert wykonawcy wykluczonego uznajezsia odrzucon

14. Za osoby uprawnione do sktadanieviadcze woli w imieniu wykonawcOw uznajesi

VII.

— o0soby uprawnione do reprezentowania wykonawcy wakgeh we wiéciwych
rejestrach,

— osoby legitymujce s¢ odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby
o ktérych mowa powsgej.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN
| DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

. W niniejszym posfpowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego skiadgmzez

wykonawcow oferty wraz z zadznikami wymagaj formy pisemnej pod rygorem
niewaznaosci.
W niniejszym posipowaniu o udzielenie zamowienia publicznegwiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje zamaw®j i wykonawcy mog sobie przekazywa
faksem lub drog elektroniczia, przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagjezekazane as przez
zamawiagcego lub przez wykonawza pomoae faksu lub drog elektroniczi, kazda ze
stron nazadanie drugiej zobowkana jest do niezwiocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

Wykonawca mee zwrOct sie do zamawiajcego 0 wyjanienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy jest obowizany niezwiocznie udzié€li wyjasnien, chyba ze praba
0 wyjasnienie tréci SIWZ wptyreta do zamawiacego na mniej zi6 dni przed terminem
sktadania ofert. T zapyt& wraz z wyjanieniami, bez ujawnieniarddta zapytania,
zamawiagcy przekae wykonawcom, ktérym przekazana zostanie SIWZ, odzsgpni
na stronie internetowej, ktorej adres podany zastadzdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.



W uzasadnionych przypadkach zamawtg) maze w kadym czasie, przed uptywem
terminu skfadania ofert, zmiénitres¢ SIWZ. Dokonana zmian SIWZ zamawiajcy
przekae niezwitocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przed@ zostanie SIWZ oraz
zamigci na stronie internetowej, ktorej adres podanytaos rozdziale | pkt 6 niniejszej
SIWZ.

Jezeli zmiana, o ktérej mowa w pkt. 5 niniejszego rmatl doprowadzi do zmiany e
ogtoszenia 0 zamoOwieniu zamaw@y zamigci ogloszenie 0 zmianie ogloszenia
w Biuletynie Zamowié@ Publicznych. W przypadku dokonywania zmiany $dre
ogtoszenia o0 zamdwieniu zamieszczonego w Biulety@i@mdwien Publicznych,
zamawiagcy przedhiy termin sktadania ofert o czas niedhy do wprowadzenia zmian
w ofertach , jeeli jest to konieczne.

Jezeli zmiana, o ktérej mowa w pkt. 6 jest istotnasmczegolnéci dotyczy okrélenia
przedmiotu, wielkéci lub zakresu zamodwienia, kryteribw oceny oferarmnkéw udziatu
w postpowaniu lub sposobu oceny ich spetniania zamawsyana obowizek przedhay¢

termin sktadania ofert o czas niedby do wprowadzenia zmian w ofertach.

Zamawiajcy niezwlocznie po zamieszczeniu zmianysdreogtoszenia o zamowieniu
w Biuletynie Zamowié Publicznych zamiei informacg o zmianach w swojej siedzibie
oraz na stronie internetowej, ktérej adres podawstat w rozdziale | pkt 6 niniejszej
SIWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tréci SIWZ, nieprowadzcej do zmiany tr&i ogloszenia

0 zamoOwieniu jest niezbiny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiagcy przedhay termin skiadania ofert. O przedkniu terminu sktadania ofert
zamawiajcy niezwiocznie zawiadomi wszystkich wykonawcowprkim przekazano
SIWZ oraz zamigi informacg na stronie internetowej, ktérej adres podany osta
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

10.0sola upowanions do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotygyzh niniejszego

VIII.

postpowania jest:

— imie i nazwisko: Ewa Sadtocha
— numer telefonu: (041) 342-16-77
— adres e-mail: ewa.sadlocha@sejmik.kielce.pl

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajcy nie wymaga zizenia wadium.
TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

1. Termin zwhzania ofer wynosi 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

2. Bieg terminu zw4zania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaswego mae przedtay¢ termin

zZwigzania ofer, z tym ze zamawiacy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwgzania oferd zwroci sie do wykonawcow o wyrgenie zgody na
przedhzenie tego terminu o oznaczony okres, niesity niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
Wymagania formalne:
a) Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedm ofertk.



b)

c)

d)

f)

¢)

h)

Oferta musi obejmowa calg¢ zamoOwienia i musi hy sporadzona w formie
pisemnej pod rygorem niewaosci. Tres¢ oferty musi odpowiadaSIWZ.

W skiad oferty powinny wchod&i wszystkie wymagane przez zamawt&go
formularze, éwiadczenia i dokumenty wskazamerozdziale VI niniejszej SIWZ.
Dokumenty musz by¢ podpisane przez wykonawe osole lub osoby uprawnione do
sktadania éwiadczé woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z wymogami zatyani w
rozdziale VI pkt 14 niniejszej SIWZ

W przypadku, gdy wykonawcreprezentuje petnomocnik lub w przypadku sktadania
oferty przez wykonawcow wspdlnie ubieg@jch s¢ o udzielenie zamodwienia do
oferty musi by zahczone petnomocnictwo (oryginat lub kopiaspdadczona za
zgodn@d¢ z oryginatem przez notariusza) olegace jego zakres, podpisane przez
wykonawe (osole lub osoby uprawnione do skiadaniswtadczeé woli w imieniu
wykonawcy).

Zaleca si, aby oferta zostata ztona przy wykorzystaniu zgzonych drukow -
dodatkow do niniejszej SIWZ. Zamawiay dopuszcza zk@nie oferty i zaicznikow
do oferty na drukach spadzonych przez wykonawgood warunkiemze ich trec,
a take opis kolumn i wierszy, odpowiaflabedzie tr&ci zawartej przez
zamawiagcego w dodatkach zgzonych do niniejszej SIWZ.

Oferta musi spetdinastpujace wymogi:

musi by sporadzona w ¢zyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewanosci, na maszynie do pisania, komputerze kdzmnie dtugopisem;
formularze i dwiadczenie musgby¢ podpisane przez wykonawe osole lub osoby
uprawnione do sktadanigwiadczeé woli w imieniu wykonawcy;

zalkczone do oferty dokumenty, o ktérych mowa w rozid2id pkt 3 lit. b(lub w pkt

6) niniejszejSIWZ, mog by¢ ztozone w formie kserokopii (czytelnej) i winny by
wowczas péwiadczoneza zgodndé z oryginatem przez wykonawg - osole lub
osoby uprawnione do skladanigweadczér woli w imieniu wykonawcy (podpis
czytelny, lub parafka z pieezia imienm),

zalczone do oferty petnomocnictwa maspetnig wymagania zamawiggego co do
ich formy, opisane w rozdziaM pkt 4, 5 niniejszej SIWZ,

wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca naniost jpeyi, musza by¢ podpisane
(parafowane) przez wykonawc- osole lub osoby uprawnione do sktadania
oswiadcze woli w imieniu wykonawcy,

Wszystkie strony oferty powinny Bykolejno ponumerowane i parafowane przez
wykonawe - osolg lub osoby uprawnione do sktadanigvtadczeé woli w imieniu
wykonawcy. Oferta wraz z zgznikami powinna by zespolona w sposob
uniemaliwiajacy jej zdekompletowanie.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stwindajemnie przedstbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia929roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, zpol503, z pgniejszymi

zmianami) wykonawca winien w sposéb nie ayz watpliwosci zastrzecze nie
mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania. Informacje te winny by
oznaczone klauzgl ,Informacje stanowigce tajemnie@ przedsibiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu niezciwej konkurencji” oraz

oddzielone od pozostatych informacji zawartych weroie. Strony naley

ponumerowéa w taki sposéb, aby unibwi¢ ich dostosowanie do pozostatejeaz

oferty (naley zachowa ciagtos¢ numeracji stron).



2. Opakowanie oferty:

a) oferte naley zlozy¢ w trwale zamkrgtym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemaliwiajacym otwarcie i zapoznaniegst treicig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) opakowanie (koperta) powinno dgpznaczoneazwa wykonawcy lub jego imieniem
i nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem(dopuszcza si odcisk pieczci)

i opisane w nagpujacy sposob:

Urzqd Marszatkowski
Wojewodztwawietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc
25-516 Kielce

Oferta na ustugg:

sktadu i druku Programu budowy przydomowych oczyszzalni sciekow
dla wojewddztwaSwietokrzyskiego

OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA
w dniu 03-12-2008r., godz. 13:00

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty z@ane z przygotowaniem i zteniem oferty.
XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty naley skitad& w siedzibie zamawiagego:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

Budynek C-2, pokéj 150 (Kancelaria Ogolna, | pitro)
2. Termin skiadania ofert uptywa dniu 03-12-2008 roku, o godz. 12:30

3. Otwarcie ofert nagpi w_dniu 03-12-2008 roku o godz. 13:00w siedzibie
Zamawiajcego:

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3;25-516 Kielce -Budynek C-2, pkoj 104 (l. pietro)

4. Zmiana i wycofanie oferty:

a) wykonawca mee zmiené lub wycof& ztozoma oferke pod warunkiem, ze
zamawiagcy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub cafgniu oferty przed
terminem sktadania ofert, oktenym w pkt 2 niniejszego rozdziatu,

b) powiadomienie musi kydostarczone w zamkgtym, nieprzejrzystym opakowaniu
(kopercie), oznaczonym i opisanym w sposob wskazamgzdziale XI pkt 2 lit. b
niniejszej SIWZ, opatrzone dodatkowo napis@IANA” [ub ,WYCOFANIE" .

Xll.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca obliczgCene¢ oferty” wypetniapc rubryki tabeli zawartej w ,,Formularzu
cenowym” — dodatek Nr 2 do SIWZ, ktory stanéwedzie zascznik nr 1 do oferty.

2. W kolumnie \Warto§¢ netto” nalezy wpis& kwote wyliczom w nas¢pujacy sposob:
ilos¢ (szt.) x cena jednostkowa netto.

3. W kolumnie,Stawka VAT” nalery okresli¢ obownzujaca stawle podatku od towarow
i ustug dla kadej pozycji (w %).



4. W pozycji ,Razem netto” nalezy podsumowé wartaci wyliczone w sposob okéeny
w powyzszym pkt 2 .

5. ,Ceng oferty” nalezy obliczy¢ w rubrykach zamieszczonych nanka tabeli, jako sug
obliczonej wartéci z pozycji ,Razem netto” oraz ,Kwota VAT” dla odwiedniej stawki
VAT.

6. ,Cena oferty” musi obejmowawszystkie koszty zwizane z wykonaniem zamoéwienia.

7. Cena oferty musi obejmowavszystkie koszty zwzane z wykonywaniem zamowienia,
tacznie z transportem i roztadunkiem w miejscu dogtdjvw siedzibie zamawiagego.

8. Zamawiajcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zgpstatloktadnécia do
dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami metiggrnymi (o zaokigleniu drugiej
cyfry po przecinku w ,dét’ lub w ,,gG¢” decyduje trzecia cyfra po przecinku).

9. Wyliczona w w/w sposéb cenoferty (w ,Formularzu cenowym”), wykonawca podaje
liczbowo i stownie w odpowiedniej ezci ,Formularza oferty” — dodatek nr 1 do SIWZ.
Cena musi by wyrazona w ztotych polskich niezaleie od wchodacych w jej skiad
elementéw. Cena tactizie brana pod uwagprzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty .

10.Jeeli zlozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzitby dowptania obowizku
podatkowego zamawigego zgodnie z przepisami o podatku od towardw tugus
w zakresie dotyeym wspoélnotowego nabycia towardw i ustug, zamawiajw celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej cgpodatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowazek wptacé zgodnie z obowizujacymi przepisami.

Xlll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium, ktorym zamawiapy bedzie st kierowat przy wyborze oferty jest: cena,
obliczona w sposéb okileny w rozdziale Xll niniejszej SIWZ oraz terminalezaciji
zamowienia.

2. Znaczenie Kkryterium:
— Cena oferty - 80 %
— Termin realizacji zamowienia - 20%

3. llos¢ punktow dla kadej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg wzoru:
— Kryterium ceny:

C min
C = e x 80 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C bad
gdzie
C - - ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium ceny,
C min - cena oferty (brutto) najnéza spérdd wszystkich ofert,
C pad - cena (brutto) badanej oferty.



— Kryterium termin realizacji zaméwienia:

T min
T = e x 20 pkt gdzie 1 pkt = 1%
T pad

—

ilgs¢ punktéw badanej oferty w kryterium termin realiggaamdwienia,

T min - minimalny oferowany termin realizacji zamowieniaged wszystkich
ztozonych ofert, przy czym nie krotszy zni7 dni licac od dnia
zawarcia umowy o zamowienie publiczne,

T bad - zaoferowany termin realizacji zamdéwietiadanej oferty.

UWAGA:

Wykonawca, ktéry zaoferuje termin realizacji zamémia krotszy ni 7 dni liczac od dnia
zawarcia umowy 0 zamowienie publiczne otrzyma mailadg ilos¢ punktdw maliwa
do uzyskania w niniejszym kryterium, tj. 20.

. W toku badania i oceny ofert zamawi@ maze zadaé wyjasnien dotyczcych treéci
ztozonych ofert. Nie dopuszczagsprowadzenia mdzy zamawigcym a wykonawg
negocjacji dotycgcych ztazonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany jej
tresci.

. Zamawiajpcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cerg w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, me zwroct sie w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie
w okrelonym terminie wyjdnien dotyczicych elementéw oferty magych wplyw na
wysoka¢ ceny. Zamawiagcy odrzuci ofe wykonawcy, ktéry nie ziy wymaganych
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyaien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdzi,ze oferta zawiera ¥aco nisk cere w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste ydkn
rachunkowe , z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepkaoraz
inne omyiki polegajce na niezgodrici oferty ze Specyfikagj istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodage istotnych zmian w téei oferty-niezwtocznie zawiadamigg

o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawionazele w ciagu 3 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia wykonawca nie zgodzi sa& poprawienie innych omytek
polegajcych na niezgodriai oferty z SIWZ, jego oferta zostanie przez zanagaeego
odrzucona.

. Jezeli w toku oceny ziponych ofert okae sk, ze nie mana dokon& wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzglu na toze dwie lub w¢cej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i terminu realizacji zamowienia, zamegady spérod tych ofert wybierze
oferte z nizsza cen.

8. Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektrangg.

9. Zamawiajcy odrzuci ofer, jezeli wystapi co najmniej jedna przestanka unormowana

w art. 89 ust. 1 ustawy.

10.Za najkorzystniejsz zostanie uznana oferta, ktora uzyska nagmy liczbe punktow

wyliczonych wg wzoru, podanego w pkt 3 niniejszegedziatu SIWZ.
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XIV. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanmawiajcy zawiadomi
wykonawcow, ktorzy zigyli oferty, o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podaj nazwe (firmg), siedzilk i adres
wykonawcy, ktérego ofegtwybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy
(firmy), siedziby i adresy wykonawcéw, ktérzy zjdi swoje oferty wraz ze
streszczeniem oceny i porOownania zmoych ofert zawieracym punktacg
przyznam ofertom w kryterium ceny 4€zm punktacg).

b. wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, padaizasadnienie faktyczne
| prawne,

c. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsitwania o udzielenie zamoéwienia,
podapc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Informacje, o ktorych mowa w pkt 1 lit a, zamaw®@j zamidéci niezwlocznie na stronie
internetowej, ktorej adres podany zostat w rozdéziblpkt 6 niniejszej SIWZ, oraz
W miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za rajktmiejsa zostanie powiadomiony
przez zamawiagego o terminie i miejscu podpisania umowy.

XV. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajcy nie zada od wykonawcy wnoszenia zabezpieczenia zggdgo wykonania
umowy.
XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Wzér umowy stanowidodatek nr 4 do niniejszej SIWZZamawiajgcy wymaga od
wykonawcy, aby zaakceptowat wz6r umowy (poprzezemie dwiadczenia wdodatku nr 1
do SIWZ ,Formularz ofertowy), a w przypadku dokonania przez zamaxgdego wyboru
jego oferty jako najkorzystniejszej - zawart z nilmmowe w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego na zawartych w niej warunkach.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
A. PROTEST

1. Srodkami ochrony prawnej w niniejszym pgsbwaniu jest protest, przewidziany
w Dziale VI Rozdziat 2 ustawktéry przystuguje wykonawcom, a takinnym osobom,
jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia dézunh maze dozndé uszczerbku
W wyniku naruszenia przez zamawii@g@go przepisow ustawy. Przed uptywem terminu do
sktadania ofert w przypadku naruszenia przez zaajgveigo przepisow ustaw§rodki
ochrony prawnej przystugyj rowniez organizacjom zrzeszgjym wykonawcow,
wpisanym na list organizacji uprawnionych do wnoszersi@dkow ochrony prawnej,
prowadzon przez Prezesa Uydu Zamowié Publicznych.

2. Protest ména wnig¢ do zamawiajcego wobec triei ogtoszenia o zamowieniu,
czynndci podgtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynnéci, do ktérej jest obowzany na podstawie
ustawy.

3. Protest wnosi giw terminie 7 dni od dnia, w ktérym powid lub przy zachowaniu
nalezytej staranngéci mazna byto powzi¢ wiadoma@é o okoliczndciach stanowdcych
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podstaw jego wniesienia. Protest uwa st za wniesiony z chwil gdy dotart on do
zamawiagcego w taki sposolie zamawiajcy mogt zapoznasic z jego trécia.

4. Protest dotycxey tresci ogtoszenia a tale postanowig SIWZ wnosi st w terminie 7 dni
od dnia:
- publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zamowiéublicznych, lub
—zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej wskgzgnmeez Zamawiajcego
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

4. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko praadazciem umowy.

5. Zamawiajcy odrzuci protest wniesiony po terminie lub wnigsi przez podmiot
nieuprawniony, lub protest niedopuszczalny na st art. 181 ust. 6 ustawy.

6. Protest powinien wskazywaoprotestowas czynnd¢ lub zaniechanie zamawiggego,
a take zawierda zadanie, zwgzte przytoczenie zarzutow oraz okolicZoiofaktycznych
i prawnych uzasadnigych wniesienie protestu.

7. W przypadku wniesienia protestu po uptywie termisktadania ofert bieg terminu
zwiagzania oferd ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozsierygnprotestu.
O zawieszeniu biegu terminu zwania ofer§ zamawiajcy niezwitocznie poinformuje
wykonawcow, ktorzy zigyli oferty.

8. Kopi¢ wniesionego protestu zamawiey niezwlocznie przekazuje wykonawcom
uczestniczcym w posgpowaniu 0 udzielenie zamodwienia, &gk protest dotyczy t&ei
ogtoszenia lub postanowieSIWZ, zamieszczaajréwniez na stronie internetowej, na
ktérej udostpniona jest SIWZ, wzywag wykonawcOw do wzcia udziatu
W postpowaniu toczcym st w wyniku wniesienia protestu..

9. Uczestnikami pogpowania tocacego st w wyniku wniesienia protestu s#ajsie
wykonawcy, ktorzy maj interes prawny w tym, aby protest zostal rozstnigty na
korzys¢ jednej ze stron, i ktorzy przygtli do postpowania:

— w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania,
— do uptywu terminow, o ktérych mowa w pkt 4z¢é protest dotyczy tiei ogtoszenia
lub postanowig SIWZ.

10.Wykonawca zgtasza przyglienie do pospowania toczcego s¢ w wyniku wniesienia
protestu, wskaza¢ swoj interes prawny w przygtieniu i okrélajac swoje zadanie
w zakresie zarzutow zawartych w pratie. Zgtoszenie przysgpienia wykonawca wnosi
do zamawiajcego przekazag jednoczénie jego kopt wykonawcy wnosgzcemu protest.

11.Wykonawca wnoscy protest oraz wykonawca wezwany do prag&nia nie mog
nastpnie wnig¢ protestu, powotac sk na te same okoliczdoi.

12.Do czasu ostatecznego rozstrzygia protestu zamawigy nie mae zawrzé umowy.

13. Protest jest ostatecznie rozstrzygyi
a) jezeli nie przystuguje odwotanie - wraz z rozstrzygmem przez zamawigego
protestu lub z uptywem terminu na jego rozstrzygie;
b) jezeli nie wniesiono odwotania - z uptywem terminuwdoiesienia odwotania;
c) w przypadku wniesienia odwotania - z dniem wydgmstanowienia kiczacego
postpowanie odwotawcze albo wyroku Krajowej Izby Odwetae).

14. Zamawiajcy maze ztary¢ do Krajowej I1zby Odwotawczej wniosek o uchylenekazu
zawarcia umowy przed ostatecznym rozstrzggeim protestu. Izba nie uchylt zakaz
zawarcia umowy, jeeli niezawarcie umowy mogtoby spowodawaegatywne skutki dla
interesu publicznego przewszapce korzyci zwiagzane z konieczrigia ochrony
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wszystkich intereséw, w odniesieniu do ktérych zat prawdopodobiestwo doznania
uszczerbku w wyniku czyndoi podgtych przez zamawiagego w posfpowaniu
0 udzielenie zamodwienia. Izba rozpoznaje wniosepasedzeniu niejawnym, w drodze
postanowienia, nie @diej niz w terminie 5 dni od dnia jego Ztenia. Przepis art. 186
ust. 2 ustawy stosujecsodpowiednio.

15.Zamawiajcy rozstrzyga rownoczeie wszystkie protesty dotygze:
— tresci ogtoszenia,
— postanowié SIWZ,
— wykluczenia wykonawcy z pogiowania o0 udzielenie zamodwienia publicznego,

odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty

w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminGawniesienie protestu.

16. Protest inny, i wymienione w pkt 15 zamawigjy rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia
jego wniesienia.

17.Brak rozstrzygnicia protestu w terminach, o ktorych mowa w pkt 15j uznaje siza
jego oddalenie.

18.Rozstrzygncie protestu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniesposobie i terminie
wniesienia odwotania zamawaay przekae jednoczénie podmiotowi, ktory wnidst
protest, oraz wykonawcom, ktorzy przysti do postpowania tocacego st w wyniku
whniesienia protestu, azeli protest dotyczy t&ei ogtoszenia lub postanowieSIWZ,
zamigci rowniez na stronie internetowej wskazanej w rozdzialetlGBIWZ.

19.W przypadku uwzgidnienia protestu zamawigly powtdrzy oprotestowarczynna¢ lub
dokona czynngi bezprawnie zaniechaney:

— niezwiocznie — jeeli uwzgkdnit wszystkie zgtoszongzdania,

— po ostatecznym rozstrzygeiu protestu — jeeli co najmniej jedno ze zgtoszonych
zadan nie zostato uwzgtnione.

20.0 powtorzeniu lub dokonaniu czynimd zamawiagcy poinformuje niezwitocznie
wszystkich wykonawcow.

B. ODWOLANIE
1. Od rozstrzygricia protestu przystuguje odwotanie.

2. W postpowaniu o wartéci mniejszej ni kwoty okr&lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8,, tzw. ,progi unijne” odame przystuguje wwycznie od
rozstrzygn¢cia protestu dotyexego:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamoisien wolnej eki i zapytania
0 Cer;

b) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udmghostpowaniu;
c) wykluczenia wykonawcy z pagtowania o udzielenie zamdwienia;
d) odrzucenia oferty.

3. Odwotanie wnosi si do Prezesa Uedlu w terminie 5 dni od dnia dgzenia
rozstrzygng¢cia protestu lub uptywu terminu rozstrzygria protestu, jednoczeie
przekazuyc kopk tresci odwotania zamawiagcemu. Zigenie odwotania w placéwce
pocztowej operatora publicznego jest rbwnoznaczijega wniesieniem do Prezesa
Urzedu.

4. Kopig odwotania zamawiagy przekazuje jednocgeie wszystkim uczestnikom
postpowania tocacego st w wyniku wniesienia protestu, nie poej jednak ni
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8.

w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania, wzyaajich do wz¢cia udziatu
W postpowaniu odwotawczym po stronie zamawaggo lub wykonawcy
wnoszcego odwotanie.

Zgtoszenie przysgpienia do pospowania odwotawczego winno nggsic najp&niej
do czasu otwarcia posiedzenia skiadu orzglegjo Krajowej Izby Odwotawczej,
wskazywg& na interes prawny w przygtieniu i strog, do ktérej przysipuje,

a zgtoszenie nakly doreczye Prezesowi UZP, przekaagj kopk zamawiagcemu

I wykonawcy wnoszcemu odwotanie.

Do postpowania odwotawczego stosuje sidpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. - Kodeks pepbwania cywilnego (Dz.U. Nr 43, poz. 296, zzp0
zm.) o gdzie polubownym, jgeli ustawa i wydane na jej podstawie akty wykonaavcz
nie stanowi inaczej.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronomzonazestnikom pogpbowania
odwotawczego przystuguje skarga daedws, ktOon wnosi s¢ do wiaciwego dla
siedziby zamawiarego adu okkegowego, za paednictwem Prezesa UZP w terminie
do 7 dni od dnia deczenia orzeczenia Izby, przeswylajjednoczenie jej odpis
przeciwnikowi skargi.

Zamawiajcy informuje, # szczegdétowe uregulowanigrodkdéw ochrony prawnej
zawarte jest w dziale VI ustawy, tj. art. 179 — P8P,

XVII. WYKAZ ZAt. ACZNIKOW

1.
2.

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia g£ahik nr 1 do SIWZ,
Wz06r logo — Zagcznik nr 2 do SIWZ.

XIX. DODATKOW

ook w

Formularz oferty— dodatek nr 1,

Formularz cenowy- dodatek nr 2,

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w pgsbwaniu— dodatek nr 3,
Wz6r umowy- dodatek nr 4

z up. MARSZALKA WOJEWODZTWA
Maryla Rzeczycka

Z-ca Dyrektora Departamentu
Organizacyjno-Administracyjnego
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