
Ogłoszenie Nr 013/ZPS/3/2008 o naborze na wolne stanowisko 
urzędnicze w Urzędzie Marszałkowskim Województwa 
Świętokrzyskiego  
 
 
 

Jednostka Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
ul. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65 
kancelaria@sejmik.kielce.pl 

Oferowane 
stanowisko 

Referent w Departamencie Zdrowia i Polityki Społecznej 

Data 
ogłoszenia 

naboru 

27. 03. 2008 

Termin 
składania 

dokumentów 

15. 04. 2008 

Wymagane 
wykształcenie 

WyŜsze, preferowane ekonomiczne 

Wymagania 
związane ze 

stanowiskiem 

Wymagania niezbędne: 
• ogólna znajomość problematyki funduszy pomocowych Unii Europejskiej, 

• znajomość przepisów Prawo Zamówień Publicznych 

• znajomość zagadnień z zakresu finansów publicznych i rachunkowości oraz aktów 

wykonawczych, 

• praktyczna znajomość Microsoft Office. 

Wymagania dodatkowe: 
• zdolność analitycznego myślenia, 

• znajomość zasad działania administracji publicznej 

• samodzielność, kreatywność, 

• operatywność, dyspozycyjność, 

• umiejętność pracy w zespole. 

Zakres 
wykonywanych 

zadań na 
stanowisku 

  

Prowadzenie ewidencji i rozliczeń PO KL   tj.: 

1.Udział w sporządzaniu sprawozdań finansowych. 

2. Udział w sporządzaniu sprawozdań budŜetowych. 

3. Opracowywanie planów finansowych. 

4. Okresowe analizy wykorzystania środków finansowych. 

5. Księgowanie operacji finansowych na urządzeniach księgowych. 

6. Przygotowanie procedur zgodnych z przepisami Prawa Zamówień Publicznych 

7. Współpraca z innymi komórkami organizacyjnymi w przy sporządzaniu 

dokumentów finansowych PO KL. 

 



Wymagane 
dokumenty 

1. Kopia dowodu osobistego 
2. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 
3. Oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności 
za przestępstwo popełnione umyślnie 
4. Oświadczenie kandydata o wyraŜeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 
do celów rekrutacji 
5. CV i list motywacyjny 
6. Kwestionariusz personalny –(wyłącznie na druku ze strony BIP- dokumenty do 
pobrania przy naborze) 
 

Miejsce 
składania 

dokumentów 

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem: 
„Dotyczy naboru Nr 013/ZPS/3/2008 na stanowisko  Referenta  
 w Departamencie Zdrowia i Polityki Społecznej” 
naleŜy składać osobiście w miejscu składania dokumentów: 
Kancelaria Ogólna bud C2. pok. 150, I piętro 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
ul. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
lub przesłać pocztą na adres: 
Biuro Kadr i Szkolenia 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
ul. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68. 

Uwagi 
 

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyŜej wymienionym terminie, jak równieŜ 
niespełniające wymogów formalnych nie będą rozpatrywane i zostaną komisyjnie 
zniszczone. 
Osoby, których oferty zostaną odrzucone nie będą powiadamiane. 
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej 
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzędu. 

 
 
 


