Wykaz kontroli zewn¢trznych przeprowadzonych w I polroczu 2007 roku

przez poszczegolne departamenty Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego

w jednostkach nadzorowanych przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

Oddzial Kontroli Finansowej Departamentu Budzetu i Finansow

Czas Stwierdzone
L.p| Jednostka Jednostka trwania Zakres kontroli Wnhioski pokontrolne naruszenia
kontrolujaca kontrolowana kontroli kontrolujacego dyscypliny
Finanséw
Publicznych.
1 2 3 4 5 6 7
Oddziat Swietokrzyskie od Kontrola dorazna finansowa: 1.Regulamin Pracy Swietokrzyskiego Centrum
1. Kontroli Centrum 08.01.2007r. | - sprawdzenie dokumentacji Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach nie
Finansowej Doskonalenia do dotyczacej zatrudnienia i przewiduje realizacji obowiazujacego pensum
Nauczycieli 10.01.2007r. | wynagradzania pracownikoéw dydaktycznego przez nauczycieli konsultantow,
w Kielcach $wiadczacych prace na rzecz doradcow i specjalistow w Zakladzie Obstugi

S.CDN. i Z.O.S.CDN. w
Kielcach w zakresie opisanym w
protokole z kontroli finansowej
przeprowadzonej w 2006 roku za
okres 2005 — 2006 rok.

SCDN. Stwierdzono, ze nauczyciele zatrudnieni
na umowe O pracg w Swietokrzyskim Centrum
Doskonalenia Nauczycieli realizowali je zarowno
w jednostce macierzystej jak i w Zakladzie
Obstugi SCDN tj. w gospodarstwie pomocniczym
funkcjonujacym zgodnie z art. 26 ustawy o
finansach publicznych jako wyodrgbniona
jednostka pod wzgledem organizacyjnym i
finansowym. W trzech przypadkach nauczyciele
konsultanci realizowali obowiazujace pensum
tylko w Zaktadzie Obstugi SCDN, co podwaza
zasadno$¢é zatrudniania ich w SCDN.
2.Wykonywanie pracy przez nauczycieli na rzecz
Zaktadu Obstugi SCDN odbywalo si¢ bez




wlasciwego uregulowania prawnego. Stwierdzono
przypadki, gdzie wyktadowcy konsultanci
zatrudnieni na umowe o pracg w petnym
wymiarze czasu pracy

w SCDN, wykonywali w godzinach stuzbowych (
w tym samym czasie ) prace dodatkowe ptatne na
podstawie umowy zlecenia zawartej z Zaktadem
Obstugi Swigtokrzyskiego Centrum Doskonalenia
Nauczycieli. Fakty te wskazuja na brak nadzoru i
kontroli ze strony Dyrektora jednostki nad praca
podlegtych pracownikow,

Na czas wykonywania prac zleconych odptatnych
nauczyciele w kontrolowanych przypadkach nie
wystepowali o udzielenie urlopéw bezptatnych,
natomiast na listach obecno$ci widniaty ich
podpisy , lub wpisywano ,, Del”, co uznawano za
$wiadczenie pracy na rzecz pracodawcy. W ten
sposob dopuszczano do pobierania podwojnego
wynagrodzenia tj. wynikajacego z umowy o pracg
w SCDN i z tytutu umowy zlecenia w Zakladzie
Obstugi SCDN. W kontrolowanych przypadkach
dodatkowe wynagrodzenia niektorych oséb z
tytulu umow zlecen ptatnych z Zaktadu Obshugi w
roku szkolnym siggaly okoto 20 tys. zlotych.
3.Polecenia wyjazdow stuzbowych nauczycieli
konsultantow podpisywane byty bezpodstawnie
przez Kierownika Zaktadu Obstugi SCDN mimo,
ze pracodawca tych 0sob jest SCDN. Na tej
podstawie dokonywano wpisu do listy obecnosci ,,
Del”, a wyjazd faktycznie dotyczyt wykonywania
pracy w ramach odptatnej umowy zlecenia, a nie
czynnosci wynikajacych z umowy o pracg
zawartej z SCDN.

Stwierdzono réwniez brak dostatecznego nadzoru
i kontroli nad prawidlowym funkcjonowaniem
podlegtego Zaktadu Obstugi. W trakcie wczes$niej
przeprowadzonych kontroli przez pracownikow
Urzedu Marszatkowskiego oraz Regionalnej Izby
Obrachunkowej ujawniono wiele powaznych




nieprawidtowosci, skutkujacych naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych, ktére w dwoch
przypadkach zakonczyly si¢ udzieleniem kary
upomnienia dla Kierownika Zaktadu .

Oddziat
Kontroli
Finansowej

Pedagogiczna
Biblioteka
Wojewoddzka
w Kielcach

od
12.02.2007r.
do
28.02.2007r.

Kontrola problemowa uproszczona
w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proceséw pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkéw publicznych,

- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu §rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym z
art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

1. W wyniku sprawdzenia przestrzegania
wewngtrznych uregulowan ustalono, ze w 2006 .
nie przeprowadzono kontroli kas zgodnie z
wewngtrznymi planami kontroli zatwierdzonymi
przez Dyrektora PBW w 2006 roku.

2. Kontrola raportu kasowego Nr 14/2006 za
okres od dnia 1 do 31 pazdziernika 2006 roku na
kwote 1.928,78 zt wykazala :

a) pod raportem kasowym znajduja si¢ dotaczone
do drukéw KP odcinki zrealizowanych czekow
gotowkowych zamiast pod wyciagami
bankowymi. Powyzsze dziatanie spowodowalo, ze
pod wyciagami bankowymi brak jest dowodu
rozchodu $rodkow pienigznych z rachunku
bankowego kontrolowanej jednostki
wynikajacego z wyciagu bankowego. Z Instrukcji
Gospodarki Kasowej funkcjonujacej w jednostce,
wynika ze druki KP — , kasa przyjmie” zostaly
wymienione jako druki $cislego zarachowania
podlegajace ewidencji i dokumentujace przychod
gotowki do kasy.

b) nie zamieszczanie na dowodach zrodtowych
ujetych pod raportem kasowym - numeru raportu
kasowego i pozycji, pod ktorymi te dowody
zostaty ujete w raporcie.

¢) poprawianie btednych zapiséw na dowodach
zrodtowych przez przeprawianie i zamazywanie
pierwotnej tresci dlugopisem.

d) wydatek na kwote 330 zt z tytulu zaptaty za
fakture za zakup znaczkdéw pocztowych zostal




nieprawidlowo zaklasyfikowany do § 4210
,-Zakup materialdw i wyposazenia”, zamiast do
§ 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”.

e) ponadto z przedstawionych kontrolujacemu
dokumentdéw zalaczonych do raportu kasowego
(faktur VAT) wynika ze, pracownicy ktorzy
dokonywali zakupow na biezace potrzeby
jednostki nie pobierali na ten cel zaliczki, mimo,
ze w obowiazujacej w jednostce ,,Instrukcji
Kasowej” oraz w ,,Instrukcji sporzadzania,
kontroli i obiegu dokumentow ksiggowych”
przewidziano jako dokument zrédtowy
(dyspozycyjny) wniosek o zaliczke oraz
rozliczenie zaliczki. Za powyzsze faktury
zaptacono gotowka, co zostato potwierdzone
przez wystawcow. Pracownikom dokonujacym
zakupy wyptacono za pokwitowaniem - pieczatka
na fakturze (kwota, stownie, otrzymatem dnia,
podpis) w/w kwoty po dokonaniu zakupu lub w
dniu zakupu.

3. W wyniku szczegoétowej kontroli postgpowan o
udzielenie zamo6wien publicznych na wymiang
stolarki okiennej oraz na wykonanie remontu
pomieszczen Pedagogicznej Biblioteki
Wojewodzkiej w Kielcach stwierdzono:

a) brak zamieszczenia w ogloszeniach informacji
na temat wadium, brak informacji o zamiarze
zawarcia umowy ramowej oraz brak informacji o
zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu
zakupow. Zgodnie z art. 41 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych ogloszenie powinno
zawiera¢ takze informacje o tym, ze zamawiajacy
nie przewiduje wptaty wadium, zawarcia umowy
ramowej czy ustanowienia dynamicznego systemu
zakupow. Ponadto stwierdzono rozbiezno$ci w
okresleniu trybu w jakim prowadzono
postgpowanie pomigdzy ogloszeniami
zamieszczonymi w siedzibie i na stronie




internetowej PBW a ogloszeniem o wszczeciu
postepowania zamieszczonym na stronach portalu
internetowego Urzgdu Zamowien Publicznych,

b) zamieszczanie w protokole z
przeprowadzonego postgpowania btednej
informacji (badz jej catkowity brak) na temat czy
w trakcie postgpowania wniesiono protesty badz
odwotania. Do zawarcia tych informacji
zobowiazuje § 2 pkt. 17 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 19 maja 2006r. w sprawie
protokohu postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

¢) brak dekretacji na fakturach VAT
dokumentujacych poniesienie wydatkow
realizowanych w wyniku ww. postgpowan. Brak
stwierdzania i zakwalifikowywania dowodu do
ujecia

w ksiggach rachunkowych przez wskazanie
miesiaca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach
rachunkowych oraz brak podpisu osoby
odpowiedzialnej za te wskazania narusza art. 21
ust.1 ustawy o rachunkowosci.

Oddziat
Kontroli
Finansowej

Wojewddzki Urzad
Pracy w Kielcach

od
27.02.2007r.
do
30.03.2007r.

Kontrola problemowa w zakresie
sprawdzenia prawidlowosci:
-pobierania i gromadzenia §rodkow
publicznych,

- zaciagania zobowigzan
finansowych,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych.

1.W zakresie rozliczenia finansowego i
dokumentowania projektow realizowanych w
ramach Priorytetu Il ZPORR przez Oddziat d.s.
Finansowej Obstugi Projektow E.F.S zastrzezenia
budzi:

- brak pelnego poinformowania beneficjenta przez
WUP o dokonaniu zwrotu niewykorzystanych
srodkow ze szczegdtowym wyliczeniem kwot w
czg$ci wspolfinansowania unijnego i
wspotfinansowania ze §rodkow wilasnych,

- brak spisu spraw w dokumentacji Nr PRP.IV
9019-3/2/05.

2.W zakresie prowadzonych postgpowan o
zamOwienia publiczne w jednym

z prowadzonych postgpowan wadium od oferenta




wplynelo jeden dzien po ustalonym terminie. W
oparciu o postanowienia Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamoéwienia jednostki i na podstawie
Art. 24 ust. 2 pkt 4 iust. 4 Prawa Zamowien
Publicznych Oferent ten winien zosta¢
wykluczony z postgpowania o udzielenie tego
zamowienia publicznego, a jego ofertg nalezato
uzna¢ za odrzucona.

Natomiast z protokohu postgpowania o udzielenie
tego zamowienia wynika, ze Oferent ten zostat
dopuszczony do udziatu w postgpowaniu i jego
oferta podlegata ocenie. Kontrola wykazata, ze
dopuszczenie do wymienionej nieprawidtowosci
ze strony zamawiajacego nie miato w przypadku
tego postgpowania wplywu na wybor oferenta,
bowiem zaoferowat on ceng wyzsza iz tego
wzgledu nie zostal wybrany do wykonania tego
zaméwienia.

Kontrola wykazata takze inne drobne uchybienia
w zakresie dokumentowania postgpowan w
sprawach zamowien publicznych, ktére zostaty
szczegdlowo omdwione w protokole
pokontrolnym.

Oddziat
Kontroli
Finansowej

Medyczne Studium
Zawodowe w
Morawicy

od
26.03.2007r.
do
12.04.2007r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciggania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zaméwien publicznych,

- zwrotu §rodkéw publicznych,

1. Brak szczegotowego zapisu w umowie w
zakresie ustalania kwoty zaptaty netto czy brutto
za $wiadczong ustuge na rzecz jednostki.

2. Kontrola raportu kasowego Nr 01/2007 za
okres od dnia 1 do 28 lutego 2007 roku na kwote
717,62 zt wykazata :

- do dokumentow zroédtowych potwierdzajacych
dokonanie zakupu sg wystawiane dowody
wyplaty ,,KW?”, co jest niezgodne z obowiazujaca
w jednostce Instrukcja gospodarki kasowe;j
wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Nr 8/2005
z dnia 1.06.2005 r. Zgodnie z w/w instrukcja
dowod ,,KW?” stanowi dowod zastepezy i stuzy do
udokumentowania wypfaty z kasy, ktore nie moga
by¢ potwierdzone zrodtowymi dowodami
kasowymi.




2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym z
art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

Ponadto w wyniku wystawiania do dowodoéw
zrodtowych (faktury, rachunki, polecenie wyjazdu
stuzbowego itp.) dowodu ,,KW” osoby
dokonujace wydatku dwukrotnie kwituja odbidr
gotowki tj. raz na fakturze pieczatka ,, kwota .......
otrzymatem, dnia ....... podpis ............ ” drugi raz
na dowodzie ,,KW?” ,, Kwotg otrzymatem

....... Kwitujg odbiér powyzszej kwoty w
gotowce”.

- na dowodach zrodtowych ujetych pod raportem
kasowym nie zamieszczano - numeru raportu
kasowego i pozycji, pod ktorymi te dowody
zostaly ujete w raporcie.

- na poleceniach wyjazdu stuzbowego brak jest
daty zlecenia wyjazdu stuzbowego oraz okreslenia
rodzaju $rodka transportu.

- Wydatek za zakup znaczkdéw pocztowych zostat
nieprawidtowo zaklasyfikowany do § 4210
~Zakup materialow i wyposazenia”, zamiast do §
4300 ,,Zakup ustug pozostatych”.

- z przedstawionych kontrolujacemu dokumentow
zataczonych do raportu (faktur, rachunkow,
polecen wyjazdu stuzbowego ) wynika ze,
pracownicy dokonywali zakupéw na biezace
potrzeby jednostki nie pobierajac na ten cel
zaliczki, mimo Ze w obowigzujacej w jednostce
,»Instrukcji Gospodarki Kasowej” przewidziano
jako dokument zrodtowy (dyspozycyjny) wniosek
o zaliczke oraz rozliczenie zaliczki. Za powyzsze
faktury zaptacono gotéwka, co zostato
potwierdzone przez wystawcow. Jednostka na
podstawie dokumentu zrodtowego dokonuje
zwrotu gotowki pracownikom dokonujacym
zakupy za pokwitowaniem - pieczatka na fakturze
i na dowodzie ,,KW” po dokonaniu zakupu lub w
dniu zakupu.




Oddziat
Kontroli
Finansowej

Muzeum Narodowe
w Kielcach

od
24.04.2007r.
do
23.05.2007r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proces6w pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciaggania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zaméwien publicznych,
- zwrotu §rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym z
art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 1.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

1. Jednostka nie prowadzi odrgbnej kasy dla
srodkow Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych jednocze$nie brak odpowiedniego
konta do ewidencji tych srodkow w Zaktadowym
Planie Kont. Dodatkowo stwierdzono nieaktualne
zapisy w zaktadowym planie kont dotyczace
konta 131 — Rachunek biezacy, konta 135 —
Rachunek $rodkéw funduszy specjalnych — ZFSS
oraz brak opisu zasad prowadzenia konta 132 —
Rachunek pomocniczy BS. Jak wynika z
ewidencji ksiggowej w Jednostce prowadzone sa
odpowiednio konta: 130 — Rachunek biezacy BS i
136 — Rachunek specjalny ZFSS, ktorych opisy
réowniez nie figuruja w Zaktadowym Planie Kont.
2. W trakcie kontroli dokumentacji dotyczacej
poniesionych wydatkow stwierdzono, ze Muzeum
dokonato ptatnosci w zawyzonej kwocie tj. o
846,09 zt. Jak wynika z Umowy

o dzieto Nr 5 z dnia 15.02.2007r. zawartej z firma
xxXx wynagrodzenie za wykonanie mat
podtogowych okreslono na kwotg 18.049,75 zi.

Z przedstawionych faktur VAT nr
FA/07/K/741000274 1 FA/07/K/741000283
dotyczacych platnosci za wykonanie przedmiotu
WW. umowy oraz z wyciagu bankowego nr 44 z
dnia 16.03.2007r. wynika, ze Muzeum zaptacito
lacznie 18.895,84 zt.

3. W wyniku szczegotowej kontroli postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego
przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na wykonanie adaptacji
poddasza oficyny przy ul. Orlej 3 w Kielcach na
pokdj socjalny i pracownig konserwacji papieru
dla potrzeb pracowni konserwatorskiej Muzeum
Narodowego w Kielcach stwierdzono:

- szereg rozbiezno$ci w sporzadzonym protokole z
przeprowadzonego postepowania tj.:




a.podanie innej warto$¢ szacunkowej zamowienia
niz ta wynikajaca ze sporzadzonych kosztorysow
inwestorskich,

b.z zamieszczonych zapiséw wynika, ze ustalenia
warto$ci zamowienia dokonano na podstawie
kosztorysu inwestorskiego 6 dni po dacie
wszczgcia postgpowania,

c.w pkt. 4. protokohu podano, ze termin sktadania
ofert uptynat w dniu 09.03.2007r. o godz. 9:00, co
jest niezgodne z terminem jaki zostal podany w
ogloszeniu oraz w SIWZ dotyczacym tego
postepowania gdzie uptyw terminu do sktadania
ofert okreslono na dzien 09.03.2007r. o godzinie
10:00,

d.w pkt. 5. protokétu zapisano, ze otwarcie ofert
nastapito w dniu

09.03.2007r. o godzinie 10:00 co jest niezgodne z
terminem jaki zostat podany w ogloszeniu oraz w
SIWZ gdzie termin otwarcia ofert okreslono na
dzien 09.03.2007r. o godzinie 11:00,

- nieuzasadnione odrzucenie oferty jednego z
oferentéw (cena w ofercie odrzuconej byta
wyzsza od ceny oferenta ktérego wybrano, w
zwiazku z tym odrzucenie nie miato wplywu na
wynik przeprowadzonego przetargu),

- Muzeum nie zawiadomito jednego z 4
oferentow o wyborze najkorzystniejszej oferty
oraz nie zawiadomilo pozostatych 3 oferentow o
wykonawcy, ktorego oferta zostala odrzucona.
Zgodnie z art. 92 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych zawiadomienia takie nalezy
przekazaé wszystkim wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty w postgpowaniu o zamowienie
publiczne.




Oddziat
Kontroli
Finansowej

Wojewddzka
Biblioteka Publiczna
w Kielcach

od
24.04.2007r.
do
25.05.2007r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proces6w pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciaggania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zaméwien publicznych,
- zwrotu §rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym z
art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 1.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

1.Brak pelnego zapisu stwierdzajacego fakt
dokonania sprawdzenia zgodnos$ci stanu srodkow
pienigznych ujetych w ewidencji ksiggowej
jednostki ze stanem na wyciagach bankowych.
2.Przeprowadzona kontrola prawidtowosci
zawieranych uméw z kontrahentami oraz ich
realizacji wykazala wystgpowanie pewnych
nieprawidtowosci 1 uchybien do ktorych nalezy
zaliczy¢:

- na umowie zawartej w dniu 12 marca 2003 roku
z Osrodkiem Medycyny Pracy ustalono kwotg za
wykonanie ustugi 40zt za kazdorazowe badanie
jednego zatrudnionego pracownika bez
szczegotowego okreslenia czy wymieniona kwota
stanowi warto$¢ netto czy brutto.

3. Kontrola raportu kasowego Nr 12/2007 za
okres od dnia 5 do 9 marca 2007 roku na kwote
3.387,62 zt wykazata nastgpujace uchybienia i
nieprawidtowosci :

- rozliczenia polecania wyjazdu stuzbowego
zataczone do raportu kasowego nie zawieraja
zalaczonych dokumentow (rachunkdw)
potwierdzajacych poszczegdlne wydatki
potwierdzajace odbycie podrozy,

- pod pozycja 12/1 zadekretowano na nie
istniejacym w planie koncie 763006 dowody
wplaty na kwote 107 zt - kary za przetrzymanie
ksigzek zamiast na koncie 763005 ,,Optaty za
przetrzymanie ksiazki”.

Na wydruku zestawienia obrotow i sald za
miesiac marzec 2007 roku kwota zostata
poprawnie zaksiggowana zgodne z aktualnie
obowiazujacym na 2007 rok planem kont
wprowadzonym jako Zatacznik do Zarzadzenia
Dyrektora Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej w
Kielcach Nr 7 z dnia 20.05.2002 roku.

4.W zakresie postgpowania o udzielenie
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zamoOwienia publicznego w trybie przetargu
zapytania o ceng dotyczacego ,, Dostawy sprzgtu
komputerowego dla Wojewodzkiej Biblioteki
Publicznej” stwierdzono:

- Brak wniosku o zatwierdzenie postgpowania na
zamowienie publiczne w trybie przetargu
zatwierdzonego przez Dyrektora jednostki.
Zgodnie z rozdziatem II pkt. 1 ppkt.1 Instrukcji
Prac Komisji Przetargowej wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 7/2005 Dyrektora Biblioteki z
dnia 21 lutego 2005 roku ,,W zakresie dziatan
przygotowawczych komisja przygotowuje i
przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika
jednostki propozycje wyboru trybu udzielenia
zamoOwienia wraz z uzasadnieniem”.

Oddziat
Kontroli
Finansowej

Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego
w Kielcach

od
28.05.2007r.
do
20.06.2007r.

Sprawdzenie prawidtowosci w
zakresie gospodarowania funduszem
ptac zatwierdzonym przez Zarzad
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w
rocznym planie rzeczowo-
finansowym na 2006 rok.

1. Brak szczegotowego planu zatrudnienia na
dany rok gospodarczy, uwzgledniajacego
potrzeby zatrudnienia na poszczegolnych
stanowiskach pracy, a takze szczegdtowych
wyliczen finansowych zwiazanych ze
zwigkszeniem zatrudnienia, nagrodami
jubileuszowymi, odprawami itp.

2. W wyniku niedoktadnego planowania
wielkos$ci funduszu wynagrodzen dla jednostki na
2006 rok w planie finansowo — rzeczowym
zatwierdzonym Uchwalg Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego Nr 1386/06 z dnia 1.03.2006 1. i
Nr 1663/06 z dnia 23.08.2006 r. - plan wydatkow
na wynagrodzenia osobowe za ten rok zostat
przekroczony o kwotg 16.745,25 zt, natomiast
plan wynagrodzen bezosobowych zostat
wykonany w wysokosci 65 %.

3. Przekroczono dopuszczalny limit wyplaty
nagrdd dla pracownikow jednostki w 2006 roku o
kwote 1.500,00 zlotych naruszajac tym samym
postanowienia § 14 pkt 2 ,,Regulaminu
wynagradzania” wprowadzonego w zycie
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Zarzadzeniem Nr 7/2003 Dyrektora WORD z dnia
27 lutego 2003 roku. Ponadto na wnioskach w
sprawie wyptlaty nagrdod brak jest opinii
bezposrednich przetozonych pracownikow, o
ktorych mowa w § 14 pkt 1 Regulaminu
wynagradzania,

4. Zapisy zawarte w ,,Regulaminie premiowania”
pracownikow WORD dotyczace kryteriow
stanowiacych podstawg przyznania premii s zbyt
ogo6lne, niemierzalne ( np: lojalno$¢ pracownika
w stosunku do zaktadu pracy), dajace duza
swobodg interpretacji i stwarzajace trudnosci w
dokonaniu wlasciwej oceny ze strony
bezposredniego przetozonego pracownika, czego
przyktadem moga by¢ znaczne potracenia lub
podwyzszenia wysokosci premii dokonane przez
Dyrektora jednostki,

5. Zmiany Regulaminu wynagradzania
wprowadzono w zycie z dniem podpisania
Zarzadzenia przez Dyrektora, nie zachowujac
ustawowego okresu dwoch tygodni od dnia
podania do wiadomosci pracownikow, w sposob
przyjety u danego pracodawcy zgodnie z
wymogami art. 77> § 6 Kodeksu Pracy,

6. W kilku przypadkach na umowach zlecenia i
wystawionych na ich podstawie rachunkach
stwierdzono brak podpiséw zleceniobiorcow, a
ponadto wystepuja niezgodnosci pomigdzy data
zawarcia umowy, data wykonania pracy okreslona
w umowie, a stanem faktycznym jaki miat
miejsce.

7. Umowy zlecenia nie s sporzadzane przed
wykonaniem pracy przez zleceniobiorcg, lecz
zazwyczaj po wykonaniu zlecenia lub przy
sporzadzaniu rachunku, co jest niezgodne z
Instrukcja obiegu dokumentow ,,wprowadzona w
jednostce Zarzadzeniem Nr 35/2002 Dyrektora
WORD z dnia 30 grudnia 2002 roku, ktora
okresla, Zze umowe sporzadza si¢ ,, przed datq

12




wyznaczajqcq czas objety umowq”.

8. Na wszystkich kontrolowanych rachunkach
wystawionych do zawartych przez jednostke
umoéw - zlecen brak jest potwierdzen wykonania
tych prac. Brak jest w tym zakresie takze
jednoznacznych uregulowan wewngtrznych, kto w
jednostce ma potwierdza¢ wykonanie prac pod
wzgledem merytorycznym.

Oddziat
Kontroli
Finansowej

Muzeum Wsi
Kieleckiej
w Kielcach

od
12.06.2007r.
do
28.06.2007r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciggania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zamowien publicznych,
- zwrotu §rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym z
art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.).

1. Stwierdzono, ze jednostka nie prowadzi peinej
kontroli wyciagdw bankowych, ktoéra powinna
by¢ przeprowadzana w dniu otrzymania wyciagu
bankowego (najpdzniej nastepnego dnia po
otrzymaniu wyciagu) i przez zamieszczenie
klauzuli stwierdzajacej:

- sprawdzeniu ciagtosci salda rachunku
bankowego i pordwnaniu kwot z zalacznikéw z
pozycjami wyciagu.

Fakt ten powinien by¢ odnotowany na wyciagu
rachunku bankowego wraz ze ztozonym podpisem
osoby sprawdzajace;j

2. W wyniku kontroli uméw zawartych z
kontrahentami stwierdzono:

- Umowy zawarte z przedsi¢biorstwem
oczyszczania nie okreslaja szczegotowo czy
wymienione kwoty za wykonane ustugi stanowia
wartosci netto czy brutto, co jest niewlasciwe,
bowiem ustalone zasady odptatno$ci nie powinny
budzi¢ zadnych watpliwosci,

- na umowie Nr 21/10/2006 z dnia 24.10.2006
roku zawartej z firma na dostawe wegla do
skansenu w Tokarni dokonano poprawki piérem
daty dostawy pierwszej partii przedmiotu
zamowienia z dnia 23.10.2006 roku na dzien
27.10.2006 roku. Obok poprawki widnieje
nieczytelny podpis jednej ze stron zawierajacych
umowg niewiadomo ktorej. Wszelkie zmiany w
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umowie powinny by¢ zaakceptowane przez obie
strony zawierajace umowe wraz z data dokonania
tej poprawki.

3. Kontrola raportu kasowego Nr
RKB/20/2007/ MWK za okres od dnia 28 do 28
lutego 2007 roku wykazata nast¢pujace
uchybienia i nieprawidlowosci :

- pod pozycja 37 zaksiggowano polecenie
wyjazdu shuzbowego Nr MWK/AK-166-06/07.
Na powyzszym dokumencie brak jest adnotacji
(daty i podpisu) stwierdzajacej wykonanie
polecenia stuzbowego.

- pod pozycja 7 zaksiggowano polecenie wyjazdu
stuzbowego na kwotg 219,68 zt. Na dokumencie
brakuje daty przedtozenia rachunku do rozliczenia
oraz brak jest adnotacji (daty i podpisu) o
sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym.
Polecenie nie posiada numeru oraz daty zlecenia
wyjazdu.

Powyzsze uchybienia wskazuja na niestaranna,
niedostateczng procedurg weryfikacji i rozliczania
kosztow podrézy w jednostce.

4. W wyniku kontroli dokumentéw ksiggowych
stwierdzono nizej wymienione nieprawidtowosci:
a) na fakturze VAT nr S/950/2007 z dnia
30.04.2007 r. wystawionej przez agencj¢ ochrony
oraz na fakturze VAT Nr 136/02/07 wystawionej
przez Firm¢ Handlowo — Ustugowa widnieje
pieczatka ,, Zakupu dokonano w trybie art. 4 pkt.
8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych ......”
wraz z podpisem i pieczatka ,,Starszy Ksiggowy
Muzeum Wsi Kieleckiej .....”. Powyzsze
poswiadcza nieprawde, poniewaz na ochrong
Parku Etnograficznego w Tokarni i monitoring
dworku Laszczykow w Kielcach oraz na dostawe
wegla Muzeum udzielito zaméwien publicznych
w trybie zapytania o ceng.
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Oddziat
Kontroli
Finansowej

Centrum Ksztalcenia
Pracownikéw Stuzb
Spotecznych
w Skarzysku-
Kamiennej

od
12.06.2007r.
do
26.06.2007r.

Kontrola problemowa w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proces6w pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciggania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- udzielanie zaméwien publicznych,
- zwrotu §rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym z
art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 1.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

1. Nieprawidlowo zaklasyfikowany wydatek na
zakup biletow MKS.

2. Nieprawidlowosci przy rozliczaniu kosztow
podrézy stuzbowe.

3. Nieprawidtowosci przy pobieraniu i rozliczaniu
zaliczki.
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Departament Zdrowia i Polityki Spolecznej

Oddzial Organizacji i Zarzadzania Ochrong Zdrowia

WYKAZ PRZEPROWADZONYCH KONTROLI OKRESOWYCH

Okres Stwierdzone
Jednostka kontrolujaca Jednostka kontrolowana przeprowadzania Zakres kontroli Whioski pokontrolne kontrolujacego | naruszenia dyscypliny
kontroli /od do/ finanséw publicznych
1 2 3 4 5 6
Wojewddzki Specjalistyczny
Zespot Opieki ‘ 22 -23,27.02.2007 . -
Neuropsychiatrycznej w
Kielcach, ul. Grunwaldzka 47
Wojewddzki Specjalistyczny
ZOZ Gruzlicy i Choro‘t? Phuc 3404 20071, _
w Kielcach z/s w Checinach .. ,
ul. Czerwona Goéra 10. - realizacja zadan .
statgtowycill (_1015'“21)11}(1)501 1 Uchybienia dotyczyly czg$ci z zakresu | W zadnej z
. poziomu udzielanyc realizacji zadan statutowych k
P , ontrolowanych
Urzad Marszatkowski Swiadczen zdrowotnych, dostgpnosci i poziomu udzielanych jednostek niz
Departament Zdrowia i | wojewédzki Specjalistyczny . L Swiadezed Zdrowgtnych — w zakresie stwierdzono
o ) Szpital Dzieciecy w Kielcach 24— 25.04. 2007 - prawidtowosé stosowania procedury rozpatrywania naruszenia
Polityki Spoteczne;j pital Lizieciecy ’ o : d ia mieni skarg pacjentow Pm - 22, zgodnie z Tusze
ul. Langiewicza 2 gospodarowania mieniem, g pac) > 28 d linv i .
' : wdrozonym w Szpitalu Systemem yscypliny linansow
Zarzadzania Jako$cia ISO 9001:2000. | publicznych

Swigtokrzyskie Centrum

Psychiatrii w Morawicy, 5-6.06.2007 r.
ul. Spacerowa 5

Swietokrzyskie Centrum

Rehabilitacji Czarniecka Gora 29.06. 2007 r.

43.

- gospodarka finansowa
jednostki.

Procedura zostata naruszona w cze¢sci ,,
< Informacje dodatkowe pkt.4 i 5>”
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WYKAZ PRZEPROWADZONYCH KONTROLI DORAZNYCH

Okres Stwierdzone
Jednostka kontrolujaca Jednostka kontrolowana przeprowadzania Zakres kontroli Wnhioski pokontrolne kontrolujacego | naruszenia dyscypliny
kontroli /od do/ finanséw publicznych
1 2 3 4 5 6
Uchybienia dotycza zapisow w
Regulaminie Porzadkowym Szpitala
Wojewddzki Szpital w czgscei ,,Procedura postgpowania w
Zespolony w Kielcach, ul. 14.02. 2007 r. przypadku zgonu pacjenta oraz w
Grunwaldzka 45 Ocena realizacii zabisow zakresie postgpowania przetargowego
wynikajacych ; P na przeW('.)z zwlok ze Szpitala do
Urzad Marszatkowski Rozporzadzenia Ministra %r\(?)vsaelftgrlum. - —
Zdrowia z dnia 31 gl qtyczq dostosowania zapisow
Departament Zdrowia i Wojewodzki Specjalistyczny pazdziernika 2006 roku w Regulaminu Porzadkowego Szpitala do Nie dotyczy
Polityki Spotecznej Z0Z Gruzlicy i Choréb Ptuc sprawie postgpowania ze obowiazujacych przepisow,
w Kielcach z/s w Chgcinach, 14.02.2007 r. zwlokami 0sob zmartych w zatrudmema osoby do obsiug}
ul. Czerwona Gora 10. szpitalu / Dz. U. z dnia 10 prosektorium oraz rozwiazania umowy
listopada 2006 roku /. z Zaktadem Ustug Pogrzebowych
»EDEN".
Wojewddzki Specjalistyczny
Zespdl Opicki 22.06.2007 . .

Neuropsychiatryczne;j
Kielcach, ul. Grunwaldzka 47
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Wykaz przeprowadzonych kontroli problemowych, na podstawie art. 67 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991r. o zakladach opieki zdrowotnej
(dz. U. Nr 91, poz. 408 ze zm.), w zakresie oceny prawidlowosci wydatkowania przekazanych dotacji oraz wykonania zakresu
rzeczowego umow zawartych pomiedzy Wojewodztwem a dotowanym zakladem opieki zdrowotnej /jednostki podlegle samorzadowi

wojewodztwa/

Jednostka kontrolujaca

Jednostka kontrolowana

Czas trwania kontroli

Zakres kontroli

Whioski pokontrolne

Stwierdzone
naruszenia dyscypliny

kontrolujacego finanséw publicznych
1 2 3 4 5 6
Ocena prawidlowosci wydatkowania
;rgglsong) (;1 Z;?;Jrlz;l‘](:g;glc(ﬁslf; Wystqpiiy uchybienia w zakresie
Adaptacje pomieszczen, zakup i stosowania procedl%r zw1 azanych Nie stwierdzono

» ’ z udzielaniem zamoéwien

montaz tomografu komputerowego” publicznych
Urzad Marszatkowski oraz prawidlowosci wykonania ’

Departament Zdrowia i

Polityki Spoteczne;j

Wojewodzki Specjalistyczny
Szpital Dziecigcy w Kielcach

25-2601.2007 r.

zakresu rzeczowego zadania.

Ocena prawidlowosci wydatkowania
srodkow dotacji zaplanowanych w
wysokos$ci 240 000 zt. na ,,Zakup
aparatu do znieczulen 7 monitorem
anestezgjologicznym” oraz
prawidtowo$¢ wykonania zakresu
rzeczowego zadania

Wystapity uchybienia w zakresie
stosowania procedur zwiazanych
z udzielaniem zamowien
publicznych.

Nie stwierdzono

Urzad Marszatkowski
Departament Zdrowia i

Polityki Spotecznej

Wojewodzki Zespot Opieki
Neuropsychiatrycznej w
Kielcach

26 -2702.2007 r.

Ocena prawidlowosci wydatkowania
srodkéw dotacji zaplanowanych w
budzecie wojewoddztwa na rok 2006
w tacznej wysokosci 500 000 zt. dla

WSZON w  Kielcach na
finansowanie zadania pn.
s Przeprowadzenie prac

modernizacyjnych i  dokonanie
zakupow inwestycyjnych”

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

Nie stwierdzono
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Jednostka kontrolujaca

Jednostka kontrolowana

Czas trwania kontroli

Zakres kontroli

Whioski pokontrolne
kontrolujacego

Stwierdzone
naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych

1

2

3

4

5

6

Ocena prawidlowosci wydatkowania
srodkéw dotacji zaplanowanych w
budzecie wojewddztwa na rok 2006
w tacznej wysokosci 200 000 zt. dla
WSZON w Kielcach na finansowanie
zadania pn. ,,Wykonanie robot
drogowych na terenie
Wojewddzkiego Specjalistycznego
Zespotu Opieki
Neuropsychiatrycznej w Kielcach”.

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

Nie stwierdzono

Ocena prawidlowosci wydatkowania
srodkéw dotacji zaplanowanych w
budzecie wojewodztwa na rok 2006
w tacznej wysokosci 6 000 zt. dla
WSZON w Kielcach na finansowanie
zadania pn. ,,Refundacja kosztow
przeszkolenia w roku 2006 w
zakresie psychoterapii czterech
pracownikow WSZON w Kielcach”.

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

Nie stwierdzono

Urzad Marszatkowski
Departament Zdrowia i

Polityki Spotecznej

Swigtokrzyskie Centrum
Psychiatrii w Morawicy

17-18 05.2007 r.

Ocena prawidlowosci wydatkowania
srodkéw dotacji zaplanowanych w
budzecie wojewddztwa na rok 2006
w tacznej wysokosci 1 360 253 zt.
dla SCP w Morawicy na
finansowanie zadania pn. ,,Adaptacja
pomieszczen, zakup i montaz

aparaty rig”.

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

Nie stwierdzono
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Urzad Marszatkowski
Departament Zdrowia i

Polityki Spoteczne;j

Swigtokrzyskie Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gorze

811106.2007 1.

Ocena prawidtowosci
wydatkowania srodkoéw dotacji
przekazanych jednostce w 2006 r. na
podstawie umowy Nr 9/06 z dnia
28.09.2006 r. zawartej w sprawie
finansowania zadania pn. ,,Zakupy
inwestycyjne, w tym zakup sprzetu i
aparatury medycznej’”’.

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

Nie stwierdzono

Ocena prawidlowosci wydatkowania
srodkéw dotacji przekazanych
jednostce w 2006 . na
podstawie umowy Nr 18/06 z dnia
15.12.2006 r. zawartej w sprawie
finansowania zadania pn.

» Wyposazenie oddziatow
rehabilitacyjnych oraz modernizacja
pomieszczen sanitarnych’.

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

Nie stwierdzono

Departament Infr

astruktury

Jednostka Jednostka kontrolowana Czas trwania Zakres kontroli Whioski pokontrolne Stwierdzone
kontrolujaca kontroli kontrolujacego naruszenia
dyscypliny finanséow

publicznych

1 2 3 4 5 6

Urzad Marszatkowski Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju 18.06.2007 — Realizacja zadan samorzadu W okresie od 1.01.2007 r. do Nie stwierdzono.

Wojewodztwa Regionalnego 13.07.2007r. wojewodztwa z zakresu gospodarki 30.06.2007r. realizacja zleconych

Swigtokrzyskiego w Kielcach przestrzennej, wynikajacych z do wykonania przez SBBB zadan,

w Kielcach — Departament
Mienia, Geodezji ,
Kartografii i Planowania
Przestrzennego.

przepiséw ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym,
zleconych do wykonania przez SBRR
na podstawie uchwaty Nr 165/07
Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 21 marca
2007 r.

przebiegata prawidlowo.
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Departament Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

i Turystyki

Kielcach

z 0,6% rezerwy subwencji
os$wiatowej na usunigcie szkod

w budynku Centrum Edukacyjnego
w Wolce Milanowskie;j.

STWIERDZONE
JEDNOSTKA JEDNOSTKA L) WNIOSKI POKONTROLNE gégg\%gf?;?
KONTROLUJACA KONTROLOWANA PRZEE(I;(N)’}K;}A(;)LZIENIA ST UL O E KONTROLUJACEGO FINANSOW
PUBLICZNYCH
1 2 3 4 5 6
Departament Promocji, Nauczycielskie Kolegium 25.06.2007 . Wykorzystanie urlopdw przez nie stwierdzono nie stwierdzono
Edukacji, Kultury, Sportu | Jezykow Obcych w nauczycieli oraz pracownikow nieprawidtowosci
i Turystyki Sandomierzu administracji i obstugi,
zatrudnionych w jednostce.
Departament Promocji, Zespot Szkot Specjalnych przy | 15.06.2007 r. Kontrola sposobu organizacji zajg¢ w | nie stwierdzono nie stwierdzono
Edukacji, Kultury, Sportu | Swigtokrzyskim Centrum Zespole Pozalekcyjnych Zajeé nieprawidtowosci
i Turystyki Rehabilitacji w Czarnieckiej Wychowawczych w ZSS oraz
Gorze kontrola sposobu udzielania
i wykorzystania urlopéw przez
pracownikow jednostki.
Departament Promoc;ji, Swigtokrzyskie Centrum 21.06.2007 r. Kontrola w zakresie wykorzystania nie stwierdzono | nie stwierdzono
Edukacji, Kultury, Sportu | Doskonalenia Nauczycieli w srodkéw przyznanych w 2006 roku nieprawidlowosci

Wykaz sporzadzono na podstawie materialéw przekazanych przez poszczegélne departamenty Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w

Kielcach

Sporzadzita: Jolanta Styputa,

Kielce, dnia 2007-10-03
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