UCHWALA Nr ,1877/09
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 15 lipca 20009r.

w sprawie zmiany uchwaly Zaradu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 1064/08 z dnia
16 lipca 2008 roku w sprawie przygcia wzoru wniosku beneficjenta o ptatnéc i

instrukcji do wniosku beneficjenta o ptatncgé¢, karty oceny formalno-merytorycznej

whniosku beneficjenta o ptatnéé

Na podstawie art. 60 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusz@jn@pi i uchylapcego
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999, art. 5 rozpmzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawego szczegotowe zasady wykonania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawgego przepisy ogoélne dotyge
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjriai oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Redinego, art. 25 pkt 1 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politykivoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658 z {50
zm.), uwzgkdniajac wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dniac@@rwca 2009 r., nr
MRR/H/4(3)06/2009 w zakresie sprawozdaw&zouchwala s, co nasipuje:

§1

Zmienia s¢ uchwak nr 1064/08 Zarmu WojewodztwaSwictokrzyskiego z dnia 16 lipca
2008 roku w ten sposobie jej zahczniki otrzymuj brzmienie ustalone w zgdznikach do

niniejszej uchwaty.
§2

Wykonanie uchwaty powierzagsbDyrektorowi Departamentu Funduszy Strukturalnych.
§3

Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.

Wicemarszatek

WojewddztwaSwigtokrzyskiego

Zdzistaw Wrzatka



PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNO SC
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do sktadania wniosku o ptatnos¢ nie czesciej niz 1 raz w miesigcu i nie

rzadziej niz co 3 miesigce.

Whiosek nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu w wersji papierowej i elektronicznej (na nosniku CD lub

DVD).

Mozliwe jest ztozenie wniosku, w ktorym poz. 8-13 pozostajg niewypetnione — wniosek stanowi
wowczas narzedzie umozliwiajgce wtasciwym instytucjom monitorowanie postepu rzeczowego
projektu i pozyskanie danych niezbednych do sporzadzenia sprawozdania okresowego z realizacji

programu.

Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowania ze srodkéw publicznych — wyliczenia kwoty
odpowiadajgcej tej czesci dofinansowania, ktéra odpowiada wktadowi wspdlnotowemu dokonuje
(jako iloczyn kwoty wydatkéw uznanych za kwalifikowalne, procentowego udziatu dofinansowania
w kwocie wydatkéw kwalifikowalnych okreslonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu oraz udziatu
Srodkow UE w dofinansowaniu okreslonego dla danego dziatania w szczegétowym opisie priorytetu),

instytucja odpowiedzialna za weryfikacje wnioskdw o ptatnos¢.

Pola zaznaczone na szaro nie sg wypetniane przez beneficienta. Wypetnia je pracownik instytucji

dokonujgcej weryfikacji wniosku ztozonego przez beneficjenta.

Whiosek o ptatnos¢ stuzy:

1) rozliczeniu Srodkéw przekazanych beneficjentowi w ramach wczesniejszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transze $Srodkéw (beneficjent
wypetnia poz. 1- 21Y);

2) wnioskowaniu o przyznanie ptatnosci stanowigcej refundacje wydatkdw sfinansowanych ze

$rodkéw beneficjenta (beneficjent wypetnia poz. 1- 21%);

3) rozliczeniu wydatkow poniesionych przez paristwowe jednostki budzetowe sfinansowanych
ze srodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta (beneficjent wypetnia poz. 1-9, 11-
21);

4) przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza,
beneficjent wypetnia poz. 1-8, 14-21).

Y W przypadku wnioskéw dotyazych tych projektéw, w ktérych zamiast zestawiemlakumentéw

potwierdzajcych poniesione wydatki zadza s¢ wyciag z dokumentacji kggowej beneficjenta dokumeniggj
operacje dokonane w zaziku z realizowanym projektem, punktu 11 nie wypeisi.



W przypadku gdy beneficjent wnioskuje o ptatnosc zaliczkowa do wniosku nalezy zatgczyé wniosek o
zaliczke (stanowiacy zatacznik do niniejszej instrukcji).



INSTRUKCJA WYPEENIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU

1. [pole szare] Nalezy wpisa¢ date za jaki okres sktadany jest wniosek. W przypadku:

a) rozliczenia S$rodkéw przekazanych beneficjentowi w ramach wczesniejszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transze Srodkéw, wnioskowania o
przyznanie ptatnosci stanowiacej refundacje wydatkéow sfinansowanych ze srodkéw
beneficjenta oraz rozliczeniu wydatkdéw poniesionych przez paristwowe jednostki budzetowe
sfinansowanych ze srodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta — nalezy wpisac date
zapfaty ostatniego wydatku wykazanego we wniosku,

b) przekazania informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza) — nalezy
podaé date wptywu wniosku do Instytucji Zarzadzajgcej RPOWS.

2. W pierwszym wierszu nalezy poda¢ dane beneficjenta zgodne z umowa/decyzjg
o dofinansowanie projektu. W dalszych wierszach nalezy wskaza¢ osoby kontaktowe, wtasciwe
do udzielenia informacji w zakresie odpowiednich czesci wniosku. Nie ma obowigzku podawania
danych dwdch oséb w przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania
dotyczace zardwno postepu finansowego jakirzeczowego. Jezeli dane osoby kontaktowej
pokrywajg sie z danymi beneficjenta, nie ma obowigzku powtdrnego ich wprowadzania.

Nalezy podac nazwe programu, w ramach ktorego realizowany jest projekt.

Nalezy wybra¢ z listy numer osi priorytetowej, w ramach ktdrej realizowany jest projekt.
Nalezy podaé nazwe / tytut projektu.

Nalezy podac¢ numer projektu zgodny z umowg o dofinansowanie lub decyzja.

Nalezy poda¢ numer umowy lub decyzji.

® N v B~ W

Nalezy wskaza¢ (poprzez wybranie z listy ,,tak” lub ,nie”) czy wniosek o ptatnos¢ jest koicowym
whnioskiem o ptatno$¢ dotyczgcym danego projektu.

8a. Nalezy podaé kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkdw objetych wnioskiem o ptatnosc i
zwigzanych z realizowanym projektem (zaréwno kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych),
rowniez tych nie wykazanych w pkt 11.

9. Nalezy poda¢ kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych objetych
whnioskiem o ptatnos¢. Kwota ta powinna by¢ identyczna z pkt (11) ,suma ogétem w PLN”
(kolumna 9).

9a. [pole szare] Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptatnos¢ przez pracownika instytucji
oceniajgcej wniosek, tj.. wynika z pomniejszenia kwoty wykazanej w poz. 9 o wydatki uznane za
niekwalifikowalne oraz inne korekty finansowe (w tym w szczegdlnosci kwoty odzyskane), jak
rowniez o dochdéd wykazany w poz. 12 (bez odsetek narostych od srodkdéw zaliczki od ztozenia
poprzedniego wniosku o ptatnosc).

9b. [pole szare] Cze$¢ wydatkéw wykazanych w poz. 9a poniesionych w ramach tej czesci projektu,
ktdra objeta jest pomoca publiczng. Punkt niewypetniany w przypadku gdy projekt (ani zaden z jego
komponentdéw) nie jest objety pomoca publiczng. W przypadku, gdy caty projekt objety jest pomoca
publiczng, kwota wykazana w tym punkcie powinna by¢ identyczna z wartoscig wykazang w poz 9a.

9c. [pole szare] Kwota wydatkéw wykazanych w poz. 9a, w odniesieniu do ktdrej, zgodnie z art. 53
ust. 3 rozporzadzenia nr 1083/2006, oblicza sie wktad funduszy UE na poziomie programu
operacyjnego.

10. Nalezy wpisa¢ kwote wnioskowana.



W przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sg w formie refundacji nalezy wpisac
kwote stanowigcg wynik mnozenia punktu 9 przez montaz wynikajagcy z umowy/decyzji o
dofinansowanie,

tj kwota wnioskowana = pkt 9 x (kwota dofinansowania wynikajgca z umowy /catkowite wydatki
kwalifikowalne objete umowag)

W przypadku gdy beneficjent nabywa prawo do kolejnej transzy zaliczki® wynikajacej
z harmonogramu nalezy uwzgledni¢ dodatkowo wartosé kolejnej transzy zaliczki.

W przypadku kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze by¢ wyzsza niz kwota
dofinansowania poszczegdlnych etapdéw/zadan okreslonych w aktualnym harmonogramie rzeczowo-
finansowym projektu.

W przypadku wnioskow sktadanych przez beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi lub innych wskazanych beneficjentéw systemowych, finansujgcych projekt ze srodkéw
zabezpieczonych w budzecie danej jednostki nalezy wpisa¢ ,,0,00”

10a. [pole szare] Kwota wydatkéw odpowiadajgcych dofinansowaniu jest wynikiem mnozenia poz.
9a przez montaz wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie,

tj. Kwota wydatkdw odpowiadajacych dofinansowaniu = (poz.9a) x (kwota dofinansowania
wynikajgca z umowy /catkowite wydatki kwalifikowalne objete umowg)

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych dokonujemy tego wyliczenia, ale nie stanowi ono
podstawy do wyptaty srodkédw na rzecz beneficjenta, a jedynie stuzy okresleniu wartosci srodkéw,
ktdre nastepnie bedg uwzglednione w deklaracjach i poswiadczeniach wydatkow przekazywanych do
KE celem refundacji. W przypadku gdy kwota tak wyliczona jest wieksza niz w umowie/decyzji
wpisujemy kwote z umowy/decyzji.

10b. [pole szare] Cze$¢ kwoty wykazanej w poz. 10a, ktdra zgodnie z zapisami umowy/decyzji
o dofinansowanie oraz zapisami szczegétowego opisu priorytetow danego programu podlegac bedzie
docelowo zadeklarowaniu do KE jako srodki UE

10c. [pole szare] Nalezy wpisa¢ wysoko$¢ zaakceptowanej do przekazania ptatnosci na rzecz
Beneficjenta wynikajacej z rozliczanych danym wnioskiem poniesionych wydatkéw.

W przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sg w formie refundacji wpisujemy kwote
rowng poz. 10a pomniejszong m. in. o:

¢ nierozliczone srodki przekazane w ramach poprzednich transz zaliczki,

e odsetki naroste od srodkéw zaliczki od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosé; w przypadku
zwrotu odsetek od zaliczki przez beneficjenta na rachunek wtasciwej instytucji wspomniane
odsetki (wykazane w poz. 12) nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

e kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskanie srodkéw naleznych instytucji nie nastepuje
poprzez zwrot srodkdw przez beneficjenta w drodze przelewu.

2 Beneficjent nabywa prawo do kolejnej transzy, gggdnie z umow zostanie rozliczone 70% uprzednio
przekazanej zaliczki



W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujgca projekt ze
Srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, kwota do wyptaty wramach ptatnosci
posredniej wynosi 0,00.

10d. [pole szare] Nalezy wpisa¢ wysokos¢ zaakceptowanej do przekazania ptatnosci zaliczkowe].

W przypadku gdy wartos¢ wydatkéw poswiadczonych przez witasciwg instytucje jest zgodna z
zasadami okreslonymi przez 1Z w zakresie warunkéw umozliwiajgcych przekazanie kolejnej transzy
zaliczki®, wpisujemy wartos¢ kolejnej transzy zaliczki wynikajacej z harmonogramu, pomniejszong m.
in. o:

e nierozliczone srodki przekazane w ramach zaliczki,

e odsetki naroste od srodkéw zaliczki od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢; w przypadku
zwrotu odsetek od zaliczki przez beneficjenta na rachunek wtasciwej instytucji wspomniane
odsetki (wykazane w poz. 12) nie pomniejszajg kwoty ptatnosci.

e kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskanie sSrodkéw naleznych instytucji nie nastepuje
poprzez zwrot srodkéw przez beneficjenta w drodze przelewu.

Kolejnej transzy zaliczki nie pomniejszamy o srodki wykazane powyzej w przypadku, gdy wspomniane
srodki uwzglednione zostaty w kwocie wykazanej w poz. 10c (dotyczy sytuacji, w ktérych ptatnosé na
rzecz beneficjenta sktada sie jednoczesnie z ptatnosci posredniej i zaliczkowej).

W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujgca projekt ze
Srodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki kwota do wyptaty w ramach zaliczki wynosi 0.

10 e. [pole szare] Nalezy wykaza¢ kwote stanowigcg rdézinice kwot przekazanych dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki (powiekszonych o odsetki naroste od srodkdéw zaliczki) i sume kwot
wykazanych w poz. 10a we wszystkich (wtgcznie z biezgcym) wnioskach o ptatnosc.

10f. Suma poz. 10 c oraz 10d. [pole szare]

11. W zestawieniu dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki ujmuje sie jedynie dowody
ksiegowe (faktury VAT, rachunki, listy ptac itp.) w catosci optacone w danym okresie
rozliczeniowym, za ktory sktadany jest wniosek o ptatnos¢, nalezy podac:

1) numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie $rodkow.

w celu udokumentowania wydatkow zwigzanych z wynagrodzeniem
personelu/wydatkow osobowych w zestawieniu 11 wpisywana jest lista ptac; jezeli
sktadki odprowadzane przez pracodawce nie sg wykazywane na liscie ptac, to wowczas w
celu udokumentowania wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniem personelu/wydatkéw
osobowych w zestawieniu 11 w wierszu ponizej listy ptac nalezy wpisa¢ dokument ZUS
DRA,

2)numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzacg ewidencje
ksiegowq lub ksiegi rachunkowe;

% Kolejna transza zaliczki nae zosté przekazana po rozliczeniu 70% uprzednio przekgzamiezki



3) date wystawienia dokumentu;

4)date uregulowania ptatnosci wynikajaca z przedstawionego dokumentu ksiegowego®; w
przypadku, gdy dany dokument ksiegowy zostat zaptacony w kilku terminach nalezy
wpisac wszystkie daty zaptaty.

5)nazwe kategorii do jakiej nalezy wydatek; nazwa ta musi by¢ jednoznaczna z nazwg
kategorii wydatkéw we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu; w przypadku kiedy
jeden dokument poswiadcza wydatki ponoszone w ramach réznych kategorii, kazda
kategorie wydatkéw nalezy wykaza¢ w odrebnym wierszu — wpisujgc jako kolejne pozycje
w tabeli 11, tj. powtarzajgc te same informacje takie jak nr ksiegowy lub ewidencyjny,
date wystawienia dokumentu, date zaptaty. Kwota dokumentu brutto i kwota
dokumentu netto musi odnosic sie do wydatkéw danej kategorii.

6)nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w przedstawianym
dokumencie ksiegowym. Jezeli wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu, stanowia
wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury objete sg identyczng stawkg VAT,
mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury (w
przypadku wystgpienia réznych stawek, pozycje
z faktury nalezy pogrupowacé wedtug stawek VAT - wpisujgc jako kolejne pozycje w tabeli
11, tj. powtarzajac te same informacje takie jak nr ksiegowy lub ewidencyjny, date
wystawienia dokumentu, date zaptaty. Kwota dokumentu brutto i kwota dokumentu
netto powinna by¢ podzielona na poszczegdlne stawki).

7)kwote brutto pozycji z faktury dotyczacych rozliczanego projektu;

8)kwote dokumentu netto pozycji z faktury dotyczacych rozliczanego projektu (rdznica
pomiedzy wartosciami w ust. 7 i 8 wynika¢ moze wytgcznie z podatku VAT);

9) kwote wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, rozliczanych danym
whioskiem o ptatnos¢;

10) Kwote VAT, uwzgledniong w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny. W
przypadku gdy podatek VAT nie jest kosztem kwalifikowanym, nalezy wpisac ,0,00”.

W zestawieniu nie nalezy ujmowaé¢ dokumentéw dotyczacych w catosci wydatkow
niekwalifikowalnych.

W pkt 11 nalezy wydatki z jednej faktury dotyczace réznych kategorii uimowac pozycja pod pozycja.

Szare pole pod tabelg w poz.11. wypetnia pracownik instytucji weryfikujgcej wniosek o ptatnosc¢ -
nalezy potwierdzi¢ liczbe zatgczonych kopii dokumentéw oraz dowoddw zaptaty z zestawieniem.

12. Nalezy wskaza¢ dochdd pomniejszajgcy wydatki kwalifikowane zgodnie z zasadami okreslonymi
przez instytucje zarzadzajgca z uwzglednieniem art. 55 rozporzgdzenia 1083/2006.

W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczynity sie zaréwno wydatki, zdaniem
beneficjenta, kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne nalezy zadeklarowac¢ czes¢ dochodu
odpowiadajgca relacji wydatkéw kwalifikowalnych do wydatkédw ogétem, ktére przyczynity sie
do powstania dochodu.

W dodatkowym wierszu nalezy wykazaé odsetki naroste od sSrodkéw zaliczki od ztozenia
poprzedniego wniosku o ptatnos¢ (chyba, ze na mocy odrebnych przepiséw wspomniane

* W przypadku platni z rachunku bankowego dokumentem potwiergtaain dokonanie platrigi jest wycig
bankowy.



13.

14.

odsetki stanowig dochdd beneficjenta, jak ma to miejsce w przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego).

Tabele wypetnia pracownik instytucji weryfikujacej wniosek o ptatnos¢. W kolumnie kwota
wydatkow ogotem - nalezy wskazaé zrddta sfinansowania wydatkéw wykazanych w poz. 8a. W
kolumnie kwota wydatkéw kwalifikowalnych nalezy wykazac zrédta sfinansowania wydatkow
wykazanych w poz. 9a.

Dane prezentowane w poz. 13 powinny obrazowac sytuacje, jaka bedzie miata miejsce po
dokonaniu refundacji wydatkéw poniesionych przez beneficjenta, rozliczeniu ptatnosci
zaliczkowej, badz rozliczeniu wydatkdw poniesionych przez paristwowg jednostke budzetows.

Jako s$rodki wspdlnotowe nalezy wykazaé cze$¢ wydatkéw kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z
zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie oraz zapisami szczegétowego opisu priorytetow
danego programu podlegac bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako srodki UE (patrz poz.
10b).

W pozycji budzet paristwa nalezy wykazac cze$¢ dotacji rozwojowej wyptacanej beneficjentowi
stanowigcg wktad budzetu panstwa oraz krajowe wspédtfinansowanie / wktad wtasny
panstwowych jednostek budzetowych.

Do srodkéw wykazywanych jako wktad jednostek samorzgdu terytorialnego nalezy zaliczy¢é w
szczegolnosci wydatki:

1) gmin, powiatéw i wojewddztwa oraz dziatajgcych w ich imieniu jednostek organizacyjnych;
2) zwigzkdéw, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

3) podmiotéw wykonujgcych ustugi  publiczne na zlecenia jednostek samorzadu
terytorialnego, w ktérych wiekszo$¢ udziatéw lub akcji posiada samorzad danego szczebla

4) podmiotow wybranych w drodze ustawy Prawo zamodwien publicznych wykonujgcych
ustugi publiczne na podstawie obowigzujgcej umowy zawartej z jednostkg samorzadu
terytorialnego

W pozycji inne krajowe srodki publiczne nalezy poda¢ m.in. srodki funduszy celowych oraz
$rodki pokrewne srodkom publicznym stuzgce realizacji dobra publicznego.

Dane dotyczace wydatkow sfinansowanych z pozyczek Europejskiego Banku Inwestycyjnego
(wiersz 8) powinny by¢ uwzglednione w wierszach 3 - 6..

W kolumnie 1 i 2 nalezy zamiesci¢ krotki, hastowy opis prezentujgcy stan realizacji
poszczegdlnych zadan/etapdw projektu. Jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu
trudno jest go racjonalnie podzieli¢ go na zadania/etapy, beneficjent wypetnia w tabeli jeden
wiersz zawierajacy dane/komentarz odnoszgce sie do catego projektu.

W kolumnach 3 i 4 nalezy przedstawi¢ odpowiednio dane o wydatkach ogdtem i wydatkach
kwalifikowalnych, jakie zgodnie z aktualng trescia umowy/decyzji o dofinansowanie powinny
by¢ poniesione w ramach poszczegdlnych zadan/etapdw, natomiast w kolumnach 5 i 6 wydatki



15.

16.

ogoétem oraz wydatki kwalifikowalne poniesione od poczatku realizacji projektus). Kolumna
7 wypetniana jest automatycznie.

W przypadku sktadania wniosku petnigcego funkcje sprawozdawczg wartosci w kolumnach 5i 6
nie mogg by¢ wieksze od wartosci wykazanych w poprzednim wniosku o ptatnosé.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup gruntéw oraz

mieszkalnictwo, o ktérych mowa w zatgczniku Ill do rozporzadzenia nr 1828/2006.

Nalezy rowniez przekazac¢ informacje o wydatkach zwigzanych z kosztami posrednimi/ogdlnymi
rozliczanymi ryczattowo, o ktdérych takie jest mowa w zataczniku Il rozporzadzenia nr
1828/2006, uwzgledniajac zapisy art. 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr
1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210z 31.07.2006 r.).

Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy (itp. — w podziale analogicznym do zastosowanego
w pkt. 14), jakie beneficjent planuje podja¢ w ramach realizowanego projektu do czasu ztozenia
kolejnego wniosku o ptatnosé.

Wpisywane sg wskazniki zawarte wczesniej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie i w
umowie/decyzji o dofinansowanie.

Wskazniki produktu (wpisywane do tabeli 16a) okreslajg materialne efekty (np. wybudowane
budynki i budowle, zrealizowane ustugi, zakupiony sprzet), jakie powstaty w wyniku
wydatkowania pieniedzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wskazniki rezultatu
(wpisywane do tabeli 16b) opisujg zmiany w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniu badz
ostatecznych odbiorcéw, jakie nastgpity w wyniku zrealizowania projektu.

Tabela dotyczaca wskaznikdw produktu powinna byé wypetniania dla kazdego wniosku o
ptatnos¢ natomiast tabela dotyczgca wskaznikéw rezultatu — przede wszystkim dla wniosku o
ptatnos¢ koncowsa, lub ostatniego wniosku o ptatnos¢ sktadanego w ramach projektu
realizowanego przez beneficjenta bedacego panstwowg jednostka budzetowa.

Wartos¢ bazowa wskaznika to wartosé przed rozpoczeciem realizacji projektu (uwaga: w
przypadku wskaznikéw produktu jest najczesciej rowna zeru). Wartos$¢ docelowa oznacza
wartosé, jakg beneficjent zamierza osiggna¢ w wyniku wdrozenia projektu i musi by¢ zgodna z
wartos$cig docelowg wpisang w umowie/decyzji o dofinansowanie. Osiggnieta wartos$¢ wskaznika
okresla rzeczywiscie osiggniete materialne efekty w okresie sprawozdawczym lub od poczatku
realizacji projektu. W przypadku wskaznika rezultatu beneficient we wniosku o ptatnos¢

koAicowa® w kolumnie 5 wpisuje wartoéé, jaka bedzie osiggnieta w momencie zakoriczenia
projektu

Stopien realizacji wskaznika obliczany jest automatycznie na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaznikow produktu i 6 tabeli dla wskaznikéw rezultatu.

% Kolumny 5i 6 powinny b§ wypetnione take wéwczas, gdy pozycje 9-13 wnioskunsewypetnione.

® Dotyczy take wniosku stanowtego rozliczenie ostatniej transzy przekazywandprmie zaliczki (w przypadku, gdy
catags¢ dofinansowania w ramach projektu przekazywana jesformie zaliczki) lub ostatniego wniosku o ptatéo
sktadanego w ramach projektu realizowanego przeeflmenta kdacego pastwows jednostly budzetows.



17.

18.

19.

20.

21.

Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o ewentualnych problemach napotkanych w
trakcie realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o ptatnos¢, zadaniach planowanych do
realizacji a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz z podaniem powoddw odstgpienia przez
beneficjenta od realizacji okreslonych zadan badZz wskazaniem przyczyn zewnetrznych,
uniemozliwiajgcych realizacje konkretnych zadan. W przypadku wniosku o ptatnos¢ koncows,
lub ostatniego wniosku o ptatnos¢ sktadanego w ramach projektu realizowanego przez
beneficjenta bedgcego panstwowg jednostka budzetowa, nalezy umiesci¢ dodatkowo
komentarz odnosnie zrealizowania wskaznikdw, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego
nieosiggniecia zatozonego w projekcie poziomu wskaznikéw. W przypadku gdy nie wystgpity
problemy, nalezy wpisac , nie dotyczy”, lub pozostawié pole niewypetnione.

Nalezy przedstawié¢ informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie beneficjent
wykazat i planuje wykazaé¢ w dwdch kolejnych latach kalendarzowych we wnioskach o ptatnosc.

Pierwszym rokiem powinien by¢ rok ztozenia wniosku o ptatnosc.

UWAGA — dane przedstawione w poz. 18 powinny umozliwi¢ sporzadzenie prognoz dla
catego programu, stad konieczne jest, abyinformacje przedstawione przez beneficjenta
obejmowaty petne kwartaty kalendarzowe. W przypadku wniosku o ptatnosé¢ koricowg punkt
moze zostac niewypetniony.

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskaza¢, czy realizowany projekt jest zgodny z
zasadami polityk wspdlnoty, do przestrzegania ktérych beneficjent zobowigzat sie w
umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj.
wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz
wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow
wskazujgcych na naruszenie zasad polityk wspélnotowych. W przypadku zaznaczenia pola ,tak”
w tabelce nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub pozostawic pole niewypetnione.

Nalezy zaznaczy¢ przez wykreslenie odpowiedniego stowa, czy projekt uzyskat lub nie uzyskat
Pomoc Publiczng na dany projekt od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w
ramach RPOWS oraz wskazaé¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem,
podajgc adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce statego zameldowania itp.).

Pole state, ktérego nie nafezmienia.

Zalacznikami do wniosku magby¢ potwierdzone za zgodéd z oryginatem kopie
faktur lub dokumentéw ksgowych o réwnowznej wartéci dowodowej (zgodne
Z poz. 11. wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jakni®z poswiadczone za zgod&é

z oryginalem kopie dokumentow potwierdmajch odbidr/wykonanie prac oraz inne
dokumenty, o ile  wymagane zgodnie z umaldecyzjp o dofinansowanie. W
przypadku robét budowlanych najedodatkowo zajczy¢ umowe z wykonawa robot,
szczegotow specyfikagg wykonanych rob6t lub kosztorys powykonawczy.

W przypadku, gdy sposobem zaptaty dokumentu jestpemsata sald, to do wniosku
nalezy dofaczy¢: umowe kompensaty, potwierdzenie przgia kompensaty przez drag
strorg, dokumenty z ktorymi nalmos¢ zostata skompensowana.

UWAGA - kazdy oryginat dokumentu pawiadczajacego wydatki przed skopiowaniem

powinien zosta& oznaczony na pierwszej stronie adnotagj,Projekt realizowany w
ramach RPOWS 2007 — 2013” oraz numerem projektu.



W przypadku projektow realizowanych w ramach osipd@wyzszy opis nie jest
wymagany.

Prawidtowo potwierdzona za zgodia oryginatem kopia to podpis naziej stronie np. z
zapisem ,potwierdzam za zgoditoz oryginatem”/”zgodnie z oryginatem” lub podpis na
pierwsze] stronie z zapisem ,potwierdzam za zgééinp oryginatem od strony ...do
strony....” — dokument powinien niggponumerowane strony i bgpkty, tak aby nie ulegato
watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodaa oryginatem.

W przypadku faktur wystawianych w walutach obcychlery dodatkowo na odwrocie
faktury wpis@ $redni kurs NBP z dnia poprzedze¢go dzié wystawienia faktury oraz kurs
z dnia zaptat

W przypadku gdy faktura jest zaptacona w ratacleayalvyszczegolnd kursy z dat zaptaty
faktury wraz z kwotami jakie zostaty zaptacone.

W przypadku zaptaty gotowkub w ckzar rachunku walutowego nalewpisa sredni kurs
NBP z dnia zapfaty.

W przypadku zaptaty przelewem wezar rachunku ztotowego nabe wpisa kurs po jakim
srodki zostaty przeliczone przez bank. W przypad#y faktura jest ptatna w kilku transzach
nalezy osobno przeliczyzgodnie z w/w zasadami poszczegolne transze.

Jezeli kurs z dnia poprzedzgjego dzié wystawienia faktury jest #aszy niz z dnia zaptaty to
w punkcie 11 wniosku o ptatéé nalery wszystkie kwoty wpisaw ztotych przeliczonych po
kursie z dnia poprzedzgjego dzié wystawienia faktury.

Jezeli kurs z dnia poprzedzgjego dzié wystawienia faktury jest wygzy niz z dnia zaptaty
to w punkcie 11 wniosku o ptateo nalery wszystkie kwoty dokumentu wpisav ztotych
przeliczonych po kursie z dnia zapfaty.

Kazda strona wniosku musi byarafowana i na keu wniosek naley podpis& z podaniem
miejscowdci i daty oraz opatrzypiecztka.

Do umieszczania paraf oraz podpiséw na wnioskuatngi¢ i zakcznikach nalgy uzywaé
tuszu niebieskiego.

Zakczniki:
1. wzdr wniosku o zaliczk
2. ddwiadczenie o kwalifikowalngai VAT,

3. zasady przeprowadzania doboru préby dokument@éwipdczajcych poniesienie
wydatkoéw zwazanych z realizagj projektu realizowanego w ramach RPOW
zakhczonych do wniosku beneficjenta o ptaifio

4. cdwiadczenie o zrealizowanych projektach w przypasidadania proby dokumentéw.

" Zgodnie z art. 31 a pkt 1 Ustawy z dnia 11 ma@@42roku o Podatku od towaréw i ustug.



2. Dane beneficjenta

Nazwa / Imie i nazwisko:

Telefon: Faks: E-mail:

Osoba wyznaczona do kontaktu:
a) w czesci dotyczacej postepu finansowego:
M I MAZWISK O e it e e e e e e et e e
Telefon: Faks: E-mail:

b) w czesci dotyczacej przebiegu realizacji projektu:

M I MAZWISKO: ittt et e e e e e e e e e e e e e

Telefon: Faks: E-mail:
3. Program Operacyjny: Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa  Swietokrzyskiego na lata 2007-2013
4. OS priorytetowa : Vil Pomoc techniczna

5. Nazwa projektu:




6. Nr projektu

7. Umowa/decyzja o
dofinansowanie nr:




8. Ptatno $¢ koncowa nie

8.a Catkowita kwota wydatkéw obj  etych wnioskiem

9. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obj  etych wnioskiem:

10. Wnioskowana kwota:




Informacja finansowa dotycz aca wniosku

11. Zestawienie dokumentéw potwierdzaj gcych poniesione wydatki obj ete wnioskiem

O |0 |N O |0~ |W|N (P

=
o

[N
[N




12

13

14

15

suma ogotem
w PLN

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt




(",
O

12. Uzyskany dochdd oraz odsetki naroste od zto  zenia poprzedniego wniosku o ptatno

||~ | W|IN|F

Suma ogétem w PLN: 0,00

odsetki naroste od $srodkéw zaliczki od zlo zenia
poprzedniego wniosku o ptatno  $§¢€

13. Zrédta, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki







14. POSTEP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

0,00%

0,00%

0,00%

0,00%

0,00%

0,00%

0,00%

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00%

0,00%

0,00%




Wydatki zwigzane z kosztami po$rednimi/ og6lnymi
rozliczanymi ryczattowo

0,00%

w tym cross-financing

0,00%

15. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZtOZENIA KOLEIJNEGO
WNIOSKU




16 a. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU

0,00 0,00%
0,00 0,00%
0,00 0,00%
0,00 0,00%
0,00 0,00%
0,00 0,00%

16 b. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU (wypetni ¢é przypadku wniosku o ptatno  $é koncow a):




0,00%

0,00%

0,00%

0,00%

17. INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW NAPOTKANYCH W TRA KCIE REALIZACJI PROJEKTU, ZADA N
PLANOWANYCH A NIEZREALIZOWANYCH W OKRESIE OBJ ETYM WNIOSKIEM ORAZ PRZYCZYN
EWENTUALNEGO NIEOSIAGNIECIA ZAKEADANEGO W PROJEKCIE POZIOMU WSKA ZNIKOW

18. HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEIJNE KWARTALY

Okres (rok, kwartaf)
Planowane wydatki kwalifikowalne (w zt)

Rok Kwartat




2009

| kwartat

Il kwartat

Il kwartat

IV kwartat

2010

| kwartat

Il kwartat

11l kwartat

IV kwartat




19. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTO WYCH
Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspolnoty?

L L
TAK NIE

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspélnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskazac
planowane i podjete dziatania naprawcze.

20. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku o ptatnos¢ sg zgodne z prawda, a
wydatki wykazane we wniosku zostaty zaptacone.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczgcej poswiadczania
nieprawdy co do okolicznos$ci majgcej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze beneficjent uzyskat/ nie uzyskat* Pomoc publiczng w Rzeczpospolitej Polskiej na dane
przedsiewziecie od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPOWS. (W przypadku gdy
beneficjent uzyskat pomoc publiczng jest zobowigzany do wniosku o ptatnos¢ dotgczy¢ wypetniony ,,Formularz
informacji o pomocy publicznej dla podmiotéw ubiegajgcych sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie)

Oswiadczam, ze dokumentacja zwigzana z projektem przeChoOWyYWana JESt ..........cccceviiiiieeeriiiiiiee e



21. ZAL ACZNIKI

1. Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie faktur lub dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci
dowodowej, zgodnie z poz. 9 wniosku, wraz z dowodami zaptaty (o ile beneficjent nie zostat zwolniony z obowiazku
zalgczania wspomnianych dokumentéw do wniosku o ptatnosg).

2. Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajace odbiér/wykonanie prac, jezeli sg
wymagane przepisami prawa lub umowg z wykonawca/dostawcg

3. Inne dokumenty, zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie.

Miejscowosc¢: Data: Podpis:

* niepotrzebne skresli¢



