Zarzadzenie Nr 5/26
Marszalka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 15 stycznia 2026 r.

w sprawie ustalenia szczegolowych zasad funkcjonowania Departamentu Transportu,
Komunikacji i  Infrastruktury Urzedu  Marszalkowskiego = Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 581 z po6zn. zm.) oraz § 8, 31 ust. 1 pkt 2 1 § 116 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,
stanowiacego zalacznik do uchwaty nr 2944/25 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 1 pazdziernika 2025 r. w sprawie przyjecia tekstu jednolitego Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach
z pozn. zm., zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Ustala si¢ ,,Szczegotowe zasady funkcjonowania Departamentu Transportu, Komunikacji
i Infrastruktury Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach”,
stanowigce zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Transportu, Komunikacji
1 Infrastruktury.

§3

Uchyla si¢ zarzadzenie Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego Nr 63/25 z dnia
10 kwietnia 2025 roku w sprawie ustalenia szczegoétowych zasad funkcjonowania
Departamentu Transportu, Komunikacji 1 Infrastruktury Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Renata Janik
/dokument podpisany elektronicznie/
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Zakacznik do Zarzadzenia Nr 5/26

Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

z dnia 15 stycznia 2026 r.

Szczegolowe zasady funkcjonowania Departamentu Transportu, Komunikacji i

Infrastruktury Urzedu Marszalkowskieso Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

ROZDZIAL 1. ZASADY OGOLNE

§1.

W sktad Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury wchodza nastgpujace komorki

organizacyjne:

1. | Oddzial Drég symbol | TK-I
2. | Oddziat Kontroli i Rozliczania symbol | TK-II
3. | Oddziat Organizacji Transportu symbol | TK-III
4. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Finansowo-Organizacyjnych i | symbol | TK-IV
Energetyki
5. | Oddziat ds. Przewozow Drogowych i Towaroéw Niebezpiecznych symbol | TK-V
§ 2.
Departamentem Transportu, Komunikacji i Infrastruktury kieruje Dyrektor przy pomocy

jednego Zastepcy oraz Kierownikow Oddziatow.

§ 3.

1) Dyrektor Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury sprawuje bezposredni

nadzoér nad:

a) Oddziatlem Drog,

b) Oddziatem Organizacji Transportu,
c) Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Finansowo-Organizacyjnych i Energetyki.

2) Zastgpca Dyrektora Transportu, Komunikacji i Infrastruktury sprawuje bezposredni

nadzoér nad:

a) Oddzialem Kontroli i Rozliczania,
b) Oddziatem ds. Przewozéw Drogowych i Towarow Niebezpiecznych.

§ 4.

W przypadku nieobecnosci w pracy lub zaistnienia innych okoliczno$ci uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw stuzbowych, Dyrektora Departamentu zastgpuje Zastgpca




Dyrektora. Zakres zastgpstwa obejmuje wszystkie obowigzki iuprawnienia Dyrektora
Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury, nie zastrzezone do jego wytacznej
kompetenc;ji.

§5.

Zakres odpowiedzialno$ci Dyrektora Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury
oraz jego Zastepcy okreslaja przepisy §18, §19, §21- §25 1 §118 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§ 6.

Zakres odpowiedzialnos$ci Kierownikoéw Oddziatoéw i pracownikow Departamentu Transportu,
Komunikacji i Infrastruktury okreslajg odpowiednio przepisy od §26 do §29 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§7.

Zalezno$¢ stuzbowa oraz zasady wydawania polecen stuzbowych poszczegdlnym
pracownikom Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury, okreslaja przepisy §28
i §29 Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swictokrzyskiego w Kielcach.

§ 8.

Pracownicy Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury zobowigzani sg do
przestrzegania ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy, ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych, Regulaminu Pracy Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz Kodeksu Etyki pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§9.

Zasady podpisywania pism, decyzji 1 korespondencji okreslone sg w przepisach Dziatlu I,
w Rozdziale IV Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§ 10.

1) Korespondencja wychodzaca z Departamentu Transportu, Komunikacji 1 Infrastruktury,
przed przedtozeniem jej do podpisu lub parafowania Dyrektorowi lub Zastepcy Dyrektora,
powinna by¢ opatrzona metadanymi S$ciezki akceptacji, zgodnie z zasadami obiegu
dokumentow wynikajacej z systemu elektronicznego zatatwiania spraw (e-dok).

2) Poza systemem e-dok realizowane sg nizej wymienione sprawy:

a) wnioski do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

b) wnioski do Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego za posrednictwem Skarbnika
Wojewodztwa Swictokrzyskiego - Zastepcy Dyrektora Departamentu Budzetu
1 Finansow,



3)

4)

C) umowy, porozumienia i aneksy,

d) faktury i rachunki,

e) kadrowe,

f) inne, wynikajace z wylaczenia w systemie EZD.

W przypadku korespondencji wychodzacej z Departamentu Transportu, Komunikacji
1 Infrastruktury poza systemem e-dok, przed przedtozeniem jej do podpisu lub parafowania
Dyrektorowi lub Zastepcy Dyrektora, powinna by¢ opatrzona datg i czytelnie podpisana
przez pracownika zatatwiajagcego sprawe 1 przygotowujacego projekt pisma oraz
zaakceptowana przez jego Kierownika.

W przypadku umow, porozumien i aneksow zwigzanych z zaangazowaniem $rodkow
finansowych z budzetu wojewodztwa, podpisywanych przez Dyrektora Departamentu
w ramach udzielonego upowaznienia z zakresu gospodarki finansowej, przed
przedtozeniem do witasciwego podpisu wymagany jest podpis / kontrasygnata Skarbnika
Wojewddztwa i akceptacja Radcy Prawnego.

§ 11.

1) Do podpisu Dyrektora Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury

zastrzega si¢ sprawy obejmujace:

a) zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Marszalkowskiego,

b) zmiany w Zarzadzeniu Marszatka ustalajagcym szczegdtowe zasady funkcjonowania
Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury,

c) sprawy kadrowe pracownikow Departamentu Transportu, Komunikacji
1 Infrastruktury,

d) korespondencj¢ kierowang imiennie do Marszatka Wojewddztwa, Czlonkow
Zarzadu oraz Sekretarza Wojewddztwa.

2) Zastgpca Dyrektora Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury jest
upowazniony do podpisywania pism obejmujacych sprawy Oddziatow bezposrednio
nadzorowanych (§ 3, pkt. 2), niezastrzezonych do osobistego podpisu Dyrektora
1 nadzorujacego Cztonka Zarzadu lub Marszatka Wojewodztwa.

§ 12.

. Dyrektor Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury, Zastgpca Dyrektora

i Kierownicy Oddziatow zobowigzani s3 do przeprowadzania kontroli wewngtrznych
w nadzorowanych i kierowanych przez nich komodrkach organizacyjnych.

Kierownicy Oddzialow zobowigzani sg do merytorycznej obstugi kontrolujacych Urzad
Marszatkowski podmiotoéw i instytucji, w obrebie prowadzonych spraw.

. Dyrektor Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury, Zast¢pca Dyrektora

1 Kierownicy Oddzialdéw zobowigzani sg do podejmowania wszelkich mozliwych
izgodnych z prawem dziatan, zmierzajacych do minimalizacji ryzyka zwigzanego
z niewydatkowaniem lub niewlasciwym wydatkowaniem §rodkéw finansowych z budzetu
wojewoddztwa badz srodkow zewnetrznych.

Kierownicy Oddzialéw zobowigzani sa do podejmowania efektywnej 1 terminowej
realizacji zadan w obrgbie spraw Oddziatu, ze szczegdlnym uwzglednieniem:



b)

c)
d)

planu zamoéwien publicznych i obowigzujacych zasad udzielania zamowien
publicznych i regulaminu pracy komisji przetargowe;j;

rocznego  planu  kontroli  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa
Swictokrzyskiego;

budzetu na dany rok kalendarzowy 1 Wieloletniej Prognozy Finansowej;

zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego oraz jednostkach organizacyjnych.

§ 13.

Departament Transportu, Komunikacji 1 Infrastruktury prowadzi sprawy wyszczegolnione

w § 48

Regulaminu  Organizacyjnego Urzgdu  Marszatkowskiego  Wojewddztwa

Swictokrzyskiego w Kielcach oraz Rozdziale II niniejszych Zasad.

§ 14.

1. Zakres dziatania poszczegdlnych Oddzialow w Departamencie Transportu, Komunikacji
1 Infrastruktury okreslaja w szczegdlnosci zapisy niniejszego Zarzadzenia.

2. W Oddziatach TK-I, TK-II i TK-V tworzy si¢ wyodrgbnione zespoly do realizacji
dedykowanych zadan.

3. Procedury postgpowania w zakresie dziatah o charakterze systemowym (zezwolenia,
przewo6z towaréw niebezpiecznych, doptaty do biletow ulgowych), okreslone zostang
w odrgbnych Zarzadzeniach Marszatka Wojewodztwa. Za przygotowanie 1 aktualizacje
w/w Zarzadzen, odpowiedzialni sg merytoryczni Kierownicy Oddziatow.

ROZDZIAL II. ZADANIA ODDZIALOW

§ 15.

1. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Drog (TK-I) nalezy:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania
irealizacji inwestycji w zakresie drog publicznych w ramach postgpowania
poprzedzajacego rozpoczgcie robot budowlanych;

2)
3)

realizacja zadan zwigzanych z ustalaniem przebiegu i kategoryzacjg drog publicznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem 1 kontrola nad dzialalnoscig
Swictokrzyskiego Zarzadu Drog Wojewoddzkich, w tym:

a)

b)

d)

przygotowywanie dokumentow dotyczacych przeprowadzenia procedury
ustalajgcej warunki zatrudnienia oraz procedury powotywania i odwotywania na
stanowisko dyrektora Swietokrzyskiego Zarzadu Drog Wojewodzkich w Kielcach,
przygotowywanie pelnomocnictw szczegdlnych dla dyrektora 1 zastepcow
dyrektora Swigtokrzyskiego Zarzadu Drog Wojewoddzkich w zakresie prowadzone;j
dziatalnosci,

kontrola SZDW w Kielcach w zakresie okre§lonym w rocznym planie kontroli
1 w obszarze zadan zwigzanych z organizacja ruchu,

badanie planéw finansowych jednostki i sprawozdan z ich wykonania,



e) monitoring realizacji zadan inwestycyjnych realizowanych przez SZDW
w Kielcach,

f) monitoring planowania i wydatkowania §rodkéw finansowych SZDW w Kielcach,

g) monitoring wdrazania 1 aktualizacji planu rozwoju sieci drog wojewddzkich
z planem finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony drog
oraz drogowych obiektow inzynierskich;

4) prowadzenie rejestrow numeréw nadanym drogom gminnym i drogom powiatowym na
terenie wojewodztwa §wigtokrzyskiego 1 ich biezaca aktualizacja;

5) biezaca obsluga uméw o udzieleniu pomocy rzeczowej lub finansowej z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego na podstawie przygotowanych projektéw tych
umow przez Swietokrzyski Zarzad Drog Wojewodzkich w Kielcach i prowadzenie ich
rejestru;

6) przygotowywanie i biezaca obstuga uméw badz porozumien zawartych pomiedzy
Zarzadem Wojewodztwa Swietokrzyskiego jako zarzadca drog wojewodzkich a innymi
zarzadcami drog publicznych;

7) przygotowywanie opinii do wnioskdéw o ustalenie linii kolejowej w trybie ustawy z dnia
28 marca 2003 roku o transporcie kolejowym, w odniesieniu do:

a) ochrony samorzadowych obiektow infrastruktury oraz
b) drogi publicznej kategorii wojewodzkiej, ktora krzyzuje si¢ z linig kolejowa;

8) opiniowanie projektow dokumentdéw strategicznych i programowych w zakresie sieci
drogowej 1 w obszarze bezpieczenstwa ruchu drogowego;

9) realizacja zadan zwiazanych z pozyskanymi przez Wojewédztwo Swietokrzyskie
srodkami finansowymi z budzetu centralnego na budowe, przebudowe lub rozbudowe
drog wojewddzkich 1 obiektow mostowych w ciggach tych drog;

10) przedktadanie do ministra wlasciwego do spraw infrastruktury zadanych dokumentow,
zwigzanych ze sprawowaniem przez Zarzad Wojewoddztwa funkcji zarzadey drog
wojewodzkich;

11) przekazywanie Prezesowi UKE w systemie teleinformatycznym informacji
o wysoko$ci stawek oplaty za zajecie 1m? pasa drogowego drog wojewoddzkich
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na cele niezwiazane z budowa, przebudowa,
remontem, utrzymaniem i ochrong drog;

12)realizacja zadan zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach wojewddzkich
wynikajacych z ustawy Prawo o ruchu drogowym;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg oznakowania drog wojewddzkich,
prawidtowoscig zastosowania 1 funkcjonowania znakow drogowych, urzadzen
sygnalizacji §wietlnej i urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego z zatwierdzonymi
projektami czasowej, zmiennej i statej organizacji ruchu oraz realizacji postanowien
Komisji ds. Inzynierii Ruchu Drogowego;

14) wspotdziatanie z zarzgdami drog oraz zarzagdami kolei dla zapewnienia prawidlowego
umieszczania i utrzymywania znakoéw drogowych, urzadzen sygnalizacji §wietlne;j,
dzwigkowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego;

15) wspotpraca z organami Policji w zakresie zapewnienia porzadku i1 bezpieczenstwa
ruchu drogowego;



16) organizacja pracy Komisji ds. Inzynierii Ruchu Drogowego na drogach wojewddzkich
wojewodztwa swigtokrzyskiego;

17)realizacja spraw zwigzanych zprawidlowa organizacja ibezpieczenstwem ruchu
drogowego;

18) dokonywanie analiz bezpieczenstwa ruchu drogowego 1 przygotowywanie w miare
potrzeb informacji w tym zakresie;

19) biezace prowadzenie rejestru zatwierdzonych projektow organizacji ruchu;

20)realizacja zadan zwigzanych z wykorzystaniem drog w sposdb szczegdlny
wynikajacych z ustawy Prawo o ruchu drogowym, w tym:

a) wydawanie decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drég w sposob szczegolny,

b) opiniowanie tras organizowanych imprez masowych wymagajacych uzyskanie
decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny;

21) archiwizacja akt prowadzonych spraw;

22)wspéldzialanie z innymi komorkami organizacyjnymi urzedu, w zakresie spraw
nalezacych do wtasciwosci Oddziatu.

. W Oddziale Drég wyodrebnia si¢ zesp6t ds. inzynierii ruchu i wykorzystania drog w sposob
szczegblny, ktorego liderem jest Koordynator.

Pracami Oddzialu kieruje Kierownik Oddziatu Drég wspierany przez Koordynatora
zespotu.

. W razie nieobecnosci Kierownika Oddziatu, jego obowiazki przejmuje wyznaczony przez
niego lub Dyrektora Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury pracownik
Oddziatu.

§ 16.

Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Kontroli i Rozliczania (TK-II) nalezy:

1) realizacja zadan zwigzanych 2z przekazywaniem przewoznikom drogowym
1 organizatorom publicznego transportu zbiorowego doptat do biletow ulgowych
1 rekompensat, obejmujaca w szczegdlnosci:
a) przygotowywanie projektow umow i anekséw do umow, okreslajacych zakres
1 szczegdtowe zasady rozliczania doplat z tytulu stosowania ulg ustawowych,

b) kontrole przewoznikdéw i organizatorow w zakresie wykonywania i realizacji
umow okreslajacych zasady i1 zakres przekazywania doptat do biletow
ulgowych,

c) analiz¢ formalng, rachunkowg i merytoryczng wnioskoéw od przewoznikow
wykonujacych przewozy pasazerskie oraz organizatoréw, dotyczace doptat
z tytutu stosowania ulg ustawowych,

d) wnioskowanie do Wojewody Swietokrzyskiego o $rodki z budzetu pafistwa na
pokrycie kosztow zwigzanych z finansowaniem ustawowych uprawnien do
bezptatnych lub ulgowych przejazdow w krajowym autobusowym przewozie
pasazerskim,

e) zglaszanie danych o wysokosci udzielonej pomocy publicznej do systemu
SHRIMP;



2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

udziat w postgpowaniach prowadzonych przez Oddziat ds. Przewozow Drogowych
1 Towarow Niebezpiecznych obejmujacych cofnigcie, odmowe udzielenia lub odmowe
zmiany zezwolenia na przew6z o0s0b w krajowym transporcie drogowym dla
poszczegbdlnych przewoznikow;

wspotpraca z Policja, Inspekcja Transportu Drogowego i innymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie wykonywania kontroli przewoznikows;

prowadzenie windykacji i egzekucji nalezno$ci oraz natozonych kar finansowych;

prowadzenie kompleksowych baz danych dotyczacych uméw  zawartych
z przewoznikami 1 organizatorami, prowadzonych kontroli, wydanych decyz;ji
administracyjnych naktadajacych kary na przewoznikéw, naleznosci oraz innych,
gwarantujacych petng wiedz¢ na temat prowadzonych spraw;

zarzadzanie drogowym publicznym transportem zbiorowym, poprzez:

a) kontrolg realizacji uméw zawartych przez Wojewodztwo z operatorami,

b) rozliczanie finansowe realizacji umow,

c) prowadzenie postepowan roszczeniowych, odszkodowawczych
1 windykacyjnych,

d) kontrole dorazng sposobu $wiadczenia ustug na wojewodzkich liniach
uzytecznos$ci publicznej,

e) rozpatrywanie skarg zlozonych na operatorow;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem 1 kontrola nad dzialalno$cig
Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego:

a) przygotowywanie dokumentdw dotyczacych przeprowadzenia procedury
ustalajgcej warunki zatrudnienia oraz procedury powolywania i odwotywania na
stanowisko dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach,

b) sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem egzamindéw panstwowych na prawo
jazdy,

c) rozpatrywanie skarg dotyczacych egzaminu panstwowego,

d) kontrola zewnetrzna WORD,

e) badanie plandw finansowych jednostki i sprawozdan z ich wykonania,

f) prowadzenie ewidencji egzaminatorow sprawdzajacych kwalifikacje o0sob
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami,

g) wspolpraca z Wojewodzka Rada Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,

h) w Oddziale Kontroli i Rozliczania tworzy si¢ zespo6t ds. nadzoru WORD;

archiwizacja akt prowadzonych spraw;

wspoldziatanie z innymi komodrkami organizacyjnymi urzedu, w zakresie spraw
nalezacych do wtasciwosci Departamentu Transportu, Komunikacji 1 Infrastruktury.

. Pracami Oddziatu kieruje Kierownik Oddziatu Kontroli i Rozliczania.

3. W razie nieobecnos$ci Kierownika Oddziatu, jego obowigzki przejmuje wyznaczony przez

niego lub przez Zastepce Dyrektora Departamentu Transportu, Komunikacji
1 Infrastruktury pracownik.



1.

§17.

Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Organizacji Transportu (TK-III) nalezy:

1) opracowywanie, monitorowanie 1 aktualizacja planu zréwnowazonego rozwoju

publicznego transportu zbiorowego;

2) organizowanie publicznego transportu zbiorowego w cze$ci obejmujacej transport

drogowy, w tym m.in.:

a) planowanie transportu drogowego regionalnego 1 mie¢dzywojewodzkiego wraz

z jego finansowaniem, obejmujgcego m.in.:
- publikacje¢ ogloszen o zamiarze wylonienia operatorow,

- podejmowanie dziatan zmierzajacych do wylonienia operatoréw do $wiadczenia

ustug w transporcie drogowym,

- analiz¢ potrzeb transportowych w zakresie przebiegu linii uzytecznosci

publicznych,

- przygotowywanie dokumentow zwigzanych z pozyskaniem dofinansowania

z funduszu rozwoju przewozow autobusowych,

- nawigzywanie wspolpracy z wojewddztwami o$ciennymi w zakresie organizacji

transportu drogowego,

b) opracowywanie zbiorczych sprawozdan w zakresie publicznego transportu
zbiorowego na terenie wojewodztwa i ich przedktadanie do wiasciwych organow,
c) ustalanie sposobu dystrybucji biletow za ustugi $§wiadczone przez operatorow

w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

d) analiza realizacji zaspokajania potrzeb przewozowych  wynikajacych
z wykonywania przewozOow na podstawie umow o $wiadczenie ustug w zakresie

publicznego transportu zbiorowego,

e) okreslanie sposobu oznakowania S$rodkéw transportu wykorzystywanych
w przewozach o charakterze uzytecznosci publicznej na liniach wojewodzkich;

3) prowadzenie badan i1 analiz zwigzanych z sektorem transportu;

4) opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja programow rozwoju infrastruktury

transportowej Wojewodztwa Swictokrzyskiego;

5) realizacja zadan marszalka wojewodztwa wynikajacych z ustawy o publicznym
transporcie zbiorowym, obejmujaca organizacj¢ i zarzadzanie publicznym transportem

zbiorowym w transporcie drogowym i kolejowym, poprzez:

a) planowanie transportu kolejowego regionalnego i miedzywojewodzkiego wraz

z jego finansowaniem,
b) uzgadnianie rozkladoéw jazdy pociagow,

c) wybor operatoréw na wojewodzkich liniach uzyteczno$ci publicznej a takze

operatorow do $wiadczenia ustug w transporcie kolejowym,
d) biezaca obstuga umow i wspodtpraca z operatorami §wiadczacymi ustugi,

e) opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan w obrgbie transportu kolejowego,
f) prowadzenie rozliczenia rzeczowego i finansowego operatora Swiadczacego ustugi

w transporcie kolejowym,
g) ocena i kontrola wykonywania kolejowych ustug przewozowych,

h) nawigzywanie wspotpracy z wojewddztwami o§ciennymi w zakresie organizacji

transportu publicznego,



1) zglaszanie zmian niezbednych do wprowadzenia w zakresie planu transportowego
1 linii uzytecznosci publiczne;.

6) realizacja zadan zwigzanych z zakupem, uzyczeniem 1 obstugg taboru kolejowego,
w tym roOwniez planowanie inwestycji;

7) nadzor wiascicielski nad przedsiebiorstwem ,,POLREGIO” S.A.;

8) wspodlpraca z PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. w zakresie realizacji inwestycji
kolejowych;

9) obstuga Funduszu Kolejowego przynaleznego wojewodztwu na zakup, modernizacje
1 naprawy pojazdow kolejowych;

10) realizacja projektu w ramach programu KOLEJ+;

11) archiwizacja akt prowadzonych spraw;

12) wspdtdziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi urz¢du, w zakresie spraw
nalezacych do wlasciwosci Oddziatu i powierzonych zadan.

. Pracami Oddziatu kieruje Kierownik Oddziatu Organizacji Transportu.

. W razie nieobecnosci Kierownika Oddziatu, jego obowiazki przejmuje wyznaczony przez

niego lub przez Dyrektora Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury

pracownik.

§ 18.

Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Finansowo-
Organizacyjnych 1 Energetyki (TK-IV) nalezy:
1) realizacja zadan zwigzanych z koncesjonowang dziatalnoscig przedsiebiorstw
energetycznych na terenie wojewddztwa §wigtokrzyskiego oraz planami zaopatrzenia
w ciepto, energi¢ elektryczna i paliwa gazowe;
2) realizacja zadan zwigzanych z rejestrem przedsiebiorcéw produkujacych tablice
rejestracyjne, w tym:
— biezace prowadzenie rejestru,
— wydawanie za§wiadczen o dokonaniu wpisu,

— przygotowywanie decyzji o zakazie wykonywania przez przedsigbiorce
dziatalnosci,

— wykreslanie przedsigbiorcy z rejestru;
3) przygotowywanie informacji zbiorczych 1 sprawozdan z =zakresu dziatania

Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury;

4) prowadzenie  spraw  finansowych  Departamentu  Transportu, Komunikacji
1 Infrastruktury, zwigzanych z planowaniem i wykonywaniem budzetu wojewodztwa;

5) zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw (dowodow ksiggowych)
wynikajacych z zakresu dziatania Departamentu;

6) prowadzenie ewidencji sprzedazy i rejestru VAT;

7) realizacja zadan zwigzanych z planami 1 sprawozdaniami z realizacji kontroli
zewngtrznej 1 wewnetrznej;

8) prowadzenie postgpowan o zamowienia publiczne w zakresie spraw ogolnych;



1.

9) prowadzenie ewidencji udzielonych zamoéwien publicznych, o ktorych mowa
w rozdziale IV Instrukcji ,,Zasady udzielania zaméwien publicznych i1 regulamin pracy
komisji przetargowej’;

10) prowadzenie rejestru upowaznien wydanych przez Marszatka Wojewddztwa
pracownikom Departamentu do realizacji zadafh, a nie objetych kompetencjami
Departamentu Organizacyjnego i Kadr;

11) prowadzenie rejestru o$wiadczen o zapoznaniu si¢ z Wewnetrzng Procedura w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywania si¢ z obowigzkow przekazywania informacji
o schematach podatkowych (MDR) w Urzedzie Marszatkowskim i podlegtych
jednostkach budzetowych Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego;

12) obstuga biurowa i kancelaryjna sekretariatu Departamentu Transportu, Komunikacji
1 Infrastruktury;

13) prowadzenie rejestru sprzetu teleinformatycznego w zasobach Departamentu;

14) zglaszanie zmian zwigzanych z dlugoterminowymi absencjami pracowniczymi do
Departamentu IT 1 OK;

15) monitorowanie rozliczania absencji pracowniczych, wyjs$¢ prywatnych i raportowanie
do Oddziatu Kadr i Rozwoju Zawodowego w Departamencie Organizacyjnym i Kadr;

16) sporzadzanie okresowych zaméwien na materialy eksploatacyjne, biurowe 1 sprzet
komputerowy;

17) przygotowywanie informacji zbiorczych 1 sprawozdan z =zakresu dziatania
Departamentu;

18) koordynacja zadan wynikajacych z zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Swictokrzyskiego oraz nadzorowanych
jednostkach;

19) archiwizacja akt prowadzonych spraw i koordynacja archiwizacji zbiorow akt
z Departamentu;
20) prowadzenie rejestru sktadow chronologicznych;

21)wspotdziatanie zinnymi komorkami organizacyjnymi urzedu, w zakresie spraw
nalezacych do wilasciwosci Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury
1 powierzonych zadan.

Pracami Wieloosobowego Stanowiska ds. Finansowo-Organizacyjnych 1 Energetyki
kieruje Dyrektor Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury.

§ 19.

Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu ds. Przewozéw Drogowych i Towardéw

Niebezpiecznych (TK-V) nalezy:

1) realizacja zadan wynikajagcych z ustawy o transporcie drogowym, w tym

w szczegdlnosci:

a) weryfikacja wnioskow i1 wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie udzielenia,
odmowy udzielenia, zmiany, odmowy zmiany zezwolenia na wykonywanie
regularnych przewozow osob i przewozow regularnych specjalnych w krajowym
transporcie drogowym,

10



b) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie cofnigcia oraz wygaszenia
zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozow osob i1 przewozdéw regularnych
specjalnych w krajowym transporcie drogowym,

¢) weryfikacja wnioskoOw 1 wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie odstepstwa
od warunkoéw okreslonych w zezwoleniu na wykonywanie regularnych przewozow
0sOb w krajowym transporcie drogowym,

d) uzgadnianie wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych lub
regularnych specjalnych przewozéw o0séb w krajowym transporcie drogowym dla
przedsigbiorcow z innych wojewddztw, ktorych planowana linia komunikacyjna
przebiega przez wojewoddztwo swietokrzyskie,

e) dokonywanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu o0sOb
w krajowym transporcie drogowym,

f) wspotdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie transportu
drogowego,

g) prowadzenie i biezace aktualizowanie baz danych dotyczacych zezwolen i oplat za
zezwolenia w zakresie wydanych, zmienionych, cofni¢tych i wygaszonych zezwolen,
kar administracyjnych i kontroli przewoznikow,

h) naktadanie kar administracyjnych na przewoznikéw drogowych w przypadku
stwierdzenia naruszenia obowigzku 14-dniowego terminu zgloszenia zmian
wprowadzonych do zezwolenia,

1) kontrola przedsigbiorcow wykonujacych regularne przewozy osob oraz przewozy
regularne specjalne w krajowym transporcie drogowym na podstawie zezwolenia
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

j) wprowadzanie danych przedsigbiorcow do bazy CEIDG oraz ich systematyczna
aktualizacja (wytacznie w zakresie prowadzonych spraw),

k) przyjmowanie i analiza skarg na przewoznikow w zakresie wykonywania przewozoéw
regularnych 1 regularnych specjalnych,

1) zakup drukéw zezwolen 1  wypisow do zezwoleh na wykonywanie
regularnych/regularnych specjalnych przewozoéw os6b w krajowym transporcie
drogowym;

2) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o przewozie towarow niebezpiecznych, w tym
w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie i sprawdzanie kompletnosci dokumentacji sktadanych wnioskéw
o wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych kursy w zakresie przewozu towaréw
niebezpiecznych,

b) prowadzenie rejestru 1 dokonywanie w nim wpisoOw podmiotéw prowadzacych
kursy w zakresie przewozu towaréw niebezpiecznych, a w przypadku stwierdzenia
razgcego naruszenia warunkow wykonywania dzialalnosci wydawanie decyzji
o zakazie prowadzenia tej dziatalnosci,

c) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis do rejestru  podmiotow
prowadzacych kursy,

d) przeprowadzanie egzaminow dla kierowcodw przewozacych towary niebezpieczne,

e) wydawanie i wysyltka zaswiadczen ADR oraz ich wtérnikow,

f) prowadzenie ewidencji wydanych zaswiadczen ADR oraz ich wtérnikéw,

g) przekazywanie do CEPiK danych o kierowcach, ktérym wydano za§wiadczenie
ADR,
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h) przygotowywanie decyzji administracyjnych o natozeniu kary na podmioty
prowadzace kursy w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci,

1) przekazywanie do ministra wtasciwego do spraw transportu informacji
dotyczacych ilosci podmiotow wpisanych do rejestru, liczby przeprowadzonych
kontroli podmiotow prowadzacych kursy oraz wysokosci kar natozonych na
podmioty prowadzace kursy w wyniku stwierdzenia nieprawidtowosci,

J) przeprowadzanie kontroli podmiotow prowadzacych kursy w zakresie przewozu
towaréw niebezpiecznych;

3) realizacja zadan marszatka wojewodztwa wynikajacych z ustawy o publicznym
transporcie zbiorowym, w tym w szczegolnosci:

a) opracowywanie 1 aktualizacja rozkladow jazdy na wojewodzkich liniach
uzytecznos$ci publicznej 1 schematéw wykonywanych potaczen,

b) wspodlpraca przy wyborze operatorow na wojewodzkich liniach uzytecznosci
publicznej,

¢) nakltadanie kar administracyjnych na przewoznikdéw i operatorow, w zwigzku
z nieprzekazaniem organizatorowi, informacji o liczbie i sposobie zalatwienia skarg
i reklamacji skladanych przez pasazerow, w zwiagzku z realizacja ustug
w zakresie publicznego transportu zbiorowego oraz informacji o liczbie
1 wysokosci przyznanych odszkodowan, w wymaganym terminie,

d) zakup 1 wydawanie zaswiadczeh na wykonywanie publicznego transportu
zbiorowego,

e) zglaszanie zmian niezbednych do wprowadzenia w zakresie planu transportowego
1 linii uzytecznos$ci publicznej,

f) udzial w opracowywaniu/aktualizacji planu rozwoju publicznego transportu
zbiorowego na terenie wojewoddztwa;

4) archiwizacja akt prowadzonych spraw;

5) wspotpraca z Policjg, Inspekcja Transportu Drogowego i1 innymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie wykonywania kontroli przewoznikow;
6) wspoldziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi urz¢du, w zakresie spraw
nalezacych do wtasciwosci Oddziatu i powierzonych zadan.
2. W Oddziale ds. Przewozéw Drogowych i Towarow Niebezpiecznych tworzy si¢ Zespot
ds. przewozu towaréw niebezpiecznych.
3. Pracami Oddziatu kieruje Kierownik Oddzialu ds. Przewozéw Drogowych i Towardéw
Niebezpiecznych.
4. W razie nieobecnosci Kierownika Oddziatu, jego obowigzki przejmuje wyznaczony przez
niego lub przez Zastepce Dyrektora Departamentu Transportu, Komunikacji
1 Infrastruktury pracownik.

ROZDZIAL III. ZADANIA WSPOLNE

§ 20.

Pracownikéw Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury zobowiazuje si¢ do:
a) biezacej wspotpracy, szczegdlnie w zakresie spraw procedowanych wspolnie,
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b) podejmowania dzialan gwarantujacych sprawng, terminowg i rzetelng realizacje
powierzonych zadan, zgodnie z przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi
urzedu,

¢) udzielania sobie nawzajem pomocy w skomplikowanych sprawach, jak réwniez
w sytuacjach absencji pracowniczych,

d) inicjowania projektow i1 podejmowania dzialan zwigzanych z pozyskiwaniem
zewngtrznego finansowania w zakresie prowadzonych spraw,

e) dbatosci o aktualno$¢ danych publikowanych na stronie internetowej urzgdu oraz
BIP w zakresie realizowanych zadan.

§ 21.

Pracownikoéw Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury zobowigzuje si¢ do
informowania o wszelkich nieprawidlowos$ciach stwierdzonych w zwigzku z wykonywanymi
obowigzkami, do bezposredniego przetozonego.

§ 22.

W zwigzku z przypisanymi zadaniami, we wszystkich komoérkach prowadzi si¢ zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng akta spraw, gromadzi dokumentacj¢ oraz przeprowadza archiwizacje
zbiorow.

§ 23.

Schemat organizacyjny Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury stanowi
zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego Nr 5/26 z dnia 15 stycznia 2026 r.
w sprawie ustalenia szczegotowych zasad funkcjonowania Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

CZL.ONEK ZARZADU NADZORUJACY PRACE DEPARTAMENTU TRANSPORTU, KOMUNIKACJI I INFRASTRUKTURY
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	§ 13.
	§ 14.
	1. Zakres działania poszczególnych Oddziałów w Departamencie Transportu, Komunikacji i Infrastruktury określają w szczególności zapisy niniejszego Zarządzenia.
	2. W Oddziałach TK-I, TK-II i TK-V tworzy się wyodrębnione zespoły do realizacji dedykowanych zadań.
	3. Procedury postępowania w zakresie działań o charakterze systemowym (zezwolenia, przewóz towarów niebezpiecznych, dopłaty do biletów ulgowych), określone zostaną  w odrębnych Zarządzeniach Marszałka Województwa. Za przygotowanie i aktualizację w/w Z...


	ROZDZIAŁ II. ZADANIA ODDZIAŁÓW
	§ 15.
	1) realizacja zadań wynikających z ustawy o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych w ramach postępowania poprzedzającego rozpoczęcie robót budowlanych;
	2) realizacja zadań związanych z ustalaniem przebiegu i kategoryzacją dróg publicznych;
	3) prowadzenie spraw związanych z nadzorem i kontrolą nad działalnością Świętokrzyskiego Zarządu Dróg Wojewódzkich, w tym:
	a) przygotowywanie dokumentów dotyczących przeprowadzenia procedury ustalającej warunki zatrudnienia oraz procedury powoływania i odwoływania na stanowisko dyrektora Świętokrzyskiego Zarządu Dróg Wojewódzkich w Kielcach,
	b) przygotowywanie pełnomocnictw szczególnych dla dyrektora i zastępców dyrektora Świętokrzyskiego Zarządu Dróg Wojewódzkich w zakresie prowadzonej działalności,
	c) kontrola ŚZDW w Kielcach w zakresie określonym w rocznym planie kontroli i w obszarze zadań związanych z organizacją ruchu,
	d) badanie planów finansowych jednostki i sprawozdań z ich wykonania,
	e) monitoring realizacji zadań inwestycyjnych realizowanych przez ŚZDW w Kielcach,
	f) monitoring planowania i wydatkowania środków finansowych ŚZDW w Kielcach,
	g) monitoring wdrażania i aktualizacji planu rozwoju sieci dróg wojewódzkich z planem finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony dróg oraz drogowych obiektów inżynierskich;

	4) prowadzenie rejestrów numerów nadanym drogom gminnym i drogom powiatowym na terenie województwa świętokrzyskiego i ich bieżąca aktualizacja;
	5) bieżąca obsługa umów o udzieleniu pomocy rzeczowej lub finansowej z innymi jednostkami samorządu terytorialnego na podstawie przygotowanych projektów tych umów przez Świętokrzyski Zarząd Dróg Wojewódzkich w Kielcach i prowadzenie ich rejestru;
	6) przygotowywanie i bieżąca obsługa umów bądź porozumień zawartych pomiędzy Zarządem Województwa Świętokrzyskiego jako zarządcą dróg wojewódzkich a innymi zarządcami dróg publicznych;
	7) przygotowywanie opinii do wniosków o ustalenie linii kolejowej w trybie ustawy z dnia 28 marca 2003 roku o transporcie kolejowym, w odniesieniu do:
	a) ochrony samorządowych obiektów infrastruktury oraz
	b) drogi publicznej kategorii wojewódzkiej, która krzyżuje się z linią kolejową;

	8) opiniowanie projektów dokumentów strategicznych i programowych w zakresie sieci drogowej  i w obszarze bezpieczeństwa ruchu drogowego;
	9) realizacja zadań związanych z pozyskanymi przez Województwo Świętokrzyskie środkami finansowymi z budżetu centralnego na budowę, przebudowę lub rozbudowę dróg wojewódzkich i obiektów mostowych w ciągach tych dróg;
	10) przedkładanie do ministra właściwego do spraw infrastruktury żądanych dokumentów, związanych ze sprawowaniem przez Zarząd Województwa funkcji zarządcy dróg wojewódzkich;
	11) przekazywanie Prezesowi UKE w systemie teleinformatycznym informacji o wysokości stawek opłaty za zajęcie 1m2 pasa drogowego dróg wojewódzkich Województwa Świętokrzyskiego na cele niezwiązane z budową, przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną d...
	12) realizacja zadań związanych z zarządzaniem ruchem na drogach wojewódzkich wynikających z ustawy Prawo o ruchu drogowym;
	13) prowadzenie spraw związanych z kontrolą oznakowania dróg wojewódzkich, prawidłowością zastosowania i funkcjonowania znaków drogowych, urządzeń sygnalizacji świetlnej i urządzeń bezpieczeństwa ruchu drogowego z zatwierdzonymi projektami czasowej, z...
	14) współdziałanie z zarządami dróg oraz zarządami kolei dla zapewnienia prawidłowego umieszczania i utrzymywania znaków drogowych, urządzeń sygnalizacji świetlnej, dźwiękowej oraz urządzeń bezpieczeństwa ruchu drogowego;
	15) współpraca z organami Policji w zakresie zapewnienia porządku i bezpieczeństwa ruchu drogowego;
	16) organizacja pracy Komisji ds. Inżynierii Ruchu Drogowego na drogach wojewódzkich województwa świętokrzyskiego;
	17) realizacja spraw związanych z prawidłową organizacją i bezpieczeństwem ruchu drogowego;
	18) dokonywanie analiz bezpieczeństwa ruchu drogowego i przygotowywanie w miarę potrzeb informacji w tym zakresie;
	19) bieżące prowadzenie rejestru zatwierdzonych projektów organizacji ruchu;
	20) realizacja zadań związanych z wykorzystaniem dróg w sposób szczególny wynikających z ustawy Prawo o ruchu drogowym, w tym:
	a) wydawanie decyzji zezwalających na wykorzystanie dróg w sposób szczególny,
	b) opiniowanie tras organizowanych imprez masowych wymagających uzyskanie decyzji zezwalających na wykorzystanie dróg w sposób szczególny;
	21) archiwizacja akt prowadzonych spraw;
	22) współdziałanie z innymi komórkami organizacyjnymi urzędu, w zakresie spraw należących do właściwości Oddziału.

	§ 16.
	1) realizacja zadań związanych z przekazywaniem przewoźnikom drogowym i organizatorom publicznego transportu zbiorowego dopłat do biletów ulgowych i rekompensat, obejmująca w szczególności:
	a) przygotowywanie projektów umów i aneksów do umów, określających zakres i szczegółowe zasady rozliczania dopłat z tytułu stosowania ulg ustawowych,
	b) kontrolę przewoźników i organizatorów w zakresie wykonywania i realizacji umów określających zasady i zakres przekazywania dopłat do biletów ulgowych,
	c) analizę formalną, rachunkową i merytoryczną wniosków od przewoźników wykonujących przewozy pasażerskie oraz organizatorów, dotyczące dopłat z tytułu stosowania ulg ustawowych,
	d) wnioskowanie do Wojewody Świętokrzyskiego o środki z budżetu państwa na pokrycie kosztów związanych z finansowaniem ustawowych uprawnień do bezpłatnych lub ulgowych przejazdów w krajowym autobusowym przewozie pasażerskim,
	e) zgłaszanie danych o wysokości udzielonej pomocy publicznej do systemu SHRIMP;
	2) udział w postępowaniach prowadzonych przez Oddział ds. Przewozów Drogowych  i Towarów Niebezpiecznych obejmujących cofnięcie, odmowę udzielenia lub odmowę zmiany zezwolenia na przewóz osób w krajowym transporcie drogowym dla poszczególnych przewoźn...
	3) współpraca z Policją, Inspekcją Transportu Drogowego i innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie wykonywania kontroli przewoźników;
	4) prowadzenie windykacji i egzekucji należności oraz nałożonych kar finansowych;
	5) prowadzenie kompleksowych baz danych dotyczących umów zawartych z przewoźnikami i organizatorami, prowadzonych kontroli, wydanych decyzji administracyjnych nakładających kary na przewoźników, należności oraz innych, gwarantujących pełną wiedzę na t...
	6) zarządzanie drogowym publicznym transportem zbiorowym, poprzez:
	a) kontrolę realizacji umów zawartych przez Województwo z operatorami,
	b) rozliczanie finansowe realizacji umów,
	c) prowadzenie postępowań roszczeniowych, odszkodowawczych i windykacyjnych,
	d) kontrolę doraźną sposobu świadczenia usług na wojewódzkich liniach użyteczności publicznej,
	e) rozpatrywanie skarg złożonych na operatorów;
	7) prowadzenie spraw związanych z nadzorem i kontrolą nad działalnością Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego:
	a) przygotowywanie dokumentów dotyczących przeprowadzenia procedury ustalającej warunki zatrudnienia oraz procedury powoływania i odwoływania na stanowisko dyrektora Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Kielcach,
	b) sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem egzaminów państwowych na prawo jazdy,
	c) rozpatrywanie skarg dotyczących egzaminu państwowego,
	d) kontrola zewnętrzna WORD,
	e) badanie planów finansowych jednostki i sprawozdań z ich wykonania,
	f) prowadzenie ewidencji egzaminatorów sprawdzających kwalifikacje osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami,
	g) współpraca z Wojewódzką Radą Bezpieczeństwa Ruchu Drogowego,
	h) w Oddziale Kontroli i Rozliczania tworzy się zespół ds. nadzoru WORD;
	8) archiwizacja akt prowadzonych spraw;
	9) współdziałanie z innymi komórkami organizacyjnymi urzędu, w zakresie spraw należących do właściwości Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury.
	2. Pracami Oddziału kieruje Kierownik Oddziału Kontroli i Rozliczania.
	3. W razie nieobecności Kierownika Oddziału, jego obowiązki przejmuje wyznaczony przez niego lub przez Zastępcę Dyrektora Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury pracownik.

	§ 17.
	1) opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja planu zrównoważonego rozwoju publicznego transportu zbiorowego;
	2) organizowanie publicznego transportu zbiorowego w części obejmującej transport drogowy, w tym m.in.:
	a) planowanie transportu drogowego regionalnego i międzywojewódzkiego wraz z jego finansowaniem, obejmującego m.in.:
	- publikację ogłoszeń o zamiarze wyłonienia operatorów,
	- podejmowanie działań zmierzających do wyłonienia operatorów do świadczenia usług w transporcie drogowym,
	- analizę potrzeb transportowych w zakresie przebiegu linii użyteczności publicznych,
	- przygotowywanie dokumentów związanych z pozyskaniem dofinansowania z funduszu rozwoju przewozów autobusowych,
	- nawiązywanie współpracy z województwami ościennymi w zakresie organizacji transportu drogowego,
	b) opracowywanie zbiorczych sprawozdań w zakresie publicznego transportu zbiorowego na terenie województwa i ich przedkładanie do właściwych organów,
	c) ustalanie sposobu dystrybucji biletów za usługi świadczone przez operatorów w zakresie publicznego transportu zbiorowego,
	d) analiza realizacji zaspokajania potrzeb przewozowych wynikających z wykonywania przewozów na podstawie umów o świadczenie usług w zakresie publicznego transportu zbiorowego,
	e) określanie sposobu oznakowania środków transportu wykorzystywanych w przewozach o charakterze użyteczności publicznej na liniach wojewódzkich;

	3) prowadzenie badań i analiz związanych z sektorem transportu;
	4) opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja programów rozwoju infrastruktury transportowej Województwa Świętokrzyskiego;
	5) realizacja zadań marszałka województwa wynikających z ustawy o publicznym transporcie zbiorowym, obejmująca organizację i zarządzanie publicznym transportem zbiorowym w transporcie drogowym i kolejowym, poprzez:
	a) planowanie transportu kolejowego regionalnego i międzywojewódzkiego wraz z jego finansowaniem,
	b) uzgadnianie rozkładów jazdy pociągów,
	c) wybór operatorów na wojewódzkich liniach użyteczności publicznej a także operatorów do świadczenia usług w transporcie kolejowym,
	d) bieżąca obsługa umów i współpraca z operatorami świadczącymi usługi,
	e) opracowywanie sprawozdań z realizacji zadań w obrębie transportu kolejowego,
	f) prowadzenie rozliczenia rzeczowego i finansowego operatora świadczącego usługi w transporcie kolejowym,
	g) ocena i kontrola wykonywania kolejowych usług przewozowych,
	h) nawiązywanie współpracy z województwami ościennymi w zakresie organizacji transportu publicznego,
	i) zgłaszanie zmian niezbędnych do wprowadzenia w zakresie planu transportowego i linii użyteczności publicznej.

	6) realizacja zadań związanych z zakupem, użyczeniem i obsługą taboru kolejowego, w tym również planowanie inwestycji;
	7) nadzór właścicielski nad przedsiębiorstwem „POLREGIO” S.A.;
	8) współpraca z PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. w zakresie realizacji inwestycji kolejowych;
	9) obsługa Funduszu Kolejowego przynależnego województwu na zakup, modernizację i naprawy pojazdów kolejowych;
	10) realizacja projektu w ramach programu KOLEJ+;
	11) archiwizacja akt prowadzonych spraw;
	12) współdziałanie z innymi komórkami organizacyjnymi urzędu, w zakresie spraw należących do właściwości Oddziału i powierzonych zadań.

	§ 18.
	1. Do podstawowego zakresu zadań Wieloosobowego Stanowiska ds. Finansowo-Organizacyjnych i Energetyki (TK–IV) należy:
	1) realizacja zadań związanych z koncesjonowaną działalnością przedsiębiorstw energetycznych na terenie województwa świętokrzyskiego oraz planami zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe;
	2) realizacja zadań związanych z rejestrem przedsiębiorców produkujących tablice rejestracyjne, w tym:
	 bieżące prowadzenie rejestru,
	 wydawanie zaświadczeń o dokonaniu wpisu,
	 przygotowywanie decyzji o zakazie wykonywania przez przedsiębiorcę działalności,
	 wykreślanie przedsiębiorcy z rejestru;

	3) przygotowywanie informacji zbiorczych i sprawozdań z zakresu działania Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury;
	4) prowadzenie spraw finansowych Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury, związanych z planowaniem i wykonywaniem budżetu województwa;
	5) zatwierdzanie pod względem merytorycznym dokumentów (dowodów księgowych) wynikających z zakresu działania Departamentu;
	6) prowadzenie ewidencji sprzedaży i rejestru VAT;
	7) realizacja zadań związanych z planami i sprawozdaniami z realizacji kontroli zewnętrznej i wewnętrznej;
	8) prowadzenie postępowań o zamówienia publiczne w zakresie spraw ogólnych;
	9) prowadzenie ewidencji udzielonych zamówień publicznych, o których mowa w rozdziale IV Instrukcji „Zasady udzielania zamówień publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej”;
	10) prowadzenie rejestru upoważnień wydanych przez Marszałka Województwa pracownikom Departamentu do realizacji zadań, a nie objętych kompetencjami Departamentu Organizacyjnego i Kadr;
	11) prowadzenie rejestru oświadczeń o zapoznaniu się z Wewnętrzną Procedurą w zakresie przeciwdziałania niewywiązywania się z obowiązków przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) w Urzędzie Marszałkowskim i podległych jednostkach budżeto...
	12) obsługa biurowa i kancelaryjna sekretariatu Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury;
	13) prowadzenie rejestru sprzętu teleinformatycznego w zasobach Departamentu;
	14) zgłaszanie zmian związanych z długoterminowymi absencjami pracowniczymi do Departamentu IT i OK;
	15) monitorowanie rozliczania absencji pracowniczych, wyjść prywatnych i raportowanie do Oddziału Kadr i Rozwoju Zawodowego w Departamencie Organizacyjnym i Kadr;
	16) sporządzanie okresowych zamówień na materiały eksploatacyjne, biurowe i sprzęt komputerowy;
	17) przygotowywanie informacji zbiorczych i sprawozdań z zakresu działania Departamentu;
	18) koordynacja zadań wynikających z zasad funkcjonowania kontroli zarządczej w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Świętokrzyskiego oraz nadzorowanych jednostkach;
	19) archiwizacja akt prowadzonych spraw i koordynacja archiwizacji zbiorów akt  z Departamentu;
	20) prowadzenie rejestru składów chronologicznych;
	21) współdziałanie z innymi komórkami organizacyjnymi urzędu, w zakresie spraw należących do właściwości Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury i powierzonych zadań.


	§ 19.
	1) realizacja zadań wynikających z ustawy o transporcie drogowym, w tym w szczególności:
	2) realizacja zadań wynikających z ustawy o przewozie towarów niebezpiecznych, w tym w szczególności:
	3) realizacja zadań marszałka województwa wynikających z ustawy o publicznym transporcie zbiorowym, w tym w szczególności:
	4) archiwizacja akt prowadzonych spraw;
	5) współpraca z Policją, Inspekcją Transportu Drogowego i innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie wykonywania kontroli przewoźników;
	6) współdziałanie z innymi komórkami organizacyjnymi urzędu, w zakresie spraw należących do właściwości Oddziału i powierzonych zadań.


	ROZDZIAŁ III. ZADANIA WSPÓLNE
	§ 20.
	a) bieżącej współpracy, szczególnie w zakresie spraw procedowanych wspólnie,
	b) podejmowania działań gwarantujących sprawną, terminową i rzetelną realizację powierzonych zadań, zgodnie z przepisami prawa oraz regulacjami wewnętrznymi urzędu,
	c) udzielania sobie nawzajem pomocy w skomplikowanych sprawach, jak również w sytuacjach absencji pracowniczych,
	d) inicjowania projektów i podejmowania działań związanych z pozyskiwaniem zewnętrznego finansowania w zakresie prowadzonych spraw,
	e) dbałości o aktualność danych publikowanych na stronie internetowej urzędu oraz BIP w zakresie realizowanych zadań.

	§ 21.
	§ 22.
	§ 23.
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