Uchwata Nr 1841/09

Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 1 lipca 2009r.

w sprawie aktualizacji Opisu Systemu Zaradzania i Kontroli dla Regionalnego
Programu Operacyjnego WojewddztwaSwigtokrzyskiego na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy z dniarédigia 2006 roku o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r. N272 poz. 1658 z p. zm.), art. 70
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200@&istanawiajcego
przepisy o0go6lne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszdin@pi i uchylapcego
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.U.UE.L. z 2006 r. NirO2poz. 25), art. 21
rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn@0@ r. ustanawiagego
szczegOlowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr  1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznega Bunduszu Spéjdoi oraz
rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskiegRady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (DzBJXLUz 2006 r. Nr 371 poz. 1)
oraz na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy a &nczerwca 1998 r. o samanizie
wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 &m zm.), uchwala gj co
nastpuje:

§1
Dokonuje st aktualizacji Opis Systemu Zadzania i Kontroli dla Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwéwictokrzyskiego na lata 2007 - 2013,
zaktualizowany dokument stanowi ze#nik do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierzagsMarszatkowi Wojewddztw&wigtokrzyskiego.
§3

Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.

Marszatek Wojewddztwa

Adam Jarubas
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Wykaz skrotow uzywanych w dokumencie:

« RPOWS — Regionalny Program Operacyjny Wojewodz8veactokrzyskiego,

« 1ZRPOWS — Instytucja Zargdzapca Regionalnym Programem Operacyjnym
WojewoddztwaSwietokrzyskiego,

* IK NSRO - Instytucja Koordynaga Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia,
* IKRPO - Instytucja Koordynafa Regionalne Programy Operacyjne,

* IC — Instytucja Certyfikujca,

* IPOC - Instytucja Roednicaca w Certyfikacji,

* 1A — Instytucja Audytowa,

» KE — Komisja Europejska,

*  MF — Ministerstwo Finansow,

*  MRR - Ministerstwo Rozwoju Regionalnego,

 WE — Wspdlnoty Europejskie,

* NSRO - Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia,

« KM RPOWS — Komitet Monitorugcy Regionalny Program Operacyjny
WojewodztwaSwigtokrzyskiego,

* RPO - Regionalny Program Operacyjny,

* MF-R - jednostka organizacyjna Ministerstwa Finansétasciwva w zakresie
informowania KE o nieprawidtowigiach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogu,

* OLAF — Europejskie Biuro ds. Przeciwdziatania O$aosn,

* SION — System informowania o nieprawidtosg@ch finansowych w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundusz@jgpsci w latach 2007-
2013,

* DPR - Departament Polityki Regionalnej gtn Marszatkowskiego
WojewoddztwaSwigtokrzyskiego,

* DFS - Departament Funduszy StrukturalnychedwMarszatkowskiego
WojewoddztwaSwietokrzyskiego,

* BF - Departament Bugtu i Finanséw Urgu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swig¢tokrzyskiego,

« OOMT - Oddziat Oceny Merytoryczno — Technicznej,
» KSI - Krajowy System Informatyczny
* NIK — Najwyzsza Izba Kontroli,

* SIMIK — System Informatyczny Monitoringu i Kontrdfinansowej Funduszy
Strukturalnych i Funduszu Spégw w Polsce;

... dla rozwoju Wojewoddztwa S'wietokrzyskiego...



llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowd&ozporzdzeniu Rady (WE) nr

1083/2006 nalezy przez to rozumieRozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. ustanawiagre ogolne przepisy dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpotecznegoFamduszu Spojsdai i

uchylagce Rozporgzdzenie (WE) nr 1260/1999
http://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docfifficial/requlation/pdf/2007/general/
ce_1083(2006)_pl.pdf

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowd&ozporzdzeniu Komisji (WE) nr
1828/2006 nalery przez to rozumieRozporzdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia
8 grudnia 2006 r. ustanawigfe szczegotowe zasady wykonania Rozpaenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawigjego przepisy ogolne dotycze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spwgo i Funduszu Spéjfod oraz
Rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
http://ec.europa.eu/employment_social/esf/docs/p8&3pdf

OGOLNE INFORMACJE
Informacje przedio zone przez:

. Nazwa Pastwa Cztonkowskiego:

Polska

. Nazwa Programu i numer CCI:

Regionalny Program Operacyjny Wojewodzt®earigtokrzyskiego na lata 2007 -
2013

Nr CCl: 2007PL161P0O018

. Nazwa gtdwnego punktu kontaktowegoaeznie z adresem e-mail i faksem:
(organ odpowiedzialny za koordynagjpisow)

Dyrektor Marek Kalupa

Departament Koordynacji Wdrania Funduszy Unii Europejskiej
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

tel. +48 22 693 47 63

faks: +48 22 693 47 62

e-mail: sekretariatdpw@mrr.gov.pl

Dostarczone informacje przedstawiaj g stan faktyczny na
dzien:
(30/06/2009)
Struktura systemu (ogolne informacje i wykres ilust ruj @cy
powi gzania  organizacyjne pomi edzy  organami
uczestnicz gcymi w systemie zarz gdzania i kontroli)

. Instytucja Koordynuj aca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

Instytucja Koordynujca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRO)
petni w imieniu ministra wigciwego ds. rozwoju regionalnego, w systemie gdaania i

kontroli na poziomie NSRO, funkgkoordynujca polegagca na wypracowaniu
8



wspolnych rozwizan dla wszystkich programéw w zakresie organizapjiawidtowego
funkcjonowania systemu zadzania, wdraania, monitorowania i oceny realizacji
NSRO, adresowanych naggziej do Instytucji Zargzdzapcych w formie wytycznych.
Funkcg Instytucji Koordynugcej NSRO petni Departament Koordynaciji Polityki
Strukturalnej umiejscowiony w Ministerstwie RozwdRegionalnego.

. Instytucja Koordynuj aca Regionalne Programy Operacyjne

Instytucja Koordynujca RPO (IK RPO) jest odpowiedzialna za koordygaé
RPO oraz zapewnienie pggtl ich wdraania. Funkaj Instytucji Koordynujcej RPO
petni Departament Koordynacji i Wdtania Programdw Regionalnych umiejscowiony w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

. Instytucja Zarz adzajaca

Instytucja Zarzdzapca petni wiodca role w systemie zaeglzania i kontroli
programu. Ponosi ona odpowiedzialt@a skuteczne i efektywne wdemie programu
oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowiednghlaeji i zasad dotyexrych
implementacji programu.

Zgodnie z art. 59 ust. Rozporzdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajcym przepisy ogolne dotycze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpotecznegoFamduszu Spéjsai i
uchylagcym Rozporgdzenie (WE) nr 1260/199%az z art. 2histawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. (@zNr 227, poz. 1658 z frd zm.,)
powotana zostata Instytucja Zadzapca Regionalnym Programem Operacyjnym
WojewodztwaSwictokrzyskiego (IZ RPOW). 1Z RPOWS zostat Zarzd Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego. Zargd Wojewddztwa wykonuje swoje zadania w zakresie
zaradzania i wdraania RPOVS za pomog odpowiednich komérek Ugzu
Marszatkowskiego Wojewodztwwigtokrzyskiego.

. Instytucja Audytowa

Instytucja Audytowa (lA), umiejscowiona w Ministérge Finansow, prowadzi
niezalene audyty systemu zaidzania i kontroli stosowanego przy wgaaiu kadego z
programéw operacyjnych.

Zgodnie z art. 59 ust. Rozporzdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajcym przepisy ogolne dotyeze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpotecznegoFamduszu Spojsai i
uchylagce Rozporzdzenie (WE) nr 1260/1998wotano A, ktéra umiejscowiona
zostata w Ministerstwie Finanséw w Departamenciaroay Intereséw Finansowych
Unii Europejskiej.

. Instytucja Certyfikuj aca

Instytucja Certyfikugca (IC) certyfikuje wobec Komisji Europejskieg
deklaracja wydatkow jest doktadna i wynika z wiasgigych systemow ksjjowych oraz
oparta jest na weryfikowalnych dokumentach uzupgoych, a take, ze zadeklarowane
wydatki @ zgodne ze stosowanymi zasadami krajowymi i wsgolmgmi, zostaty
poniesione w zwizku z operacjami wybranymi do finansowania zgodrkeyteriami
majacymi zastosowanie do programu. Do gtéwnych ad@analery certyfikowanie
wobec Komisji Europejskiej wydatkdéw poniesionychramach programow.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 RozpadzeniaRady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajcym przepisy ogolne dotyeze Europejskiego Funduszu Rozwoju

9



Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpotecznegoFamduszu Spojnai i
uchylagce Rozporzdzenie (WE) nr 1260/1998bwotano IC, ktéra umiejscowiona
zostata w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego w D&ggraencie Instytucji
Certyfikujace;j.

. Instytucja Posredniczaca w Certyfikaciji

W ramach RPOW Instytucja Certyfikujca deleguje egé swoich zadaw
zakresie certyfikacji dSwictokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego petacego rok
Instytucji Péredniczcej w Certyfikacji, przy zachowaniu przez Instytu€ertyfikujaca
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego odpowiedzidti@a delegowane zadania,
zgodnie z art. 59 ustRozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2Q0Bowierzenie
wykonywania cgsci zada instytucji certyfikupcej nastpuje, zgodnie z art. 12
Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/200poprzez zawarcie przez Instyteicj
Certyfikujaca w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego z Wojewdigtokrzyskim
pisemnego porozumienia, ktore aieezakres powierzanych zadaraz obowizki
instytucji, do ktorej zadania slelegowane.

. Komitet Monitoruj acy

Komitet Monitorupcy (KM), ktérego funkcjonowanie zapewnia 1Z, wykgau
monitoring wdraania programu.

Zgodnie z art. 63 ust. Rozporzdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajcym przepisy ogoélne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegz d&tunduszu Spojpa i
uchylagce Rozporgdzenie (WE) nr 1260999 Komitet Monitoruicy dla RPOV$
zostat powotany uchwainr 732/08 Zaradu Wojewddztwalwictokrzyskiego z 6 lutego
2008 r. W skiad Komitetu wchodz przedstawiciele Zasdu Wojewodztwa
Swictokrzyskiego jako Instytucji Zasplzapcej RPOWS, Instytucji Koordynujcej
NSRO, Instytucji Koordynucej 16 Regionalnych Programow Operacyjnych, Insfytu
Pasredniczcej w Certyfikacji, przedstawiciele strony samglawej, przedstawiciele ze
strony partneréw spotecznych i gospodarczych aragggsem doradczym, przedstawiciel
KE. Komitetowi Monitoruacemu przewodniczy przedstawiciel Zgm Wojewodztwa.

. Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie ptatndci

Instytucph odpowiedziala za otrzymywanie ptatrsai dokonywanych przez KE
jest Ministerstwo Finansow. Zgodnie z regulamingacy Ministerstwa Finansow
obstug rachunkéw bankowych, na ktéreda dokonywane ptatriei zesrodkéw
wspolnotowych zajmuje siDepartament Instytucji Ptatniczej.

Schemat obrazugcy powigzania pomigdzy w/w instytucjami:
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Schemat organizacyjny wskazujcy rozmieszczenie Instytucji Zaradzajacej RPOWS 2007 - 2013, Instytucji Koordynupcej RPO, Instytucii

Certyfikuj acej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatngci z KE

Minister Finanséw

Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

Minister Rozwoju Regionalnego

Wojewoda Swigtokrzyski

Podsekretarz Stanu

Departament
Polityki Regionalnej
Instytucja
Zarzgdzapca RPO
Departament

Sekretarz Stanu Podsekretarz Stanu Dyrektor Podsekretarz
Generalny Stanti
Generalny
Inspektor Kontroli
Skarbowej
Departament Departament komorka petnica
petnigcy funkcg petnigey funkcg funkcg Instytuci Departament
Instytucji Instytucji --1 Pasredniczcej w petigey funkcg
Koordynujcej Certyfikujgcej Certyfikacji w Instytucii
RPO ramach RPO Audytowej

Funduszy
Strukturalnych -
Wdrazanie RPO

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...

Departament
petnigcy funkcg
Instytuciji
odpowiedzialnej za
otrzymywanie
ptatnosci z KE

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Kielcach




Instytucja Zargdzapca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytumjezdzagcej)
Instytucja Zargdzagca RPOWS 2007 — 2013

Zarzad WojewodztwaSwietokrzyskiego

Urzad Marszatkowski Wojewodztwéwietokrzyskiego
Departament Polityki Regionalnej

Dyrektor Jadwiga Gtowienka

al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

tel. +48 41 342 10 36;

fax +48 41 342 10 38;

e-mail: jadwiga.glowienka@sejmik.kielce.pl

Organy Pdgredniczce (nazwa, adres i punkt kontaktowy w organi&gmnicz;cym)

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetwad
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 nie przewidsig wysigpowania Instytucji
Padsrednicacych.

Instytucja Certyfikujca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w organie
paswiadczajcym)

Instytucja Certyfikugca

Minister Rozwoju Regionalnego
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikagej
Dyrektor Sylwester Zag

ul. Chatubhskiego 8

00-613 Warszawa

tel. +48 22 501 51 01

fax. +48 22 501 51 12

Instytucja audytowa i organy audytowe (nazwa, adrgginkt kontaktowy w instytucji
audytowej i organach audytowych)

Instytucja Audytowa

Ministerstwo Finansow
Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Bejskiej

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



Dyrektor Agnieszka Krolikowska
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

tel. +48 22 694 32 82
fax. +48 22 694 51 52

Wytyczne dostarczone instytucjom zarz  gdzajgcym,

certyfikuj gcym i organom po Srednicz gcym w celu
zagwarantowania nale zytego zarz gdzania finansami
funduszy strukturalnych (data i odniesienie)

W celu zapewnienia zgodém sposobu wdrania programow operacyjnych z

prawem krajowym oraz z prawem Unii Europejskiejzospetnienia wymaga
okreslanych przez KomisgjEuropejsk Minister Rozwoju Regionalnego przygotowat
szereg szczegotowych wytycznych:

Wytyczne dotyqze dokonywania przegdu i renegocjacji z KomigjEuropejslg
programow operacyjnych w ramach Narodowych Stratagich Ram
Odniesienia na lata 2007-201@lata obowjzywania od 09.09.2008),

Wytyczne w zakresie szczegotowego opisu priorytptGgramu operacyjnego
(data obowdzywania od 13.03.2007),

Wytyczne dotygze komitetbw monitorggych (data obowjzywania od
7.09.2007),

Wytyczne w zakresie sprawozdawczddata obowjzywania pierwszej wersiji
dokumentu od 07.05.2007 - wytyczne zmienione 22(0WB, data
obowigzywania najnowszej wersji od 18.06.2008),

Wytyczne w zakresie ewaluacji programoéw operachjmglata 2007-2018data
obowiazywania od 30.05.2007),

Wytyczne w zakresie jednolitego systemugzlamia i monitoringu projektow
indywidualnych zgodnych z art. 28 ust. 1 Ustawynia & grudnia 2006 r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwaofdata obowjzywania pierwszej wersji
dokumentu od 04.01.2008 - wytyczne zmienione 12088, data
obowigzywania najnowszej wersji od 01.09.2008),

Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz gomywania prognoz
wnioskow o pfatn@* do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyeh
ramach NSRO na lata 2007-201@lata obowjzywania pierwszej wersji
dokumentu od 02.07.2007 - wytyczne zmienione 02008, data
obowigzywania najnowszej wersji od 15.07.2008),

Krajowe wytyczne dotygee kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojfod w okresie programowania 2007-20{@ata
obowihzywania pierwszej wersji dokumentu od 22.11.2007 wytyczne
zmienione, data obowaywania najnowszej wersji od 17.12.2008),

Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach olmkew Instytucji
Zarzgdzapcej Programem Operacyjnyifuata obowjzywania pierwszej wersji
dokumentu od 04.07.2007 - wytyczne zmienione, datsowiazywania
najnowszej wersji od 22.01.2009),
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- Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy technpiddata obowgzywania
pierwszej] wersji dokumentu od 28.11.2007 — wytyczngenione 02.07.2008,
data obowjzywania najnowszej wersji od 23.07.2008),

- Wytyczne w zakresie informacji i promdciata obowizywania od 05.10.2007),

- Wytyczne w zakresie procedury odwotawcze] dla wkselgs programow
operacyjnych(data obowjzywania pierwszej wersji dokumentu od 14.08.2007 —
wytyczne zmienione, data obaaywania najnowszej wersji od 19.09.2008),

-  Wytyczne w zakresie wybranych zagaélnewizzanych z przygotowaniem
projektéw inwestycyjnych, w tym projektow gengygh dochdd (data
obowigzywania pierwszej wersji dokumentu od 19.09.200ytyazne zmienione,
data obowjzywania najnowszej wersji od 15.01.2009),

- Wytyczne w zakresie pgsbwania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko dla przedsivzie¢ wspotfinansowanych z krajowych i regionalnych
programoéw operacyjnycfdata obowizywania od 30.06.2008 - pierwsza wersja
dokumentu zostata formalnie uchylona 24 kwietni®&0., wytyczne zostaty
zmienione, data obowaywania najnowszej wersji od 07.05.2009),

- Wytyczne w zakresie trybu dokonywania pl&tnoi rozlicze:r (data
obowizywania od 05.10.2007),

- Wytyczne w zakresie sposobu postvania w razie wykrycia nieprawidtoe w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszuojgdci w okresie
programowania 2007-201@lata obowgzywania od 12.02.2008),

-  Wytyczne w zakresie programowania dziatbotyczcych mieszkalnictwgdata
obowiazywania pierwszej wersji dokumentu od 16.01.2008 wytyczne
zmienione, data obowaywania najnowszej wersji od 09.09.2008),

- Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przelarg danych w formie
elektroniczne{data obowjzywania od 13.02.2008),

- Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z progvano@eracyjnych
podmiotow realizujcych obowjzek swiadczenia ustug publicznych w ramach
zada: whlasnych jednostek samqdu terytorialnego w gospodarce odpadami
(data obowdzywania od 30.04.2009),

- Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny wdnagl procedury
odwotawcze ustalone dla programéw operacyjnych kdiakursowogtaszanych
od dnia 20 grudnia 2008 (data obowizywania od 18.02.2009),

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresgad dofinansowania z
programow operacyjnych podmiotéw realizeych obowgzekswiadczenia ustug
publicznych w transporcie zbiorowysata obowizywania od 02.02.2009),

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA
Instytucja zarz gdzajgca i jej gtdwne funkcje

Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytucji z@zapce] upowaniajgcego do
petnienia funkcji

Podstaw powotania IZ RPOW si: ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoj(Dz. U. Nr 227, poz. 1658, z pd. zm.),Narodowe
Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 wspieeayvzrost gospodarczy i
zatrudnienie (Narodowa Strategia Spojap zatwierdzone decyziKE z dnia 7 maja
2007 r.,Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwactokrzyskiego na lata 2007-
2013przyjety przez Komist Europejsk 21 grudnia 2007 roku ord&egulamin
Organizacyjny Uredu Marszatkowskiego Wojewodztdiaietokrzyskiegoprzyjety
uchwal nr 841/08 Zarzdu Wojewddztwawietokrzyskiega dnia 2 kwietnia 2008 r.,
zmieniony uchwat nr 1812/09 z 24 czerwca 2009 r.
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Instytuch Zaradzapca RPOWS na podstawie w/w dokumentow jest Zgiz
WojewddztwaSwigtokrzyskiego, ktory swe zadania wykonuje zarpdnictwem
komorek Urazdu Marszatkowskiego Wojewodztviavigtokrzyskiego: Departamentu
Polityki Regionalnej, Departamentu Funduszy Stristwych, Departamentu Bieltu i
Finansow.

Wyszczegolnienie funkcji i zafapetnionych bezpoednio przez instytugj
zarzdzapcq

Funkcje 1Z RPOVS zostaly opisane w Regionalnym Programie Operaggjny
WojewodztwaSwigtokrzyskiego.

IZ RPOWS jest odpowiedzialna za zagzanie i wdraanie Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztfiaictokrzyskiego zgodnie z zasadami
prawidtowego zargdzania finansowego.

Do zada 1Z RPOWS nalery przygotowanie ogélnych kryteriéw wyboru
projektéw, ktore nagpnie ¢ przedktadane do akceptacji Komitetu Monitqoggo.

Wdrazanie

IZ RPOWS czuwa nad zapewnieniem przestrzegania kryteridlwony operacii
w ramach RPOW oraz stosowania zasad wspolnotowych i krajowyaeprcaty okres
realizacji programu.

Do szczegotowych zaddZ w tym zakresie nak@, m.in.:

» dokonywanie, w oparciu o okilene kryteria, wyboru projektow, ktoreedn
dofinansowane w ramach RPGW

* przekazywanie decyzji o udzieleniu pomocy,

e zawieranie uméw z Beneficjentami o dofinansowamaggitu,

* rozliczanie umow z Beneficjentami zgodnie z pekyini procedurami i
dokonywanie ptatrgi,

» dostarczanie Komisji Europejskiej informacji usiwiajacych jej dokonanie
oceny duych projektow,

e opracowanie Instrukcji Wykonawczej i przestanie pp zaopiniowania do
Instytucji Péredniczcej w Certyfikaciji,

Monitoring, sprawozdawcza¢ i ewaluacja:

IZ RPOWS prowadzi bieacy monitoring wdraania RPOVS. Do szczeg6towych
zada 1Z w tym zakresie nala, m.in.:

e przygotowanie, na podstawie wytycznym MRR, wzordsesvozda, wnioskow
o dofinansowanie, umow oraz innych dokumentow azemych z realizagj
programu,

« powotanie Komitetu Monitoracego RPOWS, kierowanie jego prac i
zapewnienie mu wymaganych dokumentéw, #@imoajacych monitorowanie
wdrazania RPOVS w swietle jego celow,

* przygotowanie i przekazanie informacji migsinej do IK RPO, a po weryfikacji
IK RPO do wiadoméxi IPOC,

* przygotowanie okresowych, rocznych indkowych sprawozda z realizacji
RPOWS i przedkiladanie sprawozilaokresowych do wiadondoi IK RPO i
IPOC, a sprawozdarocznych i kacowych do zaopiniowania IK RPO oraz do
wiadomaci IPOC
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e przekazywanie okresowych, rocznych i nkowych sprawozda po
zaopiniowaniu ich przez IK RPO do akceptacji KomuteMonitorupcego
RPOWS, a rocznych i kacowych po ich zatwierdzeniu przez KM tak do
Komisji Europejskiej za pomacsystemu informatycznego SFC 2007,

» dostarczanie KE informacji umbwiajacych jej dokonanie oceny éych
projektow,

« dokonywanie oceny pagiéw realizacji RPOW na podstawie sprawoztla
otrzymywanych od Beneficjentow,

« zapewnienie prowadzenia ewaluacji RP®Wgodnie z wymogami UE,

Kontrola

Do szczegotowych zadalnstytucji Zaradzapcej RPOWS w tym zakresie
naleza, m.in.:

» weryfikacja dostarczenia wspétfinansowanych pro@uki ustug oraz tegoze
wydatki zadeklarowane przez Beneficjentow zostalytyfcznie poniesione ias
zgodne z odpowiednimi zasadami wspolnotowymi idwgjmi,

» prowadzenie kontroli realizacji dofinansowanychjektow,

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowab$ci wydatkow:

Do szczegotowych zadalnstytucji Zaradzapcej RPOWS w tym zakresie
naleza, m.in.:

e prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywanimrmie elektronicznej
szczegotowych rejestrow kgjiowych dla kadego projektu,

e zapewnienie stosowania przez Beneficjentbw oraz ystkie instytucje
zaangaowane w realiza¢j RPOWS odrbnych systeméw ksgowania lub
odpowiednich kodow ksgowych dla wszystkich operacji finansowych
zwiazanych z projektem,

* przygotowywanie Paviadcze i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatiéo
okresows od 1Z do IC oraz przekazywanie ich do Instytucpstednicacej w
Certyfikaciji,

» przekazywanie IK RPO rocznej oraz wieloletniej progy wydatkow
w ramach RPOW na bieacy i nastpny rok,

» przygotowanie wytycznych dotygzych kwalifikowalngci wydatkow dla
RPOWS,

» weryfikowanie wnioskow o ptatr$é Beneficjentdw,

» przekazywanie IC prognoz wnioskéw o ptathao KE na bigacy i nastpny
rok.

Nieprawidtowosci i odzyskiwanie kwot:

IZ RPOWS jest zobowizana do informowania o nieprawidioyeiach zgodnie z
Systemem informowania o nieprawidtdaiach finansowych w zakresie wykorzystania
funduszy strukturalnycMlinisterstwa Finansow.

IZ RPOWS odpowiada take za odzyskiwanie wszystkich kwot wyptaconych
Beneficjentowi spetniagych przestanki art. 211 ustustawy o finansach publicznych
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(Dz. U. z 2005 r., nr 249, poz. 2104) i prowadjese diwznikdéw (kwot wycofanych,

odzyskanych oraz pozostatych do odzyskania).

Informacja i promocja

IZ RPOWS jest odpowiedzialna za promedRPOWS w stosunku do
potencjalnych Beneficjentéw programu oraz obywatélizgodnie z art. 69
Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/20080 szczegotowych zaddZ RPOWS w tym
zakresie naley, m.in.:

« opracowanie szczegotowego Planu Komunikacii dla RSO
« zapewnienie zgodroi realizacji RPOVS z wymogami informowania i promocji.
* prowadzenie dziatapromocyjnych i komunikacyjnych,

Archiwizacja
IZ RPOWS odpowiada za przechowywanie wszelkiej dokumeniagizanej z

wdrazaniem RPOVS i wymaganej do zapewnienia \tawej sciezki audytu zgodnie z
wymogami art. 9Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instyuearzidzapcq (funkcje, organy
pasrednicz;ce, forma delegaciji)

IZ RPOWS nie oddelegowata w drodze umowye&z swoich funkcji na rzecz
instytucji pagredniczacej.

Organizacja Instytucji Zarz agdzajacej

Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkdmgstek (wicznie z orientacyjn
liczlbg przydzielonych stanowisk)

Schemat organizacyjny Instytucji Zarzadzajacej RPOWS
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ZARZAD WOJEWODZTWASWIETOKRZYSKIEGC

MARSZALEK WOJEWODZTWA
[
CZLONEK ZARZADU WICEMARSZALEK CZLONEK ZARZADU SKARBNIK CZLONEK ZARZADU
WOJEWODZTWA
—————————————————————————————————————————————————————— SEKRETARZ | [===-=-=--=---=--omoofmmmmoomooooooooo oo oo
- WOJEWODZTWA
Departament Departament
Regionalny Grodek Infrastruktury Departament Promocji, Edukacji,
1 Polityki Spotecznej i Budzetu i Finanséw Kultury, Sportu i
Zdrowotnej _De!oartament N Turystyki
Mienia, Geodezji
Kartografii i
Departament Planowania Biuro Spoteczastwa
L1 Rozwoju Obszarow Przestrzennego Informacyjnego
Wiejskich i
Srodowisk: Departament Departament
Funduszy Polityki Regionalnej
Strukturalnycl
Audyt Biuro Pion Biuro : )
Wewretrzny Radcow Ochrony kontroli Departament Biuro !3|uro Kac_lr
Prawnych Orggn_lzacyjr]O- KomunlkaCJ'l I Szkolenia
Administracyjny Spotecznej
Kancelaria Kancelaria
Zarzadu Sejmiku

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...




Urzad Marszatkowski Wojewddztwa — Swietokrzyskiego

Departament Polityki Regionalnej

Schemat Organizacyjny

Dyrektor Departamentu
Polityki Regionalnej

Zastepca Dyrektora
Departamentu Polityki
Regionalnej

1

ODDZIAL PROGRAMOWANIA
STRATEGICZNEGO | ANALIZ

WIELOOSOBOWE STANOWISKO

SWIETOKRZYSKIE CENTRUM
OBSLUGI INWESTORA v

ODDZIAL

ODDZIAL ROZWOJU
PRZEDSIEBIORCZOSCI | INNOWACJI

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. OBSLUGI GLOWNEGO
PUNKTU INFORMACYJNEGO
O FUNDUSZACH
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EUROPEJSKICI

WIELOOSOBOWE

STANOWISKO DS.

PROJEKTOW UNII
EUROPEJSKIEJ




Urzad Marszatkowski Wojewddztwa — Swietokrzyskiego
Departament Bud zetu i Finanséw
Schemat Organizacyjny

Skarbnik
Wojewddztwa

Zastepca
Dyrektora

Oddziat Oddziat Oddziat ds. Obstugi
Budzetu Finansow Ksiegowej Zadan
(BF.I) (BF.11) Wspoffinansowanych
z Funduszy Unijnych
(BF.111)
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Urzad Marszatkowski Wojewddztwa — Swietokrzyskiego

Departament Funduszy Strukturalnych

Schemat Organizacyjny

Dyrektor D epartamentu
Funduszy Strukturalnych

Zastepca Dyrektora
Departamentu Funduszy

Strukturalnych
1 }
ODDZIAL WDRAZANIA
PROJEKTOW
INFRASTRUKTURALNYCH ODDZIAL. POMOCY
TECHNICZNEJ

Zastepca Dyrektora
Departamentu Funduszy
Strukturalnych

ODDZIAL. WDRAZANIA
PROJEKTOW
GOSPODARCZYCH

}

WIELOOSOBOWE
STANOWISKO ds.
ROZLICZEN
FINANSOWYCH ZPORR

\ 4

ODDZIAL ROZLICZEN |
MONITOROWANIA
Zespot | - ds. weryfikacji formalnej i
merytorycznej wnioskow o ptatnosé

ODDZIAL

PLATNOSCI

POTWIERDZANIA

\ 4

\ 4

Zespot Il - ds. sprawozdawczosci

ODDZIAtL KONTROLI

ODDZIAL OCENY
MERYTORYCZNO -
TECHNICZNEJ




Instytucja Zargdzapca RPOV$ swe zadania wykonuje zagednictwem komorek

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztviavietokrzyskiego:

» Departamentu Polityki Regionalnej,
* Departamentu Funduszy Strukturalnych,
» Departamentu Buabtu i Finansow.

Poszczegoinymi Departamentami kiarDjyrektorzy, przy pomocy

zastpcy/zasgpcow oraz kierownikéw oddziatow. W kdym Departamencie wydzielony jest

sekretariat. Poza sekretariatami w sktad poszcagglblDepartamentow wchogiz

» w skiad Departamentu Polityki Regionalnej:

1. | Oddziat Programowania Strategicznego i Analiz misgl | DPR.I
2. | Oddziat Rozwoju Przedgiiorczaci i Innowacji symbol | DPRL.II
3. | Oddziat Zargdzania RPO symbol | DPR.III
4. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Inwestora — symbol | DPR.IV
Swigtokrzyskie Centrum Obstugi Inwestora.
5. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi GtéwnegokiRun symbol | DPR.V
Informacyjnego o Funduszach Europejskich
6. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Projektow Unii E@jekiej symbol | DPR.VI
» w skiad Departamentu Funduszy Strukturalnych:
1. | Oddziat Wdraania Projektow Infrastrukturalnych symboal DFS.I
2. | Oddziat Pomocy Technicznej symbal DFS.II
3. | Oddziat Wdraania Projektow Gospodarczych symbolDFS.III
4. | Oddziat Kontroli symbol | DFS.IV
5. | Oddziat Rozliczéi Monitorowania RPOW symbol | DFS.V
6. | Oddziat Potwierdzania Platst symbol | DFS.VI
7. | Oddziat Oceny Merytoryczno-Technicznej symboDFS.VII
8. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Rozlitz@nansowych symbol | DFS.VIII
ZPORR.
» w skiad Departamentu Baeftu i Finansow
1. Oddziat Budetu symbol BF. |
2. Oddziat Finansow symbol  BF. I
3. Oddziat ds. Obstugi Ksjowej Zada Wspotfinansowanychz  symbol  BF. llI

Funduszy Unijnych

Poniej zostat przedstawiony zakres zadaaz funkcji przydzielonych

poszczegoinym oddziatom.

» Departament Polityki Regionalnej

Oddzial Programowania Strategiczneqo i Analiz -édtacyjna liczba stanowisk

przydzielonych do oddziatu: 6

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...




Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Prognaania Strategicznego i
Analiz nalezy:

1) przygotowywanie projektu strategii rozwoju wojedztwa, jej monitorowanie i okresowa
aktualizacja,

2) prowadzenie procesu konsultacji spotecznych dwaidw strategicznych,

3) przygotowywanie analiz i prognoz dotycych sytuacji spoteczno-gospodarczej
wojewodztwa i jej zmian w zwieku z realizagj Regionalnego Programu Operacyjnego i
pozostatych krajowych programow operacyjnych,

4) prowadzenie spraw zyaanych z ewaluagjRegionalnego Programu Operacyjnego
WojewddztwaSwigtokrzyskiego 2007 — 2013,

5) wypracowywanie w porozumieniu z innymi departataeni i oddziatami oraz
przygotowywanie projektow stanowisk Zatz Wojewoddztwa w odniesieniu do polityki
spéjnaci Unii Europejskiej oraz polityki regionalnej naczeblu krajowym,

6) wspotpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnegrakresie prac nad krajowymi
dokumentami strategicznymi i operacyjnymi,

7) udziat w pracach nad kolejnymi okresami programuaa UE,

8) identyfikacja na poziomie regionalnyirodet pomocy zagranicznej wypujacych poza
zakresem NSS (Szwajcarsko — Polski Program Wspmtphorweski Mechanizm
Finansowy, Mechanizm Finansowy Europejskiego Ohs@&spodarczego), wspotpraca z
potencjalnymi beneficjentami,

9) monitorowanie realizacji programow operacyjnyehpoziomie regionalnym,

10) prowadzenie spraw z zakresu kontraktu wojewigdgkzawieranego w celu realizaciji
programow lub przedsivzig¢ wymagagcych dofinansowania zZeodkow krajowych bugetu
panstwa w rozumieniu ustawy o zasadach prowadzenitykialozwoju,

11) wspotdziatanie z departamentami i oddziatanzcdu w zakresie kontraktu
wojewodzkiego,

12) prowadzenie spraw zazianych z udziatem przedstawicieli wojewodztwa wjdweych i
regionalnym Komitecie Monitoragym realizagi programow operacyjnych na lata 2007 —
2013,

13) udziat przedstawicieli Oddziatu w pracach Kataiv/Podkomitetow monitoragych
realizacg programow operacyjnych lat 2007 — 2013,

14) przygotowanie i okresowa aktualizacja programestycji samoradu wojewddztwa na
lata 2007-2013 we wspoOtpracy z departamentami rogryznymi,

15) monitorowanie realizacji zaflajctych w programie inwestycji samaidtu wojewodztwa
na lata 2007 — 2013,

16) koordynacja dziataw zakresie programéw: Regionalnego Programu Opgrago
WojewodztwaSwictokrzyskiego, Programu Operacyjnego Rozwoj Polskckodniej;
Programu Operacyjnego Infrastrukturgrddowisko; Mechanizmu Norweskiego;
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gesppelgo; INTERREG i innych
przyjetych do realizacji przez Wojewddztvavigtokrzyskie, sporadzanie informacji
zbiorczych w ich zakresie i przedstawianie do zepkmwania odpowiednim organom,

17) przygotowywanie materialdw zazianych z opracowaniem projektu lyetl
wojewodztwa, w tym Wieloletni Plan Inwestycyjny VéejodztwaSwietokrzyskiego oraz
wykazu zada i limity wydatkdéw zesrodkdw pochodacych z budetu Unii Europejskiej
(RPO, PO 18, PO RPW) oraz innyckrodet zagranicznych (Mechanizm Norweski,
Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru Gospadgo; INTERREG i inne); ich
aktualizacja poprzez wprowadzanie zmian wnioskowhrprzez departamenty nadzaag
poszczegodlne dziaty budtu, sporzdzanie sprawozdaeokresowych z realizacji budtu
wojewOdztwa w oparciu 0 obogadujace przepisy ustawy o finansach publicznych oraz
przekazywanie do Departamentu Betli i Finanséw,
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18) informowanie departamentéw o zadaniach gtygh do realizacji w ramach
poszczegolnych programow i ich ostatecznych kwaqtach

19) opracowywanie harmonogramu dochoddw i wydatkaazetu wojewodztwa w GZci
dotyczcej koordynowanych programow operacyjnych.

Oddzial Rozwoju Przeddiiorczaici i Innowacji

Zadania Oddziatu Rozwoju Przegisiorczaici i Innowacji nie dotycz RPOWS.

Oddzial Zarzdzania RPO — Orientacyjna liczba stanowisk praidnych do
oddziatu: 11

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu atirania RPO naky:
1) opracowanie Regionalnego Programu OperacyjnegiewddztwaSwictokrzyskiego na
lata 2007-2013, wprowadzanie zmian do RPO uzgoguloiub wynegocjowanych z
Instytuch Koordynupca RPO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) oraz z Kspn
Europejsk,
2) dostarczanie Komisji Europejskiej informacji urtiwiaj acych jej dokonanie oceny
duzych projektow,
3) zapewnienie wydatkowanieodkéw w ramach RPO%/2007 — 2013 zgodnie z zasadami
wspoélnotowymi i krajowymi,
4) prace zwjzane z powotaniem Komitetu Monitossego RPOVS 2007 — 2013,
prowadzenie sekretariatu KM RPGV2007 -2013,
5) przygotowywanie we wspotpracy z Departamentemdiazy Strukturalnych oraz
Departamentem Bu@tu i Finanséw okresowych, rocznych inkowych sprawozdaz
realizacji RPOV$ 2007-2013 i przedktadanie ich odpowiednim instjgurg
6) zapewnienie przestrzegania wymogoéw w zakregierraciji i promocji RPOVS 2007 —
2013 oraz prowadzenie punktu informacyjnego RFE®007-2013,
7) zapewnienie, we wspbtpracy z krappdednostk Oceny, prowadzenia oceny RPGW
2007 — 2013 zgodnie z wymogami UE,
8) opracowanie planu komunikacji dla RPQ\®007 — 2013 oraz nadzorowanie dziata
komunikacyjnych,
9) przygotowywanie we wspotpracy z Departamentemdiazy Strukturalnych oraz
Departamentem Buetu i Finansow rocznej prognozy wnioskow o ptatne ramach
RPOWS 2007 — 2013 na hiecy rok budetowy i kolejny rok i przekazywanie ich do
Instytucji Certyfikupcej oraz do wiadontai Instytucji P@rednicacej w Certyfikacji,
10) przygotowanie we wspotpracy z Departamentendf&szy Strukturalnych wytycznych
do opracowania poeeznikéw i procedur dla beneficjentow RPGW
11) przygotowanie wzorow sprawozdaraz wytycznych dotyeazych wzoréw umow i
innych dokumentéw w ramach wdemnia RPOV$ 2007 — 2013,
12) przygotowanie ogdlnych kryteriow wyboru proj@ktdla RPOV$ 2007 — 2013 i
przediaenie ich do akceptacji Komitetowi Monitosgemu RPOVS 2007 — 2013,
13) dokonywanie oceny pestw realizacji RPOW 2007 — 2013 na podstawie
sprawozdania rocznego,
14) opracowanie szczegbtowego opisu osi priorytgtbWRPOWS oraz wprowadzanie
zmian do ww dokumentu uzgodnionych z MRR,
15) opracowanie opisu systemu z@zania i kontroli RPOW oraz wprowadzanie zmian do
ww dokumentu uzgodnionych z MRR,
16) prowadzenie bazy projektéw w ramach indykatygeneykazu indywidualnych
projektéw kluczowych do chwili podpisania preumoweneficjentami,
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17) ustalanie limitéwérodkéw na poszczegdlne osie priorytetowe RFK)kMem
opracowania rocznych harmonogramow konkurséw w cainiRPOWS,

18) prowadzenie spraw zazianych z kontraktem wojewddzkim w rozumieniu ustawy
zasadach prowadzenia polityki rozwoju w zakresigy@mcym realizacji RPOW 2007-
2013,

19) zaradzaniesrodkami dotacji rozwojowej — wnioski o0 przyznamiezliczanie transz i
sporadzanie sprawozag )

20) udziat w procedurze odwotawczej projektéw wyhaig/ch w ramach RPO¥W2007 —
2013,

21) petnienie funkcji Administratora Merytorycznel§&l (SIMIK 07 -13).

Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Inwestofaietokrzyskie Centrum Obstugi
Inwestora.

Zadania Wieloosobowego Stanowiska ds. Obstugi ltavasiie dotycz RPOWS.

Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Gléwnego Punkgumacyjneqo o
Funduszach Europejskich

Zadania Wieloosobowego Stanowisk,a ds. Obstugi G&mw Punktu Informacyjnego
0 Funduszach Europejskich nie doty&POWS.

Wieloosobowe Stanowisko ds. Projektéw Unii Eurdgejs

Zadania Wieloosobowego Stanowiska ds. Projektéw Eumiopejskiej nie dotyer
RPOWSA.

» Departament Funduszy Strukturalnych

Oddziat Wdraania Projektéw Infrastrukturalnych — Orientacyjriadba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 16

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu \&aiiea Projektow
Infrastrukturalnych naley:

1) wspotpraca z beneficjentami w zakresie przygotowgnojektow infrastrukturalnych w
ramach RPOW, polegajca na udogpnianiu szerokiego zakresu informacji i wiedzy
na temat zasad przygotowywania wymaganej dokumgeRtatkursowej,

2) ogtaszanie naboru wnioskow o dofinansowanie reglipaojektoéw infrastrukturalnych
w ramach osi priorytetowych 3,4,5,6 RPGW

3) przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie realizacpjpktow infrastrukturalnych od
beneficjentow,

4) ocena formalna wnioskow o dofinansowanie realizagjektow infrastrukturalnych,

5) przekazanie wnioskow o dofinansowanie realizacpjgktow infrastrukturalnych do
OOM-T, celem dokonania oceny merytoryczno-techregzn

6) przekazanie Zaadowi Wojewodztwa po pierwszym etapie konkursu ligtgkingowej

wnioskOw po ocenie merytoryczno — technicznej,
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7) przygotowanie uchwat Zagdu Wojewodztwa ws. przggia listy projektow przytych
do realizacji,

8) informowanie beneficjentbw o0 poszczegdlnych etapadteny wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektow infrastruletimych,

9) przygotowanie projektow umow,

10) uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia zwrotpragidiowo wydatkowanych
srodkow,

11) przyjmowanie i przygotowanie dokumentow zmanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowan§rclilkow,

12) przygotowanie do deponowania w Kancelarii Tajnejkudoentéw zwizanych z
ustanawianymi zabezpieczeniami,

13) zwolnienie i uruchomienie zabezpietze

14) przyjmowanie od beneficjentow wnioskdw o zmiany akresie realizacji projektow,
ocena konieczrioi i zasadnéci wprowadzenia proponowanych zmian, przygotowanie
aneksow do umow o dofinansowanie realizacji pra@ekiw ramach wdrzanych
Dziatan,

15) biezaca wspotpraca w ramach realizowanych inwestydiegapca na przekazywaniu
informacji i wiedzy w zakresie zasad i prawnych vagan dotyczcych realizacji
projektéw wspotfinansowanych zeodkéw funduszy strukturalnych,

16) monitorowanie na biaco  stanu przygotowania  projektow ¢tych
w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow Kkzowych oraz wspotpraca z
beneficjentami wedtug podpisanych i przekazanyeh pmow,

17) obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowdnyada,

18) informowanie o wykrytych nieprawidtowoiach w zakresie wd#anych projektéw i
przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokatdey wiaciwym pracownikom
Oddziatu Kontroli i komorkom zajmagym sk odzyskiwaniem ptatriai,

19) prowadzenie spraw zwdanych ze sktadaniem przez beneficjentow odivota
i protestow na wszystkich etapach wymtjacych w ramach wdeanych Dzial4,

20) wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej zor®ddzialem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowania ktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdesmia RPOV$ w ramach realizowanych zata

21) przygotowanie, opracowywanie informacji, zestawigvykazow, raportow na temat
zrealizowanych  projektow i  wdtanych Dziatda dla  wojewodzkich
I krajowych instytucji nadzorczych i kontrolnych,

22) wspotpraca z komorkami Ugdu oraz instytucjami zewitrznymi, zaanggzowanymi
we wdraanie RPOVS, gwarantujca prawidtowy obieg dokumentow i phymn
realizacg Programu,

23) archiwizacja dokumentacii.

Oddziat Pomocy Technicznerientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do

oddziatu: 5

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Pomechiiicznepalezy:
1) przygotowanie i realizacja planu dziata zakresu osi priorytetowej 7 RPGWPomoc

Techniczna /PT/:

a) zgtaszanie planu dziatalo akceptacji Zasglu WojewodztwaSwigtokrzyskiego,

b) przygotowywanie materiatéw niegtinych do przeprowadzenia procedury w trybie
ustawy Prawo zamowiepublicznych,

c) wspotpraca z Departamentem Batl i Finansow w zakresie obstugi finansowej,

d) monitoring Pomocy Technicznej,

e) raportowanie Pomocy Technicznej,
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2)
3)
2)
5)
6)
7)

8)
9)

10)

f) rozliczanie grup wydatkow Pomocy Technicznej,

organizowanie konferencji i szkalez zakresu Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

wspoipraca z mediami oraz jednostkami odpowiedyialnza przekaz informacji w
zakresie upowszechniania informacji o RPQW

opracowanie materiatdbw analitycznych i informacyghynt. wykorzystanigrodkow w
ramach Pomocy Technicznej,

wspoipraca z innymi departamentami i jednostkanganizacyjnymi Urzdu przy
wdrazaniu projektéw z Pomocy Technicznej,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowamyada,

informowanie o wykrytych nieprawidtovoiach w zakresie wdganych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dalantow  widciwym
pracownikom Oddziatu kontroli i komérkom zajmaym st odzyskiwaniem platnii,
archiwizacja dokumentacji,

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej zor@®ddziatem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowania ktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdesmia RPOV$ w ramach realizowanych zata
wspoipraca z komorkami Ugdu oraz instytucjami zewetrznymi, zaanggowanymi
we wdraanie RPOV$, gwarantujca prawidiowy obieg dokumentow i ptymn
realizacg Programu.

Oddziat Wdraania Projektéw Gospodarczych — Orientacyjna licgbmnowisk

przydzielonych do oddziatu: 19

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu \&ahiea Projektéw Gospodarczych

nalezy:

1) wspodipraca z beneficjentami w zakresie przygotoagmiojektow gospodarczych w
ramach RPOW, polegagca na udogpnianiu szerokiego zakresu informacji i wiedzy
na temat zasad przygotowywania wymaganej dokumgRtatkursowej,

2) ogtaszanie naboru wnioskow o dofinansowanie reglipaojektow gospodarczych,

3) przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie realizacjpjpktow gospodarczych od
beneficjentéw w zakresie osi priorytetowej 1 i 2GRS,

4) ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie realizangjektéw gospodarczych,

5) przekazanie wnioskow o dofinansowanie realizagjgktow gospodarczych do oceny
merytoryczno- technicznej,

6) przekazanie Zaadowi Wojewddztwa listy rankingowej wnioskow po o@En
merytoryczno — technicznej,

7) przygotowanie uchwat Zagdu dla osi priorytetowej 1 i 2 ws. przgja listy projektow

8) informowanie beneficjentbw o0 poszczegdlnych etapadteny wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektow gospodarczych

9) przygotowanie projektow umow,

10) uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia zwrotpragidiowo wydatkowanych
srodkow,

11) przyjmowanie i przygotowanie dokumentow zmanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowan§rclilkow,

12) przygotowanie do deponowania w Kancelarii Tajnejkudoentéw zwizanych z
ustanawianymi zabezpieczeniami,

13) zwolnienie i uruchomienie zabezpietze

14) przyjmowanie od beneficjentow wnioskdw o zmiany akresie realizacji projektow,

ocena konieczriai i zasadnéci wprowadzenia proponowanych zmian, przygotowanie
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15)

16)

17)
18)

19)

20)

21)

22)

23)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

aneksow do umow o dofinansowanie realizacji prd@ekiw ramach wdrzanych
Dziatan,

biezaca wspotpraca w ramach realizowanych inwestycjegahca na przekazywaniu
informacji i wiedzy w zakresie zasad i prawnych vagan dotyczcych realizacji
projektéw wspotfinansowanych zeodkéw funduszy strukturalnych,

monitorowanie na biaco stanu przygotowania projektéw  etyich
w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow Kkzowych oraz wspotpraca z
beneficjentami wedtug podpisanych i przekazanyelymow,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizoywanzada,

informowanie o wykrytych nieprawidtowoiach w zakresie wdganych projektow
I przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dalantow  widciwym
pracownikom Oddziatu Kontroli i komorkom zajmaaym sk odzyskiwaniem platrii,
prowadzenie spraw zwidanych ze skladaniem przez beneficjentow odivota
i protestow na wszystkich etapach wymtjacych w ramach wdeanych Dzial4,
wspotpraca z  Departamentem  Polityki Regionalnepazo Oddzialem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowania ktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdesmia RPOV$ w ramach realizowanych zata
przygotowanie, opracowywanie informacji, zestawigvykazéw, raportow na temat
zrealizowanych  projektow i  wdtanych  Dziatda dla  wojewodzkich
I krajowych instytucji nadzorczych i kontrolnych,

wspotpraca z komorkami Ugdu oraz instytucjami zewtrznymi, zaangzowanymi
we wdraanie RPOVS, gwarantujca prawidtiowy obieg dokumentow i plymn
realizacg Programu,

archiwizacja dokumentacji.

Oddziat Kontroli -Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych doziald: 10

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Kontraley:
opracowywanie rocznych planow kontroli projektow ich aktualizacja oraz
sporzdzanie sprawozdaaz ich wykonywania,
przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli realjzaorojektow w miejscu ich
realizacji i/lub w siedzibach beneficjentow,

przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli popravaio udzielania przez
beneficjentéw w ramach realizowanych projektéw zamed publicznych,
opracowywanie informacji pokontrolnych i formulowan propozycji zaleae

pokontrolnych,

ocena Wwykonania, zastosowania przez beneficjentoalecé pokontrolnych
z kontroli realizacji projektu,

opracowywanie raportow bigcych i okresowych informagych
o zaistniatych, wykrytych, wygmionych i usunitych nieprawidtowéciach
w realizacji projektow,

przygotowywanie i sktadanie zawiadomjeinicjowanie, wszczynanie pepowai
wyjasniajacych, dochodzg sledztw o zaistniatych nieprawidtowaiach, popetnionych
naduzyciach i dokonanych oszustwach w realizacji prajekt

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizoywenzada,

wspoipraca z Departamentem Polityki Regionalnej wakregsie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz progedwdrazania RPOVS
w ramach realizowanych zata
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10) wspodtpraca z komoérkami Wgdu oraz instytucjami zewtrznymi, zaanggowanymi
we wdraanie RPOVS, gwarantujca prawidtowy obieg dokumentow i plymn
realizacg Programu,

11) archiwizacja dokumentaciji.

Oddziat Rozliczéi Monitorowania RPOW — Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 20

W skiad Oddziatu Rozliczei Monitorowania RPOW wchodz;
1. Zespot ds. weryfikacji formalnej i merytorycznej iskow o ptatnéc,
2. Zespotds. sprawozdawcao.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespotu ds. vkewgjf formalnej
i merytorycznej wnioskéw o ptatdé nalezy:

1) sprawdzanie poprawlo wniosku o platn& pod wzgédem formalnym
I merytorycznym,

2) poswiadczanie kwalifikowalnéci ponoszonych przez beneficjentow wydatkow,

3) weryfikacja poprawnii zabczonych dokumentéw kgiowych pdwiadczajcych
poniesienie wydatkow przez beneficjenta,

4) informowanie beneficjentow o kwocseodkow zatwierdzonych do wyptaty,

5) monitorowanie wysok&i odsetek zaptaconych przez beneficjentbw na gkute
dokonanych  korekt finansowych, w tym wysék&o odsetek karnych
i umownych.,

6) obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowamyada,

7) informowanie o wykrytych nieprawidtowoiach w zakresie wdfanych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dalantow  widciwym
pracownikom Oddziatu kontroli i komérkom zajmaym st odzyskiwaniem platnii,

8) archiwizacja dokumentacii,

9) wspoipraca z Departamentem Polityki Regionalnejz obepartamentem Buadtu i
FinansOw w zakresie opracowania i aktualizacji do&atow programowych oraz
procedur wdrzania RPOV$ w ramach realizowanych zada

10) wspotpraca z komérkami Wgdu oraz instytucjami zewtrznymi, zaanggowanymi
we wdraanie RPOV$, gwarantujca prawidiowy obieg dokumentow i ptymn
realizacg Programu.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespotu ds. sa@awczeci nalevy:

1) analizowanie danych zawartych we wniosku beneftajen ptatné¢ w czsci
dotyczcej posgpu rzeczowego,

2) sporzdzanie sprawozdania miesznego,

3) sporadzanie sprawozdaaokresowych/rocznych/kmowych,

4) przygotowanie informacji dotyazych realizacji poszczegélinych dziatai osi
priorytetowych,

5) obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowdnyada,

6) informowanie o wykrytych nieprawidtowoiach w zakresie wdfanych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dalantow  widciwym
pracownikom Oddziatu Kontroli i komorkom zajmaym sk odzyskiwaniem ptatriei,

7) archiwizacja dokumentacji,
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8)

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnejz obepartamentem Budtu i
FinansOw w zakresie opracowania i aktualizacji do&atow programowych oraz
procedur wdrzania RPOV8 w ramach realizowanych zada

9) wspotpraca z komorkami Ugdu oraz instytucjami zewetrznymi, zaanggowanymi
we wdraanie RPOV$, gwarantujca prawidiowy obieg dokumentow i ptysmn
realizacg Programu.

Oddziat Potwierdzania Pfatdoi — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonyoh d

oddziatu: 6

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Potwaeni Platnéci nalezy:

1) kontrola wielk@ci dokonywanych na rzecz beneficjentow wyptat wuceghpewnienia
zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w wachbw
o dofinansowanie realizacji projektow,

2) przygotowanie dyspozycji przelewstodkow na rachunek beneficjenta,

3) analiza i ocena harmonogramow wnioskow o pitrsitadanych przez beneficjentéw,

4) sporadzanie péwiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpéa¢ okresow i
koncowa od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikujcej,

5) przygotowywanie prognozy wydatkbw i planu finawego na bizcy
I nastpny rok w porozumieniu z Departamentem Polityki iRaglnej,

6) sporadzanie wniosku o przyznanie dotacji rozwojowej ralizacg RPOWS wraz z
harmonogramem wydatkowania jej srodkow po konsultacjach
z Departamentem Polityki Regionalnej,

7) podejmowanie dziatezmierzagcych do odzyskiwania naieosci,

8) obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowdnyada,

9) informowanie o wykrytych nieprawidtovioiach w zakresie wd#anych projektéw
I przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dalantow  widciwym
pracownikom Oddziatu Kontroli i komorkom zajmaaym sk odzyskiwaniem platrii,

10) archiwizacja dokumentacji,

11) wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnejz dbepartamentem Budtu i
FinansOw w zakresie opracowania i aktualizacji do&atow programowych oraz
procedur wdrzania RPOV$ w ramach realizowanych zada

12) wspotpraca z komoérkami Wgdu oraz instytucjami zewgtrznymi, zaanggowanymi

we wdraanie RPOVS, gwarantujca prawidtowy obieg dokumentow i plymn
realizacg Programu.

Oddziat Oceny Merytoryczno-Technicznej — Orienta&yiczba stanowisk

przydzielonych do oddziatu: 16

Sktad osobowy Oddziatughzie rozszerzany o pracownikow Departamentow

merytorycznych Urgdu w miak potrzeb.

1)

2)
3)

4)

Do podstawowego zakresu zadzespotu Oceny Merytoryczno — Technicznej bgle
udziat w opracowaniu formularzy wnioskéw aplikagygh, studidow wykonalnei,
biznes planow oraz listy zgdznikdw do wnioskow aplikacyjnych dla é@ego dziatania
RPOWS 2007 — 2013,
udziat w opracowaniu poetznika kwalifikowalngci wydatkéw w ramach RPORV
2007-2013, podicznika dla beneficjentow Programu oraz innych doémtdw,
udziat w opiniowaniu szczegétowego opisu 0si prielpwych RPOVWS
2007-2013,
ocena merytoryczno - techniczna projektow infragtnalnych
i gospodarczych, ubiegmych st o dofinansowanie w ramach RPGW
2007-2013, ktére przeszty pozytywweryfikacg pod wzgédem formalnym,
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5) przygotowanie zbiorczej listy rankingowej wnioskOpo ocenie merytoryczno-
technicznej,

6) kontakt z wnioskodawcami w sprawie pozyskiwania oinfacji dotyczacych
w szczegOlngci uzupetnienia dokumentacji technicznej ocenianyajektow,

7) archiwizacja dokumentacji,

8) wspotpraca z komoérkami Ugdu oraz instytucjami zewtrznymi, zaangezowanymi we
wdrazanie RPOVS, gwarantujca prawidtowy obieg dokumentéw i plymmealizacg
Programu,

Wieloosobowe Stanowisko ds. RozhcEmansowych ZPORR.

Zadania Wieloosobowego Stanowiska ds. Rozii¢zeansowych ZPORR nie
dotycz RPOWS.

» Departament Budzetu i Finansow
Oddziat Budetu
Zadania Oddziatu Bugtu nie dotycg RPOWS.

Oddziat Finanséw
Zadania Oddziatu Finanséw nie dotyd2POWS.

Oddziat ds. Obstuqgi Kejjowej Zada Wspotfinansowanych z Funduszy Unijnych —
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych doziald: 5

Do podstawowego zakresu zadaddziatu ds. Obstugi Kegowej Zada
Wspdétfinansowanych z Funduszy Unijnych rgte

1) prowadzenie rachunkowa zada wspotfinansowanych z funduszy unijnych w ramach

ZPORR, SPO ROL, RPO, PO Kapitat Ludzki, a w szclesoéi:

a) prowadzenie wyodbnionych rachunkéw bankowych dla obstugi  realiaoych
projektow w ramach funduszy unijnych,

b) ewidencja syntetyczna i analityczna operacji goapmych w wyodibnionych
ksiggach rachunkowych,

c) dokonywanie wsipnej kontroli zgodngri operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

d) kontrola formalna i rachunkowa dowodow dgdwych dotyczcych realizacji
ptatnaci,

e) realizacja dyspozycji przekazania srodkow  finansowych na  rzecz
projektodawcéw,

f) realizacja ptatn&ci w zakresie projektow wtasnych na podstawie faktu i innych
dowoddw ksggowych,

g) ewidencja pozaksgowa prawnego zaangavania wydatkow  bugtowych,

h) sporadzanie obowjzkowej sprawozdawcZoi budzetowe] i sprawozdawcZoi
finansowej,

1) przechowywanie i archiwizacja dokumentacjigkgiwe] zgodnej z obowkujacymi
przepisami,

j) wspoOtpraca z departamentami merytorycznymi zaamganymi w zadania
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Zwigzane z realizagjprogramow unijnych,

2) wspOtpraca przy opracowywaniu przepiséw wetkanych dotyczcych zasad
prowadzenia rachunkowa,

3) wspotpraca z bankiem prowadxm obstug bankows wyodrebnionych rachunkéw
bankowych,

4) wspoipraca z Biurem Komunikacji Spotecznej w zaleemmieszczania informacji na
stronach internetowych oraz w Biuletynie Informadfublicznej dotycreej
dziatalngci Oddziatu.

Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracowniko instytuciji
zarzydzapcej/organdw pgrednicz;cych (data i odniesienie)

Pracownicy IZ RPOW przypisani § do stanowisk zécisle okr&lonym zakresem
obowiazkow, zatwierdzonym przez wieiwego Dyrektora.

IZ RPOWS opracowata InstrukejWykonawca w ktorej opisane zostaly czyriod
wykonywane na danym stanowisku, a zwakpracownicy odpowiedzialni za realizacj
poszczegdlnych proceséw w ramach RPOWistrukcja Wykonawcza |Z RPOSVzostata
pozytywnie zaopiniowana przez Instytdfcsrednicaca w Certyfikacji 15.09.2008 r. oraz
przyjeta przez Zargd Wojewddztwa w dniu 24.09.2008 r.

Zadania realizowane przez konkretnych pracownikGwstay doprecyzowane w
opisach stanowisk pracy.

Opis procedur dotyexych wyboru i zatwierdzania operacji oraz odn@yzh s¢ do
zapewnienia,ze w calym okresie realizacji spetnjajone wymogi obowkujgcych
przepisow wspolnotowych i krajowych (art. 60 lit) eozporzdzenia (WE) nr
1083/2006

Zgodnie z zapisem art. Gozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 RPOWS
odpowiedzialna jest m. in. za ,zapewnierie operacjesgswybierane do finansowania
zgodnie z kryteriami magymi zastosowanie do programu operacyjnego”. Ozntmze w
zakres odpowiedzialgoi Instytucji Zaradzapcej wchodzi m.in. zapewnienie wyboru
odpowiednich projektéw do wspotfinansowania.

Procedury wyboru i zatwierdzenia projektéw w ramBEHOWS opracowywaness
zgodnie austawy z dnia 6 grudnia 2006 o zasadach prowadzenia polityki rozw@pez. U.
z 2006 r., nr 227, poz. 1658, z4mdzm.). Instytucja Zaeglzapca RPOVS okresla kryteria
wyboru projektéw do realizacji, ktére naghie g przedktadane do akceptacji Komitetu
Monitorujacego.

W przypadku RPOW z uwagi na posiadany przez bdzMarszatkowski
WojewodztwaSwictokrzyskiego potencjat administracyjny izaudgwiadczenie w zakresie
prowadzenia naboréw wnioskow nabyte w latach 200@62zadania zwzane z
prowadzeniem naboru, oceny i podpisywania uméwfmaosowanie &da realizowane
przez komorl Instytucji Zaradzapcej RPOWS o funkcjach wdraajacych — Departament
Funduszy Strukturalnych.

W ramach RPOW wyrdznia sk nastpujace tryby wyboru projektow:

. Tryb indywidualny,

. Tryb systemowy,
. Tryb konkursowy.
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Instytucja Zargdzapca RPOV$ maze podjé¢ decyzg o poprzedzeniu naboru
wnioskow procesem wginego kwalifikowania projektow.

Tryb indywidualny

Instytucja Zargdzapca RPOV§ zostata zobowizana przez Ministra Rozwoju
Regionalnego do spaidzenia Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projekto
Kluczowych dla Regionalnego Programu Operacyjne@jewodztwaSwigtokrzyskiego na
lata 2007-2013, dwlacego dodatkowym dokumentem inforrpcym o najwaniejszych
inwestycjach planowanych do realizacji w ramach REO

Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektow Kluczouwlydla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewdédztfiiaigtokrzyskiego na lata 2007-2013 stanowi
zestawienie projektow kluczowych, wytonionych whtigy art. 28 ust. Ustawy z dnia 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politykiwop (Dz. U. Nr 227, poz. 1658, z 2007
r. nr 140 poz. 984), ktore, przewidywane do realizacji w ramach RPOVProjekty
kluczowestanows, przedsgwziccia inwestycyjne, ktorych realizacja jest niezwyidimtna z
punktu widzenia oggniecia zaktadanych wskaikbéw rozwoju spoteczno-gospodarczego
wojewodztwa. Projekty te w znagzy sposob przyczyniajsic do realizacji zatben
zawartych w Strategii Rozwoju Wojewodzt®evigtokrzyskiego do roku 2020.

Tryb indywidualny ma zastosowanie do projektow:

a) Duzych — inwestycje o warfgoi powyzej 25 min euro w przypadku sektora ochrony
srodowiska, oraz 50 min euro w pozostatych sektogmspodarki, ktére zgodnie z zapisami
art. 39Rozporzdzenia Rady nr 1083/2006azywane gprojektami daymi i ktérych wykaz,
w mysl zapisOw art. 3Rozporzdzenia jest obowizkowa czescia programu operacyjnego
przekazywanego do zatwierdzenia Komisji Europejskie

b) Mniejszych projektow kluczowych zawartych w Ikdyywnym Wykazie
Indywidualnych Projektow Kluczowych dla Regionaloggrogramu Operacyjnego
WojewddztwaSwigtokrzyskiego na lata 2007-2013 — inwestycje o waitponizej 25 min
euro w przypadku sektora ochroirpdowiska oraz ponej 50 min euro w pozostatych
sektorach gospodarki.

Tryb, kryteria wyboru oraz zatwierdzanie projektéwvirybie indywidualnym zostaty
okreslone w nasgpujacych dokumentach:

e ustawie z dnia 6 grudnia 2006a.zasadach prowadzenia polityki rozwoju;
 Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrgs@nolitego systemu
zarzdzania i monitoringu projektow indywidualnych zgedm z art. 28 ust. 1 Ustawy

z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenigyolrozwoju),

Schemat funkcjonowania projektéw w trybie indywiduanym.
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Przygotowaniavstepnej listy projektéw indywidualnych, w tym duzych

J L J L
N

-

Konsultacje spoteczne wykazu: * Weryfikacja projektow pod kgtem stopnia
- strony internetowe, konferencje przygotowania do realizacji oraz
uzgodnieniowe, realistycznéci przyjetych przez beneficjentéw

zatazen i szacunkow
» Analiza potrzeb projektow w zakresie
wsparcia doradczegdinansowanegae
srodkdw pomocy technicznej

- NG /

J L J L

Akceptacja i obwieszczenie ostatecznejlisty proje&tv indywidualnych, w tym duzych, przez
Zarzad Wojewodztwa

s ™
Podpisani&imow wstepnych (pre-umow) dotyczcych Przyjecie przez KM
przygotowania projektow do realizacji kryteribw oceny
projektéw
\§ J

1! 1T

\ /Nabér i ocena Wnioskc')vv\

o dofinansowanie

€

rzygotowanie projektéw przez Beneficjentow

- monitorowanie przygotowania projektow Ocena poprawrsai
indywidualnych do realizacji formalnej (rejestracja

w uzasadnionych przypadkach wsparcie w KSI (SIMIK 07-13)
doradcze zérodkow pomocy technicznej wnioskow, ktore spetniaj

- usuwanie projektéw/uzupetnianie list podstawowych wymogi formalne)
Ocena

poprawndcimerytorycznej

\ /

Podpisanie umowy o dofinansowanie

\ J

4 L

4 N

Wdro zenie projektu
Monitorowanie realizacji projektu na podstawie mmhacji zbieranych w ramach
sprawozdawczwi zgodnej z wytycznymi MRR w zakresie warunkowrgemzenia
i przekazywania danych w formie elektronicznej (KSIMIK 07-13)) oraz wytycznymi MRR
w zakresie sprawozdawczo

- J

- /
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Projekty due podlegajce definicji z art. 3Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
wymagaj decyzji Komisji Europejskiej. Za kontakty z Komig)dpowiada bezgoednio 1Z
RPOWS, ktdra jest odpowiedzialna zwtaszcza za przekaziaformacii, o ktérych mowa w
artykule 40Rozporzdzeniai bezpdrednie kontakty z Komigjprzed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu.

Tryb systemowy

Tryb systemowy zostat okileny w nas¢pujacych dokumentach:
» ustawie z dnia 6 grudnia 2006 @.zasadach prowadzenia polityki rozwdpez. U. z
2006 r., Nr 227, poz. 1658, z40 zm.);
* Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresieoru projektéw w trybie
konkursowym

Tryb systemowy ma zastosowanie do wyboru projelggstemowych, ktére polegaj
na dofinansowaniu realizacji zadakreslonych w odebnych przepisach — art. 28 ust 1 pkt 2
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidzeolityki rozwoju(Dz. U. z 2006 r.,
Nr 227, poz. 1658, z ga. zm.).

\/Varunkiem przyicia do realizacji projektu systemowego jest jegodrgic z
RPOWS.

Sposob wyboru projektow systemowych w ramach ponteciynicznej okréda 1Z
RPOWS z uwzgkdnieniem postanowieWytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie korzystania z pomocy technicznej w rarhecbdowych Strategicznych Ram
Odniesienia.

W przypadku gdy Beneficjentem projektu systemowjegblZ RPOVS, zgodnie z
art. 28 ust. 2istawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidzgolityki rozwoju(Dz.
U. Nr 227, poz. 1658, z pa. zm.), decyz o dofinansowaniu projektu, podejmuje Zatz
Wojewddztwa.

W odniesieniu do projektow systemowych z zakresm@ry technicznej, w zat@osci
od typu operacji, finansowaneda:

a) operacje roczne, obejmaog wydatki ponoszone w okresie roku kalendarzowggo
ramach operacji wieloletnich, olktenych w Szczegotowym opisie osi priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego WojewodAwiatokrzyskiego na lata 2007 — 2013
projekty takie dotyczé beda w szczegdlnéci finansowania wynagrodage

b) operacje wieloletnie obejmyge caté¢ operacji wynikajcych ze Szczegbtowego
opisu osi priorytetowych RPQYWa lata 2007-2013,

c) w wyjatkowych przypadkach - operacje dotyce dziatalnéci biezacej,
nieuwzgkdnionej w operacjach, o ktérych mowa w lit. a-bniezkzdnej dla prawidtowej
realizacji RPO i zgodne Z8zczeg6towym opisem osi priorytetowych RB@W® lata 2007 -
2013.

Tryb konkursowy

Tryb konkursowy zostat okéony w nasg¢pujacych dokumentach:
 Ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju miad6.12.2006 r.
(Dz. U. z 2006 r., Nr 227, poz. 1658, zpdzm.)
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Co do zasady, nabér wnioskow w ramach RPOWa charakter konkursu
zamknitego. 1Z RPOVS okresla dat; sktadania wnioskow oraz zgziane z tym warunki (np.
sposob dagczenia wniosku, jasninterpretagi daty zi@enia wniosku). Pomdzy dag
ogtoszenia naboru a ostategaiat sktadania wnioskow nie me uptyra¢ mniej niz 30 dni
kalendarzowych.

W uzasadnionych przypadkach 1IZ RPQWaze zorganizowé konkurs otwarty, co
oznacza,ze ogtoszenie o konkursie ukazujeg diylko raz na pocgku danego roku
budzetowego, a wnioski od potencjalnych Beneficjentéaptgwap w sposob cigly, az do
wyczerpania srodkow. Raz w miegtu na stronie internetowej 1Z RPOWzostanie
zamieszczona informacja przypomij o trwaniu naboru projektow.

Wybor trybu (konkurs zamkelly badz konkurs otwarty) naley do 1Z RPOWS.

O ile charakterystyka projektow tylko to uzasadriz, RPOWS bedzie stosowata
wstepne kwalifikowanie projektow rozumiane jako sty etap konkursu (preselekcja), w
celu jak najwczéniejszego wykluczenia projektow niekwalifikowalnyah ograniczenia
ryzyka ponoszenia przez wnioskodawcow niepotrzefrymsztow. Dziatania w ktorych
stosowane duizie wstpne kwalifikowanie zostanokreilone przez 1Z RPOW.

Najp&niej do kaica pierwszego kwartatu kdego roku kalendarzowego 1Z RPGW
ogtasza harmonogram konkursow, ktére planuje ogtasdanym roku. Harmonogram ten
powinien by aktualizowany w eigu roku. 1Z RPOVS podaje réwnig przyblizone
informacje odnénie planowanych konkurséw na ngsty rok.

Przed ogtoszeniem konkursu lub w czasie jego trayanZz RPOWS udziela
zainteresowanym Beneficjentom informacji na tematikdursu w celu rozwiania wszelkich
watpliwosci oraz ograniczenia ryzyka zienia niekwalifikowalnych wnioskéw, poprzez
zorganizowanie odpowiedniego systemu komunikagj. felefonicznej, mailowej, serwisu
najczsciej zadawanych pyfa poradnikOw, spotka konsultacji, sieci punktow
informacyjnych, itp.).

Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym skta@az nas¢pujacych etapow:

» Ogtoszenie konkursu,

* Nabdr wnioskow,

* Ocena wnioskow,

» Podgcie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektu,
* Ogtoszenie wynikow konkursu,

* Podpisanie uméw o dofinansowanie projektow.

Whnioskodawca, w przypadku odrzucenia jego wnioska, maliwos¢ wniesienia
protestu oraz wniosku o ponowne rozpatrzenie spraavyasadach olglenych wustawie o
zasadach prowadzenia polityki rozw@pz. U. z 2006 r., Nr 227, poz. 1658, zzpdézm.).

Wybor i zatwierdzanie projektbw w drodze konkursu etapem wsfpnego
kwalifikowania projektéw przebiega zgodnie z ngsijgcymi zasadami:

IZ RPOWS w celu wytonienia projektéw do dofinansowania whie konkursowym ogtasza
konkurs na swojej stronie internetowej w formie asgienia o konkursie. Ogtoszenie o
konkursie zawiera co najmniej informacje wymagagednie z przepisami art. 28tawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwdDz. U. z 2006 r., Nr 227, poz. 1658, zzp6zm.).
W dniu ogtoszenia konkursu 1Z RPGWamieszcza informagjo konkursie w dzienniku o
zasegu ogolnopolskim lub regionalnym zgodnie z przepisart. 29 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoj(Dz. U. z 2006 r., nr 227, poz. 1658, zpozm.). IZ RPOV§
przygotowuje take regulamin konkursu. Podstawowym celem przygottavaegulaminu
jest zebranie w jednym dokumencie wszystkich infacji ktére g potrzebne wnioskodawcy
do przygotowania wniosku w ramach danego konkuRegulamin jest publikowany na
stronie internetowej 1Z RPOW Regulamin konkursu rozwija informacje podane w
ogtoszeniu o konkursie i zawiera inne dodatkowerimiacje dotyczce zasad organizaciji
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konkursu i przeprowadzania oceny takie, jak: spospbradzania wniosku (np. wersja
papierowa lub elektroniczna, liczba egzemplarzy,6mwavniosku), sposob i forma
dostarczenia wniosku do siedziby 1Z RPOW tym interpretacja terminu ztenia wniosku,
spos6b dokonywania oceny wnioskow (wzér lub wzasy $prawdzajcych shizacych do
oceny stanowi zahcznik do regulaminu), zasady podejmowania decyzjprayznaniu
dofinansowania, zakres i sposOb poprawiania lubpetniania wniosku na etapie oceny
formalnej, ewentualny zakres i sposéb poprawiamiauzupetniania wniosku na etapie oceny
merytoryczno - technicznej czy ewentualny zakregonpwania zapiséw umowy (wzor lub
wzory umowy stanovidi zakcznik do regulaminu), itp.

IZ RPOWS przyjmuje wniosek i rejestruje go w systemie kaaggnym zgodnie z instrukgj
kancelaryjna, kazdy wniosek opatrywany jest informaa@ momencie wptywu.

IZ RPOWS przeprowadza weryfikagjformalm zgtoszonych wnioskéw. Ocena formalna jest
ocery 0-1, co oznaczaze niespetnienie jednego z warunkéw formalnych paved
odrzucenie wniosku o dofinansowanie, jego poprawidub uzupetnienie. Ocena formalna
dokonywana jest zgodnie z zagadwoch par oczu”.

Po pozytywnej weryfikacji formalnej wniosek podlegejestracji w krajowym systemie
informatycznym stzacym do obstugi funduszy strukturalnych i FunduspajBasci w latach
2007-2013, a nagbnie wniosek podlega ocenie merytoryczno - techm@gzOcena ta
przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria strategiczraz merytoryczne zatwierdzone przez
Komitet Monitorupcy RPOWS.

Po zakdczeniu oceny formalnej i merytoryczno - techniczeppradzany jest protokot
zawierajcy co najmniej:

a) regulamin konkursu lub informaap miejscu jego przechowywania,

b) liste cztonkdéw zespolu oceny merytoryczno-technicznegnisacych projekt oraz
zestawienie €wiadczéh o poufndci i bezstronnéci czionkow zespotu i ekspertow
opiniujacych projekty,

c) formularze, na ktorych przeprowadzono acép. listy sprawdzage do oceny formalnej,
formularze na ktérych przeprowadzono ogenerytoryczm) lub informacg o miejscu ich
przechowywania ,

d) opinie ekspertdow dotygze poszczegollnych wnioskéw, o ile wnioski bylty opwane
przez ekspertow lub informacp miejscu ich przechowywania,

e) terminarz przeprowadzenia oceny,

f) listg wnioskow zgtoszonych do konkursu,

g) wyniki oceny merytoryczno - technicznej w postdisty rankingowej wnioskéw
uszeregowanych zgodnie z metododggizyjeta dla oceny wnioskow,

h) opis zdarze niestandardowych, ktore zaszty w trakcie prac lsjimi

Zatwierdzony protokét jest przekazywany do Zalz Wojewoddztwa w celu poglia
uchwaty o warunkowym przyznaniu dofinansowania.

Po podgciu uchwaty o warunkowym przyznaniu dofinansowaliaRPOWS ogtasza na
stronie internetowej ligt projektow wytonionych do dofinansowania oraz digtrojektéw
rezerwowych.

IZ RPOWS informuje pisemnie kalego z wnioskodawcoéw o wynikach rozpatrzenia jego
wniosku na wsfpnym etapie kwalifikowania projektéw zgodnie z &0 ustawy z dnia 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politykiwop (Dz. U. Nr 227, poz. 1658, z pa.
zm.). Informacja zawiera wynik oceny merytorycznechnicznej (np. liczbpunktéw, jalg
otrzymat wniosek). W przypadku odrzucenia projektiormacja zawarta w finie zawiera
adnotagi 0 mazliwosci wniesienia protestu.

Beneficjenci  ktorych projekty wybrane zostaly ngapge wsgpnego kwalifikowania
projektéw podpisyj umowe wskpma z 1Z RPOWS o przyznaniu dofinansowania po
spetnieniu okrdonych warunkéw, a mianowicie: dostarczeniu pett@jumentacji projektu i
uzyskaniu pozytywnej oceny merytoryczno - technggkompletnej dokumentaciji.
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Whioski uzupetnione o peindokumentag sa przedmiotem ponownej oceny formalnej i
merytoryczno — techniczne.
Po zakdczeniu oceny formalnej i merytoryczno - techniczeppradzany jest protokot
zawierajcy co najmniej:
a) regulamin konkursu lub informaap miejscu jego przechowywania,
b) listt cztonkdéw zespolu oceny merytoryczno-technicznegnisacych projekt oraz
zestawienie €wiadczéh o poufndci i bezstronnéci czionkow zespotu i ekspertow
opiniujacych projekty,
c) formularze, na ktorych przeprowadzono acép. listy sprawdzage do oceny formalnej,
formularze na ktérych przeprowadzono ogenerytoryczr) lub informacg o miejscu ich
przechowywania ,
d) opinie ekspertdow dotygze poszczegollnych wnioskéw, o ile wnioski bylty opwane
przez ekspertow lub informacp miejscu ich przechowywania,
e) terminarz przeprowadzenia oceny,
f) listg wnioskow zgtoszonych do konkursu,
g) wyniki oceny merytoryczno - technicznej w postdisty rankingowej wnioskéw
uszeregowanych zgodnie z metododggizyjeta dla oceny wnioskow,
h) opis zdarze niestandardowych, ktore zaszty w trakcie prac lsjimi
Po podgciu decyzji o przyznaniu dofinansowania 1Z RPOWhtasza na stronie internetowej
liste projektow wytonionych do dofinansowania (oraz digtrojektow rezerwowych), a w
sytuacji wprowadzenia zmian nasdie rankingowej w wyniku podgia decyzji o
dofinansowaniu, rownieinformacg o zmianach wraz z uzasadnieniem.
Minimalny zakres informacji umieszczonej na temagtomionych projektow na stronie
internetowej obejmuje:

* Nazw Beneficjenta,

* Tytut projektu,

* Wartci¢ przyznanego dofinansowania.
IZ RPOWS informuje pisemnie kalego z wnioskodawcow o wynikach rozpatrzenia jego
wniosku zgodnie z art. 30@stawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidzpolityki
rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658,z pd. zm.). W przypadku odrzucenia projektu,
informacja zawarta w pinie zawiera adnotacjp mazliwosci ztozenia protestu oraz wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy .
IZ RPOWS podpisuje umow o dofinansowanie projektu z Beneficjentami, ktoatszymali
pismo informugce o przygciu wniosku do realizaciji.
IZ dokonuje rejestracji uméw o dofinansowanie wtegse informatycznym. Zgodnie z art. 6
I 7 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1828/2Q060 zarejestrowaniu umowy o dofinansowanie
IZ RPOWS uzupetnia istnigjca informacg na temat przyznanego dofinansowania na swoje;
stronie internetowej. Minimalny zakres informadjepmuje:

* Nazw wnioskodawcy,

e Tytut projektu,

» Date zawarcia umowy o dofinansowanie,

» Wartcs¢ przyznanego dofinansowania
Whioskodawca, ktérego projekt nie zostat wytonioty dofinansowania ma mlbwos¢
ztozenia protestu oraz wniosku o ponowne rozpatrzgmianwsy zgodnie z zapisamstawy 0
zasadach prowadzenia polityki rozw@pz. U. z 2006 r., Nr 227, poz. 1658, zzpdézm.).
Po zakdczeniu procesu wyboru i zatwierdzania projektowtgmage aktualizacja danych
dotyczcych statusu wniosku o dofinansowanie w Krajowyrst&wie Informatycznym.
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Sciezka wyboru projektéw z etapem wsepnego kwalifikowania projektow

Koncepcja projektu - beneficjent

J\/|' Oddziat Wdraania Projektéw

Ogtoszenie konkursu Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdzania
Proiektéw Gospodarczyvch
Etap Wstepnego Kwalifikowania Projektow Oddziat Wdraania Projektow
Ocena formalna wniosku oraz uproszczonej Infrastrukturalnych/ Oddziat Wetania

Projektéw Gospodarczych
r»lnIJ th\n

Etap Wstgpnego Kwalifikowania Projektow
Ocena merytoryczno - techniczna wniosku oraz

Oddziat Oceny Merytoryczno -

Technicznej
uproszczonej dokumentacji
Zatwierdzenie listy projektow po wsigpnym etapie Zarzd Wojewddztwa
Ocena~ormalna Oddziat Wdraania Projektow
. . . Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdzania
wniosku uzupetnione petdokumentagj Projektéw Gospodarczych
=~
Ocena merytoryczno - techniczna Oddziat Oceny Merytoryczno -
wniosku wraz z pelndokumentac Technicznej
Uchwata o Wyborze projektéw Zarzd Wojewddztwa

Wybor i zatwierdzanie projektow w drodze konkursuzgbiega zgodnie z
nastpujgcymi zasadami:

IZ RPOWS w celu wytonienia projektéw do dofinansowania whie konkursowym ogtasza
konkurs na swojej stronie internetowej w formie asgienia o konkursie. Ogtoszenie o
konkursie zawiera co najmniej informacje wymagagednie z przepisami art. 2&tawy z
dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia pkilitozwoju(Dz. U. z 2006 r., nr 227,
poz. 1658, z pfh. zm.). W dniu ogtoszenia konkursu 1Z RPQWamieszcza informagjo
konkursie w dzienniku o zagju ogolnopolskim lub regionalnym zgodnie z przepisart.
29 ustawy z dnia 6 grudnia 2006@.zasadach prowadzenia polityki rozw@ipz. U. z 2006
r., nr 227, poz. 1658, z pd. zm.). IZ RPOVE przygotowuije take regulamin konkursu.

IZ RPOWS przyjmuje wniosek i rejestruje go w systemie kaaggnym zgodnie z instrukg;
kancelaryjna, kazdy wniosek opatrywany jest informaa momencie wptywu.

IZ RPOWS przeprowadza weryfikagjformalm zgloszonych wnioskéw. Ocena formalna jest
ocery 0-1, co oznaczaze niespetnienie jednego z warunkéw formalnych paved
odrzucenie wniosku o dofinansowanie, jego poprawidub uzupetnienie. Ocena formalna
dokonywana jest zgodnie z zagadwoch par oczu”.

Po pozytywnej weryfikacji formalnej wniosek podlegejestracji w krajowym systemie
informatycznym stzacym do obstugi funduszy strukturalnych i FunduspéjBasci w latach
2007-2013, a nagbnie wniosek podlega ocenie merytoryczno - techm@gzOcena ta
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przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria strategiazraz merytoryczne zatwierdzone przez
Komitet Monitorupcy RPOWS.
Po zakdczeniu oceny formalnej i merytoryczno - techniczeppradzany jest protokot
zawierajcy co najmniej:
a) regulamin konkursu lub informaap miejscu jego przechowywania,
b) listt cztonkdéw zespolu oceny merytoryczno-technicznegnisacych projekt oraz
zestawienie €wiadczéh o poufndci i bezstronnéci czionkow zespotu i ekspertow
opiniujacych projekty,
c) formularze, na ktorych przeprowadzono acép. listy sprawdzage do oceny formalnej,
formularze na ktérych przeprowadzono ogenerytoryczr) lub informacg o miejscu ich
przechowywania ,
d) opinie ekspertdow dotygze poszczegollnych wnioskéw, o ile wnioski bylty opwane
przez ekspertow lub informacp miejscu ich przechowywania,
e) terminarz przeprowadzenia oceny,
f) listg wnioskow zgtoszonych do konkursu,
g) wyniki oceny merytoryczno - technicznej w postdisty rankingowej wnioskéw
uszeregowanych zgodnie z metododggizyjeta dla oceny wnioskow,
h) opis zdarze niestandardowych, ktore zaszty w trakcie prac lsjimi
Zatwierdzony protokét jest przekazywany do Zalz Wojewoddztwa w celu poglia
uchwalty o przyznaniu dofinansowania.
Po podgciu decyzji o przyznaniu dofinansowania 1Z RPOWhtasza na stronie internetowej
liste projektow wytonionych do dofinansowania (orazdigtrojektow rezerwowych), a w
sytuacji wprowadzenia zmian nasdie rankingowej w wyniku podgia decyzji o
dofinansowaniu, rownieinformacg o zmianach wraz z uzasadnieniem.
IZ RPOWS informuje pisemnie kalego z wnioskodawcow o wynikach rozpatrzenia jego
whniosku zgodnie z art. 30 ustawy. Informacja zaaieynik oceny merytorycznej (np. liczb
punktéw, jak otrzymat wniosek). W przypadku odrzucenia projekifiormacja zawarta w
pismie zawiera adnotagj 0 maliwosci ziozenia protestu oraz wniosku o0 ponowne
rozpatrzenie sprawy .
IZ RPOWS podpisuje umow o dofinansowanie projektu z Beneficjentami, ktoatgzymali
pismo informugce o przygciu wniosku do realizaciji.
IZ dokonuje rejestracji umow o dofinansowanie wtegse informatycznym. Zgodnie z art. 6
i 7 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1828/2Q060 zarejestrowaniu umowy o dofinansowanie
IZ RPOWS uzupetnia istniejca informack na temat przyznanego dofinansowania na swojej
stronie internetowej. Minimalny zakres informadjejmuje:

* Nazw wnioskodawcy,

e Tytut projektu,

e Dat zawarcia umowy o dofinansowanie,

» Wartds¢ przyznanego dofinansowania

Po zakdczeniu procesu wyboru i zatwierdzania projektowtgmage aktualizacja danych
dotyczcych statusu wniosku o dofinansowanie w Krajowyrst8wie Informatycznym.

Sciezka wyboru projektow

Koncepcja projektu - beneficjent

J\/|' Oddziat Wdraania Projektow

Og}oszenie konkursu Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdtania
Projektéw Gospodarczyvch
Ocena formalna Oddziat Wdraania Projektow

Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdzania
Projektéw Gospodarczych

—

v




Ocena merytoryczno - techniczna wniosku .
Oddziat Oceny Merytoryczno -

Technicznej/

Uchwata o wyborze projektow Zarzd Wojewodztwa

Whioskodawca, ktérego projekt nie zostat wytonioty dofinansowania ma mlbwos¢
ztozenia protestu oraz wniosku o ponowne rozpatrzemiawsy zgodnie zistaw; o0 zasadach
prowadzenia polityki rozwoj(Dz. U. z 2006 r., Nr 227, poz. 1658, zzpozm.).

Opis procedury odwotawczej

Procedura odwotawcza prowadzona jest w oparciu tavigsz dnia 6 grudnia 2006 roku o
zasadach prowadznia polityki rozwoju (DZ. U. Nr 2%¥z. 1658 z p. zm.) oraz
~Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwabhia¢ procedury odwotawcze
ustalone dla programow operacyjnych dla konkurs@mszanych od dnia 20 grudnia 2008
r.” w odniesieniu do projektow, ktore otrzymaty m@gvrma ocerg formalm lub
merytoryczno-techniczn

W przypadku negatywnej oceny formalnej lub merytano — technicznej projektu
Beneficjent otrzymuje od 1Z RPOS\bismo, w ktérym zamieszczasizasadnienie wynikéw
oceny projektu oraz pouczenie o #wosci wniesieniasrodka odwotawczego wraz z
terminem przystugacym na jego wniesienie oraz sposobie wniesienia

Whnioskodawcy przystuguje prawo zkEnia w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia informacji 0 negatywnym rozpatrzeniu wnioskdofinansowanie, odwotania do
Instytucji Zaradzapcej RPOWS.

Odwotanie jest rozpatrywane przez odpowiedkiomorke w Instytucji Zaradzapcej
RPOWS (Departament Funduszy Strukturalnych) w termirtiedfi

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania dof® s¢ oceny (formalnej lub
merytoryczno-technicznej) a neghie realizuje dalsze procedury tak jak w przypad&eny
wnioskow.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia odwotania Bepeentu Funduszy Strukturalnych
przekazuje odwotanie wraz z gatlokumentag projektows wnioskodawcy, zipong w
ramach danego konkursu oraz dokumentazj przeprowadzonej oceny do Oddziatu
Zarzadzania RPO Departamentu Polityki Regionalnej dpatizenia.

Zgodnie z art. 30b ust. 3 ustawy z dnia 6 grud@62roku o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658, z 40 zm.) w rozpatrywanigrodkéw odwotawczych
nie mog bra® udziatlu osoby, ktore na jakimkolwiek etapie dokealy czynndci
zwiazanych z okrdonym projektem, a tym zaangavane byly w jego ocen

Pracownicy Departamentu Polityki Regionalnej — Qaldz Zaradzania RPO rozpatraj
odwotanie w terminie 20 dni roboczych od dnia otnzaypia odwotania przy zachowaniu
zasady ,dwoch par oczu”. Jednofae na pocgtku procesu pracownicy podpiguj
deklaracg bezstronngci i poufndci. Informacja o wyniku rozpatrzenia odwotania zpst
przekazana Wnioskodawcy nasmie niezwiocznie, ale nie digj niz w terminie 5 dni
roboczych od rozpatrzenia odwotania.

W przypadku uznania odwotania za zasadne Dyrektadz bZastpca Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej zwraca sia pismem do Dyrektora Departamentu
Funduszy Strukturalnych o przeprowadzenie ponovarcginy wniosku o dofinansowanie.
Ponowna ocena wniosku dokonywana jest w oparciwtyd¥ne MRR w zakresie wymogéw
jakie powinny uwzgidniac procedury odwotawcze dla programow operacyjnych dl
konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008vrterminie 30 dni roboczych. Informacja
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0 wyniku ponownej oceny projektu, wraz z pouczen@mazliwosci wniesienia skargi (i
dotyczy), zostaje przekazana w terminie 14 dni calgoh od zakfczenia oceny.

Jezeli Instytucja Zargdzapca RPOV$ na lata 2007-2013 uznze odwotanie nie jest zasadne
informuje Wnioskodawg o przystugujcym prawie ztaenia skargi do wojewodzkiegadu
administracyjnego.

Szczegodtowe procedury wnoszegtiadkéw odwotawczych reguluje Art. 30a — 30stawy 0
zasadach prowadzenia polityki rozwqpz. U. z 2006, Nr 227, poz. 1658 zzp6 zm.),
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregimogow, jakie powinny uwzgiia¢
procedury odwotawcze ustalone dla programow opgrgch dla konkursow ogtaszanych od
dnia 20 grudnia 2008 r. oraz regulaminy poszczeggirkonkurséw

Zapewnianie zgodndci operacji z zasadami wspolnotowymi i krajowymi

W celu zapewnienia zgodém operacji z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi w
ramach RPOW przeprowadzanes
* kontrola dokumentaciji,
» kontrola na miejscu,
» kontrola wewntrzna - pozwalajca upewnt si¢ Zarzadowi Wojewodztwaze system
zarzdzania i kontroli RPOW 2007-2013 funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i
zgodnie z procedurami oraz oba@wailjacymi przepisami.

Procedury przeprowadzania kontroli w RPOW realizowane na podstawie:

» ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidzpolityki rozwoju(Dz. U. z
2006 r., nr 227, poz. 1658, z40 zm.).;

* wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrpsieesu kontroli w ramach
obowigzkOw Instytucji Zargdzapcej Programem Operacyjnym,

« uchwat Zaradu WojewodztwaSwigtokrzyskiego.

Procedury kontrolne w ramach RPGWzostaly szczegdtowo przedstawione w
kolejnym punkcie 2.2.4 Weryfikacja operacji (ar@ Bt. b) Rozporzdzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Zasady dotycxe trybu, zakresu oraz sposobu przeprowadzania rdionsa
realizowane na podstawie:

* ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidzpolityki rozwoju(Dz. U. z
2006 r., nr 227, poz. 1658, zzpH zm.).;

* wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrpsieesu kontroli w ramach
obowigzkow Instytucji Zargdzagcej Programem Operacyjnym

« uchwat Zaradu WojewddztwaSwigtokrzyskiego

Opis procedur dotyezych weryfikacji
Szczegbtowe procedury dotyee weryfikacji operacji zostaly zamieszczone w

Instrukcji Wykonawczej opracowanej przez 1Z RPOW
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Weryfikacje przeprowadzane przez instytuzpradzapca zgodnie z art. 60 lit. b)
Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2008otycz, stosownie do potrzeb, aspektow
formalnych, finansowych, technicznych i rzeczowggeraciji.

Weryfikacje te maj na celu upewnienie i ze zadeklarowane wydatki zostaty
rzeczywicie poniesione, towary i uslugi zostaly dostarczargodnie z decyzj o
dofinansowaniu, wnioski o ptatéd skiadane przez Beneficjentow prawidtowe orazze
operacja i wydatki & zgodne z zasadami wspolnotowymi i krajowymi. Ohgimone
procedury elimingce maliwo$¢ rownolegtego finansowania wydatkéw 2z innych

programoéw wspoélnotowych lub krajowych lub w ramaatych okreséw programowania.

Weryfikacja wydatkow

Na podstawie art. 60 lit. Rozporzdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006az art. 13 ust. 2
Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/200stytucja Zargdzapca RPOVS jest
zobowhzana do przeprowadzania weryfikacji sprawaaggh czy:

» towary i ustugi wspotfinansowane w ramach projektbostaty rzeczyvécie
dostarczone,

» zadeklarowane przez Beneficjentow wydatki zostakgycznie poniesione,

» wnioski Beneficjentow o ptatrio sa prawidtowe,

» wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami wegolvymi i krajowymi —
w tym z politykami horyzontalnymi Wspdlnoty, w segolndci: konkurencji,
ochronysrodowiska, niedyskryminacji oraz spotetigeva informacyjnego.

Zgodnie z przepisaniRozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/200&rt. 13, ust. 2, ww.
weryfikacje wydatkow i projektéw (w aspekcie formgm, finansowym, technicznym i
rzeczowym) polegajna:

» weryfikacji formalnej wszystkich wnioskdéw o ptatto skladanych przez
Beneficjentow,
» kontroli projektow na miejscu.

Weryfikacja wnioskow o ptatrsé prowadzona jest na dokumentach w siedzibie 1Z
RPOWS — w Oddziale Rozliczei Monitorowania RPOW i obejmuje wszystkie wnioski.
Nie jest natomiast konieczna weryfikacja wszystiddkumentow peowiadczajcych wydatki
objete danym wnioskiem o ptatda

IZ RPOWS opracuje w formie pisemnej procedynrzeprowadzania weryfikacji
wnioskow o ptatnét oraz kontroli na miejscu.

Weryfikacja wnioskow Beneficjenta o ptatngé dla RPOWS

Weryfikacja wnioskow o ptatrsé sktada si z nas¢pujacych podstawowych etapow:

* wniosek o ptatn& wraz z wymaganymi zatznikami przekazywany jest przez
Beneficjenta do Oddziatu Rozliaz& Monitorowania — oddziatu odpowiedzialnego za
weryfikaci wnioskéw o ptatné;

 w terminie okrélonym procedurami instytucji odpowiedzialnej za wimacje
przeprowadzana jest merytoryczna weryfikacja wnioskraz ze wszystkimi lub
wybranymi dokumentami gaviadczagcymi wydatki;
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* dane na temat wniosku oraz wynik jego weryfikaejestrowany jest w systemie
informatycznym.

Weryfikacja wniosku o ptatrié przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,,dwoch
par oczu”, co oznaczae kazdy wniosek weryfikowany jest przez, co najmniej ewsoby.

Czesciowa weryfikacja dokumentéw pawiadczajacych poniesienie wydatkdw

W przypadku stosowania griowej weryfikacji dokumentow paviadczajcych
poniesienie wydatkow |Z RPOWokresla zasady lub przynajmniej zatenia doboru proby
dokumentow do weryfikacji w za¢zniku do procedury dotygeej skladania przez
Beneficjentéw wnioskow o ptatsé.

Zwolnienie Beneficjenta z obowiku zahczania do wniosku o ptatdoczesci lub
wszystkich dokumentéw gwiadczajcych poniesienie wydatkdéw nie oznacza zwolnienia go
z obowhzku posiadania petnej dokumentacji finansowej realianego projektu w zakresie i
w terminach okrdonych odebnymi przepisami.

W przypadku zastosowania systemusciowe] weryfikacji dokumentow
poswiadczajcych wydatki, 1Z RPOW okresla w szczegélni:

. zakres dokumentacji podlegay weryfikaciji,

. metodologé doboru proby dokumentéw pweiadczagcych poniesienie
wydatkoéw lub co najmniej jasne zasady gpstvania w tym zakresie,

. mechanizm przegtlu metody prébkowania,

. zakres dokumentéwadanych od Beneficjenta wraz z wnioskiem o ptatne

petna lub czsciowa dokumentacja Iub ze zestawienie dokumentow
paswiadczagcych wydatki.
Instytucja dokonujca weryfikacji mae zadat przedstawienia petnych wers;ji
wybranych dokumentéw w terminie 14 dni od dniazelta wniosku o ptatri.

Kontrola projektéw na miejscu

Zgodnie z art. 60 lit. Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/20@6ntrole projektow
na miejscu mogby¢ prowadzone na probie projektow.

Zasady i metodologidoboru préby projektéw do kontroli lub zalecenidym
zakresie okréda 1Z RPOWS w Instrukcji Wykonawczej. Przyja metodologia zapewnia
odpowiedni wielkos¢ préby oraz uwzgknia poziom ryzyka charakterystyczny dlamgch
typow Beneficjentdéw i projektow. Metodologia dobqroby kedzie weryfikowana w
kazdym roku w porozumieniu z IPOC. Ponadto IZ przechigwv formie pisemnej opis i
uzasadnienie stosowanej metodologii doboru prohy wyszczegolnienie projektow
poddanych kontroli.

Weryfikacja wydatkéw w miejscu realizacji projeldltada st z nastpujacych
podstawowych etapéw:

» zaplanowania czynioi kontrolnych (zebranie dokumentow i informacjpmjekcie;
powotanie zespotu kontrolgego; sporadzenie upowznien do kontroli),

* przekazania zawiadomienia o kontroli,

* przeprowadzenia czynéd kontrolnych,

* sporadzenia i przekazania informacji pokontrolnej,

* ewentualnego sformutowania i przekazania zagkontrolnych,

* przekazania informacji pokontrolnej wraz z zaleaemipokontrolnymi odpowiednim
instytucjom,

* ewentualnego raportowania nieprawidt@aicodpowiednim instytucjom.
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Kontrole na zakonczenie realizacji projektu

Kontrola na zakaczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprazana jest po
ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptatédoncowa oraz sprawozdania koowego z
realizacji projektu. Akceptacja wniosku o ptatti&oncows jest jednym z warunkow
ostatecznego rozliczenia projektu.

Kontrola na zakaczenie realizacji projektu polega na sprawdzenmietngci catej
dokumentacji zwizanej z realizagjprojektu, ze szczeg6lnym uwzdhieniem dokumentow
potwierdzagcych prawidtowd¢ poniesionych wydatkéw. Fakultatywnie kontrola na
zakaiczenie realizacji projektu nie takze obp¢ sprawdzenie faktycznego efektu
rzeczowego w miejscu realizacji projektu.

Kontrole dorazne

Przewiduje si mazliwo$¢ przeprowadzania kontroli danaych tj. kontroli nieugtych
w rocznym planie kontroli. Potrzeba przeprowadzéwoiatroli dorgnej maze wynika np. z
zaistnienia podejrzenia popetnienia oszustwa pBegeficjenta.

Kontrole wewngtrzne

Przewiduje si mozliwoé¢ przeprowadzenia kontroli wewtnznych (audytow
wewretrznych) w oparciu o uchwalZarzdu, ktére pozwal upewnt sie Zarzdowi
Wojewodztwaze system zanglzania i kontroli RPOW 2007-2013 funkcjonuje
prawidtowo, efektywnie i zgodnie z procedurami codDwhzujacymi przepisami .

Organy przeprowadzgje weryfikacje
W ramach RPOW kontrole przeprowadzane przez:
+ 1ZRPOWS,
* kontrok i audyt wykonywany przez Instytucfudytowa.

Role IA dla RPOWS pemni Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej w M&chemat
IA oraz zalaenia prowadzenia audytow przedstawiop&zsci 5 niniejszego Opisu.
Weryfikacje mog by¢ przeprowadzane przez Instytgéiudytowa samodzielnie lub za
pasrednictwem urgdow kontroli skarbowe.

Sposob realizacji funkcji kontrolnych przez InstjtuAudytows i Urzedy Kontroli
Skarbowej w odniesieniu do projektow realizowanwchamachsrodkow strukturalnych
okresla ustawa o kontroli skarbowej z dnia 28 wiiz@ 1991 t (Dz.U. z 2004 r. Nr 8 poz. 65
z p&n. zm.) oraz wewgtrzne procedury instytucji.

* Procedury pisemne (odestania do peodnikbw) wydane na potrzeby
realizacji tych prac

Szczegotowe procedury dotyee weryfikacji operacji zostaly zamieszczone w

Instrukcji Wykonawczej opracowanej przez 1Z RPOW
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Rozpatrywanie wnioskow o zwrot

Opis procedur, w wyniku ktérych otrzymywane, wekgfivane i
zatwierdzane g wnioski 0 zwrot oraz, na mocy ktérych zatwierdzane
wykonywane i ksigowane g ptatnaci na rzecz Beneficjentow (adznie

z wykresem wskazagym wszystkie zaangawane organy)

W ramach RPOWS wnioski 0 ptatnas¢ s3 sporzadzane przez Beneficjentow oraz

|Z oraz weryfikowane i zatwierdzane zgodnie z poriszymi zasadami:

wnioski Beneficienta o ptatnd¢ sa weryfikowane i zatwierdzane przez 1Z
RPOWS. 1Z dokonuje réwnolegle weryfikacji formalno-rachunkowej oraz
merytorycznej wnioskow o ptatnaé,

wnioski o0 ptatné¢ rozliczane w ramach projektu systemowego 1Z w&oyé i
zatwierdza odpowiednia komorka IZ.

W ramach RPOWS sporzadzane g Pdwiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz

wniosek o pfatnd¢ okresowa, ktore beda stanowk podstawe dla certyfikowania
wydatkéw w ramach RPOWA.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkbw oraz wniosek o ptamosé¢ okresowa

sporzadzane @ przez nasgpujace instytucje:

IZ, ktéra na podstawie zatwierdzonych wnioskéw Biejentow o ptatné¢ sporadza
Pdswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek dr& okresow od 1Z do IC.
W dokumencie tym ujmowane $6wniez zatwierdzone przez 1Z wydatki w ramach
projektébw systemowych 1Z. W Rwiadczeniu jest wykazywana kwota ogoétem
zatwierdzonych wydatkbw w ramach programu z podriaha Osie Priorytetowe.
Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji weryfikuje i zatwierdza Rwiadczenie i
deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptathiokresows od IZ do IC i przekazuje do
IC;

IC, ktéra pdwiadcza deklaragjwydatkow oraz sposziza wniosek o ptat$é do KE
w oparciu o Péwiadczenie i deklaracje wydatkdw oraz wniosek dra& okresovd
od IZ do IC. IC odpowiada za opracowanie i przedive Péwiadcze i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatéookresow od IC do KE.

Posipowanie z wnioskami o ptatnéc¢

Podstaw przekazanigrodkow Beneficjentowi RPOW jest ziazenie kompletnego i

poprawnie wypetnionego wniosku Beneficjenta o mé&tnBeneficjent zobowzany jest do
sktadania wniosku o ptateé@z czstotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie.

Weryfikacji wniosku dokonuje Oddziat Rozliazei Monitorowania RPOW,

przeprowadzana jest zgodnie z zasadivoch par oczu”, tzn. przez dwdch pracownikow
odpowiedzialnych za weryfikagjwniosku i pdwiadczanie wydatkbw w nim etych.
Weryfikacja przeprowadzana jest w oparciu o lisprasvdzajgce przygotowane w IZ
RPOWS — Oddziale Rozliczei Monitorowania RPOW.

Jezeli ztozony przez Beneficjenta wniosek o plaibaawiera bidy formalne lub

rachunkowe, instytucja dokoragp weryfikacji wniosku wzywa Beneficjenta do uzupehia
lub poprawienia wniosku.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wnioskow o ptatiiopod wzgédem formalnym,

merytorycznym i finansowym Instytucja Zadzapca RPOWS, pcwiadcza kwot
wydatkow kwalifikowanych poniesionych przez Bengdita.
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Pdswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych jest porjezana o wykazany
przez Beneficjenta dochdd, zgodnie z art. 55 ust. 2 Rozporzdzenia Rady (WE) nr
1083/2006, o ile wspomniany dochdéd nie zostat w&ziej uwzgkdniony w trakcie
oszacowywania wysokoi dofinansowania metadluki w finansowaniu, o ktérej mowa w
Wytycznych w zakresie wybranych zagatlregviazanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow gengnyjch dochod

Paswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych e by pomniejszana o kwoty
wydatkéw bednie uznanych za kwalifikowane (np. w wyniku zpéejszego wykrycia
nieprawidtowdci) w ramach weryfikacji poprzednich wnioskéw o tpla¢ sktadanych w
ramach danego projektu.

Kwoty nieprawidlowo wydatkowane, a przekazane woiEg Beneficjentowi,
pomniejszaj kwote zatwierdzon do wyptaty w ramach weryfikacji danego wniosku lub
podlegay zwrotowi przez Beneficjenta.

W przypadku, gdy wysoko kwot nieprawidtowo wydatkowanych, a przekazanych
na podstawie wczaiej zrealizowanych wnioskow Beneficjenta o pidtgest weksza nk
kwota, jakh mazna zatwierdzi do wyptaty w wyniku weryfikacji danego wniosku
Beneficienta o ptatrig, instytucja dokonuaica weryfikacji wniosku pomniejsza o
wspomnian réznice kwote ptatngci dokonywanej w ramach innego projektu realizovggme
przez danego Beneficjenta lubada od Beneficjenta zwrotu kwoty w wysako
odpowiadajcej r@&nicy powyzszych kwot.

Zatwierdzagc kwoty do wyptaty uwzgidnia s¢ wielkos¢ dokonanych ptatrizi na
rzecz Beneficjenta celem zachowania poziomu dofioaania ustalonego w umowie 0
dofinansowanie.

Informacja o wynikach weryfikacji wniosku oraz kweérodkéw zatwierdzonych do
wyptaty w ramach danego rozliczenia przekazywasaBeneficjentowi w formie pisemnej
lub elektronicznej lub w obydwu wspomnianych forimagezwiocznie po zatwierdzeniu
wniosku o ptatné. Wspomniana informacja zawiera uzasadnienie wgadiu rozbienaosci
miedzy kwot srodkéw zatwierdzonych do wyptaty a kwownioskowan przez
Beneficjenta.

Informacje dotyczce wnioskéw o ptatnig beneficjentow wprowadzane do KSI
(SIMIK 07-13).

Whioski Beneficjentéw o ptatr$é wraz z zadcznikami przechowywane sv
siedzibie 1Z RPOW przez okres okéony w art. 90Rozporadzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

Zatwierdzone wnioski o ptatdé od Beneficjentéw stanowpodstaw do
sporadzenia dokumentBoswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek énaka* od
IZ do IC.

Instytucja Zarzdzapca sporzdza i przekazuje do Instytucji Frednicacej w
Certyfikacji P@wiadczenie i deklaracje wydatkdéw oraz wniosek drjk okresow od
Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujcej

DokumentPoswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wnioski anmé¢ okresovy
od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikarej przekazywanessw trybie okrglonym
w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz/gotowania progno&nioskéw o
ptatnas¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychawach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013

Instytucja Certyfikujca na podstawie otrzymanych dokumentéw opracowuije i
przedktada Komisji Europejski€joswiadczenie i deklaragjwydatkdéw orazvniosek o
ptatnas¢ okresovd.

Szczegbdtowe procedury dotyee postpowania z wnioskami o platéod zostaty
zawarte w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPCW
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Schematy obiegu wnioskow o ptatrég i przeptywu srodkéw w ramach RPOWS

Ministerstwo Finansow
Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie ptatnéci z Komisji

|

E ............................. Mlnlsterstwo ROZWOJU
Regionalnego
- » Instytucja certyfikuj aca
Swietokrzyski Urz ad P
Wojewddzki S
Instytucja posredniczaca w certyfikaciji
4
: Departament budzetu i finansow
w Instytucji Zarz adzajacej RPOWS
A
E ............................. OddZIa* pOtherdZanla p*atn(B'Cl W
Instytucji Zarz adzajacej RPOWS
A
Przeptywy finansowe Oddziat rozliczed i monitorowania
w Instytucji Zarz adzajacej RPOWS
A
i v
Whiosek o refundagjptatnas¢
Beneficjent
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» Organy odpowiedzialne za @y etap rozpatrywania wnioskow o zwrot

. Weryfikacja formalna i merytoryczna wniosku o plath odbywa st w
Oddziale Rozlicze i Monitorowania RPOW

. Sporadzanie Péwiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpéd¢ od
IZ do IC przeprowadzane jest w Oddziale Potwierdz&tatndci

. Pdswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dnu& okresovd od 1Z
do IC — weryfikowane i akceptowane rzez Instytug Pasrednicaca w
Certyfikacji oraz Instytugj Certyfikujaca.

. Pdswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek drk& okresow od IC
do KE — opracowywaneasv Instytucji Certyfikuacej.

e Procedury pisemne (odestania do peodnikdw) wydane na potrzeby
realizacji tych prac

Szczegotowe procedury dotyee postpowania z wnioskami o platdd zostaty
zamieszczone w Instrukcji Wykonawczej opracowaneiep |1Z, IC oraz Instytugj
Pasrednicaca w Certyfikaciji.

Opis sposobu przekazania informaciji instytucji giéktijgcej przez instytuejzarzydzajcg

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przez did IC oraz Instytucji
Pdsrednicacej w Certyfikacji zostalty okéone w Wytycznych w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskowptatnas¢ do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stiamgrych Ram Odniesienia na lata
2007-2013Zgodnie z wymienionym wAgej dokumentem IC, otrzymuje od IZ:

e Zatwierdzony przez Komigj Europejsk Regionalny Program Operacyjny
WojewodztwaSwictokrzyskiego,

« Zmiany decyzji Komisji w sprawie wktadu funduszyRIPOWS (zatwierdzone przez
KE zmiany programu),

« Opis systemu zagdzania i kontroli dla RPOW (art. 71 rozporgdzenianr 1083/2006
ust. 1) wraz z informagjo wystaniu ww. opisu do Komisji Europejskiej,

» Sprawozdanie zawiergje wyniki oceny utworzenia systemow zgtzania i kontroli
oraz oping na temat ich zgodioi z art. 58-62 rozposzizenia nr 1083/2006 (art. 71
ust. 2 rozporgdzenia nr 1083/2006),

* Informacg o srodkach naprawczych, jakie fmwo cztonkowskie zamierza padj
przekazam do KE, jeeli ww. sprawozdanie wskazuje niedgmiccia a opinia
zawiera zastrzesnia (art. 71 ust. 2 rozpadzenia nr 1083/2006),

e Uwagi KE do ww. opinii oraz sprawozdania (art. 7&t.u2 rozporzdzenia nr
1083/2006),

« Informacg o terminie akceptacji sprawozdania oraz opiniegrKomisg Europejsk

(art. 71 ust. 2 rozpogdzenia nr 1083/2006),
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Zatwierdzony roczny plan kontroli (do wiadokeg,
Zatwierdzone zmiany do rocznego planu kontroli\dadomaci),
Prognozy wnioskow o ptatdé okresows do KE.

IZ RPOWS przekazuje do Instytucji Reedniczacej w Certyfikacii:

Instrukcg Wykonawcza oraz wszelkie zmiany do Instrukcji (do opinii),
Zatwierdzon Instrukcg Wykonawcza oraz zatwierdzone zmiany do Instrukciji,
Sprawozdanie roczne z realizacji programu,

Informackg KE o dopuszczalrioi sprawozdania rocznego,

Sprawozdanie kecowe z realizacji programu,

Sprawozdanie okresowe z realizacji programu,

Informacg mieskczm,

Zatwierdzony roczny plan kontroli dla RPO (do wiadsci),

Zatwierdzone zmiany do rocznego planu kontroliRIRO (do wiadonxxi),
Informack o rozpoczciu kontroli przez I1Z,

Zbiorcz informacg o kontrolach projektow przeprowadzonych w ramaaig@amu
operacyjnego,

Szczegdtow dokumentag pokontrolry, dotycaca  kontroli  projektow
przeprowadzonych prze 1Z,

Informackg o rozpoczciu kontroli lub audytu przez NIK lub inne uprawni stiby
kontrolne i audytowe,

Informacg wyprzedzajca o ustaleniach kontroli lub audytu (w przypadku
stwierdzenia wysgpienia sytuacji rzacego zaniedbania zasad systemu agmania i
kontroli lub naruszenia warunkow certyfikaciji),

Wyniki kontroli systemowych przeprowadzanych pra&z(informacja pokontrolna
oraz zalecenia pokontrolne,

Wyniki kontroli przeprowadzonych przez NIK lub innprawnione stzby kontrolne,
Uwagi do raportu z wizyty sprawdaag],

Raporty o nieprawidtow&eiach,

Pdswiadczenie i deklaragjwydatkdw oraz wniosek o ptatfiookresow od Instytucii
Zarzadzapcej do Instytucji Certyfikujcej,

Poprawiony dokument Rwiadczenie i deklaracja wydatkdéw oraz wniosek drj
okresows od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej lub wyj&nienia
(jezeli IPOC lub IC zwrdci s do 1Z RPO z préba o poprawienie dokumentu lub
wyjasnienia),

Informacg na temat kwot poddanych procedurze odzyskiwandgyskanych i
wycofanych,

IZ natomiast otrzymuje od IC:

Kopig wniosku wystanego do KE,

Pismo z informagj o wptywiesrodkow z KE,

Informacg o odsetkach narostych écbdkéw UE na rachunkach MF,

Pismo informujce o wszcgciu procedury wstrzymania certyfikacji,

Pismo informujce o wstrzymaniu lub wznowieniu certyfikacji dlaogramu lub osi
priorytetowe;.

oraz od Instytucji P@edniczcej w Certyfikaciji:

Uwagi do Instrukcji Wykonawczej lub do proponowahyej zmian,
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e Zatwierdzony roczny plan wizyt sprawdaeych dla RPO (do wiadonai),

» Raporty z wizyt sprawdzagych IPOC,

* Ustosunkowanie gido uwag do raportu z wizyty sprawdzagj,

* Pismo z informag o stwierdzeniu okoliczrssi mogcych by przyczyn
wstrzymania certyfikacji wydatkow dla programu lpitiorytetu,

Zasady kwalifikowalnézi ustanowione przez pstwa cztonkowskie i mgje zastosowanie
do programéw operacyjnych

Zasady kwalifikowalnéci zostaty zamieszczone w ngstijacych dokumentach:

- Krajowych wytycznych dotygzych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjfod w okresie programowania 2007-2013

- Szczegotowym opisie osi priorytetowych Regionalrfeggramu Operacyjnego
Wojewbdztwawietokrzyskiego na lata 2007 — 2013;

- Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewodztwactokrzyskiego na lata
2007-2013;

- Podreczniku Kwalifikowalnéci Wydatkow olgitych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddzswaetokrzyskiego na lata
2007-2013.

Krajowe wytyczne dotygze kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjfmd w okresie programowania 2007-2018awieraj
wytyczne dotyczce kwalifikowania wydatkow dla funduszy strukturngth i Funduszu
Spoéjnaci w mysl art. 56 ust. Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Zakres przedmiotowy kwalifikowaldoi wydatkéw okrélony w Podeczniku
Kwalifikowalnosci Wydatkow obgtych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego WojewddztwaSwictokrzyskiego na lata 2007-2013 jest zgodny z
odpowiednimi przepisami wspolnotowymi, w tym w segalndci z:

* Rozporzdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006

* Rozporzdzeniem Komisji (WE) nr 1828/200@ dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiagcym zasady wdtania Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiagcego przepisy ogoélne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegpo Funduszu Spojsa oraz
Rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegeady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

* Rozporzdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nOAZI®6 z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu RozwogidRalnego

W Szczegotowym opisie osi priorytetowych Regionaliégmramu Operacyjnego
Wojewbdztwaswictokrzyskiego na lata 2007 — 208az w samym Programie okreno
kategorie Beneficjentéw, ktérzy mogtard sie o dofinansowanie. W6zczegbtowym opisie

osi znajduje s} takze rozdziat péwiccony kwalifikowalngci kosztow. W rozdziale tym
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przedstawiono pokrétce najwriejsze zasady kwalifikowania wydatkéw w ramach R¥O
2007 — 2013.

Nastpujace wydatki w szczegolsoi nie s kwalifikowalne do wsparcia EFRR:

* odsetki od zaditenia;

e zakup gruntdw za kwet przekraczajca 10 % catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych w ramach danej operacji. W wiowych i naleycie
uzasadnionych przypadkach igyge oprocentowanie me zosta dozwolone
przez instytug] zaradzapca dla operacji dotyccych ochronyrodowiska;

» likwidacja elektrowni gdrowych;

» podlegajcy zwrotowi podatek od towaréw i ustug (VAT).

Jezeli instytucja zarz gdzajgca 1 certyfikuj gca  zostaly
wyznaczone w ramach tego samego organu nale  zy opisa ¢,
w jaki sposob zapewniono rozdzielenie funkcji

Instytucja zarzdzapca i certyfikupca zostaty wyznaczone w ramach innych
organdéw. Funke Instytucji Zaradzapcej RPOWS peini Zarad Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego. Funkej Instytucji Certyfikupcej petni minister wigciwy ds. rozwoju
regionalnego, ktéry swe zadania wykonuje zasrg@anictwem Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego. Instytucja Certyfikiga deleguje na podstawie porozumienias€zdunkcji
zwiazanych z certyfikagj do Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji - Swigtokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego.

Zamowienia publiczne, pomoc pa nstwa, rowno $é szans i
przepisy dotycz gce ochrony srodowiska

Instrukcje i wytyczne wydane na temat olaawgcych przepiséw (data i odniesienie)

Obowigzujace zasady krajowe i wspolnotowe znajdsig w nas¢pujacych
dokumentach:
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Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007 -2013,

Konstytucji Rzeczypospolitej Polski€épz.U. 1997, Nr 78 poz. 483),
Ustawie z dnia 29 stycznia 2004Rrawo zaméwig publicznych(Dz.U.
2007 nr 223 poz. 16553 p&n. zm.),

Ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o p@sbwaniu w sprawach
dotyczcych pomocy publicznéPz.U. 2007 nr 59 poz. 404 z @a. zm.)
- okresla tryb i formy informowania o otrzymanej pomocy publicznej
przez Beneficjentdw

Wytycznych do zasad kontroli ex-ante zaméwigblicznych przyjete przez Komitet
Europejski Rady Ministréw w dniu 27 kwietnia 2004ku. Wytyczne dotycz
sposobu pospowania instytucji zaangawanych we wdrzanie programow
operacyjnych w zakresie wykonywania wynd@jch z umowy dofinansowania
dziatania zada zwiazanych z prowadzeniem kontroli uprzedniej (ex antielania
zamOwieé z udziatemérodkow pochodazcych z funduszy strukturalnych,
Praktycznym przewodniku po procedurach zaméwigblicznych- opracowany przez
Urzad Zamowigé Publicznych i udosgpniony na stronach internetowych UZP,
zawierajcy wytyczne dotyczre procedur udzielania zamowi@ublicznych, jakie
maja by¢ stosowane rownie przez zamawiafych udzielggcych zaméwié
wspoftfinansowanych zgodkow Unii Europejskiej,

Ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochroingdowiska(Dz.U. 2008 nr 25
poz. 150 z pgn. zm.),

Rozporadzeniach Ministra Rozwoju Regionalnego dotysszh pomocy publiczney:

- w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestyeyjrw ramach
regionalnych programow operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy na ustugi doradcze rdiroprzedsibiorcéw
oraz matych isrednich przedgbiorstw w ramach regionalnych programow
operacyjnych,

- W sprawie udzielania pomocy na szkolenia w rama@gionalnych
programéw operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramachoregnych programow
operacyjnych,

- W sprawie udzielania pomocy na rewitalizacyy ramach regionalnych
programéw operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy publicznej na inwestywj zakresie portow
lotniczych w ramach regionalnych programéw operaggh,

- W sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakresiansportu
multimodalnego w ramach regionalnych programéw apgjnych,

- w sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakresnergetyki,
infrastruktury telekomunikacyjnej, infrastrukturfesy badawczo-rozwojowej,
lecznictwa uzdrowiskowego w ramach regionalnych gpmmow
operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy ha wzmachianie potémajestytucji otoczenia
biznesu w ramach regionalnych programow operacyjnyc
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Srodki majce na celu zapewhispetnienie wymogéw obayzujgcych przepiséw, np:
kontrole zarzdzania, kontrole, audyt

Kontrola przestrzegania obaujacych przepiséw w ramach RP\bdbywa s
podczas:

* weryfikacji wniosku o dofinansowanie — odpowiednie€zgsci  wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu i stosowaséylsprawdzajce oraz zajczana do
wniosku dokumentacja, jak np.swiadczenie sktadane przez Beneficjenta ddie
pomocy publicznej,

» kontroli projektu w trakcie i po zakezeniu jego realizacji — odpowiednie pytania na
listach sprawdzagych oraz we wnioskach o ptatiéo gdzie dztki rozbudowanej
czesci dot. sprawozdawczoi ocenia si i analizuje efekty rzeczowe projektu pod
wzgledem zgodnéci z politykami krajowymi i wspélnotowymi,

e procesu sprawozdawc&m poprzez stosowane sprawozdania zawqees)
odpowiednie cgci odnoszce s¢ do sposobu przestrzegania zasad/polityk krajowych
i wspolnotowych.

IZ RPOWS maze przeprowadza kontrole uprzednie jak i nagicze zamoOwie
publicznych.

Kontrola udzielania pomocy publicznej, w tym pomaity minimis regulowana jest
prawodawstwem unijnym oraz krajowym, w tym przedezystkim ustaw; z dnia
30 kwietnia 2004 roku o pagtowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznépz.U.
2007 nr 59 poz 404 p&n. zm). Kontrola udzielania pomocy publicznej polega na
monitorowaniu jej przyznawania przez Prezesa etliz Ochrony Konkurencji i
Konsumentéw oraz dziataniach sprawdeggh prowadzonych przez Komgsguropejsk.
Na mocy ustawy Beneficjent ubiegay sk 0 pomoc de minimis jest zobazany do
przedstawienia, wraz z wnioskiem o udzielenie pomesszystkich zéwiadczé o pomocy
de minimis, jakie otrzymat w ggu 3 ostatnich lat poprzedzaych dzié wystpienia z
wnioskiem o udzielenie pomocy. W przypadku ubiegasi 0 pomoc ina, niz pomoc de
minimis, Beneficjent zobowkany jest do przedstawienia podmiotowi udziglamu
pomocy, wraz z wnioskiem o jej udzielenie, inforgnax otrzymanej pomocy publicznej,
zawierajcej w szczegolniwi dane o dacie jej udzielenia, podstawie prawmh@jmie i
przeznaczeniu. Do czasu przekazania przez Benaficjw. zawiadcze lub informaciji
pomoc temu Beneficjentowi nie m® by udzielona. Podmioty udzielge pomocy &
zobowhzane do sporzizania i przedstawiania. Prezesowi &tz Ochrony Konkurencji i
Konsumentow sprawozdao udzielonej pomocy publicznej, zawiex@jch w szczegolriei
informacje o Beneficjentach pomocy oraz o rodzajdohmach, wielkéci i przeznaczeniu
udzielonej pomocy.

Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspolnotowsshtake przedmiotem kontroli
Najwyzszej Izby Kontroli, Prezesa UZP.

Scie zka audytu

Opis sposobu, w jaki wymogi okiene w art. 15 bdg wdrazane w odniesieniu do
programu i/lub poszczegodlnych priorytetow
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Do celéw art. 60 lit. fRozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/200€ezke audytu
uznaje st za wiaciwa, jezeli w odniesieniu do stosownego programu operagyrspetnia
nastpujace kryteria:

a) umaliwia stwierdzenie zgodriai tacznych kwot péwiadczonych Komisji ze
szczegOtowymi zapisami kgiowymi oraz dokumentami dowodowymgdacymi w
posiadaniu instytucji certyfikagej, instytucji zargzdzapcej, i instytucji péredniczcych i
Beneficjentdw, dotyczrymi operacji wspoétfinansowanych w ramach programu
operacyjnego;

b) umaliwia weryfikacje dokonania ptatniei wktadu publicznego na rzecz
Beneficjenta;

c) umaliwia weryfikacje stosowania kryteriow wyboru ustanowionych przemhet
monitorupcy program operacyjny,

d) obejmuje, w odniesieniu do #dej operacji, stosownie do potrzeb, specyfikacje
techniczne, plan finansowy, dokumenty dotyez przyznania pomocy, dokumentazj
przeprowadzonego p@gibwania o udzielenie zamowienia publicznego, spralania z
postpu prac oraz sprawozdania z przeprowadzonych vkexjfii audytow.

Sciezka audytu dotyczca certyfikacji wydatkéw

System sporgizania deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnopiera s na
modelu kaskadowym. IZ RPOSYpo weryfikacji wnioskéw o ptatrsé otrzymanych od
Beneficjentéw spormiza za dany okres zbiorczy dokumPatwiadczenie i deklaracja
wydatkéw oraz wniosek o ptatidocokresow od Instytuciji Zargdzapcej do Instytucii
Certyfikugceji przekazuje go do Instytucji peedniczcej w Certyfikacji.

Weryfikacja wniosku o ptatrié Beneficjenta dokonywana jest w oparciu o listy
sprawdzajce znajdujce st we wiaciwych komérkach 1Z zgodnie z zasagiwdch par
oczu” w oparciu o instrukejwykonawca 1Z, ktéra opisuje procedeiposwiadczania
wydatkow i sporzdzania deklaracji wydatkow.

Instytucja Péredniczca w Certyfikacji, po otrzymaniu od Instytucji Zadzapcej
Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku ctipdgc okresowt od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikuyjcej, dokonuje weryfikacji deklaracji wydatkow wedtug
listy sprawdzajcej, zgodnie z pisemnymi procedurami gkvaymi dla Instytucji
Pdsrednicacej w Certyfikacji w tym zakresie. Lista sprawdga stosowana przez Instyteicj
Pdsrednicaica w Certyfikacji do weryfikacjiPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatné’ okresowt od Instytucji Zargdzagcej do Instytucji Certyfikucej pozwala
na weryfikacg formalm oraz merytoryczndokumentéw przedimnych przez Instytugj
Zarzadzapca i przechowywana jest w IPOC.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez InstytugjPasrednicaca w Certyfikacii
Paswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpéd¢ okresowy od Instytucji
Zarzadzapcej do Instytucji Certyfikujcej pojawa si¢ watpliwosci co do prawidtowéci
poniesienia konkretnego wydatku zawartego w degjewaydatkow, Instytucja
Pdsrednicaca w Certyfikacji ma prawo zwrdesie do Instytuciji Zaradzapcej z préba o
korekk deklaracji.

W przypadku péwiadczenia przez InstytucParednicaca w Certyfikacji
prawidtowdci sporadzenia przez Instytugjzarzdzapca RPOWS deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatrigé okresowd, Instytucja Certyfikujca dokonuje przewalutowania
poniesionych i pewiadczonych przez InstytuciZarzadzapca wydatkdw z PLN za dany
okres sprawozdawczy na EUR ispoadcza wydatki oraz spagdzaPoswiadczenie i
deklaracp wydatkow oraz wniosek o ptati@ookresowt od Instytucji Certyfikujcej do
Komisji Europejskieflla regionalnego programu operacyjnego.
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Dokument jest przygotowywany zarowno w formie papieej, jak i elektronicznej,
oraz przekazywany do Komisji Europejskiej za poaeystemu informatycznego (art. 39
Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/20D6

Pdswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek dna& okresovs
przechowywanessw siedzibie 1Z RPOW oraz instytucjach, do ktérych grzekazywane.
Wypetnione listy sprawdzage do Péwiadcze i deklaracji wydatkdw oraz wnioskéw o
ptatna¢ okresows przechowuje instytucja weryfikaga te dokumenty.

Sciezka audytu dotyczaca ptatndéci na rzecz Beneficjentéw

Podstaw przekazanigrodkow Beneficjentowi RPOW jest wniosek Beneficjenta o
platnai¢. Beneficjent sktada wniosek o ptagdalo |Z RPOWS.

Weryfikacji wniosku dokonuje Odziat Rozliazei Monitorowania RPOW,
przeprowadzana jest zgodnie z zasadwoch par oczu” w oparciu o listy sprawdaeg
znajdupce s¢ we wiaciwych komorkach 1Z.

Jezeli ztozony przez Beneficjenta wniosek o plaibaawiera bidy formalne lub
rachunkowe, Odziat Rozlicaei Monitorowania RPOW wzywa Beneficjenta do
uzupetnienia lub poprawienia wniosku.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatfiow Oddziale Potwierdzania Platud
przygotowywana jest dyspozycja przelesrodkoéw na rachunek Beneficjenta. Przekazania
srodkéw finansowych na rachunek bankowy Beneficjedtkonuje Oddziat ds. obstugi
ksiegowej zada wspoffinansowanych z funduszy unijnych.

W Oddziale Potwierdzania Plattd sporadzany jest za dany okres zbiorczy
dokument Pgwiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek otr okresows od
Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujcej, ktory nasfpnie przekazywany jest do
Instytucji Pgrednicacej w Certyfikaciji.

Certyfikacja wydatkéw odbywa giw sposéb opisany vciezce audytu dotycicej
certyfikacji wydatkdw.

Dane dotyczce wnioskow o ptatri@ oraz kwot przekazanych Beneficjentom
wprowadzanegdo systemu informatycznego.

Whnioski Beneficjentow o platdo wraz z wycigami z ewidencji ksigowej
projektéw @ przechowywane u Beneficjentow oraz w [Z RPOWIo ktorej g
przekazywane.

Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriow wyboru projektu

Przebieg procesu wyboru projektow we wszystkicbdaoh przewidzianych w ramach
RPOWS szczegbtowo opisano w podpunk@e2.3 Opis procedur dotygzych wyboru i
zatwierdzania operacji oraz odnasych s¢ do zapewnieniaze w catym okresie realizacji
spetniajy one wymogi obowrujgcych przepiséw wspoélnotowych i krajowych (art. B0a)
Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/200&iejszego dokumentu.

W kazdym z trybOw zapewniono przestrzeganie kryteriévbary projektow.

Whnioskodawca, ktorego projekt nie zostat wyloniowlp dofinansowania ma
mozliwosé¢ ztozenia protestu oraz wniosku o ponowne rozpatrzepriavs/ zgodnie zistavwg
o zasadach prowadzenia polityki rozw@pe. U. z 2006 r., Nr 227, poz. 1658, zzp6zm.).
Szczegotowe zapisy dotygze procedury odwotawczej zostaly zawartestawie o zasadach
prowadzenia polityki rozwojyDz. U. z 2006, Nr 227, poz. 1658 z 7m0 zm.) oraz
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresymogoéw, jakie powinny
uwzgkdnia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programoéw opgrgech dla konkurséw

ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.
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Whnioski o dofinansowanie realizacji projekta przechowywane w instytucjach je
sporadzapcych oraz instytucjach, do ktoryclh przekazywane w celu oceny - wniosek o
dofinansowanie Beneficjenta przechowuje zaréwnoeiejent jak 1Z RPOVS. Wypetnione
karty weryfikacji formalnej oraz karty oceny mergoznej przechowuje instytucja
weryfikujaca wnioski — IZ RPOW.

Sciezka audytu dotyczaca dokumentaciji zwhzanej z projektem

Informacje dotyczce materialu dowodowego w postaci dokumentow
poswiadczagcych realizagj i rozliczanie projektow realizowanych w ramach RRO(np.
whnioski o dofinansowanie, wnioski o ptatitd sa przechowywane przez poszczegoélnych
Beneficjentdéw oraz instytucje odpowiedzialne zawaryfikacg w celu zapewnienia
odtworzeniaciezki audytu na odpowiednim poziomie szczegotémo

Dokumentacja pozwal@a na odtworzenie przebiegeiezki audytu jest
archiwizowana przez Beneficjentdw zgodnie z termminiezasadami opisanymi w pkt. 2.5.2.

Wydane instrukcje w sprawie przechowywania dokudmentizupetniajcych przez
Beneficjentoéw (data i odniesienie)

Wszystkie instytucje zaangawane we wdrzanie RPOV$ oraz beneficjenci &
zobowhzani do przechowywania dokumentacji zeédnej z realizagiRPOWS zgodnie z art.
90 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/20@8az art. 19Rozporzdzenia Komisji (WE) nr
1828/2006

Dokumenty zawierage informacje, ktdre wymagapchrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem, jako stanowge tajemni¢ panstwowa lub stwzbowa s przechowywane i
udostpniane zgodnie z przepisamstawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie inujn
niejawnych(Dz.U. 2005 nr 196 poz. 1931 z 4 zm.). Ponadto, dokumenty te, podlagaj
udostpnieniu na zasadach i w trybie oleym w ustawie z dnia 6 wrZgia 2001 r. o
dosepie do informacji publiczngDz.U 2001 nr 112 poz. 1198 z4w zm.).

» Wskazanie okresu przechowywania

Dokumentacja pozwalga na odtworzenie przebieguciezki audytu jest
archiwizowana przez poszczegolne jednostki zaswgane w realizagj RPOWS przez
okres 3 lat od daty zamkmia programu lub e&ciowego zamkricia pomocy. Dokumenty
dotyczce udzielania pomocy publicznej przegiébrcom @ przechowywane przez 10 lat od
momentu udzielenia pomocy.

Dokumentacja kggowa przechowywana jest zgodnie z zapisamtawy z dnia 29
wrzenia 1994 r. o rachunkowi (Dz.U. 2002 nr 76 poz. 694 z fpd zm.). Zgodnie z art. 74
tej ustawy instytucje zaangavane we wdrzanie programow operacyjnych zobawnane §
do trwatej archiwizacji zatwierdzonych rocznychapozda finansowych, z&pozostatych
dokumentow finansowych - nie krocejznb lat. Podmioty zobowrane do stosowania
ustawy o rachunkowgi, wymienione w art. 2 ustawy, zgodnie z art. Atawy, maj
obowiazek przechowywa wymieniory w artykule 71 ustawy dokumentadiinansowg w
nalezyty sposob i chroiiprzed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem luiszonzeniem
oraz dostpem 0soOb nieupowaionych.
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* Format w jakim dokumenty mapy¢ przechowywane

Reguh jest,ze wszystkie dokumenty przechowywanensformie papierowej i do tej
formy odnosz si¢ zasadniczo wiej wymienione regulacje. Oldlenia wymogu co do
przechowywania elektronicznych wersji dokumentowazvrize wskazaniem ich rodzaju
dokonuje 1Z RPOW.

Dokumenty przechowywanextths w formie oryginatéw lub kopii paviadczonych za
zgodnd¢ z oryginatem na powszechnie uznawanychinik@ch danych tj. fotokopiach
dokumentow  oryginalnych, elektronicznych kopiach kulmentow  oryginalnych,
dokumentach istniegych wyhcznie w postaci elektronicznej, zgodnie z wymogani 19
ust. 4Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

IZ RPOWS zapewnia dogpnacsé dokumentacji zawieragej dane identyfikacyjne i
adresowe podmiotéw przechowecych dokumenty na dowdd poniesienia wydatkoéw i
przeprowadzenia audytéw.

W przypadku konieczr$gi weryfikacji zgodnéci dokumentow w wersjach
papierowej i elektronicznej 1Z RPOSV udostpnia zaréwno wersj papierovq jak i
elektroniczm przechowywanych dokumentow.

Nieprawidtowo $ci i kwoty odzyskane

Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawcibkorekty nieprawidtowsxi oraz rejestracji
dlugdéw i odzyskanych nadptaconych kwot (data i @slenie)

Decydupcym dla funkcjonowania systemu raportowania o raefultowasciach g
dokumenty: System informowania o nieprawidtoseeach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spégiov latach 2007-2013SION) orazWytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobstepowania w razie wykrycia
nieprawidtowdci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FureduSpojnéci w okresie
programowania 2007-2013.

Sposoby i terminy przekazywania informacji o niegcdowosciach pomgdzy 1Z a
jednostlhs  Ministerstwa Finansow, wdaiwa w zakresie informowania KE o
nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojneci (MF-
R) okretla System informowania o nieprawidtoyatach (SION).

W zakresie odzyskiwania kwot wyptaconych w sposipmawidtowy zastosowanie
maja Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz gogwania prognoz wnioskow o
ptatnas¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnywshramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-206&z odpowiednie procedury
administracyjne na podstawie prawa krajowego isewaych umow podpisywanych z

Beneficjentami (poticenie dochodzonej kwoty z kolejnego wniosku o m&ih
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Jednoczénie 1Z prowadzi rejestr dimikow (kwot wycofanych, odzyskanych oraz
pozostatych do odzyskania).

W celu odzyskania kwot wyptaconych w sposob niejmtbowy 1Z wydaje decyzj na
podstawie art. 21lstawy o finansach publiczny¢Bz. U. z 2005 r., nr 249, poz. 21@4
pézn. zm.).

IZ RPOWS przygotowata instrukej wykonawcz w zakresie wykrywania i
informowania o nieprawidtowdziach, korygowania  nieprawidiowo  oraz
sprawozdawczei.

Opis procedur (wraz z wykresem) pwjch na celu wypetnienie wymogu doipego
ztazenia sprawozdania Komisji na temat nieprawidiéai@godnie z art. 28

Instytucja Zargdzapca RPOV$ jest zobligowana do wykrywania i usuwania
nieprawidtowdci oraz informowania o nich podmiotu odpowiedzigloga przekazywanie
ich do KE. Za przekazywanie do KE informacji o mepidtowcdsciach odpowiada
Petnomocnik Rzdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtoseo Finansowych na Szked
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiejokt realizuje swe zadania przy pomocy
jednostki Ministerstwa Finansow, wtawej w zakresie informowania KE o
nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Buszu Spojnéci (MF-

R).
Instytucja Zarzgdzapca RPO jest odpowiedzialna w szczegétmaa:
a) przekazywanle do MF-R i IPOC informacji o
nieprawidtowdciach  lgdacych  przedmiotem  wgpnego  ustalenia
administracyjnego lub agdowego stwierdzonych w zwiku z realizag
programu operacyjnego, podleg@jch niezwtocznemu zgtoszeniu do KE i w
razie potrzeby do innych wdeiwych Pastw Cztonkowskich zgodnie z art. 29
Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
- nieprawidiowdciach stwierdzonych w 2zwiku z realizag programu
operacyjnego, podlegajych kwartalnemu raportowaniu do KE, ktdre byty
przedmiotem wsgpnego ustalenia administracyjnego luol@vego w danym
kwartale na podstawie art. Z8ozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
albo o braku nieprawidtovgoi podlegajcych kwartalnemu raportowaniu do
KE;
- dziataniach nagpczych prowadzonych w zwiku z nieprawidtowéciami
zgtoszonymi do KE zgodnie z art. 30 ustRbzporzdzenia Komisji (WE) nr
1828/2006.

b) stworzenie systemu wymiany informacji o niepm@aivosciach w ramach
RPOWS, umaliwiajacego 1Z realizagj obowhzkow w zakresie przekazywania informacji o
nieprawidtowdciach;

c) gromadzenie informacji na temat kwot odzyskanypdzostatych do odzyskania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu caolub czsci wkladu do operacji i przekazywanie
ich do IPOC (tzw. rejestr dhmikow);

d) zapewnienie gromadzenia informacji o nieprawiditciach w programie
operacyjnym, w tym zidentyfikowanie najbardziejykawnych obszaréw na wyglienie
nieprawidtowdci i rozpowszechnianie ichdnod podlegtych instytucji w ramach programu.

Obowiazek informowania KE o wykrytychdolz podejrzewanych
nieprawidtowg@ciach powstaje w momencie stwierdzenia wygnia przynajmniej jednej z
ponizszych sytuaciji:
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a) zostato popetnione naruszenie prawa krajowelgovepolnotowego mage skutek
finansowy w wysokéci co najmniej 10 000 EUR okgiajacy budzet Wspdlnoty (zgodnie z
art. 28, ust. 1 oraz art. 36, ustRbzporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2008)wyjatkiem
przypadkow okrdonych w art. 28, ust. 2 w/w rozpadzenia;

b) zostato popetnione naruszenie prawa krajowegavispolnotowego mage skutek
finansowy w wysokéci co najmniej 10 000 EUR okgiajacy budzet Wspdlnoty (zgodnie z
art. 28, ust. 1 oraz art. 36, ustRbzporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006yvystepuje
podejrzenie nadtycia finansowego (oszustwa);

c) KE wyranie zaadata przekazywania informaciji dotygz/ch danej
nieprawidtowdci (art. 36, ust. Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/20pD6iezalenie od
stwierdzonej kwoty;

d) istniep uzasadnione obawye dana nieprawidtowé maze miet w bardzo krotkim
czasie negatywne oddziatywanie poza terytorium Rgsaspolitej Polskiej lub zastosowano
nowa nieprawidtowy praktyke prowadaca do wystpienia nieprawidtowsci, niezaleénie od
kwoty nieprawidtowdci (zgodnie z art. 2Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

Do KE raportowaneasswszystkie przypadki wyspienia nieprawidtowsci okreslone
powyzej. Informacje o tego typu nieprawidtowaach podlegaj

a) niezwtocznemu zgtoszeniu do KE — dotyczy to pedkow okrélonych w d);

b) kwartalnemu zgtoszeniu do KE — dotyczy to pradigav okr&lonych a-c).

Informacje o nieprawidtowdziach okrélone w art. 28, ust. Rozporzdzenia Komisji
(WE) nr 1828/200@rzekazywanessjedynie na poziomie krajowym.

Informowanie o nieprawidtowosciach podlegajcych raportowaniu do KE

Informacje o nieprawidtowdziach kwalifikupcych s¢ do niezwtocznego zgtoszenia
do KE, dotycacych ,sytuacji pilnych”, przekazywana s postaci raportéw bigcych. 1Z
RPOWS sporadza i przesyta raport niezwtocznie do MF-R i do (2O

W przypadku, gdy dana nieprawidtos¢gpodlegagca niezwtocznemu zgtoszeniu do
KE spetnia rownie warunki nieprawidtowéci podlegajcej kwartalnemu raportowaniu do
KE, informacje o wszystkich pagtowaniach prowadzonych w zygku z dan
nieprawidtowdcia zgtaszanesdo KE w kolejnych kwartatach na zasadach &lkreych dla
raportéw kwartalnych.

Informacje o nieprawidtowdziach podlegacych kwartalnemu zgtoszeniu do KE
przekazywaneasw postaci raportow kwartalnych. Raporty sesporadzane i przesytane
przez IZ do MF-R i do IPOC.

Informowanie o braku nieprawidtowosci podlegajpcych zgtoszeniu do KE

W przypadku braku nieprawidtoweo podlegajcych raportowaniu do KE w danym
kwartale, IZ przekazuje informagcp braku nieprawidtowiei w danym kwartale do MF-R i
do IPOC w formie pisemnej w terminie oki@ym w Systemie informowania o
nieprawidtowdciach.

Informowanie o nieprawidtowosciach nie podlegagcych raportowaniu do KE

Informacje o nieprawidtowdziach niepodlegagych raportowaniuassporadzane i
przesytane przez 1Z do MF-R i do IPOC w formie aaséx kwartalnych w terminie
okreslonym w Systemie informowania o nieprawidtaie@ch.
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Kwartalne zestawienia nieprawidtoda niepodlegajcych raportowaniugs
przedmiotem oceny ze strony MF-R W przypadkiipiwvosci powstatych w wyniku
przeprowadzonej oceny &onsultowane z I1Z.

Informacje odnosgce s¢ do nieprawidtowséci niepodlegajcych zgtoszeniu do KE
przekazywaneaspo zakaczonej weryfikacji przez MF-R do IA oraz do wiadosoolK
NSRO i IK RPO w formie elektroniczne,.

Informowanie o dziataniach nasgpczych

Informacje o dziataniach nagiczych przekazywane slo IPOC i MF-R w formie
raportu kwartalnego w terminie 40 dni kalendarzolwgo uptywie kadego kwartatu.

Schemat obrazugcy system informowania o nieprawidtowéciach

Instytucje odpowiedzialne za wykrywani
nieprawidtowdci/naruszé prawa

117

Informacje o
nieprawidtowdciach

Informacje o naruszeniach
prawa/ podejrzeniu
wystapienia
nieprawidtowdci

\_/

A 4

IZ RPOWS

Raporty bieace v

Raporty kwartalne

Zestawienia
nieprawidtowgci

IPOC MF-R

Sposoéb informowania o nieprawidtowdciach
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Wykrycie/stwierdzenie zaistnienia dziatania lub zaniedbania, ktére
mogto lub mogtoby spowodowa¢ szkode w budzecie WE w zwigzku z
finansowaniem nieuzasadnionego wydatku

Ocena czy dane
naruszenie

prawa stanowi
nienrawidlowonsé

Archiwizacja
dokumentu

Analiza czy podejrzewana
nieprawidtowos$¢ stanowi
nieprawidtowosé w mysl|

rozporzadzenia 1828/2006

A 4

1. Archiwizacja dokumentu
2. Postepowanie zgodnie z
przepisami krajowymi

Zakwalifikowanie nieprawidtowosci

Nieprawidtowos¢ Nieprawidtowos¢
niepodlegajagca podlegajgca
raportowaniu do KE raportowaniu do KE
A 4 A 4
Przekazanie informaciji Przekazanie informaciji
zgodnie z zasadami zgodnie z zasadami
informowania informowania

Kwartalne

‘ne Raport Raport
zestawienie

biezacy kwartalny
nieprawidtowosci
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Organy Po srednicz ace
Organ po srednicz gcy i jego gtébwne funkcje

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetm@dSwigtokrzyskiego
nie wystpuja organy pérednicace. IZ RPOWS nie zlecazadnych zadalP/IP II.

Wyszczegolnienie gtownych funkcji i zadaganow peérednicz;cych
Nie dotyczy.
Organizacja ka zdego organu po srednicz gcego

Schemat organizacyjny i wyszczegélnienie funkdfigstek (wjcznie z orientacyjnliczby
przydzielonych stanowisk)

Nie dotyczy.

Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownik@anu péredniczcego (data i
odniesienie)

Nie dotyczy.
Opis procedur dotyezych wyboru i zatwierdzania operacji{gdi nie opisano w pkt 2.2.3)
Nie dotyczy.

Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006:z¢6é nie
opisano w pkt 2.2.4)

Nie dotyczy.

Opis procedur dotyezxych rozpatrywania wnioskdw o zwrotzgé nie opisano w pkt
2.2.5)

Nie dotyczy.
Instytucja Certyfikuj gca
Instytucja Certyfikuj gca i jej gtdbwne funkcje

Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytucji tgékujgcej upowaniajgcego do
petnienia funkcji

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pktustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidze
polityki rozwoju(Dz. U. Nr 227, poz. 1658 z pd. zm.) minister wisciwy ds. rozwoju
regionalnego certyfikuje Komisji Europejskiej prakawos¢ poniesienia wydatkéw w
ramach programéw operacyjnych. W ramach MinisteadRezwoju Regionalnego, zgodnie
ze statutem i regulaminem organizacyjnym Ministeastfunkcg instytucji certyfikupcej
petni Departament Instytucji Certyfikigej, podlegty Cztonkowi Kierownictwa MRR
niezalenemu od pozostatych Cztonkow Kierownictwa MRR, odfemizialnych za
wypetnianie funkcji instytucji zaggddzapcych programami operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikagca zostata powotana jako departament w

Ministerstwie Rozwoju Regionalnego Zadzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5
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stycznia 2007 roku w sprawie nadania statutu Mengttvu Rozwoju Regionalnego. Zakres
zada Departamentu Instytucji Certyfikage] okré&la Zaradzenie nr 1 Ministra Rozwoju
Regionalnego

z dnia 7 marca 2008 roku w sprawie ustalenia reguia organizacyjnego Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikagej w zakresie petnionej funkcji jest komark
niezalena od komorek wykonuacych funkcje instytucji zaeglzapcych. Szczegotowy
podziat zada pomidzy poszczegdllnymi wydziatami w Departamencie ¢krey jest w
wewretrznym regulaminie organizacyjnym Departamentu.

Instytucja Certyfikujca zostata wyznaczona réwniev Narodowych Strategicznych
Ramach Odniesienia, zaakceptowanych deckmjmisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r.
(pkt 10.2.1.4).

Wyszczegolnienie funkcji petnionych przez instytemityfikujcg

Do zada Departamentu Instytucji Certyfikagej w MRR naley w szczegoIngi:

- opracowywanie i przedkiadanie Komisji Europejskpmgswiadczonych deklaracji
wydatkoéw i wnioskow o platrig;

- okreslanie zasad, wymogow i procedur dokonywania cedagi wydatkéw wobec
KE,

- przygotowanieWytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazygotowania
prognoz wnioskéw o ptatsé do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesiama lata 2007-2013,
okreslajgcych warunki certyfikacji wydatkow wobec KE (zatd®ne przez Ministra
Rozwoju Regionalnego w dniu 2 lipca 2007 onaz wytycznych dotyexych
czesciowego zamkrecia PO oraz wnioskow o platfiokoncows;

- okreslenie Zasad przygotowania instrukcji wykonawczych Insfyteasrednicz;cych
w certyfikacji w Regionalnych Programach Operacgjmya lata 2007-2013;

- udziat w przygotowaniu wymagdai zaprojektowaniu systemu informatycznego
gromadzenia i przetwarzania danych dosggzh funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnaci;

- upewnianie s co do prawidtowéci funkcjonowania systeméw zazania i kontroli
w instytucjach zaangawanych we wdrzanie programdéw operacyjnych oraz
spetniania warunkow certyfikacji wydatkow;

- wspotpraca z KomigjEuropejsk oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym w
zakresie przygotowania i funkcjonowania systemuyéi&acji;

- prowadzenie monitoringu zasady n+2/n+3 w progranggmracyjnych okresu 2007-
2013;

- udziat w opracowaniu wytycznych dotyezch systemu raportowania o
nieprawidtowdciach;

- prowadzenie rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania 1 kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane priestytucje zaradzapce oraz
inne instytucje;

- zapewnienie utrzymywania w formie elektroniczngyizaw ksegowych dotyczcych
wydatkow zadeklarowanych KE;

- uwzgkdnianie do celow certyfikacji wydatkow informacji twierdzonych
nieprawidtowdciach otrzymanych od 1Z RPO;

- wspoOtpraca z instytucjami kontrolnymi oraz koordgjaa przebiegu kontroli
prowadzonych w zakresgeodkdéw unijnych;

- informowanie wiaciwych instytucji o wykrytych nieprawidtowéciach zgodnie z
Systemem informowania o nieprawididaiach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spégmma lata 2007-2013
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W zwiazku z delegowaniem ¢gci zada do Instytucji Pérednicacych w

Certyfikacji (dalej: ,IPOC”) w przypadku regionalaly programow operacyjnych (patrz pkt
4.1.3), Instytucja Certyfikaga w MRR w odniesieniu do regionalnych programow
operacyjnych realizuje zadania, niedelegowane @lPa ponadto:

upewnia s¢ co do prawidtowéci wykonywania zada przez IPOC, m.in. poprzez

wizyty sprawdzajce;

wykonuje funkcje zwjzane z péwiadczaniem wydatkéw KE w oparciu o dokumenty
i informacje otrzymywane od IPOC, w oparciu 0 proaane przez siebie dziatania,
jak i informacje otrzymywane od innych instytueji,tym IA i IK RPO.

Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instyucgertyfikupcq (funkcje, organy

pasredniczce, forma delegaciji)

Instytucja Certyfikugca w ramach Regionalnych Programow Operacyjnyclej(da

.,RPQO") deleguje cgs¢ swoich zadaw zakresie certyfikacji do Ueddw Wojewddzkich
petniacych rok tzw. Instytucji Péredniczcych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja
Certyfikujaca zachowuje odpowiedzialftoza delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust 2
rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie wykonyevazsci zada instytuciji
certyfikujacej nastpuje, zgodnie z art. 12 rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 w
drodze porozumie Instytucja Certyfikujca zawarta w dniu 4 lipca 2007 r. z
poszczegolnymi Urdami Wojewddzkimi pisemne porozumienia, ktore élaje zakres
powierzanych zadaoraz obowizki IPOC. Komorki w Urzdach Wojewodzkich wykonage
zadania IPOCasfunkcjonalnie niezalme od komorek, ktére wykorujnne zadania
delegowane z instytucji zay@zapcych.

Do zada w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC pale szczegdlngci:

weryfikacja pod wzgidem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od instjt
zaradzapcej RPO péwiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpégé dla
RPO;

poswiadczanie wydatkow dla RPO, wykazanych przez tosfy zaradzapca RPO w
poswiadczonym przez niwniosku o ptatnéx;

przekazywanie paviadczonego przez siebie gpaadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatrsé od instytucji zargdzapcej RPO do Departamentu Instytuciji
Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

przeprowadzanie w instytucji zadzapcej RPO oraz instytucjach jej podlegtych
systemowych wizyt sprawdzg@ych oraz przeprowadzanie wizyt sprawdeggch
dotyczcych wydatkow zawartych w otrzymywanychspaadczeniach i deklaracjach
wydatkéw oraz wnioskach o pfatstood instytucji zarzdzapcych RPO;

opiniowanie procedur instytucji zaxzapcej RPO,;

weryfikacja i uwzgtdnianie do celow paviadczenia wydatkéw otrzymywanych
informacji o przeprowadzonych kontrolach systemdwygcaz kontrolach wydatkow
w ramach RPO;

gromadzenie i uwzgtinianie do celéw pwiadczenia wydatkéw wynikéw
wszystkich kontroli lub audytow przeprowadzonyclzgr Najwyszy Izbe Kontroli
oraz inne upowaione organy w zakresie realizacji RPO;

gromadzenie i uwzgtinianie do celéw paviadczenia wydatkow informacji o
stwierdzonych nieprawidtowaiach;
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prowadzenie, na podstawie danych otrzymywanychnetytucji zaradzapcej RPO,
elektronicznej ewidencji kwot podlegaych procedurze odzyskiwania i1 kwot
wycofanych po anulowaniu cdld lub czsci wktadu dla danej operacji;
przekazywanie do Departamentu Instytucji Certytikej w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego dotyazych ewidencji kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i
kwot wycofanych po anulowaniu cat lub czsci wktadu dla danej operacji;
monitorowanie poziomu wydatkbw w ramach RPO na faade gromadzonych
danych;

informowanie Departamentu Instytucji Certyfigogj w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego o nieprawidtowtiach w zakresie ponoszenia wydatkow i realizaciji
RPO;

monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO;

W ramach Urzdow Wojewoddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku pedystWydziaty

Instytucji Paredniczcej w Certyfikacji. Wydziaty te powinny zostazgodnie z

przedstawionym ponej schematem, podpaidkowane Cztonkowi Kierownictwa Ugdu
Wojewoddzkiego, ktéremu nie podlega wydziat padyifunkck Instytucji Péredniczcej
ZPORR lub wydziat, ktéry ewentualnie miatby prowgdzadzor nad realizacKontraktu

Wojewddzkiego w trybie art. 20 ust. 9 ustawy z dhigrudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju.

Przedstawiony schemat przewiduje funkcjonowaniamach Wydziatu realizagego

zadania Instytucji Roednicacej w Certyfikacji trzech komorek (oddziatéw):

- komorki ds. certyfikacji wydatkow,
- komorki ds. kontroli,
- komorki ds. systemu.

Cztonek Kierownictwa Urzedu Wojewodzkiego

Wydziat ds. ... Wydziat Instytucji Posredniczacej w Wydziat ds. ...
Certyfikacji
Sekretariat
Komorka ds. Komorka ds. certyfikacji Komorka ds.
kontroli wydatkow systemu
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Organizacja instytucji certyfikuj  gcej

Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkajigstek (wjcznie z orientacypnliczby
przydzielonych stanowisk)

Schemat organizacyjny la - Departamentu InstytucjCertyfikuj acej

Minister Rozwoju Regionalnego

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departamentu Instytucji

Certyfikujacej

Sekretariat

Zastpca Dyrektora

Stanowisko ds.

pomocy technicznej

Zastpca Dyrektora

Wydziat
krajowych
programow
operacyjnyc

Wydziat
regionalnych
programéw
opercyjnyct

Wydziat
programow
EWT

Wydziat systemu Wydziat kontroli

Schemat organizacyjny 1b - Departament Instytucji @rtyfikuj acej w strukturze

Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
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Minister Rozwoju Regionalnego

Podsekretarz Sekretarz Podsekretarz| | Podsekretarz| | Podsekretarz Dyrektor
Stanu Stanu Stanu Stanu Stanu Generalny
: : Instytucja

Instytuq_a Instytuc!a Certyfikujaca
Koordynupca Koordynupca
NSRO ds. Polityki
Strukturalne
Instytucja
Instytucja . Zarzdzapca PO
Zarzdzapca Instytucja Pomoc Techniczna Departament
PO EWT Zarzdzapca PO [ Ekonomiczno -
Kapitat Ludzki Finansowy
Instytucia Instytucja
i Zarzmdzapca PO
Zarzdzapca Instyt_uqa — . '
) Zarzd PO Infrastruktura i
PO RPW i adzapca Srodowisk
Instytucja Innowacyjna rodowisko
Koordynujca Gospodark
RPC

Departament Instytucji Certyfikagej podlega bezgoednio Cztonkowi Kierownictwa
MRR, ktory jest funkcjonalnie niezaley w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu
swoich zada w odniesieniu do pozostatych komérek oraz nadzowah je
sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach Ministarstw

Podstawowym zadaniem Departamentu Instytucji G&rtjdce]j jest
przygotowywanie oraz przedktadanie do Komisji E@jskiej pdwiadczonych deklaraciji
wydatkéw oraz wnioskow o ptatédw ramach poszczegdélnych programow operacyjnych

realizowanych w ramach NSRO 2007-2013.

Departamentem Instytucji Certyfikigej kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu
podlega dwéch Zagbcow Dyrektora Departamentu.
W sktad Departamentu Instytucji Certyfiagj wchodz nastpujace komorki:

- Wydziat | — Wydziat krajowych programow operacyjhyc
- Wydziat Il — Wydziat regionalnych programéw opergugeh,
- Wydziat Il - Wydziat programéw EWT,

- Wydziat IV — Wydziat systemu,

- Wydziat V — Wydziat kontroli,




Stanowisko ds. pomocy technicznej,
Sekretariat.

Za pawiadczanie wydatkow oraz przekazywanie wnioskovednms¢ posredni do
Komisji Europejskiej w ramach poszczegoélnych progysay odpowiadaj Wydziaty |, 11 III.

Poniej zostat przedstawiony zakres zadaaz funkcji przydzielonych
poszczegolnym wydziatom w Departamencie InstytGejityfikujace;.

Wydziat | Wydzial krajowych programéw operacyjnych

Zadania Wydziatu | krajowych programow operacyjnpa dotycz RPO.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigél: 7
Wydziat Il Wydziat regionalnych programow operacygh

Podstawowym zadaniem Wydziatu Il jest przygotowyigaio Komisji Europejskiej
paswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskow otpdéé okresowy i ptatnasé
koncows dla regionalnych programow operacyjnych.

Z uwagi na delegowanie przez Departament Instytejtyfikujacej czs¢ zada do
Instytucji Paredniczcych w Certyfikacji (Urgdow Wojewddzkich), o ktorym mowa w
podrozdziale 4.1.3, Wydziat || prowaddista wspotprae oraz nadzér nad realizagyrzez
Instytucje Pérednicace w Certyfikacji natéonych na nie obowkzkow.

Wydziatem kieruje Naczelnik. Kala z os6b zatrudnionych w wydziale odpowiada za
obstug dwaoch regionalnych programow operacyjnych, w tyan z

przyjmowanie i weryfikag otrzymywanych od instytucji poednicacej w
certyfikacji wnioskéw o ptatni,
przygotowywanie péwiadczonych deklaracji wydatkbw i wnioskow o
ptatncg¢ do Komisji Europejskiej;
udziat w opracowywaniu i bigcej aktualizacji zasad i procedur dokonywania
certyfikacji wydatkéw, w tym wzorow niezddnych dokumentéw dotyazych
procesu certyfikacji w ramach nadzorowanego program
opiniowanie procedur funkcjoragych w instytucji pérednicace]; w
certyfikacji;
udziat w opracowaniu wytycznych dotycxch procedur oraz dotygzych
przygotowania systemu elektronicznego gromadzepiaetwarzania danych
do celéw certyfikaciji;
udziat w systemowych wizyt sprawdzaych w Instytucjach Roedniczcych
w Certyfikacji oraz wizytach systemowych i wizytagprawdzajcych wnioski
o ptatn@d¢ w instytucji zaradzapcej RPO lub instytucjach jej podlegtych;
wspoipraca z KE oraz instytucjami krajowymi, w tym szczegolnéci z
instytucjami péredniczacymi w certyfikacji w zakresie certyfikacji wydatko
oraz wymiany innych danych nieginych w zakresie danego RPO;
prowadzenie monitoringu wydatkow poniesionych waamRPO, w podziale
na cz$¢ wspoélnotowy i wkitad krajowy oraz w zakresie narostych odsetek;
gromadzenie w elektronicznym systemie przetwarzataaych informacji
o pawiadczonych wydatkach oraz ztinych do Komisji Europejskiej
deklaracjach wydatkow i wnioskach o ptai@@apewnigjce istnieniesciezki
audytu w zakresie kwot pPwiadczonych wydatkbw oraz kwot
wnioskowanych przez instytucgarzdzapca w PLN dla poszczegoélnych osi
priorytetowych, jak réwniz paswiadczonych i wnioskowanych kwot przez
Instytucg  Certyfikujpca z  uwzgkdnieniem  stosowanych  kursow
przewalutowania PLN na EUR;
gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyjikagportow na temat
stwierdzonych nieprawidtowoi w ramach programui;
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- gromadzenie oraz analizowanie na potrzeby certgfiikaportow dotyczcych
kontroli systemowych oraz kontroli wnioskéw o pla¢é przeprowadzonych
przez instytucje pwednicace w certyfikacji;

- gromadzenie oraz analizowanie na potrzeby certgjikaynikow wszystkich
audytéw przeprowadzonych przez instytuajidytows lub na jej zlecenie;

- gromadzenie i uwzgtinianie do celow paviadczenia wydatkdw wynikéw
wszystkich kontroli lub audytow przeprowadzonyclzgar Najwysza Izbe
Kontroli oraz inne upowanione organy w ramach RPO;

- prowadzenie rejestru kwot podleg@ych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane pilinsytucg zaradzapca
RPO (rejestr diznikow);

- monitorowanie zasady n+3/n+2 dla programu operagygn

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 9
Wydziat 11l — Wydziat programow EWT (3 etaty)

Zadania Wydziatu programéw EWT nie doty&PO.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 5

Wydziat IV — Wydziat systemu
Do gtownych zad@awydziatu naley w szczegdlnéci prowadzenie prac
koncepcyjnych zwizanych z budowsystemu certyfikacji, prowadzenie centralnegosteje
dtuznikow dla wszystkich programow realizowanych w ram&lSRO i obstuga prawna IC.
Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatu. Poszczegaseby zatrudnione w wydziale
odpowiadaj w szczegolngci za:

- wspotprag z wiaciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych i
organizacyjnych zwizanych z tworzeniem systemu zgitzania finansowego |
kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Fusdu Spojnéci;

- zbieranie i analizowanie informacji o systemach zagdzania kontroli
obowigzujacych w ramach programéw operacyjnych, w tym w sgoéhexci
istniejacych w instytucjach zasglzapcych;

- wspotprag z wiagciwym departamentem MRR w zakresie prowadzenia prac
koncepcyjnych nad budaewmsystemu informatycznego monitoringu i kontroli
finansowej funduszy strukturalnych i1 Funduszu Sp&n w zakresie
monitorowania i certyfikacji wydatkow;

- wspoétpraca z KE i innymi instytucjami w zakresie otgenia systemu
zaradzania i kontroli oraz certyfikacji wydatkbw w ranfa funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogu,

- opracowywanie projektéw dokumentéw, w tym porozumi& sprawach
nalezacych do widciwosci IC i koordynowanie ich uzgodnig

- opiniowanie otrzymywanych projektéw aktow prawnych;

- prowadzenie centralnego rejestru kwot podlggaih  procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych w oparciu o inforrfeprzekazywane przez
instytucje zarzdzapce (rejestr dhanikdw) oraz przekazywanie do Komisiji
Europejskiej zbiorczej informacji w tym zakresie;

- wydawanie na potrzeby nadzogeggo Czionka Kierownictwa MRR
niezalenych od pozostatych komoérek Departamentu opinii akrasie
wstrzymywania oraz wznawiania certyfikacji wydatkdw KE;

- monitorowanie poziomu wydatkéw w ramach NSRO, paggywanie analiz
| zestawié w tym zakresie.
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Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 6

Wydziat V — Wydziat kontroli

Do gtéwnych zad@awydziatu naley w szczegolnéci przygotowanie i prowadzenie
wizyt sprawdzajcych i kontroli projektéw pomocy technicznej IPQidzyskiwanie i analiza
informacji na temat kontroli i audytow oraz danyttyczicych nieprawidtowsci.
Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatu. Poszczegadseby zatrudnione w wydziale
odpowiadaj w szczegdlngci za:

- pozyskiwanie i analizowanie informacji o wynikaclorkroli srodkéw z UE i
krajowego wspoffinansowania,

- zbieranie i analizowanie informacji o systemach tkaih oraz wynikow kontroli i
audytéw, w szczegolsoi w instytucjach zamgzapcych oraz instytucjach
pasrednicacych w certyfikaci;

- prowadzenie rejestru wnioskow/zalécpokontrolnych dotycxych dziatalnéci I1C
I Sposobu ich realizacji;

- przygotowywanie rocznych planéw wizyt sprawdzgch i kontroli projektow
pomocy technicznej;

- wspoOtprae z instytucjami kontrolnymi oraz koordynacjprzebiegu kontroli
prowadzonych w zakresieodkow funduszy strukturalnych i Funduszu Spégmo

- przeprowadzanie przy wspoétudziale pracownikow ptatgsh wydziatow wizyt
sprawdzajcych oraz kontroli projektow pomocy technicznej PO

- pozyskiwanie dodatkowych informacji i dokumentowyaaacych przeprowadzonych
kontroli oraz stwierdzonych nieprawidtowe w zakresie wykorzystanirodkow na
realizacg programéw realizowanych w ramach NSRO i przygotwaryie
pogkbionych analiz dotyccych stanu faktycznego, przyczyn i ich konsekwencji

- wspoOtprae w zakresie prac koncepcyjnych i organizacyjnyclazanych z systemem
kontroli funduszy strukturalnych i Funduszu Spdépip

- wspotprae z Komisp Europejsk w zakresie przeprowadzanych przez te instytucje
kontroli w ramach funduszy strukturalnych i Fundu&pdéjndci.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigél: 7
Stanowisko do Spraw Pomocy Technicznej

Do gléwnych zada stanowiska nalgy w szczegolnéci obstuga zada IC
zwiazanych z wykorzystywaniegrodkOw pomocy technicznej oraz wspotpraca z IPQIC |
PO PT w ww. zakresie. Stanowisko jest nadzorowaeepdrednio przez Dyrektora
Departamentu. Poszczegollne osoby zatrudnione w ctanstanowiska odpowiadajw
szczegoOlnéci za:

- przygotowanie i przekazywanie do IZ PO PT dokumentbotyczcych
korzystania z&rodkéw pomocy technicznej przez IPOC oraz wspotpac
IPOC i IZ w zakresie korzystania g@dkow pomocy technicznej;

- obstug projektéw pomocy technicznej IC, w tym planowanigzliczanie
wydatkow w ramach ww. projektow;

- udziat w kontrolach projektéw pomocy technicznepIP,

- przygotowanie i realizagjplanu szkol# IC.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych dmetaiska: 3

71



Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikgtytucji certyfikujcej (data i
odniesienie)

Instytucja Certyfikugca wykonuje swoje zadania w oparciu 0 Wytyczne wresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz iegkéw o ptatné¢ do Komis;ji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramachobtlavych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 zatwierdzone przersiia Rozwoju Regionalnego w dniu 2
lipca 2007 r. (dalej: ,Wytyczne”).

Wytyczne okrélaja sposob realizacji zadalnstytucji Certyfikupcej, Instytucji
Pdsrednicacych w Certyfikacji (Urzdow Wojewodzkich) oraz Instytucji Zaadzapcych w
zakresie warunkow koniecznych do spetnienia, w gehedstawienia Komisji Europejskiej
przez Instytugj Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskow o
ptatng¢ okresowy dla programéw operacyjnych na lata 2007-2013. &g okrélaja
réwniez wzory obowazujacych dokumentow.

Wewrgtrzne procedury zawiergje szczegoOtowe opisy czyriwd oraz terminy ich
wykonania w zwazku z realizagj zada IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegaj
zatwierdzeniu przez Cztonka Kierownictwa MRR.

Poswiadczanie deklaracji wydatkow

Opis procedury, zgodnie z ktodeklaracje wydatkowgssporzidzane, péwiadczane i
przedktadane Komisji

Podstawowym dokumentem okl@acym warunki péwiadczania wydatkéw przez
Instytucg Certyfikujaca oraz sktadania wnioskowsépodki do Komisji Europejskiejas
Wytyczne.

Szczegotowe zasady spadzania i péwiadczania deklaracji wydatkow oraz
przedktadania ich do Komisji Europejskiej przezdkiesla Instrukcja Wykonawcza IC.
Poniej przedstawiono proces spatizania, péwiadczania i przedktadania wnioskow o
srodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikujca odpowiada za opracowanie i przeditie Komisji
Europejskiej péwiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o ptaté@dla regionalnych
programow operacyjnych. Ww. deklaracja jest spdeana zgodnie z formatem oki@ym
w Zalyczniku nr X do rozporgzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Instytucja Certyfikujca pdwiadcza deklaragjwydatkow oraz sposaziza wniosek o
ptatnci¢ okresovs do Komisji Europejskiej w oparciu@aswiadczenie i deklaragj
wydatkéw oraz wniosek o ptatidocokresow od Instytuciji Zargdzapcej do Instytucii
Certyfikugcej sporadzone i zatwierdzone przez Instytigarzdzapca RPO oraz
zweryfikowane i péwiadczone przez InstytucPasrednicaca w Certyfikacji. Wzor
Paswiadczenia i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku ctipdg¢ okresowt od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikujcej stanowi zatcznik doWytycznych

Instytucja Zarzdzapca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaragjdatkow
oraz wnioskéw o ptatrié zgodnie z przytymi procedurami i sposziza za dany okres
zbiorczy dokumenPaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek énak& okresovy
od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikycejdla RPO w PLN (dalej:
»Paswiadczenie”)i przekazuje go do Instytucji Bednicacej w Certyfikacji (IPOC).

IPOC otrzymujePaswiadczeniaod Instytucji Zaradzapcej RPO co do zasady w
trybie mies¢gcznym. Po uzgodnieniu z IPOC oraz InstyduCprtyfikujaca, Instytucja
Zarzdzapca mae sktada Poswiadczeniaz inm czestotliwoscia, ale nie rzadziej niraz na
kwartat.
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Instytucja Zarzdzapca przedktada do IPORaswiadczeniav terminie 30 dni po
zakaczeniu okresu, ktoregeaswiadczenielotyczy.

Deklaracje wydatkow oraz wnioski o ptatéoav RPO g sporadzane przy
wykorzystaniu krajowego systemu informatycznegdtérym gromadzoneaam.in. dane
finansowe dotycace programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zaidzapcej RPOPaswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o ptatfiookresow od Instytucji Zargzdzagcej do Instytucji
Certyfikupcejw PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnepierytorycznej)
wydatkow wedtug listy sprawdzgjej, zgodnie z InstrukgjWykonawcza IPOC.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPO®aswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatné’ okresow od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikuicej pojawia
si¢ watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w
deklaracji wydatkow, IPOC ma prawo zwréeic do Instytucji Zaradzapcej RPO z préba
o korekt deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaracji do czasu émygeia
watpliwosci. Instytucja Zargdzapca RPO przekazuje poprawiony dokument zaaggniem
ww. wydatku, ktory bdzie mogt by ujety w kolejnej deklaracji wydatkow, jeli Instytucja
Zarzadzapca RPO przekae do IPOC wystarczage wyjanienia i otrzyma informagjo
wycofaniu zastrzeen w odniesieniu do wydatku.

IPOC w trakcie weryfikacjPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnas¢ okresowt od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikyicej bierze pod uwag
rowniez wyniki systemowych wizyt sprawdzgych oraz wizyt sprawdzgych wydatki
zawarte w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o pi&in

W przypadku pozytywnej weryfikacjPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw od

Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikugcej, IPOC przekazujePaswiadczenie i
deklaracgp wydatkow i wniosek o platii® od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikupcej do Instytucji Certyfikujcej oraz spormdzone przez siebi®aswiadczenie
Instytucji Parednicz;cej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikuge;.

W przypadku stwierdzenia przez IPO& Instytucja Zargdzapca RPO lub inna
instytucja uczestnigza we wdraaniu RPO nie wypetnita warunkoéw certyfikacji, IPOC
przekazuje wniosek o wstrzymanie certyfikacji w yl@anRPO lub osi priorytetowej do
Instytucji Certyfikupce] w MRR. Instytucja Certyfikaca ma prawo wstrzymania na
wniosek IPOC lub na podstawie wiasnych ustgdeocesu certyfikacji wydatkow do Komisji
Europejskiej dla RPO Ilub osi priorytetowe]j do czassungcia przez dap instytucg
stwierdzonych nieprawidtovéoi zwigzanych z warunkami certyfikacji. Procedura

blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokadstjaastpujaca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wysienia przestanek do wstrzymania certyfikacji w
danym RPO (poprzedzonym wymiarkorespondencji z odpowiednilnstytuch
Zarzadzapca RPO lub innymi instytucjami maga na celu wyjanienie sytuaciji),
Dyrektor Departamentu Instytucji Certyfikigie] przekazuje w formie notatki
informacg na temat niewypetnienia warunkow certyfikacji det@ka Kierownictwa
MRR nadzorujcego Departament Instytucji Certyfikiopj. Notatka zawiera wszelkie
informacje na temat stwierdzonych nieprawidiéeioraz uzasadnienie wstrzymania
certyfikacji.

- Czilonek Kierownictwa MRR nadzomgy Departament Instytucji Certyfikagej
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podejmuje niezalaa decyzg o wstrzymaniu certyfikacji RPO lub osi priorytetew
oraz, po zasgnicciu opinii Dyrektora Departamentu Instytucji Cerkyfjacej, okrgla
dziatania jakie musgzby¢ podgte w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz term
ich realizacji. Na polecenie Cztonka Kierownictwd&M bezpérednio nadzorucego
Departament Instytucji Certyfikagej, niezalena opinic odnagnie zasadni
wstrzymania procesu certyfikacji wydatkéw wydaje zwgczony pracownik
Wydziatu systemu w DIC.

- Instytucja Certyfikugca, wypetniagc decyz¢ Czionka Kierownictwa nadzomgego
Departament Instytucji Certyfikagej informuje Instytug Zarzadzapca RPO o
wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacja przekazywado wiadomgci Instytucii
Koordynupcej RPO i IPOC) lub osi priorytetowej oraz podejmijoki zmierzajce
do wyjanienia nieprawidiowéci w RPO, jak rownig zwraca si do Instytuciji
Zarzadzapce] o podgcie dziatah naprawczych, poda; termin na poinformowanie
Instytucji Certyfikupcej o podgtych dziataniach.

- Instytucja Zarzdzapca RPO informuje Instytugj Certyfikujpca o0 podgtych
dziataniach w wyznaczonym terminie. Czionek Kierostitmna MRR nadzorujcy
Departament Instytucji Certyfikagej, opierajc sk na informacjach przekazanych
przez Instytugj Zaradzapca RPO, po zasgpnigciu opinii Departamentu Instytuciji
Certyfikujacej, podejmuje niezatea decyzg o wznowieniu certyfikacji dla RPO/osi
priorytetowej, ktorego certyfikacja byta wstrzymand®a polecenie Cztonka
Kierownictwa MRR bezpgednio nadzorucego Departament Instytucji
Certyfikujacej, niezalena opinie odncnie zasadn&ci wznowienia procesu
certyfikacji wydatkow wydaje wyznaczony pracownikyti¢iatu systemu w DIC.

- Instytucja Zaradzapca RPO jest niezwiocznie informowana 0 wznowieniu
certyfikacji wydatkow do KE dla danego programu bsb priorytetowe;j.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instgja Certyfikujaca dokumentu
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek anak& okresow od Instytuciji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikycej zostam w nim wykryte bédy, Instytucja
Certyfikujaca ma prawo zwrdéisie bezpadrednio do Instytucji Zarglzapcej RPO z préba o
poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego émjga, o czym informuje IPOC. Zeli
w wyniku weryfikacji przez InstytugjCertyfikujaca Paswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnid okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej
pojawig sie watpliwosci co do prawidtowséci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w
deklaracji wydatkow, Instytucja Certyfikaga ma prawo zwroé€isic do Instytucii
Zarzadzapce] RPO z préba o korekt deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaracji
do czasu wyjgnienia watpliwosci. Instytucja Zargdzapca RPO przekazuje poprawiony
dokument z wydczeniem ww. wydatku, ktoryebizie mogt by ujety w kolejnej deklaracji
wydatkéw, jeeli Instytucja Zarzdzapca RPO przekae do Instytucji Certyfikujcej
wystarczajce wyja&nienia i otrzyma informaejo wycofaniu zastrzen w odniesieniu do
wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujca stwierdzi kdd w Paswiadczeniu Instytucji
Pasrednicz;cej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikagej, ma prawo zwrddisie do IPOC z
prosba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niegadmien.
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W przypadku stwierdzenia przez Instytu€jertyfikujaca poprawngci otrzymanych
dokumentow oraze warunki certyfikacji, o ktérych mowa Wytycznyctzostaty spetnione
przez Instytugj Zaradzapca RPO i inne instytucje uczestnige we wdraaniu RPO,
Instytucja Certyfikugca dokonuje przeliczenia poniesionych §w@dczonych przez
Instytucg Zarzdzapca wydatkéw z PLN za dany okres sprawozdawczy na EUR
poswiadcza wydatki oraz spardzaPaswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Certyfikujcejdo Komisji Europejskiegjila RPO. Dokument
jest przygotowywany zarowno w formie papierowek, ijprzekazywany do Komisiji
Europejskiej za pomacsystemu informatycznego w formie elektronicznej. (39
rozporzdzenia 1828/2006

Instytucja Certyfikujca dokonuje przeliczenia poniesionych §pw@adczonych przez
Instytucg Zarzdzapca wydatkéw z PLN na EUR, wg miesznego kursu obrachunkowego
wymiany waluty, okrglonego w art. 81 ust. ®zporz;dzenia 1083/2006

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiggkazywana jest do
wiadomgaci do Instytucji Péredniczcej w Certyfikacji, Instytucji Zarmdzapcej RPO,
Instytucji Koordynujcej RPO oraz instytucji przyjmagej ptatndci z KE.

Opis krokéw podejmowanych przez instydwgrtyfikujcq w celu zapewnienige wymaogi
okreslone w art. 61 Rozpogzlzenia Rady (WE) nr 1083/2006 spetnione
W celu wypeltnienia wymogow ok§lenych w art. 61rozporzidzenia nr 1083/2006
Minister Rozwoju Regionalnego dziadajjako Instytucja Certyfikuca na podstawie art. 35
ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadaolwarzenia polityki rozwoju wydat
Wytyczne, ktore okrélaja m.in. warunki niezedne do spelnienia przez poszczegodlne
instytucje odpowiedzialne za realizacprogramoOw oraz dziatania podejmowane przez

Instytucg Certyfikujaca. Naleza do nich w szczegdlroi:

Dot. Art. 61, lit. a)Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, cgwaje i
przedktada Komisji Europejskiej poiadczone deklaracje wydatkdéw i wnioski o
ptatna¢ okresow. Wzér Paswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o
ptatnas¢ okresow od Instytucji Certyfikujcej] do Komisji Europejskiejstanowi
zakcznik do ww.WytycznychWzor wniosku jest zgodny z formatem otomym w
Zafaczniku nr X do rozporzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

- Instytucja Certyfikujca pdwiadcza deklaragjwydatkow oraz sposzlza wniosek o
ptatna¢ do Komisji Europejskiej w oparciu Boswiadczenie i deklaraejwydatkéw
oraz wniosek o ptatdé okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytuciji
Certyfikupcej sporadzony i zatwierdzony przez Instytecfarzdzapca .

Warunki, jakie muszzost& spetnione celem gwiadczenia wydatkow przez IC i
zawarcia ich we wniosku o ptatitokierowanego do KE oraz procedury spglzania
wniosku o ptatné do KE okrélaja Wytyczneoraz Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b)Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
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Instytucja Zaradzapca pdwiadcza przed InstytugjCertyfikujaca, iz zadeklarowane
wydatki spetniaj kryteria odnosgce sé do kwalifikowalngci ustanowione w art. 56
rozporadzenia (WE) nr 1083/2006 i zostaly poniesione prbeneficjentow w
procesie realizacji operacji wybranych w ramachgpru operacyjnego, zgodnie z
warunkami przyznawania wkiadu publicznego zawartymi art. 78 ust. 1
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Instytucja Zdeapca péwiadcza przed
Instytucp Certyfikujaca, iz realizacja operacji pagiuje zgodnie z celami
ustanowionymi w decyzji 0 przagiu programu operacyjnego oraz zgodnie z
rozporadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006, z rozpoizeniem Rady (WE) nr
1080/2006 i z rozpordzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006, a w szczegétmaze:

a) zadeklarowane wydatkazgodne z magymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i

f)

krajowymi oraz zostaly poniesione w z®ku z operacjami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami meymi zastosowanie do programu operacyjnego i
obowiazujacymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegsti:

» zasadami odnoszymi sk do pomocy publicznej;

» zasadami odnoseymi sk do zamowié publicznych;

» zasadami dotyazymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubégpa mocy
art. 87 Traktatu, za pomgevydatkdw poniesionych przez beneficjenta w okresie
trzech lat;

* zasad, zgodnie z ktGy nie mana sktada deklaracji wydatkdéw dotyezych duych
projektdw, ktore nie zostaly jeszcze zatwierdzorzep Komisg;

deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiamyggch systemow kegowych i

jest poparta dagymi sk zweryfikowa dowodami,

transakcje kdace podstaw wydatkéw § zgodne z prawem i przepisami, a procedury

wewrgtrzne g ujete w formie instrukcji, zostalty zaakceptowane/zviikowane przez

odpowiednie organy iagprzestrzegane w zadowajeym stopniu;

deklaracja wydatkow i wniosek o ptattouwzgkdniaja, w stosownych przypadkach,

wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i @ogh pochodgce z operacii

finansowanych w ramach programu operacyjnego;

wydatki w ramach projektéwasrejestrowane w plikach komputerowych i informagje

tym zakresie & udostpniane nazadanie Instytucji Certyfikuyjcej oraz witaciwych

departamentow Komisiji.

procedury zargzania i kontroli w stosunku do programu zostalyrazdne w

instytucjach biogcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzomneformie

instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instyicj

Instytucja Zarzdzapca weryfikuje oraz pawiadcza Instytucji Certyfikujcej, ze
wspoffinansowane towary i ustugia sdostarczone. Instytucja Zadzapca (lub
Instytucja Péredniczca w imieniu i na odpowiedzial&é Instytucji Zaradzapcej)
przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegolmpdraci.

Instytucja Certyfikujca, w szczegolrioi na podstawie informacji i gwiadczenia
otrzymanych od Instytucji Zagdzapcej, oraz péwiadczenia IPOC — w przypadku
Regionalnych Programoéw Operacyjnych, s$wimdcza Komisji Europejskiej,ze
deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiaggpch systemow kegowych i
jest oparta na weryfikowalnej dokumentacji uzupaghtiej, jak rownie, ze wydatki
zostaly poniesione w sposob prawidtowy a sgodne z mapymi zastosowanie
zasadami wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaly iesione w zwizku z
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operacjami wybranymi do finansowania zgodnie zéaigimi magcymi zastosowanie
do programu i spetiajzasady wspolnotowe i krajowe.

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikucej dokonuje weryfikacji prawidtowioi
poniesienia wydatkdw wykazanyolw Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatné@ od Instytucji Zarzdzapcej RPO przy pomocy KSI (SIMIK 07-
13).

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikuicej przeprowadza wizyty sprawdzeg w
Instytucji Zaradzapcej RPO oraz w pozostatych instytucjach odpowiddyeh za
wdrazanie RPO. Wizyty sprawdzgje przeprowadza réwnie IC. Wizyty
sprawdzajce maj charakter systemowy atlz dotycz kontroli wydatkow
poniesionych i przedstawionych we wniosku o pta&nokresow do Instytucii
Certyfikujacej. Szczeg6lowe procedury dotyce przeprowadzania wizyt
sprawdzajcych zawieraj Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie wizyt
sprawdzajcych weryfikuje st funkcjonowanie systemu zadzania i kontroli,
stosowanie procedur zawartych w instrukcjach wykazych oraz prawidtows
sporadzenia dokumentéwPaswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o
ptatnasé.

- Instytucja Certyfikugca w procesie certyfikacji uwzglnia nieprawidtowéci
wykryte podczas kontroli przeprowadzanych przetytnsje Zarzdzapca, Instytucje
Pasrednicace, Instytucje Paedniczce Il stopnia, Instytu¢jAudytowa oraz podczas
kontroli przeprowadzonych przez NIK, jak rowaigne uprawnione organy, a fak
informacje o nieprawidiowdziach uzyskane na podstawie danych zawartych w
raportach przedktadanych zgodni&ygstemem informowania o nieprawididaiach
Instytucja Certyfikujca uwzgtdnia réwnie nieprawidtowdci wykryte na podstawie
wiasnych dziata.

- Instytucja Certyfikujca przed przekazaniem do Komisji EuropejsKejwiadczenia
i deklaracji wydatkébw oraz wniosku o ptatdo upewnia s§, ze wykryte
nieprawidtowdci nie dotycza wydatkow kwalifikowalnych zawartych w deklaracji
wydatkoéw i wniosku o ptatrig do Instytucji Certyfikugce;.

- Instytucja Certyfikugca w procesie certyfikacji upewniagsco do skuteczriai,
jakosci oraz prawidtowsci realizacji programu na podstawie ustatgaz wnioskow
poditych podczas posiedzeKomitetu Monitorujcego. Przedstawiciel Instytucji
Certyfikujacej wchodzi w sktad Komitetu Monitoragego.

Dot. Art. 61, lit. c)Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej do konsultacji opis
systemu zawrgdzania i kontroli oraz informagjod Instytucji Zaradzapcej o wystaniu
ww. opisu do Komisji Europejskiej, wraz z ostatecarersp dokumentu.

- IPOC otrzymuje do opinii od Instytucji Zadzapce] RPO procedury wewtrzne
(Instrukcg Wykonawcz), na podstawie ktorych dokonuje oceny, czy ustaoow
system zarglzania i kontroli spetnia wymogi okdlene wrozporz;dzeniu Rady (WE)
nr 1083/2006(w szczegolnéci okreslone w art. 58-62)oraz w rozporzdzeniu
Komisji (WE) nr 1828/20Q06

- IPOC jest informowana o wszelkich zmianach instjukeykonawczej Instytucji
Zarzadzapce] RPO. IPOC, na swpjprosbe, otrzymuje od Instytucji Zanrlzapcej
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RPO zweryfikowane i zatwierdzone przez Instywucfarzadzapca instrukcje
Instytucji Pgrednicacych i ewentualnie Instytucji Raedniczacych Il stopnia.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO do wiadomiai, wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez Instytd@grzadzapca zgodnie z art. 13 ust.
2 rozporzidzenia Komisji (WE) nr 1828/2008 terminach i trybie uzgodnionym z
Instytuch Zarzadzapca RPO. Instytucja Certyfikaga oraz IPOC ma zwréct sie
do Instytucji Zaradzapcej RPO o przekazanie wynikow kontroli poszczegdémy
projektébw (take z kontroli na miejscu przeprowadzanych przez ytosie
Pdsredniczce lub Instytucje Pwedniczce Il stopnia).

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO do wiadontai wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zadzapcej RPO Ilub Instytucji Roedniczcej
przez Najwysz Izbe Kontroli, jak rownie inne uprawnione organy.

Dot. Art. 61, lit. d)Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Instytucja Certyfikugca dokonuje péwiadczenia wydatkéw w przypadku, gdy KE
zaakceptowata sprawozdanie zawigrej wyniki oceny utworzenia systemow
zarzdzania i kontroli oraz opigina temat ich zgodgoi z art. 58-620zporz;dzenia
Rady (WE) nr 1083/200&prawozdanie i opigiprzygotowuje Instytucja Audytowa
na podstawie raportu z audytu zgoflriqorzeprowadzonego przezarigodnie z art.
71rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Instytucja Certyfikujca otrzymuje, do wiadondoi, sprawozdanie i opigiwystane do
KE oraz jest informowana przez Instytgicfudytowa o terminie akceptacji ww.
dokumentow przez KE. deli opinia przekazana do KE zawiera zastersga,
Instytucja Certyfikugca otrzymuje do wiadondoi od Instytucji Audytowej wysytane
do KE informacje o wdrgeniu srodkow naprawczych dotyezych kluczowych
elementow systemu oraz informag) wycofaniu zastrzexm. Warunkiem wystania
przez Instytug Certyfikujagca do Komisji Europejskiej pierwszego wniosku o
ptatngi¢ okresows dla programu operacyjnego jest wystanie do KE spralania
zawierajcego wyniki oceny utworzenia systemow zazania i kontroli programu
operacyjnego oraz opinii na temat ich zgagma art. 58-62rozporzidzenia Rady
(WE) nr 1083/2006.

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje &mg pod
wzgledem prawidtowséci wdrazania danego programu:

a) wyniki wszystkich audytow przeprowadzonych przegtytucg Audytowa lub
na jej odpowiedzialn@, w szczegoln&i roczne sprawozdanie audytowe
przekazywane do Komisji Europejskiej;

b) opinic wydams przez Instytug Audytowa na podstawie kontroli i audytéw
przeprowadzonych na jej odpowiedziadéo w kwestii tego, czy system
zarzdzania i kontroli funkcjonuje skutecznie,;

c) wyniki audytéw przeprowadzonych przez Koniguropejsk.

Dot. Art. 61, lit. e)Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
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Instytucja Certyfikugca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznapizow
ksiggowych dotyczcych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania @sne z
prowadzeniem elektronicznej kgowaosci wydatkéw zadeklarowanych do KE w
ramach poszczegoélnych programéw operacyjnych wnimitnstytucji Certyfikugcej
realizowane $ przez wyodgbnioms komorke organizacyja Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego — Departament Ekonomiczno-FinansovigiH|DZasady oraz standardy
utrzymywania przez DEF zapiséw &gowych dotyczcych wydatkdw poniesionych
w ramach poszczegolnych programow @lkaeustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych oraz akty wykonawcze do ugtawstawa z dnia 29 wrzeia
1994 r. o rachunkowsi oraz wewsrtrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego. Zgodnie z przepisami, jednostki gektinanséw publicznych
zobowhzane § do stosowania elektronicznych systemow eggeswych oraz
jednolitych kodoéw ksigowych, w tym koddéw kggowych dotyczcych wydatkéw
poniesionych w zwizku 2z operacjami finansowanymi z udzialedmodkow
pomocowych UE, zgodnie z klasyfikacjokreslona w rozporzidzeniu Ministra
Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie sZdpeg] klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw orazodkow pochodzych ze Zrodet
zagranicznych{Dz. U. Nr 107, poz. 426 z pn. zm.). W MRR w formie zantdzen
Dyrektora Generalnego MRR uregulowano:

a) zasady organizacji rachunko$eb oraz zaktadowy plan kont w MRR, w tym
w zakresie finansowania programéw i projektéw wlpéahsowanych ze
srodkéw pochodzcych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spégito

b) procedury zargzania i kontroli finansowej budtu MRR;

c) instrukcg sporadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo-
ksiggowych w MRR.

Instytucja Certyfikuica we wspotpracy z DEF olta zasady przeptywu informaciji
oraz dokumentow, ktore umldwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej
ewidencji ksggowej wydatkéw zadeklarowanych do KE. Zasady teviewa
Instrukcja Wykonawcza IC.

Instytucja Certyfikujca w MRR przekazuje do DEF gmiadczone za zgodté z
oryginatem kopiePaoswiadczé i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o ptaftio
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej oraz kopie
Paswiadczé i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o ptafiakresow od Instytucji
Certyfikupcej do Komisji Europejskiejdla danego programu. Na podstawie
otrzymanych dokumentéw DEF dokonuje dggwania wydatkow zadeklarowanych
przez Instytugj Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Instytucja Zarzdzapca na bieaco prowadzi rejestr kwot podlegaych procedurze

odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub czsci wkiadu dla

operacji z wyodgbnieniem wspolnotowego wktadu publicznego. Trybzorasady

gromadzenia danych w tym zakresie gkap pisemne procedury oboyziujace w

Instytucji Zaradzapcej, ktore podlegaj uzgodnieniu z Instytugj Certyfikujaca.

Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej informacje na temat
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kwot odzyskanych oraz wycofanych wraZPmswiadczeniem i deklaragjwydatkéw
oraz wnioskiem o ptatie.

- Instytucja Zarzdzapca w ramach rejestru kwot podleggjch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub czsci wkiadu
wspolnotowego dla operacji prowadzi rejestr odseskznych Komisji Europejskiej.

- Na podstawie danych otrzymywanych od Instytucjizddzapcych IPOC prowadzi
zbiorczy rejestr kwot podlegagych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych
po anulowaniu cakei lub czsci wktadu dla operaciji.

Uzgodnienia dotyexe dosgpu instytucji certyfikujcej do szczegotowych informaciji na
temat operacji, weryfikacji i audytuetigcych w posiadaniu instytucji zajdzapcej,
organow paredniczcych i instytucji audytowej

IPOC otrzymuje do wiadondoi od Instytucji Zaradzapcej RPO raporty z kontroli
systemowych przeprowadzanych w szczegdnprzez Instytugj Zaradzapca RPO, w
terminach i trybie uzgodnionym z Instytagarzdzapca RPO. IPOC mze zwréct sie do
Instytucji Zaradzapcej RPO o przekazanie raportow z kontroli poszclmsgh instytucii lub
konkretnych projektéw, tale z kontroli na miejscu.

IPOC otrzymuje do wiadondoi od Instytucji Zargdzapcej RPO raporty z kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zaidzapcej RPO lub Instytucji Roednicacej przez
Najwyzsz Izbe Kontroli, jak réwnie przez inne uprawnione organy.

Regulacje w zakresie przekazywania informacji dsiyttucji Certyfikupcej zawarte
sa W Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz/gotowania prognoz wnioskow o
ptatnas¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychamach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20&&sk@jqcych warunki certyfikacji
wydatkéw wobec KE (zatwierdzone przez Ministra RpzRegionalnego w dniu 2 lipca
2007 r.)

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapce] RPO raporty o nieprawidtowaciach,
zgodnie z obowzujacym Systemem informowania o nieprawidideiach

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowe;:

- wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przegtytucig Audytows lub na jej
odpowiedzialné, w szczegolnéci roczne sprawozdanie audytowe przekazywane do
Komisji Europejskiej dotyczce wynikow audytéw za dany rok;

- opinic wydamy przez Instytug Audytowa na podstawie kontroli i audytow
przeprowadzonych na jej odpowiedziadélow kwestii tego, czy system zadzania i
kontroli funkcjonuje skutecznie;

- wyniki audytoéw przeprowadzonych przez Konigjuropejsk.

System ksi egowy

Opis systemu kgyowego, ktory naly wprowadzt i stosowa jako podstaw sheqcq
paswiadczaniu wydatkow przed Konaisj

* Uzgodnienia dotycace przesylania danych sumarycznych do Instytucji
Certyfikuj acej w przypadku istnienia systemu zdecentralizowarg®

Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej Paswiadczenie i
deklaracpg wydatkow oraz wniosek o ptatidookresow od Instytucji Zarzdzapcej do
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Instytucji Certyfikugcej sporadzone i zatwierdzone przez Instyi&arzdzapca,
zawierajce dane dotyege poniesionych wydatkéw w podziale na poszczegodie
priorytetowe oraz fundusze.

Zasady i system spadzania i przekazywania deklaracji wydatkow orazoshu o
ptatnai¢ zostaly przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biace udziat w procesie wdrania projektéw/programow
finansowanych z udziategmodkow pomocowych UE zobowdane § do prowadzenia
elektronicznej ewidencji kegjowej wydatkow poniesionych w ramach tyebdkéw. Zasady
oraz standardy utrzymywania w formie elektroniczzegisoéw ksigowych dotycacych
wydatkéw poniesionych w ramach poszczegoélnych amognw okréla ustawa z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych i akty wykwcze do niej oraz ustawa z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi.

Wszystkie instytucje biace udziat w realizacji projektéw/programow finansmwch
z udziatemérodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spégnaobowhzane § do
wprowadzania danych finansowych do krajowego systeriormatycznego stworzonego dla
celéw monitorowania i kontroli wydatkow ponoszonycivw. funduszy. System pozwala na
tworzenie raportéw oraz zestawiebrazugcych wydatki poniesione w ramach
poszczegdlnych programow.

Instytucja Certyfikujca przy pomocy ww. krajowego systemu informatyczneg
otrzymuje dane finansowe zestawione sumaryczniakresie wydatkow poniesionych na
dany program.

* Powigzania miedzy systemem ksigowym i systemem informaciji, ktére naléy
ustanowi¢ (pkt 6)

Zgodnie z przyjtym systemem wde@ania oraz porozumieniem zawartym peday
Ministerstwem Rozwoju Regionalnego oraz MinistestwFinanséw, MF oraz MRR
odpowiadaj za stworzenie systemu informatycznego g@dzania finansowego i kontroli
wydatkéw poniesionych na finansowanie programowalizewanych w ramach NSRO 2007-
2013 (KSI SIMIK 2007-2013) (nie dotyczy programOwi).

Instytucja Certyfikujca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznggigaw
ksiggowych dotycacych wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejski&gczegotowe
zasady prowadzenia elektronicznejeksiwasci wydatkow zadeklarowanych Komisji
Europejskiej zostaty opisane w pkt 4.3.2.

W przypadku wydatkow ponoszonych na finansowangm@mow ze&rodkow
budzetu pastwa obowizek prowadzenia systemu &gowego tychirodkow wynika z
przepiséw ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finahpublicznych. Powkzanie
zdecentralizowanego systemu informatycznegoagaemnia finansowego i kontroli
wydatkéw poniesionych na finansowanie programoéwalizewanych w ramach NSRO 2007-
2013 z systemem kgjowymsrodkow budetowych zwazanych z finansowaniem zade
ramach programow wspotfinansowanychsmlkow wspolnotowych duizie opieré sie na
mozliwosci wykorzystania danych zgromadzonych w elektromyen systemie ksgowym
danej jednostki zobowtanej do jej prowadzenia przy wprowadzaniu danyekystemu, o
ktérym mowa w pkt 6.

» Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku istnienia
wspolnego systemu z innymi funduszami

Krajowy system informatyczny, o ktorym mowa w pitjpozwala instytucjom
odpowiedzialnym na poszczegdlnych szczeblach xeahia na monitorowanie wydatkéw
poniesionych na finansowanie programow z EuropeggkiFunduszu Spotecznego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego orazlfiszu Spojnizi. System pozwala
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na wyodebnienie wydatkow poniesionych na poszczegoélne kitpjelziatania, osie
priorytetowe, programy i fundusze w podziale naaglkivspdlnotowy oraz krajowy.

Poziom szczegotowm systemu ksgowego

* tgczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegotowoi systemu ksigowego, w zalenosci od poziomu wdrzania,
pozwala na wyodibnienie wydatkow poniesionych na projekt, dziatapreorytet oraz
fundusz.

System informatyczny, o ktorym mowa pkt. 6, na padse danych wprowadzonych
przez instytucje odpowiedzialne za realizatg@nego programu nazsizych szczeblach
wdrazania pozwala na wyoenienie wydatkow w podziale na projekty, dziatamiaorytety
oraz fundusze. Na tej podstawie Instytucja Zdrapca generuje dane w podziale na
priorytety i fundusze, ktore sta do sporzdzenia dokumentBaswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatidookresow od 1Z do IC.

Sporadzone przy pomocy danych zgromadzonych w systamoematycznym, o
ktérym mowa w pkt. 6Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosekabrnak¢
okresow od 1Z do ICstanowi podstawdo sporadzenia przez InstytugiCertyfikujaca
dokumentuPaswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosekatnu¢ okresow od IC
do KE.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosekatruk¢ okresowt od IC do
KE w formie papierowego wydruku oraz elektroniczrégppmog systemu informatycznego
SFC wysylany jest przez Instytgdfertyfikujaca do Komisji Europejskiej.

Doskp do systemu informatycznego, o ktorym mowa w phkidgsiada réwnie
Ministerstwo Finansow. Po otrzymariitodkow z KE, dane na temat otrzymanycbdkow z
KE s3 ewidencjonowane przez Ministerstwo Finanséw w paddza programy w systemie
ksiggowym. Dane tegstakze wprowadzane do systemu informatycznego, o kténowa w
pkt 6. Instytucja Certyfikuajca oraz Instytucja Zagdzapca mag dostp do danych zawartych
w systemie, o ktorym mowa w pkt 6, dotgcgchsrodkéw otrzymanych z Komisiji
Europejskiej (nie dotyczy EWT).

Kwoty odzyskane
Opis systemu stycego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wspalgj

W przypadku konieczr$gi dokonania zwrotu wydatkéw, IZ wydaje decypj
zwrocie przez beneficjenta kwoty nieprawididwowraz z odsetkami i egzekwuje jej zwrot
w trybie przewidzianym w dziale Il ustawy z dnif &erpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 zp&m). W przypadku niedokonania zwrotu
kwoty nieprawidtowdci przez beneficjenta w terminie oklenym w decyzji, kwota
nieprawidtowdci jest potacana z kolejnej kwoty ptatsoi naleznej beneficjentowi. Kwoty
poddane procedurze odzyskanjgesiidencjonowanie w rejestrze kwot podleggch
procedurze odzyskania i wycofanych (rejestrzemikow). IZ odlicza kwoty odzyskane od
kolejnegoPaswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku aipdsc od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikugcej.

Instytucja Certyfikugca upewnia si ze kwoty odzyskanegsodliczane z kolejnego
Paswiadczenia i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku otipdgcé otrzymanego od IZ.

Informacje na temat stanu pgsbwania windykacyjnego przekazywarens
raportach o nieprawidtowgoiach, przekazywanych na podstawie dokumentu Manist
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Finansow ,System informowania o nieprawididwiach w zakresie wykorzystania funduszy
strukturalnych i Funduszu Spégud na lata 2007-2013” oraz w dokumentach
przekazywanych na potrzeby prowadzenia rejestrendkaw.

Uzgodnienia dotyezxe prowadzenia ka&ji dhuznikdw oraz odpisywania odzyskanych kwot
od wydatkow, ktére majpy¢ zadeklarowane

Instytucja Zarzdzapca RPO prowadzi dla programu rejestr kwot odzyskany
podlegajcych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanyslapulowaniu caki lub
cze$ci wkiadu dla operacji z wyodbnieniem wspolnotowego wkiadu publicznego (rejestr
dtuznikow). Tryb oraz zasady gromadzenia danych w tgiresie okréaja wewretrzne
procedury Instytucji Zaedzapcej RPO (Instrukcja Wykonawcza), ktore podlagaj
uzgodnieniu z IPOC.

Instytucja Zarzdzapca RPO jest zobowzana do stworzenia odpowiednich procedur
okreslajacych sposob przekazywania informacji o kwotach vigogch, pozostatych do
odzyskania oraz kwotach odzyskanych przez InstgtBdgredniczce oraz Instytucje
Pdsredniczce 1l stopnia. Szczegotowe procedury dotpezprowadzenia ki dtuznikow
oraz odejmowania kwot wycofanych i odzyskanych gdatkéw, jakie maj by¢
zadeklarowane KE, umieszczanensinstrukcjach wykonawczych poszczegolnych
instytucji.

Instytucja Zargzdzapca w ramach rejestru kwot podleg@jch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniwgatiub czsci wktadu
wspolnotowego dla operacji prowadzi rejestr ods&skych (odsetek za zwigk naleznych
Komisji Europejskiej oraz odsetek umownych aaleh pastwu cztonkowskiemu od tych
kwot. W uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zdeapca RPO mege zosta zwolniona z
obowigzku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetelkdz@le na karne oraz umowne.
Wowczas Instytucja Zasgzapca zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki jatkeetki
karne, nalene KE.

IZ przekazuje do IC za grednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotach
wraz zPaswiadczeniem i deklaragjwydatkdw oraz wnioskiem o ptatidpzgodnie z
Wytycznymiub kazdorazowo na prdoe IC. IC prowadzi zbiorczy rejestr kwot odzyskanych,
poddanych procedurze odzyskiwania oraz wycofansajegtr dhinikéw) dla catéci NSRO
przy pomocy systemu, o ktorym mowa w pkt. 6.

Kwoty odzyskane pomniejszgkwoty wydatkow ujmowane przez IZ w
Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku aipec¢ sktadanym do IC za
posrednictwem IPOC. IC weryfikuje, czy 1Z dokonata wpomniejszenia. Waswiadczeniu
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdand IC do KE, sporgdzonym przez IC na
podstawie péwiadczenia otrzymanego od IZ, ni¢ sym sposobem ujmowane kwoty
odzyskane.

Instytucja audytowa i organy audytowe

Opis gtdwnych zada A 1 wzajemne powi gzania instytucji
audytowej i organéw audytowych podlegaj  gcych instytucji
audytowej

Gtowne zadania Instytucji Audytowej oktene w art. 62 oraz 71 ust. 2
Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/20@@inia 11 lipca 2006 mustanawiagcego przepisy
0golne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegmpeiskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégnouchylagce Rozporzdzenie (WE) nr 1260/1998:
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a) zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikskutecznego funkcjonowania
systemu zargdzania i kontroli programu operacyjnego;

b) zapewnienie prowadzenia audytow operacji na ta@ds stosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;

C) przedstawianie Komisji, w terminie dziewiu miesgcy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejgug] podmioty, ktére &da przeprowadza audyty,
o ktérych mowa w lit. a) i b), metodolagiktéra zostanie zastosowana, metody doboru
prébek danych dla potrzeb audytu operacji orazkatigvny rozplanowanie audytéw w celu
zapewnienia przeprowadzenia audytu gtdwnych podimiobraz réwnomiernego rozktadu
audytow w catym okresie programowania.

d) do dnia 31 grudnia kdego roku w latach 2008-2015:

() przediaenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, gatzaviajcego
wyniki audytéw przeprowadzonych w okresie poprzedni2 miesjcy, zakaczonym
dnia 30 czerwca danego roku, zgodnie ze stratagilytu dla programu operacyjnego
oraz informugcego o wszelkich brakach wykrytych w systemachagania i kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktére nalgtozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do drlac3erwca 2008 r. Informacje
dotyczce audytéw przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2013ostay wiaczone do
koncowego sprawozdania audytowego, stamoego uzupetnienie deklaracji
zamkngcia, o ktérej mowa w lit. e);

(i) wydawanie opinii, ha podstawie kontroli i audw przeprowadzonych na jej
odpowiedzialné¢, w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawaracjonalne zapewnienieze deklaracje wydatkow
przedstawione Komisji as prawidtowe, oraz aby dawatym samym racjonalne
zapewnienieze transakcje dmace ich podstawsa zgodne z prawem i prawidtowe;

(i) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgedm art. 88, deklaracji
czesciowego zamknicia zawierajcej ocer zgodndci z prawem i prawidtowsTi
danych wydatkéw.

e) przediagenie Komisji, nie péniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zangcmn,
zawierajcej ocer zasadnéci wniosku o wyptat salda kacowego oraz zgodsoi z prawem
i prawidtowaici transakcji kdacych podstaw wydatkéw obgtych kaicowa deklaracy
wydatkow, do ktorej dakza s¢ koncowe sprawozdanie audytowe.

f) przediazenie sprawozdania zawiegaggo wyniki oceny utworzenia systemow i opini

na temat ich zgodsoi z art. 58—-62Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2Q06

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontrolaowej, ktorego funkcje petni
sekretarz lub podsekretarz stanu w Ministerstwaifsow. Zadania te svykonywane za
posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skavej podlegtych Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyoelbnionej komérki organizacyjnej w Ministerstwie
Finansow (Departamentu Certyfikacji i®oadcze Srodkéw z UE) oraz 16 uedow
kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wogeliztwa. W kadym z urzddéw
kontroli skarbowej zostaty utworzone wyetnione komaorki organizacyjne odpowiedzialne
za kontro¢ srodkow pochodazcych z Unii Europejskiej.

Do zada Departamentu Certyfikacji i Roviadczé Srodkéw z UE nalgy réwniez
wspotpraca oraz wymiana informacji z instytucjamiiUEuropejskiej i Polski w zakresie
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ochrony finansowych interesow Unii, w szczegdtoz Europejskim Biurem do Spraw
Przeciwdziatania Oszustwom (OLAF) w tym raportoveaninieprawidiowéci w
wykorzystaniusrodkow UE do Komisji Europejskiej.

Organizacja instytucji audytowej i podlegaj gcych jej organow
audytowych

Schemat organizacyjny (wdznie z liczh przydzielonych stanowisk)

Struktura kontroli skarbowej (kontrolasrodkéw z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej

Departament Ochrony
Intereséw Finansowych
Unii Europejskiej
Ministerstwo Finansow

16 urzedow kontroli
skarbowej
w kazdym wojewddztwie
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Schemat organizacyjny kontroli skarbowej w Polsce

W nawiasach podano 6 pracownikdw zajmugych s¢ kontrol srodkéw pochodzeych z Unii Europejskiej (stan na 1 maja 2007 W) przypadku uexlow kontroli skarbowej kontrglsrodkéw z UE zajmuyj sie pracownicy w
wyodrbnionej w strukturze uggdu komérce organizacyjnej— wydziale, referaciedakcji.

Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej w . Skarbowej w Zielonej
Warszawie (8]_) Genel’alny |nSpekt0r Kontr0|| Gorze (18)
Skarbowej
Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej w Skarbowej we
Biatymstoku (20) Wroctawiu (17)

Urzad K li v Urzad Kont_roli
el Skarbowej w

Skarbowej w Departament Ochrony Szczecinie (15)
Bydgoszczy (35) Intereséw Finansowych

Unii Europejskigj )
- 44 Urzad Kontroli
Urzad Kontrol| ( } Skarbowej w
Skarbowej w Gdasku Rzeszowie (15)
(24)
_ Urzad Kontroli
Urzad Kontroli Skarbowej w Poznaniy
Skarbowej w (41)

Katowicach (31)

Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach Skarbowej w Skarbowej w Lublinie Skarbowej w todzi Skarbowej w Skarbowej w Opolu
(15) Krakowie (20) a7 (22) Olsztynie (12) (13)

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



Uzgodnienia dotyeze zapewnienia niezaleasci

Instytucja Audytowa, umiejscowiona w Ministerstviimansow, jest funkcjonalnie
i organizacyjnie niezaima od instytucji zargzapcych i instytucji certyfikujcej, ktérych
zadania s wykonywane przez odbne urzdy administracji publicznej i inne podmioty.
Réwniez dyrektorzy urzdow kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu Ingpedwi
Kontroli Skarbowej — petacemu funkeg i zadania Instytucji Audytowejadunkcjonalnie
i organizacyjnie niezalmi od instytucji zargdzapcych i instytucji certyfikujcej.

Wymagane kwalifikacje lub slwiadczenie

W Departamencie Certyfikacji i Roiadczeé Srodkéw z UE zostaty opracowane
profile zawodowe audytorskie i kgiowo-rachunkowe, zgodnie z ktérymi od kandydatéw na
audytorow oczekuje sinastpujacych, ogolnych kwalifikacji: wyszego wyksztatcenia,
znajomdci jezykOw obcych na poziomie minimum B2Zjk angielski) lub B1 gzyk
francuski, niemiecki), daviadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kongnahimum
3 lata) oraz znajonsai problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytwontroli srodkow
pochodacych z UE. Ponadto, do wymaganych szczegotowycHikkeji zalicza sk:
znajoma¢ metod i technik audytu, standardéw audytu IIA, ®FAI i IFAC, wytycznych
Komisji dotyczicych przeprowadzania audytu, procedur przeprowaaZamtroli
skarbowych oraz systemu wdeaia i korzystania z funduszy UE w Polsce i odpolwieh
przepisow prawa wspolnotowego i krajowego. Zalegaseposiadanie certyfikatow: CIA,
CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawnfesamodzielnego ksyowego, biegtego rewidenta lub
inspektora kontroli skarbowe.

W urzedach kontroli skarbowej zatrudnieni imspektorzy kontroli skarbowej, od
ktérych, zgodnie mistaw; z dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowkjwymagane jest
m.in. posiadanie waszego wyksztatcenia prawniczego, ekonomiczneganiodgo wyszego
o0 specjalnéci przydatnej do kontroli skarbowej, 5-letniegozst@racy w organach
administracji podatkowej lub 3-letniej praktyki ednostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnegstaaowisko inspektora przed komis;j
powotary przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowakr&s tematyczny egzaminu
obejmuje zagadnienia m.in. z ngsijacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkaien
finanséw publicznych, pogtowania administracyjnego, ordynacji podatkowejtarialnego
prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnegitskego.

Opis procedur dotyexych monitorowania wdtania zalecgé i dziata: naprawczych
wynikapcych ze sprawozdaaudytu

Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Bejgkiej prowadzi ewidengj
ustaléd poczynionych w trakcie audytéw. Na jej podstawierzgadzane g tabele
monitorupce, ktére g przesytane do ueddw kontroli skarbowej w celu uzupetnienia o
informacje dotycace stanu wdrgenia rekomendacji. Uzyskane informacje podlg@égzacej
analizie i 9 wykorzystywane w procesie spqdzania rocznej opinii i rocznego sprawozdania
audytowego.

1Dz.U.z2004r., nr 8, poz. 65 z4w6 zm.
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Kazdego roku w ramach audytu systemow przeprowadzst@g¢ena stopnia
wdrozenia rekomendaciji z lat ubiegtych. W sytuacji niesenia rekomendacji odpowiednia
informacja przesytana jest do Wtawych organdéw na najwgzym stopniu zaezizania, tj.
Instytucji Zaradzapcych.

Opis procedur (w stosownych przypadkach) detyypzh nadzoru prac innych organow
audytowych podlegagych instytucji audytowej

Instytucje wykonujce zadania z zakresu audyfwodkéw z Unii Europejskiej,
tj. Departament Ochrony Interesow Finansowych UHiropejskiej oraz uerdy kontroli
skarbowej, funkcjonaj w ramach jednej sty kontroli skarbowej. Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej, jako organ wgzego stopnia nad Dyrektorami 6dbdw Kontroli
Skarbowej, sprawuje nadzor funkcjonalny i merytanyc nad nimi. Zadania Generalnego
Inspektora Kontroli Skarbowej realizowane grzez widciwa komoérke organizacyja w
Ministerstwie Finansow, tj. Departameédthrony Intereséw Finansowych Unii Europejskie;.

Roczne sprawozdanie z kontroli i deklaracja zamkni  ecia

Opis procedur dotyezych sporzdzania rocznych sprawozéa kontroli, rocznych opinii i
deklaracji zamkricia

W celu zapewnienia wydanracznej opinii orazrocznego sprawozdania
audytowegozgodnie z wymaganiami okflenymi w art. 62 ust. 1 lit. d Rozpadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006, w roku, ktérego dotyczy opinsprawozdanie, realizowany jest
nastpujacy proces:

1) Przeprowadzenie wsgpnego przeghdu.

Wstepny przegid oznacza zebranie i anaglimformacji o badanej dziataldoi
jednostki audytowanej. Analizie poddarnens.in. procedury (wytyczne, instrukcje) jednostki,
odpowiednie akty prawa wspoélnotowego i krajowegmedfinansowe i inne dokumenty
dotyczice danego programu operacyjnego.

W ramach wsfpnego przegldu jest przeprowadzona ocena ryzyka rozumiana jako
identyfikacja ryzyk, ktére magmie¢ wptyw na osigniecie celéw programu operacyjnego,
oraz okrélane g spodziewane mechanizmy kontrolne ogranigzaje ryzyka.

Na podstawie wynikow oceny ryzyka projektowaneesty mechanizmow
kontrolnych. W celu prawidtowego zaprojektowaniehtyestow mog by¢ przeprowadzone
tzw. testy walkthrough.

Wstepny przegid jest przeprowadzany przez Departament Ochromydadw
Finansowych Unii Europejskiej we wspétpracy zeaiami kontroli skarbowej.

2) Wykonanie testbw mechanizmow kontrolnych.

Testy mechanizméw kontrolnych maja celu zbadanie na prébie dokumentaciji, czy
funkcjonup mechanizmy kontrolne mgge na celu ograniczenie ryzyk zidentyfikowanych
podczas wspnego przegldu.

W wyniku testdw mechanizméw kontrolnych jest dokeapa ocena adekwatfod
systemu zargdzania i kontroli.

Testy mechanizmow kontrolnych wykonywane przez Departament Ochrony
Intereséw Finansowych Unii Europejskiej i eny kontroli skarbowe.
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3) Opracowanie programu audytu operaciji.

Program audytu operacji jest dokumentem gdljgcym m.in. cel i zakres audytu,
metod; wyboru proby, harmonogram przeprowadzenia audytaséb dokumentowania
czynndci, proces raportowania. Do programuazahna jest proba operacji do zbadania w
celu weryfikacji zadeklarowanych wydatkow.

Ocena adekwatroi systemu zakglzania i kontroli, dokonana na podstawie wynikow
testdbw mechanizmow kontrolnych, jest brana pod wvpegy okrélaniu podstawowych
parametrow do wyboru préby (poziom ufog prog istotnéci). Szczegoty dotyce wyboru
préby g okreslone w Strategii audytu zgodnie z art. 62 ustt.IclRozporzdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006

W celu zapewnienia jednolitego post2a audytu operacji, program opracowywany
jest przez Departament Ochrony Interesow Finansbwydi Europejskiej.

4) Przeprowadzenie audytu operacji i dokumentowanie ganosci.

Audyty operacji przeprowadzang grzez Departament Ochrony Intereséw
Finansowych Unii Europejskiej oraz gdy kontroli skarbowej na podstawie programu
audytu.

Zgodnie zustawy z dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowejustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowfaz.U. 1997 Nr 137 poz. 926)zynndci audytowe
sa udokumentowane w protokotach i wynikach kontrBliotokoty kontroli § przekazywane
kontrolowanemu, ktéry w terminie 14 dni od dniagetprczenia mae przedstawd
zastrzeenia lub wyjdnienia, wskazujc rownoczeénie stosowne wnioski dowodowe. Po
zakaczeniu procedury kontradyktoryjnej wydawany jestikontroli. Wyniki kontroli
wydawane g zarowno w sytuacji, gdy stwierdzono ewentualn@aeidtowaci,
jak i w sytuacji ich braku.

Protokoty i wyniki kontroli g przekazywane do Departamentu Certyfikacji
i Poswiadczeh Srodkéw z UE.

5) Opracowanie rocznej opinii i rocznego sprawozdaniaudytowego.

Przed sporadzeniem rocznej opinii i rocznego sprawozdania sawlggo
otrzymane wyniki kontroli g poddawane analizie przez Departament Ochrony
Intereséw Finansowych Unii Europejskiej w celu dleria, w szczegllriai:

- czy zidentyfikowane problemy magharakter systemowy,

- czy zostaly podite przez odpowiednie organy dziatania pokontrolneelu
wdrozenia rekomendacjigllow-up),

- kwoty wydatkéw niekwalifikowanych i poziomu dztu wynikahcego z proby
wybranej w sposob losowy.

Na podstawie informacji uzyskanych od instytucjizadzapcych programami
operacyjnymi, w sprawozdaniu zamieszczapmfrmacje dotycace zmian w systemach
zarzmdzania i kontroli. W przypadku zmiany Strategii gtud opracowanej na podstawie art.
62 ust. 1 lit. Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2Q0&dpowiednia informacja
zamieszczana jest w sprawozdaniu.

Wersje wsgpne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audygma
opracowywane przez Departament Ochrony Interes@arniSowych Unii Europejskiej
zgodnie z wymaganiami i w terminach oftomych w art. 62 ust. 1 lit. Rozporzdzenia
Rady (WE) nr 1083/200®okumenty te gprzekazywane do instytucji zadzapce; i
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certyfikujacej w danym programie operacyjnym w celu przepraeadh procedury
kontradyktoryjnej. Po zakazeniu tej procedury, dokumenty przekazywan&eneralnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory podpisujeceog opinig z zahczonym rocznym
sprawozdaniem audytowym.

W przypadku, gdy do kilku programow operacyjnyatssivany jest wspolny system,
roczna opinia i roczne sprawozdanie audytowi gnagejmowa wszystkie stosowne
programy operacyjne.

W celu zapewnienia wydanaeklaracji zamknigcia pomocyzgodnie
z wymaganiami okrdonymi w art. 62 ust. 1 lit. Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Bejskiej wykonuje w szczegolsc
nastpujace czynneci:

1) przeghd i analiz rocznych opinii i rocznych sprawozdaaudytowych oraz
sprawozda innych krajowych lub wspdélnotowych organéw audyyoiv w celu
okreslenia, czy rekomendacje paetg w trakcie audytow systemu i audytow
operacji zostalty wdrmne przez wisciwe jednostki;

2) badanie rejestru dimikow, o ktérym mowa w art. 61 lit. Rozporzdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006w celu okrélenia, czy zostaly odzyskane od Beneficjentéw
srodki uznane za niekwalifkowalne;

3) tzw. audyt zamkricia pomocy w instytucji zaszlzapcej i/lub instytucjach
pasrednicacych oraz w instytucji certyfikagej w celu zbadania prawidtowa
raportu k@cowego z wdrzania i wniosku o ptatnidé koncowa.

Projekty deklaracji zamkeacia i kohcowego sprawozdania audytowego s
opracowywane przez Departament Ochrony Interes@arniSowych Unii Europejskiej
zgodnie z wymaganiami i w terminach oftomych w art. 62 ust. 1 lit. Rozporzdzenia
Rady (WE) nr 1083/200®rojekty obu dokumentéwa przekazywane Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory podpisujektbracg zamknecia z zadczonym
koncowym sprawozdaniem audytowym.

Wyznaczenie koordynuj gcego organu audytowego
Opis roli koordynugcego organu audytowego, w stosownych przypadkach

Nie dotyczy.

System informatyczny (art. 60 lit. ¢) Rozporz adzenia Rady
(we) nr 1083/2006

Opis systemu informatycznego wraz z wykresem (centr alny lub
wspolny system lub zdecentralizowany system z
powi gzaniami pomi edzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontréilhansowej funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogud w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowanytabs
dla potrzeby zapewnienia gromadzenia danych, detych realizacji poszczegolnych
projektow, niezbdnych do celéw zanrlzania finansowego, monitorowania, weryfikaciji,
audytu i oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest systememracaizowanym, ale zaimno
mozliwos¢ transmisji danych w formie elektronicznej z lokath systemow informatycznych
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(zwanych dalej LSI) utworzonych przez instytucjezadzapce, pdredniczce i instytucje
pasredniczce Il stopnia (system rozproszony). Z uwagi na li@kw ramach POPT
mozliwos¢ ta nie lkedzie wykorzystywana.

Zgodnie z przyjtymi zatazeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim
systemem rejestracyjnym, tzre gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazyctigomo
wystapieniu okrélonych zdarz&, np. po stwierdzeniue ztazony wniosek o dofinansowanie
projektu spetnia wymogi formalne. W szczegdlisystem umgiwia gromadzenie danych
w zakresie:

» obstugi cykluzycia projektu, w tym:

o ewidencjonowania wnioskow o dofinansowanie projektuKSI| (SIMIK 07-
13) kxda rejestrowane tylko wnioski spetrage wymogi formalne),

o ewidencjonowania diych projektéw w zakresie okdlenym w rozporzdzeniu
Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 ustanawiacym
szczegOtowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotyg® Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpotecznempoFunduszu Spojhoi
oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalr{®go Urz. UE L 371
z 27.12.2006, str. 1),

o ewidencjonowania uméw/decyzji o dofinansowanie gkhj,

0 ewidencjonowania wnioskow o ptati

o ewidencjonowania danych dotygz/ch kontroli poszczegdélnych projektdw;

» ewidencji danych dotyazych programéw operacyjnych,
» ewidencg poswiadczé i deklaracji wydatkdéw oraz wnioskow o ptatéakresovd

* prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obgien na projekcie ).

Ponadto KSI (SIMIK 07-13) uniiwia tworzenie okrélonych raportéw, w
szczegolnéci:

o zestawié wydatkdw z poziomu instytucji geedniczcej Il stopnia oraz zestawie
wydatkoéw i wnioskow o ptatrig przygotowywanych na wgzych poziomach,
» prognoz wydatkow.

Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostata przedstawéona diagramie poze).
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Jednoczénie naley podkréli¢, ze dla celéw zawzania i sprawozdawcgd, we
wszystkich instytucjach zagdzapcych, instytucjach pwedniczcych, instytucjach
paosrednicacych Il stopnia oraz Instytucji Certyfikagej i Instytucji Pérednicacej w
Certyfikacji funkcjonuj systemy finansowo-ksgowe spetniajce wymogi ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2002 nr 76, poz. 694). Systemy te dazia

danych zwizanych z przeptywamisrodkéw finansowych w ramach programow
operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) odpowiedzialnysai

* minister wigciwy do spraw rozwoju regionalnego w zakresie naglzoad KSI
(SIMIK 07-13) i okr&lania standardéw odnagz/ch st do gromadzenia danych przez
wszystkich uczestnikow systemu realizacji NSRO,

* minister wigciwy do spraw finanséw publicznych w zakresie bugaowozwoju KSI
(SIMIK 07-13) na podstawie standardow w zakres@rgadzenia danych okilenych
przez ministra wiciwego do spraw rozwoju regionalnego.
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