UCHWALA NR 3043/25
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 22 pazdziernika 2025 roku

w sprawie zatwierdzenia procedury obshugi realizacji umowy o objecie przedsiewziecia
wsparciem w ramach inwestycji B3.3.1 Inwestycje w zwi¢kszenie potencjalu

zrownowazonej gospodarki wodnej na obszarach wiejskich

Na podstawie art. 14la pkt 4, art. 141i ust. 1 1 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2025 1. poz. 198), art. 41 ust. 1 i art. 56 ust. 1 ustawy z
dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz.U. z 2025 poz. 581), oraz § 4 ust. 9
umowy z dnia 27 wrze$nia 2024 r. w sprawie powierzenia cze¢sci zadan zwigzanych z

realizacjg inwestycji B3.1.1 w ramach planu rozwojowego uchwala si¢, co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ procedure pn.: ,,Obstuga realizacji umowy o objecie przedsigwzigcia
wsparciem w ramach inwestycji B3.3.1 Inwestycje w zwigkszenie potencjalu zrownowazonej
gospodarki wodnej na obszarach wiejskich”.

§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju

Regionalnego w Kielcach.

§3
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
MARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
RENATA JANIK

(dokument podpisano elektronicznie)
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Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 22 pazdziernika 2025

KSIAZKA PROCEDUR
Obsluga realizacji

umowy o objecie przedsi¢wziecia wsparciem
w ramach inwestycji B3.3.1

Inwestycje w zwiekszanie potencjalu zrownowazonej gospodarki
wodnej na obszarach wiejskich

Krajowy Plan Odbudowy i Zwi¢kszania Odpornosci

(Proces obstugi wniosku o zmiane umowy; Proces obstugi zlecenia

wyplaty zaliczkowej; Proces weryfikacji formularzy sprawozdawczych).

KPO-OU/B3.3.1/1

Strona1z10



/\ ngWY Rzeczpospolita SFinlaJn§ou;ane pl:zEz
— Polska nig Turopejsxq
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Spis tresci

1. Proces obslugi wniosku 0 ZmMiang UMOWY..........oouivuiitiiriaiiiieaeeiieaeeieeiieaneenan 3
1.1 Reguly dotyczace procesu obstugi wniosku o zmian¢ umowy

1.2 Czynno$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

2. Proces obstugi zlecenia wyptaty zaliCZKOWE] .......ccceevvieriiiiiiiiiiiiiieieeeee e 3
2.1 Reguty dotyczace procesu obstugi zlecenia wyptlaty zaliczkowe;

2.2 Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

3. Proces weryfikacji formularzy sprawozdawczych ... 4
2.1 Reguty dotyczace procesu weryfikacji formularzy sprawozdawczych

2.2 Czynno$ci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy

Strona 2z 10



. SfFinansowane przez
‘\\_ PLAN gztlesckz:ospollta Unie Europejska
=m_- ODBUDOWY - NextGenerationEU

1. Procedura

1.1  Obsluga procesu realizacji umowy o objecie przedsiewzigcia wsparciem w ramach inwestycji
B3.3.1 Inwestycje w zwigkszanie potencjatu zrownowazonej gospodarki wodnej na obszarach
wiejskich, Krajowy Plan Odbudowy i1 Zwigkszania Odpornosci.

1.1.1 Przedmiot procedury

Procedura jest przewidziana do obslugi procesu realizacji umowy o objecie przedsigwzigcia
wsparciem, zawartej pomi¢dzy ostatecznym odbiorcg wsparcia a jednostka wspierajacg plan
rozwojowy — samorzagdem wojewodztwa w ramach inwestycji B3.3.1 Inwestycje
w zwiekszanie potencjatu zrownowazonej gospodarki wodnej objetej Krajowym Planem Odbudowy
i Zwickszania Odpornosci, tj. do procesow:

» obshlugi wniosku o zmiang umowy,
» obslugi zlecenia wyplaty zaliczkowe;,
» weryfikacji formularzy sprawozdawczych,

1.1.2 Obszar procedury
Procedura ma zastosowanie dla inwestycji:

= B3.3.1. Inwestycje w zwigkszanie potencjalu zréwnowazonej gospodarki wodnej
na obszarach wiejskich.

1.1.3 Funkcja procedury

Procedura jest aktem wewnetrznym o charakterze pomocniczym i przedstawia zasady oraz tryb
postgpowania w zakresie obstugi wniosku o zmiang umowy, zlecenia wyptaty zaliczkowej oraz
weryfikacji formularzy sprawozdawczych w ramach inwestycji B3.3.1 KPO oraz wykorzystywane
wzory dokumentow.

1.1.4 Stownik pojec¢ i skrotow

1) CST2021 — system teleinformatyczny, stuzacy do obslugi przedsiewzig¢ oraz wymiany
korespondencji pomigdzy jednostka wspierajaca a ostatecznym odbiorcg wsparcia oraz do
wymiany danych dotyczacych inwestycji migdzy jednostka wspierajaca a instytucja
odpowiedzialng za realizacj¢ inwestycji oraz ministrem wlasciwym do spraw rozwoju
regionalnego, udostepniony przez tego ministra,

2) DROW — Dzial Rozwoju Obszarow Wiejskich w Swigtokrzyskim Biurze Rozwoju
Regionalnego w Kielcach,

3) inwestycja - inwestycja B3.3.1 Inwestycje w zwigkszanie potencjatu zrownowazonej
gospodarki wodnej na obszarach wiejskich,

4) JW - jednostka wspierajaca Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odporno$ci — samorzad
wojewddztwa, ktoremu na mocy umowy zawartej z Ministerstwem Rolnictwa 1 Rozwoju Wi,
zostala powierzona cze$¢ zadan, zwigzanych z realizacjg inwestycji B3.3.1 w ramach KPO,

5) KPO - Krajowy Plan Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci - dokument, o ktorym mowa
w art. 17 ust. 1 rozporzadzenia 2021/241!, stanowigcy podstawe realizacji reform i inwestycji
objetych wsparciem ze srodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci,

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajgce Instrument na rzecz Odbudowy i
Zwigkszania Odpornosci (Dz.U.UE.L.2021.57.17)
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6) OOW - ostateczny odbiorca wsparcia — podmiot realizujacy przedsiewzigcie objete
wsparciem,

7) przedsiewziecie - element inwestycji realizowany przez ostatecznego odbiorce wsparcia,
zmierzajacy do osiggniecia zalozonego celu, okreslonego wskaznikami, z okreslonym
poczatkiem i koncem realizacji,

8) umowa - umowa o objecie przedsiewzigecia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego,
o ktérej mowa w art. 141zh ust. 2 ustawy wdrozeniowej,

9) wsparcie - wsparcie finansowe przyznane na realizacj¢  przedsiewzigcia
z publicznych $rodkow, finansowane zgodnie z art. 14ln ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w
wysokosci oraz zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie,

10) zaliczka - $rodki  finansowe wyptacane ostatecznemu odbiorcy  wsparcia
na poniesienie przysztych kosztow kwalifikowalnych przedsigwzigcia na podstawie
,,szybkiego wniosku o zaliczke”,

11) KK SBRR — Komorka Ksiggowosci w SBRR,
12) Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w SBRR .

2. Proces obslugi wniosku 0 zmian¢ umowy

2.1 Reguty dotyczace procesu obstugi wniosku o zmiang umowy

R.1 Czynnosci w ramach procesu obslugi wniosku o zmiang umowy wykonywane beda przez
pracownikow DROW, zgodnie z zakresami czynnosci w ramach posiadanych upowaznief i rél
w systemie CST2021.

R.2 Catos¢ korespondencji w procesie wniosku o zmian¢ umowy jest prowadzona z wykorzystaniem
systemu CST2021.

R.3 W razie problemow technicznych zwigzanych z dziataniem systemu CST2021, dopuszczalne jest
wystanie korespondencji w systemie e-doreczen, a w razie problemow technicznych tego systemu —
w systemie e-PUAP.

R.4 Procedura uruchamiana jest w przypadkach:

» zlozenia przez beneficjenta wniosku o zmian¢ umowy,
» wystgpienia przestanek do zmiany umowy na wniosek jednostki wspierajacej JW.

R.5 Zmiana umowy nie moze powodowac:

» zmiany zobowigzania o niefinansowaniu kosztéw przedsigwzigcia z udzialem innych
srodkow publicznych,

» zwigkszenia kwoty przyznanego wsparcia,

» zmiany w zakresie majagcym wplyw na spetnienie kryteriow premiujacych, decydujacych
o kolejnosci przystugiwania pomocy, z zastrzezeniem R.6.

R.6 JW na wniosek OOW, moze wyrazi¢ zgode na zmniejszenie warto$ci okres§lonego w umowie
wskaznika pod warunkiem, Ze zmiana ta jest uzasadniona obiektywnymi okolicznosciami. Zmiana ta
nie moze jednak wptywaé na spetnienie kryteriow decydujacych o kolejnosci przystugiwania
pomocy, w taki sposob, ze w przypadku jej akceptacji wniosek o wsparcie nie zostatby objety
wsparciem w ramach limitu §rodkéw dostgpnych na realizacj¢ inwestycji B3.3.1.
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R.7 JW rozpatruje wniosek o zmiang umowy, ztozony nie p6zniej niz przed dniem ztozenia wniosku
o platnos¢, ktorego dotyczy zmiana, oraz nie pozniej niz 21 dni przed terminem ztozenia wniosku
o platno$¢ koncowa, z zastrzezeniem R.9.

R.8 W przypadku stwierdzenia przez JW, podczas oceny wniosku o zmiang umowy, koniecznosci
ztozenia uzupelnien/ wyjasnien, JW wzywa wnioskodawce do zlozenia uzupelnien/ wyjasnien
w terminie 7 dni od dnia przekazania za pomocg systemu CST2021, na konto wnioskodawcy w tym
systemie pisma P-1/KPO-OU/B3.3.1/1.

R.9 Wezwanie o ktorym mowa w R.8 wydtuza termin rozpatrzenia wniosku o zmian¢ umowy o czas
wykonania czynnos$ci przez OOW.

R.10 JW niezwtocznie informuje OOW o sposobie rozpatrzenia wniosku o aneks do umowy, pismem
P-2/KPO-OU/B3.3.1/1 - w przypadku akceptacji wniosku o zmian¢ umowy, lub P-3/KPO-
OU/B3.3.1/1 — w przypadku braku akceptacji wniosku o zmian¢ umowy, bedacego brakiem zgody
na zmian¢ umowy.

R.11 W przypadku, gdy zmiana postanowien umowy prowadzi do zmniejszenia kwoty przyznanego
wsparcia 1 sytuacji, w ktorej kwota zaliczki wyptacona zostata w nadmiernej wysokosci, OOW
wzywany jest do zwrotu tej kwoty srodkow.

R.12 Aneks zawierany jest w formie elektronicznej na wzorze A-1/KPO-OU/B3.3.1/1. Datg zawarcia
aneksu jest data ztozenia podpisu przez ostatnig ze Stron.

R.13 OOW ma mozliwo$¢ wycofania wniosku o zmian¢ umowy do momentu zawarcia aneksu.

R.14 W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych konieczno$cig zawarcia aneksu do
umowy, JW informuje o tym OOW pismem P-4/KPO-OU/B3.3.1/1.

2.2 Czynno$ci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Wzory dokumentow
Stanowisko Proces Zakres czynnosci obslugiwanych na
danym stanowisku
Pracownik
Merytoryczny
/ Akceptujacy/ Obstluga wniosku | Podpisanie deklaracji D-1/KPO-
osoba . .
. 0 zmian¢ umowy | bezstronno$ci OU/B3.3.1/1
upowazniona
do podpisania
pisma
Podpisanie pisma
wzywajacego do uzupetnienia | P-1/ KPO-
Z-ca wniosku o zmiang umowy/ OU/B3.3.1/1
Dyrektora zlozenia wyjasnien.
ds.PROW/ Obsluga wniosku ‘sanie pi
osoba . agn . Podplsaple pisma )
upowazniona ¢ WYy lnfgrmujqcegq o akceptacji P-2/KPO-
do podpisania wniosku 0 zmiang umowy/ OU/B3.3.1/1
pisma braku akceptacji wniosku o P-3/KPO-
zmiang umowy/ koniecznosci | OU/B3.3.1/1
zawarcia aneksu do umowy.
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Wzory dokumentow
Stanowisko Proces Zakres czynnoSci obslugiwanych na
danym stanowisku
P-4/KPO-
OU/B3.3.1/1
Akceptacja pisma
wzywajacego do uzupetnienia | P-1/ KPO-
wniosku 0 zmian¢ umowy/ OuU/B3.3.1/1
Pracownik ztozenia wyjasnien.
Akceptujacy .
(Kierownik Obsigga wniosku Akceptacja pisma P-2/KPO-
Oddziatu 0 Zmiang UMowy | informujacego o akceptacji OuU/B3.3.1/1
Wdrazania) wniosku o zmigpq umowy/ P-3/KPO-
braku akceptacji wniosku o OuU/B3.3.1/1
zmiang umowy/ koniecznosci | p-4/KPO-
zawarcia aneksu do umowy. OU/B3.3.1/1
Weryfikacja wniosku o zmiang
umowy.
Przygotowanie pisma P-1/ KPO-
wzywajacego do uzupetnienia OU/B3.3.1/1
wniosku o zmiang umowy/
Pracownik ztozenia wyjasnien.
Merytoryczny Obstuga wniosku | Przygotowanie pisma
/ Kler'owmk o zmiang umowy | informujacego o akceptacji P-2/KPO-
Oddz1_alru‘ wniosku o zmiang umowy oraz | OU/B3.3.1/1
Wdrazania projektu aneksu/ braku P-3/KPO-
akceptacji wniosku o zmiang OU/B3.3.1/1

umowy.

Przygotowanie pisma
informujacego o koniecznosci
zawarcia aneksu do umowy.

P-4/KPO-W-B3.3.1/1

3. Proces obshugi zlecenia wyplaty zaliczkowej

3.1 Reguty dotyczace procesu obstugi zlecenia wyptaty zaliczkowe;j

posiadanych upowaznien i podpisywane przez Dyrektora SBRR.

R.1 Czynno$ci w ramach procesu obstugi zlecenia wyptaty zaliczkowej w zakresie weryfikacji
“szybkiego wniosku o zaliczke” w systemie CST2021 wykonywane beda przez wyznaczonych
pracownikow Oddzialu wdrazania, zgodnie z zakresami czynno$ci, w ramach posiadanych
upowaznien 1 rol w systemie CST2021.

R.2 Czynnosci w ramach procesu obstugi zlecenia wyptaty zaliczkowej wykonywane beda przez
pracownikow Oddzialu Autoryzacji Wniosku o Ptatnos¢, zgodnie z zakresami czynno$ci 1 w ramach
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R.3 OOW przystuguje jednorazowa zaliczka w wysokosci nieprzekraczajacej 80% przyznanej kwoty
wsparcia, o ile przewiduje to umowa.

R.4 Warunkiem wyptaty zaliczki jest ztozenie przez OOW zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy - weksla niezupelnego (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa, w przypadku OOW nie
bedacego jednostka sektora finanséw publicznych?.

R.5 Zaliczka wyptacana jest na wskazany w umowie, wyodrebniony rachunek bankowy OOW,
prowadzony przez bank lub rachunek prowadzony przez spéidzielcza kas¢ oszczednoSciowo-
kredytowg dla OOW, przeznaczony wytacznie do obstugi zaliczki.

R.6 Zaliczka uruchamiana jest na “szybki wniosek o zaliczke”, ztozony przez OOW w systemie
CST2021.

R.7 Pracownik merytoryczny Oddzialu Wdrazania po wplynigciu ,,szybkiego wniosku o zaliczke,,
w systemie CST2021, dokonuje jego weryfikacji pod wzglgdem merytorycznym, tj. zgodnos$ci
Z zapisami umowy o objecie przedsiewzigcia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego.

R.8 Pracownik merytoryczny Oddziatu Wdrazania po pozytywnej weryfikacji ,,szybkiego wniosku o
zaliczk¢” dokonuje jego akceptacji w systemie CST2021 1 przekazuje do zatwierdzenia
Kierownikowi Oddzialu Wdrazania. Po otrzymaniu informacji o zatwierdzeniu ,,szybkiego wniosku
o zaliczke” pracownik merytoryczny Oddzialu Autoryzacji Wniosku o Platno$¢ przygotowuje
Whiosek o $rodki pieni¢zne, ktory podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Oddziatlu Autoryzacji
Whniosku o Platno$¢. Wniosek jest nastepnie sprawdzany pod wzgledem merytorycznym przez
wyznaczonego pracownika DROW i przekazywany do Komorki Ksiegowosci w SBRR, gdzie
podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz sa przygotowane dokumenty
niezbedne do dokonania zaptaty na konto OOW, zgodnie z procedurami dokonywania przelewow w
SBRR.

R.9 Po dokonaniu ptatnosci komoérka ksiggowosci przekazuje do DPROW skan wyciagu bankowego
potwierdzajacego przelanie srodkow.

3.2 Czynnos$ci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy

Wzory
dokumentow

Stanowisko Proces Zakres czynnosci obstugiwanych na
danym
stanowisku

Pracownicy

%lfgg‘zg;z;l\/xz \?v;;il;tg; zlecenia Podpisanie deklaracji D-1/KPO-

systemie CST2021/ | zaliczkowe;j bezstronnosci OUB3.3.11

Zatwierdzajacy

p " Obstuga zlecenia ) .

racownt wyplaty Weryfikacja szybkiego

Merytoryczny zaliczkowej w wniosku o zaliczke w i

(Odd21ah.1 systemie systemie CST2021

Wdrazania)

CST2021

2 Zgodnie z zapisami art.14 Izh ust.4 ustawy wdrozeniowej, OOW bedace jednostkami sektora finanséw publicznych, nie
sg zobowigzane do sktadania zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umow.
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Wzory
dokumentow

Stanowisko Proces Zakres czynnoSci obstugiwanych na

danym
stanowisku

Pracownik Obstuga zlecenia . . .

Zatwierdzajacy wyplaty Zatwlerdzeme .szybklego

(Kierownik zaliczkowej w WmOSk}l o zaliczke w|.

Oddziatu systemie systemie CST2021

Wdrazania) CST2021

Przygotowanie Wniosku o
srodki pieni¢zne

Pracownik Przekazanie do  podpisu

Merytoryczny Przygotowanie Whiosku o $rodki pieni¢zne Wriosek o $rodld

(Oddziat Wnhniosku o $rodki ielzlri?sz(aneo srodxl

Autoryzacji pienigzne pienig

Wniosku o Przekazanie do KK SBRR

Platnosc)

Kierownik

Oddziatu Podpisanie Podpisanie przez Kierownika ) ) ‘

Autoryzacji Whiosku o §rodki | Oddziatu Autoryzacji Wmf’s,e k o srodki

Whniosku o pieniezne Whniosku o Platno$¢ pieniezne

Platnos¢
Przekazanie
Wnhiosku o $rodki
pienig¢zne do KK
SBRR, celem Akceptacja zlecenia wyplaty, ‘

KK SBRR przekazania przekazanie srodkow na Zlecenie wyplaty
srodkdw na konto OOW dla OOW
rachunek
ostatecznego
odbiorcy
wsparcia.

4. Proces weryfikacji formularzy sprawozdawczych

4.1 Reguly dotyczace procesu weryfikacji formularzy sprawozdawczych

R.1 Czynnosci w ramach procesu weryfikacji formularzy sprawozdawczych wykonywane beda przez
wyznaczonych pracownikbw DROW, zgodnie z zakresami czynno$ci w ramach posiadanych

upowaznien i r6l w systemie CST2021.
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R.2 Formularze sprawozdawcze stanowig podstawe monitorowania i sprawozdawczo$ci w ramach
KPO. Zakres informacji wykazywanych w formularzu sprawozdawczym wynika z zatacznika nr 2
wytycznych dot. sprawozdawczo$ci

R.3 Formularze sprawozdawcze przekazywane sg przez OOW w systemie CST2021 w oparciu
o funkcjonalno$¢ wniosku o ptatnos¢.

R.4 Informacje sprawozdawcze wprowadzane sg przez OOW na biezaco, do 3 dni roboczych od
wystapienia zdarzenia warunkujacego konieczno$¢ wprowadzenia lub modyfikacji danych — nie
rzadziej niz raz na kwartal kalendarzowy.

R.6 W przypadku stwierdzenia przez JW podczas weryfikacji formularza sprawozdawczego,
koniecznosci uzupethienia/ poprawienia wniosku (formularza), JW wzywa OOW do dokonania tych
czynno$ci w terminie 7 dni od dnia przekazania za pomocg systemu CST2021, na konto
wnioskodawcy w tym systemie pisma P-5/KPO-OU/B3.3.1/1.

R.7 Akceptacja formularza sprawozdawczego OOW przez JW oznacza, ze dane te sa uwzglednione
w raportach sprawozdawczych generowanych przez Instytucje Koordynujaca KPO. JW informuje
OOW o zakonczeniu weryfikacji formularza sprawozdawczego wysylajac na konto wnioskodawcy
systemie CST2021 pisma P-6/KPO-OU/B3.3.1/1.

R.8 W przypadku, gdy na etapie weryfikacji formularza sprawozdawczego w aplikacji e-Kontrole
dostepna jest informacja pokontrolna, informacje z przeprowadzonej kontroli nalezy uwzglednic¢
podczas weryfikacji formularza sprawozdawczego.

R.9 Niniejsza procedura ma zastosowanie do weryfikacji formularzy sprawozdawczych nie
obejmujacej weryfikacji wydatkow, dla ktorej zastosowanie bedzie mie¢ procedura dotyczaca
weryfikacji wydatkow (wnioskow o platnosc).

4.2 Czynno$ci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Wzory dokumentéw
Stanowisko Proces Zakres czynnoSci obslugiwanych na
danym stanowisku
Pracownik
racowlfjnﬂ](q Y formularza Podpisanie deklaracji D-1/KPO-OU-
. sprawozdawczeg | bezstronnos$ci B3.3.1/1
upowazniony |
do podpisania
pisma
Uprawnion Weryfikacja
P r}; cown?k y formularza Weryfikacja formularza K-1/KPO-OU-
sprawozdawczeg | sprawozdawczego. B3.3.1/1
Merytoryczny o
. Weryfikacja Przygotowanie pisma
grz rce?\:ilrfl? y formularza wzywajacego do uzupethienia/ | P-5/ KPO-OU-
Mervtorvezn sprawozdawczeg | poprawienia formularza B3.3.1/1
erytoryezny sprawozdawczego.
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Wzory dokumentow
Stanowisko Proces Zakres czynnoSci obslugiwanych na
danym stanowisku
Przygotowanie pisma
informujacego o wyniku P-6/ KPO-OU-
weryfikacji formularza B3.3.1/1
sprawozdawczego.
Podpisanie pisma
wzywajacego do uzupetnienia/ | P-5/ KPO-OU-
) ) poprawienia formularza B3.3.1/1
Pracownl‘k Weryfikacja sprawozdawczego.
upowazniony | formularza —
do podpisania | sprawozdawczeg Podp1saple pisma
pisma o informuj 3cego o wyniku | p-6/ KPO-OU-
weryfikacji wniosku o ptatnosé
B3.3.1/1
sprawozdawczego (formularza
sprawozdawczego).
Akceptacja wyniku weryfikacji | K-1/KPO-OU-
formularza sprawozdawczego. | B3.3.1/1
Weryfikacja Akceptacja pisma
Pracownik formularza wzywajacego do uzupetnienia/ | P-5/ KPO-OU-
Akceptujacy sprawozdawczeg poprawienia formularza B3.3.1/1
o sprawozdawczego.
Akceptacja pisma
informujacego o wyniku P-6/ KPO-OU-
weryfikacji formularza B3.3.1/1

sprawozdawczego.

Strona 10 z 10




KRAJOWY . Sfinansowane przez ** %
&_ PLAN g:fsc:apospollta Unie Europejska .
=m_.- ODBUDOWY NextGenerationEU S

Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowo$c

P-1/KPO-OU/B3.3.1/1|

Nazwa Whioskodawcy

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowo$c

Nasz znak: Data: Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢ date. r.

Sprawa: Obstuga wniosku o zmiane umowy w ramach KPO — wezwanie do dokonania uzupetnier/
ztozenia poprawnych dokumentow/ ztozenia wyja$nien

Uprzejmie informuje, ze wniosek o zmiane umowy, wystany do Swietokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego w Kielcach — Dziatu Rozwoju Obszaréw Wiejskich w dniu ........................ r., wramach
inwestycji B3.3.1. Inwestycje w zwiekszanie potencjafu zrbwnowazonej gospodarki wodnej na
obszarach wiejskich wymaga dokonania uzupetnieh/ziozenia poprawnych dokumentéw/ziozenia

wyjasnien.
Stwierdzono nastepujgce uchybienia:

W zwigzku z powyzszym, prosze o usunigcie wymienionych powyzej uchybien poprzez wystanie
wiasciwych dokumentéw za posrednictwem systemu CST2021 w nieprzekraczalnym terminie 7 dni

kalendarzowych od dnia odebrania niniejszego pisma za posrednictwem ww. systemu.

Jednoczesnie informuje, ze w sytuacji, gdy wnioskodawca pomimo wezwania nie przedstawi w ww.
terminie wyjadnien lub nie dokona uzupetnien lub dokonane uzupetnienia bgdz wyjasnienia bedg
niepetne lub zostang zlozone bez zachowania formy korespondencji za posrednictwem CST2021,
przedsiewziecie zostanie ocenione w oparciu o ztozony wniosek oraz uzupetnienia, wyjasnienia, ktérymi

dysponuje tutejsze Biuro.

Uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ........ccocoiiiiiiiiiiii
Nrtelefonu ... ..o

P-1/KPO-0OU/B3.3.1/1
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Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowo$c

P-2/KPO-0U/B3.3.1/1|

Nazwa Whioskodawcy

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowo$c

Nasz znak: Data: Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢ date. r.

Sprawa: Obstuga wniosku o zmiang umowy — zawarcie aneksu do umowy o objecie przedsigwziecia
wsparciem bezzwrotnym

Uprzejmie informuje, ze na podstawie wniosku o zmiane umowy z dnia Kliknij lub nacisnij, aby
wprowadzi¢ date. r., dotyczgcego umowy nr ... , zZtozonego w zakresie inwestycji
B3.3.1 Inwestycje w zwigkszanie potencjatu zrownowazonej gospodarki wodnej na obszarach wiejskich

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach — Dziat Rozwoju Obszaréw Wiejskich podjeto

decyzje o zawarciu aneksu.

Zgodnie z ww. wnioskiem zostato przyznane wsparcie do kwoty ........... zt, na realizacje zakresu
rzeczowo-finansowego ujetego w planie finansowym przedsiewziecia - stanowigcego zatgcznik

do umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem?.

W zwiazku z powyzszym, wzywam do zawarcia aneksu do umowy o objecie przedsiewziecia
wsparciem bezzwrotnym w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia w systemie teleinformatycznym

CST2021 informacji o mozliwosci podpisania aneksu.

Termin, o ktérym mowa powyzej, liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu przekazania niniejszego pisma

wnioskodawcy na jego konto w systemie teleinformatycznym CST2021.

W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony za zgodg SW maksymalnie
do 14 dni.

Niedotrzymanie terminéw, o ktérych mowa powyzej uznaje sie za odmowe zawarcia aneksu do

umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym przez wnioskodawce.

! Niepotrzebne skresli¢
2 Usungg, jesli nie dotyczy

P2/KPO-0OU/B3.3.1/1



KRAJOWY . Sfinansowane przez
&_ PLAN g:fsc:apospollta Unie Europejska
=m_.- ODBUDOWY NextGenerationEU

Aneks do umowy o objecie przedsiewzigcia wsparciem bezzwrotnym zawiera sie przez podpisanie
przez Samorzad Wojewddztwa podpisanej przez wnioskodawce umowy o dofinansowanie za pomocg
systemu teleinformatycznego CST2021 na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej, przez jego

opatrzenie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W zatgczeniu przesytamy tre$¢ aneksu do umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym

z Planu Rozwojowego wraz z zatgcznikami.

Ponadto informuje3, ze na rachunek wskazany we wniosku o objecie wsparciem zostanie wyptacona
whnioskowana zaliczka w kwocie ........................ zt pod warunkiem dostarczenia przez wnioskodawce*
dokumentow zabezpieczajgcych wykonanie umowy o ktérych mowa w § 1 ust. 17 Regulaminu wyboru
przedsiewzie¢ do objecia wsparciem z Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, tj. weksla

niezupetnego (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowa.

Uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ... nr telefonu: ...

Zatgczniki:

1. Tres¢ aneksu do umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z Planu
Rozwojowego wraz z zatgcznikami.

3 Usung¢ akapit w przypadku, gdy wsparcie nie obejmuje zaliczki

4 Nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych. Podmioty bedgce jednostkami sektora finanséw publicznych
nie musza sktada¢ weksli jako zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie o objecie
przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego.

P2/KPO-0OU/B3.3.1/1
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Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowo$c

IP-3/KPO-0U/B3.3.1/1|

Nazwa Whioskodawcy

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowo$c

Nasz znak: Data: Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢ date. r.

Sprawa: Informacja o odmowie zawarcia aneksu /pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia’

W wyniku dokonania oceny ztozonego w dniu Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢ date. r. wniosku
0 zmiane umowy o objecie wsparciem w ramach inwestycji B3.3. 1. Inwestycje w zwiekszanie potencjatu
zréwnowazonej gospodarki wodnej na obszarach wiejskich Swietokrzyskie Biuro Rozwoju
Regionalnego w Kielcach — Dziat Rozwoju Obszaréw Wiejskich informuje, ze umowa nie moze zosta¢

zmieniona z uwagi na:

uzasadnienie formalne i prawne zajetego stanowiska z podaniem stanu faktycznego i podstaw prawnych zajetego stanowiska

/pozostawia wniosek bez rozpatrzenia z uwagi na rezygnacje z ubiegania sie o zmianeg

uzasadnienie formalne i prawne zajetego stanowiska z podaniem stanu faktycznego i podstaw prawnych zajetego stanowiska

Uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ... nr telefonu: ...

" Niepotrzebne skresli¢

P-3/KPO-0OU/B3.3.1/1
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Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowo$c

P-4/KPO-0OU/B3.3.1/1]

Nazwa Whioskodawcy

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowo$c

Nasz znak: Data: Kliknij lub nacisnij, aby wprowadzi¢ date. r.

Sprawa: Obstuga wniosku o zmiane umowy — zawarcie aneksu do umowy o objecie przedsiewziecia
wsparciem bezzwrotnym

Uprzejmie informuje, iz w zwigzku z koniecznoscig zawarcia Aneksu do umowy o objecie
przedsiewzigcia wsparciem bezzwrotnym dotyczgcego umowy Nr.............ccooeieiiiiiannn.. , W zakresie
inwestycji B3.3.1 Inwestycje w zwigkszanie potencjatu zréwnowazonej gospodarki wodnej na obszarach
wiejskich, Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach — Dziat Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w zatgczeniu przesyta tre§¢ aneksu do umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem
bezzwrotnym z wraz z zatgcznikami.

Uzasadnienie konieczno$ci aneksowania umowy:

W zwiagzku z powyzszym, wzywam do zawarcia aneksu do umowy o objecie przedsiewziecia
wsparciem bezzwrotnym w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia w systemie teleinformatycznym

CST2021 informacji o mozliwosci podpisania aneksu.

Termin, o ktérym powyzej, liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu przekazania niniejszego pisma

wnioskodawcy na jego konto w systemie teleinformatycznym CST2021.

! Niepotrzebne skresli¢

P-4/KPO-0U/B3.3.1/1
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W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony za zgodg SW maksymalnie

do 14 dni.

Niedotrzymanie terminéw, o ktérych mowa powyzej uznaje si¢ za odmowe zawarcia aneksu do

umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym przez wnioskodawce.

Aneks do umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym zawiera sie przez podpisanie
przez Samorzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego podpisanego przez wnioskodawce aneksu do umowy
o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym za pomocg systemu teleinformatycznego CST2021,
na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej, przez jego opatrzenie kwalifikowanym podpisem

elektronicznym.

Ponadto informuje?, ze na rachunek wskazany we wniosku o objecie wsparciem zostanie wyptacona
wnioskowana zaliczka w kwocie ........................ zt pod warunkiem dostarczenia przez wnioskodawce?
dokumentoéw zabezpieczajgcych wykonanie umowy o ktérych mowa w § 1 ust. 17 Regulaminu wyboru
przedsiewzie¢ do objecia wsparciem z Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, tj. weksla

niezupetnego (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowa.

Uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ... nr telefonu: ...

Z powazaniem

Zatgczniki:
1. Tres¢ aneksu zmieniajgcego umowe 0 objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym
z Planu Rozwojowego wraz z zatgcznikami

2 Usung¢ akapit w przypadku, gdy wsparcie nie obejmuje zaliczki

3 Nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych. Podmioty bedgce jednostkami sektora finansow
publicznych nie muszg sktada¢ weksli jako zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzanh okreslonych w
umowie o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego.

P-4/KPO-0U/B3.3.1/1
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Nazwa jednostki organizacyjnej
Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

IP-5/KPO-OU/B3.3.1/1

Nazwa Whioskodawcy

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

Nasz znak: Data: Kliknij lub naci$nij, aby wprowadzi¢ date. r.

sprawa: wezwanie do uzupelnienia/ poprawienia wniosku (formularza sprawozdawczego)’

Uprzejmie informuje, ze wniosek (formularz sprawozdawczy)' ztozony w ramach umowy

0 objecie przedsigwzigcia WSParciem Nr .............eceeeveennnn.. w ramach inwestycji B3.3.1
Inwestycje w zwigkszanie potencjatu zrownowazonej gospodarki wodnej na terenach wiejskich
do Samorzadu Wojewoddztwa Swictokrzyskiego w dniu ............ , wymaga uzupelnienia/

poprawienia' w nastepujacym zakresie.

W zwigzku z powyzszym, prosze o uzupetnienie/ poprawienie' wniosku za posrednictwem
systemu CST2021 w terminie 7 dni kalendarzowych dni od dnia przekazania niniejszego pisma
za posrednictwem ww. systemu.

W przypadku braku ztozenia w/w uzupehien/poprawek wniosek (formularz sprawozdawczy)'
bedzie bezskuteczny.

Sprawe prowadzi: Pani/ Pan ...... nr telefonu ......

! Niepotrzebne skresli¢

P-5/KPO-0U/B3.3.1/1
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Nazwa jednostki organizacyjnej

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

IP-6/KPO-OU/B3.3.1/1

Nazwa Wnioskodawcy

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

Nasz znak: Data: Kliknij lub nacis$nij, aby wprowadzi¢ date.
r.

sprawa: pozytywny/negatywny' wynik weryfikacji formularza sprawozdawczego

Uprzejmie informuje o pozytywnym/negatywnym' wyniku formularza sprawozdawczego,
ztozonego w ramach umowy o objecie przedsiewzigcia WSParciem nr ...........c.eeveeeeenn.... W
ramach inwestycji B3.3.1 Inwestycje w zwigkszenie potencjatu zrownowazonej gospodarki
wodnej na terenach wiejskich, wystanego do Samorzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w
dniu..............

Uzasadnienie negatywnego wyniku weryfikacji formularza sprawozdawczego:?

Uprzejmie informujg, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ... nr telefonu: ...

! Niepotrzebne skresli¢
2 Usuna¢, gdy nie dotyczy

P-6/KPO-0U/B3.3.1/1
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zawarty

(07070 01T Y2

P4 T=T0 b4 o X- TRV

NIP o ,

zwanym dalej ,Jednostkg wspierajgcg”, reprezentowanym przez:

NIP

zwanym(-g) dalej ,Ostatecznym odbiorcg wsparcia”
reprezentowanym przez:

- zwanymi dalej ,Stronami”.

Na podstawie umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu
rozwojowego nr......... zdnia ............... oraz ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 198).

Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1

W przywotanej na wstepie Umowie wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1§ . otrzymuje brzmienie: .............c.ooiinn.
2) Zatacznik nr ... do Umowy otrzymuje brzmienie okresSlone w zatgczniku
Nro........... do niniejszego Aneksu.

§2



Pozostate warunki Umowy nie ulegajg zmianie.

§3

Aneks do umowy zostat sporzgdzony i zawarty w formie elektroniczne;j.

§4
Datg zawarcia aneksu do umowy jest data ztozenia podpisu przez ostatnig ze Stron.
§5

Aneks obowigzuje od dnia jego zawarcia.

Podpisy:

Jednostka wspierajgca Ostateczny odbiorca wsparcia



Zatgcznik nr 1

WNIOSEK O SRODKI PIENIEZNE

w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich

Nazwa programu i okres programowania

Dziatanie

Numer umowy

Nazwa projektu

Beneficjent/Partner/Odbiorca

Prosze o przekazanie srodkéw pienieznych w
kwocie

Kwota stownie

Transfer

Numer rachunku bankowego

Kwota

Uwagi

Z rachunku

Na rachunek

Termin ptatnosci

Forma transferu
(pola wyboru zaznacz znakiem X)

Zaliczka

Refundacja

Inna
(wpisa¢ jaka, np. zwrot)

Hnin

Dziat Rozdziat | & Symbol zadania | Zrédto finansowania Kwota Wyd?FEk
kwalifikowalny
O | Tak | OO | Nie
O |Tak | O | Nie
O |Tak | O | Nie

Osoba sporzadzajgca (pracownik Oddziatu Autoryzacji

Whniosku o Ptatnosc)

Osoba zatwierdzajaca (Kierownik Oddziatu Autoryzacji

Whniosku o Ptatnosc)

Data, podpis

Data, piecze¢ imienna, podpis

Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Wyznaczony pracownik Oddziatu
Wsparcia Technicznego DROW

Wyznaczony pracownik SBRR

Wyznaczony pracownik SBRR

Data, pieczeé imienna, podpis

Data, pieczec¢ imienna, podpis

Data, pieczec imienna, podpis

Zatwierdzam do wyptaty

N KWOTE! ittt ittt ettt sttt et st bt et ses bt e b ses et et es st seste e s stsses s et as et ses b ebas st sesbetass saesensesensass o

SHOWNIE: e ittt ettt sttt st et et et st ea b e e et ses et aseete e s s es et e b sen s ebeae o4 eea ettt aa ebekes bt e s ehetenbe e e nbaeaannnas

Gtéwny Ksiegowy SBRR

lub osoba upowazniona

Dyrektor $BRR

lub osoba upowazniona

Piecze¢ imienna, podpis

Piecze¢ imienna, podpis

Krajowy Plan Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci




ID-1/KPO-OU/B3.3.1/1]

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo W Procesie OCENY .........co.evueneennnn.l

Znak sprawy:

Nazwa

Whioskodawcy:

Inwestycja: B3.3.1 Inwestycje w zwigkszenie potencjatu zrownowazone;j
gospodarki wodnej na obszarach wiejskich

Niniejszym o$wiadczam, ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢ z zadnym z podmiotow
ubiegajacych si¢ 0 pomoc w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci, w szczegdlnosci nie bratem(-am)
udzialu

w przygotowaniu wniosku o objegcie wsparciem. W przypadku stwierdzenia takiej
zalezno$ci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajacym si¢ o wsparcie ani
nie bylem/tam cztonkiem wiadz oséb prawnych sktadajacych wniosek. W przypadku
stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowigzuje¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym
fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak 1 tresci
dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wniosku/obstugi procesu. Informacje te
powinny by¢ uzyte tylko dla celow niniejszej oceny wnioskow i1 nie powinny by¢
ujawnione stronom trzecim;

zobowiazuje si¢ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem/obstuga procesu.

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Data 1 miejsce Czytelny podpis

stuzbowe




	Uchwała_nr_3043_25
	KPO-OU-B3.3.1_1
	P-1.KPO-OU.B3.3.1
	P-2.KPOAU_B3.3.1
	P-3.KPOOU.B3.3.1
	P-4.KPO-OU_B3.3.1
	P-5.KPO-OU_B3.3.1
	P-6.KPO-OU_B3.3.1
	A_1_Wzór Aneksu
	B3.3.1 Załącznik nr 1 _ Wniosek o środki pieniężne
	DEKLARACJA BEZSTRONNOŚCI

