Zarzadzenie Nr 132/25
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 3 pazdziernika 2025 r.

w sprawie powolania Zespolu zadaniowego i utworzenia Zespotu projektowego do realizacji
projektu pn. Swietokrzyski program stypendialny dla uczniow szkol zawodowych w roku
szkolnym 2025/26

Na podstawie art. 43 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2025 1. poz. 581) oraz § 9 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, stanowigcego zatacznik
do uchwaty Nr 1334/24 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 18 grudnia 2024 r.
w sprawie przyjecia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W celu realizacji projektu pn. Swietokrzyski program stypendialny dla uczniow szkot
zawodowych w roku szkolnym 2025/26, zwanego dalej ,,projektem”, powotuje si¢ Zespol
zadaniowy  obejmujacy  pracownikow  Urzedu  Marszatkowskiego  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, wymienionych w § 2 i 4.

§ 2
W ramach Zespotu zadaniowego tworzy si¢ Zespot projektowy w nastgpujacym sktadzie:

1) Daniel Przybylski — Dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury i Sportu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, zwanego dalej ,,DEKD”,

2) Renata Swiercz — kierownik DEKD, koordynator Zespohu projektowego,

3) Justyna Lelas — gléwny specjalista DEKD, cztonek Zespotu projektowego,

4) Jolanta Sikora — gtéwny specjalista DEKD, cztonek Zespotu projektowego,

5) Marta Bednarczyk — inspektor DEKD, cztonek Zespotu projektowego,

6) Monika Ciesla — glowny specjalista DEKD, cztonek Zespotu projektowego,

7) Agnieszka Klimczewska — glowny specjalista DEKD, cztonek Zespotu projektowego,

8) Marzena Harabin — glowny specjalista DEKD, cztonek Zespotu projektowego,

9) Anna Pikuta — gléwny specjalista DEKD, czlonek Zespotu projektowego.

§3
1. Do zadan Zespotu projektowego nalezy realizacja projektu, w szczego6lnosci:

1) sporzadzenie, ztozenie i realizacja wniosku o dofinasowanie projektu,

2) nadzdr i biezace monitorowanie prawidlowej realizacji projektu,

3) przygotowanie dokumentow niezbgdnych do przeprowadzenia naboru wnioskow
0 przyznanie stypendium,

4) kontakt z potencjalnymi beneficjentami projektu,

5) monitoring realizacji projektu,

6) weryfikacja wnioskéw o przyznanie stypendium,
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7) prowadzenie, porzadkowanie i archiwizowanie dokumentacji projektu,

8) organizacja spotkan informacyjnych i konferencji dotyczacych projektu,

9) przygotowywanie sprawozdan dotyczacych realizacji projektu,

10) promocja projektu,

11) realizacja budzetu projektu, w tym: przygotowywanie dokumentéw dotyczacych
wydatkowania srodkow na zadania realizowane w projekcie, monitoring wskaznikow
1 celu projektu, sporzadzanie wnioskéw o platnos¢ do Instytucji Zarzadzajace;,

12) uzupehianie danych w Centralnym Systemie Teleinformatycznym 2021,

13) przyjmowanie wnioskoéw, sprawozdan 1 innych dokumentow wptywajacych
do Departamentu Edukacji, Kultury i Sportu w ramach realizacji projektu, rejestracja
korespondencji w systemie e-Dok.

Okresla si¢ regulamin weryfikacji wnioskdw o przyznanie stypendium oraz pozostatej
dokumentacji i realizacji projektu, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§4
Prac¢ Zespotu projektowego wspomagac beda nastepujacy pracownicy:
1) w zakresie ksiegowo-finansowym oraz obstugi ptacowe;:

a) Justyna Tobera — gtowny specjalista w Departamencie Budzetu 1 Finansow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, zwanym dalej
,DBF”,

b) Monika Starosz-Baran — glowny specjalista w DBF,

¢) Ewelina Kot — gtowny specjalista w DBF,

2) w zakresie informatycznym:

Piotr Adamiec — gtéwny specjalista Departamentu IT.

. Do zadan pracownikdw wymienionych w ust. 1 pkt 1 nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej projektu, przeprowadzanie kontroli
formalno-rachunkowej dowodow ksiggowych, biezace monitorowanie realizacji
planow dochodéw 1 wydatkow budzetu wojewddztwa w zakresie wykorzystania
srodkow w projekcie,

2) sporzadzanie przelewoéw, wydrukow, obstuga i monitorowanie operacji na rachunkach
bankowych prowadzonych dla projektu, przeprowadzanie kontroli wstepnej 1 formalno-
rachunkowej dowodow ksiggowych,

3) naliczenie wynagrodzen pracownikom zaangazowanym w realizacj¢ projektu,
sporzadzanie list ptac, wyliczanie kwot wynagrodzen do refundacji, powadzenie
rozliczen z Urzgdem Skarbowym oraz ZUS.

Do zadan pracownika wymienionego w ust. 1 pkt 2 nalezy w szczegdlnosci:
1) utworzenie i prowadzenie strony internetowej projektu,

2) publikowanie tresci przekazanych 1 przygotowanych przez Zespol projektowy.



§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Departamentu Edukacji, Kultury i Sportu
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg od dnia 1 wrze$nia 2025 r.
Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Renata Janik
/dokument podpisano elektronicznie/
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 132/25
Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 3 pazdziernika 2025 r.

Regulamin
weryfikacji wnioskOw o przyznanie stypendium
oraz pozostatej dokumentacji w ramach realizacji projektu pn.
Swietokrzyski program stypendialny dla uczniow szkét zawodowych

Whiosek o przyznanie stypendium wraz z pozostatg dokumentacja podlega ocenie:
1) formalnej — dokonywanej przez Zespot projektowy,
2) merytorycznej — dokonywanej przez Komisje stypendialna.

Proces oceny jest dokumentowany w postaci Karty oceny wniosku oraz zatqczonej dokumentacyji,
zwanej dalej ,,Kartg oceny”, ktorej wzor stanowi zalacznik do regulaminu.

Oceny formalnej dokonuje dwoch cztonkdéw Zespotu projektowego, przy czym przebiega ona w
kilku etapach:

1) weryfikacja dokonywana przez pierwszego sprawdzajacego,
2) weryfikacja dokonywana przez drugiego sprawdzajacego,

3) powiadomienie ucznia, jego rodzica/opiekuna prawnego lub nauczyciela-opiekuna o
brakach wystepujacych w dokumentacji oraz o obowigzku ich dostarczenia (dostania) w
ciggu 10 dni roboczych, przyjecie uzupetien dostarczonych lub dostanych przez ucznia,
jego rodzica/opiekuna prawnego lub nauczyciela-opiekuna, skorygowanie liczby
przyznanych punktow lub przeliczenie wysoko$ci dochodu, na podstawie dokumentacji
zalaczonej do wniosku Ilub pozostatych dokumentéw, jak rowniez dokumentow
stanowigcych jej uzupehienie — tylko w przypadku, jezeli wniosek o przyznanie stypendium
lub pozostata dokumentacja wymagaja uzupetnienia.

Z przeprowadzone] czynnosci powiadomienia ucznia, rodzica/opiekuna prawnego lub
nauczyciela-opiekuna o konieczno$ci uzupetnienia wniosku cztonek Zespolu projektowego
umieszcza w Karcie oceny stosowng adnotacje zawierajacg dat¢ powiadomienia oraz podpis
osoby, ktora dokonata tej czynnosci. Jezeli powiadomienia dokonano listownie lub mailowo do
Karty oceny powinna by¢ dotaczona tres¢ powiadomienia (pismo lub wydruk maila).

W uzasadnionych przypadkach Zespo? projektowy moze dopusci¢ w procesie weryfikacji
dochodéw inne dokumenty niz wymienione w Regulaminie przyznawania stypendiow (np.
zaswiadczenie z ZUS, PIT, zaswiadczenie z zaktadu pracy, oswiadczenia ws. pozostawania na
bezrobociu, wyroki sagdow 1 inne).

W przypadku stwierdzenia omytek wnioskodawcy, cztonek Zespofu projektowego ma prawo do
dokonywania poprawek we wniosku oraz pozostatej dokumentacji, na podstawie ztozonych
dokumentow. Poprawki powinny by¢ parafowane przez osobg¢ dokonujaca weryfikacji.

. Zespot projektowy po zakonczeniu oceny formalnej wnioskdw o przyznanie stypendium oraz
pozostatej dokumentacji przygotowuje i przedktada dokumentacje w tym zakresie Komisji
stypendialne;.

Podczas oceny merytorycznej liczba przyznanych punktéw jest uzupelniana na Karcie oceny
przez Komisj¢ stypendialng, co potwierdza swoim podpisem jeden z jej cztonkow.

. Uczen lub rodzic badz opiekun prawny moze w porozumieniu z opiekunem stypendysty ztozy¢
wniosek o wprowadzenie zmian w planie rozwoju edukacyjnego ucznia, okreslonym we wniosku
o0 przyznanie stypendium, o ile sa one rzeczowo umotywowane. Dokonanie zmian powinno by¢
poprzedzone ich zgloszeniem 1 uzyskaniem akceptacji cztonka Zespofu projektowego (jezeli



zgloszenie zostato przekazane e-mailem, to jego tres¢ dolacza si¢ do wniosku o przyznanie
stypendium i pozostaltych dokumentow).

10. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie decyzje podejmuje Dyrektor Departamentu
Edukacji, Kultury i Sportu.
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