Zarzadzenie Nr 120/25
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 10 wrze$nia 2025 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 159/2020 Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
1 wrzesnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow  finansowo-ksiegowych w  Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa
Swietokrzyskiego zmienionego Zarzadzeniem Nr 2/2021 z 11 stycznia 2021 r., Zarzadzeniem
Nr 129/2021 z dnia 22 wrze$nia 2021 r., Zarzadzeniem Nr 27/22 z dnia 9 lutego 2022 r.,
Zarzadzeniem Nr 95/22 z dnia 18 lipca 2022 r. oraz Zarzadzeniem Nr 176/24 z dnia 18 grudnia
2024 r.

Na podstawie art. 43 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa
(t. j. Dz. U. z 2025 r. poz.581), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn.zm.) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn.zm.), zarzadza si¢
co nastegpuje:

§1

w Instrukcji obiegu, kontroli 1 archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Swietokrzyskiego stanowigcej zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 159/2020 Marszatka Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia 1 wrzeénia
2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z p6zn.zm. wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. W rozdziale I Zasady ogdlne w § 3 dodaje si¢ ust. 12 o tresci: "Dowody ksiggowe
potwierdzajace operacje gospodarcze zwigzane z realizacjg programow, projektow
wlasnych finansowanych z udzialem s$rodkéw europejskich 1 innych zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi powinny by¢ opisane 1 opatrzone
pieczeciami 1 adnotacjami wynikajacymi z umow, podrecznikdw, wytycznych,
procedur, zarzadzen wewnetrznych obowiazujacych przy ich realizacji.”
2. W rozdziale IV Kontrola dowodow ksiggowych w § 10 ust. 6 Kontrola merytoryczna:
1) pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,,Kontrola merytoryczna dokumentéw ksigegowych
w zakresie programow, projektow finansowanych z udzialem srodkow europejskich
1 innych $rodkéw pochodzenia zagranicznego niepodlegajacych zwrotowi
(z wylaczeniem list ptac) sprawowana jest przez dyrektora lub zastepce wtasciwego
departamentu merytorycznego lub podczas nieobecno$ci dyrektora/zastepcy
dyrektora przez pracownika wyznaczonego przez dyrektora.”

2) wykresla sig¢ pkt 9.

3. W rozdziale V Rodzaje dowodoéw ksiegowych i ich obieg w § 16 Dokumentowanie
wyplaty wynagrodzen dodaje si¢ ust. 13 o tresci: ,,Departamenty merytoryczne
odpowiedzialne za realizacj¢ programoéw, projektow wlasnych finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich i1 innych zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi w celu rozliczenia Srodkow sporzadzaja opisy do list ptac w ciggu 7 dni



roboczych od daty zatwierdzenia listy zgodnie z zatagczonym do Instrukcji wzorem oraz
niezwlocznie przekazuja go do Departamentu Budzetu i Finanséw. W przypadku
refundacji kosztow 1 wydatkow z tytulu wynagrodzen dopuszcza si¢ sporzadzenie opisu
do list ptac w celu rozliczenia §rodkéw w dacie dokonania refundacji.”

4. W Zataczniku Nr 1 do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swictokrzyskiego:
1) pkt 17 otrzymuje brzmienie: Informacja z rozliczenia dotacji
2) dodaje sie pkt 18 o tresci: Opis do listy ptacnr ....... zdnia ........
3) dodaje si¢ pkt 19 o tresci: Dyspozycja przekazania $rodkoéw finansowych dla

projektow realizowanych w ramach .........

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom departamentéw i réwnorzednych komorek
organizacyjnych oraz Skarbnikowi Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

§3

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow wilasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych
im obowiazkéw, do zapoznania si¢ z trescig Instrukcji i przestrzegania zawartych w niej
postanowien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Renata Janik
/dokument podpisano elektronicznie/
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wzOr

Znak pisma:

URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA SWIETOKRZY SKIEGO
W KIELCACH

DEPARTAMENT BUDZETU I FINANSOW

Dyspozycja przekazania srodkoéw finansowych dla projektow realizowanych w ramach (nazwa programu)
Przelew $rodkow ogotem w kwocie ..... zt
Rodzaj ptatnosci: .....

Projekt:

Tytut Projektu: .....
Nr Projektu: .....

OS$ Priorytetowa: .....
Dziatanie: .....

Nr podzadania (przedsigwziecia): .....

Z rachunku bankowego budzetu: (nr i nazwa)

wg klasyfikacji budzetowej:

Dziat: ...... rozdzial: ..... paragraf: ..... - ..... zt (Srodki UE)

Dziat: ...... rozdzial: ..... paragraf: ..... - ..... zt (Budzet Wojewodztwa)

Z rachunku bankowego budzetu: (numer i nazwa)*

Dziat: ...... rozdzial: ..... paragraf: ..... - ..... zt (Budzet Panstwa)
na wyodrebniony rachunek bankowy projektu: .....

wg klasyfikacji budzetowe;j:

Dziat: ...... rozdzial: ..... paragraf: ..... - ..... zt - zgodnie z planem finansowym

Akceptuje ,,Zapotrzebowanie na $rodki ...”

Departament merytoryczny

Zlecenia wyptaty wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa*

Departament Wdrazajacy

*jezeli wystepuje udziat srodkoéw budzetu panstwa
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Opisdo Listy ptacnr ..., z dnia

Numer i nazwa programu, priorytetu, dziatania: ................cooiiiiiiiiiiiiiiii
B T2 o) (0 3 1
B VA 10 0 )
Numer umowy/decyzji 0 dOfINaNSOWANIE: ........ocuiiieiiitt i e e eeeeans
OPiS OPETAC]T OSPOAATCZE]: . v uttntt ettt et et ettt et et et e e et et et e et et e te et enaeaneenas
Wydatki kwalifikowalne: (Kwota)......... ..o
Wydatki niekwalifikowalne: (KWota).........oooviriiiiiiii e
Zrédta finansowania: $rodki unijne (nazwa funduszu, % dofinansowania, kwota) ................

srodki budzetu panstwa (% dofinansowania, kwota) ........................

wktad wilasny/jst (% dofinansowania, kwota) ...................coiii

Klasyfikacja budzetowa (dzial/rozdziat/paragraf — kwota): ...

Obszar tematyczny/Kod INteTWEeNCTI: ....uiinti e

Pozostate (w tym Tryb ustawy o Zamowieniach publicznych)..............c..ooiiii .
Sporzadzit (podpis pracownika): .........coeiiiiii

Sprawdzil (podpis Kierownika): ....... ..o
Zatwierdzit (podpis dyreKtora): ... ..o.ouini it
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