Znak: RR-1.272.9.2025 Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA:

,Ushuge kompleksowej organizacji dwéch posiedzen Rady ds. Rozwoju Wojewédztwa
Swietokrzyskiego”

l. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja dwoch posiedzen cztonkoéw
Rady ds. Rozwoju Wojewodztwa Swietokrzyskiego — gremium doradczego i
opiniotworczego dla Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego w sprawach dotyczacych
rozwoju spoteczno-gospodarczego regionu, ktora bedzie zaangazowana W proces
aktualizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego 2030+ (SRWS 2030+).

Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegdlnosci:

1. Wynajem sal konferencyjnych na dwa posiedzenia Rady ds. Rozwoju Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na 55 0sob kazde.
2. Swiadczenie ushugi cateringowej dla uczestnikow dwoch posiedzen Rady ds.
Rozwoju Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
Ad. 1.

Wynajem sal konferencyjnych (optata za wynajem sal) na kazde z posiedzen Rady ds.
Rozwoju Wojewddztwa Swigtokrzyskiego (2 spotkania) w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego (Zamawiajacy dokonat rezerwacji sal konferencyjnych na potrzeby
organizacji dwoch posiedzen Rady oraz realizacji ustugi cateringowej) z zapleczem
technicznym i obstugg w dniach 12 wrzesnia 2025 r. oraz 17 pazdziernika 2025 r., na
max. 6 godzin zegarowych (09:00-15:00, godziny moga ulec zmianie) wraz z niezbednym
wyposazeniem. Do zadan Wykonawcy nalezy:

1) Ustawienie stotéw w ksztalcie podkowy (krzesta tylko po zewngtrznej stronie).

2) Ustawienie stotu prezydialnego i 5 krzeset przy stole.

3) Zapewnienie szklanek oraz wody mineralnej gazowanej i niegazowanej na stole
prezydialnym, dla wszystkich zasiadajacych przy nim oséb (woda w szklanych
butelkach
o pojemnosci 0,33 1. na osobg).

4) Ustawienie krzeset z migkkim siedziskiem dla ok. 55 uczestnikow na kazdym
spotkaniu.

5) Zapewnienie odpowiedniego nagto$nienia, w tym min. 2 mikrofony bezprzewodowe
na kazdym spotkaniu.

6) Zapewnienie sprzetu multimedialnego, w tym: laptop, ekran projekcyjny badz
miejsce do wyswietlania materiatow, projektor multimedialny kompatybilny z
laptopem, pilot do projektora umozliwiajacy zdalng zmiang slajdoéw, stolik na sprzet
multimedialny.

7) Przed wej$ciem na sale — wyznaczenie miejsc wraz z wyposazeniem dla
organizatoréw spotkania (stolik oraz miejsce siedzace dla minimum 1 osoby) w celu



8)

9)

zorganizowania rejestracji uczestnikow, umozliwiajgcej podpisywanie si¢ na liscie
obecnosci.

Zapewnienie osoby do obstugi technicznej sprz¢tu multimedialnego podczas
spotkan.

Zapewnienie wyraznego oznakowania budynku, w ktérym bedzie organizowane
wydarzenie, trasy dotarcia na sal¢ konferencyjng, miejsce pocze¢stunku oraz szatni.

10) Ustugi cateringowe bedg odbywaly si¢ we wskazanych przez Zamawiajacego

pomieszczeniach i bedg odbywaly si¢ w innym pomieszczeniu niz posiedzenie Rady.

11) Szatnia dla wszystkich uczestnikow. Zamawiajacy dopuszcza ustawienie jezdnych

Ad. 2.

1.

wieszakow rozlokowanych blisko sali konferencyjne;.

Przygotowanie i zaserwowanie ciaglego serwisu kawowego oraz obiadu w formie
bufetu z obstuga kelnerska podczas dwoch posiedzen Rady ds. Rozwoju Wojewodztwa
Swietokrzyskiego dla ok. 55 oséb kazde (tacznie 110 oséb).

W ramach ustugi cateringowej Wykonawca zapewni kazdorazowo przygotowanie

I zaserwowanie ciggtego (uzupetnianego) serwisu kawowego w formie bufetu
szwedzkiego z obstuga kelnerska (zgodnie z punktem 1V ppk. 8) dla uczestnikow, w
tym:

1) Bez ograniczen: kawa z ekspresu/herbata wybor smakow (min. czarna,
owocowa, zielona) oraz dodatki: cukier, cytryna, mleko UHT, mleko
sojowe/mleko bez laktozy dostgpne w formie bufetu open. Zamawiajacy
Wymaga, aby na spotkania Wykonawca zapewnit min. 2 sztuki ekspresow
cis$nieniowych do kawy z funkcja cappuccino.

2) Wrzatek w termosach do dozowania.

3) Woda gazowana i niegazowana w butelkach szklanych 330 ml (min. po 1
butelce na osobg).

4) Soki owocowe 100% podawane w butelkach szklanych (min. 2 rodzaje; min.
200 ml na osobg).

5) Min. 3 rodzaje ciast — monoporcje w papilotkach (np. sernik, szarlotka, tarta,
mini paczki bankietowe, ptysie z nadzieniem waniliowym) - min. 3 sztuki na
osobg.

6) Min. 3 rodzaje przekasek stonych (np. tartinki, koreczki, tortille, kanapeczki) -
min. 3 sztuki na osobeg.

7) Swieze owoce sezonowe filetowane, min. 4 rodzaje np. winogrona (czerwone,
biale), ananas, melon, jabtka, mandarynki — min. 100 g na osobg.

UWAGA:

Serwis kawowy musi zosta¢ przygotowany co najmniej na 45 minut przed
rozpoczeciem posiedzenia i by¢ dostepny oraz uzupeliany dla uczestnikow
spotkania przez caly czas trwania spotkania.

Przygotowanie i zaserwowanie obiadu w formie bufetu z obslugg kelnerska
podczas dwéch posiedzen Rady ds. Rozwoju Wojewodztwa Swietokrzyskiego dla



ok. 55 osob kazde (dania ciepte w bemarach). Wykonawca zapewni 2 takie same
punkty bufetowe w celu zapobiegnigcia ryzyka kolejki, z obstuga kelnerska (zgodnie z
punktem IV ppk. 8) dla uczestnikow:

1) Zupa, jeden rodzaj (np. krem pomidorowy, krem z warzyw, krem z dyni - z
groszkiem ptysiowym) — co najmniej 300 ml na osobg;

2) 3 rodzaje dania gtbwnego do wyboru: migsne, wegetarianskie np. ryba,
warzywne -danie migsne/wegetarianskie (ryba)/warzywne co najmniej 150 g
na porcj¢; dodatek skrobiowy (min. 3 do wyboru np. zapiekane ziemniaki, ryz
sypki, kluseczki) — co najmniej 150 g na porcje; dodatek warzywny (zestaw
surowek oraz warzywa gotowane) — co najmniej 150 g na porcje; Ilo$¢ porcji
powinna by¢ réwna ilo$ci uczestnikow.

3) Napoje do lunchu (woda gazowana i niegazowana, sSoki owocowe — co
najmniej 2 rodzaje, co najmniej 300 ml na osobg).

Zamawiajacy preferuje wode¢ gazowang oraz niegazowana, a takze soki owocowe,
podawane zaréwno podczas serwisu kawowego jak i obiadu, z regionalnych
rozlewni, potozonych na terenie wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Il. Termin realizacji ustugi:

1.

Pierwsze Posiedzenie Rady ds. Rozwoju Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
planowane jest na 12 wrze$nia 2025 r.

Drugie Posiedzenie Rady ds. Rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego planowane
jest na 17 pazdziernika 2025 r.

Spotkania odbeda si¢ w godzinach okoto 09.00-15.00.

Zamawiajacy zastrzega, iz wskazane terminy mogg ulec zmianie i sg zalezne od procesu
aktualizacji SRWS 2030+ oraz od harmonogramu prac nad dokumentem. O ewentualnej
zmianie terminu kazdego z warsztatow lub spotkan, Wykonawca zostanie powiadomiony z
przynajmniej 10-dniowym wyprzedzeniem.

Przewiduje si¢, ze przedmiot zamowienia bedzie §wiadczony nie dtuzej niz do dnia 30
listopada 2025 r.

I11.Miejsce realizacji ushugi:

1.

Posiedzenie Rady ds. Rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego w dniu 12 wrze$nia
2025 r. odbegdzie si¢ na Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach, przy ulicy
Zeromskiego 5 w Kielcach. Na potrzeby organizacji wydarzenia Zamawiajacy
zarezerwowal salg Aula Magna na posiedzenie Rady wraz z foyer, w ktorym
umieszczony zostanie serwis kawowy oraz sale kolumnowa, gdzie podany zostanie
obiad. Wykonawca wyloniony do realizacji zamowienia zobowigzany bedzie poniesé
koszt wynajmu powierzchni konferencyjnej tj. wskazanej Auli Magna wraz z foyer
(6h) oraz sali kolumnowej (2h) w kwocie 2 214 z1 brutto, w ktoéry wchodza koszt
wynajmu przestrzeni konferencyjnej, dostep do szatni/jezdnych wieszakow, parking



dla uczestnikow, zapewnienie zaplecza sanitarnego oraz sprze¢tu multimedialnego,
dostepnego na sali oraz mebli konferencyjnych (stoty krzesta).

2. Posiedzenie Rady ds. Rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego w dniu 17
pazdziernika 2025 r. odbgdzie si¢ w Centrum Kongresowym Targach Kielce, przy
ulicy Zaktadowej 1 w Kielcach. Na potrzeby organizacji wydarzenia Zamawiajacy
zarezerwowal sale¢ kongresowa Lambda na potrzeby posiedzenia Rady oraz sale¢
kongresowa: Kappa (na potrzeby serwisu kawowego oraz obiadu). Wykonawca
wytoniony do realizacji zamdwienia zobowigzany bedzie ponie$¢ koszt wynajmu
powierzchni konferencyjnej tj. Sala Lambda i Kappa w kwocie 6 888,00 zi brutto, w
ktory wchodza koszt wynajmu przestrzeni konferencyjnej, dostep do szatni/jezdnych
wieszakow, parking dla uczestnikow VIP, zapewnienie zaplecza sanitarnego oraz
sprzetu multimedialnego dostgpnego na Sali, obsluga techniczna sprzgtu TK
(multimedia), elektryk; Obstuga porzadkowa (obstuga szatni, toalet, serwis
sprzatajacy), oraz mebli konferencyjnych (stoty krzesta).

Koszty wynajmu sal pokrywa Wykonawca. Do Wykonawcy nalezy zapewnienie
odpowiedniego zaplecza technicznego, przygotowanie sal, zapewnienie niezbednego
wyposazenia, zgodnie z pkt. Ad 2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ jedynie do dokonania
wstepnej rezerwacji odpowiednich sal na posiedzenie Rady, jak i miejsca na swiadczenie
przedmiotowej ustugi cateringowe;.

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ serwis kawowy i lunch we wskazane przez
Zamawiajgcego miejsce, w okreslonym czasie oraz do przygotowania poczgstunku,
roztozenia, Serwisu, a takze uprzatnigcia miejsca serwowania cateringu po jego zakonczeniu.

IV.  Wykonawca zobowiazany jest do:

1. Swiadczenia ushugi zywieniowej wylacznie przy uzyciu produktéow spetniajacych normy
jakosci produktow spozywczych - wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce
powinny by¢ bezwzglednie Swieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, musza
charakteryzowac si¢ wysoka jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki
podania; produkty przetworzone, tj. kawa, herbata, soki i1 inne, powinny posiadaé
odpowiednia date przydatnosci do spozycia i temperature.

2. Wykonawca jest zobowiazany przestrzegaé przepisow prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. z 2023 r. poz. 1448 z pozn.
zm.).

3. Wszystkie naczynia do positkow powinny by¢ szklane lub ceramiczne, a sztué¢ce metalowe
— W bardzo dobrym stanie bez widocznych §ladow uzytkowania.

4. Wszystkie positki musza by¢ wykonane ze $wiezych produktow z zachowaniem przepisoOw
sanitarno - epidemiologicznych oraz BHP. Transport positkow musi odbywac si¢
W opakowaniach i §rodkami transportu zgodnymi z polskimi przepisami w zakresie
transportu Zywnosci.

5. Dania powinny zosta¢ podpisanie wizytowkami, w tym zawierajagcymi oznaczenie dan



wegetarianskich.

. Wykonawca zapewni stoliki koktajlowe w liczbie odpowiedniej do liczby uczestnikow
kazdego z wydarzen, umozliwiajace swobodne spozycie positku, zarowno podczas serwisu
kawowego, jak i obiadu.

. Wykonawca zapewni stoly z cateringiem, ktore powinny by¢ estetycznie przystrojone (w
formie tzw. szwedzkiego stotu) i posiada¢ min.: obrusy, szklang zastaw¢ stotowa, sztucce
metalowe, serwetki, kompozycje kwiatowe na stotach.

. Wykonawca zapewni doswiadczong obstuge kelnerskg (min. 2 osoby na kazdym
posiedzeniu Rady w trakcie serwisu kawowego oraz obiadu), ktora bedzie dbata o staty
dostep do czystej zastawy oraz na biezaco usuwata brudng zastawe. Obstuga kelnerska
(min. 2 osoby) beda obstugiwaty spotkanie od poczatku do konca kazdego wydarzenia.

Po zawarciu umowy zmiany w menu moga by¢ dokonywane tylko po uzgodnieniu ich

z Zamawiajacym. Ostateczne menu zostanie ustalone z Zamawiajacym na 5 dni roboczych
przed terminem kazdego z wydarzen.

V. Informacje dodatkowe

. Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy w czgéciach po zrealizowaniu kazde;j
ustugi kompleksowej organizacji posiedzen Rady ds. Rozwoju Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na podstawie podpisanego protokotu zdawczo — odbiorczego, zgodnie z
przedstawiong kalkulacja cenowa.

. W przypadku wystapienia sity wyzszej z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego,
ktérych w momencie podpisania umowy nie mégt przewidzie¢, Zamawiajacy zastrzega
sobie BEZ PONOSZENIA KONSEKWENCJI FINANSOWYCH ze strony
Zamawiajacego prawo do mozliwosci zmiany terminu spotkan (daty, godzin rozpoczecia i
zakonczenia ustugi) najpdzniej na 5 dni przed organizacja spotkania.



