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ZAPYTANIE OFERTOWE NA ,,USLUGE KOMPLEKSOWEJ ORGANIZACJI
DWOCH POSIEDZEN RADY DS. ROZWOJU WOJEWODZTWA
SWIETOKRZYSKIEGO”

. ZAMAWIAJACY
Wojewddztwo Swietokrzyskie
Al. IX Wiekow Kielc 3
25 - 516 Kielce
NIP: 959-150-61-20
II. DANE OSOBY DO KONTAKTU

Alina Skowerska, Monika Lubiejewska

Oddziat Programowania Strategicznego i Analiz

Departament Rozwoju Regionalnego

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

tel. (41) 395 14 24; (41) 395 14 29

e-mail: alina.skowerska@sejmik.kielce.pl; monika.lubiejewska@sejmik.kielce.pl;
I1l. ADRES DO KORESPONDENCJI

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Departament Rozwoju Regionalnego
Al IX Wiekow Kiele 4
25 - 516 Kielce

IV. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
w § 9 ,,Reguty udzielania zamowien, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy”
zawartej w Instrukcji pn. ,,Zasady udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewédztwa Swictokrzyskiego w Kielcach i regulamin pracy komisji

¢ otel.:413951259

P fac 413658100

¢ sekretariat. RR@sejmik.kielce.pl

i al. X Wiekow Kielc 4, 25-516 Kielce
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przetargowej” stanowiacej Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 536/24 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 31 lipca 2024 r. (z pézn. zm.).

V. KLAUZULA INFORMACYJNA O RODO

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z
2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.), dalej: RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodztwo Swigtokrzyskie z
siedzibg w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, tel.: 41 395-10-00, fax:
41 344-52-65, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl.

2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
Z praw zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych telefonicznie: 41
395-15-18, 41 395-11-06, e-mailem: iod@sejmik.kielce.pl lub pisemnie na adres:
Inspektor Ochrony Danych, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego w
Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

1) prowadzenia przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i
zawarcia oraz wykonania umowy,
2) archiwizacji dokumentacji.

4. Administrator przetwarza (w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposob
inny niz od osoby, ktdrej dane dotycza) nastepujace Pani/Pana dane osobowe: imig¢ i
nazwisko, stanowisko stuzbowe, stuzbowy adres e-mail, stuzbowy numer telefonu.

5. Pani/Pana dane osobowe be¢da przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze) w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.), dalej: ,,u.p.z.p.” oraz ustawg
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.).

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym zostanie
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upowaznione przez Administratora, podmioty upowaznione na podstawie przepisow
prawa, operatorzy pocztowi lub kurierzy (w zakresie korespondencji papierowej),
operatorzy komunikacji elektronicznej (w zakresie komunikacji elektronicznej),
podmioty realizujace archiwizacje, podmioty zapewniajgce obstuge bankowg oraz
teleinformatyczng. Co do zasady postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
sa jawne. W zakresie stanowigcym informacj¢ publiczng dane dotyczace zamowienia
beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacjg na mocy przepiséw
prawa oraz publikowane w BIP Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego lub innych obligatoryjnych serwisach.

Administrator nie zamierza przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, jednak ze wzgledu na jawnos$¢ postepowania, do
takiego przekazania moze dojs¢.

Pani/Pana dane osobowe zawarte w dokumentacji postgpowania bedg przechowywane
przez okres minimum czterech lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia, w sposob okreslony w przepisach u.p.z.p. Jezeli okres obowigzywania
umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata, dokumentacja z
postgpowania bedzie przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Inne niz protokot postepowania dokumenty, takie jak plany zamowien,
plany postepowan, wstepne ogloszenia informacyjne, rejestr zamdowien publicznych,
sprawozdanie o udzielonych zamdéwieniach publicznych, gromadzone sa w sposob
gwarantujacy nienaruszalno$¢ przez okres minimum czterech lat liczac od konca roku
kalendarzowego, ktérego dotycza. Terminy wskazane powyzej nie majg zastosowania,
o0 ile z umoéw lub odrgbnych przepisOw obowigzuja dluzsze terminy przechowywania
dokumentow, w szczegdlno$ci przepisdw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (minimum 5 lat od zakonczenia sprawy).

Posiada Pani/Pan na podstawie:

1) art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,;

2) art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie
moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang

postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z

u.p.z.p.;
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3) art. 18 ust. 1 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2
RODO, przy czym zadanie ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust.
1 RODO nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postepowania.

Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi z art. 77 RODO do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

Zrédtem pochodzenia danych osobowych przetwarzanych przez Administratora (w
przypadku danych osobowych pozyskanych w sposéb inny niz od osoby, ktorej dane
dotycza) jest Wykonawca.

Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.

Obowiazek podania przez Paniag/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach u.p.z.p., zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z przepisow u.p.z.p.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposOb zautomatyzowany, w tym nie bedg profilowane stosownie do art. 22 RODO.

V1. KOD CPV ZAMOWIENIA

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow

,25-516 Kielce



VII. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Pierwsze Posiedzenie Rady ds. Rozwoju Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
planowane jest na 12 wrzesnia 2025 r.
2. Drugie Posiedzenie Rady ds. Rozwoju Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego planowane

jest na 17 pazdziernika 2025 r.

Spotkania odbegda si¢ w godzinach okoto 09.00-15.00.

Posiedzenie Rady ds. Rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego w dniu 12 wrze$nia 2025 r.
odbedzie sie na Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach, przy ulicy Zeromskiego
5 w Kielcach. Na potrzeby organizacji wydarzenia Zamawiajacy zarezerwowat sale (Aula
Magna) na posiedzenie Rady wraz z foyer, w ktorym umieszczony zostanie serwis kawowy

oraz sale kolumnowa, gdzie podany zostanie obiad.

Posiedzenie Rady ds. Rozwoju Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w dniu 17 pazdziernika 2025
r. odbedzie si¢ w Centrum Kongresowym Targéw Kielce, przy ulicy Zakladowej 1 w
Kielcach. Na potrzeby organizacji wydarzenia Zamawiajacy zarezerwowal sale kongresowa
Lambda na posiedzenie Rady oraz sal¢ kongresowg Kappa (na potrzeby serwisu kawowego

oraz obiadu).
VIL OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja dwoch posiedzen Rady ds. Rozwoju
Wojewodztwa Swietokrzyskiego — gremium doradczego i opiniotwérczego dla Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w sprawach dotyczacych rozwoju spoteczno-gospodarczego
regionu, ktora bedzie zaangazowana w proces aktualizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa

Swietokrzyskiego 2030+ (SRWS 2030+).

Przedmiot zaméwienia obejmuje w szczego6lnosci:

1. Wynajem sal konferencyjnych na dwa posiedzenia Rady ds. Rozwoju Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na 55 osob kazde.

2. Swiadczenie ustugi cateringowej dla uczestnikow dwoch posiedzen Rady ds. Rozwoju

Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 1 do zapytania

ofertowego.

sekretar ejmik.kielce.pl
elc4, 25-516 Kielce



UWAGA:
1. Wykonawca zapewni obstuge sktadajaca si¢ z min. 2 oséb obstugujacych serwis kawowy
i zaserwowanie obiadu.

2. Serwis kawowy musi zosta¢ przygotowany co najmniej na 45 minut przed rozpoczeciem.

VI1I. INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE ZAMOWIENIA:

1. Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy w czgsciach po zrealizowaniu kazdej
ustugi kompleksowej organizacji posiedzen Rady ds. Rozwoju Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na podstawie podpisanego protokotu zdawczo — odbiorczego, zgodnie z
przedstawiong kalkulacja cenowa.

2. W przypadku wystgpienia sity wyzszej z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego,
ktérychw momencie podpisania umowy nie mogt przewidzie¢, Zamawiajacy zastrzega
sobie BEZ PONOSZENIA KONSEKWENCJI FINANSOWYCH ze strony
Zamawiajacego prawo do mozliwosci zmiany terminu spotkan (daty, godzin rozpoczecia i

zakonczenia ushugi) najpdzniej na 5 dni przed organizacjg spotkania.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty mozna sktada¢ poczta elektroniczng na adres: strategia2030@sejmik.kielce.pl w

terminie do dnia 01 sierpnia 2025 roku, do godziny 15:00.

2. Zapis w tytule wiadomosci: ,,Usluga kompleksowej organizacji dwoch posiedzen Rady
ds. Rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego”.

3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu zlozenia oferty ma data wptywu
oferty do Zamawiajgcego. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Oferenta z prosba o uzupelnienie
oferty lub udzielenie wyjasnien.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak i

wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemne;j.
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6. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobg¢/osoby podpisujace ofertg. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny oraz

opatrzone datg ich dokonania.
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

3. Kompletna oferta musi zawiera¢ wypeliony Formularz oferty stanowiagcy Zalgceznik nr 2
do niniejszego zapytania.

4. W ofercie nalezy zawrze¢:

a) koszt catkowity brutto.
b) kalkulacj¢ kosztow poszczegdlnych spotkan, zgodnie z tabelg umieszczong w
Zaktaczniku nr. 2.

5. Oferte nalezy wysta¢ elektronicznie (tj. podpisane oryginalnie dokumenty w formie
skanu lub oferty podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub
osobistym lub zaufanym przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy)
na adres email wskazany w punkcie IX.1.

6. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce¢ w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce
ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia wraz z uwzglednieniem wszelkich
kosztéw zwigzanych z jego realizacja, Swiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie
Wykonawcy plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowiazujacymi przepisami na dzien
sktadania oferty.

7. Ceny okreslone przez Wykonawcg zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu

zamowienia i nie bedg podlegaty zwigkszeniu.

XI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, do§wiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmowienia.

2. Wykonawca zamo6wienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby

zapewni¢ prawidlowe wykonanie przedmiotu zamowienia.
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4. Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

XIl. KRYTERIUM OCENY OFERTY

Cena — 100%. Kryterium oznacza ceng brutto za kompleksowe wykonanie przedmiotowej

ushugi.
XIII. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany
w formie pisemnej, telefonicznej lub drogg elektroniczng.

2. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki i
wymagania okreslone w Opisie przedmiotu zamoéwienia, stanowigcym zat. 1 do Opisu
Przedmiotu Zamowienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wyboru kolejnej wérod najkorzystniejszych
ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli

si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zaméwienia.
XIV. WARUNKI PEATNOSCI

1. Podstawg do uregulowania platnosci za wykonang ustuge bedzie Protoko6t zdawczo-
odbiorczy podpisany bez zastrzezen przez strony umowy, po kazdym ze spotkan.

2. Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce po nalezytym wykonaniu ustugi 1 dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego
przez Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie 14 dni (od

daty doreczenia).
XV. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac si¢
telefonicznie lub mailowo z Panig Monika Lubiejewska, tel. 41 395-14-29,
monika.lubiejewska@sejmik.kielce.pl; badz Aling Skowerska, tel. 41 395 14 24,

alina.skowerska@sejmik.kielce.pl.

XVI. ZALACZNIKI

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia.

2. Formularz ofertowy.

3. Wzor umowy.
tel.: 413951259
fax: 413658101
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