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Zatqcznik nr 1 do zaproszenia do zlozenia oferty

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Usluga przygotowania i przeprowadzenie kampanii
0 charakterze informacyjno - promocyjnym
podczas dwoch Swigtecznych Kiermaszéw Ekonomii Spotecznej w 2025 roku

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ushluga przygotowania i przeprowadzenia kampanii
o charakterze informacyjno-promocyjnym podczas dwéch Swiatecznych Kiermaszéw
Ekonomii Spolecznej w 2025 roku.

Kampanie zostang przeprowadzone w ramach projektu pn. ,,Koordynacja polityki spoteczne;j
w wojewoOdztwie $wigtokrzyskim” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, Dziatanie 04.13 — Wysokiej jakosci system wiaczenia spolecznego,
wspotfinansowanego ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Realizatorem projektu jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

II. PODSTAWOWE INFORMACJE

1. Planowany czas trwania ustugi: najpdzniej do 19 grudnia 2025 r.
2. Kampania przeprowadzona bedzie w dwéch czesciach.
e CZESC I: kampania promocyjna Wielkanocnego Kiermaszu Ekonomii
Spolecznej 2025.
Czas trwania Czesci I: maksymalnie 1 miesigc od dnia podpisania umowy.
Termin Kiermaszu: 7 — 8 kwietnia r. w godzinach 09.00 — 13.00.

e CZESC II: kampania promocyjna Bozonarodzeniowego Kiermaszu
Ekonomii Spolecznej 2025.

Czas trwania Czesci II: maksymalnie 1 miesigc, rozpoczecie kampanii: co
najmniej miesigc przed Swictami Bozego Narodzenia.
Termin Kiermaszu: grudzien 2025 r. (doktadny termin Kiermaszu zostanie
przekazany Wykonawcy najpozniej na miesigc przed planowang data
Kiermaszu).

3. Kampania promocyjna ma charakter regionalny.

4. Miejsce obu Kiermaszéw: duze instytucje publiczne, zlokalizowane na terenie miasta
Kielce (ok. 10 instytucji publicznych) oraz 1 instytucja publiczna zlokalizowana
W odleglosci max 15 km od siedziby Zamawiajgcego.

Doktadny wykaz instytucji zostanie przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy.



Kiermasze beda si¢ odbywaly w poszczegodlnych instytucjach w ww. przedziale
czasowym.

5. Uczestnicy Kiermaszéw: podmioty ekonomii spotecznej z terenu wojewodztwa
swietokrzyskiego.

6. Grupa docelowa kampanii promocyjnej: mieszkancy  wojewodztwa
swietokrzyskiego.

7. Celem kampanii informacyjno-promocyjnej jest promocja idei ekonomii
spotecznej 1 oferty $wigtokrzyskich podmiotéw ekonomii spotecznej, zwigkszenie
rozpoznawalnosci $wigtokrzyskich podmiotow ekonomii spotecznej jako dostawcow
produktow 1 ustug wysokiej jakosci oraz wzrost $wiadomo$ci mieszkancoéw
wojewodztwa swigtokrzyskiego w zakresie oferty podmiotéw ekonomii spoleczne;.

8. Kampanie maja wspiera¢ dziatania ROPS w zakresie koordynacji rozwoju ekonomii
spotecznej w regionie, prowadzone w ramach projektu, dazace do pokazania
podmiotoéw ekonomii spotecznej jako dostawcoOw produktéw i1 ustug wysokiej jakosci,
a jednoczes$nie realizujacych wazny cel spoleczny.

9. Zakres uslugi:
Do zadan Wykonawcy nalezy:

W ramach CZESCI I:

1. nagranie, montaz i produkcja filmu promocyjnego, stanowiacego relacje
z Wielkanocnego Kiermaszu Ekonomii Spolecznej,

2. zapewnienie obstugi fotograficznej podczas Wielkanocnego Kiermaszu
Ekonomii Spolecznej,

3. publikacja artykulu promocyjnego w prasie (minimum 2 czasopisma),

4. zapewnienie drobnych upominkéw dla oséb, bioracych udzial w badaniu
ankietowym podczas Wielkanocnego Kiermaszu Ekonomii Spolecznej.

W ramach CZESCI I1:

5. nagranie, montaz i produkcja filmu promocyjnego, stanowiacego relacje
Z Bozonarodzeniowego Kiermaszu Ekonomii Spolecznej,

6. zapewnienie obslugi fotograficznej podczas Bozonarodzeniowego
Kiermaszu Ekonomii Spolecznej,

7. publikacja artykulu promocyjnego w prasie (minimum 2 czasopisma),

8. zapewnienie drobnych upominkéw dla oséb, bioracych udzial w badaniu
ankietowym podczas Bozonarodzeniowego Kiermaszu Ekonomii
Spoleczne;j.

I1l. SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA



Wymagania dot. poszczegolnych elementéw zamowienia sg wspodlne dla obu czesci.

1. Nagranie, montaz i produkcja filméw promocyjnych, stanowiacych relacje z dwoch
Swiatecznych Kiermaszow Ekonomii Spoleczne;j: Wielkanocnego
i Bozonarodzeniowego:

Czas trwania kazdego filmu: nie krécej niz 5 minut, nie dluzej niz 8 minut — do
uzgodnienia z Zamawiajacym.

Jako$¢: standard Full HD, w rozdzielczo$ci nie mniejszej niz 1920x1080.
Muzyka: Wykonawca zapewni podktad muzyczny wraz z przekazaniem praw
autorskich do jego wykorzystania w filmach oraz odtwarzania i kopiowania,
adekwatny do charakteru scen.

Oprawa graficzna filmow: Wykonawca zapewni oprawe graficzng filmow,
czotowke, plansze koncowa i napisy.

Filmy powinny stanowi¢ relacje z wydarzen, jakimi sg: Wielkanocny Kiermasz
Ekonomii Spotecznej i Bozonarodzeniowy Kiermasz Ekonomii Spolecznej oraz
promowac¢ idee ekonomii spoleczne;.

Przekaz filméw powinien by¢ wsparty dynamicznym montazem i dopasowanym
podktadem muzycznym.

Kazdy film powinien zawieraé¢ réwniez krotkie wystapienia/wywiady —
Wykonawca przeprowadzi krotkie wywiady ze wskazanymi przez
Zamawiajacego osobami z roznych instytucji publicznych.

Kazdy film musi zawiera¢ wymagane 1 wskazane przez Zamawiajacego logotypy
I 0znaczenia.

Produkcja kazdego filmu powinna odbywaé si¢ z uzyciem profesjonalnego
sprzetu.

Wykonawca wykona material filmowy z materialow wlasnych zrealizowanych
podczas Kiermaszow.

W terminie 5 dni od daty zakonczenia kazdego Kiermaszu Wykonawca
przedstawi zmontowany film do akceptacji Zamawiajacego. Zamawiajacy ma
mozliwos$¢ zgloszenia swoich uwag i sugestii, ktore nastepniec Wykonawca
zobowigzany bedzie uwzgledni¢ w przygotowywanym materiale i przedstawi¢ go
ponownie.

Kazdy film zostanie przekazany wraz z prawami autorskimi, w sposob
uzgodniony z Zamawiajacym.

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu filmy (w sposéb uzgodniony
Z Zamawiajacym) oraz przekaze autorskie prawa majatkowe do ww. utworow.
Filmy powinny by¢ zrealizowane w formacie pozwalajacym na emisj¢
w Internecie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ stosowaé¢ do wszelkich wskazowek i wytycznych
dotyczacych sposobu realizacji zadania przekazanych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga przygotowania dwoch wersji kazdego filmu:



— pierwsza wersja — znapisami dla oséb niestyszacych lub
slaboslyszacych,
— druga wersja — bez napisow.
Wykonawca na etapie produkcji bedzie zobowigzany do przygotowania napiséw
rozszerzonych do jednej wersji filmu promocyjnego (dla oséb niestyszacych lub
stabostyszacych), ktore wykonane beda zgodnie z nastepujacymi wytycznymi:
— napisy nalezy umiesci¢ w dolnej cze$ci ekranu,
— napisy nie mogg zastania¢ innych elementéw obrazu,
— wyswietlanie tekstu musi by¢ zsynchronizowane z obrazem,
— napisy powinny zawiera¢ wszystkie wypowiedzi ustne oraz informacje
0 dzwigkach istotnych dla zrozumienia tresci (np. muzyka w tle, $miech,
itp.),
— napisy muszg by¢ wyswietlane w formacie dwuwiersza, przy czym jeden
wiersz nie powinien mie¢ wigcej niz 40 znakdw,
— ewentualne wyjatki od powyzszych zasad sg dopuszczalne jedynie za
zgoda Zamawiajacego.
Szczegotowe wskazowki dotyczace filmu zostang uzgodnione z Zamawiajacym.

2. Zapewnienie obstugi fotograficznej podczas Swiatecznych Kiermaszéw Ekonomii
Spoleczne;j:

Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng kazdego Kiermaszu.
Wykonawca wykona i przekaze Zamawiajacemu dokumentacje
fotograficzna na nosniku — pami¢¢ USB (lub w inny sposdb uzgodniony
Z Zamawiajacym).
Dokumentacja fotograficzna powinna zawiera¢ minimum 80 fotografii
dokumentujacych kazdy Kiermasz, zapisanych w formacie .jpg.
Minimum 30 zdje¢ dokumentujacych przebieg Kiermaszow powinno by¢
przekazane Zamawiajagcemu W dniu Kiermaszu (doktadna godzina przekazania
zdje¢ bedzie ustalona z Zamawiajacym), pozostate zdjecia — do 3 dni od
zakonczenia kazdego Kiermaszu.
Zdjecia musza by¢ wykonane w instytucjach publicznych, na terenie ktérych
odbywaja si¢ Kiermasze, wyznaczonych przez Zamawiajacego.
Wszystkie fotografie muszg speinia¢ nastepujace kryteria:

— kolorowe,

— format .jpg,

— rozdzielczo$¢ co najmniej 9504x6336 pikseli, 300 dpi,

— nos$nik: pendrive, a w dniu Kiermaszéw — na wskazany adres mailowy,

— wykonane technikg cyfrowa,

— przedstawiajace osoby, uczestniczagce w Kiermaszach w pozytywnym

Swietle, w sposob nieobrazliwy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonac¢ zdjecia na najwyzszym, profesjonalnym
poziomie, zgodnie z zasadami sztuki, przy uzyciu profesjonalnych technik
fotograficznych, z zastosowaniem wysokiej klasy sprzetu fotograficznego.



e Wykonawca zadba, aby zdjecia byty wykonane z najwyzszymi standardami,
zwlaszcza w zakresie kadrowania, prawidtowego doswietlenia, zachowania
balansu bieli i ostrosci. Zdjecia powinny zosta¢ poddane profesjonalnej korekcie
(jesli beda tego wymagaty) i przekazane Zamawiajgcemu w formie gotowych
do ewentualnego wydruku plikow drogg elektroniczng i na no$niku.

e Wykonawca zwrdci szczegdlng uwage, aby zdjecia nie posiadaty elementow
zaktocajacych estetyke 1 kompozycje ujeé, takich jak np. kosze na $mieci,
toalety, itp.

e Wykonane zdjecia ma cechowaé artyzm, powinna cechowac je réoznorodnosc.
Zdjecia powinny zawiera¢ ujecia 0sOb, biorgcych udziat w Kiermaszach,
rekodzieto i produkty wytworzone przez podmioty ekonomii spotecznej, blizsze
1 dalsze plany oraz efektowne szczegoty.

e Zdjecia powinny wzbudza¢ u odbiorcow sympatie, che¢é ,uczestniczenia
w Kiermaszu” oraz ,,pokazywac pozytywne emocje”.

e Wykonawca przeniesiec na Zamawiajacego prawo do wykorzystania zdjec
w publikacjach, na stronie internetowej Zamawiajacego, w materiatach
promocyjnych, w prasie oraz prawo do wielokrotnego rozpowszechniania
I upublicznienia zdje¢ przez Zamawiajacego.

e Rownoczesnie z nabyciem autorskich praw majatkowych do zdje¢, materiatow
wideo Zamawiajacy nabywa wiasnos¢ wszystkich egzemplarzy i nosnikoéw, na
ktorych prace te zostaty utrwalone i przekazane Zamawiajagcemu. Przeniesienie
praw autorskich nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie.

3. Publikacja artykuléw promocyjnych w prasie (minimum 2 czasopisma).

Wykonawca zapewni publikacj¢ artykutu promujacego kazdy Kiermasz Ekonomii
Spotecznej w prasie o zasiegu regionalnym (teren wojewodztwa $wigtokrzyskiego).
Minimum 2 rézne czasopisma (szczegdélowe wymagania ponizej). Lista czasopism
wymaga akceptacji Zamawiajacego.

Publikacja artykulu nt. kazdego Kiermaszu nastapi w minimum dwoch
czasopismach, w tym:

— czasopismo nr 1 (tygodnik o charakterze informacyjno — publicystycznym
w naktadzie co najmniej 20 000 egzemplarzy, o0 zasiggu regionalnym — na teren
wojewodztwa  §wietokrzyskiego,  bezptatny, szeroko  dystrybuowany
W jednostkach uzytecznosci publicznej, sklepach, placéwkach pocztowych na
terenie wojewodztwa S$wietokrzyskiego, co zapewni szeroki dostgp do
mieszkancow regionu) - w wersji drukowanej, w pelnym kolorze, w wydaniu
zapewniajacym najwiekszy zasieg tj. w wydaniu weekendowym (w formie
wktadki) oraz w wersji elektronicznej publikowanej na portalu internetowym
czasopisma,

— Czasopismo nr 2 (opiniotwoérczy dziennik regionalny, obejmujacy zasiggiem
cate wojewodztwo swigtokrzyskie, docierajacy do szerokiego grona odbiorcow,
dystrybuowany na terenie wojewodztwa) - publikacja artykulu w wydaniu
elektronicznym na portalu internetowym czasopisma.

Przygotowanie tekstow artykutow lezy po stronie Zamawiajgcego.



e Zamawiajacy przekaze Wykonawcy tres¢ artykutu (format: word) wraz ze zdjeciami
(format .jpg) minimum 4 dni przed publikacja. Przekazywanie tekstu i zdj¢¢ nastapi
droga elektroniczng na wskazany przez Wykonawce email.

e Sktad artykutu i jego publikacja lezy po stronie Wykonawcy.

e Wymagania Zamawiajacego dotyczace publikacji:

— artykul powinien obejmowaé¢ 1 pelng strong¢ czasopisma, w ktorym bedzie
publikowany (dot. wersji drukowanej),

— publikacja artykulu w pelnej kolorystyce 1 grafice okreSlonej przez
Zamawiajacego,

— artykuly bedg posiadaty ok. 3 500 znakéw (d uzgodnienia z Zamawiajagcym) oraz
jedno lub dwa zdjecia, przekazane przez Zamawiajgcego,

— artykul (w wersji drukowanej) bedzie zamieszczony na stronach redakcyjnych
gazety — prawa strona gazety. Format: 1 strona A4 (za wkladke rozumiemy jedng
calg stron¢ gazety wydzielong na artykut, a nie odrgbng, dodatkowo wktadang
do gazety),

— druk tekstu bedzie wytluszczony w miejscach wskazanych przez
Zamawiajacego,

— artykuly musza by¢ zredagowane, aby ich tekst byt przejrzysty i czytelny,

— artykuly musza zawiera¢ logotypy i zdjecia, przekazane przez Zamawiajacego.

e Artykuty powinny by¢ opublikowane najpdzniej w terminie 2 dni kalendarzowych przed
dniem Kiermaszu.

e Wykonawca niezwlocznie (tj. w terminie umozliwiajacym wnoszenie ewentualnych
poprawek i/lub akceptacj¢ Zamawiajacego) opracuje graficznie 1 przesle droga
elektroniczng na wskazany adres e-mail projekt artykutu.

e Publikacja mozliwa jest po ostatecznej akceptacji projektu artykutu oraz jego
wizualizacji przez Zamawiajacego.

e Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia artykulow logotypami, przekazanymi
przez Zamawiajacego.

e Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu minimum 2 egzemplarze Czasopisma
z opublikowanymi artykutami (w wersji drukowanej) dot. kazdego kiermaszu oraz linki
do artykutow w wydaniu elektronicznym.

4. Zakup drobnych upominkéw dla osob, bioracych udzial w badaniu ankietowym
podczas Wielkanocnego i Bozonarodzeniowego Kiermaszu Ekonomii Spoleczne;j.

e Wykonawca zapewni drobne upominki dla os6b, biorgcych udziat w badaniu
ankietowym podczas kazdego kiermaszu (np. maskotki, przytulanki, itp.).

e W ramach kazdego kiermaszu Wykonawca zapewni drobne upominki dla osob,
biorgcych udzial w badaniu ankietowym (rodzaj upominkéw zostanie uzgodniony
Z Zamawiajacym). Laczny koszt upominkéw, przewidzianych na kazdy Kiermasz
ustala sie¢ na kwote 500,00 zl brutto (slownie zlotych: pieé¢set 00/100).

e Upominki nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego najpozniej na 1 dzien przed
planowang datg realizacji kazdego Kiermaszu.

¢ Koszt upominkow Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty.



5. Przeprowadzenie badan ankietowych podczas Swiatecznych Kiermaszow
Ekonomii Spolecznej - lezy po stronie Zamawiajacego.

Podczas kazdego Kiermaszu zostanie przeprowadzone badanie ankietowe wsrod
uczestnikow wydarzen, za ktore odpowiada Zamawiajacy.

Minimalna ilo$¢ os6b biorgcych udziat w ankiecie: 50 (oddzielnie dla kazdego
Kiermaszu).

Tematyka pytan zawartych w ankiecie bedzie zwigzana m.in. z podstawowymi
informacjami o ekonomii spotecznej i trwajacym wydarzeniem.

Przygotowanie ankiet i przeprowadzenie badan ankictowych lezy po stronie
Zamawiajacego.

OGOLNE WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Wszelkie materiaty zrealizowane w ramach ustugi (tj. filmy, artykuly prasowe)
powinny by¢ wizualnie atrakcyjne, uzyteczne i uwzglednia¢ zapisy ,,Wytycznych
dotyczacych zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”
W szczeg6lno$ci Zalacznika nr 1 ,,Standard minimum realizacji zasady rownosci kobiet
1 mezczyzn w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS+” i Zalacznika nr 2 —
»Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027”, w tym:

kwestie dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami,

wszystkie multimediow (obraz i dzwigk jednocze$nie), w ktorych jest lektor lub
wypowiedzi 0s6b muszg zawiera¢ napisy rozszerzone,

uzyty jezyk musi by¢ zrozumialy dla przecigtnego obywatela (tj. powinien
zawiera¢ jak najmniej specjalistycznego stownictwa, unika¢ skomplikowanej
sktadni, zachowywa¢ naturalny szyk zdania),

nalezy unika¢ przekazu i jakichkolwiek innych elementow dyskryminujacych,
osmieszajacych badz utrwalajacych stereotypy ze wzgledu na wiek, pte¢, cechy
genetyczne czy niepetnosprawnose,

nalezy uzywac niestereotypowego i zroznicowanego przekazu w materiatach
informacyjnych np. pokazywanie kobiet 1 mezczyzn w aktywnych,
niestereotypowych rolach, zr6znicowanie kanalow komunikacji tak, aby dotrze¢
do jak najszerszego grona odbiorczyn i odbiorcow.

2. Podczas realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

Scistej wspotpracy z Zamawiajagcym 1 wskazanymi przez niego podmiotami
I instytucjami,

stosowania si¢ do wszelkich wskazoéwek 1 wytycznych dotyczacych sposobu
realizacji przedmiotu zamowienia, przekazanych przez Zamawiajacego.
przekazania Zamawiajacemu autorskich praw majatkowych do zdjec
I materiatow wideo, wykonanych w ramach ustugi oraz przekazania na wlasnos¢
Zamawiajacego wszystkich egzemplarzy 1 nosnikow, na ktorych prace te zostaty
utrwalone 1 przekazane Zamawiajacemu. Przeniesienie praw autorskich nie jest
ograniczone czasowo ani terytorialnie.

3. Wykonawca odpowiada za:



a)

b)

koordynacje i nadzor nad wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku
Z realizacjg przedmiotu zamowienia przez osoby wykonujgce zamowienie,
koordynacje i mnadzor nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie
podwykonawcami w celu zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania
przedmiotu zaméwienia,

wypehienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych wobec
swoich podwykonawcow i1 pracownikdw wspotpracujacych z nim przy lub na
rzecz realizacji przedmiotu zaméwienia oraz za wspotprace z nimi, w tym za
przekazanie otrzymanych od Zamawiajagcego informacji dotyczacych
przedmiotu zamoéwienia.



