UCHWALA NR 1427/25
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 15 stycznia 2025 roku

W sprawie zatwierdzenia procedur zwigzanych z obsluga inwestycji B3.1.1 Inwestycje
w zrownowazong gospodarke wodno-Sciekowa na obszarach wiejskich w ramach planu

rozwojowego (Krajowego Planu Odbudowy i Zwi¢kszania Odpornosci)”.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewoddztwa
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 566), art. 14 li ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 324 z p6zn. zm.) oraz § 4 ust. 9
umowy w sprawie powierzenia cz¢sci zadan zwigzanych z realizacja inwestycji B3.1.1

w ramach planu rozwojowego podpisanej w dniu 27 wrze$nia 2024 r. uchwala sig¢, co

nastepuje:

§1
1. Zatwierdza si¢ procedury: ,,Obstuga wniosku o objecie wsparciem oraz umowy ze §rodkow
Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci (KPO)”, ,,Zwalczanie powaznych
nieprawidtowosci 1 podwdjnego finansowania” oraz ,,Przeprowadzanie czynno$ci kontrolnych
w ramach KPO”
2. Zmiany procedur zatwierdzane beda w drodze zarzadzenia Dyrektora Swigtokrzyskiego
Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach i nie wymagaja zatwierdzenia przez Zarzad

Wojewodztwa.

§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego w Kielcach.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
RENATA JANIK

(dokument podpisano elektronicznie)
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1. Procedury

1.1 Przeprowadzanie czynnos$ci kontrolnych w ramach Krajowego Planu Odbudowy
1 Zwigkszania Odpornosci.

1.1.1. Przedmiot procedury

Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych na etapie rozpatrywania wniosku o objecie wsparciem
w ramach planu rozwojowego, wniosku o ptatnos$¢ lub w okresie utrzymania efektow realizacji
przedsiewzigcia (dalej ex post).

1.1.2. Obszar procedury

Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych u wnioskodawcow/ ostatecznych odbiorcow wsparcia
w ramach inwestycji B3.1.1. INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE WODNO-
SCIEKOWA NA TERENACH WIEJSKICH, za ktorg odpowiada Minister Rolnictwa i Rozwoju
Wsi.

1.1.3. Funkcja Procedury

Opis procesu przygotowania i realizacji czynnosci kontrolnych. Procedura jest aktem wewnetrznym
o charakterze pomocniczym 1 przedstawia reguly zwigzane =z przebiegiem procesu
przygotowywania i realizacji czynnosci kontrolnych, zakres czynno$ci i odpowiedzialnosci
pracownikow zaangazowanych w proces oceny oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

1.1.4. Okreslenia 1 skroty:

a) KPO — Krajowy Plan Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci

b) 10l —instytucja odpowiedzialna za realizacj¢ inwestycji, Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

¢) JW —jednostka wspierajaca, Samorzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego

d) Biuro PROW - SBRR — Swictokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach
Uchwatg nr 798/24 z dnia 25 wrze$nia 2024r. i uchwata nr 1272/24 z dnia 11 grudnia 2024r
Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego zaakceptowal umowe powierzenia czesci zadan
zwigzanych z realizacjg inwestycji B3.1.1 ,Inwestycje w zréwnowazong gospodarke
wodno-éciekowa na terenach wiejskich” w ramach KPO i powierzyt SBRR w Kielcach
realizacj¢ zadan jednostki wspierajacej plan rozwojowy.

e) kierownik jednostki kontrolujacej — Dyrektor SBRR

f) kierownik ds. kontroli — kierownik Biura PROW — SBRR / kierownik Oddziatu Kontroli
Biura PROW — SBRR

g) oow- ostateczny odbiorca wsparcia

h) woow- wniosek o objecie wsparciem
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1.15. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R.1. Proces kontroli wnioskow zlozonych przez wnioskodawcow/ostatecznych odbiorcow
wsparcia w ramach inwestycji B3.1.1. INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA
GOSPODARKE WODNO-SCIEKOWA NA TERENACH WIEJSKICH koordynowanej
przez 101 i finansowanej ze srodkow planu rozwojowego — KPO realizowany jest przez SW.

R.2. Kontrola wnioskéw ztozonych przez wnioskodawcow/ostatecznych odbiorcoOw wsparcia
realizowana jest w trybie ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej
(. Dz.U. 2 2020 r., poz. 224), chyba ze zapisy niniejszej procedury stanowig inaczej.

R.3. Czynnos$ci opisane w przedmiotowej procedurze wykonywane sg przez pracownikow
Oddziatu Kontroli Biura PROW — SBRR, zgodnie z zakresami czynnosci oraz posiadanymi
upowaznieniami.

R.4. Stosownie do =zapisow ,Regulaminu wyboru przedsigwzig¢ do objecia wsparciem
z Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci dla INWESTYCJI B3.1.1.
INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE WODNO-SCIEKOWA NA
TERENACH WIEJSKICH (...) KPO”, wymiana korespondencji z Wnioskodawcg
/ostatecznym beneficjentem wsparcia, w tym korespondencji zwigzanej z realizacja czynnosci
kontrolnych, odbywa si¢ za posrednictwem systemu CST2021 oraz/lub elektronicznego
systemu obiegu dokumentow ePUAP (dalej zwanym ePUAP).

R.5. Czynnosci kontrolne realizuje zespot kontrolny sktadajacy si¢ z co najmniej dwoch
kontrolujacych. Wszystkie osoby realizujace czynnos$ci kontrolne, niezaleznie od ich liczby,
w rownym stopniu ponosza odpowiedzialnos$¢ za poprawnos¢ i jakos¢ przeprowadzonych
czynnos$ci kontrolnych. Czynnosci kontrolne nie moga by¢ realizowane przez pracownikow,
ktorzy uczestniczyli w kontrolach administracyjnych tej samej inwestycji. Decyzj¢ o sktadzie
zespolu kontrolnego przeprowadzajgcego czynnosci kontrolne podejmuje Kierownik ds.
kontroli.

R.6.Kontrolujacy wykonuja dang kontrole¢ na podstawie Upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli (P-01) wydanego przez Dyrektora SBRR

W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje koniecznos¢ wydhuzenia
czasu trwania czynnosci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli, Dyrektor SBRR
przedtuza waznos$¢ lub rozszerza zakres upowaznienia, przez wpisanie na nim stosownej
wzmianki, lub wydaje nowe upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

1) oznaczenie wydajacego upowaznienie oraz numer i dat¢ wystawienia;
2) podstawe prawng podjecia kontroli;

3) imig, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe kontrolujacego;

4) zakres kontroli;

5) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego;

6) okres wazno$ci upowaznienia;

7) podpis wydajacego upowaznienie.

R.7. Kontrolujacy oraz osoby weryfikujace 1 zatwierdzajace Projekt Wystgpienia
pokontrolnego/ Wystgpienie pokontrolne muszg zosta¢ przeszkoleni z zakresu procedur
przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych oraz posiada¢ zdany egzamin w tym zakresie.
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R.8.

R.9.

R.10.

R.11.

Rodzaje realizowanych czynnosci kontrolnych:

1) kontrole na zlecenie (KNZ) - realizowane na zlecenie komorki rozpatrujacej sprawe
na etapie obstugi wniosku 0 objecie wsparciem (WooW) lub w okresie ex post lub
w kazdym uzasadnionym przypadku znajdujacym potwierdzenie w procedurach,
w szczegolnosci wdrozeniowych, obstugi platnosci i ex post. W trakcie przeprowadzania
kontroli na zlecenie sprawdzeniu podlegaja elementy znajdujace si¢ w zleceniu. W przypadku
zlecenia przeprowadzenia kontroli z tytulu rozpatrywania nieprawidtowosci/odwotania
w sprawie wniosku uprzednio kontrolowanego, czynnosci kontrolne przeprowadza inny
zespot kontrolny. Z kontroli na zlecenie sporzadzany jest Projekt wystgpienia pokontrolnego
(W-01), nastepnie Wystgpienie pokontrolne (W-02), ktoérego obligatoryjnym zalgcznikiem
jest Protokot z ogledzin (KK-01) i ewentualnie Lista elementow do sprawdzenia (L-01).

2) kontrole na miejscu (KNM) — realizowane na etapie obstugi wnioskow o ptatnosc.
Kontroli na miejscu podlega 100% wnioskow o ptatnos¢. W zwigzku z tym, odstepuje si¢ od
wyboru metody typowania wnioskéw do kontroli. Z kontroli sporzadzany jest Projekt
Wystgpienia pokontrolnego (W-01), nastgpnie Wystgpienie pokontrolne (W-02), ktorego
obligatoryjnym zatacznikiem jest Protokot z ogledzin (KK-01) i ewentualnie Lista elementow
do sprawdzenia L-01 w przypadku zlecenia dodatkowych elementéw do kontroli.

3) kontrole ex post (KEXP) — realizowane na podstawie typowania, ktérego zakres
obejmuje odrebna procedura, wykonywane w okresie utrzymywania efektow realizacji
przedsiewziecia (dalej okres ex post). Z kontroli ex post sporzadzany jest Projekt Wystgpienia
pokontrolnego (W-01), nastepnie Wystgpienie pokontrolne (W-02), ktorego obligatoryjnym
zatgcznikiem jest Protokot z ogledzin (KK-01) i ewentualnie Lista elementéw do sprawdzenia
(L-01) w przypadku zlecenia dodatkowych elementow do kontroli.

Kontrole ex post prowadzone sg na probie przedsigwzig¢ wybieranych w drodze typowania
metodg analizy ryzyka (AR). W populacji poddanej typowaniu do kontroli ex post na dany
rok kalendarzowy zostang uwzglednione przedsiewziecia dla ktorych zatwierdzono wniosek
o ptatno$¢ koncowa oraz nie mingl okres utrzymania trwalo$ci wymogow przedsigwzigcia.
Zakres oraz metodologia wyboru przedsiewzig¢ do kontroli zostanie opisana odrgbng
instrukcja (Instrukcja wyboru przedsiewzie¢ do kontroli na miejscu na etapie ex post
w zakresie inwestycji B3.1.1. w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwickszenia
Odpornosci).

Reprezentatywna proba przedsiewzig¢ podlegajacych kontroli ex post w danym roku
kalendarzowym nie moze by¢ mniejsza niz 20% populacji przedsigwzig¢ objetych
obowigzkiem utrzymania efektow ich realizacji.

Szczegotowe zasady, zgodnie z ktorymi nalezy przeprowadzaé czynnosci kontrolne oraz
wzory dokumentoéw pokontrolnych, o ktorych mowa w R.8 zawarte sa w Instrukcji realizacji
czynnosci kontrolnych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci.

Pracownicy zobowigzani sg realizowac swoje obowiazki stuzbowe z nastawieniem narzetelne
rozwigzywanie spraw, w sposob profesjonalny i odpowiedzialny, dziatajac na podstawie
I W granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstronnosci i obiektywizmu, unikajac
konfliktu interesow, a takze sytuacji, ktore obiektywnie mogltyby wskazywac¢ na jego
wystapienie.

Proces przeprowadzania czynno$ci kontrolnych zaleca si¢ zrealizowa¢ w nastepujgcych
terminach:

e do 20 dni roboczych od dnia otrzymania z komorki rozpatrujacej wnioski o ptatnosé
informacji 0 zakonczeniu procesu weryfikacji wniosku i tym samym mozliwosSci
przeprowadzenia kontroli na miejscu;
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R.12.

R.13.

R.14.

R.15.

R.16.

e do 40 dni roboczych od daty typowania wnioskow do kontroli ex post -
ze szczegblnym uwzglednieniem terminu uplywu okresu ex post dla poszczego6lnych
przedsiewzie¢ wytypowanych do kontroli wskazanego w poleceniu kontroli;

e do 20 dni roboczych w przypadku czynno$ci kontrolnych realizowanych w zwigzku
z otrzymaniem kompletnej/poprawnej prosby w sprawie realizacji kontroli na zlecenie
z komorki rozpatrujacej dang sprawe.

W uzasadnionych przypadkach, proces przeprowadzenia czynnosci kontrolnych moze ulec
wydtuzeniu odpowiednio poza 20/40 dni roboczych (z uwagi np. na konieczno$¢ przesunigcia
terminu kontroli na uzasadniong prosbe podmiotu kontrolowanego lub z uwagi na dtugi czas
oczekiwania na odebranie przez podmiot kontrolowany projektu Wystgpienia pokontrolnego
lub zgloszenie przez niego zastrzezen do projektu Wystgpienia pokontrolnego i konieczno$é
ich rozpatrzenia). W takich przypadkach, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ pracownika
komorki rozpatrujgcej dang sprawe na stuzbowy adres e-mail odpowiednio o planowanym
terminie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych lub planowanym terminie przekazania do
komorki rozpatrujacej sprawe Wystgpienia pokontrolnego.

W ramach przygotowan do realizacji czynnosci kontrolnych komorka obstugujaca wniosek,
przekazuje do komorki kontrolnej niezbedna do realizacji czynnosci kontrolnych
dokumentacj¢ wraz ze zleceniem kontroli (dot. KNZ), z informacjg o zakonczeniu procesu
weryfikacji wniosku (dot. KNM) lub o mozliwosci przeprowadzenia kontroli ex post (dot.
KEXP).

Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia osobom kontrolujacym przez podmiot kontrolowany
warunkow do sprawnego przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych, czynnosci kontrolne moga
zosta¢ zapowiedziane pod warunkiem, ze nie koliduje to z ich celem lub skuteczno$cia.
O zamiarze przeprowadzenia kontroli oraz przewidywanym czasie jej trwania zawiadamia si¢
podmiot kontrolowany na maksymalnie 2 dni robocze przed zaplanowang kontrola.
Dopuszczalne jest jednak wydhluzenie tego terminu, ale nie powinno ono przekroczy¢ 14 dni.
Jezeli wezes$niejsze powiadomienie nastgpuje na wigcej niz 2 dni robocze przed planowanymi
czynno$ciami kontrolnymi, powinno ono mie¢ miejsce z wyprzedzeniem ograniczonym do
niezbednego minimum i1 wymaga doktadnego opisu z jakich przyczyn powiadomienie
nastapito z wigkszym wyprzedzeniem.

Podstawowym sposobem powiadomienia o planowanych czynno$ciach kontrolnych jest
powiadomienie telefoniczne (rozmowa telefoniczna). W przypadku braku mozliwosci
telefonicznego powiadomienia podmiotu kontrolowanego o planowanych czynnos$ciach
kontrolnych, nalezy powiadomi¢ podmiot kontrolowany za posrednictwem CST2021 oraz/lub
ePUAP (pismo P-02).

Za date dorgczenia wnioskodawcy/ostatecznemu odbiorcy wsparcia pisma poprzez CST2021
oraz/lub ePUAP uznaje si¢ dzien:

e potwierdzenia odczytania pisma przez wnioskodawce/ostatecznego odbiorce wsparcia
w CST2021 oraz/lub ePUAP przy zatozeniu odpowiedniej funkcjonalnosci CST2021,

e nastgpujacy po uptywie 14 dni od dnia przekazania pisma w CST2021 oraz/lub
ePUAP, jezeli wnioskodawca/ostateczny odbiorca wsparcia nie potwierdzit
odczytania pisma przed uplywem tego terminu.

O planowanych czynno$ciach kontrolnych powiadamia osoba wchodzgca w sktad zespotu
kontrolnego. Niezaleznie od sposobu powiadomienia podmiotu kontrolowanego
0 planowanym terminie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych nalezy kazdorazowo
poinformowa¢ ten podmiot o skutkach uniemozliwienia przeprowadzenia czynno$ci
kontrolnych. Podczas informowania o terminie i zakresie czynnosci kontrolnych (w tym
oczekiwane] dokumentacji zwigzanej] =z realizacja przedsigwziecia 1 podjetymi
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R.17.

R.18.

R.109.

R.20.

R.21.

zobowigzaniami), nalezy poda¢ przewidywany czas trwania czynnosci kontrolnych oraz
pouczy¢ podmiot kontrolowany, ze w przypadku braku mozliwos$ci uczestnictwa w trakcie
ich trwania, podmiot kontrolowany moze pisemnie upowazni¢ inng osob¢ do jego
reprezentowania. Woéwczas osoba obecna podczas czynnosci kontrolnych musi okazaé
kontrolujacym upowaznienie/pelnomocnictwo opatrzone datag wystawienia (data nie
p6zniejsza niz dzien kontroli) i podpisem upowazniajagcego. Kontrolujacy sg zobowigzani do
dotgczenia zdjecia/skanu przedmiotowego upowaznienia/petnomocnictwa do dokumentacji
pokontrolnej.

Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych kontrolujacy okazuja podmiotowi
kontrolowanemu upowaznienie do przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych oraz okazuja
legitymacje stuzbowsg. Nastepnie weryfikujg tozsamo$¢ osoby obecnej przy kontroli.

W sytuacji, gdy do uczestnictwa w czynno$ciach kontrolnych zostata przez podmiot
kontrolowany upowazniona osoba w sposob opisany w regule R.16, to zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE —
ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1 z p6zn.zm.)
przed przystapieniem do realizacji czynnosci kontrolnych, po zweryfikowaniu tozsamosci
osoby obecnej przy kontroli nalezy obligatoryjnie zapoznac ja z Informacjami dotyczgcymi
przetwarzania danych osobowych (RO1). Kontrolujacy sa zobowigzani do dolgczenia
skanu/zdjecia przedmiotowej informacji do dokumentacji pokontrolnej. Brak podpisu osoby
obecnej przy kontroli pod Informacjami dotyczqcymi przetwarzania danych osobowych nie
skutkuje odstgpieniem od przeprowadzenia czynnosci kontrolnych.

Zgodnie z ustawg z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej
(tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 224) kontrolujacy w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania si¢ po terenie podmiotu kontrolowanego bez obowigzku
uzyskiwania przepustki;

2) wgladu do dokumentéw dotyczacych dziatalnosci podmiotu kontrolowanego, pobierania
za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentow zwigzanych z zakresem kontroli,
z zachowaniem przepisOw o tajemnicy prawnie chronionej;

3) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbg¢dnych do kontroli kopii,
odpiséw lub wyciagow z dokumentéw oraz zestawien lub obliczen;

4) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;

5) zadania zlozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych zakresu
kontroli;

6) swobodnego stosowania srodkow dowodowych przewidzianych w ustawie, o ktorej mowa
w przedmiotowej regule.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqdowej,
Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowigzek zapewnienia kontrolujagcym warunkow
niezbednych do sprawnego przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w szczegdlnosci m.in.
przez zapewnienie niezwtocznego przedstawiania zadanych dokumentdéw, terminowego
udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych kontrola.

W trakcie kontroli kontrolujacy ustalaja stan faktyczny na podstawie dowodow zebranych
podczas kontroli. Dowodami sag m.in.: decyzje, zgloszenia, dokumenty odbiorowe, ogledziny,
dokumentacja techniczna, opinie bieglych, ustne lub pisemne wyjasnienia lub o§wiadczenia
oraz inne dokumenty dotyczace realizacji przedsigwzigcia.
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R.22.

R.23.

R.24.

R.25.

R.26.

R.27.

Kazdy przedstawiciel kontrolowanego podmiotu ma prawo ztozy¢ oswiadczenie dotyczace
zakresu kontroli. Kontrolujacy nie ma prawa odmowi¢ przyjecia oswiadczenia, jezeli ma ono
zwigzek z zakresem kontroli. O$wiadczenie takie w wersji elektronicznej (skan/zdjecie)
dotagczane jest do Projektu wystgpienia pokontrolnego (W-01), nastepnie do Wystgpienia
pokontrolnego (W-02).

Podczas czynnosci kontrolnych kontrolujacy przeprowadzaja ogledziny w miejscu realizacji
przedsiewziecia. Ogledziny przeprowadza si¢ w obecno$ci podmiotu kontrolowanego lub
osoby wyznaczonej przez podmiot kontrolowany w sposob opisany w regule R.16.
Z przebiegu ogledzin oraz przyjecia ustnych wyjasnien lub oswiadczen sporzadza sie
Protokot z ogledzin (KK-01).

Protokoét obejmuje:
1) oznaczenie czynnosci, czasu i miejsca jej przeprowadzenia;

2) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe osob wchodzacych w sktad zespotu kontrolnego
oraz osoby uczestniczacej w czynnosciach;

3) opis przebiegu czynnos$ci lub tres¢ wyjasnien lub oswiadczen;
4) podpisy kontrolujacych oraz osoby uczestniczacej w czynnosciach kontrolnych.

Podczas kontroli podmiot kontrolowany ma obowiazek udzieli¢ wyjasnien, odpowiedzi na
zapytania kontrolujacych. W przypadku odmowy zlozenia wyjasnien kontrolujacy
przeprowadza czynnosci na podstawie dostgpnych informacji i dokumentow, i odnotowuje
ten fakt. Jezeli udzielanie wyjasnien odbywa si¢ podczas oglgdzin, nalezy umiescié je
w Protokole z ogledzin (KK-01). Jezeli przyjma one odrgbng forme¢ pisemna, kontrolujacy
sg zobowigzani do dotgczenia ich zdjecia/skanu do dokumentacji pokontrolne;.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych kontrolujacy sporzadzaja w wersji elektronicznej
Projekt wystgpienia pokontrolnego (W-01). Zalgcznikiem do Projektu wystgpienia
pokontrolnego (W-01) jest Protokot z ogledzin (KK-01) i ewentualnie Lista elementow
zleconych (L-01).

Projekt wystgpienia pokontrolnego (W-01) zawiera w szczego6lnosci:

1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego;

2) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe kontrolujacych;

3) datg rozpoczecia 1 zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) zakres kontroli;

5) oceng skontrolowanej dziatalnosci ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostata oparta;
6) zakres i stan faktyczny stwierdzonych nieprawidtowosci.

Jezeli po zakonczeniu czynnos$ci kontrolnych do sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego
niezbedne sa dodatkowe wyjasnienia podmiotu kontrolowanego dotyczace zakresu kontroli,
kontrolujagcy zwracajag si¢ do podmiotu kontrolowanego o ich pisemne zlozenie
W Wyznaczonym terminie.

Projekt wystgpienia pokontrolnego (W-01) podlega ocenie formalnej i zatwierdzeniu przez
Kierownika ds. kontroli, ktory nie wchodzit w sktad zespotu kontrolnego w ramach danej
sprawy kontroli. Wynik oceny formalnej i zatwierdzenia projektu odnotowany jest w Karcie
weryfikacji (K-01). Po zatwierdzeniu Projekt wystgpienia pokontrolnego (W-01) podpisuja
kontrolujacy oraz na pierwszej stronie projektu — Kierownik ds. kontroli. W sytuacji, gdy
kontrolujacy, ktory przeprowadzat czynnosci kontrolne w terenie jest dtugotrwale nieobecny
lub zmienit miejsce pracy, natomiast Projekt wystgpienia pokontrolnego (W-01) z czynnoS$ci
kontrolnych, ktore realizowal nie zostal przez niego podpisany, wowczas, celem
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umozliwienia jego dalszej obstugi, moze on zosta¢ podpisany przez Kierownika ds. kontroli
lub przez Kierownika Biura PROW - SBRR. W takiej sytuacji nalezy dokonaé stosownych
adnotacji z wyjasnieniem zaistniatej sytuacji w Projekcie wystgpienia pokontrolnego (W-01)
w polu Uwagi kontrolujgcych.

R.28. Projekt wystgpienia pokontrolnego (W-01) przesyta si¢ do podmiotu kontrolowanego

R.29.

R.30.

R.31.

R.32.

R.33.

R.34.

niezwltocznie po zakonczeniu jego kontroli formalnej i zatwierdzeniu oraz podpisaniu. Projekt
wWystgpienia pokontrolnego (W-01) przekazywany jest do podmiotu kontrolowanego wraz
z pismem (P-03) podpisanym przez Dyrektora SBRR za posrednictwem systemu CST2021
oraz/lub ePUAP. Pismo Dyrektora SBRR nadzorujacego komorke kontrolna zawiera
pouczenie 0 prawie i sposobie zgloszenia przez podmiot kontrolowany umotywowanych
zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego (W-01).

Dyrektor SBRR ma prawo sprostowania w projekcie wystapienia pokontrolnego, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, bledéow pisarskich lub innych
oczywistych omytek, podmiotowi kontrolowanemu przekazywany jest Projekt wystgpienia
pokontrolnego (W-01), w ktérym dokonano sprostowania, wraz z informacja o dokonanych
zmianach. Sprostowanie to niec ma wplywu na bieg terminu zgloszenia zastrzezen do Projektu
wystgpienia pokontrolnego (W-01).

Podmiot kontrolowany w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania Projektu wystgpienia
pokontrolnego (W-01) moze zglosi¢ na piSmie umotywowane zastrzezenia, co do ustalen
zawartych w projekcie wystgpienia. Na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed
uplywem terminu sktadania zastrzezen, Dyrektor SBRR moze przedtuzy¢ czas ich zgtaszania.

Podmiot kontrolowany moze w kazdym czasie wycofa¢ zlozone zastrzezenia. Wycofane
zastrzezenia pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Zgloszone zastrzezenia rozpatruje Kierownik ds. kontroli:

1) odrzuca zastrzezenia wniesione przez osob¢ nieuprawniong lub wniesione po uptywie
terminu 1 zawiadamia o tym zglaszajgcego zastrzezenia, informujac na pi§mie o przyczynach,
albo

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci albo je oddala.

Zbadanie przestanek formalnych zgloszonych zastrzezen z pkt. 1 powinno bezwzglednie
poprzedzi¢ etap rozpatrywania zastrzezen.

Zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione po uplywie terminu
sa odrzucane — w takim przypadku nalezy wystaé pismo podpisane przez Dyrektora SBRR
do podmiotu kontrolowanego, w ktérym zostang podane przyczyny odrzucenia zastrzezen
(P-05). Podmiotowi kontrolowanemu, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen (z powodoéw, o ktérych mowa powyzej), przystuguje
prawo odwotania do. Dyrektor SBRR w ciagu 5 dni roboczych rozpatruje odwolanie
1 0 swoim rozstrzygnieciu pisemnie informuje podmiot kontrolowany.

W przypadku czynnosci kontrolnych realizowanych w zwigzku z rozpatrywaniem
nieprawidlowos$ci lub ponownym rozpatrzeniem sprawy czynno$ci kontrolne przeprowadza
inny zespot kontrolny, niz ten ktory przeprowadzal czynnos$ci zasadnicze.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen do Wystgpienia pokontrolnego (W-02) Dyrektor SBRR
ma prawo zgda¢ przedstawienia dodatkowej dokumentacji lub ztozenia pisemnych wyja$nien
przez podmiot kontrolowany.
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R.35.

R.36.

R.37.

R.38.

W przypadku niezgloszenia przez podmiot kontrolowany zastrzezen albo nieuwzglednienia
wszystkich zastrzezen sporzadza si¢ Wystgpienie pokontrolne (W-02) obejmujace tresé
Projektu wystgpienia pokontrolnego (W-01). Zalacznikiem do takiego Wystgpienia
pokontrolnego (W-02) jest uprzednio sporzadzony Protokot z ogledzin (KK-01) oraz
ewentualnie Lista elementow zleconych (L-01). W tej sytuacji nie przeprowadza si¢ kontroli
formalnej takiego wystapienia, natomiast przed przekazaniem Wystgpienia pokontrolnego
(W-01) do podpisu Dyrektora SBRR powinno zosta¢ ono zaakceptowane przez Kierownika
ds. kontroli. Wystgpienie pokontrolne (W-01) przekazywane
jest podmiotowi kontrolowanemu za posrednictwem CST2021 oraz/lub ePUAP odpowiednio
przy pismie P-06 lub P-07, ktére podpisuje Dyrektor SBRR.

W przypadku uwzglednienia zastrzezen w catosci/czesci Wystgpienie pokontrolne (W-02)
sporzadza si¢ na podstawie Projektu wystgpienia pokontrolnego (W-01) oraz stanowiska
Kierownika ds. kontroli wobec oddalonych zastrzezen. Takie Wystgpienie pokontrolne (W-
02) podlega obowigzkowej ocenie formalnej i zatwierdzeniu Dyrektora SBRR. Wystgpienie
pokontrolne (W-02) wraz z informacjg o sposobie rozpatrzenia zastrzezen (P-07) podpisuje
Dyrektor SBRR. Wystgpienie pokontrolne (W-02) przekazywane jest podmiotowi
kontrolowanemu za posrednictwem CST2021 oraz/lub ePUAP.

Od Wystgpienia pokontrolnego (W-02) nie przystugujg srodki odwotawcze. Do komorki
rozpatrujacej wniosek, w celu dotaczenia do teczki sprawy, przekazywana jest (przy pi$mie
P-08) wersja elektroniczna oraz papierowa Wystgpienia pokontrolnego (W-02)
z zatacznikami powstalymi w trakcie realizacji czynno$ci kontrolnych, Projektu wystgpienia
pokontrolnego (W-01), Karty weryfikacji (K-01) oraz catej korespondencji prowadzonej
z podmiotem kontrolowanym (dot. pism P-02, P-03, P-04, P-05, P-06, P-07).

W przypadku:

1) odstgpienia od realizacji kontroli m.in. z powodu: odmowy przyznania wsparcia,
rezygnacji ze wsparcia, wszczecia procesu windykacji, uptywu okresu trwatosci
przedsiewzigcia - W Projekcie Wystgpienia pokontrolnego (W-01) w polu ,.Czy
przeprowadzono kontrole” nalezy wpisa¢ NIE, w polu ,,Przyczyny nieprzeprowadzenia
kontroli” nalezy wpisa¢ faktyczna przyczyng nieprzeprowadzenia czynnosci kontrolnych.
Nalezy zastosowac kod ogdélny GR11. Projekt wystgpienia pokontrolnego (W-01) nalezy
przekaza¢ do komorki zajmujacej si¢ obstuga wnioskow w celu poinformowania
o zaistniatej sytuacji (P-08). W tej sytuacji Projektu wystgpienia pokontrolnego (W-01)
nie nalezy udostepnia¢ za posrednictwem CST2021 ora/lub ePUAP podmiotowi
kontrolowanemu. Odstepuje si¢ w niniejszym przypadku od sporzadzenia Wstgpienia
pokontrolnego (W-02).

2) uniemozliwienia przeprowadzenia kontroli przez ostatecznego odbiorce wsparcia —
w Projekcie wystgpienia pokontrolnego (W-01) w polu ,,Czy przeprowadzono kontrolg”
nalezy wpisa¢ TAK, natomiast w polu ,,Uwagi kontrolujacych” nalezy opisa¢ zaistnialg
sytuacje. Nalezy zastosowa¢ kod ogolny GR2. Projekt wystgpienia pokontrolnego (W-01)
(bez Listy elementow zleconych L-01) nalezy przekaza¢ podmiotowi kontrolowanemu przy
pismie P-04. Nastgpnie nalezy postepowaé zgodnie z reguta R.35. lub R.36. Wystgpienie
pokontrolne (W-02) powinno si¢ przekaza¢ do komoérki zajmujacej sie obstugg wnioskow,
jak rowniez przesta¢ podmiotowi kontrolowanemu za posrednictwem CST2021 oraz/lub
ePUAP.

3) podjecia proby realizacji kontroli, ktora jednak nie zostata zrealizowana (z powodu np.
$mierci ostatecznego odbiorcy wsparcia, wystapienia zjawisk przyrodniczych o znamionach
sity wyzszej lub uzyskania bezposrednio przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych
informacji o wystgpieniu przestanek wymienionych w pkt. 1 np. o rezygnacji ze wsparcia
w dniu kontroli) - w Projekcie wystgpienia pokontrolnego (W-01) w polu ,,Czy
przeprowadzono kontrole” nalezy wpisa¢ NIE, w polu ,,Przyczyny nieprzeprowadzenia
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R.39.

R.40.

R.41.

R.42.

R.43.

kontroli” nalezy wpisa¢ faktyczng przyczyne nieprzeprowadzenia czynnosci kontrolnych.
Nalezy zastosowac kod ogoélny GR12. Projekt wystgpienia pokontrolnego (W-01) nalezy
przekaza¢ do komoérki zajmujacej si¢ obstugg wnioskow w celu poinformowania
o zaistniatej sytuacji (P-08). W tej sytuacji Projektu wystgpienia pokontrolnego (W-01)
nie nalezy udostepnia¢ za posrednictwem CST2021 oraz/lub ePUAP podmiotowi
kontrolowanemu. Odstepuje si¢ w niniejszym przypadku od sporzadzenia Wstgpienia
pokontrolnego (W-02).

Kazdy pracownik JW/SBRR po powzieciu informacji o podejrzeniu wystapienia
nieprawidlowosci, popehnienia naduzycia finansowego lub btedu
systemowego/administracyjnego, jezeli nie jest pracownikiem jednostki/komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej za weryfikacj¢/autoryzacje wniosku, ma obowigzek
przekaza¢ niezwlocznie taka informacje do wiasciwej jednostki/komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za weryfikacje/autoryzacje wniosku celem przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego 1 podjecia rozstrzygnigcia czy blad/nieprawidlowos¢ wystapil/a. Dotyczy
rowniez sytuacji, gdy kontrolujacy powezmie informacje o wystapieniu niezgodnosci, ktora
nie dotyczy zagadnien bedacych przedmiotem czynnosci kontrolnych realizowanych przez
JW, jednak zgodnie z posiadang wiedza jest ewentualnie przedmiotem kontroli innego organu
kontrolnego (np. WIOS, Urzad Gminy, Inspekcja nadzoru budowlanego itp.).

Monitoring realizacji czynnosci kontrolnych prowadzony jest w oparciu o dane pokontrolne
pozyskane z Wystgpien pokontrolnych (W-02). Dane te sa podstawg do przygotowania
informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli na miejscu przekazywanych na wniosek
MRIRW (zakres danych ujety w zataczniku nr 3.10 przedmiotowej procedury).

Kontrole na miejscu/ na zlecenie podlegaja rejestracji w systemie CST2021 w aplikacji
eKontrole. Zarejestrowana kontrola powinna by¢ prowadzona z wykorzystaniem
ww. aplikacji systemu CST2021.

Kontrola na miejscu/ na zlecenie/ ex post wspierana jest poprzez wykorzystanie raportow
z systemu informatycznego Arachne. Cztonkowie zespotu kontrolnego odnotowuja
informacj¢ o wykorzystaniu raportow z systemu Arachne w toku dziatan weryfikacyjnych
oraz o sposobie przeprowadzonej weryfikacji w odniesieniu do podmiotu z uzyciem raportow
z systemu lub informuja o przyczynie nieuwzglednienia wynikéw raportu z Arachne
na danym etapie weryfikacji. SW przygotowuje i przekazuje do Instytucji odpowiedzialnej
za realizacj¢ inwestycji Harmonogram kontroli na dany rok kalendarzowy, zawierajacy
metodyke wyboru przedsigwzi¢¢ do kontroli. Harmonogram powinien zawiera¢ informacje
0 sposobie wykorzystania informacji dostarczonych przez raporty z systemu Arachne.
W przypadku niezastosowania systemu Arachne informacja ta wraz z uzasadnieniem réwniez
powinna zosta¢ umieszczona w harmonogramie kontroli.

Harmonogram kontroli opracowywany jest przez Kierownika ds. kontroli i zatwierdzany
przez Dyrektora SBRR. Dyrektor SBRR moze zarzadzié¢ przeprowadzenie kontroli
nieprzewidzianej okresowym planem kontroli.

Majac na uwadze fakt, ze publikatory aktow prawnych wskazanych w tresci zatacznikow
do niniejszej KP moga ulega¢ zmianie, w zwigzku z mozliwo$cig wejscia w zycie przepisow
zmieniajacych badz tekstow jednolitych tych aktéw, w kazdym dokumencie ktorego wzor
okreslono w niniejszej KP oraz w instrukcji realizacji czynnosci, nalezy stosowac aktualne
publikatory na dzien wystawienia danego dokumentu.
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1.1.6. Zataczniki do KP-B3.1.1

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-01

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

Upowaznienie dla  kontrolujacych  realizujacych
czynnosci kontrolne w ramach KPO. Wydawane przez
Dyrektora SBRR

P-02 Pismo informujgce podmiot kontrolowany o | Pismo informujgce podmiot kontrolowany o terminie
planowanym terminie i zakresie czynnos$ci | i zakresie czynnoéci kontrolnych.
kontrolnych Podpisuje Dyrektor SBRR
P-03 Pismo przekazujace podmiotowi | Pismo przekazujace Projekt wystgpienia pokontrolnego.
kontrolowanemu Projekt  wystgpienia | Podpisuje Dyrektor SBRR.
pokontrolnego
P-04 Pismo przekazujace Projekt wystgpienia | Pismo przekazujace Projekt Wystgpienia pokontrolnego
pokontrolnego podmiotowi kontrolowanemu | podmiotowi kontrolowanemu — brak mozliwosci
— brak mozliwosci  przeprowadzenia | przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych. Podpisuje
czynno$ci kontrolnych Dyrektor SBRR
P-05 Informacja o odrzuceniu zgtoszonych | Informacja o odrzuceniu zgloszonych zastrzezen
zastrzezen z przyczyn formalnych. Podpisuje Dyrektor SBRR
P-06 Przekazanie podmiotowi kontrolowanemu | Pismo  przekazujace  Wystgpienie — pokontrolne
Wystgpienia pokontrolnego podmiotowi kontrolowanemu.  Podpisuje Dyrektor
SBRR
P-07 Pismo przekazujace Wystgpienie | Pismo  przekazujace = Wystgpienie  pokontrolne
pokontrolne z informacjg o rozpatrzeniu | z informacja o rozpatrzeniu zastrzezen. Podpisuje
zastrzezen Dyrektor SBRR
P-08 Pismo przekazujace Wystgpienia | Pismo przekazujace zgromadzong wersje papierowa
pokontrolne do komorki obstugujacej | dokumentéw pozyskanych w trakcie procesu realizacji
wniosek kontroli,  ktére  nastgpnie  poddane  zostaly
zdigitalizowaniu 1 przekazane wraz z Wystapieniem
pokontrolnym jako zalaczniki. Podpisuje Kierownik
Oddziatu Kontroli Biura PROW - SBRR
P-09 Pismo informujgce o rozpatrzeniu odwotania | Pismo  informujace o rozpatrzeniu  odwotania
zgloszonego w zwigzku z odrzuceniem | zgloszonego w zwiazku z odrzuceniem zastrzezen do
zastrzezen do  Projektu  wystgpienia | Projektu  wystgpienia  pokontrolnego.  Podpisuje
pokontrolnego Dyrektor SBRR
1-01 Instrukcja realizacji czynnosci kontrolnych Instrukcja realizacji czynnosci kontrolnych
w ramach Krajowego Planu Odbudowy w ramach Krajowego Planu Odbudowy
i Zwigkszania Odpornosci i Zwigkszania Odpornosci
W-01 Projekt wystgpienia pokontrolnego Projekt wystapienia pokontrolnego. Podpisuje zespot
kontrolny.
W-02 Wystgpienie pokontrolne Wystapienie pokontrolne. Podpisuje zespot kontrolny.
L-01 Lista elementow zleconych Elementy zlecone. Podpisuje zespot kontrolny.
KK-01 Protokot z ogledzin Protokot z ogledzin. Podpisuje zespot kontrolny.
K-01 Karta weryfikacji wystgpienia pokontrolnego | Karta weryfikacji wystapienia pokontrolnego / projektu.
/ projektu Podpisuje zespot kontrolny. Zatwierdza Kierownik ds.
kontroli.
0-01 Objasnienia kodow pokontrolnych Objasnienia kodow pokontrolnych.
R-01 Informacja dotyczqca przetwarzania danych | Informacja  dotyczaca przetwarzania ~ danych

osobowych

osobowych. Osoba upowazniona do reprezentacji
podmiotu kontrolowanego (o ile nie zostata wskazana
we wniosku).
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2. Czynno$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

2.1. Przeprowadzanie czynnos$ci kontrolnych w zakresie przedsiewzie¢ w ramach Krajowego Planu Odbudowy i1
Zwigkszania Odpornosci

Stanowisko

Proces

Funkcja

Zakres czynnosci

Wzory dokumentow
obstugiwanych na danym
stanowisku

Kierownik komorki
obstugujacej wnioski
w Biurze PROW - SBRR

Obstuga wniosku

Zlecenie przez komorke
merytoryczng czynnosci kontrolnych

Zleca przeprowadzenie kontroli (manualne skierowanie
do kontroli) lub informuje o zakonczeniu obstugi
wniosku 1 mozliwosci przeprowadzenia kontroli na
miejscu

Dyrektor SBRR

Przygotowanie i realizacja czynnosci
kontrolnych

Zatwierdzenie Harmonogramu
kontroli

Zatwierdzenie Harmonogramu kontroli

Podpisanie upowaznien Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli P-01
P-02
P-03

L . L . . P-04

Podpisanie pism skierowanych do Podpisanie pism skierowanych do podmiotu p-04

podmiotu kontrolowanego kontrolowanego P-06
P-07
P-09

Zatwierdzenie i podpisanie Projektu | Zatwierdzenie i podpisanie Projektu wystgpienia W-01

wystgpienia pokontrolnego pokontrolnego

Rozpatrzenie odwotania do

odrzucenia zastrzezen z przyczyn Rozpatrzenie ztozonego przez podmiot kontrolowany P-09

formalnych i sporzadzenie pisma o odwotlania oraz informacja o jego wyniku

wyniku odwotania

Zatwierdzenie i podpisanie Zatwierdzenie i podpisanie Wystgpienia pokontrolnego W-02

Wystgpienia pokontrolnego
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Stanowisko

Proces

Funkcja

Zakres czynnosci

Wzory dokumentow
obstugiwanych na danym
stanowisku

Kierownik ds. kontroli

Przygotowanie i realizacja czynnos$ci
kontrolnych

Przygotowanie i przekazanie
Harmonogramu kontroli do 10l

Przygotowanie i przekazanie Harmonogramu kontroli do
101

Otrzymanie zlecenia kontroli

Otrzymanie zlecenia kontroli lub informuje o
zakonczeniu obstugi wniosku i mozliwosci
przeprowadzenia kontroli na miejscu

Wyznaczenie zespotu kontrolnego

Wyznaczenie zespotu kontrolnego

Kontrola formalna i zatwierdzenie

Kontrola formalna i zatwierdzenie Projektu wystgpienia

Projektu wystgpienia pokontrolnego | pokontrolnego W-01
Analiza zasadno$ci, terminowosci i . . L .,
. Analiza terminowosci i statusu zgloszonych zastrzezen
statusu zgtoszonych zastrzezen
Sporzadzenie i podpisanie pisma do
podmiotu kontrolowanego o Przekazanie do podmiotu kontrolowanego informacji o P-05
odrzuceniu zastrzezen z przyczyn odrzuceniu zastrzezen z przyczyn formalnych
formalnych
Sporzadzenic pisma do.pOdmlom Przekazanie do podmiotu kontrolowanego informacji o
kontrolowanego o wyniku . - . p-07
. S wyniku rozpatrzenia zastrzezen
rozpatrzenia zastrzezen
Kontrola formalna i zatwierdzenie Kontrola formalna i zatwierdzenie Wys.tqplem’a. .
o pokontrolnego w przypadku braku koniecznosci jego W-02
Wystgpienia pokontrolnego -
weryfikacji
Podpisanie pism przekazujacych Podpisanie pism przekazujacych Wystgpienie
Wystgpienie pokontrolne do komoérki | pokontrolne do komorki merytorycznej oraz calej P-08

merytorycznej

dokumentacji powstalej w trakcie realizacji kontroli
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Pracownicy Oddziatu
Kontroli Biura PROW -
SBRR

Przygotowanie i realizacja czynnos$ci
kontrolnych

Powiadomienie podmiotu

Telefoniczne lub pisemne powiadomienie podmiotu

. kontrolowanego o planowanych czynno$ciach P-02
kontrolowanego o kontroli kontrolnych za pomoca systemu CST2021
Przygotowanie dokumentacji Przygotowanie dokumentacji niezbgdnej do realizacji
. . o . - P-01
niezbednej do realizacji kontroli kontroli
Przeprowadzenie czynnoscl Wyjazd w teren w celu realizacji czynnosci kontrolnych
kontrolnych w terenie
Wykorzystanie analizy z raportu z Wykorzystanie analizy z raportu z ARACHNE Notatka
ARACHNE yorzy yzrap
W-01
Sporzadzenie i podpisanie Projektu Sporzadzenie i podpisanie Projektu wystgpienia KK-01
wystgpienia pokontrolnego pokontrolnego L-01
R-01
W-02
Przygotowanie Wystgpienia .. .. L KK-01
pokontrolnego Sporzadzenie i podpisanie Wystgpienia pokontrolnego L-01
R-01
. L P-02
Sporzadzenic oraz wystanie pism Sporzadzenie oraz wystanie pism skierowanych do P-03
skierowanych do podmiotu -
podmiotu kontrolowanego P-04
kontrolowanego
P-06
Sporzqdzeple pisma oraz wyslanie Sporzadzenie pisma oraz wystanie Wystapienia P-06
Wystgpienia pokontrolnego do okontrolnego do podmiotu kontrolowanego P-07
podmiotu kontrolowanego P g P 9 i
Sporzadzenie pism przekazujacych Sporzadzenie pism przekazujacych Wystgpienie
Wystgpienie pokontrolne do komérki | pokontrolne do komorki merytorycznej oraz calej P-08

merytorycznej

dokumentacji powstalej w trakcie realizacji kontroli
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3. Zataczniki

3.1. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli (P-01)

| P-01
/\ KRAJOWY . Sfinansowane przez £ %%
R l t \ . * *
é PLAN Pztlesckz;ospo ita Unie Europejska £
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU o

Upowaznienie Nr........do wykonywania kontroli

Na podstawie art. 14lu ust. 1 i 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz.U. z 2024 r., poz. 324) upowazniam Panig/Pana:

(imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

zatrudniona(-nego) w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego w Kielcach

(nazwa przedsigwzigcia)

Zakres kontroli: weryfikacja danych zawartych we wniosku o objgcie wsparciem w ramach planu
rozwojowego lub wniosku o ptatno$¢, poprawnosci realizacji przedsiewzigcia oraz zobowigzan
podmiotu kontrolowanego.

Upowaznienie jest wazne od dnia wydaniado dnia......................
pieczqtka imienna i podpis organu
wydajgcego upowaznienie
Wydano:

Kielce, dnia
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3.2. Pismo informujace podmiot kontrolowany o planowanym terminie i zakresie
czynnosci kontrolnych (P-02)

/\ ngWY Rzeczpospolita Sfinlajn§ou;ane pl:zEz
— Polska nig Turopejsxq
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa komdrki organizacyjnej

P-02

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:
Sprawa: poinformowanie o planowanym terminie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych

Uprzejmie informuj¢, iz w dniu ... o godzinie ... rozpocznie si¢ realizacja czynno$ci kontrolnych
w zakresie przedsiewzigcia ...... (nazwaj.............. w ramach Krajowego Planu Odbudowy
i Zwigkszania Odpornos$ci dla sprawy: ...(znak sprawy).......

Czynnosci kontrolne zostang przeprowadzane przez przedstawicieli Swigtokrzyskiego Biura
Rozwoju Regionalnego w Kielcach posiadajacych stosowne upowaznienia do ich realizacji. Podczas
wykonywania czynno$ci kontrolnych wymagana jest obecnos$¢ wnioskodawcy/ ostatecznego
odbiorcy wsparcia lub osoby posiadajgcej stosowne petnomocnictwo/upowaznienie.

Zakres czynno$ci kontrolnych obejmowaé bedzie sprawdzenie poprawno$ci realizacji
przedsiewziecia/wypelnienia podjetych zobowigzan. W zwigzku z powyzszym, prosze o zapewnienie
mozliwo$ci wstepu upowaznionym pracownikom urzedu na grunty i do obiektéw zwigzanych
z dzialalno$cig, ktorej dotyczy wsparcie oraz udostepnienie do wgladu dokumentéw zwigzanych
z przedmiotem kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz uniemozliwienie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych moze
skutkowac nieprzyznaniem platnosci/zwrotem wsparcia w ramach danego mechanizmu pomocowego

Dane do kontaktu:.........(imie i nazwisko, nr telefonu pracownika )....................

podpis Dyrektora SBRR
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3.3. Przekazanie podmiotowi kontrolowanemu Projektu wystgpienia pokontrolnego
(P-03)

’\‘ ngWY Rzeczpospolita SfinlaJ:?:”;z::p':;:E: + * .
— Polska | L
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU *x

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

P-03
Nazwa podmiotu kontrolowanego
Nasz znak: Data:
Sprawa: przekazanie Projektu wystgpienia pokontrolnego
W zwiazku z przeprowadzong kontrolag w dniach .................... w zalaczeniu przekazuje Projekt

Wystgpienia pokontrolnego nr.............. zdnia....... .

Dodatkowo informuje, ze w zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2024 r., poz. 324) oraz zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224), ma Pan/Pani prawo
do zgloszenia w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu, umotywowanych pisemnych
zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego przesylajac zastrzezenia za posrednictwem
systemu teleinformatycznego CST2021.

podpis Dyrektora SBRR

Zalacznik:
Projekt wystgpienia pokontrolnego nr ... z dnia ....... .
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3.4. Pismo przekazujace Projekt wystgpienia  pokontrolnego  podmiotowi

kontrolowanemu — brak mozliwosci przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych
(P-04)

/\ KRAJOWY . SFinansowane przez -
PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska S
=m_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU Tran

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

P-04

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: przekazanie Projektu wystgpienia pokontrolnego w zwigzku z brakiem mozliwosci przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych

W zwigzku z brakiem mozliwosci przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, pomimo poinformowania
o terminie 1 zakresie czynno$ci kontrolnych zaplanowanych na dzief .............. w zalgczeniu
przekazuj¢ Projekt wystgpienia pokontrolnego nr......... ..... zdnia....... ..

Dodatkowo informuje¢, ze w zwiazku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2024 r., poz. 324) oraz zgodnie z art. 40 ust.
1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (1j. Dz.U. z 2020 r. poz. 224),
ma Pan/Pani prawo do zgloszenia w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu,
umotywowanych pisemnych zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego przesylajac
zastrzezenia za posrednictwem systemu teleinformatycznego CST2021.

podpis Dyrektora SBRR

Zatacznik:
Projekt Wystgpienia pokontrolnego nr ........ z dnia.....

KP-B3.1.1/1
Strona 20 z 48



3.5. Informacja o odrzuceniu zgloszonych zastrzezen (P-05).

’\‘ ngWY Rzeczpospolita SfinlaJ:?:”;z::p':;:E: + * .
— Polska | L
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU *x

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa komdrki organizacyjnej

P-05

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o odrzuceniu zgloszonych zastrzezen

W zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz.U. z 2024 r., poz. 324) oraz na podstawie art. 42 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o
kontroli w administracji rzqgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224) informuje, ze zgtoszone do Projektu
Wystgpienia  pokontrolnego nr.............. z dnia....... zastrzezenia  zostaly  odrzucone
z powodu wniesienia zastrzezen po terminie/wniesienia zastrzezen przez osob¢ nieuprawniong*.

Jednoczesnie informuj¢, Zze na podstawie art. 42 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzqdowej (1j. Dz.U. z 2020 r. poz. 224), w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen, przystuguje Pani/Panu prawo odwotania do
Dyrektora Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach, przesylajac je za
posrednictwem systemu teleinformatycznego CST2021.

podpis Dyrektora SBRR
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3.6. Pismo przekazujace Wystgpienie pokontrolne (P-06)

/\ KRAJOWY ' . Sfinansowane przez T
AN Rzeczpospolita Unie E ok ¥
o Polska e EUrPRSIsss x
= ODBUDOWY NextGenerationEU X
Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach
Adres: ulica, nr, kod pocztowy
P-06
Nazwa podmiotu kontrolowanego
Nasz znak: Data:
Sprawa: przekazanie Wystgpienia pokontrolnego
W dniv/dniach* ... zrealizowano  czynnosci  kontrolne w  zakresie

................................................................................. w ramach Krajowego Planu
Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci.

W zwiazku z powyzszym, przesytam Pani/Panu* Wystgpienie pokontrolne nr ...... zdnia......

Dodatkowo informuje¢, ze w zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2024 r., poz. 324) oraz zgodnie z art. 48 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224) od
Wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

podpis Dyrektora SBRR

Zatacznik:
Wystgpienie pokontrolne nr .... zdnia .......
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3.7. Pismo przekazujace Wystgpienie pokontrolne po rozpatrzeniu zastrzezen
(P-07)

/\ KRAJOWY . Sfinansowane przez o x
Rzeczpospolita . . x
PLAN Polska Unie Europejska L
=-—_.- ODBUDOWY - NextGenerationEU St

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

P-07
Nazwa podmiotu kontrolowanego
Nasz znak: Data:
Sprawa: przekazanie Wystgpienia pokontrolnego po rozpatrzeniu zastrzezen
W  dniv/dniach®* .. ... zrealizowano  czynnosci  kontrolne w  zakresie

................................................................................. w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci.
Informuje, ze zgloszone przez Panig/Pana* wdniu ............... zastrzezenia do Projektu wystgpienia
pokontrolnego nr...................... z dnia .......... zostaly uwzglednione: w  catosci/
w cze$ci*/ nie zostaty uwzglednione*.

W opinii**(nazwa komorki organizacyjnej SW)

Dodatkowo informuje¢, ze w zwigzku z art. 141u ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2024 r., poz. 324) oraz zgodnie z art. 48 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224) od
wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

podpis Dyrektora SBRR

Zatacznik:
Wystgpienie pokontrolne nr .... zdnia .......

* niepotrzebne usungé
** nalezy wpisa¢ informacje, ktora uwaga zostata uwzgledniona lub przyczyny nieuwzglednienia poszczegolnych uwag
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3.8. Pismo przekazujace Wystgpienia pokontrolne do komorki obstugujacej wnioski
(P-08)

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa komdrki organizacyjnej

P-08

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: przekazanie Wystgpienia pokontrolnego

W zalaczeniu przekazuje wersje papierowa dokumentow, ktdre zostaty pozyskane w trakcie
procesu realizacji kontroli, a nastgpnie zostaly poddane zdigitalizowaniu i przekazane wraz
z Wystgpieniem pokontrolnym/Projektem wystgpienia pokontrolnego* wraz z zatagcznikami, w tym
Z kartami weryfikacji oraz pozostalymi dokumentami zwigzanymi z procesem przeprowadzonych
czynno$ci kontrolnych w ramach przedsiewzig¢ Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania
Odpornosci dla nizej wymienionej sprawy, z prosba o dotaczenie do teczki aktowej:

Nr Wystgpienia
pokontrolnego/
projektu
wystgpienia*

Lp. | Nazwa podmiotu kontrolowanego Znak sprawy Uwagi

podpis Kierownika ds. kontroli

* niepotrzebne usung¢ (projekty wystgpien pokontrolnych przekazywane sa do komorek obstugujacych wnioski
w przypadku zastosowania kodu GR11/GR12)
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3.9. Pismo informujgce o rozpatrzeniu odwotania zgloszonego w zwigzku
z odrzuceniem zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego (P-09)

/\ KRAJOWY . Sfinansowane przez o
Rzeczpospolita . ) x Tk
PLAN Polska Unie Europejska * ok
=_.- ODBUDOWY - NextGenerationEU Xk

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

P-09

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o rozpatrzeniu odwotania zgloszonego w zwigzku z odrzuceniem zastrzezen do Projektu
Wystgpienia pokontrolnego

W zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz.U. z 2024 r., poz. 324) oraz na podstawie art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224) informuj¢, ze zgltoszone w dniu ..........
odwotanie od odrzucenia Pani/Pana* zastrzezen do Projektu Wwystgpienia pokontrolnego
111 SO z dnia....... zostato rozpatrzone pozytywnie/ negatywnie*.

podpis Dyrektora SBRR

* niepotrzebne skresli¢
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3.10. Zakres danych dotyczacy procesu realizacji kontroli na miejscu

Nr Jednostka .
. . Metoda Data Przyczyna . Rodzaj Etap Data Kod ogélny | Kody pokontrolne
Kod dzialania | Znak sprawy typowania |typowania | typowania konz;(ra]lig\;vlg?ego w{(l;?:t':gﬁ;a kontroli | kontroli kontroli | pokontrolny szczegbélowe
KP-B3.1.1/1
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3.11. Instrukcja realizacji czynnos$ci kontrolnych

/\ ngWY Rzeczpospolita Sfinlajn§ou;ane pl:zEz
— Polska nig Turopejsxq
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU

1-01

Instrukcja realizacji czynnosci kontrolnych
w ramach Krajowego Planu Odbudowy
i Zwi¢kszania Odpornosci
dla inwestycji
B3.1.1. INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE
WODNO-SCIEKOWA NA TERENACH WIEJSKICH.

Instrukcja do KP- B3.1.1/1

Strona

/

IS do KP-B3.1.1/1
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2.1.

PODSTAWY PRAWNE
1.1. AKTY PRAWNE KRAJOWE | DOKUMENTY

Krajowy Plan Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci — dokument programowy Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej

Ustawa z dnia 24 marca 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r., poz. 1079);

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 324);
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 224);

Umowa w sprawie powierzenia czeSci zadan zwigzanych z realizacja inwestycji B3.1.1 w ramach planu
rozwojowego zawarta w dniu 27 wrzesnia 2024 r. pomiedzy Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju WSsi
a Samorzadem Wojewodztwa Swigtokrzyskiego;

Wytyczne w zakresie kontroli w ramach programu rozwojowego wspotfinansowanego ze srodkéw Instrumentu
na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci — dokument przygotowany przez MFiPR;

Wytyczne w zakresie sprawozdawczo$ci i monitorowania w ramach planu rozwojowego wspoétfinansowanego
ze $rodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci — dokument przygotowany przez
MFiPR;

Regulamin wyboru przedsigwzie¢ do objecia wsparciem z Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania
Odpornosci.

1.2. AKTY PRAWNE UNII EUROPEJSKIEJ

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajace
Instrument na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odporno$ci (Dz.Urz.UE.L Nr 57, str. 17);

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2021/2106 z dnia 28 wrze$nia 2021 r. w sprawie uzupelnienia
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 ustanawiajacego Instrument na rzecz
Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci przez okreslenie wspolnych wskaznikow oraz szczegétowych elementéw
tabeli wynikow w zakresie odbudowy i zwigkszania odpornosci (Dz.Urz.UE.L Nr 429, str. 83);
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 i Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021,
str. 35);

Rozporzadzenie delegowane 2021/2105 w sprawie uzupetnienia rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2021/241 ustanawiajacego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci
przez okreslenie metodyki sprawozdawczo$ci w zakresie wydatkéw socjalnych (Dz.U.UE.L.2021.429.79
z dnia 2021.12.01);

Rozporzadzenie delegowane 2021/2106 w sprawie uzupetnienia rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2021/241 ustanawiajacego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci
przez okreslenie wspolnych wskaznikow oraz szczegotowych elementow tabeli wynikow w zakresie odbudowy
i zwiekszania odpornosci (Dz.U.UE.L.2021.429.83 z dnia 2021.12.01);

Zawiadomienie Komisji. Wytyczne techniczne dotyczace stosowania zasady ,,nie czyn powaznych szkod”
z dnia 18 lutego 2021 r. wydane na podstawie rozporzadzenia ustanawiajacego Instrument na rzecz Odbudowy
1 Zwigkszania Odpornosci (2021/C 58/01).

PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO /WYSTAPIENIE POKONTROLNE - (W-01,

W-02)

INSTRUKCJA WYPELNIANIA CZESCI OGOLNEJ

Projekt wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienie pokontrolne wraz z zatacznikami stanowi dokumentacj¢ pokontrolng
z przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych w danej sprawie.

W poszczegdlnych polach Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego, nalezy wpisaé
odpowiednie dane z dokumentacji zrédtowej dostarczonej do SBRR przez podmiot kontrolowany (wniosek wraz

Strona

/

IS do KP-B3.1.1/1
Strona 28 z 48



z zalacznikami, uzupelnienia wniosku, umowa o objecie przedsigwzigcia wsparciem bezzwrotnym z planu
rozwojowego). W przypadku, gdy dany fakt/zdarzenie wystgpuje, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz znakiem ,,X” pole
przeznaczone do tego celu.

W przypadku, gdy w Projekcie wystgpienia pokontrolnego/Wystgpieniu pokontrolnym pozostawiono pole na
wprowadzenie odpowiednich danych, a dla konkretnej kontroli nie ma ono zastosowania nalezy wpisa¢ odpowiedz
»ND” (nie dotyczy).

Pierwsza strona dokumentu Projektu wystgpienia pokontrolnegolWystgpienia pokontrolnego zawiera pola
przeznaczone na podpis Dyrektora SBRR.

Przed przekazaniem do podpisu Dyrektora SBRR Wystgpienia pokontrolnego (sporzadzonego na podstawie tresci
Projektu wystgpienia pokontrolnego, do ktérego podmiot kontrolowany nie wnidst zastrzezen albo w przypadku
nieuwzglgdnienia wszystkich zastrzezen) powinno zosta¢ ono zaakceptowane przez Kierownika ds. kontroli.
Akceptacja ta polega na podpisaniu Wystgpienia pokontrolnego na ostatniej jego stronie.

Sposob wypelniania poszczegolnych sekcji Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego
NAGLOWEK PROJEKTU WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO/WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

Kazdy Projekt wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego winien by¢ wiasciwie oznakowany. Stuzy temu
przyjety system numerowania przedmiotowego dokumentu. W nagléowku w polu Numer dokumentu nalezy
kazdorazowo wpisa¢ jego numer, na ktory sktada si¢ kolejno:

— hazwa programu - KPO,

— numer SW (UMO1, UMO2, ..., UM14),

— numer kolejnego raportu w numeracji ciaglej,

— roku (/24, /125 itp.).
Przyktadowy Numer dokumentu dla pierwszej kontroli przeprowadzanej w 2025 r. przez Samorzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego/SBRR — Biuro PROW :

| KPO/UM13/1/25 |

Ponadto w naglowku Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego znajduja si¢ pola stuzace do
wpisania znaku sprawy dziedzinowego.

|. DANE OGOLNE
W tej czeSci Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego nalezy okreslic:

v" Nazwa inwestycji — zakres przedmiotowy czynnosci kontrolnych — okreslony na stale, bez konieczno$ci
edycji;

v Nazwa przedsigwzigcia — nalezy wpisa¢ nazwe przedsigwziecia z wniosku/umowy/zlecenia;

v Przedmiot kontroli — zakres przedmiotowy czynnosci kontrolnych — okre$lony na state, bez koniecznos$ci
edycji;

v’ Przedsigwzigcie rozproszone — w przypadku kontroli realizowanej na terenie jednego wojewddztwa nalezy
wybrac¢ z listy opcj¢ NIE, w przypadku kontroli realizowanej na terenie wigcej niz jednego wojewodztwa -
opcje TAK;

v Rodzaj kontroli - nalezy wybra¢ z listy jedng z 3 pozycji:

- kontrola na miejscu — dot. kontroli na miejscu przeprowadzanej na etapie obstugi wniosku o ptatnos¢;

- kontrola ex post - dot. kontroli ex post/kontroli zobowigzan wieloletnich;

- kontrola na zlecenie — dot. zlecen manualnych na etapie obstugi wniosku o objgcie wsparciem lub w okresie
ex post ze wskazanym przez komorke zlecajacg zakresem kontroli;

v Kontrola etapu - etap, na ktérym realizowane sa czynnosci kontrolne — nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej jedna
z trzech opcji: obsluga wniosku o objecie wsparciem, obstuga wniosku o ptatnos¢, etap ex-post;

v" Nr WoP — nalezy wpisa¢ ,,1/1” w przypadku realizacji KNM na WoP, w pozostatych przypadkach ,,nie
dotyczy”;

v" Wykonawca kontroli — nalezy wpisa¢ nazwe urzedu.
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Il. DANE DOT. WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA

W wyznaczonych do tego polach nalezy wpisa¢ nazw¢ podmiotu kontrolowanego (wnioskodawcy/ostatecznego
odbiorcy wsparcia). W zaleznosci od etapu, na ktorym wykonywane sa czynno$ci kontrolne ww. pola powinny zostaé
wypetione danymi pochodzgcymi z:

— Whniosku o objecie wsparciem — dla kontroli zleconych na tym etapie,

— Umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego faneksu do umowy /Whniosku
o platnosé —w przypadku kontroli realizowanych na etapie Wniosku o platnos¢ oraz w okresie ex post.

ADRES WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA

W wyznaczonych do tego polach nalezy okresli¢ adres siedziby podmiotu kontrolowanego poprzez wskazanie danych
teleadresowych (wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowo$¢ wraz z kodem pocztowym, ulice z numerem domu lub
lokalu, telefonu, adresem e-mail).

W zalezno$ci od etapu, na ktorym wykonywane sg czynnosci kontrolne ww. pola powinny zosta¢ wypetnione danymi
Z.

—  Whniosku 0 objecie wsparciem z czgsci, w ktorej wskazuje adres zamieszkania/ adres siedziby — dla kontroli
zleconych na tym etapie;

— Umowy o objecie przedsiewzigecia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowegolaneksu do umowy /Wniosku
o platnos¢ —w przypadku kontroli realizowanych na etapie Wniosku o pltatnos¢ oraz w okresie ex post.

DANE REPREZENTANTA/ OSOBY DO KONTAKTU

Osoba obecng przy kontroli moze by¢ wnioskodawca, oow, osoba reprezentujaca (wskazana we woow/umowie
0 objecie przedsiewzigcia wsparciem) lub osoba posiadajaca pisemne upowaznienie do reprezentowania, ktore
jednoznacznie wskazuje na zakres upowaznienia i dane identyfikacyjne osoby upowaznionej (zdjgcie takiego
upowaznienia powinno zosta¢ zalaczone do Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystapienia pokontrolnego).
W wyznaczonych do tego polach nalezy wpisa¢ dane osobowe osoby obecnej przy kontroli.

Przed rozpoczeciem realizacji czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowaé tozsamo$¢ osoby obecnej przy kontroli.
Powyzszej weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o dokument tozsamos$ci oraz w przypadku, gdy wystepuja inne
dokumenty upowazniajace do reprezentowania kontrolowanego podmiotu (np. umowy spotki lub innego aktu
konstytuujacego dziatalno$¢ podmiotu, KRS).

W przypadku nieobecnosci wnioskodawcy/ostatecznego odbiorcy wsparcia/reprezentanta lub innej upowaznionej
osoby, czynnosci kontrolne nie mogag zosta¢ przeprowadzone za wyjatkiem sytuacji, w ktorej podmiot
kontrolowany/reprezentant/pelnomocnik/osoba upowazniona, wyraza zgode na dokonanie okreslonych sprawdzen bez
jego/jej obecnosci. Wowczas nalezy w Projekcie wystgpienia pokontrolnegol Wystgpieniu pokontrolnym w polu ,,OPIS
PRZEBIEGU CZYNNOSCI (...)” dokonaé stosownej adnotacji o wyrazonej zgodzie.

I1l. TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI
- W polu ,,Metoda typowania” — nalezy wpisa¢ ,,Manualnie” w przypadku KnZ lub KNM, AR w przypadku KEXP;

- W polu ,,Data zlecenia” nalezy wpisa¢ dat¢ otrzymania kompletnego zlecenia wykonania czynnosci kontrolnych
kontroli na zlecenie lub informacji o mozliwosci przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli ex post komorki
obstugujacej wniosek o platnosé.

IV. POWIADOMIENIE O KONTROLI

W tej czesci Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego nalezy poda¢ informacje o sposobie
powiadomienia podmiotu kontrolowanego (wnioskodawcy/ostatecznego odbiorcy wsparcia), o terminie i zakresie
planowanych do przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych. Ponadto nalezy wpisa¢ informacj¢ na temat daty
poinformowania, osoby powiadomionej o kontroli oraz osoby, ktéra powiadomita o planowanej kontroli.

W  przypadku probleméw z poinformowaniem lub ostatecznie braku mozliwo$ci  poinformowania
wnioskodawcy/ostatecznego odbiorcy wsparcia o zakresie i1 terminie kontroli, nalezy sporzadzi¢ i podpisa¢ notatke
zawierajacg opis proby poinformowania (sposob, terminy, dane osoby informowanej), ktora bedzie przekazana wraz
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Z Projektem wystgpienia pokontrolnego do wlasciwej komorki rozpatrujacej wniosek. Ma to szczegdlne zastosowanie
W sytuacji uzycia kodu pokontrolnego GR2 — Uniemozliwienie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych.

V. PRZEPROWADZENIE KONTROLI

W tej czesci Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego nalezy odznaczy¢, czy kontrola zostata
przeprowadzona wybierajac z listy opcje TAK lub NIE.

W przypadku, gdy kontrola nie doszta do skutku i zastosowano kody GR11 lub GR12 nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
LNIE” i wpisa¢ faktyczng przyczyne nieprzeprowadzenia czynnosci kontrolnych, nastgpnie Projekt wystgpienia
pokontrolnego nalezy przekaza¢ do komorki zajmujacej si¢ obstugg wnioskow. W przypadku zastosowania kodu GR2
nalezy wpisa¢ odpowiedz ,,TAK” i dodatkowo Projekt wystgpienia pokontrolnego nalezy przekaza¢ podmiotowi
kontrolowanemu, po terminie na zastrzezenia rowniez Wystgpienie pokontrolne. Doktadne opisanie przyczyn braku
przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych ma istotne znaczenie dla dalszej obstugi wniosku.

Ponadto w tej sekcji nalezy wpisa¢ imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe kontrolujacych, ktérzy przeprowadzili
czynnosci kontrolne oraz numer wydanego upowaznienia do wykonywania czynnos$ci kontrolnych.

W tej sekcji Projektu wystgpienia pokontrolnego kontrolujacy powinni ztozy¢ swoj podpis.

Uwagi ogoélne:

1. W trakcie przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych nalezy przestrzega¢ zasady zachowania §ladu rewizyjnego
potwierdzajacego dokonanie odpowiednich ustalen kontrolnych. Nalezy przez to rozumie¢ taki sposob
dokumentowania realizacji czynno$ci kontrolnych, ktory pozwala na podstawie dokumentacji pokontrolnej
stwierdzi¢, w jaki sposob dokonano ustalenia stanu faktycznego.

2. Stosowanie o§wiadczen podmiotu kontrolowanego nalezy ograniczy¢ do przypadkow braku innych dokumentow
potwierdzajacych dany fakt lub w przypadku wyjasniania ewentualnych rozbieznosci.

3. W trakcie przeprowadzania czynno$ci kontrolnych nalezy takze odnotowywac stwierdzone, razace uchybienia
w odniesieniu do obszarow nie objetych zakresem przedsiewzigcia.

4. Nalezy zwraca¢ uwagg na tworzenie przez wnioskodawcoéw tzw. ,,sztucznych warunkoéw” tj.: w wyniku
poswiadczenia nieprawdy, kreowania nierzetelnych warunkow, okolicznosci w celu uzyskania podwdjnego
finansowania lub po$wiadczenie nieprawdy w dokumentach aplikacyjnych dotyczacych prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej w celu nieuprawnionego uzyskania pomocy finansowej, a opis ewentualnych przestanek
wskazujacych na podejrzenie wystgpienia tego zjawiska, nalezy w formie pisemnej opisa¢ w polu ,,OPIS
PRZEBIEGU CZYNNOSCI (...)".

VI. OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI

Nalezy uzupehic¢ o dane osoby obecnej podczas kontroli wraz z informacjg o sposobie weryfikacji tozsamosci tej osoby.
VIl. USTALENIA KONCOWE

W polu Stwierdzone ogolne kody pokontrolne nalezy wybraé z listy jeden z ponizszych kodow:

GR1 - Nie wystapity uchybienia Iub kody szczegdtowe

GR2 - Podmiot kontrolowany uniemozliwit przeprowadzenie kontroli

GRS - Wystapily uchybienia lub kody szczegdtowe

GR11 - Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodéw niezaleznych od podmiotu kontrolowanego

GR12 - Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostala ona zrealizowana z powodow niezaleznych od
podmiotu kontrolowanego.

Pole ,,Nazwa i model urzqdzenia pomiarowego” nalezy uzupehic o dane dotyczace zastosowanych podczas kontroli
urzadzen pomiarowych.

Pole ,,Uwagi kontrolujacych” stuzy wpisywaniu przez pracownikow SBRR przeprowadzajacych czynnosci kontrolne
wszelkich uwag iinformacji istotnych dla dalszej obstugi Projektu wystgpienia pokontrolnegol/ Wystgpienia
pokontrolnego oraz danego wniosku.
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W przypadku, gdy podmiot kontrolowany zgtasza uwagi techniczne co do sposobu przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych, ktorych weryfikacja mozliwa jest poprzez przeprowadzenie dodatkowych czynnosci kontrolnych
(np. ponownego dokonania pomiaréw), nalezy je wykonac przed zakonczeniem czynnosci kontrolnych. W przypadku,
gdy dodatkowe sprawdzenie potwierdzilo uwagi wniesione przez osobg obecna przy kontroli, nalezy wzia¢ je pod uwage
W Protokole z ogledzin stanowiacym zatacznik do Projektu wystgpienia pokontrolnego/Wystgpienia pokontrolnego.
Jezeli ponowne sprawdzenie potwierdzito wczesniejsze wyniki kontroli nalezy stosowna informacje, potwierdzajaca
dokonanie weryfikacji uwag oraz jej wynik, zapisa¢ w polu ,,Uwagi kontrolujgcych”.

O mozliwo$ci wniesienia umotywowanych pisemnych zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego traktuje
pouczenie W Projekcie wystgpienia. Dodatkowo nalezy o tym fakcie poinformowaé podmiot kontrolowany
bezposrednio po zakonczeniu czynnosci kontrolnych. Dodatkowo informacja o ww. mozliwos$ci znajduje si¢ rowniez
w pismie przewodnim (P-03) przekazujacym za posrednictwem systemu CST2021 Projekt wystgpienia pokontrolnego.

2.2. OGOLNY SPOSOB WYPELNIANIA PROTOKOLU Z OGLEDZIN

Podstawowym zatgcznikiem do Projektu wystgpienia pokontrolnegolWystgpienia pokontrolnego jest Protokol
z ogledzin zawierajacy liste elementow podlegajacych sprawdzeniu podczas czynnosci kontrolnych.

W przypadku kontroli na zlecenie realizowanej na zlecenie komorki rozpatrujgcej sprawe na etapie obstugi woow lub
w okresie ex post lub w kazdym uzasadnionym przypadku znajdujacym potwierdzenie w procedurach, w szczegdlnosci
wdrozeniowych, obstugi ptatnosci i ex post, obligatoryjnym zatgcznikiem jest Protokot z ogledzin (KK-01) z Listg
elementow zleconych (L-01).

W przypadku kontroli na miejscu realizowanej na etapie obstugi wnioskow o ptatno$¢ lub kontroli ex post
obligatoryjnym zalacznikiem jest Protokot z ogledzin (KK-01) oraz ewentualnie Lista elementow zleconych (L-01),
w przypadku zlecenia dodatkowych elementéw do kontroli.

Jezeli w trakcie przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych zostanie stwierdzona niezgodno$¢ pomiedzy danymi podmiotu
kontrolowanego a stanem faktycznym, nalezy postawi¢ znak ,,X” w polu ,,NIE”, zastosowa¢ odpowiedni kod
szczegOlowy, a stwierdzong rozbiezno$¢ opisa¢ odpowiednio w polach: ,,UWAGI”/”Nr fotografii/ Uwagi”/”OPIS
PRZEBIEGU CZYNNOSCI LUB TRESC WYJASNIEN LUB OSWIADCZEN”. Jezeli te pola sa niewystarczajace
do szczegélowego odnotowania rozbiezno$ci - nie jest mozliwe syntetyczne ich okreslenie wg instrukcji zawartej
w opisie dla kazdego pytania kontrolnego - nalezy w dodatkowym pliku opisa¢ nieprawidlowosci oraz zalgczyé
go do Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego, natomiast w polu ,,OPIS PRZEBIEGU
CZYNNOSCI (...)” wpisaé stosowny numer zalacznika.

Jezeli dane stwierdzone w terenie potwierdzaja informacje przekazane przez podmiot kontrolowany, nalezy postawic¢
znak ., X” w polu ,,TAK”, a w polu ,,OPIS PRZEBIEGU CZYNNOSCI (...)” uzupehli¢ odpowiednim $ladem
rewizyjnym.

W przypadku, gdy przedmiot weryfikacji nie obejmuje kontrolowanego podmiotu, nalezy zaznaczy¢ pole ,,ND”.

Dodatkowo zaleca si¢, aby w przypadku wykrycia uchybienia uzyska¢ od podmiotu kontrolowanego pisemne
wyjasnienia dotyczace przyczyny jej wystapienia. Zdjgcie/skan takich wyjasnien nalezy dotaczy¢ do Projektu
wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego.

Kazdorazowo, w przypadku oparcia wyniku weryfikacji o konkretne dokumenty, nalezy odpowiednio udokumentowaé
fakt sprawdzenia dokumentéw bedacych podstawa do podjecia danej decyzji w zakresie odpowiedzi na pytania
z Protokotu z ogledzin poprzez sporzadzenie z nich skanu, zestawienia, badz w innej formie dowodowej
(np. dokumentacja fotograficzna).

Po przeprowadzeniu oceny formalnej i zatwierdzeniu dokumentacji pokontrolnej, Protokot z ogledzin jest podpisywany
przez kontrolujacych.

Sposob weryfikacji zgodnosci zakresu rzeczowego przedsigwziecia:

Podczas kontroli nalezy zweryfikowac¢ realizacj¢ zakresu rzeczowo-finansowego wskazanego w zalaczniku do wniosku,
w oparciu o dokumentacje urzegdowe oraz powstate w toku realizacji danego przedsigwzigcia tj.: ostateczna decyzja
pozwolenia na budowg, zgtoszenie robodt, oswiadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu wobec zgloszenia
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robot, projekt budowlany/rysunki/mapy sytuacyjne, kosztorysy, dziennik budowy, protokoty odbioru, ostateczna
decyzja pozwolenia na uzytkowanie, inwentaryzacja powykonawcza, umowy/zlecenia, faktury wraz z dowodami
zaptaty, dokumenty ksiggowe itp. Dokonanie szczegdétowych pomiaréw w terenie dotyczy weryfikacji liczby
wykonanych podiaczen do sieci (wartos¢ liczbowa wskaznika realizowanego w ramach przedsiewzigcia). W przypadku
zakupu maszyn, urzgdzen, wyposazenia nalezy zweryfikowaé czy dane na dostgpnych tabliczkach znamionowych
zamontowanych na urzadzeniach/sprzecie sg zgodne z danymi na dokumentach potwierdzajacych ich zakup. Podczas
wizji w terenie nalezy sprawdzi¢ czy przedmioty operacji sa wykorzystywane zgodnie z ich przeznaczeniem oraz
funkcjg. W przypadku, kiedy na miejscu realizacji operacji zostang stwierdzone fakty, ktore moga powodowaé
ograniczenia zgodnego z umowa uzytkowania przedmiotu przedsigwzigcia i/lub zostanie stwierdzone uzytkowanie
przedmiotu operacji niezgodnie z jego funkcja, nalezy opisac¢ na czym te ograniczenia i/lub niezgodnosci polegaja.

Sposob weryfikaciji zgodnosci realizacji operacii z zasada DNSH:

W trakcie czynnosci kontrolnych nalezy réwniez zweryfikowaé zachowanie zgodnos$ci realizacji operacji
z zasada ,,niewyrzadzania znaczacej szkody $rodowisku” (DNSH- ,,do no significant harm’). Spelnienie powyzszego
warunku oceniane jest na podstawie o$wiadczenia wypetnionego przez podmiot kontrolowany oraz w oparciu
0 posiadane, przedtozone do SBRR oraz okazane podczas czynnosci kontrolnych dokumenty.

Dowody potwierdzajace zgodnos$¢ z zasada DNSH, na poszczegdlnych etapach przedsiewziecia, moga by¢ zawarte,
w zaleznosci od etapu, w takich dokumentach jak:

a) Strategia/plan: wstgpne studium wykonalno$ci inwestycji, plan realizacji inwestycji, projekt
koncepcyjny;

b) Wykonalno$é/koncepcja projektu: studium wykonalnosci, projekt budowlany, dokumentacja zatozen
projektowych i inzynierskich), pozwolenie w zakresiec OS, dokumenty systemu kontroli jakosci
QA/AC, raport oddziatywania na srodowisko, koncepcja wykonania projektu, ocena oddziatywania na
srodowisko, wniosek o wydanie pozwolenia sektorowego, dokumentacja dotyczaca weryfikacji
wptywu na klimat;

c) Realizacja projektu: budowa, eksploatacja lub likwidacja infrastruktury: zamoéwienie publiczne
— dokumentacja przetargowa, zarzadzanie ustugami inzynieryjnymi, zaméwieniami publicznymi
i pracami budowlanymi, strategia dotyczaca eksploatacji i utrzymania, raporty z zarzadzania aktywami,
sprawozdania i raporty z kontroli i audytéw wewnetrznych i zewngtrznych, plan likwidacji.

2.3. ZALACZNIKI

Podstawowym zatgcznikiem do Projektu wystgpienia pokontrolnegolWystgpienia pokontrolnego jest Protokol
z ogledzin zawierajacy liste elementow podlegajacych sprawdzeniu podczas czynno$ci kontrolnych.

W sytuacji, gdy do uczestnictwa w czynnosciach kontrolnych zostala przez podmiot kontrolowany upowazniona osoba
fizyczna, obligatoryjnym zatacznikiem do Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego (oprocz
zdjecia samego upowaznienia) sa rowniez Informacje dotyczqce przetwarzania danych osobowych (klauzule RODO).
Zdjecie upowaznienia do uczestnictwa w kontroli osoby fizycznej oraz zdjecie podpisanej przez osobe obecng podczas
kontroli klauzuli RODO, nalezy dotaczy¢ do Projektu wystgpienia pokontrolnego/ Wystgpienia pokontrolnego.

Dla pelnego zobrazowania weryfikowanych elementow bezposrednio zwigzanych z przedsiewzigciem lub wykrytych
uchybien, jezeli jest to mozliwe, kontrolujacy sporzadzaja dokumentacj¢ fotograficzng w celu zachowania
odpowiedniego sladu rewizyjnego.

Zdjecia powinny by¢ wykonywane z rozdzielczo$cia, ktora zapewni jednoznaczng ocen¢ przedstawionej na nim
nieprawidlowosci/stanu faktycznego. Po wykonaniu fotografii nalezy sprawdzi¢, czy fotografowane elementy
sg widoczne (np.: numery z tabliczek znamionowych). Nie wolno poddawac¢ edycji pojedynczych fotografii, zmieniajac
wartosci oswietlenia, kontrastu czy stopnia kompresji.

Podkreslenia wymaga fakt, ze wymienione w tre$ci ksiazki procedur/instrukcji, sposoby dokumentowania $ladu
rewizyjnego, nalezy traktowac jako katalog otwarty, wigc praktyka i doswiadczenie kontrolujacego powinny pozwoli¢
na dokonanie wlasciwego wyboru metody, adekwatnie do indywidualnego przypadku i mozliwosci organizacyjno-
technicznych. Dodatkowo warto stosowa¢ odpowiednie odniesienia, ktoére umozliwig zastosowanie tego samego
dowodu jako $lad rewizyjny w kilku pozycjach.
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3. INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY WERYFIKACJI (K-01)

Kontroli formalnej i zatwierdzeniu podlega:

- Projekt wystgpienia pokontrolnego,

- Wystgpienie pokontrolne W sytuacji, gdy wnioskodawca/ostateczny odbiorca wsparcia zgtosit zasadne w czeSci
lub catosci zastrzezenia do Projektu wystgpienia pokontrolnego.

Karta weryfikacji Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego jest dokumentem wspierajacym
i odwzorujacym czynno$¢ sprawdzenia poprawnosci sporzadzenia dokumentacji pokontrolnej przez Kontrolujacych.
Osobg zatwierdzajacg dany Projekt wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienie pokontrolne nie moze by¢ osoba, ktora
wchodzita w sktad zespolu kontrolnego i przeprowadzata czynnosci kontrolne w danej sprawie. Sporzadzana jest
po zakonczeniu czynnosci kontrolnych w wersji elektronicznej w celu przekazania jej wraz z zatwierdzonym Projektem
wystgpienia pokontrolnegol Wystgpieniem pokontrolnym (jako jeden z zatacznikow) do komorki zajmujacej si¢
merytoryczng obstuga wnioskow. Tym samym Karta weryfikacji nie jest przekazywana wraz z Projektem wystgpienia
pokontrolnego/ Wystgpieniem pokontrolnym podmiotowi kontrolowanemu.

Sposéb _wypelniania _poszczegélnych elementow Karty weryfikacji Projektu wystgpienia _pokontrolnegol
Wystapienia pokontrolnego

NAGLOWEK KARTY WERYFIKACJI

Kazda Karta weryfikacji Projektu wystgpienia pokontrolnegolWystgpienia pokontrolnego powinna by¢ wilasciwie
oznakowana poprzez wpisanie W jej nagldowku numeru dokumentu tj. nr Projektu wystgpienia
pokontrolnego/ Wystgpienia pokontrolnego, ktorego sprawdzenie dotyczy oraz znak sprawy dziedzinowy.

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

Deklaracje bezstronno$ci podpisuja wszyscy pracownicy zaangazowani w proces kontrolny tj. pracownicy realizujacy
czynno$ci kontrolne oraz pracownik zatwierdzajacy Projekt wystgpienia pokontrolnegolWystgpienie pokontrolne.
Kontrolujacy podpisuja deklaracje bezstronnosci przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, natomiast pracownik
zatwierdzajacy wystapienie przed rozpoczeciem procesu oceny i jego zatwierdzenia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych wytaczenie z udziatlu w kontroli jest weryfikowane
przez bezposredniego przetozonego pracownika skladajgcego o$wiadczenie. Weryfikacja o$wiadczenia obejmuje
analiz¢ przestawionych w nim informacji pod wzgledem zgodnosci z zakresem czynnosci powierzonych
i podejmowanych przez pracownika, ktorych to oswiadczenie dotyczy. Przeprowadza si¢ jg rowniez za pomoca
dostepnych systemow takich jak: SKANER, ARACHNE, oraz pozostawia slad rewizyjny np. w postaci print screen’ Ow
Z tych systemow.

ELEMENT WERYFIKACJI - OCENA FORMALNA PROJEKTU WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO/
WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

Pracownik odpowiedzialny za oceng i zatwierdzenie Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego
na podstawie analizy dokumentacji pokontrolnej oraz po przeprowadzeniu wstepnej weryfikacji Projektu wystgpienia
pokontrolnego/ Wystgpienia pokontrolnego okresla, czy Projekt wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienie pokontrolne
zostal/o sporzadzony/e poprawnie. Ponadto odnotowuje fakt naniesienia zmian opisujac to w czesci ,,Czy wprowadzono
korekte btedow oczywistych?” (o ile zostaty takie naniesione). Odpowiedz ,,NIE” na pytanie Czy Projekt wystgpienia
pokontrolnego/ Wystgpienie pokontrolne sporzqdzono poprawnie? nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w czesci
,~Element weryfikacji”, zaznaczono przynajmniej jedng odpowiedz negatywng. W takim przypadku nalezy réwniez
poda¢ przyczyne niepoprawnego sporzadzenia Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego
(w wigkszosci przypadkow odpowiadata begdzie ona tresci pytania kontrolnego, na ktoére udzielono negatywnej
odpowiedzi). Niemniej jednak, w omawiane pole pracownik odpowiedzialny za zatwierdzanie Projektu wystgpienia
pokontrolnego/ Wystgpienia pokontrolnego powinien wpisa¢ réwniez inne przyczyny, nie ujgte w zestawie pytan,
o ile wystapity. W przypadku koniecznosci uzyskania wyjasnien od kontrolujacych odno$nie uwag osoby oceniajacej
Projekt wystgpienia pokontrolnegol/ Wystgpienie pokontrolne, Karta wypeliona w polach z imieniem i nazwiskiem
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osoby oceniajacej Projekt wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienie pokontrolne oraz datg wykonania oceny formalnej
Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego, a nastepnie przy wykorzystaniu srodkoéw komunikacji
elektronicznej (np. e-mail,), przekazywana kontrolujacym z prosba o ustosunkowanie si¢ do zawartych w niej uwag.
Nastepnie po uzgodnieniu przez kontrolujacych stanowiska i wpisaniu wyjasnien przez jedneg0 z nich do otrzymanej
ona odsylana przez jednego z kontrolujacych na adres e-mail osoby oceniajacej Projekt wystgpienia
pokontrolnego/ Wystgpienie pokontrolne i do wiadomosci drugiego kontrolujacego. W przypadku nastepnej takiej
interakcji nalezy kolejne uwagi i wyjasnienia uja¢ rowniez w kolejnej sekcji z ,,Elementami weryfikacji”, w dodanych
na ta okazje dedykowanych polach Karty.

ZATWIERDZENIE PROJEKTU WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO/WYSTAPIENIA
POKONTROLNEGO

- Jezeli analiza dokumentacji pokontrolnej oraz weryfikacja Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia
pokontrolnego nie wykazata zadnych nieprawidtowosci, a tym samym pracownik odpowiedzialny za zatwierdzanie
Projektu wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego stwierdzil, iz Projekt wystgpienia pokontrolnegol
Wystgpienie pokontrolne zostal/o poprawnie sporzadzony/e, zatwierdza go zaznaczajac w sekcji ZATWIERDZENIE
PROJEKTU/WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO znak ,,X” w polu ,,TAK” w odniesieniu do stwierdzenia ,,Projekt
wystgpienia/ Wystapienie zatwierdzono”. Pracownik moze zatwierdzi¢ Projekt wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienie
pokontrolne rowniez w sytuacji, gdy nie wszystkie elementy weryfikacji wstgpnej zostaly pozytywnie ocenione,
ale tylko pod warunkiem, ze wyjasnienia kontrolujacych lub naniesione przez nich zmiany uznat za wystarczajace.
Wowczas zatwierdza Projekt wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienia pokontrolnego zaznaczajac w  sekcji
ZATWIERDZENIE PROJEKTU/WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO znak ,.X” w polu ,,TAK” odpowiednio
w odniesieniu do stwierdzen: ,,Wyjasnienia/zmiany wystarczajace” i ,,Projekt wystgpienia/Wystapienie zatwierdzono”.

- W sytuacji uznania za niewystarczajace wyjasnien kontrolujacych osoba zatwierdzajaca Projekt wystgpienia
pokontrolnego/  Wystgpienie — pokontrolne wypelia Karte weryfikacji w  sekcji ZATWIERDZENIE
PROJEKTU/WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO zaznaczajac opcj¢ ,,NIE” w odniesieniu do stwierdzenia ,,Projekt
wystapienia/Wystgpienie zatwierdzono” oraz opisujac dodatkowo przyczyng skierowania wniosku do ponownej
kontroli. Taki niezatwierdzony Projekt wystgpienia pokontrolnegol Wystgpienie pokontrolne wraz z Kartg weryfikacji
nie zostaje przekazany do komorki rozpatrujacej dang sprawe.

Podpis osoby przeprowadzajacej kontrolg formalng na Karcie weryfikacji jest dodatkowym potwierdzeniem wykonania
kontroli formalnej oraz prawidlowosci zapisow odzwierciedlajacych w karcie przebieg sktadania ewentualnych
wyjasnien przez obu kontrolujacych realizujacych dang kontrole.

5. INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY ELEMENTOW ZLECONYCH L-01

W przypadku otrzymania polecenia wykonania kontroli na zlecenie na etapie obstugi woow/ WoP/ KEXP czynnosci
kontrolne muszg zosta¢ potwierdzone w Protokole z ogledzin (L-01), ktory stanowi zatacznik do Projektu wystgpienia
pokontrolnego/ Wystgpienia pokontrolnego. Otrzymane z komorki zlecajacej pytania nalezy wprowadzi¢ do protokotu,
a nastgpnie udzieli¢ na nie odpowiedzi. W przypadku, gdy konkretny skontrolowany element wymaga dodatkowych
wyjasnien nalezy uzupei¢ pole ,,Uwagi”.

Pytania skierowane przez komorke zlecajaca, powinny mie¢ charakter zamknigty, pozwalajacy na udzielenie przez
kontroleréow jednoznacznej odpowiedzi ,,TAK/NIE”, przy czym odpowiedz NIE traktowana jest jako stwierdzenie
uchybienia w danym obszarze i zastosowanie odpowiedniego szczegdtowego kodu pokontrolnego. W przypadku
niewlasciwe sformutowanych pytan, nalezy zwroci¢ si¢ do autora zlecenia o doprecyzowanie/ zmiang pytan. Nalezy
unika¢ stosowania kodu PRO ,Inne uchybienia”, poprzez stosowanie pozostatych kodow szczegodlowych PRxx.
Kod PRO powinien by¢ stosowany w sytuacjach, gdy nie mozna przypisa¢ zadnego innego kodu szczegotowego
do stwierdzonego uchybienia.
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6. ZALACZNIKI

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.
6.6.
6.7.

PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO W-01

WYSTAPIENIE POKONTROLNE W-02

LISTA ELEMENTOW ZLECONYCH L-01

PROTOKOL Z OGLEDZIN KK-01

KARTA WERYFIKACII WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO / PROJEKTU K-01
OBJASNIENIA KODOW POKONTROLNYCH O-01

INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH R-01
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3.12. Projekt wystgpienia pokontrolnego 6.1 - (W-01)

/\ ngWY Rzeczpospolita Sfinlajn§ou;ane pl:zEz
—_— Polska nig Europejska
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU

SWIETOKRZYSKIE BIURO ROZWOJU REGIONALNEGO W KIELCACH

PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO w-01

Numer dokumentu Znak sprawy
Podpisanie dokumentu
Nazwisko Imie Podpis

I. DANE OGOLNE
Nazwa inwestycji
INWESTYCIE W ZR6WNOWA20NA GOSPODARKE WODNO-éCIEKOWA NA TERENACH WIEJSKICH
Nazwa przedsiewziecia
Przedmiot kontroli Przedsiewziecie rozproszone
Weryfikacja danych zawartych we wniosku o |\\/yhierz element.
objecie _wsparmem w ra,",.naCh planu rIO?WOJO\_Negg Rodzaj kontroli Kontrola etapu Nr WoP
lub wniosku o ptatnos¢, poprawnosci realizacji Wvbi I t [Wybi | t
przedsiewziecia oraz zobowigzan podmiotu yolerz € emgn : ybierz element.
kontrolowanego. Wykonawca kontroli

II. DANE DOT. WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA
DANE WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA
Petna nazwa Nazwa skrécona
ADRES /WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA

Wojewddztwo Powiat Gmina
Kod pocztowy Poczta Miejscowosé
Ulica Nr domu Nr lokalu
Telefon E-mail
DANE REPREZENTANTA/OSOBY DO KONTAKTU
Nazwisko/Nazwa petna Pierwsze imie/Nazwa skrécona Rola

III. TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI
Metoda typowania Data zlecenia
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IV. POWIADOMIENIE O KONTROLI

Czy powiadomiono o kontroli?

Data

Sposéb powiadomienia

Wybierz element.

Osoba powiadomiona

Osoba powiadamiajqca

V. PRZEPROWADZENIE KONTROLI

Czy przeprowadzono kontrole?

Data rozpoczecia kontroli

Data zakoriczenia kontroli

Okresy przerw w  wykonywaniu

czynnosci kontrolnych

Wybierz element.

Data sporzadzenia projektu wystapienia

Miejsce sporzadzenia projektu
wystgpienia

Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli

Kontrolujgcy
Lp. Imie Nazwisko Stanowisko stuzbowe Numer upowaznienia
1.
Podpis
2.
Podpis

VI. OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI

Imie Nazwisko

Czy zweryfikowano tozsamos¢ osoby
obecnej przy kontroli?

Rodzaj dokumentu tozsamosci

Wybierz element.

VII. USTALENIA KONCOWE

Stwierdzone ogdlne kody pokontrolne

Wybierz element.

Nazwa i model urzgdzenia pomiarowego

Uwagi kontrolujgcych

Podstawa prawna

Czynnosci kontrolne przeprowadzone w oparciu o zapisy z ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz.U. z 2024

r., poz. 324)

Pouczenie

Zgodnie z Art. 40. 1. ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 224) podmiot kontrolowany ma prawo
do zgtoszenia, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu, umotywowanych pisemnych zastrzezer do projektu wystapienia pokontrolnego

Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowiq dane osobowe w rozumieniu przepisow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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3.13. Wystapienie pokontrolne 6.2 - (W-02)

W-02
/\ KRAJOWY . SFinansowane przez
_ PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
=m_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
éWIETOKRZYSKIE BIURO ROZWOJU REGIONALNEGO W KIELCACH
WYSTAPIENIE POKONTROLNE w-02
Numer dokumentu Znak sprawy
Podpisanie dokumentu
Nazwisko Imie Podpis

I. DANE OGOLNE

Nazwa czesci inwestycji

INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE WODNO-SCIEKOWA NA TERENACH WIEJSKICH

Nazwa przedsiewziecia

Przedmiot kontroli Przedsiewziecie rozproszone
Weryfikacja danych zawartych we wniosku o Wybierz element.
objecie _wsparC|em w ra,‘tnaCh planu I‘IOZ_WO]O\_Negg Rodzaj kontroli Kontrola etapu Nr WoP
lub wniosku o ptatnosé, poprawnosci realizacji Wvbierz element Wvbierz element
przedsiewziecia oraz zobowigzan podmiotu ybierz element. ybierz element.
kontrolowanego. Wykonawca kontroli
II. DANE DOT. WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA
DANE WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA
Petna nazwa Nazwa skrécona
ADRES SIEDZIBA BENEFICIENTA/ WNIOSKODAWCY/ OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA
Wojewddztwo Powiat Gmina
Kod pocztowy Poczta Miejscowosé
Ulica Nr domu Nr lokalu
Telefon E-mail
DANE REPREZENTANTA/OSOBY DO KONTAKTU
Nazwisko/Nazwa petna Pierwsze imie/Nazwa skrécona Rola
III. TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI
Metoda typowania Data zlecenia
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IV. POWIADOMIENIE O KONTROLI

Czy powiadomiono o kontroli?

Data

Sposéb powiadomienia

Wybierz element.

Osoba powiadomiona

Osoba powiadamiajgca

V. PRZEPROWADZENIE KONTROLI

Czy przeprowadzono kontrole?

Data rozpoczecia kontroli

Data zakoriczenia kontroli

Okresy przerw w  wykonywaniu
czynnosci kontrolnych

Wybierz element.

Data sporzgadzenia wystapienia

Miejsce sporzadzenia wystgpienia

Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli

Kontrolujgcy

Lp. Imie Nazwisko Stanowisko stuzbowe Numer upowaznienia
1.

2.

VI. OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI

Imie

Nazwisko

Czy zweryfikowano tozsamos¢ osoby
obecnej przy kontroli?

Rodzaj dokumentu toZzsamosci

Wybierz element.

VII. USTALENIA KONCOWE

Stwierdzone ogdlne kody pokontrolne

Wybierz element.

Nazwa i model urzgdzenia pomiarowego

Uwagi kontrolujgcych

Podstawa prawna

Czynnosci kontrolne przeprowadzone w oparciu o zapisy z ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz.U. z 2024

r., poz. 324)

Pouczenie

Zgodnie z Art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 224) od wystapienia pokontrolnego nie

przystugujq srodki odwotawcze.

Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowiq dane osobowe w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).
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3.14. Lista elementow zleconych 6.3 — (L-01)

L-01
N Rascpospolta ST e
A= Polska ;
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU
Znak sprawy: L-01

LISTA ELEMENTOW ZLECONYCH )
KRAJOWY PLAN ODBUDOWY I ZWIEKSZENIA ODPORNOSCI

I. PRZEDMIOT PODLEGAJACY OGLEDZINOM

INWESTYCIJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE
WODNO-SCIEKOWA NA TERENACH WIEJSKICH

Nazwa inwestycji:

Nazwa przedsiewziecia:

Nazwa podmiotu kontrolowanego:

II. OPIS CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Ocena zgodnosci ze stanem Kod
LP Elementy do sprawdzenia podczas OGLEDZIN na etapie faktycznym pokontrolny
obstugi wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem TAK NIE

1.

Uwagi:
2.

Uwagi:
3.

Uwagi:
4,

Uwagi:
III. OPIS PRZEBIEGU CZYNNOSCI LUB TRESC WYJASNIEN LUB OSWIADCZEN
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IV. MIEJSCE I DATA PRZEPROWADZENIA OGLEDZIN

Miejsce przeprowadzenia ogledzin

Data i godzina rozpoczecia ogledzin

Data i godzina zakoriczenia ogledzin

V. KONTROLUJACY

Lp. | Imie

Nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Podpis
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3.15. Protokot z ogledzin 6.4 - (KK-01)

. Sfinansowane przez
‘\\_ PLAN gztlesckz:ospollta Unie Europejska
=m_- ODBUDOWY - NextGenerationEU

Znak sprawy: ‘ KK-01
PROTOKOL Z OGLEDZIN

KRAJOWY PLAN ODBUDOWY I ZWIEKSZENIA ODPORNOSCI
I. PRZEDMIOT PODLEGAJACY OGLEDZINOM

, INWESTYCJE W ZROWNOWAZONA GOSPODARKE WODNO-SCIEKOWA NA TERENACH
Nazwa czesci inwestycji WIEJSKICH

Nazwa przedsiewziecia:

Nazwa podmiotu kontrolowanego:

II. OPIS CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Dane deklarowane - z
- Ocena zgodnosci ze £
podmiotu stanem faktycznym | © £
Lp. Przedmiot weryfikacji kontrolowanego yezny S *g Uwagi
¥4
Jedn. miary Tlosc¢ TAK NIE ND 3
1. | Zgodno$¢ lokalizacji przedsiewziecia
Zgodnos¢ zakresu rzeczowego przedsiewziecia
1)
2)
2. | 3
4)
5)
6)
3 Osiagniecie wskaznika wskazanego w umowie o objecie wsparciem bezzwrotnym
" | z planu rozwojowego.
4 Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury
" | technicznej, w tym wyposazenia.
5 Zgodnos¢ dokumentéw finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanego
" | przedsiewziecia.
6 Nieprzenoszenia prawa wtasnosci lub posiadania nabytych dobr, na ktére zostata
" | przyznana pomoc.
7. | Wykorzystywanie przedsiewziecia w sposdb zgodny z jego przeznaczeniem.
8. | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca.
9 Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie
" | z odpowiedniego kodu rachunkowego.
10. | Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych.
11. | Zachowanie zasady DNSH.
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III. OPIS PRZEBIEGU CZYNNOSCI LUB TRESC WYJASNIEN LUB OSWIADCZEN

IV. MIEJSCE I DATA PRZEPROWADZENIA OGLEDZIN

Miejsce przeprowadzenia ogledzin

Data i godzina rozpoczecia ogledzin

Data i godzina zakoriczenia ogledzin

V. KONTROLUJACY

Lp. |Imie Nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Podpis

VI. PODMIOT KONTROLOWANY

Lp. | Imie Nazwisko

Podpis
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3.16. Karta weryfikacji 6.5 - (K-01)

K-01
/\ ngWY Rzeczpospolita 5Finan§owane przez e
‘_“'-- Polska Unie Euro_pejska X X
=m_- ODBUDOWY - NextGenerationEU X
KARTA WERYFIKACII
[0 PROJEKTU WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO K-01
[0 WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

Numer dokumentu Znak sprawy

DEKLARCJA BEZSTRONNOSCI

Niniejszym oswiadczam, ze nie podlegam wytgczeniu w trybie art. 24 § 1 i § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego ( t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 775 z pdzn.zm.), tj.:

Nie jestem podmiotem ubiegajgcym sie o pomoc.

Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z podmiotéw ubiegajgcych sie o pomoc, w
takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegdlnosci nie bratem(-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W
przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
bezposredniego przetozonego i wycofania sie z oceny wniosku.

Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie bytem/(-am) cztonkiem wiadz zadnej z os6b prawnych
skfadajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie bezpos$redniego przetozonego i wycofania sie z oceny wniosku.

W przedmiotowej sprawie nie bytem(-am) Swiadkiem lub biegtym(-3) albo nie bytem(-am) lub nie jestem
przedstawicielem podmiotu, albo w ktorej przedstawicielem podmiotu nie jest jedna z oséb wymienionych w
punkcie poprzedzajgcym.

W przedmiotowej sprawie nie wszczeto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego, postepowania
dyscyplinarnego lub karnego.

Podmiot, ktdrego dotyczy wniosek nie pozostaje wobec mnie w stosunku nadrzednosci stuzbowej.
Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak i tresci dokumentdw ujawnionych mi
lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wnioskéw
0 przyznanie pomocy. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny wnioskow i nie
powinny by¢ ujawnione osobom trzecim.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Jednostka organizacyjna Data i miejsce Czytelny podpis
pracownika UM
Lp. Element weryfikacji Wstawié "X" we
wiasciwym polu
Tak | Nie | N/D
1 Czy kontrolujacy posiadali stosowne upowaznienie do przeprowadzenia czynnosci
" | kontrolnych?
2. | Czy sprawdzono wszystkie elementy zlecone przez komorke merytoryczng?
3 Czy zweryfikowano wszystkie wymogi i zobowigzania wnioskodawcy/ostatecznego
" | odbiorcy?
4 Czy prawidtowo udokumentowano dokonane sprawdzenia i pozostawiono tzw. $lad
" | rewizyjny?
5 Czy wykonano dokumentacje fotograficzng wszystkich wymaganych

dokumentdéw/elementéw przedsiewziecia?
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Czy wykonano wszystkie obowigzkowe pomiary i wpisano nazwe/model zastosowanego
urzadzenia pomiarowego?

Czy prawidtowo wypetniono obowigzkowe pola Protokotu z ogledzin/Wystapienia
pokontrolnego/projektu Wystapienia pokontrolnego?

Czy dotaczono wszystkie wymagane zataczniki?

Czy kontrolujacy podpisali Protokdt z ogledzin/projekt Wystgpienia pokontrolnego?

10.

Czy zastosowano prawidiowe kody pokontrolne (ogdlne i szczegdtowe)?

Nr

Tak

Nie

N/D

Czy wprowadzono korekte btedow oczywistych?

Informacja dotyczgca wprowadzonych korekt

Tak

Nie

Czy projekt/wystgpienie pokontrolne sporzadzono poprawnie?

Informacja dotyczgaca uwag

Data Imie Nazwisko

Dotyczy

nr

Wyjasnienia kontrolujacych

Wyjasnienia kontrolujacych

Data Imie Nazwisko

ZATWIERDZENIE PROJEKTU/WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

Tak

Nie

N/D

Wyjasnienia/zmiany wystarczajace

Projekt wystgpienia/Wystgpienie zatwierdzono

Przyczyna niezatwierdzenia wystapienia i skierowania sprawy do ponownej kontroli

Data Imie Nazwisko

Podpis
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3.17. Objasnienia kodow pokontrolnych 6.6 — (O-01)

PN
sSm~ PLAN
—_

0-01

Rzeczpospolita Sfinansowane przez
posp Unie Europejska

ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

Objasnienia kodow pokontrolnych

Kody ogdine

GR1

Nie stwierdzono uchybien lub kodoéw szczegdtowych

GR2 | Podmiot kontrolowany uniemozliwit przeprowadzenie kontroli

GRS Stwierdzono uchybienia lub kody szczegdtowe

GR11 | Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodéw niezaleznych od podmiotu kontrolowanego
GR12 Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powoddéw niezaleznych

od podmiotu kontrolowanego

Kody szczegéltowe

PRO | Inne uchybienia

PR1 | Brak zgodnosci lokalizacji przedsiewziecia

PR2 | Brak zgodnosci zakresu rzeczowego przedsiewziecia

PR3 Brak psiqgniecia wskaznika wskazanego w umowie o objecie wsparciem bezzwrotnym z planu
rozwojowego

PR4 Brak zamoptowania oraz uruchomienia nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej, w tym
wyposazenia

PR5 | Brak zgodnosci dokumentéw finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanego przedsiewziecia

PR6 | Przeniesiono prawo wiasnosci lub posiadania débr, na ktdre zostata przyznana pomoc

PR7 | Wykorzystywanie przedsiewziecia w sposob niezgodny z jego przeznaczeniem

PR8 | Brak przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca

PRO Brak prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego

PR10 | Brak prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych

PR11 | Brak zachowania zasady DNSH
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3.18. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej obecnej
przy kontroli

R-01

Informacje dotyczqce przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej obecnej przy kontroli

W zwiazku z trescig art. 13. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1
oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2, Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021, str. 35), dalej: Rozporzadzenie RODO, Samorzad
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego/ SBRR w Kielcach informuje, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swictokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego z siedziba w Kielcach;
z administratorem Pani/Pana danych osobowych mozna kontaktowaé sie poprzez e-mail: prow_sekr@sbrr.pl lub pisemnie
na adres korespondencyjny: SBRR w Kielcach 25-520 Kielce, ul. Targowa 18;
Samorzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego/ SBRR w Kielcach Wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych,
z ktorym mozna kontaktowaé si¢ w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, poprzez adres e-mail lub pisemnie na adres korespondencyjny
administratora danych, wskazany w pkt. 2;
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez administratora danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenie RODO,
gdy jest to niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze danych (dane obowiazkowe)
w celu przeprowadzenia kontroli na miejscu, w zwigzku z realizacjg zadan wynikajacych z art. 14lu. 1. ust 5 Ustawy z dnia
24 marca 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz.U. z 2022 r., poz. 1079);
zebrane dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do przetwarzania danych osobowych na podstawie
przepisow powszechnie obowigzujacego prawa oraz podmiotom przetwarzajacym dane osobowe na zlecenie administratora
w zwigzku z wykonywaniem powierzonego zadania w drodze zawartej umowy, np. dostawcom IT;
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez Samorzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego/ SBRR w Kielcach przez okres
przewidziany przepisami prawa w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach
powszechnych i uregulowaniach wewnetrznych Samorzad Wojewédztwa Swictokrzyskiego/ SBRR w Kielcach w zakresie
archiwizacji dokumentow, w tym okres 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym uptynat okres
zobowigzan w zwiazku z przyznaniem pomocy w ramach Krajowego Programu Odbudowy i Zwickszenia Odpornosci,
w odniesieniu do ktdrego realizowane sg czynno$ci kontrolne, a takze przez okres przedawnienia roszczen przystugujacych
Samorzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego/ SBRR w Kielcach i w stosunku do niego;
zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

€) prawo usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do wniesienia do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych skargi na przetwarzanie danych;
podanie Pani/Pana danych jest obowigzkiem wynikajacym z ubiegania si¢ przez beneficjenta o przyznanie lub wyptate pomocy
w ramach srodka pomocowego, w odniesieniu do ktorego realizowane sa czynnosci kontrolne w ramach Krajowego Programu
Odbudowy i Zwickszenia Odpornosci, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 24 marca 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 20212027 (Dz.U. z 2022 r., poz. 1079), a konsekwencja
niepodania tych danych osobowych jest uniemozliwienie wykonania czynnosci kontrolnych.

Oswiadczam, Ze zapoznatem/am si¢ 7 ww. informacjami dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych.

miejscowos¢ i data czytelny podpis osoby upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢
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KSIAZKA PROCEDUR
Krajowy Plan Odbudowy i Zwi¢kszania Odpornosci

Obshluga wniosku o objecie wsparciem oraz umowy ze
srodkow Krajowego Planu Odbudowy i Zwi¢kszania
Odpornosci (KPO) w zakresie inwestycji w zrownowazong
gospodarke wodno-sciekowq na terenach wiejskich

KP-KPO-W-B3.1.1/1z

Wersja 1 zatwierdzona
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Spis tresci
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1. Procedura

1.1. Obstuga wniosku o wsparcie w ramach Krajowego Planu Odbudowy
I Zwigkszania Odpornosci w zakresie inwestycji w zrownowazong gospodarke
wodno-sciekowg na terenach wiejskich

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura jest przewidziana do obstugi wnioskéw o wsparcie, zawierania uméw oraz ich
rozwigzywania W ramach inwestycji w zréwnowazong gospodarke wodno-$ciekowg na terenach
wiejskich, dla ktorych Instytucja odpowiedzialng za realizacje inwestycji (IOI) jest MRIRW, a
jednostka wspierajaca (JW) — Samorzad Wojewddztwa, objetych wsparciem z Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura ma zastosowanie w procesie rozpatrywania wnioskow o objecie przedsiewzigcia
wsparciem bezzwrotnym ztozonych przez Wnioskodawcow, zawierania uméw, a takze ich
rozwigzywania W ramach inwestycji B3.1.1 Inwestycje w zroOwnowazong gospodark¢ wodno-
sciekowa na terenach wiejskich.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura jest aktem wewnetrznym o charakterze pomocniczym i przedstawia reguly zwigzane
z przebiegiem procesu rozpatrywania wniosku o objecie wsparciem, zawierania umow oraz ich
rozwigzywania, zakres czynnosci i odpowiedzialnos$ci pracownikow zaangazowanych w proces
oceny oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-KPO-W-B3.1.1/1z
Strona3z 14



R1.

1.1.4. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu
Definicje:

1) Aglomeracja - aglomeracja w rozumieniu art. 86 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

2) Arachne — system informatyczny zasilany szeregiem informacji na temat projektow
I ostatecznych odbiorcow wsparcia z Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST),
ktory poprzez zastosowanie algorytmow przeliczeniowych kalkuluje ryzyko wystgpienia
ewentualnych naduzy¢ finansowych, konfliktow interesow, korupcji i podwdjnego
finansowania;

3) CST2021 — system teleinformatyczny, udostgpniony przez ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, zapewniajgcy obstuge procesoOw zwigzanych ze zlozeniem wniosku
oraz wymiang korespondencji pomi¢dzy Jednostka Wspierajaca a Wnioskodawca,

4) weksel niezupely (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg - forma zabezpieczenia nalezytego
wykonania przez OOW zobowigzan okreslonych w umowie.

5) horyzontalne zasady i kryteria wyboru przedsiewzig¢ - horyzontalne zasady i kryteria wyboru
przedsiewziec¢ dla Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci ustanowione przez
ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, odpowiedzialnego za koordynacje
KPO;

6) kryteria szczegétowe premiujgce - ustanowione przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
kryteria decydujace o ustaleniu kolejno$ci wsparcia przyznawanego dla przedsigwzigé
realizowanych w ramach inwestycji B3.1.1;

7) inwestycja - inwestycja B3.1.1. Inwestycje w zrownowazong gospodarke wodno-$cickowa na
terenach wiejskich;

8) IOl —instytucja odpowiedzialna za realizacj¢ inwestycji, Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

9) JW - jednostka wspierajgca Krajowy Plan Odbudowy i Zwigkszania Odporno$ci — Samorzad
Wojewddztwa, ktoremu na mocy umowy zawartej z Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi
zostala powierzona cze$¢ zadan, zwigzanych z realizacja Inwestycji B3.1.1;

10) koszty kwalifikowalne przedsiewzigcia - koszty zwigzane z realizacjg przedsigwzigcia, ktore
zostaly lub zostang poniesione przez Ostatecznego odbiorcg wsparcia i zgodnie z przepisami
moga zosta¢ objete wsparciem w ramach inwestycji;

11)koszty ogélne — Kkoszty bezposrednio zwigzane z przygotowaniem 1 realizacja
przedsigwzigcia, takie jak koszty nadzoru, inwestora zast¢pczego, sporzadzenia dokumentacji
technicznej, studium wykonalnosci, planu przedsigwzigcia 1 uzyskania niezbgdnych
pozwolen;

12) Krajowy Rejestr Zadluzonych — rejestr zawierajacy szczegdélowe dane o postgpowaniach
upadiosciowych i restrukturyzacyjnych zgodnie z ustawg z dnia 6 grudnia 2018 r. o Krajowym
Rejestrze Zadhuzonych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1909);

13) Krajowy Plan Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci (KPO) - dokument, o ktorym mowa w
art. 17 ust. 1 rozporzadzenia 2021/241, stanowiagcy podstawg realizacji reform i inwestycji
objetych wsparciem ze $srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci;

14) naduzycie finansowe — zgodnie z brzmieniem motywu (40) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/241 z dnia 12.02.2021 r., ustanawiajagcym Instrument
Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci (zwanym dalej rozporzadzeniem RRF), oznacza m.in.
oszustwa podatkowe, uchylanie si¢ od opodatkowania, korupcje 1 konflikt interesow;

15) Ostateczny odbiorca wsparcia (OOW) — podmiot realizujacy przedsigwziecie objete
wsparciem;

16) Polski Fundusz Rozwoju (PFR) - instytucja, ktora zapewnia finansowanie planu
rozwojowego, w zakresie, o ktorym mowa w art. 141l ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2024 r. poz. 324, z péz
n. zm.) zwanej dalej UZPPR;
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17) podiaczenia do sieci - nowe przylacza do wybudowanej lub zmodernizowanej sieci
wodociggowej lub kanalizacyjnej, wcze$niej istniejace przytacza, ponownie wiaczane do sieci
w wyniku realizacji przedsigwzigcia, a takze przydomowe oczyszczalnie $ciekow;

18) podwojne finansowanie - deklarowanie do rozliczenia w ramach KPO wydatkéw
zadeklarowanych wczesniej w ramach tego planu lub jako kwalifikowalne
w innych programach pomocowych;

19) powazna nieprawidlowo$¢ — nieprawidlowo$¢, o ktorej mowa w motywie (53) i (54)
rozporzadzenia RRF, powstalta w wyniku naduzycia finansowego, korupcji i konfliktu
interesOw, w zwigzku z dziataniami wspieranymi przez Instrument;

20) przedsiewzigcie - element inwestycji realizowany przez Ostatecznego odbiorce wsparcia,
zmierzajacy do osiaggnigcia zalozonego celu okreslonego wskaznikami, z okre§lonym
poczatkiem i koncem realizacji;

21) regulamin wyboru przedsiewzieé¢ - regulamin wyboru przedsiewzie¢ do objecia wsparciem z
KPO, o ktorym mowa w art. 14lzb ustawy UZPPR ;

22) SW — Samorzad Wojewodztwa, bedacy jednostka wspierajaca realizacje inwestycji;

23) umowa - umowa o objecie przedsigwzigcia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego,
0 ktérej mowa w art. 141zh ust. 2 UZPPR,;

24) ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

25) wskaznik inwestycji (wskaznik B41G) — nowa lub zmodernizowana infrastruktura
kanalizacyjna i wodociggowa dla ludnosci wiejskiej;

26) wsparcie - wsparcie finansowe przyznane na realizacj¢ przedsiewzigcia z publicznych
srodkow, finansowane zgodnie z art. 14In ust. 1 ustawy UZPPR, w wysokoSci oraz zgodnie
z warunkami okreslonymi w umowie;

27) zaliczka - s$rodki finansowe wyptacane Ostatecznemu odbiorcy wsparcia w formie
wyprzedzajacego finansowania przedsigwzigcia,

28) zwigzek miedzygminny - zwigzek tworzony przez gminy, w rozumieniu art. 64 ustawy
Z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

R2.Akty prawne i dokumenty zawierane zgodnie z ustawq z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz rozporzadzeniem 2021/241:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L 2016.119. z 04.05.2016 r., s. 1,
sprost. Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018 r., s. 2 oraz sprost. Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021
str. 35);

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca
2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,
zmieniajgcego rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013,
(UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE)
nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajacego rozporzadzenie (UE,
Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193 z 30.07.2018, str. 1, z pdzn. zm;

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r.
W sprawie ustanowienia ram utatwiajacych zréwnowazone inwestycje, zmieniajace
rozporzadzenie (UE) 2019/2088 (Dz. Urz. UE L 198 z 22.06.2020, str. 13, z pdzn. zm.);

4. Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) 2021/2106 z dnia 28 wrzesnia 2021 r. w sprawie
uzupetnienia rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/241
ustanawiajacego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci przez okreslenie
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10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

wspolnych wskaznikow oraz szczegdlowych elementéw tabeli wynikow w zakresie
odbudowy i zwiekszania odpornosci;

Decyzja wykonawcza Rady UE z dnia 17 czerwca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia oceny
planu odbudowy i1 zwigkszania odpornosci Polski COM(2022)268, zmieniona decyzjami
wykonawczymi Rady UE z dnia 8 grudnia 2023 r. COM(2023)745 i 16 lipca 2024 r.
COM(2024)284, zwana dalej ,,decyzja KE”;

Ustalenia operacyjne pomi¢dzy Komisja Europejska i Polska, zawarte 9 grudnia 2022 r. C
(2022) 8724,

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;
Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne;

Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wod¢ i1 zbiorowym
odprowadzeniu $ciekow;

Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego ochronie,
udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na §rodowisko;

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej;

Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
okreslenia metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych, okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym;

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu i1 formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania 1 odbioru rob6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego;

Porozumienie o realizacji reform i inwestycji w ramach planu rozwojowego zawarte w dniu
04.08.2022 r. pomigdzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej i Ministrem Rolnictwa
i Rozwoju Wsi, zmienione Aneksem nr 1 z dnia 17 czerwca 2024 r.;

Umowa w sprawie finansowania inwestycji w ramach Krajowego Planu Odbudowy
1 Zwigkszania Odporno$ci zawarta w dniu 05.08.2022 r. pomi¢dzy Ministrem Rolnictwa
1 Rozwoju Wsi 1 Polskim Funduszem Rozwoju Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie,
zmieniona Aneksem nr 1 z dnia 6 czerwca 2023 r;

Umowa w sprawie powierzenia czgsci zadan zwigzanych z realizacjg inwestycji B3.1.1
w ramach planu rozwojowego, zawarta pomi¢dzy Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi
i Samorzadem Wojewodztwa,

Umowa w sprawie zakresu zadan PFR oraz tryb ich wykonywania; zawarta w dniu
05.08.2022 r. pomiedzy Polskim Funduszem Rozwoju Spoétka Akcyjna z siedziba
w Warszawie i Ministrem wlasciwym do spraw rozwoju regionalnego, dzialajacym
W porozumieniu z ministrem wlasciwym do spraw finanséw publicznych;

Wytyczne techniczne dotyczace stosowania zasady ,.nie czyn powaznych szkod” z dnia
18 lutego 2021 r. wydane na podstawie rozporzadzenia 2021/241 (2021/C 58/01);

Wytyczne Komisji Europejskiej z 17 wrzesnia 2020 r. dla panstw cztonkowskich ws.
Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci - (nr dok. Kom. SWD(2020) 205
final);
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22. Wytyczne dla panstw cztonkowskich dotyczace przygotowania podsumowania audytow
w ramach instrumentu na rzecz odbudowy i zwiekszania odpornosci;

23. Wytyczne ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie sprawozdawczosci
1 monitorowania w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci;

24. Wytyczne ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie kontroli w ramach
programu rozwojowego wspotinansowanego ze $rodkoéw Instrumentu na rzecz Odbudowy
1 Zwigkszania Odpornosci,

25. Wytyczne KE dotyczace unikania konfliktéw interesow i zarzadzania takimi konfliktami na
podstawie rozporzadzenia finansowego (2021/C 121/01).

R3.  Niniejsza Ksigzka Procedur jest aktem wewngtrznym o charakterze pomocniczym,
a zawarte w niej regulacje nie stanowig podstawy do wydania rozstrzygnigcia w sprawie
stanowigce] przedmiot procedury. W zwigzku z tym, poza znajomoscig ww. procedury,
osoby rozpatrujagce wniosek o objecie wsparciem w ramach KPO 1 wydajace
rozstrzygnigcia w sprawie zobowigzane sa do znajomosci obowigzujacych przepisow
prawa, majacych zastosowanie w sprawie i ich odpowiedniego stosowania w trakcie
prowadzonego postepowania.

R4.  Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku wszystkie osoby uczestniczace
w procesie oceny wniosku muszg zapozna¢ si¢ z deklaracja bezstronno$ci
(D-1/KPO-W-B3.1.1), podpisac ja i dotaczy¢ do teczki sprawy.

R5. Pisma proceduralne, stanowigce zalaczniki do niniejszej Ksigzki Procedur, mozna
modyfikowac¢ adekwatnie do potrzeb, zachowujac przy tym obowigzujace przepisy prawa.

R6. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia wystapi koniecznos$¢
zwrocenia si¢ do wnioskodawcy z pismem, ktérego wzor nie zostal okreslony w niniejsze;j
Ksigzce Procedur, nalezy przygotowa¢ pismo, zawierajace elementy szablonowe jak w
pozostatych wzorach pism bedacych zatacznikami do przedmiotowej ksigzki procedur, o
tresci stosownej do sprawy.

R7. Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy,
powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach
aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej
I Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z
zasad prowadzenia akt, umozliwiajagc tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze
chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z
aktualng Instrukcjg Kancelaryjng, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz
obowiazujacymi Instrukcjami dotyczacymi archiwizacji.
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R8. Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku nalezy zapoznac si¢ z aktualng
instrukcjg okreslajaca zasady uzytkowania aplikacji CST2021.

R9. Czynno$ci zwigzane z przyjeciem wniosku oraz wymiang korespondencji pomi¢dzy
Samorzadem Wojewddztwa a Wnioskodawca zapewnia System teleinformatyczny
CST2021, udostepniony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

R10. Wskazang w § 3 ust. 5 Regulaminu wyboru przedsiewzi¢¢ forme korespondencji
nalezy zachowa¢ w trakcie calej procedury udzielenia wsparcia. Dokumenty zlozone
przez Wnioskodawce w inny sposob niz wskazany w § 3 ust. 5 Regulaminu wyboru
przedsiewzie¢ nie beda podlegaty ocenie.

R11. Pozostate czynnosci, nie wymienione w R9. i R10. a dotyczace rozpatrywania wniosku
o objecie wsparciem odbywajg si¢ w wersji papierowej, W oparciu 0 niniejszag KP oraz
zalaczniki do KP.

R12. Ocena wniosku 0 objecie wsparciem w tym ocena kryteriow dostepu oraz zawarcie
umowy dokonywana jest w oparciu 0 KARTE WERYFIKACJI WNIOSKU O OBJECIE
WSPARCIEM (KPO), bedaca zatagcznikiem do KP.

R13. W przypadku ztozenia przez wnioskodawce w ramach naboru wigcej niz jednego
whniosku, SW rozpatruje wylgcznie wniosek, ktory wptynat jako pierwszy, pozostawiajac
pozostate bez rozpatrzenia, o czym informuje wnioskodawce pismem P-4/KPO-W-B3.1.1
poprzez system teleinformatyczny CST2021.

R14. W przypadku ztozenia przez wnioskodawce wniosku w ramach naboru w inny sposob
niz za pomocg formularza wniosku udostepnionego przez SW w systemie CST2021, SW
pozostawia wniosek bez rozpatrzenia, o czym informuje wnioskodawce pismem
P-4/KPO-W-B3.1.1 w takiej samej formie, w jakiej wniosek zostat ztozony.

R15. SW dokonuje oceny wnioskdw pod katem kryteridow szczegdétowych premiujacych,
0 ktorych mowa w § 6 ust. 3 Regulaminu wyboru przedsiewzie¢. Jezeli wniosek lub
dotaczone do niego dokumenty nie zawierajag danych niezbednych do ustalenia liczby
punktow za dane kryterium, nie przyznaje si¢ punktéw za to kryterium.

R16. SW nie wzywa wnioskodawcy do ztozenia uzupetlnien w zakresie dokumentacji
potwierdzajacej spetnienie kryteriow szczegoétowych premiujacych.

R17. SW po dokonaniu oceny pod katem kryteriow szczegdétowych premiujacych oraz
z uwzglednieniem postanowien § 2 ust.5 Regulaminu sporzadza list¢, ktora zawiera
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informacje o kolejnosci przystugiwania pomocy i podaje ja niezwtocznie do publiczne;j
wiadomos$ci na administrowanej przez siebie stronie internetowe;.

R18. SW dokonuje oceny wnioskow pod katem spetnienia warunkOw przyznania pomocy,
0 ktorych mowa w Regulaminie.

R19. Ocena o ktorej mowa w R. 18 dokonywana jest w kolejnosci wynikajacej z listy,
0 ktorej mowa w R.17 do wyczerpania kwoty srodkéw okreslonej w §2 ust. 2 Regulaminu.

R20. W przypadku stwierdzenia przez SW brakow we wniosku lub zatgcznikach do
wniosku, SW jednokrotnie wzywa wnioskodawce do uzupelnienia wniosku Iub
zalacznikow w terminie 7 dni od dnia przekazania wezwania za pomocg systemu
CST2021 na konto wnioskodawcy w tym systemie.

R21. W przypadku stwierdzenia przez SW, podczas oceny przedsigwzigcia, koniecznosci
ztozenia wyjasnien, SW jednokrotnie wzywa wnioskodawce do zlozenia wyjasnien
w terminie 7 dni od dnia przekazania wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto
wnioskodawcy w tym systemie.

R22. Jezeli wnioskodawca pomimo wezwania, o ktorym mowa w R21 lub R22 nie
przedstawi wyjasnien lub nie dokona uzupehlien lub dokonane uzupeinienia badz
wyjasnienia beda niepeine lub zostang ztozone bez zachowania formy korespondencji
wskazanej w § 3 ust. 5 Regulaminu wyboru przedsigwzie¢, jego przedsigwzigcie zostanie
ocenione w oparciu o ztozony wniosek oraz uzupelnienia 1 wyjasnienia, ktorymi
dysponuje SW.

R23. Wnioskodawcy, w przypadku nieobjgcia przedsiewzigcia wsparciem, przystuguje
prawo ztozenia wniosku o ponowng ocen¢ przedsiewzigcia w terminie 7 dni od dnia
otrzymania z SW informacji o wyniku oceny.

R24. W przypadku ztozenia przez wnioskodawce wniosku o ponowng oceng
przedsiewzigcia niespetniajagcego wymogow, o ktérych mowa w § 5 Regulaminu wyboru
przedsiewzie¢, SW pozostawia wniosek o ponowng ocen¢ przedsiewzigcia bez
rozpatrzenia, o czym informuje wnioskodawce pismem P-5/KPO-W-B3.1.1.

R25. SW dokonuje ponownej oceny przedsiewzigcia w terminie 14 dni od otrzymania
wniosku o ponowng oceng przedsiewziecia.

R26. Wniosek o ponowng oceng przedsiewzigcia rozpatrujg inne osoby niz osoby, ktére
pierwotnie rozpatrywaly sprawe bedaca przedmiotem wniosku.
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R27. SW niezwlocznie po dokonaniu ponownej oceny przedsigwzigcia, informuje
wnioskodawce, o wyniku tej oceny pismem P-5/KPO-W-B3.1.1.

R28. W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie ponownej oceny
przedsiewziecia alokacja na realizacje przedsiewzig¢ w ramach danej inwestycji KPO
zostanie wyczerpana, SW pozostawia wniosek o ponowng ocen¢ przedsiewzigcia bez
rozpatrzenia, o czym informuje Wnioskodawce pismem P-4/KPO-W-B3.1.1.

R29. Ponowna ocena przedsigwzigcia nie wstrzymuje zawierania umoOw o objecie
przedsigwziecia wsparciem z planu rozwojowego z wnioskodawcami, ktorych
przedsiewzigcia zostaly wybrane do wsparcia.

R30. SW zawiera z wnioskodawca, ktorego przedsiewziecie zostato wybrane do objecia
wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego, umowe (wzor stanowi zalacznik nr 1 do
Regulaminu wyboru przedsigwzi¢¢). Zawarta umowa podlega rejestracji przez SW w
systemie CST2021.

R31. Umowa jest zawierana w terminie 7 dni od dnia przekazania przez SW informaciji,
0 ktorej mowa w § 4 ust. 15 Regulaminu wyboru przedsigwzig¢. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony za zgoda SW maksymalnie do 14 dni.

R32. Niedotrzymanie terminu, o ktorym mowa w R32, uznaje si¢ za odmowg¢ zawarcia
umowy przez wnioskodawce.

R33. Pracownicy SW zobowigzani sg realizowa¢ swoje obowigzki shuzbowe
Z nastawieniem na rzetelne rozwigzywanie spraw, Ww sposOb profesjonalny
I odpowiedzialny, dziatajac na podstawie i w granicach prawa, z zachowaniem zasady
bezstronnosci 1 obiektywizmu, unikajac konfliktu interesow, a takze sytuacji, ktore
obiektywnie moglyby wskazywac na jego wystapienie.

R34. Osoba wykonujgca nw. czynnosSci powinna mie¢ stosowne petlnomocnictwo
dotyczace:

a) podpisywania przesytanych do wnioskodawcoéw pism, dotyczacych rozstrzygniec
zwigzanych z obstuga wniosku o objgcie wsparciem,

b) zawierania w imieniu SW umoéw o objgcie przedsiewzigcia wsparciem z planu
rozwojowego w ramach dziatan KPO z ostatecznymi odbiorcami wsparcia oraz ich
zmiany i wypowiadania.

R35. Zalaczniki do wniosku sktadanego za pomoca formularza wniosku udostgpnionego
w systemie CST2021, stanowigce dokumenty sporzadzone:
1) przez wnioskodawce — nie wymagaja podpisu;
2) przez osoby trzecie — dotacza si¢ opatrzone przez te osoby kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym albo w formie zatgczonego
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skanu dokumentu w przypadku, gdy dokument w formie papierowej podpisany zostat
podpisem wiasnorecznym.

R36. W przypadku, jesli dokumenty zalagczane do Wniosku sg sporzadzone w jezyku
obcym, Wnioskodawca jest zobowigzany dolaczy¢ oryginaty tlumaczen danych
dokumentow na jezyk polski, dokonanych przez ttumacza przysiegltego, w zwigzku z art.
4 1 5 ustawy o jezyku polskim z dnia 7 pazdziernika 1999 roku. Na sporzadzonych
tlumaczeniach 1 odpisach pism powinien figurowaé zapis, czy zostaty one sporzadzone
Z oryginatow, czy tez z thumaczen lub odpisow dokumentow oraz czy tlumaczenie lub
odpis byt poswiadczony 1 przez kogo, stosownie do postanowien art. 18 ust. 2 ustawy
z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie thumacza przysi¢glego.

R37. Pisma proceduralne, stanowiagce zalaczniki do niniejszej KP s3 przekazywane do
wnioskodawcy z wykorzystaniem informatycznego systemu dziedzinowego (CST),
przeznaczonego do obstugi inwestycji MRIRW w KPO, a korespondencja pomigdzy SW
a wnioskodawcg jest prowadzona przy uzyciu CST2021, na co wnioskodawca wyraza
zgodg sktadajac wniosek, z zastrzezeniem dotyczacym sposobu ztozenia weksla, o ktorym
mowa w § 1 ust. 17 Regulaminu wyboru przedsiewzigé, ktory nalezy ztozy¢é w formie
papierowej w siedzibie SW.

R38. W przypadku stwierdzenia podejrzenia wystgpienia powaznej nieprawidtowosci
wszelkie czynno$ci podejmowane migdzy =zaistnieniem podejrzenia powaznej
nieprawidlowos$ci a stwierdzeniem jej wystgpienia, zmierzajace do ustalenia stanu
faktycznego, powinny odbywaé si¢ w trybie 1 na zasadach danego postgpowania
okreslonych W przepisach prawa i procedurach. Pod adresem
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/wytyczne/ znajdujg si¢ informacje,
ktorymi mozna si¢ positkowaé przy dokonywaniu oceny w powyzszym zakresie. Przed
udzieleniem odpowiedzi, nalezy rowniez zweryfikowaé za posrednictwem bazy danej
uzyskiwanej z ARACHNE, czy istnieja mozliwo$¢ wystapienia konfliktéw interesdéw,
wykrywania naduzy¢ finansowych, korupcji 1 podwdjnego finansowania

R39. Czynnosci kontrolne w miejscu realizacji przedsigwzigcia realizowane sg w trybie i na
zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 15 lipca 2011 r. 0 kontroli w administracji
rzagdowej dla kontroli w trybie zwyklym.

R40. W przypadku prowadzenia czynnosci kontrolnych nalezy stosowaé tryb i zasady
postepowania okreslone w Ksigzce procedur przeznaczonej do przeprowadzania przez
SW czynnosci kontrolnych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania
Odpornosci w zakresie inwestycji w zrdwnowazong gospodarke wodno-§ciekowa na
terenach wiejskich.

R41. Do postgpowania w zakresie wyboru przedsiewziecia do objgcia wsparciem
| ponownej oceny przedsiewziecia nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca
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1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjatkiem art. 24 oraz przepisow
dotyczacych dorgczen i1 sposobu obliczania termindw, ktore stosuje si¢ odpowiednio.

1.1.5. Zalaczniki

1

2

Symbol dokumentu

Nazwa

D-1/KPO-W-B3.1.1

Deklaracja bezstronnosci

IK-1/KPO-W-B3.1.1

Instrukcja do Karty weryfikacji

KW-1/KPO-W-B3.1.1

Karta weryfikacji

P-1/KPO-W-B3.1.1 Pismo wzywajace do uzupelnienia wniosku lub
zalacznikow/zlozenia wyjasnien

P-2/KPO-W-B3.1.1 Pismo zlecajace kontrole wraz z Listg elementow
do sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie

P-3/KPO-W-B3.1.1 Pismo zawierajace informacje o zakwalifikowaniu
przedsiewzigcia do objecia wsparciem i
wzywajace do zawarcia Umowy

P-4/KPO-W-B3.1.1 Pismo zawierajace informacje o odmowie objgcia
przedsigwzigcia wsparciem/ pozostawieniu bez
rozpatrzenia

P-5/KPO-W-B3.1.1 Pismo zawierajace informacje o wyniku oceny
wniosku 0 ponowng oceng przedsigwzigcia

P-6 /KPO-W-B3.1.1 Rozwiagzanie Umowy o objecie przedsigwzigcia
wsparciem bezzwrotnym- informacija o
rozwigzaniu Umowy na wniosek Ostatecznego
Odbiorcy Wsparcia

P-7/KPO-W-B3.1.1 Wypowiedzenie Umowy o objecie
przedsigwzigcia wsparciem bezzwrotnym -
informacja o rozwigzaniu umowy

P-8/KPO-W-B3.1.1 Whiosek o rozwigzanie umowy — wezwanie do
dokonania uzupehien/ ztozenia poprawnych
dokumentéw/ztozenia wyjasnien

I-2/KPO-W-B3.1.1 Instrukcja wskazujaca sposob postgpowania

w zakresie rozwigzywania umowy
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona
oraz przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac tatwe ich odszukanie
i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcja
Kancelaryjna, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz obowiagzujacymi Instrukcjami dotyczacymi archiwizacji. W przypadku
dotaczonych do sprawy dokumentow, w ktorych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy,
nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na nosniku papierowym lub elektronicznym.

Wzory dokumentéow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych na
danym stanowisku
Podpisanie pisma Podpisanie pisma P-4/KPO-W-B3.1.1
WYNIK OCENY L . P-3/ KPO-W-B3.1.1
WNIOSKU Podpisanie pisma Podpisanie pisma
Podpisanie pisma Podpisanie pisma P-5/KPO-W-B3.1.1
Pracownik Wypowiadanie i Podpisanie pisma Podpisanie pisma P-7/ KPO-W-B3.1.1
posiadajacy rozwigzywanie
petnomocnictwo | umowy Podpisanie pisma Podpisanie pisma P-6/ KPO-W-B3.1.1
Kontrola na Podpisanie pisma Podpisanie pisma P-2/ KPO-W-B3.1.1
zlecenie P P P P
Ocena kryteriow
dostepu Podpisanie pisma Podpisanie pisma P-1/KPO-W-B3.1.1
Wypowiadanie i N N P-8/ KPO-W-B3.1.1
rozwigzywanie Podpisanie pisma Podpisanie pisma
umowy
Weryfikacja
wmosk.u 0 gbjgcw Podplsanle'dt.aklaraql Podplsanle’de.:klaraql D-1/KPO-W-B3.1.1
przedsiewzigcia bezstronnosci bezstronnosci
wsparciem
SPRAWDZENIE
DOSTEPNOSCI . N . s
SRODKOW NA SSp:;;\thzennele czy $rodki SSpfia()v:?zeglée czy $rodki
UDZIELENIE 3 dostep 2 Costep
WSPARCIA
Okreslenie punktow Okreslenic punktow
przyznanych na . o
odstawie oceny przyznanych na podstawie | Karta weryfikacji
Ocena punktowa \F/)vniosku orar oceny wniosku oraz
wniosku Iy zatgcznikow
zatacznikow
Pracownik -
oceniaiac Kontrola na Przygotowanie Przvaotowanie
9acy Zlecenie dokumentéw do ygorow .| P-2/KPO-W-B3.1.1
K - dokumentoéw do kontroli
ontroli
Analiza wystapienia Analiza wystapienia
pokontrolnego pokontrolnego
. . . Weryﬂl;aqa czy Weryfl!(aCJa czy Karta weryfikacji
Nieprawidlowosci | wystapity wystapity
nieprawidlowosci nieprawidlowos$ci
Przygotowanie pisma Przygotowanie pisma
wzywajacego do wzywajacego do P-1/ KPO-W-B3.1.1
Ocena kryteriéw uzupetnienia uzupelnienia
dostepu Weryfikacja wyjasnien | Weryfikacja wyjasnien
Przygo@owanle pisma PrzygoFowanle pisma P-1/ KPO-W-B3.1.1
wzywajacego do wzywajacego do
wyjasnien wyjasnien
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Wzory dokumentéw

Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych na
danym stanowisku
Ocena merytoryczna Ocena merytoryczna Karta weryfikacji
whniosku whniosku
Zapisanie wniosku wraz | Zapisanie wniosku wraz z
z zalgcznikami w zalacznikami w
wyznaczonym folderze | wyznaczonym folderze
Weryfikacja uzupeien | Weryfikacja uzupetnien
Przy.gotowanle pisma o Przy_gotowanle pismao P-4/ KPO-W-B3.1.1
wyniku oceny wyniku oceny
Przygotowanie pisma Przygotowanie pisma P-5/ KPO-W-B3.1.1
Ocena wniosku Ocena wniosku Karta weryfikacji
Sprawdzenie, czy . S
wplynal wniosek o Spr_awdzenle, czy wptynat | Karta weryfikacji
wniosek 0 ponowng oceng
ponowng oceng
w\N(:\(I)ISKKOUCENY Umowa o obje¢cie
. . przedsigwzigcia
Przygotowanie umowy Przygotowanie umowy wsparciem

Przygotowanie pisma o
wyniku oceny

Przygotowanie pisma o
wyniku oceny

P-3/ KPO-W-B3.1.1

Ocena czy wniosek
podlega rozpatrzeniu

Ocena czy wniosek
podlega rozpatrzeniu

Karta weryfikacji

Podsumowanie wyniku
weryfikacji wniosku

Podsumowanie wyniku
weryfikacji wniosku

Karta weryfikacji

Wypowiadanie i

Przygotowanie
wezwania do
uzupetienia

Wezwanie do
uzupehienia

P-8/ KPO-W-B3.1.1

Przygotowanie pisma

Przygotowanie pisma

P-6/ KPO-W-B3.1.1

rozwigzywanie informujgcego OOW o informujacego OOW o

umowy rozwigzaniu umowy rozwigzaniu umowy
Przygotowanie pisma Przygotowanie pisma R W
informujagcego OOW o informujacego OOW o P-7/ KPO-W-B3.1.1
rozwigzaniu umowy rozwigzaniu umowy

Kontrola na Wystanie pisma do Wystanie pisma do P-2/ KPO-W-B3.1.1

zlecenie jednostki kontrolujacej | jednostki kontrolujacej

Ocena kryteriow
dostepu

Wystanie pisma
wzywajacego do
uzupehienia

Wystanie pisma
wzywajacego do
uzupehienia

P-1/ KPO-W-B3.1.1

Wystanie pisma
wzywajacego do

Wystanie pisma
wzywajacego do

P-1/ KPO-W-B3.1.1

WYNIK OCENY
WNIOSKU

wyjasnien wyjasnien
Wys_ianle pisma o Wystanie pisma o wyniku P-4/ KPO-W-B3.1.1
wyniku oceny oceny

Wystanie pisma

Wystanie pisma

P-5/ KPO-W-B3.1.1

Whystanie pisma o
wyniku oceny wraz z
umowg

Wystanie pisma o wyniku

oceny wraz Z umowg

P-3/ KPO-W-B3.1.1
Umowa o objecie
przedsigwzigcia
wsparciem

KP-KPO-W-B3.1.1/1z

Strona 14 z 14




’\‘ gmli]OWY Rzeczpospolita SFinE::i;oxgle::e prlziz
- Polska = EUFOPLISKS
=m_.- ODBUDOWY NextGenerationEU

KSIAZKA PROCEDUR

Zwalczanie powaznych nieprawidlowosci i
podwojnego finansowania

Krajowy Plan Odbudowy i Zwi¢kszenia Odpornosci

KPO-N-SW/1



Spis tresci

IO 7T [ oL o] o To=T 1 YA OSSR 3
1.1. Akty prawa unijnego i akty prawa KrajOWEQO ........ceevueiieiuierieiiesieeiie e sieeeesiee e eee e e eneeens 3
1.2, Definicje SKIOtOW 1 POJEC...viiiiriiiiiieiiiieiiie ettt ettt ettt nbb e s ba e e nbe e e annes 4

2. Podejmowane dziatania w celu zwalczania naduzZyC ..........ccovvviiiiiiiiiiiiie e 7
2.1. Identyfikowanie i zglaszanie powaznych nieprawidlowosSci........ccvcvviiiviiiiiiiiie e, 7
2.2. Definiowanie i ocena ryzyka naduzy¢ finansSowych ..........ccccooviiiiiiiiiin e 9
2.3. Zglaszanie naduzy¢ fINanSOWYCH .......ccviiiiiiiiiii s 9
2.4. Srodki zwalczania naduzy¢ fiNANSOWYCH .........c.cuivieieeieeieie et 10
2.5, KONTIKE TNEETESOW ...ttt sttt sttt ettt ettt e et e e bbb e nae e e beesneeene e 10
2.6. Unikanie podwOjnego fINanSOWANIA .......ccuvvveriieriiiiiieeiise et 11
2.7. Przeciwdziatanie 1 zwalczanie KOTUPCII......uiviiieiiiiiiiiciiie e 11
2.8. Polityka szkoleniowa i INFOrMACYJNA .......coviiriiiiieieie s 12

3. Kierowanie spraw do Organow SCIZANIA. ........uuvirieiieiriiiesieeie e sie et se e sreesre e sne e nnees 12

4, POStanOWICTIA OZOINE......uvviiiiiiiiiie ittt ettt e e e b e e s nbb e e s bb e e e bn e e e nbaeesnnes 12

5. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy w zwigzku z wystapieniem

powaznej nieprawidlowosci/ podwojnego finanSowWania...........occvevvveeiiiiiiieiieieee e 12

0. ZALGCZNTKI ... e 15



1. Przedmiot procedury

Celem procedury w zakresie zwalczania powaznych nieprawidtowos$ci i podwodjnego finansowania
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci jest zapobieganie powaznym
nieprawidlowosciom definiowanym jako naduzycia finansowe, korupcja i konflikt interesow oraz
podwojnemu finansowaniu a takze wdrozenie mechanizméw w zakresie identyfikowania,
pozyskiwania, gromadzenia oraz analizowania informacji o powaznych nieprawidlowos$ciach/
podwdjnym finansowaniu, a takze ich korygowania.

Zadania samorzadu wojewodztwa $wigtokrzyskiego zwigzane z pelnieniem roli jednostki
wspierajacej plan rozwojowy (JW) beda realizowane przez Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju
Regionalnego w Kielcach

JW w ramach procedury zwalczania powaznych nieprawidtowosci zobowiazuje si¢ do przestrzegania
norm prawnych, z zachowaniem zasad etyki zawodowej i bezstronnosci, post¢pujac w sposob
profesjonalny, rzetelny i obiektywny, zapewniajac realizacje dzialan w taki sposob, aby JW byla
postrzegana jako instytucja skutecznie przeciwdziatajagca naduzyciom finansowym, korupcji
i konfliktowi interesow.

1.1. Akty prawa unijnego i akty prawa krajowego

Procedura pozostaje w zgodno$ci z zewnetrznymi uregulowaniami prawnymi, w szczegdlnos$ci:

1) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r.
ustanawiajgcym Instrument na rzecz Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci (Dz. Urz. UE L
57z 18.02.21, z p6zn. zm.);

2) wymaganiami wynikajacymi z art. 61 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euratom) 2024/2509 z dnia 23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii (wersja przeksztatcona) (Dz. U. UE L 2024/2509 z
26.09.2024 r.) ;

3) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE, Euratom) nr 883/2013 z dnia 11
wrzesnia 2013 r. dotyczace dochodzen prowadzonych przez Europejski Urzad ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF) oraz uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1073/1999
Parlamentu Europejskiego i Rady i rozporzadzenie Rady (Euratom) nr 1074/1999 (Dz. U.
UE.L. 248 7 18.09.2013 r.);

4) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016).

5) wytycznymi w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspoOtinansowanego ze
srodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci;

6) wytycznymi KE dotyczacymi oceny systemow kontroli wewnetrznej ustanowionych przez
panstwa cztonkowskie w ramach Instrumentu na rzecz Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci,
w tym zalgcznikiem nr 3, o ktorym mowa w cz. 2, Key Requirement 2 (KR 2.1) ww.
Wytycznych — Wzor strategii zwalczania naduzy¢ finansowych - w celu efektywnego
zarzadzania potencjalnymi lub rzeczywistymi rodzajami ryzyk naduzy¢, ktore mogltyby w



jakikolwiek sposob wigza¢ si¢ z ryzykiem naruszenia intereséw finansowych Unii
Europejskiej;

7) ustawa o finansach publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1530 ze zm .);

8) ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2024 poz.

324 ze zm.).

Procedura pozostaje w zgodno$ci z przepisami wewnetrznymi obowigzujacymi w JW oraz
pozostatymi procedurami w zakresie obstugi wniosku o objecie przedsiewzigcia wsparciem, obstugi
wniosku o platno$¢, przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji operacji oraz
weryfikacji postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego/trybu konkurencyjnego (jesli dotyczy)
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Rozwoju obowigzujacymi w JW;

1.2. Definicje skrotow 1 pojec

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

AFCOS - jednostka koordynujaca zwalczanie naduzy¢ finansowych;

Arachne - zintegrowane narzedzie informatyczne stuzace do wyszukiwania i poszerzania
zbioru danych opracowane przez Komisj¢ Europejska. Ma ono zapewnia¢ wsparcie JW
podczas kontroli wykonania i kontroli wydatkows;

SBRR- Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach realizujace zadania
przypisane dla Samorzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego w zwigzku z realizacjg inwestycji
B.3.1.1. w ramach planu rozwojowego na mocy uchwaly Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego nr 798/24 z dnia 25.09.2024r.

Biuro PROW — Biuro Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich w Swictokrzyskim Biurze
Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

IK KPO - Instytucja Koordynujaca Krajowy Plan Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci w
zakresie zadan, o ktorych mowa w art. 14le ust. 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju - Minister Funduszy i Polityki Regionalnej;

IOl - instytucja odpowiedzialna za realizacj¢ inwestycji w ramach KPO - minister kierujacy
dziatem administracji rzadowej, ktéremu zgodnie z KPO zostalo powierzone zadanie
realizacji inwestycji

IOR - instytucja odpowiedzialna za realizacj¢ reformy w ramach KPO, Instytucja
odpowiedzialna za realizacj¢ reformy - minister kierujgcy dziatem administracji rzagdowej,
ktéremu zgodnie z KPO zostato powierzone zadanie realizacji reformys;

JW - jednostka wspierajaca KP- samorzad wojewodztwa $wigtokrzyskiego, realizujgcy
zadania za pomocg SBRR

KE - Komisja Europejska;

10) KPO - Krajowy Plan Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci w rozumieniu ustawy z dnia

6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. 2024 poz. 324 ze zm.)
wspotfinansowany ze Srodkow Instrumentu na Rzecz Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci;

11) MF — Ministerstwo Finansow;

12) OLAF - Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych;



13) powazna nieprawidlowos$¢ — zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajacego Instrument na rzecz Odbudowy i
Zwiekszania Odporno$ci powazng nieprawidtowos$¢ stanowi naduzycie finansowe, korupcja
lub konfliktow interesow stwierdzone w zwigzku z dziataniami wspieranymi przez
Instrument.

14) pracownik JW- pracownik Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego bez wzgledu na
zajmowane stanowisko, podstawe nawigzania stosunku pracy, rodzaj i wymiar czasu pracy
oraz miejsce swiadczenia pracy, a takze stazyste, praktykanta i wolontariusza;

15) Skaner - aplikacja wchodzaca w sktad systemu teleinformatycznego stuzaca do weryfikacji
informacji o podmiotach i osobach na podstawie danych z rejestrow;

16) konflikt interesow - zgodnie z art. 61 RF 2018! konflikt interesow istnieje wowczas, gdy

bezstronne 1 obiektywne petienie funkcji podmiotu upowaznionego do dziatan finansowych
lub innej osoby, w tym réowniez organéw krajowych na dowolnym szczeblu, uczestniczacych
w wykonaniu budzetu w ramach zarzadzania bezposredniego, posredniego i dzielonego, w
tym réwniez w odnos$nych dzialaniach przygotowawczych, a takze w audycie lub kontroli,
jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwiazki
z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub
posrednie interesy osobiste. Bezposredni i posredni interes moze rdwniez obejmowac
prezenty lub go$cinno$¢, interesy o charakterze nieekonomicznym lub wynikajace z
zaangazowania w dziatalno$¢ organizacji pozarzadowych lub politycznych (nawet jesli nie
jest ono wynagradzane), konkurujace obowigzki lojalnosci migdzy jednym podmiotem,
wobec ktérego dana osoba jest zobowigzana, a inng osobg lub podmiotem, wobec ktérego
dana osoba jest zobowigzana.
Do konfliktu interesow moze doj$¢ nawet w przypadku, gdy dana osoba w rzeczywisto$ci nie
odnosi zadnych korzysci z tytutu zaistnialej sytuacji — wystarczy, ze zaistniate okoliczno$ci
beda zagrazaty bezstronnemu i obiektywnemu petnieniu przez nig powierzonych jej funkcji.
Takie okolicznosci musza jednak mie¢ okreSlony, mozliwy do zidentyfikowania,
indywidualny zwiazek z konkretnymi aspektami sposobu postgpowania, zachowania lub
stosunkow danej osoby (lub wywiera¢ wptyw na te aspekty).

17) korupcja - zgodnie z definicja zawartg w art. 4 ust. 2 dyrektywy (UE) 2017/1371 oraz
definicja korupcji czynnej w rozumieniu art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji, w
ktorg zaangazowani sa urzgdnicy Wspolnot Europejskich lub urzednicy panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej, ustanowionej aktem Rady z dnia 26 maja 1997 r., lub
zachowania, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 decyzji ramowej Rady 2003/568/WSiSW, lub
dzialania zdefiniowane w innych majacych zastosowanie przepisach;

Korupcja, w rozumieniu ustawy 0 Centralnym Biurze Antykorupcyjnym? jest czyn:

1) polegajacy na obiecywaniu, proponowaniu lub wregczaniu przez jakakolwiek osobg,
bezposrednio lub posrednio, jakichkolwiek nienaleznych korzysci osobie petniacej funkcje
publiczng dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dziatanie lub
zaniechanie dziatania w wykonywaniu jej funkcji;

1 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr
1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzj¢ nr 541/2014/UE, a takze uchylajace
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.

Zart. 1 ust. 3a. ustawy o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym tj. z dnia 22 lipca 2022 r. . (Dz.U. z 2024 r. poz. 184 ze zm.)



2) polegajacy na zadaniu lub przyjmowaniu przez osobe petnigcg funkcje publiczng
bezposrednio, lub posrednio, jakichkolwiek nienaleznych korzysci, dla niej samej lub dla
jakiejkolwiek innej osoby, lub przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich korzysci, w
zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania w wykonywaniu jej funkcji;

3) popeliany w toku dziatalno$ci gospodarczej, obejmujacej realizacje zobowigzan
wzgledem wladzy (instytucji) publicznej, polegajacy na obiecywaniu, proponowaniu lub
wreczaniu, bezposrednio lub posrednio, osobie kierujgcej jednostka niezaliczang do sektora
finanséw publicznych lub pracujgcej w jakimkolwiek charakterze na rzecz takiej jednostki,
jakichkolwiek nienaleznych korzysci, dla niej samej lub na rzecz jakiejkolwiek innej osoby,
w zamian za dzialanie lub zaniechanie dziatania, ktére narusza jej obowiazki i stanowi
spotecznie szkodliwe odwzajemnienie;

4) popethiany w toku dziatalnos$ci gospodarczej obejmujacej realizacje zobowigzan wzgledem
wiadzy (instytucji) publicznej, polegajacy na zadaniu lub przyjmowaniu bezposrednio lub
posrednio przez osobe kierujacg jednostka niezaliczang do sektora finanséw publicznych lub
pracujaca w jakimkolwiek charakterze na rzecz takiej jednostki, jakichkolwiek nienaleznych
korzys$ci lub przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich korzysci dla niej samej lub dla
jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dzialanie lub zaniechanie dzialania, ktore narusza jej
obowigzki i stanowi spolecznie szkodliwe odwzajemnienie.

18) naduzycie finansowe - w rozumieniu art. 3 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2017/1371 (1) oraz art. 1 Konwencji w sprawie ochrony intereséw finansowych
Wspdlnot Europejskich ustanowionej aktem Rady z dnia 26 lipca 1995 r.:

Naduzycia finansowe naruszajace interesy finansowe Wspolnot Europejskich polegaja na:

w odniesieniu do wydatkow, jakimkolwiek umys$lnym dziataniu lub zaniechaniu dotyczacym:
— wykorzystania lub przedstawienia falszywych, nieécistych lub niekompletnych
o$wiadczen lub dokumentow, ktore ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne
zatrzymanie $rodkow z budzetu ogdélnego Wspdlnot Europejskich lub budzetow
zarzadzanych przez, Wspolnoty Europejskie lub w ich imieniu,

— nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, w tym samym celu,

— niewlasciwego wykorzystania takich srodkéw do celow innych niz te, na ktore zostaty
pierwotnie przyznane;

w odniesieniu do przychodow, jakimkolwiek umys$lnym dziataniu lub zaniechaniu
dotyczacym:

— wykorzystania lub przedstawienia falszywych, niescistych lub niekompletnych
oswiadczen lub dokumentow, ktére ma na celu bezprawne zmniejszenie srodkow
budzetu ogodlnego Wspodlnot Europejskich lub budzetow zarzadzanych przez, lub w
imieniu, Wspdlnot Europejskich,

— nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, w tym samym celu,

— niewltasciwego wykorzystania korzysci uzyskanej zgodnie z prawem, w tym samym
celu.

19) podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego - zgodnie z art. 2 rozporzadzen
delegowanych Komisji (UE) 2015/1970, 2015/1971, 2015/1972 oraz 2015/197328
nieprawidlowos$¢, ktéora prowadzi do wszczecia postgpowania administracyjnego lub
sagdowego na poziomie krajowym w celu stwierdzenia zamierzonego dziatania, w
szczegblnosci naduzycia finansowego, o ktorym mowa w art. 1 ust. 1 lit. a) Konwencji w



sprawie ochrony intereséw finansowych Wspdlnot Europejskich sporzadzonej na podstawie
artykutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej. Od 2006 r. panstwa cztonkowskie sg zobowigzane
do okreslenia, czy nieprawidlowos¢ daje podstawy do podejrzewania naduzycia finansowego.

20) podwdéjne finansowanie - podwdjne finansowanie - deklarowanie do rozliczenia w ramach
KPO wydatkéw zadeklarowanych wcze$niej w ramach tego planu lub jako wydatki
kwalifikowalne w innych programach unijnych;

21)ryzyko - miara lub ocena zagrozenia lub niebezpicczenstwa wynikajagcego z
prawdopodobnych zdarzen niezaleznych od JW albo z mozliwych konsekwencji podjgcia
decyzji;

22) wsparcie — wsparcie finansowe przyznane na realizacj¢ przedsigwzigcia z publicznych
srodkdw unijnych, polegajace na finansowaniu czesci kosztow kwalifikowalnych
przedsiewziecia, poniesionych lub optaconych przez ostatecznego odbiorce oraz zgodnie z
warunkami okreslonymi w umowie oraz przepisach;

23) Wytyczne - Wytyczne w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego
wspotfinansowanego ze §rodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwickszania Odpornosci;

24) zarzadzanie ryzykiem - logiczna i systematyczna metoda tworzenia kontekstu, identyfikacji,
analizy 1 ewaluacji ryzyka oraz nadzoru i informowania o ryzyku w sposob, ktéry wspomoze
JW w realizacji celéw i1 zadan.

2. Podejmowane dzialania w celu zwalczania naduzy¢

2.1. Identyfikowanie i zgtaszanie powaznych nieprawidlowosci

JW jest zobowigzana do zapobiegania powaznym nieprawidlowosciom, identyfikowania,
pozyskiwania, gromadzenia oraz analizowania informacji o powaznych nieprawidtowosciach, a takze
ich korygowania.

1. JW w celu ograniczenia prawdopodobienstwa wystgpienia skutkow nieuczciwych zachowan
wdrozyta $rodki zwalczania naduzy¢ finansowych, korupcji i konfliktu interesow 1 w tym celu
korzysta z systemu Arachne oraz systemu SKANER. Procedury dotyczace wykorzystania
ww. systemOw zostaly opisane w osobnych procedurach obowigzujacych w JW tj. w
procedurze ,,Wykorzystanie narzedzia Arachne przez Swictokrzyskie Biuro Rozwoju
Regionalnego w Kielcach w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci”
oraz W pozostatych procedurach w zakresie obslugi wniosku o objecie przedsiewzigcia
wsparciem (W tym wniosku o ponowng oceng), obstugi wniosku o ptatnos¢, przeprowadzenia
czynnos$ci kontrolnych w miejscu realizacji operacji oraz weryfikacji postepowan 0 udzielenie
zaméwienia publicznego/trybu konkurencyjnego (jesli dotyczy) w ramach Krajowego Planu
Odbudowy 1 Rozwoju obowigzujacymi w JW.

2. JW pozyskuje informacje o powaznych nieprawidtowosciach w szczegolnosci na podstawie:

a. informacji pozyskanych w trakcie wykonywania biezacych zadan, w tym prowadzonych
kontroli;

b. informacji pozyskanych od:

e innych podmiotéw zaangazowanych w audyty lub kontrole przeprowadzane w ramach KPO
(m.in. KE, Najwyzsza Izba Kontroli, KAS, audyt wewnetrzny),



10.

instytucji uczestniczacych we wdrazaniu KPO (np. IK KPO, Instytucji audytujacej KPO),

innych podmiotow niezaangazowanych w zarzadzanie funduszami UE (np. organdw
Scigania),

od o0s6b zglaszajacych potencjalne nieprawidlowosci (tzw. sygnalistow, zgodnie z
wewnetrzng procedurg obowigzujaca w JW),

informacji publikowanych w mediach 1 na portalach (zwlaszcza portalach organow
dochodzeniowo-s§ledczych).

. JW identyfikuje oraz weryfikuje kazde zgloszenie o powaznej nieprawidlowosci w zwigzku

z realizacjg przedsiewzie¢ objetych wsparciem. Po analizie zgloszenia (w tym ustaleniu czy
JW jest wlasciwa do rozpatrzenia zgloszenia oraz czy podane w zgloszeniu informacje sg
wystarczajace, by podja¢ dziatania wyjasniajagce np. przeprowadzi¢ kontrole 1 dziatania
nastepcze) sporzadzana jest Karta rozpatrywania 1 stwierdzania powaznej
nieprawidlowosci/podwojnego finansowania stanowigca zatacznik K-1 do niniejszej ksigzki
procedur.

JW za posrednictwem IOl przekazuje do IK KPO informacje o wystapieniu powaznych
nieprawidlowosci/podwojnego finansowania w odniesieniu do realizowanych przedsiewziec.
Informacja o powaznych nieprawidtlowosciach/ podwdjnym finansowaniu przekazywana jest
kumulatywnie w trybie kwartalnym (kwartat kalendarzowy) w terminie 1 miesigca po
zakonczeniu kwartatu (wg wzoru z zatacznika nr 4 do Wytycznych). W przypadku braku
zidentyfikowania w danym kwartale powaznych nieprawidlowosci/ podwojnego
finansowania JW jest zobowigzana do przekazania za posrednictwem IOl do IK KPO
informacji w tym zakresie w wyzej wskazanym terminie.

Czynnosci wykonywane na poszczegélnych stanowiskach pracy w zwigzku z wystagpieniem
powazne] nieprawidtowosci/ podwodjnego finansowania zostaly opisane w rozdziale 5
przedmiotowej procedury.

Informacje o powaznych nieprawidtowosciach przekazywane przez JW podlegaja
szczegllnej ochronie ze wzgledu na zamieszczane w nich informacje wrazliwe, dotyczace
m.in. danych o0so6b fizycznych 1 prawnych, szczegd6téw praktyk prowadzacych do wystgpienia
powaznych nieprawidlowosci, w tym naduzy¢ finansowych, a takze sankcji
administracyjnych lub karnych. Informacje te sg wykorzystywane wytacznie do uzytku
stuzbowego.

JW wspotpracuje z IK KPO, IOR, IOl w celu ochrony intereséw finansowych UE oraz
przyznaje niezbedne prawa i dostep dla OLAF do prowadzenia dochodzen, w tym réwniez
kontroli na miejscu 1 inspekcji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego I Rady
(UE, Euratom) nr 883/2013 z dnia 11 wrzes$nia 2013 r. dotyczace dochodzen prowadzonych
przez Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) oraz uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1073/1999 Parlamentu Europejskiego i Rady i rozporzadzenie Rady
(Euratom) nr 1074/1999 (Dz. U. UE.L. 248 z 18.09.2013 r.).

Koordynacje wspotpracy z OLAF zapewnia jednostka AFCOS w Ministerstwie Finansow.
W trakcie prowadzonych dochodzen (w zaleznos$ci od przypadku i zastosowanego podejscia
OLAF) JW bedzie wspotpracowa¢ zardwno z AFCOS, jak réwniez bezposrednio
z OLAF.

JW jako podmiot zaangazowany w realizacj¢ reformy/inwestycji podlega¢ bedzie kontroli i
audytowi wykonywanym przez instytucje audytujaca KPO, KE, OLAF, Europejski Trybunat
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Obrachunkowy, inne podmioty do tego uprawnione na podstawie przepisOw odrebnych, lub
na zlecenie tych instytucji, oraz przekazywaty informacje niezb¢dne do kontroli i audytu
reformy lub inwestycji zgodnie z obowigzkami i wymogami wynikajacymi z rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajace
Instrument na rzecz Odbudowy i1 Zwigkszania Odpornosci (Dz. Urz. UE L 57 z 18.02.2021).

JW prowadzi wymiang informacji i doswiadczen z IK KPO, IOR, IOl w zakresie ochrony
interesOw finansowych UE.

2.2. Definiowanie 1 ocena ryzyka naduzy¢ finansowych

1.

Ocena ryzyka stuzy zapobieganiu i minimalizowaniu mozliwo$ci wystapienia naduzy¢
finansowych, korupcji i konfliktu interesow.

W celu identyfikowania i oceny ryzyka naduzy¢ finansowych w ramach przedsigwzieé
realizowanych przez wnioskodawcow/ ostatecznych odbiorcow wsparcia wykorzystane
zostanie informatyczne narzedzie Arachne.

System informatyczny Arachne, opracowany przez Komisj¢ Europejska, gromadzi dane
dotyczace realizowanych projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw UE i ma wspiera¢ JW
w procesach zapewniania prawidlowosci ponoszonych wydatkéw, w tym kierunkowania
kontroli. Na podstawie szeregu informacji na temat projektow i ostatecznych odbiorcow
wsparcia, poprzez zastosowane algorytmy przeliczeniowe, kalkuluje on ryzyko wystapienia
ewentualnych naduzy¢ finansowych, konfliktu intereséw, korupcji i podwdjnego
finansowania — wykorzystanie narzedzia Arachne reguluje procedura ,,Wykorzystanie
narzedzia Arachne przez Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci”.

2.3. Zglaszanie naduzy¢ finansowych

JW podejmuje decyzje w sprawie wykrytych naduzy¢ finansowych w realizacji KPO w oparciu o
przepisy prawa krajowego 1 wspolnotowego wlasciwe dla zakresu identyfikowanych
nieprawidlowosci, w tym:

1.

Wszystkie zgloszenia dotyczace podejrzenia popelnienia naduzy¢ finansowych i/lub
wystapienia korupcji beda analizowane z zachowaniem $cistej poufnosci oraz zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016).

Zglaszajacy podlega ochronie pod warunkiem, Ze mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
bedaca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego informacja o naruszeniu prawa
jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i ze
informacja taka stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa. W tym celu JW stosuje mechanizmy
umozliwiajace zglaszanie i rozpatrywanie podejrzen o wystapieniu naduzy¢ finansowych,
korupcji 1 konfliktu intereséw z zapewnieniem ochrony sygnalistom.

. IOR/IOI/JW wspotpracuja w celu uzyskania informacji o potencjalnych naduzyciach, jak

rowniez sg zobowigzane do wzajemnego przekazywania pomiedzy 101 1 JW, do ktorej zostaty
delegowane zadania, powzigtych przez siebie informacji o postepowaniach prowadzonych
przez te organy (JW za posrednictwem 101 do IK KPO).



4.

JW wspotpracuje w celu ochrony intereséw finansowych UE oraz wymienia informacje z
OLAF, KE oraz jednostkg AFCOS w MF.

2.4. Srodki zwalczania naduzy¢é finansowych

JW dba o zapewnienie proporcjonalnych i racjonalnych §rodkow zwalczania naduzy¢ finansowych,
w oparciu o oceng ryzyka ich wystgpienia. W szczegdlnosci oznacza to, ze:

a.

zarzadzanie ryzykiem naduzy¢ finansowych realizowane jest zgodnie z analizg ryzyka
przeprowadzang w JW,

pracownicy JW majg $wiadomo$¢ ryzyka naduzy¢ finansowych i — w zalezno$ci od
zidentyfikowanych potrzeb - uczestniczg w szkoleniach poswieconych zwalczaniu naduzy¢
finansowych, korupcji i konfliktu intereséw;

wszystkie przypadki podejrzenia naduzycia i1 faktycznego naduzycia finansowego sa
niezwlocznie poddawane analizie w celu usprawnienia wewnetrznego systemu zarzadzania i
kontroli,

jezeli zachodzi taka konieczno$¢; wykryte naduzycia sa zglaszane wlasciwym organom,
zgodnie z przyjetymi procedurami,

w przypadku wykrycia naduzy¢, wprowadzone procedury, maja na celu ulatwienie
prowadzenia przez JW postgpowan administracyjnych oraz skuteczne odzyskiwanie kwot
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem przepisOw obowigzujacych
przy ich wydatkowaniu, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz
dochodzenie zwrotu odsetek, o ktéorych mowa w ustawie o finansach publicznych,
rozporzadzeniu 2021/241, rozporzadzeniu 2018/1046 1 Wytycznych.

2.5. Konflikt interesow

Konflikt intereséw to powazna nieprawidtowos$¢ wptywajaca negatywnie na budzet UE, ktéra moze
wigzac¢ si¢ z naduzyciami finansowymi. Podmioty upowaznione do dziatan finansowych i inne osoby
uczestniczace w wykonywaniu budzetu UE musza:

a.

powstrzyma¢ si¢ od podejmowania jakichkolwiek dziatan, ktére moga spowodowac
powstanie konfliktu interesow lub intereséw osobistych z interesami UE,

podejmowacé odpowiednie dziatania, aby zapobiega¢ powstaniu konfliktéw interesow w
ramach zadan za ktore sa odpowiedzialne,

podejmowacé odpowiednie dzialania, aby reagowac na sytuacje, ktore obiektywnie mozna
postrzegac¢ jako konflikt interesow.

W celu zapobiegania wystgpieniu konfliktu intereséw w odniesieniu do zadan wykonywanych przez
pracownikow JW w obszarze kompetencji JW stosuje si¢ procedury i mechanizmy okre§lone w
Zarzadzeniu Dyrektora Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego nr 37/2019 z dnia
22.11.2019r. w sprawie aktualizacji ,, Zasad regulujacych nadzor nad stanowiskami wrazliwymi w
Biurze PROW Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego”.

JW w celu ograniczenia prawdopodobienstwa wystgpienia skutkow nieuczciwych zachowan wdrozyt
srodki zwalczania konfliktu intereséw 1 w tym celu korzysta z systemu Arachne oraz systemu
SKANER. Procedury dotyczace wykorzystania ww. systemOw zostaly opisane w osobnych
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procedurach obowiazujacych w JW tj. ,,Wykorzystanie narzedzia Arachne przez Swigtokrzyskie
Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszenia
Odpornosci”. oraz w pozostalych procedurach w zakresie obstugi wniosku o objecie przedsigwzigcia
wsparciem, obstugi wniosku o ptatnos¢, przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych w miejscu realizacji
operacji oraz weryfikacji postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego/trybu konkurencyjnego
(jesli dotyczy) w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Rozwoju obowigzujacymi w JW.

2.6. Unikanie podwojnego finansowania

Niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatkéw. Podwodjne finansowanie oznacza w
szczegblnosci:

1. wigcej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku albo tej samej
czesci wydatku ze srodkow KPO w jakiejkolwiek formie;

2. rozliczenie zakupu uzywanego $rodka trwatego, ktory byl uprzednio wspoédtfinansowany z
udziatem $rodkéw KPO;

3. rozliczenie kosztow amortyzacji srodka trwalego uprzednio zakupionego z udziatem srodkoéw
KPO;

4. objecie kosztow kwalifikowalnych jednocze$nie wsparciem w formie pozyczki i
gwarancji/poreczenia;

5. otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotacji z kilku
zrodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci lgcznie wyzszej niz 100% wydatkow
kwalifikowalnych projektu lub czgsci projektu (o ile zapisy umowy o objecie przedsigwzigcia
wsparciem nie wykluczaja wspotfinansowania z kilku zrodet).

JW zobowigzana jest do identyfikowania, pozyskiwania, gromadzenia oraz analizowania informacji
o podwojnym finansowaniu, a takze jego korygowania. JW do weryfikacji podwojnego finansowania
wykorzystuje aplikacje SKANER oraz inne aplikacje udostepnione JW w zwigzku z realizacjg KPO.
JW weryfikuje rowniez zawiadomienia dot. podejrzenia podwojnego finansowania operacji
przekazywane przez IK KPO za posrednictwem 101 (pochodzace z aplikacji Kontrole Krzyzowe).

JW w celu wykrywania podwdjnego finansowania wykorzystuje system kontroli w zakresie
wykrywania i zapobiegania podwdjnego finansowania jak rowniez podejmuje czynnos$ci majace na
celu korygowaniu jego ewentualnych skutkéw. W ramach powyzszego, zapewnia m.in. rozdzielnos¢
funkcji w zakresie realizowanych zadan w JW- pomigdzy zadaniami kontrolnymi a innymi zadaniami
wdrozeniowymi.

2.7. Przeciwdziatanie i zwalczanie korupcji

JW zobowigzana jest do podejmowania dziatan prowadzacych do przeciwdziatania i zwalczania
wszelkim przejawom korupcji.

W celu zapobiegania wystgpienia zjawisk korupcyjnych w odniesieniu do zadan wykonywanych
przez pracownikow JW w obszarze kompetencji JW stosuje si¢ procedury i mechanizmy okres$lone
W Zarzadzeniu Dyrektora Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego nr 37/2019 z dnia
22.11.2019r. w sprawie aktualizacji ,, Zasad regulujacych nadzoér nad stanowiskami wrazliwymi w
Biurze PROW Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego”.
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2.8. Polityka szkoleniowa i informacyjna

Pracownicy zaangazowani w realizacj¢ zadan w ramach KPO, poza regulacjami wynikajacymi z
przepisbw prawa powszechnie obowigzujacego, zasad realizacji programu zobowigzani sg do
wykorzystywania informacji zawartych m.in. w:

a.

wytyczne KE dotyczace unikania konfliktu intereséw i zarzadzania takimi konfliktami na
podstawie rozporzadzenia finansowego;

wytyczne dotyczace oceny systemow kontroli wewngtrznej ustanowionych w panstwach
cztonkowskich w ramach Instrumentu na rzecz Odbudowy i1 Zwigkszania Odpornosci;

rekomendacje postgpowan antykorupcyjnych przy udzielaniu zaméwien publicznych;
konflikt intereséw w zamowieniach publicznych. Praktyczny poradnik;

konflikt intereséw. Czym jest i jak go unika¢? Poradnik dla pracownikow administracji
rzadowej;

identyfikowanie przypadkow konfliktu interesow w postepowaniach o udzielenie zamowien
publicznych w ramach dziatan strukturalnych. Praktyczny przewodnik dla kierownikow.

3. Kierowanie spraw do organdw $cigania

1.

Obowigzek w zakresie zawiadamiania organéw S$cigania o podejrzeniu popelnienia
przestepstwa wynika z przepisu art. 304 § 2 kodeksu postgpowania karnego cyt.: ,, Instytucje
panstwowe i samorzgdowe, ktore w zwigzku ze swq dziatalnoscig dowiedzialy sie o
popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu, sq obowigzane niezwlocznie zawiadomic o tym
prokuratora lub Policje oraz przedsiewzigé niezbedne czynnosci do czasu przybycia organu
powolanego do Scigania przestgpstw lub do czasu wydania przez ten organ stosownego
zarzqdzenia, aby nie dopuscic¢ do zatarcia sladow i dowodow przestegpstwa”.

Powyzsze dotyczy réwniez podmiotu nie bedgcego instytucja publiczng.

Kazdy stwierdzony przypadek powaznej nieprawidlowosci powinien by¢ indywidualnie
przeanalizowany, zweryfikowany pod katem, czy zachodzi uzasadnione podejrzenie
popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia. Jezeli w wyniku analizy zostanie podjeta decyzja
0 skierowaniu sprawy do organéw S$cigania JW postepuje zgodnie z wewngetrznymi
uregulowaniami w przedmiotowym zakresie.

4. Postanowienia ogdlne

Pracownik JW jest zobowigzany do zapoznania si¢ i przestrzegania zapisow procedury.
Obowiagzek zapoznania si¢ pracownika z procedurg i przyjeciem jej do stosowania zostaje
udokumentowany poprzez podpisanie oswiadczenia lub listy potwierdzajacych zapoznanie si¢ z
procedura i przyjeciem jej do stosowania.

5. Czynnosci wykonywane na poszczeg6Olnych stanowiskach pracy w zwigzku z
wystgpieniem powaznej nieprawidtowosci/ podwojnego finansowania
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Stanowisko

Proces

Czynnos¢é

Opis czynnoSci

Wzory dokumentow
obslugiwanych w ramach
procesu

Pracownik merytoryczny komérki, w
ktorej toczy si¢ postgpowanie w

Stwierdzenie powaznej
nieprawidtowosci lub podwojnego

Wypehienie Karty stwierdzenia
powaznej nieprawidtowosci/
podwojnego finansowania.

Nalezy dokona¢ klasyfikacji powaznej nieprawidtowosci
lub potwierdzi¢ wystgpienie podwojnego finansowania.
Nalezy szczegdtowo opisa¢ wykryte naruszenie. Nalezy

sprawie stwierdzenia powaznej finansowania Wypehienie katy nastepuje wyjasni¢ czy podjeto dziatania naprawcze, czy dziatania K-1
nieprawidtowosci/ podwojnego niezwlocznie po stwierdzeniu naprawcze zostaly zakonczone.
finansowania nieprawidlowosci.
Potwierdza stwierdzenic powaznej Podpisanie Karty stwierdzenia Nalezy potwierdzi¢ stanowisko pracownika
Pracownik sprawdzajacy komorki, w nieprawidtowosci lub podwojnego powaznej nieprawidtowosci/ yPp . p . L
. . . finansowania orzez pracownika dwo f . merytorycznego w zakresie stwierdzenia powaznej
ktorej toczy si¢ postepowanie w p p podwojnego rnnansowania. . idt sci/ podwoi fi i W K-1
. erdzeni o merytorycznego Wypelnienie katy nastepuje nieprawidiowosci/ podwojnego finansowania. W -
Sprawie .s(gwer 'z§/nla gOVYf“Z“eJ niezwlocznic po stwierdzeniu przypadku rozbieznosci stanowisk decyzj¢ podejmuje
Uepraw1diowoscl/ podwojnego . - po s Dyrektor SBRR/ Zastgpca Dyrektora SBRR
finansowania nieprawidlowosci.
Dyrektor SBRR / Z-ca Dyrektora Zatwierdza stwierdzenie powaznej Podpisanie Karty stwierdzenia
SBRR nieprawidlowosci lub podwojnego powaznej nieprawidlowosci/
finansowania przez pracownika podwdjnego finansowania. Zatwierdzenie wystgpienia powaznej nieprawidtowosci/ K-1
merytorycznego Wypehienie katy nastepuje podwdjnego finansowania.
niezwlocznie po stwierdzeniu
nieprawidlowosci.
Pracownik kancelaryjny Przekgzamg Karty.stW|er<?Z.en|a Rejestracja i przekazanie dokumentu
powaznej nieprawidtowosci/ . . .
i . niezwltocznie po otrzymaniu Karty - . -
podwaojnego finansowania do P . Rejestracja i przekazanie dokumentu. -
. S rozpatrywania i stwierdzania
pracownika odpowiedzialnego za . . e
. Lo . L nieprawidlowosci.
rejestracje nieprawidtowosci
Pracownik odpowiedzialny za Rejestracja powaznej Dokonanie rejestracji powaznej
rejestracje nieprawidtowosci nieprawidtowosci/ podwojnego nieprawidlowosci/ podwojnego L L. ) L .
finansowania finansowania Whisanie powaznej nieprawidtowosci do rejestru —
Rei L ‘o niegwl . Informacja o powaznych nieprawidtowosciach i o T-1
ejestracja n_aste;puje niezwiocznie podwojnym finansowaniu
po otrzymaniu Karty rozpatrywania i
stwierdzania nieprawidtowosci.
Pracownik odpowiedzialny za Kwartalne raportowanie o Sporzadzenie kwartalnego Sporzadzenie kwartalnego zestawienia — Informacji o
rejestracje nieprawidtowosci wystapieniu/ niewystapieniu zestawienia powaznych powaznych nieprawidtowosciach i o podwojnym
powaznych nieprawidtowosci oraz nieprawidlowos$ci oraz podwojnego finansowaniu lub informacji o braku wystapienia T-1

podwodjnego finansowania

finansowania badz informacji o
braku wystapienia powaznych
nieprawidlowosci oraz podwdjnego

powaznych nieprawidtowosci oraz podwdjnego
finansowania. Przekazanie zestawienia/ informacji do
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
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Stanowisko

Proces

Czynnosé

Opis czynnosci

Wzory dokumentow
obslugiwanych w ramach
procesu

finansowania w terminie 1 miesigca
po zakonczeniu kwartatu.
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6. Zataczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1 Karta rozpatrywania i stwierdzania powaznej Karta sporzadzana przez pracownika
nieprawidlowos$ci/ podwdjnego finansowania merytorycznego stwierdzajacego powazna
nieprawidtowo$¢ — zwierajaca opis sprawy i
klasyfikacje powaznej nieprawidlowosci
T-1 Informacja o powaznych nieprawidlowosciach 1 | Zalacznik nr 4 do Wytycznej
podwojnym finansowaniu
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Karta rozpatrywania i stwierdzania powaznej nieprawidtowosci/ podwojnego finansowania K-1

’\ . Sfinansowane przez
"" PLAN §cz)tlasckz;)05pol|ta Unie Europejska
-, NextGenerationEU

K-1

Krajowy Plan Odbudowy i Zwi¢kszania Odpornosci

KARTA ROZPATRYWANIA | STWIERDZANIA
POWAZNEJ NIEPRAWIDLEOWOSCI/
PODWOJNEGO FINANSOWANIA

Podmiot wdrazajacy/komorka
organizacyjna

Nazwa Whnioskodawcy/
Ostatecznego odbiorcy wsparcia

Tytul projektu (z CST)

Numer projektu (z CST)

Numer kamienia milowego/
wskaznika
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Wstawi¢ ,,X” we wlasciwym kwadracie

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

Czy w wyniku przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego
potwierdzono wystapienie powaznej nieprawidtowosci/podwadjnego
finansowania?

Czy powazna nieprawidlowo$¢ zostata zgltoszona do organéw $cigania?

(070 TeIE] 0 0

Opis sprawy wypelnia sie w kazdym przypadku, niezaleznie od wyniku postepowania wyjasniajgcego (niezaleznie od
wynikow zawartych w pkt 1 Karty).

Syntetycznie opisac caly proces. Nalezy tutaj zawrze¢ m.in. opis:

Typ wykrytego naruszenia: powazna nieprawidlowos¢ (naduzycie finansowe / korupcja / konflikt interesow),

Instytucja, ktora wykryta powazng nieprawidlowosé ,podwdéjne finansowanie /zglaszajgca powazng nieprawidtowosé,
podwdjne finansowanie,

Sposob pozyskania informacji o wystgpieniu powaznej nieprawidtowosci/ podwaojnego finansowani - zrodta zewnetrzne (np.
sygnalisci, organy scigania), przeprowadzone kontrole;

Rodzaj stwierdzonej powaznej nieprawidlowosci /podwaojnego finansowania,

Opis powaznej nieprawidlowosci, podwojnego finansowania,

Czy podjeto dziatania naprawcze (tak/nie); 0pis podjetych, w trakcie realizacji lub planowanych dziatar naprawczych; czy
zakonczono dziatania naprawcze (tak/nie);

Czy powazna nieprawidtowosé, podwdijne finansowanie zostato stwierdzone przed czy po wystaniu WoP do KE?

W opisie zawsze naleiy podaé uzasadnienie podjetej decyzji.

Kwota powaznej nieprawidlowosci/ podwojnego finansowania w PLN: ...... , w tym $rodki krajowe: .... ; $rodki unijne ....).
Kwota powaznej nieprawidtowosci/ podwdjnego finansowania w EUR: ...... , w tym $rodki krajowe: .... ; $rodki unijne ....).
Wartos¢ projektu w PLN: .......

Zweryfikowal

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej

Data i podpis

Sprawdzil
Imi¢ i nazwisko osoby sprawdzajacej
Data i podpis

Zatwierdzil

Imig¢ i nazwisko osoby zatwierdzajacej

Data i podpis
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