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A) ZAKRES AUDYTU  
 

Audyt przeprowadzono w okresie od 12.09.2024 r. do 29.11.2024 r. w Instytucji 
Pośredniczącej - Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Kielcach, ul. Witosa 86, 25-561 Kielce, 
w zakresie: 

projektu pod tytułem – „Aktywizacja na plus” 

numer – FESW.10.01-IP.01-0011/23 

numery wniosków o płatność: 

Numer wniosku o płatność Kwota wydatków kwalifikowalnych w PLN 

FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 112 092,16 

FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 -7 860,12 

FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 945 601,45 

FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 -74 369,67 

FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 4 578 180,94 

 

realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 

przez Beneficjenta: Gminę Miasto Kielce/Miejski Urząd Pracy w Kielcach 

adres beneficjenta - ul. Karola Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce 

NIP beneficjenta - 6572805883 

Audyt przeprowadzili pracownicy Izby Administracji Skarbowej w Kielcach (zespół audytowy): 

Imię i nazwisko Stanowisko 
Data prowadzenia 

czynności 
u beneficjenta 

Data prowadzenia 
czynności 

w instytucji (IZ/IP) 

Sylwia Bednarska-
Jedynak 

ekspert skarbowy 25.09.2024 r. 24.09.2024 r. 

Beata Łozińska 
główny ekspert 

skarbowy 
- - 

Audyt dotyczył następujących obszarów: 

1. Czy operacja została wybrana zgodnie z kryteriami wyboru określonymi dla danego 
programu, czy nie została fizycznie zakończona ani w pełni wdrożona, zanim 
beneficjent złożył wniosek o dofinansowanie w ramach programu, czy została 
wdrożona zgodnie z decyzją zatwierdzającą i czy spełniała wszelkie warunki mające 
zastosowanie w czasie audytu dotyczące jej funkcjonalności, stosowania i celów do 
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osiągnięcia? (art. 73 ust. 1 i art. 69 ust. 6 oraz załącznik XIII rozporządzenia nr 
2021/10601)  

W badanym obszarze audytem objęto:  

1) Szczegółowy Opis Priorytetów programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 (wersja SZOP.FESW.001), przyjęty uchwałą  
nr 6839/23 Zarządu Województwa Świętokrzyskiego z dnia 29 marca 2023 r.,  

2) Decyzję Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej znak: DF-I-6020.13.9.2022.AŁ  
z dnia 29.12.2022 r. o finansowaniu ze środków Funduszu Pracy programów na 
rzecz promocji zatrudnienia, łagodzenia skutków bezrobocia i aktywizacji 
zawodowej – w tym kwoty środków na realizację projektów współfinansowanych 
z Europejskiego Funduszu Społecznego (EFS+), realizowanych w ramach 
Regionalnego Programu 2021-2027, w części EFS+ oraz w części wkładu krajowego 
wraz z załącznikiem – Podziałem kwot środków (limitów) Funduszu Pracy na rok 
2023 na finansowanie zadań przez samorządy powiatów (pozycja 14 zestawienia 
MUP w Kielcach – kwota środków w ramach Regionalnego Programu 2021-2027 
8.697.369,90 PLN), 

3) Pismo IP znak: PRP-I.6330.1.16.2023.WB z dnia 24.05.2023 r. informujące  
o naborze nr FESW.10.01-IP.01-001/23 wniosków na realizację przez MUP/PUP  
w Kielcach projektów niekonkurencyjnych w ramach Priorytetu FESW.10 Aktywni 
na rynku pracy, Działanie FESW.10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych  
i poszukujących pracy oraz wzywające do przygotowania i złożenia wniosków  
w nieprzekraczalnym terminie do 13 czerwca 2023 r., 

4) Ogłoszenie naboru nr FESW.10.01-IP.01-001/23 opublikowanie na stronie IP pod 
adresem https://wupkielce.praca.gov.pl/-/21011010-nabor-niekonkurencyjny-
fesw-10-01-ip-01-001-23 w dniu 25.05.2023 r. wraz z załącznikami, 

5) Skład Komisji Oceny Projektów w ramach FESW na lata 2021-2027 Wojewódzkiego 
Urzędu Pracy w Kielcach dla naboru nr FESW.10.01-IP.01-001/23, 

6) Regulamin wyboru projektów dla miejskiego i powiatowych urzędów pracy  
w województwie świętokrzyskim nr FESW.10.01-IP.01-001/23 w ramach 
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 
Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy Działanie FESW.10.01 Aktywizacja 
zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy zatwierdzony 16 maja 2023 
r.,  

7) Komunikat z dnia 05.06.2023 r. dotyczący zmiany Regulaminu naboru  
nr FESW.10.01-IP.01-001/23, opublikowany na stronie internetowej IP 

https://wupkielce.praca.gov.pl, 
8) Regulamin wyboru projektów dla Miejskiego i Powiatowych Urzędów Pracy  

w województwie świętokrzyskim nr FESW.10.01-IP.01-001/23 w ramach 
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 
Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy Działanie FESW.10.01 Aktywizacja 

 
1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające 
wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu 
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby 
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia 
Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej. 

https://wupkielce.praca.gov.pl/-/21011010-nabor-niekonkurencyjny-fesw-10-01-ip-01-001-23
https://wupkielce.praca.gov.pl/-/21011010-nabor-niekonkurencyjny-fesw-10-01-ip-01-001-23
https://wupkielce.praca.gov.pl/
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zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy, Kielce, 5 czerwca 2023 r., 
opublikowany na stronie internetowej IP pod adresem 
https://wupkielce.praca.gov.pl/-/21011010-nabor-niekonkurencyjny-fesw-10-01-
ip-01-001-23, wraz z załącznikami: 

− Szczegółowymi warunkami realizacji przedsięwzięć, 

− Metodyką i kryteriami ogólnymi stosowanymi przy wyborze operacji 
współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus  
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 
2021-2027, stanowiącą załącznik nr 1 do Uchwały nr 7/23 Komitetu 
Monitorującego program regionalny Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 z dnia 30 marca 2023 r.,  

− Regulaminem Pracy Komisji Oceny Projektów oraz Procedurą Oceny 
Projektów wybieranych w sposób konkurencyjny i niekonkurencyjny 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+)  
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 
2021-2027,  

− Wzorem karty oceny merytorycznej projektu konkurencyjnego w ramach 
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-
2027, 

− Wzorem oświadczenia pracownika o bezstronności dla danego naboru,  

− Wzorem Deklaracji poufności,  

− Wzorem oświadczenia pracownika o bezstronności dla danego projektu,  

− Wzorem oświadczenia eksperta o bezstronności dla danego projektu,  

− Wzorem karty oceny formalnej projektu konkurencyjnego w ramach 
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-
2027, 

− Zasadami wynagradzania ekspertów,  

− Wzorem Protokołu zgodności/niezgodności projektu w zakresie spełnienia 
warunków postawionych przez oceniających lub Przewodniczącego KOP,  

− Wzorem oświadczenia eksperta o bezstronności dla danego naboru,  

− Wzorem protokołu spełnienia kryterium wyboru projektów po zakończeniu 
etapu negocjacji,  

− Wzorem umowy o świadczenie usług z ekspertem,  

− Wzorem wniosku o dofinansowanie projektu w ramach programu: Fundusze 
Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027,  

− Wzorem karty oceny pracy eksperta,  

− Wzorem karty oceny formalno-merytorycznej projektu niekonkurencyjnego  
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 
2021-2027, 

− Instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach 
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-
2027 Europejski Fundusz Społeczny Plus, Kielce, kwiecień 2023,  

− Wzorem instrukcji wypełniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach 
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-
2027 Europejski Fundusz Społeczny Plus, 

https://wupkielce.praca.gov.pl/-/21011010-nabor-niekonkurencyjny-fesw-10-01-ip-01-001-23
https://wupkielce.praca.gov.pl/-/21011010-nabor-niekonkurencyjny-fesw-10-01-ip-01-001-23
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− Wzorem Oświadczenia dot. kryterium formalnego nr 4 i kryteriów 
horyzontalnych nr 5 i nr 7,  

− Kryteriami specyficznymi dla Działania 10.01 Aktywizacja zawodowa osób 
bezrobotnych i poszukujących pracy (projekty PUP/MUP), stanowiącymi 
załącznik nr 1 do Uchwały nr 16/23 Komitetu Monitorującego program 
regionalny Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 z dnia 15 
maja 2023 r., 

− Lista Wskaźników Kluczowych 2021-2027 – EFS+,  
9) Wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 pn. 

„Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 13.06.2023 r. za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego, 

10) Kartę oceny formalno-merytorycznej projektu niekonkurencyjnego w ramach 
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027  
pn. „Aktywizacja na plus” suma kontrolna 44A0000/1/12/1/5/7/4/4/2/5/12/2/1/2  
z dnia 22.06.2023 r. (wniosek skierowany do poprawy/uzupełnienia) – oceniający 
1, 

11) Kartę oceny formalno-merytorycznej projektu niekonkurencyjnego w ramach 
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 pn. 
„Aktywizacja na plus” suma kontrolna 44A0000/1/12/1/5/7/4/4/2/5/12/2/1/2  
z dnia 22.06.2023 r. (wniosek skierowany do poprawy/uzupełnienia) – oceniający 
2, 

12) Pismo IP znak: PRP-I.6330.1.11.2023.JW z dnia 26.06.2023 r. informujące MUP  
w Kielcach o skierowaniu do poprawy wniosku o dofinansowanie projektu  
pt. Aktywizacja na plus z uwagi na błędy/uchybienia stwierdzone na etapie oceny 
formalno-merytorycznej, 

13) Skorygowany wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 03.07.2023 r.,  

14) Protokół z posiedzenia Komisji Oceny Projektów dla naboru niekonkurencyjnego 
nr FESW.10.01-IP.01-001/23 w ramach Programu Regionalnego Fundusze 
Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 przeprowadzonego w dniach 15 
czerwca – 12 lipca 2023 r., sporządzony w dniu 12.07.2023 r. i zatwierdzony przez 
Przewodniczącego KOP Panią A.K.-W., wraz z załącznikami: 

− Listą obecności na posiedzeniu KOP w dniu 15.06.2023 r.,  

− Wykazem wniosków złożonych w odpowiedzi na nabór niekonkurencyjny 
FESW.10.01-IP.01-001/23,  

− Listą projektów ocenionych w ramach naboru,  

− Listą projektów, które spełniły kryteria w ramach naboru,  

− Listą projektów, które nie spełniły kryteriów w ramach naboru,  

− Deklaracjami poufności złożonymi przez członków KOP w dniu 15.06.2023 r.,  
15) Oświadczenia pracowników o bezstronności dla naboru nr FESW.10.01-IP.01-

001/23, złożonymi w dniu 15.06.2023 r. oraz 19.06.2023 r. przez członków KOP, 



Podsumowanie ustaleń w nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 pn. „Aktywizacja na plus”  
w ramach prowadzonego audytu operacji  

Programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 

 

6 

 

16) Pismo IP znak: PRP-I.6330.1.11.2023.JW. z dnia 13.07.2023 r. informujące  
o pozytywnej ocenie pod względem formalno-merytorycznym wniosku  
o dofinansowanie projektu „Aktywizacja na plus”, 

17) Listę projektów, które spełniły kryteria w ramach naboru niekonkurencyjnego 
FESW.10.01-IP.01-001/23 i uzyskały dofinansowanie z dnia 12.07.2023 r.; pozycja 
12 listy Projekt nr FESW.10.01-IP.01-0011/23, 

18) Listę projektów, które nie spełniły kryteriów w ramach naboru 
niekonkurencyjnego FESW.10.01-IP.01-001/23 i nie uzyskały dofinansowania, 

19) Informację o zawartych umowach o dofinansowanie w ramach naboru  
nr FESW.10.01-IP.01-001/23 opublikowana na stronie IP; pozycja 10 zestawienia 
Projekt „Aktywizacja na plus” nr FESW.10.01-IP.01-0011/23, 

20) Umowę o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego PLU (EFS+) w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Nr umowy 
FESW.10.01-IP.01-0011/23 umowa o dofinansowanie projektu: „Aktywizacja na 
plus” zawarta 01.08.2023 r. pomiędzy Województwem Świętokrzyskim – 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach a Gminą Miasto Kielce/Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach, w której określono: 

− łączną wysokość wydatków kwalifikowalnych projektu wynosi 
8.697.369,90 PLN i obejmuje wyłącznie dofinansowanie ze środków 
Funduszu Pracy przeznaczonych na aktywne instrumenty i usługi rynku 
pracy będących w dyspozycji: 

• województwa w kwocie 7.392.764,40 PLN,  

• powiatu w kwocie 1.304.605,50 PLN 

− dofinansowanie pochodzi: 

• ze środków wspólnotowych w kwocie 7.392.764,40 PLN, co 
stanowi 85% wydatków kwalifikowalnych projektu, 

• z wkładu krajowego w kwocie 1.304.605,50 PLN, co stanowi 
15%wydatków kwalifikowalnych projektu 

− okres realizacji projektu od 01.06.2023 r. do 30.06.2023 r., 
wraz z załącznikami: 

− nr 2 – Zakres danych osobowych powierzonych Beneficjentowi do 
przetwarzania, 

− nr 3 – Harmonogram płatności z dnia 18.07.2023 r., 

− nr 4 – Formularz klauzuli informacyjnej, 

− nr 7 – Wyciąg z zapisów Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta 
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji  
i promocji, 

− nr 8 – Wykaz pomniejszenia wartości dofinansowania projektu w zakresie 
obowiązków komunikacyjnych beneficjentów FE, 

− nr 9 – Sposób weryfikacji i metoda zatwierdzenia stopnia osiągnięcia 
wskaźników w ramach projektu (reguła proporcjonalności), 

21) Pismo MUP znak: CAZ.422.1.2023.AW z dnia 24.08.2023 r. wniosek o wyrażenie 
zgody na zmiany we wniosku aplikacyjnym projektu „Aktywizacja na plus”, 

22) Pismo IP znak: PRP-I.6330.1.11.2023.JW z dnia 28.08.2023 r. informujące  
o wyrażeniu zgody na zaproponowane zmiany w projekcie polegające na 
przesunięciu środków budżetowych między zadaniami, 
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23) Zaktualizowany wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23 złożony 04.09.2023 r. suma kontrolna 
44A0000/3/2/1/2/1/2/2/3/2/2/1/1/1/1, 

24) Pismo MUP znak: FF.0700.35.2023.MM z dnia 14.09.2023 r. z prośbą  
o wyjaśnienie sposobu księgowania jednorazowych środków na podjęcie 
działalności gospodarczej, 

25) Pismo IP znak: PRP-II.6840.4.2023.RPas z dnia 20.09.2023 r. informujące 
Beneficjenta, że w związku z polityką rachunkowości przyjętą dla danej jednostki 
organizacyjnej IP WUP nie może narzucać sposobu księgowania wydatków, 

26) Pismo MUP znak: CAZ.422.1.2023.AW z dnia 27.09.2023 r. wniosek Beneficjenta  
o wyrażenie zgody na zmiany we wniosku aplikacyjnym projektu „Aktywizacja na 
plus” w zakresie zmniejszenia liczby uczestników staży oraz zwiększenie liczby 
uczestników szkoleń indywidualnych, 

27) Pismo MUP znak: CAZ.422.1.2023.AW z dnia 27.09.2023 r. wniosek Beneficjenta 
o wyrażenie zgody we wniosku aplikacyjnym wraz ze zmianami kwot w budżecie 
projektu, 

28) Pismo IP znak: PRP-I.6330.1.11.2023.LPał z dnia 06.10.2023 r. informujące  
o wyrażeniu zgody na dokonanie zmian w projekcie w zakresie form wsparcia 
dotyczących staży oraz szkoleń indywidualnych, 

29) Zaktualizowany wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23 złożony 12.10.2023 r. suma kontrolna 
44A0000/4/2/1/2/1/2/1/2/1/2/1/1/1, 

30) Pismo MUP z dnia 17.10.2023 r. wyjaśnienie dotyczące wszystkich wniosków  
o płatność w okresie realizacji projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23, 

31) Wiadomość IP z dnia 19.10.2023 r. z systemu SL2021 przekazujące pismo 
Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej znak: DF-IV.0211.31.2023.JBIE  
z 22.09.2023 r. stanowisko Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej 
uzgodnione z Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie 
kwalifikowalności podatku VAT, zwrotów środków i rozliczeń projektów 
niekonkurencyjnych powiatowych urzędów pracy w perspektywie finansowej 
2021-2027, 

32) Pismo MUP znak: CAZ.422.1.2023.DD z dnia 31.10.2023 r. wniosek Beneficjenta 
o wyrażenie zgody na zmiany we wniosku aplikacyjnym projektu „Aktywizacja na 
plus”, 

33) Pismo IP znak: PRP-I.6330.1.11.2023.KSoł z dnia 06.11.2023 r. informujące 
Beneficjenta o wyrażeniu zgody na zaproponowane zmiany polegające na 
przesunięciu środków pomiędzy poszczególnymi zadaniami, 

34) Zaktualizowany wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23 złożony 13.11.2023 r. suma kontrolna 
44A0000/5/2/1/2/1/2/1/2/1/2/1/1/1, 

35) Wiadomość Beneficjenta przekazana IP w dniu 29.11.2023 r. za pośrednictwem 
Centralnego Systemu Teleinformatycznego 2021, dotycząca przesunięć  
budżetowych w projekcie, 

36) Pismo IP znak: PRP-I.6330.1.11.2023.KSoł z dnia 30.11.2023 r. informujące  
o wyrażeniu zgody na przesunięcia środków pomiędzy poszczególnymi 
zadaniami, 
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37) Zaktualizowany wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23 złożony 04.12.2023 r. suma kontrolna 
44A0000/6/1/1/1/1/3/1/3/1/1/1/1/1, 

38) Wiadomość Beneficjenta przekazana IP w dniu 06.12.2023 r. za pośrednictwem 
Centralnego Systemu Teleinformatycznego 2021 wniosek Beneficjenta  
o wyrażenie zgody na zmianę w liczbie uczestników szkoleń indywidualnych  
w projekcie, 

39) Pismo IP znak: PRP-I.6330.1.11.2023.KSoł z dnia 06.12.2023 r. informujące 
Beneficjenta o wyrażeniu zgodny na zaproponowane zmiany w projekcie  
w zakresie przesunięć środków pomiędzy poszczególnymi zadaniami, 

40) Zaktualizowany wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23 złożony 11.12.2023 r. suma kontrolna 
44A0000/7/2/1/2/1/3/1/2/1/2/1/1/1, 

41) Pismo IP znak: PRP-II.700.4.2024.MP z dnia 08.01.2024 r. prośba o podanie 
kwoty środków niewykorzystanych w 2023 r. w ramach Funduszu Pracy 

42) Zaktualizowany wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23 złożony 23.01.2024 r. suma kontrolna 
44A0000/8/1/1/1/1/2/1/6/1/1/1/1/1. 

 

Powyższe czynności przeprowadzono w celu sprawdzenia, czy Projekt: 

− spełnia wymogi określone w Szczegółowym Opisie Priorytetów programu Fundusze 
Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 dla Działania 10.01 Aktywizacja 
zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy, 

− został wybrany do dofinansowania zgodnie z kryteriami wyboru określonymi dla 
Działania 10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy 
programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027,  

− nie został fizycznie zakończony ani w pełni wdrożony, zanim Beneficjent złożył 
wniosek o dofinansowanie w ramach Programu,  

− został zrealizowany zgodnie z umową o dofinansowanie i spełnia wszelkie warunki 
mające zastosowanie w czasie audytu dotyczące jego funkcjonalności, stosowania i 
celów do osiągnięcia, 

oraz czy została zachowana trwałość Projektu. 

Ponadto sprawdzono, czy projekt spełnia wszelkie zasady programowe tj.: 

1.1. Czy zadeklarowane wydatki są zgodne z zasadami kwalifikowalności określonymi 
w przepisach unijnych i krajowych oraz czy zostały poniesione między dniem 
przedłożenia Komisji Europejskiej (KE) programu lub dniem 1 stycznia 2021 r., 
w zależności od tego, która z tych dat jest wcześniejsza, a dniem 31 grudnia 2029 r.? 

W badanym obszarze audytem objęto:  

1) Wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 13.06.2023 r. za pośrednictwem systemu 
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teleinformatycznego wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 9) wraz z ze zmianami 
wymienionymi w treści niniejszego podsumowania ustaleń, 

2) Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego PLU (EFS+) w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Nr umowy 
FESW.10.01-IP.01-0011/23 umowa o dofinansowanie projektu: „Aktywizacja na 
plus” zawarta 01.08.2023 r. pomiędzy Województwem Świętokrzyskim – 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach a Gminą Miasto Kielce/Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 20) niniejszego 
podsumowania ustaleń, 

3) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 za okres od 01.06.2023 r. 
do 31.08.2018 r., przekazany w dniu 10.11.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 112.092,16 PLN, dofinansowanie 112.092,16 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 112.092,16 PLN, 

4) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 01.09.2023 r. 
do 31.10.2023 r., przekazany w dniu 29.12.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 945.601,45 PLN, dofinansowanie 945.601,45 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 945.601,45 PLN, 

5) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 
01.09.2023 r. do 31.10.2023 r. przekazana w dniu 01.02.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -7.860,12 PLN, 

6) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 01.11.2023 r. 
do 31.12.2023 r., przekazany w dniu 01.02.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN, dofinansowanie 4.578.180,94 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 4.578.180,94 PLN, 

7) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 
01.11.2023 r. do 31.12.2023 r. przekazana w dniu 27.05.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -74.369,67 PLN, 

8) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 za okres od 01.01.2024 r. 
do 31.03.2024 r., przekazany w dniu 27.05.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN, dofinansowanie 2.743.229,63 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 2.743.229,63 PLN, 

9) Zarządzenie Nr 31 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 1 sierpnia 
2023 roku w sprawie realizacji przez Miejski Urząd Pracy w Kielcach Projektu  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu regionalnego Fundusze 
Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) wraz z: 

− zał. nr 1 – Szczegółowym zakresem zadań Zespołu Zarządzającego, 
członków Zespołu Projektowego oraz osób zaangażowanych do realizacji 
poszczególnych zadań w projekcie, 
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− zał. nr 2 – Wykazem kont służących do prowadzenia ewidencji środków 
finansowych z EFS+ w ramach Projektu pn. „Aktywizacja na plus”, 

10) Zarządzenie Nr 28 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 31 lipca 
2023 roku w sprawie wprowadzenia Kryteriów przyznawania dofinansowania 
podjęcia działalności gospodarczej obowiązujących w Miejskim Urzędzie Pracy  
w Kielcach wraz z załącznikiem – Kryteriami w sprawie dofinansowania podjęcia 
działalności gospodarczej obowiązującymi w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach, 

11) Zarządzenie Nr 29 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 31 lipca 
2023 r. w sprawie wprowadzenia Kryteriów dotyczących refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy obowiązujących w Miejskim 
Urzędzie Pracy w Kielcach wraz z załącznikiem - Kryteriami w sprawie 
dokonywania refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy 
obowiązującymi w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach, 

12) Zarządzenie Nr 63 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 23 
grudnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia Zasad organizacji staży 
obowiązujących w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach wraz z załącznikiem – 
Zasadami organizacji staży obowiązującymi w Miejskim Urzędzie Pracy  
w Kielcach, 

13) Zarządzenie Nr 38 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 5 lipca 
2022 roku w sprawie wprowadzenia Zasad wyboru instytucji szkoleniowych do 
przeprowadzenia szkoleń dla osób uprawnionych obowiązujących w Miejskim 
Urzędzie Pracy w Kielcach wraz z załącznikiem – Zasadami wyboru instytucji 
szkoleniowych do przeprowadzenia szkoleń dla osób uprawnionych 
obowiązujące w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach, 

14) Dokumentację wspierającą objęte badaniem w ramach audytu wniosku  
o płatność, dotyczącą nw. wydatków wybranych do próby: 

Lp 
Wniosek o 
płatność 

Lp z 
WoP 

Nr 
dokumentu 

finansowego 

Nazwa towaru 
lub usługi 

Imię i 
Nazwisko - jeśli 

dotyczy UP 

Nr księgowy 
ewidencyjny 

Kwota wydatków 
kwalifikowalnych 

1 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
002 

1.4 
CZI.630.246.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 000,00 

2 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
002 

3.5 APSK/23/002 Staże Pan .  2 299,64 

3 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
002 

4.6 
CZI.645.35.20
23 

Bony na 
zasiedlenie 

   14 011,52 

4 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

1.1 
CZI.630.253.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 

   42 034,56 
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doposażenia 
stanowiska 
pracy 

5 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

1.7 
CZI.630.254.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 034,56 

6 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

1.13 
CZI.630.255.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 034,56 

7 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

1.20 
CZI.630.205.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 034,56 

8 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

1.27 
CZI.630.262.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 034,56 

9 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

1.34 
CZI.630.271.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 000,00 

10 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

1.41 
CZI.630.297.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 000,00 

11 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

1.48 
CZI.630.282.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 034,56 

12 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

1.54 
CZI.630.173.3
.2023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 

   42 034,56 
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doposażenia 
stanowiska 
pracy 

13 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

2.6 
CZI.631.180.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   38 355,90 

14 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

2.13 
CZI.631.190.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

15 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

2.19 
CZI.631.200.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

16 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

2.26 
CZI.631.194.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

17 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

2.33 
CZI.631.236.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

18 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

3.1 APSK/23/003 Staże Pani   2 299,64 

19 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

3.5 APSK/23/004 Staże Pan   1 839,78 

20 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
003 

5.43 7994500316 Szkolenia    1 390,00 

21 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
004 

2.6 
CZI.631.195.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

22 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
004 

2.12 
CZI.631.227.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

23 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
004 

2.19 
CZI.631.240.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 027,18 
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24 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
004 

2.25 
CZI.631.256.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   40 335,74 

25 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
004 

2.32 
CZI.631.277.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   41 983,50 

26 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
004 

2.39 
CZI.631.291.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

27 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
004 

2.46 
CZI.631.311.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

28 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
004 

2.52 
CZI.631.333.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   41 995,50 

29 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
004 

2.59 
CZI.631.360.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   41 506,05 

30 

FESW.10.01
-IP.01-
0011/23-
004 

2.66 
CZI.631.378.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

 

15) Dokumentacja objęta badaniem w ramach wydatków wybranych do próby: 
1. Poz. 1.4 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002: 

Umowa Nr CZI.630.246.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 19.09.2023 r.; 
kwota wydatków kwalifikowalnych 42 000,00 zł: 

− Wniosek Nr CZI.630.246.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, złożony w MUP Kielce w dniu 
19.07.2023 r. przez 

; NIP:  (wnioskowana kwota refundacji: 42 000,00 zł) 
wraz z wymaganymi załącznikami, tj.: 

✓ Kalkulacja wydatków na wyposażenie lub doposażenie stanowiska pracy 
i źródła ich finansowania w okresie 24 miesięcy (refundacja MUP 42 000,00 
zł),  

✓ Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy: Pozostali pracownicy wykonujący prace 
proste gdzie indziej nieskalsyfikowani – wartość 42 000,00 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów (zakup ringu bokserskiego olimpijskiego), 
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✓ Oświadczenie o stanie zatrudnienia w okresie 6 miesięcy bezpośrednio 
poprzedzających dzień złożenia wniosku (liczba pracowników 
w przeliczeniu na etat: 5), 

✓ Oświadczenie o otrzymanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis 
(uzyskał pomoc de minimis w okresie danego roku podatkowego oraz 
dwóch poprzedzających go lat podatkowych przed dniem złożenia wniosku 
w ramach jednego przedsiębiorstwa w wysokości 26 719,71 euro), 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy (podmiotu prowadzącego działalność 
gospodarczą), 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy (wspólne dla wszystkich wnioskodawców) 
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis:  
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Miejski Urząd Pracy 

w Kielcach danych osobowych i uwagi na złożenie przez naszego 
kontrahenta wniosku w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, 

✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 
osobowych małżonka wnioskodawcy, poręczyciela i małżonka 
poręczyciela, 

− Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej w art. 233 §1 
kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych z prawdą, 

− Informacja ze strony CEIDG dla firmy:  
  – wydruk wygenerowany w dniu 07.08.2023 r. (Aktywny), 

− Lista przypadków pomocy de minimis otrzymanej przez Beneficjenta pomocy, 
tj.  , NIP , za okres 01.01.2021 – 07.08.2023, 
wydruk wygenerowany w dniu 07.08.2023 r. (wartość pomocy brutto: 26 719,71 
euro), 

− Zaświadczenie Poręczyciela z dnia 01.09.2023 r., 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 01.09.2023 r., 

− Opinia z dnia 08.08.2023 r. sporządzona przez pracowników MUP w Kielcach, 
dotycząca wniosku w sprawie udzielenia refundacji kosztów wyposażenia 
lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Pismo znak: CZI.630.246.2023.KR z dnia 18.08.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do  , 
informujące o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i udzieleniu refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego,  
w kwocie 42 000,00 zł na utworzenie 1 stanowiska pracy (Pozostali pracownicy 
wykonujący prace proste gdzie indziej nieskalsyfikowani), 

− Umowa Nr CZL.630.246.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenie 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zawarta w dniu 19.09.2023 r. 
pomiędzy Gminą Miasto Kielce w zakresie działalności Miejskiego Urzędu Pracy  
w Kielcach a panem wykonującym działalność gospodarczą pod firmą:  

 , pod adresem , ul. 
,   (Wnioskodawca) – zatrudnienie 

skierowanego przez MUP w Kielcach bezrobotnego na utworzonym stanowisku 
pracy w terminie do 24.11.2023 r. i utrzymania przez okres co najmniej 24 miesięcy; 
wsparcie w wysokości 42 000,00 zł (na 1 stanowisko – Pozostali pracownicy 
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wykonujący prace gdzie indziej niesklasyfikowane); utworzone stanowisko pracy 
znajdować się będzie na terenie: ul. ,   i teren 
województwa , 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 19.09.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach o wartości brutto 42 000,00 zł stanowiącej równowartość 
9 040,42 euro. 

− Tabela nr 181/A/NBP/2023 z dnia 19.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - 
tabela A (1 EUR=4,6458 PLN), 

− Oświadczenie z dnia 19.09.2023 r. złożone przez firmę  , 
w którym oświadczył, że nie skorzystał z przysługującego mu prawa do obniżenia 
kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazanych 
wydatkach w ramach przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu podatku 
naliczonego,  

− Przelew podatkowy potwierdzający przelew środków w dniu 22.09.2023 r. 
w wysokości 966,00 PLN z rachunku firmy   na rachunek 
Pierwszego Urzędu Skarbowego w Kielcach, 

− Formularz z dnia 22.09.2023 r. dotyczący rozliczenia poniesionych kosztów (na 
zakup ringu bokserskiego) w ramach Umowy Nr CZI.630.246.2023 z dnia 19.09.2023 
r. (zawierający m.in. oświadczenie Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo do 
obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego 
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego) wraz 
z załącznikami: 
✓ Umowa kupna-sprzedaży zawarta w dniu 20.09.2023 r., pomiędzy 

sprzedającym:  a kupującym tj. firmą  
 , której przedmiotem jest stacjonarny ring bokserski – 

używany (zapłata gotówką kwoty 48 300,00 zł), 
✓ Oświadczenie z dnia 20.09.2023 r., w którym Sprzedający pan  oświadczył, 

że stacjonarny ring bokserski jest używany i nie był zakupiony ze środków 
krajowych wspólnotowych – został zakupiony ze środków własnych, 

− Rozliczenie środków z dnia 28.09.2023 r. w kwocie 42 000,00 zł (kwota brutto ujęta 
w rozliczeniu przyznanych środków), zgodnie z Umową Nr CZI.630.246.2023 r. 
o refundację kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska pracy dla 
skierowanego bezrobotnego, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 28.09.2023 r. 

; NIP ; status podatnika: czynny), 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 29.09.2023 r. z przeprowadzonej 
w dniu 28.09.2023 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

  (stwierdzono właściwe 
przygotowanie i wyposażenie stanowiska pracy dla osoby bezrobotnej 
zarejestrowanej w MUP w Kielcach), 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę numer UP/2023/7 zawarta w dniu 05.10.2023 r. pomiędzy  

 a panem ., na czas określony od 11.10.2023 r. do 
10.10.2025 r., rodzaj pracy: pozostali pracownicy wykonujący prace proste gdzie 
indziej niesklasyfikowane, w pełnym wymiarze czasu pracy, 
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− Informacja z dnia 05.10.2023 r. o wysyłce do ZUS dokumentów zgłoszeniowych 
ubezpieczonego pana , 

− Raport ZUS P ZUA potwierdzający zgłoszenie do ubezpieczenia pana  
od dnia 11.10.2023 r. przez płatnika składek NIP:  tj.  

, 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany w dniu 16.10.2023 r., potwierdzający nabycie 
prawa do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych przez pana  od dnia 
11.10.2023 r., 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce wygenerowany dnia 16.10.2023 r. 
dotyczący zapłaty środków w dniu 19.09.2023 r. w kwocie 42 000,00 zł z tytułu 
refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy Nr 
CZI.630.246.2023, 

− Wyciąg bankowy nr 32 z dnia 16.10.2023 r. z rachunku 
 wyodrębnionego dla projektu, dokumentujący dokonany w dniu 16.10.2023 r. 

przelew kwoty 42 000,00 zł dla firmy , tytułem wypłaty 
doposażenia stanowiska pracy, 

− Porozumienie o rozwiązaniu umowy o pracę, złożone w dniu 24.05.2024 r. 
na prośbę pana  z proponowanym terminem rozwiązania umowy w dniu 
31.05.2024 r., 

− Świadectwo pracy wystawione w dniu 31.05.2024 r. przez firmę  
 dla pana , potwierdzające zatrudnienie ww. od 11.10.2023 r. do 

31.05.2024 r. oraz ustanie stosunku pracy w wyniku rozwiązania na mocy 
Porozumienia stron art. 30 §1 pkt 1 Kodeksu pracy, 

− Wniosek z dnia 11.06.2024 r. złożony do MUP w Kielcach przez firmę  
 o uzupełnienie stanowiska pracy, 

− Wniosek z dnia 28.06.2024 r. złożony do MUP w Kielcach przez firmę  
 o wydłużenia terminu złożenia wniosku o uzupełnienie doposażenia 

stanowiska pracy do dnia 05.07.2024 r. (wniosek pozytywnie zaopiniowany przez 
MUP w Kielcach), 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę numer UP/2024/9 zawarta w dniu 05.07.2024 r. pomiędzy  

  a panem  na czas określony od 05.07.2024 r. 
do 31.10.2025 r., rodzaj pracy: pozostali pracownicy wykonujący prace proste gdzie 
indziej niesklasyfikowane, w pełnym wymiarze czasu pracy, za wynagrodzeniem 
brutto: 3 600,00 zł, 

− Informacja z dnia 08.07.2024 r. o wysyłce do ZUS dokumentów zgłoszeniowych 
ubezpieczonego pana  przez , 

− Raport ZUS P ZUA potwierdzający zgłoszenie do ubezpieczenia pana  
od dnia 05.07.2024 r. przez płatnika składek NIP: , tj.  

, 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany w dniu 28.08.2024 r., potwierdzający nabycie 
prawa do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych przez pana  od dnia 
05.07.2024 r., 

− Oświadczenie z dnia 30.08.2024 r. złożone przez firmę   
o zatrudnieniu pana  na utworzonym stanowisku pracy , 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 04.11.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 30.10.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 
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 , ul.  
i teren województwa  (pod tym adresem utworzone zostało 
stanowisko pracy dla osoby bezrobotnej) w zakresie oceny przestrzegania 
postanowień zawartej umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, podczas której, stwierdzono, 
że dokonane zakupy są zgodne z rozliczeniem środków i znajdują się w miejscu 
utworzonego stanowiska pracy. Zakupiony sprzęt jest użytkowany przez pracownika 
zatrudnionego w ramach zawartej umowy o refundację kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zatrudniona osoba 
bezrobotna, tj. pan  był obecny w pracy. Pracownik jest zatrudniony w ramach 
umowy o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy na czas określony do 31.10.2025 r., 
wynagrodzenie jest wypłacane regularnie co miesiąc, zakres jego obowiązków jest 
zgodny ze stanowiskiem na jakim został zatrudniony 

− Pismo z Pierwszego Urzędu Skarbowego w Kielcach znak: 2604-SER.7010.405.2024 
z dnia 14.11.2024 r. informujące o: zaległości podmiotu    
w kwocie 743,46 zł z tytułu podatku PIT-28 na dzień złożenia wniosku oraz o braku 
zaległości na dzień podpisania umowy z Miejskim Urzędem Pracy w Kielcach 

− Raport ZUS U7 wygenerowany w dniu 26.11.2024 r. dla płatnika  
 informujący o posiadaniu zaległości na dzień 30.06.2023 r. w kwocie 5.935,75 

zł, w okresie od 01.07.2023 r. do 30.09.2023 r. brak zaległości w opłacaniu składek, 
2. Poz. 3.5 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002: 

Lista wypłat świadczeń Nr APSK/23/002 za wrzesień 2023 r. w łącznej kwocie 
wydatków kwalifikowalnych 203 140,30 zł netto w tym poz. dot. pana  - 
wybrany do próby wydatek kwalifikowalny w kwocie 2 299,64 zł (1 790,30 zł + 
509,34 zł składki ZUS), oraz: 

− Wniosek Nr CZI.620.573.2023 o zawarcie umowy o zorganizowanie stażu dla 
osoby bezrobotnej, złożony w MUP w Kielcach w dniu 09.08.2023 r. przez firmę 

 ; NIP: , ul. ,  
, wraz z załącznikami: 

✓ Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej 
w art. 233 §1 kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych 
z prawdą, 

✓ Program stażu, 
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

w MUP w Kielcach (dotyczy opiekuna bezrobotnego odbywającego staż), 
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzana przez MUP w Kielcach 

danych osobowych – dotyczy organizatorów prowadzących działalność 
podlegająca wpisowi do CEIDG, 

✓ Oferta stażu, 

− Informacja ze strony CEIDG dot. firmy  ; 
NIP:  – wydruk wygenerowany w dniu 21.08.2023 r. (Aktywny), 

− Karta sprawdzenia wniosku o zawarcie umowy o zorganizowanie stażu, 

− Pismo znak: CZI.620.573.2023.AP z dnia 21.08.2023 r. przesłane przez MUP 
Kielce do firmy  , informujące o pozytywnym 
rozpatrzeniu wniosku złożonego dnia 09.08.2023 r. o zawarcie umowy 
o zorganizowanie stażu na okres 3 miesięcy, 

− Odpowiedź na skierowanie do odbycia stażu z dnia 28.08.2023 r., 



Podsumowanie ustaleń w nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 pn. „Aktywizacja na plus”  
w ramach prowadzonego audytu operacji  

Programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 

 

18 

 

− Formularz zgłoszeniowy do projektu „Aktywizacja na plus” dot. pana , 

− Umowa Nr CZI.620.573.2023 zawarta w o dniu 25.08.2023 r. pomiędzy Gminą 
Miasto Kielce/Miejskim Urzędem Pracy w Kielcach a . prowadzącym 
działalność gospodarczą pod firmą  ; NIP: 

, ul. ,  , której przedmiotem jest 
zorganizowanie stażu dla 1 osoby bezrobotnej tj. pana . w okresie 
od 01.09.2023 r. do 01.12.2023 r. na stanowisku kierownika do sprawa strategii 
i planowania, 

− Oświadczenie z dnia 28.08.2023 r. złożone przez organizatora stażu tj. firmę 
, w którym zobowiązuje się do złożenia w MUP Kielce, 

przed zakończeniem stażu, oferty pracy dla pana  tj. bezrobotnego 
odbywającego staż, na podstawie której Urząd skieruje tego bezrobotnego 
do podjęcia pracy w ww. firmie po zakończeniu odbywania stażu, 

− Opinia dotycząca przebiegu stażu zorganizowanego dla pana  w okresie 
od 01.09.2023 r. do 01.12.2023 r., 

− Sprawozdanie z przebiegu stażu zorganizowanego dla pana  w okresie 
od 01.09.2023 r. do 01.12.2023 r., 

− Lista obecności bezrobotnego . odbywającego staż w firmie  
 we wrześniu 2023 r., 

− Lista wypłat świadczeń Nr APSK/23/002 za wrzesień 2023 r. w łącznej kwocie 
wydatków kwalifikowalnych 203 140,30 zł netto; w tym poz.  dot. pana 

., kwota netto/brutto 1 790,30 zł, 

− Raport z listy wygenerowany z programu SyriuszStd za okres od 01.09.2023 
do 30.09.2023 – poz.  pan  składki ZUS w łącznej wysokości 509,34 zł, 

− Wyciąg bankowy nr 30 z dnia 11.10.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP w Kielcach nr  
dokumentujący dokonany w dniu 11.10.2023 r., przelew kwoty 1 790,30 zł 
za 09.2023 r. dla pana , 

− Deklaracja ZUS P DRA ID 51 10.2032 płatnika składek: MUP Kielce, złożona dnia 
06.11.2023 r. na łączną kwotę należnych składek w wysokości 291 590,95 zł, 

− Informacja o wysyłce i potwierdzeniu z dnia 06.11.2023 r. dokumentów do ZUS, 
w tym m.in. ZUS DRA 51 10-2023, 

− Oświadczenie do Deklaracji ZUS P DRA ID 51 10.2023, w którym MUP w Kielcach 
oświadcza, że w łącznej kwocie składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne 
w wysokości 291 590,95 zł mieści się kwota 62 022,85 zł dotycząca składek 
na ubezpieczenie społeczne od stypendiów stażowych z projektu „Aktywizacja 
na plus” w tym z listy nr APSK/23/002 (w tym składki dot. pana ), 

− Wyciąg bankowy nr 30 z dnia 11.10.2022 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP Kielce nr , dokumentujący 
dokonany w dniu 11.10.2023 r., przelew kwoty 1 790,30 zł na rachunek pana 

 tytułem przelew za okres 09/23, 

− Wyciąg bankowy nr 38 z dnia 26.10.2022 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP Kielce nr , dokumentujący 
dokonany w dniu 26.10.2023 r., przelew kwoty 62 022,85 zł na rachunek ZUS 
tytułem zaplata składki społecznej za m-c X.2023, 

− Zaświadczenie o odbyciu stażu z dnia 05.12.2023 r. wydane na nazwisko  
przez organizatora stażu tj. w firmę  , 
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− Umowa o pracę numer UP/2023/1 zawarta w dniu 05.12.2023 r. między 
 a panem . na okres od 5.12.2023 r. do 04.03.2024 r. 

3. Poz. 4.6 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002: 
Umowa Nr CZI.645.35.2023 w zakresie realizacji bonu na zasiedlenie bezrobotnego 
podejmującego zatrudnienie, inna pracę zarobkową lub działalność gospodarczą, 
zawarta w dniu 12.09.2023 r.; kwota wydatków kwalifikowalnych 14 011,52 zł 
(Lp. z populacji 218): 

− Wniosek Nr CZI.645.35.2023 o przyznanie bonu na zasiedlenie dla osoby 
bezrobotnej do 30 roku życia, złożony w MUP w Kielcach dnia 17.08.2023 r. przez 

., 

− Umowa Nr CZI.645.35.2023 w zakresie realizacji bonu na zasiedlenie 
bezrobotnego podejmującego zatrudnienie, inna pracę zarobkową lub działalność 
gospodarczą, zawarta w dniu 12.09.2023 r. pomiędzy: Gminą Miasto Kielce 
w zakresie działalności MUP w Kielcach a panem .; kwota pomocy finansowej 
w formie bonu na zasiedlenie wynosi 14 011,52 zł brutto, rozliczenie bonu w MUP 
w Kielcach do dnia 13.05.2024 r., 

− Bon na zasiedlenie, numer ewidencyjny , wydany w dniu 
12.09.2023 r. dla pana , 

− Oświadczenie pana  z dnia 12.09.2023 r., 

− Wyciąg Nr 14 z dnia 14.09.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP 
w Kielcach nr , dokumentujący dokonany 
w dniu 14.09.2023 r. przelew kwoty 14 011,52 zł na rachunek wskazany przez pana 

., 

− Umowa o pracę zawarta w dniu 29.09.2023 r. między  
  we  a panem  

na czas określony od 01.10.2023 r. do 31.10.2024 r., z miejscem wykonywania 
pracy jw., 

− Oświadczenie pana . z dnia 04.10.2023 r. dot. odległości od miejsca 
zamieszkania do miejsca, w którym zamieszka w związku z podjęciem zatrudnienia 
(260 km), 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany w dniu 12.10.2023 r., potwierdzający 
nabycie prawa do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych przez pana  
od 01.10.2023 r., 

− Zaświadczenie znak: /DK/507/2024 z dnia 18.04.2024 r. wydane przez 
 we , poświadczające zatrudnienie 

pana . w ww. szpitalu oraz podleganie obowiązkowym ubezpieczeniom 
społecznym, 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany w dniu 24.04.2024 r., potwierdzający 
nabycie prawa do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych przez pana  
od dnia 01.10.2023 r., 

− Pismo znak: CZI.645.35.2023.TB z dnia 29.04.2024 r., w którym MUP w Kielcach 
informuje pana . o wywiązaniu się z warunków umowy CZI.645,35.2023 z dnia 
23.09.2023 r. w zakresie realizacji bonu na zasiedlenie dla bezrobotnego 
podejmującego zatrudnienie oraz, że przyznany w dniu 12.09.2023 r. bon na 
zasiedlenie został rozliczony. 

4. Poz. 1.1 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.630.253.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
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stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 08.09.2023 r.; 
kwota wydatków kwalifikowalnych 42 034,56 zł: 

− Wniosek Nr CZI.630.253.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, złożony w MUP w Kielcach w dniu 
21.07.2023 r. przez pracodawcę:  

 : NIP:  (wnioskowana kwota refundacji: 
42 745,00 zł) wraz z wymaganymi załącznikami, tj.: 
✓ Kalkulacja wydatków na wyposażenie lub doposażenie stanowiska pracy 

i źródła ich finansowania w okresie 24 miesięcy (refundacja MUP 42 745,00 
zł),  

✓ Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy: inżynier budownictwa – wartość 42 745,00 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów na wyposażenie stanowiska pracy (zakup: samochodu 
osobowego, telefonu komórkowego, laptopa, biurka, fotela biurowego, szafki 
na dokumenty), 

✓ Oświadczenie o stanie zatrudnienia w okresie 6 miesięcy bezpośrednio 
poprzedzających dzień złożenia wniosku (liczba pracowników w przeliczeniu 
na etat: 0), 

✓ Oświadczenie o otrzymanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis 
(nie uzyskał pomocy de minimis w okresie danego roku podatkowego oraz 
dwóch poprzedzających go lat podatkowych przed dniem złożenia wniosku 
w ramach jednego przedsiębiorstwa), 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy – podmiotu prowadzącego działalność 
gospodarczą, 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy (wspólne dla wszystkich wnioskodawców) 
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis:  
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Miejski Urząd Pracy 

w Kielcach danych osobowych i uwagi na złożenie przez kontrahenta wniosku 
w sprawie udzielenia refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy, 

✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 
osobowych małżonka wnioskodawcy, poręczyciela i małżonka poręczyciela, 

− Informacja ze strony CEIDG dot. firmy:    
 NIP: , wydruk wygenerowany w dniu 

25.07.2023 r. (Aktywny), 

− Wydruk z systemu SUDOP wygenerowany w dniu 25.07.2023 r. w zakresie pomocy 
de minimis otrzymanej przez beneficjenta o numerze NIP:  - brak 
pomocy spełniającej kryteria, 

− Opinia z dnia 25.07.2023 r. sporządzona przez pracowników MUP w Kielcach, 
dotycząca wniosku w sprawie udzielenia refundacji kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Pismo znak: CZI.630.253.2023.JD z dnia 18.08.2023 r., w którym MUP w Kielcach 
informuje  , iż wniosek złożony w dniu 20.07.2023 r. 
na utworzenie 1 stanowiska pracy: inżynier budownictwa - budownictwo ogólne, 
został rozpatrzony pozytywnie oraz, że zgodnie z komunikatem Prezesa Głównego 
Urzędu Statystycznego z dnia 09.08.2023 r. w sprawie przeciętnego 
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wynagrodzenia w drugim kwartale 2023 r., które wynosi 7 005,76 zł, przyznana 
kwota wynosi 42 034,56 zł, 

− Uaktualniona Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy, złożona w MUP w Kielcach w dniu 28.08.2023 r., 
z nową wartością w wysokości 42 034,56 zł (na zakup samochodu służbowego), 

− Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej w art. 233 §1 
kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych z prawdą, 

− Oświadczenie współmałżonka Wnioskodawcy z dnia 08.09.2023 r., 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 04.09.2023 r., 

− Oświadczenie współmałżonka Poręczyciela z dnia 08.09.2023 r., 

− Zaświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu składek ZUS wydane przez ZUS 
w Kielcach w dniu 24.08.2021 r. (na wniosek płatnika składek:   
- Poręczyciel) - nie posiada zaległości wymagalnych według stanu na dzień 
24.08.2023 r., 

− Zaświadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan zaległości ZAS-
W wg stanu na dzień 23.08.2023 r. wydane przez Naczelnika Pierwszego Urzędu 
Skarbowego w Kielcach w dniu 24.03.2021 r. potwierdzające brak zaległości 
podatkowych podatnika: , 

− Umowa Nr CZL.630.253.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenie 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zawarta w dniu 08.09.2023 r. 
pomiędzy Gminą Miasto Kielce w zakresie działalności Miejskiego Urzędu Pracy 
w Kielcach a panem  wykonującym działalność gospodarczą pod 
firmą:    pod adresem 

,  ; NIP  (Wnioskodawca) – 
zatrudnienie skierowanego przez MUP w Kielcach bezrobotnego na utworzonym 
stanowisku pracy w terminie do 16.11.2023 r. i utrzymania przez okres co najmniej 
24 miesięcy; wsparcie w wysokości 42 034,56 zł (na 1 stanowisko – inżynier 
budownictwa – budownictwo ogólne); utworzone stanowisko pracy znajdować się 
będzie na terenie: ul. ,  , 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 17.09.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis: firmy    

 o wartości brutto 42 034,56 zł stanowiącej 
równowartość 9 134,18 euro, 

− Tabela nr 174/A/NBP/2023 z dnia 08.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - 
tabela A (1 EUR=4,6019 PLN), 

− Formularz z dnia 02.10.2023 r. dotyczący rozliczenia poniesionych kosztów 
(na zakup samochodu osobowego   o numerze VIN 

) w ramach Umowy Nr CZI.630.253.2023 z dnia 08.09.2023 
r. (zawierający m.in. oświadczenie Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo 
do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego 
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego) 
wraz z załącznikami: 
✓ Faktura Nr zawarta w 11/09/2023 wystawiona dnia 27.09.2023 r., przez 

Sprzedającego:  , ul. , 
 , potwierdzająca zakup samochodu osobowego  
 o numerze VIN  przez Nabywcę:   
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 za cenę 91 500,00 zł (sposób 
zapłaty: przelew), 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu środków w dniu 27.09.2023 r. 
w wysokości 91 500,00 PLN z rachunku firmy   –  

 
  na rachunek   

za Fakturę 11/09/2023 za samochód osobowy , numer VIN 
, 

✓ Oświadczenie z dnia 27.09.2023 r. z firmy  , 
ul. ,  , z którego wynika, 
że samochód osobowy  numer VIN  nie 
był zakupiony ze środków krajowych lub wspólnotowych - został on zakupiony 
ze środków własnych, 

✓ Dowód rejestracyjny/pozwolenie czasowe wydane przez Starostę Kieleckiego 
dla samochodu  numer rejestracyjny: ; numer VIN: 

; na nazwisko ., 

− Rozliczenie środków z dnia 05.10.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł (kwota brutto ujęta 
w rozliczeniu przyznanych środków), zgodnie z Umową Nr CZI.630.253.2023 r. 
o refundację kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska pracy dla 
skierowanego bezrobotnego, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych 
oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 03.10.2023 
r. .; NIP ; status podatnika: czynny), 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 10.10.2023 r. z przeprowadzonej 
w dniu 10.10.2023 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

  w zakresie oceny 

przestrzegania postanowień zawartej umowy o refundację kosztów wyposażenia 
lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego - stwierdzono, 
że zakupiony sprzęt, wyszczególniony w rozliczeniu środków, tj.: samochód 
osobowy  jest zgodny z fakturą przedłożoną do Miejskiego Urzędu 
Pracy w Kielcach oraz, że zostało właściwe przygotowane i wyposażone 
stanowisko pracy dla osoby bezrobotnej zarejestrowanej w MUP w Kielcach, 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę numer na czas nieokreślony zawarta w dniu 14.11.2023 r. 
pomiędzy    a panem 

. na stanowisku: inżynier budownictwa – budownictwo ogólne, pełny etat, 

− Formularz ZUS P ZUA wypełniony w dniu 16.11.2023 r. potwierdzający zgłoszenie 
do ubezpieczenia społecznego pana . przez płatnika składek NIP:  
tj. firmę   

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 23.11.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana . od dnia 14.11.2023 r., 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce wygenerowany dnia 27.11.2023 r. 
dotyczący zapłaty środków w dniu 08.09.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł 
z tytułu refundacji kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska pracy 
Nr CZI.630.253.2023, 

− Wyciąg bankowy nr 56 z dnia 27.11.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP w Kielcach numer  
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dokumentujący dokonany w dniu 27.11.2023 r. przelew kwoty 42 034,56 zł 
dla firmy   , tytułem 
wypłaty doposażenia stanowiska pracy, 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 23.05.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana  od dnia 14.11.2023 r., 

− Oświadczenie z dnia 11.06.2024 r. złożone przez firmę    
 o zatrudnieniu pana na utworzonym 

stanowisku pracy: inżynier budownictwa – budownictwo ogólne, 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 13.11.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 12.11.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, 
w firmie   ,  , 
w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie 
działalności gospodarczej. Wizyta monitorująca została przeprowadzona 
w miejscu utworzenia stanowiska pracy, tj.:  , ul. , podczas 
której, stwierdzono, że dokonane zakupy są zgodne z rozliczeniem środków 
i znajdują się w miejscu utworzonego stanowiska pracy. Zakupiony sprzęt jest 
użytkowany przez pracownika zatrudnionego w ramach zawartej umowy 
o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla 
skierowanego bezrobotnego, zatrudniona osoba bezrobotna, tj. pana . był 
obecny w pracy. Pracownik jest zatrudniony w ramach umowy o pracę w pełnym 
wymiarze czasu pracy na czas nieokreślony, wynagrodzenie jest wypłacane 
regularnie co miesiąc, zakres jego obowiązków jest zgodny ze stanowiskiem na 
jakim został zatrudniony, 

− Pismo z Pierwszego Urzędu Skarbowego w Kielcach znak: 2604-SER.7010.405.2024 
z dnia 14.11.2024 informujące o braku zaległości podatkowych podatnika  

 zarówno na dzień złożenia wniosku o refundację jak i na dzień 
podpisania umowy z Miejskim Urzędem Pracy w Kielcach, 

− Pismo ZUS Oddział w Kielcach z dnia 19.11.2024 r. informujące o braku zaległości 
w opłacaniu składek na Fundusz Ubezpieczenia Zdrowotnego zarówno na dzień 
złożenia wniosku o refundację jak i na dzień podpisania umowy z Miejskim rzędem 
Pracy w Kielcach, 

5. Poz. 1.7 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.630.254.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 08.09.2023 r.; 
kwota wydatków kwalifikowalnych 42 034,56 zł (Lp. z populacji 261): 

− Wniosek Nr CZI.630.254.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, złożony w MUP w Kielcach w dniu 
21.07.2023 r. przez pracodawcę:  , NIP:  
(wnioskowana kwota refundacji: 42 745,56 zł) wraz z wymaganymi załącznikami, 
tj.: 
✓ Kalkulacja wydatków na wyposażenie lub doposażenie stanowiska pracy 

i źródła ich finansowania w okresie 24 miesięcy,  
✓ Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 

doposażenia stanowiska pracy: pracownik działu kadr i płac kod zawodu 
242307 – wartość 42 745,56 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów na wyposażenie stanowiska pracy: (zakup: laptopa, 
programu , mebli biurowych, fotela biurowego, expresu do kawy, stolika 
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kawowego, kanapy, krzesła dla interesantów, urządzenia wielofunkcyjnego, 
telewizora), 

✓ Oświadczenie o stanie zatrudnienia w okresie 6 miesięcy bezpośrednio 
poprzedzających dzień złożenia wniosku (liczba pracowników w przeliczeniu 
na etat: 2), 

✓ Oświadczenie o otrzymanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis 
(uzyskał pomoc de minimis w okresie danego roku podatkowego oraz dwóch 
poprzedzających go lat podatkowych przed dniem złożenia wniosku 
w ramach jednego przedsiębiorstwa w wysokości 9 904,92 EURO), 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy – podmiotu prowadzącego działalność 
gospodarczą, 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy (wspólne dla wszystkich wnioskodawców) 
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis,  
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Miejski Urząd Pracy 

w Kielcach danych osobowych i uwagi na złożenie przez kontrahenta wniosku 
w sprawie udzielenia refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy, 

✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 
osobowych małżonka wnioskodawcy, poręczyciela i małżonka poręczyciela, 

− Opinia z dnia 31.07.2023 r. sporządzona przez pracowników MUP w Kielcach, 
dotycząca Wniosku Nr CZI.630.254.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Pismo znak: CZI.630.254.2023.ET z dnia 25.08.2023 r., w którym MUP w Kielcach 
informuje  , iż wniosek złożony w dniu 21.07.2023 r. 
na utworzenie 1 stanowiska pracy: specjalista do spraw kadr, został rozpatrzony 
pozytywnie oraz, że zgodnie z komunikatem Prezesa Głównego Urzędu 
Statystycznego z dnia 09.08.2023 r. w sprawie przeciętnego wynagrodzenia 
w drugim kwartale 2023 r., które wynosi 7 005,76 zł, przyznana kwota wynosi 
42 034,56 zł, 

− Uaktualniona Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy, złożona w MUP w Kielcach w dniu 28.08.2023 r., 
z nową wartością w wysokości 42 034,56 zł, 

− Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej w art. 233 §1 
kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych z prawdą, 

− Informacja ze strony CEIDG dla firmy:  , NIP: , 
wydruk wygenerowany w dniu 28.07.2023 r., 

− Lista przypadków pomocy de minimis otrzymanej przez Beneficjenta  
, NIP: , wygenerowana w dniu 28.07.2023 r. (wartość 

pomocy brutto: 9 904,92 euro), 

− Informacja z dnia 06.08.2023 r. o zmianie adresu siedziby firmy tj. ul. 
, 

− Informacja ze strony CEIDG dla firmy:  , NIP: , 
wydruk wygenerowany w dniu 07.08.2023 r. (zmiana adresu), 

− Oświadczenie współmałżonka Wnioskodawcy pani  z dnia 18.09.2023 r., 

− Umowa Nr CZL.630.254.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenie 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zawarta w dniu 18.09.2023 r. 
pomiędzy Gminą Miasto Kielce w zakresie działalności Miejskiego Urzędu Pracy 
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w Kielcach a Panem  wykonującym działalność gospodarczą 
pod firmą:  , NIP: , pod adresem ul. 

,   (zmiana na: ul. ,  ) 
(Wnioskodawca) – zatrudnienie skierowanego przez MUP w Kielcach 
bezrobotnego na utworzonym stanowisku pracy w terminie do 24.11.2023 r. 
i utrzymania przez okres co najmniej 24 miesięcy; wsparcie w wysokości 42 034,56 
zł (na 1 stanowisko: specjalista do spraw kadr); utworzone stanowisko pracy 
znajdować się będzie na terenie: ul. ,  ),  

, 

− Akt Notarialny o poddaniu się egzekucji w trybie art. 777 §1 pkt 5 kodeksu 
postepowania cywilnego złożony w MUP w Kielcach dnia 06.06.2023 r. przez 

 , 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 18.09.2023 r. wydane przez MUP 
w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis: firmy   
o wartości brutto 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 063,67 euro, 

− Tabela nr 180/A/NBP/2023 z dnia 18.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - 
tabela A (1 EUR=4,6377 PLN), 

− Formularz z dnia 18.10.2023 r. dotyczący rozliczenia poniesionych kosztów 
w ramach umowy Nr CZI.630.254.2023 z dnia 18.09.2023 r. o refundację kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego 
(zawierający m.in. oświadczenie Wnioskodawcy, że przysługuje mu prawo 
do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego 
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego oraz, 
że nie skorzysta z przysługującego mu prawa) wraz z załącznikami: 
✓ Faktura VAT nr: 1/52/0002/FV/10/2023 wystawiona w dniu 04.10.2023 r., 

przez   , ul. , potwierdzająca 
zakup kanapy przez   za cenę brutto 
7 702,59 zł (sposób zapłaty: gotówka), 

✓ Faktura VAT sprzedaży FS 63/10/2023 wystawiona w dniu 04.10.2023 r. przez 
  ,  , 

ul. , potwierdzająca zakup krzeseł 2 szt. przez 
 za cenę brutto 1 114,21 zł (sposób zapłaty: gotówka), 

✓ Faktura VAT nr FS-4475/23/S170F/10 wystawiona w dniu 03.10.2023 r. przez 
 , ul. , potwierdzająca zakup 

telewizora  wraz z uchwytem, przez   za cenę brutto 
7 679,00 zł (sposób zapłaty: gotówka), 

✓ Faktura VAT nr FS-4477/23/S170F/10 wystawiona w dniu 03.10.2023 r. 
na kwotę brutto 10 307,78 zł przez ,  , 
ul. , potwierdzająca zakup m.in. ekspresu do kawy  
przez   za cenę brutto 3 599,00 zł (sposób zapłaty: 
gotówka), 

✓ Faktura VAT nr: 1/52/0006/FV/10/2023 wystawiona w dniu 09.10.2023 r., 
przez ,  , ul. , potwierdzająca 
zakup stolika  przez   za cenę brutto 1 000,00 
zł (sposób zapłaty: karta), 
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✓ Potwierdzenie wykonania operacji kartą w dniu 12.10.2023 r. w wysokości 
1 000,00 PLN z rachunku firmy  , tytułem:  

 
✓ Faktura VAT nr: 1009/M01/10/2023 wystawiona w dniu 17.10.2023 r., przez 

 ,  , ul.  
 , potwierdzająca zakup fotela biurowego  przez 

  za cenę brutto 1 189,00 zł (sposób zapłaty: gotówka), 
✓ Faktura VAT nr: 2/10/2023 wystawiona w dniu 12.10.2023 r., przez  

,  , ul. , 
potwierdzająca zakup przez  : laptopa/notebooka 

, urządzenia wielofunkcyjnego , oprogramowania  
(sposób zapłaty: przelew): 

✓ Potwierdzenie wykonania operacji (przelew) w dniu 16.10.2023 r. 
w kwocie 11 300,00 PLN z rachunku firmy   
na rachunek firmy , tytułem: 2/10/2023, 

✓ Faktura nr: 1/10/2023 wystawiona w dniu 13.10.2023 r., przez  
,   ul. , potwierdzająca 

zakup mebli biurowych przez   za cenę 34 500,00 zł 
(sposób zapłaty: przelew), 

✓ Potwierdzenie wykonania operacji (przelew) w dniu 18.10.2023 r. 
w kwocie 34 500,00 PLN z rachunku firmy   
na rachunek firmy  , tytułem: 1/10/2023, 

− Akt notarialny dot. poddaniu się egzekucji w trybie art. 777 §1 pkt 5 kodeksu 
postepowania cywilnego, złożony w dniu 27.10.2023 r. do MUP w Kielcach przez 

 , 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych 
oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 
25.10.2023 r. .; NIP ; status podatnika: czynny), 

− Rozliczenie środków z dnia 29.10.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł (kwota brutto 
ujęta w rozliczeniu przyznanych środków), zgodnie z Umową Nr 
CZI.630.254.2023 z dnia 18.09.2023 r. o refundację kosztów wyposażenia 
i doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 31.10.2023 r. z przeprowadzonej 
w dniu 30.10.2023 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

 , w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej 
umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla 
skierowanego bezrobotnego - stwierdzono, że zakupiony sprzęt, 
wyszczególniony w rozliczeniu środków, tj.: laptop/notebook  
oprogramowanie , meble biurowe na zamówienie, fotel , 
ekspres , stolik , kanapa , krzesła 2 szt.  
urządzenie wielofunkcyjne , telewizor  - jest 
zgodny z fakturami przedłożonymi  , w zakresie oceny 
przestrzegania postanowień zawartej umowy o refundację kosztów wyposażenia 
lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego - 
stwierdzono, że zakupiony sprzęt, wyszczególniony w rozliczeniu środków, tj.: 
laptop/notebook  oprogramowanie , meble biurowe na 
zamówienie, fotel , ekspres , stolik  kanapa 
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, krzesła 2 szt. , urządzenie wielofunkcyjne  
telewizor  - jest zgodny z fakturami przedłożonymi 
do Miejskiego Urzędu Pracy Kielcach oraz, że zostało właściwe przygotowane 
i wyposażone stanowisko pracy dla osoby bezrobotnej zarejestrowanej w MUP 
w Kielcach, 

− Aneks nr 1 do umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego Nr CZI.630.254.2023 z dnia 
18.09.2023 r., zawarty w dniu 23.11.2023 r. (przesunięcie terminu zatrudnienia 
osoby do dnia 08.12.2023 r.), 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, 
tj.: Umowa o pracę numer UP/2023/1 zawarta w dniu 29.11.2023 r. pomiędzy 
firmą   a panią , na czas określony od 06.12.2023 r. 
do 05.12.2025 r., na stanowisku: specjalista do spraw kadr, pełny etat, 

− Informacja o wysyłce i potwierdzeniu z dnia 29.11.2023 r. do ZUS dokumentów 
zgłoszeniowych ubezpieczonego pani , 

− Formularz ZUS P ZUA wypełniony w dniu 29.11.2023 r. potwierdzający zgłoszenie 
do ubezpieczenia społecznego pani . przez płatnika składek NIP: , 
tj.  (ubezpieczenie od dnia 06.12.2023 r.), 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 07.12.2023 r. potwierdzający 
ubezpieczenie pani . od dnia 06.12.2023 r., 

− Wyciąg bankowy nr 64 z dnia 07.12.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP W Kielcach numer , 
dokumentujący dokonany w dniu 07.12.2023 r. przelew kwoty 42 034,56 zł na 
rachunek firmy  , tytułem wypłaty doposażenia 
stanowiska pracy, 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce wygenerowany dnia 07.12.2023 r. 
dotyczący zapłaty środków w dniu 07.12.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł, 
z tytułu refundacji kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska pracy 
nr CZI.630.254.2023, 

− Oświadczenie z dnia 06.08.2024 r. złożone przez firmę   
o zatrudnieniu pani . na utworzonym stanowisku pracy: specjalista do spraw 
kadr, 

− Oświadczenie z dnia 06.08.2024 r., w którym   oświadcza, 
że nie skorzystał z przysługującego mu prawa do obniżenia kwoty podatku 
należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach 
w ramach przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, 
że w przypadku skorzystania z w/w prawa, zwróci równowartość odliczonego lub 
zwróconego podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług 
w ramach przyznanego dofinansowania, również po okresie obowiązywania 
umowy o dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 28.08.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 27.08.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

 , w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej 
umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla 
skierowanego bezrobotnego - stwierdzono, że dokonane zakupy są zgodne 
z rozliczeniem środków i znajdują się w miejscu utworzonego stanowiska pracy, 
zakupiony sprzęt jest użytkowany przez pracownika zatrudnionego w ramach 
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zawartej umowy o refundacje kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska 
pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Pismo z Drugiego Urzędu Skarbowego w Kielcach znak: 2605-
SER.7010.3327.2024 z dnia 12.11.2024 r. informujące o braku zaległości 
podatnika   zarówno na dzień złożenia wniosku  
o refundacje jak i na dzień podpisania umowy z Miejskim Urzędem Pracy  
w Kielcach, 

− Raport ZUS U7 wygenerowany 26.11.2024 r. dla płatnika  
informujący o zaległości w kwocie 0,01 zł na dzień 30.06.2023 r., braku zaległości 
na dzień 31.07.2023 r. oraz 31.08.2023 r. oraz o zaległości w kwocie 0,42 zł na 
dzień 30.09.2023 r., 

6. Poz. 1.13 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.630.255.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 27.09.2023 r.; 
kwota wydatków kwalifikowalnych 42 034,56 zł: 

− Wniosek Nr CZI.630.255.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, złożony w MUP w Kielcach w dniu 
21.07.2023 r. przez pracodawcę:  

: NIP:  (wnioskowana kwota refundacji: 42 745,00 zł) 
wraz z wymaganymi załącznikami, tj.: 
✓ Kalkulacja wydatków na wyposażenie lub doposażenie stanowiska pracy 

i źródła ich finansowania w okresie 24 miesięcy (refundacja MUP 42 745,00 
zł),  

✓ Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy: przedstawiciel handlowy – wartość 42 745,00 
zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów na wyposażenie stanowiska pracy (zakup: samochodu 
osobowego ), 

✓ Oświadczenie o stanie zatrudnienia w okresie 6 miesięcy bezpośrednio 
poprzedzających dzień złożenia wniosku (liczba pracowników w przeliczeniu 
na etat: 0), 

✓ Oświadczenie o otrzymanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis 
(nie uzyskał pomocy de minimis w okresie danego roku podatkowego oraz 
dwóch poprzedzających go lat podatkowych przed dniem złożenia wniosku 
w ramach jednego przedsiębiorstwa), 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy – podmiotu prowadzącego działalność 
gospodarczą, 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy (wspólne dla wszystkich wnioskodawców), 
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Miejski Urząd Pracy 

w Kielcach danych osobowych i uwagi na złożenie przez naszego kontrahenta 
wniosku w sprawie udzielenia refundacji kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy, 

✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 
osobowych małżonka wnioskodawcy, poręczyciela i małżonka poręczyciela, 
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− Opinia z dnia 03.08.2023 r. sporządzona przez pracowników MUP w Kielcach, 
dotycząca Wniosku Nr CZI.630.255.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Pismo znak: CZI.630.255.2023.ET z dnia 18.08.2023 r., w którym MUP w Kielcach 
informuje  , 
iż wniosek złożony w dniu 21.07.2023 r. na utworzenie 1 stanowiska pracy: 
przedstawiciel handlowy, został rozpatrzony pozytywnie oraz, że zgodnie 
z komunikatem Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z dnia 09.08.2023 r. 
w sprawie przeciętnego wynagrodzenia w drugim kwartale 2023 r., które wynosi 
7 005,76 zł, przyznana kwota wynosi 42 034,56 zł, 

− Uaktualniona Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy, złożona w MUP w Kielcach w dniu 28.08.2023 r., 
z nową wartością w wysokości 42 034,56 zł (na zakup samochodu osobowego  

), 

− Akt notarialny z dnia 06.02.2023 r. (udzielenie przez panią . pełnomocnictwa 
dla syna ), 

− Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej w art. 233 §1 
kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych z prawdą, 

− Informacja ze strony CEIDG dot. firmy:  
: NIP: , wydruk wygenerowany w dniu 

03.08.2023 r. (status: Aktywny), 

− Wydruk z systemu SUDOP wygenerowany w dniu 03.08.2023 r. w zakresie pomocy 
de minimis otrzymanej przez beneficjenta o numerze NIP:  –  

  od 01.01.2021 do 03.08.2023 r., 

− Informacja ze strony CEIDG dot. firmy:  
: NIP: , wydruk wygenerowany w dniu 

11.09.2023 r. (publikacja pełnomocnictwa: 14.01.2019 r.; Pełnomocnik: .), 

− Oświadczenie Poręczyciela pani  z dnia 08.09.2023 r., 

− Zaświadczenie Poręczyciela pani . z dnia 08.09.2023 r. o zatrudnieniu, 

− Umowa Nr CZL.630.255.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenie 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zawarta w dniu 27.09.2023 r. 
pomiędzy Gminą Miasto Kielce w zakresie działalności Miejskiego Urzędu Pracy 
w Kielcach a Panią  wykonującą działalność gospodarczą 
pod firmą:  , pod 
adresem ul. ,  ; NIP  (Wnioskodawca) – 
zatrudnienie skierowanego przez MUP w Kielcach bezrobotnego na utworzonym 
stanowisku pracy w terminie do 01.12.2023 r. i utrzymania przez okres co najmniej 
24 miesięcy; wsparcie w wysokości 42 034,56 zł (na 1 stanowisko – przedstawiciel 
handlowy); utworzone stanowisko pracy znajdować się będzie na terenie: 
ul. ,  , 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 27.09.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis: firmy  

  o wartości brutto 42 034,56 zł 
stanowiącej równowartość 9 125,05 euro, 

− Tabela nr 187/A/NBP/2023 z dnia 27.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - 
tabela A (1 EUR=4,6065 PLN), 
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− Formularz z dnia 26.10.2023 r. dotyczący rozliczenia poniesionych kosztów 
(na zakup samochodu osobowego  o numerze VIN ) 
w ramach Umowy Nr CZI.630.255.2023 z dnia 27.09.2023 r. (zawierający m.in. 
oświadczenie Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty 
podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych 
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego) wraz z załącznikami: 
✓ Umowa sprzedaży zawarta w dniu 19.10.2023 r., pomiędzy sprzedającym: 

. a kupującym: firmą  
, której przedmiotem jest samochód  z  roku, VIN 

 – używany (zapłata przelewem kwoty 45 000,00 zł), 
✓ Oświadczenie z dnia 26.10.2023 r., w którym Sprzedający pani 

oświadczyła, że samochód osobowy nie był zakupiony ze środków krajowych 
wspólnotowych – został zakupiony ze środków własnych, 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu środków w dniu 27.10.2023 r.  
w wysokości 45 000,00 PLN z rachunku firmy   
na rachunek . (syn - konto wskazane przez sprzedającą) tytułem: przelew 
dla za sprzedaż samochodu   , VIN 

, 
✓ Dowód rejestracyjny wydany przez Starostę Kieleckiego dla samochodu  

 numer rejestracyjny:  numer VIN ; 
na nazwisko , 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych 
oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 02.11.2023 
r. .; NIP ; status podatnika: czynny), 

− Rozliczenie środków z dnia 03.11.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł (kwota brutto ujęta 
w rozliczeniu przyznanych środków), zgodnie z Umową Nr CZI.630.255.2023 r. 
z dnia 27.09.2023 r. o refundację kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska 
pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 22.11.2023 r. z przeprowadzonej 
w dniu 22.11.2023 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

 , ul. 
,  , w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej 

umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla 
skierowanego bezrobotnego - stwierdzono, że zakupiony sprzęt, wyszczególniony 
w rozliczeniu środków, tj.: samochód osobowy  - jest zgodny 
z umową sprzedaży samochodu przedłożoną do Miejskiego Urzędu Pracy Kielcach 
oraz, że zostało właściwe przygotowane i wyposażone stanowisko pracy dla osoby 
bezrobotnej zarejestrowanej w MUP w Kielcach, 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę na czas określony od 01.12.2023 r. do 31.12.2025 r. zawarta 
w dniu 04.12.2023 r. pomiędzy   a panią ., na 
stanowisku: przedstawiciel handlowy, pełny etat, 

− Informacja o wysyłce i potwierdzeniu z dnia 04.12.2023 r. do ZUS dokumentów 
zgłoszeniowych ubezpieczonego pani ., 

− Formularz ZUS P ZUA wypełniony w dniu 04.12.2023 r. potwierdzający zgłoszenie 
do ubezpieczenia społecznego od dnia 01.12.2023 r. pani  przez płatnika 
składek NIP:  tj. 1.  2. , 
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− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 07.12.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana . od dnia 01.12.2023 r., 

− Wyciąg bankowy nr 64 z dnia 07.12.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP W Kielcach numer , 
dokumentujący dokonany w dniu 07.12.2023 r. przelew kwoty 42 034,56 zł dla 
firmy   , 
ul. ,  , tytułem wypłaty doposażenia stanowiska 
pracy, 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce wygenerowany dnia 07.12.2023 r. 
dotyczący zapłaty środków w dnia 07.12.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł z tytułu 
refundacji kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska pracy zgodnie z umową 
nr CZI.630.255.2023, 

− Świadectwo pracy wystawione przez firmę   dla 
pana ., potwierdzające zatrudnienie ww. od 01.12.2023 r. do 29.02.2024 r. oraz 
ustanie stosunku pracy w wyniku rozwiązania na mocy porozumienia stron art. 30 
§1 pkt 2 Kodeksu pracy (wypowiedzenie ze strony pracodawcy), 

− Wniosek z dnia 20.03.2024 r. złożony do MUP w Kielcach przez firmę  
 o uzupełnienie stanowiska pracy i wydłużenie terminu 

zatrudnienia nowego pracownika do końca kwietnia 2024 r., 

− E-mail z dnia 21.06.2024 r. przesłany do MUP Kielce przez panią 
 z prośbą o wydłużenie terminu zatrudnienia pracownika do końca 

maja 2024 r., 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę na czas nieokreślony od dnia 31.05.2024 r. zawarta 
w dniu 31.05.2024 r. pomiędzy   a panią . na 
stanowisku: przedstawiciel handlowy, pełny etat, 

− Informacja o wysyłce i potwierdzeniu z dnia 21.06.2024 r. do ZUS dokumentów 
zgłoszeniowych ubezpieczonego pani ., 

− Raport ZUS P ZUA wypełniony w dniu 03.06.2024 r. potwierdzający zgłoszenie do 
ubezpieczenia społecznego od dnia 31.12.2024 r. pani . przez płatnika składek 
NIP:  tj. 1.  2.  – , 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 17.06.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani . od dnia 31.05.2024 r., 

− Oświadczenie z dnia 17.07.2024 r. złożone przez firmę  
 o zatrudnieniu pani  na utworzonym stanowisku pracy: 

przedstawiciel handlowy, 

− Oświadczenie złożone przez  
 z dnia 17.07.2024 r., w którym oświadcza, że nie skorzystała 

z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku 
naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach przyznanej refundacji 
lub prawa do zwrotu podatku naliczonego, 

− Przelew podatkowy potwierdzający przelew środków w dniu 26.10.2023 r. 
w wysokości 900,00 PLN z rachunku  na rachunek Pierwszego Urzędu 
Skarbowego w Kielcach, 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 25.07.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 25.07.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

 , ul.  
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,  , w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej 
umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla 
skierowanego bezrobotnego, podczas której, stwierdzono, że dokonane zakupy są 
zgodne z rozliczeniem środków i znajdują się w miejscu utworzonego stanowiska 
pracy. Zakupiony sprzęt jest użytkowany przez pracownika zatrudnionego 
w ramach zawartej umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zatrudniona osoba bezrobotna, 
tj. pani  była obecna w pracy. Pracownik jest zatrudniony w ramach umowy 
o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy na czas nieokreślony, wynagrodzenie jest 
wypłacane regularnie co miesiąc, zakres jej obowiązków jest zgodny ze 
stanowiskiem na jakim została zatrudniona, 

− Pismo z Pierwszego Urzędu Skarbowego znak: 2604-SER.7010.405.2024 z dnia 
14.11.2024 r. informujące o braku zaległości podatkowych podatnika 

  zarówno na dzień 
złożenia wniosku o refundację jak i na dzień podpisania umowy z Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach, 

− Raport ZUS U7 z dnia 26.11.2024 r. płatnika   
potwierdzający brak zaległości w opłacaniu składek według stanu na dzień 
30.06.2023 r., 31.07.2023 r., 31.08.2023 r. oraz 30.09.2024 r., 

7. Poz. 1.20 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.630.205.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 15.09.2023 r.; 
kwota wydatków kwalifikowalnych 42 034,56 zł: 

− Wniosek Nr CZI.630.205.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, złożony w MUP w Kielcach w dniu 
29.06.2023 r. przez pracodawcę:    NIP:  
(wnioskowana kwota refundacji: 42 745,56 zł) wraz z wymaganymi załącznikami, 
tj.: 
✓ Kalkulacja wydatków na wyposażenie lub doposażenie stanowiska pracy 

i źródła ich finansowania w okresie 24 miesięcy (refundacja MUP 42 745,56 
zł),  

✓ Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy: przedstawiciel handlowy – wartość 42 745,00 
zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów na wyposażenie stanowiska pracy (zakup: samochodu 
osobowego ), 

✓ Oświadczenie o stanie zatrudnienia w okresie 6 miesięcy bezpośrednio 
poprzedzających dzień złożenia wniosku (liczba pracowników w przeliczeniu 
na etat: 0), 

✓ Oświadczenie o otrzymanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis 
(nie uzyskał pomocy de minimis w okresie danego roku podatkowego oraz 
dwóch poprzedzających go lat podatkowych przed dniem złożenia wniosku 
w ramach jednego przedsiębiorstwa), 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy – podmiotu prowadzącego działalność 
gospodarczą, 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy (wspólne dla wszystkich wnioskodawców), 
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, 



Podsumowanie ustaleń w nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 pn. „Aktywizacja na plus”  
w ramach prowadzonego audytu operacji  

Programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 

 

33 

 

✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Miejski Urząd Pracy 
w Kielcach danych osobowych i uwagi na złożenie przez naszego kontrahenta 
wniosku w sprawie udzielenia refundacji kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy, 

✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 
osobowych małżonka wnioskodawcy, poręczyciela i małżonka poręczyciela, 

− Wydruk z KRS wg stanu na dzień 29.06.2023 r. – Numer KRS:  – dot. 
firmy:  , 

− Wydruk z KRS wg stanu na dzień 12.07.2023 r. – Numer KRS:  – dot. 
firmy:    

− Wydruk z systemu SUDOP w zakresie pomocy de minimis otrzymanej przez 
beneficjenta o numerze NIP: ;   , w okresie 
od 01.01.2021 do 16.06.2023 r. – brak pomocy spełniającej kryteria, 

− Opinia z dnia 12.07.2023 r. sporządzona przez pracowników MUP w Kielcach, 
dotycząca Wniosku Nr CZI.630.205.2023 złożonego dnia 29.06.2023 r. w sprawie 
udzielenia refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla 
skierowanego bezrobotnego, 

− Pismo znak: CZI.630.205.2023.AK z dnia 21.08.2023 r., w którym MUP w Kielcach 
informuje firmę   , iż wniosek złożony w dniu 21.07.2023 
r. na utworzenie 1 stanowiska pracy: specjalista ds. organizacji usług 
gastronomicznych, hotelowych i turystycznych, został rozpatrzony pozytywnie 
oraz, że zgodnie z komunikatem Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z dnia 
09.08.2023 r. w sprawie przeciętnego wynagrodzenia w drugim kwartale 2023 r., 
które wynosi 7 005,76 zł, przyznana kwota wynosi 42 034,56 zł, 

− Uaktualniona Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy, złożona w MUP w Kielcach w dniu 30.08.2023 r., 
z nową wartością w wysokości 42 034,56 zł (na zakup samochodu osobowego 

), 

− Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej w art. 233 §1 
kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych z prawdą, 

− Oświadczenie Poręczyciela pani . z dnia 01.09.2023 r. wraz z odpisem wyroku 
Sądu Okręgowego w Kielcach w sprawie rozwodu, 

− Zaświadczenie Poręczyciela pani . o zatrudnieniu z dnia 01.09.2023 r. 

− Umowa Nr CZL.630.205.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenie 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zawarta w dniu 15.09.2023 r. 
pomiędzy Gminą Miasto Kielce w zakresie działalności Miejskiego Urzędu Pracy 
w Kielcach a firmą  z siedzibą w  wpisaną do 
rejestru KRS pod numerem KRS , NIP , ul. , 

 , reprezentowaną przez Pana  – prezesa zarządu 
zgodnie z informacją odpowiadającą odpisowi aktualnemu z rejestru 
przedsiębiorców KRS z dnia 14.09.2023 r. - zatrudnienie skierowanego przez MUP 
w Kielcach bezrobotnego na utworzonym stanowisku pracy w terminie do 
20.11.2023 r. i utrzymania przez okres co najmniej 24 miesięcy; wsparcie w 
wysokości 42 034,56 zł (na 1 stanowisko – specjalista ds. organizacji usług 
gastronomicznych, hotelowych i turystycznych); utworzone stanowisko pracy 
znajdować się będzie na terenie: ul. ,  , 
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− Formularz z dnia 20.10.2023 r. dotyczący rozliczenia poniesionych kosztów 
(na zakup samochodu osobowego  o numerze VIN 

) (zawierający m.in. oświadczenie Wnioskodawcy, że 
przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku 
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku 
naliczonego oraz, że w związku z powyższym zobowiązuje się do zwrotu 
równowartości odliczonego lub zwróconego podatku naliczonego dot. 
zakupionych towarów i usług w ramach przyznanej refundacji w terminie nie 
później niż do 30 dni od dnia dokonania przez urząd skarbowy zwrotu podatku na 
rzecz Wnioskodawcy) wraz załącznikami: 
✓ Faktura nr 04/10/2023 wystawiona w dniu 05.10.2023 r.: sprzedający: 

 ; kupujący: firma  .; przedmiot 
sprzedaży: samochód , numer rejestracyjny , VIN 

, kwota faktury brutto: 74 046,00 zł (zapłata 
przelewem kwoty 74 046,00 zł), 

✓ Oświadczenie, w którym sprzedający   oświadczył, 
że samochód osobowy  numer rejestracyjny , 
nie był zakupiony ze środków krajowych wspólnotowych – został zakupiony 
ze środków własnych, 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu środków w dniu 20.10.2023 r. 
w wysokości 74 046,00 PLN z rachunku firmy    
na rachunek  , tytułem: Faktura Nr 04/10/2023; zapłata 
za samochód ciężarowy używany do , VIN 

, rok produkcji , 
✓ Dowód rejestracyjny wydany przez Prezydenta Miasta Kielce dla samochodu 

 numer rejestracyjny:   numer VIN 
; na:  , 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych 
oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 24.10.2023 
r.   NIP 1; status podatnika: czynny), 

− Rozliczenie środków z dnia 25.10.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł (kwota brutto ujęta 
w rozliczeniu przyznanych środków), zgodnie z Umową Nr CZI.630.205.2023 r. 
z dnia 15.09.2023 r. o refundację kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska 
pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 06.11.2023 r. z przeprowadzonej 
w dniu 06.11.2023 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

  , ul. ,  , w zakresie oceny 
przestrzegania postanowień zawartej umowy o refundację kosztów wyposażenia 
lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego - stwierdzono, 
że zakupiony sprzęt, wyszczególniony w rozliczeniu środków, tj.: samochód 
osobowy  - jest zgodny z fakturą przedłożoną do Miejskiego 
Urzędu Pracy Kielcach oraz, że zostało właściwe przygotowane i wyposażone 
stanowisko pracy dla osoby bezrobotnej zarejestrowanej w MUP w Kielcach, 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę na czas określony od 20.11.2023 r. do 30.11.2025 r. zawarta 
w dniu 20.11.2023 r. pomiędzy    a panią , 
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na stanowisku: specjalista ds. organizacji usług gastronomicznych, hotelowych 
i turystycznych, pełny etat, 

− Informacja o wysyłce i potwierdzeniu z dnia 24.11.2023 r. do ZUS dokumentów 
zgłoszeniowych ubezpieczonego pani  

− Formularz ZUS P ZUA wypełniony w dniu 23.11.2023 r. potwierdzający zgłoszenie 
do ubezpieczenia społecznego od dnia 20.11.2023 r. pani . przez płatnika 
składek NIP:  tj.  

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 29.11.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani . od dnia 20.11.2023 r., 

− Wyciąg bankowy nr 58 z dnia 29.11.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP W Kielcach numer , 
dokumentujący dokonany w dniu 29.11.2023 r. przelew kwoty 42 034,56 zł 
dla firmy  , ul. ,  , tytułem 
wypłaty doposażenia stanowiska pracy, 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce wygenerowany dnia 29.11.2023 r. 
dotyczący zapłaty środków w dniu 29.11.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł, z tytułu 
refundacji kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska pracy zgodnie z umową 
nr CZI.630.205.2023, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 15.09.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis: firmy   

 o wartości brutto 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 077,37 euro, 

− Tabela nr 179/A/NBP/2023 z dnia 15.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - 
tabela A (1 EUR=4,6307 PLN), 

− Oświadczenie z dnia 21.06.2024 r. złożone przez firmę    
o zatrudnieniu pani . na utworzonym stanowisku pracy: specjalista ds. 
organizacji usług gastronomicznych, hotelowych i turystycznych, 

− Oświadczenie złożone przez    z dnia 21.06.2024 r., 
w którym oświadczono, że skorzystano z przysługującego prawa do obniżenia 
kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazanych 
wydatkach w ramach przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu podatku 
naliczonego oraz, że zostanie zwrócona równowartość odliczonego lub 
zwróconego podatku VAT naliczonego dotyczącego zakupionych towarów 
w ramach przyznanej refundacji, również po okresie obowiązywania umowy 
o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla 
skierowanego bezrobotnego, 

− Wyciąg bankowy nr 88 z dnia 24.06.2024 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP w Kielcach numer 
dokumentujący przelew środków od firmy   . w kwocie 
7 860,12 zł, tytułem: zwrotu kwoty podatku VAT zgodnie z umową 
CZI.630.205.2023, 

− Informacja nr NF.4323.50.2024.AB z dnia 27.06.2024 r. sporządzona przez Wydział 
Finansowo-Księgowy, w której informuje Referat Instrumentów Rynku Pracy  
w MUP w Kielcach o dokonaniu spłaty nierozliczonych środków w wysokości 
7 860,12 zł dot. VAT od doposażenia stanowiska pracy przez  
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− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 27.06.2024 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis: firmy   

. o wartości brutto 34 174,44 zł stanowiącej równowartość 7 379,97 euro, 

− Tabela nr 179/A/NBP/2023 z dnia 15.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - 
tabela A (1 EUR=4,6307 PLN), 

− Pismo z Drugiego Urzędu Skarbowego w Kielcach znak: 2605-SER.7010.3327.2024 
z dnia 12.11.2024 r. stwierdzające brak zaległości podatkowych podatnika  

 . zarówno na dzień złożenia wniosku o refundację jak i na dzień 
podpisania umowy z Miejskim Urzędem Pracy w Kielcach, 

− Pismo ZUS Oddział w Kielcach znak: 150000/71/1437/2024/ROZ z dnia 27.11.2024 
r. informujące, że firma . dokonała zgłoszenia działalności 
gospodarczej od 20.11.2023 r. w związku z powyższym składki na ubezpieczenia  
z tytułu działalności gospodarczej nie były wymagane na dzień złożenia wniosku  
o refundację oraz na dzień podpisania umowy z Miejskim Urzędem Pracy  
w Kielcach, 

8. Poz. 1.27 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.630.262.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 15.09.2023 r.; 
kwota wydatków kwalifikowalnych 42 034,56 zł (Lp. z populacji 281): 

− Wniosek Nr CZI.630.262.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, złożony w MUP w Kielcach w dniu 
25.07.2023 r. przez pracodawcę:  : NIP:  
(wnioskowana kwota refundacji: 42 034,56 zł) wraz z wymaganymi załącznikami, 
tj.: 
✓ Kalkulacja wydatków na wyposażenie lub doposażenie stanowiska pracy 

i źródła ich finansowania w okresie 24 miesięcy (refundacja MUP 42 034,56 
zł),  

✓ Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy: elektromonter instalacji elektrycznych – 
wartość 42 034,56 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów na wyposażenie stanowiska pracy (zakup: kamery 
termowizyjnej; drona; samochodu osobowego ), 

✓ Oświadczenie o stanie zatrudnienia w okresie 6 miesięcy bezpośrednio 
poprzedzających dzień złożenia wniosku (liczba pracowników w przeliczeniu 
na etat w 2023 roku: luty: 0; marzec: 0; kwiecień: o; maj: 0; czerwiec: 1; lipiec: 
1), 

✓ Oświadczenie o otrzymanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis 
(uzyskał pomocy de minimis w okresie danego roku podatkowego oraz dwóch 
poprzedzających go lat podatkowych przed dniem złożenia wniosku 
w ramach jednego przedsiębiorstwa, w wysokości 8 635,25 EURO), 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy – podmiotu prowadzącego działalność 
gospodarczą, 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy (wspólne dla wszystkich wnioskodawców), 
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Miejski Urząd Pracy 

w Kielcach danych osobowych i uwagi na złożenie przez naszego kontrahenta 
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wniosku w sprawie udzielenia refundacji kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy, 

✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 
osobowych małżonka wnioskodawcy, poręczyciela i małżonka poręczyciela, 

− Opinia z dnia 09.08.2023 r. sporządzona przez pracowników MUP w Kielcach, 
dotycząca Wniosku Nr CZI.630.262.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Pismo znak: CZI.630.262.2023.KR z dnia 18.08.2023 r., w którym MUP w Kielcach 
informuje  , iż wniosek złożony w dniu 25.07.2023 r. na 
utworzenie 1 stanowiska pracy: elektromonter instalacji elektrycznych, został 
rozpatrzony pozytywnie, 

− Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej w art. 233 §1 
kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych z prawdą, 

− Informacja ze strony CEIDG dot. firmy:  : NIP: 
, wydruk wygenerowany w dniu 09.08.2023 r. (status: Aktywny), 

− Lista przypadków pomocy de minimis otrzymanej przez beneficjenta pomocy 
tj. , NIP , za okres 01.01.2021 – 09.08.2023, wydruk 
wygenerowany w dniu 09.08.2023 r. (wartość pomocy brutto: 8 635,25 euro), 

− Umowa Nr CZL.630.262.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenie 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zawarta w dniu 15.09.2023 r. 
pomiędzy Gminą Miasto Kielce w zakresie działalności Miejskiego Urzędu Pracy 
w Kielcach a Panem  wykonującym działalność gospodarczą 
pod firmą:  , pod adresem ul. ,  

; NIP , (Wnioskodawca) – zatrudnienie kierowanego przez MUP 
w Kielcach bezrobotnego na utworzonym stanowisku pracy w terminie do 
20.11.2023 r. i utrzymania przez okres co najmniej 24 miesięcy; wsparcie w 
wysokości 42 034,56 zł (na 1 stanowisko – elektromonter instalacji elektrycznych); 
utworzone stanowisko pracy znajdować się będzie na terenie: ul. , 

 , 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 15.09.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. firmy  

 o wartości brutto 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 077,37 euro, 

− Tabela nr 179/A/NBP/2023 z dnia 15.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - 
tabela A (1 EUR=4,6307 PLN), 

− Pismo przesłane przez firmę  w dniu 10.10.2023 r. do MUP w Kielcach, 
w którym zwrócono się o wydłużenie terminu dostarczenia aktu notarialnego 
o poddaniu się egzekucji do dnia 27.10.2023 r. oraz złożenia rozliczenia wydatków 
do dnia 03.11.2023 r., pozostawić termin zatrudnienia bezrobotnego na 
utworzonym stanowisku pracy do dnia 20.11.2023 r. (zgoda MUP Kielce 
13.10.2023 r.),  

− Aneks nr 1 do umowy Nr CZI.630.262.2023 z dnia 15.09.2023 r. zawarty w dniu 
13.10.2023 r.,  

− Akt notarialny o poddaniu się egzekucji w trybie art. 777 §1 pkt 5 kodeksu 
postepowania cywilnego, złożony w dniu 27.10.2023 r. do MUP w Kielcach przez 

 (do poprawy), 

− Zmieniona Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy – złożona w dniu 27.10.2023 r. do MUP w Kielcach 
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przez  – zakup: wielofunkcyjnego narzędzia adapter do cięcia, 
narzędzie adapter do zaprasowania, akumulator, ładowarka, walizka; dron  

; samochód ciężarowy  (zgoda MUP w Kielcach 
na dokonanie zmian), 

− Pełnomocnictwo ogólne z dnia 27.10.2023 r. złożone przez właściciela firmy 
 pana  do MUP Kielce, informujące o udzieleniu 

pełnomocnictwa pani . do reprezentowania firmy, składania wniosków, 
rozliczeń w MUP w Kielcach w związku z zawarta umową nr CZI.630.262.2023, 

− Formularz z dnia 02.11.2023 r. dotyczący rozliczenia poniesionych kosztów 
w ramach Umowy Nr CZI.630.262.2023 z dnia 15.09.2023 r. o refundacje kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy (zawierający m.in. oświadczenie 
Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku 
należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach 
lub prawo do zwrotu podatku naliczonego) wraz z załącznikami: 
✓ Faktura VAT FS 15950 (Zamówienie ) wystawiona w dniu 

25.10.2023 r., przez , ul. 
  , potwierdzająca zakup wielofunkcyjnego narzędzia seria 

w zestawie z adapterem do cięcia, adapterem do zaprasowania, 
akumulatorem, ładowarką, walizką - przez , ul. , 

 , za cenę brutto 7 149,99 zł (płatność (otrzymana) na 
rachunek ), 

✓ Wpłata do zamówienia nr 2588 od  na kwotę 7 149,99 zł 
do , 

✓ Przelew na rachunek w  kwoty 7 149,99 zł w dniu 24.10.2023 
r. z rachunku  na rachunek  tytułem: ANL7Q78WYD, 

✓ Wydruk ze strony  potwierdzający wpłatę w dniu 24.10.2023 r. 
kwoty 7 149,99 PLN płatnika , na dla odbiorcy  

, tytułem: zamówienie 2588 (Numer transakcji: ANL7Q78WYD), 
✓ Faktura VAT sprzedaży FS 339/MAG/10/2023 (do zamówienia: ZK 

812/10/2023 64508) wystawiona w dniu 27.10.2023 r., przez  
, ,  , potwierdzająca zakup  

- przez  ul. ,  , za cenę 
brutto 7 449,00 zł (przedpłata: , 24.10.2023), 

✓  na rachunek w  kwoty 7 449,00 zł w dniu 24.10.2023 r. 
z rachunku , tytułem: -|D_TR=2312742229-, 

✓ Wydruk ze strony , potwierdzający dokonanie płatności w dniu 
24.10.2023 r. kwoty 7 449,00 PLN dla odbiorcy  ., 

✓ Oświadczenie z dnia 08.11.2023 r. kierownika sklepu  , 
w którym potwierdza, że przelew na kwotę 7 449,00 zł, który w tytule ma: -
ID_TR=2312742229 – dotyczy faktury FS 339/MAG/10/2023 i został 
zaksięgowany na poczet tego dokumentu, 

✓ Faktura Nr: FV 721/2023/C wystawiona w dniu 25.10.2023 r., przez 
  ., ul. ,  , 

potwierdzająca zakup: samochodu ciężarowego , 
, VIN  - przez , ul. 

,  , za cenę brutto 27 500,00 zł (płatność: wpłata na 
konto), 
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✓ Oświadczenie z dnia 25.10.2023 r., w którym Sprzedający  
 oświadcza, że samochód ciężarowy  

, VIN  nie był zakupiony ze środków 
krajowych lub wspólnotowych – został zakupiony ze środków własnych, 

✓ Przelew kwoty 27 500,00 zł w dniu 24.10.2023 r. z rachunku  na 
rachunek ., ul. ,  
tytułem: faktura 721/2023/c,   NR VIN: 

, 
✓ Dowód rejestracyjny wydany przez Prezydenta Miasta Kielc na samochód 

, numer rejestracyjny:   numer VIN 
; na nazwisko ., 

− Pismo przesłane do MUP w Kielcach przez firmę  w dniu 07.11.2023 r. 
do MUP w Kielcach, w którym zwrócono się o wydłużenie terminu dostarczenia 
aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji do dnia 27.11.2023 r. oraz wydłużenia 
terminu złożenia rozliczenia wydatków do dnia 27.11.2023 r., zmianę terminu 
zatrudnienia bezrobotnego na utworzonym stanowisku pracy do dnia 15.12.2023 
r. (akt dostarczony 27.10.2023 r., na pozostałe terminy – zgoda MUP),  

− Aneks nr 2 do umowy Nr CZI.630.262.2023 z dnia 15.09.2023 r. zawarty w dniu 
09.11.2023 r.,  

− Rozliczenie środków z dnia 16.11.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł (kwota brutto ujęta 
w rozliczeniu przyznanych środków), zgodnie z Umową Nr CZI.630.262.2023 r. 
z dnia 15.09.2023 r. o refundację kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska 
pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Akt notarialny dot. poddaniu się egzekucji w trybie art. 777 §1 pkt 5 kodeksu 
postepowania cywilnego, złożony w dniu 23.11.2023 r. do MUP w Kielcach przez 

 (sporządzony prawidłowo), 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 01.12.2023 r. z przeprowadzonej 
w dniu 30.11.2023 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

 , ul. ,  , w zakresie oceny 
przestrzegania postanowień zawartej umowy o refundację kosztów wyposażenia 
lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego - stwierdzono, 
że zakupiony sprzęt, wyszczególniony w rozliczeniu środków, tj.: - wielofunkcyjne 
narzędzie adapter do cięcia, narzędzie adapter do zaprasowania, akumulator 
ładowarka, walizka Seria ( ), - dron , - samochód ciężarowy 

 - jest zgodny z fakturami przedłożonymi do Miejskiego Urzędu 
Pracy Kielcach oraz, że zostało właściwe przygotowane i wyposażone stanowisko 
pracy dla osoby bezrobotnej zarejestrowanej w MUP w Kielcach, 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę na czas nieokreślony zawarta w dniu 13.12.2023 r. pomiędzy 

 a panem ., na stanowisku: elektromonter instalacji elektrycznych, 
pełny etat, termin rozpoczęcia pracy: 15.12.2023 r., 

− Raport ZUS ZUA z dnia 14.12.2023 r. potwierdzający zgłoszenie do ubezpieczenia 
społecznego pana . od dnia 13.12.2023 r. przez płatnika składek NIP: 

 tj.  

− Raport ZUS P ZUA wypełniony w dniu 14.12.2023 r. potwierdzający zgłoszenie do 
ubezpieczenia społecznego od dnia 13.12.2023 r. pana . przez płatnika składek 
NIP:  tj. , 
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− Raport ZUS ZUA z dnia 14.12.2023 r. potwierdzający zgłoszenie korekty do 
ubezpieczenia społecznego pana  przez płatnika składek NIP:  tj. 

, data rozpoczęcia ubezpieczenia: 15.12.2023 r., 

− Raport ZUS P ZUA wypełniony w dniu 14.12.2023 r. potwierdzający zgłoszenie do 
ubezpieczenia społecznego od dnia 15.12.2023 r. pana . przez płatnika składek 
NIP:  tj. , 

− Informacja o wysyłce i potwierdzeniu z dnia 15.12.2023 r. do ZUS dokumentów 
zgłoszeniowych ubezpieczonego pani , 

− Informacja o wysyłce i potwierdzeniu z dnia 18.12.2023 r. do ZUS dokumentów 
zgłoszeniowych ubezpieczonego pani , 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce wygenerowany dnia 20.12.2023 r. 
dotyczący zapłaty środków w dniu 20.12.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł z tytułu 
refundacji kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska pracy zgodnie z umową 
nr CZI.630.262.2023, 

− Wyciąg bankowy nr 73 z dnia 20.12.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP W Kielcach numer , 
dokumentujący dokonany w dniu 20.12.2023 r. przelew kwoty 42 034,56 zł 
dla firmy  , ul. ,  , 
tytułem wypłaty doposażenia stanowiska pracy, 

− Pismo ogólne do ZUS z dnia 24.01.2024 r., w którym , prosi o pilne 
wprowadzenie korekty zgłoszenia do ubezpieczenia pracownika pana . tj. data 
rozpoczęcia ubezpieczenia od 15.12.2023 r.,  

− Raport ZUS-U1 Status z dnia 06.02.2024 r. potwierdzające ubezpieczenie 
społeczne pana . od dnia 15.12.2023 r., 

− Świadectwo pracy wystawione przez firmę   dla pana 
., potwierdzające zatrudnienie ww. w okresie od 15.12.2023 r. do 29.07.2024 

r. oraz ustanie stosunku pracy w wyniku rozwiązania na mocy Porozumienia stron 
art. 30 §1 pkt 1 Kodeksu pracy, 

− Wniosek z dnia 04.09.2024 r. złożony do MUP w Kielcach przez firmę  
o uzupełnienie stanowiska pracy i wydłużenie terminu zatrudnienia nowego 
pracownika do końca 30.09.2024 r. (zgoda MUP w Kielcach – 12.09.2024 
poinformowano telefonicznie Wnioskodawcę), 

− Notatka służbowa sporządzona przez pracownika MUP Kielce w dniu 12.09.2024 
r. w sprawie uzupełnienia stanowiska pracy w ramach umowy nr CZI.630.262.2023 
z dnia 15.09.2023 r., 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę na czas nieokreślony zawarta w dniu 30.09.2024 r. pomiędzy 

 a panem . na stanowisku: elektromonter instalacji elektrycznych, 
pełny etat, termin rozpoczęcia pracy: 30.09.2024 r., 

− Informacja o wysyłce i potwierdzeniu z dnia 30.09.2024 r. do ZUS dokumentów 
zgłoszeniowych ubezpieczonego pana ., 

− Raport ZUS P ZUA wypełniony w dniu 30.09.2024 r. potwierdzający zgłoszenie do 
ubezpieczenia społecznego od dnia 30.09.2024 r. pana . przez płatnika składek 
NIP: , tj.  , 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 29.10.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani . od dnia 30.09.2024 r., 
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− Oświadczenie z dnia 29.10.2024 r. złożone przez firmę   
o zatrudnieniu pani . na utworzonym stanowisku pracy: elektromonter 
instalacji elektrycznych, 

− Oświadczenie złożone przez   z dnia 29.10.2024 r., 
w którym oświadczono, że nie skorzystano z przysługującego prawa do obniżenia 
kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazanych 
wydatkach w ramach przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu podatku 
naliczonego oraz, że w przypadku skorzystania z ww. prawa zwrócona zostanie 
równowartość odliczonego luz zwróconego podatku naliczonego dotyczącego 
zakupionych towarów i usług w ramach przyznanej refundacji, również po okresie 
obowiązywania umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Informacja z Drugiego Urzędu Skarbowego w Kielcach nr: 2605-
SER.70.10.3327.2024 z dnia 12.11.2024 r. o braku zaległości podatkowych 
podatnika   zarówno na dzień złożenia wniosku  
o refundację jak i na dzień podpisania umowy z Miejskim Urzędem Pracy  
w Kielcach, 

− Raport ZUS U7 wygenerowany dnia 26.11.2024 r. informujący o zaległościach  
z tytułu składek ZUS płatnika  : na dzień 30.06.2023 r. 
– 3.141,42 zł, na dzień 31.07.2023 r. – 4.032,26 zł, na dzień 31.08.2023 r. – 
4.485,36 zł, na dzień 30.09.2023 r. – 9.381,06 zł, 

9. Poz. 1.34 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.630.271.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 20.09.2023 r.; 
kwota wydatków kwalifikowalnych 42 000,00 zł: 

− Wniosek Nr CZI.630.271.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, złożony w MUP w Kielcach w dniu 
31.07.2023 r. przez pracodawcę:  

 w : NIP:  (wnioskowana kwota refundacji: 
42 000,00 zł) wraz z wymaganymi załącznikami, tj.: 
✓ Kalkulacja wydatków na wyposażenie lub doposażenie stanowiska pracy 

i źródła ich finansowania w okresie 24 miesięcy (refundacja MUP 42 000,00 
zł),  

✓ Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy: konserwator budynków i stanu technicznego 
pomieszczeń - wartość 42 000,00 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów na wyposażenie stanowiska pracy (zakup: wiertarko-
wkrętarki wraz z ładowarką i 2 szt. akumulatorów; szlifierki kątowej; kamery 
inspekcyjnej; nożycy akumulatorowych; kosy spalinowej; piły szablastej; 
pilarki spalinowej; spawarki; imadła ślusarskiego; szlifierki stołowej ; 
przepychacza rur; stołu warsztatowego), 

✓ Oświadczenie o stanie zatrudnienia w okresie 6 miesięcy bezpośrednio 
poprzedzających dzień złożenia wniosku (liczba pracowników w przeliczeniu 
na etat w 2023 roku: styczeń: 33,38; luty: 32,38; marzec: 32,38; kwiecień: 
33,30; maj: 33,38; czerwiec: 33,63), 

✓ Oświadczenie o otrzymanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis 
(uzyskał pomocy de minimis w okresie danego roku podatkowego oraz dwóch 
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poprzedzających go lat podatkowych przed dniem złożenia wniosku 
w ramach jednego przedsiębiorstwa, w wysokości 19 655,17 EURO), 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy – podmiotu prowadzącego działalność 
gospodarczą, 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy (wspólne dla wszystkich wnioskodawców), 
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Miejski Urząd Pracy 

w Kielcach danych osobowych i uwagi na złożenie przez naszego kontrahenta 
wniosku w sprawie udzielenia refundacji kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy, 

− Opinia z dnia 08.08.2023 r. sporządzona przez pracowników MUP w Kielcach, 
dotycząca Wniosku Nr CZI.630.271.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego 
(do uzupełnienia pkt 3 wniosku, Zał. Nr 3 uzupełnić powody utworzenia 
dodatkowego stanowiska pracy, brak oświadczenia w transporcie – 
Wnioskodawca uzupełnił braki w dniu 09.08.2023 r.), 

− Pismo znak: CZI.630.271.2023.KR z dnia 21.08.2023 r., w którym MUP w Kielcach 
informuje  ” w , 
iż wniosek złożony w dniu 31.07.2023 r. na utworzenie 1 stanowiska pracy: 
konserwator budynków i stanu technicznego pomieszczeń, został rozpatrzony 
pozytywnie, 

− Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej w art. 233 §1 
kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych z prawdą, 

− Wydruk z KRS wg stanu na dzień 28.07.2023 r. – Numer KRS:  – dot. 
firmy:  w  , 

− Wydruk z KRS wg stanu na dzień 08.08.2023 r. – Numer KRS:  – dot. 
firmy:  w  , 

− Wydruk z KRS wg stanu na dzień 15.09.2023 r. – Numer KRS:  – dot. 
firmy:  w  , 

− Lista przypadków pomocy de minimis otrzymanej przez beneficjenta pomocy 
tj.  w , NIP: , 
za okres 01.01.2021 – 08.08.2023, wydruk wygenerowany w dniu 08.08.2023 r. 
(wartość pomocy brutto: 19 655,17 euro), 

− Umowa Nr CZL.630.271.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenie 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zawarta w dniu 20.09.2023 r. 
pomiędzy Gminą Miasto Kielce w zakresie działalności Miejskiego Urzędu Pracy 
w Kielcach a  w , 
ul. ,  ; NIP , (Wnioskodawca) – zatrudnienie 
kierowanego przez MUP w Kielcach bezrobotnego na utworzonym stanowisku 
pracy w terminie do 27.11.2023 r. i utrzymania przez okres co najmniej 24 
miesięcy; wsparcie w wysokości 42 000,00 zł (na 1 stanowisko – konserwator 
budynków i stanu technicznego pomieszczeń); utworzone stanowisko pracy 
znajdować się będzie na terenie: ul. ,   

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 20.09.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. firmy  

 w  o wartości brutto 42 000,00 zł 
stanowiącej równowartość 9 026,63 euro, 
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− Tabela nr 182/A/NBP/2023 z dnia 20.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - 
tabela A (1 EUR=4,6529 PLN), 

− Akt notarialny o poddaniu się egzekucji w trybie art. 777 §1 pkt 5 kodeksu 
postepowania cywilnego, złożony w dniu 12.10.2023 r. do MUP w Kielcach przez 

 w , 

− Pismo znak: L.dz. 3062/2023 z dnia 25.10.2023 r. w którym  
 w  zwróciła się z prośbą do MUP 

w Kielcach o aktualizację Załącznika nr 2 do umowy CZI.630.271.2023 r. (zgoda 
MUP w Kielcach), 

− Zmieniona Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy na łączną kwotę 42 000,00 zł, złożona w dniu 
25.10.2023 r. do MUP w Kielcach przez  

 w , określająca zakup: zestawu tj. walizki z wiertarko-
wkrętarką, ładowarką, zestawem końcówek, 2 szt. akumulatorów, prostownikiem; 
zestawu walizki ze szlifierką kątową, tarczą do cięcia 25 szt.; kamery inspekcyjnej; 
nożyc akumulatorowych; kosy spalinowej; piły szablastej; pilarki spalinowej; 
spawarki; imadła ślusarskiego z zaciskiem ręcznym; szlifierki stołowej  
elektrycznego przepychacza do rur; stołu warsztatowego (zgoda MUP w Kielcach 
na dokonanie zmian), 

− Formularz z dnia 26.10.2023 r. dotyczący rozliczenia poniesionych kosztów 
w ramach Umowy Nr CZI.630.271.2023 z dnia 20.09.2023 r. o refundację kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy (zawierający m.in. oświadczenie 
Wnioskodawcy, że nie skorzysta z przysługującego mu prawa do obniżenia kwoty 
podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych 
wydatkach lub prawa do zwrotu podatku naliczonego) wraz z załącznikami: 
✓ Faktura pro forma 928285323 wystawiona w dniu 27.09.2023 r. na łączną 

kwotę brutto 7 218,26 zł przez  ul.  
 , potwierdzająca zakup przez 

 w : walizki  z akumulatorową 
wiertarko-wkrętarką  i zestawem końcówek; 2 szt. akumulatorów 

; walizki  z akumulatorową szlifierką kątową 
 i 25 szt. tarcz do cięcia  prostownika  

✓ Potwierdzenie transakcji z dnia 29.09.2023 r. na kwotę 7 218,26 zł w  
. z rachunku  

 w  na rachunek . ul.   
 , tytułem: pro forma 928285323/TXT/elektronarzędzia, 

✓ Faktura 1312876088 wystawiona w dniu 02.10.2023 r. na łączną kwotę brutto 
4 242,80 zł przez . ul. ,  , 
potwierdzająca zakup przez   

 w : walizki  z akumulatorową wiertarko-
wkrętarką  i zestawem końcówek; walizki  z akumulatorową 
szlifierką kątową  i 25 szt. tarcz do cięcia   

✓ Faktura 1312876089 wystawiona w dniu 02.10.2023 r. na łączną kwotę brutto 
2 314,25 zł przez . ul. ,  , 
potwierdzająca zakup przez   

 w : 2 szt. akumulatorów   
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✓ Faktura 1312879176 wystawiona w dniu 02.10.2023 r. na łączną kwotę brutto 
2 314,25 zł przez  ul.   , 
potwierdzająca zakup przez   

 w : prostownika ;  
✓ Faktura pro forma 0009-393 wystawiona w dniu 26.09.2023 r. na łączną kwotę 

33 948,80 zł przez , ul. ,  , 
potwierdzająca zakup przez   

 w : kamery inspekcyjnej  kosy spalinowej 
 piły szablastej ; piły spalinowej ; spawarki  

; imadła ślusarskiego stałego  szlifierki stołowej 
 przepychacza do rur , stołu warsztatowego 

 
✓ Potwierdzenie transakcji z dnia 28.09.2023 r. na kwotę 33 948,80 zł w  

 z rachunku  
 w  na rachunek , ul. ,  

, tytułem: pro forma 0009-393/TXT/sprzęt-elektronarzędzia, 
✓ Faktura FV/23/0000-4998 wystawiona w dniu 27.09.2023 r. na kwotę 

33 948,80 zł przez ., ul. ,   dot. zaliczki 
na zakup narzędzi (zapłacono: 0,00 zł; przelew do dnia 04.10.2023 r.), 

✓ Faktura FV/23/0009-5437 wystawiona w dniu 19.10.2023 r. na kwotę 0,00 zł 
przez , ul. ,  , potwierdzająca zakup: 
kamery inspekcyjnej  kosy spalinowej; piły szablastej ; pilarki 
łańcuchowej; spawarki ; imadła ślusarskiego stałego  
szlifierki stołowej ; elektrycznego udrażniacza do rur, stołu 
warsztatowego  zaliczki - przez 

w , (przedpłata), 
✓ Faktura pro forma 3/2023 wystawiona w dniu 27.09.2023 r. na łączną kwotę 

1 700,00 zł przez  
, Os. ,  ,  

 ul. ,  , potwierdzająca zakup 
przez  w  nożyc 
akumulatorowych , 

✓ Potwierdzenie transakcji z dnia 28.09.2023 r. na kwotę 1 700,00 zł w  
. z rachunku  

 w  na rachunek  , 
Os. ,  , , 
ul. ,  , tytułem: pro forma 3/2023/TXT/nożyce 
akumulatorowe, 

✓ Faktura VAT 257/2023 wystawiona w dniu 03.10.2023 r. na kwotę 1 700,00 zł 
przez   

, Os. ,  ,  
 ul. ,  , potwierdzająca zakup przez 

  w  nożyc 
akumulatorowych  

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych 
oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 31.10.2023 
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r. (  w ; NIP ; 
status podatnika: czynny), 

− Rozliczenie środków z dnia 03.11.2023 r. w kwocie 42 000,00 zł (kwota brutto ujęta 
w rozliczeniu przyznanych środków), zgodnie z Umową Nr CZI.630.271.2023 r. 
z dnia 20.09.2023 r. o refundację kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska 
pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 15.11.2023 r. z przeprowadzonej 
w dniu 14.11.2023 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, 
w w , ul. , 

 , w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy 
o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla 
skierowanego bezrobotnego - stwierdzono, że zakupiony sprzęt, wyszczególniony 
w rozliczeniu środków, jest zgodny z fakturami przedłożonymi do Miejskiego 
Urzędu Pracy Kielcach oraz, że zostało właściwe przygotowane i wyposażone 
stanowisko pracy dla osoby bezrobotnej zarejestrowanej w MUP w Kielcach, 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, 
tj.: Umowa o pracę zawarta w dniu 27.11.2023 r. na okres próbny od dnia 
27.11.2023 r. do dnia 26.02.2024 r. pomiędzy 

 w  a panem ., na stanowisku: konserwator 
ogólnobudowlany, pełny etat, termin rozpoczęcia pracy: 27.11.2023 r., 

− Raport ZUS P ZUA z dnia 28.11.2023 r. potwierdzający zgłoszenie do ubezpieczenia 
społecznego pana  od dnia 27.11.2023 r. przez płatnika składek NIP: 

 tj. , 

− Porozumienie zawarte w dniu 04.12.2023 r. pomiędzy 
 w  a panem ., zmieniające z dniem 27.12.2023 

r. stanowisko zatrudnionego . z: konserwatora ogólnobudowlanego na: 
konserwatora budynków i stanu technicznego pomieszczeń, 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce wygenerowany dnia 06.12.2023 r. 
dotyczący zapłaty środków z tytułu refundacji kosztów wyposażenia i doposażenia 
stanowiska pracy zgodnie z umową nr CZI.630.271.2023 z dnia 20.09.2023 r. 
w kwocie 42 000,00 zł, 

− Wyciąg bankowy nr 63 z dnia 06.12.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP W Kielcach numer 
dokumentujący dokonany w dniu 06.12.2023 r. przelew kwoty 42 000,00 zł 
dla ” w , ul. , 

 , tytułem wypłaty doposażenia stanowiska pracy, 

− Raport ZUS-U1 Status z dnia 06.12.2023 r. potwierdzające ubezpieczenie 
społeczne pana . od dnia 27.11.2023 r., 

− Świadectwo pracy wystawione przez  
 w  dla pana ., potwierdzające zatrudnienie ww. w okresie od 

27.11.2023 r. do 26.02.2024 r. oraz ustanie stosunku pracy w wyniku rozwiązania 
na mocy Porozumienia stron art. 30 §1 pkt 4 Kodeksu pracy, 

− Pismo znak: L.dz./KZF/775/24 z dnia 04.03.2024 r. przesłane do MUP w Kielcach, 
w którym  w  poinformowała o rozwiązaniu umowy 
zawartej z panem , 

− Notatka służbowa sporządzona przez pracownika MUP Kielce w dniu 07.03.2024 
r. w sprawie uzupełnienia stanowiska pracy o kolejną skierowaną osobę 
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bezrobotną w ramach umowy nr CZI.630.271.2023 z dnia 20.09.2023 r., ze 
wskazanym terminem zatrudnienia do dnia 27.03.2024 r., 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę na okres próbny od dnia 12.03.2024 r. do dnia 11.06.2024 r., 
zawarta w dniu 12.03.2024 r.  
w  a panem  na stanowisku konserwatora budynków i stanu 
technicznego pomieszczeń, pełny etat, termin rozpoczęcia pracy: 12.03.2024 r., 

− Raport ZUS P ZUA wypełniony w dniu 15.03.2024 r. potwierdzający zgłoszenie do 
ubezpieczenia społecznego od dnia 12.03.2024 r. pana przez płatnika składek 
NIP: , tj. , 

− Umowa o pracę na czas określony od dnia 12.06.2024 r. do dnia 11.03.2027 r., 
zawarta w dniu 11.06.2024 r. pomiędzy  

 w  a panem ., na stanowisku konserwatora budynków 
i stanu technicznego pomieszczeń, pełny etat, termin rozpoczęcia pracy: 
12.06.2024 r., 

− Oświadczenie z dnia 19.09.2024 r. złożone przez 
 w , w którym oświadczono, że nie skorzystano 

z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku 
naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach przyznanej refundacji 
lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, że w przypadku skorzystania z ww. 
prawa zwrócona zostanie równowartość odliczonego luz zwróconego podatku 
naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług w ramach przyznanej 
refundacji, również po okresie obowiązywania umowy o refundację kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Oświadczenie z dnia 19.09.2024 r. złożone przez 
 w , o zatrudnieniu pana . na utworzonym 

stanowisku pracy: konserwator budynków u stanu technicznego pomieszczeń, 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 01.10.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 30.09.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

 w , ul. , 
 , w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy 

o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla 
skierowanego bezrobotnego, podczas której, stwierdzono, że dokonane zakupy są 
zgodne z rozliczeniem środków i znajdują się w miejscu utworzonego stanowiska 
pracy. Zakupiony sprzęt jest użytkowany przez pracownika zatrudnionego 
w ramach zawartej umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zatrudniona osoba bezrobotna, 
tj. pan . był obecna w pracy. Pracownik jest zatrudniony w ramach umowy 
o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy na czas określony do 11.03.2027 r., 
wynagrodzenie jest wypłacane regularnie co miesiąc, zakres jej obowiązków jest 
zgodny ze stanowiskiem na jakim została zatrudniona, 

− Pismo z Pierwszego Urzędu Skarbowego w Kielcach znak: 2604-SER,7010.405.2024 
z dnia 14.11.2024 r. informujące o braku zaległości podatkowych podatnika 

 w  zarówno na dzień 
złożenia wniosku o refundację jak i na dzień podpisania umowy z Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach, 
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− Pismo ZUS Oddział w Kielcach z dnia 20.11.2024 r. informujące o braku zaległości 
w opłacaniu składek ZUS płatnika  
w  zarówno na dzień złożenia wniosku o refundację jak i na dzień 
podpisania umowy z Miejskim Urzędem Pracy w Kielcach, 

10. Poz. 1.41 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.630.297.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 04.10.2023 r.; 
kwota wydatków kwalifikowalnych 42 000,00 zł: 

− Wniosek Nr CZI.630.297.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, złożony w MUP w Kielcach w dniu 
27.08.2023 r. przez pracodawcę:  , NIP: 

 (wnioskowana kwota refundacji: 42 000,00 zł) wraz z wymaganymi 
załącznikami, tj.: 
✓ Kalkulacja wydatków na wyposażenie lub doposażenie stanowiska pracy 

i źródła ich finansowania w okresie 24 miesięcy (refundacja MUP 42 000,00 
zł),  

✓ Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy: kosmetyczka - wartość 42 000,00 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów na wyposażenie stanowiska pracy (zakup:  
), 

✓ Oświadczenie o stanie zatrudnienia w okresie 6 miesięcy bezpośrednio 
poprzedzających dzień złożenia wniosku (liczba pracowników w przeliczeniu 
na etat w 2023 roku: luty: 14; marzec: 14; kwiecień: 14; maj: 14; czerwiec: 14; 
lipiec: 14), 

✓ Oświadczenie o otrzymanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis 
(uzyskał pomocy de minimis w okresie danego roku podatkowego oraz dwóch 
poprzedzających go lat podatkowych przed dniem złożenia wniosku 
w ramach jednego przedsiębiorstwa, w wysokości 19 171,04 EURO), 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy – podmiotu prowadzącego działalność 
gospodarczą, 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy (wspólne dla wszystkich wnioskodawców), 
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Miejski Urząd Pracy 

w Kielcach danych osobowych i uwagi na złożenie przez naszego kontrahenta 
wniosku w sprawie udzielenia refundacji kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy, 

✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 
osobowych małżonka wnioskodawcy, poręczyciela i małżonka poręczyciela, 

− Opinia z dnia 24.08.2023 r. sporządzona przez pracowników MUP w Kielcach, 
dotycząca Wniosku Nr CZI.630.297.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Pismo znak: CZI.630.297.2023.KR z dnia 25.08.2023 r., w którym MUP w Kielcach 
informuje firmę  , że wniosek złożony w dniu 
22.08.2023 r. na utworzenie 1 stanowiska pracy: kosmetyczka, został rozpatrzony 
pozytywnie, 

− Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej w art. 233 §1 
kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych z prawdą, 
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− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych 
oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 24.08.2023 
r. ; NIP ; status podatnika: czynny), 

− Wniosek z dnia 31.08.2023 r. w którym firma  zwraca się do MUP 
w Kielcach o przesunięcie terminu złożenia dokumentów do zabezpieczenia 
zwrotu dofinansowania do dnia 29.09.2023 r. oraz do złożenia tego zabezpieczenia 
do dnia 16.10.2023 r. (zgoda MUP w Kielcach),  

− Informacja ze strony CEIDG dot. firmy: : NIP: , wydruk 
wygenerowany w dniu 24.08.2023 r. (status: aktywny), 

− Lista przypadków pomocy de minimis otrzymanej przez beneficjenta pomocy 
tj. : NIP: , za okres 01.01.2021 – 28.08.2023, wydruk 
wygenerowany w dniu 28.08.2023 r. (wartość pomocy brutto: 19 171,04 euro), 

− Oświadczenie Poręczyciela pana . z dnia 15.09.2023 r., 

− Zaświadczenie Poręczyciela pana  z dnia 15.09.2023 r. o zatrudnieniu, 

− Kserokopia odpisu skróconego aktu małżeństwa, poświadczająca rozwód pana 
., przedłożona do MUP w Kielcach w dniu 22.09.2023 r.,  

− Umowa Nr CZL.630.297.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenie 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zawarta w dniu 04.10.2023 r. 
pomiędzy Gminą Miasto Kielce w zakresie działalności Miejskiego Urzędu Pracy 
w Kielcach a panem  wykonującym działalność gospodarczą 
pod firmą   pod adresem ul. , 

 ; NIP , (Wnioskodawca) – zatrudnienie kierowanego 
przez MUP w Kielcach bezrobotnego na utworzonym stanowisku pracy w terminie 
do 08.12.2023 r. i utrzymania przez okres co najmniej 24 miesięcy; wsparcie w 
wysokości 42 000,00 zł (na 1 stanowisko – kosmetyczka); utworzone stanowisko 
pracy znajdować się będzie na terenie: ul. ,  , 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 04.10.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. firmy  
o wartości brutto 42 000,00 zł stanowiącej równowartość 9 070,69 euro, 

− Tabela nr 192/A/NBP/2023 z dnia 04.10.2023 r. – kursy średnie walut obcych - 
tabela A (1 EUR=4,6303 PLN), 

− Formularz z dnia 26.10.2023 r. przedłożony w MUP Kielce w dniu 31.10.2023 r., 
dotyczący rozliczenia poniesionych kosztów w ramach Umowy Nr 
CZI.630.297.2023 z dnia 04.10.2023 r. o refundację kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy (zawierający m.in. oświadczenie Wnioskodawcy, 
że nie skorzysta z przysługującego mu prawa do obniżenia kwoty podatku 
należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach 
lub prawa do zwrotu podatku naliczonego) wraz z załącznikami: 
✓ Faktura Nr 10/10/2023 wystawiona w dniu 25.10.2023 r. na łączną kwotę 

brutto 42 000,00 zł przez   
, ul.    , potwierdzająca zakup 

przez firmę   urządzenia  
(nowy);  

✓ Potwierdzenie przelewu z rachunku   kwoty 
42 000,00 zł w dnia 27.10.2023 r. na rachunek  

   ul.    , 
tytułem: Faktura Nr 10/10/2023, 
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− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych 
oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 02.11.2023 
r. ; NIP ; status podatnika: czynny), 

− Rozliczenie środków z dnia 02.11.2023 r. w kwocie 42 000,00 zł (kwota brutto ujęta 
w rozliczeniu przyznanych środków), zgodnie z Umową Nr CZI.630.297.2023 r. 
z dnia 04.10.2023 r. o refundację kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska 
pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 13.11.2023 r. z przeprowadzonej 
w dniu 10.11.2023 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, 
w  , ul. ,  , 
w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy o refundację 
kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego 
bezrobotnego - stwierdzono, że zakupiony sprzęt, wyszczególniony w rozliczeniu 
środków, tj.: , jest zgodny z fakturą przedłożoną do Miejskiego 
Urzędu Pracy Kielcach oraz, że zostało właściwe przygotowane i wyposażone 
stanowisko pracy dla osoby bezrobotnej zarejestrowanej w MUP w Kielcach, 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę zawarta w dniu 07.12.2023 r. na czas określony od dnia 
07.12.2023 r. do dnia 06.12.2025 r. pomiędzy   
a panią ., na stanowisku: kosmetyczka, pełny etat, termin rozpoczęcia pracy: 
07.12.2023 r., 

− Raport ZUS P ZUA z dnia 07.12.2023 r. potwierdzający zgłoszenie do ubezpieczenia 
społecznego pani . od dnia 07.12.2023 r. przez płatnika składek NIP: 

 tj. , 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce wygenerowany dnia 14.12.2023 r. 
dotyczący zapłaty środków w dniu 14.12.2023 r. w kwocie 42 000,00 zł, z tytułu 
refundacji kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska pracy zgodnie z umową 
nr CZI.630.297.2023, 

− Wyciąg bankowy nr 69 z dnia 14.12.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP W Kielcach numer , 
dokumentujący dokonany w dniu 14.12.2023 r. przelew kwoty 42 000,00 zł 
dla firmy  , ul. ,  , 
tytułem wypłaty doposażenia stanowiska pracy, 

− Oświadczenie z dnia 04.09.2024 r. złożone przez firmę  
, w którym oświadczono, że nie skorzystano z przysługującego prawa do 

obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego 
w wykazanych wydatkach w ramach przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu 
podatku naliczonego oraz, że w przypadku skorzystania z ww. prawa zwrócona 
zostanie równowartość odliczonego luz zwróconego podatku naliczonego 
dotyczącego zakupionych towarów i usług w ramach przyznanej refundacji, 
również po okresie obowiązywania umowy o refundację kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Oświadczenie z dnia 04.09.2024 r. złożone przez   
o zatrudnieniu pani . na utworzonym stanowisku pracy: kosmetyczka, 

− Informacja przekazana w dniu 04.09.2024 r. przez  
 do MUP w Kielcach wraz z wydrukiem ze strony CEIDG wygenerowanym 

w dniu 04.09.2023 r., z której wynika, że firma   
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ma status: aktywny, ale przedsiębiorca zmarł i w dniu 28.06.2024 ustanowiono 
zarząd sukcesyjny, 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 19.09.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 18.09.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

, ul. ,  (pod tym 
adresem utworzone zostało stanowisko pracy dla osoby bezrobotnej w zawodzie: 
kosmetyczka) w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy o 
refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla 
skierowanego bezrobotnego, podczas której, stwierdzono, że dokonane zakupy są 
zgodne z rozliczeniem środków i znajdują się w miejscu utworzonego stanowiska 
pracy. Zakupiony sprzęt jest użytkowany przez pracownika zatrudnionego 
w ramach zawartej umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zatrudniona osoba bezrobotna, 
tj. pan . był obecny w pracy. Pracownik jest zatrudniony w ramach umowy 
o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy na czas określony do 06.12.2025 r., 
wynagrodzenie jest wypłacane regularnie co miesiąc, zakres jej obowiązków jest 
zgodny ze stanowiskiem na jakim została zatrudniona, 

− Pismo z Pierwszego Urzędu Skarbowego w Kielcach znak: 2604-SER,7010.405.2024 
z dnia 14.11.2024 r. informujące o braku zaległości podatkowych podatnika 

  zarówno na dzień złożenia wniosku o refundację 
jak i na dzień podpisania umowy z Miejskim Urzędem Pracy w Kielcach, 

− Zaświadczenie ZUS nr 150071ZN23/0006407 z dnia 28.09.2023 r. o niezaleganiu  
w opłacaniu składek płatnika  na dzień 28.09.2023 r., 

11. Poz. 1.48 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.630.282.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 04.10.2023 r.; 
kwota wydatków kwalifikowalnych 42 034,56 zł: 

− Wniosek Nr CZI.630.282.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, złożony w MUP w Kielcach w dniu 
14.08.2023 r. przez pracodawcę:  : NIP: 

 (wnioskowana kwota refundacji: 42 034,56 zł) wraz z wymaganymi 
załącznikami, tj.: 
✓ Kalkulacja wydatków na wyposażenie lub doposażenie stanowiska pracy 

i źródła ich finansowania w okresie 24 miesięcy (refundacja MUP 42 034,56 
zł),  

✓ Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy: pracownik biurowy kod: 411003 - wartość 
42 034,56 zł (zakup: ploter drukujący ), 

✓ Uzasadnienie zakupów na wyposażenie stanowiska pracy (zakup: Ploter 
drukujący ) 

✓ Oświadczenie o stanie zatrudnienia w okresie 6 miesięcy bezpośrednio 
poprzedzających dzień złożenia wniosku (liczba pracowników w przeliczeniu 
na etat w 2023 roku: luty: 4; marzec: 4; kwiecień: 4; maj: 4; czerwiec: 4; lipiec 
– sierpień: 4), 

✓ Oświadczenie o otrzymanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis 
(uzyskał pomocy de minimis w okresie danego roku podatkowego oraz dwóch 
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poprzedzających go lat podatkowych przed dniem złożenia wniosku 
w ramach jednego przedsiębiorstwa, w wysokości 3 264,54 EURO), 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy – podmiotu prowadzącego działalność 
gospodarczą, 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy (wspólne dla wszystkich wnioskodawców), 
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Miejski Urząd Pracy 

w Kielcach danych osobowych i uwagi na złożenie przez naszego kontrahenta 
wniosku w sprawie udzielenia refundacji kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy, 

✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 
osobowych małżonka wnioskodawcy, poręczyciela i małżonka poręczyciela, 

− Opinia z dnia 01.09.2023 r. sporządzona przez pracowników MUP w Kielcach, 
dotycząca Wniosku Nr CZI.630.282.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego 
(pkt. 2, 3 – do poprawy), 

− Pismo znak: CZI.630.282.2023.AK z dnia 05.09.2023 r., w którym MUP w Kielcach 
informuje firmę , że wniosek złożony w dniu 
14.08.2023 r. na utworzenie 1 stanowiska pracy: pracownik biurowy, został 
rozpatrzony pozytywnie, 

− Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej w art. 233 §1 
kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych z prawdą, 

− Informacja ze strony CEIDG dot. firmy:  : NIP: 
, wydruk wygenerowany w dniu 28.08.2023 r. (status: aktywny), 

− Lista przypadków pomocy de minimis otrzymanej przez beneficjenta pomocy 
tj.  : NIP: , za okres 01.01.2021 – 
29.08.2023, wydruk wygenerowany w dniu 29.08.2023 r. (wartość pomocy brutto: 
3 264,54 euro), 

− Umowa Nr CZL.630.282.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenie 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zawarta w dniu 29.09.2023 r. 
pomiędzy Gminą Miasto Kielce w zakresie działalności Miejskiego Urzędu Pracy 
w Kielcach a panem  wykonującym działalność 
gospodarczą pod firmą   pod adresem 

,  ; NIP , (Wnioskodawca) – zatrudnienie 
kierowanego przez MUP w Kielcach bezrobotnego na utworzonym stanowisku 
pracy w terminie do 06.12.2023 r. i utrzymania przez okres co najmniej 24 
miesięcy; wsparcie w wysokości 42 034,56 zł (na 1 stanowisko – pracownik 
biurowy); utworzone stanowisko pracy znajdować się będzie na terenie: 
ul.   , 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 29.09.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. firmy  

: o wartości brutto 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 
9 067,77 euro, 

− Tabela nr 189/A/NBP/2023 z dnia 29.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - 
tabela A (1 EUR=4,6356 PLN), 

− Oświadczenie współmałżonka Wnioskodawcy z dnia 29.09.2023 r., 

− Oświadczenie Poręczyciela pana  z dnia 22.09.2023 r., 
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− Oświadczenie współmałżonka Poręczyciela z dnia 29.09.2023 r., 

− ZAS-W Zaświadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan 
zaległości na nazwisko .- poręczyciel – wg stanu na dzień 19.09.2023 r. (nie 
zalega), 

− Zaświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu składek z dnia 19.09.2023 r. na 
nazwisko . - poręczyciel (nie posiada zaległości), 

− Formularz z dnia 06.11.2023 r. przedłożony w MUP Kielce w dniu 06.11.2023 r., 
dotyczący rozliczenia poniesionych kosztów w ramach Umowy Nr 
CZI.630.282.2023 z dnia 29.09.2023 r. o refundację kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy (zawierający m.in. oświadczenie Wnioskodawcy, 
że przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku 
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku 
naliczonego oraz, że w związku z powyższym zobowiązuje się do zwrotu 
równowartości odliczonego lub zwróconego podatku naliczonego dot. 
zakupionych towarów i usług w ramach przyznanej refundacji w terminie nie 
później niż do 90 dni od dnia złożenia deklaracji podatkowej dot. podatku od 
towarów i usług w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu) wraz 
z załącznikami: 
✓ Faktura PRO FORMA 327/10/2023 wystawiona w dniu 06.10.2023 r. 

na kwotę brutto 52 838,34 zł przez , ul. 
  , potwierdzająca zakup przez firmę  

,   , urządzenia Ploter t 
 

✓ Potwierdzenie przelewu z rachunku  
kwoty 52 838,34 zł w dnia 16.10.2023 r. na rachunek 

, tytułem: Faktura PRO FORMA 327/10/2023, 
✓ Faktura VAT 62/10/2023 wystawiona w dniu 13.10.2023 r. na łączną kwotę 

brutto 52 838,34 zł przez , ul. ,  
, potwierdzająca zakup przez firmę  

,   , urządzenia Ploter  
 (zapłacono przelewem 52 838,34 PLN), 

− Rozliczenie środków z dnia 08.11.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł (kwota brutto ujęta 
w rozliczeniu przyznanych środków), zgodnie z Umową Nr CZI.630.282.2023 r. 
z dnia 29.09.2023 r. o refundację kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska 
pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych 
oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 08.11.2023 
r. ; NIP ; status podatnika: czynny), 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 16.11.2023 r. z przeprowadzonej 
w dniu 15.11.2023 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, 
w  , ul.  (tj. w miejscu 
planowanego utworzenia stanowiska pracy) w zakresie oceny przestrzegania 
postanowień zawartej umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego - stwierdzono, że zakupiony 
sprzęt, wyszczególniony w rozliczeniu środków, tj.: Ploter  

 jest zgodny z fakturą przedłożoną do Miejskiego 
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Urzędu Pracy Kielcach oraz, że zostało właściwe przygotowane i wyposażone 
stanowisko pracy dla osoby bezrobotnej zarejestrowanej w MUP w Kielcach, 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę zawarta w dniu 22.11.2023 r. na czas określony od dnia 
22.11.2023 r. do dnia 30.11.2025 r. pomiędzy   
a panią  na stanowisku: pracownik biurowy, pełny etat, 

− Raport ZUS P ZUA z dnia 24.11.2023 r. potwierdzający zgłoszenie do ubezpieczenia 
społecznego pani . od dnia 22.11.2023 r. przez płatnika składek NIP: 

 tj.  (błędny kod wyk. zawodu), 

− Informacja o wysyłce i potwierdzeniu z dnia 24.11.2023 r. do ZUS dokumentów 
zgłoszeniowych ubezpieczonego pani  

− Skorygowany raport ZUS P ZUA z dnia 14.12.2023 r. potwierdzający zgłoszenie do 
ubezpieczenia społecznego pani . od dnia 22.11.2023 r. przez płatnika składek 
NIP:  tj.   (prawidłowy kod wyk. 
zawodu),  

− Informacja o wysyłce i potwierdzeniu z dnia 19.12.2023 r. do ZUS dokumentów 
zgłoszeniowych ubezpieczonego pani ., 

− Świadectwo pracy wystawione przez firmę   
dla pana ., potwierdzające zatrudnienie ww. w okresie od 22.11.2023 r. 
do 25.05.2024 r. oraz ustanie stosunku pracy w wyniku rozwiązania na mocy 
Porozumienia stron art. 30 §1 pkt 2 Kodeksu pracy (rozwiązanie umowy o pracę za 
wypowiedzeniem), 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce wygenerowany dnia 20.12.2023 r. 
dotyczący zapłaty środków w dniu 20.12.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł, z tytułu 
refundacji kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska pracy zgodnie z umową 
nr CZI.630.282.2023, 

− Wniosek z dnia 27.05.2024 r. złożony do MUP w Kielcach w dniu 28.05.2024 r. 
przez firmę   o uzupełnienie stanowiska pracy 
(zgoda MUP w Kielcach), 

− Notatka służbowa sporządzona przez pracownika MUP Kielce w dniu 05.06.2024 
r. w sprawie uzupełnienia stanowiska pracy w ramach umowy nr CZI.630.282.2023 
z dnia 29.09.2023 r., 

− Umowa o pracę zawarta w dniu 20.06.2024 r. na czas określony od dnia 
24.06.2024 r. do dnia 24.12.2025 r. pomiędzy   
a panią na stanowisku: pracownik biurowy, pełny etat, 

− Raport ZUS P ZUA z dnia 27.06.2024 r. potwierdzający zgłoszenie do ubezpieczenia 
społecznego pani  od dnia 24.06.2024 r. przez płatnika składek NIP: 

 tj. , 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce wygenerowany dnia 20.12.2023 r. 
dotyczący zapłaty środków w dniu 20.12.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł, z tytułu 
refundacji kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska pracy zgodnie z umową 
nr CZI.630.282.2023, 

− Wyciąg bankowy nr 73 z dnia 20.12.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP W Kielcach numer , 
dokumentujący dokonany w dniu 20.12.2023 r. przelew kwoty 42 034,56 zł 
dla firmy  , ,  , 
tytułem wypłaty doposażenia stanowiska pracy, 
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− Oświadczenie z dnia 29.09.2023 r. złożone przez firmę  
 w którym oświadczono, że skorzystano z przysługującego prawa 

do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego 
w wykazanych wydatkach w ramach przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu 
podatku naliczonego, 

− Wyciąg bankowy nr 77 z dnia 28.05.2024 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP w Kielcach numer 
dokumentujący przelew środków od firmy   
w kwocie 7 860,12 zł, tytułem: zwrotu kwoty podatku VAT zgodnie z umową 
CZI.630.282.2023, 

− Informacja nr NF.4323.42.2024.AB z dnia 29.05.2024 r. sporządzona przez Wydział 
Finansowo-Księgowy, w której informuje Referat Instrumentów Rynku Pracy 
w MUP w Kielcach o dokonaniu spłaty nierozliczonych środków w wysokości 
7 860,12 zł dot. VAT od doposażenia stanowiska pracy przez  

, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 29.05.2024 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. firmy  

: o wartości brutto 34 174,44 zł stanowiącej równowartość 
7 372,17 euro, 

− Oświadczenie z dnia 26.07.2024 r. złożone przez  
 o zatrudnieniu pani  na utworzonym stanowisku pracy: 

pracownik biurowy, 

− Informacja z Urzędu Skarbowego w Skarżysko-Kamiennej znak: 2611-
SOB.4059.572.2024 z dnia 09.11.2024 r. o nie posiadaniu zaległości przez podmiot 

  na dzień złożenia wniosku o refundację 
oraz na dzień podpisania umowy z Miejskim Urzędem Pracy w Kielcach, 

− Raport ZUS U7 wygenerowany 26.11.2024 r. potwierdzający brak zaległości  
w opłacaniu składek w okresie od 01.07.2023 r. do 30.09.2023 ., 

12. Poz. 1.54 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.630.173.3.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego zawarta w dniu 19.09.2023 r.; 
kwota wydatków kwalifikowalnych 42 034,56 zł (Lp. z populacji 308): 

− Wniosek Nr CZI.630.173.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, złożony w MUP w Kielcach w dniu 
16.06.2023 r. przez pracodawcę:  : NIP:  
(wnioskowana kwota refundacji: 170 982,24 zł – dla 4 bezrobotnych) wraz 
z wymaganymi załącznikami, tj.: 
✓ 4 szt. - Kalkulacja wydatków na wyposażenie lub doposażenie stanowiska 

pracy i źródła ich finansowania w okresie 24 miesięcy (refundacja MUP 
42 745,56 zł),  

✓ 4 szt. - Szczegółowa specyfikacja wydatków dotyczących wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy: technik usług kosmetycznych 514207 
wartość 42 745,56 zł, 

✓ 4 szt. - Uzasadnienie zakupów na wyposażenie stanowiska pracy (zakup:  
), 

✓ Oświadczenie o stanie zatrudnienia w okresie 6 miesięcy bezpośrednio 
poprzedzających dzień złożenia wniosku (liczba pracowników w przeliczeniu 
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na etat w 2023 roku: styczeń: 0; luty: 0; marzec: 0; kwiecień: 0; maj: 0; oraz 
grudzień 2022 r.: 0), 

✓ Oświadczenie o otrzymanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis 
(nie uzyskał pomocy de minimis w okresie danego roku podatkowego oraz 
dwóch poprzedzających go lat podatkowych przed dniem złożenia wniosku 
w ramach jednego przedsiębiorstwa), 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy – podmiotu prowadzącego działalność 
gospodarczą, 

✓ Oświadczenie Wnioskodawcy (wspólne dla wszystkich wnioskodawców), 
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Miejski Urząd Pracy 

w Kielcach danych osobowych i uwagi na złożenie przez naszego kontrahenta 
wniosku w sprawie udzielenia refundacji kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy, 

✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 
osobowych małżonka wnioskodawcy, poręczyciela i małżonka poręczyciela, 

− Umowa użyczenia zawarta dnia 12.06.2023 r., pomiędzy Użyczającym:  
  , ul. 

,   a Biorącym: ., ul. , 
 , na mocy której Użyczający oddaje bezpłatnie w używanie a Biorący 

bierze w używanie 2 gabinety pod usługi kosmetyczne w lokalizacji: 
ul. , , od dnia 01.07.2023 r., 

− Opinia z dnia 07.07.2023 r. sporządzona przez pracowników MUP w Kielcach, 
dotycząca Wniosku Nr CZI.630.173.2023 w sprawie udzielenia refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Pismo znak: CZI.630.173.2023.AK z dnia 22.08.2023 r., w którym MUP w Kielcach 
informuje firmę  , że wniosek złożony w dniu 16.06.2023 r. 
na utworzenie 4 stanowisk pracy: technik usług kosmetycznych, został rozpatrzony 
pozytywnie, oraz, że zgodnie z komunikatem Prezesa Głównego Urzędu 
Statystycznego z dnia 09.08.2023 r. w sprawie przeciętnego wynagrodzenia 
w drugim kwartale 2023 r., które wynosi 7 005,76 zł, przyznana kwota wynosi 
168 138,24 zł, na każde stanowisko po 42 034,56 zł, 

− Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej w art. 233 §1 
kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych z prawdą, 

− Informacja ze strony CEIDG dot. firmy:  : NIP: , 
wydruk wygenerowany w dniu 28.06.2023 r. (status: aktywny), 

− Informacja ze strony CEIDG dot. firmy:  : NIP: , 
wydruk wygenerowany w dniu 10.07.2023 r. (status: aktywny), 

− Wydruk z systemu SUDOP wygenerowany w dniu 18.11.2024 r. w zakresie pomocy 
de minimis otrzymanej przez beneficjenta o numerze NIP  za okres od 
01.01.2021 do 03.08.2023 r. – brak pomocy spełniającej kryteria, 

− Pismo z dnia 24.08.2023 r., w którym Wnioskodawca zwraca się do MUP 
w Kielcach o wyrażenie zgody na zmianę formy zabezpieczenia zwrotu 
przyznanych środków z weksla na akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez 
dłużnika (odmowa),  
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− Uaktualniona Szczegółowa specyfikacja z dnia 28.08.2023 r. wydatków 
dotyczących wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy: technik usług 
kosmetycznych 514207 o wartość 42 034,56 zł, 

− Umowa Nr CZL.630.173.3.2023 o refundację kosztów wyposażenia lub 
doposażenie stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, zawarta w dniu 
29.09.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce w zakresie działalności Miejskiego 
Urzędu Pracy w Kielcach a panią wykonującą działalność gospodarczą pod 
firmą   pod adresem, ul. ,  ; NIP 

 (Wnioskodawca) – zatrudnienie kierowanego przez MUP w Kielcach 
1 bezrobotnego na utworzonym stanowisku pracy w terminie do 27.11.2023 r. 
i utrzymania przez okres co najmniej 24 miesięcy; wsparcie w wysokości 42 034,56 
zł (na 1 stanowisko – technik usług kosmetycznych); utworzone stanowisko pracy 
znajdować się będzie na terenie: ul. ,  , 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 19.09.2023 r. wydane przez MUP 
w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. firmy  : 
o wartości brutto 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 047,86 euro, 

− Tabela nr 181/A/NBP/2023 z dnia 19.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - 
tabela A (1 EUR=4,6458 PLN), 

− Oświadczenie współmałżonka Wnioskodawcy pana . z dnia 29.09.2023 r., 

− Oświadczenie Poręczyciela pana . z dnia 01.09.2023 r., 

− ZAS-W Zaświadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan 
zaległości na nazwisko .- poręczyciel – wg stanu na dzień 30.08.2023 r. (nie 
zalega), 

− Zaświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu składek z dnia 29.08.2023 r. 
na nazwisko . - poręczyciel (nie posiada zaległości), 

− Oświadczenie współmałżonka Poręczyciela pani . z dnia 19.09.2023 r., 

− Oświadczenie Poręczyciela pana . z dnia 01.09.2023 r., 

− ZAS-W Zaświadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan 
zaległości na nazwisko .- poręczyciel – wg stanu na dzień 01.09.2023 r. 
(nie zalega), 

− Zaświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu składek z dnia 31.08.2023 r. 
na nazwisko . - poręczyciel (nie posiada zaległości), 

− Oświadczenie współmałżonka Poręczyciela  )pani  z dnia 19.09.2023 r., 

− Oświadczenie Poręczyciela pana . z dnia 01.09.2023 r., 

− ZAS-W Zaświadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan 
zaległości na nazwisko - poręczyciel – wg stanu na dzień 01.09.2023 r. 
(nie zalega), 

− Zaświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu składek z dnia 31.08.2023 r. 
na nazwisko  - poręczyciel (nie posiada zaległości), 

− Oświadczenie Poręczyciela pana . z dnia 01.09.2023 r., 

− ZAS-W Zaświadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan 
zaległości na nazwisko .- poręczyciel – wg stanu na dzień 01.09.2023 r. 
(nie zalega), 

− Zaświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu składek z dnia 29.08.2023 r. 
na nazwisko - poręczyciel (nie posiada zaległości), 
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− Formularz z dnia 02.10.2023 r., dotyczący rozliczenia poniesionych kosztów 
w ramach Umowy Nr CZI.630.173.3.2023 z dnia 19.09.2023 r. o refundację 
kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy (zawierający m.in. 
oświadczenie Wnioskodawcy, że przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty 
podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych 
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego oraz, że nie skorzysta 
z przysługującego mu prawa) wraz z załącznikami (kwota wydatku brutto: 
67 650,00 zł): 
✓ Faktura nr: 00115/2023 wystawiona w dniu 27.09.2023 r. na kwotę brutto 

135 300,00 zł przez , ul. ,  , 
potwierdzająca zakup przez firmę  , ul. 

,  , urządzenia  (przelew), 
✓ Potwierdzenie transakcji z rachunku   kwoty 135 300,00 

zł w dnia 28.09.2023 r. na rachunek , tytułem: 
00115/2023, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych 
oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 05.10.2023 
r. ( ; NIP ; status podatnika: czynny), 

− Rozliczenie środków z dnia 12.10.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł (kwota brutto ujęta 
w rozliczeniu przyznanych środków), zgodnie z Umową Nr CZI.630.173.3.2023 r. 
z dnia 19.09.2023 r. o refundację kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska 
pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 19.10.2023 r. z przeprowadzonej 
w dniu 18.10.2023 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, 
w firmie  , ul. ,   (tj. w miejscu 
planowanego utworzenia stanowiska pracy) w zakresie oceny przestrzegania 
postanowień zawartej umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego - stwierdzono, że zakupiony 
sprzęt, wyszczególniony w rozliczeniu środków, jest zgodny z fakturą przedłożoną 
do Miejskiego Urzędu Pracy Kielcach oraz, że zostało właściwe przygotowane 
i wyposażone stanowisko pracy dla osoby bezrobotnej zarejestrowanej w MUP 
w Kielcach, 

− Skierowanie nr StPr/23/2149/0001 z dnia 07.11.2023 r. (osoba kierowana: .), 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę zawarta w dniu 15.11.2023 r. na okres próbny od dnia 15.11.2023 
r. do dnia 15.01.2024 r. pomiędzy   a panią . na stanowisku: 
technik usług kosmetycznych, pełny etat, 

− Raport ZUS ZUA z dnia 22.11.2023 r., potwierdzający zgłoszenie do ubezpieczeń 
społecznych pani . od dnia 15.11.2023 r., 

− Raport ZUS-U1Status wygenerowany w dniu 29.11.2023 r. potwierdzający 
zgłoszenie do ubezpieczenia społecznego pani  od dnia 15.11.2023 r., 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce wygenerowany dnia 29.11.2023 r. 
dotyczący zapłaty środków z dnia 19.11.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł, z tytułu 
refundacji kosztów wyposażenia i doposażenia stanowiska pracy zgodnie z umową 
nr CZI.630.173.3.2023, 

− Wyciąg bankowy nr 58 z dnia 29.11.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP W Kielcach numer 
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dokumentujący dokonany w dniu 29.11.2023 r. przelew kwoty 42 034,56 zł 
dla firmy  , tytułem wypłaty doposażenia stanowiska pracy, 

− Umowa o pracę zawarta w dniu 16.01.2024 r. na czas określony do dnia 
16.01.2025 r. pomiędzy   a panią . na stanowisku: technik 
usług kosmetycznych, pełny etat, 

− Oświadczenie z dnia 05.06.2024 r. złożone przez firmę   
 w którym oświadczono, że nie skorzystano z przysługującego prawa 
do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego 
w wykazanych wydatkach w ramach przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu 
podatku naliczonego oraz, że w przypadku skorzystania z ww. prawa zwrócona 
zostanie równowartość odliczonego luz zwróconego podatku naliczonego 
dotyczącego zakupionych towarów i usług w ramach przyznanej refundacji, 
również po okresie obowiązywania umowy o refundację kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, 

− Oświadczenie z dnia 05.06.2024 r. złożone przez   
o zatrudnieniu pani . na utworzonym stanowisku pracy: technik usług 
kosmetycznych, 

− Wypowiedzenie z dnia 25.07.2024 r. umowy o pracę, złożone przez panią  

− Świadectwo pracy wystawione w dniu 02.09.2024 r. przez firmę  
 dla pani ., potwierdzające zatrudnienie ww. od dnia 15.11.2023 r. do 

dnia 31.08.2024 r. oraz ustanie stosunku pracy za wypowiedzeniem przez 
pracownika podstawa prawna art. 30 §1 pkt 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - 
Kodeksu pracy, 

− Wniosek z dnia 05.09.2024 r. złożony do MUP w Kielcach przez firmę  
 o uzupełnienie stanowiska pracy w miejsce pani   

− Notatka służbowa sporządzona w dniu 09.09.2024 r. przez pracownika MUP 
w Kielcach w sprawie uzupełnienia stanowiska pracy w ramach umowy 
nr CZI.630.173.3.2023 z dnia 19.09.2023 r. w związku z ustaniem stosunku pracy 
z panią .,  

− Skierowanie nr StPr/24/2235/0001 z dnia 17.09.2024 r. (osoba kierowana: , 

− Umowa z pracownikiem zatrudnionym na subsydiowane stanowisko pracy, tj.: 
Umowa o pracę zawarta w dniu 25.09.2024 r. na czas określony od dnia 
25.09.2025 pomiędzy   a panią . na stanowisku: technik 
usług kosmetycznych, pełny etat, 

− Formularz ZUS P ZUA z dnia 24.09.2024 r., potwierdzający zgłoszenie do 
ubezpieczeń społecznych od dnia 25.09.2024 r. pani  

− Pismo z Drugiego Urzędu Skarbowego w Kielcach znak: 2605-SER.7010.3327.2024 
z dnia 12.11.2024 r. informujące o braku zaległości podatkowych podmiotu  

 na dzień złożenia wniosku o refundację oraz na dzień podpisania 
umowy z Miejskim Urzędem Pracy w Kielcach, 

− Pismo ZUS oddział w Kielcach znak: 150000/71/1405/2024/  z dnia 20.11.2024 
r. informujące o braku zaległości w opłacaniu składek przez podmiot  

 na dzień złożenia wniosku o refundację oraz dzień podpisania umowy  
z Miejskim Urzędem Pracy w Kielcach, 

13. Poz. 2.6 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.631.180.2023 z dnia 12.09.2023 r. o dofinansowanie działalności 
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gospodarczej w łącznej kwocie 40 277,99 zł – wydatek kwalifikowalny w kwocie 
38 355,90 zł oraz: 

− Wniosek Nr CZI.630.180.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 
złożony w MUP w Kielcach w dniu 26.06.2023 r. przez pana ; kwota 
wnioskowanego dofinansowania: 40 277,99 zł; przedmiot planowanej działalności: 
sprzedaż hurtowa i detaliczna samochodów osobowych i furgonetek – symbol: 
45112 wraz z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy, 
✓ Opis przedsięwzięcia - handel używanymi pojazdami (wyszukiwanie pojazdów 

uszkodzonych, zaniedbanych, zakup ich i naprawa, 
✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 

finansowania – wartość brutto: 40 277,99 zł, 
✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania: 

autolaweta, stacja klimatyzacji, polerka samochodowa, odkurzacz piorący: 
40 277,99 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: nie posiada wpisu do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Umowa użyczenia lokalu zawarta dnia 22.06.2023 r. pomiędzy , zam. 
ul. ,   a . na użyczenie lokalu (garaż) znajdującego 
się w  przy ul.  nr , na czas od dnia 22.06.2023 r. do dnia 
22.06.2025 r., 

✓ Deklaracja współpracy z dnia 22.06.2023 r. w zakresie mechaniki pojazdowej 
oraz serwisie instalacji LPG, zawarta pomiędzy panem . a  

 ,  , ul. , 
✓ Świadectwo pracy, potwierdzające zatrudnienie pana . w 

 ,  , ul. ,w okresie 14.05.2019 – 
16.03.2020 r. na stanowisku mechanika samochodowego, 

✓ Certyfikat wydany przez , 
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez pana 

., 

− Protokół oceny wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
z dnia 17.07.2023 r. dot. wnioskodawcy pana ., 

− Pismo znak: CZI.631.180.2023.AK z dnia 07.08.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana ., informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego w dniu 
26.06.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 

− Oświadczenie z dnia 17.08.2023 r. pana , w którym oświadcza, że został 
poinformowany o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− Oświadczenie poręczyciela pana . z dnia 18.08.2023 r., 
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− Zaświadczenie Poręczyciela pana . z dnia 18.08.2023 r. o zatrudnieniu, 

− Oświadczenie współmałżonka Poręczyciela z dnia 11.09.2023 r. 

− Oświadczenie z dnia 12.09.2023 r. pana ., że do dnia 12.09.2023 r. nie podjął 
działalności gospodarczej, 

− Umowa Nr CZI.631.180.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 12.09.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach a panem  
zam. ul. ,  ; kwota dofinansowania: 40 277,99 zł; działalność 
gospodarcza zgodnie z PKD 45.11.Z. – sprzedaż hurtowa i detaliczna samochodów 
osobowych i furgonetek; rozpoczęcie działalności gospodarczej najwcześniej w dniu 
następnym po dniu zaksięgowania środków na koncie, jednak nie później niż do dnia 
12.10.2023 r., 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków z tytułu 
zapłaty środków na podjęcie działalności gospodarczej nr CZI.631.180.2023 z dnia 
12.09.2023 r. w kwocie 40 277,99 zł, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 12.09.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj.  poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 40 277,99 zł stanowiącej równowartość 8 599,79 euro, 

− Tabela nr 176/A/NBP/2023 z dnia 12.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,6836 PLN), 

− Wyciąg bankowy . nr 17 z dnia 19.09.2023 r. z wyodrębnionego 
dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  
dokumentujący dokonany w dniu 19.09.2023 przelew kwoty 40 277,99 zł 
na rachunek pana ., tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności, 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce wygenerowany dnia 19.09.2023 r. 
dotyczący zapłaty jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej 
w dniu 19.09.2023 r. w kwocie 40 277,99 zł zgodnie z umową nr CZI.631.180.2023, 

− Potwierdzenie operacji z dnia 19.09.2024 r. dot. przelewu na rachunek pana . 
tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności w kwocie 40 277,99 PLN 
wygenerowany dnia 21.09.2023 r. w banku  

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 09.10.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej z dniem 03.10.2023 r., 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 16.10.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana  od dnia 03.10.2023 r., 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 25.10.2023 r. 

.; NIP ; status podatnika: czynny), 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 20.11.2023 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.180.2023 z dnia 
12.09.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej, że przysługuje mu prawo 
do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego 
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego oraz, 
że w związku z powyższym zobowiązuje się do zwrotu równowartości odliczonego 
lub zwróconego podatku naliczonego dot. zakupionych towarów i usług w ramach 
przyznanej refundacji w terminie nie później niż do 90 dni od dnia złożenia deklaracji 
podatkowej dot. podatku od towarów i usług w której wykazano kwotę podatku 
naliczonego z tego tytułu) wraz z dokumentami potwierdzającymi wydatkowanie 
środków, tj.: 
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✓ Umowa sprzedaży samochodu   VIN: 
, zawarta w dniu 04.10.2023 r. na kwotę brutto 

38 000,00 zł (płatność przelewem), 
✓ Deklaracja PCC-3 w sprawie podatku od czynności cywilnoprawnych z dnia 

13.10.2023 r.;  ; podstawa 
opodatkowania 38 000,00 zł; podatek należny 760,00 zł, 

✓ Dowód rejestracyjny wydany przez Prezydenta Miasta Kielce dla 
samochodu ciężarowego ; VIN: 

, właściciel: , 
✓ Oświadczenie z dnia 04.10.2023 r. sprzedającego, że  

 VIN:  nie był zakupiony ze środków 
krajowych lub wspólnotowych – został zakupiony ze środków własnych, 

✓ Potwierdzenie transakcji z  dokonania do Drugiego Urzędu 
Skarbowego w Kielcach przelewu podatkowego w dniu 16.10.2023 r. 
w kwocie 760,00 zł przez pana , 

✓ Faktura VAT nr FS/8858/ /2023 wystawiona dnia 06.10.2023 r. na 
kwotę brutto 1 276,84 zł przez , 

lokal   , potwierdzająca zakup przez 
 odkurzacza piorącego , 

✓ Oświadczenie z dnia 13.10.2023 r. wystawione przez  
 potwierdzające otrzymanie płatności w kwocie 

1 276,84 zł za fakturę FS/8858/ /2023 (przelew elektroniczny), 
✓ Potwierdzenie operacji z dnia 06.10.2024 r. dot. płatności kartą w kraju – 

kwota 3 146,04 zł, 
✓ Oświadczenie z dnia 21.11.2023 r. pana ., w którym oświadcza, 

że wykonał łączny przelew na kwotę 3 146,04 zł z czego opłacona była też 
faktura nr FS/8858 /2023 w kwocie 1 276,84 zł, a za pozostałą kwotę 
kupił rzeczy nie związane z dotacją, 

✓ Faktura VAT nr 93/10/2023 wystawiona dnia 10.10.2023 r. na kwotę brutto 
7 600,00 zł przez ,   

, potwierdzająca zakup przez . zestawu stacja klimatyzacji 
(zapłata gotówką), 

✓ Faktura VAT nr FV/78/10/2023 wystawiona dnia 06.10.2023 r. na kwotę 
brutto 1 539,00 zł przez  , 

 , potwierdzająca zakup przez maszyny polerskiej 
 (zapłata gotówką), 

− Wniosek złożony w MUP w Kielcach dnia 21.11.2023 r. przez pana . 
o zaakceptowanie do rozliczenia aktualnej specyfikacji wydatków ze względu na 
zmiany cen i modeli sprzętu (zgoda MUP w Kielcach), 

− Uaktualniona Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania 
na kwotę brutto 40 277,99 zł, 

− Rozliczenie środków z dnia 21.11.2023 r. w kwocie 40 277,99 zł zgodnie z Umową Nr 
CZI.631.180.2023 z dnia 12.09.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej 
(prowadzonej od dnia 03.10.2023 r. przez ), 

− Wyciąg bankowy nr 7 z dnia 17.01.2024 r. z wyodrębnionego dla projektu rachunku 
MUP w Kielcach numer , dokumentujący przelew 
środków od w kwocie 1 922,09 zł, tytułem: zwrotu VAT - CZI.631.180.2023, 
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− Informacja nr NF.4323.7.2024.AB z dnia 22.01.2024 r. sporządzona przez Wydział 
Finansowo-Księgowy, w której informuje Referat Instrumentów Rynku Pracy w MUP 
w Kielcach o dokonaniu spłaty nierozliczonych środków na podjęcie działalności 
gospodarczej w wysokości 1 922,02 zł dot. VAT, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 22.01.2024 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis: . o wartości brutto 
38 355,90 zł stanowiącej równowartość 8 189,41 euro, 

− Oświadczenie z dnia 09.04.2024 r., złożone przez , w którym oświadczył, 
że skorzystał z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach 
przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, że zwrócił 
równowartość podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług 
w ramach przyznanego dofinansowania, 

− Oświadczenie z dnia 09.04.2024 r. pana , w którym oświadczył, że od dnia 
03.10.2023 r. do nadal prowadzi działalność gospodarczą zgodnie z wpisem do CEIDG 
wygenerowanym w dniu 09.10.2023 r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 09.04.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez pana (status: 
Aktywny), 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 16.10.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana  od dnia 02.10.2023 r., 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 09.04.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 19.04.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 18.04.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie  

 , ul. ,   w zakresie oceny 

przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie działalności 
gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że dokonane zakupy są zgodne 
z fakturami oraz umową sprzedaży, złożonymi do MUP w Kielcach. Zakupiony sprzęt 
wykorzystywany jest do prowadzenia działalności gospodarczej, a miejsce 
prowadzenia działalności jest zgodne z adresem podanym w CEIDG. 

14. Poz. 2.13 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.631.190.2023 z dnia 06.09.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 42 034,56 zł – wydatek kwalifikowalny w kwocie 
42 034,56 zł, oraz: 

− Wniosek Nr CZI.631.190.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 
złożony w MUP w Kielcach w dniu 05.07.2023 r. przez pana ; kwota 
wnioskowanego dofinansowania: 42 740,62 zł; działalność w zakresie inżynierii  
i związane z nią doradztwo techniczne wraz z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Oświadczenie współmałżonka, 
✓ Opis przedsięwzięcia – kompleksowa obsługa geodezyjna, 
✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 

finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 79 351,92 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 42 740,62 zł, 
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✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania: zestaw 
z odbiornikiem , dalmierz laserowy z uchwytem  

, zestaw szkicowników A3 i A4, program  
program , program , urządzenie 
wielofunkcyjne , mysz bezprzewodowa , 
powerbank , usługi i materiały reklamowe – na 
kwotę 42 740,62 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: nie posiada wpisu do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Umowa użyczenia lokalu zawarta dnia 03.07.2023 r. pomiędzy 
zamieszkałymi ,   a na użyczenie pokoju 
znajdującego się pod adresem ,  ,  
na prowadzenie działalności gospodarczej o profilu usługi geodezyjne od dnia 
03.07.2023 r. do dnia 31.12.2024 r., 

✓ Świadectwo pracy, potwierdzające zatrudnienie pana . w  
  ,  , 

ul. , w okresie 01.01.2017 – 31.05.2022 r. na stanowisku 
geodety, 

✓ Dyplom ukończenia studiów na kierunku geodezja i kartografia, wystawiony 
dnia 15.07.2015 r. na nazwisko . przez Politechnikę Świętokrzyską, 

✓ Certyfikat wydany przez  
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez pana 

., 

− Protokół oceny wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
z dnia 18.07.2023 r. dot. wnioskodawcy pana  

− Pismo znak: CZI.631.190.2023.AK z dnia 07.08.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana , informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego w dniu 
05.07.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
w kwocie 42 740,62 zł, 

− Oświadczenie z dnia 09.08.2023 r. pana ., w którym oświadcza, że został 
poinformowany o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− Pismo znak: CZI.631.190.2023.AK z dnia 10.08.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana . w nawiązaniu do pisma z dnia 07.08.2023 r., informujące, 
że zgodnie z komunikatem Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z dnia 
09.08.2023 r. w sprawie przeciętnego wynagrodzenia w drugim kwartale 2023 r., 
które wynosi 7 005,76 zł, przyznana kwota wynosi 42 034,56 zł, 

− Uaktualniona Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania  
z dnia 16.08.2023 r. na kwotę 42 034,56 zł, 
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− Oświadczenie współmałżonka wnioskodawcy z dnia 05.09.2023 r., 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 09.08.2023 r., 

− Zaświadczenie Poręczyciela z dnia 08.08.2023 r. o zatrudnieniu, 

− Oświadczenie współmałżonka Poręczyciela z dnia 05.09.2023 r. 

− Potwierdzenie otwarcia rachunku w  – posiadacz rachunku) zgodnie 
z dyspozycją z dnia 17.02.2024 r.,  

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 06.09.2023 r. tj. pana ., że do dnia 
06.09.2023 r. nie podjął działalności gospodarczej, 

− Umowa Nr CZI.631.190.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 06.09.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach 
a panem . zam. ul. ,  ; kwota dofinansowania: 
42 034,56 zł; działalność gospodarcza zgodnie z PKD 71.12.Z. – Działalność w zakresie 
inżynierii i związane z nią doradztwo techniczne; rozpoczęcie działalności 
gospodarczej najwcześniej w dniu następnym po dniu zaksięgowania środków na 
koncie, jednak nie później niż do dnia 06.10.2023 r., 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 06.09.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 346,41 euro, 

− Tabela nr 172/A/NBP/2023 z dnia 06.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,4974 PLN), 

− Wyciąg bankowy    nr 15 z dnia 15.09.2023 r. 
z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  

, dokumentujący dokonany w dniu 15.09.2023 r. przelew kwoty 
42 034,56 zł na rachunek pana ., tytułem wypłaty środków na podjęcie 
działalności, 

− Potwierdzenie przelewu otrzymanego – wtórnik dokumentu, wystawiony przez 
 dnia 18.09.2023 r. dot. przelewu na rachunek odbiorcy: ., tytułem wypłaty 

środków na podjęcie działalności w kwocie 42 034,56 PLN, 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków na podjęcie 
działalności gospodarczej w dniu 15.09.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł zgodnie 
z umową nr CZI.631.190.2023, 

− Pismo znak: CZI.631.190.2023.AK z dnia 10.10.2023 r., pod którym MUP w Kielcach 
przekazał panu nowe Zaświadczenie o pomocy de minimis wydane dnia 
09.10.2023 r., z uwzględnieniem numeru NIP beneficjenta, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 09.10.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 346,41 euro, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 09.10.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej z dniem 02.10.2023 r. przez 
pana ., 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 16.10.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana  od dnia 02.10.2023 r., 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 24.11.2023 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 20.11.2023 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.190.2023 
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o dofinansowanie działalności gospodarczej (zawierający m.in. oświadczenie 
Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do 
zwrotu podatku naliczonego) wraz z dokumentami potwierdzającymi wydatkowanie 
środków, tj.: 

✓ Faktura nr F/688/09/2023 wystawiona dnia 18.09.2023 r. na kwotę brutto 
34 188,00 zł przez , ul. ;  , 
potwierdzająca zakup przez  

: zestawu z odbiornikiem  Dalmierz 
laserowy w zestawie z uchwytem na tyczkę; zestaw 
szkicowników A3 i A4 (przelew ), 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu – duplikat wystawiony dnia 14.11.2023 
r. na kwotę 34 188,00 zł tytułem zapłaty w dniu 20.09.2023 r. za Fakturę 
Nr F/688/09/2023, 

✓ Faktura VAT nr PF 1/10/23 wystawiona dnia 26.10.2023 r. na kwotę brutto 
1 291,50 zł przez  , ul. ,   
potwierdzająca zakup przez  

 programu , programu  (zapłata przelew), 
✓ Potwierdzenie wykonania przelewu – duplikat wystawiony dnia 14.11.2023 

r. na kwotę 1 291,50 zł tytułem zapłaty w dniu 09.10.2023 r. za Fakturę 
VAT Nr PF 1/10/23, 

✓ Faktura nr 23-FVS/3547 wystawiona dnia 10.10.2023 r. na kwotę brutto 
2 489,64 zł przez   , ul. 

,  , potwierdzająca zakup przez 
 :  – 

bezterminowa licencja jednostanowiskowa zabezpieczona kodem 
programowym (zapłacono), 

✓ Faktura PRO FORMA 2023/10/077/PRO wystawiona dnia 00.10.2023 r. 
na kwotę brutto 2 489,64 zł przez  
ul. ,  , potwierdzająca zakup przez 

  – 
bezterminowa licencja jednostanowiskowa zabezpieczona kodem 
programowym, 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu – duplikat wystawiony dnia 14.11.2023 
r. na kwotę 2 489,64 zł tytułem zapłaty w dniu 09.10.2023 r. za Fakturę 
PRO FORMA 2023/10/077/PRO, 

✓ Faktura VAT 198/MAG/10/2023 wystawiona dnia 12.10.2023 r. na kwotę 
brutto 1 999,00 zł przez  , ul. ,  

, potwierdzająca zakup przez  
: urządzenia  

(zapłacono przelewem), 
✓ Faktura PRO FORMA 725/MAG/10/2023 wystawiona dnia 11.10.2023 r. 

na kwotę brutto 1 999,00 zł przez  , ul. , 
 , potwierdzająca zakup przez  

: urządzenia  
 (zapłacono przelewem), 
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✓ Potwierdzenie wykonania przelewu – duplikat wystawiony dnia 14.11.2023 
r. na kwotę 1 999,00 zł tytułem zapłaty w dniu 11.10.2023 r. za Fakturę 
PRO FORMA 725/MAG/10/2023, 

✓ Faktura nr A6/10/2023 wystawiona dnia 24.10.2023 r. na kwotę brutto 
2 157,95 zł przez  , 
ul. ,  , potwierdzająca zakup przez  

 : projektu graficznego logo firmy, 
konfiguracji wizytówki , projektu i druku wizytówek, projektu oraz 
druku teczek firmowych na dokumenty A4 (zapłata przelewem), 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu – duplikat wystawiony dnia 14.11.2023 
r. na kwotę 2 157,95 zł tytułem zapłaty w dniu 25.10.2023 r. za Fakturę 
nr A6/10/2023, 

− Rozliczenie środków kwocie 42 034,56 zł z dnia 30.11.2023 r. zgodnie z Umową Nr 
CZI.631.190.2023 z dnia 06.09.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej 
(prowadzonej od dnia 02.10.2023 r. przez ), 

− Oświadczenie z dnia 10.04.2024 r., złożone przez , w którym oświadczył, że nie 
skorzystał z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę 
podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach przyznanej 
refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, że zwrócił równowartość 
podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług w ramach 
przyznanego dofinansowania, 

− Oświadczenie z dnia 10.04.2024 r. złożone przez pana ., w którym oświadczył, że 
od dnia 02.10.2023 r. do nadal, prowadzi działalność gospodarczą zgodnie z wpisem 
do CEIDG wygenerowanym w dniu 09.10.2023 r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 09.04.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez pana . (status: 
Aktywny), 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 09.04.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 26.04.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 25.04.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

, ,   w zakresie 
oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie działalności 
gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że przyznane środki finansowe w łącznej 
kwocie 42 034,56 zł zostały w całości wydatkowane na zakupy wyszczególnione 
w rozliczeniu środków, zakupiony sprzęt i materiały są zgodne z fakturami złożonymi 
do MUP w Kielcach. Zakupiony sprzęt wykorzystywany jest do prowadzenia 
działalności gospodarczej, a miejsce prowadzenia działalności jest zgodne z adresem 
podanym w CEIDG.  

15. Poz. 2.19 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.631.200.2023 z dnia 11.09.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 42 034,56 zł – wydatek kwalifikowalny w kwocie 
42 034,56 zł, oraz: 

− Wniosek Nr CZI.631.200.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 
złożony w MUP w Kielcach w dniu 19.07.2023 r. przez pana ; kwota 
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wnioskowanego dofinansowania: 42 339,14 zł; działalność wg. PKD 43.34.Z – 
Malowanie i szklenie wraz z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Oświadczenie współmałżonka, 
✓ Opis przedsięwzięcia – usługi szklarskie, 
✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 

finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 42 339,14 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 42 339,14 zł, 

✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 
42 339,14 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: posiada wpis do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Deklaracja przyszłej współpracy z dnia 17.07.2023 r. złożona przez firmę  
  w zakresie montażu zabudowy szklanej na , 

✓ Deklaracja przyszłej współpracy z dnia 17.07.2023 r. złożona przez firmę  
 w zakresie wymiany witryn sklepowych, 

✓ Deklaracja przyszłej współpracy z dnia 18.07.2023 r. złożona przez firmę 
  w zakresie montażu zabudowy szklanej, 

✓ Deklaracja przyszłej współpracy z dnia 18.07.2023 r. złożona przez firmę  
 w zakresie wymiany witryn sklepowych, 

✓ Deklaracja przyszłej współpracy z dnia 18.07.2023 r. złożona przez  
  w zakresie montażu okien oraz 

witryn, 
✓ Umowa użyczenia lokalu zawarta dnia 18.07.2023 r. pomiędzy ., 

zamieszkałą ul. ,   a na bezpłatne użyczenie 
lokalu o pow. 50 m2 znajdującego się pod adresem ul. ,  

 (na okres 2 lat od daty założenia działalności gospodarczej) 
na prowadzenie działalności gospodarczej o profilu usługowym, 

✓ Świadectwo pracy, potwierdzające zatrudnienie w 
,  , ul. , 

w okresie 19.01.2009 r. – 27.02.2009 r. na stanowisku szklarza, 
✓ Świadectwo pracy, potwierdzające zatrudnienie pana w  

  , 
 , ul. ,   , w okresie 

06.04.2010 r. – 15.05.2011 r. na stanowisku szklarza, 
✓ Świadectwo pracy, potwierdzające zatrudnienie pana . w firmie 

” , 
ul.  ,  , w okresie 28.07.2014 r. – 31.10.2014 r. 
na stanowisku szklarza w procesie obróbki szkła płaskiego, 
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✓ Świadectwo pracy, potwierdzające zatrudnienie pana w firmie 
  

ul.  ,  , w okresie 01.12.2008 r. – 20.12.2008 r. na 
stanowisku szklarza, 

✓ Certyfikat wydany przez , 
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez pana 

, 

− Protokół oceny wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
z dnia 02.08.2023 r. dot. wnioskodawcy pana ., 

− Pismo znak: CZI.631.190.2023.AK z dnia 10.08.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana , informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego w dniu 
19.07.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej oraz, że 
zgodnie z komunikatem Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z dnia 09.08.2023 
r. w sprawie przeciętnego wynagrodzenia w drugim kwartale 2023 r., które wynosi 
7 005,76 zł, przyznana kwota wynosi 42 034,56 zł, 

− Oświadczenie z dnia 14.08.2023 r. pana w którym oświadcza, że został 
poinformowany o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− Uaktualniona Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania 
z dnia 16.08.2023 r. na kwotę 42 034,56 zł, 

− Oświadczenie współmałżonka wnioskodawcy z dnia 11.09.2023 r., 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 28.08.2023 r., 

− Zaświadczenie Poręczyciela z dnia 28.08.2023 r. o zatrudnieniu, 

− Oświadczenie współmałżonka Poręczyciela z dnia 11.09.2023 r. 

− Potwierdzenie otwarcia rachunku w  – posiadacz rachunku),  

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 11.09.2023 r. tj. pana że do dnia 
11.09.2023 r. nie podjął działalności gospodarczej, 

− Umowa Nr CZI.631.200.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 11.09.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach a panem ., 
zam. ul. ,  ; kwota dofinansowania: 42 034,56 zł; 
działalność gospodarcza zgodnie z PKD 43.34.Z. – Malowanie i szklenie; rozpoczęcie 
działalności gospodarczej najwcześniej w dniu następnym po dniu zaksięgowania 
środków na koncie, jednak nie później niż do dnia 11.10.2023 r., 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 11.09.2023 r. wydane przez MUP 
w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. ., poświadczające udzielenie 
pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 096,62 euro, 

− Tabela nr 175/A/NBP/2023 z dnia 11.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,6209 PLN), 

− Raport ZUS-U2 wygenerowany w dniu 13.09.2023 r. za okres od 28.10.2022 r. 
do 13.09.2023 r. dot. pana  

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków w dniu 
13.09.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł na podjęcie działalności gospodarczej zgodnie  
z umową nr CZI.631.200.2023, 

− Wyciąg bankowy  nr 13 z dnia 13.09.2023 r. z wyodrębnionego 
dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  
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dokumentujący dokonany w dniu 13.09.2023 przelew kwoty 42 034,56 zł 
na rachunek pana , tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności, 

− Potwierdzenie przelewu otrzymanego – wtórnik dokumentu, wystawiony przez 
 dnia 14.09.2023 r. dot. przelewu na rachunek odbiorcy: ., tytułem wypłaty 

środków na podjęcie działalności w kwocie 42 034,56 PLN, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 09.10.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej firmy   
z dniem 02.10.2023 r., 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 12.10.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana . od dnia 02.10.2023 r. (osoba niepodlegająca ubezpieczeniom społecznym 
i podlegająca ubezpieczeniu zdrowotnemu, zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 6 
marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców), 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 03.11.2023 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Rozliczenie środków kwocie 42 034,56 zł z dnia 22.11.2023 r. zgodnie z Umową Nr 
CZI.631.200.2023 z dnia 11.09.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej 
(prowadzonej od dnia 02.10.2023 r. przez ), 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 22.11.2023 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.200.2023 
o dofinansowanie działalności gospodarczej (zawierający m.in. oświadczenie 
Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do 
zwrotu podatku naliczonego) wraz z dokumentami potwierdzającymi wydatkowanie 
środków, tj.: 

✓ Faktura nr 55/10/2023 wystawiona dnia 11.10.2023 r. na kwotę brutto 
1 199,00 zł przez   ul.  

, potwierdzająca zakup przez  : 
młotowiertarki  (opłacono ), 

✓ Potwierdzenie wykonania operacji obciążeniowej  – duplikat 
wystawiony w dniu 23.10.2023 r. na kwotę 1 199,00 zł, 

✓ Faktura sprzedaży SPL/FS/1175/202310 wystawiona dnia 11.10.2023 r. 
na kwotę brutto 285,99 zł przez  , ul.  

 , potwierdzająca zakup przez : 
opalarki  (opłacono ), 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu – duplikat wystawiony w dniu 
23.10.2023 r. na kwotę 4 718,98 zł w tym zaplata za fakturę 
SPL/FS/1175/202310 kwota 285,99 zł, 

✓ Faktura PRO FORMA nr 37/10/2023/PRO wystawiona dnia 13.10.2023 r. na 
kwotę brutto 10 903,00 zł przez , ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  
: szlifierki kątowej  wkrętarki udarowej 

; gwoździarki akumulatorowej  
 klucza udarowego ; wkrętarki  
, walizka, udar; piły tarczowej akumulatorowej  

; piły szablastej lisica  (płatność przelewem), 
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✓ Faktura VAT nr 715/10/2023 wystawiona dnia 16.10.2023 r. na kwotę 
brutto 10 903,00 zł przez , ul.  

, potwierdzająca zakup przez  : 
szlifierki kątowej ; wkrętarki udarowej  

; gwoździarki akumulatorowej ; 
klucza udarowego ; wkrętarki , 
walizka, udar; piły tarczowej akumulatorowej ; piły 
szablastej lisica  (opłacona), 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu – duplikat wystawiony w dniu 
23.10.2023 r. na kwotę 10 903,00 zł tytułem zapłaty w dniu 15.10.2023 r. 
za fakturę 37/10/2023/PRO, 

✓ Faktura VAT 93430/ST/2023 wystawiona dnia 18.10.2023 r. na kwotę 
brutto 8 679,00 zł przez   

  , potwierdzająca zakup 
przez  : odkurzacza ; odkurzacza 
pionowego ; gwoździarki pneumatycznej  frezarki 
wielofunkcyjnej  szlifierki mimiśrodkowej ; zagłębiarki 

; tarczy pilarskiej ; szyny prowadzącej prowadnicę 
; przedłużacza bębnowego (zaplata przelewem), 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu – duplikat wystawiony w dniu 
23.10.2023 r. na kwotę 8 679,00 zł tytułem zapłaty w dniu 16.10.2023 r. za 
fakturę VAT 93430/ST/2023, 

✓ Paragon fiskalny wystawiony dnia 09.10.2023 r. na kwotę brutto 278,00 zł 
przez  , ul. ,   
potwierdzający sprzedaż spawarki inwertorowej spawanie  (płatność 

), 
✓ Potwierdzenie wykonania operacji obciążeniowej  – duplikat 

wystawiony w dniu 23.10.2023 r. na kwotę 278,00 zł tytułem zapłaty 
w dniu 09.10.2023 r., 

✓ Faktura VAT nr 90261/ST/2023 wystawiona dnia 11.10.2023 r. na kwotę 
brutto 436,00 zł przez   

  , potwierdzająca zakup 
przez  :  w walizce z ładowarką oraz 
akumulatory  (opłacona ), 

✓ Potwierdzenie wykonania operacji obciążeniowej  – duplikat 
wystawiony w dniu 23.10.2023 r. na kwotę 436,00 zł tytułem zapłaty 
w dniu 10.10.2023 r., 

✓ Faktura nr FV/12310024205 wystawiona dnia 16.10.2023 r. na kwotę 
brutto 999,00 zł przez , 
ul.   , potwierdzająca zakup przez  

 : kompresora bezolejowego (opłacona kartą), 
✓ Potwierdzenie wykonania operacji kartowej – duplikat wystawiony przez 

 w dniu 23.10.2023 r. na kwotę 999,00 zł tytułem zapłaty w dniu 
16.10.2023 r., 

✓ Faktura FA 7939/2023-1 wystawiona dnia 17.10.2023 r. na kwotę brutto 
160,00 zł przez .,   , 
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potwierdzająca zakup przez  : węża ciśnieniowego 
gumowego 10x17 mm 20m (zapłacono gotówką), 

✓ Faktura VAT 44/KI/10/2023 wystawiona dnia 11.10.2023 r. na kwotę 
brutto 1 747,99 zł przez  – Oddział , ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  : 
wyrzynarki  (zapłacono ), 

✓ Potwierdzenie wykonania operacji obciążeniowej  – duplikat 
wystawiony w dniu 23.10.2023 r. na kwotę 1 747,99 zł tytułem zapłaty 
w dniu 10.10.2023 r., 

✓ Faktura sprzedaży SPL/FS/1524/202310 wystawiona dnia 13.10.2023 r. na 
kwotę brutto 3 799,00 zł przez . , ul.  

, potwierdzająca zakup przez  : ukośnicy 
 (opłacono ), 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu – duplikat wystawiony w dniu 
23.10.2023 r. na kwotę 4 718,98 zł w tym zaplata za fakturę 
SPL/FS/1524/202310 kwota 3 799,00 zł, 

✓ Faktura sprzedaży SPL/FS/1494/202310 wystawiona dnia 12.10.2023 r. na 
kwotę brutto 633,99 zł przez ., ul.   

, potwierdzająca zakup przez  : 
przedłużacza bębnowego  (opłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu – duplikat wystawiony w dniu 
23.10.2023 r. na kwotę 4 718,98 zł w tym zaplata za fakturę 
SPL/FS/1494/202310 kwota 633,99 zł, 

✓ Faktura sprzedaży P0239401 wystawiona dnia 11.10.2023 r. na kwotę 
brutto 342,49 zł przez , ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  : 
szlifierki oscylacyjnej  (opłacono ), 

✓ Potwierdzenie wykonania operacji obciążeniowej  – duplikat 
wystawiony w dniu 23.10.2023 r. na kwotę 342,49 zł tytułem zapłaty 
w dniu 10.10.2023 r., 

✓ Faktura FS/008370/10/2023/iSE/MSE wystawiona dnia 20.10.2023 r. 
na kwotę brutto 5 687,00 zł przez  

 , ul.   , potwierdzająca zakup przez 
 : frezarki górnowrzecionowej ; 

odkurzacza mobilnego ; elementu podłączeniowego 
 (opłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu – duplikat wystawiony w dniu 
23.10.2023 r. na kwotę 5 687,00 zł, tytułem zapłaty w dniu 15.10.2023 r. 
za fakturę FS/008370/10/2023/iSE/MSE, 

✓ Faktura Nr: 6285/RFS/2023 wystawiona dnia 05.10.2023 r. na kwotę brutto 
352,00 zł przez , ul.   

, potwierdzająca zakup przez  : 
siekieromłota  (opłacono ), 

✓ Potwierdzenie wykonania operacji obciążeniowej  – duplikat 
wystawiony w dniu 23.10.2023 r. na kwotę 352,00 zł tytułem zapłaty 
w dniu 05.10.2023 r., 
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✓ Faktura VAT FS/1721/10/2023 wystawiona dnia 06.10.2023 r. na kwotę 
brutto 399,00 zł przez  , ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  : 
drabiny przegubowej +podest (opłacono ), 

✓ Potwierdzenie wykonania operacji obciążeniowej  – duplikat 
wystawiony w dniu 23.10.2023 r. na kwotę 399,00 zł tytułem zapłaty 
w dniu 05.10.2023 r., 

✓ Faktura nr F/000291/23 wystawiona dnia 23.10.2023 r. na kwotę brutto 
6 200,00 zł przez    , 
potwierdzająca zakup przez  : laptopa  

 (opłacono ), 
✓ Potwierdzenie wykonania operacji obciążeniowej  – duplikat 

wystawiony w dniu 23.10.2023 r. na kwotę 6 200,00 zł tytułem zapłaty 
w dniu 05.10.2023 r., 

− Oświadczenie z dnia 09.04.2024 r., złożone przez ., w którym oświadczył, 
że nie skorzystał z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach 
przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, że zwrócił 
równowartość podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług 
w ramach przyznanego dofinansowania, 

− Oświadczenie z dnia 09.04.2024 r. złożone przez pana ., w którym oświadczył, 
że od dnia 02.10.2023 r. do nadal, prowadzi działalność gospodarczą zgodnie 
z wpisem do CEIDG wygenerowanym w dniu 09.10.2023 r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 04.04.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

: NIP  (status: Aktywny), 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 05.04.2024 r. potwierdzający ubezpiecze-
nie pana  od dnia 02.10.2023 r. (osoba niepodlegająca ubezpieczeniom 
społecznym i podlegająca ubezpieczeniu zdrowotnemu, zgodnie z art. 18 ust. 1 
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców), 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych 
oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 
04.04.2024 r. (NIP ; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 29.04.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 26.04.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

 , ul. ,   w zakresie oceny 

przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie działalności 
gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że przyznane środki finansowe 
w łącznej kwocie 42 034,56 zł zostały w całości wydatkowane na zakupy 
wyszczególnione w rozliczeniu środków, zakupiony sprzęt jest zgodny z fakturami 
złożonymi do MUP w Kielcach. Zakupiony sprzęt wykorzystywany jest do 
prowadzenia działalności gospodarczej, a miejsce prowadzenia działalności jest 
zgodne z adresem podanym w CEIDG.  

16. Poz. 2.26 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.631.194.2023 z dnia 14.09.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 42 034,56 zł - wydatek kwalifikowalny w kwocie 
42 034,56 zł, oraz: 
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− Wniosek Nr CZI.631.194.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności 
gospodarczej, złożony w MUP w Kielcach w dniu 12.07.2023 r. przez pana ; 
kwota wnioskowanego dofinansowania: 42 034,56 zł; na działalność: wg. PKD 
81.30.Z – Działalność usługowa związana z zagospodarowaniem terenów zieleni 
wraz z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Oświadczenie współmałżonka, 
✓ Opis przedsięwzięcia – projektowanie, aranżacje, tworzenie od podstaw 

nowych ogrodów oraz terenów zielonych i ich pielęgnacja, porządkowanie, 
wykonywanie tarasów i innych konstrukcji drewnianych, 

✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 
finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 42 034,56 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 42 034,56 zł, 

✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 
42 034,56 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: posiada wpis do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Umowa o świadczenie usług wirtualnego biura zawarta dnia 11.07.2023 r. 
na czas nieokreślony, pomiędzy , zamieszkałym ul. , 

  a  na użyczenie lokalu znajdującego się pod 
adresem ul. ,   na prowadzenie działalności 
gospodarczej o profilu usługowym, 

✓ Dyplom uzyskania tytułu zawodowego pana . w zawodzie technik 
budownictwa, wydany przez Zespół Szkół Zawodowych Nr 1 Technikum 
Budowlane,  

✓ Świadectwo pracy, potwierdzające zatrudnienie pana . w  
,  , ul. , 

w okresie 24.05.2012 r. – 31.12.2013 r. na stanowisku technika budowlanego, 
✓ Zaświadczenie o ukończeniu kursu „Aranżacja ogrodów” przez pana , 

wydane dnia 18.06.2023 r. przez  
 z , 

✓ Certyfikat wydany przez szkołę  w , potwierdzający ukończenie 
przez pana  kursu „Aranżacja ogrodów”, 

✓ Certyfikat wydany przez  
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez pana 

, 
✓ Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 06.07.2023 r., 

potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej firmy  
 , 
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✓ Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 11.08.2023 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej firmy  

 , 

− Protokół oceny wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
z dnia 22.08.2023 r. dot. wnioskodawcy pana , 

− Pismo znak: CZI.631.194.2023.KR z dnia 24.08.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego 
w dniu 12.07.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności 
gospodarczej w kwocie 42 034,56 zł, 

− Oświadczenie z dnia 24.08.2023 r. pana ., w którym oświadcza, że został 
poinformowany o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu 
wypłaty pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP 
w Kielcach, 

− Oświadczenie współmałżonka Poręczyciela z dnia 14.09.2023 r., 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 24.08.2023 r., 

− Zaświadczenie Poręczyciela z dnia 24.08.2023 r. (emerytka), 

− Oświadczenie współmałżonka Poręczyciela z dnia 14.09.2023 r., 

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 14.09.2023 r. pana ., że do dnia 
14.09.2023 r. nie podjął działalności gospodarczej, oraz, że jest właścicielem 
konta bankowego na które zostanie przelana kwota przyznanych środków na 
dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Umowa Nr CZI.631.194.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, 
zawarta dnia 14.09.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach 
a panem ., zam. Os. ,  ; kwota dofinansowania: 
42 034,56 zł; działalność gospodarcza zgodnie z PKD 81.30.Z. – Działalność 
usługowa związana z zagospodarowaniem terenów zielonych; rozpoczęcie 
działalności gospodarczej najwcześniej w dniu następnym po dniu zaksięgowania 
środków na koncie, jednak nie później niż do dnia 10.10.2023 r., 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 14.09.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. ., poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 081,68 
euro, 

− Tabela nr 178/A/NBP/2023 z dnia 14.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - 
tabela A (1 EUR=4,6285 PLN), 

− Raport ZUS-U2 wygenerowany 18.09.2023 r. za okres 21.06.2022 r. – 18.09.2023 
r. dot. pana , 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków w dniu 
18.09.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł na podjęcie działalności gospodarczej 
zgodnie z umową nr CZI.631.194.2023, 

− Wyciąg bankowy  nr 16 z dnia 18.09.2023 r. 
z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr 

, dokumentujący dokonany w dniu 18.09.2023 r. przelew kwoty 
42 034,56 zł na rachunek pana ., tytułem wypłaty środków na podjęcie 
działalności, 

− Potwierdzenie przelewu krajowego, wystawione przez  dot. 
przelewu z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  
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 na rachunek odbiorcy: ., tytułem wypłaty 
środków na podjęcie działalności w kwocie 42 034,56 PLN, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 11.10.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej firmy

, NIP:  z dniem 05.10.2023 r., 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 12.10.2023 r. potwierdzający 
ubezpieczenie pana . od dnia 05.10.2023 r. (osoba niepodlegająca 
ubezpieczeniom społecznym i podlegająca ubezpieczeniu zdrowotnemu, zgodnie 
z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców), 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych 
oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 
03.11.2023 r. (NIP ; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Przelew podatkowy potwierdzający przelew środków w dniu 09.11.2023 r. 
w wysokości 420,00 PLN z rachunku . na rachunek Pierwszego Urzędu 
Skarbowego w Kielcach, 

− Wniosek złożony w MUP w Kielcach dnia 13.11.2023 r. przez pana . 
o aktualizację Specyfikacji wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania 
(zgoda MUP w Kielcach), 

− Zaktualizowania Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach 
dofinansowania na kwotę 42 034,56 zł, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 04.12.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej przez  

: NIP  od dnia 05.10.2023 r. (status: Aktywny), 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 01.12.2023 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.194.2023 
o dofinansowanie działalności gospodarczej wraz z dokumentami 
potwierdzającymi wydatkowanie środków, tj.: 
✓ Faktura VAT sprzedaży FS 591/001/2023 wystawiona dnia 12.10.2023 r. na 

kwotę brutto 20 299,99 zł przez  
, ul.  ;  , potwierdzająca zakup 

przez  : glebogryzarki , pilarki 
łańcuchowej akumulatorowej  kosiarki spalinowej  

; wertykulatora ; nożycy akumulatorowych do 
żywopłotu ; lasera krzyżowego obrotowego  

 ziel+statyw; niwelatora optycznego ; aeratora  
(opłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie wykonania przelewu krajowego, wystawione przez  
 dot. przelewu kwoty 20 299,99 zł na rachunek odbiorcy:  

, tytułem zapłaty za Fakturę VAT 
FS 591/001/2023  , 

✓ Umowa sprzedaży samochodu zawarta w dniu 04.11.2023 r. pomiędzy 
Sprzedającym: ., Os.   , a panem , 
potwierdzająca zakup samochodu  
o numerze VIN  za cenę 21 000,00 zł (sposób zapłaty: 
gotówka), 

✓ Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, 
niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, 
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wg stanu na dzień 04.12.2023 r. (NIP ; nie figuruje w rejestrze 
VAT), 

✓ Oświadczenie z dnia 04.11.2023 r. Sprzedającego ., z którego wynika, że 
samochód osobowy  numer VIN  
nie był zakupiony ze środków krajowych lub wspólnotowych - został on 
zakupiony ze środków własnych, 

✓ Dowód rejestracyjny wydany przez Prezydenta Miasta Kielce dla 
samochodu  numer rejestracyjny:  
o numerze VIN  na nazwisko ., 

✓ Faktura VAT sprzedaży FS 645/001/2023 wystawiona dnia 13.11.2023 r. na 
kwotę brutto 800,00 zł przez  

, ul.  ;  , potwierdzająca zakup 
przez  : świdra spalinowego +wiertła 
(opłacono kartą), 

✓ Potwierdzenie wykonania kartą debetową, wystawione przez  
dot. transakcji na kwotę 800,00 zł na rachunek odbiorcy:   
w dniu 13.11.2023 r., 

− Rozliczenie środków kwocie 42 034,56 zł z dnia 05.12.2023 r. zgodnie z Umową 
Nr CZI.631.194.2023 z dnia 14.09.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej (prowadzonej od dnia 05.10.2023 r. przez ), 

− Oświadczenie z dnia 07.05.2024 r., złożone przez ., w którym oświadczył, 
że nie skorzystał z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku 
należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach 
w ramach przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, 
że zwróci równowartość podatku naliczonego dotyczącego zakupionych 
towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania, również po okresie 
obowiązywania umowy o dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Oświadczenie z dnia 07.05.2024 r. złożone przez pana ., w którym 
oświadczył, że od dnia 05.10.2023 r. do nadal, prowadzi działalność 
gospodarczą zgodnie z wpisem do CEIDG wygenerowanym w dniu 04.12.2023r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 18.11.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

: NIP  (status: Aktywny), 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 30.04.2024 r. potwierdzający zgłoszenie 
do ubezpieczenie pana od dnia 05.10.2023 r. (osoba niepodlegająca 
ubezpieczeniom społecznym i podlegająca ubezpieczeniu zdrowotnemu, 
zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców), 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 14.05.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 13.05.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

 , ul. ,  , w zakresie 
oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie 
działalności gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że przyznane środki 
finansowe w łącznej kwocie 42 034,56 zł zostały w całości wydatkowane na 
zakupy wyszczególnione w rozliczeniu środków, zakupiony sprzęt jest zgodny 
z fakturami złożonymi do MUP w Kielcach. Zakupiony sprzęt wykorzystywany 
jest do prowadzenia działalności gospodarczej, a miejsce prowadzenia 
działalności jest zgodne z adresem podanym w CEIDG.  
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17. Poz. 2.33 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Umowa Nr CZI.631.236.2023 z dnia 14.11.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 42 034,56 zł - wydatek kwalifikowalny w kwocie 
42 034,56 zł, oraz: 

− Wniosek Nr CZI.631.236.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności 
gospodarczej, złożony w MUP w Kielcach w dniu 04.09.2023 r. przez pana .; 
kwota wnioskowanego dofinansowania: 42 034,56 zł; na działalność: wg. PKD 
47.91.Z – Sprzedaż detaliczna prowadzona przez domy sprzedaży wysyłkowej lub 
internet wraz z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Oświadczenie współmałżonka, 
✓ Opis przedsięwzięcia – handel detaliczny przez Internet tj. sprzedaż 

podstawowego sprzętu elektrycznego i elektronicznego (RTV, AGD, 
elektronarzędzia, komputery, drukarki), powystawowych zabawek głównie 
elektronicznych oraz art. dziecięcych m.in. interaktywne stoliki edukacyjne, 
inne sezonowe artykuły m.in. meble ogrodowe, domowe akcesoria 
świąteczne, 

✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 
finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 48 488,56 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 42 034,56 zł, 

✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 
42 034,56 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: nie posiada wpisu do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Umowa najmu lokalu zawarta dnia 05.10.2023 r. na czas określony od 
05.10.2023 r. do 30.04.2025 r., pomiędzy , zamieszkałą 

,  a na użyczenie lokalu o powierzchni 12m2 znajdującego 
się pod adresem ,  , na prowadzenie 
działalności gospodarczej o profilu usługowym, 

✓ Świadectwo ukończenia Zasadniczej Szkoły Zawodowej, wydane przez Zespół 
Szkół im. Stanisława Staszica w Staszowie,  

✓ Umowa zlecenie Nr 8/ZL/2020 zawarta 01.07.2020 r. pomiędzy  
 , , ,   

a panem ., potwierdzająca zatrudnienie w okresie 01.07.2020 r. – 
31.12.2020 r. na stanowisku montera, 

✓ Umowa zlecenie Nr UC/2021/00009 zawarta 01.07.2021 r. pomiędzy 
„ ”  , ul. ,   
a panem , potwierdzająca zatrudnienie w okresie 01.07.2021 r. – 
31.12.2021 r., 
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✓ Zaświadczenie o ukończeniu szkolenia „Kurs E-commerce od podstaw – jak 
sprzedawać w Internecie” przez pana ., wydane dnia 13.05.2023 r. przez 

, 
✓ Zaświadczenie z dnia 12.10.2023 r. o odbyciu praktyk w  

 , ,  
, w okresie od 02.11.2022 r. do 30.11.2022 r. (działania marketingowe, 

monitorowanie rynku pod względem popytu i sprzedaży, organizowanie sieci 
sprzedaży, obsługa sprzętu i oprogramowania komputerowego, faksu, 
drukarki, pakietu ), 

✓ Zaświadczenie z dnia 17.10.2023 r. o odbyciu od sierpnia 2022 r. do września 
2022 r. praktyki w   

, w okresie od 02.11.2022 r. do 30.11.2022 r. z zakresu sprzedaży 
bezpośredniej paneli fotowoltaicznych (działania marketingowe, 
monitorowanie rynku, organizowanie akcji promocyjnych i reklamowych 
produktu firmy, rozmowy negocjacyjne), 

✓ Certyfikat wydany przez  
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez pana 

, 

− Pismo znak: CZI.631.236.2023.JD z dnia 26.09.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana informujące o dłuższym niż 30 dni tj. maksymalnie do 
02.11.2023 r., rozpatrzeniu wniosków złożonych w dniach od 4 do 8 września 2023 
r. z uwagi na bardzo dużą ilość złożonych w naborze wniosków oraz dodatkowych 
procedur nałożonych na wydatkowanie środków z EFS+ tj. m.in. obowiązkowych 
szkoleń dla osób ubiegających się o dofinansowanie do podjęcia działalności 
gospodarczej, 

− Protokół oceny wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
z dnia 13.10.2023 r. dot. wnioskodawcy pana , 

− Pismo znak: CZI.631.236.2023.KM z dnia 31.10.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana , informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego w dniu 
12.07.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
w kwocie 42 034,56 zł, 

− Oświadczenie z dnia 03.11.2023 r. pana ., w którym oświadcza, że został 
poinformowany o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 10.11.2023 r., 

− Zaświadczenie ZAS-W Poręczyciela wg stanu na dzień 08.11.2023 r. (nie zalega), 

− Zaświadczenie ZUS z dnia 06.11.2023 r. o niezaleganiu w opłacaniu składek przez 
Poręczyciela, 

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 14.11.2023 r. pana ., że do dnia 
14.11.2023 r. nie podjął działalności gospodarczej, oraz, że jest właścicielem konta 
bankowego na które zostanie przelana kwota przyznanych środków na 
dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Umowa Nr CZI.631.236.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 14.11.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach 
a panem ., zam. ul. ,  ; kwota dofinansowania: 
42 034,56 zł; działalność gospodarcza zgodnie z PKD 47.91.Z. – Sprzedaż detaliczna 
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prowadzona przez domy sprzedaży wysyłkowej lub Internet; rozpoczęcie działalności 
gospodarczej najwcześniej w dniu następnym po dniu zaksięgowania środków 
na koncie, jednak nie później niż do dnia 14.12.2023 r., 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 14.11.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. ., poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 518,05 euro, 

− Tabela nr 220/A/NBP/2023 z dnia 14.11.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,4163 PLN), 

− Wniosek złożony w MUP w Kielcach dnia 14.11.2023 r. przez pana . o aktualizację 
Specyfikacji wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania (zgoda MUP  
w Kielcach), 

− Zaktualizowania Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania 
na kwotę 42 034,56 zł, 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków w dniu 
15.11.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł na podjęcie działalności gospodarczej zgodnie z 
umową nr CZI.631.236.2023, 

− Wyciąg bankowy    nr 49 z dnia 15.11.2023 r. 
z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  

, dokumentujący dokonany w dniu 15.11.2023 r. przelew kwoty 
42 034,56 zł na rachunek pana , tytułem wypłaty środków na podjęcie 
działalności, 

− Potwierdzenie przelewu, wygenerowane elektronicznie w dniu 16.11.2023 r. 
z . dot. przelewu z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP 
w Kielcach nr  na rachunek odbiorcy: , 
tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności w kwocie 42 034,56 PLN, 

− Oświadczenie z dnia 16.11.2023 r. w którym pan oświadcza, że nie będzie 
płatnikiem podatku VAT, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 12.12.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej firmy  

, NIP:  z dniem 06.12.2023 r., 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 12.12.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana od dnia 06.12.2023 r. (osoba niepodlegająca ubezpieczeniom społecznym 
i podlegająca ubezpieczeniu zdrowotnemu, zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 6 
marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców), 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 12.12.2023 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Pismo znak: CZI.631.236.2023.KM z dnia 12.12.2023 r. pod którym MUP w Kielcach 
przekazał Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 12.12.2023 r. zawierające 
numer NIP beneficjenta pomocy publicznej, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 12.12.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 518,05 euro, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 19.12.2023 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 
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− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 12.12.2023 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.236.2023 
o dofinansowanie działalności gospodarczej (zawierający m.in. oświadczenie 
Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do 
zwrotu podatku naliczonego) wraz z dokumentami potwierdzającymi wydatkowanie 
środków, tj.: 
✓ Faktura VAT 36/G/12/2023 wystawiona dnia 13.12.2023 r. na kwotę brutto 

3 050,00 zł przez  
,   , potwierdzająca zakup przez 

  laptopa  (opłacono 
gotówka), 

✓ Faktura VAT marża 1/12/2023 wystawiona dnia 05.12.2023 r. na kwotę brutto 
39 500,00 zł przez  

,  , potwierdzająca zakup przez  
samochodu  nr rej.  rok produkcji  
VlN:  (opłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie przelewu  wygenerowane dnia 05.12.2023 r. 
dot. transakcji z dnia 05.12.2023 r. dot. zapłaty przez . na rachunek  

  kwoty 39 000,00 zł tytułem za fakturę VAT marża 
1/12/2023 r. zapłata za samochód osobowy , VIN: 

, 
✓ Oświadczenie z dnia 05.12.2023 r. Sprzedającego  

, z którego wynika, że samochód osobowy  VIN: 
 nie był zakupiony ze środków krajowych lub 

wspólnotowych - został on zakupiony ze środków własnych, 
✓ Dowód rejestracyjny wydany przez Prezydenta Miasta Kielce dla samochodu 

  numer rejestracyjny  o numerze VIN 
 na nazwisko ., 

− Rozliczenie środków kwocie 42 034,56 zł z dnia 20.12.2023 r. zgodnie z Umową Nr 
CZI.631.236.2023 z dnia 14.11.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej 
(prowadzonej od dnia 06.12.2023 r. przez , 

− Oświadczenie z dnia 22.05.2024 r., złożone przez , 
w którym oświadczył, że nie skorzystał z przysługującego prawa do obniżenia kwoty 
podatku należnego o kwotę podatku naliczonego zawartego 
w wykazanych wydatkach w ramach przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu 
podatku naliczonego oraz, że zwrócił równowartość podatku naliczonego 
dotyczącego zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania, 

− Oświadczenie z dnia 22.05.2024 r. złożone przez pana ., w którym 
oświadczył, że od dnia 06.12.2023 r. do nadal, prowadzi działalność gospodarczą 
zgodnie z wpisem do CEIDG wygenerowanym w dniu 12.12.2023 r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 21.05.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

: NIP  (status: Aktywny), 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 21.05.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana od dnia 06.12.2023 r. (osoba niepodlegająca ubezpieczeniom społecznym 
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i podlegająca ubezpieczeniu zdrowotnemu, zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 
6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców), 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 18.11.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 07.06.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 05.06.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

 , ,   w zakresie oceny 

przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie działalności 
gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że przyznane środki finansowe 
w łącznej kwocie 42 034,56 zł zostały w całości wydatkowane na zakupy 
wyszczególnione w rozliczeniu środków, zakupiony sprzęt jest zgodny z fakturami 
złożonymi do MUP w Kielcach. Zakupiony sprzęt wykorzystywany jest do 
prowadzenia działalności gospodarczej, a miejsce prowadzenia działalności jest 
zgodne z adresem podanym w CEIDG.  

18. Poz. 3.1 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Lista wypłat świadczeń Nr APSK/23/003 za październik 2023 r. w łącznej kwocie 
wydatków kwalifikowalnych 203 736,10 zł netto w tym poz. dot. pani  - wybrany 
do próby wydatek kwalifikowalny w kwocie 2 299,64 zł (1 790,30 zł + 509,34 zł składki 
ZUS), oraz: 

− Wniosek Nr CZI.620.576.2023 o zawarcie umowy o zorganizowanie stażu dla 
osoby bezrobotnej, złożony w MUP w Kielcach w dniu 10.08.2023 r. przez firmę 

 ; NIP: , ul.   
 , wraz z załącznikami: 

✓ Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej 
w art. 233 §1 kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych 
z prawdą, 

✓ Program stażu, 
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

w MUP w Kielcach (dotyczy opiekuna bezrobotnego odbywającego staż), 
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzana przez MUP w Kielcach 

danych osobowych – dotyczy organizatorów prowadzących działalność 
podlegającą wpisowi do CEIDG, 

✓ Oferta stażu , 

− Informacja ze strony CEIDG dot. firmy  ; 
NIP:  – wydruk wygenerowany w dniu 21.08.2023 r. (aktywny), 

− Karta sprawdzenia wniosku o zawarcie umowy o zorganizowanie stażu, 

− Pismo znak: CZI.620.576.2023.AP z dnia 21.08.2023 r. przesłane przez MUP 
Kielce do firmy  , informujące 
o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku złożonego dnia 09.08.2023 r. o zawarcie 
umowy o zorganizowanie stażu na okres 3 miesięcy, 

− Odpowiedź na skierowanie do odbycia stażu z dnia 28.08.2023 r.,  

− Formularz zgłoszeniowy do projektu „Aktywizacja na plus” dot. pani  

− Umowa Nr CZI.620.576.2023 o zorganizowanie stażu, zawarta w dniu5.08.2023 
r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/Miejskim Urzędem Pracy w Kielcach 
a  prowadzącą działalność gospodarczą pod firmą  

 ; ul. , , której 
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przedmiotem jest zorganizowanie stażu dla 1 osoby bezrobotnej tj. pani . 
w okresie od 06.09.2023 r. do 06.12.2023 r. na stanowisku pomoc kuchenna,  

− Oświadczenie z dnia 05.09.2023 r. złożone przez organizatora stażu tj. firmę 
 , w którym zobowiązuje się do złożenia 

w MUP Kielce, przed zakończeniem stażu, ofertę pracy dla pan ., 
tj. bezrobotnego odbywającego staż, na podstawie której Urząd skieruje tego 
bezrobotnego do podjęcia pracy w ww. firmie po zakończeniu odbywania stażu, 

− Opinia dotycząca przebiegu stażu zorganizowanego dla pani w okresie 
od 06.09.2023 r. do 06.12.2023 r., 

− Sprawozdanie z przebiegu stażu zorganizowanego dla pani w okresie 
od 06.09.2023 r. do 06.12.2023 r., 

− Lista obecności bezrobotnego pani . odbywającego staż w firmie  
 ; ul. ,   w październiku 

2023 r., 

− Lista wypłat świadczeń Nr APSK/23/003 za październik 2023 r. w łącznej kwocie 
wydatków kwalifikowalnych 203 736,30 zł netto; w tym poz. dot. pani 

, kwota netto/brutto 1 790,30 zł, 

− Raport z listy wygenerowany z programu SyriuszStd za okres od 01.10.2023 
do 31.10.2023 – poz.  pani . składki ZUS w łącznej wysokości 509,34 zł, 

− Wyciąg bankowy nr 47 z dnia 10.11.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP w Kielcach nr  
dokumentujący dokonany w dniu 10.11.2023 r., przelew kwoty 1 790,30 zł 
za 10.2023 r. dla pani , 

− Deklaracja ZUS P DRA ID 51 11.2023 płatnika składek: MUP Kielce, złożona dnia 
06.11.2023 r. na łączną kwotę należnych składek w wysokości 276 346,22 zł, 

− Informacja o wysyłce i potwierdzeniu z dnia 06.12.2023 r. dokumentów do ZUS 
w tym m.in. ZUS DRA 51 11-2023, 

− Oświadczenie do Deklaracji ZUS P DRA ID 51 11.2023 za miesiąc XI/2023, 
w którym MUP w Kielcach oświadcza, że w łącznej kwocie składek na 
ubezpieczenie społeczne i zdrowotne w wysokości 276 346,22 zł mieści się 
kwota 66 002,35 zł dotycząca składek na ubezpieczenie społeczne od 
stypendiów stażowych z projektu „Aktywizacja na plus”, w tym ujęta jest lista 
nr APSK/23/003 w tym składki dot. pani ., 

− Wyciąg bankowy nr 58 z dnia 29.11.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP Kielce nr , dokumentujący 
dokonany w dniu 29.11.2023 r., przelew kwoty 66 002,35 zł na rachunek ZUS 
tytułem zaplata składki społecznej za m-c XI.2023, 

− Zaświadczenie o odbyciu stażu z dnia 12.12.2023 r. wydane na nazwisko 
przez organizatora stażu tj. w firmę  , 

− Umowa o pracę zawarta w dniu 07.12.2023 r. między   
a panią . na okres od 07.12.2023 r. do 06.03.2024 r. 

19. Poz. 3.5 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Lista wypłat świadczeń Nr APSK/23/004 za listopad 2023 r. w łącznej kwocie 
wydatków kwalifikowalnych 182 314,10 zł netto, w tym poz.  dot. pana  - 
wybrany do próby wydatek kwalifikowalny w kwocie 1 839,78 zł (1 432,30 zł + 
407,48 zł składki ZUS), oraz: 
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− Wniosek Nr CZI.620.555.2023 o zawarcie umowy o zorganizowanie stażu dla 
osoby bezrobotnej, złożony w MUP w Kielcach w dniu 27.07.2023 r. przez firmę 

 ; NIP: , , 
 , wraz z załącznikami: 

✓ Oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej przewidzianej 
w art. 233 §1 kk w związku z art. 233 §6 kk za złożenie danych niezgodnych 
z prawdą, 

✓ Program stażu, 
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

w MUP w Kielcach (dotyczy opiekuna bezrobotnego odbywającego staż), 
✓ Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzana przez MUP w Kielcach 

danych osobowych – dotyczy organizatorów prowadzących działalność 
podlegającą wpisowi do CEIDG, 

✓ Oferta stażu , 

− Informacja ze strony CEIDG dot. firmy  
; NIP:  – wydruk wygenerowany w dniu 

07.08.2023 r. (aktywny), 

− Karta sprawdzenia wniosku o zawarcie umowy o zorganizowanie stażu, 

− Pismo znak: CZI.620.555.2023.KSŻ z dnia 09.08.2023 r. przesłane przez MUP 
Kielce do firmy  , informujące 
o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku złożonego dnia 27.07.2023 r. o zawarcie 
umowy o zorganizowanie stażu na okres 3 miesięcy, 

− Odpowiedź na skierowanie do odbycia stażu z dnia 14.08.2023 r.,  

− Formularz zgłoszeniowy do projektu „Aktywizacja na plus” dot. pana ., 

− Umowa Nr CZI.620.555.2023 o zorganizowanie stażu, zawarta w dniu 
18.08.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/Miejskim Urzędem Pracy 
w Kielcach a  prowadzącym działalność gospodarczą 
pod firmą  ;    

, której przedmiotem jest zorganizowanie stażu dla 1 osoby 
bezrobotnej tj. pana . w okresie od 24.08.2023 r. do 24.11.2023 r. 
na stanowisku monter instalacji i urządzeń sanitarnych,  

− Oświadczenie z dnia 22.08.2023 r. złożone przez organizatora stażu tj. firmę 
 , w którym zobowiązuje się do 

złożenia w MUP Kielce, przed zakończeniem stażu, ofertę pracy dla pan ., 
tj. bezrobotnego odbywającego staż, na podstawie której Urząd skieruje tego 
bezrobotnego do podjęcia pracy w ww. firmie po zakończeniu odbywania stażu, 

− Opinia dotycząca przebiegu stażu zorganizowanego dla pana . w okresie 
od 24.08.2023 r. do 24.11.2023 r., 

− Sprawozdanie z przebiegu stażu zorganizowanego dla pana . w okresie 
od 24.08.2023 r. do 24.11.2023 r., 

− Lista obecności bezrobotnego pana . odbywającego staż w firmie  
 ;  ,    

w listopadzie 2023 r., 

− Lista wypłat świadczeń Nr APSK/23/004 za listopad 2023 r. w łącznej kwocie 
wydatków kwalifikowalnych 182 314,10 zł netto; w tym poz.  dot. pana 

, kwota netto/brutto 1 432,30 zł, 
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− Raport z listy wygenerowany z programu SyriuszStd za okres od 01.11.2023 
do 24.11.2023 – poz.  pani . składki ZUS w łącznej wysokości 407,48 zł, 

− Wyciąg bankowy nr 67 z dnia 12.12.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP w Kielcach nr  
dokumentujący dokonany w dniu 12.12.2023 r., przelew kwoty 1 432,30 zł 
za 11.2023 r. dla pani  

− Deklaracja ZUS P DRA ID 51 12.2023 płatnika składek: MUP Kielce, złożona dnia 
08.01.2024 r. na łączną kwotę należnych składek w wysokości 289 363,26 zł, 

− Informacja o wysyłce i potwierdzeniu z dnia 08.01.2024 r. dokumentów do ZUS 
w tym m.in. ZUS DRA 51 12-2023, 

− Oświadczenie do Deklaracji ZUS P DRA ID 51 12.2023 za miesiąc XII/2023, 
w którym MUP w Kielcach oświadcza, że w łącznej kwocie składek na 
ubezpieczenie społeczne i zdrowotne w wysokości 289 363,26 zł mieści się 
kwota 65 851,60 zł dotycząca składek na ubezpieczenie społeczne od 
stypendiów stażowych z projektu „Aktywizacja na plus”, w tym ujęta jest lista 
nr APSK/23/004 w tym składki dot. pani ., 

− Wyciąg bankowy nr 74 z dnia 21.12.2023 r. z wyodrębnionego dla projektu 
rachunku MUP Kielce nr , dokumentujący 
dokonany w dniu 21.12.2023 r., przelew kwoty 65 851,60 zł na rachunek ZUS 
tytułem zaplata składki społecznej za m-c XII.2023, 

− Zaświadczenie o odbyciu stażu z dnia 28.11.2023 r. wydane na nazwisko . 
przez organizatora stażu tj. w firmę  , 

− Oświadczenie z dnia 28.11.2023 r. pana . o podjęciu zatrudnienia po 
zakończeniu stażu u innego pracodawcy tj.  

− Pismo znak: CZI.620.555.2023.KSŻ z dnia 30.11.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do firmy  , informujące, 
że w dniu 28.11.2023 r. pan . złożył w Urzędzie pisemne oświadczenie, 
w którym poinformował, że rezygnuje z podjęcia zatrudnienia w firmie  

 , w związku z czym odstąpiono od 
stosowania zapisu § 8 ust. 1 umowy o zorganizowanie stażu, 

− Umowa o pracę na czas określony w celu zastępstwa pracownika zawarta 
w dniu 28.11.2023 r. między  a panem . od dnia 
28.11.2023 r. 

20. Poz. 5.43 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003: 
Faktura nr 7994500316 z dnia 12.12.2023 r. wystawiona przez  

, ,  , za szkolenie „Manicure hybrydowy, 
podstawy przedłużania”, na kwotę brutto 1 390,00 zł, wydatek kwalifikowalny 
w kwocie 1 390,00 zł, dofinansowanie: 1 390,00 zł (L.p. z populacji 734), oraz: 

− Zaproszenie nr CZS,549.116.2023 do złożenia oferty zamieszczone na stronie 
internetowej MUP Kielce http://www.bip.mup.kielce.pl/41 w dniu 27.11.2023 
r. do złożenia oferty szkoleniowej na przeprowadzenie szkolenia „Manicure 
hybrydowy, podstawy przedłużenia” dla 1 osoby realizowanego w ramach EFS+ 
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 
2021-2027 Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy Działanie FESW.10.01 
Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy, 

− Oferta wybranej instytucji szkoleniowej złożona w dniu 29.11.2023 r. przez 
firmę  ,   na 
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organizację i przeprowadzenie szkolenia „Manicure hybrydowy, podstawy 
przedłużenia” wraz z załącznikami: 
✓ Formularz ofertowy: cena szkolenia 1 osoby 1 390,00 zł, 
✓ Harmonogram szkolenia w terminie 11.12.2023 r. – 12.12.2023 r., 
✓ Program szkolenia, 
✓ Wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji szkolenia, 
✓ Oświadczenie dot. prowadzenia analizy skuteczności i efektywności 

przeprowadzanych szkoleń, 
✓ Oświadczenie dot. spełnienia warunków udziału w przedmiotowym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
✓ Oświadczenie dot. warunków lokalowych, BHP i urządzeń technicznych, 
✓ Oświadczenie w zakresie wykluczenia podmiotu ubiegającego się 

o wsparcie ze środków publicznych, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na uczestnictwo w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego do 130 000 zł, 

✓ Zawiadomienie WUP w Poznaniu o wpisie  
do Rejestru Instytucji Szkoleniowych pod numerem:  
i posiada Oddział w : ul. ,  ), 

− Formularz oceny ofert z dnia 05.12.2023 r. na organizację i przeprowadzenie 
szkolenia „Manicure hybrydowy, podstawy przedłużenia” (najwyższa ocena 9,0 

), 

− Wniosek z dnia 05.12.2023 r. skierowany do Dyrektora MUP w Kielcach 
o wyrażenie zgody na wydatkowanie środków na wykonanie usługi w zakresie 
szkolenia „Manicure hybrydowy, podstawy przedłużenia” w kwocie 1 390,00 zł, 

− Umowa Nr CZS.543.183.2023 zawarta w dniu 06.12.2023 r., pomiędzy 
, ,   a Gminą Miasto 

Kielce/ MUP Kielce na zorganizowanie dla 1 osoby .) szkolenia pn. 
„Manicure hybrydowy, podstawy przedłużenia” zgodnie z harmonogramem, 
za wynagrodzeniem brutto w wysokości 1 390,00 zł,  

− Rozliczenie kursu „Manicure hybrydowy, podstawy przedłużenia” (Umowa 
Nr CZS.543.183.2023) złożone w MUP w Kielcach w dniu 13.12.2023 r. wraz 
z załącznikami: 

✓ Harmonogram, 
✓ Potwierdzenie odebranych materiałów szkoleniowych, 
✓ Lista obecności na szkoleniu pani . (w dniu 11.12.12023 r.: 8 godzin; 

w dniu 12.12.2023 r.: 8 godzin), 
✓ Kopia zaświadczenia o ukończeniu kursu przez panią , 
✓ Zaświadczenie o ukończeniu kursu przez panią  w wymiarze 16 

godzin w okresie od dnia 11.12.2023 r. do dnia 12.12.2023 r., 
prowadzonym przez , 

 , ul. , 
✓ Pokwitowanie odbioru zaświadczenia przez panią  w dniu 

12.12.2023 r., 
✓ Ankieta stanowiąca Załącznik nr 4 do Umowy nr CZS.543.183.2023, 
✓ Faktura nr 7994500316 z dnia 12.12.2023 r. wystawiona przez  

 ,   
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na kwotę brutto 1 390,00 zł, za przeprowadzenie kursu „Manicure 
hybrydowy, podstawy przedłużenia” w terminie 11-12.12.2023 r. dla 
1 osoby (pani ) nr umowy CZS.543.183.2023, 

− Wydruk z systemu Syriusz: 26620 – Kielce z dnia 15.12.2023 r. raportu „Wykaz 
uczestników szkolenia „Manicure hybrydowy, podstawy przedłużenia” 
potwierdzający wydanie skierowania w dniu 08.12.2023 r. dla pani  

− Wyciąg bankowy  nr 70 z dnia 15.12.2023 r. 
z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr 

, dokumentujący dokonany w dniu 15.12.2023 przelew kwoty 
1 390,00 zł na rachunek firmy  , 

 ,  dot. CZS.543.183.2023 ., 
21. Poz. 2.6 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004: 

Umowa Nr CZI.631.195.2023 z dnia 14.11.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 42 034,56 zł - wydatek kwalifikowalny w kwocie 
42 034,56 zł, oraz: 

− Wniosek Nr CZI.631.195.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 
złożony w MUP w Kielcach w dniu 12.07.2023 r. przez panią kwota 
wnioskowanego dofinansowania: 42 745,56 zł; na działalność: wg. PKD 66.22.Z – 
Działalność agentów i brokerów ubezpieczeniowych wraz z wymaganymi 
załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Opis przedsięwzięcia: sprzedaż ubezpieczeń obowiązkowych oraz 

dobrowolnych, 
✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 

finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 49 055,56 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 42 745,56 zł, 

✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 
42 745,56 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: nie posiada wpisu do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Umowa najmu lokalu zawarta dnia 31.07.2023 r. na czas nieokreślony od 
01.08.2023 r., pomiędzy firma    ul. , 

  a . na użyczenie lokalu o powierzchni 20 m2 znajdującego się 
pod adresem ul. ,  , na prowadzenie działalności 
gospodarczej o profilu usługowym, 

✓ Zaświadczenie o zadaniu egzaminu dla osób ubiegających się o wykonywanie 
czynności agencyjnych przez panią ., wydane dnia 20.04.2021 r. przez 
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✓ Zaświadczenie o zadaniu egzaminu dla osób ubiegających się o wykonywanie 
czynności agencyjnych/dystrybucyjnych przez panią ., wydane dnia 
09.11.2022 r. przez ., 

✓ Zaświadczenie o zadaniu egzaminu online dla osób ubiegających się 
o wykonywanie czynności agencyjnych przez panią , wydane dnia 
14.04.2022 r. przez  

✓ Zaświadczenie o zadaniu egzaminu przez panią ., wydane dnia 04.11.2022 
r. przez  

✓ Certyfikat wydany przez  
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez 
panią , 

✓ Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 24.07.2023 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

 : NIP  w okresie 
od 12.10.2015 r. – 15.11.2029 r. (status: wykreślony), 

✓ Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 01.08.2023 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

 (mąż): NIP  od 17.12.2020 r. – PKD: 82.11.Z 
Działalność usługowa związana z administracyjną obsługą biura (status: 
aktywny), 

✓ Akt Notarialny Repetytorium  potwierdzający ustanowienie 
rozdzielności majątkowej z dniem 06.08.2021 r.  

− Protokół oceny wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
z dnia 03.08.2023 r. dot. wnioskodawcy pani , 

− Pismo znak: CZI.631.195.2023.AK z dnia 10.08.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pani  informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego w dniu 
12.07.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, oraz, 
że zgodnie z komunikatem Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z dnia 
09.08.2023 r. w sprawie przeciętnego wynagrodzenia w drugim kwartale 2023 r., 
które wynosi 7 005,76 zł, przyznana kwota wynosi 42 034,56 zł, 

− Oświadczenie z dnia 21.08.2023 r. pani , w którym oświadcza, że została 
poinformowana o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− E-mail z dnia 31.08.2023 r. w którym pani . zwraca się z prośbą do MUP 
w Kielcach o zgodę na przedłużenie terminu dostarczenia dokumentów od 
poręczyciela do dnia 10.09.2023 r. (zgoda MUP w Kielcach), 

− E-mail z dnia 11.09.2023 r. w którym pani . zwraca się z prośbą do MUP 
w Kielcach o zgodę na przedłużenie terminu dostarczenia dokumentów od 
poręczyciela do dnia 15.09.2023 r. oraz terminu podpisania umowy do dnia 
19.09.2023 r. (zgoda MUP w Kielcach), 

− E-mail z dnia 31.08.2023 r. w którym pani . zwraca się z prośbą do MUP 
w Kielcach o zgodę na przedłużenie terminu dostarczenia dokumentów od 
poręczyciela do dnia 19.09.2023 r. (zgoda MUP w Kielcach), 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 19.09.2023 r., 

− Zaświadczenie ZAS-W Poręczyciela wg stanu na dzień 11.09.2023 r. (nie zalega), 
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− Zaświadczenie ZUS z dnia 19.09.2023 r. o niezaleganiu w opłacaniu składek przez 
Poręczyciela, 

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 19.09.2023 r. pani , że do dnia 
19.09.2023 r. nie podjęła działalności gospodarczej, oraz, że jest właścicielem konta 
bankowego na które zostanie przelana kwota przyznanych środków na 
dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Umowa Nr CZI.631.195.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 19.09.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach a panią ., zam. 

,  ; kwota dofinansowania: 42 034,56 
zł; działalność gospodarcza zgodnie z PKD 66.22.Z. – Działalność agentów i brokerów 
ubezpieczeniowych; rozpoczęcie działalności gospodarczej najwcześniej w dniu 
następnym po dniu zaksięgowania środków na koncie, jednak nie później niż do dnia 
18.10.2023 r., 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 19.09.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. ., poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 047,86 euro, 

− Tabela nr 181/A/NBP/2023 z dnia 19.09.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,6458 PLN), 

− Zaktualizowania Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania 
na kwotę 42 034,56 zł, 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków w dniu 
21.09.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł na podjęcie działalności gospodarczej zgodnie  
z umową nr CZI.631.195.2023, 

− Wyciąg bankowy  nr 19 z dnia 21.09.2023 r. z wyodrębnionego 
dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr , 
dokumentujący dokonany w dniu 21.09.2023 r. przelew kwoty 42 034,56 zł 
na rachunek pani  tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności, 

− Potwierdzenie przelewu, wygenerowane elektronicznie w dniu 22.09.2023 r. z  
 dot. przelewu z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr 

 na rachunek odbiorcy: ., tytułem wypłaty 
środków na podjęcie działalności w kwocie 42 034,56 PLN, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 04.10.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej firmy  

  , NIP:  z dniem 03.10.2023 r., 

− Deklaracja PCC-3 z dnia 05.10.2023 r. podatnika:  (podstawa opodatkowania: 
28 750,00 zł; obliczony podatek należny: 575,00 zł), 

− E-mail z dnia 10.10.2023 r. w którym pani  zwraca się z prośbą do MUP 
w Kielcach o zgodę na zmianę modelu auta (zgoda MUP w Kielcach), 

− E-mail z dnia 12.10.2023 r. w którym pani  zwraca się z prośbą do MUP 
w Kielcach o zgodę na zmianę Specyfikacji wydatków (zgoda MUP w Kielcach), 

− Aneks 1 z dnia 14.11.2023 r. do umowy Nr CZI.631.195.2023 z dnia 19.09.2023 r., 

− E-mail z dnia 10.11.2023 r. w którym pani . zwraca się z prośbą do MUP 
w Kielcach o zgodę na przedłużenie terminu wydatkowania otrzymanego 
dofinansowania do 17.11.2023 r. (zgoda MUP w Kielcach), 

− Aneks 1 z dnia 14.11.2023 r. do umowy Nr CZI.631.195.2023 z dnia 19.09.2023 r. 
(zmiana terminu wydatkowania otrzymanego dofinansowania tj. do 17.11.2023 r.), 
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− Wniosek pani . z dnia 30.11.2023 r. o przedłużenie terminu rozliczenia 
dofinansowania do dnia 15.12.2023 r. (zgoda MUP w Kielcach), 

− Aneks 2 z dnia 04.12.2023 r. do umowy Nr CZI.631.195.2023 z dnia 19.09.2023 r. 
(zmiana terminu rozliczenia otrzymanego dofinansowania tj. do 15.12.2023 r.), 

− Przelew podatkowy potwierdzający przelew środków w dniu 15.12.2023 r. 
w wysokości 575,00 PLN z rachunku . na rachunek Drugiego Urzędu Skarbowego 
w Kielcach (PCC3), 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 18.12.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani  od dnia 03.10.2023 r., 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 18.12.2023 r. (NIP 

; niezarejestrowany), 

− Wniosek pani  z dnia 22.01.2024 r. o przywrócenie i przedłużenie terminu 
złożenia rozliczenia dofinansowania do dnia 31.01.2024 r. wraz z nową Specyfikacją 
wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 42 034,56 zł (zgoda 
MUP w Kielcach), 

− Aneks 3 z dnia 23.01.2024 r. do umowy Nr CZI.631.195.2023 z dnia 19.09.2023 r. 
(zmiana terminu rozliczenia otrzymanego dofinansowania tj. do 31.01.2024 r.), 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 15.12.2023 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.195.2023 
o dofinansowanie działalności gospodarczej (zawierający m.in. oświadczenie 
Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do 
zwrotu podatku naliczonego) wraz z dokumentami potwierdzającymi wydatkowanie 
środków, tj.: 
✓ Faktura VAT nr FV/ /23/0002141412 wystawiona dnia 10.11.2023 r. na 

kwotę brutto 3 724,00 zł przez ., ul.   
, potwierdzająca zakup przez  

, Notebooka/Laptopa  
(opłacono gotówką), 

✓ Umowa sprzedaży samochodu zawarta dnia 05.10.2023 r. pomiędzy 
Sprzedającym:  a Kupującym:  na kwotę brutto 
28 750,00 zł, potwierdzająca zakup samochodu  rok 
produkcji , nr rej.  VlN:  (zapłacono 
gotówką), 

✓ Oświadczenie z dnia 05.10.2023 r. Sprzedającego tj. , 
z którego wynika, że samochód osobowy  nr rej. 

, VlN:  nie był zakupiony ze środków krajowych 
lub wspólnotowych - został on zakupiony ze środków własnych, 

✓ Dowód rejestracyjny wydany przez Prezydenta Miasta Kielce dla samochodu 
, nr rej. , VlN: na 

nazwisko  , 
✓ Faktura VAT nr FS-79504/10/2023/SOS wystawiona dnia 10.10.2023 r. na 

kwotę brutto 845,43 zł przez , ul.    
, potwierdzająca zakup przez 

, urządzenia wielofunkcyjnego  (przedpłata 
zamówienie nr: 16013787), 
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✓ Potwierdzenie przelewu  wygenerowane dnia 29.11.2023 r. 
dot. transakcji z dnia 19.10.2023 r. dot. zapłaty przez  

 na rachunek  kwoty 1 056,43 zł tytułem: 16013787 
(w tym kwota 211,00 zł za Polisę ubezpieczeniową urządzenia 
wielofunkcyjnego  

✓ Faktura nr FVS/2//10/2023 wystawiona dnia 26.10.2023 r. na kwotę brutto 
6 480,00 zł przez  , ul.   , 
potwierdzająca zakup przez  , 
mebli (biurko 1 szt., komoda 2 szt., szafa 2 szt. (zapłacono gotówką), 

✓ Faktura VAT Nr VP2023/10/420 wystawiona dnia 31.10.2023 r. na kwotę 
brutto 3 690,00 zł przez ,  

 , potwierdzająca zakup przez  
,  (licencja na dostęp do Serwisu On-Line  

) (zapłacono), 
✓ Proforma Nr 1/108592 na kwotę brutto 3 690,00 zł wystawiona przez 

.,   , 
potwierdzająca zakup przez  , 

 (licencja na dostęp do Serwisu On-Line , 
✓ Potwierdzenie przelewu z rachunku w  wygenerowane dnia 

31.10.2023 r. dot. transakcji z dnia 31.10.2023 r. dot. zapłaty przez  
 na rachunek , kwoty 

3 690,00 zł tytułem: Proforma Nr 1/108592, 

− Rozliczenie środków kwocie 42 034,56 zł z dnia 31.01.2024 r. zgodnie z Umową Nr 
CZI.631.195.2023 z dnia 19.09.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej 
(prowadzonej od dnia 03.10.2023 r. przez .), 

− Oświadczenie z dnia 22.05.2024 r., złożone przez ., w którym oświadczył, że nie 
skorzystała z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę 
podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach przyznanej 
refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, że w przypadku 
skorzystania z w/w prawa zwróci równowartość podatku naliczonego dotyczącego 
zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 12.04.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

 : NIP  (status: Aktywny), 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 12.04.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani . od dnia 03.10.2023 r., 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 12.04.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Oświadczenie z dnia 17.04.2024 r. złożone przez panią ., w którym oświadczyła, 
że od dnia 03.10.2023 r. do nadal, prowadzi działalność gospodarczą zgodnie 
z wpisem do CEIDG wygenerowanym w dniu 04.10.2023 r., 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 06.05.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 30.04.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

 , ul. ,   
w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie 
działalności gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że przyznane środki 



Podsumowanie ustaleń w nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 pn. „Aktywizacja na plus”  
w ramach prowadzonego audytu operacji  

Programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 

 

91 

 

finansowe w łącznej kwocie 42 034,56 zł zostały w całości wydatkowane na zakupy 
wyszczególnione w rozliczeniu środków, zakupiony sprzęt jest zgodny z fakturami 
złożonymi do MUP w Kielcach. Zakupiony sprzęt wykorzystywany jest do 
prowadzenia działalności gospodarczej, a miejsce prowadzenia działalności jest 
zgodne z adresem podanym w CEIDG.  

22. Poz. 2.19 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004: 
Umowa Nr CZI.631.240.2023 z dnia 17.11.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 42 027,18 zł - wydatek kwalifikowalny w kwocie 
42 027,18 zł (Lp. z populacji 798), oraz: 

− Wniosek Nr CZI.631.240.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 
złożony w MUP w Kielcach w dniu 04.09.2023 r. przez pana ; kwota 
wnioskowanego dofinansowania: 42 027,18 zł; na działalność: wg. PKD 43.39.Z – 
Wykonywanie pozostałych robót budowlanych wykończeniowych wraz 
z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Oświadczenie współmałżonka,  
✓ Opis przedsięwzięcia: firma usługowa w branży remontowo budowlanej, 
✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 

finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 89 827,18 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 42 027,18 zł, 

✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 
42 027,18 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: nie posiada wpisu do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Wypis z Akt Notarialnego potwierdzający nabycie lokalu mieszkalnego nr  
położonego w  Osiedle , 

✓ Świadectwo ukończenia technikum w zawodzie technik elektryk, 
✓ Zaświadczenie kwalifikacyjne do obsługi urządzeń transportu bliskiego 

wydane przez Urząd Dozoru Technicznego w Kielcach dla pana ., 
✓ Świadectwo wydane 30.04.2010 r. przez  

 dla pana . potwierdzające posiadanie wykształcenia 
średniego i nabycie uprawnień operatora koparki jednonaczyniowej do 25 ton 
klasa  

✓ Świadectwo pracy wydane dnia 12.03.2023 r. potwierdzające zatrudnienie 
pana . w   w okresie od 14.02.2011 r. 
do 11.03.2011 r. (pracownik obsługi tartaku), 

✓ Świadectwo pracy wydane dnia 31.12.2012 r. potwierdzające zatrudnienie 
pana . w  w okresie 
od 17.03.2011 r. do 30.06.2011 r. oraz od 01.07.2011 r. do 31.12.1012 r. 
(pracownik budowlany), 
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✓ Świadectwo pracy wydane dnia 13.12.2013 r. potwierdzające zatrudnienie 
pana . w  w okresie 
od 24.06.2013 r. do 12.12.2013 r. (pracownik budowlany), 

✓ Świadectwo pracy wydane dnia 19.12.2014 r. potwierdzające zatrudnienie 
pana . w w okresie 
od 17.09.2014 r. do 19.12.2014 r. (pracownik budowlany), 

✓ Świadectwo pracy wydane dnia 03.10.2022 r. potwierdzające zatrudnienie 
pana . w firmie . w okresie od 28.06.2021 r. 
do 30.09.2022 r. (montażysta konstrukcji stalowych), 

✓ Umowa zlecenia zawarta 24.10.2022 r. na wykonanie przez pana  prac 
ogólnobudowlanych, 

✓ Umowa zlecenia zawarta 24.11.2022 r. na wykonanie przez pana . prac 
ogólnobudowlanych, 

✓ Umowa zlecenia zawarta 01.06.2023 r. na wykonanie przez pana . prac 
ogólnobudowlanych, 

✓ Certyfikat wydany przez  
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez pana 

., 

− Pismo znak: CZI.631.240.2023.DJ z dnia 26.09.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana , informujące o dłuższym niż 30 dni tj. maksymalnie do 
02.11.2023 r., rozpatrzeniu wniosków złożonych w dniach od 4 do 8 września 2023 
r. z uwagi na bardzo dużą ilość złożonych w naborze wniosków oraz dodatkowych 
procedur nałożonych na wydatkowanie środków z EFS+ tj. m.in. obowiązkowych 
szkoleń dla osób ubiegających się o dofinansowanie do podjęcia działalności 
gospodarczej, 

− Protokół oceny wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
z dnia 18.10.2023 r. dot. wnioskodawcy pana , 

− Pismo znak: CZI.631.240.2023.DJ z dnia 31.10.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego w dniu 
04.09.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
w kwocie 42 027,18 zł, 

− Oświadczenie z dnia 03.11.2023 r. pana ., w którym oświadcza, że został 
poinformowany o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 14.11.2023 r., 

− Zaświadczenie Poręczyciela wg stanu na dzień 15.11.2023 r., 

− Oświadczenie współmałżonka Poręczyciela z dnia 17.11.2023 r., 

− Oświadczenie współmałżonka Wnioskodawcy z dnia 17.11.2023 r., 

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 17.11.2023 r. pana , że do dnia 
17.11.2023 r. nie podjął działalności gospodarczej, oraz, że jest właścicielem konta 
bankowego na które zostanie przelana kwota przyznanych środków na 
dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Umowa Nr CZI.631.240.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 17.11.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach a panem  
zam. Os. ,  ; kwota dofinansowania: 42 027,18 zł; 
działalność gospodarcza zgodnie z PKD 43.39.Z. – Wykonywanie pozostałych robót 
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budowlanych wykończeniowych; rozpoczęcie działalności gospodarczej najwcześniej 
w dniu następnym po dniu zaksięgowania środków na koncie, jednak nie później niż 
do dnia 15.12.2023 r., 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 17.11.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 42 027,18 zł stanowiącej równowartość 9 602,48 euro, 

− Tabela nr 223/A/NBP/2023 z dnia 17.11.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,3767 PLN), 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków w dniu 
21.11.2023 r. w kwocie 42 027,18 zł na podjęcie działalności gospodarczej zgodnie z 
umową nr CZI.631.240.2023, 

− Wyciąg bankowy . nr 53 z dnia 21.11.2023 r. z wyodrębnionego 
dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  
dokumentujący dokonany w dniu 21.11.2023 r. przelew kwoty 42 027,18 zł 
na rachunek pana  tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności, 

− Potwierdzenie transakcji, wygenerowane elektronicznie w dniu 21.11.2023 r. z  
 dot. przelewu z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP 

w Kielcach nr  na rachunek odbiorcy , 
tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności w kwocie 42 027,18 PLN, 

− Pismo znak: CZI.631.240.2023.JD z dnia 08.12.2023 r. pod którym MUP 
w Kielcach przekazał Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 07.12.2023 r. 
zawierające numer NIP beneficjenta pomocy publicznej, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 07.12.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. ., poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 42 027,18 zł stanowiącej równowartość 9 602,48 euro, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 07.12.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej firmy  

 , NIP:  - z dniem 27.11.2023 r., 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 11.12.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana . od dnia 27.11.2023 r., 

− Wniosek z dnia 14.01.2024 r. o zmianę Specyfikacja wydatków wraz z nową 
zaktualizowaną Specyfikacją wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na 
kwotę 42 027,18 zł, 

− Rozliczenie środków kwocie 42 027,18 zł z dnia 05.01.2024 r. zgodnie z Umową Nr 
CZI.631.240.2023 z dnia 17.11.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej 
(prowadzonej od dnia 27.11.2023 r. przez ), 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 15.12.2023 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.240.2023 
o dofinansowanie działalności gospodarczej (zawierający m.in. oświadczenie 
Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do 
zwrotu podatku naliczonego) wraz z dokumentami potwierdzającymi wydatkowanie 
środków, tj.: 
✓ Faktura SPL/FS/44/4416/202311 wystawiona dnia 30.11.2023 r. na kwotę 

brutto 3 999,00 zł przez ., ul.  , 
potwierdzająca zakup przez   
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młota wyburzeniowego  (zamówienie 17324641: zapłacono 
przelewem), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 29.11.2023 r. dot. zapłaty przez . na 
rachunek   kwoty 3 999,00 zł tytułem: płatność za 
zamówienie 17324641), 

✓ Faktura VAT 4880/MAG/12/2023 wystawiona dnia 06.12.2023 r. na kwotę 
brutto 2 549,00 zł przez  

,   , potwierdzająca zakup przez 
   wiertarko-wkrętarki 

udarowej  (zapłacono przelewem - ), 
✓ Potwierdzenie transakcji z . wygenerowane dnia 

14.12.2023 r.; transakcja z dnia 05.12.2023 r. dot. zapłaty przez . na 
rachunek kwoty 2 549,00 zł tytułem: płatność za zamówienie P24-
F1J-E9A-U2N  4416a375-936, 

✓ Faktura VAT nr FS/8615/2023 wystawiona dnia 01.12.2023 r. na kwotę brutto 
2 499,00 zł przez  , ul.   

, potwierdzająca zakup przez  
 młotowiertarki z podkuwaniem  

(zapłacono przelewem - ), 
✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 

14.12.2023 r.; transakcja z dnia 30.11.2023 r. dot. zapłaty przez na 
rachunek . kwoty 2 499,00 zł tytułem: płatność za zamówienie P24-
F8J-C1N-G1M  74b4ae4d-8fb, 

✓ Faktura Nr 2/12/2023 wystawiona dnia 01.12.2023 r. na kwotę brutto 
3 400,00 zł przez  , ul.   

, potwierdzająca zakup przez  
 niwelatora - zestaw (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 01.12.2023 r. dot. zapłaty przez . na 
rachunek   kwoty 3 400,00 zł tytułem: Faktura 
2/12/2023, 

✓ Faktura 10449/11/2023 wystawiona dnia 30.11.2023 r. na kwotę brutto 
1 691,05 zł przez ;  

, potwierdzająca zakup przez 
 wyrzynarki +brzeszczoty (zapłacono 

przelewem ), 
✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 

14.12.2023 r.; transakcja z dnia 29.11.2023 r. dot. zapłaty przez . na 
rachunek . kwoty 1 691,05 zł tytułem: P24-K9J-C2E-K9V  
e2f9c697-8ee, 

✓ Faktura SPL/FS/77/202312 wystawiona dnia 01.12.2023 r. na kwotę brutto 
2 349,78 zł przez , ul.   , 
potwierdzająca zakup przez   
odkurzacza przemysłowego  (zamówienie 17332849 
zapłacono przelewem ), 
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✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 30.11.2023 r. dot. zapłaty przez . na 
rachunek   kwoty 2 439,78 zł tytułem: P24-J2J-C1N-E7D 

 11f3fd13-8fb, 
✓ Faktura VAT 2426/KIE/2023 wystawiona dnia 06.12.2023 r. na kwotę brutto 

7 370,00 zł przez  , ul.   , 
potwierdzająca zakup przez   
zagęszczarki  (zapłacono przelewem), 

✓ Faktura pro forma 327/12/2023 wystawiona dnia 05.12.2023 r. na kwotę 
brutto 7 370,00 zł przez  , ul.   

, potwierdzająca zakup przez  
 zagęszczarki , 

✓ Potwierdzenie transakcji z . wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 05.12.2023 r. dot. zapłaty przez na 
rachunek   kwoty 7 370,00 zł tytułem: zagęszczarka, 

✓ Faktura VAT 7523/11/2023 wystawiona dnia 29.11.2023 r. na kwotę brutto 
754,35 zł przez  , ul.   , 
potwierdzająca zakup przez   
dmuchawy  (zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie transakcji z . wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 28.11.2023 r. dot. zapłaty przez . na 
rachunek . kwoty 754,35 zł tytułem: P24-J5J-B1W-O6B  
2574e77e-8e2, 

✓ Faktura nr F/042869 wystawiona dnia 02.12.2023 r. na kwotę brutto 
1 398,88 zł przez  , ul.   

, potwierdzająca zakup przez  
 szlifierki kątowej  (zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 29.11.2023 r. dot. zapłaty przez . na 
rachunek  kwoty 1 398,88 zł tytułem: P24-A2J-C6E-J4D  
43d70e07-8ee, 

✓ Faktura VAT nr 33338/42126 wystawiona dnia 04.12.2023 r. na kwotę brutto 
6 549,00 zł przez , ul.   , 
potwierdzająca zakup przez   
rusztowania jezdnego +rolki (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 01.12.2023 r. dot. zapłaty przez na 
rachunek . kwoty 6 549,00 zł tytułem: P-42126, 

✓ Faktura VAT FV3816/11/2023 wystawiona dnia 30.11.2023 r. na kwotę brutto 
509,00 zł przez  ul.   , 
potwierdzająca zakup przez   
latarki/lampy reflektorowej  (zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 29.11.2023 r. dot. zapłaty przez . na 
rachunek  kwoty 509,00 zł tytułem: P24-D0J-C0E-E6T  
d04953d7-8ee, 
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✓ Faktura VAT nr FA/9601/MAG/2023 wystawiona dnia 20.11.2023 r. na kwotę 
brutto 4 639,00 zł przez  
ul.   , potwierdzająca zakup przez  

   świdra glebowego  
(zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 28.11.2023 r. dot. zapłaty przez . na 
rachunek  kwoty 4 639,00 zł 
tytułem: TFJOKCIHB, 

✓ Faktura FV/006263/23/SM wystawiona dnia 30.11.2023 r. na kwotę brutto 
2 059,90 zł przez , ul.   , 
potwierdzająca zakup przez   
pilarki stołowej  (zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie transakcji z . wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 28.11.2023 r. dot. zapłaty przez . na 
rachunek  kwoty 2 059,90 zł tytułem: P24-F0J-B5W-U3B  
eeea7979-8e2, 

✓ Faktura nr F/042727/23 wystawiona dnia 01.12.2023 r. na kwotę brutto 
1 077,77 zł przez  , ul.   

, potwierdzająca zakup przez  
 szlifierka do betonu  (zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie transakcji z . wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 28.11.2023 r. dot. zapłaty przez . na 
rachunek . kwoty 1 077,77 zł tytułem: P24-K4J-B2W-T4C  
34063bd2-8e2, 

✓ Faktura VAT 29006/01/23/FVB wystawiona dnia 29.11.2023 r. na kwotę 
brutto 249,99 zł przez ., ul.  , 
potwierdzająca zakup przez   
łaty murarskiej  +uchwyty (zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie transakcji z . wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 28.11.2023 r. dot. zapłaty przez  na 
rachunek  kwoty 249,99 zł tytułem: P24-D4J-B8W-M7A  
cd50bbd1-8e1, 

✓ Faktura VAT 1311132343 wystawiona dnia 29.11.2023 r. na kwotę brutto 
45,89 zł przez  , ul.  , 
potwierdzająca zakup przez   
poziomnicy  (zapłacono przelewem , 

✓ Potwierdzenie transakcji z . wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 28.11.2023 r. dot. zapłaty przez . na 
rachunek kwoty 45,89 zł tytułem: P24-A5J-B4W-E7U  
919c1a7c-8e1, 

✓ Faktura nr F/3952/23 wystawiona dnia 29.11.2023 r. na kwotę brutto 885,60 
zł przez  ul.   

, potwierdzająca zakup przez  
 mieszadła budowlanego  (zapłacono 

przelewem ), 
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✓ Potwierdzenie transakcji z . wygenerowane dnia 
14.12.2023 r.; transakcja z dnia 28.11.2023 r. dot. zapłaty przez  na 
rachunek  kwoty 885,60 zł tytułem: P24-E8J-B7W-H4A  
5f7b6464-8e1, 

− Rozliczenie środków kwocie 42 027,18 zł z dnia 05.01.2024 r. zgodnie z Umową Nr 
CZI.631.240.2023 z dnia 17.11.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej 
(prowadzonej od dnia 27.11.2023 r. przez ), 

− Oświadczenie z dnia 15.07.2024 r., złożone przez , w którym oświadczył, że nie 
skorzystał z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę 
podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach przyznanej 
refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, że w przypadku 
skorzystania z w/w prawa zwróci równowartość podatku naliczonego dotyczącego 
zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania, 

− Oświadczenie z dnia 15.07.2024 r. złożone przez pana ., w którym oświadczył, 
że od dnia 27.11.2023 r. do nadal, prowadzi działalność gospodarczą zgodnie  
z wpisem do CEIDG wygenerowanym w dniu 07.12.2023 r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 12.07.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

 : NIP  (status: Aktywny), 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 12.07.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana . od dnia 27.11.2023 r., 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 12.07.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 22.07.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 22.079.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

 , Os.    
w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie 
działalności gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że przyznane środki 
finansowe w łącznej kwocie 42 027,18 zł zostały w całości wydatkowane na zakupy 
wyszczególnione w rozliczeniu środków, zakupiony sprzęt jest zgodny z fakturami 
złożonymi do MUP w Kielcach. Zakupiony sprzęt wykorzystywany jest do 
prowadzenia działalności gospodarczej, a miejsce prowadzenia działalności jest 
zgodne z adresem podanym w CEIDG.  

23. Poz. 2.25 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004: 
Umowa Nr CZI.631.256.2023 z dnia 17.11.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 40 335,74 zł - wydatek kwalifikowalny w kwocie 
40 335,74 zł, oraz: 

− Wniosek Nr CZI.631.256.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 
złożony w MUP w Kielcach w dniu 04.09.2023 r. przez panią ; kwota 
wnioskowanego dofinansowania: 40 335,74 zł; na działalność: wg. PKD 69.10.Z – 
Działalność prawnicza wraz z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Oświadczenie współmałżonka,  
✓ Opis przedsięwzięcia: pomoc prawna i prowadzenie mediacji sądowych 

pomiędzy osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi, 
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✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 
finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 73 283,74 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 40 335,74 zł, 

✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 
40 335,74 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: nie posiada wpisu do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Wypis z Akt Notarialnego potwierdzający nabycie praw do części lokalu 
mieszkalnego położonego w  przy ul. , 

✓ Dyplom ukończenia studiów na kierunku prawo pani  wydany dnia 
21.12.2018 r. przez Wyższą Szkołę Ekonomii, Prawa i Nauk Medycznych im. 
prof. Edwarda Lipińskiego w Kielcach, 

✓ Zaświadczenie z dnia 02.01.2023 r. o odbyciu aplikacji adwokackiej przez 
panią ., 

✓ Certyfikat  z dnia 05.03.2023 r. potwierdzający 
ukończenie przez panią . kursu „Mediator – nowy zawód, nowe 
kwalifikacje”, 

✓ Decyzja znak: Adm.514.39.2023 z dnia 07.07.2023 r. wydana przez Prezesa 
Sądu Okręgowego w Kielcach potwierdzająca wpisanie pani . na Listę 
stałych mediatorów, 

✓ Decyzja znak: Adm.514.39.2023 z dnia 07.07.2023 r. wydana przez Prezesa 
Sądu Okręgowego w Kielcach potwierdzająca wpisanie pani . do Wykazu 
instytucji i osób uprawnionych do przeprowadzania postępowania 
mediacyjnego w sprawach karnych, 

✓ Uchwała Nr 14/2023 z dnia 22 maja 2023 r. Komisji Egzaminacyjnej do 
przeprowadzenia egzaminu adwokackiego, potwierdzająca uzyskanie przez 
panią . wyniku pozytywnego z egzaminu adwokackiego,  

✓ Uchwała Nr 10/27/VI/2023 Okręgowej Rady Adwokackiej w Kielcach z dnia 
27 czerwca 2023 r. w sprawie wpisu pani na listę adwokatów 
Świętokrzyskiej Izby adwokackiej w Kielcach,  

✓ Certyfikat wydany przez  
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez 
panią ., 

− Pismo znak: CZI.631.256.2023.JD z dnia 26.09.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pani , informujące o dłuższym niż 30 dni tj. maksymalnie do 
02.11.2023 r., rozpatrzeniu wniosków złożonych w dniach od 4 do 8 września 2023 
r. z uwagi na bardzo dużą ilość złożonych w naborze wniosków oraz dodatkowych 
procedur nałożonych na wydatkowanie środków z EFS+ tj. m.in. obowiązkowych 
szkoleń dla osób ubiegających się o dofinansowanie do podjęcia działalności 
gospodarczej, 
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− Protokół oceny wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
z dnia 11.10.2023 r. dot. wnioskodawcy pani ., 

− Pismo znak: CZI.631.256.2023.JD z dnia 31.10.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pani ., informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego w dniu 
04.09.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
w kwocie 40 335,74 zł, 

− Oświadczenie z dnia 03.11.2023 r. pana ., w którym oświadcza, że została 
poinformowana o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 04.09.2023 r., 

− Zaświadczenie Poręczyciela wg stanu na dzień 04.09.2023 r., 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 06.11.2023 r., 

− Oświadczenie współmałżonka z dnia 06.10.2023 r., 

− Oświadczenie współmałżonka Wnioskodawcy z dnia 06.11.2023 r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 04.10.2023 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez współmałżonka 
Wnioskodawcy - firma ., NIP: , 

− Umowa konta z , 

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 13.11.2023 r., pani że do dnia 
13.11.2023 r. nie podjęła działalności gospodarczej, oraz, że jest właścicielem konta 
bankowego na które zostanie przelana kwota przyznanych środków na 
dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Umowa Nr CZI.631.256.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 13.11.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach 
a panią ., zam. ul. ,  ; kwota dofinansowania: 
40 335,74 zł; działalność gospodarcza zgodnie z PKD 69.10.Z. – Działalność 
prawnicza; rozpoczęcie działalności gospodarczej najwcześniej w dniu następnym po 
dniu zaksięgowania środków na koncie, jednak nie później niż do dnia 13.12.2023 r., 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 13.11.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 40 335,74 zł stanowiącej równowartość 9 097,74 euro, 

− Tabela nr 219/A/NBP/2023 z dnia 13.11.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,4336 PLN), 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków w dniu 
16.11.2023 r. w kwocie 40 335,74 zł na podjęcie działalności gospodarczej zgodnie  
z umową nr CZI.631.256.2023, 

− Wyciąg bankowy . nr 50 z dnia 16.11.2023 r. z wyodrębnionego 
dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  
dokumentujący dokonany w dniu 16.11.2023 r. przelew kwoty 40 335,74 zł 
na rachunek pani . tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności, 

− Potwierdzenie transakcji, wygenerowane elektronicznie w dniu 17.11.2023 r. 
z  dot. przelewu z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP 
w Kielcach nr  na rachunek odbiorcy: 
tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności w kwocie 40 335,74 PLN, 
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− Pismo znak: CZI.631.256.2023.JD z dnia 08.12.2023 r. pod którym MUP w Kielcach 
przekazał Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 07.12.2023 r. zawierające 
numer NIP beneficjenta pomocy publicznej, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 07.12.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 40 335,74 zł stanowiącej równowartość 9 097,74 euro, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 07.12.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej firmy  
adw. , NIP:  - z dniem 02.12.2023 r., 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 07.12.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani . od dnia 02.12.2023 r., 

− Wniosek z dnia 26.01.2024 r. o zmianę Specyfikacja wydatków wraz z nową 
zaktualizowaną Specyfikacją wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na 
kwotę 40 335,74 zł oraz o przywrócenie i przedłużenie terminu wydatkowania 
środków do dnia 02.02.2024 r., a także o przedłużenie terminu złożenia rozliczenia 
do dnia 19.02.2024 r. (zgoda MUP w Kielcach), 

− Aneks 1 z dnia 31.01.2024 r. do umowy o dofinansowanie działalności gospodarczej 
Nr CZI.631.256.2023 z dnia 13.11.2023 r., 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 26.01.2024 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.256.2023 
o dofinansowanie działalności gospodarczej (zawierający m.in. Oświadczenie 
Wnioskodawcy, że przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo 
do zwrotu podatku naliczonego oraz, że w związku z powyższym zobowiązuje się do 
zwrotu równowartości odliczonego lub zwróconego podatku naliczonego dot. 
zakupionych towarów i usług w ramach przyznanej refundacji w terminie nie później 
niż do 90 dni od dnia złożenia deklaracji podatkowej dot. podatku od towarów i usług 
w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu) wraz z dokumentami 
potwierdzającymi wydatkowanie środków (uzupełnionymi 15.02.2024 r.), tj.: 
✓ Faktura nr 107/24 wystawiona dnia 23.11.2023 r. na kwotę brutto 6 649,00 zł 

przez , ul.  
, potwierdzająca zakup przez  adw. 
 komputera stacjonarnego (zapłacono gotówką), 

✓ Faktura VAT nr S170/F000197/01/2024 wystawiona dnia 20.01.2024 r. 
na kwotę brutto 1 399,99 zł przez  
ul.   , potwierdzająca zakup przez  

 adw.  monitora  (zapłacono 
kartą), 

✓ Potwierdzenie transakcji z wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 20.01.2024 r.; płatność kartą - kwota: 1 399,99 zł, miejsce 
transakcji: , 

✓ Faktura VAT nr FS-713599/23/ /12 wystawiona dnia 16.12.2023 r. 
na kwotę brutto 793,66 zł przez ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  adw. 
 klawiatury komputerowej  niszczarki 

ekspresu do kawy 
(zapłacono przelewem), 
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✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 14.12.2023 r.; płatność kartą - kwota: 793,66 zł, miejsce 
transakcji:  

✓ Paragon fiskalny nr W446864 wystawiony dnia 13.12.2023 r. 
na kwotę brutto 449,99 zł przez  ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  adw. 
 odkurzacza  (zapłacono kartą), 

✓ Potwierdzenie transakcji z wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 13.12.2023 r.; płatność kartą - kwota: 449,99 zł, miejsce 
transakcji:  

✓ Faktura VAT nr S170/F003941/12/2023 wystawiona dnia 28.12.2023 r. 
na kwotę brutto 3 867,00 zł przez , 
ul.   , potwierdzająca zakup przez  

 adw.  urządzenia wielofunkcyjnego , 
programu antywirusowego , programu 

 (zapłacono kartą), 
✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 

r.: transakcja z dnia 28.12.2023 r.; płatność kartą - kwota: 3 867,00 zł, miejsce 
transakcji:  

✓ Faktura nr 1524028767 wystawiona dnia 22.01.2024 r. na kwotę brutto 
183,27 zł przez ., ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  adw. 
 programu prawniczego (zapłacono kartą), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 19.01.2024 r.; płatność kartą - kwota: 183,27 zł, miejsce 
transakcji:  

✓ Faktura VAT nr PLINV24000000860586 wystawiona dnia 11.12.2023 r. na 
kwotę brutto 13 154,00 zł przez   

 , potwierdzająca zakup przez  adw. 
: witryny , stołu , foteli 2 szt.  

lampy biurkowej , szafy , komody , krzesła biurowego 
, biurka , krzeseł 6 szt.  (zapłacono kartą), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 11.12.2023 r.; płatność kartą - kwota: 13 154,00 zł, miejsce 
transakcji: , 

✓ Faktura VAT nr PLINV24000001248094 wystawiona dnia 19.01.2024 r. 
na kwotę brutto 94,99 zł przez   

 , potwierdzająca zakup przez  adw. 
: wieszaka (zapłacono kartą), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 19.01.2024 r.; płatność kartą - kwota: 94,99 zł, miejsce 
transakcji: , 

✓ Faktura VAT nr Fa00011432/2024 wystawiona dnia 22.01.2024 r. na kwotę 
brutto 399,00 zł przez . ., ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  adw. 
: Kodeksu postepowania cywilnego (płatność w Internecie 

), 
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✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 19.01.2024 r.; płatność w Internecie  - kwota: 399,00 
zł, miejsce transakcji: , 

✓ Faktura nr 1523382574 wystawiona dnia 11.12.2023 r. na kwotę brutto 
1 693,18 zł przez ., ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  adw. 
 specjalistycznych książek prawniczych - 13 pozycji (zapłacono 

przelewem), 
✓ Faktura nr 1523383669 wystawiona dnia 12.12.2023 r. na kwotę brutto 

1 793,01 zł przez  ul.  
 , potwierdzająca zakup przez  adw. 

 specjalistycznych książek prawniczych - 10 pozycji (zapłacono 
przelewem), 

✓ Faktura korygująca nr: 1824000040 (do faktury nr: 1523383669 z dnia 
12.12.2023 r.) wystawiona dnia 03.01.2024 r. na kwotę zmniejszenia 
o wartości brutto 167,06 zł przez , ul. 

 ;   (zwrot na rachunek  
adw. ), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 10.12.2023 r.; płatność przelewem na kwotę: 3 829,42 zł, 
(za Faktura nr 1523382574 i Faktura nr 1523383669), 

✓ Faktura VAT nr Fa00011444/2024 wystawiona dnia 22.01.2024 r. na kwotę 
brutto 358,15 zł przez  . ., ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  adw. 
 specjalistycznych książek prawniczych - 2 pozycje (płatność 

w Internecie ), 
✓ Potwierdzenie transakcji z wygenerowane dnia 25.01.2024 

r.: transakcja z dnia 19.01.2024 r.; płatność w Internecie  - kwota: 358,15 
zł, miejsce transakcji:  

✓ Faktura VAT nr FD/825/3919/23 wystawiona dnia 18.12.2023 r. na kwotę 
brutto 3 778,00 zł przez ., ul.   , 
potwierdzająca zakup przez  adw.  
tabletu z funkcją telefonu  oraz rysika (zapłacono 
przelewem), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 11.12.2023 r.; płatność przelewem na kwotę: 3 778,00 zł, 
(przelew z rachunku), 

✓ Faktura nr 22/12/2023 wystawiona dnia 28.12.2023 r. na kwotę brutto 
261,80 zł przez , ul.  , 
potwierdzająca zakup przez  adw. : 
pieczątki , pieczątki , pieczątki  (zapłacono 
kartą) 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 28.12.2023 r.; płatność kartą - kwota: 261,80 zł, miejsce 
transakcji:  

✓ Faktura nr FV/3032/2023 wystawiona dnia 11.12.2023 r. na kwotę brutto 
460,00 zł przez    
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ul.  potwierdzająca zakup przez 
 adw. : teczek aktowych 100 szt. (zapłacono 

gotówką), 
✓ Faktura VAT nr S170/F003645/12/2023 wystawiona dnia 15.12.2023 r. 

na kwotę brutto 2 249,00 zł przez  ul. 
  , potwierdzająca zakup przez  

 adw.  smartfona  (zapłacono 
kartą), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 15.12.2023 r.; płatność kartą - kwota: 2 249,00 zł, miejsce 
transakcji:  

✓ Faktura nr FV 5/2024 wystawiona dnia 16.01.2024 r. na kwotę brutto 3 312,00 
zł przez  ul.   ul.   

, potwierdzająca zakup przez  adw. 
 szyldu informacyjnego i tabliczki informacyjnej (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 19.01.2024 r.; płatność kwoty 3 312,00 zł (przelew 
z rachunku), 

✓ Faktura nr FVS/38/12/2023 wystawiona dnia 10.12.2023 r. na kwotę brutto 
129,80 zł przez , ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  adw. 
 wizytówek 100 szt. (płatność w Internecie ), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 10.12.2023 r.; płatność w Internecie  - kwota: 129,80 
zł, miejsce transakcji:  

✓ Faktura nr FV 8761/2023 wystawiona dnia 28.12.2023 r. na kwotę brutto 
196,80 zł przez  ul. , 

 , potwierdzająca zakup przez  adw. 
 teczek ofertowych A4 100 szt. (płatność kartą), 

✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 
r.: transakcja z dnia 11.12.2023 r.; płatność kartą - kwota: 196,80 zł, miejsce 
transakcji: , 

✓ Faktura nr 239/12/2023 wystawiona dnia 19.12.2023 r. na kwotę brutto 
421,83 zł przez  , ul. , 

 , potwierdzająca zakup przez  adw. 
 długopisów reklamowych z nadrukiem firmy 500 szt. (płatność 

kartą), 
✓ Potwierdzenie transakcji z  wygenerowane dnia 25.01.2024 

r.: transakcja z dnia 18.12.2023 r.; płatność kwoty 421,83 zł (przelew 
z rachunku), 

− Rozliczenie środków w kwocie 40 335,74 zł z dnia 16.02.2024 r. zgodnie z Umową Nr 
CZI.631.256.2023 z dnia 13.11.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej 
(prowadzonej od dnia 02.12.2023 r. przez ), 

− Wyciąg bankowy    nr 68 z dnia 07.05.2024 r. 
z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  

 potwierdzający dokonany w dniu 07.05.2024 r. przelew kwoty 
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7 280,00 zł od  adw. , tytułem zwrotu podatku 
VAT, 

− Informacja z dnia 13.05.2024 r. przekazana z Wydziału Finansowo-Księgowego 
do Referatu Instrumentów Rynku Pracy w MUP w Kielcach o dokonaniu spłaty przez 

 adw.  z tyt. odzyskanego podatku VAT w 
kwocie 7 280,00, 

− Notatka służbowa z dnia 14.05.2024 r. sporządzona przez pracownika MUP 
w Kielcach dot. błędnego wyliczenia kwoty VAT i netto w Rozliczeniu środków 
z dnia 16.02.2024 r., tj. Wnioskodawca dokonał zwrotu podatku VAT w dniu 
07.05.2024 r. w wysokości 7 280,00 zł a właściwa kwota to 6 974,34 zł (sporządzono 
korektę Rozliczenia w dniu 14.05.2024 r. z poprawnymi kwotami) oraz zwrotu kwoty 
305,66 zł na konto Wnioskodawcy, 

− Wyciąg bankowy    nr 98 z dnia 14.05.2024 r. 
z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  

 potwierdzający dokonany w dniu 14.05.2024 r. przelew kwoty 
305,66 zł na rachunek adw. , tytułem zwrotu 
nadpłaty podatku VAT, 

− Rozliczenie – korekta z dnia 14.05.2024 r. z poprawnymi kwotami: podatek VAT 
6 974,34 zł oraz kwota netto 33 361,40 zł – kwota brutto ujęta w rozliczeniu 
przyznanych środków bez zmian tj.: 40 335,74 zł, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 14.05.2024 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 33 361,40 zł stanowiącej równowartość 7 524,68 euro, 

− Oświadczenie z dnia 15.07.2024 r., złożone przez , w którym oświadczyła, 
że skorzystała z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach 
przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, że zwróciła 
równowartość podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług 
w ramach przyznanego dofinansowania, 

− Oświadczenie z dnia 17.05.2024 r. złożone przez panią  w którym oświadczyła, 
że od dnia 02.12.2023 r. do nadal, prowadzi działalność gospodarczą zgodnie 
z wpisem do CEIDG wygenerowanym w dniu 07.12.2023 r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 17.05.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  
adw. : NIP  (status: Aktywny), 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 17.05.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani . od dnia 02.12.2023 r., 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 02.02.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 24.05.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 23.05.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w  

 adw. , ul. ,   w zakresie 
oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie działalności 
gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że przyznane środki finansowe w łącznej 
kwocie 40 335,74 zł zostały w całości wydatkowane na zakupy wyszczególnione 
w rozliczeniu środków, zakupiony sprzęt jest zgodny z fakturami złożonymi do MUP 



Podsumowanie ustaleń w nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 pn. „Aktywizacja na plus”  
w ramach prowadzonego audytu operacji  

Programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 

 

105 

 

w Kielcach. Zakupiony sprzęt wykorzystywany jest do prowadzenia działalności 
gospodarczej, a miejsce prowadzenia działalności jest zgodne z adresem podanym 
w CEIDG, 

24. Poz. 2.32 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004: 
Umowa Nr CZI.631.277.2023 z dnia 10.11.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 41 983,50 zł - wydatek kwalifikowalny w kwocie 
41 983,50 zł (Lp. z populacji 811), oraz: 

− Wniosek Nr CZI.631.277.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 
złożony w MUP w Kielcach w dniu 05.09.2023 r. przez pana ; kwota 
wnioskowanego dofinansowania: 41 983,50 zł; na działalność: wg. PKD 43.21.Z – 
Wykonywanie instalacji elektrycznych wraz z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Oświadczenie współmałżonka, 
✓ Opis przedsięwzięcia: świadczenie szeroko pojętych usług 

elektrotechnicznych typu    dla klientów 
indywidualnych oraz zakładów pracy zlokalizowanych na terenie miasta 
Kielce, 

✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 
finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 60 583,50 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 41 983,50 zł, 

✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 
41 983,50 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: nie posiada wpisu do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Świadectwo kwalifikacyjne Nr  uprawniające do 
zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na stanowisku 
eksploatacji - wystawione na nazwisko . dnia 01.06.2020 r. przez 

 
w , 

✓ Akt Notarialny Repetytorium  z dnia 27.08.2018 r. potwierdzający 
prawo do lokalu mieszkalnego znajdującego w budynku wielomieszkaniowym 
położonego w  przy ul.  oznaczonego numerem , 

✓ Świadectwo kwalifikacyjne Nr  uprawniające do zajmowania 
się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na stanowisku dozoru - wystawione 
na nazwisko . dnia 01.06.2020 r. przez   

 w , 
✓ Umowa zlecenie Nr 1/2012 zawarta w dniu 08.10.1012 pomiędzy firmą 

 a . na wykonanie 
czynności wprowadzania, edycji i komputerowej obróbki danych, 
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✓ Certyfikat wydany przez  
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez 
panią ., 

− Wydruk z systemu SUDOP wygenerowany dnia 28.09.2023 r. wg NIP:  – 
brak pomocy spełniającej kryteria, 

− Pismo znak: CZI.631.277.2023.JD z dnia 26.09.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana ., informujące o dłuższym niż 30 dni tj. maksymalnie do 
02.11.2023 r., rozpatrzeniu wniosków złożonych w dniach od 4 do 8 września 2023 
r. z uwagi na bardzo dużą ilość złożonych w naborze wniosków oraz dodatkowych 
procedur nałożonych na wydatkowanie środków z EFS+ tj. m.in. obowiązkowych 
szkoleń dla osób ubiegających się o dofinansowanie do podjęcia działalności 
gospodarczej, 

− Protokół oceny wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
z dnia 06.10.2023 r. dot. wnioskodawcy pana ., 

− Pismo znak: CZI.631.277.2023.JD z dnia 31.10.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana ., informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego w dniu 
05.09.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
w kwocie 41 983,50 zł, 

− Oświadczenie z dnia 03.11.2023 r. pana , w którym oświadcza, że został 
poinformowany o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 07.11.2023 r., 

− Oświadczenie współmałżonka Poręczyciela z dnia 09.11.2023 r., 

− Zaświadczenie Poręczyciela wg stanu na dzień 07.11.2023 r., 

− Oświadczenie współmałżonka Wnioskodawcy z dnia 10.11.2023 r., 

− Raport ZUS-U2 wygenerowany dnia 10.11.2023 r. za okres od 28.07.2023 r. 
do 10.11.2023 r.  

− Wniosek z dnia 21.11.2023 r. o zmianę Specyfikacji wydatków wraz z nową 
zaktualizowaną Specyfikacją wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na 
kwotę 41 983,50 zł (zgoda MUP w Kielcach), 

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 13.11.2023 r. pana ., że do dnia 
10.11.2023 r. nie podjął działalności gospodarczej, oraz, że jest właścicielem konta 
bankowego w  na które zostanie przelana kwota przyznanych środków 
na dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Umowa Nr CZI.631.256.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 10.11.2023 r. poocy de minimis z dnia 10.11.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 41 983,50 zł stanowiącej równowartość 9 492,73 euro, 

− Tabela nr 218/A/NBP/2023 z dnia 10.11.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,4227 PLN), 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków w dniu 
13.11.2023 r. w kwocie 41 983,50 zł na podjęcie działalności gospodarczej zgodnie z 
umową nr CZI.631.277.2023, 

− Wyciąg bankowy    nr 48 z dnia 13.11.2023 r. 
z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  

, dokumentujący dokonany w dniu 13.11.2023 r. przelew kwoty 
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41 983,50 zł na rachunek pana . tytułem wypłaty środków na podjęcie 
działalności, 

− Potwierdzenie wykonania przelewu wygenerowane elektronicznie z  
dot. przelewu z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr 

 na rachunek odbiorcy: ., tytułem wypłaty 
środków na podjęcie działalności w kwocie 41 983,50 PLN, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 30.11.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej firmy  

 inż. , NIP:  - z dniem 16.11.2023 r., 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 30.11.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana  od dnia 16.11.2023 r., 

− Wniosek z dnia 29.12.2023 r. o przywrócenie i przedłużenie terminu wydatkowania 
środków do dnia 05.01.2024 r. (zgoda MUP w Kielcach), 

− Wniosek z dnia 04.01.2024 r. o zmianę Specyfikacji wydatków wraz z nową 
zaktualizowaną Specyfikacją wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na 
kwotę 41 983,50 zł (zgoda MUP w Kielcach), 

− Aneks 1 z dnia 05.01.2024 r. do umowy o dofinansowanie działalności gospodarczej 
Nr CZI.631.277.2023 z dnia 10.11.2023 r., 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 04.01.2024 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.277.2023 
o dofinansowanie działalności gospodarczej (zawierający oświadczenie 
Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do 
zwrotu podatku naliczonego) wraz z dokumentami potwierdzającymi wydatkowanie 
środków, tj.: 
✓ Faktura nr 2047/MG/23 wystawiona dnia 21.11.2023 r. na kwotę brutto 

16 407,85 zł przez , ul.   
, potwierdzająca zakup przez  inż. 

 miernika parametrów instalacji , adaptera 
, adaptera , adaptera , adaptera , sondy 

luksomierza z adapterem  (zamówienie: 4976; zapłacono 
przelewem),  

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 17.11.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 16 407,85 zł na rachunek odbiorcy: – 
za zamówienie 4976, 

✓ Faktura nr 3613/11/2023 wystawiona dnia 21.11.2023 r. na kwotę brutto 
2 399,00 zł przez  , ul. 

  , potwierdzająca zakup przez  
 inż.  młotowiertarki  

(zapłacono przelewem ), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 18.11.2023 r. przelewu 

z rachunku . kwoty 2 399,00 zł na rachunek odbiorcy . z tytułu: 
 33d6d899-861, 

✓ Faktura VAT nr FV27982/2023 wystawiona dnia 19.11.2023 r. na kwotę brutto 
1 883,77 zł przez    , 
potwierdzająca zakup przez  inż.  
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 szlifierki kątowej (zapłacono 
przelewem ), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 19.11.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 1 883,77 zł na rachunek odbiorcy . z tytułu: 

 d195fccb-871, 
✓ Faktura VAT 35825/ /2023 wystawiona dnia 19.11.2023 r. na kwotę brutto 

1 711,99 zł przez  ul.   , 
potwierdzająca zakup przez  inż. 

 młota  (zapłacono przelewem ), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 19.11.2023 r. przelewu 

z rachunku . kwoty 1 711,99 zł na rachunek odbiorcy  z tytułu: 
dd1284de-871, 

✓ Faktura VAT 2288/11/2023 wystawiona dnia 29.11.2023 r. na kwotę brutto 
3 279,90 zł przez  , ul.  ;  

, potwierdzająca zakup przez  inż. 
 odkurzacza  (zapłacono 

przelewem ), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 19.11.2023 r. przelewu 

z rachunku  kwoty 3 279,90 zł na rachunek odbiorcy  z tytułu: 
 60a2c942-871, 

✓ Faktura nr F/002900/23 wystawiona dnia 20.11.2023 r. na kwotę brutto 
1 881,99 zł przez , ul.  , 
potwierdzająca zakup przez  inż. 

:  Laser zielony  wraz ze statywem  i tyczką 
rozporową  lasera (zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 19.11.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 1 881,99 zł na rachunek odbiorcy . z tytułu: 

 f5248539-871, 
✓ Faktura VAT FS 536/11/2023 wystawiona dnia 20.11.2023 r. na kwotę brutto 

96,78 zł przez  , ul.   
, potwierdzająca zakup przez  inż. 

: miernika mocy optycznej  (zapłacono przelewem 
), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 19.11.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 96,78 zł na rachunek odbiorcy z tytułu: 

 6b16c35d-871, 
✓ Faktura FZE/R1/2023/12/0244 wystawiona dnia 07.12.2023 r. na kwotę 

brutto 726,93 zł przez , ul.   , 
potwierdzająca zakup przez  inż. 

: miernika cęgowego  (zapłacono przelewem ), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 07.12.2023 r. przelewu 

z rachunku  kwoty 726,93 zł na rachunek odbiorcy . z tytułu: 
 b2815d7e-94e8, 

✓ Faktura F/0960/11/23 wystawiona dnia 19.11.2023 r. na kwotę brutto 134,98 
zł przez   ., ul.   

, potwierdzająca zakup przez  inż. 
: detektora napięcia  (zapłacono przelewem ), 
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✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 19.11.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 134,98 zł na rachunek odbiorcy  z tytułu: 

 bb701c5b-871, 
✓ Faktura VAT nr 3218/EBSL/23/FV wystawiona dnia 19.11.2023 r. na kwotę 

brutto 428,99 zł przez , ul.   
 potwierdzająca zakup przez  

 inż. : modułowej skrzynki narzędziowej 
zestaw  (zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 19.11.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 428,99 zł na rachunek odbiorcy . z tytułu: 

 7dda01ea-871, 
✓ Faktura VAT nr 106489/ST/2023 wystawiona dnia 20.11.2023 r. na kwotę 

brutto 119,75 zł przez , .  
  , potwierdzająca zakup przez  

 inż. : szczypiec bocznych (zapłacono 
przelewem ), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 19.11.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 119,75 zł na rachunek odbiorcy  z tytułu: 

 dce3fea0-871, 
✓ Faktura VAT 1860/11/2023 wystawiona dnia 20.11.2023 r. na kwotę brutto 

122,59 zł przez ., ul.   
;  , potwierdzająca zakup przez  

 inż. : szczypiec  do zaciskania wtyków  
(zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 19.11.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 122,59 zł na rachunek odbiorcy . z tytułu: 

3ac754d9-871, 
✓ Faktura VAT nr: 2023/11/10 wystawiona dnia 19.11.2023 r. na kwotę brutto 

245,99 zł przez sprzedawcę: ,   , 
potwierdzająca zakup przez  inż. 

: narzędzia do zagniatania złącz kompensacyjnych  
 (zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie z wykonania w dniu 19.11.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 245,99 zł na rachunek odbiorcy  z tytułu: 

 a965d0bc-871, 
✓ Faktura nr: 15912/R2/23 wystawiona dnia 24.11.2023 r. na kwotę brutto 

1 095,00 zł przez sprzedawcę:  , 
ul.   , potwierdzająca zakup przez 

 inż. : drabiny  
(zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 23.11.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 1 095,00 zł na rachunek odbiorcy . z tytułu: 

 991931df-89f, 
✓ Faktura VAT 35842/PL/11/2023 wystawiona dnia 24.11.2023 r. na kwotę 

brutto 1 840,00 zł przez sprzedawcę:    
ul. ;  , potwierdzająca zakup przez  



Podsumowanie ustaleń w nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 pn. „Aktywizacja na plus”  
w ramach prowadzonego audytu operacji  

Programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 

 

110 

 

 inż. : zakrętarki udarowej  
 (zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 23.11.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 1 840,00 zł na rachunek odbiorcy  z tytułu: 

 0752d0ee-89f, 
✓ Faktura nr F/149751/23 wystawiona dnia 24.11.2023 r. na kwotę brutto 87,90 

zł przez sprzedawcę: , ul. , 
 , potwierdzająca zakup przez   

 inż. : szczypiec do tulejek  (zapłacono 
przelewem , 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 23.11.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 87,90 zł na rachunek odbiorcy  z tytułu: 

 499cb9c1-89f, 
✓ Faktura VAT nr A166/11/2023 wystawiona dnia 23.11.2023 r. na kwotę brutto 

849,00 zł przez sprzedawcę: , 
ul. ,  , potwierdzająca zakup przez  

 inż. : szlifierki kątowej  
 (zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 23.11.2023 r. przelewu 
z rachunku  kwoty 849,00 zł na rachunek odbiorcy  z tytułu: 

 526c2a3b-89f, 
✓ Faktura VAT 9794/11/2023 wystawiona dnia 23.11.2023 r. na kwotę brutto 

789,00 zł przez sprzedawcę:  , ul. 
,  , potwierdzająca zakup przez  

 inż. : drukarki +2 taśm 
(zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 23.11.2023 r. przelewu 
z rachunku  kwoty 789,00 zł na rachunek odbiorcy . z tytułu: 

 d06d669e-89f, 
✓ Faktura nr FS-211/12/2023 wystawiona dnia 07.12.2023 r. na kwotę brutto 

487,92 zł przez sprzedawcę: ., ul. ,  
, potwierdzająca zakup przez  

inż. : testera napięcia i ciągłości (zapłacono 
przelewem ), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 07.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 487,92 zł na rachunek odbiorcy . z tytułu: 

 04771d79-94e, 
✓ Faktura nr 1753/2023 wystawiona dnia 14.12.2023 r. na kwotę brutto 127,41 

zł przez sprzedawcę:  
, ul.  ,  , potwierdzająca zakup przez 

  inż. : miernika – 
szukacz par przewodów tester  (zapłacono przelewem ), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 13.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 127,41 zł na rachunek odbiorcy . z tytułu: 

 53d03460-99b, 
✓ Faktura VAT 14560/2023 wystawiona dnia 11.12.2023 r. na kwotę brutto 

79,29 zł przez sprzedawcę:  , 
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ul. ,  , potwierdzająca zakup przez  
 inż. : automatycznego ściągacza izolacji 

205mm czołowy (zapłacono przelewem ), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 11.12.2023 r. przelewu 

z rachunku . kwoty 79,29 zł na rachunek odbiorcy  z tytułu: 
 6e19c733-982c, 

✓ Faktura nr FV/1990/2023 wystawiona dnia 13.12.2023 r. na kwotę brutto 
519,00 zł przez sprzedawcę:  

 ,  ul. ,  
, potwierdzająca zakup przez  

inż. : bagażnika samochodowego  
(zapłacono – płatność w Internecie), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 13.12.2023 r. transakcji 
z rachunku . kwoty 519,00 zł na rachunek odbiorcy , 

 – płatność w Internecie, 
✓ Faktura 40/11/2023 wystawiona dnia 16.11.2023 r. na kwotę brutto 3 000,00 

zł przez sprzedawcę:  ,  
, ul. ,  , potwierdzająca zakup przez  

  inż. : usługi rejestracji 
działalności gospodarczej wraz z wyborem formy opodatkowania  
i przygotowaniem dokumentów (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 13.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 3 000,00 zł na rachunek odbiorcy:  

, , 
✓ Faktura nr 5/12/2023 wystawiona dnia 11.12.2023 r. na kwotę brutto 

3 090,00 zł przez sprzedawcę:  , 
ul. ,  , potwierdzająca zakup przez  

 inż. : usługi oklejenia samochodu 
dostawczego oraz zakup wizytówek 1000 szt. (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 06.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . zaliczki w kwocie 500,00 zł na rachunek odbiorcy:  

 , 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 19.12.2023 r. przelewu 

z rachunku . kwoty 2 590,00 zł na rachunek odbiorcy:  
 , 

✓ Faktura nr FV 4/12/2023 wystawiona dnia 04.12.2023 r. na kwotę brutto 
1 099,00 zł przez sprzedawcę:  ,  

, , potwierdzająca zakup przez  
 inż. : usługi wykonania strony internetowej 

(zapłacono przelewem ), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 04.12.2023 r. przelewu 

z rachunku . kwoty 1 099,00 zł na rachunek odbiorcy: z tytułu: 
 1e3a4123-927, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 08.01.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 
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− Rozliczenie środków w kwocie 41 983,50 zł z dnia 22.01.2024 r. zgodnie z Umową Nr 
CZI.631.277.2023 z dnia 10.11.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej 
(prowadzonej od dnia 16.11.2023 r. przez .), 

− Oświadczenie z dnia 15.07.2024 r., złożone przez ., w którym oświadczył, że nie 
skorzystał z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę 
podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach przyznanej 
refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, że w przypadku 
skorzystania z w/w prawa zwróci równowartość odliczonego lub zwróconego 
podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług w ramach 
przyznanego dofinansowania, również po okresie obowiązywania umowy 
o dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Oświadczenie z dnia 19.07.2024 r. złożone przez pana  w którym oświadczył, 
że od dnia 16.11.2023 r. do nadal, prowadzi działalność gospodarczą zgodnie 
z wpisem do CEIDG wygenerowanym w dniu 30.11.2023 r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 12.07.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

 inż. : NIP  (status: Aktywny), 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 12.07.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana . od dnia 16.11.2023 r., 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 12.07.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 25.07.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 25.07.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w  

 inż. , ul. ,  , 
w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie 
działalności gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że przyznane środki 
finansowe w łącznej kwocie 41 983,50 zł zostały w całości wydatkowane na zakupy 
wyszczególnione w rozliczeniu środków, zakupiony sprzęt jest zgodny z fakturami 
złożonymi do MUP w Kielcach. Zakupiony sprzęt wykorzystywany jest do 
prowadzenia działalności gospodarczej, a miejsce prowadzenia działalności jest 
zgodne z adresem podanym w CEIDG.  

25. Poz. 2.39 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004: 
Umowa Nr CZI.631.291.2023 z dnia 12.12.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 42 034,56 zł - wydatek kwalifikowalny w kwocie 
42 034,56 zł, oraz: 

− Wniosek Nr CZI.631.291.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 
złożony w MUP w Kielcach w dniu 06.09.2023 r. przez pana ; kwota 
wnioskowanego dofinansowania: 42 034,56 zł; na działalność: wg. PKD 43.22.Z – 
Wykonywanie instalacji wodno-kanalizacyjnych, cieplnych, gazowych 
i klimatyzacyjnych wraz z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Opis przedsięwzięcia: świadczenie usług specjalistycznych z branży 

budowlano-instalacyjnej, tj. wykonywanie instalacji wodnych, 
kanalizacyjnych, wentylacyjnych, gazowych, 
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✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 
finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 59 934,56 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 42 034,56 zł, 

✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 
42 034,56 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: nie posiada wpisu do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Zaświadczenie o ukończeniu kursu przez pana . „Dozór i eksploatacja 
urządzeń energetycznych” wydane dnia 19.04.2021 r. przez ZDZ w Kielcach 
Centrum Kształcenia Zawodowego nr 2 w Kielcach, 

✓ Certyfikat potwierdzający ukończenie kursu teoretyczno-praktycznego 
zgodnie z wytycznymi zawartymi w „Poradnikach instalatora ” 
w dnach 12-13.08.2011 r. przez pana ., wydany przez  

 
✓ Świadectwo ukończenia szkolenia przez pana  z 2017 roku w zakresie 

budowy, działania, montażu, uruchamiania i regulacji kotłów:  
 – uzyskując prawo do 

wykonywania prac zw. z ich montażem, uruchomieniem, obsługą i regulacją, 
wydane przez . z , 

✓ Zaświadczenie o uczestnictwie pana . w szkoleniach w okresie od 
02.04.2011 r. do 12.06.2011 r., tj.: Spawanie gazowe blach, Ręczne 
przecinanie plazmowe, Osobisty public relations, zorganizowanych przez ZDZ 
w Kiecach, 

✓ Zaświadczenie o ukończeniu pana . seminarium „Ręczne przecinanie 
plazmowe” w okresie od 02.04.2011 r. do 17.04.2011 r., wydane przez ZDZ 
w Kiecach, 

✓ Akt Notarialny Repetytorium  z dnia 27.04.2022 r. potwierdzający 
prawo do lokalu mieszkalnego znajdującego w budynku położonym w  
przy ul.  (współwłasność), 

✓ Oświadczenie z dnia 05.09.2023 r., w którym współwłaścicielka lokalu przy 
ul.  wyraża zgodę na prowadzenie w tym lokalu działalności 
gospodarczej przez pana , 

✓ Certyfikat wydany przez , 
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez pana 

, 

− Pismo znak: CZI.631.291.2023.ET z dnia 26.09.2023 r. przesłane przez MUP  
w Kielcach do pana ., informujące o dłuższym niż 30 dni tj. maksymalnie do 
02.11.2023 r., rozpatrzeniu wniosków złożonych w dniach od 4 do 8 września 2023 
r. z uwagi na bardzo dużą ilość złożonych w naborze wniosków oraz dodatkowych 
procedur nałożonych na wydatkowanie środków z EFS+ tj. m.in. obowiązkowych 
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szkoleń dla osób ubiegających się o dofinansowanie do podjęcia działalności 
gospodarczej, 

− Protokół oceny wniosku z dnia 16.10.2023 r. o dofinansowanie podjęcia działalności 
gospodarczej przez pana , 

− Pismo znak: CZI.631.291.2023.ET z dnia 30.10.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana , informujące o nieuwzględnieniu wniosku złożonego w dniu 
06.09.2023 r. w naborze wniosków o dofinansowanie podjęcia działalności 
gospodarczej z uwagi na limit finansowy przeznaczony na powyższy nabór 
(07.12.2023 r. rozpatrzono pozytywnie wniosek – w ramach zaoszczędzonych 
środków finansowych w ramach przyznanego limitu), 

− Pismo znak: CZI.631.291.2023.ET z dnia 07.12.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana ., informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego w dniu 
06.09.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
w kwocie 42 034,56 zł, 

− Oświadczenie z dnia 07.12.2023 r. pana ., w którym oświadcza, że został 
poinformowany o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 08.12.2023 r., 

− Zaświadczenie Poręczyciela wg stanu na dzień 07.12.2023 r., 

− Raport ZUS-U2 wygenerowany dnia 12.12.2023 r. za okres od 10.05.2023 r. 
do 12.12.2023 r.,  

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 12.12.2023 r. pana ., że do dnia 
12.12.2023 r. nie podjął działalności gospodarczej, oraz, że jest właścicielem konta 
bankowego w  na które zostanie przelana kwota przyznanych środków 
na dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Umowa Nr CZI.631.291.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 12.12.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach a panem  
zam. ul. ,  ; kwota dofinansowania: 42 034,56 zł; 
działalność gospodarcza zgodnie z PKD 43.22.Z – Wykonywanie instalacji wodno-
kanalizacyjnych, cieplnych, gazowych i klimatyzacyjnych; rozpoczęcie działalności 
gospodarczej najwcześniej w dniu następnym po dniu zaksięgowania środków 
na koncie, jednak nie później niż do dnia 12.01.2024 r., 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 12.12.2023 r. wydane przez MUP 
w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające udzielenie 
pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 686,28 euro, 

− Tabela nr 240/A/NBP/2023 z dnia 12.12.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,3396 PLN), 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków w dniu 
13.12.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł na podjęcie działalności gospodarczej zgodnie z 
umową nr CZI.631.291.2023, 

− Wyciąg bankowy . nr 68 z dnia 13.12.2023 r. z wyodrębnionego 
dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr , 
dokumentujący dokonany w dniu 13.12.2023 r. przelew kwoty 42 034,56 zł 
na rachunek pana tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności, 

− Potwierdzenie przelewu otrzymanego wygenerowane w  dnia 13.12.2023 r. 
dot. przelewu z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  
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 na rachunek odbiorcy: , tytułem wypłaty środków 
na podjęcie działalności w kwocie 42 034,56 PLN, 

− Pismo znak: CZI.631.291.2023.ET z dnia 15.01.2024 r. pod którym MUP w Kielcach 
przekazał Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 15.01.2024 r. zawierające 
numer NIP beneficjenta pomocy publicznej, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 15.01.2024 r. wydane przez MUP 
w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. ., poświadczające udzielenie 
pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 686,28 euro, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 15.01.2024 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej firmy , NIP: 

 - z dniem 12.01.2024 r., 

− Wniosek z dnia 16.01.2024 r. o zmianę Specyfikacji wydatków wraz z nową 
zaktualizowaną Specyfikacją wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na 
kwotę 42 034,56 zł (zgoda MUP w Kielcach), 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 23.01.2024 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.291.2023 
o dofinansowanie działalności gospodarczej (zawierający oświadczenie 
Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do 
zwrotu podatku naliczonego) wraz z dokumentami potwierdzającymi wydatkowanie 
środków, tj.: 
✓ Faktura VAT marża FM/01/2024 wystawiona dnia 05.01.2024 r. na kwotę 

brutto 19 500,00 zł przez , ul. 
  , potwierdzająca zakup przez .: 

samochodu ciężarowego ; VIN: ; rok 
produkcji  (zapłacono gotówką), 

✓ Oświadczenie z dnia 05.01.2024 r. złożone przez  
, potwierdzające, że samochód ciężarowy  VIN: 

 - nie był zakupiony ze środków krajowych lub 
wspólnotowych - został on zakupiony ze środków własnych, 

✓ Dowód rejestracyjny/pozwolenie czasowe - wydany przez Prezydenta Miasta 
Kielce dla samochodu ciężarowego  VIN:  
numer rejestracyjny: ; na nazwisko ., 

✓ Faktura nr F/0019/01/24 wystawiona dnia 11.01.2024 r. na kwotę brutto 
20 211,00 zł przez sprzedawcę:  , ul. , 

 , potwierdzająca zakup przez .: młota wiercąco-kującego 
 szlifierki kątowej (zapłacono przelewem  

; kompresora olejowego  przenośny  
; zestawu narzędzi (młotowiertarki, wiertarko-wkrętarki, 2 szt. 

akumulatorów, ładowarki); szlifierki kątowej, zestawu kluczy+klucza ; 
zestawu poziomnic; zaciskarki 4 cęgi  (zapłata 
przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 11.01.2024 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 20 211,00 zł na rachunek odbiorcy:  

, 
✓ Faktura nr F/0043/01/24 wystawiona dnia 22.01.2024 r. na kwotę brutto 

2 700,00 zł przez sprzedawcę:  , ul. , 
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 , potwierdzająca zakup przez .: zestawu z cęgami 
 (zaplata przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 22.01.2024 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 2 700,00 zł na rachunek odbiorcy:  

, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 07.02.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Rozliczenie środków w kwocie 42 034,56 zł z dnia 19.02.2024 r. zgodnie z Umową Nr 
CZI.631.291.2023 z dnia 12.12.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej 
(prowadzonej od dnia 12.01.2024 r. przez .), 

− Oświadczenie z dnia 15.07.2024 r., złożone przez , w którym oświadczył, że nie 
skorzystał z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę 
podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach przyznanej 
refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, że w przypadku 
skorzystania z w/w prawa, zwróci równowartość odliczonego lub zwróconego 
podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług w ramach 
przyznanego dofinansowania, również po okresie obowiązywania umowy 
o dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 31.07.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Oświadczenie z dnia 09.08.2024 r. złożone przez pana , w którym oświadczył, 
że od dnia 12.01.2024 r. do nadal, prowadzi działalność gospodarczą zgodnie 
z wpisem do CEIDG wygenerowanym w dniu 15.01.2024 r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 08.08.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez .: NIP  
(status: Aktywny), 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 07.08.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana . od dnia 12.01.2024 r., 

− Informacja z dnia 09.08.2024 r. przesłana do MUP w Kielcach, w której pan 
 poinformował, że w dniu 27.06.2024 r. został okradziony z narzędzi m.in. 

z zakupionych w ramach dofinansowania oraz, że trwa postepowanie prowadzone 
przez Policję, 

− Zaświadczenie z dnia 08.08.2024 r. wydane prze Komisariat Policji II w Kielcach 
Komendy Miejskiej Policji w Kielcach, potwierdzające prowadzenie postepowania w 
sprawie zawiadomienia pana . o włamaniu w dniu 27.06.2024 r. do pojazdu marki 

 o numerze rejestracyjnym  i kradzieży elektronarzędzi, 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 05.11.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 31.10.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w firmie 

, ul. ,  , w zakresie oceny 

przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie działalności 
gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że przyznane środki finansowe w łącznej 
kwocie 41 983,50 zł zostały w całości wydatkowane na zakupy wyszczególnione 
w rozliczeniu środków, zakupiony sprzęt tj.: samochód ciężarowy , młot 
wiercąco-kujący , szlifierka kątowa  
przenośny kompresor bezolejowy  , urządzenie 
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wielofunkcyjne  jest zgodny z fakturami złożonymi do MUP w 
Kielcach. Pozostały sprzęt został skradziony o czym pan . w dniu 09.08.2024 r. 
poinformował pisemnie MUP w Kielcach, załączając dokument potwierdzający 
złożenie zawiadomienia o kradzieży z Komisariatu Policji II w Kielcach. Sprzęt 
wyszczególniony w pozycjach: 1,4,5,7 i 12 rozliczenia środków wykorzystywany jest 
do prowadzenia działalności gospodarczej, a miejsce prowadzenia działalności jest 
zgodne z adresem podanym w CEIDG.  

26. Poz. 2.46 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004: 
Umowa Nr CZI.631.311.2023 z dnia 14.11.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 42 034,56 zł - wydatek kwalifikowalny w kwocie 
42 034,56 zł, oraz: 

− Wniosek Nr CZI.631.311.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 
złożony w MUP w Kielcach w dniu 06.09.2023 r. przez panią ; kwota 
wnioskowanego dofinansowania: 42 034,56 zł; na działalność: wg. PKD 86.90.E – 
Pozostała działalność w zakresie opieki zdrowotnej gdzie indziej niesklasyfikowana 
wraz z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Oświadczenie współmałżonka, 
✓ Opis przedsięwzięcia: usługi świadczone mobilnie z bezpośrednim dojazdem 

do placówek (gabinety stomatologiczne, poradnie dentystyczne oraz 
protetyczne), które będą zlecać wykonywanie dla nich usług w zakresie 
świadczeń stomatologicznych z zakresu profilaktyki i promocji zdrowia jamy 
ustnej, 

✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 
finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 43 500,00 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 42 034,56 zł, 

✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 
42 034,56 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: nie posiada wpisu do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Umowa użyczenia lokalu zawarta w dniu 05.09.2023 r., pomiędzy panem  
a panią  na użyczenie lokalu znajdującego się pod adresem ul. , 

 , na prowadzenie działalności gospodarczej o profilu usługowym 
na okres 2 lat od daty założenia działalności gospodarczej, 

✓ Oświadczenie z dnia 04.09.2023 r. pani  o zmianie nazwiska od dnia 
15.08.2014 r. ( .), 

✓ Świadectwo ukończenia  przez panią 
, 

✓ Zaświadczenie o odbyciu stażu wystawione przez  
 ,  
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✓ Świadectwo pracy wystawione w dniu 21.12.2012 r. przez  
, , 

✓ Świadectwo z dnia 29.08.2014 r. potwierdzające kwalifikacje w zawodzie pani 
 w zakresie kwalifikacji Z.14. Prowadzenie działalności profilaktyczno-

leczniczej pod nadzorem i na zlecenie lekarza dentysty oraz trzymanie 
gabinetu w gotowości do pracy i prowadzenie promocji zdrowia – 
wyodrębnionej w zawodzie 325102 Higienistka stomatologiczna, 

✓ Zaświadczenie z dnia 08.12.2015 r. o odbyciu stażu przez panią  w  
w  w okresie od  r. do  r. 

(technik prac biurowych), 
✓ Świadectwo pracy potwierdzające zatrudnienie pani . w  

, , ul. , w okresie 
od 20.05.2013 r. do 23.10.2014 r., 

✓ Referencje wystawione przez , 
✓ Świadectwo pracy potwierdzające zatrudnienie pani  w  

  , , ul. , 
w okresie od 09.03.2016 r. do 14.04.2023 r., 

✓ Referencje wystawione przez  
, 

✓ Zaświadczenie o ukończeniu kursu z zakresu pierwszej pomocy przez panią 
., wydane przez  w , 

✓ Certyfikat wydany przez potwierdzający uczestnictwo pani  
w kursie medycznym doskonalącym dla higienistek i asystentek 
stomatologicznych, 

✓ Certyfikat wydany przez  
w  potwierdzający ukończenie kursu pierwszej pomocy 
przedmedycznej, 

✓ Dyplom potwierdzający uczestnictwo w warsztatach z zakresu tematyki 
kwasowej i erozji szkliwa, 

✓ Dyplom potwierdzający uczestnictwo w warsztatach z zakresu kwasowej 
erozji szkliwa i nadwrażliwości zębiny, 

✓ Deklaracje współpracy biznesowej od podmiotu gospodarczego: 
 ;  

;  
.  i ;  lekarz dentysta;  

, ; 
 lekarz dentysta; -

 
✓ Certyfikat wydany przez  

potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez 
panią , 

✓ Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 04.10.2023 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej firmy: 1.  

 , 2.  
, NIP:  (przeważająca 

działalność gospodarcza: PKD 32.50.Z Produkcja urządzeń, instrumentów oraz 
wyrobów medycznych, włączając dentystyczne, 
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− Pismo znak: CZI.631.311.2023.ET z dnia 26.09.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pani ., informujące o dłuższym niż 30 dni.tj. maksymalnie do 
02.11.2023 r., rozpatrzeniu wniosków złożonych w dniach od 4 do 8 września 2023 
r. z uwagi na bardzo dużą ilość złożonych w naborze wniosków oraz dodatkowych 
procedur nałożonych na wydatkowanie środków z EFS+ tj. m.in. obowiązkowych 
szkoleń dla osób ubiegających się o dofinansowanie do podjęcia działalności 
gospodarczej, 

− Protokół oceny wniosku z dnia 11.10.2023 r. o dofinansowanie podjęcia działalności 
gospodarczej przez panią  

− Pismo znak: CZI.631.311.2023.ET z dnia 31.10.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pani ., informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego w dniu 
06.09.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
w kwocie 42 034,56 zł, 

− Oświadczenie z dnia 02.11.2023 r. pani , w którym oświadcza, że została 
poinformowana o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 08.12.2023 r. (własna działalność gospodarcza), 

− Zaświadczenie Poręczyciela o niezaleganiu w opłacaniu składek ZUS wg stanu na 
dzień 03.11.2023 r. – nie posiada zaległości, 

− Zaświadczenie ZAS-W wg stanu na dzień 06.11.2023 r. (Poręczyciel nie posiada 
zaległości podatkowych), 

− Akt Notarialny ustanawiający z dniem 15.12.2012 r. rozdzielność majątkową (dot. 
Poręczyciela), 

− Oświadczenie współmałżonka Wnioskodawcy z dnia 14.11.2023 r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 09.11.2023 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej firmy:  

 , NIP: , 

− Raport ZUS-U2 wygenerowany dnia 14.11.2023 r. za okres od 29.05.2023 r. do 
14.11.2023 r.,  

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 14.11.2023 r. pani ., że do dnia 
14.11.2023 r. nie podjęła działalności gospodarczej, oraz, że jest właścicielem konta 
bankowego w , na które zostanie przelana kwota przyznanych środków na 
dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Zaświadczenie z  z dnia 07.11.2023 r.  

− Umowa Nr CZI.631.311.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 14.11.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach a panią  
zam. ul. ,  ; kwota dofinansowania: 42 034,56 zł; działalność 
gospodarcza zgodnie z PKD 86.90.E – Pozostała działalność w zakresie opieki 
zdrowotnej, gdzie indziej niesklasyfikowana; rozpoczęcie działalności gospodarczej 
najwcześniej w dniu następnym po dniu zaksięgowania środków na koncie, jednak 
nie później niż do dnia 13.12.2023 r., 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 14.11.2023 r. wydane przez MUP 
w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. ., poświadczające udzielenie 
pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 518,05 euro, 

− Tabela nr 220/A/NBP/2023 z dnia 14.11.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,4153 PLN), 



Podsumowanie ustaleń w nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 pn. „Aktywizacja na plus”  
w ramach prowadzonego audytu operacji  

Programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 

 

120 

 

− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków w dniu 
15.11.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł na podjęcie działalności gospodarczej zgodnie  
z umową nr CZI.631.311.2023, 

− Wyciąg bankowy  nr 49 z dnia 15.11.2023 r. z wyodrębnionego 
dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  
dokumentujący dokonany w dniu 15.11.2023 r. przelew kwoty 42 034,56 zł na 
rachunek pani . tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności, 

− Potwierdzenie przelewu otrzymanego wygenerowane w  dnia 16.11.2023 r. 
dot. przelewu z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr 

 na rachunek odbiorcy: ., tytułem wypłaty środków na 
podjęcie działalności w kwocie 42 034,56 PLN, 

− Pismo znak: CZI.631.311.2023.ET z dnia 06.12.2023 r. pod którym MUP w Kielcach 
przekazał Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 06.12.2023 r. zawierające 
numer NIP beneficjenta pomocy publicznej, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 06.12.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. ., poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 518,05 euro, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 06.12.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej firmy  

, NIP:  - z dniem 29.11.2023 r., 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 06.12.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani . od dnia 29.11.2023 r., 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 09.01.2024 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.311.2023 
o dofinansowanie działalności gospodarczej (zawierający oświadczenie 
Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do 
zwrotu podatku naliczonego) wraz z dokumentami potwierdzającymi wydatkowanie 
środków, tj.: 
✓ Faktura VAT 87407/2023 wystawiona dnia 07.12.2023 r. na kwotę brutto 

43 500,00 zł przez , ul.  , 
potwierdzająca zakup przez  : piaskarki ze skalerem 

i autoklawu  (zapłacono 
przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 12.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 43 500,00 zł na rachunek odbiorcy:  
za Fakturę Nr 87407/2023, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 11.01.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Rozliczenie środków w kwocie 42 034,56 zł z dnia 12.01.2024 r. zgodnie z Umową 
Nr CZI.631.311.2023 z dnia 14.11.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej (prowadzonej od dnia 29.11.2023 r. przez  

− Oświadczenie z dnia 18.07.2024 r., złożone przez  w którym oświadczyła, że nie 
skorzystała z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę 
podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach przyznanej 
refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, że w przypadku 
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skorzystania z w/w prawa, zwróci równowartość odliczonego lub zwróconego 
podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług w ramach 
przyznanego dofinansowania, również po okresie obowiązywania umowy 
o dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 07.10.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Oświadczenie z dnia 18.07.2024 r. złożone przez panią , w którym oświadczyła, 
że od dnia 29.11.2023 r. do nadal, prowadzi działalność gospodarczą zgodnie 
z wpisem do CEIDG wygenerowanym w dniu 06.12.2023 r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 15.07.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

: NIP  (status: Aktywny), 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 15.07.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani . od dnia 29.11.2023 r., 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 08.10.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 07.10.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, 
w firmie , ul. ,  , w zakresie oceny 

przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie działalności 
gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że przyznane środki finansowe w łącznej 
kwocie 42 034,56 zł zostały w całości wydatkowane na zakupy wyszczególnione 
w rozliczeniu środków, zakupiony sprzęt jest zgodny z fakturami złożonymi do MUP 
w Kielcach. Zakupiony sprzęt wykorzystywany jest do prowadzenia działalności 
gospodarczej, a miejsce prowadzenia działalności jest zgodne z adresem podanym 
w CEIDG.  

27. Poz. 2.52 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004: 
Umowa Nr CZI.631.333.2023 z dnia 28.11.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 41 995,50 zł - wydatek kwalifikowalny w kwocie 
41 995,50 zł, oraz: 

− Wniosek Nr CZI.631.333.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 
złożony w MUP w Kielcach w dniu 07.09.2023 r. przez panią .; kwota 
wnioskowanego dofinansowania: 41 995,50 zł; na działalność: wg. PKD 96.02.Z – 
Fryzjerstwo i pozostałe zabiegi kosmetyczne wraz z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Opis przedsięwzięcia: usługi stylizacji brwi i rzęs, lessowe usuwanie tatuaży 

i makijażu permanentnego za pomocą profesjonalnego lasera, makijaż: 
codzienny, okolicznościowy, fotograficzny, doradztwo w zakresie pielęgnacji 
stref poddanych zabiegom, sprzedaż kosmetyków pielęgnacyjnych 
pozabiegowych oraz usługi świadczone mobilnie z bezpośrednim dojazdem do 
klientek, 

✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 
finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 43 294,50 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 41 995,50 zł, 

✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 
41 995,50 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
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✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 
m.in.: nie posiada wpisu do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  

✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 
de minimis, 

✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 
osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Zaświadczenie o ukończeniu szkolenia zawodowego „Fryzjer z elementami 
wizażu i stylizacja paznokci” wystawione przez Ośrodek Szkolenia 
Zawodowego w Chęcinach, 

✓ Certyfikat wydany przez  
 potwierdzający ukończenie w 2018 r. przez panią 

 kierunku wizażystka/stylistka, 
✓ Dyplom uczestnictwa pani . w Świątecznym pokazie , 
✓ Certyfikat wydany przez Wyższą Szkołę Biznesu i Nauki o Zdrowiu w Łodzi, 

potwierdzający uczestnictwo pani  w I Ogólnopolskiej Konferencji 
Naukowej Kół Kosmetologicznych, 

✓ Certyfikat wydany przez Wyższą Szkołę Biznesu i Nauki o Zdrowiu w Łodzi, 
potwierdzający uczestnictwo pani w kursie pt. „Peelingi nowej generacji 
w aspekcie pielęgnacji skóry z trądzikiem pospolitym, różowatym i skóry 
wrażliwej”, 

✓ Certyfikat wydany przez Wyższą Szkołę Biznesu i Nauki o Zdrowiu w Łodzi, 
potwierdzający ukończenie przez panią . szkolenia „Pierwsza pomoc 
przedmedyczna”, 

✓ Certyfikat wydany przez firmę , potwierdzający ukończenie przez 
panią . szkolenia oraz warsztatów z zakresu przedłużania rzęs, 

✓ Certyfikat wydany przez Wyższą Szkołę Biznesu i Nauki o Zdrowiu w Łodzi, 
potwierdzający ukończenie przez panią szkolenia „Pierwsza pomoc 
przedmedyczna”, 

✓ Dyplom ukończenia studiów pierwszego stopnia wydany przez Wyższą Szkołę 
Biznesu i Nauki o Zdrowiu w Łodzi, potwierdzający ukończenie przez panią 

. kierunku: kosmetologia, 
✓ Certyfikat wydany przez Wyższą Szkołę Biznesu i Nauki o Zdrowiu w Łodzi, 

potwierdzający uczestnictwo pani w II Ogólnopolskiej Konferencji 
Naukowej Kół Kosmetologicznych, 

✓ Certyfikat wydany przez firmę  , 
potwierdzający ukończenie przez panią . szkolenia z zakresu obsługi 
technicznej i metodyki wykonywania zabiegów oczyszczania wodorowego, 

✓ Certyfikat wydany przez firmę , 
potwierdzający ukończenie przez panią szkolenia  

, 
✓ Certyfikat wydany przez firmę , potwierdzający posiadanie przez 

panią . kompetencji w zakresie wykonywania zabiegów depilacji techniką 
 system przy użyciu pasty cukrowej  

✓ Przedwstępna umowa najmu lokalu usługowego zawarta w dniu 07.09.2023 
r. pomiędzy . a ., której przedmiotem jest przyrzeczenie wynajmu 
lokalu usługowego, 
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✓ Certyfikat wydany przez  
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez 
panią ., 

− Pismo znak: CZI.631.333.2023.JD z dnia 26.09.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pani informujące o dłuższym niż 30 dni tj. maksymalnie do 
02.11.2023 r., rozpatrzeniu wniosków złożonych w dniach od 4 do 8 września 2023 
r. z uwagi na bardzo dużą ilość złożonych w naborze wniosków oraz dodatkowych 
procedur nałożonych na wydatkowanie środków z EFS+ tj. m.in. obowiązkowych 
szkoleń dla osób ubiegających się o dofinansowanie do podjęcia działalności 
gospodarczej, 

− Protokół oceny wniosku z dnia 20.10.2023 r. o dofinansowanie podjęcia działalności 
gospodarczej przez panią  

− Pismo znak: CZI.631.333.2023.JD z dnia 31.10.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pani , informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego 
w dniu 07.09.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
w kwocie 41 995,50 zł, 

− Oświadczenie z dnia 02.11.2023 r. pani , w którym oświadcza, że została 
poinformowana o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 14.11.2023 r. (wdowa), 

− Zaświadczenie z ZUS o wysokości pobieranych świadczeń przez Poręczyciela z tyt. 
renty rodzinnej , 

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 28.11.2023 r. pani ., że do dnia 
28.11.2023 r. nie podjęła działalności gospodarczej, oraz, że jest właścicielem konta 
bankowego w , na które zostanie przelana kwota przyznanych środków na 
dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Umowa  zawarta w  na nazwisko .,  

− Umowa Nr CZI.631.333.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 28.11.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach 
a panią , zam. ul. ,  ; kwota 
dofinansowania: 41 995,50 zł; działalność gospodarcza zgodnie z PKD 96.02.Z – 
Fryzjerstwo i pozostałe zabiegi kosmetyczne; rozpoczęcie działalności gospodarczej 
najwcześniej w dniu następnym po dniu zaksięgowania środków na koncie, jednak 
nie później niż do dnia 22.12.2023 r., 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 28.11.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 41 995,50 zł stanowiącej równowartość 9 644,83 euro, 

− Tabela nr 230/A/NBP/2023 z dnia 28.11.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,3542 PLN), 

− Wiosek pani . złożony w MUP w Kielcach w dniu 28.11.2023 r. w którym 
informuje o zmianie stałego miejsca wykonywania działalności gospodarczej z ul. 

 w  na ul.  w  (zgoda MUP  
w Kielcach), 

− Umowa najmu zawarta w dniu 06.11.2023 r. pomiędzy . a . na 
wynajem lokalu przy ul. , 
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− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków w dniu 
29.11.2023 r. w kwocie 41 995,50 zł na podjęcie działalności gospodarczej zgodnie z 
umową nr CZI.631.333.2023, 

− Wyciąg bankowy   . nr 58 z dnia 29.11.2023 r. 
z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  

 dokumentujący dokonany w dniu 29.11.2023 r. przelew kwoty 
41 995,50 zł na rachunek pani  tytułem wypłaty środków na podjęcie 
działalności, 

− Potwierdzenie przelewu otrzymanego wygenerowane w  dnia 
30.11.2023 r. dot. przelewu z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP 
w Kielcach nr na rachunek odbiorcy: ., 
tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności w kwocie 41 995,50 PLN, 

− Pismo znak: CZI.631.333.2023.JD z dnia 08.12.2023 r. pod którym MUP 
w Kielcach przekazał Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 07.12.2023 r. 
zawierające numer NIP beneficjenta pomocy publicznej, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 07.12.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 41 995,50 zł stanowiącej równowartość 9 644,85 euro, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 07.12.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej firmy  

, NIP:  - z dniem 04.12.2023 r., 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 07.12.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani . od dnia 04.12.2023 r., 

− Wniosek złożony przez panią . w MUP w Kielcach w dniu 08.01.2024 r. 
o zaakceptowanie nowej Specyfikacji wydatków, przedłużenie terminu 
wydatkowania do dnia 26.01.2024 r. oraz zmianę terminu złożenia rozliczenia 
do dnia 16.02.2024 r. (zgoda MUP w Kielcach), jak również poinformowała 
iż z dniem 01.01.2024 otworzyła dodatkowe miejsce wykonywania działalności 
gospodarczej w , ul. , 

− Zaktualizowana Specyfikacja wydatków z dnia 08.01.2024 r. do poniesienia 
w ramach dofinansowania na kwotę 41 995,50 zł, 

− Umowa najmu zawarta w dniu 27.12.2023 r. pomiędzy   
a ., której przedmiotem jest wynajem lokalu usługowego w  przy 
ul. , 

− Aneks nr 1 zawarty w dniu 10.01.2024 r. do umowy o dofinansowanie działalności 
gospodarczej Nr CZI.631.333.2023 z dnia 298.11.2023 r., 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 15.02.2024 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.333.2023 
o dofinansowanie działalności gospodarczej (zawierający oświadczenie 
Wnioskodawcy, że nie przysługuje mu prawo do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do 
zwrotu podatku naliczonego) wraz z dokumentami potwierdzającymi wydatkowanie 
środków, tj.: 
✓ Faktura VAT F/204/2024/18919 wystawiona dnia 28.12.2023 r. na kwotę 

brutto 998,00 zł przez    
, potwierdzająca zakup przez : 

toaletki , komody  (zapłacono gotówką), 



Podsumowanie ustaleń w nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 pn. „Aktywizacja na plus”  
w ramach prowadzonego audytu operacji  

Programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 

 

125 

 

✓ Faktura VAT nr 2031/MGT/12/23/FV wystawiona dnia 12.12.2023 r. na kwotę 
brutto 1 159,95,00 zł przez , ul.  bud. ; 

 , potwierdzająca zakup przez  
: krzesła do makijażu, taboretu kosmetycznego, stolika 

(zamówienie nr: 201044878; zapłacono przelewem), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 11.12.2023 r. przelewu 

z rachunku . kwoty 1 159,95 zł na rachunek odbiorcy:  
., za zamówienie 201044878, 

✓ Faktura Proforma nr 296/12/2023 wystawiona dnia 14.12.2023 r. na kwotę 
brutto 25 000,00 zł przez , ul. 

  , potwierdzająca zamówienie przez  
: lasera , 

✓ Faktura VAT 1290/12/2023 wystawiona dnia 27.12.2023 r. na kwotę brutto 
25 000,00 zł przez , ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  
: lasera  (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 20.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 25 000,00 zł na rachunek odbiorcy:  

, za Fakturę 296/12/2023, 
✓ Faktura VAT nr FS/447/12/2023 wystawiona dnia 15.12.2023 r. na kwotę 

brutto 458,98 zł przez  ,  
, ul.   , potwierdzająca zakup przez 

 : lampy  statywu 
oświetleniowego (zapłacono gotówką), 

✓ Faktura VAT nr FV/13149/2023 wystawiona dnia 15.12.2023 r. na kwotę 
brutto 899,00 zł przez  , ul.  

 , potwierdzająca zakup przez  
: lampy   (zamówienie nr: 52384; zapłacono 

przelewem), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 14.12.2023 r. przelewu 

z rachunku . kwoty 899,00 zł na rachunek odbiorcy:  
 za zamówienie 523874, 

✓ Faktura nr 07/12/2023 wystawiona dnia 27.12.2023 r. na kwotę brutto 
1 300,00 zł przez  , ul.  

 , potwierdzająca zakup przez 
: lustra z oświetleniem  (zamówienie nr: 1399; 

zapłacono przelewem), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 13.12.2023 r. przelewu 

z rachunku . kwoty 1 300,00 zł na rachunek odbiorcy:  
, za zamówienie 1399, 

✓ Faktura nr FS-666080/23/MEPL1/12 wystawiona dnia 15.12.2023 r. na kwotę 
brutto 3 029,98 zł przez ., ul.   , 
potwierdzająca zakup przez  : urządzenia 
wielofunkcyjnego , laptopa 

 (zamówienie nr: 02353306528; zapłacono przelewem), 
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✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 13.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 3 029,98 zł na rachunek odbiorcy: ., 
za zamówienie 02353306528, 

✓ Faktura nr FV 56036/12 wystawiona dnia 06.12.2023 r. na kwotę brutto 
134,89 zł przez , ul.   , 
potwierdzająca zakup przez  : podgrzewacza 
do wosku   (zamówienie nr: 124126; zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 05.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 134,89 zł na rachunek odbiorcy: , 
za zamówienie 124126, 

✓ Faktura nr VAT 27/12/2023 wystawiona dnia 12.12.2023 r. na kwotę brutto 
449,00 zł przez  , ul.    

, potwierdzająca zakup przez  : krzesła 
tapicerowanego (zamówienie nr:  zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 11.12.2023 r. przelewu 
z rachunku  kwoty 449,00 zł na rachunek odbiorcy: , 
za zamówienie , 

✓ Faktura nr VAT nr 5916370 wystawiona dnia 20.12.2023 r. na kwotę brutto 
379,00 zł przez  , ul. 

, potwierdzająca zakup przez  : 
stolika pomocniczego  (zamówienie nr: 9947357; zapłacono 
przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 20.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 379,00 zł na rachunek odbiorcy: , 
za zamówienie 9947357, 

✓ Faktura nr VAT nr 98/1/2024 wystawiona dnia 26.01.2024 r. na kwotę brutto 
4 750,00 zł przez  , ul. 

 , potwierdzająca zakup przez  
: urządzenia  (zapłacono gotówką), 

✓ Faktura nr FV/IT/10575/12/2023 wystawiona dnia 13.12.2023 r. na kwotę 
brutto 216,98 zł przez   ., 
ul.  , potwierdzająca zakup przez  

: wapozonu  (zamówienie nr: 1503415; 
zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 11.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 216,98 zł na rachunek odbiorcy: , 
za zamówienie 1503415, 

✓ Faktura VAT 103622/MAG/12/2023 wystawiona dnia 06.12.2023 r. na kwotę 
brutto 299,00 zł przez ., ul.   , 
potwierdzająca zakup przez  : lodówki  
(zamówienie nr: 4999875; zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 05.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 299,00 zł na rachunek odbiorcy: ., 
za zamówienie 499875, 

✓ Faktura VAT nr 3733/MGT/12/23/FV wystawiona dnia 19.12.2023 r. na kwotę 
brutto 214,98 zł przez  ul.  bud. , 

 , potwierdzająca zakup przez  
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: myjki ultradźwiękowej  (zamówienie nr: 201045055; 
zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 18.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 214,98 zł na rachunek odbiorcy:  
za zamówienie 201045055, 

✓ Faktura nr F/12/12/2023 wystawiona dnia 05.12.2023 r. na kwotę brutto 
3 997,50 zł przez  ul. ,  , 
potwierdzająca zakup przez  :  
leżanka (zamówienie nr: F1214082; zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 05.12.2023 r. przelewu 
z rachunku . kwoty 2 997,50 zł na rachunek odbiorcy:  

, za zamówienie F1214082, 
✓ Faktura VAT nr FS/24/1/6 wystawiona dnia 23.12.2023 r. na kwotę brutto 

815,00 zł przez  , ul. , 
 , potwierdzająca zakup przez  

: wizytówek i ulotek (zapłacono gotówką, 

− E-mail z dnia 15.02.2024 r. przesłany do MUP w Kielcach zawierający screeny 
potwierdzeń opłaconych zamówień, których zabrakło w rozliczeniu, 

− E-mail z dnia 16.02.2024 r. przesłany do MUP w Kielcach zawierający prośbę pani 
 o przedłużenie terminu złożenia rozliczenia dofinansowania do dnia 01.03.2024 

r. (zgoda MUP), 

− Aneks nr 2 zawarty w dniu 22.02.2024 r. do umowy o dofinansowanie działalności 
gospodarczej Nr CZI.631.333.2023 z dnia 298.11.2023 r., 

− Rozliczenie środków w kwocie 41 995,50 zł z dnia 29.02.2024 r. zgodnie z Umową 
Nr CZI.631.333.2023 z dnia 14.12.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej (prowadzonej od dnia 28.11.2023 r. przez ), 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 04.03.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 04.03.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

: NIP  (status: Aktywny), 

− Oświadczenie z dnia 17.07.2024 r., złożone przez panią ., w którym oświadczyła, 
że nie skorzystała z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach 
przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, 
że w przypadku skorzystania z w/w prawa, zwróci równowartość odliczonego lub 
zwróconego podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług 
w ramach przyznanego dofinansowania, również po okresie obowiązywania umowy 
o dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 12.07.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 12.07.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

: NIP  (status: Aktywny), 
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− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 12.07.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani . od dnia 04.12.2023 r., 

− Oświadczenie z dnia 17.07.2024 r. złożone przez panią ., w którym oświadczyła, 
że od dnia 04.12.2023 r. do nadal, prowadzi działalność gospodarczą zgodnie 
z wpisem do CEIDG wygenerowanym w dniu 06.12.2023 r. i 04.03.2024 r., 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 28.08.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 28.08.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, w  

, ul.  nr   , w zakresie oceny 

przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie działalności 
gospodarczej. Wizyta monitorująca została przeprowadzona w dodatkowym stałym 
miejscu wykonywania działalności gospodarczej tj.:  , 
ul.  w firmie  , podczas 
której, stwierdzono, że przyznane środki finansowe w łącznej kwocie 41 995,50 zł 
zostały w całości wydatkowane na zakupy wyszczególnione w rozliczeniu środków, 
zakupiony sprzęt jest zgodny z fakturami złożonymi do MUP w Kielcach. Zakupiony 
sprzęt wykorzystywany jest do prowadzenia działalności gospodarczej, a miejsce 
prowadzenia działalności jest zgodne z adresem podanym w CEIDG.  

28. Poz. 2.59 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004: 
Umowa Nr CZI.631.360.2023 z dnia 20.11.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 41 506,05 zł - wydatek kwalifikowalny w kwocie 
41 506,05 zł, oraz: 

− Wniosek Nr CZI.631.360.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 
złożony w MUP w Kielcach w dniu 08.09.2023 r. przez pana ; kwota 
wnioskowanego dofinansowania: 41 995,05 zł; na działalność: wg. PKD 33.12.Z – 
Naprawa i konserwacja maszyn wraz z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Oświadczenie współmałżonki, 
✓ Opis przedsięwzięcia: mobilne usługi napraw maszyn przemysłowych, 
✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 

finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 41 506,05 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 41 506,05 zł, 

✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 
41 506,05 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: nie posiada wpisu do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc 

de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Dyplom uzyskania tytułu zawodowego przez pana – technik elektronik, 
✓ Dyplom wydany dnia 05.07.2006 r. przez Politechnikę Świętokrzyską 

w Kielcach, potwierdzający odbycie studiów na kierunku elektronika 
w zakresie elektroniki przemysłowej i energoelektroniki, 
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✓ Świadectwo pracy wydane przez ., potwierdzające 
zatrudnienie pana . na stanowisku technika serwisu, 

✓ Świadectwo pracy wydane przez , potwierdzające 
zatrudnienie pana . na stanowisku serwisanta, 

✓ Świadectwo pracy wydane przez  . potwierdzające 
zatrudnienie pana . na stanowisku operatora wtryskarki, automatyka, 
automatyk-pracownik badawczo-rozwojowy, 

✓ Referencje wydane przez firmę , 
✓ Świadectwo pracy wydane przez , potwierdzające 

zatrudnienie pana . na stanowisku inżyniera automatyka, 
✓ Świadectwo pracy wydane przez , potwierdzające 

zatrudnienie pana . na stanowisku technika serwisu - inżyniera 
automatyka, 

✓ Świadectwa kwalifikacyjne uprawniające pana  do zajmowania się 
eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na stanowisku dozoru, 

✓ Świadectwa kwalifikacyjne uprawniające pana . do zajmowania się 
eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji, 

✓ Certyfikat wydany przez , potwierdzający 
ukończenie przez pana . szkolenia „Psychologia skutecznej komunikacji 
oraz obsługa klienta w praktyce”, 

✓ Certyfikat wydany przez  
  w  

potwierdzający ukończenie przez pana . szkolenia w zakresie „Silniki serii 
 ”, wykorzystanie w praktyce, mechanika, , 

elektroniczna forma rozliczeń napraw gwarancyjnych, , 
✓ Certyfikat wydany przez  

  w  
potwierdzający ukończenie przez pana  szkolenia w zakresie „Kosiarki, 
podkaszarki, traktorki, glebogryzarki” wykorzystanie w praktyce, mechanika, 

, Warunki Gwarancji, 
✓ Potwierdzenie uczestnictwa pana . w szkoleniu umiejętności 

komunikacyjnych dla techników serwisu wydane przez firmę  
, 

✓ Zaświadczenie o ukończeniu szkolenia zawodowego „Zdobywanie nowych 
klientów  – Etyczna perswazja sprzedażowa” wystawione przez  

 
✓ Zaświadczenie kwalifikacyjne wydane przez Urząd Dozoru Technicznego 

Oddział terenowy w Krakowie, uprawniający pana . do obsługi wózków 
jezdnych podnośnikowych, 

✓ Zaświadczenie o ukończeniu kursu „Dozór i eksploatacja urządzeń 
elektroenergetycznych” wystawione przez ZDZ w Kielcach, 

✓ Deklaracje przyszłej współpracy wystawione przez:  , 
,  ,  

,  ,  
,   
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✓ Certyfikat wydany przez  
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę” przez pana 

 
✓ Akt Notarialny z dnia 07.08.2013 r. potwierdzający współwłasność 

nieruchomości położonej w  przy ul. , 
✓ Oświadczenie współwłaściciela mieszkania (żony), w którym wyraża zgodę 

aby mąż  prowadził działalność gospodarczą pod adresem 
ul.  w , 

− Pismo znak: CZI.631.360.2023.KM z dnia 26.09.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana ., informujące o dłuższym niż 30 dni tj. maksymalnie do 
02.11.2023 r., rozpatrzeniu wniosków złożonych w dniach od 4 do 8 września 2023 
r. z uwagi na bardzo dużą ilość złożonych w naborze wniosków oraz dodatkowych 
procedur nałożonych na wydatkowanie środków z EFS+ tj. m.in. obowiązkowych 
szkoleń dla osób ubiegających się o dofinansowanie do podjęcia działalności 
gospodarczej, 

− Protokół oceny wniosku z dnia 20.09.2023 r. o dofinansowanie podjęcia działalności 
gospodarczej przez pana , 

− Pismo znak: CZI.631.360.2023.KM z dnia 31.10.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pana ., informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego 
w dniu 08.09.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
w kwocie 41 506,05 zł, 

− Oświadczenie z dnia 02.11.2023 r. pana ., w którym oświadcza, że został 
poinformowany o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 13.11.2023 r., 

− Zaświadczenie Poręczyciela z dnia 07.11.2023 r. o zatrudnieniu, 

− Wyrok z dnia 11.08.2017 r. potwierdzający rozwód Poręczyciela, 

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 20.11.2023 r. pana , że do dnia 
20.11.2023 r. nie podjął działalności gospodarczej, oraz, że jest właścicielem konta 
bankowego w , na które zostanie przelana kwota przyznanych 
środków na dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Zaświadczenie z  z dnia 02.11.2023 r. potwierdzające posiadanie 
konta w ww. banku przez pana , 

− Oświadczenie współmałżonka Wnioskodawcy z dnia 2.11.2023 r. potwierdzające 
pozostawanie we wspólności majątkowej, 

− Umowa Nr CZI.631.360.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 20.11.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach 
a panem ., zam. ul. ,  ; kwota dofinansowania: 41 
506,05 zł; działalność gospodarcza zgodnie z PKD 33.12.Z – Naprawa i konserwacja 
maszyn; rozpoczęcie działalności gospodarczej najwcześniej w dniu następnym po 
dniu zaksięgowania środków na koncie, jednak nie później niż do dnia 20.12.2023 r., 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 20.11.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 41 506,05 zł stanowiącej równowartość 9 502,30 euro, 

− Tabela nr 224/A/NBP/2023 z dnia 20.11.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,3680 PLN), 
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− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków w dniu 
21.11.2023 r. w kwocie 41 506,05 zł na podjęcie działalności gospodarczej zgodnie  
z umową nr CZI.631.360.2023, 

− Wyciąg bankowy    nr 53 z dnia 21.11.2023 r. 
z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr  

, dokumentujący dokonany w dniu 21.11.2023 r. przelew kwoty 
41 506,05 zł na rachunek pana  tytułem wypłaty środków na podjęcie 
działalności, 

− Potwierdzenie przelewu wygenerowane w  dnia 22.11.2023 r. 
dot. przelewu z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP w Kielcach 
nr  na rachunek odbiorcy: , tytułem wypłaty 
środków na podjęcie działalności w kwocie 41 506,05 PLN, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 20.12.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej firmy  

, NIP:  - z dniem 11.12.2023 r., 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 20.12.2023 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana  od dnia 11.12.2023 r., 

− Wniosek złożony przez pana . w MUP w Kielcach w dniu 22.01.2024 r. 
o zaakceptowanie nowej Specyfikacji wydatków, (zgoda MUP w Kielcach), 
jak również poinformował iż z dniem 10.01.2024 dodał dodatkowe kody PKD 
do CEIDG, 

− Zaktualizowana Specyfikacja wydatków z dnia 08.01.2024 r. do poniesienia 
w ramach dofinansowania na kwotę 41 506,05 zł, 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 22.01.2024 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.360.2023 
o dofinansowanie działalności gospodarczej (zawierający oświadczenie 
Wnioskodawcy, w którym zobowiązuje się do zwrotu równowartości odliczonego lub 
zwróconego podatku od towarów i usług, podatku naliczonego dot. zakupionych 
towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania w terminie nie później niż 
do 90 dni od dnia złożenia deklaracji podatkowej dot. podatku od towarów i usług, 
w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu) wraz z dokumentami 
potwierdzającymi wydatkowanie środków, tj.: 
✓ Faktura VAT nr 1/2024 wystawiona dnia 10.01.2024 r. na kwotę brutto 

27 652,28 zł przez  , ;  
, potwierdzająca zakup przez : samochodu 

ciężarowego   nr rej: , Nr VIN: 
, rok produkcji:  (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z . wykonania w dniu 10.01.2024 r. przelewu 
z rachunku   kwoty 27 652,28 zł na rachunek 
odbiorcy:  , za Fakturę VAT 1/2024 samochód 
ciężarowy , nr rej: , Nr VIN:  
rok produkcji: , 

✓ Oświadczenie z dnia 10.01.2024 r. z firmy  , 
;  , z którego wynika, że samochód osobowy Nr 

VIN: , rok produkcji: , nie był zakupiony ze środków 
krajowych lub wspólnotowych - został on zakupiony ze środków własnych, 
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✓ Dowód rejestracyjny wydany przez Prezydenta Miasta Kiece dla samochodu 
ciężarowego , nr rejestracyjny , Nr VIN: 

, rok produkcji: ; na nazwisko , 
✓ Faktura nr FV/202/12/2023 wystawiona dnia 13.12.2023 r. na kwotę brutto 

7 999,00 zł przez ., ul.  
  potwierdzająca zakup przez  : 

zestawu narzędzi  (zapłacono przelewem), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 12.12.2023 r. przelewu 

z rachunku   kwoty 7 999,00 zł na rachunek odbiorcy: 
., tytułem: 61bf7314-98ea, 

✓ Faktura nr FV/121/2023/12 wystawiona dnia 14.12.2023 r. na kwotę brutto 
2 499,00 zł przez   

, potwierdzająca zakup przez  : szafki 
narzędziowej  (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z . wykonania w dniu 14.12.2023 r. przelewu 
z rachunku   kwoty 2 499,00 zł na rachunek odbiorcy: 

, tytułem: szafka narzędziowa , 
✓ Faktura VAT 1147/PIS/2023 wystawiona dnia 14.12.2023 r. na kwotę brutto 

2 929,00 zł przez  , ul. ,  
, potwierdzająca zakup przez  : oscyloskopu 

cyfrowego  kamera termowizyjna  (zapłacono 
przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 14.12.2023 r. przelewu 
z rachunku   kwoty 2 929,00 zł na rachunek odbiorcy: 

tytułem: 25253583-9a5, 
✓ Faktura VAT FS-352/12/2023 wystawiona dnia 13.12.2023 r. na kwotę brutto 

426,77 zł przez , ul. ,  , 
potwierdzająca zakup przez  : stacji lutowniczej 

 (zapłacono przelewem), 
✓ Potwierdzenie z . wykonania w dniu 13.12.2023 r. przelewu 

z rachunku   kwoty 426,77 zł na rachunek odbiorcy: 
, tytułem: 6f12eb1a-999, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 17.01.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

: NIP  (status: Aktywny), 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 25.01.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

: NIP  (status: Aktywny), 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 25.01.2024 r. (NIP 

; figuruje w rejestrze VAT), 

− Rozliczenie środków w kwocie 41 506,05 zł z dnia 16.02.2024 r. zgodnie z Umową Nr 
CZI.631.360.2023 z dnia 20.11.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej 
(prowadzonej od dnia 11.12.2023 r. przez  

− Wyciąg bankowy nr 64 z dnia 25.04.2024 r. z wyodrębnionego dla projektu rachunku 
MUP w Kielcach numer , dokumentujący przelew 
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środków od firmy   w kwocie 7 761,29 zł, tytułem: zwrotu 
kwoty podatku VAT zgodnie z umową CZI.631.360.2023, 

− Informacja nr NF.4323.34.2024.AB z dnia 29.04.2024 r., w której Wydział Finansowo-
Księgowy informuje Referat Instrumentów Rynku Pracy w MUP w Kielcach 
o dokonaniu spłaty nierozliczonych środków w wysokości 7 761,29 zł dot. VAT od 
dofinansowania dotyczącego pana , 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 29.04.2024 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj.  poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 33 744,76 zł stanowiącej równowartość 7 725,45 euro, 

− Oświadczenie z dnia 29.05.2024 r., złożone przez pana  w którym oświadczył, 
że skorzystał z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach 
przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, że zwrócił 
równowartość odliczonego lub zwróconego podatku naliczonego dotyczącego 
zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 28.05.2024 r. (NIP 

; figuruje w rejestrze VAT), 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 28.05.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pana . od dnia 11.12.2023 r., 

− Oświadczenie z dnia 29.05.2024 r. złożone przez pana ., w którym oświadczył, że 
od dnia 11.12.2023 r. do nadal, prowadzi działalność gospodarczą zgodnie z wpisem 
do CEIDG wygenerowanym w dniu 20.12.2023 r., 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 06.06.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 06.06.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, 
w firmie  , ul. ,  , 
w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie 
działalności gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że przyznane środki 
finansowe w łącznej kwocie 41 506,05 zł zostały w całości wydatkowane na zakupy 
wyszczególnione w rozliczeniu środków, zakupiony sprzęt jest zgodny 
z fakturami złożonymi do MUP w Kielcach. Zakupiony sprzęt wykorzystywany jest do 
prowadzenia działalności gospodarczej, a miejsce prowadzenia działalności jest 
zgodne z adresem podanym w CEIDG.  

29. Poz. 2.66 z Wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004: 
Umowa Nr CZI.631.378.2023 z dnia 14.11.2023 r. o dofinansowanie działalności 
gospodarczej w łącznej kwocie 42 034,56 zł - wydatek kwalifikowalny w kwocie 
42 034,56 zł, oraz: 

− Wniosek Nr CZI.631.378.2023 o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, 
złożony w MUP w Kielcach w dniu 08.09.2023 r. przez panią ; kwota 
wnioskowanego dofinansowania: 42 034,56 zł; na działalność: wg. PKD 96.02.Z – 
Fryzjerstwo i pozostałe zabiegi kosmetyczne wraz z wymaganymi załącznikami: 
✓ Oświadczenie wnioskodawcy, 
✓ Oświadczenie współmałżonka, 
✓ Opis przedsięwzięcia: mobilne usługi kosmetyczne, 
✓ Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności oraz źródła ich 

finansowania – ogółem koszty zw. z podjęciem działalności: 43 107,73 zł 
w tym środki wg specyfikacji z Zał. 4 w wysokości 42 034,56 zł, 
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✓ Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na kwotę 
42 034,56 zł, 

✓ Uzasadnienie zakupów, 
✓ Analiza SWOT z wnioskami z analizy, 
✓ Oświadczenia wnioskodawcy (bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS) 

m.in.: nie posiada wpisu do CEIDG, nie otrzymał pomocy de minimis,  
✓ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, 
✓ Klauzula informacyjna dot. przetwarzania przez MUP w Kielcach danych 

osobowych z uwagi na złożenie wniosku o dofinansowanie podjęcia 
działalności gospodarczej, 

✓ Oświadczenie z dnia 08.09.2023 r. złożone przez panią . dot. zmiany 
nazwiska od dnia 06.08.2021 r., 

✓ Umowa użyczenia lokalu zawarta w dniu 01.09.2023 r. pomiędzy panem  
a panią  na użyczenie lokalu położonego w  przy ul. , 

✓ Dyplom ukończenia studiów pierwszego stopnia wydany przez Uniwersytet 
Jana Kochanowskiego w Kielcach, potwierdzający ukończenie przez panią 

. kierunku: zarządzanie, 
✓ Świadectwo ukończenia Szkoły Policealnej dla dorosłych o specjalności 

wizażystka/stylistka, 
✓ Certyfikat wydany przez  , 

potwierdzający udział w kompleksowym szkoleniu online z zakresu stylizacji 
fryzur, 

✓ Certyfikat wydany przez  , potwierdzający 
ukończenie szkolenia „Podstawy w zawodzie wizażysty”, 

✓ Certyfikat wydany przez   potwierdzający 
uczestnictwo w warsztatach online „Makijaż kobiety dojrzałej”, 

✓ Certyfikat wydany przez , potwierdzający 
uczestnictwo w szkoleniu webinarowym „Jak mieć profesjonalne portfolio 
i zdjęcia bez wydawania tysięcy złotych na sprzęt?”, 

✓ Certyfikat wydany przez , potwierdzający 
ukończenie kursu „Kurs ”, 

✓ Certyfikat wydany przez , potwierdzający udział 
w szkoleniu online „ + Cera problematyczna”, 

✓ Certyfikat wydany przez  , potwierdzający 
ukończenie kursu „Makijaż wieczorowy”, 

✓ Certyfikat wydany przez  potwierdzający ukończenie szkolenia 
online z odpracowaniem „Stylizacja brwi + marketing w beauty”, 

✓ Certyfikat wydany przez  , potwierdzający 
ukończenie profesjonalnego szkolenia podstawowego z zakresu stylizacji 
paznokci metodą żelową, 

✓ Certyfikat wydany przez  potwierdzający uczestnictwo 
w szkoleniu webinarowym „Jak stać się topową makijażystką nr 1, z pełnym 
kalendarzem klientów, bez wydawania dziesiątek tysięcy złotych na 
szkolenia”, 

✓ Certyfikat wydany przez , potwierdzający ukończenie kursu 
„Jak zaopatrzyć kufer”, 
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✓ Certyfikat wydany przez potwierdzający 
ukończenie kursu „Klasyczny makijaż kobiety dojrzałej”, 

✓ Certyfikat wydany przez , potwierdzający uczestnictwo 
w kursie online „ Efektowny makijaż glow”, 

✓ Certyfikat wydany przez  
potwierdzający ukończenie kursu online „Jak założyć własną firmę”, 

✓ Deklaracje przyszłej współpracy złożone przez:  
,  , 

,  ,  
  

− Pismo znak: CZI.631.378.2023.JD z dnia 26.09.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pani , informujące o dłuższym niż 30 dni tj. maksymalnie do 
02.11.2023 r., rozpatrzeniu wniosków złożonych w dniach od 4 do 8 września 2023 
r. z uwagi na bardzo dużą ilość złożonych w naborze wniosków oraz dodatkowych 
procedur nałożonych na wydatkowanie środków z EFS+ tj. m.in. obowiązkowych 
szkoleń dla osób ubiegających się o dofinansowanie do podjęcia działalności 
gospodarczej, 

− Protokół oceny wniosku z dnia 12.10.2023 r. o dofinansowanie podjęcia działalności 
gospodarczej przez panią ., 

− Pismo znak: CZI.631.378.2023.JD z dnia 31.10.2023 r. przesłane przez MUP 
w Kielcach do pani , informujące o pozytywnym rozpatrzeniu złożonego 
w dniu 08.09.2023 r. wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej 
w kwocie 42 034,56 zł, 

− Oświadczenie z dnia 06.11.2023 r. pani ., w którym oświadcza, że została 
poinformowana o braku możliwości podjęcia działalności gospodarczej do dnia 
otrzymania jednorazowych środków na jej podjęcie oraz, że do momentu wypłaty 
pieniędzy ma obowiązek zgłaszać się na wyznaczone terminy w MUP w Kielcach, 

− Oświadczenie Poręczyciela z dnia 03.11.2023 r., 

− Zaświadczenie Poręczyciela z dnia 03.11.2023 r. o zatrudnieniu, 

− Oświadczenie współmałżonka Wnioskodawcy z dnia 14.11.2023 r. potwierdzające 
pozostawanie we wspólności majątkowej, 

− Oświadczenie osoby bezrobotnej z dnia 14.11.2023 r. pani  że do dnia 
14.11.2023 r. nie podjęła działalności gospodarczej, oraz, że jest właścicielem konta 
bankowego w ., na które zostanie przelana kwota 
przyznanych środków na dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Umowa Nr CZI.631.378.2023 o dofinansowanie działalności gospodarczej, zawarta 
dnia 14.11.2023 r. pomiędzy Gminą Miasto Kielce/MUP w Kielcach a panią ., zam. 
ul. ,  ; kwota dofinansowania: 42 034,56 zł; działalność 
gospodarcza zgodnie z PKD 96.02.Z – Fryzjerstwo i pozostałe zabiegi kosmetyczne; 
rozpoczęcie działalności gospodarczej najwcześniej w dniu następnym po dniu 
zaksięgowania środków na koncie, jednak nie później niż do dnia 14.12.2023 r., 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 14.11.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 518,05 euro, 

− Tabela nr 220/A/NBP/2023 z dnia 14.11.2023 r. – kursy średnie walut obcych - tabela 
A (1 EUR=4,4163 PLN), 
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− Wydruk z systemu SYRIUSZ: 26620 – Kielce, dotyczący zapłaty środków w dniu 
16.11.2023 r. w kwocie 42 034,56 zł na podjęcie działalności gospodarczej zgodnie  
z umową nr CZI.631.378.2023, 

− Wyciąg bankowy  nr 50 z dnia 16.11.2023 r. z wyodrębnionego 
dla projektu rachunku MUP w Kielcach nr , 
dokumentujący dokonany w dniu 16.11.2023 r. przelew kwoty 42 034,56 zł na 
rachunek pani . tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności, 

− Potwierdzenie przelewu wygenerowane w . dnia 
19.11.2023 r. dot. przelewu z wyodrębnionego dla projektu rachunku MUP 
w Kielcach nr  na rachunek odbiorcy: , 
tytułem wypłaty środków na podjęcie działalności w kwocie 42 034,56 PLN, 

− Wniosek z dnia 12.12.2023 r. w którym pani  zwraca się do MUP w Kielcach 
o zaakceptowanie nowej specyfikacji wydatków (zgoda MUP w Kielcach), 

− Zaktualizowana Specyfikacja wydatków z dnia 12.12.2023 r. do poniesienia 
w ramach dofinansowania na kwotę 42 034,56 zł, 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 13.12.2023 r., 
potwierdzająca rozpoczęcie działalności gospodarczej firmy  

, NIP:  - z dniem 12.12.2023 r., 

− Pismo znak: CZI.631.378.2023.JD z dnia 18.12.2023 r. pod którym MUP w Kielcach 
przekazał Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 13.12.2023 r. zawierające 
numer NIP beneficjenta pomocy publicznej, 

− Zaświadczenie o pomocy de minimis z dnia 13.12.2023 r. wydane przez 
MUP w Kielcach dla beneficjenta pomocy de minimis tj. , poświadczające 
udzielenie pomocy kwocie 42 034,56 zł stanowiącej równowartość 9 518,05 euro, 

− Raport ZUS-U1 Status wygenerowany 03.01.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani . od dnia 12.12.2023 r., 

− Formularz złożony w MUP w Kielcach w dniu 19.01.2024 r. dotyczący rozliczenia 
otrzymanego dofinansowania w ramach umowy Nr CZI.631.378.2023 
o dofinansowanie działalności gospodarczej (zawierający oświadczenie 
Wnioskodawcy, że nie przysługuje jej prawo do obniżenia podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo 
do zwrotu podatku naliczonego) wraz z dokumentami potwierdzającymi 
wydatkowanie środków, tj.: 
✓ Paragon Fiskalny W206835 z dnia 05.01.2024 r. na kwotę brutto 

179,00 zł wystawiony przez    
ul.   , potwierdzająca sprzedaż pokrowca 

 na 4 szt.  (zapłacono kartą), 
✓ Potwierdzenie z wykonania w dniu 05.01.2024 

r. płatności z rachunku . w kwocie 179,00 zł (  ), 
✓ Faktura VAT nr 132334 wystawiona dnia 02.01.2024 r. na kwotę brutto 

755,00 zł przez , ul. ,  , 
potwierdzająca zakup przez  : składanego 
wózka ręcznego , składanego przenośnego stołu (zapłacono 
przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 29.12.2023 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 755,00 zł na rachunek odbiorcy:  

, tytułem: PL,-5310019474, 
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✓ Faktura nr FVS 0378/11/2023 wystawiona dnia 30.11.2023 r. na kwotę brutto 
489,00 zł przez  ul. ,  , 
potwierdzająca zakup przez : hokera  
(zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 30.11.2023 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 489,00 zł na rachunek  , tytułem: 
nr zamówienia 18975 0024753567, 

✓ Faktura VAT nr FS/15/12/2023 wystawiona dnia 01.12.2023 r. na kwotę 
brutto 1 784,00 zł przez  , ul. ,  

, potwierdzająca zakup przez  : 
urządzeń doświetlajacych  (zapłacono 
przedpłata  

✓ Potwierdzenie z wykonania w dniu 29.11.2023 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 1 784,00 zł na rachunek , tytułem: 
fwf3bezt4h, 

✓ Paragon Fiskalny W206837 z dnia 05.01.2024 r. na kwotę brutto 
189,99 zł wystawiony przez    
ul.   , potwierdzająca sprzedaż obiektywu 

 (zapłacono kartą), 
✓ Potwierdzenie z wykonania w dniu 05.01.2024 

r. płatności z rachunku pani . w kwocie 189,99 zł (  ), 
✓ Faktura VAT nr FVS/ /000000391602 wystawiona dnia 04.12.2023 r. na 

kwotę brutto 4 338,00 zł przez , ul. , , 
, potwierdzająca zakup przez  : 

notebooka/laptopa   urządzenia wielofunkcyjnego 
(zapłacono kartą), 

✓ Potwierdzenie z . wykonania w dniu 06.01.2024 
r. płatności z rachunku . w kwocie 4 338,00 zł , 

✓ Faktura VAT nr 23/FPAISEFEZ/007041 wystawiona dnia 05.12.2023 r. na 
kwotę brutto 5 674,90 zł przez , ul. ,  

, potwierdzająca zakup przez  : 
 (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z wykonania w dniu 04.12.2023 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 5 674,90 zł na rachunek , tytułem: nr 
zamówienia 1613972, 

✓ Faktura VAT nr 1421/MAG/12/2023 wystawiona dnia 05.12.2023 r. na kwotę 
brutto 989,00 zł przez , ul. ,  , 
potwierdzająca zakup przez  : pędzli do 
makijażu (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 04.12.2023 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 989,00 zł na rachunek , tytułem: 
P24-C9J-D0W-N4E, 

✓ Faktura VAT nr 9280935404 wystawiona dnia 30.11.2023 r. na kwotę brutto 
2 907,20 zł przez , 
ul. ,  , potwierdzająca zakup przez  

: pędzli do makijażu (zapłacono karta), 
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✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 29.11.2023 r. 
przelewu z rachunku  kwoty 2 907,20 zł, tytułem:  

, 
✓ Faktura VAT 1196/ /2024 (do paragonu PA 14142/ /2023, data 

sprzedaży 15.12.2023 r.) wystawiona dnia 14.02.2024 r. na kwotę brutto 
711,80 zł przez  ul. ,  , 
potwierdzająca zakup przez  : zestawów 
frezów dla leworęcznych stylistek i do skórek (zapłacono karta), 

✓ Informacja o transakcji płatniczej w  dla:  
wykonanej w dniu 04.12.2023 r. na kwotę 711,80 zł, zamówienie nr 73511 

., 
✓ Faktura VAT nr 347/12/2023 wystawiona dnia 05.12.2023 r. na kwotę brutto 

889,86 zł przez  , ul.    , 
potwierdzająca zakup przez  : pędzli do 
stylizacji paznokci (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z wykonania w dniu 03.12.2023 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 889,86 zł na rachunek , tytułem: 
zamówienie 25006 , 

✓ Faktura VAT nr 6507/2023/168276 wystawiona dnia 05.12.2023 r. na kwotę 
brutto 7 129,99 zł przez , ul. , 

 , potwierdzająca zakup przez  : 
autoklawu  (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 03.12.2023 r. 
przelewu z rachunku  kwoty 7 129,99 zł tytułem: zamówienie 51040702 , 

✓ Faktura VAT nr FAI/1789/2023/MG wystawiona dnia 30.11.2023 r. na kwotę 
brutto 2 160,00 zł przez , ul. , 

 , potwierdzająca zakup przez  
: stolika do manicure (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 30.11.2023 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 2 160,00 zł na rachunek  tytułem: 
zamówienie 51040702 , 

✓ Faktura nr FS/152/12/2023 wystawiona dnia 07.12.2023 r. na kwotę brutto 
464,99 zł przez  , ul. ,  

, potwierdzająca zakup przez  : 
taboretu kosmetycznego, podpórki do manicure, pochłaniacza pyłu 
(zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 04.12.2023 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 464,99 zł na rachunek:  

 tytułem: zamówienie nr 1631204, 
✓ Faktura VAT 2131/MAG/12/2023 wystawiona dnia 04.12.2023 r. na kwotę 

brutto 1 419,00 zł przez  , ul. ,  
, potwierdzająca zakup przez  : leżanki 

czarnej mobilnej (zapłacono przelewem), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 30.11.2023 r. 

przelewu z rachunku  kwoty 1 419,00 zł na rachunek:  tytułem: P24-
B1J-C4N-Z0F, 
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✓ Faktura VAT 1/12/2023/FV wystawiona dnia 01.12.2023 r. na kwotę brutto 
1 954,01 zł przez  

  potwierdzająca zakup przez  
: torby na kosmetyki – torby, walizki wizażysty (zapłacono 

przelewem), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 30.11.2023 r. 

przelewu z rachunku . kwoty 1 954,01 zł na rachunek:  tytułem: 
P24-G2J-C0Q-C5H, 

✓ Faktura VAT 101556/MAG/2023 wystawiona dnia 06.12.2023 r. na kwotę 
brutto 1 167,87 zł przez  

  , potwierdzająca zakup przez  
: lampy warsztatowej, sterylizatora do narzędzi, frezarki 

(zapłacono przelewem), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 05.12.2023 r. 

przelewu z rachunku . kwoty 1 167,87 zł na rachunek:  tytułem: opłata 
za zamówienie 363570, 

✓ Faktura nr 276/12/2023 wystawiona dnia 12.12.2023 r. na kwotę brutto 
500,86 zł przez  , ul. ,  

, potwierdzająca zakup przez  : 
akcesoriów kosmetycznych (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z wykonania w dniu 11.12.2023 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 500,86 zł na rachunek:  tytułem: 
opłata za zamówienie BPID: AZIH2DPZYF, 

✓ Faktura VAT nr FV/13364/2023 wystawiona dnia 29.12.2023 r. na kwotę 
brutto 636,80 zł przez  , ul. , 

 , potwierdzająca zakup przez  : 
narzędzi do opracowywania manicure tj. cążki, nożyczki, gilotyna do tipsów, 
radełko kopytko, stemple do zdobienia, obrotowy wzornik lakierów do 
paznokci, (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 29.12.2023 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 636,80 zł na rachunek:  

, tytułem: 528152, 
✓ Faktura VAT nr FV/13365/2023 wystawiona dnia 29.12.2023 r. na kwotę 

brutto 676,00 zł przez  , ul. , 
 , potwierdzająca zakup przez  : 

narzędzi do stylizacji brwi (zapłacono przelewem), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 28.12.2023 r. 

przelewu z rachunku  kwoty 676,00 zł na rachunek:  
, tytułem: 528078, 

✓ Faktura VAT nr FV/13367/2023 wystawiona dnia 29.12.2023 r. na kwotę 
brutto 1 959,00 zł przez  , ul. , 

 , potwierdzająca zakup przez  : 
narzędzi do stylizacji rzęs (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 29.12.2023 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 1 959,00 zł na rachunek:  

, tytułem: 528156, 
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✓ Faktura VAT nr 002569/2401/SPL wystawiona dnia 03.01.2024 r. na kwotę 
brutto 518,00 zł przez  ul. , 

 , potwierdzająca zakup przez  : 
lampy  (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 02.01.2024 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 518,00 zł na rachunek:  tytułem: 
AWYQKG5RWK, 

✓ Faktura VAT MAG/FAS/2024/01/446 wystawiona dnia 08.01.2024 r. na kwotę 
brutto 448,00 zł przez ., ul. ,  

, potwierdzająca zakup przez  : 
akcesoriów doświetlających (zapłacono przelewem), 

✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 02.01.2024 r. 
przelewu z rachunku . kwoty 440,00 zł na rachunek:  
tytułem: 1075466 , 

✓ Faktura FV/131/12/2023 wystawiona dnia 15.12.2023 r. na kwotę brutto 
5 166,00 zł przez  ,  

   (NIP: ), potwierdzająca zakup przez  
 : usługi marketingowej (soc.med) (zapłacono 

przelewem), 
✓ Potwierdzenie z  wykonania w dniu 09.01.2024 r. 

przelewu z rachunku  kwoty 5 166,00 zł na rachunek:  
 , ,  , tytułem: 

reklama usługa marketingowa, 
✓ Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 08.02.2024 r., 

potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez , 
NIP , m.in. PKD 73.11.Z Działalność agencji reklamowych, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 29.01.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Wniosek z dnia 12.02.2024 r. w którym pani . zwraca się do MUP w Kielcach 
o zaakceptowanie nowej Specyfikacji wydatków, przedłużenie terminu złożenia 
rozliczenia do dnia 23.02.2024 r., przedłużenie terminu wydatkowania do dnia 
19.02.2024 r. (zgoda MUP w Kielcach), 

− Zaktualizowana Specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania na 
kwotę 42 034,56 zł, 

− Aneks 1 zawarty w dniu 14.02.2024 r. do umowy dofinansowania działalności 
gospodarczej Nr CZI.631.378.2023 z dnia 14.11.2023 r., 

− Rozliczenie środków w kwocie 42 034,56 zł z dnia 19.02.2024 r. zgodnie z Umową Nr 
CZI.631.378.2023 z dnia 14.11.2023 r. o dofinansowanie działalności gospodarczej 
(prowadzonej od dnia 12.12.2023 r. przez .), 

− Oświadczenie z dnia 19.07.2024 r., złożone przez panią  w którym oświadczyła, 
że nie skorzystała z przysługującego prawa do obniżenia kwoty podatku należnego 
o kwotę podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach w ramach 
przyznanej refundacji lub prawa do zwrotu podatku naliczonego oraz, 
że w przypadku skorzystania z w/w prawa, zwróci równowartość odliczonego lub 
zwróconego podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług 
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w ramach przyznanego dofinansowania, również po okresie obowiązywania umowy 
o dofinansowanie działalności gospodarczej, 

− Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, wg stanu na dzień 12.07.2024 r. (NIP 

; nie figuruje w rejestrze VAT), 

− Raport ZUS-U1 Prawo wygenerowany 12.07.2024 r. potwierdzający ubezpieczenie 
pani  od dnia 12.12.2024 r., 

− Informacja ze strony CEIDG – wygenerowana wg stanu na dzień 12.07.2024 r., 
potwierdzająca prowadzenie działalności gospodarczej przez  

: NIP  (status: Aktywny), 

− Oświadczenie z dnia 19.07.2024 r. złożone przez panią ., w którym oświadczyła, 
że od dnia 12.12.2023 r. do nadal, prowadzi działalność gospodarczą zgodnie 
z wpisem do CEIDG wygenerowanym w dniu 13.12.2023 r., 

− Informacja pokontrolna sporządzona w dniu 30.08.2024 r. z przeprowadzonej 
w dniu 29.08.2024 r. wizyty monitorującej w ramach kontroli bieżącej, 
w firmie  , ul. ,  , 
w zakresie oceny przestrzegania postanowień zawartej umowy o dofinansowanie 
działalności gospodarczej, podczas której, stwierdzono, że przyznane środki 
finansowe w łącznej kwocie 42 034,56 zł zostały w całości wydatkowane na zakupy 
wyszczególnione w rozliczeniu środków, zakupiony sprzęt oraz reklama są zgodne 
z fakturami złożonymi do MUP w Kielcach. Zakupiony sprzęt wykorzystywany jest do 
prowadzenia działalności gospodarczej, a miejsce prowadzenia działalności jest 
zgodne z adresem podanym w CEIDG.  

16) Dokumentacja dotycząca kwalifikowalności uczestników projektu: 

a) stażystów: 

Poz. z 
próby 

Bezrob
otny 

zareje
strowa
ny w 
MUP 

w 
Kielcac

h 

Wniosek o 
organizację 
stażu wraz z 
załącznikami  

 
(złożony 

przez 
organizatora 

stażu) 

Pismo 
akceptacja 

MUP 
Wniosku o 
organizację 

stażu 

Oferta 
stażu/Organizat

or stażu 

Proponow
any okres 
odbywani

a stażu 
(nie 

krótszy niż 
3 

miesiące) 

Zobowiązanie 
do 

zatrudnienia 
bezrobotnego 
niezwłocznie 

po 
zakończeniu 

stazu 

Formularz 
zgłoszeniow

y do 
projektu 

"Aktywizacj
a Na Plus" 
(złożony 

przez 
bezrobotneg

o) 

Odpowiedź na 
skierowanie do 
odbycia stażu 

 
 

(wypełnione 
przez 

organizatora 
stażu) 

Umowa o 
zorganizowanie 

stażu 

Umowa o pracę 
(po stażu) 

2.  Złożony w 
MUP Kielce 

w dniu 
09.08.2023 

r. 

CZI.620.573.
2023.AP z 

dnia 
21.08.2023 

r.  

 
 

ul. 
 

  
NIP:  

3 m-ce Tak - na okres 
3 m-cy w 

wymiarze 1/2 
etatu 

Data 
zgłoszenia 
oferty: 
22.08.2023 
r. 

21.08.2023 r. - 
skierowany 
podjął 
odbywanie 
stażu od dnia 
01.09.2023 - 
01.12.2023 r.  

Umowa Nr 
CZI.620.573.2023 
zawarta w dniu 
25.08.2023 r. 
pomiędzy Gminą 
Miasto 
Kielce/MUP w 
Kielcach a firmą 

 
; o 

zorganizowanie 
stażu dla 1 osoby 
bezrobotnej tj. 
pana . w 
okresie od 

 r. do 
 r. 

Umowa o pracę 
numer UP/2023/1 
zawarta w dniu 
05.12.2023 r. 
pomiędzy 

  
a panem . na 
okres od  
r. do  r. 
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18. 

. Złożony w 
MUP Kielce 

w dniu 
10.08.2023 

r. 

CZI.620.576.
2023.AP z 

dnia 
21.08.2023 

r. 

Oferta z dnia 
22.08.2023r./ 

 
 
 

ul.   
  

NIP:  

3 m-ce Tak - na okres 
3 m-cy w 

wymiarze 1/2 
etatu 

Data 
zgłoszenia 
oferty: 
28.08.2023 
r. 

28.08.2023 r. - 
skierowany 
podjął 
odbywanie 
stażu od dnia 
06.09.2023 - 
06.12.2023 r.  

Umowa Nr 
CZI.620.573.2023 
zawarta w dniu 
31.08.2023 r. 
pomiędzy Gminą 
Miasto 
Kielce/MUP w 
Kielcach a firmą 

” 
 
; o 

zorganizowanie 
stażu dla 1 osoby 
bezrobotnej tj. 
pani . w 
okresie od 

 r. do 
 r.  

Umowa o pracę 
zawarta w dniu 
07.12.2023 r. 
pomiędzy 

 
 a panią 

. na okres od 
 r. do 
 r. 

19. 

. Złożony w 
MUP Kielce 

w dniu 
27.07.2023 

r. 

CZI.620.555.
2023.KSŻ z 

dnia 
09.08.2023 

r. 

Oferta z dnia 
11.08.2023 r./ 

 
 

 
 

  
 NIP: 

 

12 m-cy Tak - na okres 
12 m-cy w 
wymiarze: 
pełny etat 

Data 
zgłoszenia 
oferty: 
14.08.2023 
r. 

14.08.2023 r. - 
skierowany 
podjął 
odbywanie 
stażu od dnia 
24.08.2023 - 
24.11.2023 r.  

Umowa Nr 
CZI.620.555.2023 
zawarta w o dniu 
18.08.2023 r. 
pomiędzy Gminą 
Miasto 
Kielce/MUP w 
Kielcach a firmą 

 
 

 o 
zorganizowanie 
stażu dla 1 osoby 
bezrobotnej tj. 
pana . w 
okresie od 

 r. do 
 r. 

W dniu 28.11.2023 
r. pan  złożył 
w MUP w Kielcach 
pisemne 
oświadczenie, w 
którym 
poinformował, że 
rezygnuje z 
podjęcia 
zatrudnienia w 
firmie  

 

, w 
związku z czym 
odstąpiono od 
stosowania zapisu 
§ 8 ust. 1 umowy o 
zorganizowanie 
stażu. 

 

b) bezrobotnych, którzy otrzymali dotację na podjęcie działalności gospodarczej: 

Poz. z 
próby 

Czy 
Wnioskod
awca jest 

osobą 
bezrobotn

ą 
 

(data 
rejestracji 
w MUP w 
Kielcach) 

Wniosek o 
dofinansow

anie 
działalności 
gospodarcze

j 
(data 

złożenia w 
MUP w 

Kielcach) 

Czy 
Wnioskodawc
a prowadził w 

przeszłości 
działalność 

gospodarczą 
w okresie 

12 m-cy przed 
złożeniem 
wniosku 

Czy nie złożył 
wniosku do innego 

starosty o przyznanie 
dofinansowania/ 

czy otrzymał 
wsparcie w postaci 

dofinansowania 
podjęcia działalności 

gospodarczej 

Czy posiada 
odpowiednie 

wykształcenie, 
doświadczenie, 

umiejętności 
w kontekście 

przydatności do 
planowanego 

przedsięwzięcia 

Czy w 
okresie 

ostatnich 
24 m-cy 

bezpośredni
o 

poprzedzają
cych dzień 

złożenia 
wniosku 

prowadził 
taką samą 
działalność 

jaką 
zamierza 
podjęć w 
ramach 

wnioskowa
nych 

środków 

Czy planuje zakup 
pojazdu 

przeznaczonego do 
transportu drogowego 

towarów w ramach 
działalności PKD: 

49.41.Z 

Czy planuje rozpocząć taką 
samą działalność gosp. 

jaką aktualnie prowadzi 
współmałżonek 

13.  26.06.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE N/D 
(kawaler) 
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14. 

 05.07.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(współmałżonek nie 

prowadzi działalności 
gospodarczej) 

15. 

 19.07.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(współmałżonek nie 

prowadzi działalności 
gospodarczej) 

16. 

 12.07.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(współmałżonek prowadzi 
działalność gospodarczą 

inną niż planowaną przez 
Wnioskodawcę PKD: 

81.30.Z) 

17. 

. 12.07.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(kawaler) 

21. 

 12.07.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(rozdzielność majątkowa) 

22. 

 04.09.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(kawaler) 

23. 

 04.09.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(współmałżonek nie 

prowadzi działalności 
gospodarczej) 

24. 

 04.09.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(współmałżonek prowadzi 
działalność gospodarczą 

inną niż planowaną przez 
Wnioskodawcę PKD: 

69.10.Z) 

25. 

 06.09.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(współmałżonek nie 

prowadzi działalności 
gospodarczej) 

26. 

 05.09.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(kawaler) 

27. 

 06.09.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(współmałżonek prowadzi 
działalność gospodarczą 

inną niż planowaną przez 
Wnioskodawcę PKD: 

86.90.E) 

28. 

 07.09.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(panna) 

29. 

 08.09.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(współmałżonek nie 

prowadzi działalności 
gospodarczej) 
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30. 

 08.09.2023 
r. 
w terminie 

NIE NIE TAK NIE NIE NIE 
(współmałżonek nie 

prowadzi działalności 
gospodarczej) 

Poz. z 
próby 

Wnioskod
awca  

Czy planuje 
zakup 

pojazdu 
przeznaczon

ego do 
transportu 
drogowego 
towarów w 

ramach 
działalności 
PKD: 49.41.Z 

Czy planuje 
rozpocząć taką 

samą 
działalność 
gosp. jaką 
aktualnie 
prowadzi 

współmałżone
k 

Miejsce 
wykonyw

ania 
planowan

ej dział. 
gosp. 

Akt własności 
wskazujący miejsce 

wykonywania 
planowanej 

działalności gosp. lub  
umowa: najmu, 

dzierżawy, użyczenia 
 

(na okres nie krótszy 
niż 12 m-cy od dnia 
rozpoczęcia dział. 

gosp.) 

Karta sprawdzenia 
wniosku o 

dofinansowanie 
podjęcia działal. 

gospodarczej 
 
 

(sporządzona w 
MUP 

w Kielcach)  

Formula
rz 

zgłoszen
iowy do 
projektu 
"Aktywi
zacja na 

plus" 

Umowa o 
dofinanso

wanie 
działalnoś

ci 
gospodarc

zej 
 

(data 
zawarcia) 

Data rozpoczęcia działalności 
gospodarczej 

 
 
 
 
 
 

(CEIDG) 

13.  NIE NIE 
(kawaler) 

 
ul. 

 
nr  

Umowa użyczenia 
lokalu z dnia 
22.06.2023 r. 

, ul. 
 

na okres: 
22.06.2023 r. - 
22.06.2025 r. 

29.06.2023 r. 07.08.20
23 r. 

CZI.631.18
0.2023 

zawarta: 
12.09.202

3 r. 

03.10.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 09.10.2023 r. 

NI:  

14. 

 NIE NIE 
(współmałżone
k nie prowadzi 

działalności 
gospodarczej) 

 
 
 

 

Umowa użyczenia 
lokalu 

z dnia 03.07.2023 r. 
 , 

) 
na okres: 

03.07.2023 r. - 
31.12.2024 r. 

07.07.2023 r. 07.08.20
23 r. 

CZI.631.19
0.2023 

zawarta: 
06.09.202

3 r. 

02.10.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 09.10.2023 r. 

NIP:  

15. 

 NIE NIE 
(współmałżone
k nie prowadzi 

działalności 
gospodarczej) 

 
 

ul. 

 

Umowa użyczenia 
lokalu 

z dnia 18.07.2023 r. 
 , ul. 

 
na okres 2 lat od daty 
założenia dział. gosp.  

25.07.2023 r. 10.08.20
23 r. 

CZI.631.20
0.2023 

zawarta: 
11.09.202

3 r. 

02.10.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 09.10.2023 r. 

NIP:  

16. 

 NIE NIE 
(współmałżone

k prowadzi 
działalność 

gospodarczą 
inną niż 

planowaną 
przez 

Wnioskodawcę 
PKD: 81.30.Z) 

 
 

ul. 

 

Umowa najmu lokalu 
z dnia 11.07.2023 r. 

  
ul. 

 
na czas nieokreślony.  

20.07.2023 r. 24.08.20
23 r. 

CZI.631.19
4.2023 

zawarta: 
14.09.202

3 r. 

05.10.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 11.10.2023 r. 

NIP:  

17. 

 NIE NIE 
(kawaler) 

 
 

Al. 

 

Umowa najmu lokalu 
z dnia 05.10.2023 r. 

 , 
 

na okres od 
05.10.2023 r. do 

30.04.2025 r. 

20.07.2023 r. 08.09.20
23 r. 

CZI.631.23
6.2023 

zawarta: 
14.11.202

3 r. 

06.12.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 12.12.2023 r. 

NIP:  
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21. 

 NIE NIE 
(rozdzielność 
majątkowa) 

 
 

ul. 
 

 

Umowa najmu lokalu 
z dnia 31.07.2023 r. 

 , 
ul.  

na okres od 
05.10.2023 r. do 

30.04.2025 r. 

18.07.2023 r. 07.08.20
23 r. 

CZI.631.19
5.2023 

zawarta: 
19.09.202

3 r. 

03.10.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 04.10.2023 r. 

NIP:  

22. 

 NIE NIE 
(kawaler) 

 
 

ul. 

 

Umowa użyczenia 
lokalu 

z dnia 04.09.2023 r. 
 , 

ul. 
 

na okres od 
14.10.2023 r. do 

14.10.2025 r., 

11.09.2023 r. 11.09.20
23 r. 

CZI.631.22
7.2023 

zawarta: 
17.11.202

3 r. 

07.12.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 13.12.2023 r. 

NIP:  

23. 

 NIE NIE 
(współmałżone
k nie prowadzi 

działalności 
gospodarczej) 

 
 

Os.  
 
 

Akt Notarialny z dnia 
19.08.2020 r. 

potwierdzający 
własnościowe prawo 
do lokalu położonego 

w , Os.  
 

(współwłasność 
Wnioskodawcy i 

małżonki) 

08.09.2023 r. 08.09.20
23 r. 

CZI.631.24
0.2023 

zawarta: 
17.11.202

3 r. 

27.11.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 07.12.2023 r. 

NIP:  

24. 

 NIE NIE 
(współmałżone

k prowadzi 
działalność 

gospodarczą 
inną niż 

planowaną 
przez 

Wnioskodawcę 
PKD: 69.10.Z) 

 
 

ul. 

 

Akt Notarialny z dnia 
15.02.2012 r. 

potwierdzający 
współwłasność 

Wnioskodawcy do 
lokalu położonego w 

 przy 
ul.  

07.09.2023 r. 07.09.20
23 r. 

CZI.631.25
6.2023 

zawarta: 
13.11.202

3 r. 

02.12.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 07.12.2023 r. 

NIP:  

25. 

 NIE NIE 
(współmałżone
k nie prowadzi 

działalności 
gospodarczej) 

 
 

ul. 
 

 

Akt Notarialny z dnia 
27.08.2018 r. 

potwierdzający 
współwłasność 

Wnioskodawcy do 
lokalu położonego w 

 przy ul. 
 

12.09.2023 r. 12.09.20
23 r. 

CZI.631.27
7.2023 

zawarta: 
10.11.202

3 r. 

16.11.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 30.11.2023 r. 

NIP:  

26. 

 NIE NIE 
(kawaler) 

 
 

ul. 

 

Akt Notarialny z dnia 
27.04.2022 r. 

potwierdzający 
współwłasność 

Wnioskodawcy do 
lokalu położonego w 

 przy ul. 
 

12.09.2023 r. 12.09.20
23 r. 

CZI.631.31
1.2023 

zawarta: 
14.11.202

3 r. 

12.01.2024 r. 
wg. CEIDG z dnia 15.01.2024 r. 

NIP:  

27. 

 NIE NIE 
(współmałżone

k prowadzi 
działalność 

gospodarczą 
inną niż 

planowaną 
przez 

Wnioskodawcę 
PKD: 86.90.E) 

 
 

ul. 
 

Umowa użyczenia 
lokalu 

z dnia 05.09.2023 r. 
  

ul.  
na okres 2 lat od daty 
założenia dział. gosp.  

12.09.2023 r. 12.09.20
23 r. 

CZI.631.29
1.2023 

zawarta: 
12.12.202

3 r. 

29.11.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 06.12.2023 r. 

NIP:  
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28. 

 NIE NIE 
(panna) 

 
 

ul. 
 

Umowa najmu z dnia 
06.11.2023 r. na 

wynajem lokalu przy 
ul. , 

  na czas 
nieokreślony od dnia 

06.11.2023 r.  

13.09.2023 r. 13.09.20
23 r. 

CZI.631.36
0.2023 

zwarata: 
20.11.202

3 r. 

04.12.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 07.12.2023 r. 

NIP:  

29. 

 NIE NIE 
(współmałżone
k nie prowadzi 

działalności 
gospodarczej) 

 
 

ul. 

 

Akt Notarialny z dnia 
07.08.2013 r. 

potwierdzający 
współwłasność 

Wnioskodawcy do 
lokalu położonego w 

 przy ul. 
. 

13.09.2023 r. 13.09.20
23 r. 

CZI.631.33
3.2023 

zawarta: 
20.11.202

3 r. 

11.12.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 20.12.2023 r. 

NIP:  

30. 

 NIE NIE 
(współmałżone
k nie prowadzi 

działalności 
gospodarczej) 

 
 

ul. 
 

Umowa użyczenia 
lokalu 

z dnia 01.09.2023 r. 
  

ul.  
na okres 2 lat od daty 
założenia dział. gosp.  

12.09.2023 r. 14.09.20
23 r. 

CZI.631.37
8.2023 

zawarta: 
14.11.202

3 r. 

12.12.2023 r. 
wg. CEIDG z dnia 13.12.2023 r. 

NIP:  

Poz. z 
próby 

Wnioskod
awca  

Formularz dot. 
rozliczenia 

poniesionych 
kosztów 

 
 
 
 
 
 

(data złożenia w 
MUP Kielce) 

Rozliczenie 

środków o 

refundację kosztów 

wyposażenia i 

doposażenia 

stanowiska pracy 

dla skierowanego 

bezrobotnego 

(data) 

Informacja 

pokontrolna z 

przeprowadzonej 

przez MUP w 

Kielcach wizyty 

monitorującej u 

Przedsiębiorcy 

 

 

 

(data sporządzenia) 

Potwierdzenie 

prowadzenia 

działalności 

gospodarczej 

 

 

 

 

 

 

(CEIDG)  

Dokumentacja 

fotograficzna 

pozyskana 

z MUP Kielce 

13.  16.10.2023 r. 30.11.2023 r.  19.04.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

14. 

 20.11.2023 r. 21.11.2023 r.  29.04.2023 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 
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15. 

 22.11.2023 r. 22.11.2023 r. 26.04.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

16. 

 01.12.2023 r. 05.12.2023 r. 14.05.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

17. 

 12.12.2023 r. 20.12.2023 r. 07.06.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

21. 

 15.12.2023 r. 31.01.2024 r. 06.05.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

22. 

 24.01.2024 r. 02.02.2024 r. 25.09.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

23. 

 15.12.2023 r. 05.01.2024 r. 22.07.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

24. 

 26.01.2024 r. 16.02.2024 r. 24.05.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 
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25. 

 04.01.2024 r. 22.01.2024 r. 25.07.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

26. 

 23.01.2024 r. 19.02.2024 r. 15.11.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

27. 

 09.01.2024 r. 12.01.2024 r. 08.10.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

28. 

 15.02.2024 r. 16.02.2024 r. 28.08.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

29. 

 22.01.2024 r. 29.02.2024 r. 06.06.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

30. 

 19.01.2024 r. 19.02.2024 r. 30.08.2024 r. CEIDG 

z dnia 25.11.2023 r. 

NIP:  

AKTYWNY 

TAK 

 

c) bezrobotnych, którzy otrzymali bon na zasiedlenie: 
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Poz. z 
próby 

Bezrobo
tny 

zarejest
rowany 
w MUP 

w 
Kielcach 

Formularz 
zgłoszenio

wy do 
projektu 

"Aktywiza
cja Plus" 

Wniosek o 
przyznanie 

bonu na 
zasiedlenie 
dla osoby 

bezrobotnej 
do 30 roku 

życia 

Planowane 
miejsce 

zamieszkani
a 

Umowa w zakresie 
realizacji bonu na 

zasiedlenie 
Wypłata środków 

Oświadczenie 
o odległości od 

miejsca 
dotychczasowego 

zamieszkania 
do miejscowości, 

w której 
bezrobotny 
zamieszka w 

związku z 
podjęciem 

zatrudnienia 
(termin: do 30 dni 

od otrzymania 
bonu) 

Zaświadczenie/Umo
wa o pracę 

 
 
 
 
 
 

(termin: w ciągu 8 m-
cy od otrzymania 

bonu, 
tj. do 15.05.2024 r.) 

Rozliczenie 
bonu  
tj. do 

15.05.2024 r. 

3.  12.09.202
3 r. 

Złożony w 
MUP Kielce 

w dniu 
17.08.2023 

r. 

 Umowa Nr 
CZI.645.35.2023 
zawarta w dniu 
12.09.2023 r. 
pomiędzy Gminą 
Miasto Kielce/MUP 
w Kielcach a 
panem 

, 
której 
przedmiotem jest 
udzielenie pomocy 
finansowej w 
formie bonu na 
zasiedlenie dla 
bezrobotnego 
(wypłata do dnia 
26.09.2023 r.; ). 

Wyciąg Nr 14 z 
dnia 14.09.2023 r. 
z wyodrębnionego 
dla projektu 
rachunku MUP w 
Kielcach nr 

, 
dokumentujący 
dokonany 
w dniu 14.09.2023 
r. przelew kwoty 
14 011,52 zł na 
rachunek wskazany 
przez pana 

Złożone w terminie 
w MUP w Kielcach 
w dniu 06.10.2023 
r.  

Zaświadczenie 
złożone w terminie w 
MUP w Kielcach dnia 
23.04.2024 r. wraz z 
Umową o pracę 
potwierdzające 
zatrudnienie pana 

 w 
 

 we 
 od 
 r. do 
 r. 

Pismo znak: 
CZI.645.35.202
3.TB z dnia 
29.04.2024 r. -  

 

17) Dokumentacja dotycząca kwalifikowalności w ramach projektu przedsiębiorców, 
którzy uzyskali refundację kosztów doposażenia lub wyposażenia stanowiska pracy: 

Poz. z 
próby 

Podmiot 
ubiegający się o 

refundację 
Status 

Info z CEiDG: data 
rozpoczęcia wykonywania 
działalności 
(min. 6 m-cy działania 
bezpośrednio przed 
złożeniem wniosku) 

Dane z wpisu w 
rejestrze KRS 

Wniosek o zawarcie umowy w sprawie 
refundacji kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy: 
- data złożenia w MUP Kielce 
- czy złożony w terminie 

1. 

 
  

, 
ul. 

 
   

NIP:   

osoba 
fizyczna 
prowadząca 
działalność 
gospodarczą 

CEIDG z dnia 07.08.2023 r. 
Data rozpoczęcia 
wykonywania działalności: 
12.09.2017 r. 
Aktywny - brak zawieszenia 
wykonywania działalności 
gospodarczej 

nd. 

Złożony w terminie w MUP Kielce dnia 
19.07.2023 r. 

4. 

 
 

 
  

NIP:   

osoba 
fizyczna 
prowadząca 
działalność 
gospodarczą 

CEIDG z dnia 07.08.2023 r. 
Data rozpoczęcia 
wykonywania działalności: 
25.06.1991 r. (wznowienie 
27.10.2022 r.) 
Aktywny - brak zawieszenia 
wykonywania działalności 
gospodarczej 

nd. 

Złożony w terminie w MUP Kielce dnia 
20.07.2023 r. 



Podsumowanie ustaleń w nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 pn. „Aktywizacja na plus”  
w ramach prowadzonego audytu operacji  

Programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 

 

150 

 

5. 

 
 

ul.  
 

  
(zmiana na: ul. 

, 
 ) 

NIP:  

osoba 
fizyczna 
prowadząca 
działalność 
gospodarczą 

CEIDG z dnia 28.07.2023 r. 
Data rozpoczęcia 
wykonywania działalności: 
08.02.2018 r. 
Aktywny - brak zawieszenia 
wykonywania działalności 
gospodarczej 

nd. 

Złożony w terminie w MUP Kielce dnia 
21.07.2023 r. 

6. 

 
 

 
 

ul.  
  

NIP:  

osoba 
fizyczna 
prowadząca 
działalność 
gospodarczą 

CEIDG z dnia 28.07.2023 r. 
Data rozpoczęcia 
wykonywania działalności: 
08.02.2018 r. 
Aktywny - brak zawieszenia 
wykonywania działalności 
gospodarczej 

 nd. 

Złożony w terminie w MUP Kielce dnia 
21.07.2023 r. 

7. 

  
 

ul.  
  

NIP:   
 nd. 

KRS 
; 

stan na dzień 
29.06.2023 r. 
Data rozpoczęcia 
działalności 
gospodarczej: 
28.09.2022 r. 

Złożony w terminie w MUP Kielce dnia 
29.06.2023 r. 

8. 

 
 

ul.  
  

NIP:  

osoba 
fizyczna 
prowadząca 
działalność 
gospodarczą 

CEIDG z dnia 09.08.2023 r. 
Data rozpoczęcia 
wykonywania działalności: 
01.11.2022 r. 
Aktywny - brak zawieszenia 
wykonywania działalności 
gospodarczej 

nd. 

Złożony w terminie w MUP Kielce dnia 
25.07.2023 r. 

9. 

 

 
 w 

 
ul.  

  
NIP:  

spółdzielnia- 
mały 
przedsiębiorc
a 

nd. 

KRS 
; 

stan na dzień 
28.07.2023 r. 
Data rozpoczęcia 
działalności 
gospodarczej: 
04.07.2001 r. 

Złożony w terminie w MUP Kielce dnia 
31.07.2023 r. 

10. 

 
 

ul. 
 

  
NIP:  

osoba 
fizyczna 
prowadząca 
działalność 
gospodarczą 

CEIDG z dnia 24.08.2023 r. 
Data rozpoczęcia 
wykonywania działalności: 
04.02.2008 r. 
Aktywny - brak zawieszenia 
wykonywania działalności 
gospodarczej 

nd. 

Złożony w terminie w MUP Kielce dnia 
22.08.2023 r. 

11. 

 
 

 
  

NIP:  

osoba 
fizyczna 
prowadząca 
działalność 
gospodarczą 

CEIDG z dnia 28.08.2023 r. 
Data rozpoczęcia 
wykonywania działalności: 
01.07.2010 r. 
Aktywny - brak zawieszenia 
wykonywania działalności 
gospodarczej 

nd. 

Złożony w terminie w MUP Kielce dnia 
14.08.2023 r. 

12. 

 
 

ul. 
 

  
NIP:   

osoba 
fizyczna 
prowadząca 
działalność 
gospodarczą 

CEIDG z dnia 28.06.2023 r. 
Data rozpoczęcia 
wykonywania działalności: 
01.02.2018 r. 
Aktywny - brak zawieszenia 
wykonywania działalności 
gospodarczej 

nd. 

Złożony w terminie w MUP Kielce dnia 
16.06.2023 r. 
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Pozycja 
z próby 

Podmiot 
ubiegający się o 

refundację / adres 
siedziby 

Oświadczenie o 
stanie 
zatrudnienia w 
okresie 6 m-cy 
bezpośrednio 
poprzedzających 
dzień złożenia 
wniosku 

Oświadczenie o 
niezaleganiu w 
dniu złożenia 

wniosku z 
opłacaniem 

innych danin 
publicznych 

Zaległości ZUS - 
weryfikacja ZA 

Zaległości US - 
weryfikacja ZA 

Oświadczenie o nieposiadaniu w dniu 
złożenia wniosku nieuregulowanych w 
terminie zobowiązań cywilnoprawnych 

1. 

 
  

, 
ul. 

 
  

NIP:   

12.07.2023 r. 
Nie rozwiązał 
stosunku pracy z 
pracownikami, 
nie obniżył 
wymiaru czasu 
pracy 
pracowników 

12.07.2023 r. 
nie posiada 

 Raport ZUS U7 z dnia 
26.11.2024 r. brak 
zaległości na dzień 
podpisania umowy 

Pismo z 14.11.2024 r. z I 
US w Kielcach; brak 
zaległości na dzień 
podpisania umowy  

12.07.2023 r. 
nie zalega 

4. 

 
 

 
  

NIP:   

20.07.2023 r. 
Nie rozwiązał 
stosunku pracy z 
pracownikami, 
nie obniżył 
wymiaru czasu 
pracy 
pracowników 

20.07.2023 r. 
nie posiada 

Pismo z ZUS z dnia 
19.11.2024 r. brak 
zaległości na  dzień 

złożenia wniosku oraz 
na dzień podpisania 

umowy 

Pismo z 14.11.2024 r. z I 
US w Kielcach; brak 
zaległości na dzień 
złożenia wniosku o 

refundację oraz 
podpisania umowy   

20.07.2023 r. 
nie zalega 

5. 

 
 

ul.  
 

  
(zmiana na: ul. 

, 
 ) 

NIP:  

21.07.2023 r. 
Nie rozwiązał 
stosunku pracy z 
pracownikami, 
nie obniżył 
wymiaru czasu 
pracy 
pracowników 

21.07.2023 r. 
nie posiada 

Raport ZUS U7 z dnia 
26.11.2024 r. ; brak 
zaległości na dzień 

złożenia wniosku oraz 
na dzień podpisania 

umowy o 
dofinansowanie  

Pismo z II US w Kielcach z 
dnia 12.11.2024 r.; brak 

zaległości na dzień 
złożenia wniosku oraz na 
dzień podpisania umowy   

21.07.2023 r. 
nie zalega 

6. 

 
 

 
 

ul.  
  

NIP:  

21.07.2023 r. 
Nie rozwiązał 
stosunku pracy z 
pracownikami, 
nie obniżył 
wymiaru czasu 
pracy 
pracowników 

21.07.2023 r. 
nie posiada Raport ZUS U7 z dnia 

26.11.2024 r. ; brak 
zaległości na dzień 

złożenia wniosku oraz 
na dzień podpisania 

umowy o 
dofinansowanie   

Pismo z 14.11.2024 r. z I 
US w Kielcach; brak 
zaległości na dzień 
złożenia wniosku o 

refundację oraz 
podpisania umowy    

21.07.2023 r. 
nie zalega 

7. 

 
 

ul.  
  

NIP:   

29.06.2023 r. 
Nie rozwiązał 
stosunku pracy z 
pracownikami, 
nie obniżył 
wymiaru czasu 
pracy 
pracowników 

29.06.2023 r. 
nie posiada 

Pismo ZUS z dnia 
27.11.2024 r. – firma 
dokonała zgłoszenia 
dz.g. 20.11.2023 r. w 
związku z powyższym 

na dzień złożenia 
wniosku oraz na dzień 

podpisania umowy 
składki nie były 

wymagane  

Pismo z II US w Kielcach z 
dnia 12.11.2024 r.; brak 

zaległości na dzień 
złożenia wniosku oraz na 

dzień podpisania 
umowy    

29.06.2023 r. 
nie zalega 

8. 

 
 

ul.  
  

NIP:  

25.07.2023 r. 
Nie rozwiązał 
stosunku pracy z 
pracownikami, 
nie obniżył 
wymiaru czasu 
pracy 
pracowników 

25.07.2023 r. 
nie posiada 

Raport ZUS U7 z dnia 
26.11.2024 r.; 

zaległość wg stanu na 
dzień  30.06.2023 r., 

31.07.2023 r., 
31.08.2023 

r.,30.09.2023 r. 

Pismo z 14.11.2024 r. z I 
US w Kielcach; brak 
zaległości na dzień 
złożenia wniosku o 

refundację oraz 
podpisania umowy    

25.07.2023 r. 
nie zalega 
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9. 

 

 
 w 

 
ul.  

  
NIP:  

28.07.2023 r. 
Nie rozwiązał 
stosunku pracy z 
pracownikami, 
nie obniżył 
wymiaru czasu 
pracy 
pracowników 

28.07.2023 r. 
nie posiada Pismo ZUS z dnia 

20.11.2024 r.; brak 
zaległości na dzień 

złożenia wniosku oraz 
na dzień podpisania 

umowy  

Pismo z 14.11.2024 r. z I 
US w Kielcach; brak 
zaległości na dzień 
złożenia wniosku o 

refundację oraz 
podpisania umowy    

28.07.2023 r. 
nie zalega 

10. 

 
 

ul. 
 

  
NIP:  

22.08.2023 r. 
Nie rozwiązał 
stosunku pracy z 
pracownikami, 
nie obniżył 
wymiaru czasu 
pracy 
pracowników 

22.08.2023 r. 
nie posiada 

Zaświadczenie z ZUS z 
dnia 28.09.2023 r.; 
brak zaległości na 

dzień 28.09.2023 r.  

Pismo z 14.11.2024 r. z I 
US w Kielcach; brak 
zaległości na dzień 
złożenia wniosku o 

refundację oraz 
podpisania umowy    

22.08.2023 r. 
nie zalega 

11. 

 
 

 
  

NIP:  

10.08.2023 r. 
Nie rozwiązał 
stosunku pracy z 
pracownikami, 
nie obniżył 
wymiaru czasu 
pracy 
pracowników 

10.08.2023 r. 
nie posiada  Raport ZUS U7 z dnia 

26.11.2024 r.; brak 
zaległości na dzień 

złożenia wniosku oraz 
na dzień podpisania 

umowy 

Pismo z US w Skarżysko-
Kamiennej z dnia 

08.11.2024 r.; brak 
zaległości na dzień 

złożenia wniosku oraz na 
dzień podpisania umowy  

10.08.2023 r. 
nie zalega 

12. 

 
 

ul. 
 

  
NIP:   

16.06.2023 r. 
Nie rozwiązał 
stosunku pracy z 
pracownikami, 
nie obniżył 
wymiaru czasu 
pracy 
pracowników 

16.06.2023 r. 
nie posiada Pismo ZUS z dnia 

20.11.2024 r.; brak 
zaległości na dzień 

złożenia wniosku oraz 
na dzień  podpisania 

umowy 

Pismo z II US w Kielcach z 
dnia 12.11.2024 r.; brak 

zaległości na dzień 
złożenia wniosku oraz na 

dzień podpisania 
umowy    

16.06.2023 r. 
nie zalega 

Poz. z 
próby 

Podmiot 
ubiegający się o 

refundację / adres 
siedziby 

Formularz 
informacji 

przedstawion
ych 
przy 

ubieganiu się 
o pomoc 

de minimis 

Oświadczenie 
o otrzymanej 

pomocy 
publicznej oraz 

pomocy de 
minimis 

(kwota euro 
brutto) 

Pismo informujące o 
pozytywnym rozpatrzeniu 

wniosku i udzieleniu 
refundacji kosztów 

wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska 
pracy dla skierowanego 

bezrobotnego 

Umowa MUP w Kielcach  
z Przedsiębiorcą 

Formularz dot. 
rozliczenia 

poniesionych 
kosztów złożony 

w MUP Kielce 
(kwoty 

wykazane z 
uwzględnieniem 

podatku od 
towarów i usług 

Rozliczenie środków o 
refundację kosztów 

wyposażenia i 
doposażenia stanowiska 
pracy dla skierowanego 

bezrobotnego 

1. 

 
  

, 
ul.  

   
NIP:   

12.07.2023 r. 12.07.2023 r. 
uzyskał: 

26.719,71 euro 

18.08.2023 r. Umowa Nr 
CZL.630.246.2023 
zawarta w dniu 
19.09.2023 r.  
(zatrudnienie 
bezrobotnego w terminie 
do 24.11.2023 r.) 

22.09.2023 r. 
(w terminie) 

28.09.2023 r.  

4. 

” 
 

 
  

NIP:   

20.07.2023 r. 20.07.2023 r. 
nie uzyskał  

18.08.2023 r. Umowa Nr 
CZL.630.253.2023 
zawarta w dniu 
08.09.2023 r.  
(zatrudnienie 
bezrobotnego w terminie 
do 16.11.2023 r.) 

02.10.2023 r. 
(w terminie) 

05.10.2023 r.  
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5. 

 
 

ul.  
 

  
(zmiana na: ul. 

, 
 ) 

NIP:  

21.07.2023 r. 21.07.2023 r. 
uzyskał: 

9.904,92 euro 

CZI.630.254.2023.ET 
z dnia 25.08.2023 r. 

Umowa Nr 
CZL.630.254.2023 
zawarta w dniu 
18.09.2023 r.  
(zatrudnienie 
bezrobotnego w terminie 
do 24.11.2023 r.) 

18.10.2023 r. 
(w terminie) 

03.11.2023 r.  

6. 

 
 

 
ul.  

  
NIP:  

21.07.2023 r. 21.07.2023 r. 
nie uzyskał 

CZI.630.255.2023.ET 
z dnia 18.08.2023 r. 

Umowa Nr 
CZL.630.255.2023 
zawarta w dniu 
27.09.2023 r.  
(zatrudnienie 
bezrobotnego w terminie 
do 01.12.2023 r.) 

27.10.2023 r. 
(w terminie) 

03.11.2023 r.  

7. 

  
 

ul.  
  

NIP:   

29.06.2023 r. 29.06.2023 r. 
nie uzyskał 

CZI.630.205.2023.AK 
z dnia 21.08.2023 r. 

Umowa Nr 
CZL.630.205.2023 
zawarta w dniu 
15.09.2023 r.  
(zatrudnienie 
bezrobotnego w terminie 
do 20.11.2023 r.) 

20.10.2023 r. 
(w terminie) 

16.11.2023 r.  

8. 

 
 

ul.  
  

NIP:  

25.07.2023 r. 29.06.2023 r. 
uzyskał: 

8.635,25 euro 

CZI.630.262.2023.AK 
z dnia 18.08.2023 r. 

Umowa Nr 
CZL.630.262.2023 
zawarta w dniu 
15.09.2023 r.  
(zatrudnienie 
bezrobotnego w terminie 
do 20.11.2023 r.) 

03.11.2023 r. 
(w terminie - 
Aneks nr 1 z dnia 
13.10.2023 r., 
m.in. zmiana 
terminu złożenia 
rozliczenia do 
dnia 03.11.2023 
r.) 

16.11.2023 r.  

9. 

 

 
 w 

 
ul.  

  
NIP:  

28.07.2023 r. 28.07.2023 r. 
uzyskał: 

19.655,17 euro 

CZI.630.271.2023.KR 
z dnia 21.08.2023 r. 

Umowa Nr 
CZL.630.271.2023 
zawarta w dniu 
20.09.2023 r.  
(zatrudnienie 
bezrobotnego w terminie 
do 27.11.2023 r.) 

26.10.2023 r. 
(w terminie) 

03.11.2023 r.  

10. 

 
 

ul.  
  

NIP:  

22.08.2023 r. 22.08.2023 r. 
uzyskał: 

19.171,04 euro 

CZI.630.297.2023.KR 
z dnia 25.08.2023 r. 

Umowa Nr 
CZL.630.297.2023 
zawarta w dniu 
04.10.2023 r.  
(zatrudnienie 
bezrobotnego w terminie 
do 08.12.2023 r.) 

31.10.2023 r. 
(w terminie) 

02.11.2023 r.  

11. 

 
 

 
  

NIP:  

10.08.2023 r. 10.08.2023 r. 
uzyskał: 

3.265,54 euro 

CZI.630.282.2023.AK 
z dnia 05.09.2023 r. 

Umowa Nr 
CZL.630.282.2023 
zawarta w dniu 
29.09.2023 r.  
(zatrudnienie 
bezrobotnego w terminie 
do 06.12.2023 r.) 

06.11.2023 r. 
(w terminie) 

08.11.2023 r.  

12. 

 
ul.  

  
NIP:   

16.06.2023 r. 15.06.2023 r. 
nie uzyskał 

CZI.630.173.2023.AK 
z dnia 22.08.2023 r. 

Umowa Nr 
CZL.630.173.2023 
zawarta w dniu 
29.09.2023 r.  
(zatrudnienie 
bezrobotnego w terminie 
do 27.11.2023 r.) 

03.10.2023 r. 
(w terminie) 

12.10.2023 r. 
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Poz. z 
próby 

Podmiot 
ubiegający się o 

refundację / adres 
siedziby 

Umowa o pracę z bezrobotnym 
(zatrudnienie przez okres 24 m-cy) 

Refundacja 

Oświadczenie 
Pracodawcy o 
zatrudnieniu 

bezrobotnego na 
utworzonym 
stanowisku 

pracy 

Informacja pokontrolna z 
przeprowadzonej przez MUP 

w Kielcach wizyty 
monitorującej u Pracodawcy 

Dokumentacja 
fotograficzna 

pozyskana z MUP 
Kielce 

1. 

 
  

, 
ul.  

   
NIP:   

Umowa o pracę nr UP/2023/7 
zawarta w dniu 05.10.2023 r. 
pomiędzy   
a panem ., na czas określony od 
11.10.2023 r. do 10.10.2025 r., na 
pełny etat. 

WB nr 32 z dnia 
16.10.2023 r., 
przelew kwoty 42 
000,00 zł dla firmy 

” 
. 

30.08.2024 r. 1. z dnia 29.09.2023 r. 
2. z dnia 04.11.2024 r. 

TAK 

4. 

 
 

 
  

NIP:   

Umowa o pracę zawarta w dniu 
14.11.2023 r. pomiędzy  

  a panem . 
na czas nieokreślony od dnia 
14.11.2023 r., pełny etat. 

WB nr 56 z dnia 
27.11.2023 r., 
przelew kwoty 42 
034,56 zł dla firmy 

. 

11.06.2024 r. 1. z dnia 10.10.2023 r. 
2. z dnia 13.11.2024 r. 

TAK 

5. 

 
 

ul.  
 

  
(zmiana na: ul. 

, 
) 

NIP:  

Umowa o pracę nr UP/2023/1 
zawarta w dniu 29.11.2023 r. 
pomiędzy firmą  

 a panią  na czas 
określony od 06.12.2023 r. 
do 05.12.2025 r. pełny etat. 

WB nr 64 z dnia 
07.12.2023 r., 
przelew kwoty 42 
034,56 zł dla firmy 

 
. 

06.08.2024 r. 1. z dnia 31.10.2023 r. 
2. z dnia 28.08.2024 r. 

TAK 

6. 

 
 

 
 

ul.  
  

NIP:  

1. Umowa o pracę  zawarta w dniu 
04.12.2023 r. pomiędzy 

   
 a panią . 

na czas określony od 01.12.2023 r. 
do 31.12.2025 r., pełny etat. 
2. Umowa o pracę zawarta w dniu 
31.05.2024 r. pomiędzy 

  
 a panią  

na czas nieokreślony od dnia 
31.05.2024 r., pełny etat. 

WB nr 64 z dnia 
07.12.2023 r., 
przelew kwoty 42 
034,56 zł dla firmy 

 
 

 
. 

16.07.2024 r. 1. z dnia 22.11.2023 r. 
2. z dnia 25.07.2024 r. 

TAK 

7. 

  
 

ul.  
  

NIP:   

Umowa o pracę zawarta w dniu 
20.11.2023 r. pomiędzy  

 . a panią , 
na czas określony od 20.11.2023 r. 
do 30.11.2025 r., pełny etat,. 

WB nr 58 z dnia 
29.11.2023 r., 
przelew kwoty 42 
034,56 zł dla firmy 

  
  

21.06.2024 r. 1. z dnia 06.11.2023 r. TAK 

8. 

 
 

ul.  
  

NIP:  

1. Umowa o pracę na czas 
nieokreślony zawarta w dniu 
13.12.2023 r. (termin rozpoczęcia 
pracy: 15.12.2023 r.) pomiędzy 

 a panem ., pełny 
etat, 
2. Umowa o pracę na czas 
nieokreślony zawarta w dniu 
30.09.2024 r. (termin rozpoczęcia 
pracy: 30.09.2024 r.) pomiędzy 

 a panem ., pełny 
etat. 

WB nr 73 z dnia 
20.12.2023 r., 
przelew kwoty 42 
034,56 zł dla firmy 

 
. 

29.10.2024 r. 1. z dnia 01.12.2023 r. TAK 
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9. 

 

 
 w 

 
ul.  

  
NIP:  

1. Umowa o pracę zawarta w dniu 
27.11.2023 r. (termin rozpoczęcia 
pracy: 27.11.2023 r.), pomiędzy 

 w  
a panem ., pełny etat, 
2. Umowa o pracę zawarta w dniu 
12.03.2024 r. (termin rozpoczęcia 
pracy: 12.03.2024 r.),  

 
 w  a panem ., 

na okres próbny od dnia 12.03.2024 
r. do dnia 11.06.2024 r, pełny etat, 
3. Umowa o pracę zawarta w dniu 
11.06.2024 r. (termin rozpoczęcia 
pracy: 12.06.2024 r.), pomiędzy 

 w  
a panem ., na czas określony od 
dnia 12.06.2024 r. do dnia 
11.03.2027 r., pełny etat. 

WB nr 63 z dnia 
06.12.2023 r., 
przelew kwoty 42 
000,00 zł dla 

 

 
 w 

. 

19.09.2024 r. 1. z dnia 15.11.2023 r. 
2. z dnia 01.10.2024 r. 

TAK 

10. 

 
 

ul.  
  

NIP:  

Umowa o pracę zawarta w dniu 
07.12.2023 r. (termin rozpoczęcia 
pracy: 07.12.2023 r.), pomiędzy 

  
a panią , na czas określony od 
dnia 07.12.2023 r. do dnia 
06.12.2025 r., pełny etat. 

WB nr 69 z dnia 
14.12.2023 r., 
przelew kwoty 42 
000,00 zł dla firmy 

 
. 

04.09.2024 r. 1. z dnia 13.11.2023 r. 
2. z dnia 19.09.2024 r. 

TAK 

11. 

 
 

 
  

NIP:  

1. Umowa o pracę zawarta w dniu 
22.11.2023 r. pomiędzy  

 a panią 
. na czas określony od dnia 

22.11.2023 r. do dnia 30.11.2025 r., 
pełny etat. 
2. Umowa o pracę zawarta w dniu 
20.06.2024 r. pomiędzy  

 a panią 
 na czas określony od dnia 

24.06.2024 r. do dnia 24.12.2025 r., 
pełny etat. 

WB nr 73 z dnia 
20.12.2023 r., 
przelew kwoty 42 
034,56 zł dla firmy 

 
. 

26.07.2024 r. 1. z dnia 16.11.2023 r. TAK 

12. 

 
 

ul.  
  

NIP:   

1. Umowa o pracę zawarta w dniu 
15.11.2023 r. pomiędzy  

 a panią . na okres próbny 
od dnia 15.11.2023 r. do dnia 
15.01.2024 r., pełny etat, 
2. Umowa o pracę zawarta w dniu 
16.01.2024 r. pomiędzy  

 a panią . na czas 
określony do dnia 16.01.2025 r., 
pełny etat. 

WB nr 58 z dnia 
29.11.2023 r., 
przelew kwoty 42 
034,56 zł dla firmy 

 . 

05.06.2024 r. 1. z dnia 19.10.2023 r. TAK 

 

Analizę powyższej dokumentacji przeprowadzono w celu ustalenia, czy wydatki 
kwalifikowalne zadeklarowane w objętych audytem wnioskach o płatność: 

− są zgodne z zasadami kwalifikowalności określonymi w przepisach unijnych  
i krajowych,  

− zostały poniesione między dniem przedłożenia Komisji Europejskiej (KE) programu lub 
dniem 1 stycznia 2021 r., w zależności od tego, która z tych dat jest wcześniejsza,  
a dniem 31 grudnia 2029 r.,  

− zostały uwzględnione w budżecie Projektu,  
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− zostały faktycznie poniesione, w okresie kwalifikowalności wydatków określonym  
w umowie o dofinansowaniu,  

− są niezbędne do realizacji Projektu i zostały poniesione w związku z realizacją Projektu,  

− są zgodne z umową o dofinansowanie projektu i wytycznymi dotyczącymi 
kwalifikowalności wydatków oraz innymi procedurami, do stosowania których 
beneficjent zobowiązał się w umowie o dofinansowanie projektu,  

− zostały należycie udokumentowane zgodnie z wymogami określonymi w wytycznych 
oraz z zasadami określonymi przez IP,  

− dotyczą faktycznie dostarczonych towarów/ wykonanych usług/ zrealizowanych robót 
budowlanych, w tym zaliczek,  

oraz w celu ustalenia, czy:  

− zachowana została zasada zakazu podwójnego finansowania, zasada cross-financingu 
oraz zasada kwalifikowania wkładu niepieniężnego.  

1.2. Czy zadeklarowane wydatki są zgodne z zasadami dotyczącymi zamówień publicznych? 

W badanym obszarze audytem objęto: 

1)  Wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 13.06.2023 r. za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 9) wraz z ze zmianami 
wymienionymi w treści niniejszego podsumowania ustaleń, 

2) Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego PLU (EFS+) w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Nr umowy 
FESW.10.01-IP.01-0011/23 umowa o dofinansowanie projektu: „Aktywizacja na 
plus” zawarta 01.08.2023 r. pomiędzy Województwem Świętokrzyskim – 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach a Gminą Miasto Kielce/Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 20) niniejszego 
podsumowania ustaleń, 

3) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 za okres od 01.06.2023 r. 
do 31.08.2018 r., przekazany w dniu 10.11.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 112.092,16 PLN, dofinansowanie 112.092,16 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 112.092,16 PLN, 

4) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 01.09.2023 r. 
do 31.10.2023 r., przekazany w dniu 29.12.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 945.601,45 PLN, dofinansowanie 945.601,45 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 945.601,45 PLN, 

5) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 
01.09.2023 r. do 31.10.2023 r. przekazana w dniu 01.02.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -7.860,12 PLN, 

6) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 01.11.2023 r. 
do 31.12.2023 r., przekazany w dniu 01.02.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
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pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN, dofinansowanie 4.578.180,94 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 4.578.180,94 PLN, 

7) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 
01.11.2023 r. do 31.12.2023 r. przekazana w dniu 27.05.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -74.369,67 PLN, 

8) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 za okres od 01.01.2024 r. 
do 31.03.2024 r., przekazany w dniu 27.05.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN, dofinansowanie 2.743.229,63 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 2.743.229,63 PLN, 

9) Zarządzenie Nr 18 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 28 
kwietnia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu określającego zasady  
i sposób postępowania przy udzielaniu zamówień o wartości poniżej 130.000,00 
złotych (netto) w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach wraz z załącznikiem, 

10) Regulamin określający zasady i postępowania przy udzielaniu zamówień  
o wartości poniżej 130.000,00 (netto) złotych przez Miejski Urząd Pracy  
w Kielcach, 

11) Zarządzenie Nr 38 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 5 lipca 
2022 roku w sprawie wprowadzenia Zasad wyboru instytucji szkoleniowych do 
przeprowadzenia szkoleń dla osób uprawnionych obowiązujących w Miejskim 
Urzędzie Pracy w Kielcach, 

12) Zasady wyboru instytucji szkoleniowych do przeprowadzenia szkoleń dla osób 
uprawnionych obowiązujące w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach. 

 
Badanie powyższej dokumentacji przeprowadzono w celu ustalenia, czy: 

− Beneficjent udzielił zamówień w ramach Projektu zgodnie z zasadami udzielania 
zamówień i na warunkach określonych w Wytycznych dotyczących 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027.  

1.3. Czy zadeklarowane wydatki są zgodne z zasadami ochrony środowiska? 

W badanym obszarze audytem objęto:  

1) Wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 13.06.2023 r. za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 9) wraz z ze zmianami 
wymienionymi w treści niniejszego podsumowania ustaleń, 

2) Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego PLU (EFS+) w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Nr umowy 
FESW.10.01-IP.01-0011/23 umowa o dofinansowanie projektu: „Aktywizacja na 
plus” zawarta 01.08.2023 r. pomiędzy Województwem Świętokrzyskim – 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach a Gminą Miasto Kielce/Miejskim 
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Urzędem Pracy w Kielcach wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 20) niniejszego 
podsumowania ustaleń, 

3) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 za okres od 01.06.2023 r. 
do 31.08.2018 r., przekazany w dniu 10.11.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 112.092,16 PLN, dofinansowanie 112.092,16 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 112.092,16 PLN, 

4) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 01.09.2023 r. 
do 31.10.2023 r., przekazany w dniu 29.12.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 945.601,45 PLN, dofinansowanie 945.601,45 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 945.601,45 PLN, 

5) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 
01.09.2023 r. do 31.10.2023 r. przekazana w dniu 01.02.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -7.860,12 PLN, 

6) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 01.11.2023 r. 
do 31.12.2023 r., przekazany w dniu 01.02.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN, dofinansowanie 4.578.180,94 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 4.578.180,94 PLN, 

7) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 
01.11.2023 r. do 31.12.2023 r. przekazana w dniu 27.05.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -74.369,67 PLN, 

8) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 za okres od 01.01.2024 r. 
do 31.03.2024 r., przekazany w dniu 27.05.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN, dofinansowanie 2.743.229,63 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 2.743.229,63 PLN. 

 

Powyższe czynności przeprowadzono w celu sprawdzenia, czy: 

− zakres Projektu jest objęty Dyrektywą Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/UE  
z dnia 13 grudnia 2011 r. w sprawie oceny skutków wywieranych przez niektóre 
przedsięwzięcia publiczne i prywatne na środowisko (tekst jednolity) (Dz. Urz. UE L26/1  
z 28.01.2012 r.) zmienioną Dyrektywą Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/52/UE  
z dnia 16 kwietnia 2014 r. zmieniającą dyrektywę 2011/92/UE w sprawie oceny wpływu 
wywieranego przez niektóre przedsięwzięcia publiczne i prywatne na środowisko (Dz. 
U. UE L124/1 z 25.04.2014 r. sprostowaną w Dz. U. UE L 174 z 13.6.2014 r., str. 84—84 
(PL) oraz w Dz.U. L 272 z 13.9.2014 r., str. 19—19 (PL)), 

− w przypadku przedsięwzięcia objętego załącznikiem I Dyrektywy OOŚ, ocena została 
przeprowadzona,  

− w przypadku przedsięwzięcia objętego załącznikiem II Dyrektywy OOŚ Beneficjent miał 
obowiązek przeprowadzenia OOŚ,  

− czy rozważono wpływ planowanego przedsięwzięcia na obszar Natura 2000.  
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1.4. Czy zadeklarowane wydatki są zgodne z zasadami dotyczącymi pomocy publicznej? 

W badanym obszarze audytem objęto:  

1) Wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 13.06.2023 r. za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 9) wraz z ze zmianami 
wymienionymi w treści niniejszego podsumowania ustaleń, 

2) Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego PLU (EFS+) w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Nr umowy 
FESW.10.01-IP.01-0011/23 umowa o dofinansowanie projektu: „Aktywizacja na 
plus” zawarta 01.08.2023 r. pomiędzy Województwem Świętokrzyskim – 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach a Gminą Miasto Kielce/Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 20) niniejszego 
podsumowania ustaleń, 

3) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 za okres od 01.06.2023 r. 
do 31.08.2018 r., przekazany w dniu 10.11.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 112.092,16 PLN, dofinansowanie 112.092,16 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 112.092,16 PLN, 

4) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 01.09.2023 r. 
do 31.10.2023 r., przekazany w dniu 29.12.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 945.601,45 PLN, dofinansowanie 945.601,45 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 945.601,45 PLN, 

5) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 
01.09.2023 r. do 31.10.2023 r. przekazana w dniu 01.02.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -7.860,12 PLN, 

6) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 01.11.2023 r. 
do 31.12.2023 r., przekazany w dniu 01.02.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN, dofinansowanie 4.578.180,94 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 4.578.180,94 PLN, 

7) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 
01.11.2023 r. do 31.12.2023 r. przekazana w dniu 27.05.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -74.369,67 PLN, 

8) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 za okres od 01.01.2024 r. 
do 31.03.2024 r., przekazany w dniu 27.05.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN, dofinansowanie 2.743.229,63 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 2.743.229,63 PLN, 

9) Dokumentację w zakresie pomocy de minimis, w związku z realizacją Projektu 
„Aktywizacja na plus”: oświadczenia o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de 
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minimis, zaświadczenia o pomocy de minimis, wydruki wygenerowane z Systemu 
udostępniania pomocy publicznej (SUDOP). 

Powyższe czynności przeprowadzono w celu sprawdzenia, czy: 

− wsparcie udzielone w ramach badanego projektu jest pomocą publiczną  
w rozumieniu przepisów art. 107 ust. 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii 
Europejskiej. 

1.5. Czy zostały zachowane obowiązki w zakresie informacji i promocji? 

W badanym obszarze audytem objęto:  

1) Wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 13.06.2023 r. za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 9) wraz z ze zmianami 
wymienionymi w treści niniejszego podsumowania ustaleń, 

2) Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego PLU (EFS+) w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Nr umowy 
FESW.10.01-IP.01-0011/23 umowa o dofinansowanie projektu: „Aktywizacja na 
plus” zawarta 01.08.2023 r. pomiędzy Województwem Świętokrzyskim – 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach a Gminą Miasto Kielce/Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 20) niniejszego 
podsumowania ustaleń, 

3) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 za okres od 01.06.2023 r. 
do 31.08.2018 r., przekazany w dniu 10.11.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 112.092,16 PLN, dofinansowanie 112.092,16 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 112.092,16 PLN, 

4) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 01.09.2023 r. 
do 31.10.2023 r., przekazany w dniu 29.12.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 945.601,45 PLN, dofinansowanie 945.601,45 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 945.601,45 PLN, 

5) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 
01.09.2023 r. do 31.10.2023 r. przekazana w dniu 01.02.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -7.860,12 PLN, 

6) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 01.11.2023 r. 
do 31.12.2023 r., przekazany w dniu 01.02.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN, dofinansowanie 4.578.180,94 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 4.578.180,94 PLN, 

7) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 
01.11.2023 r. do 31.12.2023 r. przekazana w dniu 27.05.2024 r. za 
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pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -74.369,67 PLN, 

8) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 za okres od 01.01.2024 r. 
do 31.03.2024 r., przekazany w dniu 27.05.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN, dofinansowanie 2.743.229,63 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 2.743.229,63 PLN, 

9) Informacje zamieszczone na stronie internetowej Beneficjenta oraz platformie 
FB (zrzuty ekranu przekazane przez Beneficjenta), 

10) Dokumentację związaną z realizacją projektu, 
11) Oświadczenie o prowadzonej promocji w ramach projektu nr FESW.10.01-IP.01-

0011/23 pn. „Aktywizacja na plus”, 
12) Zdjęcia plakatu informacyjnego, zamieszczonego w miejscu realizacji projektu  

w okresie jego realizacji, przekazane przez Beneficjenta. 

 

Powyższe czynności przeprowadzone zostały w celu ustalenia, czy Beneficjent zapewnił 
identyfikację, że projekt jest współfinansowany ze środków unijnych poprzez:  

− opatrzenie dokumentów związanych z projektem wymaganymi znakami,  

− zawarcie informacji związanych z projektem na stronie internetowej Beneficjenta 
oraz w jego mediach społecznościowych, 

− właściwe oznaczenie miejsc realizacji projektu. 

1.6. Czy zadeklarowane wydatki są zgodne z zasadami eliminującymi nierówność 
i promującymi równość kobiet i mężczyzn, z zasadami polityki społeczeństwa 
informacyjnego oraz polityki zatrudnienia? 

W badanym obszarze audytem objęto:  

1) Wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 13.06.2023 r. za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 9) wraz z ze zmianami 
wymienionymi w treści niniejszego podsumowania ustaleń, 

2) Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego PLU (EFS+) w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Nr umowy 
FESW.10.01-IP.01-0011/23 umowa o dofinansowanie projektu: „Aktywizacja na 
plus” zawarta 01.08.2023 r. pomiędzy Województwem Świętokrzyskim – 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach a Gminą Miasto Kielce/Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 20) niniejszego 
podsumowania ustaleń, 

3) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 za okres od 01.06.2023 r. 
do 31.08.2018 r., przekazany w dniu 10.11.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
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wydatków kwalifikowalnych 112.092,16 PLN, dofinansowanie 112.092,16 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 112.092,16 PLN, 

4) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 01.09.2023 r. 
do 31.10.2023 r., przekazany w dniu 29.12.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 945.601,45 PLN, dofinansowanie 945.601,45 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 945.601,45 PLN, 

5) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 
01.09.2023 r. do 31.10.2023 r. przekazana w dniu 01.02.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -7.860,12 PLN, 

6) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 01.11.2023 r. 
do 31.12.2023 r., przekazany w dniu 01.02.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN, dofinansowanie 4.578.180,94 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 4.578.180,94 PLN, 

7) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 
01.11.2023 r. do 31.12.2023 r. przekazana w dniu 27.05.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -74.369,67 PLN, 

8) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 za okres od 01.01.2024 r. 
do 31.03.2024 r., przekazany w dniu 27.05.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN, dofinansowanie 2.743.229,63 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 2.743.229,63 PLN, 

9) Zarządzenie Nr 31 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 1 sierpnia 
2023 roku w sprawie realizacji przez Miejski Urząd Pracy w Kielcach Projektu  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu regionalnego Fundusze 
Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) wraz z: 

− zał. nr 1 – Szczegółowym zakresem zadań Zespołu Zarządzającego, 
członków Zespołu Projektowego oraz osób zaangażowanych do realizacji 
poszczególnych zadań w projekcie, 

− zał. nr 2 – Wykazem kont służących do prowadzenia ewidencji środków 
finansowych z EFS+ w ramach Projektu pn. „Aktywizacja na plus”, 

10) Zarządzenie Nr 28 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 31 lipca 
2023 roku w sprawie wprowadzenia Kryteriów przyznawania dofinansowania 
podjęcia działalności gospodarczej obowiązujących w Miejskim Urzędzie Pracy  
w Kielcach wraz z załącznikiem – Kryteriami w sprawie dofinansowania podjęcia 
działalności gospodarczej obowiązującymi w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach, 

11) Zarządzenie Nr 29 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 31 lipca 
2023 r. w sprawie wprowadzenia Kryteriów dotyczących refundacji kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy obowiązujących w Miejskim 
Urzędzie Pracy w Kielcach wraz z załącznikiem - Kryteriami w sprawie 
dokonywania refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy 
obowiązującymi w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach, 
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12) Zarządzenie Nr 63 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 23 
grudnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia Zasad organizacji staży 
obowiązujących w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach wraz z załącznikiem – 
Zasadami organizacji staży obowiązującymi w Miejskim Urzędzie Pracy  
w Kielcach. 
 

Powyższe czynności przeprowadzone zostały w celu ustalenia, czy: 

− działania z zakresu równości szans zostały zrealizowane zgodnie z założeniami 
określonymi we wniosku o dofinansowanie projektu i informacjami wskazanymi we 
wniosku o płatność lub innymi równorzędnymi dokumentami, 

− wszystkie produkty wytworzone w ramach projektu (produkty, towary, usługi, 
infrastruktura) są dostępne dla wszystkich osób, w tym również dostosowane do 
zidentyfikowanych potrzeb osób z niepełnosprawnościami,  

− płeć, rasa lub pochodzenie etniczne, religia, światopogląd, niepełnosprawność, 
wiek lub orientacja seksualna były wyznacznikiem wzięcia udziału w realizacji 
projektu.  

1.7. Czy operacje nie obejmują działań, które stanowiły część operacji podlegającej 
przeniesieniu produkcji zgodnie z art. 66 rozporządzenia 2021/1060 lub które 
stanowiłyby przeniesienie działalności produkcyjnej zgodnie z art. 65 ust. 1 lit. a) 
rozporządzenia 2021/1060? 

W badanym obszarze audytem objęto:  

1) Wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 13.06.2023 r. za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 9) wraz z ze zmianami 
wymienionymi w treści niniejszego podsumowania ustaleń, 

2) Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego PLU (EFS+) w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Nr umowy 
FESW.10.01-IP.01-0011/23 umowa o dofinansowanie projektu: „Aktywizacja na 
plus” zawarta 01.08.2023 r. pomiędzy Województwem Świętokrzyskim – 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach a Gminą Miasto Kielce/Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 20) niniejszego 
podsumowania ustaleń, 

3) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 za okres od 01.06.2023 r. 
do 31.08.2018 r., przekazany w dniu 10.11.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 112.092,16 PLN, dofinansowanie 112.092,16 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 112.092,16 PLN, 

4) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 01.09.2023 r. 
do 31.10.2023 r., przekazany w dniu 29.12.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 945.601,45 PLN, dofinansowanie 945.601,45 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 945.601,45 PLN, 
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5) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 
01.09.2023 r. do 31.10.2023 r. przekazana w dniu 01.02.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -7.860,12 PLN, 

6) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 01.11.2023 r. 
do 31.12.2023 r., przekazany w dniu 01.02.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN, dofinansowanie 4.578.180,94 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 4.578.180,94 PLN, 

7) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 
01.11.2023 r. do 31.12.2023 r. przekazana w dniu 27.05.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -74.369,67 PLN, 

8) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 za okres od 01.01.2024 r. 
do 31.03.2024 r., przekazany w dniu 27.05.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN, dofinansowanie 2.743.229,63 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 2.743.229,63 PLN. 

 

Badanie powyższej dokumentacji przeprowadzono w celu ustalenia, czy:  

− operacje nie obejmują działań, które stanowiły część operacji podlegającej 
przeniesieniu produkcji zgodnie z art. 66 rozporządzenia 2021/1060 lub które 
stanowiłyby przeniesienie działalności produkcyjnej zgodnie z art. 65 ust. 1 lit. a) 
rozporządzenia 2021/1060.  

 

1.8. Czy operacje wchodzą w zakres danego funduszu i są przypisane do danego rodzaju 
interwencji? 

W badanym obszarze audytem objęto:  

1) Wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 13.06.2023 r. za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 9) wraz z ze zmianami 
wymienionymi w treści niniejszego podsumowania ustaleń, 

2) Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego PLU (EFS+) w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Nr umowy 
FESW.10.01-IP.01-0011/23 umowa o dofinansowanie projektu: „Aktywizacja na 
plus” zawarta 01.08.2023 r. pomiędzy Województwem Świętokrzyskim – 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach a Gminą Miasto Kielce/Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 20) niniejszego 
podsumowania ustaleń, 
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3) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 za okres od 01.06.2023 r. 
do 31.08.2018 r., przekazany w dniu 10.11.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 112.092,16 PLN, dofinansowanie 112.092,16 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 112.092,16 PLN, 

4) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 01.09.2023 r. 
do 31.10.2023 r., przekazany w dniu 29.12.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 945.601,45 PLN, dofinansowanie 945.601,45 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 945.601,45 PLN, 

5) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 
01.09.2023 r. do 31.10.2023 r. przekazana w dniu 01.02.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -7.860,12 PLN, 

6) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 01.11.2023 r. 
do 31.12.2023 r., przekazany w dniu 01.02.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN, dofinansowanie 4.578.180,94 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 4.578.180,94 PLN, 

7) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 
01.11.2023 r. do 31.12.2023 r. przekazana w dniu 27.05.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -74.369,67 PLN, 

8) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 za okres od 01.01.2024 r. 
do 31.03.2024 r., przekazany w dniu 27.05.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN, dofinansowanie 2.743.229,63 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 2.743.229,63 PLN. 

 

Badanie powyższej dokumentacji przeprowadzono w celu ustalenia, czy operacja: 

− wchodzi w zakres danego funduszu, 

− jest przypisana do danego rodzaju interwencji, który opiera się na nomenklaturze 
określonej w załączniku I do rozporządzenia 2021/1060.  

 

2. Czy wydatki zadeklarowane Komisji Europejskiej (KE) odpowiadają zapisom 
księgowym i czy wymagana dokumentacja potwierdzająca dowodzi, że ścieżka audytu 
jest zgodna z art. 69 ust. 6 rozporządzenia 2021/1060 i załącznikiem XIII do 
rozporządzenia 2021/1060? 

W badanym obszarze audytem objęto:  

Tabela nr 2 
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Lp. 
Nr wniosku o 

płatność 

Wartość wydatków 
zadeklarowanych do KE2 

Wartość wydatków rzeczywiście 
skontrolowanych3 

Kurs EUR 
zastosowany 

w ramach 
wniosku 

o płatność do 
przeliczenia 
kwoty z PLN 

na EUR 

PLN EUR PLN EUR 

1 
FESW.10.01-IP.01-

0011/23-001 
112.092,16 25.914,27 0,00 0,00 4,3255 

2 
FESW.10.01-IP.01-

0011/23-002 
945.601,45 218.610,90 58.311,16 13.480,79 4,3255 

3 
FESW.10.01-IP.01-

0011/23-002 
-7.860,12 -1.817,16 0,00 0,00 4,3255 

4 
FESW.10.01-IP.01-

0011/23-003 
4.578.180,94 1.058.416,59 590.265,48 136.461,79 4,3255 

5 
FESW.10.01-IP.01-

0011/23-003 
-74.369,67 -17.193,31 0,00 0,00 4,3255 

6 
FESW.10.01-IP.01-

0011/23-004 
2.743.229,63 635.183,30 418.020,77 96.790,95 4,3188 

 

wraz z dokumentami wspierającymi, szczegółowo wymienionymi w pkt A)1.1 niniejszego 
podsumowania oraz: 

1) Wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 13.06.2023 r. za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 9) wraz z ze zmianami 
wymienionymi w treści niniejszego podsumowania ustaleń, 

2) Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego PLU (EFS+) w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Nr umowy 
FESW.10.01-IP.01-0011/23 umowa o dofinansowanie projektu: „Aktywizacja na 
plus” zawarta 01.08.2023 r. pomiędzy Województwem Świętokrzyskim – 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach a Gminą Miasto Kielce/Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 20) niniejszego 
podsumowania ustaleń, 

3) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 za okres od 01.06.2023 r. 
do 31.08.2018 r., przekazany w dniu 10.11.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 112.092,16 PLN, dofinansowanie 112.092,16 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 112.092,16 PLN, 

 
2 Należy podać wartość próby wybranej do audytu wynikającą z załącznika do programu audytu. 
3 Należy podać wartość próby faktycznie/rzeczywiście skontrolowanej (wynikającej np. z zastosowanej próby 

w próbie; wraz z kontrolowanymi kosztami pośrednimi). 
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4) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 01.09.2023 r. 
do 31.10.2023 r., przekazany w dniu 29.12.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 945.601,45 PLN, dofinansowanie 945.601,45 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 945.601,45 PLN, 

5) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 
01.09.2023 r. do 31.10.2023 r. przekazana w dniu 01.02.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -7.860,12 PLN, 

6) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 01.11.2023 r. 
do 31.12.2023 r., przekazany w dniu 01.02.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN, dofinansowanie 4.578.180,94 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 4.578.180,94 PLN, 

7) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 
01.11.2023 r. do 31.12.2023 r. przekazana w dniu 27.05.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -74.369,67 PLN, 

8) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 za okres od 01.01.2024 r. 
do 31.03.2024 r., przekazany w dniu 27.05.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN, dofinansowanie 2.743.229,63 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 2.743.229,63 PLN, 

9) Zarządzenie Nr 31 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 1 sierpnia 
2023 roku w sprawie realizacji przez Miejski Urząd Pracy w Kielcach Projektu  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu regionalnego Fundusze 
Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) wraz z: 

− zał. nr 1 – Szczegółowym zakresem zadań Zespołu Zarządzającego, 
członków Zespołu Projektowego oraz osób zaangażowanych do realizacji 
poszczególnych zadań w projekcie, 

− zał. nr 2 – Wykazem kont służących do prowadzenia ewidencji środków 
finansowych z EFS+ w ramach Projektu pn. „Aktywizacja na plus”, 

10) Zarządzenie Nr 50 Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach z dnia 3 
listopada 2022 roku w sprawie ustalenia zasad rachunkowości dla budżetu 
Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach wraz z załącznikami, 

11) Zasady (polityka) rachunkowości dla Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach, 
12) Wykaz zbiorów tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach 

danych oraz opis systemu informatycznego i systemu zabezpieczeń, 
13) Zakładowy plan kont dla Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach, 
14) Zestawienie dekretów dla dowodów księgowych, wygenerowane z ewidencji 

księgowej MUP w Kielcach, 
15) Umowę o prowadzenie Rachunków Bankowych, świadczenie Usług Bankowości 

Elektronicznej, udostępnianie Debetowych Kart Płatniczych, udostępnianie 
Systemu Wypłat Elektronicznych zawartą pomiędzy   
z siedzibą w  oraz Miejskim Urzędem Pracy w Kielcach, w tym 
rachunku bankowego nr  – z przeznaczeniem 
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na środki na Fundusz Pracy wraz z potwierdzeniem otwarcia w dniu 17.07.2023 
r. rachunku nr  przypisanego do projektu  
pn. „Aktywizacja na plus”. 
 

W ramach audytu badaniem objęto nw. wnioski o płatność: 

Numer wniosku o płatność 
Kwota wydatków kwalifikowalnych we 

wniosku o płatność w PLN 

FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 112 092,16 

FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 -7 860,12 

FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 945 601,45 

FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 -74 369,67 

FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 4 578 180,94 

FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 2 743 229,63 

 

Korekty do wniosków o płatność dotyczyły zwrotu przez Uczestników Projektów, którzy 

otrzymali refundację kosztów wyposażenia/doposażenia stanowiska pracy oraz jednorazowe 

środki na podjęcie działalności gospodarczej, kwoty odzyskanego podatku VAT. 

Z uwagi na to, że część pozycji wydatków wykazanych w ww. wnioskach o płatność ujęta 

została w kwotach zbiorczych (staże, bony szkoleniowe, szkolenia), na które składają się 

poszczególne wydatki, sporządzono zestawienie z uwzględnieniem poszczególnych pozycji 

ujętych w tych kwotach (w przypadku staży zgrupowano poszczególne elementy tj. kwotę 

stażu i składki stosując podejście jedna forma wynagrodzenia, jeden stażysta, jeden miesiąc). 

W wyniku ww. grupowania składki społeczne wykazane we wnioskach o płatność: 

− nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 w pozycjach: 3.4, 3.9, 5.2, 6.2, 

− nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 w pozycjach: 3.4, 3.9, 5.21, 5.58, 6.9, 6.10, 

zostały ujęte w pozycjach staży, których dotyczyły. 

Dokonano również kompensacji korekt do wniosków z nw. wydatkami, których dotyczyły: 

− korektę wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 w kwocie -7.860,12 PLN 

skompensowano z poz. 1.3 wniosku 2 na kwotę 42.034,56 PLN uzyskując wydatek 

kwalifikowalny w kwocie 34.174,44 PLN, 

− korektę wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 rozbito zgodnie  

z danymi z CST2021 na 11 korekt i skompensowano z nw. pozycjami wniosku (których 

dotyczyły): 

• korektę nr 1 na kwotę -5.296,83 PLN skompensowano z poz. 1.30 wniosku 3 na 

kwotę 42.034,56 PLN uzyskując wydatek kwalifikowalny w kwocie 36.737,73 PLN, 

• korektę nr 2 na kwotę -7.860,13 PLN skompensowano z poz. 1.17 wniosku 3 na 

kwotę 42.034,56 PLN uzyskując wydatek kwalifikowalny w kwocie 34.174,43 PLN, 
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• korektę nr 3 na kwotę -7.860,12 PLN skompensowano z poz. 1.37 wniosku 3 na 

kwotę 42.034,56 PLN uzyskując wydatek kwalifikowalny w kwocie 34.174,44 PLN, 

• korektę nr 4 na kwotę 7.860,12 PLN skompensowano z poz. 1.18 wniosku 3 na 

kwotę 42.034,56 PLN uzyskując wydatek kwalifikowalny w kwocie 34.174,44 PLN, 

• korektę nr 5 na kwotę -7.860,12 PLN skompensowano z poz. 1.50 wniosku 3 na 

kwotę 42.034,56 PLN uzyskując wydatek kwalifikowalny w kwocie 34.174,44 PLN, 

• korektę nr 6 na kwotę -7.860,12 PLN skompensowano z poz. 1.29 wniosku 3 na 

kwotę 42.034,56 PLN uzyskując wydatek kwalifikowalny w kwocie 34.174,44 PLN, 

• korektę nr 7 na kwotę -7.860,12 PLN skompensowano z poz. 1.26 wniosku 3 na 

kwotę 42.034,56 PLN uzyskując wydatek kwalifikowalny w kwocie 34.174,44 PLN, 

• korektę nr 8 na kwotę -7.860,12 PLN skompensowano z poz. 1.42 wniosku 3 na 

kwotę 42.034,56 PLN uzyskując wydatek kwalifikowalny w kwocie 34.174,44 PLN, 

• korektę nr 9 na kwotę -4.269,78 PLN skompensowano z poz. 2.29 wniosku 3 na 

kwotę 42.034,56 PLN uzyskując wydatek kwalifikowalny w kwocie 37.764,78 PLN, 

• korektę nr 10 na kwotę -1.922,09 PLN skompensowano z poz. 2.6 wniosku 3 na 

kwotę 40.277,99 PLN uzyskując wydatek kwalifikowalny w kwocie 38.355,90 PLN, 

• korektę nr 11 na kwotę -7.860,12 PLN skompensowano z poz. 2.28 wniosku 3 na 

kwotę 42.034,56 PLN uzyskując wydatek kwalifikowalny w kwocie 34.174,44 PLN. 

Łącznie w objętych badaniem wnioskach o płatność występuje 846 pozycji wydatków 

kwalifikowanych na łączną kwotę 8.296.874,39 PLN. 

Z uwagi na dużą czasochłonność weryfikacji znacznej liczby wydatków Zespół audytowy 
dokonał badania w oparciu na próbę wydatków. 
Zgodnie zapisami Rozdziału 3. Programu Audytu Operacji FESW 2021-2027 oraz rozdziału 11 
procedury Wybór próby i ekstrapolacja błędów (2021-2027) dopuszcza się możliwość 
dokonania wyboru próby w próbie, w przypadku znacznej liczby pozycji wydatków w projekcie, 
tj. subpopulacji o liczebności większej niż 50 elementów.  

Populacja wydatków ujętych w badanych wnioskach o płatność obejmuje 846 pozycji.  

Zgodnie z zapisami rozdziału 11 procedury Wybór próby i ekstrapolacja błędów (2021-2027) 
przy wyborze próby dopuszczono możliwość wyboru innej metody niż do doboru głównej 
próby, zastosowano więc, podejście standardowe MUS (Monetary Unit Sampling) i dokonano 
wyboru próby w próbie w oparciu o arkusz Excel, w którym wyliczono następujące parametry 
do zastosowania przy wyborze próby: 

− poziom ufności: 70%, 

− wartość populacji: 8.296.874,39 PLN, 

− liczebność populacji: 846, 

− próg istotności: 2%, 

− oczekiwany poziom błędu: 0,50%, 

− odchylenie standardowe: 0,0001, 

− odcięcie cut off: 276.562,48 PLN, 

− interwał próbkowania: 276.562,48 PLN. 

W oparciu o ww. parametry wyliczono minimalną liczebność próby, która wyniosła 
30 elementów.  
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Wybór próby w programie ACL został udokumentowany w dokumentacji roboczej. W wyniku 
losowania uzyskano próbę 30 elementów. Wartość próby wyniosła 1.066.597,41 PLN, co 
stanowi 12,86% wartości populacji. 

Lp 
Lp z 

popula
cji 

Wniosek o 
płatność 

Lp z 
WoP 

Nr 
dokumentu 

finansowego 

Nazwa towaru 
lub usługi 

Imię i 
Nazwisko - 

jeśli dotyczy 
UP 

Nr księgowy 
ewidencyjny 

Kwota 
wydatków 

kwalifikowaln
ych 

1 

12 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
002 

1.4 
CZI.630.246.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 000,00 

2 

118 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
002 

3.5 APSK/23/002 Staże Pan .  2 299,64 

3 

218 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
002 

4.6 
CZI.645.35.20
23 

Bony na 
zasiedlenie 

   14 011,52 

4 

255 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

1.1 
CZI.630.253.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 034,56 

5 

261 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

1.7 
CZI.630.254.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 034,56 

6 

267 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

1.13 
CZI.630.255.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 034,56 

7 

274 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

1.20 
CZI.630.205.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 034,56 
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8 

281 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

1.27 
CZI.630.262.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 034,56 

9 

288 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

1.34 
CZI.630.271.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 000,00 

10 

295 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

1.41 
CZI.630.297.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 000,00 

11 

302 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

1.48 
CZI.630.282.2
023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 034,56 

12 

308 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

1.54 
CZI.630.173.3
.2023 

Refundacja 
kosztów 
wyposażenia 
lub 
doposażenia 
stanowiska 
pracy 

   42 034,56 

13 

315 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

2.6 
CZI.631.180.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   38 355,90 

14 

322 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

2.13 
CZI.631.190.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

15 

328 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

2.19 
CZI.631.200.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 
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16 

335 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

2.26 
CZI.631.194.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

17 

342 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

2.33 
CZI.631.236.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

18 

401 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

3.1 APSK/23/003 Staże Pani .  2 299,64 

19 

529 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

3.5 APSK/23/004 Staże Pan .  1 839,78 

20 

734 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
003 

5.43 7994500316 Szkolenia    1 390,00 

21 

785 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
004 

2.6 
CZI.631.195.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

22 

791 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
004 

2.12 
CZI.631.227.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

23 

798 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
004 

2.19 
CZI.631.240.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 027,18 

24 

804 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
004 

2.25 
CZI.631.256.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   40 335,74 

25 

811 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
004 

2.32 
CZI.631.277.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   41 983,50 

26 

818 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
004 

2.39 
CZI.631.291.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 
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27 

825 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
004 

2.46 
CZI.631.311.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

28 

831 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
004 

2.52 
CZI.631.333.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   41 995,50 

29 

838 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
004 

2.59 
CZI.631.360.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   41 506,05 

30 

845 
FESW.10.01-
IP.01-0011/23-
004 

2.66 
CZI.631.378.2
023 

Jednorazowe 
środki na 
podjęcie 
działalności 
gospodarczej 

   42 034,56 

 Razem 1 066 597,41 

 Udział % wartości próby w populacji 12,86% 

 

Badanie zostało przeprowadzone w odniesieniu do wybranych do „próby w próbie” 

elementów w pełnym zakresie (kwalifikowalność wydatków, zachowanie odpowiedniej 

ścieżki audytu, zgodność z zasadami dotyczącymi zamówień publicznych).  

 

Analizę powyższej dokumentacji przeprowadzono w celu ustalenia, czy: 

− Beneficjent posiada kompletne dokumenty źródłowe, potwierdzające poniesienie 
wydatków ujętych w badanych wnioskach o płatność, 

− dokumenty te zostały właściwie opisane i zarejestrowane w systemie księgowym 
Beneficjenta w sposób umożliwiający ich identyfikację,  

− wydatki zostały rzeczywiście poniesione przez Beneficjenta i są zgodne z zapisami 
księgowymi i dokumentami dowodowymi przez nich przechowywanymi, 

− została zachowana ścieżka audytu. 

3. Czy w przypadku wydatków zadeklarowanych Komisji Europejskiej (KE) — ustalonych 
zgodnie z art. 53 ust. 1 oraz art. 74 ust 1 lit. a rozporządzenia 2021/1060 — 
dofinansowane produkty i usługi zostały dostarczone, produkty i rezultaty stanowiące 
podstawę płatności na rzecz beneficjenta zostały zrealizowane, czy dane dotyczące 
uczestników lub inne zapisy związane z produktami i rezultatami są spójne 
z informacjami przedłożonymi KE?  

W badanym obszarze audytem objęto:  

1) Wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
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Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 13.06.2023 r. za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 9) wraz z ze zmianami 
wymienionymi w treści niniejszego podsumowania ustaleń, 

2) Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego PLU (EFS+) w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Nr umowy 
FESW.10.01-IP.01-0011/23 umowa o dofinansowanie projektu: „Aktywizacja na 
plus” zawarta 01.08.2023 r. pomiędzy Województwem Świętokrzyskim – 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach a Gminą Miasto Kielce/Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 20) niniejszego 
podsumowania ustaleń, 

3) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 za okres od 01.06.2023 r. 
do 31.08.2018 r., przekazany w dniu 10.11.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 112.092,16 PLN, dofinansowanie 112.092,16 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 112.092,16 PLN, 

4) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 01.09.2023 r. 
do 31.10.2023 r., przekazany w dniu 29.12.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 945.601,45 PLN, dofinansowanie 945.601,45 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 945.601,45 PLN, 

5) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 
01.09.2023 r. do 31.10.2023 r. przekazana w dniu 01.02.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -7.860,12 PLN, 

6) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 01.11.2023 r. 
do 31.12.2023 r., przekazany w dniu 01.02.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN, dofinansowanie 4.578.180,94 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 4.578.180,94 PLN, 

7) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 
01.11.2023 r. do 31.12.2023 r. przekazana w dniu 27.05.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -74.369,67 PLN, 

8) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 za okres od 01.01.2024 r. 
do 31.03.2024 r., przekazany w dniu 27.05.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN, dofinansowanie 2.743.229,63 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 2.743.229,63 PLN. 

 

Analizę powyższej dokumentacji przeprowadzono w celu ustalenia, czy: 

− dofinansowane produkty i usługi zostały dostarczone,  

− produkty i rezultaty stanowiące podstawę płatności na rzecz beneficjenta zostały 
zrealizowane,  
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− dane dotyczące uczestników lub inne zapisy związane z produktami i rezultatami 
są spójne z informacjami przedłożonymi KE. 

 

4. Czy wkład publiczny został wypłacony beneficjentowi zgodnie z art. 74 ust. 1 pkt b) 
rozporządzenia nr 2021/1060? (art. 69 ust. 6 rozporządzenia 2021/1060 (załącznik 
XIII)) 

W badanym obszarze audytem objęto:  

1) Wniosek o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23  
pn. „Aktywizacja na plus” w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 złożony przez Gmina Miasto Kielce/Miejski Urząd 
Pracy w Kielcach dnia 13.06.2023 r. za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 9) wraz z ze zmianami 
wymienionymi w treści niniejszego podsumowania ustaleń, 

2) Umowa o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego PLU (EFS+) w ramach programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Nr umowy 
FESW.10.01-IP.01-0011/23 umowa o dofinansowanie projektu: „Aktywizacja na 
plus” zawarta 01.08.2023 r. pomiędzy Województwem Świętokrzyskim – 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach a Gminą Miasto Kielce/Miejskim 
Urzędem Pracy w Kielcach wymieniony w części A) pkt 1 ppkt 20) niniejszego 
podsumowania ustaleń, 

3) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 za okres od 01.06.2023 r. 
do 31.08.2018 r., przekazany w dniu 10.11.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 112.092,16 PLN, dofinansowanie 112.092,16 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 112.092,16 PLN, 

4) Pismo IP WUP znak: PRP-II.6840.4.2023.MP z dnia 24.11.2023 r. informujące 
Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23-001-03 złożonego 13.09.2023 r. (wersja poprawna w dniu 10.11.2023 
r.) na kwotę wydatków kwalifikowalnych 112.092,16 PLN, 

5) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 01.09.2023 r. 
do 31.10.2023 r., przekazany w dniu 20.12.2023 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 945.601,45 PLN, dofinansowanie 945.601,45 PLN  
w tym kwotę wnioskowaną 945.601,45 PLN, 

6) Pismo WUP znak: PRP-II.6840.4.2023.AL z dnia 12.01.2024 r. informująca 
Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23-002-03 złożonego 14.11.2023 r. (wersja poprawna w dniu 20.12.2023 
r.) na kwotę wydatków kwalifikowalnych 945.601,45 PLN, 

7) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 za okres od 
01.09.2023 r. do 31.10.2023 r. przekazana w dniu 01.02.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -7.860,12 PLN, 

8) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 01.11.2023 r. 
do 31.12.2023 r., przekazany w dniu 01.02.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
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pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN, dofinansowanie 4.578.180,94 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 4.578.180,94 PLN, 

9) Pismo WUP znak: PRP-II.6840.4.2023.AL z dnia 07.02.2024 r. informująca 
Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23-003-02 złożonego 15.01.2024 r. ( wersja poprawna w dniu 01.02.2024 
r.) na kwotę wydatków kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN, 

10) Korekta do wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 za okres od 
01.11.2023 r. do 31.12.2023 r. przekazana w dniu 27.05.2024 r. za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych -74.369,67 PLN, 

11) Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 za okres od 01.01.2024 r. 
do 31.03.2024 r., przekazany w dniu 27.05.2024 r. przez MUP w Kielcach za 
pośrednictwem systemu informatycznego CST 2021 do IP WUP na kwotę 
wydatków kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN, dofinansowanie 2.743.229,63 
PLN w tym kwotę wnioskowaną 2.743.229,63 PLN, 

12) Pismo IP WUP znak: PRP-II.6840.4.2023.MP z dnia 28.05.2024 r. informujące 
Beneficjenta o pozytywnej weryfikacji wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23-004-03 złożonego 15.04.2024 r. (wersja poprawna w dniu 27.05.2024 
r.) na kwotę wydatków kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN, 

13) wyciąg bankowy nr 101 z dnia 22.05.2023 r. z  
potwierdzający wpływ kwoty 3.624.000,00 PLN z rachunku Ministerstwa 
Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej na rachunek podstawowy MUP w Kielcach nr 

 (środki FP – programy regionalne (EFS+)), 
14) wyciąg bankowy nr 109 z dnia 01.06.2023 r. z  

potwierdzający wpływ kwoty 724.800,00 PLN z rachunku Ministerstwa Rodziny, 
Pracy i Polityki Społecznej na rachunek podstawowy MUP w Kielcach nr 

 (środki FP – programy regionalne (EFS+)), 
15) wyciąg bankowy nr 131 z dnia 03.07.2023 r. z  

potwierdzający wpływ kwoty 724.800,00 PLN z rachunku Ministerstwa Rodziny, 
Pracy i Polityki Społecznej na rachunek podstawowy MUP w Kielcach nr 

 (środki FP – programy regionalne (EFS+)), 
16) wyciąg bankowy nr 152 z dnia 01.08.2023 r. z  

potwierdzający wpływ kwoty 724.800,00 PLN z rachunku Ministerstwa Rodziny, 
Pracy i Polityki Społecznej na rachunek podstawowy MUP w Kielcach nr 

 (środki FP – programy regionalne (EFS+)), 
17) Wyciąg bankowy nr 1 z dnia 02.08.2023 r. z  potwierdzający 

przelew wpływ kwoty 5.798.400,00 PLN z rachunku podstawowego MUP na 
rachunek przypisany do projektu, tytuł operacji: środki otrzymane EFS+, 

18) wyciąg bankowy nr 174 z dnia 04.09.2023 r. z  
potwierdzający wpływ kwoty 724.800,00 PLN z rachunku Ministerstwa Rodziny, 
Pracy i Polityki Społecznej na rachunek podstawowy MUP w Kielcach nr 

 (środki FP – programy regionalne (EFS+)), 
19) Wyciąg bankowy nr 9 z dnia 06.09.2023 r. z . potwierdzający 

przelew wpływ kwoty 724.800,00 PLN z rachunku podstawowego MUP na 
rachunek przypisany do projektu, tytuł operacji: środki otrzymane EFS+, 
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20) wyciąg bankowy nr 196 z dnia 02.10.2023 r. z  
potwierdzający wpływ kwoty 724.800,00 PLN z rachunku Ministerstwa Rodziny, 
Pracy i Polityki Społecznej na rachunek podstawowy MUP w Kielcach nr 

 (środki FP – programy regionalne (EFS+)), 
21) Wyciąg bankowy nr 26 z dnia 03.10.2023 r. z  potwierdzający 

przelew wpływ kwoty 724.800,00 PLN z rachunku podstawowego MUP na 
rachunek przypisany do projektu, tytuł operacji: środki otrzymane EFS+, 

22) wyciąg bankowy nr 219 z dnia 03.11.2023 r. z  
potwierdzający wpływ kwoty 724.800,00 PLN z rachunku Ministerstwa Rodziny, 
Pracy i Polityki Społecznej na rachunek podstawowy MUP w Kielcach nr 

 (środki FP – programy regionalne (EFS+)), 
23) Wyciąg bankowy nr 44 z dnia 06.11.2023 r. z  potwierdzający 

przelew wpływ kwoty 724.800,00 PLN z rachunku podstawowego MUP na 
rachunek przypisany do projektu, tytuł operacji: środki otrzymane EFS+, 

24) wyciąg bankowy nr 238 z dnia 01.12.2023 r. z  
potwierdzający wpływ kwoty 724.569,90 PLN z rachunku Ministerstwa Rodziny, 
Pracy i Polityki Społecznej na rachunek podstawowy MUP w Kielcach nr 

 (środki FP – programy regionalne (EFS+)), 
25) Wyciąg bankowy nr 61 z dnia 04.12.2023 r. z . potwierdzający 

przelew wpływ kwoty 724.569,90 PLN z rachunku podstawowego MUP na 
rachunek przypisany do projektu, tytuł operacji: środki otrzymane EFS+. 

 

Powyższe czynności przeprowadzone zostały w celu ustalenia, czy: 

− płatność jaka została wypłacona Beneficjentowi jest zgodna z kwotą zatwierdzoną do 
wypłaty przez Instytucję Pośredniczącą,  

− w przypadku rozbieżności między kwotą środków zatwierdzonych do wypłaty a kwotą 
wnioskowaną przez beneficjenta IP przekazała Beneficjentowi informację  
z uzasadnieniem dokonanych korekt,  

− Beneficjent otrzymał całkowitą należną kwotę kwalifikowalnych wydatków 
publicznych nie później niż 80 dni od dnia przedłożenia kompletnego i prawidłowo 
wypełnionego wniosku o płatność,  

− dokonana dla Beneficjenta płatność nie została obciążona opłatami szczególnymi lub 
innymi opłatami o równoważnym skutku,  

− dokonana dla beneficjenta płatność nie została obciążona potrąceniami,  

− w przypadku nieterminowego rozliczenia zaliczki, odsetki: zostały zwrócone przez 
beneficjenta, pomniejszyły kolejne płatności na rzecz beneficjenta,  

− łączna kwota wydatków kwalifikowalnych zgodnie z art. 98 ust. 3 lit. A rozporządzenia 
2021/1060 (CPR) zgadza się z wydatkami (i odpowiadającemu im wkładu publicznemu) 
zawartymi we wnioskach o płatność złożonymi do Komisji.   
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B) USTALENIA 

1. Wybór operacji zgodnie z kryteriami wyboru określonymi dla danego programu, czy 
nie została fizycznie zakończona ani w pełni wdrożona, zanim beneficjent złożył 
wniosek o dofinansowanie w ramach programu, czy została wdrożona zgodnie 
z decyzją zatwierdzającą i czy spełniała wszelkie warunki mające zastosowanie 
w czasie audytu dotyczące jej funkcjonalności, stosowania i celów do osiągnięcia? (art. 
73 ust. 1 i art. 69 ust. 6 (załącznik XIII) rozporządzenia nr 2021/1060) 

W zakresie objętym audytem potwierdzono, że operacja pn. „Aktywizacja na plus” 
została wybrana zgodnie z kryteriami wyboru określonymi dla programu Fundusze 
Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, nie została fizycznie zakończona ani  
w pełni wdrożona, zanim Beneficjent złożył wniosek o dofinansowanie w ramach 
Programu, została wdrożona zgodnie z decyzją zatwierdzającą  
i spełniała wszelkie warunki mające zastosowanie w czasie audytu dotyczące jej 
funkcjonalności, stosowania i celów do osiągnięcia (art. 3 ust. 1 i art. 69 ust. 6 
rozporządzenia 2021/1060 oraz załącznik XIII rozporządzenia nr 2021/1060).  

W trakcie audytu potwierdzono, że Projekt nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 pn. 
„Aktywizacja na plus”: 

− został wybrany do dofinansowania zgodnie z kryteriami wyboru w ramach 
Działania 10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy 

(projekty PUP/MUP) programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-
2027,  

− nie został fizycznie zakończony ani w pełni wdrożony, zanim Beneficjent złożył 
wniosek o dofinansowanie w ramach Programu,  

− został wdrożony zgodnie z umową o dofinansowanie nr FESW.10.01-IP.01-
00011/23 z dnia 01.08.2023 r., z zastrzeżeniem uwag opisanych w pkt B)1.1 
niniejszego Podsumowania ustaleń, 

− spełniał wszelkie warunki mające zastosowanie w czasie audytu dotyczące jego 
funkcjonalności, stosowania i celów.  

Ponadto potwierdzono, że projekt spełnia wszelkie zasady programowe tj.: 

1.1 Zgodność wydatków z zasadami kwalifikowalności określonymi w przepisach unijnych 
i krajowych oraz czy zostały poniesione między dniem przedłożenia KE programu lub 
dniem 1 stycznia 2021 r., w zależności od tego, która z tych dat jest wcześniejsza, 
a dniem 31 grudnia 2029 r. 

W zakresie objętym audytem potwierdzono zgodność wydatków z zasadami 
kwalifikowalności określonymi w przepisach unijnych i krajowych, za wyjątkiem 
wydatku w kwocie 42.034,56 PLN, wykazanego w poz. 1.27 wniosku o płatność nr 
FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 dotyczącego refundacji kosztów doposażenia lub 
wyposażenia stanowiska pracy dla pracodawc , który nie 
spełniał warunków kwalifikowalności. 

Środki refundacji zostały przyznane i wypłacone ww. pracodawcy na podstawie: 
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− wniosku w sprawie udzielenia refundacji kosztów doposażenia lub wyposażenia 

stanowiska pracy dla skierowanych bezrobotnych, nr CZI.630.262.2023 

złożonego przez wnioskodawcę w MUP w Kielcach w dniu 25.07.2023 r.; 

− umowy o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla 

skierowanego bezrobotnego nr CZI.630.262.2023 zawartej w dniu 15.09.2023 r. 

pomiędzy Miejskim Urzędem Pracy w Kielcach a ., prowadzącym działalność 

gospodarczą pod firmą  , dotyczącej refundacji 

kosztów wyposażenia lub doposażenia 1 stanowiska pracy w wysokości 

42.034,56 zł; 

− rozliczenia kwot wydatkowanych w ramach umowy o refundację, złożonego 

przez pracodawcę w MUP w Kielcach w dniu 03.11.2023 r. 

W złożonym w dniu 25.07.2023 r. wniosku o refundację ze środków Funduszu Pracy lub 

EFS kosztów doposażenia lub wyposażenia stanowiska pracy dla skierowanych 

bezrobotnych, nr CZI.630.262.2023 w części „Oświadczenia wnioskodawcy”, 

pracodawca oświadczył, że nie zalegał w dniu złożenia wniosku z wypłaceniem 

wynagrodzeń pracownikom oraz opłacaniem należnych składek na ubezpieczenia, 

ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń 

Pracowniczych, oraz Fundusz Emerytur Pomostowych, Państwowy Fundusz Rehabilitacji 

Osób Niepełnosprawnych. 

Pismem z dnia 18.08.2023 r. MUP w Kielcach poinformował pracodawcę  

o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o refundację kosztów wyposażenia lub 

doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, oraz  

o sfinansowaniu przedmiotowego wniosku ze środków pochodzących z projektu 

„Aktywizacja na plus”. 

W dniu 15.09.2023 r. z pracodawcą została popisana umowa nr CZI.630.262.2023  

o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego 

bezrobotnego. 

Ustalono, że MUP w Kielcach w okresie od złożenia wniosku o refundację do podpisania 

umowy nie zweryfikował prawidłowości złożonych ww. oświadczeń pracodawcy o braku 

zaległości w zakresie składek ZUS - w dokumentacji brak jest raportów ZUS U7 z takiej 

weryfikacji. 

W związku z powyższym w czasie audytu ZA wystąpił do MUP w Kielcach z prośbą  

o pozyskanie od pracodawcy (poprzez platformę PUE ZUS) zaświadczeń  

o niezaleganiu w opłacaniu należnych składek do ZUS na dzień złożenia wniosku, tj. 

25.07.2023 r oraz na dzień zawarcia umowy z PUP w Kielcach, tj. 15.09.2023 r. 

Beneficjent poinformował, iż nie udało mu się skontaktować z przedsiębiorcą ale 

wygenerował w dniu 26.11.2024 r. raport ZUS U7, w którym określono występowanie 
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zaległości pracodawcy w zakresie składek ZUS wg stanu rozliczenia na 30.06.2023 r, 

31.07.2023 r., 31.08.2023 r. oraz 30.09.2023 r. 

Wykazany w poz. 1.27 wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 wydatek  

w kwocie 42.034,56 PLN dotyczący refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia 

stanowiska pracy, w związku z faktem niespełnienia jednego z kryteriów dostępu, jest 

niezgodny z § 5 ust. 1 pkt 3 obowiązujących w MUP w Kielcach Kryteriów refundowania 

kosztów doposażenia lub wyposażenia stanowiska pracy dla skierowanych bezrobotnych 

(…) oraz zapisami § 2 ust. 4 pkt 3 oraz § 3 ust. 1 rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy 

i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy 

refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania 

środków na podjęcie działalności gospodarczej.  

W związku z powyższym wartość wydatków niekwalifikowalnych we wniosku o płatność 

nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 wynosi 42.034,56 PLN co stanowi równowartość 

9.717,85 EUR (kurs 4,3255), w tym dofinansowanie z EFS+ (85%) 35.729,38 PLN/8.260,17 

EUR.  

Z uwagi na fakt, iż czynności w ramach audytu zostały prowadzone na próbie 
dokumentów finansowych (próba w próbie) dokonano wyliczenia błędu 
ekstrapolowanego. Wartość błędu po ekstrapolacji wynosi 275.562,48 PLN/63.970,49 
EUR. 

 

W zakresie pozostałych wydatków ujętych w badanych wnioskach o płatność nr 
FESW.10.01-IP.01-00011/23-001, FESW.10.01-IP.01-0011/23-002, FESW.10.01-IP.01-
0011/23-003, FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 potwierdzono, że: 

− są zgodne z zasadami kwalifikowalności określonymi w przepisach unijnych  
i krajowych,  

− zostały uwzględnione w budżecie Projektu,  

− zostały poniesione przez Beneficjenta w okresie kwalifikowalności określonym  
w umowie o dofinansowanie nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 z dnia 01.08.2023 r.,  

− spełniają warunki określone w Programie i SZOP oraz regulaminie wyboru 
projektów nr FESW.10.01-IP.01-001/23,  

− są niezbędne do realizacji celów Projektu i zostały poniesione w związku z realizacją 
Projektu,  

− wynikają z dokumentacji wspierającej objęte badaniem wnioski o płatność, 
wyszczególnionej w niniejszym Podsumowaniu.  

Ponadto ustalono, iż w objętych badaniem wnioskach o płatność nie występują: 

− koszty pośrednie,  

− wydatki poniesione w ramach uproszczonych metod rozliczania,  

− wydatki poniesione w ramach cross-financingu.  
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1.2 Zgodność z zasadami dotyczącymi zamówień publicznych.  

W zakresie objętym audytem potwierdzono prawidłowość stosowania zasad zamówień 
publicznych. 

W objętych badaniem wnioskach o płatność Beneficjent – Gmina Miasto Kielce/Miejski 
Urząd Pracy w Kielcach, wykazał wydatki kwalifikowalne dotyczące: bonów na 
zasiedlenie, szkoleń, jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej, 
refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy i staży, tj. form 
wsparcia (dotacji ze środków publicznych) określonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2023 r. poz. 735 z póź. 
zm).  

W zakresie objętym audytem Beneficjent nie był zobowiązany do stosowania ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z 

późn. zm.).  

1.3 Zgodność z zasadami ochrony środowiska 

W zakresie objętym audytem potwierdzono zgodność projektu z wymogami dotyczącymi 
ochrony środowiska.  

Objęty badaniem Projekt pn. „Aktywizacja na plus”, z uwagi na swój zakres nie jest 
przedsięwzięciem w rozumieniu artykułu 1 ust. 2a) Dyrektywy Parlamentu 
Europejskiego i Rady 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r. w sprawie oceny skutków 
wywieranych przez niektóre przedsięwzięcia publiczne i prywatne na środowisko (tekst 
jednolity) (Dz. Urz. UE L26/1 z 28.01.2012 r.) zmienionej Dyrektywą Parlamentu 
Europejskiego i Rady 2014/52/UE z dnia 16 kwietnia 2014 r. zmieniającą dyrektywę 
2011/52/UE w sprawie oceny wpływu wywieranego przez niektóre przedsięwzięcia 
publiczne i prywatne na środowisko (Dz. Urz. UE L124/1 z 25.04.2014 r.) oraz 
rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 10 września 2019 r. w sprawie przedsięwzięć 
mogących znacząco oddziaływać na środowisko (Dz. U. z 2019 r. poz. 1839). 

W związku z powyższym, nie wystąpiła konieczność sporządzenia raportu  
o oddziaływaniu przedsięwzięcia na środowisko. 

1.4 Zgodność z zasadami dotyczącymi pomocy publicznej. 

W zakresie objętym audytem potwierdzono przestrzeganie zasad dotyczących pomocy 
publicznej.  

Projekt pn. „Aktywizacja na plus” został zrealizowany przez Miejski Urząd Pracy  
w Kielcach, który jest jednostką organizacyjną Miasta Kielce, powołaną do wykonywania 
zadań publicznych, wynikających m.in. z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z późn. zm.).  

Wsparcie otrzymane przez Beneficjenta w ramach Osi priorytetowej 10 Aktywni na 
rynku pracy Działanie 10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących 
pracy programu Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 nie dotyczy 
działalności wykonywanej w warunkach konkurencji i nie wpływa na jej zakłócenie,  
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w związku z czym nie stanowi pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu 
o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej. 

Finansowe formy wsparcia kierowane do przedsiębiorców, tj. refundacja kosztów 
wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, a także dofinansowanie przyznane 
osobom bezrobotnym na podjęcie działalności gospodarczej, stanowi pomoc de minimis 
spełniającą warunki określone w rozporządzeniu Komisji (UE) nr 1497/2013 z dnia 18 
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do 
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L352 z 24.12.2013, str. 1).  

Pracodawcy wnioskujący o przyznanie pomocy na refundację kosztów wyposażenia lub 
doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz osoby bezrobotne 
aplikujące o jednorazowe środki na rozpoczęcie działalności gospodarczej, podlegały 
weryfikacji – na podstawie załączonych do wniosków aplikacyjnych zaświadczeń 
i formularzy – w zakresie limitu otrzymanej pomocy de minimis. 

Udzielone wsparcie, stanowiące pomoc de minimis, każdorazowo dokumentowano 
zaświadczeniem potwierdzającym wysokość przyznanej pomocy.  

1.5 Wywiązywanie się z obowiązków w zakresie informacji i promocji: 

W zakresie objętym audytem potwierdzono prawidłowość wywiązywania się 
Beneficjenta z obowiązków w zakresie informacji i promocji określonych w § 22 umowy 
o dofinansowaniu projektu, tj. zapewniona została identyfikacja, projekt jest 
współfinansowany ze środków unijnych poprzez: 

− zamieszczenie plakatu informacyjnego w miejscu realizacji projektu, 

− opublikowanie na stronie internetowej Beneficjenta krótkiego opisu projektu, 

− opublikowanie opisu projektu w mediach społecznościowych Beneficjenta, 

− oznakowanie dokumentów podawanych do wiadomości publicznej, 
sporządzonych w związku z realizacją projektu. 

1.6 Zgodność z zasadami eliminującymi nierówność i promującymi równość kobiet 
i mężczyzn, z zasadami polityki społeczeństwa informacyjnego oraz polityki 
zatrudnienia. 

W zakresie objętym audytem potwierdzono, że wydatki są zgodne z zasadami 
eliminującymi nierówność i promującymi równość kobiet i mężczyzn, z zasadami polityki 
społeczeństwa informacyjnego oraz polityki zatrudnienia. 

W trakcie audytu nie stwierdzono dyskryminacji ze względu na płeć, rasę lub 
pochodzenie etniczne, religię lub światopogląd, niepełnosprawność, wiek lub orientację 
seksualną oraz potwierdzono że wydatki zgodne są z zasadami polityki społeczeństwa 
informacyjnego oraz polityki zatrudnienia. 

1.7 Czy operacje nie obejmują działań, które stanowiły część operacji podlegającej 
przeniesieniu produkcji zgodnie z art. 66 rozporządzenia 2021/1060 lub które 
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stanowiłyby przeniesienie działalności produkcyjnej zgodnie z art. 65 ust. 1 lit. a) 
rozporządzenia 2021/1060? 

W zakresie objętym audytem potwierdzono, że wydatki nie obejmują działań, które 
stanowiły część operacji podlegającej przeniesieniu produkcji lub które stanowiłyby 
przeniesienie działalności produkcyjnej. 

W trakcie audytu nie stwierdzono działań, które stanowiły część operacji podlegającej 
przeniesieniu produkcji lub które stanowiłyby przeniesienie działalności produkcyjnej. 

1.8 Czy operacje wchodzą w zakres danego funduszu i są przypisane do danego rodzaju 
interwencji? 

W zakresie objętym audytem potwierdzono, że operacje wchodzą w zakres danego 
funduszu i są przypisane do danego rodzaju interwencji. 

W zakresie objętym audytem potwierdzono, że objęty badaniem projekt  
pn. „Aktywizacja na plus” wchodzi w zakres funduszu EFS+ i jest przypisany do 
interwencji 134 Działania na rzecz poprawy dostępu do zatrudnienia, który opiera się na 
nomenklaturze określonej w załączniku I do rozporządzenia 2021/1060. 

2. Czy wydatki zadeklarowane Komisji Europejskiej (KE) odpowiadają zapisom 
księgowym i wymagana dokumentacja potwierdzająca dowodzi, że ścieżka audytu jest 
zgodna z art. 69 ust. 6 rozporządzenia 2021/1060 i załącznikiem XIII do rozporządzenia 
2021/1060? 

W zakresie objętym audytem potwierdzono, że wydatki zadeklarowane KE odpowiadają 
zapisom księgowym i wymagana dokumentacja potwierdzająca dowodzi, że ścieżka 
audytu jest właściwa zgodnie z art. 69 ust. 6 rozporządzenia 2021/1060 (załącznik XIII). 

W trakcie audytu ustalono, że: 

− Beneficjent posiada, wystawione na niego i właściwie opisane, dokumenty 
wspierające objęte badaniem wnioski o płatność nr: FESW.10.01-IP.01-0011/23-
001, FESW.10.01-IP.01-0011/23-002, FESW.10.01-IP.01-0011/23-003, 
FESW.10.01-IP.01-0011/23-004, 

− wydatki zostały rzeczywiście poniesione przez Beneficjenta, 

− wydatki są zgodne z zapisami księgowymi i dokumentami dowodowymi 
przechowywanymi przez Beneficjenta, 

− zostały zarejestrowane w systemach księgowych Beneficjenta w sposób 
umożliwiający ich identyfikację, 

− została zachowana ścieżka audytu. 

3. W przypadku wydatków zadeklarowanych KE (ustalonych zgodnie z art. 53 ust. 1 oraz 
art. 74 ust 1 lit. a rozporządzenia 2021/1060) czy dofinansowane produkty i usługi 
zostały dostarczone, produkty i rezultaty stanowiące podstawę płatności na rzecz 
beneficjenta zostały zrealizowane, a dane dotyczące uczestników lub inne zapisy 
związane z produktami i rezultatami są spójne z informacjami przedłożonymi KE? 
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W zakresie objętym audytem potwierdzono, że w przypadku wydatków 
zadeklarowanych KE — ustalonych zgodnie z art. 53 ust. 1 oraz art. 74 ust 1 lit. a) 
rozporządzenia 2021/1060 — dofinansowane produkty i usługi zostały dostarczone, 
produkty i rezultaty stanowiące podstawę płatności na rzecz beneficjenta zostały 
zrealizowane, dane dotyczące uczestników lub inne zapisy związane z produktami 
i rezultatami są spójne z informacjami przedłożonymi KE. 

W zaktualizowanym wniosku o dofinansowanie projektu nr FESW.10.01-IP.01-0011/23 
(wersja 8 złożonym do IP w dniu 23.01.2024 r.) Beneficjent zadeklarował osiągnięcie 
niżej wymienionych wskaźników: 
a) produktu: 

− liczba osób bezrobotnych, w tym długotrwale bezrobotnych, objętych wsparciem 
w programie- wartość docelowa: ogółem 392 osób, w tym kobiety 182, mężczyźni 
210, 

− liczba osób długotrwale bezrobotnych objętych w programie – wartość 
docelowa: ogółem 138 osób, w tym kobiety 63, mężczyźni 75, 

− liczba osób, które otrzymały bezzwrotne środki na podjęcie działalności 
gospodarczej w programie – wartość docelowa: ogółem 110 osób, w tym 55 
kobiety, 55 mężczyzn, 

− liczba osób w wieku 18-29 lat objętych wsparciem w programie – wartość 
docelowa: ogółem 59 osób, w tym 31 kobiet, 28 mężczyzn, 

− liczba osób w wieku 55 lat i więcej objętych wsparciem w programie – wartość 
docelowa: ogółem 18 osób, w tym 4 kobiety, 14 mężczyzn, 

− wartość wydatków kwalifikowalnych przeznaczonych na realizację gwarancji dla 
młodzieży – wartość docelowa: 100 000,00 PLN, 

− liczba obiektów dostosowanych do potrzeb osób z niepełnosprawnościami – 
wartość docelowa: 0,00 szt., 

− liczba projektów, w których sfinansowano koszty racjonalnych usprawnień dla 
osób z niepełnosprawnościami – wartość docelowa 0,00 szt., 

b) rezultatu: 

− liczba osób, które uzyskały kwalifikacje po opuszczeniu programu – wartość 
docelowa: ogółem 45 osób, w tym 22 kobiet, 23 mężczyzn, 

− liczba osób pracujących, łącznie z prowadzącymi działalność na własny rachunek, 
po opuszczeniu programu – wartość docelowa: ogółem 240 osób, w tym 111 
kobiet, 129 mężczyzn, 

− liczba osób, które podjęły kształcenie lub szkolenie po opuszczeniu programu – 
wartość docelowa: 0,00 osób, 

− liczba osób z niepełnosprawnościami objętych wsparciem w programie – wartość 
docelowa: ogółem 15 osób, w tym 6 kobiet, 9 mężczyzn, 

− liczba osób z krajów trzecich objętych wsparciem w programie – wartość 
docelowa: 0,00 osób, 

− liczba osób obcego pochodzenia objętych wsparciem w programie – wartość 
docelowa: 0,00 osób, 

− liczba osób należących do mniejszości, w tym społeczności marginalizowanych 
takich jak Romowie, objętych wsparciem w programie – wartość docelowa: 0,00 
osób, 
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− liczba osób w kryzysie bezdomności lub dotkniętych wykluczeniem z dostępu do 
mieszkań, objętych wsparciem w programie – wartość docelowa: 0,00 osób. 

 

Według danych wykazanych w części sprawozdawczej wniosku o płatność nr FESW. 10.01-
IP.01-0011/23-004 za okres od 01.01.2024 r. do 31.03.2024 r. Beneficjent zadeklarował 
osiągnięcie następujących wartości wskaźników: 
a) produktu: 

− liczba osób bezrobotnych, w tym długotrwale bezrobotnych, objętych wsparciem 
w programie- wartość docelowa: ogółem 392 osób, w tym kobiety 182, mężczyźni 
210; wartość osiągnięta: ogółem 392 osób – stopień realizacji 100,00%, w tym 
209 kobiety, 183 mężczyźni, 

− liczba osób długotrwale bezrobotnych objętych w programie – wartość 
docelowa: ogółem 138 osób, w tym kobiety 63, mężczyźni 75; wartość osiągnięta: 
ogółem146 osób – stopień realizacji 105,80%, w tym 79 kobiet, 67 mężczyzn, 

− liczba osób, które otrzymały bezzwrotne środki na podjęcie działalności 
gospodarczej w programie – wartość docelowa: ogółem 110 osób, w tym 55 
kobiet, 55 mężczyzn; wartość osiągnięta: ogółem 110 osób – stopień realizacji 
100,00%, w tym 49 kobiet, 61 mężczyzn, 

− liczba osób w wieku 18-29 lat objętych wsparciem w programie – wartość 
docelowa: ogółem 59 osób, w tym 31 kobiet, 28 mężczyzn; wartość osiągnięta: 
ogółem156 osób - stopień realizacji 264,41%, w tym 84 kobiet, 72 mężczyzn, 

− liczba osób w wieku 55 lat i więcej objętych wsparciem w programie – wartość 
docelowa: ogółem 18 osób, w tym 4 kobiety, 14 mężczyzn; wartość osiągnięta: 
ogółem 19 osób - stopień realizacji 105,56%, w tym 2 kobiet, 17 mężczyzn, 

− wartość wydatków kwalifikowalnych przeznaczonych na realizację gwarancji dla 
młodzieży – wartość docelowa: 100 000,00 PLN, wartość osiągnięta: ogółem 
3.410.605,85 PLN – stopień realizacji 3.410,61%, 

− liczba obiektów dostosowanych do potrzeb osób z niepełnosprawnościami – 
wartość docelowa: 0,00 szt., wartość osiągnięta: ogółem 0,00 szt. – stopień 
realizacji 0,00%, 

− liczba projektów, w których sfinansowano koszty racjonalnych usprawnień dla 
osób z niepełnosprawnościami – wartość docelowa 0,00 szt., wartość osiągnięta: 
ogółem 0,00 szt. – stopień realizacji 0,00%, 

b) rezultatu: 

− liczba osób, które uzyskały kwalifikacje po opuszczeniu programu – wartość 
docelowa: ogółem 45 osób, w tym22 kobiet, 23 mężczyzn; wartość osiągnięta: 
ogółem 61 osób - stopień realizacji 135,56%, w tym 35 kobiet, 26 mężczyzn, 

− liczba osób pracujących, łącznie z prowadzącymi działalność na własny rachunek, 
po opuszczeniu programu – wartość docelowa: ogółem 240 osób, w tym 111 
kobiet, 129 mężczyzn; wartość osiągnięta: ogółem 301 osób - stopień realizacji 
125,42%, w tym 152 kobiet, 149 mężczyzn, 

− liczba osób, które podjęły kształcenie lub szkolenie po opuszczeniu programu – 
wartość docelowa: 0,00 osób; wartość osiągnięta: ogółem 2,00 osoby – stopień 
realizacji 0,00%,  
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− liczba osób z niepełnosprawnościami objętych wsparciem w programie – wartość 
docelowa: ogółem 15 osób, w tym 6 kobiet, 9 mężczyzn; wartość osiągnięta: 
ogółem 24 osób - stopień realizacji 160,00%, w tym 11 kobiet, 13 mężczyzn, 

− liczba osób z krajów trzecich objętych wsparciem w programie – wartość 
docelowa: 0,00 osób; wartość osiągnięta: ogółem 7 osób - stopień realizacji 
0,00%, w tym 4 kobiety, 3 mężczyzn, 

− liczba osób obcego pochodzenia objętych wsparciem w programie – wartość 
docelowa: 0,00 osób; wartość osiągnięta: ogółem 7 osób - stopień realizacji 
0,00%, w tym 4 kobiety, 3 mężczyzn, 

− liczba osób należących do mniejszości, w tym społeczności marginalizowanych 
takich jak Romowie, objętych wsparciem w programie – wartość docelowa: 0,00 
osób; wartość osiągnięta: ogółem 0 osób - stopień realizacji 0,00%, 

− liczba osób w kryzysie bezdomności lub dotkniętych wykluczeniem z dostępu do 
mieszkań, objętych wsparciem w programie – wartość docelowa: 0,00 osób; 
wartość osiągnięta: ogółem 2 osoby - stopień realizacji 0,00%, w tym 0 kobiet, 2 
mężczyzn. 

Okres realizacji Badanego Projektu zakończył się (01.06.2023 r. – 31.06.2024 r.). 

Beneficjent złożył wniosek końcowy o nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-005, który na dzień 
zakończenia audytu nie został zatwierdzony. 

Wszystkie wskaźniki produktu i rezultatu w Projekcie zostały zrealizowane. 

Stan realizacji projektu jest spójny i zgodny z informacjami zawartymi w systemie 
informatycznym CST 2021 służącym do gromadzenia danych na podstawie których 
przekazywane są informacje do KE. 

Dokumentacja będąca w posiadaniu Beneficjenta zapewnia właściwą ścieżkę audytu. 

4. Czy wkład publiczny został wypłacony beneficjentowi zgodnie z art. 74 ust. 1 pkt b) 
rozporządzenia nr 2021/1060? (art. 69 ust. 6 rozporządzenia 2021/1060 - załącznik XIII) 

W zakresie objętym audytem potwierdzono, że Beneficjent otrzymał wkład publiczny 
zgodnie z art. 74 ust. 1 pkt. a) i b) rozporządzenia nr 2021/1060 (art. 69 ust. 6 
rozporządzenia 2021/1060 (załącznik XIII)). Nie potrącono, nie wstrzymano żadnych kwot 
ani też nie nałożono żadnych opłat szczególnych lub innych opłat o równoważnym skutku, 
które powodowałyby zmniejszenie kwot należnych beneficjentowi. 

Środki, w ramach limitu środków Funduszu Pracy przyznanego decyzją ministra właściwego 
ds. pracy, przyznane na realizację projektu wpłynęły na wskazany przez Beneficjenta 
podstawowy rachunek bankowy w łącznej kwocie 8.697.369,90 PLN, tj. w kwocie 
określonej w § 2 ust.2 umowy o dofinansowanie. Następnie środki zostały przeksięgowane 
na rachunek pomocniczy projektu, wskazany w § 8 ust. 1 umowy. 

 
Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-001 na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych 112.092,16 PLN został zatwierdzony przez Instytucję Pośredniczącą na 
kwotę 112.092,16, co potwierdza informacja przesłana do Beneficjenta pismem znak: PRP-
II.6840.4.2023.MP z dnia 24.11.2023 r.  
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Kwota wydatków kwalifikowalnych wykazana we wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23-001 jest zgodna z wydatkami zawartymi: 

− w deklaracji wydatków nr FESW.IP.01-D03/23-01, za okres do 30.11.2023 r., 
zatwierdzonej przez IC w dniu 28.05.2024 r. według kursu 1 euro 4,3255 zł, 

− we wniosku o płatność nr FESW.IC.00-W01/23-00, za okres do 30.04.2024 r. 
przekazanym do Komisji Europejskiej w dniu 28.05.2023 r. według kursu 1 euro 
4,3255 zł. 

Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002 na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych 945.601,45 PLN został zatwierdzony przez Instytucję Pośredniczącą na 
kwotę 945.601,45 PLN, co potwierdza informacja przesłana do Beneficjenta pismem znak: 
PRP-II.6840.4.2023.AL z dnia 12.01.2024 r.  
Kwota wydatków kwalifikowalnych wykazana we wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23-002 jest zgodna z wydatkami zawartymi: 

− w deklaracji wydatków nr FESW.IP.01-D05/23-00, za okres do 31.01.2024 r., 
zatwierdzonej przez IC w dniu 28.05.2024 r. według kursu 1 euro 4,3255 zł, 

− we wniosku o płatność nr FESW.IC.00-W01/23-00, za okres do 30.04.2024 r. 

przekazanym do Komisji Europejskiej w dniu 28.05.2024 r. według kursu 1 euro 
4,3255 zł. 

Korekta wniosku nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-002-K01 na kwotę wydatków -7.860,12 PLN 
(zgłoszona przez Beneficjenta we wniosku nr FESW.10.01-IP01-0011/23-003-01 dotycząca 
zwrotu podatku VAT przez uczestnika projektu) jest zgodna z wydatkami zawartymi: 

− w deklaracji wydatków nr FESW.IP.01-D05/23-00, za okres do 31.01.2024 r., 
zatwierdzonej przez IC w dniu 28.05.2024 według kursu 1 euro 4,3255 zł, 

− we wniosku o płatność nr FESW.IC.00-W01/23-00, za okres do 30.04.2024 r. 

przekazanym do Komisji Europejskiej w dniu 28.05.2024 r. według kursu 1 euro 
4,3255 zł. 

Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych 4.578.180,94 PLN został zatwierdzony przez Instytucję Pośredniczącą na 
kwotę 4.578.180,94 PLN, co potwierdza informacja przesłana do Beneficjenta pismem 
znak: PRP-II.6840.4.2023.AL z dnia 07.02.2024 r.  
Kwota wydatków kwalifikowalnych wykazana we wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23-003 jest zgodna z wydatkami zawartymi: 

− w deklaracji wydatków nr FESW.IP.01-D06/23-00, za okres do 29.02.2024 r., 
zatwierdzonej przez IC w dniu 28.05.2024 r. według kursu 1 euro 4,3255 zł, 

− we wniosku o płatność nr FESW.IC.00-W01/23-00, za okres do 30.04.2024 r. 

przekazanym do Komisji Europejskiej w dniu 28.05.2024 r. według kursu 1 euro 
4,3255 zł. 

Korekta wniosku nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003-K01 na kwotę wydatków -74.369,67 
PLN (zgłoszona przez Beneficjenta we wniosku nr FESW.10.01-IP01-0011/23-004 dotycząca 
zwrotu refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy 60.317,68 oraz 
jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej 14.051,99 PLN) jest zgodna 
z wydatkami zawartymi: 

− w deklaracji wydatków nr FESW.IP.01-D09/23-00, za okres do 31.05.2024 r., 
zatwierdzonej przez IC w dniu 31.07.2024 r. według kursu 1 euro 4,3188 zł, 
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− we wniosku o płatność nr FESW.IC.00-W02/23-00, za okres do 30.06.2024 r. 

przekazanym do Komisji Europejskiej w dniu 31.07.2024 r. według kursu 1 euro 
4,3188 zł. 

 

Wniosek o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-004 na kwotę wydatków 
kwalifikowalnych 2.743.229,63 PLN został zatwierdzony przez Instytucję Pośredniczącą na 
kwotę 2.743.229,63 PLN, co potwierdza informacja przesłana do Beneficjenta pismem 
znak: PRP-II.6840.4.2023.MP z dnia 28.05.2023 r.  
Kwota wydatków kwalifikowalnych wykazana we wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-
0011/23-004 jest zgodna z wydatkami zawartymi: 

− w deklaracji wydatków nr FESW.IP.01-D09/23-00, za okres do 31.05.2024 r., 

zatwierdzonej przez IC w dniu 31.07.2024 r. według kursu 1 euro 4,3188 zł, 

− we wniosku o płatność nr FESW.IC.00-W02/23-00, za okres do 30.06.2024 r. 
przekazanym do Komisji Europejskiej w dniu 31.07.2024 r. według kursu 1 euro 
4,3188 zł. 

 

C) ZESTAWIENIE USTALEŃ 

Nr wniosku o 
płatność 

Kwota wydatków 
niekwalifikowalnych 
(rzeczywistych) we 
wniosku o płatność 

(PLN) 

Kwota wydatków 
niekwalifikowalnych 
(rzeczywistych) we 

wniosku o płatność (EUR) 

Kurs 
EUR 

Typ ustalenia 
(ID – rodzaju 

ustalenia) 

Wskazanie 
numeru 

ustalenia 
z tabeli 
poniżej  

Kwota wydatków 
niekwalifikowalnych 

(ekstrapolowanych) we 
wniosku o płatność (PLN) 

Kwota wydatków 
niekwalifikowalnych 

(ekstrapolowanych) we 
wniosku o płatność 

(EUR) 

FESW.10.01-
IP.01-0011/23-

001 

nd. nd. 

nd. nd. nd. 

nd. nd. 

FESW.10.01-
IP.01-0011/23-

002 

nd. nd. 

nd. nd. nd. 

nd. nd. 

FESW.10.01-
IP.01-0011/23-

002-K01 

nd. nd. 

nd. nd. nd. 

nd. nd. 

FESW.10.01-
IP.01-0011/23-

003 

42.034,56 9.717,85 

4,3255 4.18 1 

276.562,48 63.970,49 
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FESW.10.01-
IP.01-0011/23-

003-K01 

nd. nd. 

nd. nd. nd. 

nd. nd. 

FESW.10.01-
IP.01-0011/23-

004 

nd. nd. 

nd. nd. nd. 

nd. nd. 

Suma 
wydatków 

niekwalifikowa
lnych 

w podziale na 
wnioski 

o płatność 

Kwota wydatków 
niekwalifikowalnych 

(rzeczywistych) we wniosku 
o płatność (PLN) 

Kwota wydatków 
niekwalifikowalnych 
(rzeczywistych) we 
wniosku o płatność 

(EUR) 
   

Kwota wydatków 
niekwalifikowalnych 

(ekstrapolowanych) we 
wniosku o płatność 

(PLN) 

Kwota wydatków 
niekwalifikowalnych 

(ekstrapolowanych) we 
wniosku o płatność (EUR) 

FESW.10.01-
IP.01-0011/23-

001 

nd. nd. 

nd. nd. nd. 

nd. nd. 

FESW.10.01-
IP.01-0011/23-

002 

nd. nd. 

nd. nd. nd. 

nd. nd. 

FESW.10.01-
IP.01-0011/23-

002-K01 

nd. nd. 

nd. nd. nd. 

nd. nd. 

FESW.10.01-
IP.01-0011/23-

003 

42.034,56 9.717,85 

4,3255 4.18 1 

276.562,48 63.970,49 

FESW.10.01-
IP.01-0011/23-

003-K01 

nd. nd. 

nd. nd. nd. 

nd. nd. 

FESW.10.01-
IP.01-0011/23-

004 

nd. nd. 

nd. nd. nd. 

nd. nd. 

 
Numer 

ustalenia 
Syntetyczny opis ustalenia finansowego 

1 

Wykazany w poz. 1.27 wniosku o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 wydatek  

w kwocie 42.034,56 PLN dotyczący refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia 

stanowiska pracy, w związku z faktem niespełnienia jednego z kryteriów dostępu, jest 
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niezgodny z § 5 ust. 1 pkt 3 obowiązujących w MUP w Kielcach Kryteriów refundowania 

kosztów doposażenia lub wyposażenia stanowiska pracy dla skierowanych bezrobotnych (…) 

oraz zapisami § 2 ust. 4 pkt 3 oraz § 3 ust. 1 rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki 

Społecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów 

wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie 

działalności gospodarczej.  

Wartość wydatków niekwalifikowalnych wynikająca z nieprawidłowości we wniosku  

o płatność nr FESW.10.01-IP.01-0011/23-003 wynosi 42.034,56 PLN co stanowi równowartość 

9.717,85 EUR (kurs 4,3255), w tym dofinansowanie z EFS+ (85%) 35.729,38 PLN/8.260,17 EUR.  

Z uwagi na fakt, iż czynności w ramach audytu zostały prowadzone na próbie dokumentów 
finansowych (próba w próbie) dokonano wyliczenia błędu ekstrapolowanego. Wartość błędu 
po ekstrapolacji wynosi 275.562,48 PLN/63.970,49 EUR. 

Kategoria błędu: 4.18 - Inne wydatki niekwalifikowalne (np. zaokrąglenie kwot 
pieniężnych/błędne zastosowanie, koszty umowne, wydatki niekwalifikowalne, działania 
zwrócone po dokonaniu płatności itp.). 

 
Wydatki niekwalifikowalne w ramach projektu po ekstrapolacji wyniosły 276.562,48 PLN / 
63.970,49 EUR.  

Kwota wydatków po ekstrapolacji zostanie uwzględniona przy wyliczaniu poziomu błędu  
w ramach Programu.  

 
 
 

 

 

 

Sylwia Bednarska-Jedynak 
/pismo zostało utrwalone w postaci elektronicznej 

 i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 
 
 

 

 

Beata Łozińska 
/pismo zostało utrwalone w postaci elektronicznej  

i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 




