»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

RKS-VIII.7162.2.2024 Kielce, dnia 16.10.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Udzial w Targach ,,EKOstyl” w Bielsku Biale;.
II. ZAMAWIAJACY:

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
1. Nazwa Zamawiajacego: Wojewddztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

2. Adres Zamawiajacego: al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urz¢dowania Zamawiajacego:

= od poniedziatku do piatku, w godzinach od 7°° do 15

4. Numer telefonu i faksu Zamawiajacego: tel. (41) 395-16-60

5. Adres e-mail Zamawiajacego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl

6. Adres strony internetowej: www.swietokrzyskie.pro

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamowienie jest realizowane poza Ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych na
podst. zapisow:

- art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zam6wien Publicznych
(tj. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320)

- Rozdzialu IV Instrukcji ,Zasady udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach i regulaminu pracy
komisji przetargowej”, stanowiacej Zatacznik do Uchwaly Nr 536/24 Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 31 lipca 2024 .

Zamdwienie jest wspolfinansowane przez Unig Europejskq ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Krajowej Sieci
Obszarow Wiejskich PROW 2014-2020.
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IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zalgeznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

V.  WARUNKI DZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. W zapytaniu ofertowym moga bra¢ udziat Oferenci, ktorzy:

a) dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

b) nie znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne
watpliwosci co do mozliwosci prawidlowego wykonania zamowienia tj. nie wszczeto
wobec nich postgpowania upadlosciowego, ani nie ogtoszono upadtosci; nie zalegaja z
oplacaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne,

¢) nie sa powigzani osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym.

2. Oferta podlega odrzucenia w przypadku gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
b) zostata zlozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.
¢) zostala ztozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN 1
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Skladanie ofert, zmian ofert, powiadomien Zamawiajacego o wycofaniu zlozonej przez
Wykonawceg oferty, innych zawiadomien i informacji nastepuje w formie elektronicznej:
drogg e-mailowa.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja ww. dokumenty i informacje, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zamawiajacy wymaga, aby cala korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania
prowadzona byta w jezyku polskim.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wplynal do Zamawiajacego nie pézniej niz
do konca dnia, w ktéorym uplywa polowa terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wplynie po uptywie w/w terminu lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrzenia.

5. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa powyzej.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia Zrodla zapytania, Zamawiajacy
udostepni na stronie internetowej, ktorej adres podany zostal w rozdziale II pkt. 6
niniejszego zapytania.
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7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Zapytania Ofertowego. Dokonang zmiane tre$ci zapytania Zamawiajacy
udostgpnia na stronie internetowej, ktorej adres podany zostal w rozdziale II pkt. 6
niniejszego zapytania.

8. Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
RKS-VIIL7162.2.2024. Wykonawcy powinni powolywa¢ sie na wskazane oznaczenie we
wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym.

9. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego
postepowania jest:

- imig¢ 1 nazwisko: Patrycja Kurosad

- stanowisko: Inspektor

- numer pokoju: 422

- numer telefonu: (41) 395-17-17

- adres e-mail: patrycja.kurosad@sejmik.kielce.pl;

VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium przez Wykonawce.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Termin zwiazania ofertg wynosi 14 dni od uplywu terminu skladania ofert.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Oferta sklada sie z:

a) wypelnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru okreslonego
w Zalgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego.

b) wypemionego i podpisanego Oswiadczenia dotyczacego braku powigzan — wg wzoru
okreslonego w Zalaczniku nr 5 do Zapytania Ofertowego.

¢) Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie (dotyczy rowniez spotki cywilnej) —
pelnomocnictwa do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego (oryginal lub poswiadczona notarialnie kopia).

d) petnomocnictwa okreslajacego jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce
reprezentuje pelnomocnik (oryginal lub poswiadczona notarialnie kopia).

2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi by¢ zaproponowana tylko
jedna cena.
b) oferta musi obejmowacé catos¢ zaméwienia i musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Tresd¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego.
¢) w sklad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego
formularze i o§wiadczenia.
d) oferta musi speini¢ nastgpujace wymogi:
- musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny,
- zalaczone do oferty oswiadczenie musi zosta¢ ztozone w formie okreslonej w
tym rozdziale,

tel. 41 395 17 50 Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Swigtokrzyskieg
41395 15 81 Sekretarial Regionalny Krajowej Sect Obszarow Wiejskich
413951983 Al IX Wiekow Kielc 3
www ksow pl 25-516 Kielce




- zalgczone do oferty pelnomocnictwa muszg spelnia¢é wymagania
Zamawiajacego co do ich formy.

€) zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumerowane i parafowane przez
Wykonawcg.

f) w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsicbiorstwa,
W rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca winien w sposéb
niebudzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢ udostepniane oraz wykazaé, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa. Informacje te winny by¢
oznaczone klauzula: ,.Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od
pozostalych informacji zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowaé w taki
sposob, aby umozliwi¢ ich dostosowanie do pozostatej czesci oferty (nalezy zachowaé
cigglo$¢ numeracji stron).

3. Zlozenie oferty:

Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczng zalaczajac czytelne skany/kopie wszystkich
wymaganych dokumentow.

Adres e-mail, na ktéry nalezy przesta¢ oferte: patrycja.kurosad@sejmik.kielce.pl

X. TERMIN SKLADANIA OFERT
Termin skladania ofert uptywa w dniu 24 pazdziernika 2024 roku o godz. 12:00.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Wykonawca podaje ceng¢ oferty brutto.

2. W wierszu ,,Stawka podatku VAT” nalezy okreéli¢ obowigzujgca stawke podatku od
towarow i ustug (w %).

3. ,,Cena oferty (brutto)” musi obejmowac wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia
okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym oraz wykonanie wszystkich prac i czynnosci
swiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, ktore
Wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia.

4. Ceng oferty brutto stanowi wartos¢ wyrazona w ztotych polskich, ktorg Zamawiajacy jest
obowigzany zaplaci¢ za przedmiot zamdowienia.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci,
z zastrzezeniem pkt 7 niniejszego rozdziatu.

6. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty nastepujace omylki:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek. W przypadku rozbieznosci w podaniu wartosci cyfrowo
i stownie, za prawidlowg uznaje si¢ wartos¢ stowng wpisang w ,,Formularzu oferty”.

Surintrk
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c) inne omyiki polegajagce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

7. Jezeli w ciggu 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia Wykonawca nie zgodzi sie na
poprawienie omylki, polegajacej na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Ofertowym,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, jego oferta zostanie przez Zamawiajacego
odrzucona.

XIL.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty jest: cena oferty
(brutto). Znaczenie kryteriow: cena — 100% (C)

2. Liczba punktdéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszych wzoréw
i zasad, gdzie zaokraglenia dokonane zostana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku:

Cena oferty (brutto)
C min
C = e——-- x 100 pkt gdzie 1 pkt =1%
C bad
gdzie:
C - Liczba punktéw badanej oferty w kryterium Ceny
C min - Cena oferty (brutto) najnizsza sposréd wszystkich badanych ofert
C bad - Cena oferty (brutto) badanej oferty

3. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza ilos¢ punktow
wyliczonych wedlug powyzszego wzoru i zasad. Wszystkie wyniki zostana przez
Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokltadnoscia do
dwoch miegjsc po przecinku. Maksymalna tgczna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w
w/w kryteriach wynosi 100.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to. ze dwie lub wiecej ofert
zostato ztozonych z takg sama ceng Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do Ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

XIII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po zakonfczeniu postgpowania w sprawie wyboru Wykonawcy Zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowej, o ktérej mowa w rozdziale Il pkt. 6 niniejszego
zapytania, informacje o:

a) wyborze Wykonawcy oraz wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie,
b) odrzuceniu wszystkich zlozonych ofert oraz wykaz ofert, ktore wplynely,

c¢) niezlozeniu zadnej oferty,

d) zakonczeniu tego postgpowania bez wyboru zadnej z ofert.
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2. Z Wykonawecg, ktorego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowiacym Zalgcznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego.

3. Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy w informacji przekazanej
Wykonawcy. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od jej zawarcia,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania.

4. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiazany jest do przedlozenia Zamawiajacemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz w Zapytaniu Ofertowym,
w szczegolnoscei:

a) pelnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajdujg si¢ dokumenty lub pelnomocnictwa
upowazniajgce osoby lub osob¢ do podpisania umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego;

b) uméw z ewentualnymi aneksami regulujacych wspotprace miedzy Wykonawcami
wystepujacymi wspolnie.

XIV. STOSOWANIE ASPEKTOW I KLAUZUL SPOLECZNYCH

Ze wzgledu na specyfikacj¢ i charakter przedmiotu zamdwienia nie ma mozliwosci
zastosowania klauzul spotecznych (planowane zamowienie nie jest zaméwieniem ciaglym, nie
wystepuje koniecznos¢ zatrudniania przez Wykonawce lub podwykonawcdw oséb na umowe

0 prace).
XV. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr
119, str.1 z p6zn. zm.), zwanego dalej: RODO, informuje, iz:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z przeprowadzeniem
niniejszego postepowania jest Wojewodztwo Swietokrzyskie z siedziba w Kielcach, al. IX
Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce, tel.: 41/395-16-60, fax.: 41/395-16-79, adres e-mail:
urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl.

2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach do postepowania nr RKS-VII1.7162.2.2024 dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych na adres e-mail: iod@sejmik.kielce.pl lub pisemnie na adres: 10D, Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce.
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3. Dane osobowe Wykonawcow skladajacych oferty, pracownikéw, wspotpracownikéw
i reprezentantéw stron umowy zawartej po wyborze najkorzystniejszej oferty beda
przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwigzku z Zalacznikiem do Uchwaly Nr 536/24 Zarzadu
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 31 lipca 2024 roku w sprawie zmiany uchwaly
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego Nr 3346/21 z dnia 3 lutego 2021 r. w sprawie
Instrukcji ,,Zasady udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach i regulaminu pracy komisji przetargowej z
poézniejszymi zmianami” w celu wykonania czynnosci wynikajacych z prawnie
uzasadnionego interesu realizowanego przez Administratora, jakimi s3 zapoznanie si¢ ze
ztozonymi ofertami, zawarcie umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty (prawidiowe
oznaczenie stron umowy) oraz realizacja umowy (zapewnienie biezacego kontaktu
pomigdzy stronami umowy i ich pracownikami, wspélpracownikami), a takze w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytuhu realizacji
umowy;

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) w celu wypetnienia
obowiazku prawnego ciazacego na Administratorze zwigzanego z archiwizacja
dokumentacji. Nie wyklucza si¢ istnienia dalszych obowigzkéw prawnych po stronie
Administratora.

4. Administrator przetwarza nastgpujace dane osobowe: imie, nazwisko, stanowisko oraz
stuzbowe dane kontaktowe (nr telefonu oraz adres e-mail). Nie wyklucza sie przetwarzania
przez Administratora innych danych osobowych, niezbednych do realizacji umowy,
ujawnionych w toku jej obowigzywania.

5. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ osoby upowaznione przez Administratora,
dostawcy ustug pocztowych, kurierskich, informatycznych, podmioty umocowane na
podstawie przepiséw prawa. Ponadto, w zakresie stanowiacym informacje publiczng dane
beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacja lub publikowane w BIP
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od zakonczenia roku,
w  ktorym ogloszono postepowanie, a nastgpnic beda archiwizowane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bgdg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowe;j.

8. Przystuguje Pani/Panu od Administratora:

a) prawo dostgpu do tresci danych osobowych i uzyskania ich kopii (art. 15 RODO);
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b) prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO);

¢) prawo do usunigcia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”), z zastrzezeniem wyjatkow
wynikajgcych z tego przepisu prawa (art. 17 RODO);

d) prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO);

e) prawo do sprzeciwu (art. 21 RODO).

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi z art. 77 RODO do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

10. Zrédlem pochodzenia Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez Administratora
jest Wykonawca umowy.

11. Podanie danych osobowych jest warunkiem rozpatrzenia zlozonej oferty, a takze
pozniejszego (po wyborze najkorzystniejszej oferty) zawarcia i realizacji umowy. a ich
niepodanie moze uniemozliwi¢ zapoznanie si¢ z trescia oferty, zawarcie lub realizacje
umowy.

12. Pani/Pana dane nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
réwniez profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

XVL. ZALACZNIKI

. Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia.

. Formularz oferty.

. Wzor umowy.

- Wzoér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
. Oswiadczenie o braku powigzan.
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