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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest usługa obejmująca wykonanie kalendarzy na 2025 rok wraz  

z  opracowaniem graficznym, drukiem oraz dostawą do siedziby Zamawiającego. 

 

KALENDARZ TRÓJDZIELNY - 200 szt. 

 

Główka kalendarza:  

• Papier, gramatura: min. 275 g/m2 ,  

• Wymiary: dopasowana do formatu plecków, (315 x 210 mm +/-5mm), 

• Ilość kolorów: 4+0,  

• Uszlachetnianie: folia błysk 1+0, Wypukła (kaszerowana),  

• Otwór/zawieszka służąca do powieszenia kalendarza na ścianie. 

Tył (plecki):  

• Papier: karton min 300 g/m2 ,  

• Ilość kolorów: 4+0,  

• Miejsce na reklamę: 3 paski. 

Kalendarium (3 komplety na jednym kalendarzu):  

• Papier: offset min. 80 g/m2 ,  

• Ilość kolorów: 2+0 − Kalendarium trójjęzyczne, w tym język polski, przyklejane do 

plecków,  

• Czcionki na kalendarium bezszeryfowe, proste,  

• Kalendarium przejrzyste, bez zbytniej ilości ozdobników; dopasowane do pozostałej 

części kalendarza,  

• Przesuwane, dobrze umocowane okienko wskazujące aktualną datę,  

• Imieniny, numeracja tygodni, święta, wyróżnione niedziele na każdym z trzech 

kalendariów. 

 

Przygotowanie projektu graficznego w 3 wersjach, z użyciem logotypów przesłanych przez 

Zamawiającego, uwzględniającego sugestie Zamawiającego. Nanoszenie na bieżąco poprawek. 

Zdjęcia i/lub grafiki użyte do wykonania projektu główki kalendarza zapewnia Wykonawca. 

 

 

 

 



 

 

KALENDARZ KSIĄŻKOWY A5 - 50 szt.  

 

Wymiary kalendarza A5 (143×203 +/- 5 mm) 

• Papier: satynowany, kremowy,   

• Druk: szaro – bordowy, 

• Gramatura papieru min. 70g/m² 

• Układ: dzień na 1 stronie (z wyjątkiem sobót i niedziel), 

• Kalendaria skrócone,  

• Strona z miejscem do wpisania danych osobowych,  

• Registry z cyframi lub nazwami miesiąca, dwubarwne,  

• Tasiemka (nie szersza niż 5-7mm), indywidualizowana,  

• Okładka - okleina termoprzebarwialna, syntetyczna na bazie materiałowej, imitująca 

fakturę materiału, gładka, w delikatne prążki lub inna. Kolor okleiny granatowy. 

Wykonawca przedstawi paletę oklein do wyboru - minimum 5 propozycji oklein o różnej 

fakturze. 

• Na okładce: tłoczenie daty, graficznego wzoru z efektem termoprzebarwienia. 

Wykonawca przedstawi 2 projekty okładki do akceptacji Zamawiającego, z których do 

realizacji zostanie wybrany jeden. Wykonawca uwzględni wskazówki Zamawiającego 

oraz będzie na bieżąco nanosił poprawki. 

• Dodatki: mapy, notatnik  

• Orientacja pionowa,  

• Kalendarium w min. 3 językach, w tym język polski,  

• Blok szyty i klejony. Kalendarze chronione przed wilgocią, uszkodzeniami, zapakowane 

w pudełka kartonowe, po 25 sztuk w jednym pudełku. 

 

KALENDARZ KSIĄŻKOWY A5 - 50 szt.  

 

Wymiary kalendarza A5  (140 × 200 +/- 5 mm), 

• Papier: offset kremowy,  

• Gramatura:  80 g/m², 

• Układ: tydzień na 2 stronach,  

• Kalendaria skrócone,  

• Strona z miejscem do wpisania danych osobowych,  

• Registry z cyframi lub nazwami miesiąca, dwubarwne,  

• Tasiemka (nie szersza niż 5-7mm), indywidualizowana,  

• Okładka - okleina termoprzebarwialna, syntetyczna na bazie materiałowej, imitująca 

fakturę materiału, gładka, w delikatne prążki lub inna. Kolor okleiny złoty. Wykonawca 

przedstawi paletę oklein do wyboru - minimum 5 propozycji oklein o różnej fakturze. 

 

 



 

• Na okładce: tłoczenie daty, graficznego wzoru z efektem termoprzebarwienia. 

Wykonawca przedstawi 2 projekty okładki do akceptacji Zamawiającego, z których do 

realizacji zostanie wybrany jeden. Wykonawca uwzględni wskazówki Zamawiającego 

oraz będzie na bieżąco nanosił poprawki. 

• Dodatki: mapy, notatnik  

• Orientacja pionowa,  

• Kalendarium w min. 3 językach, w tym język polski,  

• Blok szyty i klejony. Kalendarze chronione przed wilgocią, uszkodzeniami, zapakowane 

w pudełka kartonowe, po 25 sztuk w jednym pudełku. 

 

TERMINARZ BIUROWY (LEŻĄCY) - 50 szt.  

 

Wymiary kalendarza (323 x 160 mm +/- 5 mm), 

• Oprawa spiralowa, umożliwiająca swobodny obrót kartek. Miejsce na notatki przy 

każdym dniu, 1 tydzień na stronie, zaznaczone imieniny i święta, numeracja dni  

i tygodni, format kalendarium 317 x 115 mm (+/- 5 mm), 

• Papier biały,  

• Gramatura papieru min. 80g 

• Strona z miejscem do wpisania danych osobowych,  

• Tłoczenie daty i logotypów na okładce z efektem termoprzebarwienia,  

• Okładka - okleina termoprzebarwialna, syntetyczna na bazie materiałowej, imitująca 

fakturę materiału w delikatne prążki, kolor grafitowy lub granatowy,  

• Na okładce i w dolnej części kartonowej podstawy kalendarza nadrukowane logotypy. 

Przygotowanie projektu graficznego z użyciem logotypów przesłanych przez 

Zamawiającego, uwzględniającego sugestie Zamawiającego. Nanoszenie na bieżąco 

poprawek.  

 

 

WARUNKI REALIZACJI I ODBIORU PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Zamawiający w dniu podpisania umowy przekaże Wykonawcy wzory oznaczeń, 

logotypów, teksty oraz zdjęcia niezbędne do przygotowania projektów i nadruków.  

2. Wykonawca będzie zobowiązany przesłać w formie elektronicznej projekty kalendarzy  

w ciągu 3 dni kalendarzowych od dnia przekazania przez Zamawiającego materiałów 

niezbędnych do ich przygotowania.  

3. Projekty muszą uwzględniać wszystkie wskazane przez Zamawiającego wzory i sugestie.  

4. Zamawiający dokona akceptacji rozmieszczenia wzorów oznaczeń oraz projektów 

przesłanych przez Wykonawcę w ciągu 2 dni od dnia przekazania.  

5. W przypadku przekroczenia umownego terminu, Wykonawca zobowiązany będzie  

do zapłacenia Zamawiającemu kary umownej.  

 



 

6. Sposób transportu oraz opakowanie muszą zapewnić zabezpieczenie kalendarzy przed 

uszkodzeniem. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania oraz/lub transportu 

winę ponosi Wykonawca.  

7. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia w całości, przestrzegając podanego wyżej 

terminu, do siedziby Zamawiającego, w dni robocze (od poniedziałku do piątku)  

w godz. 8.00-14.00. 

8. Wykonawca rozładuje dostarczone materiały na adres: Urząd Marszałkowski Województwa 

Świętokrzyskiego, al. IX Wieków Kielc 4, 25-516 Kielce - budynek AQUA piętro I.  

9. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić osobę /osoby do rozładunku 

 

WAŻNE INFORMACJE 

 

1. Zamawiający nie podzielił zamówienia na części i nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 22100000-1 Druk i dostawa    

kalendarzy). 

2. Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert są: 

 

Kryterium Maksymalna liczba punktów Waga kryterium 

Cena 100 100% 

RAZEM 100 100% 

 

3. W związku z tym, iż w opisie przedmiotu zamówienia zawarte zostały wymagania 

jakościowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia jedynym kryterium oceny ofert jest 

cena. 

4. Data końcowa realizacji zamówienia: 28 dni od daty podpisania umowy.  

 


