ZAPYTANIE OFERTOWE
na Swiadczenie zakup i dostawe materialow biurowych na potrzeby Muzeum
Zamkowego w Sandomierzu.

Zamawiajacy:

Muzeum Zamkowe w Sandomierzu
Ul. Zamkowa 12

27-600 Sandomierz

NIP: 864-11-06-630

Regon 291200740

Tel. 015 832-22-65

Tryb udzielenia zaméwienia

Niniejsze postgpowanie dotyczy zamodéwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 ztotych,
okreslonej w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, w
zwigzku z czym nie stosuje si¢ przepisOw tej ustawy.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa materiatow biurowych na potrzeby Muzeum
Zamkowego w Sandomierzu.

Szczegolowy zakres Swiadczenia ushugi:
Przedmiot zaméwienia obejmuje w szczego6lnosci :

1. Wykaz materiatow biurowych podlegajacych wycenie:

L.p | Nazwa Szczegbdly Miara Ilos¢
1. | Papier xero Format: A4, gramatura: 80g, | 1 ryza =500 75ryz
kolor biaty arkuszy
2. | Papier xero Format:A4, gramatura: 1ryza =250 30 ryz
160g, kolor biaty arkuszy
3. | Rolka termiczna 57/15 szt. 25 szt
4. | Rolka termiczna 57/80 szt. 17 szt.
5. | Koszulki A4 Wykonane z migkkiej, Opakowanie = | 150pakowan
gladkiej folii 100szt
polipropylenowej o grubosci
min 50pum
6. | Segregator grubos¢ 70 mm wykonany z | Szt. 25 szt.
grubego kartonu pokrytego z
zewnatrz kolorowa folig PP




7. | Segregator grubo$¢ 50 mm wykonany z | szt. 25 szt.
grubego kartonu pokrytego z
zewnatrz kolorowg folig PP
8. | Teczka stuzaca do w formacie A4. szt. 250 szt.
przechowywania i Bezkwasowa. Zapinana
archiwizowania 100% niebielong tasiemka.
dokumentoéw Posiada szerokie klapy
wewnetrzne zabezpieczajace
dokumenty przed
wypadnigciem.
9. | Koperta listowa DL Wymiary (mm) 110x220, szt. 500 szt.
bez okienka biata samoklejgca
10. | Koperty C6 (114x162 mm) biate SK, szt. 500 szt.
samoklejace
11. | Koperty C5 (162x229 mm) biate, szt. 800 szt.
samoklejace
12. | Skoroszyt. mickki A4 wpinany szt. 250 szt.
100/170mikr
13. | Dlugopisy zelowe (0,5 mm) niebieskie szt. 50 szt.

2. Tlosci podane w wykazie materiatéw zapytania ofertowego sg wytacznie szacunkowe i
stuzg tylko do wyliczenia ceny oferty i pordwnania ztozonych ofert. Ilo§¢ faktycznego
zapotrzebowania na materiaty biurowe moze odbiega¢ od ilosci wskazanych w wykazie,
ale nie wigcej niz 50 %. Wynagrodzenie Wykonawcy wynikac¢ bedzie z ilosci faktycznie
dostarczonych materiatow biurowych oraz zaoferowanych cen jednostkowych. Umowa
zawarta z Wykonawca rozliczana bgdzie na podstawie zaoferowanych w ofercie cen
jednostkowych i faktycznie dostarczonego towaru, w oparciu o sktadane przez
Zamawiajacego zamowienie.

3. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdowienia:

1) Byt zgodny z obowigzujacymi normami PN, atestami, $wiadectwem dopuszczenia
do obrotu, S$wiadectwami jakosci zdrowotnej, orzeczeniami jako$ciowymi
wydawanymi przez PZH, wprowadzonych do obrotu zgodnie z wymogami

4. Dostawa przedmiotu zamoéwienia do siedziby Zamawiajacego w terminie 24 h od dnia
zamoOwienia.

5. Wielko$¢ dostawy kazdej partii towaru wynika¢ bedzie z jednostkowych dyspozycji
Zamawiajgcego wyrazonych na pismie lub e-mailem.

6. Dostawa do siedziby Muzeum Zamkowego w Sandomierzu w godzinach jego pracy, tj.

w dni robocze w godzinach od 7:00 do 15:00

Zawartosc¢ oferty

1. Informacja o Wykonawcy: imi¢ i nazwisko / nazwa (firma).
2. Cena powinna obejmowaé¢ wynagrodzenie za wszystkie obowiazki, ktére sg niezbedne do

zrealizowania zamowienia (poda¢ kwote netto, kwote podatku VAT oraz kwotg brutto).

Procedura skladania ofert




1. Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Muzeum Zamkowego , ul. Zamkowa 12 ,
27-600 Sandomierz , albo ztozy¢ droga elektroniczng na adres: m.piorkowski@zamek-
sandomierz.pl
w nieprzekraczalnym terminie do 22 sierpnia 2024 r. do godz. 12.00.

2. Zgloszenia niespetniajgce powyzszych wymagan lub ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

3. Niniejsze zapytanie moze zosta¢ uniewaznione na kazdym etapie bez koniecznosci
podawania przyczyny.

4. Osoba do kontaktu:

Mirostaw Piorkowski
tel. 698 636 593
email: m.piorkowski@zamek-sandomierz.pl

Opis kryteriow:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
Kryteriami:

- cena 100%

Okres realizacji zamowienia:
Od dnia 2 wrzesnia 2024 r. do 31.12.2024r.

Forma platnosci:

1. Platnos$¢ zostanie dokonana przelewem po realizacji zamdwienia po otrzymaniu faktury z
dniem nie krotszym niz 14 dni.
2. Koszt przewozu i ubezpieczenia towaru ponosi Wykonawca.

Inne postanowienia:

1. Zastrzega si¢ mozliwos$¢ pozostawienia niniejszego postepowania bez rozstrzygnigcia
lub jego uniewaznienia w kazdym czasie bez podania przyczyn.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji w ramach zastosowanych
kryteriow oceny ofert oraz zmiany warunkow zapytania ofertowego w tym opisu
przedmiotu zamowienia, terminu realizacji nawet po zlozZeniu ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ odstapienia od realizacji zadania, z przyczyn
ktorych nie mozna przewidzie¢ w chwili ogloszenia zapytania ofertowego.

4. Muzeum Zamkowe w Sandomierzu reprezentowane przez Dyrektora jest administratorem
danych osobowych, ktore moga by¢ uzyskane w trakcie niniejszego postepowania
lub realizacji zawartej w jego wyniku umowy. W zalgczeniu klauzula informacyjna.

KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwigzku z rozpoczgciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy, iz od dnia 25 maja 2018 r. beda
Pani/Panu przystugiwaty okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem Panstwa
danych osobowych przez Muzeum Zamkowe w Sandomierzu.

Jednocze$nie na podstawie art. 13 Rozporzadzenia 2016/679 informujemy, iz od dnia 25
maja 2018 r. aktualne beda ponizsze informacje i zasady zwigzane z przetwarzaniem
Panstwa danych osobowych.

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Zamkowe w Sandomierzu
ul. Zamkowa 12 27-600 Sandomierz

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji umowy - na podstawie Art.
6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uczestniczace w realizacji
zlecenia

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda do momentu ustania przewarzania
w celach analitycznych

6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowa zawarcia umowy,

9) Z uwagi na fakt, ze komunikacja pomi¢dzy Administratorem a osoba, ktorej dane
osobowe dotycza moze odbywac si¢ w formie elektronicznej, m.in. przez systemy poczty
elektronicznej, portale spotecznosciowe, komunikatory, wszelkie aplikacje mobilne
i komputerowe, w tym aplikacje do wykonywania potaczen glosowych, lub video
za posrednictwem internetu, osobg, ktorej dane dotyczg wyraza zgode na powyzsze,
w zakresie, w jakim bedzie to zwigzane z wykonywaniem postanowien umownych.



