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Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego
oglasza konkurs na stanowisko dyrektora
Wojewodzkiego Domu Kultury im. J. Pilsudskiego w Kielcach (WDK),
ul. ks. P. Sciegiennego 2, 25-033 Kielce

konkursu na stanowisko dyrektora Wojewodzkiego Domu Kultury

im. J. Pilsudskiego w Kielcach moze przystapi¢ osoba spelniajaca nastepujace
warunki:

1.

Obowigzkowe wymagania:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

co najmniej 3-letnie do$wiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym lub
w zarzadzaniu zespotem ludzkim,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i1 korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania za umyS$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umys$lne przestepstwo skarbowe;

brak zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
o ktorym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanso6w publicznych,

udokumentowana biegta znajomo$¢ jezyka obcego,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym.

Obowiazkowe umiejetnosci i kompetencje:

1)

2)
3)

znajomo$¢ przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania samorzadowych

instytucji kultury, w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnos$ci kulturalne;,

b) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

c) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

d) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,

znajomos¢ problematyki bedacej przedmiotem dziatalnosci WDK,

komunikatywno$¢, dyspozycyjnosc.

Preferowane dodatkowe wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan:

1)

2)

ukonczone studia, studia podyplomowe w zakresie zgodnym z profilem dziatalnosci
WDK lub z zakresu: ekonomii, prawa, zarzadzania, zarzadzania w kulturze,
kierunkéw artystycznych,

znajomo$¢ zagadnien i doswiadczenie w zakresie pozyskiwania pozabudzetowych
srodkoéw finansowych, w tym funduszy z Unii Europejskie;j,



3)
4)
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umiejetnosci menadzerskie 1 organizacyjne,

prawo jazdy kat. B.

II. Informacje o stanowisku i zakres wykonywanych zadan:

1. Dyrektor Wojewodzkiego Domu Kultury im. J. Pilsudskiego w Kielcach zostanie
powotany na okres 5 lat; wymiar etatu: 1/1.

2. Miejsce wykonywania pracy: Wojewddzki Dom Kultury im. J. Pilsudskiego
w Kielcach, ul. ks. P. Sciegiennego 2, 25-033 Kielce.

3. Zakres wykonywanych zadan i odpowiedzialnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

zarzadzanie jednostkg i reprezentowanie jej na zewnatrz,
realizowanie zadan jednostki okreslonych w Statucie,

przestrzeganie zasad gospodarnos$ci oraz dbanie o wlasciwe wykorzystanie
1 zabezpieczenie mienia,

wydawanie wewnetrznych aktow prawnych regulujacych dziatalnos$¢ jednostki,

wspoldziatanie  z  instytucjami  kultury, @ wladzami  samorzadowymi,
stowarzyszeniami, fundacjami 1 organizacjami spotecznymi w zakresie
upowszechniania kultury,

wykonywanie funkcji pracodawcy (przetozonego) wobec pracownikéw jednostki,

sprawowanie kontroli zarzadcze;.

III. Wymagane dokumenty

1. Obowiazkowe:

1)

2)

3)

4)

S)

deklaracja przystagpienia do konkursu zawierajagca motywacje kandydowania na
stanowisko dyrektora WDK wraz z danymi kontaktowymi (adres pocztowy, telefon,
e-mail), opatrzona wlasnorgcznym podpisem,

zyciorys z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;j i osiagni¢¢ (CV)
opatrzony wlasnorgcznym podpisem,

o$wiadczenie osoby ubiegajacej si¢ o stanowisko dyrektora WDK (zgodnie
z zalaczonym wzorem) opatrzone wlasnorgcznym podpisem (zatacznik Nr 1
do ogloszenia),

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie (kopia dyplomu,
certyfikatu) i kwalifikacje,

kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy 1 doswiadczenie zawodowe
(umowy, $wiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu); nalezy udokumentowac
okres wymaganego do$wiadczenia poprzez dolaczenie kopii np.: umow, zakresow
obowiagzkow, $wiadectw pracy, opinii czy referencji, za§wiadczen o zatrudnieniu
z uwzglednieniem stanowiska i opisu wykonywanych zadan,
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6) oryginal aktualnego zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia kandydata
pozwalajacym na wykonywanie pracy na stanowisku kierowniczym, nie starszego
niz trzy miesigce od ostatecznego terminu sktadania dokumentow, o ktérym mowa
w pkt IV.2),

7) oswiadczenia kandydata opatrzone wlasnor¢cznym podpisem (zalgcznik Nr 2
do ogloszenia):

a) o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni
z praw publicznych,

b) ze nie byl skazany za przestepstwo popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestgpstwo skarbowe popetnione umyslnie,

c) ze nie byl karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktorym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych,

d) ze aktualnie nie toczy si¢ przeciwko kandydatowi postepowanie w ww. zakresie,

€) o zapoznaniu si¢ z trescig informacji dla os6b ubiegajacych sie o stanowisko
dyrektora WDK dotyczacej ochrony danych osobowych (zatacznik Nr 3 do
ogloszenia),

f) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych oraz wykorzystanie
wizerunku na potrzeby postepowania konkursowego.

8) koncepcja  funkcjonowania  Wojewodzkiego Domu  Kultury  opatrzona
wlasnorecznym podpisem, zgodna z celami statutowymi instytucji, uwzgledniajaca
poziom dotacji organizatora (objetos¢ do 10 stron A4 maksymalnie, 2 500 znakow
na strong, w formie pisemnej oraz na ptycie CD) zawierajaca: misj¢ 1 wizje, cele
strategiczne, cele dtugoterminowe 1 krotkoterminowe ze wskazaniem planowanych
dziatah do ich realizacji, program realizacji zadan w zakresie biezacego
funkcjonowania 1 rozwoju WDK.

2. Fakultatywne:

1) kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie, posiadang wiedzg Ilub
dodatkowe umiejetnosci, opisane w pkt 1.3 w formie dyplomow, zaswiadczen;

2) kopie opinii lub rekomendacji poswiadczajacych posiadane umiejetnosci
1 kompetencje.

3. Wszystkie strony oferty (zapisanie i niezapisane) winny by¢ oznaczone kolejnymi
numerami.

IV.Sposob i termin zlozenia dokumentow

1. Deklaracje przystapienia do konkursu wraz z zalgcznikami nalezy sktada¢ w zamknigte;
kopercie z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko dyrektora Wojewodzkiego Domu
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Kultury im. J. Pilsudskiego w Kielcach. Nie otwiera¢”. Na kopercie nalezy zamie$cic¢
adres zwrotny, numer telefonu, adres e-mail.

Dokumenty zlozy¢ osobiscie w Biurze Podawczym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do
15.30 lub przesta¢ na adres:

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Al IX Wiekow Kiele 3
25-516 Kielce

w terminic do dnia 26 sierpnia 2024 r. do godz. 15.30 (decyduje data wpltywu
dokumentow).

Oferty, ktore wptyna po terminie okreslonym w pkt IV.2 nie beda rozpatrywane.

Dokumenty i os$wiadczenia nalezy sklada¢ w jezyku polskim, a dokumenty
obcojezyczne winny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez thumacza przysieglego.

. Dokumenty sporzadzone osobiScie przez kandydata powinny by¢ opatrzone

wlasnorecznym podpisem, natomiast kserokopie dokumentéw nalezy opatrzy¢ na
kazdej stronie klauzulg ,,Za zgodno$¢ z oryginalem” oraz data i wiasnorecznym
podpisem.

V. Informacje dodatkowe

1.

Konkurs zostanie przeprowadzony w dwoch etapach:
1) Ietap — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez udzialu kandydatow;
2) II etap — rozmowa kwalifikacyjna.

Rozpatrzenie ofert nastgpi nie pozniej niz w ciggu 30 dni po upltywie terminu
wyznaczonego do ich sktadania.

O zakwalifikowaniu do II etapu konkursu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej
uczestnicy konkursu bgda powiadamiani indywidualnie.

Korespondencja z uczestnikami konkursu odbywac sie bedzie droga elektroniczng na
adres wskazany przez kandydata w ofercie lub telefonicznie.

Dokumenty ztozone przez kandydata, ktory zostat wyloniony w procesie rekrutacji,
zostang dolaczone do jego akt osobowych. Dokumenty ztozone przez kandydatow,
ktorzy nie zostali wybrani bedg przechowywane przez okres 3 miesiecy od daty
zakonczenia postgpowania konkursowego. Jesli nie beda odebrane przez kandydata
zostang komisyjnie zniszczone.

Przed powotaniem kandydata na stanowisko dyrektora WDK, zostanie zawarta z nim
odrebna umowa okreslajagca warunki organizacyjno-finansowe dziatalno$ci WDK oraz
program jego dzialania w oparciu o koncepcje funkcjonowania WDK, o ktorej mowa
w pkt III.1.8 — zgodnie z art. 15 ust 5 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991
o organizowaniu 1 prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;.



7.

10.
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Odmowa zawarcia ww. umowy przez kandydata na stanowisko dyrektora WDK
powoduje jego niepowotanie na to stanowisko.

Szczegotowe informacje, w tym dokumenty dotyczace warunkéw organizacyjno-
finansowych oraz informacje o dzialalnosci WDK w Kielcach mozna uzyskac
w Departamencie  Edukacji, Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego (nr telefonu 41 395 10 33 oraz
41 395 12 06) lub w Wojewodzkim Domu Kultury.

Informacje, o ktérych mowa w pkt V.8, udostgpniane sa rowniez drogg elektroniczng na
prosbe o0sob zainteresowanych.

Regulamin konkursu zostanie opublikowany m.in. na www.swietokrzyskie.pro oraz
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.



