Ogloszenie o wolnym stanowisku pracy

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach ogtasza konkurs na wolne
stanowisko pracy — referent ds. zamoéwien publicznych w wymiarze petnego etatu.
Nazwa i adres jednostki:
Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli — 25-431 Kielce, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 42
Wymagania niezbedne:
e niekaralnos¢ za przestgpstwo popetnione umysinie
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
wyksztatcenie wyzsze
kwalifikacje w zakresie zamowien publicznych
co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe ha stanowisku zwigzanym z udzielaniem
zamoOwien publicznych
praktyczna znajomos¢ problematyki zamdwien publicznych oraz finanséw publicznych
umiejetnos¢ interpretacji aktéw prawnych w zakresie zamowien publicznych
umiejetnos¢ sporzadzania dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwien publicznych
e bardzo dobra znajomos¢ obstugi programéw MS Office
Wymagania dodatkowe:
e umiejetnos¢ weryfikacji kosztorysow ofertowych
e umieje¢tnosé organizacji pracy zapewniajaca terminowos¢ wykonywania zadan na stanowisku
e odpowiedzialnos¢, sumiennos¢, rzetelnos¢ przy wykonywaniu powierzonych zadan
Zakres wykonywanych zadan:
e przygotowywanie dokumentacji przetargowej
e Organizacja postepowan o0 udzielenie zamoéwien publicznych
e prowadzenie ewidencji zaméwien publicznych
e kontrola realizacji udzielonych zaméwien
e sporzadzanie rocznego planu zamoéwien publicznych
Wymagane dokumenty:
e list motywacyjny
Cv
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie
kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje
kserokopie dokumentow potwierdzajacych zatrudnienie
oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych
oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umysinie
e Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101,p0z.926 ze zm.) oraz ustawa z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz.1458 ze zm.)
Termin skladania dokumentow:
Dokumenty nalezy ztozy¢ do godz.15.00 dnia 23 stycznia 2012 r.
Miejsce skladania dokumentow:
Swie;tokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli - 25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42,
sekretariat-pok. Nr 37
Informacje dodatkowe:
Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ”Konkurs na stanowisko referenta
ds. zamoéwien publicznych”. Zgtoszenia niekompletne lub ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane. Zakwalifikowani kandydaci zostanag powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.
Data ogtoszenia konkursu: 2012.01.12



