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Lista kontrolna do weryfikacji wniosku o ptatnos¢

Numer wniosku o ptatnos¢

Whiosek o ptatnos$¢ za okres od... do...

Nazwa projektu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku

TAK/NIE/
Lp Wyszczegdlnienie nie Uwagi
dotyczy
1 Czy wniosek zostat zlozony za posrednictwem SL
' 2021?
5 Czy wniosek zostat ztozony przez osoby do tego

upowaznione?

3. Czy wniosek zostat ztozony w terminie?

Czy w przypadku nieztozenia wniosku o ptatnosé
rozliczajgcego wymagang kwote srodkow lub w
4, wymaganym terminie naliczono odsetki zgodnie z
art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (wskazaé wysokos¢)

Czy wypetnione sg wszystkie wymagane pola we
whniosku?

Czy wniosek o ptatnos¢ jest sporzadzony poprawnie
pod wzgledem rachunkowym?

Czy do wniosku o ptatno$¢ zostaty dotgczone
wszystkie wymagane zatgczniki?- w przypadku

7 wniosku o ptatnos¢ koncowa ,O$wiadczenia o

' kwalifikowalnosci podatku VAT oraz wia$ciwym
ujeciu zakupu $rodka trwatego” (zatgcznik nr 14 do
IW WUP)

Czy do wniosku o ptatno$¢ zostaty dotgczone
wszystkie wymagane dodatkowe zatgczniki w
zwigzku z prowadzong pogtebiong analizg
(jesli tak, nalezy wskazac ich liste)?

Postep rzeczowy realizacji projektu

WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W KIELCACH




Czy we wniosku zamieszczono szczegdtowg
informacje na temat stanu realizacji poszczegdélnych
zadan w projekcie w danym okresie rozliczeniowym?

10.

Czy przekazane dane sg zgodne z Wytycznymi
dotyczacymi monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw na lata 2021-2027?

11.

Czy stan realizacji poszczegdlnych zadan w ramach
postepu rzeczowego jest zgodny z harmonogramem
realizacji projektu (jesli nie — prosze o analize
opoznien)?

12.

Czy wsparcie merytoryczne zaplanowane w
projekcie jest realizowane zgodnie z zatozeniami
wskazanymi we wniosku o dofinansowanie?

13.

Czy dane dotyczgce uczestnikow objetych
wsparciem zostaty wykazane/ wypetnione
poprawnie?

14.

Czy w przypadku rozliczania w projekcie wydatkow
w oparciu o stawki jednostkowe lub kwoty ryczaitowe
opis postepu rzeczowego realizacji projektu
wskazuje stopieh/etap realizacji dziatan/zadan/ustug
oraz pozwala — na etapie weryfikacji wniosku o
pfatnos$¢ — uznacé te wydatki za kwalifikowalne?

15.

Czy wiasciwie opisano dziatania z zakresu rownosci
szans i dostepnosci projektu dla oséb z
niepetnosprawnosciami okreslone we wniosku

o dofinansowanie?

16.

Czy dziatania z zakresu réwnosci szans kobiet
i mezczyzn realizowane sg w projekcie zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie?

17.

Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia wskaznikow
produktu lub rezultatu — (jesli tak to jakich)?

18.

Czy zamieszczono wiasciwg informacje na temat
planowanego przebiegu realizacji projektu do czasu
ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢?

19.

Czy zamieszczono informacje nt. problemow /
trudnosci zwigzanych z realizacjg projektu?

20.

Czy - w przypadku stwierdzenia problemadw,
trudnosci zwigzanych z realizacjg projektu -
beneficjent zaktada przyjecie srodkéw naprawczych?

21.

Czy srodki naprawcze, o ktérych mowa w pkt 20 sg
wlasciwe w ocenie instytucji weryfikujgcej wniosek o
ptatnosc¢?




Postep finansowy realizacji projektu

22.

Czy wykazane kwoty sg zgodne z dotychczas
ztozonymi i zatwierdzonymi wnioskami o ptatnosc i
otrzymang wysokoscig transz?

23.

Czy wskazano wnioskowang kwote transzy zgodna z
harmonogramem?

24,

Czy prawidtowo wskazano zrédta sfinansowania
wydatkéw?

25.

Czy kwota wydatkoéw posrednich jest rozliczona w
oparciu o ustalong stawke ryczattowg?

26.

Czy we wniosku o ptatno$¢ wykazano dochod?

27.

Czy we wniosku o pfatno$¢ wykazano korekty (czy
sg one wykazane prawidtowo)?

Ocena kwalifikowalnosci wydatkow

28.

Czy rozliczane dokumenty dotyczg zadan
zrealizowanych w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw dla danego projektu i nie zostaty
wykazane we wczesniejszych wnioskach?

29.

Czy beneficjent rozlicza we wniosku zamdwienia o
wartosci rownej lub wyzszej niz progi okreslone w
przepisach wydanych na podstawie ustawy PZP
(jesli tak — prosze wskazac, czy zostato udzielone
zgodnie z przepisami)?

30.

Czy dokonano wyboru i zweryfikowano
dokumentacje zrédtowg na probie w zakresie
dokumentow finansowo-ksiegowych wraz z
dowodami zaptaty (prosze o podanie numerow
pozycji i opisanie wyniku weryfikacji dokumentow)?

31.

Czy dokonano wyboru i zweryfikowano
dokumentacje zrédtowg na probie w zakresie
pozostatych dokumentéw zrédtowych (prosze o
podanie numerdw pozycji i opisanie wyniku
weryfikacji dokumentow)?

32.

Czy w przypadku rozliczania w projekcie wydatkow
w oparciu o kwoty ryczattowe lub stawki
jednostkowe zweryfikowano dowody postepu
rzeczowego dotyczgce okresu rozliczeniowego
wskazanego we wniosku?

33.

Czy zweryfikowane dokumenty sg wystarczajgce do
potwierdzenia, ze poszczegodlne etapy zadan sg
realizowane zgodnie z wnioskiem i umowg

o dofinansowanie?

34.

Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki/
wydatki rozliczane ryczattowo sg kwalifikowalne?




35.

Czy wydatki w ramach cross-financingu zostaty
prawidtowo wykazane i sg kwalifikowalne?

36.

Czy wydatki w ramach zakupu $rodkéw trwatych
zostaly prawidtowo wykazane i sg kwalifikowalne?

37.

Czy beneficjent jest czynnym podatnikiem VAT na
,Portal Podatkowy Ustugi”

38.

Czy wydatki w ramach zlecania zadan
merytorycznych zostaly prawidtowo wykazane i sg
kwalifikowalne?

39.

Czy zweryfikowane dokumenty dotyczace danych
uczestnikdw sg poprawne i potwierdzajg ich
kwalifikowalnos$¢?

40.

Czy zastosowano prawidtowg stawke ryczattowych
kosztéw posrednich i czy naliczono koszty
posrednie od wiasciwych kosztéw bezposrednich?

41.

Czy w przypadku uznania za niekwalifikowalne
kosztéw bezposrednich, w stosunku do ktérych
zostaly naliczone koszty posrednie, odpowiedniemu
pomniejszeniu ulegly koszty posrednie rozliczane
ryczattem?

42.

Czy beneficjent przekazat informacje o
przeprowadzeniu weryfikacji pod kgtem mozliwosci
wystgpienia podwdjnego finansowania tych samych
wydatkow?

(Dot. dziatania 10.1 — w przypadku rozliczania we

whiosku wydatkéw na wyposazenie lub doposazenie
stanowiska pracy)

43.

Czy zweryfikowano czy dowody ksiegowe dotyczgce
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie
byly refundowane przez wtasciwy miejscowo ze
wzgledu na siedzibe PUP/MUP?

(Dot. dziatania 10.7 — w przypadku rozliczania we
wniosku wydatkow na wyposazenie lub doposazenie
stanowiska pracy)

Harmonogram ptatnos

44,

Czy beneficjent wnioskowat o zmiane
harmonogramu ptatnosci (jesli tak, to czy i kiedy
harmonogram zostat zaakceptowany)?




WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEJ

TAK/NIE/ nie

SInieni Uwagi

L.p. Wyszczegolnienie dotyczy
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych

wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?

Czy wniosek w istniejgcej formie moze
2 zostac zatwierdzony przez instytucje

dokonujgca weryfikacji?
Plel_'wsza osoba weryfikujgca wniosek (opiekun Data: Podpis:
projektu):
Druga osoba weryfikujgca wniosek: Data: Podpis:
AR Data: Podpis:




