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	LISTA SPRAWDZAJĄCA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU

	
	Nazwa

	Uwagi:

Termin kontroli:

	Priorytet: 
Działanie: 
Tytuł projektu: 
Nr umowy[footnoteRef:1]:  [1:  Ilekroć mowa o umowie należy przez to rozumieć umowę/decyzję/porozumienie.] 

Beneficjent: 
Instytucja Zarządzająca: 
Miejsce kontroli projektu: 

	L. p.
	Pytania
	Tak
	Nie
	Nie dotyczy
	Uwagi / Uzasadnienie

	
	CST2021 – Blok: Pytania Ogólne
	
	
	
	

	1
	Czy beneficjent poddał się kontroli 
i zapewnił pełny dostęp do dokumentacji dotyczącej projektu?[footnoteRef:2] [2:  Negatywną odpowiedź w przypadku pytania nr 1 odnotowuje w uwagach wraz z podaniem uzasadnienia, skutkuje to nie wypełnieniem listy sprawdzającej 
w kolejnych częściach i może stanowić podstawę do rozwiązania umowy o dofinansowanie projektu, projektu/decyzji/porozumienia.] 

	
	
	
	

	A
	Czy Beneficjent nie jest objęty zakazem udzielania bezpośredniego lub pośredniego wsparcia, w tym udzielania finansowania i pomocy finansowej lub przyznawania jakichkolwiek innych korzyści w ramach programu Unii, Euratomu lub krajowego programu państwa członkowskiego oraz umów 
w rozumieniu rozporządzenia (UE, Euratom) na podstawie art. 5 l Rozporządzenia (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczące środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014 r., str. 1. z późn. zm.)?
Uwaga: (Na potwierdzenie przeprowadzenia weryfikacji czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu 
z postępowania do dokumentacji pokontrolnej należy dołączyć skan lub inny dokument potwierdzający przeprowadzoną weryfikację za pomocą ogólnie dostępnych narzędzi, tj. m.in.: KRS, CEIDG, aplikacji SKANER, rejestru IO, Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych).
	
	
	
	

	B
	Czy Beneficjent poinformował IZ/IP 
o kontroli lub audycie przeprowadzonych przez uprawnione podmioty inne niż IZ/IP?
	
	
	
	

	2
	Zgodność rzeczowa realizacji projektu.
	
	
	
	

	
	CST2021 - Blok: Archiwizacja
	
	
	
	

	2.1
	Czy dokumentacja dotycząca projektu jest przechowywana w sposób zapewniający dostępność, poufność 
i bezpieczeństwo oraz właściwą ścieżkę audytu?
	
	
	
	

	A
	Czy siedziba Beneficjenta (biuro projektu) prowadzona jest zgodnie 
z postanowieniami wniosku bez ograniczeń w zakresie czasowym oraz bez ograniczeń dostępu do kompletnej dokumentacji projektu?
	
	
	
	

	
	CST2021 – Blok: Postęp rzeczowy
	
	
	
	

	2.2
	Czy podczas realizacji projektu zachowane zostały cel/-e projektu?
	
	
	
	

	2.3
	Czy realizacja projektu odbywa się zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu, tzn.:
	
	
	
	

	A
	Zgodnie z założeniami merytorycznymi 
w zakresie realizacji poszczególnych zadań?
	
	
	
	

	B
	 Czy projekt realizowany jest terminowo?
	
	
	
	

	C
	Czy wystąpiły przekraczające 3 miesiące opóźnienia w realizacji projektu względem harmonogramu realizacji projektu określonego we wniosku lub projekt jest realizowany nieprawidłowo wskutek rażącego i powtarzającego się zaniedbania lub zaniechania działań przez Beneficjenta? Jeśli tak, to czy:
	
	
	
	

	D
	Beneficjent zarządza projektem niezgodnie z ustaloną we wniosku strukturą zarządzania?
	
	
	
	

	2.4
	Czy informacje przekazywane we wnioskach o płatność w zakresie postępu rzeczowego są zgodne ze stanem faktycznym?
	
	
	
	

	2.5
	Czy istnieje ryzyko niezrealizowania założeń merytorycznych projektu oraz osiągnięcia jego wskaźników?
	
	
	
	

	
	CST2021 – Blok: Polityki horyzontalne 
	
	
	
	

	2.6
	Czy siedziba beneficjenta (biuro projektu) była dostępna dla osób z niepełnosprawnościami?
	
	
	
	

	2.7
	Czy w kontrolowanym projekcie biorą udział osoby z niepełnosprawnością?
Jeśli tak to czy:
	
	
	
	

	A
	Materiały i produkty przygotowywane 
w ramach projektu są dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami?
	
	
	
	

	2.8
	Czy beneficjent wnioskował 
o sfinansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnień?
Jeśli tak to czy:
	
	
	
	

	A
	Czy wydatki znajdują się w katalogu kosztów racjonalnych usprawnień?
	
	
	
	

	B
	Czy beneficjent wydatkował kwoty zgodnie z przeznaczeniem?
	
	
	
	

	2.9
	Czy beneficjent realizuje zadania 
z zakresu:
	
	
	
	

	A
	Równości szans kobiet 
i mężczyzn zgodnie z założeniami określonymi we wniosku 
o dofinansowanie oraz we wniosku 
o płatność?
	
	
	
	

	B
	Równości szans i niedyskryminacji zgodnie z założeniami określonymi we wniosku o dofinansowanie oraz we wniosku o płatność?
	
	
	
	

	2.10
	Czy projekt jest zgodny 
z prawodawstwem unijnym (w tym z art. 63 ust.6 Rozporządzenia ogólnego 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.) oraz zasadą zrównoważonego rozwoju?
	
	
	
	

	2.11
	Czy projekt jest zgodny z zasadą DNSH?
	
	
	
	

	3
	Kwalifikowalność personelu projektu[footnoteRef:3]. [3:  Kwalifikowalność personelu projektu nie podlega weryfikacji przy zadaniach rozliczanych metodą uproszczoną rozliczania wydatków oraz w odniesieniu do kosztów pośrednich z wyłączeniem pytania nr 3.5.] 

	
	
	
	

	
	CST2021 – Blok: Kwalifikowalność personelu projektu
	
	
	
	

	3.1
	Czy beneficjent angażuje do projektu personel wskazany we wniosku 
o dofinansowanie projektu? 
	
	
	
	

	3.2
	Czy beneficjent posiada dokumentację uzasadniającą wybór osób wchodzących w skład personelu projektu? 
	
	
	
	

	3.3
	Czy liczba personelu jest adekwatna 
do realizowanych zadań w ramach projektu?
	
	
	
	

	3.4
	Czy beneficjent angażuje do projektu personel projektu posiadający kwalifikacje określone we wniosku 
o dofinansowanie?
	
	
	
	

	3.5
	Czy osoby dysponujące środkami dofinansowania są prawomocnie skazane za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa skarbowe (zgodnie z oświadczeniem) Dotyczy również personelu projektu rozliczanego w ramach kosztów pośrednich (w tym personelu zarządzającego)?
	
	
	
	

	3.6
	Czy łączne zaangażowanie zawodowe osób stanowiących personel w realizację wszystkich projektów unijnych oraz działań finansowanych ze środków beneficjenta i innych źródeł przekracza dopuszczalny miesięczny limit godzin na osobę, który określono w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027? (276 godzin miesięcznie)?
	
	
	
	

	3.7
	Czy wykonanie zadań zostało potwierdzone dokumentami, wskazującymi na prawidłowość ich realizacji, a także liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym?
	
	
	
	

	3.8
	Czy beneficjent rejestruje dane dotyczące formy zaangażowania oraz godzin pracy personelu w CST2021 i są one zgodne z dokumentacją papierową?
	
	
	
	

	3.9
	Czy beneficjent posiada dokumentację potwierdzającą prawidłowość zatrudnienia personelu projektu na umowę o pracę, w tym opis stanowiska pracy, zakres obowiązków służbowych pracownika?
	
	
	
	

	A
	Czy beneficjent prawidłowo ustalił proporcję zaangażowania personelu projektu zatrudnionego na umowę 
o pracę w niepełnym wymiarze czasu pracy?
	
	
	
	

	B
	Czy umowa o pracę zawarta z osobą stanowiącą personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez tę osobę w ramach projektu/projektów tego beneficjenta? 
(z wyjątkiem umów, w wyniku których następuje wykonanie oznaczonego dzieła)
	
	
	
	

	3.10
	Czy beneficjent angażuje personel na podstawie umowy o dzieło?
	
	
	
	

	A
	Czy charakter powierzonych zadań uzasadnia zawarcie umowy o dzieło?
	
	
	
	

	B
	Czy wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieło wskazane zostało w takiej wysokości w zatwierdzonym wniosku 
o dofinansowanie?
	
	
	
	

	3.11
	Czy wysokość wynagrodzeń personelu odpowiada stawkom stosowanym u beneficjenta poza projektami współfinansowanymi ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagających analogicznych kwalifikacji lub stawkom rynkowym?
	
	
	
	

	3.12
	Czy w projekcie są rozliczane niekwalifikowalne składniki wynagrodzeń, określone w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 
2021-2027?
	
	
	
	

	3.13
	Czy w ramach projektu są kwalifikowalne dodatki do wynagrodzeń?
	
	
	
	

	A
	Czy dodatki do wynagrodzeń spełniają warunki kwalifikowalności określone 
w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 
2021-2027?
	
	
	
	

	3.14
	Czy w przypadku projektów partnerskich lider projektu angażuje pracowników partnera projektu i odwrotnie?
	
	
	
	

	3.15
	Czy beneficjent angażuje osoby zatrudnione w IZ FEŚ lub IP, a jeśli tak, czy występuje konflikt interesów i/lub podwójne finansowanie?
	
	
	
	

	3.16
	Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu są zgodne 
z pozostałymi przepisami krajowymi 
i Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 
2021-2027?
	
	
	
	

	3.17
	Czy beneficjent angażuje do projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej innej niż umowa o dzieło pracownika już zatrudnionego w podmiocie?  
Jeśli tak to czy:
	
	
	
	

	A
	wystąpiły przesłanki określone 
w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 umożliwiające zaangażowanie takiej osoby na podstawie umowy cywilnoprawnej?
	
	
	
	

	4
	Kwalifikowalność uczestników projektu.
	
	
	
	

	
	CST2021 – Blok: Kwalifikowalność uczestników projektu
	
	
	
	

	4.1
	Czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzające kwalifikowalność uczestników projektu?
	
	
	
	

	A
	Czy oświadczenia złożone przez beneficjentów
ostatecznych/odbiorców pomocy/uczestników zweryfikowano poprzez pozyskanie dokumentów źródłowych potwierdzających wiarygodność złożonych oświadczeń lub poprzez weryfikację 
w ogólnodostępnych bazach/systemach 
z jednoczesnym udokumentowaniem przeprowadzonej weryfikacji?
	
	
	
	

	4.2
	Czy liczba uczestników projektu dotycząca poszczególnych rodzajów wsparcia jest zgodna z założeniami projektu zawartymi we wniosku 
o dofinansowanie?
	
	
	
	

	4.3
	Czy dokumenty potwierdzające kwalifikowalność uczestników projektu zostały złożone przed udzieleniem pierwszej formy wsparcia danej osobie lub podmiotowi?
	
	
	
	

	4.4
	Czy uczestnicy zakwalifikowani do projektu spełniają kryteria kwalifikowalności wskazane we wniosku o dofinansowanie?
	
	
	
	

	4.5
	Czy beneficjent prowadzi procedurę rekrutacji i przyznawania wsparcia uczestnikom projektu w sposób przejrzysty i zapewniający równy dostęp do otrzymania wsparcia?
	
	
	
	

	4.6
	Czy dane uczestników zbierane w formie    papierowej są zgodne z danymi zawartymi w Systemie Monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego (SM EFS)?
	
	
	
	

	5
	Rozliczenia finansowe.
	
	
	
	

	
	CST2021 – Blok: Postęp finansowy
	
	
	
	

	5.1
	Czy beneficjent posiada oryginalne dokumenty finansowo-księgowe wraz 
z dowodami zapłaty potwierdzające poniesienie wydatków?
	
	
	
	

	5.2
	Czy dokumenty są prawidłowo opisane:
	
	
	
	

	A
	zgodnie z Instrukcją opisywania dokumentacji księgowej zamieszczoną na stronie IZ oraz wskazaną w umowie 
o dofinansowanie?
	
	
	
	

	5.3
	Czy współfinansowane towary i usługi zostały dostarczone?
	
	
	
	

	5.4
	Czy dane wykazane we wnioskach 
o płatność są zgodne z dokumentami księgowymi?
	
	
	
	

	5.5
	Czy wydatki rozliczane we wnioskach 
o płatność jako kwalifikowalne:
	
	
	
	

	A
	są zgodne z wnioskiem 
o dofinansowanie?
	
	
	
	

	B
	zostały dokonane w sposób przejrzysty, racjonalny i efektywny?
	
	
	
	

	C
	są niezbędne do osiągnięcia celów projektu?
	
	
	
	

	5.6
	 Czy koszty bezpośrednie są prawidłowo kwalifikowane?
	
	
	
	

	5.7
	Czy wysokość kosztów pośrednich rozliczanych ryczałtem jest zgodna 
z określonym limitem procentowym?
	
	
	
	

	5.8
	Czy wydatki objęte cross-financingiem 
są rozliczane zgodnie z obowiązującymi limitami?
	
	
	
	

	5.9
	Czy Beneficjent dokonał zakupu środka trwałego i wartości niematerialnych
 i prawnych z udziałem środków unijnych lub/oraz dotacji z krajowych środków publicznych?
	
	
	
	

	A
	/jeśli tak to/ Czy nabyte środki trwałe 
i wartości niematerialne i prawne ujęte są w ewidencji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych lub 
w ewidencji wyposażenia (niskocenne składniki majątku)?
	
	
	
	

	B
	/jeśli tak to/ Czy rozliczył koszty amortyzacji tego środka trwałego 
w ramach tego samego projektu lub innych współfinansowanych ze środków UE?
	
	
	
	

	C
	Czy ewidencja księgowa jest zgodna 
z tabelami ewidencji amortyzacji (czy amortyzacja środków trwałych ujętych 
w kosztach uzyskania przychodu jest pomniejszona o procent 
dofinansowania )?
	
	
	
	

	D
	/jeśli tak to/ Czy została zastosowana właściwa stawka amortyzacji 
w odniesieniu do środków trwałych 
i wartości niematerialnych i prawnych wspomagających wdrożenie projektu, kwalifikowalnych wyłącznie do wysokości odpowiadającej odpisom amortyzacyjnym za okres, w którym były wykorzystane na rzecz projektu)?
	
	
	
	

	E
	Czy beneficjent dokonał jednorazowej amortyzacji środków trwałych pod kątem pomocy de minimis – jeśli wystąpiła?
	
	
	
	

	F
	/jeśli tak/ Czy rozliczył kwotę przypadającą na część raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta związanej ze spłatą kapitału (raty kapitałowej) przedmiotu umowy leasingu?[footnoteRef:4] [4:  W przypadku zastosowania leasingu finansowego. ] 

	
	
	
	

	G
	/jeśli tak/ Czy rozliczył kwotę przypadającą na fakturę nabycia przedmiotu leasingu wystawioną na rzecz leasingodawcy, o ile we wniosku 
o dofinansowanie projektu leasingodawca został wskazany jako podmiot upoważniony do poniesienia wydatku na zakup leasingowanego dobra?[footnoteRef:5] [5:  W przypadku zastosowania leasingu finansowego.] 

	
	
	
	

	H
	/jeśli tak/ Czy w przypadku zastosowania leasingu operacyjnego wydatkiem kwalifikującym się do współfinansowania jest kwota przypadająca na część raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta, związanej ze spłatą kapitału przedmiotu umowy leasingu?
	
	
	
	

	5.10
	Czy beneficjent prowadzi wyodrębnioną ewidencję wydatków?
	
	
	
	

	A
	Czy beneficjent posiada wykaz wyodrębnionej ewidencji dokumentów księgowych dotyczących operacji związanych z realizacją projektu? (dotyczy beneficjentów prowadzących uproszczoną księgowość)
	
	
	
	

	5.11
	Czy płatności są co do zasady realizowane z wyodrębnionego rachunku projektu (jeśli dotyczy)?
	
	
	
	

	5.12
	Czy zapewniony jest wymagany wkład własny?
	
	
	
	

	A
	Czy wkład własny jest wniesiony zgodnie 
z założeniami projektu i jeśli to możliwe ujęty w wyodrębnionej ewidencji księgowej?
	
	
	
	

	B
	Czy wkład wniesiony w postaci wynagrodzeń spełnia wymogi określone w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 
2021-2027?
	
	
	
	

	C
	Czy wkład własny niepieniężny nie był uprzednio współfinansowany ze środków UE?
	
	
	
	

	D
	Czy wkład własny spełnia wymogi określone w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 
2021-2027?
	
	
	
	

	5.13
	Czy w ramach projektu finansuje się zwykłą działalność jednostki realizującej projekt?
	
	
	
	

	5.14
	Czy przekazane środki na realizację projektu przyczyniły się do wygenerowania dochodu?
	
	
	
	

	5.15
	Czy dochód został wykazany we wniosku 
o płatność?
	
	
	
	

	5.16
	Czy podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowalny?
	
	
	
	

	5.17
	Czy w trakcie realizacji projektu nie nastąpiła zmiana okoliczności powodujących możliwość odzyskania przez Beneficjenta podatku VAT, który stanowił wydatek kwalifikowalny?
	
	
	
	

	5.18
	Czy w trakcie realizacji projektu zmienił się status podatkowy beneficjenta 
w stosunku do ustaleń zawartych we wniosku o dofinansowanie/ wnioskach 
o płatność/ informacji pokontrolnej po przeprowadzonej kontroli na miejscu/ oświadczeniu w sprawie zachowania trwałości projektu, generowania dochodu 
i kwalifikowalności podatku VAT?
	
	
	
	

	5.19
	Czy Beneficjent jest zarejestrowany jako podatnik VAT w elektronicznym Wykazie podatników zarejestrowanych, niezarejestrowanych oraz wykreślonych 
i przywróconych do rejestru VAT?
	
	
	
	

	5.20
	Czy stwierdzono przypadki podwójnego finansowania określone w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027?
	
	
	
	

	6
	Kwoty ryczałtowe
	
	
	
	

	
	CST2021 – Blok: Metody uproszczone
	
	
	
	

	6.1
	Czy w przypadku kosztów bezpośrednich rozliczanych ryczałtem beneficjent posiada dokumentację potwierdzającą wykonanie zadań i osiągnięcie produktów/rezultatów określonych 
w zatwierdzonym wniosku 
o dofinansowanie?
	
	
	
	

	6.2
	Czy beneficjent posiada oryginały dokumentów przekazywanych 
z wnioskiem o płatność jako potwierdzenie wykonania zadań rozliczanych 
w oparciu o kwoty ryczałtowe?
	
	
	
	

	6.3
	Czy beneficjent posiada oryginały dokumentów potwierdzających wykonanie zadań, które nie były dołączone do wniosku o płatność, 
a powinny znaleźć się w dokumentacji projektu?
	
	
	
	

	6.4
	Czy ww. dokumenty potwierdzają osiągnięcie wartości wskaźników i jakość zrealizowanych zadań oraz standard wykonania wskazany we wniosku 
o dofinansowanie?
	
	
	
	

	6.5
	Czy wskaźniki produktu, do osiągnięcia których miały przyczynić się zadania rozliczane na podstawie kwot ryczałtowych, zostały osiągnięte?
	
	
	
	

	6.6
	Czy umowa partnerska określa specyfikę projektu rozliczanego kwotami ryczałtowymi i czy określono w niej dokumentację potwierdzającą wykonywanie zadań objętych kwotą/kwotami ryczałtowymi, którą musi gromadzić partner?
	
	
	
	

	6.7
	Czy beneficjent prawidłowo kwalifikuje koszty bezpośrednie i koszty pośrednie, tj. zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i obowiązującymi limitami?
	
	
	
	

	6.8
	Czy osoby upoważnione do dysponowania środkami stanowiącymi dofinansowanie projektu oraz podejmowania wiążących decyzji finansowych w imieniu beneficjenta są prawomocnie skazane za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa skarbowe (zgodnie z oświadczeniem)?
	
	
	
	

	7
	Stawki jednostkowe.
	
	
	
	

	7.1
	Czy beneficjent stosuje stawki jednostkowe wyłącznie do usług 
w ramach projektu, które zostały określone przez IZ/IP?
	
	
	
	

	7.2
	Czy beneficjent stosuje prawidłową wysokość stawki jednostkowej określoną dla danej usługi?
	
	
	
	

	7.3
	Czy beneficjent posiada oryginały dokumentów potwierdzających zrealizowanie zadań rozliczanych 
w oparciu o stawki jednostkowe?
	
	
	
	

	7.4
	Czy ww. dokumenty potwierdzają osiągnięcie w pełni wartości wskaźników
 i jakość zrealizowanych zadań oraz standard wykonania wskazany we wniosku o dofinansowanie?
	
	
	
	

	7.5
	Czy wskaźniki, do których realizacji miały przyczynić się zadania rozliczane na podstawie stawek jednostkowych zostały osiągnięte?
	
	
	
	

	7.6
	Czy wykonana została wymagana liczba usług objętych stawką jednostkową, wykazanych we wnioskach o płatność?
	
	
	
	

	7.7
	Czy zakres usług rozliczanych stawkami jednostkowymi zgodny jest z tym określonym przez IZ/IP?
	
	
	
	

	7.8
	Czy listy obecności w zadaniach rozliczanych stawkami jednostkowymi wykazują wielkość grup nie większą niż określone przez IZ/IP, o ile stawki jednostkowe potwierdzane są listą obecności?
	
	
	
	

	7.9
	Czy beneficjent prawidłowo kwalifikuje koszty bezpośrednie i koszty pośrednie, tj. zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i obowiązującymi limitami?
	
	
	
	

	7.10
	Czy osoby upoważnione do dysponowania środkami stanowiącymi dofinansowanie projektu są prawomocnie skazane za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,	przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa skarbowe (zgodnie 
z oświadczeniem)?
	
	
	
	

	8.
	Pomoc publiczna.
	
	
	
	

	
	CST2021 – Blok: Pomoc publiczna/pomoc de minimis 
	
	
	
	

	8.1
	Czy pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym z:
	
	
	
	

	A
	Rozporządzeniem Ministra Funduszy 
i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej 
w ramach programów finansowanych 
z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027?
	
	
	
	

	B
	Rozporządzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającym niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym 
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu 
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis?
	
	
	
	

	C
	Rozporządzeniem Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis?
	
	
	
	

	8.2
	Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach wyłączeń blokowych zapewniono zgodność wysokości udzielonej pomocy z odpowiednimi pułapami intensywności określonymi 
w przepisach unijnych i krajowych oraz prawidłowość wyliczenia intensywności pomocy publicznej oraz wkładu prywatnego wnoszonego w postaci gotówki, wynagrodzenia lub w formie mieszanej?
	
	
	
	

	8.3
	Czy beneficjent pomocy[footnoteRef:6] złożył następujące dokumenty: [6:  Ilekroć jest mowa o „beneficjencie pomocy” należy przez to rozumieć beneficjenta pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu 
w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz.702) , w tym podmiot który otrzymał pomoc de minimis.] 

	
	
	
	

	A
	Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc inną niż pomoc w rolnictwie lub rybołówstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie?
	
	
	
	

	B
	Oświadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujące się do objęcia pomocą, na pokrycie których dany podmiot ubiega się o pomoc publiczną w ramach danego projektu (jeśli podmiot nie otrzymał tej pomocy)?
	
	
	
	

	8.4
	Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis beneficjent pomocy posiada zaświadczenie/oświadczenie o kwocie udzielonej pomocy de minimis w roku bieżącym oraz w ciągu dwóch poprzedzających go lat podatkowych albo oświadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, złożone przed dniem udzielenia pomocy w danym projekcie?
	
	
	
	

	8.5
	Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis beneficjent pomocy złożył:
	
	
	
	

	A
	Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis?
	
	
	
	

	B
	Oświadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujące się do objęcia pomocą, na pokrycie których dany podmiot ubiega się o pomoc 
w ramach danego projektu (jeśli podmiot nie otrzymał tej pomocy)?
	
	
	
	

	9
	Dane osobowe.
	
	
	
	

	
	CST2021 – Blok: Ochrona danych osobowych 
	
	
	
	

	9.1
	Czy dane osobowe są przetwarzane wyłącznie w celu aplikowania o środki unijne i realizacji projektów, 
w szczególności potwierdzania kwalifikowalności wydatków, udzielania wsparcia uczestnikom projektów, ewaluacji, monitoringu kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań    informacyjno-promocyjnych, w ramach FEŚ 2021-2027 w zakresie wskazanym 
w umowie o dofinansowanie?
	
	
	
	

	9.2
	Czy beneficjent przetwarza powierzone mu dane osobowe zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych oraz umową o dofinansowanie projektu, 
a w szczególności:
	
	
	
	

	A
	Czy uczestnik projektu/opiekun prawny potwierdził zapoznanie się z informacjami wynikającymi z art. 13 i art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.(Klauzula informacyjna)?
	

	
	
	

	B
	Czy beneficjent wykonuje i dokumentuje, również w imieniu IZ/IP obowiązek informacyjny wobec osób, których dane pozyskuje mając na uwadze zasadę rozliczalności o której mowa w art. 5 ust.2 RODO (jeśli tak) to:
	
	
	
	

	C
	Czy obowiązek ten jest wykonywany również przez podmioty, którym powierza realizację zadań w ramach projektu?  
	
	
	
	

	9.3
	Czy beneficjent posiada dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne 
i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, 
w tym w szczególności politykę bezpieczeństwa oraz instrukcję zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych?
	
	
	
	

	10
	Działania promocyjno-informacyjne.
	
	
	
	

	
	CST2021 – Blok: Informacja i promocja
	
	
	
	

	10.1
	Czy beneficjent realizuje działania informacyjno-promocyjne zgodnie 
z wymogami wskazanymi 
w umowie o dofinansowanie oraz 
zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy 
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji
i promocji i Księgą Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 
2021 – 2027?
	
	
	
	

	A
	Czy beneficjent dokumentuje działania informacyjne i promocyjne prowadzone 
w ramach projektu?
	
	
	
	

	10.2
	Czy beneficjent należycie informuje społeczeństwo o otrzymaniu wsparcia 
z Unii Europejskiej, w tym z FEŚ 
2021-2027 (EFS+)? a w szczególności:
	
	
	
	

	A
	Czy realizowane działania są adekwatne do zakresu merytorycznego i zasięgu oddziaływania projektu?
	
	
	
	

	B
	Czy prawidłowo oznakowano miejsce realizacji projektu?
	
	
	
	

	C
	Czy dokumentacja merytoryczna, strona internetowa projektu oraz inne materiały informacyjne zostały oznakowane programem regionalnego Funduszu Europejskiego dla Świętokrzyskiego 2021-2027, znakiem barw Rzeczypospolitej Polskiej (jeśli dotyczy; wersja pełnokolorowa) i znakiem Unii Europejskiej? 
	
	
	
	

	D
	Czy umieszczono w widocznym miejscu realizacji projektu trwały plakat 
o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkości elektronicznego wyświetlacza, podkreślający fakt otrzymania dofinansowania z UE?
	
	
	
	

	E
	Czy umieszczono w miejscu realizacji projektu trwałą tablicę informacyjną podkreślającą fakt otrzymania dofinansowania z Unii Europejskiej?  (Dotyczy projektu, którego całkowity koszt przekracza 100 000,00 EUR) 
	
	
	
	

	10.3
	Czy beneficjent na stronie internetowej (jeśli ją posiada) zamieścił krótki opis projektu?
	
	
	
	

	10.4
	Czy beneficjent na stronie mediów społecznościowych zamieścił krótki opis projektu? 
	
	
	
	

	10.5
	Czy beneficjent zorganizował wydarzenia lub działania informacyjno-promocyjnego 
i zaprosił do udziału w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym przedstawicieli KE odpowiedniej IZ/IP? (Dotyczy projektu, który ma znaczenie strategiczne (tj. wnosi znaczący wkład 
w osiąganie celów programu i podlega szczególnym środkom dotyczącym monitorowania i komunikacji) lub którego całkowity koszt przekracza 10 000 000,00 EUR.)?
	
	
	
	

	10.5
	Czy beneficjent ponosi wydatki związane 
z działaniami informacyjno-promocyjnymi 
w ramach kosztów bezpośrednich?
	
	
	
	

	11
	Projekty partnerskie.
	
	
	
	

	
	CST2021 – Blok: Projekty partnerskie
	
	
	
	

	11.1
	Czy zostało zawarte porozumienie lub umowa partnerska określająca podział obowiązków pomiędzy liderem 
i partnerem projektu?
	
	
	
	

	11.2
	Czy partnerstwo zostało utworzone zgodnie z zapisami ustawy o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027, w tym:
	
	
	
	

	A
	Czy porozumienie/umowa zawiera elementy wskazane w art. 39 ust. 9 ustawy o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027?
	
	
	
	

	B
	Czy realizacja projektu odbywa się zgodnie z podziałem i warunkami określonymi w umowie partnerskiej?
	
	
	
	

	11.3
	Czy Partner projektu nie jest objęty zakazem udzielania bezpośredniego lub pośredniego wsparcia, w tym udzielania finansowania i pomocy finansowej lub przyznawania jakichkolwiek innych korzyści w ramach programu Unii, Euratomu lub krajowego programu państwa członkowskiego oraz umów 
w rozumieniu rozporządzenia (UE, Euratom) na podstawie art. 5 l Rozporządzenia (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczące środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1. z późn. zm.)?
Uwaga: (Na potwierdzenie przeprowadzenia weryfikacji czy Partner projektu nie podlega wykluczeniu 
z postępowania do dokumentacji pokontrolnej należy dołączyć skan lub inny dokument potwierdzający przeprowadzoną weryfikację za pomocą ogólnie dostępnych narzędzi, tj. m.in.: KRS, CEIDG, aplikacji SKANER, rejestru IO, Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych).
	
	
	
	

	11.4
	Czy nastąpiło niedopuszczalne wzajemne zlecanie przez beneficjenta zakupu towarów lub usług partnerowi 
i odwrotnie?
	
	
	
	

	12
	Projekty innowacyjne.
	
	
	
	

	
	CST2021 – Blok: Projekty innowacyjne.
	
	
	
	

	12.1
	Czy strategia wdrażania projektu innowacyjnego została przesłana 
w terminie wskazanym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie?
	
	
	
	

	12.2
	Czy beneficjent realizuje projekt zgodnie ze strategią wdrażania projektu innowacyjnego zaakceptowaną przez IOK?
	
	
	
	

	12.3
	Czy projekt jest realizowany zgodnie 
z zasadą partnerstwa zawartą w umowie o dofinansowanie?
	
	
	
	

	12.4
	Czy produkt finalny został udostępniony do powszechnego stosowania w sposób zgodny z założeniami projektu?
	
	
	
	

	12.5
	Czy podjęte zostały działania upowszechniające i/lub włączające do głównego nurtu polityki produkt finalny zgodnie z założeniami projektu?
	
	
	
	

	13. 
	Realizacja /wdrożenie zaleceń pokontrolnych 
	
	
	
	

	
	CST2021- Blok: Realizacja /wdrożenie zaleceń pokontrolnych
	
	
	
	

	13.1
	Czy Beneficjent wdrożył w wyznaczonym terminie zalecenia pokontrolne, które dotyczyły zwrotu wydatków nieprawidłowych?
	
	
	
	

	13.2
	Czy Beneficjent wdrożył w wyznaczonym terminie zalecenia pokontrolne, które nie dotyczyły zwrotu wydatków nieprawidłowych? (Dotyczy tylko zaleceń pokontrolnych wydanych podczas kontroli przeprowadzonych przez Odział Kontroli EFS).
	
	
	
	



Data sporządzenia: 
Podpisy członków Zespołu kontrolującego:
1. Imię i nazwisko	–	Kierownik Zespołu kontrolującego	.........................................................................................
2. Imię i nazwisko 	–	Członek Zespołu kontrolującego         .........................................................................................
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