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CST2021 - Blok: Pomoc Techniczna 







Zał. KC-II.12 do IW IZ FEŚ 2021-2027
	
LISTA SPRAWDZAJĄCA DO KONTROLI WYKORZYSTANIA ŚRODKÓW W RAMACH POMOCY TECHNICZNEJ 

	Nazwa jednostki kontrolowanej:
	

	Termin kontroli:
	

	Lp.
	Pytania
	Tak
	Nie
	Nie dotyczy
	Uwagi/Uzasadnienie

	1.
	Umowa o dofinansowanie projektu pomocy technicznej 
	
	
	
	

	1.1
	Czy instytucja posiada oryginały Umowy / Decyzji o dofinansowanie?
	
	
	
	

	1.2
	Czy aneksy do umowy/decyzji podpisywane były zgodnie 
z obowiązującymi procedurami?
	
	
	
	

	2.
	Dokumentacja dotycząca realizacji pomocy technicznej 
	
	
	
	

	2.1
	Czy dokumentacja dotycząca realizacji PT FEŚ jest przechowywana w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo oraz właściwą ścieżkę audytu?
	
	
	
	

	2.2
	Czy wprowadzenie zmian do projektu pomocy technicznej nastąpiło zgodnie z obowiązującą w Umowie/Decyzji procedurą zmian?
	
	
	
	

	3.
	Kwalifikowalność wydatków projektu PT 
	
	
	
	

	3.1
	Czy wydatki rozliczane we wnioskach o płatność są kwalifikowalne?
	
	
	
	

	3.2
	Czy wydatki zostały poniesione zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 (w szczególności nie znajdują się w katalogu wydatków niekwalifikowalnych)?
	
	
	
	

	3.3
	Czy wydatki zostały poniesione zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi wykorzystania środków pomocy technicznej na lata 2021-2027 
(w szczególności nie znajdują się 
w katalogu wydatków niekwalifikowalnych)?
	
	
	
	

	3.4
	Czy współfinansowane towary 
i usługi sfinansowane ze środków projektu są należytej jakości oraz zgodne z warunkami określonymi 
w umowach z wykonawcami?
	
	
	
	

	3.5
	Czy wydatki zostały dokonane 
w sposób przejrzysty, racjonalny 
i efektywny?
	
	
	
	

	4.
	Personel PT 
	
	
	
	

	4.1
	Czy wszyscy pracownicy wykonujący zadania związane 
z realizacją programu regionalnego FEŚ oraz korzystający ze wsparcia PT FEŚ posiadają wymagane 
w Wytycznych zapisy w zakresach czynności/opisach stanowiska, 
w tym procent zaangażowania pracownika w realizację FEŚ?
	
	
	
	

	4.2
	Czy pracownicy zaangażowani 
w realizację FEŚ wykonują zadania na rzecz Programu zgodnie 
z procentem zaangażowania określonym w opisie stanowiska/zakresie czynności?
	
	
	
	

	4.3
	Czy wynagrodzenie i wszystkie jego elementy (w tym dodatkowe wynagrodzenie roczne) wypłacane były proporcjonalnie do zaangażowania pracownika 
w zadania dotyczące FEŚ?
	
	
	
	

	4.4
	Czy premie i nagrody wypłacane były zgodnie z regulaminem obowiązującym w instytucji?
	
	
	
	

	4.5
	Czy dodatki do wynagrodzenia, finansowane z PT FEŚ zostały przyznane pracownikom w związku 
z nałożeniem na nich dodatkowych zadań oraz czy zostało to właściwie udokumentowane?
	
	
	
	

	4.6
	Czy instytucja posiada poświadczone za zgodność 
z oryginałem kopie zaświadczeń 
o ukończeniu szkolenia/ kursu, kopie uzyskanych przez pracowników certyfikatów, listy obecności uczestników szkoleń?
	
	
	
	

	4.7
	Czy pracownicy uczestniczący 
w szkoleniach finansowanych z PT FEŚ kierowani są na nie zgodnie 
z polityką szkoleniową instytucji oraz zgodnie z Wytycznymi?
	
	
	
	

	4.8
	Czy instytucja rozlicza wydatki dot. najmu i opłat zgodnie 
z metodologią wynikającą 
z Wytycznych?
	
	
	
	

	4.9
	Czy zakupione ze środków PT FEŚ elementy infrastruktury, sprzętu oraz wyposażenia są wykorzystywane na potrzeby wdrażania programu regionalnego FEŚ?
	
	
	
	

	4.10
	Czy w przypadku zakupu sprzętu 
i mebli dla pracowników zaangażowanych w wykonywanie zadań związanych z PT FEŚ poniżej 50 % czasu pracy wydatek został poniesiony proporcjonalnie do procentowego zaangażowania pracownika w wykonywanie zadań związanych z programem regionalnym FEŚ?
	
	
	
	

	5.
	Rozliczenia finansowe
	
	
	
	

	5.1
	Czy instytucja posiada oryginalne dowody księgowe?
	
	
	
	

	5.2
	Czy instytucja posiada dowody zapłaty i inne dokumenty potwierdzające fakt zakupu zamówionych towarów i usług?
	
	
	
	

	5.2.1
	Czy dokumenty księgowe są prawidłowo opisywane, m.in. czy umożliwiono identyfikację, 
w ramach jakiego projektu oraz kategorii wydatków i interwencji wydatek został poniesiony?
	
	
	
	

	5.2.2
	Czy oryginalne dokumenty księgowe są zgodne 
z dokumentami wskazanymi 
w złożonych przez instytucję wnioskach o płatność?
	
	
	
	

	5.3
	Czy współfinansowane towary 
i usługi zostały dostarczone?
	
	
	
	

	5.4
	Czy instytucja prowadzi wyodrębnioną ewidencję księgową PT FEŚ, umożliwiającą identyfikację poszczególnych operacji księgowych oraz wydatków poniesionych 
w ramach poszczególnych kategorii wydatków i interwencji?
	
	
	
	

	5.5
	Czy w ramach PT FEŚ nie finansuje się zwykłej działalności jednostki?
	
	
	
	

	5.6
	Czy stwierdzono podejrzenie podwójnego finansowania wydatków w ramach FEŚ i innego krajowego lub regionalnego programu operacyjnego?

(dotyczy podmiotów realizujących projekty równolegle w ramach krajowych i regionalnych programów operacyjnych)
	
	
	
	

	6.
	Rozliczanie PT
	
	
	
	

	6.1
	Czy wnioski o płatność są rozliczane za pośrednictwem elektronicznego systemu wspierania realizacji projektów pomocy technicznej CST2021?
	
	
	
	

	7.
	Stosowanie ustawy Prawo Zamówień Publicznych 
i przepisów wspólnotowych. Weryfikacja postępowania zostanie przeprowadzona 
z zastosowaniem listy sprawdzającej do kontroli na miejscu – zamówienia publiczne.
	
	
	
	

	8
	Stosowanie Zasady konkurencyjności. Weryfikacja postępowania zostanie przeprowadzona 
z zastosowaniem listy sprawdzającej do kontroli na miejscu – zamówienia publiczne
	
	
	
	

	9.
	Działania promocyjno-informacyjne
	
	
	
	

	9.1
	Czy instytucja realizuje zadeklarowane działania informacyjno-promocyjne?
	
	
	
	

	9.2
	Czy działania realizowane 
w obszarze informacji i promocji są zgodne z Wytycznymi dotyczącymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027?
	
	
	
	

	9.3
	Czy wszystkie działania informacyjne i promocyjne są realizowane i oznaczone zgodnie 
z wymogami Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich w zakresie informacji i promocji oraz Księgą Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027?
	
	
	
	

	10.
	Monitoring.
	
	
	
	

	10.1
	Czy informacje (sprawozdania) 
z realizacji PT FEŚ są przesyłane do IZ zgodnie z przyjętymi terminami?
	
	
	
	


Data sporządzenia: 

Podpisy członków Zespołu kontrolującego:
1. 
Imię i nazwisko –
Kierownik Zespołu kontrolującego      .........................................................................................

2. 
Imię i nazwisko –
Członek Zespołu kontrolującego
 .........................................................................................
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