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Lista sprawdzająca - zgodność z zasadą konkurencyjności


	
	Nazwa Beneficjenta
	

	
	Nr Projektu
	

	
	Nazwa projektu
	

	
	Kontrolowany kontrakt
	

	
	Przedmiot zamówienia
	

	
	Wartość szacunkowa zamówienia
	

	
	Data wszczęcia postępowania
	

	
	Pytanie
	Podstawa prawna 
	tak
	nie
	Uwagi

	Czynności poprzedzające wszczęcie postępowania

	1.
	Czy sposób ustalenia szacunkowej wartości przedmiotu zamówienia został przeprowadzony przez zamawiającego z należytą starannością, 
z uwzględnieniem ewentualnych zamówień uzupełniających na usługi 
lub roboty budowlane?
	Wytyczne
- sekcja 3.2.2, 
pkt 1-4
	
	
	

	2.
	Czy zamawiający, w celu uniknięcia stosowania zasady konkurencyjności nie zaniżył wartości zamówienia lub nie dokonał jego sztucznego podziału?
	Wytyczne 
– sekcja 3.2.2, pkt 1-4
	
	
	

	
	Upublicznienie zapytania ofertowego

	3.
	Czy Zamawiający opublikował zapytanie ofertowe:
	

	
	
	 

	a)
	w bazie konkurencyjności?
Uwaga: W przypadku zawieszenia działalności bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego, należy zweryfikować czy Beneficjent skierował zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawców, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawców danego zamówienia oraz upublicznił to zapytanie co najmniej na własnej  stronie internetowej, o ile posiada taką stronę.
	Wytyczne – sekcja 3.2.3, 
pkt 1-5
	
	
	

	b)
	na własnej stronie internetowej?
	Wytyczne – sekcja 3.2.3, 
pkt 1-5
	
	
	

	c)
	na innej stronie internetowej?
	Wytyczne – sekcja 3.2.3, 
pkt 1-5
	
	
	

	4. 
	Czy w przypadku realizacji projektu przed podpisaniem umowy 
o dofinansowanie zamawiający upublicznił zapytanie ofertowe na stronie wskazanej przez IZ?
	Wytyczne – sekcja 3.2.3, 
pkt 4

	
	
	

	5.
	Czy w zapytaniu ofertowym podano właściwe terminy składania ofert?
	Wytyczne – sekcja 3.2.2, 
pkt 19
	
	
	

	6.
	Czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie elementy wskazane w sekcji 3.2.3 pkt.6 ze szczególnym uwzględnieniem:
	Wytyczne – sekcja 3.2.3, pkt 6
	
	
	

	a)
	kryteriów oceny ofert i ich znaczenia (tj. wag punktowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oraz opisu przyznawania punktacji za spełnienie kryterium).
	Wytyczne – sekcja 3.2.3, pkt 6 lit. c)
	
	
	 

	b)
	warunków udziału w postępowaniu oraz informacji na temat sposobu ich spełnienia przez wykonawców?
	Wytyczne – sekcja 3.2.3, pkt 6 lit. b)
	
	
	

	c)
	terminu realizacji umowy
Uwaga: należy zwrócić szczególną uwagę czy termin realizacji zamówienia nie był jednym z kryteriów oceny ofert.
	Wytyczne – sekcja 3.2.3, pkt 6 lit. e)
	
	
	

	d)
	warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, o ile przewiduje się możliwość zmiany takiej umowy
	Wytyczne – sekcja 3.2.3, pkt 6 lit. g)
	
	
	

	7.
	Czy warunki udziału w postępowaniu oraz kryteria oceny ofert wskazane 
w zapytaniu ofertowym zapewniają zachowanie zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców oraz są zgodne 
z zasadami proporcjonalności oraz przejrzystości?
	Wytyczne – sekcja 3.2.2, 
pkt 13-18
	
	
	


	8.
	Czy opis przedmiotu zamówienia określony w zapytaniu ofertowym zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców oraz jest zgodny z zasadami proporcjonalności i przejrzystości?
	Wytyczne
– sekcja 3.2.2, 
pkt 9 -12

	
	
	

	9.
	Czy zapytanie ofertowe zostało zmienione? Jeśli tak czy zostały spełnione warunki wskazane w sekcji 3.2.3 pkt 7?
	Wytyczne
– sekcja 3.2.3, pkt 7
	
	
	

	Otwarcie, ocena i wybór oferty

	10.
	Czy daty wpływu ofert były zgodne z terminem podanym w zapytaniu ofertowym?
	
Wytyczne – sekcja 3.2.2 pkt 19
- sekcja 3.2.3 
pkt 6 lit. d) 

	
	
	 

	11.
	Czy zamawiający dokonał oceny ofert na podstawie kryteriów określonych w zapytaniu ofertowym i czy kryteria te odnoszą się wyłącznie do oferty, 
a nie do właściwości wykonawcy?
	Wytyczne – sekcja 3.2.2 
pkt 16-18
- sekcja 3.2.2 
pkt 22 lit. d)
	
	
	 

	   12.
	Czy można potwierdzić, że powyższe kryteria i zasady oceny ofert nie uległy zmianie w toku postępowania? 
	Wytyczne – sekcja 3.2.2 
pkt 16 - 18
- sekcja 3.2.3. 
pkt 6 lit. c)
Sekcja 3.2.2. 
pkt 22 lit. d)
	
	
	

	13.
	Czy do dalszej oceny zostały zakwalifikowane wszystkie oferty spełniające wymogi ważności ofert? 

Uwaga: W przypadku ofert odrzuconych, wskaż powody ich odrzucenia oraz dokonaj oceny poprawności/zasadności odrzucenia.
	Wytyczne – sekcja 3.2.2 pkt. 22 lit. a)-g)
	
	
	 





	14.
	Czy zamawiający udzielając zamówienia uniknął wystąpienia konfliktu interesów?
	Wytyczne, sekcja 3.2.2, 
pkt 6 - 8
	
	
	

	a)
	Czy oświadczenia o braku istnienia okoliczności o których mowa w Wytycznych, sekcja 3.2.2 pkt 6 i 8 Zespół kontrolujący zweryfikował za pomocą ogólnie dostępnych narzędzi, tj.: KRS, CEIDG, rejestru IO, Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych bądź aplikacji SKANER?

Uwaga: Na potwierdzenie rzeczonej weryfikacji do dokumentacji pokontrolnej należy dołączyć skan lub inny dokument potwierdzający przeprowadzoną weryfikację.
Jeżeli weryfikację przeprowadzono również przy wykorzystaniu innych narzędzi niż wskazane powyżej w polu uwagi należy wskazać narzędzie oraz dołączyć do dokumentacji pokontrolnej skan lub inny dokument potwierdzający przeprowadzoną weryfikację.
	
	
	
	

	15.
	Czy Zamawiający nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 5 l Rozporządzenia (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczące środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1. z późn. zm.) i został zweryfikowany na podstawie dostępnych narzędzi, tj.:?
	art. 5 l Rozporządzenia (UE) nr 2022/576
	
	
	

	a)
	KRS, CEIDG, rejestr.io, Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych bądź aplikacji SKANER;

Uwaga: na potwierdzenie przeprowadzenia weryfikacji przez Zespół kontrolujący należy dołączyć do dokumentacji pokontrolnej skan lub inny dokument potwierdzający przeprowadzoną weryfikację
	
	
	
	

	b)
	Rejestru zamieszczonego na stronie BIP MSWiA, w którym figurują osoby i podmioty względem których stosowane są środki sankcyjne;

Uwaga: na potwierdzenie przeprowadzenia weryfikacji przez Zespół kontrolujący należy dołączyć do dokumentacji pokontrolnej skan lub inny dokument potwierdzający przeprowadzoną weryfikację
	
	
	
	

	c)
	Innego dostępnego narzędzia (jeżeli weryfikację przeprowadzono również przy wykorzystaniu innych narzędzi niż wskazane powyżej).

Uwaga: należy wskazać narzędzie w polu uwagi oraz dołączyć do dokumentacji pokontrolnej skan lub inny dokument potwierdzający przeprowadzoną weryfikację
	
	
	
	

	16.
	Czy Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia złożyli oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835)?

	art. 7 ust. 1 (Dz. U. z 2022 r., poz. 835)
	
	
	

	17.
	Czy Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) i zostali zweryfikowani na podstawie dostępnych narzędzi, tj.:
	
	
	
	

	a)
	KRS, CEIDG, rejestr.io, Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych bądź aplikacji SKANER;

Uwaga: na potwierdzenie przeprowadzenia weryfikacji przez Zespół kontrolujący należy dołączyć do dokumentacji pokontrolnej skan lub inny dokument potwierdzający przeprowadzoną weryfikację
	
	
	
	

	b)
	Rejestru zamieszczonego na stronie BIP MSWiA, w którym figurują osoby i podmioty względem których stosowane są środki sankcyjne;

Uwaga: na potwierdzenie przeprowadzenia weryfikacji przez Zespół kontrolujący należy dołączyć do dokumentacji pokontrolnej skan lub inny dokument potwierdzający przeprowadzoną weryfikację
	
	
	
	

	c)
	Innego dostępnego narzędzia (jeżeli weryfikację przeprowadzono również przy wykorzystaniu innych narzędzi niż wskazane powyżej).

Uwaga: należy wskazać narzędzie w polu uwagi oraz dołączyć do dokumentacji pokontrolnej skan lub inny dokument potwierdzający przeprowadzoną weryfikację
	
	
	
	

	18.
	Czy zamawiający wybrał najkorzystniejszą ofertę zgodną z opisem przedmiotu zamówienia złożoną przez wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.
	Wytyczne  - sekcja 3.2.2 pkt 20 
	
	
	

	19.
	Czy zamawiający upublicznił informację o wynikach postępowania w taki sam sposób jak zapytanie ofertowe?
	Wytyczne – sekcja 3.2.3, 
pkt 8
	
	
	 

	20.
	Czy protokół z postępowania o udzielenie zamówienia oraz załączniki do niego dokumentują ocenę i wybór ofert?
	Wytyczne – sekcja 3.2.2, 
pkt 22
	
	
	 

	Podpisanie kontraktu

	21.
	Czy umowa została podpisana z wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę?
	Wytyczne – sekcja 3.2.4, 
pkt 1-3
	
	
	 

	22.
	Czy postanowienia umowy są zgodne z przedmiotem zamówienia opisanym w zapytaniu ofertowym i czy zakres świadczenia wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie? 
	Wytyczne – sekcja 3.2.4, 
pkt 4
	
	
	 

	23.
	Czy przedmiot umowy został zrealizowany w zakresie wynikającym z zapytania ofertowego?
	Wytyczne – sekcja 3.2.4, 
pkt 4
	
	
	

	24.
	Czy umowa zawarta z wykonawcą została zmieniona?
	Wytyczne
– sekcja 3.2.3, pkt 6 lit. g),
– sekcja 3.2.4, pkt 4
	
	
	

	25.
	Czy prawidłowo udzielono zamówień uzupełniających na dostawy 
lub przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamówień uzupełniających/dodatkowych?
	Wytyczne – podrozdział 3.2.1, pkt 2 lit. j) i k) i pkt 3
3.2.4, pkt 4 lit. b)
	
	
	

	26.
	Czy prawidłowo udzielono zamówień dodatkowych na dostawy, usługi 
lub roboty budowlane?
	Wytyczne – podrozdział 3.2.1, pkt 2 lit. j) i k) i pkt 3
3.2.4, pkt 4 lit. b)
	
	
	

	Zachowanie zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców oraz proporcjonalności i przejrzystości


	27.
	Czy w toku czynności poprzedzających wszczęcie postępowania 
o udzielenie zamówienia oraz w toku przeprowadzonego postępowania 
o udzielenie zamówienia zostały zachowane zasady uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców oraz proporcjonalności 
i przejrzystości? 

Uwaga: Na podstawie testów oraz dokumentów wymienionych w pkt. 
1-27 można potwierdzić, że w toku przeprowadzonego postepowania 
o udzielenie zamówienia publicznego zostały zachowane zasady uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców oraz proporcjonalności i przejrzystości?
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