
Ogłoszenie Nr 008/BKS/2/2008 o naborze na wolne stanowisko  
urzędnicze w Urzędzie Marszałkowskim Województwa  
Świętokrzyskiego w Kielcach 
 
 
 

Jednostka 

Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65 
kancelaria@sejmik.kielce.pl 

Oferowane 
stanowisko 

Podinspektor w Biurze Komunikacji Społecznej 

Data ogłoszenia 
naboru 

04.02.2008 

Termin składania 
dokumentów 

21.02.2008 

Wymagane 
wykształcenie 

wyŜsze magisterskie 

Wymagania związane 
ze stanowiskiem 

1. Wymagania niezbędne: 
1.1 Znajomość Kodeksu Postępowania Administracyjnego, znajomość ustawy 

o samorządzie województwa oraz Regulaminu i Statutu Jednostki.  Znajomość ustawy 
o dostępie do informacji publicznej i ochronie danych osobowych.  
Znajomość zagadnień związanych z Systemem Elektronicznego Obiegu Dokumentów 
- udokumentowana 

1.2 Znajomość i obsługa programów: 
� Środowisko Windows,  
� Word Excel 
� Adobe Acrobat 

 
2. Wymagania dodatkowe: 
� znajomość języka obcego, 
 

Zakres 
wykonywanych zadań 
na stanowisku 

1.  Umieszczanie i aktualizowanie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej 
2. Prace w Zespole ds. WdroŜenia Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentów 

Wymagane 
dokumenty 

1. Kopia dowodu osobistego, 
2. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 
3. Oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności 

za przestępstwo popełnione umyślnie, 
4. Oświadczenie kandydata o wyraŜeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 

do celów rekrutacji, 
5. CV i list motywacyjny, 
6. Kwestionariusz personalny, 
7. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach, 

Miejsce składania 
wniosków 

Wymagane dokumenty aplikacyjne naleŜy składać osobiście w miejscu składania 
dokumentów: 
Kancelaria Ogólna bud. C2  pok. 150, I piętro 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
lub przesłać pocztą na adres: 
Biuro Kadr i Szkolenia 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
z dopiskiem: 
„Dotyczy naboru  Nr 008/BKS/2/2008 na stanowisko podinspektora w Biurze 



Komunikacji Społecznej” 
 
Dodatkowe informacje pod telefonem 0-41 342 11 68 
 

Uwagi 

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyŜej wymienionym terminie, jak równieŜ 
niespełniające wymogów formalnych, nie będą rozpatrywane i zostaną komisyjnie 
zniszczone. 
Osoby, których oferty zostaną odrzucone nie będą powiadamiane. 
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej  
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzędu. 
 
 

 
 
 


