
Ogłoszenie Nr 002/ZPS/2/2008 o naborze na wolne stanowisko 
pracy w Urzędzie Marszałkowskim Województwa 
Świętokrzyskiego  
 
 
 

Jednostka Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
ul. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65 
kancelaria@sejmik.kielce.pl 

Oferowane 
stanowisko 

Podinspektor w Departamencie Zdrowia i Polityki Społecznej 

Data 
ogłoszenia 

naboru 

03. 01. 2008 

Termin 
składania 

dokumentów 

22. 01. 2008 

Wymagane 
wykształcenie 

wyższe magisterskie  (preferowane ekonomiczne). 
 

Wymagania 
związane ze 

stanowiskiem 

1. Wymagania niezbędne: 
- doświadczenie zawodowe w administracji publicznej (min. 6 miesięcy) 
2. Wymagania dodatkowe: 
- znajomość Kodeksu Postępowania Administracyjnego, 
- znajomość ustawy o samorządzie województwa, 
- znajomość ustawy o finansach publicznych, 
- umiejętność obsługi komputera i urządzeń biurowych, 
- umiejętność pracy w zespole, komunikatywność, 
- umiejętność interpretacji przepisów, 
- nastawienie na własny rozwój, podnoszenie kwalifikacji. 
 

Zakres 
wykonywanych 

zadań na 
stanowisku 

Weryfikacja zaakceptowanych do realizacji planów działania przedkładanych 
przez gminy w celu określenia zapotrzebowania na środki finansowe na 
kolejne okresy w ramach Programu Integracji Społecznej, 
- Weryfikacja sprawozdań finansowych i wniosków przedstawianych przez 
gminy zgodnie z obowiązującymi procedurami w Programie Integracji 
Społecznej, 
- Nadzór nad terminowością i dokładnością wprowadzania danych przez 
gminy do systemu MIS (System Zarządzania Informacjami) w Programie 
Integracji Społecznej, 
- Udział w audycie Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarów Wiejskich 
Komponent Integracji Społecznej prowadzonym przez Najwyższą Izbę 
Kontroli, a organizowanym co roku przez Ministerstwo Pracy i Polityki 
Społecznej, 
- Wsparcie gmin biorących udział w Programie Integracji Społecznej przy 
wyborze realizatorów projektów/ dostarczycieli usług, 
- Monitorowanie realizacji projektów przez gminy biorące udział 
w Programie Integracji Społecznej, planowanie finansowe we współpracy
 z MPiPS przy wykorzystaniu MIS (System Zarządzania Informacjami). 
 



Wymagane 
dokumenty 

1. Kopie pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego 
dowodu osobistego 
2. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 
3. Oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o 
niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie 
4. Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych 
osobowych do celów rekrutacji 
5. CV i list motywacyjny 
6. Kwestionariusz personalny –(wyłącznie na druku ze strony BIP- 
dokumenty do pobrania przy naborze) 
7. Kserokopie świadectw pracy (w przypadku posiadania doświadczenia 
zawodowego). 
 

Miejsce 
składania 

dokumentów 

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem: 
„Dotyczy naboru Nr 002/ZPS/2/2008 na stanowisko  Podinspektora w  
Departamencie Zdrowia i Polityki Społecznej” 
należy składać osobiście w miejscu składania dokumentów: 
Kancelaria Ogólna bud C2. pok. 150, I piętro 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
ul. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
lub przesłać pocztą na adres: 
Biuro Kadr i Szkolenia 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
ul. IX Wieków Kielc 3 
25-516 Kielce 
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68. 

Uwagi 
 

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej wymienionym terminie, jak 
również niespełniające wymogów formalnych nie będą rozpatrywane i 
zostaną komisyjnie zniszczone. 
Osoby, których oferty zostaną odrzucone nie będą powiadamiane. 
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej 
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzędu. 

 
 
 
 


