
Ogłoszenie Nr 019.ROPS.7.2011 o naborze na wolne 
kierownicze stanowisko urzędnicze w Urzędzie Marszałkowskim  
Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach 

 
 
 
Jednostka 
 

Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego
Al. IX Wieków Kielc 3 
25‐516 Kielce 
tel. 41 342 15 49 fax. 41 344 52 65 
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane 
stanowisko 

 
Dyrektor tworzonego Świętokrzyskiego Ośrodka Adopcyjnego  

Data ogłoszenia 
naboru 

09.11.2011 

Termin składania 
Dokumentów 

22.11.2011 

Wymagane 
Wykształcenie 

Wyższe magisterskie na jednym z kierunków: psychologia, socjologia, pedagogika, 
nauki o rodzinie  lub prawo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wymagania   
związane 
ze stanowiskiem 
 

Wymagania niezbędne:
1. Spełnienie wymagań  zawartych w  art.  6  ust.  4  ustawy  z  dnia  21  listopada  2008 r. 

o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.), 
2. Minimum 5 letni staż pracy, 
3. Spełnienie  wymagań  określonych  w  art.  158  ustawy  z  dnia  9  czerwca  2011  r.

o  wspieraniu  rodziny  i  systemie  pieczy  zastępczej  ‐  Dyrektorem  Świętokrzyskiego 
Ośrodka Adopcyjnego może być osoba, która: 
1) posiada  co  najmniej  3  letni  staż  pracy  w  instytucji  zajmującej  się  pracą 

z dziećmi lub rodziną, 
2) nie  jest  i nie była pozbawiona władzy  rodzicielskiej oraz władza  rodzicielska nie 

jest jej zawieszona ani ograniczona, 
3) wypełnia  obowiązek  alimentacyjny  –  w  przypadku  gdy  taki  obowiązek 

w stosunku do niej wynika z tytułu egzekucyjnego, 
4) nie była skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne 

przestępstwo skarbowe. 
4. Doświadczenie w kierowaniu zasobami ludzkimi. 
5. Znajomość przepisów: 

1) Ustawy o samorządzie województwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.),  
2) Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.),
3) Ustawy prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) 
4) Statutu Województwa Świętokrzyskiego, 
5) Regulaminu  Organizacyjnego  Urzędu  Marszałkowskiego  Województwa 

Świętokrzyskiego w Kielcach. 
 

Wymagania dodatkowe: 
1. Umiejętność zarządzania i szybkiego podejmowania decyzji, 
2. Znajomość  regulacji  prawnych  dotyczących  budżetu  jednostek  samorządu 

terytorialnego, 
3. Rzetelność, odpowiedzialność, kreatywność, 
4. Wrażliwość oraz kierowanie się w podejmowaniu działania dobrem dziecka, 
5. Komunikatywność.

 
Zakres 
wykonywanych 
zadań na 
stanowisku 

1. Kierowanie Świętokrzyskim Ośrodkiem Adopcyjnym.
2. Nadzór nad bieżącą pracą pracowników Świętokrzyskiego Ośrodka Adopcyjnego. 
3. Prowadzenie działalności Ośrodka na zasadzie współpracy ze  środowiskami  lokalnymi, 

w  szczególności  z  jednostkami  organizacyjnymi  pomocy  społecznej,  sądami  i  ich 
organami pomocniczymi,  instytucjami oświatowymi, podmiotami  leczniczymi,  a  także 
kościołami i związkami wyznaniowymi oraz organizacjami społecznymi. 



 
Wymagane 
dokumenty 

1. Kopia dowodu osobistego.
2. CV i list motywacyjny. 
3. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz wymagane kwalifikacje. 
4. Oświadczenie kandydata o zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni 

praw  publicznych  i  o  niekaralności  za  umyślne  przestępstwo  ścigane  z oskarżenia 
publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe. 

5. Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do 
celów rekrutacji. 

6. Kwestionariusz osobowy (wyłącznie na druku ze strony BIP – dokumenty do pobrania 
przy naborze). 

7. Kopie świadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzające zatrudnienie. 
8. Pisemna koncepcja zarządzania Świętokrzyskim Ośrodkiem Adopcyjnym, zawierająca 

m.in.  ryzyka  mogące  wystąpić  w  działalności  Ośrodka,  wraz  ze  sposobami  ich  
rozwiązywania. 

 
 
 
 
 
 
Miejsce składania 
wniosków 
 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w miejscu składania 
dokumentów: 
  Kancelaria Ogólna bud. C2 pok. 146, I piętro 
  Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
  Al. IX Wieków Kielc 3 
  25‐516 Kielce 
lub przesłać pocztą na adres: 
Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
Al. IX Wieków Kielc 3 
25‐516 Kielce 
  z dopiskiem:  
„Dotyczy naboru nr 019.ROPS.7.2011 na stanowisko Dyrektora tworzonego 
Świętokrzyskiego Ośrodka Adopcyjnego”. 
 
Dodatkowe informacje pod nr tel. 41 342 12 30 
 

 
 
Uwagi 

Aplikacje,  które  wpłyną  do  Urzędu  po  wyżej  wymienionym  terminie,  jak  również  nie 
spełniające wymogów formalnych, nie będą rozpatrywane. 
Osoby,  których  oferty  zostaną  odrzucone  nie  będą  powiadamiane  o  dalszym  toku 
postępowania konkursowego. 
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej 
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzędu. 

 


