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Rejestr zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej oraz Instytucji Certyfikujacej

Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020

Lp. Numer i nazwa Tekst pierwotny Proponowana zmiana Zgtaszajacy poprawke
procedury Wersja 27 Wersja 28 wraz z uzasadnieniem
1. | Caty dokument Zarzadzenie Nr 165/21 Marszatka Wojewddztwa | Zarzadzenie Nr 106/23 Marszatka Oddziat IR-II;
Swietokrzyskiego z dnia 23 listopada 2021 r. Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 30 Zmiana Zarzadzenia
sierpnia 2023 1. Marszatka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego
2. 111 Wykaz Regulamin Organizacyjny — Regulamin e Regulamin Organizacyjny — Regulamin | Oddziat IR-II:
skrétow i Organizacyjny Urzedu Organizacyjny Urzedu Zmiana Regulaminu
definicji ) Marszatkowskiego Wojewddztwa Marszatkowskiego Wojewodztwa Organizacyjnego UMWS
uzywanych w Swietokrzyskiego w Kielcach, Ay . ;
dokumencie stanowigcy zatgcznik do Uchwaty Nr SW|etolfrzysk|ego W Kielcach,
A. Wykaz 6525/23 Zarzadu Wojewddztwa stanowigcy zaiaczmk.do ’Uchwa’ry Nr
skrétow Swietokrzyskiego z dnia 25 stycznia ?438/ 24 Zarzadu Wojewodztwa
uzywanych w 2023 r. w sprawie przyjecia tekstu Swietokrzyskiego z dnia 10 stycznia
dokumencie: jednolitego Regulaminu 2024 r. w sprawie przyjecia tekstu
Organizacyjnego Urzedu jednolitego Regulaminu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Organizacyjnego Urzedu
Swietokrzyskiego w Kielcach z pozn. Marszatkowskiego Wojewédztwa
Zm. Swietokrzyskiego w Kielcach z pézn.
zm.,
3. | 3.ZADANIA Regulaminie Organizacyjnym Urzedu — Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Oddziat IR-II:
INSTYTUCJI Marszatkowskiego Wojewodztwa Marszatkowskiego Wojewddztwa Zmiana Regulaminu
ZARZADZAJACEJ Swigtokrzyskiego w Kielcach, Swietokrzyskiego w Kielcach, Organizacyjnego UMWS

3.1 Instytucja
Zarzadzajaca (1Z) i
jej gtéwne funkcje

stanowigcym zatgcznik do Uchwaty Nr
6525/23 Zarzagdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 25 stycznia
2023 r. w sprawie przyjecia tekstu

stanowigcym zatgcznik do Uchwaty
Nr 8438/24 Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 10 stycznia
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jednolitego Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach z pézn.
zm.

2024 r. w sprawie przyjecia tekstu
jednolitego Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach z pozn.
zm.

4, | 6.17.6 Podstawowe
zadania w zakresie
zabezpieczen
zwrotu
wyptaconych
srodkéw

Miejsce przechowywania:

Dokumenty podlegajagce szczegdélnym
warunkom przechowania powinny w wersji
oryginatu zosta¢ zabezpieczone w miejscu nie
narazonym na kradziez, zniszczenie, pozar,
zalanie. Mogg do tego stuzy¢ szafy metalowe z
zabezpieczeniem przeciwpozarowym, w miejscu
monitorowanym, z ograniczonym dostepem
0s0b trzecich. Aktualnie warunki te spetnia
Kancelaria Materiatow Niejawnych w Urzedzie
Marszatkowskim.

Wyznaczony przez Kierownika pracownik
Oddziatu Wdrazania sporzadza kserokopie
ztozonego zabezpieczenia (weksel in blanco, akt
notarialny, gwarancje) i potwierdzone za
zgodnosé z oryginatem przez Kierownika
oddziatu umieszcza je w aktach przy umowie o
dofinansowaniu projektu.

Przystepujgc do przygotowania dokumentéw
dot. zabezpieczen do przechowania,
wyznaczony pracownik Oddziatu Wdrazania
sprawdza ich prawidtowosé w oparciu o ,Liste
sprawdzajgcg pod wzgledem formalno —
prawnym przekazanego przez Beneficjenta
zabezpieczenia realizacji umowy o
dofinansowanie projektu”, ktéra zostata

Miejsce przechowywania:

Dokumenty podlegajagce szczegdélnym
warunkom przechowania powinny w wersji
oryginatu zosta¢ zabezpieczone w miejscu nie
narazonym na kradziez, zniszczenie, pozar,
zalanie. Moga do tego stuzy¢ szafy metalowe z
zabezpieczeniem przeciwpozarowym, w
miejscu monitorowanym, z ograniczonym
dostepem os6b trzecich. Aktualnie warunki te
spetnia Kancelaria Materiatow Niejawnych w
Urzedzie Marszatkowskim.

Ziozone przez Beneficjenta zabezpieczenie do
czasu przekazania do Kancelarii Tajnej
przechowywane jest w zamknietej metalowej
szafie w miejscu wskazanym przez Kierownika
Oddziatu Wdrozeniowego.

Wyznaczony przez Kierownika pracownik
Oddziatu Wdrazania sporzadza kserokopie
ztozonego zabezpieczenia (weksel in blanco,
akt notarialny, gwarancje) i potwierdzone za
zgodnosé z oryginatem przez Kierownika
oddziatu umieszcza je w aktach przy umowie o
dofinansowaniu projektu.

Przystepujgc do przygotowania dokumentéw
dot. zabezpieczen do przechowania,
wyznaczony pracownik Oddziatu Wdrazania

Oddziat IR-V:

Zgodnie z zaleceniem
Departamentu Kontroli i
Audytu (KA) dotyczgcym
uszczegotowienia zasad
deponowania
dokumentow, 1Z
doprecyzowata zapis w
Instrukcji Wykonawczej
wskazujgc miejsce
przechowywania w DIR
dokumentow
wynikajgcych z
zabezpieczenia
prawidtowej realizacji
projektu do czasu ich
przekazania do
Kancelarii Tajnej.
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przedstawiona we wzorze w zatgczniku nr IR.V-
VIII.17 niniejszej Instrukcji Wykonawczej.
Dokumenty przygotowane do przekazania na
przechowanie spisuje sie w formie ,,Notatki
stuzbowej w sprawie przekazania dokumentow
zabezpieczenia do depozytu w Kancelarii
Materiatéw Niejawnych” wedtug wzoru w
zatgczniku nr IR.V-VIII.18 do niniejszej Instrukcji
Wykonawcze;.

Dokumenty przekazywane do przechowywania
sg przedktadane w komplecie przez
wyznaczonego pracownika do Kierownika
Oddziatu Wdrazania ktéry po uprzednim
sprawdzeniu ich kompletnosci w oparciu o:
Liste sprawdzajgcg pod wzgledem formalno —
prawnym przekazanego przez Beneficjenta
zabezpieczenia realizacji umowy o
dofinansowanie projektu,

Notatke stuzbowg w sprawie przekazania
dokumentow zabezpieczenia do depozytu w
Kancelarii Materiatéw Niejawnych zapakowuje
wszystkie dokumenty przygotowane do
depozytu do koperty opisanej w sposéb:

Nr umowy o dofinansowanie:

................................................ Instrukcja
Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej oraz
Instytucji Certyfikujgcej Regionalny Program

sprawdza ich prawidtowo$¢ w oparciu o ,Liste
sprawdzajgcg pod wzgledem formalno —
prawnym przekazanego przez Beneficjenta
zabezpieczenia realizacji umowy o
dofinansowanie projektu”, ktéra zostata
przedstawiona we wzorze w zatgczniku nr IR.V-
VII1.17 niniejszej Instrukcji Wykonawczej.
Dokumenty przygotowane do przekazania na
przechowanie spisuje sie w formie ,,Notatki
stuzbowej w sprawie przekazania dokumentéw
zabezpieczenia do depozytu w Kancelarii
Materiatéw Niejawnych” wedtug wzoru w
zatgczniku nr IR.V-VIII.18 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej.

Dokumenty przekazywane do przechowywania
sg przedktadane w komplecie przez
wyznaczonego pracownika do Kierownika
Oddziatu Wdrazania ktéry po uprzednim
sprawdzeniu ich kompletnosci w oparciu o:
Liste sprawdzajgcg pod wzgledem formalno —
prawnym przekazanego przez Beneficjenta
zabezpieczenia realizacji umowy o
dofinansowanie projektu,

Notatke stuzbowg w sprawie przekazania
dokumentéw zabezpieczenia do depozytu w
Kancelarii Materiatéw Niejawnych zapakowuje
wszystkie dokumenty przygotowane do
depozytu do koperty opisanej w sposob:

Nr umowy o dofinansowanie:
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lata 2014-2020

str. 155

Data przekazania do depozytu:

Nastepnie opieczetowuje i parafuje koperte na
ztgczach oraz okleja dla bezpieczenstwa
zawartosci tasmg samoprzylepna,
przezroczysta.

Tak przygotowang koperte wyznaczony
pracownik z Oddziatu Wdrazania przekazuje do
Kancelarii Materiatéw Niejawnych na
przechowanie. Osoba prowadzaca Kancelarie
Materiatow Niejawnych na kopercie z
dokumentami wpisuje numer rejestrowy
depozytu w kancelarii Materiatéw Niejawnych,
date przyjecia do depozytu, réwniez date
wpisuje na Notatce stuzbowej, ktérej 1
egzemplarz zatrzymuje, a drugi egzemplarz
zwraca pracownikowi celem dopiecia do
dokumentoéw w teczce przy umowie o
dofinansowanie projektu.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
oraz Instytucji Certyfikujgcej Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

str. 155

Data przekazania do depozytu:

Nastepnie opieczetowuije i parafuje koperte na
ztgczach oraz okleja dla bezpieczenstwa
zawartosci tasmg samoprzylepna,
przezroczysta.

Tak przygotowang koperte wyznaczony
pracownik z Oddziatu Wdrazania przekazuje
niezwtocznie do Kancelarii Materiatéw
Niejawnych na przechowanie. Osoba
prowadzgca Kancelarie Materiatéw Niejawnych
na kopercie z dokumentami wpisuje numer
rejestrowy depozytu w kancelarii Materiatow
Niejawnych, date przyjecia do depozytu,
réwniez date wpisuje na Notatce stuzbowej,
ktorej 1 egzemplarz zatrzymuje, a drugi
egzemplarz zwraca pracownikowi celem
dopiecia do dokumentéw w teczce przy umowie
o dofinansowanie projektu.

6.26.6 Odzyskiwanie
nieprawidtowosci
podlegajacych
zwrotowi

Odpowiednio w IR
28. Metodyka naliczania odsetek od kwot do
odzyskania: przy ustalaniu okresu
odsetkowego zastosowanie znajdujg

Zapis usuniety

Oddziat IR-XIV:
Usuniecie zapisu -zapis
nieaktualny.
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29.

zapisy art. 207 oraz art. 189 ustawy o
finansach publicznych, a takze Dziatu llI
ustawy Ordynacja podatkowa. Odsetki
naliczane sg oddzielnie od sSrodkow
wspdéifinansowania UE i oddzielnie od
wspdéifinansowania krajowego, ale
dochodzone sg jednoczesnie.

W sytuaciji, gdy w procesie
odzyskiwania nieprawidtowosci
zaraportowanej do KE nastgpi
odzyskanie srodkéw funduszy
UE/krajowych badz nastgpi zmiana
etapu postepowania administracyjnego
czy tez egzekucyjnego, Kierownik
Oddziatu Ptatnosci w terminie 7 dni od
zdarzenia informuje o tym fakcie
wyznaczonego pracownika KC-I
posiadajgcego uprawnienia w systemie
IMS celem sporzadzenia zgtoszenia
aktualizujgcego uprzednio zgtoszong
nieprawidtowosc.

8.6.3 Sporzgdzanie
sprawozdania
koncowego za okres
01.01. 2014 r.-
31.12.2023r. z
realizacji programu
operacyjnego w
czesci dotyczacej
Pomocy Technicznej
RPOWS 2014-2020

Brak zapisu

8.6.3 Sporzadzanie sprawozdania
koncowego za okres 01.01. 2014 r.-
31.12.2023 r. z realizacji programu
operacyjnego w czesci dotyczacej Pomocy
Technicznej RPOWS 2014-2020

1. Pracownicy odpowiednio IP WUP, IP
ZIT oraz SBRR przygotowujg
Sprawozdanie kohcowe za okres
01.01. 2014 r.- 31.12.2023 r. W

Departament
Organizacyjny i Kadr —
Oddziat ds. Pomocy
Technicznej:
koniecznosé
uzupetnienia procedur w
zakresie przygotowania
sprawozdania
koncowego z realizac;ji
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zakresie swoich zadan dotyczacych
pomocy technicznej RPOWS 2014-
2020 i przekazujg w formie
elektronicznej i papierowej w terminie
do 15 wrzeénia 2024 roku do
Departamentu Organizacyjnego i Kadr.
Zbiorcze sprawozdanie kohcowe w
zakresie PT RPOWS 2014-2020
przygotowywane jest w Oddziale ds.
Pomocy Technicznej Departamentu
Organizacyjnego i Kadr w zakresie
swoich dziatan oraz dziatan
prowadzonych przez IP WUP, IP ZIT i
SBRR.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub
nieprawidtowosci w wypetnionych
Sprawozdaniach koncowych przez IP
WUP ,IP ZIT i $BRR, pracownik
Oddziatu ds. Pomocy Technicznej
Departamentu, niezwtocznie informuje
IP WUP, IP ZIT i SBRR o koniecznosci
naniesienia poprawek do sprawozdania
i przekazania poprawionego
dokumentu do OK.

Kompletne sprawozdanie kocowe w
czesci dot. Pomocy technicznej
RPOWS 2014-2020 jest
przekazywane w wersji elektronicznej
do Oddziatu Sprawozdawczosci i
Ewaluacji Departamentu Inwestycji i
Rozwoju.

RPOWS 2014-2020 w
czesci dot. PT
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