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Na podstawie ................... Warunkow realizacji priorytetow inwestycyjnych
8, 8iii oraz 8v, O$ priorytetowa 10, Otwarty Rynek Pracy, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 przez Wojewddzki Urzad
Pracy w Kielcach, przyjety Uchwatg nr ......... Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
zdnia .................. , art.23 ust.1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 oraz § .... USt.... umowy nr .............. zdnia ............... zawartej pomig¢dzy
Wojewddzkim Urzgdem Pracy w Kielcach reprezentowanym przez Pana ........................
— Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy,

2 reprezentowanym przez
o  dofinansowanie  projektu:  nr T 7
w ramach Dziatania ............ Poddziatania ... Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego

informujg, 1z zespot kontrolujacy w sktadzie:

1 e (Kierownik Zespotu Kontrolujqcego),
2 e (Cztonek Zespolu Kontrolujgcego),
dokonaja w dniach ............... kontroli na miejscu realizacji Projektu nr .......... pn.
pyeeeveevesaeeeenene s e e e oo W Zakresie jego prawidtowej realizacii.

Zakres kontroli dotyczyt bedzie w szczegdlnosci:

e Zgodnosci rzeczowej realizacji projektu, w tym zgodnosci podejmowanych dziatan
merytorycznych z celami projektu 1 prawidlowoscia realizacji zadan zwigzanych

z monitorowaniem projektu,
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e Prawidlowosci realizacji polityk horyzontalnych, w tym rownosci szans, niedyskryminacji
1 réwnosci szans pfci,

e Kwalifikowalnos$ci uczestnikodw projektu oraz prawidlowosci przetwarzania danych
osobowych,

e Prawidlowosci rozliczen finansowych,

e Poprawnosci udzielania zamdwien publicznych i przepiséw unijnych (kwestionariusz
kontroli zaméwien publicznych zamieszczony jest na stronie internetowe;j
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) w zaktadce
Kontrole/Kwestionariusz kontroli zamoéwien publicznych oraz wyniki tych kontroli).

e Poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci,

e Kwalifikowalno$ci personelu projektu,

e Poprawnosci udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis, W tym weryfikacja
obowigzkow sprawozdawczych wobec UOKIK 1 poziomu otrzymanej przez
beneficjenta/uczestnika pomocy/ pomocy de minimis w Systemie Udostgpniania Danych
0 Pomocy Publicznej (SUDOP),

e Poprawnosci realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych,

e Archiwizacji dokumentacji i zapewnienia $ciezki audytu

e Prawidlowosci realizacji projektow partnerskich.,

Realizacji form wsparcia.

W zwiazku z powyzszym, na podstawie art.23 ust 5-10 ustawy wdrozeniowej informuje , 1z:

1. Beneficjent jest obowigzany udostepni¢ dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacja
projektu, w szczego6lnosci dokumenty umozliwiajace potwierdzenie kwalifikowalno$ci
wydatkéw, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji projektu, dostep do
zwigzanych z projektem systemow teleinformatycznych oraz wudziela¢ wszelkich
wyjasnien dotyczacych realizacji projektu.

2. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkéw ponoszonych
w ramach realizacji projektu, beneficjent jest obowigzany udostepni¢ rowniez
dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

3. Podmioty uprawnione do przeprowadzenia kontroli, w celu potwierdzenia prawidlowosci
1 kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkow, moga zwrdci¢ si¢ o zlozenie wyjasnien do

0sOb zaangazowanych w realizacj¢ projektu.



4. W ramach kontroli w miejscu realizacji projektu moga by¢ przeprowadzane ogledziny.
Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci beneficjenta.

5. Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub
oswiadczen sporzadza si¢ protokot. Protokoét podpisuja osoba kontrolujgcg i1 pozostate
osoby uczestniczace w tej czynnosci.

6. Z czynno$ci kontrolnej niewymienionej w pkt 5, ktora ma istotne znaczenie dla ustalen

kontroli, sporzadza si¢ notatke podpisang przez osobe kontrolujaca.

Weryfikacja petnej dokumentacji z realizacji projektu nastapi W .........c.ocoeveviinnenn...
w zwigzku z czym proszg o zgromadzenie calej dokumentacji zwigzanej z projektem,

a w szczeg6lnosci:

— Umowy o dofinansowanie projektu oraz aktualnej wersji wniosku aplikacyjnego,

— Umow zawartych z personelem projektu oraz dokumentéw potwierdzajacych czas pracy
personelu w zwiagzku z realizacjg projektu,

— Whnioskéw o platnos¢ ztozonych do Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach,
dokumentow ksiegowych potwierdzajacych wydatki poniesione w ramach projektu oraz
dokumentéw zwigzanych z polityka rachunkowosci przyjeta w kontrolowanej jednostce,

— Dokumentow zwigzanych z rekrutacja uczestnikow projektow (np. oswiadczenia
uczestnikow),

— Upowaznien do przetwarzania danych osobowych uczestnikdéw projektu,

— Dokumentacji dotyczacej stosowania zamoOwien publicznych 1 stosowania zasady
konkurencyjnosci,

— Dokumentacji dotyczacej promocji projektu.

Jednoczes$nie uprzejmie prosze o przekazanie do dnia ............. na adres .... :
— listy uczestnikdw, ktorzy zostali zakwalifikowani do udziatu w projekcie,
— wykazu udzielonych zaméwien publicznych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
Prawo Zamoéwien Publicznych wraz z informacja, ktore z nich byly poddane kontroli przez

inny organ kontroli.



Uprzejmie prosze o osobistg obecnos¢ kierownika jednostki kontrolowanej w trakcie
przeprowadzania czynno$ci kontrolnych w siedzibie firmy, a w przypadku braku takiej

mozliwos$ci o pisemne upowaznienie innej osoby do reprezentowania kierownika jednostki.

Z powazaniem



