Ogtoszenie Nr 025.BS1.4.2011 o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
ul. Al. IX Wiekow Kielc 3

Jednostka 25-516 Kielce
tel. 41 342 15 49 fax. 41 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl
chenrgv\?//izﬂg Podinspektor w Biurze Spoteczenstwa Informacyjnego
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ogtoszenia 2011-12-29
naboru
Termin
sktadania 2012-01-09
dokumentow
Wymagane Wyzsze

wyksztatcenie

Wymagania
zwigzane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne:

. Spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz.1458 ze zm.);
. Znajomos¢ obowigzujgcych aktéow prawnych:

— Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U.
22001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.);

— Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.);

— Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.);

— Statutu Wojewddztwa Swietokrzyskiego;

. Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera, praktyczne umiejetnosci

postugiwania sie edytorem tekstow, arkuszem kalkulacyjnym, programem
pocztowym.

2. Wymagania dodatkowe:

= Doswiadczenie w opracowywaniu i prowadzeniu dokumentacji dotyczgcej
kontroli, sprawozdawczosci;

=  Umiejetnos¢ postugiwania sie oprogramowaniem MS Project 2010, P2ware
lub réwnowaznym;

= Znajomosc¢ metodyki prowadzenia projektow PRINCE2, PMI lub réwnowaznej,

=  Obowigzkowosé, kreatywnosé, dobra organizacja pracy, samodzielnos¢
i efektywnos¢ w dziataniu, che¢ samodoskonalenia;

=  Umiejetnos¢ pracy w zespole;

=  Znajomos¢ zagadnien zwiqzanych z realizacjqg projektow dofinansowywanych

przez UE.




Zakres
wykonywanyc
h zadan na
stanowisku

= Udziat w realizacji projektu ,Sie¢ Szerokopasmowa Polski Wschodniej —
wojewddztwo Swietokrzyskie”, a w szczegdlnosci:

— Udziat przygotowaniu dokumentacji do prowadzenia postepowan
przetargowych w ramach projektu ,Sie¢ Szerokopasmowa Polski
Wschodniej — wojewddztwo swietokrzyskie”;

— Wsparcie projektu w zakresie administracyjno — organizacyjnym;

— Prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczosci projektu;

— Udziat w realizacji modutu promocyjno-szkoleniowego projektu.

Wymagane
dokumenty

1. Kopia dowodu osobistego.

2. Kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji.

5. CVi list motywacyjny.

6. Kwestionariusz personalny —(wytgcznie na druku ze strony BIP- dokumenty do
pobrania przy naborze).

7. Ewentualne kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie w zakresie
okreslonym w wymaganiach dodatkowych.

Miejsce
sktadania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 025.BSI1.4.2011 na stanowisko Podinspektor w Biurze
Spoteczenstwa Informacyjnego”

nalezy sktadac osobiscie w miejscu sktadania dokumentéw:
Kancelaria Ogdlna bud C2. pok. 146, | pietro

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego

ul. IX Wiekoéw Kielc 3

25-516 Kielce

lub przesta¢ pocztg na adres:

Biuro Kadr Rozwoju Zawodowego

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego

ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

Dodatkowe informacje pod nr tel. 41342 12 30

Uwagi

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak réwniez
nie spetniajgce wymogow formalnych, nie bedg rozpatrywane.

Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane o dalszym toku
postepowania konkursowego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




