Ogloszenie Nr 05/2023 0 naborze na wolne stanowisko w Regionalnym

Centrum Naukowo — Technologicznym w Podzamczu

Jednostka Regionalne Centrum Naukowo —
Technologiczne Podzamcze 45
26-060 Checiny
tel. 41 343 40 50
stanowisko
Data 14.04.2023
ogloszenia
naboru
Termin skladania | 55 04 2023 godz. 12:00
dokumentow
Wymagane WyZsze
wyksztalcenie
Ilo$¢ etatéow 1

Wymiar czasu
pracy

Pelny wymiar czasu pracy

Wymagania
zwiazane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz
korzystanie z petlni praw publicznych,

3. Nieposzlakowana opinia.

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo §cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

5. Znajomos$¢ przepisow:

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
Wwojewodztwa,
- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
Samorzadowych,
- ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej,

2. Wymagania dodatkowe:
a. Prawo jazdy kat. B.

b. Obstuga komputera oraz znajomos¢
oprogramowania MS Office.

c. Obowigzkowos¢, dyspozycyjnosé, doskonata
organizacja pracy.

d. Wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢.

e. Umiejetnos¢ pracy w zespole.




f. Umiejetnosci organizacyjne i planistyczne.

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

1. Obowigzek dbania o wyglad zewnetrzny wystaw.

2. Opieka nad zwiedzajagcymi, w tym pomoc w obstudze
eksponatow 1 udzielanie merytorycznych informacji
dotyczacych prezentowanych zagadnien.

3. Przyjmowanie i instruowanie zwiedzajacych.

4. Udzial w wydarzeniach popularyzujacych nauke
organizowanych przez Regionalne Centrum Naukowo-
Technologiczne.

5. Obstuga kasy fiskalnej, wypelnianic wszelkich
obowigzkow wynikajgcych z powyzszej funkcji:

e Dbiezace sporzadzanie dokumentacji kasowej;

e o0bstuga klienta;

e prowadzenie z nalezyta starannoscig 1 zgodnie
z przepisami kasy RCNT;

e na biezaco w ujeciu chronologicznym rejestrowanie
prawidtowo udokumentowanych wydatkow
i przychodoéw kasowych;

e Sporzadzanie raportow kasowych;

e odprowadzanie gotowki do banku, w ktorym RCNT
posiada rachunek;

e udzial w pracach dzialu ksiggowosci dotyczacych
sporzadzania sprawozdawczosci i analiz;

e Obstuga terminali ptatniczych;

e nalezyte zabezpieczanie gotowki.

6. Pomoc w przygotowaniu akcji promocyjnych, eventow
oraz imprez okolicznosciowych.

7. Obstuga programu do rezerwacji on-line.

8. Sporzadzanie oraz prowadzenie wszelkiej dokumentacji
w Centrum Nauki.

9. Biezace sprawy biurowe.

Informacja o
warunkach pracy
na stanowisku

1. Praca biurowa przy komputerze.

2. Praca na terenie przestrzeni wystawowej i w salach
warsztatowych.

Informacje
dodatkowe

W miesigcu poprzedzajacym date publikacji niniejszego
ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w  Regionalnym Centrum  Naukowo-Technologicznym,
w rozumieniu przepisow 0 rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych nie
przekroczyl 6%.




W zwiagzku z powyzszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na
stanowisku urzedniczym, z wylaczenie kierowniczych
stanowisk urzgdniczych, przystuguje osobie niepetnosprawne;j,
o ile w wyniku naboru znajdzie si¢ w  gronie pigciu
najlepszych kandydatéw spetniajagcych wymagania niezbedne
oraz w najwickszym stopniu spetniajacych wymagania
dodatkowe.

Kandydat, ktéory =zamierza skorzysta¢ z powyzszego
uprawnienia zobowigzany jest do zlozenia wraz
z  dokumentami  aplikacyjnymi  kopii ~ dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnos¢.

Wymagane
dokumenty

1. CV i list motywacyjny.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe

4. Aktualne (wystawione nie diluzej niz 30 dni przed
ztozeniem niniejszych dokumentdéw) oswiadczenie kandydata
o0 zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z pehni
praw publicznych i o niekaralno$ci za umys$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe.

5. Oswiadczenie kandydata o wrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

6. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie¢
0 zatrudnienie.

Wszystkie o$wiadczenia, list motywacyjny, CV, kwestionariusz
osobowy, powinny by¢ wlasnorgcznie podpisane, pod rygorem
nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej. Wszystkie dokumenty
przedkladane w naborze przez kandydata musza by¢ sporzadzone
w jezyku polskim w formie umozliwiajacej ich odczytanie,
a dokumenty wydane w jezyku obcym powinny by¢
przetlumaczone przez thumacza przysieglego.

Miejsce
skladania
wnioskow

Wymagane dokumenty (z oznaczeniem nadawcy) nalezy:

1) sktada¢ w zamknietych kopertach do dnia 25.04.2023 r.
do godz. 12.00

w Regionalnym Centrum Naukowo —
Technologicznym Podzamcze 45

26-060 Checiny

lub

2) przestac poczta do dnia 25.04.2023 r. — (decyduje data wptywu
do jednostki) na adres:




Regionalne Centrum Naukowo —
Technologiczne Podzamcze 45
26-060 Checiny

- Z dopiskiem:
,Dotyczy naboru Nr 05/2023 na stanowisko

Inspektora w Dziale Centrum Nauki”

Uwaygi

Aplikacje, ktore wpltyng do Regionalnego Centrum Naukowo-
Technologicznego po terminie, jak rowniez nie speiniajace
wymogow formalnych, nie beda rozpatrywane i1 zostang
komisyjnie zniszczone.

Jednocze$nie informujemy, iz dla zachowania terminu
decydujaca jest data otrzymania aplikacji przez RCNT, nie
data wyslania aplikacji.

Osoby, ktérych aplikacje zostang odrzucone nie beda
powiadamiane o dalszym toku naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na
stronie internetowe;j:

https://bip.sejmik.kielce.pl/449-0gloszenia-0-naborze-na-

wolne-stanowiska-urzednicze.html



https://bip.sejmik.kielce.pl/449-ogloszenia-o-naborze-na-wolne-stanowiska-urzednicze.html
https://bip.sejmik.kielce.pl/449-ogloszenia-o-naborze-na-wolne-stanowiska-urzednicze.html

