Ogtoszenie Nr 1/2011 o naborze na wolne stanowiskz ednicze w
Regionalnym Centrum Naukowo — Technologicznym w Kieach

Jednostka Regionalne Centrum Naukowo — Technologiczne
ul. Niska 2h/2
25-317 Kielce
tel. 41 343 40 50, fax. 41 307 44 76
Oferowane Inspektor do spraw finansowo - ksggowych
stanowisko
Data ogtoszenia | 02.03.2011
naboru
Termin skiadania | 14.03.2011
dokumentow
Wymagane Wyzsze ekonomiczne
Wyksztatcenie
Wymagania 1.Wymagania niezledne:
zZwigzane ze a. Speinienie wymagazawartych w art. 6 ust. 1-3 ustawy z dnia

stanowiskiem

listopada 2008r o pracownikach samyplawych (Dz. U. Nr 223, poz.

1458),

b. Minimum czteroletni stapracy na stanowisku zgzanym z
prowadzeniem spraw kgiowych.

C. Znajom@c¢ przepisow:

- ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracowniksaninorazdowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458),

- ustawy z dnia 27sierpnia 2009 r. o finansachipabych
(Dz. U. z 2009 Nr 157, poz. 1240),

- Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010r vagje
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. z 2010 Nr 20, poz. 103),

- Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010r ra\sje
szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalny@e. U. z 2010 Nr
44, poz. 255),

- Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010pvawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jegkdstdetowych
(Dz. U. z 2010 Nr 241, poz. 1616),

- Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r vawpe
sprawozda jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2010 Nr 43, po%7R,

- Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 25zgaiernika 2010r w
sprawie zasad rachunko$eboraz planéw kont (Dz. U. z 2010 Nr
208, poz. 1375),

- ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samdeze gminnym (Dz. U. z 2001

Nr 142, poz. 1591 z pa. zm.),

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samdeze powiatowym (Dz. U. z
2001 Nr 142, poz. 1592 z i zm.),

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samdrze wojewodztwa (Dz. U.
z 2001 Nr 142, poz. 1590 z0 zm.),

- ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzig&npa naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 N¥, poz. 114 z
p&n. zm.),
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- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r ordynacja podatk(Dz. U. z 2005
Nr 8, poz. 60 z pn. zm.),

- ustawy z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodoveyl oséb
fizycznych (Dz. U. z 2010 Nr 51, poz. 307 zpdzm.),

- ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochaatowd 0s6b
prawnych (Dz. U. z 2000 Nr 54, poz. 654 zpé&m.),

- ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o optatachdgtkach lokalnych
(Dz. U. z 2010 Nr 95, poz. 613 zqmd zm.),

- ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towandstug (Dz. U.
z 2004 Nr 54, poz. 535 z i@ zm.),

- ustawy z dnia wrzmia 1994r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 Nr
152, poz. 1223 z [3d. zm.),

- ustawy z dnia 13 pgdziernika 1998r. o systemie ubezpietze
spotecznych (Dz. U. z 2009 Nr 205, poz. 1585 mpam.),

- ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emerytura@ntach z Funduszu
Ubezpiecze Spotecznych (Dz. U. z 2009 Nr 153, poz. 1227 mpo6
zm.),

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. kodeks pracy (Dz 1998 Nr 21,
poz. 94 z pin. zm.),

d. ZdoIna¢ analitycznego m§fenia, doktadnéc,

e. Dobra znajomi@ obstugi komputera, w szczegoftoprogramow
finansowo — ksigowych.

. Wymagania dodatkowe:

. Samodzielni i efektywna¢ w dziataniu,

. Obowazkowdé¢, dobra organizacja pracy,

. Che¢ samodoskonalenia,

. Dodatkowym atutemgcllzie fakt posiadania certyfikatu kgowego
uprawniagcego do ustugowego prowadzeniaggsiachunkowych
wydanego przez Ministerstwo Finansow.
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Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

1. Prowadzenie rachunkowa Regionalnego Centrum Naukowo —
Technologicznego,
2. Wykonywanie dyspozycfrodkami piengznymi stosownie do
udzielonych petnomocnictw,
3. Dokonywanie wspnej kontroli zgodnsxri operacji gospodarczych
finansowych z obowzujacymi przepisami,
. Dokonywanie wsgpnej kontroli kompletngxi i rzetelngci
dokumentoéw dotyezych operacji finansowych i gospodarczych,
. Analiza stanu finansowego RCNT,
. Sporadzanie sprawozdawcgad finansowej i rachunkowej,
. Dekretowanie dowodow kgjowych,
. Realizacja operacji badtowych i pozabugetowych oraz wydatkow
zgodnie z odbnymi przepisami,
9. Ewidencjonowanie i rozliczanie delegacjizdawych,
10. Prowadzenie kgyi rachunkowej i kont sktadnikow mgikowych,
11. Prowadzenie ewidencji sktadnikow gikpwych w ks¢gach
inwentarzowych,
12. Sporzdzanie bieacych i okresowych analiz baetu oraz
mies¢cznych informacji o aktualnym poziomie finansowania
poszczegodlnych zatla
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Wymagane
dokumenty

. Kopia dowodu osobistego,

. Kopie dokumentow potwierdzajych wyksztatcenie,

. Gdwiadczenie kandydata o zdokoodo czynnéci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i o nieacsci za umyline
przesgpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undine
przesgpstwo skarbowe,

4. Gswiadczenie kandydata o wyseniu zgody na przetwarzanie

danych osobowych do celéw rekrutacii,

5. CV i list motywacyjny,

6. Kwestionariusz personalny,

7. Kopieswiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzaj

ddwiadczenie zawodowe.

wWN P

Miejsce sktadania

Wymagane dokumenty aplikacyjne natesktada osobscie lub

whnioskow przestd poczt na adres:
Regionalne Centrum Naukowo — Technologiczne
ul. Niska 2h/2
25-317 Kielce
Z dopiskiem:
»Dotyczy naboru Nr 1/2011 na stanowisko inspektd@aspraw
finansowo — ksigowych w Dziale Finansowo - kgjowym”.
Uwagi Aplikacje, ktore wptym do Regionalnego Centrum Naukowo

Technologicznego po wgj wymienionym terminie, jak réwnienie
spetniaj wymogoéw formalnych, nie dula rozpatrywane i zostan
komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostammdrzucone niedula powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru cbizie umieszczona na stroni

internetowe] http://bip.sejmik.kielce.pl/ogloszemanaborze-na-wolne
stanowiska-urzednicze,427.html




