Ogtoszenie Nr 05/2022 o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Regionalnym Centrum Naukowo - Technologicznym

Jednostka Regionalne Centrum Naukowo - Technologiczne
Podzamcze 45
26-060 Checiny tel.
41 343 4050

Oferowane Starszy Ksiegowy

stanowisko

Data ogloszenia 26.09.2022r.

naboru

Termin skiadania 7.10.2022r.

dokumentow

Wymagane Wyisze

Wyksztatcenie

llos¢ etatéow 1

Wymiar czasu petny

pracy

Wymagania
zZwiazane ze
stanowiskiem

1.Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2.  Woyksztatcenie wyzsze o kierunku: finansowym, rachunkowym,
ekonomicznym.

3. Staz pracy w stuzbach finansowo-ksiegowych
Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych.

5. Nieposzlakowana opinia.
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

7. Znajomosc przepisOw w zakresie:

. ustawy o finansach publicznych,

. ustawy o rachunkowosci,

. ustawy o sprawozdawczosci budzetowej;
. ustawy o dochodach j.s.t.

. ustawy o samorzadzie gminnym,

. ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
. ustawy Kodeks pracy

8. Obstuga komputera oraz znajomos$¢ oprogramowania MS
Office.




2. Wymagania dodatkowe:

1.  Umiejetnosc interpretacji przepisow prawnych oraz stosowania
ich w praktyce.

Umiejetnos¢ organizowania pracy witasne;.

3.  Komunikatywnos¢, systematycznos¢, doktadnosé,
samodzielnos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnos¢ w wykonywaniu
obowigzkdéw stuzbowych.

4.  Praktyczna umiejetnosé rozwigzywania probleméw
(umiejetnos¢ analizy i syntezy informacji).

Zakres 1) Prowadzenie rachunkowosci RCNT zgodnie z obowigzujgcymi
wykonywanych przepisami i zasadami:
zadan na

a) organizowanie sporzadzania, przyjmowania, obiegu,
stanowisku archiwizowania i kontroli dokumentéw w zakresie
- wlasciwego przebiegu operacji gospodarczych
- sporzadzania sprawozdawczosci finansowej
- dekretowania dowodow ksiegowych
- sporzadzanie biezgcych i okresowych analiz budzetu oraz
miesiecznych  informacji o aktualnym poziomie
finansowania poszczegdlnych zadan
b) biezagcym i prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci w
zakresie:
- terminowego przekazywania rzetelnych informacji
ekonomicznych
- prawidtowego i terminowego dokonywania rozliczen
finansowych
2) Prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, zwtaszcza:
a) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi stosownie do
udzielonych petnomocnictw
b) przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych i ochrony
wartosci pienieznych, zapewnianie terminowego $ciggania

naleznosci i dochoddw, roszczen spornych oraz sptaty
zobowigzan
3) Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci

dokumentdéw dotyczacych operacji finansowych i gospodarczych
4) Sporzadzanie dokumentow finansowych
5) Realizacja operacji budzetowych i pozabudzetowych oraz
wydatkdéw zgodnie z odrebnymi przepisami
6) Uzgadnianie zapisow w ksiegach rachunkowych w urzgdzeniach

ksiegowych




7) Kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym umaw, faktur i
innych dokumentow

8) Dokonywanie wstepnej kontroli formalnej i rachunkowej
dowodow ksiegowych przed ksiegowaniem

9) Uzgadnianie i sporzadzanie deklaracji VAT

10) Dekretowanie dowoddéw ksiegowych

11) Realizacja operacji budzetowych i pozabudzetowych oraz
wydatkéw zgodnie z odrebnymi przepisami

12) Uzgadnianie zapisow w ksiegach rachunkowych w urzadzeniach
ksiegowych

13) Kwalifikowanie i oznaczanie zbiorow dokumentéw do
odpowiedniej kategorii archiwalnej oraz przechowywanie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

14) Prowadzenie i archiwizacja dokumentacji pracowniczej

15) Sporzadzanie i ksiegowanie list ptac

16) Zgtaszanie pracownikéw do ewidencji ZUS

17) Prowadzenie rozlicze z ZUS i US zwigzanych z zatrudnieniem
pracownikéw

18) Prowadzenie szeroko rozumianych spraw kadrowo-ptacowych

19) Wpykonywanie innych obowigzkéw powierzonych przez
przetozonego

Informacja o
warunkach pracy
na stanowisku

Praca biurowa przy komputerze

Dodatkowe
informacje

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych w Regionalnym
Centrum Naukowo — Technologicznym, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu o0séb
niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%.

W zwigzku z powyzszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku
urzedniczym, z wytgczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych,
przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile w wyniku naboru znajdzie sie
w gronie pieciu najlepszych kandydatow spetniajgcych wymagania
niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetniajgcych wymagania
dodatkowe.

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z powyiszego uprawnienia
zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii

dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.




Wymagane
dokumenty

1. CVi list motywacyjny

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine
przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie

danych osobowych do celow rekrutacji,

5. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Miejsce skfadania
whnioskow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie lub przestac
pocztg na adres:

Regionalne Centrum Naukowo — Technologiczne

Podzamcze 45

26-060 Checiny

z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 05/2022 na stanowisko Starszego Ksiegowego”

Uwagi

Aplikacje, ktére wptyng do Regionalnego Centrum Naukowo -
Technologicznego po terminie, jak rowniez nie spetniajagce wymogow
formalnych, nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.
Osoby, ktdrych aplikacje zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j

http://bip.sejmik.kielce.pl/449-wyniki-naboru-kandydatow-na-wolne-

stanowiska-urzednicze-w-rcn-t.html



http://bip.sejmik.kielce.pl/449-wyniki-naboru-kandydatow-na-wolne-stanowiska-urzednicze-w-rcn-t.html
http://bip.sejmik.kielce.pl/449-wyniki-naboru-kandydatow-na-wolne-stanowiska-urzednicze-w-rcn-t.html

