Ogtoszenie Nr 03/2022 o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Regionalnym Centrum Naukowo - Technologicznym

Jednostka Regionalne Centrum Naukowo - Technologiczne
Podzamcze 45
26-060 Checiny tel.
41 343 4050

Oferowane Gtowny Ksiegowy

stanowisko

Data ogloszenia 12.07.2022r.

naboru

Termin skiadania 25.07.2022r.

dokumentow

Wymagane Wyisze

Wyksztatcenie

llos¢ etatéow 1

Wymiar czasu petny

pracy

Wymagania
zZwiazane ze
stanowiskiem

1.Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2.  Woyksztatcenie wyzsze o kierunku: finansowym, rachunkowym,
ekonomicznym.

3. 5-letni staz pracy w stuzbach finansowo-ksiegowych, w tym
3 lata na stanowisku kierownika dziatu

4. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych.

5. Nieposzlakowana opinia.
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

7. Znajomosc przepisow w zakresie:

. ustawy o finansach publicznych,

. ustawy o rachunkowosci,

. ustawy o sprawozdawczosci budzetowej;
. ustawy o dochodach j.s.t.

. ustawy o samorzadzie gminnym,

. ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
. instrukcji kancelaryjne;j.

8. Obstuga komputera oraz znajomos$¢ oprogramowania MS
Office.




2. Wymagania dodatkowe:

1.

Umiejetnosc interpretacji przepiséw prawnych oraz stosowania
ich w praktyce.

Umiejetnos¢ organizowania pracy witasne;.

Komunikatywnos¢, systematycznos¢, doktadnosé,
samodzielnos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnos¢ w wykonywaniu
obowigzkdéw stuzbowych.

Praktyczna umiejetnosc rozwigzywania problemow
(umiejetnos¢ analizy i syntezy informacji).

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

1) Prowadzenie rachunkowosci RCNT;
2) Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;
3) Dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

4) zorganizowanie i doskonalenie systemu wewnetrznej informacji
ekonomicznej dla celéw planowania, kontroli i zarzadzania,

5) zapewnienie prawidtowosci, terminowosci i zgodnosci
sprawozdan liczbowych finansowo — ksiegowych i sprawozdan
posrednio zwigzanych z zagadnieniami finansowo - ksiegowymi,

6) prawidtowe i terminowe dochodzenie roszczen oraz terminowe
Scigganie zasgdzonych naleznosci,

7) prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczenn finansowych
jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

8) sporzadzanie bilansu rocznego,

9) racjonalne  gospodarowanie  Srodkami finansowymi
przeznaczonymi na wykonywanie zadan wynikajgcych z planow
gospodarczych i finansowych,

10) zebranie materiatéw, opracowanie plandéw w zakresie
zatrudnienia, ustug i plandw finansowych,

11) kontrola  wykorzystania  $rodkdw  budzetowych i
pozabudzetowych,

12) opracowanie obiegu dokumentdw w sposéb zapewniajgcy
wiasciwy przebieg operacji gospodarczych,

13) nadzér nad prowadzeniem wszelkich spraw pracowniczych w
RCNT

14) Prowadzenie ewidencji zwolnien lekarskich, kart urlopowych,
delegacji itp.

15) Prowadzenie spraw kadrowych pracownikow RCNT, za
wyjgtkiem Dyrektora.

16) Wykonywanie innych polecen przetozonego




17) Wykonywanie innych obowigzkéw na podstawie ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

Informacja o
warunkach pracy
na stanowisku

Praca biurowa przy komputerze

Dodatkowe
informacje

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych w Regionalnym
Centrum Naukowo — Technologicznym, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu o0séb
niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%.

W zwigzku z powyzszym pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku
urzedniczym, z wytgczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych,
przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile w wyniku naboru znajdzie sie
w gronie pieciu najlepszych kandydatéw spetniajagcych wymagania
niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetniajgcych wymagania
dodatkowe.

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z powyzszego uprawnienia
zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii

dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Wymagane
dokumenty

1. CVi list motywacyjny

2. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie

danych osobowych do celéw rekrutacji,

5. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

Miejsce sktadania
whnioskow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie lub przestac
pocztg na adres:

Regionalne Centrum Naukowo — Technologiczne

Podzamcze 45

26-060 Checiny

z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 03/2022 na stanowisko Gtownego Ksiegowego




Uwagi Aplikacje, ktore wptyng do Regionalnego Centrum Naukowo -
Technologicznego po terminie, jak rowniez nie spetniajgce wymogow
formalnych, nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.
Osoby, ktdrych aplikacje zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j

http://bip.sejmik.kielce.pl/449-wyniki-naboru-kandydatow-na-wolne-

stanowiska-urzednicze-w-rcn-t.html



http://bip.sejmik.kielce.pl/449-wyniki-naboru-kandydatow-na-wolne-stanowiska-urzednicze-w-rcn-t.html
http://bip.sejmik.kielce.pl/449-wyniki-naboru-kandydatow-na-wolne-stanowiska-urzednicze-w-rcn-t.html

