Instrukcja wypetniania wniosku o wyptate wsparcia finansowego dla przewoznika wykonujacego

regularne przewozy oséb

W celu uzyskania wparcia okreslonego w art. 15zzzzI5 ustawy z dnia 2 marca 2020 r o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1842 z pdzn. zm.)
Przedsiebiorca jest zobowigzany do ztozenia wniosku na opracowanych formularzach plikéw
MS EXCEL i WORD.

Whniosek sktada sie z dwéch czesci:

1.

Plik EXCEL sktada sie z 6 zakfadek:

1) Wnhniosek

2) Praca eksploatacyjna,

3) Zestawienie kosztéw,

4) Zestawienie przychoddw,

5) Zestawienie pomocy COVID

6) Formularz pomocy COVID
Plik WORD/PDF — oswiadczenia:
W zataczeniu do kazdego wniosku przedsiebiorca wypetnia i sktada oswiadczenie nr 1,2 i 4
oraz jezeli dotyczy oswiadczenienr3i5
Oéwiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP - sktadamy jednorazowo, z pierwszym wnioskiem o
wyptate pomocy
Klauzula informacyjna RODO - sktadamy jednorazowo, z pierwszym wnioskiem o wyptate
pomocy

Warunkiem otrzymania pomocy jest:

pogorszenie wyniku finansowego na wozokilometr w danym miesigcu w przeliczeniu roku
2021 w stosunku do roku 2019;

kwota otrzymanych doptaty z tytutu stosowania ulg ustawowych w danym miesigcu 2019 r.
byta wyzsza od otrzymanej kwoty doptat w 2021 r.;

kwota otrzymanej w 2021 r. pomocy w ramach tarczy w danym miesigcu byla nizsza
od kosztow i osiggnietych przychodéow w danym miesigcu roku 2021 w pordéwnaniu
do odpowiadajgcego mu miesigca roku 2019 w przeliczeniu na prace eksploatacyjna.

Pomoc dla przedsiebiorcy pobierajgcego doptaty w wiecej niz jednym wojewddztwie. Przedsiebiorca

jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia nr 5, w ktérym wskazuje w jakim wojewddztwie ubiega oraz
kwote wnioskowanej pomocy.

Przygotowujgc wniosek do kilku wojewddztw przedsiebiorca winien koszty, przychody i wsparcie z
innych zrédet podzieli¢ proporcjonalnie do wykonanej w danym wojewddztwie pracy eksploatacyjnej.

1. PLIK EXCEL:

1) Zaktadka — Wniosek:

pole: Miesigc — wpisujemy miesigc za ktéry sktadamy wniosek,

pole: Nazwa przedsiebiorcy — wpisujemy nazwe firmy,

pole: Adres siedziby — wpisujemy adres: ulica, numer, kod pocztowy, miejscowos¢
pole: NIP — wypisujemy NIP firmy

pole tel. — wpisujemy telefon kontaktowy



e pole adres e-mail — wpisujemy adres e-mail

e pole nr rachunku bankowego — wpisujemy nr rachunku bankowego na ktéry maja zostac
przekazane wnioskowane srodki

e pole taczna kwota wsparcia w ramach programu pomocowego SA.62603 — COVID-19
Support to bus operators uwzgledniajgca biezacy wniosek — wpisujemy tgczng wartoscé
otrzymanej pomocy powiekszong o wysoko$é biezgcego wniosku. W pierwszym wniosku
wartosé w polu winna by¢ réwna wnioskowanej kwocie.

Pozostate pola wniosku wypetniajg sie automatycznie na podstawie wypetnionych danych
w pozostatych zaktadkach, tj. praca eksploatacyjna, zestawienie kosztow, zestawienie
przychodéw, zestawienie pomocy COVID.

2) Zaktadka - Praca eksploatacyjna

e pola identyfikacyjne firmy tj. nazwa, adres, NIP, tel. e-mail — wypetniajg sie automatycznie
na podstawie danych z zaktadki Wniosek

e pole: Miesigc — wpisujemy miesigc za ktory sktadamy wniosek

e w tabeli wpisujemy zezwolenia regularne na podstawie, ktdrych byty wykonywane przewozy
regularne, ktére byly ujete w ztozonych wnioskach o wyptate doptat, wskazujgc:

= nrzezwolenia,
= organ, ktéry wydat zezwolenie,
= |inie komunikacyjng
= liczbe przejechanych wozokilometréw odpowiednio w 2019 i 2021 r.
e pole RAZEM - wypetnia sie automatycznie, suma przejechanych wozokilometréw
automatycznie przenosi sie do zaktadki WNIOSEK i pokazuje sie w wierszu wykonana praca
eksploatacyjna — wyrazona wozokilometrach.

W celu wpisania wiekszej ilosci zezwolen prosze dodac¢ wiersze w tabeli uzywajac funkcji dodaj
wiersz

Warto$¢ wykonanej pracy eksploatacyjnej w 2019 r. ustalamy na podstawie obwigzujacych
w danym miesigcu rozktadéw jazdy do zezwolen regularnych wykazywanych we wnioskach
o wypfate doptat. Natomiast warto$¢ wykonanej pracy eksploatacyjnej w 2021 r. ustalamy
na podstawie obowigzujgcych w danym miesigcu rozktadéw jazdy do zezwolen regularnych
wykazywanych we wnioskach o wyptate doptat uwzgledniajagc wprowadzone ograniczenia
w zakresie przewozow na podstawie w art. 15n ust. 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020
poz. 374 z p6in. zm.).

3) Zaktadka — Zestawienie kosztow

e pola identyfikacyjne firmy tj. nazwa, adres, NIP, tel. e-mail — wypetniajg sie automatycznie
na podstawie danych z zaktadki Wniosek;

e pole: miesigc — wpisujemy miesigc za ktory sktadamy wniosek

e wiersz Koszty netto taboru - w podziale na lata 2019 i 2021 wpisujemy koszty netto zwigzane
z zrealizowanymi przewozami regularnymi oséb;

o wiersz Koszty netto paliwa —w podziale na lata 2019 i 2021 wpisujemy koszty netto poniesione
na zakup paliwa w celu realizacji przewozéw regularnych osob;

e wiersz Koszty wynagrodzenia i pochodnych (ZUS) - w podziale na lata 2019 i 2021 wpisujemy
koszty poniesione na wynagrodzenia i pochodne pracownikdw wykonujgcych przewozy
regularne osob;



wiersz Pozostate koszty netto — w podziale na lata 2019 i 2021 wpisujemy pozostate koszty
bezposrednio zwigzane z wykonywanymi przewozami regularnymi oséb;

pole RAZEM - wypetnia sie automatycznie, suma kosztéw automatycznie przenosi sie do
zaktadki WNIOSEK i pokazuje sie w wierszu koszty poniesione w danym miesigcu w zwigzku
z realizacjq przewozow regularnych (m.in. Koszty osobowe, eksploatacyjne taboru, podatki
i optaty, ubezpieczenie).

4) Zaktadka — Zestawienie przychodéw

pola identyfikacyjne firmy tj. nazwa, adres, NIP, tel. e-mail — wypetniajg sie automatycznie
na podstawie danych z zaktadki Wniosek;
pole: miesigc— wpisujemy miesigc za ktdry sktadamy wniosek
wiersz Przychody ze sprzedazy biletéw netto - w podziale na lata 2019 i 2021 wpisujemy
przychody netto ze sprzedazy biletéw w ramach obstugiwanych linii regularnych
wiersz Pozostate przychody netto — w podziale na lata 2019 i 2021 wpisujemy pozostate
przychody netto osiggane w zwigzku z realizacjg regularnych przewozéw oséb na liniach
regularnych np. przychody z tytutu reklam na autobusach lub w autobusach;
wiersz Dotacja z tytutu stosowania ulg ustawowych — w podziale na lata 2019 i 2021
wpisujemy kwoty doptat naleznych za danym miesigc z tytutu stosowania ulg ustawowych w
regularnych przewozach osdb, tj.:

— wniosek o pomoc COVID za styczen 2021 — wpisujemy kwoty doptat wymagalnych za

styczen, tj. wynikajgcych z wniosku za styczen odpowiednio 2019 r. i 2021 r.;
— wniosek o pomoc COVID za luty 2021 — wpisujemy kwoty doptat wymagalnych za luty,
tj. wynikajgcych z wniosku za luty odpowiednio 2019 r. i 2021 r.;

— itd. odpowiednio w kolejnych miesigcach;
pola RAZEM - wypetnia sie automatycznie, suma przychoddw automatycznie przenosi
sie do zaktadki WNIOSEK i pokazuje sie w wierszu Przychody uzyskane w danym miesigcu
w zwigzku z realizacjg przewozdéw regularnych w podziale na przychody ze sprzedazy biletéw
i pozostate oraz doptaty do biletéw ulgowych

5) Zaktadka — Pomoc COVID

pola identyfikacyjne firmy tj. nazwa, adres, NIP, tel. e-mail — wypetniajg sie automatycznie
na podstawie danych z zaktadki Wniosek;

pole: miesigc — wpisujemy miesigc za ktory sktadamy wniosek

w wierszach tabeli — wpisujemy pomoc COVID, ktérg otrzymaliémy w ramach dostepnych tracz
antykryzysowych w danym miesigcu np. subwencja PFR, dotacja na kapitat obrotowy, etc.
pole RAZEM — wypetnia sie automatycznie, suma otrzymanej pomocy automatycznie przenosi
sie do zaktadki WNIOSEK i pokazuje sie w wierszu Wsparcie z innych zrédet otrzymane na
dany miesigc w zwigzku z epidemia np. zwolnienie z ZUS, dotacja na kapitat obrotowy,
subwencja PFR, etc..

W celu wpisania wiekszej ilosci przypadkéw pomocy prosze dodaé wiersze w tabeli
uzywajac funkcji dodaj wiersz

6) Zaktadka — Formularz informacji COVID

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc publiczng zwigzanag
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 oraz jej skutkéw wypetniamy wskazujac
niezbedne dane i zaznaczajac okreslone pola.

NIE MODYFIKUJEMY FORMUt W SZARYCH POLACH




2. PLIK WORD / PDF

Wypetniamy oswiadczenia poprzez dokonanie odpowiednich wykreslen i podpisanie i opieczetowanie
W zatgczeniu do kazdego wniosku przedsiebiorca wypetnia i sktada oswiadczenie nr 1, 2 i 4 oraz jezeli
dotyczy oswiadczenie nr3i5

Podpisang klauzule informacyjng RODO i wypetnione oéwiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP
sktadamy z tylko z pierwszym wnioskiem o wyptate pomocy.

kkk

Wypetnione arkusze Whniosek ,Praca eksploatacyjna, Zestawienie kosztow, Zestawienie przychodéw,
Zestawienie pomocy COVID oraz o$wiadczenia 1, 2, 3 i 4 drukujemy.

Wszystkie zatgczniki winny zostaé podpisane przez wiasciciela firmy lub osobe upowazniong (nalezy
Z pierwszym whnioskiem zataczy¢ stosowne pethomocnictwo) oraz opieczetowane pieczecia firmowa.

Przygotowane w dokumenty sktadamy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa ....

e osobiscie na Kancelarii

e osobiscie w Sekretariacie Departamentu/Wydziatu

e za posrednictwem poczty, kuriera, firmy logistycznej

e za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu: /3h680wewfh/skrytka



