
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 

WZÓR UMOWY NR .... /2021 

 

 

zawarta w dniu …. w Kielcach pomiędzy: 

Województwem Świętokrzyskim, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP: 959 15 06 120, w 

imieniu którego działa Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, 25–431 

Kielce, ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42,  

reprezentowane przez: 

Jacka Wołowca – Dyrektora 

zwane dalej Zamawiającym 

 

a firmą …………. 

 zwaną dalej Wykonawcą 

 

Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa zostaje zawarta z Wykonawcą, którego oferta została 

wybrana w dniu …….2021 r. w wyniku postępowania przeprowadzonego w oparciu o Zarządzenie 

Dyrektora Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli nr 1/2021 z dnia 04.01.2021 r.  

w sprawie określenia zasad udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 

130 000 zł netto. 

 

§ 1  

1. Przedmiotem umowy jest opracowanie graficzne, skład komputerowy, korekta, 

przygotowanie do druku i druk Biuletynu „Inspiracje” oraz dyplomów na potrzeby własne 

ŚCDN z dostawą do Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli  

w Kielcach.  

2. Zamawiający powierza a Wykonawca przyjmuje do wykonania w ramach niniejszej 

umowy: 

A. Biuletyn „INSPIRACJE”. 

 skład komputerowy, opracowanie graficzne, korekta, przygotowanie do druku  

 druk 

 oprawa: zeszytowa (szyty drutem) 

 format: A4 (po złożeniu) 

 nakład: 300 egz. 

Środek: 

 liczba stron: 36 

 papier: kreda błyszcząca 170 gr. 

 druk: 4+4 

Okładka: 

 liczba stron: 4 

 papier: kreda błyszcząca 170 gr. 

 druk:  4+4 

B. Dyplomy. 

 skład komputerowy, opracowanie graficzne, korekta, przygotowanie do druku 

 druk 

 format: A4 

 papier: offsetowy 160g 

 kolorystyka: 4+0 



 nakład: - 100 egz. 

3. Zamawiający dostarczy Wykonawcy materiały niezbędne do wykonania przedmiotu umowy  

w wersji elektronicznej po podpisaniu umowy.   

 

 

§ 2  

1.  Wykonawca zobowiązuje się realizować przedmiot niniejszej umowy: 

A. Biuletyn „INSPIRACJE” do 09.06.2021 r. 

B. Dyplomy do 26.05.2021 r. 

2.  Za termin wykonania zamówienia należy rozumieć termin podpisania przez upoważnionego 

przedstawiciela Zamawiającego protokołu odbioru. Wzór protokołu odbioru stanowi 

załącznik nr 1 do umowy. 

3.  W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek zastrzeżeń Zamawiający zobowiązany jest je 

dokładnie wskazać w protokole odbioru oraz określić termin, w którym oczekuje 

poprawienia lub uzupełnienia przedmiotu umowy.  

4.  Wykonawca jest zobowiązany do przekazania przedmiotu umowy wolnego od wad 

fizycznych.  

5. Miejsce dostawy przedmiotu umowy: Wykonawca dostarczy przedmiot umowy we 

własnym zakresie i na własny koszt oraz zapewni rozładunek ze środków transportu 

i wniesie dostawy do budynku: Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli 

w Kielcach, ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42, Kielce w dni robocze od poniedziałku do 

piątku w godzinach 07:30-15:30, po wcześniejszym ustaleniu terminu z Zamawiającym. 

Gotowość dostawy Wykonawca zgłosi Zamawiającemu na co najmniej 1 dzień przed 

planowanym terminem dostawy. 

§ 3  

1.  Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy przy użyciu własnych materiałów i narzędzi.  

2.  Wykonawca jest zobowiązany informować niezwłocznie Zamawiającego o wszelkich 

okolicznościach mogących mieć wpływ na niedotrzymanie terminów określonych 

w niniejszej umowie. 

3.  Strony zobowiązują się do współpracy przy realizacji niniejszej Umowy oraz do 

niepodejmowania żadnych działań utrudniających lub uniemożliwiających wykonanie 

Umowy, w tym zobowiązują się udzielać sobie wzajemnie informacji w zakresie 

niezbędnym do wykonania Umowy.   

4.  Wszystkie materiały, które Wykonawca otrzyma od Zamawiającego do wykonania 

przedmiotu umowy oraz powstałe w ramach realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca 

zwróci Zamawiającemu  nie później niż w chwili podpisania protokołu odbioru. 

 

§ 4 

1.  Z chwilą podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 2,  

w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, Wykonawca przenosi na 

Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do ostatecznych wersji Projektów (dalej: 

„Utwory”), w tym wyłączne prawa do zezwalania na wykonywanie zależnych praw 

autorskich, uprawniające do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania 

Utworem, w kraju i za granicą, na następujących polach eksploatacji:   

a) wyłącznego używania i wykorzystania Utworu;   

b) wytwarzania, utrwalania i zwielokrotniania egzemplarzy Utworu wszelkimi technikami, 

w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową;   

c) publicznego udostępniania Utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp  

w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;   

d) wprowadzania egzemplarzy Utworu do obrotu;   

e) wprowadzania Utworu do pamięci komputera i umieszczania w sieci Internet;   



f) użyczania, najmu lub dzierżawy oryginału oraz innych egzemplarzy Utworu;  

g) wykorzystania Utworu do materiałów promocyjnych sporządzanych na zlecenie 

Zamawiającego.  

2.  Wykonawca ponosi odpowiedzialność za roszczenia osób trzecich związane z naruszeniem 

autorskich praw majątkowych do Utworów lub ich części. Wykonawca zobowiązuje się do 

zwolnienia Zamawiającego z odpowiedzialności i zaspokojenia wszelkich roszczeń 

związanych z naruszeniem autorskich praw majątkowych do Utworów lub ich części.   

3.  Wykonawca oświadcza, że przysługiwać będzie mu prawo własności wszystkich rzeczy, 

które dostarczy na podstawie niniejszej Umowy, a prawo to nie będzie w żaden sposób 

ograniczone lub obciążone prawami osób trzecich.   

4.  Wykonawca oświadcza, że dostarczenie Materiałów Zamawiającemu i umożliwienie 

korzystania z nich przez Zamawiającego i podmioty, którym Zamawiający je udostępni, nie 

narusza praw osób trzecich, w tym praw autorskich, praw do wzorów użytkowych i innych 

praw własności intelektualnej oraz że nie istnieją żadne inne okoliczności, które mogłyby 

narazić Zamawiającego na odpowiedzialność wobec osób trzecich w związku z 

korzystaniem i rozpowszechnianiem Materiałów.  

5.  Wykonawca na własny koszt zabezpieczy i ochroni Zamawiającego przed jakimkolwiek 

roszczeniem lub szkodą, wynikającymi ze związanego z Materiałami naruszenia 

jakiegokolwiek prawa własności intelektualnej lub jakiegokolwiek innego prawa osoby 

trzeciej, w tym na wypadek ograniczenia lub obciążenia prawem osoby trzeciej własności 

któregokolwiek z Materiałów. W przypadku, gdy osoba trzecia zgłosi roszczenia lub 

wytoczy przeciwko Zamawiającemu proces o naruszenie praw autorskich, praw pokrewnych 

dóbr osobistych lub jakichkolwiek innych praw do Materiałów lub utworów w nich 

wykorzystanych lub związanych z takimi utworami lub Materiałami, Wykonawca 

zobowiązany jest doprowadzić do zwolnienia Zamawiającego z takich roszczeń oraz 

zwolnienia z udziału w takim postępowaniu lub przystąpić do toczącego się postępowania w 

charakterze interwenienta ubocznego lub, jeżeli nie będzie to możliwe, w inny sposób 

przewidziany przepisami prawa oraz pokryć wszelkie prawomocnie zasądzone koszty 

zastępstwa procesowego, koszty sądowe oraz zapłacić prawomocnie zasądzone 

odszkodowanie lub pokryć koszty polubownego załatwienia sprawy. 

 

§ 5  

1. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty ryczałtowego wynagrodzenia na rzecz 

Wykonawcy w wysokości ……….. PLN brutto, słownie: ……... za wykonanie całego 

zamówienia. 

2.   Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 

w fakturze VAT, w terminie 21 dni liczonych od dnia doręczenia Zamawiającemu 

prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

3.  Płatność wynagrodzenia nastąpi po wykonaniu przedmiotu umowy i jego przyjęciu bez 

zastrzeżeń przez Zamawiającego.  

4  Zamawiający nie jest zobowiązany do zapłaty Wykonawcy jakichkolwiek innych kwot, 

w tym kosztów dojazdu (wyjazdu), zakupu i używania materiałów koniecznych do 

wykonania Umowy. 

5. Wykonawca wystawi fakturę w następujący sposób: 

Nabywca: Województwo Świętokrzyskie, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce,  

NIP: 959 15 06 120 

Odbiorca: Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszałka  

J. Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce. 

6.  Jeżeli przedmiot umowy będzie wymagał uzupełnień lub poprawek, Wykonawca 

zobowiązuje się wykonać je w wyznaczonym terminie w ramach ustalonego wynagrodzenia, 

o którym mowa w § 5 ust.1 niniejszej umowy. 

 



 

§ 6 

1.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty nienależytego wykonania przedmiotu umowy. 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za szkody wyrządzone w związku 

w niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem czynności wchodzącym w zakres 

przedmiotu Umowy.  

2.  Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w wysokości 0,2 % wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień zwłoki Umowy z tytułu 

niezachowania terminu. 

3. W przypadku naliczenia kary umownej Wykonawca upoważnia Zamawiającego do 

samodzielnego potrącenia kary z dostarczonych faktur/rachunków za wykonane usługi. 

4.  Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 

wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

§ 7. 

1. Przelew wierzytelności wynikających z Umowy wymaga pisemnej zgody Zamawiającego.     

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają 

właściwe przepisy Kodeksu Cywilnego.  

3. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, pisemnego lub za pośrednictwem faxu, 

informowania o zmianie adresu, nazwy i innych danych potrzebnych do realizacji Umowy.  

4. Informacja o  przetwarzaniu danych osobowych stanowi załącznik nr 2 do umowy. 

5. Załączniki do niniejszej Umowy stanowią jej integralną część. 

6. Strony ustalają, że w razie zaistnienia sporu wynikającego z niniejszej Umowy, którego 

Strony nie będą mogły załatwić polubownie, będzie on rozstrzygnięty przez Sąd właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego.   

7. Zmiany lub uzupełnienie treści  Umowy wymagają dla swej ważności zachowania formy 

pisemnej pod rygorem nieważności.  

8. Zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy stanowią załączniki do umowy odpowiednio nr 

3 i nr 4. 

9. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

Zamawiającego i  Wykonawcy.  

            

 

 

 

 

 

 Wykonawca        Zamawiający 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Załącznik nr 1 do umowy ……. 

 

       Kielce, dnia ………………………… 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU 

sporządzony w dniu ………………………. 

 Przedmiot odbioru 

…………………………………………………………………………………………….. 

(wpisać pełną zawartość pakietu) 

 ……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………….. 

do umowy nr ……. z dnia ………………….. 

 

1. Komisja dokonująca odbioru 

Ze strony Zamawiającego:        Przy udziale przedstawiciela Wykonawcy: 

 

 

1) …………………………………  ……………………………………… 

 

2) ………………………………… 

 

2. Stanowisko komisji w odniesieniu do stanu ilościowego i jakościowego przedmiotu 

odbioru: 

…………………………………………………………………………………………….. 

(ewentualne uwagi, zastrzeżenia do stanu ilościowego i jakościowego) 

…………………………………………………………………………………………………… 

4. Stanowisko końcowe komisji 

Komisja stwierdza, że przedmiot odbioru został zrealizowany zgodnie z umową* / niezgodnie z 

umową* na ogólną wartość brutto …………….. zł (słownie: 

…..………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………… 

      (należy wskazać ewentualne zastrzeżenia i określić termin poprawienia lub uzupełnienia 

przedmiotu odbioru) 

5. Podpisy Komisji:         
 

1) …………………………………   

 

2) ………………………………… 

6. Podpis przedstawiciela wykonawcy            ………………………………… 

 

 
* Niepotrzebne skreślić 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 2 do umowy  

Informacja o  przetwarzaniu danych osobowych 

     Pani/Pan …………………… 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2  Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej 

„RODO”, Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w 

Kielcach, 25–431 Kielce, ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42, 

2. Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach zapewnia kontakt  

z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem adresu poczty elektronicznej iod@czi24.pl  lub drogą pocztową pod 

adresem administratora danych osobowych. Szczegółowe informacje dotyczące Inspektora Ochrony Danych znajdują 

się na stronie internetowej http://www.scdn.pl/index.php/klauzula-informacyjna-rodo  oraz w miejscu powszechnie 

dostępnym w siedzibie Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach. 

3. Celem udostępnienia Świętokrzyskiemu Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach danych osobowych 

jest: 

a. realizacja umowy w sprawie: Przedmiotem umowy jest skład komputerowy i druk Biuletynu „Inspiracje” oraz 

dyplomów na potrzeby własne ŚCDN z dostawą do Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach. 

b. dochodzenie ewentualnych roszczeń wynikających z umowy; 

c. archiwizacja dokumentacji; 

4. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (przetwarzanie jest 

niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą). 

5. Przetwarzane są następujące kategorie danych osobowych: 

………………………………………………………… 

6. Pani / Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji umowy oraz przez  5 lat od daty 

wygaśnięcia zobowiązań wynikających z umowy. Okres ten może by dłuższy jeśli obligują do tego przepisy prawa.  

7. Dane osobowe nie będą udostępniane innym niż Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w 

Kielcach odbiorcom danych lub kategoriom odbiorców danych, poza przypadkami ich udostępnienia organom 

administracji publicznej lub innym organom państwowym w związku  z określonym postępowaniem. 

8. Dane osobowe nie będą przekazywane do innego państwa (poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) lub do 

organizacji międzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO. 

9. Przysługuje Pani/Panu prawo żądania   dostępu do danych osobowych, sprostowania, usunięcia lub 

ograniczenia przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 

oraz możliwość wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

10. Przetwarzane dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w 

indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania. 

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia umowy, o której mowa w ust. 3 lit. a. 

mailto:iod@czi24.pl
http://www.scdn.pl/index.php/klauzula-informacyjna-rodo

