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pieczeé zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 17/2021

1. Zamawiajacy: Wojew6dztwo Swiqlokrzyskie - Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42 tel. 41 362 45
48; tel/fax: 41 362 48 99 strona internetowa: www.scdn.pl, e-mail: scdn@scdn.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 7.30 — 15.30

zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie graficzne, sklad komputerowy, korekta,
przygotowanie do druku i druk Biuletynu ,Inspiracje” oraz dyploméw na potrzeby
wlasne SCDN z dostawa do Sw1¢tokrzysklcgo Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

A. Biuletyn ,,INSPIRACJE”.

 skfad komputerowy, opracowanie graficzne, korekta, przygotowanie do druku
e druk

e Oprawa: zeszytowa (szyty drutem)
» format: A4 (po zlozeniu)

» naktfad: 300 egz.

Srodek:

¢ liczba stron: 36

» papier: kreda btyszczaca 170 gr.

e druk: 4+4

Oktadka:

o liczba stron: 4

» papier: kreda btyszczaca 170 gr.

o druk: 4+4



)

2)

3)

B. Dyplomy.

sktad komputerowy, opracowanie graficzne, korekta, przygotowanie do druku
druk

format: A4

papier: offsetowy 160g

kolorystyka: 4+0

nakfad: - 100 egz.

Miejsce dostawy przedmiotu zaméwienia: Wykonawca dostarczy przedmiot zaméwienia
we wlasnym zakresie i na wiasny koszt oraz zapewni roztadunek ze $rodkéw transportu
i wniesie dostawy do budynku: Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach, ul. Marszatka J. Pifsudskiego 42, Kielce w dni robocze od poniedziatku do
pigtku w godzinach 07:30-15:30, po wcze$niejszym ustaleniu terminu z Zamawiajacym.
Gotowos¢ dostawy Wykonawca zglosi Zamawiajacemu na co najmniej 1 dzien przed
planowanym terminem dostawy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wymiany albo zwrotu: produktéw wadliwych,
o nieodpowiedniej jakosci oraz nieodpowiadajacych opisowi przedmiotu zaméwienia.
Dostarczony przedmiot zamdwienia zostanie przyjety w obecnosci przedstawiciela
Zamawiajacego oraz Wykonawcy. Z odbioru zostanie sporzgdzony protokét ilosciowo —
Jjakosciowy, w ktérym zostang zapisane wszelkie uwagi dotyczace dostarczonego
materiatu.

Termin realizacji zaméwienia:

A. Biuletyn , INSPIRACJE” do 09.06.2021 r.

B. Dyplomy do 26.05.2021 r.

Miejsce lub sposéb uzyskania zapytania ofertowego:

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczenie na stronie internetowej SCDN (BIP).

Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegotowe warunki udzialu w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Pitsudskiego 42,
25-431 Kielce, Robert Kubina tel. 41 362-45-48 wew. 147, robert.kubina @scdn.pl

O wszelkich dokonanych zmianach w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
informuje Wykonawcéw poprzez umieszczenie informacji o zmianie ogloszenia na
stronie https://bip.sejmik.kielce.pl/373-ogloszenia-i-przetargi.html z opisem dokonanych
zmian w tresci zapytania.

Kryteria wyboru ofert:

cena — 100%
Punkty za kryterium: Cena(C). Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za
catos¢ przedmiotu zaméwienia.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania — 100
C min.



gdzie:
C min. — cena minimalna sposréd wszystkich waznych ofert
Cbad. — cena oferty badane;j

1) Za najkorzystniejszg, Zamawiajacy uzna ofertg, ktéra uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

2) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

8. Wymagania, jakie powinni spelnia¢ Wykonawcy zaméwienia w zakresie
dokumentow i os§wiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia):

1) Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmdwienia.

2) Wykonawca zamoéwienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

3) Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewni¢ prawidiowe wykonanie przedmiotu zamdéwienia.

9. Odrzucenie oferty i wykluczenie Wykonawcy nastepuje gdy:
1) Nie spetnia warunkéw udzialu w postgpowaniu.
2) Z postgpowania zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:
a) zlozy ofert¢ niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b) przedstawi nieprawdziwe informacje.
W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie
przystuguja $rodki ochrony prawne;j.

10. Uniewaznienie post¢powania:
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

11. Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej tresci
(jezeli wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odr¢bnych przepiséow
Zamawiajacego):

Wz6r umowy stanowi zalacznik nr 2 do zapytania.

12. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposob oraz
forme jego wniesienia (jezeli jest wymagany):

Nie dotyczy
13. Warunki gwarancji:
Nie dotyczy
14. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

15. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

16. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzqdzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, umiesci¢ w zabezpieczonej
kopercie i opisanej w nastgpujgcy sposob: nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa i adres
Wykonawcy, z adnotacjq ,, Zapytanie ofertowe nr sprawy 17/2021 Biuletyn , Inspiracje”.



Oferty sktadane w formie elektronicznej nalezy przesta¢ wylgcznie na adres dedykowany
oferty@scdn.pl wpisujgc w temacie: ,, Zapytanie ofertowe nr sprawy 17/2021 Biuletyn
wInspiracje” .

Oferty ztozone w formie elektronicznej winny by¢ sporzgdzone w formie skanu oryginatu i
muszq koniecznie zawiera¢ podpis osoby sktadajqcej oferte.

17. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 20.05.2021 roku, do godziny 11.00 w recepcji
Zamawiajacego, mieszczacej si¢ na parterze w Swigtokrzyskim Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach ul. Pitsudskiego 42,

lub wypelniony formularz przesta¢ poczta elektroniczna na adres: oferty @scdn.pl
18. Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Wykonawcy z prosbg
0 uzupelnienie zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

20. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny.
Negocjacje ceny beda prowadzone tylko z Wykonawca, ktéry w trybie zapytania
ofertowego ztozyl najkorzystniejsza ofertg. Negocjacje beda prowadzone tylko w sytuacji,
gdy najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwotg przeznaczong na przedmiot zaméwienia.

21. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej najkorzystniejszej wsrod
zlozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamdéwienia.

22. Dane osobowe:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swigtokrzyskie Centrum

Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pilsudskiego 42

. inspektorem ochrony danych osobowych Centrum Zabezpieczenia Informacji
Sylwester Ciesla, ul. Wapiennikowa 2 lok. 4, 25-112 Kielce, email.: iod @czi24.pl,

*  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z post¢powaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego - Nr sprawy 17/2021

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 1 2018), dalej ,,ustawa Pzp™’;

*  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

= obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;



=  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
=  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **%;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

podpis Dyrektora

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
gtodmfow przetwarzajgeego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
B Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



