UCHWALA Nr 1269/05
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
zdnia 7 grudnia 2005r.

w sprawie szczegolowych zasad i trybu dzialania Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzy-
skiego.

Na podstawie art.41 ust.3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa
(.t. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z pd6zn. zmianami) oraz § 140 ust.10 Statutu Woje-
wodztwa Swigtokrzyskiego (j.t. Dz. Urz. Wojew. Swiet. z 2002r. Nr 148, poz.1816) uchwala
sig, co nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ ,,Regulamin Pracy Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego™, stanowiacy za-
facznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK WOJEWODZTWA

Franciszek Wolodzko



Zatacznik do uchwaly Nr 1269/05
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 7 grudnia 2005r.

REGULAMIN PRACY
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Rozdzial 1

Postanowienia Ogolne

§1.

1. Regulamin okres$la organizacj¢ wewngtrzna oraz zasady 1 tryb pracy Zarzadu.

2. Zarzad dziata w oparciu o ustawe z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t.
Dz. U.z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z pdzn. zmianami), Statut Wojewodztwa Swigtokrzy-
skiego (j.t. Dz. Urz. Wojew. Swiet. z 2002r. Nr 148, poz.1816) i niniejszy Regulamin.

3. Zarzad jest organem wykonawczym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

4. Zarzad wykonuje zadania nalezace do samorzadu wojewoddztwa, nie zastrzezone na rzecz
Sejmiku i wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych.

§ 2.

1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ,,Zarzadzie” — rozumie si¢ przez to Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

2) ,,Marszatku” — rozumie si¢ przez to Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

3) ,.Sejmiku” — rozumie si¢ przez to Sejmik Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

4) ,.komorce organizacyjnej” — rozumie si¢ przez to departament i réwnorz¢dna departa-
mentowi komorke organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzy-
skiego w Kielcach oraz wojewddzka samorzadowa jednostke organizacyjna,

5) ,.dyrektorze” — rozumie si¢ przez to dyrektora komorki organizacyjnej Urzedu Mar-
szatkowskiego, Pelnomocnikéw Zarzadu oraz kierownikéw wojewodzkich samorzado-

wych jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 11
Zasady i tryb dzialania Zarzadu

§3.
-0

1. Pracg Zarzadu organizuje Marszatek, a w przypadku jego nieobecnosci Wicemarszatek.

2. Zarzad obraduje kolegialnie i podejmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania na posie-
dzeniach zwotywanych przez Marszalka.

3. Posiedzenia Zarzadu odbywaja si¢ w miarg potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz w miesiacu.

4. Posiedzeniom Zarzadu przewodniczy Marszatek, a w razie jego nieobecnosci Wicemarsza-
fek.

5. Posiedzenia Zarzadu sa prawomocne, jesli uczestniczy w nich co najmniej polowa sktadu
Zarzadu, a o terminie posiedzenia 1 porzadku obrad zostali powiadomieni wszyscy czlon-

kowie Zarzadu.



6. Czlonkowie Zarzadu potwierdzaja swoja obecno$¢ na posiedzeniach przez ztozenie podpi-
su na liScie obecnosci.

7. W posiedzeniach Zarzadu biora udziat z glosem doradczym Skarbnik Wojewodztwa oraz
protokolant.

8. Przewodniczacy Sejmiku lub wyznaczony przez niego Wiceprzewodniczacy moze uczest-
niczy¢ w posiedzeniach Zarzadu z gtosem doradczym.

9. W posiedzeniach Zarzadu moga takze uczestniczy¢ osoby zaproszone przez Marszalka,
ktorych udziat wymagany jest ze wzgledu na przedmiot obrad.

§ 4.

1. Do zadan Marszatka, jako przewodniczacego Zarzadu, w szczegolnosci

nalezy:

1) organizowanie pracy Zarzadu,

2) przewodniczenie obradom Zarzadu,

3) reprezentowanie Zarzadu na zewnatrz oraz wobec Sejmiku, komisji 1 klubow.
2. Organizowanie pracy Zarzadu obejmuje w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektu porzadku obrad Zarzadu,

2) okreslenie czasu i miejsca posiedzen Zarzadu,

3) dostarczanie cztonkom Zarzadu materialdw projektowanych punktow porzadku obrad.
3. Przewodniczenie obradom Zarzadu obejmuje w szczegdlnosci:

1) referowanie spraw objgtych porzadkiem obrad lub wyznaczanie cztonkéw Zarzadu oraz

pracownikow Urzedu Marszatkowskiego do ich referowania,

2) otwieranie i zamykanie dyskusji nad poszczeg6lnymi punktami porzadku obrad,

3) ustalanie kolejnos$ci zabierania glosu przez uczestnikow dyskus;ji,

4) zarzadzanie gtosowan nad dyskutowanymi kwestiami.

§ 5.

1. Zarzad rozstrzyga w formie uchwat sprawy nalezace do jego kompetencji.

2. W przypadkach okreslonych przepisami szczegdlnymi Zarzad podejmuje decyzje lub po-
stanowienia.

3. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje Cztonkom Zarzadu, Skarbnikowi Wojewodztwa
oraz dyrektorom Urz¢du Marszatkowskiego i1 kierownikom komorek réwnorzednych.

4. Uchwaty Zarzadu zapadaja zwykla wigkszo$cia gloséw, w obecnosci co najmniej potowy
sktadu, w gltosowaniu jawnym.

5. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga gtos przewodniczacego posiedzenia.

6. Uchwaly, decyzje i postanowienia Zarzadu podpisuje Marszatek lub Wicemarszatek prze-
wodniczacy obradom; w decyzji i1 w postanowieniach wymienia si¢ Cztonkéw Zarzadu,
ktorzy brali udziat w jej wydaniu.

Rozdzial 111

Tryb i zasady przygotowania projektow uchwat

§ 6.

1. Projekt uchwaty Zarzadu i Sejmiku opracowuje komorka organizacyjna, do ktérej kompe-
tencji nalezy przedmiot uchwaty.
2. Jesli przedmiot uchwaty dotyczy kilku komorek organizacyjnych, Marszatek wyznacza



komorke wiodaca, ktéra petni funkcje koordynatora.

3. Za strong merytoryczng 1 terminowe sporzadzenie projektu uchwaly odpowiedzialny jest
dyrektor komorki organizacyjnej, ktorej dotyczy przedmiot uchwatly.

4. Wniosek o rozpatrzenie projektu uchwatly podpisuje dyrektor komorki organizacyjnej, kto-
rej dotyczy przedmiot uchwaty; nadzorujacy komorke organizacyjna Cztonek Zarzadu;
radca prawny; Skarbnik Wojewodztwa w przypadku, kiedy przedmiot uchwaty obejmuje
sprawy finansowe.

Rozdzial IV

Wymogi formalne projektow uchwat

§7.

1. Projekt uchwaly powinien zawiera¢ w szczego6lnosci:

1) nazwg aktu, organ wydajacy uchwale, dat¢ wydania i przedmiot unormowania /tytut/,
2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,
4) okreslenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty badz odpowiedzialnego
za nadzor nad jej wykonaniem,
5) termin wejscia w zycie uchwaty,
6) opinig:
a) Cztonka Zarzadu nadzorujacego dana komoérke organizacyjna,
b) Skarbnika Wojewodztwa w przypadku, gdy podjecie uchwaty wywotuje skutki finan-
sowe dla budzetu wojewodztwa,
¢) radcy prawnego, co do zgodnosci uchwaty z obowiazujacym prawem.

2. Do projektu uchwaty dotacza si¢ wniosek /wg ustalonego wzoru/ z uzasadnieniem, ktore
okresla cel 1 potrzeb¢ wydania uchwaty.

3. Uzasadnienie winno sktada¢ si¢ z przytoczenia przepisu aktu normatywnego, zawierajace-
go upowaznienie do podjgcia uchwaly, cze$ci merytorycznej oraz okreslenie skutkéw fi-
nansowych dla budzetu wojewodztwa /jesli takie wystapia/.

4. Uzasadnienie podpisuje dyrektor komorki organizacyjnej, ktérej dotyczy przedmiot uchwa-
ly oraz pracownik przygotowujacy projekt.

§ 8.

1. Projekt uchwaty Sejmiku, przedktadany na posiedzenie Zarzadu, spetniajacy wymogi za-
warte w § 7 ust.1 wraz z uzasadnieniem i materiatami zrodtowymi, powinien by¢ ztozony
Marszatkowi w takim terminie, aby radni Sejmiku otrzymali je na siedem dni przed sesja
Sejmiku.

2. Projekt uchwaty Zarzadu, spetniajacy wymogi zawarte w § 7 ust.1 wraz z uzasadnieniem i
materialami zrodlowymi, powinien by¢ ztozony Marszatkowi na trzy dni przed terminem
posiedzenia.

Rozdzial V

Dokumentowanie posiedzen Zarzadu

§9.



1. Z posiedzenia Zarzadu sporzadza si¢ protokot, bedacy zapisem przebiegu posiedzenia, kto-
ry powinien zawierac:
1) numer, datg 1 miejsce,
2) wykaz os6b bioracych udziat w posiedzeniu,
3) wyniki glosowania,
4) tres¢ przyjetych ustalen,
5) podpisy obecnych na posiedzeniu Cztonkéw Zarzadu oraz imig 1 nazwisko
protokolanta,
6) jako zalaczniki stanowiace integralna czg$¢ protokotu:
a) porzadek obrad,
b) liste obecnosci uczestnikow posiedzenia,
c) przyjete uchwaty.
2. Czlonek Zarzadu moze zgltosi¢ na pismie stanowisko odrebne od podjetego, ktore dotacza
si¢ do protokotu jako jego czg$¢ skladowa.
3. Oryginaly uchwat oraz protokoly z posiedzenia Zarzadu ewidencjonuje 1 przechowuje Biu-
ro Zarzadu, Informatyki 1 Informacji.
4. Uchwalom nadaje si¢ kolejny numer oraz wskazuje rok kalendarzowy, w ktorym zostata
podjeta poprzez umieszczenie dwoch ostatnich cyfr roku.
5. Numeracja uchwat odbywa si¢ w sposob ciagty przez okres kadencji Zarzadu.

Rozdzial VI
Wykonywanie uchwat
§ 10.

1. Uchwaty Zarzadu, niezwtocznie po ich podjeciu, przekazywane sa przez Marszatka wska-
zanym w uchwale podmiotom odpowiedzialnym za ich realizacj¢ oraz nadzorujacym wy-
konanie.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe
§11.

1. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ postanowienia ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1590 z pozn. zmianami)
oraz Statutu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego (j.t. Dz. Urz. Wojew. Swigt. z 2002r. Nr 148,

poz.1816).
2. Zmiana niniejszego Regulaminu nastgpuje w sposob wlasciwy dla jego podjecia.



