Ogtoszenie Nr 069.ROPS.3.2020 o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Jednostka ul. Al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

Oferowane Starszy specjalista

stanowisko ysped

Komérka organizacyjna

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

Oddziat/Wieloesebewe | . . . .
isko® /o Swietokrzyski Osrodek Adopcyjny

Data ogtoszenia 13.10.2020

naboru

Termin skk?dama 23.10.2020

dokumentow

llos¢ etatéw 1

Wymiar czasu pracy Petny etat

Wymagania zwigzane
ze stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne — konieczne do podjecia pracy na stanowisku:
a) spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych;

b) wyksztatcenie wyzsze magisterskie:
- na kierunku psychologia, pedagogika, nauki o rodzinie lub prawo,
albo
- studia podyplomowe w zakresie psychologii, pedagogiki lub nauk o rodzinie;

c) co najmniej 3 — letni staz pracy;

d) minimum roczny staz pracy z dzieémi w instytucjach, ktorych zakres dziatania obejmuje
opieke nad dzieckiem lub prace z rodzing;

e) niepozbawienie, niezawieszenie ani nieograniczenie wladzy rodzicielskiej;

f) wypetnienie obowigzku alimentacyjnego — w przypadku gdy taki obowigzek wynika z tytutu
egzekucyjnego;

g) brak skazania prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;

h) znajomos¢ obowigzujgcych aktow prawnych:

- ustawa o samorzadzie wojewddztwa,
- ustawa o pracownikach samorzgdowych,
- ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
- ustawa o ochronie danych osobowych
- Kodeks postepowania cywilnego,
- Kodeks rodzinny i opiekunczy,
- Kodeks postepowania administracyjnego,
- Statut Wojewddztwa Swietokrzyskiego,
- Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach.
2. Wymagania dodatkowe — pozostate wymagania, pozwalajgce na optymalne
wykonywanie zadan na stanowisku:
a) doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia zaje¢ edukacyjno-profilaktycznych
z dorostymi i dzie¢mi
b) doswiadczenie w zakresie diagnozowania rodzin i dzieci




c) prawo jazdy kat. B;

Zakres wykonywanych
zadan na stanowisku

. Udziat w posiedzeniach zespotéw do spraw okresowej oceny zasadnosci pobytu dzieci

w pieczy zastepczej, odbywajgcych sie na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego.

. Zbieranie informacji o stanie zdrowia i sytuacji rodzinnej dzieci, ktére mogg by¢

przysposobione.

. Sporzadzanie diagnoz dotyczacych potrzeb rozwojowych dzieci zgtoszonych do adopc;ji.
. Opracowywanie kart dziecka, kwalifikacja dzieci zgtoszonych do przysposobienia.
. Prowadzenie rozméw instruktazowych i konsultacji dla oséb zgtaszajacych gotowos¢

przysposobienia dziecka.

. Wykonywanie wywiaddw adopcyjnych, analiza sytuacji osobistej, zdrowotnej, rodzinnej,

dochodowej i majgtkowej kandydatow do przysposobienia dziecka.

. Opracowywanie diagnoz o osobistych kwalifikacjach kandydatéw do przysposobienia

dziecka.

Informacja
o warunkach pracy
na stanowisku

ok~ wN

Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

Praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy.
Liczne kontakty wewnetrzne oraz zewnetrzne.

Praca w terenie.

Obstuga urzadzen biurowych.

Praca wymaga:

samodzielnosci;

umiejetnosci radzenia sobie ze stresem i odpornosci na sytuacje trudne;
rzetelnosci i odpowiedzialnosci;

obowigzkowosci;

efektywnosci w dziataniu;

umiejetnosci pracy w zespole;

komunikatywnosci i zyczliwosci.

Dodatkowe
informacje**

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, przekroczyt 6%.

W zwigzku z powyzszym nie ma zastosowania zasada pierwszenstwa w zatrudnieniu
na stanowisku urzedniczym okreslona w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych.




Wymagane
dokumenty

N

List motywacyjny i CV.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Kopie swiadectw pracy i inne dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie na umowe
o prace.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe, o ktérym mowa
w wymaganiach zwigzanych ze stanowiskiem.

A takze ponizsze dokumenty wylacznie wg wzoru zawartego w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na stronie
internetowej http://bip.sejmik.kielce.pl w zaktadce PRACA W URZEDZIE - DOKUMENTY
DO POBRANIA PRZY NABORZE NA WOLNE STANOWISKA URZEDNICZE:

e ND

Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

Lista sprawdzajaca.

Zatgcznik nr 9

Wszystkie oswiadczenia, list motywacyjny, CV, lista sprawdzajgca oraz kwestionariusz
osobowy powinny by¢ witasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywne;j
oceny formalne;j.

Wszystkie dokumenty przedktadane w naborze przez kandydata muszg by¢ sporzadzone
w jezyku polskim w formie umozliwiajacej ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku
obcym powinny by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

Miejsce i termin
sktadania
dokumentow

Wymagane dokumenty (z oznaczeniem nadawcy) nalezy:

1)

lub

2)

sktada¢ w zamknietych kopertach do dnia 23.10.2020 r. do godz. 15.30

w Kancelarii Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego
(budynek C2.)

ul. Al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

przestaé pocztg do dnia 23.10.2020 r. — (decyduje data wptywu do urzedu )
na adres:

Oddziat Kadr i Rozwoju Zawodowego

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. Al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

z dopiskiem:

,Dotyczy naboru Nr 069.ROPS.3.2020 na stanowisko Starszego Specjalisty

w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej”

Dodatkowe informacje pod nr tel. 41 342 15 63



http://bip.sejmik.kielce.pl/

Uwagi

Dokumenty, ktdre wptyng do urzedu po terminie okreslonym w ogtoszeniu, nie bedg
rozpatrywane.

Kandydaci, ktérych dokumenty nie spetniaja wymagan formalnych, nie bedg
powiadamiani o dalszym toku naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana w BIP na stronie internetowej
http://bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

Dokumenty kandydata, ktéry zostanie wytoniony w wyniku naboru zostang dofaczone
do jego akt osobowych w momencie zatrudnienia.

Dokumenty pozostatych kandydatéw sg przechowywane, za ich zgoda, na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

W przypadku uniewaznienia naboru, ztozone dokumenty kandydatéw sg wydawane
ich nadawcom albo komisyjnie niszczone po uptywie miesigca od daty uniewaznienia
naboru.

*) niepotrzebne skresli¢;

**) dotyczy wytgcznie naboru na stanowiska urzednicze.



http://bip.sejmik.kielce.pl/

Zatacznik nr 9

(miejscowos¢ i data)

(data urodzenia)

OSWIADCZENIE

dotyczace spelnienia przestanek wskazanych
w art. 159 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepcezej ( Dz. U. z 2020 r. poz. 821)
Swiadomy/a odpowiedzialnoci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda niniejszym
o$wiadczam, iz spetniam wymogi /nie spelniam wymogow¥*, o ktérych mowa w art. 159 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej, w podanym ponizej
zakresie:
a) nie jestem 1 nie bylam pozbawiona / nie bylem pozbawiony* witadzy rodzicielskiej oraz
nie mam zawieszonej ani ograniczonej wtadzy rodzicielskiej,
b) wypelniam obowigzek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowigzek wynika z tytutu
egzekucyjnego,

c) nie bylam skazana / nie bylem skazany* prawomocnym wyrokiem za umyslne

przestgpstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

(miejscowosc, data) (czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie)

*niewlasciwe skresli¢
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