UCHWALA NR 2116/20
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
Z DNIA 20.05.2020 r.

W SPRAWIE:
Przyjecia dokumentu pn.: ,,Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji

Certyfikujacej Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014
-2020 (wersja 13)”.

NA PODSTAWIE:

— art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (tj. Dz. U.
z 2019r. poz. 512),

— art. 74 ust. 1 1 2 oraz art. 122 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE. L. 2019.123.1 7 11.05.2019 r.);

— art. 3 ust. 1 Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegdlowe przepisy dotyczace wymiany informacji mig¢dzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajagcymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi
(Dz.Urz.UE.L.2019.50.1 z 22.02.2019 r.);

— art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1431,
z pdzn. zm.),

uchwala si¢, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ dokument pn.: ,Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji

Certyfikujacej Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020

(wersja 13)", stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Uchwata Nr 1851/20 Zarzadu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia 18 marca 2020 r. traci moc

obowigzujaca z dniem podjecia niniejszej uchwaty.

§3

Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego, Dyrektorowi
Departamentu Inwestycji i Rozwoju, Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Dyrektorowi Departamentu Kontroli i Audytu, Dyrektorowi Departamentu Kontroli
i Certyfikacji RPO, Rzecznikowi Funduszy Europejskich.

§4

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK
WOJEWODZTWASWIETOKRZYSKIEGO

ANDRZEJ BETKOWSKI
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Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzqdzajgcej oraz Instytucji Certyfikujgcej
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1. INFORMACJE OGOLNE

Instytucja Zarzadzajaca petni wiodaca role w systemie zarzadzania i kontroli programu.
Ponosi odpowiedzialnos$¢ za skuteczne 1 efektywne wdrazanie programu oraz za przestrzeganie
1 stosowanie odpowiednich regulacji i zasad dotyczacych implementacji programu. Zgodnie z
art. 123 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajgced0 wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013 str.320), oraz z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014 - 2020 (t,j. Dz. U. z 2016r. poz. 217 z pdézn.zm.), funkcje Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Swietokrzyskiego
(IZ RPOWS 2014-2020) petni Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego wykonuje swoje zadania w zakresie

zarzadzania i wdrazania RPOWS 2014-2020 za pomoca odpowiednich komorek
organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, przyjety
zostat decyzjg nr C(2015)906 z dnia 12.02.2015 r., zmieniony decyzjq nr C(2016)5288 z dnia
11.08.2016 r. przez Komisje Europejskq w porozumieniu z Rzeczpospolitq Polskq oraz decyzjg
nr C(2018)6334 z dnia 25.09.2018 r.

1.1 Wykaz skrotéw i definicji uzywanych w dokumencie

A. Wykaz skrétow uzywanych w dokumencie:

e AM IZ — Administrator Merytoryczny Instytucji Zarzadzajacej,

e BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego,

e BF — Departament Budzetu 1 Finansow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,

e CST — Centralny System Teleinformatyczny, o ktérym mowa w rozdz. 16 ustawy

wdrozeniowej, sktadajacy si¢ z nastepujacych elementéw: SL2014 — aplikacja glowna,

SZT — system zarzadzania tozsamo$ciag, SRHD — hurtownia danych, narzedzie

raportujace, SL2014 — PT — aplikacja wspierajgca obstuge Pomocy Technicznej,

Departament EFS — Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,

EFS — Europejski Fundusz Spoleczny,

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

EZD — system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja,

IA — Instytucja Audytowa,

IC — Instytucja Certyfikujaca,

IK PC — Instytucja Koordynujaca Proces Certyfikacji w MFiPR,

IK UP — Instytucja Koordynujaca Umowe Partnerstwa,

IMS — (Irregularity Managment System),

I0OK — Instytucja Organizujaca Konkurs,
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IP — Instytucja Posredniczaca,

IP WUP — Instytucja Posredniczaca Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach,

IP ZIT — Instytucja Posredniczaca Zintegrowane Inwestycje Terytorialne,

IR — Departament Inwestycji i Rozwoju;

IR-I1 — Oddziat Zarzadzania RPO 2014-2020,

IR-1X — Odziat ds. Sprawozdawczos$ci i Ewaluacji RPO w Departamencie Inwestycji 1
Rozwoju,

IW- Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujace;j
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014 - 2020,
IZ —Instytucja Zarzadzajaca,

KA — Departament Kontroli i Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego,

KC — Departament Kontroli i Certyfikacji RPO,

KC-I — Oddziat Kontroli EFRR w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO,

KC-I11 - Oddziat Kontroli EFS w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO,

KC-11l — Oddzial ds. Odwotah RPO w Departamencie Kontroli 1 Certyfikacji RPO,
KC-V — Oddzial Certyfikacji w Departamencie Kontroli i Certyfikacji RPO,

KE — Komisja Europejska,

KJE — Krajowa Jednostka Ewaluacji,

KM — Komitet Monitorujacy,

KOF — Kielecki Obszar Funkcjonalny,

KOP — Komisja Oceny Projektéw,

KS — Komitet Sterujacy,

KT — Kontrakt Terytorialny,

MF — Ministerstwo Finansow,

MF-R — jednostka organizacyjna Ministerstwa Finansow, wilasciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
1 Funduszu Spdjnosci,

MFiPR — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej,

NIK — Najwyzsza Izba Kontroli,

OFIP — Opis Funkcji i Procedur dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020,

OLAF — Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych,

OZ — Departament Ochrony Zdrowia,

PARP — Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci,

PION — Procedura informowania KE o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spo6jnosci w latach 2014-2020,

PFRON - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

PO — Program Operacyjny,

PO RYBY 2014-2020 - Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020,
PT - Pomoc Techniczna w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020,

RFE — Rzecznik Funduszy Europejskich,

ROPS — Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne;j,

RPO — Regionalny Program Operacyjny,
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PROW 2014-2020 - Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020 -
Wojewodztwo Swictokrzyskie,

RPOWS 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,

RZW - roczne zestawienie wydatkow,

SFC 2014 — elektroniczny system wymiany danych z KE,

SION — System informowania o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na lata 2014 - 2020,

Strategia ZIT KOF - Strategia Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020,

SZOOP — Szczegodtowy Opis Osi Priorytetowych RPOWS 2014-2020,

SBRR — Swictokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego — jednostka zamykajaca
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013 w Wojewodztwie Swictokrzyskim,
UMWS — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

WE — Wspolnota Europejskie,

ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne,

Oddzialy Wdrazania — Oddzial ds. Innowacyjnej Gospodarki (IR-V), Oddziat ds.
Projektow Energetycznych (IR-VI), Oddzial ds. ZIT i Projektow Infrastrukturalnych
(IR-VII), Oddziat ds. Ustug Publicznych i Rewitalizacji (IR-VIII),

Regulamin Organizacyjny — Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacy zatacznik do Uchwaty Nr
1432/19 Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z dnia 11 grudnia 2019 r.
w sprawie przyjecia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach z pozn. zm.,

Rozporzadzenie ogélne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz.UE.L.2019.123.1 7 11.05.2019 .),

Rozporzadzenie wykonawcze - Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr
1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajace szczegdlowe przepisy wykonawcze
do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu
do wzorow sluzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy Beneficjentami a
instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz.Urz.UE.L.2019.50.1 z 22.02.2019 r.),

Rozporzadzenie finansowe - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogolnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr
1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr
1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 1 (UE) nr 283/2014 oraz decyzj¢ nr
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541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012
(Dz.Urz.UE.L.2018.193.1 z 02.08.2018 r.),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013
- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
1 przepisow szczegélnych dotyczacych celu "Inwestycje na trzecz wzrostu

1 zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz.Urz.UE.L.2018.193.1 2 02.08.2018 r.),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1304/2013
- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajace
rozporzadzeniec Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz.Urz.UE.L.2018.193.1 z 02.08.2018 r.),

Ustawa wdrozeniowa - Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.].
Dz. U. z 2018r. poz. 1431),

Ustawa o finansach publicznych - Ustawa z dnia 29 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869).

B. Wykaz definicji uzywanych w dokumencie:

Termin Objasnienie

Beneficjent Art. 2 pkt 10 Rozporzgdzenia ogdlnego mowi: ,beneficjent to

podmiot publiczny lub prywatny oraz — wytacznie do celow
rozporzadzenia w sprawie EFRROW 1 rozporzadzenia w sprawie
EFMR — osobg fizyczna, odpowiedzialnych za inicjowanie lub
inicjowanie 1 wdrazanie operacji; w konteks$cie programow pomocy
panstwa, w rozumieniu pkt 13 niniejszego artykutu, ,,beneficjent”
oznacza podmiot, ktory otrzymuje pomoc; w kontekscie
instrumentow finansowych na mocy czesci drugiej tytul IV
niniejszego rozporzadzenia ,,beneficjent” oznacza podmiot, ktory
wdraza instrument finansowy albo, w stosownych przypadkach,
fundusz funduszy;”.

Duze projekty Art. 100 Rozporzgdzenia ogdlnego moéwi: ,,w ramach programu

operacyjnego lub programoéw operacyjnych, podlegajacych decyzji
Komisji zgodnie z art. 96 ust. 10 niniejszego rozporzadzenia oraz
zgodnie z art. 8 ust. 12 rozporzadzenia w sprawie EWT, mozliwe
jest wsparcie z EFRR 1 Funduszu Spojno$ci operacji obejmujacej
szereg robot, dziatan lub ustug stuzaca wykonaniu niepodzielnego
zadania o0 sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub
technicznym, ktora posiada jasno okreslone cele i ktorej catkowite
koszty kwalifikowalne przekraczaja kwote¢ 50 000 000 EUR,
a w przypadku operacji przyczyniajacych si¢ do osiagnigcia celu
tematycznego na mocy art. 9 pkt 7 akapit pierwszy, ktorej catkowite
koszty kwalifikowalne przekraczaja kwote 75 000 000 EUR (,,duzy
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Termin

Objasnienie

projekt”). Instrumentéw finansowych nie uznaje si¢ za duze
projekty”.

Dzialanie

Grupa projektow realizujacych ten sam cel. Dziatanie stanowi etap
posredni migdzy osig priorytetowg a projektem.

Ewaluacja

Osad (ocena) wartosci interwencji publicznej dokonany przy
uwzglednieniu odpowiednich kryteriow (skuteczno$ci,
efektywnosci, uzytecznos$ci, trafnosci i trwalosci) 1 standardow.
Dotyczy on potrzeb, jakie musza by¢ zaspokojone w wyniku
interwencji oraz osiaggnigtych efektow. Ewaluacja oparta jest na
specjalnej w tym celu zebranych i zinterpretowanych informacjach
za pomocg odpowiedniej metodologii.

Indykatywny Wykaz
Indywidualnych
Projektow Kluczowych

Zestawienie projektow kluczowych wylonionych do realizacji
w ramach RPOWS 2014-2020 w trybie indywidualnym okreslonym
w art. 90 pkt 9 ustawy wdrozeniowej.

Instytucja Zarzadzajaca
RPOWS 2014-2020

Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego, odpowiedzialny za
przygotowanie i realizacj¢ programu operacyjnego.

Kryteria wyboru Okreslony zestaw kryteriow formalnych oraz  merytorycznych/

projektow dopuszczajacych ogdlnych i sektorowych oraz punktowych (o ile
dotyczy), ktore musza spetnic projekty, aby uzyska¢ dofinansowanie
ze $rodkdéw pomocowych.

Nieprawidlowos$¢ Oznacza to: ,,kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego

dotyczacego  stosowania  prawa  unijnego,  wynikajace
z dziatania lub  zaniechania podmiotu  gospodarczego
zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze mieé
szkodliwy wplyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem, na podstawie art. 2 pkt 36
Rozporzgdzenia ogolnego.

OS Priorytetowa

Jeden z priorytetow strategii zawarty w programie operacyjnym,
obejmujacy grupe powigzanych ze sobg operacji posiadajacych
okreslone mierzalne cele.

Projekt

Zgodnie z art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej ,projekt to
przedsigwzigcie zmierzajagce do osiggniecia zatozonego celu
okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i1 koncem
realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspotfinansowaniem UE
jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu Spoéjnosci
w ramach programu operacyjnego”.

Program Operacyjny

Dokument przedlozony przez panstwo czlonkowskie i przyjety
przez Komisje, okreslajacy strategie rozwoju wraz ze spojnym
zestawem priorytetow, ktoére maja by¢ osiagnigte z pomocag
funduszu.
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Termin

Objasnienie

SL2014

Narzedzie stuzace do gromadzenia, rejestracji i przechowywania
danych dotyczacych kazdej operacji, ktére sa niezbgdne do
monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, kontroli
i audytu.

Umowa wstepna (Pre-
umowa)

Pisemne porozumienie Instytucji Zarzadzajacej i Wnioskodawcy
zawierane po pierwszym etapie konkursu w celu ustalenia
wzajemnych zobowigzan wynikajacych z przyznania dofinansowania
na realizacje projektu w ramach RPOWS 2014-2020. Zawiera
zobligowanie beneficjenta do dostarczenia Instytucji Zarzadzajace;j
w okreslonym terminie petnej dokumentacji projektowe;.

Umowa o dofinansowanie

Pisemne porozumienie Instytucji Zarzadzajacej i Wnioskodawcy
w celu ustalenia wzajemnych zobowigzan wynikajacych
z przyznania dofinansowania na realizacj¢ projektu w ramach
RPOWS 2014-2020.

Naduzycie finansowe

Jakiekolwiek celowe dziatanie lub zaniechanie dotyczace:
wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych
lub  niepelnych  o§wiadczen Iub  dokumentéw  celem
sprzeniewierzenia lub  bezprawnego zatrzymania $rodkow
z budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich Iub budzetow
zarzadzanych przez Wspoélnoty Europejskie lub w ich imieniu lub
nieujawnienia informacji z naruszeniem okreslonych zobowigzan.

Portal

Portal internetowy, o ktorym mowa w art. 115 ust. 1 lit b
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspoélne
przepisy  dotyczace  Europejskiego  Funduszu = Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego.

Whioskodawca

Podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu, zgodnie
z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.

Wklad wlasny

Czg$¢ nakladéw ponoszonych przez beneficjenta na realizacje
projektu, niepodlegajaca refundac;i.

Wysoko§¢ wymaganego wkladu wlasnego okreslana jest
w dokumentacji konkursowej, przy czym wktad wtasny ze srodkow
publicznych nie moze by¢ wyzszy niz poziom wspotfinansowania
krajowego w Programie.
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Termin

Objasnienie

Wskazniki monitorowania

Miara celow, jakie maja zosta¢ osiagnigte, zaangazowanych
zasobow, uzyskanych produktow, efektow oraz innych zmiennych
(ekonomicznych, spotecznych), odnoszacych si¢ do programu
operacyjnego, priorytetow operacyjnych i dziatan.

Zamowienia publiczne

Umowy odptatne zawierane migdzy zamawiajagcym (jednostka
sektora finansOw publicznych w rozumieniu przepiséw o finansach
publicznych, osobg prawna, inng panstwowa jednostka
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej) a wykonawca,
ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Transza Srodkow

Rata platnosci przekazywana beneficjentowi przez instytucje
platnicza.

Sprawozdawczo$¢

Sprawozdawczo$¢ realizowana jest przez wszystkich beneficjentow
oraz na wszystkich poziomach instytucjonalnych wdrazania
Programu. Beneficjent zdaje relacje z realizacji projektu do
jednostki sprawozdawczej w formie wniosku o ptatnos$¢ z czescia
sprawozdawcza. Sprawozdawczos¢ z realizacji Programu obejmuje
zbieranie danych z uwzglednieniem Celow Tematycznych,
Priorytetow Inwestycyjnych, Osi Priorytetowych, Funduszy,
wskaznikow rzeczowych 1 finansowych oraz przekazywanie ich
odpowiednim instytucjom, w okreslonym zakresie i trybie dla
potrzeb monitorowania realizacji Programu.

Szczegotowy Opis Osi
Priorytetowych Programu
Operacyjnego

Dokument przygotowany 1 przyjety przez 1Z, okreslajacy zakres
dziatan lub poddziatan realizowanych w ramach poszczegdlnych osi
priorytetowych programu operacyjnego, w tym Kkryteria wyboru
projektow, zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPOWS
2014-2020.
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1.2 Wykaz aktow prawnych i wytycznych obowigzujacych w celu nalezytej realizacji
RPOWS 2014-2020.

A. Akty prawa unijnego
1.2.1 Rozporzqdzenia:

1) Rozporzqdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz.UE.L.2019.123.1
z11.05.2019.).

2) Rozporzgdzenie — Parlamentu  Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1301/2013
z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
1 przepisow szczegélnych dotyczacych celu '"Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz.Urz.UE.L.2018.193.1 2 02.08.2018 r.).

3) Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz.Urz.UE.L.2018.193.1 z 02.08.2018 .).

4) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia
17 grudnia 2013r. w sprawie przepisow szczegoétowych dotyczacych wsparcia
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska
wspotpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE. L.2013.347.259 z 01.01.2014 r.).

5) Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1084/2006 (Dz. Urz. UE. L.2013.347.281 2 21.12.2013 r.).

6) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18
lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego
Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr
223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzj¢ nr 541/2014/UE, a takze uchylajace
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz.Urz.UE.L.2018.193.1 z 02.08.2018 r.).

7) Rozporzgqdzenie wykonawcze Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015r.
ustanawiajgce  szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania
z postepdw, formatu dokumentu stuzacego przekazywaniu informacji na temat duzych
projektow, wzoréw wspolnego planu dziatania, sprawozdan z wdrazania w ramach celu
LInwestycje na rzecz wzrostu 1 zatrudnienia”, deklaracji zarzadczej, strategii audytu,
opinii audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli oraz metodyki przeprowadzania
analizy kosztoéw i korzysci, a takze zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdan z
wdrazania w ramach celu ,,Europejska wspotpraca terytorialna”. (Dz. Urz. UE.
L.2015.38.1 z dnia 15.02.2019 r.).
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8) Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgce szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okre§lonych informacji oraz szczegdlowe przepisy dotyczace
wymiany informacji migdzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz.Urz.UE.L.2019.50.1 z 22.02.20191.).

9) Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) NR 184/2014 z dnia 25 lutego 2014 r.
ustanawiajgce, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 ustanawiajacym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacym przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego, warunki majace zastosowanie do systemu elektronicznej wymiany
danych miedzy panstwami cztonkowskimi a Komisjg oraz przyjmujace, zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w sprawie przepisow szczegdtowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach celu , Europejska wspdlpraca terytorialna”,
klasyfikacje¢ kategorii interwencji dla wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach celu ,,Europejska wspoélpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE
L.2014.57.7 2 28.02.2014 r.).

10) Rozporzgdzenie Wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce  zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegdlowych uregulowan dotyczacych transferu
wktadow z programéw 1 zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan
z wdrazania instrumentdw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji
I przechowywania danych (Dz.Urz.UE.L.2019.43.15 z 15.02.2019 r.).

B. Akty prawa krajowego:
I.  Ustawy i uchwaly:

1) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1431);

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
869);

3) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.
512);

4) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.
800, z p6zn. zm.);

5) Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1987 z pozn. zm.);

6) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.
U.z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.);
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7) Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1302 z p6zn. zm.);

8) Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 412 z p6zn. zm.);

9) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
z 2018 ., poz. 1330 z pézn. zm.);

10) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2014 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(tj. Dz. U.z 2018 r., poz. 1265z p6zn. zm.).

Il.  Rozporzgdzenia:.

1) Rozporzadzenic Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 18 czerwca 2015 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i terminow sktadania wnioskéw o platnos¢ w ramach programow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2015 r. poz. 866).

2) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw 2z dnia 4 stycznia 2018 r.
zmieniajagce rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na
infrastrukture sportowa 1 wielofunkcyjng infrastrukture rekreacyjng w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 59).

3) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w uklady wysokosprawnej kogeneracji oraz na
propagowanie energii ze zroédet odnawialnych w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1420).

4) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w
sprawie udzielania pomocy mikroprzedsigbiorcom, matym i §rednim przedsi¢biorcom
na ushugi doradcze oraz udzial w targach w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1417).

5) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w
sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1620).

6) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 28 sierpnia 2015 r.
W sprawie udzielania pomocy na inwestycje wspierajace efektywno$¢ energetyczng
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015,
poz. 1363).

7) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 28 sierpnia 2015 r. w
sprawie pomocy inwestycyjnej na kulture i1 zachowanie dziedzictwa kulturowego
w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 1594).

8) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w
sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3 w
zakresie wzmacniania konkurencyjnosci mikroprzedsigbiorcow, matych 1 $rednich
przedsigbiorcow w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014—2020
(t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 1623).

9) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r. w
sprawie udzielania pomocy inwestycyjne] na infrastrukture lokalng w ramach
regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1208).

10) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21 lipca 2015 r. w
sprawie udzielania pomocy na badania podstawowe, badania przemystowe,
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eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia wykonalnosci w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1075).

11) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca 2014 r. w
sprawie organizowania prac interwencyjnych i robot publicznych oraz jednorazowej
refundacji kosztow z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne (Dz. U.
z 2014 r. poz. 864).

12) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 22 lutego 2017r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkoéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz
wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwien (Dz.U.
z 2017 r. poz. 615).

C. Dokumenty programowe:

1) Umowa Partnerstwa; Programowanie perspektywy finansowej na lata 2014-2020;

2)  Kontrakt Terytorialny dla Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020;

3) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020;

4) Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego 2014-2020 (SZOOP).

D. Wytyczne Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego:

W celu zapewnienia zgodno$ci sposobu wdrazania programéw operacyjnych
z prawem krajowym oraz z prawem Unii Europejskiej oraz spelnienia wymagan okreslanych
przez Komisje Europejska Minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego przygotowat szereg
szczegotowych wytycznych:

1) Wytyczne w zakresie realizacji projektow finansowanych ze srodkow Funduszu Pracy w
ramach programow operacyjnych wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (data obowigzywania od 01.01.2019r.),

2) Wytyczne w  zakresie szczegélowego opisu  0Si - priorytetowych krajowych
I regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania od
30.01.2015r.),

3) Wytyczne w zakresie komitetow monitorujgcych na lata 2014-2020 (data obowigzywania
od 01.03.2018.),

4) Wytyczne w zakresie procesu desygnacji na lata 2014-2020 (data obowigzywania od
11.05.2018r.),

5) Wytyczne w  zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata
2014-2020 (data obowigzywania od 16.01.2018 r.),

6) Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020 (data obowigzywania od 19.12.2017 r.),

7) Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o platnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow operacyjnych na lata 2014-
2020 (data obowigzywania od 31.03.2015r.),

8) Wytyczne w  zakresie trybéw  wyboru  projektow na lata  2014-2020
(data obowigzywania od 07.03.2018 r.),

9) Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014 - 2020
(data obowigzywania od 28.10.2015r.),
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Wytyczne w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania 09.09.2019 r.),
Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow
do zmian na lata 2014-2020 (data obowigzywania 20.08.2019 r.),

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania 09.07.2018 r.),

Wytyczne w  zakresie ewaluacji polityki  spojnosci na lata 2014-2020
(data obowigzywania 30.10.2018 r.),

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania 03.11.2016 r.),

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania
31.03.2017 r.),

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020
(data obowigzywania 03.10.2019 r.),

Wytyczne w  zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochod i projektow hybrydowych na
lata 2014-2020 (data obowigzywania 18.01.2019r.),

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami i zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania
11.04.2018r.),

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem srodkow Europejskiego
Funduszu  Spotecznego ~w  obszarze  edukacji na lata  2014-2020
(data obowigzywania 11.09.2019 r.),

Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata
2014-2020 (data obowigzywania 02.08.2016 r.),

Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzig¢ w obszarze wigczenia spotecznego
i zwalczania ubostwa z wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata
2014-2020 (data obowigzywania 31.07.2019 r.),

Wytyczne w  zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programow operacyjnych
polityki spojnosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania 19.12.2018 r.),

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzigé¢ z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 (data
obowigzywania 08.08.2019r.),

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem srodkow Europejskiego
Funduszu  Spolecznego ~w  obszarze  zdrowia na lata  2014-2020
(data obowigzywania 21.06.2019 r.),

Wytyczne w zakresie dofinansowania z programow operacyjnych podmiotow
realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowym
( data obowigzywania 22.10.2015r.),

Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z programow operacyjnych podmiotow
realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug w ogolnym interesie gospodarczym
w ramach zadan wltasnych samorzgdu gminy w gospodarce odpadami komunalnymi
(data obowigzywania 22.10.2015r.),
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27) Wytyczne w zakresie korzystania z ustug ekspertow w ramach programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania 12.04.2018 r.).

2 CEL, OPRACOWANIE | ZARZADZANIE ZMIANAMI W INSTRUKCJI
WYKONAWCZEJ 1Z RPOWS 2014-2020

2.1 Cel Instrukcji Wykonawczej

Opracowanie Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego wynika z zapisow art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11
lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020:

»Podstawa systemu realizacji programu operacyjnego moga stanowi¢ w szczegdlnosci
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, wytyczne, szczegdlowy opis osi priorytetowych
programu operacyjnego, opis systemu zarzadzania i kontroli oraz instrukcje wykonawcze
zawierajace procedury dziatania wtasciwych instytucji.”

IW 1Z RPOWS 2014-2020 okre$la szczegélowe procedury postepowania pracownikow
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego zaangazowanych w szeroko
rozumiang realizacje zadan w ramach zarzadzania i wdrazania RPOWS 2014-2020.
Tres¢ IW 1Z RPOWS 2014-2020 jest akceptowana przez Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, a nastepnie przekazywana do IKPC.

2.2 Opracowywanie Instrukcji Wykonawczej

Poszczegolne procedury 1Z RPOWS 2014-2020 przygotowywane sa w Departamentach

UMWS zaangazowanych w zarzadzanie i wdrazanie RPOWS 2014-2020, a nastgpnie
przekazywane do IR-11, celem przeanalizowania i scalania w jeden dokument pn.: ,,Instrukcja
Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014 — 2020”.
IK PC jest informowana przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 o opracowaniu IW
oraz o wszelkich zmianach w Instrukcji, po ich zatwierdzeniu w formie Uchwaly przez Zarzad
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego. Wszelkie zmiany w przedmiotowym dokumencie moga byé
wprowadzane na wniosek poszczegdlnych oddzialéw Departamentow UMWS uczestniczacych
w zarzadzaniu i wdrazaniu RPOWS 2014-2020, Rzecznika Funduszy Europejskich, KC, KA
oraz IKUP i IKPC.

2.2.1 Zatwierdzanie Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej (IP ZIT
oraz IP WUP) oraz zatwierdzania jej zmian

Instytucje Posredniczace RPOWS 2014-2020 tj.: IP WUP oraz IP ZIT przedktadajg
opracowane lub zaktualizowane Instrukcje Wykonawcze do IZ RPOWS 2014-2020.

I. Odpowiednio IP ZIT przedktada Instrukcje Wykonawczg do IR-II, gdzie pracownicy
IR-1I, przy udziale pracownikow Departamentu EFS oraz wlasciwych Oddziatow IR,
dokonujg analizy otrzymanych dokumentow i przedstawiaja je do akceptacji Dyrektora
IR badz jego Trzeciego Zastepcy. Po uzyskaniu aprobaty Dyrektora lub jego Trzeciego
Zastepcy pracownicy IR-II, przygotowuja dokumentacj¢ pod obrady Zarzadu
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Wojewodztwa Swietokrzyskiego, celem akceptacji przez Zarzad Wojewodztwa IW IP
ZIT.

Gdy zachodzi koniecznosé¢ zmiany Instrukcji Wykonawczej IP ZIT:

Pracownicy IR-II po otrzymaniu zmienionej IW IP ZIT dokonujg analizy zgloszonych
zmian, we wspotpracy z pracownikami Departamentu EFS oraz wtasciwych Oddziatow
IR, w terminie 5 dni roboczych od otrzymania a nastepnie przekazuja:

a) zaktualizowany dokument do akceptacji Kierownika Oddziatu IR-II,
b) lub przygotowuja pismo z odniesieniem do budzacych watpliwosci kwestii.

W przypadku:

a) po uzyskaniu akceptacji Kierownika IR-II, zostaja przygotowane odpowiednie dokumenty
pod obrady Zarzadu Wojewodztwa, celem uzyskania akceptacji zmian w Instrukcji
Wykonawczej IP ZIT, ktore po uzyskaniu akceptacji Dyrektora badz Trzeciego Zast¢pcy
Dyrektora IR trafiaja pod obrady Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego.

W przypadku:

b) pismo z uwagami po uzyskaniu aprobaty Kierownika IR-1I oraz Dyrektora lub jego
Trzeciego Zastegpcy, zostaje przekazane do IP ZIT i w ramach dalszych wsp6lnych uzgodnien
w terminie do 5 dni roboczych od otrzymania dokumentu przez IP ZIT, dokument wraca do IR-
I1. Nastepnie z zachowaniem kolejnosci jak powyzej, dokument zostaje poddany pod obrady
Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

1. Odpowiednio IP WUP przedktada Instrukcj¢ Wykonawczg do Departamentu EFS:

1. Pracownik Zespolu ds. programowania w Oddziale Informacji i Programowania
przygotowuje pismo w sprawie opracowania/aktualizacji Instrukcji Wykonawczej 1P
WUP wraz z zalacznikami ze wskazaniem terminu przekazania dokumentu
I zaakceptowane przez Dyrektora/Z-c¢ Dyrektora przekazuje do IP WUP.

2. Po wplynigciu opracowanej/zaktualizowanej Instrukcji Wykonawczej IP WUP wraz
z zalacznikami  przekazanej droga elektroniczng, pracownik Zespotu ds.
programowania weryfikuje przedmiotowy dokument, przygotowuje informacje do
pozostatych Oddziatow Departamentu EFS w celu zweryfikowania tresci Instrukcji
Wykonawczej IP WUP w wyznaczonym terminie oraz opracowuje ewentualne
zestawienie uwagi 1 przesyla drogg elektroniczng do IP WUP.

3. Ponowna weryfikacja otrzymanej po uwagach opracowanej/zaktualizowanej Instrukcji
Wykonawcze; [P WUP wraz z zalacznikami przez pracownika Zespolu
ds. programowania:

a) w przypadku dalszych uwag ponowne wystanie drogg elektroniczng informacji
o bledach ze wskazaniem terminu ich uzupelnienia i zlozenia ostatecznej,
zaakceptowanej przez IP WUP wersji IW (w formie elektronicznej oraz
papierowej);

b) w przypadku poprawnego opracowania/zaktualizowania dokumentu, pracownik
przygotowuje  dokumenty  pod  obrady Zarzadu = Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,  koordynator, kierownik akceptuje  przedmiotowe
dokumenty, celem zatwierdzenia Instrukcji — zgodnie z procedurg 6.3. wraz
z Instrukcjg Wykonawcza IP WUP z zatacznikami, a nastepnie przygotowuje
1 przesyla do IP WUP pismo z informacjag o zatwierdzeniu Instrukcji
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Wykonawczej P WUP wraz ze skanem Uchwaly oraz przekazuje do
wiadomosci IR 1 Oddziatoéw Departamentu EFS.

Aktualizacja ,, Instrukcji Wykonawczych IP” bedzie dokonywana na wniosek Departamentu
EFS, atakZe IR lub z inicjatywy IP.

2.3

Zarzadzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej

W trakcie realizacji zadan zwiazanych z zarzadzaniem i wdrazaniem RPOWS 2014-2020
przez 1Z RPOWS 2014-2020, Instrukcja Wykonawcza bedzie ulegaé zmianom
I aktualizacjom wynikajacym m.in. z:

zmian struktury organizacyjnej UMWS,

propozycji zmian nadestanych przez KC badz IK UP, IK PC,

propozycji Departamentu EFS, Departamentu Budzetu i Finansow, Departament
Kontroli i Audytu, Rzecznika Funduszy Europejskich oraz wtasnych Departamentu
Inwestycji i Rozwoju,

wynikow audytu/kontroli procedur ujetych w Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020.

Gdy zachodzi konieczno$¢ zmiany Instrukcji Wykonawczej przebiega ona nastepujaco:

1.

Identyfikacja zmian przez pracownikow Departamentu EFS, Departamentu Budzetu
i Finans6w oraz wlasnych zmian Departamentu Inwestycji i Rozwoju a takze zmian
Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO i Departamentu Kontroli i Audytu oraz
Rzecznika Funduszy Europejskich.

Po  zidentyfikowaniu  potrzeby = wprowadzenia  zmian  sporzadzane  jest
w odpowiednich Departamentach pismo z wnioskiem o zmiang/y w IW, ktore
podpisywane jest przez Dyrektora badz Zastgpce odpowiedniego Departamentu
i przekazywane do Departamentu Inwestycji i Rozwoju.

Zmiany zapiséw Instrukcji moga rowniez by¢ wypracowywane w ramach biezacej pracy
Departamentu  Inwestycji 1 Rozwoju wymuszonej zmianami obowigzujacego
prawodawstwa, a takze obowigzujacych wytycznych.

Na polecenie Kierownika pracownik IR-1l informuje pozostale Departamenty/Biura
o zamiarze aktualizacji zapisoOw instrukcji.

Po otrzymaniu wniosku wraz ze zmianami, nastgpuje ich analiza przez pracownika
IR-11.

Pracownik IR-Il przygotowuje projekt zmian w Instrukcji Wykonawczej w ciagu
10 dni roboczych od zidentyfikowania potrzeby dokonania zmian w Instrukcji.
Termin ten moze ulec zmianie w uzasadnionych przypadkach, wynikajacych
ze szczegOlnego charakteru zmian.

Projekt zmian Instrukcji Wykonawczej jest parafowany przez Kierownika IR-Il oraz
akceptowany przez Dyrektora badz Trzeciego Zastepce Dyrektora IR (2 dni robocze)
poprzez podpisanie wniosku do Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

Pracownik IR-Il niezwlocznie przygotowuje projekt zmiany Uchwaly Zarzadu
Wojewodztwa Swictokrzyskiego przyjmujacej Instrukcje Wykonawcza IZ RPOWS 2014-
2020.

Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego przyjmuje zmiany w drodze Uchwaty.
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10. Kopia zmienionej Instrukcji wysytana jest do IK PC w wersji elektronicznej. Zmieniony
dokument przekazywany jest w trybie ,rejestruj zmiany” lub wykazu zmian,
zawierajacego nastepujace informacje: doktadne odniesienie do wiasciwego rozdziatu
Instrukcji, zmieniany zapis w brzmieniu dotychczasowym, zmieniany zapis w brzmieniu
zawierajagcym wprowadzong zmian¢ oraz uzasadnienie zmiany.

11. IK PC moze zglosi¢ w terminie 7 dni roboczych uwagi lub zwrdci¢ sie do IZ RPOWS
2014-2020 o przekazanie stosownych wyjasnien odno$nie w/w dokumentu.

12. Uwagi wskazane przez IK PC po ich uzgodnieniu z IZ sg uwzgledniane
w ramach kolejnej aktualizacji Instrukcji, za wyjatkiem uwag wskazujacych na naruszenie
warunkoéw  certyfikacji, o ktorych mowa w rozdziale 2 ,Wytycznych
w  zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowywania wnioskow o platnosé
do Komisji Europejskiej w ramach programow operacyjnych na lata 2014-2020", ktore
sa uwzgledniane niezwlocznie.

13. Dopuszcza si¢ za zgoda Dyrektora badz Trzeciego Zastepcy Dyrektora Departamentu
Inwestycji i Rozwoju odstapienie od sktadania formalnego wniosku z Departamentow
zaangazowanych w realizacje RPOWS 2014-2020. Wowczas projekty zmian do zapisow
Instrukcji  Wykonawczej  przesylane sa  przez  Kierownikéw  Oddziatow
w/w Departamentéw na adres poczty elektronicznej Kierownika IR-1I Departamentu
Inwestycji i Rozwoju. W tym trybie zgloszone zmiany po ich przeanalizowaniu
w IR-1l i akceptacji Dyrektora badz Trzeciego Zast¢pcy Dyrektora Departamentu
Inwestycji 1 Rozwoju przedstawiane sa pod obrady Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.

2.4 Dokumentowanie przypadkow odstepstw od procedur ujetych
w niniejszej Instrukcji Wykonawczej

Pracownicy zaangazowani w proces wdrazania RPOWS 2014-2020 zobowigzani sa do
zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego dokumentu oraz zobowigzuja si¢ do przestrzegania
zawartych w nim procedur.

IZ dopuszcza mozliwo$¢ odstapienia od procedur zawartych w niniejszej dokumencie
pod nastepujacymi warunkami:

— odstepstwa dotyczg sytuacji sporadycznych oraz wyjatkowych,

— odstgpstwo powinno by¢ odpowiednio udokumentowane,

— pracownik, ktory dokona/dokonal odstepstwa jest zobowigzany do upewnienia sig,
1z rezygnacja z okreslonego w Instrukcji sposobu postgpowania nie wptynie na rzetelnos¢
wykonywanych czynno$ci oraz nie naruszy przepisow prawa powszechnie obowigzujacego.

Ponizej przedstawiono procedure udokumentowania ,,ex post” przypadkow odstgpienia
od procedur.

Procedura dokumentowania ,,ex post” przypadkow odstgpienia od procedur:

1) Pracownik oddzialu , ktory stwierdzil, iz nastgpito odstgpienie od procedur, informuje
o tym fakcie kierownika oddziatu.

2) Pracownik w terminie 10 dni roboczych od momentu stwierdzenia odstgpstwa sporzadza
notatke stuzbowa podpisywang przez kierownika oraz Dyrektora odpowiedniego
Departamentu badz jego Zastepce. Notatka powinna zawierac szczegdlowy opis sytuacji,
w ktorej nastapilo odstapienie od obowigzujacych procedur oraz powody, dla ktérych
odstgpienie od procedur byto konieczne.
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3) Pracownik, ktory sporzadzal notatke przechowuje ja wraz z kopig dokumentow sprawy,
w ktorej nastgpito odstgpienie.

W przypadku, gdy odstapienie od procedur ma miejsce w dwoch identycznych lub bardzo
podobnych sytuacjach moze to stanowi¢ podstawg¢ do wprowadzenia zmian
w procesach niniejszej Instrukcji. Analizg potrzeb w tym zakresie kazdorazowo przeprowadza
kierownik oddzialu w porozumieniu z odpowiednim Dyrektorem/Zastepca Dyrektora
Departamentu, w ramach, ktérego nastapito odstgpienie.

2.5 Informowanie pracownikow o przyjeciu Instrukcji Wykonawczej oraz o jej
zmianach

1. Po przyjeciu w drodze Uchwaly przez Zarzad Wojewoddztwa Swictokrzyskiego
Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020
oraz kazdorazowej jej zmiany, Kierownik IR-II przekazuje aktualng wersje dokumentu
w wersji elektronicznej pracownikom IR-II i Kierownikom witasciwych Oddziatow w
Departamencie  Inwestycji i Rozwoju. Kierujacy oddziatami przekazujg
1 zobowiazuja do zapoznania si¢ z IW lub jej zmianami swoich pracownikow.
Kierownik IR-11 zamieszcza na dysku sieciowym IR zatwierdzona/zmieniong Instrukcje
Wykonawcza.

2. Kierownik IR-II przekazuje rowniez przyjeta/zaktualizowang wersje Instrukcji
Wykonawczej w wersji elektronicznej na sekretariaty Departamentu EFS,
Departamentu Budzetu i Finanséw, Departamentu Kontroli i Audytu, Departamentu
Ochrony Zdrowia oraz Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO, a takze do Rzecznika
Funduszy Europejskich. Wyznaczeni pracownicy wymienionych komoérek przekazuja i
zobowigzuja do zapoznania si¢ z IW lub jej zaktualizowang wersja pozostalych
pracownikow swoich komorek organizacyjnych zaangazowanych we wdrazanie
RPOWS 2014-2020. Wyznaczeni pracownicy zamieszczaja na dyskach sieciowych
wiasnych komorek organizacyjnych przedmiotowy dokument.

3 ZADANIAINSTYTUCJII ZARZADZAJACEJ

3.1 Instytucja Zarzadzajaca (IZ) i jej glowne funkcje
Podstawe powotania Instytucji Zarzadzajacej stanowig przepisy:

— art. 123 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r.

— art. 9 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

oraz postanowienia zawarte w:

— Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Swictokrzyskiego na lata
2014-2020, przyjetym decyzja nr C(2015)906 z dnia 12.02.2015 r., zmienionym
decyzja nr C(2016)5288 z dnia 11.08.2016 r. przez Komisj¢ FEuropejska
w porozumieniu z Rzeczpospolita Polska oraz decyzja nr C(2018)6334 z dnia
25.09.2018 r.
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— Regulaminie  Organizacyjnym  Urzedu = Marszatkowskiego =~ Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacym zatacznik do Uchwaty Nr 1432/19 Zarzadu
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z dnia 11 grudnia 2019 r. w sprawie przyjecia
jednolitego  tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach z pozn. zm.

— Kontrakcie Terytorialnym dla Wojewoddztwa Swietokrzyskiego, przyjetym Uchwata
Nr 3171/14 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 12 listopada 2014 r.
Z pdzn.zm.

— Umowie Partnerstwa, przyjetej przez Komisje Europejska z dniem 23 maja
2014 r., zmienionej 17 grudnia 2015 r. oraz 23 pazdziernika 2017 r.

Na podstawie przywolanych powyzej przepisow Zarzad Wojewédztwa Swietokrzyskiego
pelni role Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (IZ RPOWS 2014-2020).

Funkcje i1 zadania Instytucji Zarzadzajace;j:

Zarzad Wojewodztwa wykonuje swoje zadania w zakresie zarzadzania
i wdrazania RPOWS 2014-2020 za pomoca odpowiednich komérek organizacyjnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego: Departamentu Inwestycji i Rozwoju,
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego, Departamentu Budzetu
i Finansow, Departamentu Kontroli i Audytu, Departamentu Organizacyjnego i Kadr, a takze
Departamentu Kontroli i Certyfikacji RPO oraz Rzecznika Funduszy Europejskich.

Funkcje IZ RPOWS 2014-2020 zostaly opisane w Regionalnym Programie
Operacyjnym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

W celu efektywnego wdrozenia RPOWS 2014-2020 oraz sprostania wszystkim
wymogom wynikajgcym przede wszystkim z zapisOw Rozporzgdzenia ogolnego, Instytucja
Zarzadzajgca opracowuje dokumenty, pozwalajace na skuteczng realizacj¢ jej zadan.

Dokumentem opisujacym podstawowe procesy zachodzace podczas realizacji RPOWS
2014-2020 jest niniejsza Instrukcja Wykonawcza. Wskazuje ona sposdb postepowania przy
realizacji procesOw wystepujacych podczas realizacji Programu poprzez okreslenie komorek
odpowiedzialnych, termindéw i zasad podleglosci.

IZ RPOWS 2014-2020 jest odpowiedzialna zgodnie z art.125 Rozporzgdzenia ogélnego
za zarzadzanie 1 wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, zgodnie z zasadami prawidtowego zarzadzania
finansowego.

Do zadan IZ RPOWS 2014-2020 nalezy przygotowanie kryteriéw wyboru projektow,
ktore nastepnie sg przedktadane do akceptacji Komitetu Monitorujacego.

Wdrazanie

IZ RPOWS 2014-2020 czuwa nad zapewnieniem przestrzegania kryteriow wyboru
operacji w ramach RPOWS 2014-2020 oraz stosowania zasad wspolnotowych i krajowych
przez caly okres realizacji programu.

Do szczegotowych zadan IZ w tym zakresie nalezg, m.in.:

e dokonywanie, w oparciu o okreslone kryteria, wyboru projektow, ktore beda
dofinansowane w ramach RPOWS 2014-2020, w tym instrumentéw finansowych,
e przekazywanie decyzji o dofinansowaniu projektu,
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e zawieranie umow z Beneficjentami o dofinansowanie projektu,

e rozliczanie uméw z Beneficjentami zgodnie z przyjetymi procedurami,

e dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajgcych dokonanie oceny
duzych projektow,

e opracowanie: Instrukcji Wykonawczej oraz Opisu Funkcji i Procedur.

Monitoring, sprawozdawczo$¢ i ewaluacja
1Z RPOWS 2014-2020 prowadzi biezacy monitoring wdrazania RPOWS 2014-2020.

Do szczegdtowych zadan IZ w tym zakresie nalezg, m.in.:

e powotanie Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020, kierowanie jego praca
1 zapewnienie mu wymaganych dokumentéw, umozliwiajagcych monitorowanie
wdrazania RPOWS 2014-2020 w $wietle jego celow,
przygotowanie i przekazanie informacji kwartalnej do IK UP, a po weryfikacji
IK UP do wiadomosci KC-V,

e przygotowywanie i przekazywanie rocznych i  koncowych sprawozdan
po zaopiniowaniu ich przez IK UP do akceptacji Komitetu Monitorujacego RPOWS
2014-2020,

a nastgpnie po ich zatwierdzeniu przez KM takze do Komisji Europejskiej za pomoca
systemu informatycznego SFC 2014,

dokonywanie oceny postepow realizacji RPOWS 2014-2020 na podstawie sprawozdan
otrzymywanych od Beneficjentow,

e zapewnienie prowadzenia ewaluacji RPOWS 2014-2020 zgodnie z wymogami UE,
monitorowanie realizacji projektow z zakresu instrumentéw finansowych.

Kontrola

Do szczegdtowych zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 w tym zakresie
nalezg, m.in.:

e weryfikacja dostarczenia wspoHinansowanych produktow 1 uslug oraz tego,
ze wydatki zadeklarowane przez Beneficjentow zostaly faktycznie poniesione i sg
zgodne z odpowiednimi zasadami wspolnotowymi 1 krajowymi,

e prowadzenie kontroli realizacji dofinansowanych projektow,

e prowadzenie kontroli systemowej w tym w odniesieniu do IP WUP oraz IP ZIT,

e zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i promocji.

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowalnos$ci wydatkow

Do szczegdtowych zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 w tym zakresie
nalezg, m.in.:

e prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej
szczegotowych rejestrow ksiegowych dla kazdego projektu,

e zapewnienie stosowania przez Beneficjentow oraz wszystkie instytucje zaangazowane
w realizacje RPOWS 2014-2020 odrebnych systeméw ksiegowania lub odpowiednich
kodow ksiegowych dla wszystkich operacji finansowych zwigzanych z projektem,

e przygotowywanie deklaracji wydatkoéw od 1Z do IC,
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e przekazywanie 1K PC rocznej oraz wieloletniej prognozy —wydatkow
w ramach RPOWS 2014-2020 na biezacy i nastepny rok, a takze do wiadomosci IC,

e przygotowanie wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw dla RPOWS
2014-2020,

e weryfikowanie wnioskow o ptatnos¢ Beneficjentow.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot

IZ RPOWS 2014-2020 jest zobowigzana do informowania o nieprawidlowosciach
zgodnie
Z Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow
oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci na
lata 2014-2020.

IZ RPOWS 2014-2020 odpowiada takze za odzyskiwanie wszystkich kwot
wyplaconych Beneficjentowi, spetniajacych przestanki art. 207 ustawy o finansach publicznych
oraz prowadzenie rejestru dhuznikéw (kwot wycofanych, odzyskanych oraz pozostatych do
odzyskania).

Informacja i promocja

IZ RPOWS 2014-2020 jest odpowiedzialna za promocj¢ RPOWS 2014-2020
w stosunku do potencjalnych Beneficjentow Programu oraz obywateli UE zgodnie z art. 115
Rozporzgdzenia ogolnego.

Do szczegdtowych zadan IZ RPOWS 2014-2020 w tym zakresie nalezg, m.in.:
e opracowanie Strategii Komunikacji dla RPOWS 2014-2020,
e zapewnienie zgodnosci realizacji RPOWS 2014-2020 z wymogami informowania
1 promocji okreslonymi w zalaczniku XII do Rozporzqdzenia ogdlnego,
e prowadzenie dzialan promocyjnych i komunikacyjnych.

W  przypadku projektow z zakresu instrumentow finansowych  zasady
i wymogi prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych sg okreslone w umowie
o dofinansowanie.

Archiwizacja

IZ RPOWS 2014-2020 odpowiada za przechowywanie wszelkiej dokumentacji
zwiazanej z wdrazaniem RPOWS 2014-2020 i wymaganej do zapewnienia wiasciwej $ciezki
audytu zgodnie z wymogami art. 140 Rozporzgdzenia ogolnego ust. 3 - 6 oraz art. 23 ust 3
ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020

W  przypadku  projektow z  zakresu  instrumentow  finansowych  zasady
I wymogi dotyczace przechowywania, archiwizowania i udostgpniania dokumentacji
sg okreslone w umowie o dofinansowanie.
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3.2 Wskazanie Instytucji Posredniczacej wraz ze wskazaniem formy delegacji zadan

Dziatajac zgodnie z:

— art. 123 ust. 6 Rozporzgdzenia ogolnego;

— art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

— Uchwatg Nr 277/15 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 25.03.2015r.
z poZniejszymi zmianami® w sprawie przyjecia warunkow realizacji priorytetow
inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v w ramach Osi priorytetowej 10. Otwarty rynek
pracy, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, przez Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach,
jako Instytucji Posredniczacej;

— Porozumieniem  pomiedzy Zarzadem  Wojewoddztwa  Swietokrzyskiego
a Prezydentem Miasta Kielce w sprawie powierzenia zadan Instytucji
Posredniczacej w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020 zawarte dnia 29 czerwca 2015r. z pdzniejszymi zmianami.

1Z RPOWS 2014-2020 powierzyta niektore sposrod swoich zadan zwigzanych z realizacja
programu operacyjnego, Instytucjom Posredniczacym, ktore posiadaja odpowiedni potencjat
I doswiadczenie w pehnieniu funkcji instytucji zaangazowanych we wdrazanie programow
na poziomie regionalnym. Powierzenie zadan w ramach programu nie wylacza
odpowiedzialnosci Instytucji Zarzadzajacej za ich realizacjg.

Role Instytucji Posredniczacych RPOWS 2014-2020 pehniag: Wojewodzki Urzad Pracy
w Kielcach, bedacy jednostka organizacyjng samorzadu wojewoddztwa oraz Prezydent Miasta
Kielce, jako lider Zwigzku ZIT.

Powyzej wskazane Instytucje Posredniczace przygotowuja Instrukcje Wykonawcze Instytucji
Posredniczacych, ktore doktadnie okreslaja obowigzujace w danej instytucji procedury
wewnegtrzne oraz strukturg¢ organizacyjng.

Dla wyzej wymienionych instytucji — IP, Instrukcje Wykonawcze funkcjonuja, jako dwa
oddzielne dokumenty.

4  ORGANIZACJA INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ (UMWS)
Schemat organizacyjny Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020:
Szczegdlowe zadania poszczegélnych komorek organizacyjnych UMWS zostaty opisane

w OFIP (wersja 6) rozdziat 2.2.1.: ,Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji
Jjednostek”.

1 Uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Nr 277/15 z dn. 25.03.2015 r., 460/15 z dn. 17.06.2015 r.,
718/15 z dn. 23.09.2015r., 781/15 z dn. 22.10.2015 r., 1116/16 z dn. 28.01.2016 r., 3034/17 z dn. 27.09.2017 r.,
4078/18 z dn. 04.07.2018 r., 181/19 z dn. 30.01.2019 r., 543/19 z dn. 08.05.2019 r.
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Schemat Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
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5 PRZEPLYWY FINANSOWE REALIZOWANE PRZEZ DEPARTAMENT EFS ORAZ IR

Podstawa przekazania srodkow Beneficjentowi RPOWS 2014-2020 w ramach Osi
Priorytetowych finansowanych ze srodkow EFS/EFRR jest wniosek Beneficjenta
0 ptatno$¢. Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ odpowiednio do Departamentu EFS
oraz IR.

W ramach Departamentu EFS/IR weryfikacja wniosku, przeprowadzana jest
zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu”, tzn. przez dwoch pracownikow odpowiedzialnych
za weryfikacje wniosku i poswiadczanie wydatkow w nim ujetych. Weryfikacja
przeprowadzana jest w oparciu o listy sprawdzajace.

Jezeli ztozony przez Beneficjenta wniosek o ptatnos¢ zawiera btedy formalne lub
rachunkowe, witasciwa komorka wzywa Beneficjenta do uzupeinienia Iub poprawienia
wniosku. Po pozytywnym zweryfikowaniu wnioskéw o platnos¢ pod wzgledem
formalnym, merytorycznym i rachunkowym, nastepuje poswiadczenie kwoty wydatkow
kwalifikowanych poniesionych przez Beneficjenta.

Poswiadczona kwota wydatkow  kwalifikowanych jest pomniejszana
0 wykazany przez Beneficjenta dochdd i nieprawidtowosci i niekwalifikowalne kwoty.

Kwoty nieprawidlowo wydatkowane, a przekazane wczesniej Beneficjentowi,

pomniejszaja kwote zatwierdzong do wyplaty w ramach weryfikacji danego wniosku
lub podlegajg zwrotowi przez Beneficjenta.
Informacja o wynikach weryfikacji wniosku oraz kwocie $rodkéw zatwierdzonych
do wyptaty w ramach danego rozliczenia przekazywana jest Beneficjentowi w formie
elektronicznej niezwlocznie po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢. Dodatkowo dane
dotyczace zatwierdzonych wnioskow o platno§¢ oraz kwot przekazanych do
Beneficjentow wprowadzane sg do SL2014.

Zatwierdzone wnioski o platno$¢ od Beneficjentow stanowig podstawe do
sporzadzenia dokumentu Deklaracja wydatkow od IZ do IC oraz przekazania go do
Oddziatu Certyfikacji.

Dokument Deklaracja wydatkow od 1Z do IC przekazywane sa zgodnie
z Wytycznymi w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow

o platnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow operacyjnych na lata 2014-
2020.

6 ZAKRES DZIALAN OKRESLONYCH INSTRUKCJA WYKONAWCZA
6.1 Opracowanie i aktualizacja RPOWS 2014-2020

Za przygotowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na  lata  2014-2020 odpowiada Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, ktory zlecit przygotowanie niniejszego dokumentu IR-II,
umiejscowionemu w strukturze organizacyjnej UMWS w Departamencie Inwestycji
i Rozwoju.Program przed ostatecznym zatwierdzeniem przez Komisje Europejska
poddany jest konsultacjom z MFiPR oraz negocjacjom z przedstawicielami KE.
Negocjacje organizowane s3 w formie spotkan, ktorych termin ustala
z przedstawicielami KE, MFiPR oraz 1Z RPOWS 2014-2020. W trakcie spotkan
omawiane sg uwagi do Programu zglaszane przez Komisj¢ Europejska. Dokument
z zaakceptowanymi w toku negocjacji uwagami po kazdej rundzie negocjacji jest
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przesytany do Komisji Europejskiej systemem SFC 2014, do ktérego upowaznienie ma
odpowiedni pracownik IR-II.

Po uzyskaniu akceptacji Komisji Europejskiej, Program jest przyjmowany Uchwatg
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego, a nastepnie przekazywany do MFiPR celem
zatwierdzenia przez Rade Ministrow.

W przypadku aktualizacji RPOWS 2014-2020 w IR-Il przygotowywany jest projekt
zmian, ktory podlega akceptacji kierownika IR-1l oraz Dyrektora badz Trzeciego
Zastepcy Dyrektora Departamentu Inwestycji i Rozwoju. Zaktualizowany dokument
przekazywany jest do IK UP. Po otrzymaniu opinii IK UP, zaktualizowany RPOWS
2014-2020 przekazywany jest do opinii KM RPOWS 2014-2020, a nastepnie do
akceptacji Zarzadu Wojewddztwa. Po przyjeciu zaktualizowanego dokumentu przez
Zarzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego, RPOWS 2014-2020 przekazywany jest za
posrednictwem systemu SFC 2014 do KE.

Po zatwierdzeniu programu, dokument zostaje zamieszczony na stronie internetowej
www.rpo-swietokrzyskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl;
wraz z terminem od ktérego obowigzuje program lub jego zmiany - komunikat
W powyzszej sprawie zostaje zamieszczony w Wojewodzkim Dzienniku Urzgdowym.

Instytucja Zarzadzajaca programem oglasza w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski” komunikat o adresie strony internetowej oraz portalu, na
ktorym zostanie zamieszczony program oraz jego zmiany, a takze o terminie, od ktorego
program lub jego zmiany sg stosowane — w przypadku programu stuzgcego realizacji
umowy partnerstwa w zakresie polityki spojnosci opracowanego przez ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, a w przypadku programu stuzacego
realizacji umowy partnerstwa w zakresie polityki spojnosci opracowanego przez zarzad
wojewodztwa — W wojewodzkim dzienniku urzedowym.
Przygotowany w dwoch wersjach komunikat dotyczacy adresu strony internetowej oraz
portalu jest:
— parafowany przez pracownika IR-II, ktory sporzadza jego tresé,
— akceptowany przez Kierownika Oddzialu Zarzadzania RPO 2014-2020
i Dyrektora Departamentu Inwestycji i Rozwoju,
— nastgpne zostaje przekazany do podpisu Marszatka Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.
Opracowany wniosek o ogloszenie w wojewoddzkim Dzienniku Urzgdowym zostaje
wprowadzony za posrednictwem Redakcji Dziennika Urzedowego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego do programu oraz otrzymuje identyfikator wniosku xml.

Informacja o zatwierdzeniu Programu (aktualizacji Programu) zostaje przekazana
réwniez do departamentow wdrazajacych oraz Instytucji Posredniczacych.

6.2 Przekazywanie informacji do Komisji Europejskiej

Wymiana wszystkich danych dotyczacych RPOWS 2014-2020 miedzy 1Z RPOWS
2014-2020 a Komisjg nastepuje poprzez utworzony przez Komisj¢ system informatyczny
SFC 2014, ktéory umozliwia bezpieczng wymiang danych. Zakres danych
przekazywanych za pomoca SFC 2014 wynika bezposrednio z przepisow
Rozporzgdzenia ogdlnego.

Informacje przekazywane za pomocg systemu obejmuja miedzy innymi:
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e Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata
2014-2020, wraz z danymi dotyczacymi kategoryzacji,

whnioski o udzielenie pomocy dla duzych projektow,

dane potwierdzajace przestrzeganie zasady dodatkowosci,

dane: roczne zestawienie wydatkéw, wniosek o ptatnos¢ do KE przez IC,
sprawozdania i opinie na temat audytow, oraz wymian¢ korespondencji w tym
zakresie pomiedzy Komisja a poszczegdlnymi panstwami cztonkowskimi.

Za wprowadzanie danych do systemu SFC 2014 odpowiada pracownik IR-11 i IR-IX
(zgodnie z zakresem czynno$ci Oddzialéw) posiadajacy prawo dostgpu do systemu.
Informacja wprowadzana jest do systemu niezwlocznie po zatwierdzeniu przez Zarzad
Wojewodztwa Swictokrzyskiego (jesli dotyczy).

W przypadku wadliwego dziatania systemu SFC 2014, odpowiedzialny pracownik
IR-1I/IR-1X Departamentu Inwestycji i Rozwoju, korespondencje miedzy Instytucja
Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 a Komisja Europejska przekazuje droga pocztowa lub
w innej formie ustalonej z KE.

6.3 Zatwierdzanie dokumentéw w ramach RPOWS 2014-2020 przez Zarzad
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w drodze Uchwaly

1. Opracowanie projektu Uchwaty i wniosku przez pracownika Oddziatu/Zespotu/
Wieloosobowego stanowiska merytorycznie odpowiedzialnego za opracowania
dokumentu  wymagajacego  zatwierdzenia przez Zarzad  Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.

2. Pracownik  Oddziatu/Zespotu/Wieloosobowego stanowiska  merytorycznie
odpowiedzialnego za opracowania dokumentu przedktada projekt wniosku
i Uchwaly do zaparafowania przez Koordynatora Zespotu/Kierownika Oddziatu
merytorycznie odpowiedzialnego oraz do akceptacji przez Dyrektora, badz jego
Zastgpce poprzez podpisanie wniosku na Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

3. Pracownik  Oddzialu/Zespotu/Wieloosobowego stanowiska  merytorycznie
odpowiedzialnego za opracowania dokumentu przedktada Radcy Prawnemu UMWS
do zaparafowania projekt Uchwaly oraz wniosek na Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego. Po uzyskaniu akceptacji Radcy prawnego pracownik przekazuje
wniosek do podpisu Skarbnikowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego, (jesli dotyczy)
i/lub Marszatkowi Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

6.4 Przygotowywanie, aktualizacja, przyjmowanie i  upowszechnianie
Szczegélowego Opisu Osi Priorytetowych RPOWS 2014-2020 (zwanego dalej
SZOOP)

1. Zaprzygotowanie poszczegolnych czgsci SZOOP odpowiadajg odpowiednio:
— w zakresie osi priorytetowych 1-7 oraz 11 Departament Inwestycji
i Rozwoju,
— W zakresie osi priorytetowych 8-9 Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego,
— w zakresie osi priorytetowej 10 IP WUP.
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Za przedtozenie SZOOP jako catosci Zarzadowi Wojewodztwa celem akceptacji,
oraz za przygotowywanie uchwal dotyczacych wprowadzenia zmian do ww.
dokumentu odpowiada IR-I1.

SZOOP opracowywany jest wedlug zatacznika do Wytycznych w zakresie
szczegotowego opisu osi priorytetowych krajowych i regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

W celu przyspieszenia procesu wdrazania RPOWS 2014-2020 w pierwszych latach
realizacji Programu 1Z RPOWS 2014-2020 przyjeta etapowy proces zatwierdzania
SZOOP, zgodnie zktérym Departament EFS oraz Departament Inwestycji
I Rozwoju, przedktadaty, po zaopiniowaniu przez IK UP, pod obrady Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na biezaco tworzone czgsci SZOOP. Departament
EFS przekazywal rowniez do zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa czesci
SZOOP opracowane przez IP WUP (uprzednio skonsultowane z IP WUP oraz tam
gdzie to zasadne z IP ZIT). Zatwierdzone w drodze Uchwat Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego poszczegdlne czgsci SZOOP, IR oraz Departament EFS
przekazywat do IR-I1 oraz do IR-1II.

Jednolita wersja SZOOP jest przygotowywana przez IR-11 na podstawie informacji
przekazanych przez IR oraz Departament EFS.

Wszelkie zmiany/aktualizacje SZOOP sa wprowadzane 1 upowszechniane przez IR-
Il na podstawie informacji przekazanych do IR-11, przez IR, Departament EFS (po
uzgodnieniu z [P WUP), wg. wlasciwosci, droga mailowa oraz pisemnie.

Zmiany nalezy przekazywac w formie tabelarycznej na zataczniku nr IR.11.1 do IW.
Projekt SZOOP lub jego zmian wraz z zalacznikami, przekazywany jest przez IR-II
do zaopiniowania przez IK UP pod katem zgodnosci z UP i wytycznymi
horyzontalnymi  ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego
obowigzujacymi w okresie realizacji PO na lata 2014-2020. IK UP wydaje opini¢
w ciggu 10 dni roboczych od dnia otrzymania projektu lub jego zmian. Opiniowaniu
nie  podlegaja  informacje  umieszczane W SZOOP  wskazane
w zalaczniku nr 5 do SZOOP. W zakresie kryteriow wyboru projektow (zalacznik 3
do SZOOP) wymagane jest wczesniejsze ich zatwierdzenie przez Komitet
Monitorujacy.

W ramach RPOWS 2014-2020 opracowywane sa roczne plany dzialan lub
analogiczne dokumenty — stanowig one zatgczniki do SZOOP.

Zaopiniowany pozytywnie przez IK UP SZOOP Ilub jego zmiany wraz
z zalacznikami lub ich zmianami przedtozony zostaje przez IR-I1 pod obrady
Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego celem podjecia stosownej uchwaty.
Zgodnie z art. 8 ustawy wdrozeniowej, SZOOP lub jego zmiany sg podawane przez
1Z RPOWS 2014-2020 do publicznej wiadomosci wraz z data, od ktorej SZOOP lub
jego zmiany s3 stosowane, w szczegdlno$ci na: stronie internetowej Www.rpo-
swietokrzyskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

IR-11 kazdorazowo informuje cztonkéw KM, IK UP, IR, Departament EFS oraz RFE
o publikacji przyjetego SZOOP lub jego zmianach. Przedmiotowa informacja
przesytana jest droga mailowa do cztonkow KM, IK UP, RFE oraz na sekretariaty
IR i Departamentu EFS.

Jezeli zmiany SZOOP oznaczaja konieczno$é zmiany w strukturze RPOWS 2014-
2020 zdefiniowanej w ramach centralnego systemu teleinformatycznego, IZ RPOWS
2014-2020 stosuje dodatkowo procedure zmiany wspomnianej struktury okreslong
w Wytycznych ~w  zakresie  gromadzenia i  przekazywania  danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
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6.5 Aktualizacja Opisu Funkcji i Procedur dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

W celu umozliwienia przeprowadzenia oceny zgodno$ci ustanowionego systemu
zarzadzania i kontroli RPOWS 2014-2020 z kryteriami desygnacji, Instytucja
Zarzadzajaca petnigca jednoczesnie funkcje IC przygotowuje OFIP, zgodnie ze wzorem
okreslonym przez KE w zataczniku Il do Rozporzgdzenia wykonawczego.

W przypadku, gdy aktualizacja procesu jest niezbedna m.in. ze wzgledu na prawidlowa
realizacj¢ Programu 1 wynika z rekomendacji i zalecen pokontrolnych, pracownik IR-II
przekazuje zmiany OFIP na najblizsze posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego. Jesli zmiany dotycza kwestii finansowych, sa one konsultowane ze
Skarbnikiem Wojewodztwa.

Procedura aktualizacji i zmian OFIP przebiega nastepujgco.

1) Pracownik IR-II dokonuje analizy rekomendacji i zalecen pokontrolnych wydanych
przez IA lub inne organy kontroli zewnetrznej lub kontroli wewnetrznych (wykrycie
stabos$ci systemowych), lub propozycji zmian zgloszonych przez Departament EFS,
KC, KA, BF, OK RFE i wiasciwe Oddziaty IR. IP WUP przekazuje zmiany za
posrednictwem Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego a IP
ZIT jednocze$nie do Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Departamentu Inwestycji i Rozwoju.

2) Pracownik IR-Il po przeprowadzonej analizie informacji pokontrolnych za zgoda
Dyrektora/Trzeciego Z-cy Dyrektora IR, informuje Departament Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spolecznego, wiasciwe Oddziaty IR oraz KC, KA, BF, OK
I RFE o planowanym terminie aktualizacji przedmiotowego dokumentu wraz
z podaniem harmonogramu prac nad dokumentem,

3) Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego, wtasciwe Oddziaty
IR, KC, KA, BF, OK i RFE po przeanalizowaniu nadestanych informacji
pokontrolnych, w wyznaczonym harmonogramem terminie prac, przesytaja do IR-1l
naniesione na dokumencie OFIP zmiany,

4) Po otrzymaniu naniesionych zmian, nast¢puje analiza catosci OFIP przez pracownika
IR-11,

5) Pracownik IR-1I przygotowuje projekt zmian w OFIP w ciggu 10 dni roboczych od
otrzymanych zmian od Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego, wlasciwych Oddziatow IR, KC, KA, BF, OK i RFE. Termin moze ulec
zmianie w uzasadnionych przypadkach, wynikajacych ze szczegolnego charakteru
nanoszonych zmian,

6) Gotowy projekt zmian OFIP pracownik IR-1I przekazuje elektronicznie do IK PC do
konsultacji. Projekt dokumentu przekazywany jest w trybie ,,rejestruj zmiany” lub
wykazu zmian, zawierajagcego nastepujace informacje: doktadne odniesienie do
wlasciwego rozdzialu, zmieniany zapis w brzmieniu dotychczasowym, zmieniany
zapis w brzmieniu zawierajacym wprowadzong zmiang¢ oraz uzasadnienie zmiany.
IKPC moze w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania OFIP zglosi¢ uwagi badz
zwroci¢ si¢ o przekazanie wyjasnien do przekazanego dokumentu.
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Uwagi wskazane przez IK PC, po ich uzgodnieniu z Departamentem EFS,
wlasciwymi Oddziatami IR oraz KC, KA, BF, OK i RFE, sg niezwlocznie
uwzgledniane w ramach aktualizacji OFIP.

Po konsultacji z IK PC, projekt zmienionego OFIP jest parafowany przez Kierownika
IR-II oraz akceptowany przez Dyrektora badz Trzeciego Zast¢pce Dyrektora IR (2
dni robocze) poprzez podpisanie wniosku do Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,

Pracownik IR-II niezwltocznie przygotowuje projekt Uchwaly Zarzadu
Wojewddztwa Swiqtokrzyskiego przyjmujacej OFIP,

10) Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego przyjmuje zmiany OFIP w drodze

Uchwalty,

11) Zatwierdzony OFIP przekazywany jest w wersji elektronicznej w trybie ,,rejestruj

zmiany” do IA oraz do wiadomosci IK PC.

12) Pracownik IR-II przekazuje rowniez zaktualizowang wersje OFIP w wersji

6.6

elektronicznej na sekretariaty Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Departamentu Kontroli i Audytu oraz Departamentu Kontroli
i Certyfikacji RPO, Departamentu Budzetu i Finansow, Departamentu
Organizacyjnego i Kadr, a takze do Rzecznika Funduszy Europejskich i do
wiasciwych Oddziatéw Departamentu Inwestycji i Rozwoju.

Ewaluacja RPOWS 2014-2020

Za realizacje procesu ewaluacjii RPOWS 2014-2020 odpowiada Departament
Inwestycji i Rozwoju, a w ramach jego struktur Oddziat ds. Sprawozdawczosci
i Ewaluacji RPO (Jednostka Ewaluacyjna RPOWS 2014-2020). W celu zachowania
obiektywnoéci wynikéw i niezalezno$ci pracy ewaluatora, ewaluacje RPOWS 2014-
2020 beda wykonywane gltownie przez ewaluatorow zewnetrznych, wybieranych
przez Zarzad Wojewodztwa — Swietokrzyskiego w  trybie  okreslonym
w Ustawie Prawo Zamowien Publicznych.

6.6.1 Przygotowanie Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020

Opracowanie projektu Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 zgodnie z wytycznymi
metodologicznymi Komisji Europejskiej w zakresie ewaluacji polityki spdjnosci na
lata 2014-2020 i wytycznymi MFiPR w zakresie ewaluacji polityki spojnosci na lata
2014-2020;

Konsultowanie Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 z Departamentami
odpowiedzialnymi za wdrazanie programu;

Przekazanie projektu Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 do zatwierdzenia przez
Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego;

Przekazanie do zaopiniowania projektu Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 do
KJE w MFiPR, nie pdzniej niz na 60 dni (nie pdzniej niz do 14 grudnia 2015) przed
przekazaniem do KM RPOWS 2014-2020;

Ewentualna modyfikacja projektu Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 po
otrzymaniu opinii KJE oraz przekazanie zmodyfikowanego dokumentu do
zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego;

Przekazanie nie pdzniej niz do dnia 12 lutego 2016 r. projektu Planu Ewaluacji
RPOWS 2014-2020 do zatwierdzenia przez KM RPOWS 2014-2020;
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Przekazanie do wiadomosci KJE zatwierdzonego Planu Ewaluaciji;
Przestanie zatwierdzonego Planu Ewaluacji do KE za pomoca SFC 2014.

6.6.2 Aktualizacja Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020

W przypadku zidentyfikowania potrzeby dokonania aktualizacji Planu Ewaluacji
RPOWS 2014-2020 projekt aktualizacji przygotowuje IR-IX we wspolpracy
z instytucjami zaangazowanymi w realizacj¢ Programu.

Przekazanie do zaopiniowania projektu aktualizacji Planu Ewaluacji RPOWS
2014-2020 do KJE w MFiPR nie pozniej niz na 14 dni przed przekazaniem do KM
RPOWS 2014-2020;

Zatwierdzenie przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego projektu aktualizaciji
Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 po zaopiniowaniu przez KJE.

Przekazanie projektu aktualizacji Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 do
zatwierdzenia przez KM RPOWS 2014-2020:

Przekazanie do wiadomosci KJE zatwierdzonej aktualizacji Planu Ewaluacji;
Przestanie zatwierdzonego Planu Ewaluacji do KE za pomoca SFC 2014.

6.6.3 Realizacja badania ewaluacyjnego wynikajacego z Planu Ewaluacji
RPOWS 2014-2020/badan ewaluacyjnych ad hoc

Opracowanie projektu zakresu planowanego badania ewaluacyjnego i projektu
SIWZ oraz skonsultowanie ww. dokumentow z Grupa Sterujaca Ewaluacja;
Dokonanie wyboru wykonawcy - zgodnie z ustawag Prawo zamowien publicznych
i regulaminem udzielania zaméwien publicznych obowigzujacym w UMWS;
Weryfikacja 1 odbidr opracowanego przez Ewaluatorow projektu raportu
metodologicznego badania;

Udostepnianie danych lub wsparcie Ewaluatorow w procesie pozyskiwania danych
od innych podmiotéw;

Monitorowanie postgpu prac Ewaluatoréw przeprowadzajacych badanie
ewaluacyjne, organizowanie spotkan roboczych z wykonawca, koordynacja
wspolpracy podmiotow zaangazowanych w proces ewaluacii;

Weryfikacja i odbior opracowanego przez wykonawce projektu raportu koncowego;
Upublicznienie raportu koncowego w formie elektronicznej na stronie
www.rpo-swietokrzyskie.pl;

Przygotowanie "Karty oceny procesu i wynikow badania ewaluacyjnego";
Przestanie droga elektroniczng "Karty oceny procesu 1 wynikow badania
ewaluacyjnego" wraz z raportem koncowym i gldwnymi zatgcznikami do KJE
celem umieszczenia w bazie badan ewaluacyjnych oraz na gléwnej stronie
internetowej dotyczacej ewaluacji, najpozniej do 90 dni od daty formalnego odbioru
raportu koncowego;

Przestanie raportu koncowego wraz z gtéwnymi zalacznikami do KE za pomoca
SFC 2014, najpo6zniej do 90 dni od daty formalnego odbioru raportu koncowego;
Przestanie raportu koficowego wraz z gtéwnymi zatacznikami do KM RPOWS
2014-2020, najpdzniej do 90 dni od daty formalnego odbioru raportu koncowego.

str. 40


http://www.rpo-swietokrzyskie.pl/

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej oraz Instytucji Certyfikujgcej
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

6.6.4 Wykorzystanie wynikow badan ewaluacyjnych wynikajacych
z Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020/badan ewaluacyjnych ad-hoc
oraz Monitorowanie wdrazania rekomendacji

1. Przeprowadzenie wspolnie z adresatami rekomendacji programowych:
— weryfikacji i konsultacji rekomendacji programowych oraz
— konsultacji i uzgodnienia propozycji sposobu ich wdrozenia.

Przekazanie rekomendacji horyzontalnych i pozasystemowych do KJE.

3. Przygotowanie we wspotpracy z adresatami rekomendacji propozycji ich wdrozenia
oraz przekazanie uzgodnionego projektu Tabeli wdrazania rekomendacji do
konsultacji z KM RPOWS 2014-2020.

4. Ewentualna modyfikacja projektu Tabeli wdrazania rekomendacji po otrzymaniu
uwag KM RPOWS 2014-2020.

5. Przekazanie Tabeli wdrazania rekomendacji do zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

6. Wprowadzenie zatwierdzonych rekomendacji do bazy informatycznej Systemu
Wdrazania Rekomendacji (SWR) do 60 dni po zatwierdzeniu rekomendacji przez
Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

7. Monitorowanie stanu wdrazania rekomendacji dotyczacych zrealizowanych badan
ewaluacyjnych oraz aktualizacja ich statusu w Systemie Wdrazania Rekomendacji
na podstawie informacji uzyskanych od adresatow rekomendacji dla badan
realizowanych w roku biezagcym oraz w latach poprzednich (dotyczy rekomendaciji,
ktoérych status jest inny niz "wdrozona", badz "odrzucona").

8. Zmiana statusu rekomendacji w bazie informatycznej SWR po otrzymaniu
informacji od adresatow rekomendacji 0 ich wdrozZeniu.

no

6.7 Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 20014-2020

6.7.1 Powolanie cztonkéw Komitetu Monitorujacego Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

Wszystkie czynno$ci zwigzane z wylonieniem skltadu KM wykonuje Departament
Inwestycji i Rozwoju. Lista zgloszonych kandydatow na cztonkow, zastepcow
i obserwatorow KM jest przedstawiana Zarzadowi Wojewodztwa Swictokrzyskiego do
zatwierdzenia w drodze Uchwaty okreslajacej sktad osobowy Komitetu Monitorujgcego
RPOWS 2014-2020.

Po wylonieniu sktadu KM RPOWS 2014-2020, Zarzad Wojewddztwa powotuje
w drodze Uchwaty KM RPOWS 2014-2020. Informacja o powotaniu oraz sktadzie KM
RPOWS 2014-2020 zostaje zamieszczona na stronie internetowej Instytuciji
Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 (Www.rpo-swietokrzyskie.pl.).

. Sposéb wyboru przedstawicieli 1Z

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wyznacza przewodniczacego KM oraz
zastepce przewodniczacego KM sposrod cztonkoéw bedacych przedstawicielami IZ oraz
wskazuje trzech czltonkow 1 trzech zastepcoéw cztonkdéw, bedacych przedstawicielami
Instytucji Zarzadzajace;j.
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I1. Sposéb wyboru przedstawicieli IP

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Zwigzku ZIT oraz WUP
o wskazanie po jednym czilonku ijednym zastepcy z kazdej instytucji do prac
w KM RPOWS 2014-2020.

I11.Sposdb wyboru przedstawicieli strony rzadowej

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do ministra wlasciwego do spraw
rozwoju regionalnego o wskazanie dwoch cztonkow i dwoch zastgpcow do prac w KM
RPOWS 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do poszczegdlnych ministerstw
wymienionych w pkt. 4 ¢ Procedury wyboru cztonkéw Komitetu Monitorujgcego RPOWS
2014-2020, o wskazanie po jednym cztonku i jednym zast¢pcy do prac w KM RPOWS
2014-2020.

Instytucja Zarzadzajagca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Petnomocnika Rzadu do
Spraw Spoleczenstwa Obywatelskiego, Pelnomocnika Rzadu do Spraw Roéwnego

Traktowania o wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy do prac w KM RPOWS
2014-2020.

IV.Sposéb wyboru przedstawicieli strony samorzadowej

- Wybor przedstawicieli miast wojewodztwa Swietokrzyskiego:
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Zwiazku Miast Polskich
0 wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy do prac w KM RPOWS 2014-2020.

-  Wybdr przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego szczebla
powiatowego:
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Konwentu Starostow
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego o wskazanie dwoch cztonkéw i dwoch zastepcow
do prac w KM RPOWS 2014-2020.

- Wybor przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego szczebla gminnego:
Instytucja Zarzadzajagca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Zwigzku Miast
i Gmin Regionu Swietokrzyskiego o wskazanie dwoch cztonkéw i dwoch zastepcow
do prac w KM RPOWS 2014-2020.

- Wybor przedstawicieli miast reprezentujacych Uni¢ Miasteczek Polskich:
Instytucja Zarzadzajgca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Unii Miasteczek Polskich
0 wskazanie jednego cztonka i jednego zastgpcy do prac w KM RPOWS 2014-2020.

- Wybor przedstawicieli Zwigzku Gmin Wiejskich RP:
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Zwigzku Gmin Wiejskich

RP 0 wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy do prac w KM RPOWS 2014-
2020.
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- Wybor przedstawicieli Zwigzku Wojewodztw RP:
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Zwigzku Wojewodztw RP
0 wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy do prac w KM RPOWS 2014-2020.

V. Sposob wyboru przedstawicieli partneréw spoza administraciji.
Wybor przedstawicieli organizacji zwigzkowych i pracodawcow:

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje o wskazanie po jednym cztonku
oraz jednym zastepcy do reprezentatywnych organizacji zwigzkowych i organizacji
pracodawcow w rozumieniu Ustawy z dnia 6 lipca 2001 r. o Trojstronnej Komisji do
spraw  Spoleczno-Gospodarczych 1 wojewddzkich komisji do spraw dialogu
spotecznego?.

Wybor przedstawicieli organizacji pozarzadowych:

Instytucja Zarzadzajgca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Swictokrzyskiej Rady
Dziatalno$ci Pozytku Publicznego o przeprowadzenie postepowania w celu wytonienia
do sktadu KM przedstawicieli organizacji pozarzadowych wskazujac ich liczbe wedhug
okreslonych rodzajowo organizacji pozarzadowych:

a) jednego cztonka oraz jednego zastgpce - przedstawicieli organizacji pozarzadowej
dziatajacej na rzecz ochrony §rodowiska,

b) jednego czlonka oraz jednego zastepce - przedstawicieli organizacji pozarzadowe;j
dziatajacej na rzecz edukacji i oswiaty,

c¢) jednego cztonka oraz jednego zastgpce - przedstawicieli organizacji pozarzadowe;j
dzialajacej na rzecz promowania wiaczenia spolecznego lub réwnosci szans plci lub
réwnosci szans i niedyskryminacji,

d) jednego cztonka oraz jednego =zastepce - przedstawicieli federacji organizacji
pozarzadowych.

Wybbr przedstawicieli izb gospodarczych:

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Staropolskiej Izby
Przemystowo-Handlowej w Kielcach o wyznaczenie jednego cztonka i jednego zastgpey
do prac w KM RPOWS 2014-2020.

Wybbr przedstawicieli Srodowiska akademicko-naukowego:

Instytucja Zarzadzajgca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Rady Gtéwnej Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego 1 Konferencji Rektorow Akademickich Szkot Polskich
o wskazanie po jednym czlonku i1 jednym zastgpcy reprezentujagcym $rodowisko

akademicko - naukowe do prac w KM RPOWS 2014-2020.

V1. Sposob wyboru obserwatorow:

2 Ustawa z dnia 6 lipca 2001 r. o Trdjstronnej Komisji do spraw Spoleczno-Gospodarczych
i wojewodzkich komisji do spraw dialogu spotecznego stracita moc na podstawie art. 48 Ustawy z dnia
24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach dialogu spotecznego.
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a) przedstawiciel KE

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Komisji Europejskiej
o wskazanie przedstawiciela Komisji Europejskiej do prac w KM RPOWS
2014-2020 w charakterze obserwatora. Przedstawiciel Komisji Europejskiej petni
w Komitecie funkcje¢ doradczg, bez prawa glosu.

b) pozostalych
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do:

e Instytucji Audytowej o wskazanie swojego przedstawiciela do prac w KM RPOWS
2014-2020.

e ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego o wskazanie przedstawiciela
w zakresie procesu desygnacji do prac w KM RPOWS 2014-2020.

¢) IZ RPOWS 2014-2020 na pisemny wniosek Wojewody umozliwia Wojewodzie
albo jego przedstawicielowi udzial w pracach KM w charakterze obserwatora.

6.7.2 Powotanie Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020

1. Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego jako Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-
2020 powotuje KM RPOWS 2014-2020 w terminie 3 miesiecy od daty powiadomienia
o decyzji zatwierdzajacej Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020. Komitet jest powotywany na okres realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014
—2020.

2. Dyrektor IR wyznacza pracownika Sekretariatu KM, ktory opracowuje Procedure
Powotania KM RPOWS 2014-2020. Dokument ten przyjmowany jest przez Zarzad
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego w drodze Uchwaly Zarzadu Wojewoddztwa.

3. Cztonkowie KM RPOWS 2014-2020 wybierani s3 w oparciu o Procedure wyboru
cztonkéw Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020 zatwierdzong uchwatg
Zarzadu nr 216/15.

4. Po wylonieniu sktadu KM RPOWS 2014-2020, Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego powotuje KM RPOWS 2014-2020 w drodze Uchwaty.

6.7.3 Obstuga Komitetu Monitorujagcego RPOWS 2014-2020

1. Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego jako Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-
2020 odpowiada za zarzadzanie Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 i jego realizacje, a takze za
kierowanie praca KM RPOWS 2014-2020 oraz dostarczanie mu dokumentacji
wymaganej w celu umozliwienia monitorowania jakosciowego realizacji RPOWS
2014-2020.

2. Obstuge KM RPOWS 2014-2020 zapewnia Sekretariat KM utworzony w ramach
Oddzialu Zarzadzania RPO 2014-2020.

3. Za przygotowanie projektu regulaminu KM RPOWS 2014-2020 odpowiada
Sekretariat KM, ktory przygotowuje ww. dokument. Projekt regulaminu
przekazywany zostaje do Dyrektora Departamentu Inwestycji i Rozwoju badz jego
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Trzeciego Zastepcy. Ostatecznej akceptacji tresci regulaminu dokonujg cztonkowie
KM RPOWS 2014-2020, na pierwszym posiedzeniu KM RPOWS 2014-2020
(regulamin jest przyjmowany w drodze Uchwaty KM RPOWS 2014-2020 na
pierwszym posiedzeniu, kazda zmiana regulaminu nastepuje poprzez zmian¢ Uchwaty
przyjmujacej ten dokument).

. Cztonkowie Komitetu, obserwatorzy, przedstawiciele Komisji Europejskiej oraz

osoby zaproszone przez Przewodniczgcego informowani sg o planowanych
posiedzeniach Komitetu w terminie nie krotszym niz 15 dni roboczych przed majacym
si¢ odby¢ posiedzeniem. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé
skrocony, jednak nie moze by¢ krotszy niz 10 dni roboczych.

. Sekretariat KM sporzadza projekty porzadkow posiedzen KM RPOWS 2014-2020

oraz projekty Uchwal, ktore beda przedmiotem posiedzen Komitetu.

. Wyznaczony pracownik przedklada ww. dokumenty, do akceptacji Dyrektora

Departamentu Inwestycji i Rozwoju badz jego Trzeciego Zastepcy. Dodatkowo
te same dokumenty przekazywane sg do Przewodniczagcego KM RPOWS 2014-2020,
w celu akceptacji.

. Po zatwierdzeniu projektow dokumentéw pracownik Sekretariatu KM przesyla

w wersji elektronicznej informacje zawierajace miejsce i termin posiedzenia KM
RPOWS 2014-2020 oraz projekt porzadku posiedzenia KM RPOWS 2014-2020 wraz
z zalacznikami do wszystkich czlonkéw oraz obserwatorow Komitetu
w terminie 10 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem.

. Sekretariat KM RPOWS 2014-2020 moze wyznaczyé krotszy termin na zapoznani si¢

z dokumentami, jednak moze to mie¢ jedynie charakter prosby o wczesniejsze
przekazywanie uwag.

. Ponadto, Sekretariat KM moze skroci¢ termin przekazywania dokumentow do 5 dni

roboczych przed posiedzeniem KM w przypadku, gdy dokumenty poddano wczesniej
konsultacjom trwajagcym co najmniej 5 dni roboczych, przewidujagcym mozliwo$¢
zgloszenia uwag przez kazda osobe ze sktadu KM.

Cztonkowie Komitetu moga zgtasza¢ do Sekretariatu KM wnioski o zmiang¢ projektu
porzadku posiedzenia lub jego uzupelnienie najpdzniej na 5 dni roboczych przed
posiedzeniem KM RPOWS 2014-2020. Zmiany s wprowadzane do dokumentow
przez Sekretariat KM i przekazywane w wersji papierowej na posiedzeniu KM
RPOWS 2014-2020. Jesli istnieja przestanki dla niewniesienia wskazanych kwestii do
porzadku obrad, to Przewodniczacy moze podja¢ decyzje o ich nieuwzglednieniu,
z podaniem uzasadnienia takiej decyzji.

Z kazdego posiedzenia KM RPOWS 2014-2020, Sekretariat KM sporzadza projekt
protokotu.

Projekt protokotu przesylany jest droga -elektroniczng w celu uzgodnienia,
do wszystkich czlonkéw 1 zastepcéw cztonkow Komitetu, przedstawiciela Komisji
Europejskiej oraz do obserwatoréw w terminie 30 dni roboczych od dnia posiedzenia,
przy czym w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydluzenie tego
terminu do 40 dni roboczych.

Uczestnicy posiedzenia Komitetu zglaszaja droga elektroniczng uwagi do zapiséw
protokolu w terminie 5 dni roboczych od daty rozestania protokotu. Brak uwag do
protokotu oznacza jego przyjecie. Zgloszenie uwag do protokotu, o ktérym mowa
w pkt 2, skutkuje konieczno$cig rozpatrzenia ich przez Sekretariat KM
w porozumieniu z Przewodniczacym, opracowania skorygowanej wersji protokotu,
a nastgpnie przestanie jej do uczestnikow posiedzenia Komitetu w ciggu 5 dni
roboczych. Jezeli w ciagu kolejnych 5 dni roboczych nie wptyng uwagi do nowej
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wersji  protokotu, woOwczas uznaje si¢ t¢ wersje za zaakceptowang
1 przedktada do podpisu Przewodniczacego Komitetu.

Uzgodniona wersja protokotu podawana do wiadomosci publicznej na stronie
WWW.rpo-swietokrzyskie.pl.

Do 15 grudnia kazdego roku, Sekretariat KM przekazuje cztonkom KM harmonogram
posiedzen KM na kolejny rok.

6.7.4 Procedury wspierajace prace Komitetu Monitorujacego

6.7.4.1 Powotywanie grup roboczych

10.

11.
12.

13.
14.

Powotanie grup roboczych odbywa si¢ w formie Uchwaly na pisemny wniosek
Przewodniczacego Komitetu lub grupy cztonkéw Komitetu liczacej co najmniej trzy
osoby sposréd cztonkow/zastepcow Komitetu;

Whniosek, o ktorym mowa w pkt.1 jest sktadany za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu, a przyjecie Uchwaty dotyczacej powotania grupy roboczej odbywa sig
podczas najblizszego posiedzenia Komitetu;

Przyjecie Uchwaly o powolaniu i1 skladzie grupy roboczej nastepuje podczas
glosowania w obecno$ci co najmniej potowy sktadu cztonkéw Komitetu, zwykla
wiekszoscig glosow;

Grupa robocza pracuje na podstawie regulaminu grupy;

Grupa robocza ma ograniczony liczebnie sktad (min. 3 osoby), w celu zapewnienia
jej operacyjnosci i decyzyjnosci;

Grupa roboczg kieruje Przewodniczacy grupy roboczej;

Wybdr 1 odwotanie Przewodniczacego grupy roboczej nastepuje w drodze
glosowania poprzez uzyskanie co najmniej potowy glosow wszystkich cztonkow
grupy roboczej;

Grupa robocza moze zosta¢ rozwigzana w drodze Uchwaty Komitetu poprzez
ztozenie Przewodniczacemu pisemnego wniosku podpisanego przez co najmniej
potowe cztonkdéw grupy roboczej trzech cztonkdéw komitetu lub na pisemny wniosek
Przewodniczacego Komitetu. Obstuge prac Grupy Roboczej zapewnia Sekretariat
Grupy funkcjonujgcy w ramach Sekretariatu Komitetu Monitorujgcego.
Zakres czynnosci Sekretariatu grupy jest tozsamy z zakresem czynnos$ci Sekretariatu
Komitetu;

Whioski, o ktorych mowa w pkt.8 sa sktadane do Sekretariatu KM, a przyjecie
Uchwaly dotyczacej rozwigzania grupy roboczej odbywa si¢ podczas najblizszego
posiedzenia Komitetu;

Przyjecie Uchwaly o rozwigzaniu grupy roboczej nastgpuje podczas gltosowania
w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Komitetu, zwykla wiekszoscig glosow;
Grupa moze mie¢ charakter grupy statej lub grupy ad hoc;

Zadaniem grupy roboczej moze by¢ opiniowanie projektéw Uchwatl Komitetu
dotyczacych tematycznie zakresu dzialania grupy, a wypracowana opinia grupy jest
sprawozdawana na posiedzeniu Komitetu przed podjeciem tej Uchwaty, przez
Przewodniczacego grupy lub wyznaczonego przez Przewodniczacego grupy,
czlonka grupy;

Grupa moze przedktada¢ Komitetowi propozycje Uchwat;

Na zaproszenie Przewodniczacego grupy w obradach grupy moga uczestniczy¢ inne
osoby niz czlonkowie grupy roboczej;
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Z posiedzen grup roboczych sporzadzane sg notatki lub protokoly udost¢pniane
wszystkim osobom ze sktadu KM.

Przewodniczacy grupy roboczej przedklada Komitetowi raz do roku pisemne
sprawozdanie z realizacji zadan grupy. Sprawozdanie jest przygotowywane nie
pozniej niz do konca pierwszego kwartalu roku nastepujacego po okresie
sprawozdawczym i przekazywane jest drogg elektroniczng do wiadomosci cztonkom
Komitetu;

Zmiany zasad pracy grupy roboczej powinny by¢ podejmowane w formie Uchwat na
posiedzeniach Komitetu, podczas glosowania w obecno$ci co najmniej potowy
cztonkow Komitetu, zwykla wigkszoscig gtosow;

Instytucja Zarzadzajaca podaje do publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie na
swojej stronie internetowej informacji o powotanych grupach roboczych, w tym
o ich sktadzie 1 pracach.

6.7.4.2 Podejmowanie Uchwal w trybie obiegowym

Departament  Inwestycji i Rozwoju/Departament EFS zwraca si¢ do
Przewodniczacego Komitetu/Zastepcy Przewodniczacego w sprawie wszczecia
procedury obiegowej oraz podjecia Uchwaly, w szczegdlnie uzasadnionych
sytuacjach, tj.: w przypadku koniecznosci pilnego rozpatrzenia sprawy lub podjecia
decyzji albo technicznego lub formalnego charakteru przedmiotu projektu Uchwaty;
Dokumenty podlegajace rozpatrywaniu sg rozsylane drogg elektroniczng cztonkom
Komitetu, ich zastgpcom, obserwatorom oraz przedstawicielowi Komisji
Europejskiej w terminie nie krotszym niz 10 dni roboczych przed koncem terminu
na zglaszanie uwag w zakresie kwestii rozpatrywanej w procedurze obiegowe;j;

3. Sekretariat KM RPOWS 2014-2020 moze wyznaczyé krétszy termin na zapoznanie

si¢ z dokumentami, jednak moze to mie¢ jedynie charakter prosby o wcze$niejsze
przekazywanie uwag.

4. Ponadto, Sekretariat KM moze skroci¢ termin przekazywania dokumentéw do 5 dni

roboczych przed posiedzeniem KM w przypadku, gdy dokumenty poddano
wczesniej konsultacjom trwajacym co najmniej 5 dni roboczych, przewidujacym
mozliwos¢ zgloszenia uwag przez kazda osobg ze sktadu KM.

Tryb obiegowy stosuje si¢ za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, ktory przesyta
drogg elektroniczng do cztonkéw Komitetu dokumenty podlegajace rozpatrywaniu
wraz z terminem na zglaszanie uwag i propozycja projektu Uchwatly do podjgcia:

a) kazdy z czlonkéw Komitetu lub zastepcow czionkéw Komitetu moze
przesta¢c w terminie 10 dni roboczych droga -elektroniczng uwagi
1 zastrzezenia do otrzymanego projektu Uchwaty;

b) wszystkie zastrzezenia do projektu Uchwaty wraz ze swoim stanowiskiem
Instytucja Zarzadzajaca przekazuje czlonkom Komitetu 1 zastgpcom
cztonkéw w Komitecie droga elektroniczna;

€) czltonkowie Komitetu mogg wycofaé zgtoszone przez nich zastrzezenia,

d) zgloszenie droga elektroniczng uwag i zastrzezen do projektu Uchwaty
skutkuje koniecznoscia:

- rozpatrzenia ich przez Sekretariat Komitetu;
- opracowania skorygowanej wersji Uchwaly, a nastgpnie przestania jej do
cztonkéw Komitetu w terminie 5 dni roboczych;
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- poddania Uchwaty pod glosowanie po uptywie terminu na zglaszanie
zastrzezen i po ustosunkowaniu si¢ do nich przez Instytucje Zarzadzajaca;

- jezeli nie wptyng uwagi do nowej wersji Uchwaty, wowczas uznaje si¢ te
wersje za zaakceptowang i przedklada do podpisu Przewodniczacemu
Komitetu;

e) w przypadku sprzeciwu wyrazonego przez co najmniej jedng trzecia
cztonkow Komitetu, dana kwestia musi zosta¢ rozpatrzona w trakcie obrad
najblizszego Komitetu. Dlatego tez Przewodniczacy Komitetu podejmuje
decyzje o zwotaniu dodatkowego posiedzenia Komitetu badz podejmuje
decyzje o podjeciu Uchwaly na najblizszym planowanym posiedzeniu
Komitetu;

Do uchwaly podejmowanej w trybie obiegowym stosuje si¢ odpowiednio zapisy
dotyczace kworum. Dodatkowo w trybie obiegowym kazdy z cztonkow Komitetu
lub zastepcoOw cztonkow Komitetu moze przesta¢ w terminie 10 dni roboczych
pisemne zastrzezenia do otrzymanego projektu uchwaty. Wszystkie zastrzezenia
wraz ze swoim stanowiskiem Instytucja Zarzadzajaca rozpatruje w terminie 5 dni
roboczych i przekazuje cztonkom Komitetu i zastgpcom cztonkow w Komitecie.
Cztonkowie Komitetu moga wycofa¢ zgloszone przez nich zastrzezenia. Uchwale
poddaje si¢ pod glosowanie po uptywie terminu na zglaszanie zastrzezen i po
ustosunkowaniu si¢ do nich przez Instytucj¢ Zarzadzajaca zapewniajac kworum,
zgodnie z ktorym, w glosowaniu musi wzig¢ udzial co najmniej potowa osob
uprawnionych do glosowania. Uchwale uznaje si¢ za podjeta, jezeli wickszos¢
glosujacych opowie si¢ za przyjeciem uchwaly w ustalonym terminie, w innym
wypadku uchwata zostaje nie podjeta.

6.7.4.3 Wsparcie cztonkoéw poprzez ekspertyzy

1.

W przypadku zlozenia do Przewodniczacego Komitetu za posrednictwem

Sekretariatu Komitetu wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez

Cztonka Komitetu lub zastgpce cztonka Komitetu na wykonanie ekspertyzy

w zakresie dotyczacym realizacji RPOWS 2014-2020:

a) Wnhnioskodawca sktadajacy wniosek jest zobowigzany przedtozy¢ uzasadnienie
dla zasadnos$ci zlecenia ekspertyzy 1 wskazania korzysci z jej wynikow dla
RPOWS 2014-2020;

b) dyskusja dotyczaca mozliwosci zlecenia wykonania ekspertyzy jest
rozpatrywana na najblizszym posiedzeniu Komitetu wraz z prezentacja
uzasadnienia dla zasadnos$ci zlecenia ekspertyzy 1 wskazania korzysci z jej
wynikow dla RPOWS 2014-2020;

€) czlonkowie Komitetu rozpatrujac kwesti¢ zlecenia wykonania ekspertyzy biorg
pod uwage:

- przydatno$¢ wynikow ekspertyzy do wilasciwego wykonywania funkcji
cztonka Komitetu lub zastgpcy cztonka Komitetu oraz,

- mozliwos$¢ sfinansowania zlecenia uzalezniajac swa decyzje od posiadanych
srodkow finansowych przeznaczonych na ten cel;

d) Whnioskodawca jest zobowigzany do zaangazowania si¢ w przygotowanie
zlecenia ekspertyzy;

e) decyzje o sfinansowaniu wykonania ekspertyzy przyjmuje si¢ w formie
Uchwaty na posiedzeniu Komitetu, w obecnos$ci co najmniej potowy cztonkoéw
Komitetu, zwykta wiekszoscig glosow;
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w przypadku akceptacji zlecenia wykonania ekspertyzy, Sekretariat Komitetu
rozpoczyna procedure przeprowadzenia postepowania na wytonienie realizatora
ushugi;

po otrzymaniu ekspertyzy od realizatora ustugi, Sekretariat Komitetu przekazuje
ekspertyze w formie elektronicznej cztonkom Komitetu, celem omowienia jej
wynikow na najblizszym posiedzeniu Komitetu;

W przypadku ztozenia do Przewodniczacego za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez Instytucje
Zarzadzajaca na wykonanie ekspertyzy w zakresie dotyczacym realizacji RPOWS
2014-2020:

a)

b)

d)

f)

9)

Instytucja Zarzadzajaca sktadajagca wniosek na wykonanie ekspertyzy jest

zobowigzana przedlozy¢ uzasadnienie dla zasadno$ci zlecenia ekspertyzy

i wskazania korzysci z jej wynikow dla RPOWS 2014-2020;

dyskusja dotyczaca mozliwosci zlecenia wykonania ekspertyzy jest

rozpatrywana na najblizszym posiedzeniu Komitetu wraz z prezentacja

uzasadnienia dla zasadnosci zlecenia ekspertyzy i wskazania korzysci z jej

wynikéw dla RPOWS 2014-2020.

cztonkowie Komitetu rozpatrujac kwesti¢ konieczno$ci zlecenia wykonania

ekspertyzy biorag pod uwagg:

- przydatno$¢ wynikow ekspertyzy do wlasciwego wykonywania funkcji
cztonka Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu oraz,

- mozliwo$¢ sfinansowania zlecenia uzalezniajac swa decyzj¢ od posiadanych
srodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel;

Instytucja  Zarzadzajaca jest zobowigzana do zaangazowania  Si¢

w przygotowanie zlecenia ekspertyzy;

decyzje o sfinansowaniu wykonania ekspertyzy przyjmuje si¢ w formie

Uchwaty na posiedzeniu Komitetu, w obecnos$ci co najmniej potowy cztonkow

Komitetu, zwyklg wickszoscig gtosow;

w przypadku akceptacji zlecenia wykonania ekspertyzy, Sekretariat Komitetu

rozpoczyna procedure przeprowadzenia postgpowania na wytonienie realizatora

ustugi;

po otrzymaniu ekspertyzy od realizatora ustugi, Sekretariat Komitetu przekazuje

(w formie elektronicznej) i ekspertyze do czlonkéw Komitetu, celem omowienia

jej wynikéw na najblizszym posiedzeniu Komitetu.

6.7.4.4 Wsparcie cztonkoéw poprzez szkolenia

1.

W przypadku ztozenia do Przewodniczacego za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez Cztonka Komitetu
lub zastgpce cztonka Komitetu na realizacj¢ szkolenia w zakresie dotyczacym
realizacji RPOWS 2014-2020:

a)

b)

Przewodniczacy rozpatruje mozliwo$¢ organizacji szkolenia pod katem
przydatnosci do wlasciwego wykonywania funkcji przez cztonka Komitetu lub
zastepcy czlonka Komitetu oraz uzaleznia mozliwo$¢ organizacji szkolenia od
posiadanych $rodkow finansowych na ten cel;

Przewodniczacy informuje czlonkéw o podjetej decyzji i jej przyczynach
elektronicznie za posrednictwem Sekretariatu Komitetu.

Przewodniczagcy ma prawo odrzucenia propozycji tematyki wskazanej we
wniosku o mozliwos¢ odbycia szkolenia;
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d) Przewodniczgcy ma prawo zaproponowania innej tematyki szkolenia;

e) W przypadku akceptacji przez Przewodniczgcego mozliwosci sfinansowania
szkolenia, Sekretariat Komitetu rozpoczyna proces zbierania wstepnych
zgloszen kandydatow na szkolenie droga elektroniczng oraz rozpoczyna
procedure przeprowadzenia postepowania majacego na celu wylonienie
realizatora szkolenia w przypadku otrzymania zgloszen od 10-15 czlonkéw na
dane szkolenie;

f) Po wyborze realizatora szkolenia Sekretariat Komitetu zgtasza si¢ ponownie do
cztonkéw Komitetu, ktorzy wyrazili wstgpng che¢ uczestnictwa w szkoleniu
celem potwierdzenia ich uczestnictwa i wskazania termindéw oraz miejsca
szkolenia;

2. W przypadku zlozenia do Przewodniczacego za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez Instytucje
Zarzadzajaca na realizacj¢ szkolenia dla cztonkow KM w zakresie dotyczacym
realizacji RPOWS 2014-2020;

a) Przewodniczacy rozpatruje mozliwos¢ organizacji szkolenia pod katem
przydatnosci do wlasciwego wykonywania funkcji przez cztonkéw Komitetu lub
zastgpcOw cztonkdéw Komitetu oraz uzaleznia mozliwos$¢ organizacji szkolenia
od posiadanych srodkéw finansowych na ten cel;

b) Przewodniczacy informuje Instytucje Zarzadzajaca o podjetej decyzji i1 jej
przyczynach za posrednictwem sekretariatu KM;

€) Przewodniczacy ma prawo odrzucenia propozycji tematyki wskazanej we
wniosku o mozliwos¢ odbycia szkolenia;

d) Przewodniczacy ma prawo zaproponowania innej tematyki szkolenia;

e) W przypadku akceptacji przez Przewodniczacego mozliwosci sfinansowania
szkolenia, Sekretariat Komitetu rozpoczyna proces zbierania wstepnych
zgloszen kandydatow na szkolenie droga elektroniczng oraz rozpoczyna
procedure przeprowadzenia postgpowania majacego na celu wylonienie
realizatora szkolenia w przypadku otrzymania zgtoszen od 10-15 cztonkow na
dane szkolenie;

f) Po wyborze realizatora szkolenia Sekretariat Komitetu zgtasza si¢ ponownie do
cztonkow Komitetu, ktorzy wyrazili wstgpng chec uczestnictwa w szkoleniu
celem potwierdzenia ich uczestnictwa i wskazania termindéw oraz miejsca
szkolenia;

3. Procedura opisana w punktach 1 i 2 odbywa si¢ jednocze$nie i roéwnolegle,
w przypadku zlozenia wnioskdw w jednym czasie.

6.7.4.5 Wsparcie cztonkéw poprzez udziat ekspertow

1. W obradach/pracach Komitetu, na pisemne zaproszenie Przewodniczacego, moga
uczestniczy¢ eksperci oraz przedstawiciele innych instytucji, grup spotecznych
1 zawodowych, o ile bedzie taka koniecznos¢;

2. Przewodniczacy =~ Komitetu  powinien powiadomi¢  czlonkow  Komitetu
o zaproszonych gosciach na posiedzenie Komitetu;

3. Powiadomienie, o ktérym mowa powyzej moze by¢ w formie elektronicznej w opisie
porzadku obrad za posrednictwem Sekretariatu Komitetu przed posiedzeniem
Komitetu;

4. Osoby zaproszone przez Przewodniczacego Komitetu informowane sg
o planowanych posiedzeniach Komitetu w terminie 15 dni roboczych przed majacym
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si¢ odby¢ posiedzeniem. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢
warunkowo skrdcony, lecz nie moze by¢ on krétszy niz 10 dni roboczych;

5. Zaproszeni goscie uczestniczg w posiedzeniu Komitetu w charakterze obserwatoréw
bez prawa glosu przy podejmowaniu Uchwat.

6.7.5 Podjecie dziatan naprawczych w obszarach zidentyfikowanych
stabosci przez Komitet Monitorujgcy RPOWS 2014-2020

1. Kazdy cztonek Komitetu Monitorujgcego lub jego zastepca moze zgtosi¢ do porzadku
obrad dodatkowy punkt, najp6zniej na 5 dni kalendarzowych przed dniem posiedzenia
KM. Sprawy te moga by¢ rozpatrywane na posiedzeniu za uprzednig zgoda
Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Komitet w drodze gtosowania.

2. Przewodniczacy Komitetu moze, na poczatku kazdego posiedzenia, wprowadzi¢ pod
obrady sprawy, ktore nie znajduja si¢ w porzadku pod warunkiem, ze zostang poddane
pod glosowanie.

3. Porzadek obrad musi zosta¢ zatwierdzony przez czionkéw Komitetu na poczatku
kazdego posiedzenia.

4. Czlonkowie Komitetu lub ich zastepcy moga zgltasza¢ swoje propozycje porzadku
obrad na kolejne posiedzenie Komitetu.

5. Rozpatrywanie dodatkowo zgloszonych wnioskoéw nastepuje podczas glosowania
w obecnos$ci co najmniej potowy sktadu cztonkéw Komitetu, zwykla wiekszoscia
glosow.

6. W przypadku przyjecia Uchwaly w sprawie obszaru zidentyfikowanego stabosci przez
cztonkéw Komitetu, Sekretariat Komitetu przygotowuje wniosek do Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w sprawie rozpatrzenia i odniesienia si¢ do przyjetej
przez Komitet Uchwaty.

7. Decyzja Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego w przedmiotowe]j sprawie wraz
z uzasadnieniem prezentowana jest cztonkom Komitetu na najblizszym posiedzeniu
Komitetu.

8. W przypadku zmian dotyczacych opracowania i aktualizacji RPOWS 2014-2020
postepuje si¢ zgodnie z procedurg 6.1 niniejszego dokumentu.

9. W przypadku zmian w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentow dotyczacych
powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej: [P WUP i IP ZIT, postepuje si¢ zgodnie
z procedura 6.8 niniejszego dokumentu.

10. W przypadku zmian dotyczacych opracowania i zmiany kryteriow wyboru projektéw
realizowanych ~w  ramach Osi  Priorytetowych ~RPOWS  2014-2020
wspotfinansowanych ze srodkow EFS oraz EFRR postegpuje sie zgodnie z procedura
6.9 niniejszego dokumentu.

6.8 Opracowanie i aktualizacja dokumentéw powierzenia zadan Instytucji
Posredniczacej; IP WUP i IP ZIT

I. W ramach Departamentu EFS procedura opracowania i aktualizacji warunkow

powierzenia Instytucji Posredniczqgcej realizacji priorytetow inwestycyjnych 8i,
8iii oraz 8v w ramach Osi priorytetowej 10. Otwarty rynek pracy, w ramach
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020

1. Pracownik Zespolu ds. programowania sporzadza projekt/projekt aktualizacji
dokumentu, pn.: ,,Warunki realizacji priorytetow inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v, O$
priorytetowa 10 - Otwarty rynek pracy, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 przez Wojewodzki
Urzad Pracy w Kielcach”.

2. Nastepnie pracownik przekazuje go do weryfikacji Koordynatorowi Zespotu
ds. programowania oraz Kierownikowi Oddziatu Informacji i Programowania, ktorzy
zglaszaja ewentualne uwagi.

3. W przypadku braku uwag dokument zostaje przekazany do konsultacji Kierownikom
Oddziatow Departamentu EFS, Radcy Prawnemu, IP WUP, do IR oraz Inspektorowi
bezpieczenstwa teleinformatycznego i ochrony danych osobowych UMWS (w razie
koniecznosci tj. w przypadku aktualizacji dokumentu w zakresie ochrony danych
osobowych).

4. Pracownik Zespotu ds. programowania weryfikuje ewentualne uwagi zgloszone
w wyniku konsultacji, wprowadza je do dokumentu i ponownie przekazuje dokument
do weryfikacji Koordynatorowi Zespotu ds. programowania, nastepnie do akceptacji
Kierownikowi Oddziatu Informacji i Programowania.

5. Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania przekazuje przygotowany przez
pracownika Zespotu ds. programowania dokument do IP WUP i IR w celu akceptacji
zapisbw wynikajacych z wniesionych uwag, a nast¢gpnie do akceptacji
Dyrektora/Zastepcy Dyrektora.

6. W przypadku nie zgtoszenia ewentualnych zmian Kierownik Oddziatu Informacji
I Programowania wydaje pracownikowi Zespotu ds. programowania polecenie
opracowania ostatecznej wersji dokumentu wraz z wnioskiem do Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz projektem uchwaty zgodnie z procedura 6.3.

7. Akceptacja dokumentu przez Dyrektora badz Zastgpce Dyrektora Departamentu EFS

odbywa si¢ przez podpisanie wniosku do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

8. Po zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego Kierownik Oddziatu
Informacji i Programowania przekazuje zatwierdzony dokument wraz
z Uchwatg do IP WUP, IR oraz KC.

Aktualizacja dokumentu powierzajgcego realizacje czesci zadan do IP WUP nastepuje
na wniosek IR/ Departament EFS/IP WUP.

Il. W ramach IR-Il procedura opracowania i aktualizacji zapisow porozumienia
W sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczqcej w ramach instrumentu
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020

1. Pracownik IR-II sporzadza projekt porozumienia/aktualizacji porozumienia
w sprawie powierzenia zadan w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020, nastepnie przedktada dokument do akceptacji Kierownika
Oddziatu IR-II.
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. Po uzyskaniu akceptacji Kierownika Oddzialu IR-II, tres¢ dokumentu zostaje
konsultowana z Radcg Prawnym i przekazywana do akceptacji Dyrektora IR lub jego
Trzeciego Zastepcy.

. Po uzyskaniu akceptacji Dyrekcji IR dokument zostaje przestany droga elektroniczng
do Departamentu EFS wilasciwych Oddziatéw IR, IP ZIT oraz IP WUP, celem
konsultacji i weryfikacji zapisow porozumienia. Departament EFS wtasciwe Oddziaty
IR oraz IP ZIT w terminie 5 dni roboczych odsytajg zweryfikowany dokument bez
poprawek lub zglaszajg uwagi do jego zapisow.

. Po otrzymaniu dokumentu od Departamentu EFS, wtasciwych Oddziatow IR oraz IP
ZIT i IP WUP, Pracownik IR-II opracowuje ostateczng wersje dokumentu
i przygotowuje niezbedna dokumentacje na Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
w sprawie przyjecia projektu porozumienia/aktualizacji porozumienia.

. Po akceptacji tresci porozumienia przez Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
pracownik IR-1l przygotowuje pismo i przekazuje zaakceptowany/zaktualizowany
dokument do IP ZIT, celem dopelnienia formalnosci z podpisaniem przedmiotowego
dokumentu.

. Po podpisaniu dokumentu przez strony Porozumienia nast¢puje przekazanie kopii ww.
dokumentu do wtasciwych Oddziatow IR, Departamentu EFS.

I11.W ramach Departamentu EFS procedura opracowania i aktualizacji Warunkow
powierzenia zadan Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Kielcach w zakresie
wykorzystania Bazy Ustug Rozwojowych

. Pracownik Zespotu ds. programowania sporzadza projekt/projekt aktualizacji
dokumentu, pn.: ,,Warunki powierzenia zadan Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy
w Kielcach w zakresie wykorzystania Bazy Ustug Rozwojowych”.

. Nastepnie pracownik przekazuje go do weryfikacji Koordynatorowi Zespotu
ds. programowania oraz Kierownikowi Oddziatu Informacji i Programowania,
ktorzy zglaszaja ewentualne uwagi.

. W przypadku braku uwag dokument zostaje przekazany do konsultacji Kierownikom
Oddziatow Departamentu EFS, Radcy Prawnemu, IP WUP, do IR oraz Inspektorowi
bezpieczenstwa teleinformatycznego i ochrony danych osobowych UMWS (w razie
koniecznosci tj. w przypadku aktualizacji dokumentu w zakresie ochrony danych
osobowych).

. Pracownik Zespolu ds. programowania weryfikuje ewentualne uwagi zgloszone
w wyniku konsultacji, wprowadza je do dokumentu i ponownie przekazuje dokument
do weryfikacji Koordynatorowi Zespotu ds. programowania, nastepnie do akceptacji
Kierownikowi Oddziatu Informacji i Programowania.

. Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania przekazuje przygotowany przez
pracownika Zespotu ds. programowania dokument do IP WUP i IR w celu akceptacji
zapisOw wynikajacych z wniesionych uwag, a nastgpnie do akceptacji
Dyrektora/Zastgpcy Dyrektora.

. W przypadku nie zgloszenia ewentualnych zmian Kierownik Oddziatu Informacji
I Programowania wydaje pracownikowi Zespotu ds. programowania polecenie
opracowania ostatecznej wersji dokumentu wraz z wnioskiem do Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego oraz projektem uchwaty zgodnie z procedurg 6.3.

. Akceptacja dokumentu przez Dyrektora badz Zast¢pce Dyrektora Departamentu EFS
odbywa si¢ przez podpisanie wniosku do Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
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8. Po zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Kierownik
Oddziatu Informacji i Programowania przekazuje zatwierdzony dokument wraz

z Uchwalg do IP WUP, IR i KC oraz do wiadomosci do PARP.

Aktualizacja dokumentu powierzajgcego realizacje zadan w zakresie BUR do 1P WUP
nastepuje na wniosek IR/ Departament EFS/IP WUP.

6.9 Opracowanie i zmiana Kkryteriow wyboru projektéw realizowanych
w ramach Osi Priorytetowych RPOWS 2014-2020 wspéHfinansowanych ze
srodkow EFS oraz EFRR

Instytucja Zarzadzajaca Departament EFS/IR okre$la kryteria wyboru projektow, ktore
nastepnie sg przedkladane do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy.
W ramach RPOWS 2014-2020 w czgsci dotyczacej EFS/EFRR przewiduje sie
nastepujace tryby wyboru projektow:

e tryb konkursowy

e tryb pozakonkursowy

e 0 ktérym mowa w art. 39, art. 47, art. 54, art.60 a oraz art. 61 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

Za opracowanie i wprowadzanie zmian kryteriow wyboru projektow realizowanych
w ramach Osi Priorytetowych nr 8 i 9 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 odpowiada Zespot ds.
programowania w ramach Oddziatu Informacji i Programowania — w zakresie trybu
konkursowego i pozakonkursowego. Zespot ds. programowania wspotpracuje
z Instytucja Posredniczaca - Wojewddzkim Urzgdem Pracy w Kielcach
w zakresie opracowania i zmiany kryteriow wyboru projektow dla Osi Priorytetowej nr
10 Departament EFS oraz IP WUP wspotpracuje z Instytucja Posredniczaca ZIT -
Urzgdem Miasta w Kielcach w zakresie opracowania i zmiany kryteriow wyboru
projektow dla Poddziatan realizowanych w formule ZIT.

Za opracowanie 1 wprowadzanie zmian kryteriow wyboru projektow realizowanych
w ramach Osi Priorytetowych nr 1-7 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 odpowiada IR.

Za przygotowanie i aktualizacj¢ kryteriow zgodnosci ze Strategia ZIT KOF odpowiada
IP ZIT.

6.9.1 Opracowanie kryteriow wyboru projektow w Departamencie EFS

1. Pracownik Zespotu ds. programowania w Departamencie EFS sporzadza
1 przekazuje prosbe o opracowanie projektu kryteriow wyboru projektow dla
Dziatan/Poddziatan Osi priorytetowej 10 RPOWS 2014-2020 i przesyta drogg
elektroniczng do IP - Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach w terminie
wynikajacym z daty wyznaczonej przez Departament EFS.
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Pracownicy Zespotu ds. programowania przygotowuja projekt kryteriow wyboru
projektow dla Dziatan/Poddziatan Osi priorytetowej 8 1 9 (w przypadku osi 9 we
wspotpracy z ROPS), po otrzymaniu kryteriow dla Osi priorytetowej 10 — Pracownik
Zespotu ds. programowania weryfikuje ich tres¢.

Koordynator Zespotu ds. programowania weryfikuje projekt kryteriow wyboru
projektow dla Dziatan/Poddziatan Osi priorytetowej 8 i 9, przekazuje do akceptacji
Kierownika Oddziatu Informacji i Programowania, ktory nast¢pnie przesyla
dokument drogg elektroniczng do konsultacji z Oddziatami Departamentu EFS. Po
rozpatrzeniu zgloszonych uwag 1 ewentualnym ich uwzglgdnieniu przez
pracownikow Zespotu ds. programowania Kierownik Oddziatu przesyta projekt
kryteriow dla Dziatan/ Poddziatan Osi priorytetowej 8, 9 i 10 do konsultacji do IR.
W przypadku kryteriow dla Poddziatan dedykowanych ZIT Kierownik Oddzialu
Informacji i Programowania przesyta dokument droga elektroniczng réwniez do
konsultacji IP ZIT. W przypadku kryteriow dla Dziatan/Poddziatan Osi
priorytetowej 9 pracownik Zespotu lub Kierownik Oddziatu przesyta dokument
droga elektroniczng do konsultacji z ROPS.

Kryteria wyboru projektow moga podlega¢ konsultacjom spotecznym. Pracownik
Zespotu ds. programowania przygotowuje materialy zwigzane z poddaniem
kryteriow wyboru projektow konsultacjom spotecznym. Kierownik Oddzialu
Informacji i Programowania przesyta konsultowane kryteria na stron¢ internetowa
WWW.rpo-swigtokrzyskie.pl i/lub do konsultacji z Departamentami merytorycznymi
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swictokrzyskiego oraz Rzecznika
Funduszy Europejskich.

IR oraz IP ZIT przekazuja uwagi do propozycji kryteriow w terminie 5 dni roboczych
od daty ich otrzymania.

Po otrzymaniu uwag od IR oraz IP ZIT pracownicy Zespotu ds. programowania
przekazuja uwagi dotyczace proponowanych kryteriow dla Dziatan/Poddziatan Osi
priorytetowej 10 do IP WUP.

Pracownicy Zespolu ds. programowania po otrzymaniu i weryfikacji
proponowanych kryteriow dla Osi priorytetowej 10 przygotowujg ostateczng wersje
projektu kryteriow wyboru projektow dla EFS.

Po zakonczeniu konsultacji nastepuje rozpatrzenie przez pracownikow Zespotu ds.
programowania/Zespotu ds. wdrazania projektow pozakonkursowych oraz
pracownikow IP ewentualnych uwag 1 sugestii otrzymanych w zwigzku
z konsultacjami.

Po weryfikacji kryteriow wyboru projektow przez Koordynatora Zespotu
ds. programowania, Kierownika Oddziatu Informacji i Programowania oraz
akceptacji Z-cy Dyrektora Departamentu EFS (w przypadku jego niecobecnosci —
Kierownikowi Oddziatu Informacji i Programowania) pracownicy Zespotu ds.
programowania przygotowujg ostateczne wersje kryteriow, a Kierownik Oddziatu
Informacji i Programowania przekazuje je droga elektroniczng do Sekretariatu KM
w IR celem przedtozenia pod obrady Komitetu Monitorujacego.

Po zatwierdzeniu kryteriow wyboru projektow przez KM, IR aktualizuje zatacznik
Nr 3 Kryteria wyboru projektéw dla poszczegolnych Osi Priorytetowych, Dziatan
1 Poddziatan do SZOOP, zgodnie z procedurg wskazang w punkcie 6.4.

6.9.2 Zmiana kryteriow wyboru projektow
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.Na wniosek IR lub z inicjatywy Departamentu EFS, dotyczacy zmiany kryteriow
wyboru projektow, pracownicy Zespotu ds. programowania sporzadzaja projekt
zmiany kryteriow Osi Priorytetowej 8 1 9 oraz w przypadku Osi priorytetowej 10 —
pracownik Zespotu ds. programowania przesyta informacje o mozliwosci modyfikacji
kryteriow droga elektroniczng do IP - Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Kielcach, w terminie wynikajacym z daty wyznaczonej przez IR lub Departament
EFS.

. W przypadku zainicjowania zmiany kryterium dla osi 10 przez IP — WUP, pracownik
Zespotu ds. programowania weryfikuje zmienione kryteria. Przej$cie do punktu 4.

. Pracownicy Zespolu ds. programowania zmienione kryteria wyboru projektow dla
Dziatan/Poddziatan Osi Priorytetowej 8 1 9, nastgpnie sporzadzaja zmieniony
dokument dla wszystkich Dziatan/Poddziatan EFS.

. Kazdorazowa zmiana tresci kryteriow wyboru projektéw podlega konsultacjom
z IR (w przypadku Osi priorytetowej 9 rowniez z ROPS), a dla Poddziatan
dedykowanych ZIT z IP ZIT.

. Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania weryfikuje i akceptuje zmienione
kryteria wyboru projektow, ktore nastgpnie sg przekazywane do akceptacji Z-cy
Dyrektora Departamentu EFS (w przypadku jego niecobecnosci — Kierownikowi
Oddzialu Informacji 1 Programowania). Zaakceptowana wersj¢ zmienionych
kryteriow wyboru projektow Kierownik Oddziatlu Informacji i Programowania
przesyta do Sekretariatu KM droga elektroniczng, celem przedtozenia KM do
zatwierdzenia.

. Po zatwierdzeniu kryteriow wyboru projektow przez KM, IR aktualizuje zatagcznik Nr
3 Kryteria wyboru projektoéw dla poszczegdlnych Osi Priorytetowych, Dziatan
1 Poddziatan do SZOOP, zgodnie z procedurg wskazang w punkcie 6.4.

6.9.3 Opracowanie 1 zmiana kryteriow wyboru projektow w IR
w ramach Osi priorytetowej 1-7

. Odpowiedzialnym za przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektow
w ramach Osi Priorytetowych nr 1-7 RPOWS 2014-2020 jest IR.

. Za przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektow Osi Priorytetowych nr 1-
7 RPOWS 2014-2020 odpowiadaja Oddziaty Wdrazania w IR (w przypadku
kryteriow w zakresie strategicznej zgodnosci ze strategia ZIT KOF za przygotowanie
ich propozycji odpowiada IP ZIT).

. Przygotowane propozycje kryteriow przesytane sa W razie potrzeby do konsultacji
do wilasciwych Departamentow merytorycznych Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Whasciwe Departamenty merytoryczne zglaszaja
uwagi do propozycji kryteriow w terminie do 5 dni roboczych od ich otrzymania
zIR.

. Ewentualne uwagi do propozycji kryteriow przesytane sa do IR w terminie
5 dni roboczych od daty ich otrzymania.

. Po otrzymaniu uwag z Departamentow UMWS przygotowywana jest przez IR
ostateczna wersja projektu kryteriow wyboru projektow, ktéra przedstawiana jest do
akceptacji Zarzadowi Wojewodztwa (Uchwala Zarzadu Wojewddztwa), a nastepnie
pod obrady KM.

. Po zaakceptowaniu przez Zarzad Wojewddztwa propozycji kryteriow wyboru
projektow, Oddziaty Wdrazania w IR przekazuja powyzsza propozycje do IR-II
celem przedtozenia pod obrady Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020.
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7. Analogiczng $ciezke procedowania stosuje si¢ w przypadku zmiany kryteriow

wyboru projektéw w ramach Osi Priorytetowych nr 1-7 RPOWS 2014-2020.

6.10 Przeprowadzanie naboru wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPOWS

2014 — 2020

Opracowaniem cato$ciowego harmonogramu naboru wnioskow o dofinansowanie dla
RPOWS 20142020 (obejmujacego osie priorytetowe finansowane z EFRR i EFS) na
kolejny rok zajmuje si¢ IR-I1 na podstawie propozycji przedtozonych przez Departament
EFS oraz wtasciwe Oddziaty IR.

1.

2.

3.

IR-1I dokonuje weryfikacji propozycji harmonograméw pod katem zgodnosci
z RPOWS 2014-2020 oraz przekazuje ewentualne uwagi w terminie 3 dni roboczych.
Uzgodniong wersj¢ harmonogramu IR-11 przekazuje do zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewodztwa, zgodnie z Procedurg 6.3.

Zgodnie z art. 47.1 ustawy wdrozeniowej, zatwierdzony Harmonogram, IR-II
zamieszcza na stronie internetowej http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl oraz
na Portalu Funduszy Europejskich do dnia 30 listopada kazdego roku.

. Aktualizacja zatwierdzonego Harmonogramu dokonywana jest przez IR-11 na wniosek

wilasciwych Oddziatow IR/Departamentu EFS z uwzglednieniem zapisow pkt. 3 i 4
niniejszej procedury.

. Zaktualizowany, zatwierdzony Harmonogram IR-IIl zamieszcza na stronie

internetowej http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl oraz na Portalu Funduszy
Europejskich.

6.10.1 Przygotowanie i aktualizacja harmonogramu oraz organizacja
naboru wnioskow o dofinansowanie w trybie konkursowym
w Departamencie EFS

6.10.1.1 Przygotowanie/aktualizacja harmonogramu konkurséw:

. Pracownicy Zespotu ds. programowania przygotowuja harmonogram naborow

wnioskoOw o dofinansowanie w trybie konkursowym w ramach Osi Priorytetowej 8
1 9, natomiast w ramach Osi Priorytetowej 10 terminy naboréw konkursow
przekazywane sg do Departamentu EFS przez IP WUP. W zakresie Poddziatan
dotyczacych zadan realizowanych w ramach instrumentu ZIT terminy ogloszenia
konkursow konsultowane sg z IP ZIT. Propozycja harmonogramu zostaje poddana
konsultacji Kierownikom/Koordynatorom oraz Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora.

. Po uwzglednieniu ewentualnych uwag pracownik Zespotu ds. programowania

przygotowuje ostateczng propozycj¢ harmonogramu i przekazuje do akceptacji
Dyrektora badZz Zastepcy Dyrektora z zachowaniem S$ciezki shuzbowe;,
anastgpnie do IR w celu zatwierdzenia przez Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego.

. W przypadku aktualizacji harmonogramu polegajacej na zmianie terminu naboru,

zmiana ta nie moze dotyczy¢é naboru, ktorego przeprowadzenie zaplanowano
pierwotnie w terminie krotszym niz 3 miesigce, liczac od dnia aktualizacji.
Jednoczes$nie oznacza on, ze w przypadku aktualizacji polegajacej na dodaniu nowego
naboru wnioskow o dofinansowanie, jego przeprowadzenie moze zosta¢ zaplanowane
najwczesniej na 3 miesigce od dnia aktualizacji harmonogramu.
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4. Po zatwierdzeniu Harmonogramu (aktualizacji Harmonogramu) przez Zarzad
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego, Departament EFS, po otrzymaniu informacji z IR,
przesyta do PFRON informacje o zatwierdzonym harmonogramie wraz z linkiem do
strony, gdzie Harmonogram zostal opublikowany.

6.10.1.2 Przyjmowanie projektéw w trybie konkursowym w Departamencie EFS:

1. Wnioskodawca sktada projekt (z ewentualnymi wymaganymi na tym etapie
zatgcznikami) w formie elektronicznej za pomoca generatora wnioskow aplikacyjnych
LSI oraz tozsama wersje projektu w formie papierowej w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach w Sekretariacie Departamentu EFS. Pracownik sekretariatu dokonuje
niezwlocznie rejestracji projektu poprzez:

- odnotowanie daty i godziny wplywu projektu,
- nadanie numeru kancelaryjnego,

- odnotowanie nazwy Wnioskodawcy,

- odnotowanie Dziatania/Poddzialania,

- wpisanie danych osoby przyjmujacej projekt.

Potwierdzenie ztozenia wersji papierowej projektu Wnioskodawca moze otrzymaé na

przedtozonym przez siebie piSmie lub kopii sktadanego projektu.

2. Data wptywu projektu jest datg dostarczenia jego papierowej wersji do Sekretariatu
Departamentu EFS. W przypadku projektow nadestanych poczta lub przesytka
kurierskg o przyjeciu projektu decyduje data i godzina wptywu projektu do
Sekretariatu Departamentu EFS.  Sekretarz KOP — zmienia status projektu
w systemie z ,,Wystany” na ,,Przyjety’— wowczas nadany zostaje niepowtarzalny
numer w systemie LSI oraz uzupelnia si¢ dat¢ ztozenia projektu. Suma kontrolna
projektu przekazanego przez LSI i suma kontrolna projektu w wersji papierowej musi
by¢ tozsama. Projekt uznaje si¢ za ztozony w momencie wptywu przynajmniej jednej
wersji papierowej, przy czym w przypadku nie zlozenia projektu w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach w wersji papierowej zgodnych z przekazang wersja
elektroniczng (suma kontrolna obu wersji musi by¢ tozsama), IOK wzywa
Whnioskodawce do jednorazowego uzupetnienia projektu.

6.10.1.3 Organizacja naboru wnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym
w Departamencie EFS:

1. Zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem naboru wnioskéw Oddziat Informacji
i Programowania/Zespot ds. programowania przygotowuje projekt regulaminu
konkursu wraz z zalgcznikami dla danego Dzialania/Poddziatania w oparciu
o zapisy obowiazujacego Szczegdlowego Opisu Osi Priorytetowych oraz
obowigzujace Wytyczne. Zapisy dotyczace Programu PFRON ,,Partnerstwo dla os6b
z niepeosprawno$ciami” zostaja opracowane we wspotpracy ze Swietokrzyskim
Odziatem PFRON.

2. Koordynator Zespotu ds. programowania weryfikuje projekt regulaminu konkursu
wraz z zalgcznikami i przekazuje do akceptacji Kierownikowi Oddziatu Informacji
I Programowania, ktory przesyta droga elektroniczng dokument do konsultacji
Kierownikom/Koordynatorom Oddziatéw/ Zespoldw Departamentu EFS wraz
z Listami sprawdzajacymi zgodnos¢ regulaminu konkursu z SZOOP i wytycznymi,
za posrednictwem ktorych mozliwe jest zglaszanie uwag oraz do IR, a w przypadku
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konkurséw w ramach instrumentu ZIT do IP ZIT. Listy sprawdzajace w ramach
poszczegbdlnych Oddziatow zatwierdzane sg przez poszczegdlnych kierownikow,
a w przypadku Oddziatu Informacji i Programowania Lista sprawdzajaca zgodno$é
regulaminu konkursu z SZOOP i wytycznymi i Lista sprawdzajaca zgodnos$¢
ogloszenia o konkursie oraz regulaminu konkursu z ustawg z dnia 11 lipca 2014 .
0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 zatwierdzana jest rowniez przez Z-c¢
Dyrektora Departamentu EFS (w przypadku jego niecobecnosci — Kierownika
Oddziatu Informacji i Programowania). Po zakonczonej weryfikacji, Z-ca Dyrektora
Departamentu EFS podpisuje zaakceptowany regulamin konkursu wraz
z zatgcznikami.

Oddzial ds. odwotan RPO w KC na prosb¢ Departamentu EFS opracowuje
1 aktualizuje zalgcznik pn. Procedura odwotawcza, stanowigcy zatgcznik do
Regulaminow konkursow ogtaszanych przez Departament EFS.

IR dokonuje analizy projektu regulaminu konkursu pod katem zgodnosci z zapisami
RPOWS 2014-2020 w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania
dokumentacji; analiza jest przeprowadzana w zakresie, m.in celu szczegdétowego,
typow przedsiewzieé¢, beneficjentow, grup docelowych, poziomu dofinansowania,
poziomu cross-financingu, terytorialnego rozkladu interwencji priorytetu
inwestycyjnego, trybu  wyboru  projektow, wskaznikow  rezultatu
1 produktu, a takze zgodnos$ci z SZOOP dla danego Dziatania/Poddziatania.
Pracownik Zespotu ds. programowania analizuje zgloszone propozycje zmian
i opracowuje ostateczng wersje projektu regulaminu konkursu wraz z projektem
uchwaty i wnioskiem na Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego — zgodnie
z procedurg 6.3.

Pracownik Zespotu ds. programowania przygotowuje ogloszenie o konkursie do
zamieszczenia na stronie internetowej oraz portalu i przekazuje do akceptacji
Koordynatorowi Zespolu, a nastepnie Kierownikowi Oddzialu Informacji
i Programowania.

Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania. przesyta drogg elektroniczng tre$¢
zaakceptowanego ogloszenia o konkursie wraz z regulaminem 1 zatagcznikami celem
przekazania przedmiotowych dokumentéw do Oddziatu ds. Informacji, Promoc;ji i
Pomocy Technicznej IR celem zamieszczenia na stronie www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl, oraz portalu: www.funduszeeuropejskie.gov.pl
w terminie co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczgciem naboru wnioskow
o dofinansowanie.

6.10.2 Oglaszanie naboréw wnioskow w ramach RPOWS 2014-2020
w IR

Instytucja Zarzadzajaca do dnia 30 listopada kazdego roku zamieszcza na swojej
stronie internetowej oraz na Portalu Funduszy Europejskich harmonogram naborow
wnioskoOw o dofinansowanie w trybie konkursowym w ramach poszczegdlnych
dziatan osi priorytetowych 1-7 RPOWS 2014-2020, ktérych przeprowadzenie
planowane jest na kolejny rok kalendarzowy. Nabory oglaszane sg w formie
jedno/dwuetapowych  konkursow  obejmujacych  okreslone przez Zarzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego dziatania.

str. 59



o

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej oraz Instytucji Certyfikujgcej
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

Projekt Regulaminu konkursu przygotowuje Oddzial Wdrazania.

Oddziatl ds. odwotan RPO na prosbe IR aktualizuje Regulaminy konkursowe
w ramach realizacji zadan, tj. w cz¢sci dotyczacej realizacji procedury odwotawczej.
Nastepnie wyznaczony przez Kierownika Oddzialu Wdrazania pracownik
przygotowuje wniosek na posiedzenie Zarzadu wraz z projektem stosownej Uchwaty,
ktérego zatacznikiem jest Regulamin konkursu wraz z zalacznikami. Szczegdlowy
sposob, tryb i1 terminy postgpowania z wnioskiem na Zarzad okresla Wewnetrzny
regulamin przyjety Zarzadzeniem Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego nr
2/07 z dnia 23 stycznia 2007 roku. Ostatecznej akceptacji projektu Uchwaty dokonuje
Cztonek Zarzadu nadzorujacy prace IR.

Ogloszenie konkursowe zamieszczane jest w terminie co najmniej 30 dni
kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem naboru na stronie internetowej
WWW.rpo-swigtokrzyskie.pl, Portalu Funduszy Europejskich oraz wywieszane
w widocznym miejscu w siedzibie IR Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego. W przypadku przedluzenia terminu naboru wnioskéw informacja
0 tym zamieszczana jest na stronie internetowej www.rpo-§wietokrzyskie.pl, Portalu
Funduszy Europejskich oraz wywieszana w widocznym miejscu w siedzibie IR
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego.

Zamieszczenie dokumentacji konkursowej na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajgcej Www.rpo-swigtokrzyskie.pl, Portalu Funduszy Europejskich nastepuje
wedlug ponizszej procedury. Kierownik Oddzialu Wdrazania badZz wyznaczony
pracownik niezwlocznie po zatwierdzeniu dokumentacji przez Zarzad Wojewodztwa
przesyla ja droga elektroniczng do Kierownika Oddziatu IR-1Il, ktory zleca
wyznaczonemu pracownikowi zamieszczenie tych dokumentow (ogloszenie
konkursowe, regulamin konkursu wraz z zalacznikami) na stronie internetowej oraz
portalu.

Do czasu rozstrzygniecia konkursu Instytucja Zarzadzajaca nie moze zmieniac
regulaminu  konkursu w  sposob  skutkujagcy nierdwnym  traktowaniem
Whioskodawcow. Nie dotyczy sytuacji, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany wynika
z odrebnych przepisow.

1Z RPOWS 2014-2020 podaje do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci na swojej
stronie internetowej oraz na Portalu Funduszy Europejskich, regulamin konkursu oraz
jego zmiany, wraz z ich uzasadnieniem, oraz termin, od ktoérego sa stosowane.

W trakcie trwania naboru projektow w ramach konkursu, pracownik Oddziatu
IR-11l na biezaco zamieszcza na stronie internetowej www.rpo-§wietokrzyskie.pl
odpowiedzi na pytania dotyczace konkursu.

6.10.2.1 Przyjmowanie projektéw w ramach RPOWS 2014-2020 w IR

1.

Na I etapie konkursu Wnioskodawca sktada projekt w formie papierowej (dwa
oryginaty) i elektronicznej (e-Generator ) wraz z wymaganymi na tym etapie
zalacznikami sporzadzonymi zgodnie z Regulaminem Konkursu, do Sekretariatu
Naboru Wnioskéw dla osi priorytetowych 1 i 2 (Oddziat ds. Innowacyjnej
Gospodarki), do Sekretariatu Naboru Wnioskoéw dla osi priorytetowych 3 (Oddziat
ds. Projektow Energetycznych), do Sekretariatu Naboru Wnioskéw dla osi
priorytetowej 4 (bez Dziatania 4.4) i 5 (Oddziat ds. ZIT i Projektow
Infrastrukturalnych) lub do Sekretariatu Naboru Wnioskow dla osi priorytetowej 7,
Dziatania 4.4 1 Dzialania 6.5 (Oddziat ds. Uslug Publicznych 1 Rewitalizacji).
IT etap konkursu polega na przedtozeniu przez Wnioskodawce aktualizacji projektu
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w formie papierowej (dwa oryginaly) i elektronicznej (e-Generator) wraz
z wymaganymi na tym etapie zalgcznikami potwierdzajacymi gotowosé
Whnioskodawcy do realizacji inwestycji. W przypadku konkurséw jednoetapowych
Whnioskodawca sktada projekt w formie papierowej (dwa oryginaty)
i elektronicznej (e-Generator) wraz z wymaganymi zatgcznikami sporzgdzonymi
zgodnie z Regulaminem Konkursu, do Sekretariatu Naboru Wnioskow dla osi
priorytetowych 1 i 2 (Oddziat ds. Innowacyjnej Gospodarki), do Sekretariatu Naboru
Whioskow dla osi priorytetowych 3 (Oddziat ds. Projektow Energetycznych), do
Sekretariatu Naboru Wnioskow dla osi priorytetowej 4 (bez Dzialania 4.4) i 5
(Oddziat ds. ZIT i Projektow Infrastrukturalnych) lub do Sekretariatu Naboru
Whnioskoéw dla osi priorytetowej 7, Dziatania 4.4 i Dziatania 6.5 (Oddziat ds. Ustug
Publicznych i Rewitalizacji).

2. Pracownik Sekretariatu dokonuje na biezgco wpisu w systemie kancelaryjnym
zgodnie z zalacznikiem nr IR.V-VIII.1. Kazdy z papierowych egzemplarzy projektu
zostaje opieczetowany przez pracownika Oddzialu z podaniem daty wplywu
1 podpisem osoby przyjmujacej. Wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie ztozenia
projektu na przedtozonym przez siebie pismie, badZz w przypadku jego braku, na
specjalnie przygotowanym przez Oddziat Wdrazania formularzu wplywu.

3. Data wplywu projektu jest data dostarczenia wersji papierowej projektu
do Sekretariatu Naboru Wnioskow.

4. Pracownik Sekretariatu zmienia status projektu w systemie z ,, Wystany” na ,,Przyjety’
— wowczas nadany zostaje niepowtarzalny numer w systemie LSI, uzupetnia date
ztozenia projektu oraz system kancelaryjny o numer projektu nadanego w LSI.

5. Po zakonczeniu naboru projektéw po I etapie konkursu oraz w przypadku konkursow
jednoetapowych w terminie do 5 dni roboczych, Kierownik Oddziatu Wdrazania badz
upowazniony przez niego pracownik przekazuje droga mailowa do Kierownika
Oddziatu IR-1I informacj¢ dotyczaca:

* liczby projektéw zgloszonych w danym dziataniu lub w ramach danego typu
projektow,

* lacznej kwoty, na jaka opiewajg ztozone projekty w podziale na dziatania lub typy
projektow (w tym $rodki z EFRR).

6.10.2.2 Powolanie Komisji Oceny Projektéw w ramach RPOWS 2014-2020 w IR

1. Zarzad Wojewodztwa Uchwatg powotuje Komisje Oceny Projektéw (KOP) na caty
okres realizacji RPOWS 2014-2020 oraz okresla regulamin jej pracy.
KOP prowadzi ocen¢ spelienia kryteriow wyboru projektow przez projekty
uczestniczace w konkursie.

2. Przewodniczacym KOP jest Pierwszy Zastgpca Dyrektora IR (w przypadku jego
nieobecnosci zastgpuja go kierownicy podleglych mu oddziatéw w zakresie wlasnej
wlasciwosci. W sprawach wspdlnych dotyczacych ww. oddzialow zastepce
dyrektora I zastepuje kierownik Oddziatu ds. Ustug Publicznych i Rewitalizacji
IR-VIII). Prace KOP okresla Regulamin KOP.

3. Przewodniczacy KOP odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za:

a) zgodno$¢ pracy KOP z regulaminem konkursu i regulaminem KOP;
b) sprawne funkcjonowanie KOP;
C) zatwierdzanie protokotow z pracy KOP;
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d) przeciwdziatanie probom ingerowania z zewnatrz w dokonywana oceng przez
0soby i podmioty niebiorgce w niej udziatu, w tym przeciwdziatanie ewentualnym
probom wywierania naciskOw na oceniajacych.

6.10.2.3 Powolanie Komisji Oceny Projektéw w Departamencie EFS w ramach
RPOWS 2014-2020

1. Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego Uchwala przyjmuje sktad osobowy Komisji
Oceny Projektow w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego na podstawie Zarzadzenia Z-cy Dyrektora Departamentu EFS.

2. Przewodniczacym KOP jest Kierownik Oddziatu Oceny Projektow. Prace Komisji
okresla Regulamin KOP.

6.10.2.4 Opracowanie i aktualizacja rocznych Planéw Dzialania

1. Pracownik Zespotu ds. programowania sporzadza informacj¢ dotyczaca opracowania
Planu Dziatania na dany rok dla Osi priorytetowej 10 RPOWS 2014-2020 w terminie
wskazanym przez Departament EFS i po akceptacji Koordynatora, Kierownika
przesyta droga elektroniczng do IP - Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Kielcach.

2. Pracownicy Zespotu ds. programowania przygotowujg Plany Dziatania na dany rok
dla Osi Priorytetowej 8 i 9, we wspotpracy z Oddziatem Rozliczen Finansowych
I Monitorowania.

3. Pracownik Zespolu ds. programowania weryfikuje Plan Dziatania dla Osi
Priorytetowej 10 i po akceptacji Koordynatora, Kierownika droga elektroniczng
przekazuje uwagi do IP WUP.

4. Po uwzglednieniu uwag IP WUP przekazuje ostateczng wersje dokumentu dla Osi
Priorytetowej 10 do Departamentu EFS.

5. Koordynator Zespotu ds. programowania weryfikuje i akceptuje przedmiotowe
dokumenty dla Osi Priorytetowej 8 i 9 i przekazuje je do weryfikacji
I akceptacji Kierownika Oddziatu Informacji i Programowania. W przypadku uwag —
powrdt do pkt. 2.

6. Plany Dziatan dla Osi Priorytetowych 8, 9 i 10 na dany rok zostaja przekazane do IR
celem przedstawienia ich KM RPOWS 2014-2020.

7. W przypadku zgloszenia i uwzglednienia uwag cztonkéw KM RPOWS 2014-2020,
dokumenty zostaja zaktualizowane przez pracownikow Zespotow. Po weryfikacji
I akceptacji Koordynatora Zespotu ds. programowania i Kierownika Oddziatu
Informacji i Programowania, Plany Dziatania zostaja przekazane do akceptacji Z-cy
Dyrektora Departamentu EFS. W przypadku braku uwag cztonkow KM RPOWS
2014-2020 ostateczna wersja Planow Dzialania zostaje przekazana do Z-cy Dyrektora
Departamentu EFS celem zatwierdzenia. W przypadku nieobecnos$ci Z-cy Dyrektora
Departamentu  EFS dokumenty zatwierdza Kierownik Oddziatu Informacji i
Programowania.

8. W przypadku uwag zgtoszonych przez cztonkéow KM RPOWS 2014-2020 do Planu
Dziatania dla Osi Priorytetowej 10, IP WUP po ich weryfikacji aktualizuje Plan
Dziatania i zatwierdzony przekazuje ponownie do Departamentu EFS.

9. Ostateczna wersja Planow Dziatan dla wszystkich Osi Priorytetowych (8-10) zostaje
przekazana do IR celem zaktualizowania SZOOP zgodnie z procedurg wskazang
w punkcie 6.4.
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10. Aktualizacja Planow Dziatania jako zatacznika nr 4 do SZOOP po zatwierdzeniu
catosci SZOOP odbywa si¢ adekwatnie do punktow 1-9.

6.10.2.5 Opracowanie [ aktualizacja rocznych Planow Dzialania
w obszarze zdrowia

Po otrzymaniu pisma z Ministerstwa Zdrowia o terminie posiedzenia Komitetu
Sterujacego do spraw koordynacji interwencji EFSI na ktdrym, m.in. przyjmowane sa
Plany Dziatan w sektorze zdrowia lub w innym terminie ustalonym przez dyrektora
Departamentu Ochrony Zdrowia (OZ) pracownik Oddziatu Polityki Zdrowotnej
1 Zdrowia Publicznego (OZ) przygotowuje pismo w sprawie koniecznos$ci opracowania /
aktualizacji przedmiotowego dokumentu oraz po jego akceptacji przez Kierownika
Oddzialu Polityki Zdrowotnej i Zdrowia Publicznego (OZ) oraz Z-cy Dyrektora/
Dyrektora OZ przesyta przedmiotowe pismo do:

1) Departamentu Inwestycji i Rozwoju (IR),

2) Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (Departament EFS),
3) Departamentu Cyfryzacji, Geodezji i Planowania Przestrzennego (CGP).

Nastepnie:

A. W zakresie EFS:

1. pracownik Zespotu ds. programowania w Departamencie EFS opracowuje
projekt/zmiang przedmiotowego dokumentu,

2. po weryfikacji i akceptacji przez Koordynatora Zespotu ds. programowania,
Kierownika Oddziatu Informacji i Programowania Departamentu EFS, projekt/
aktualizacja Planu zostaje przekazany do:

a) Departamentu Ochrony Zdrowia (OZ) celem konsultacji zapisow oraz
b) Departamentu Inwestycji i Rozwoju (IR) celem konsultacji zapisow pod
katem zgodnosci z zapisami RPOWS 2014-2020 2014-2020,

3. po otrzymaniu ewentualnych uwag z OZ oraz IR, pracownik Zespolu
ds. programowania aktualizuje Plan i przekazuje go do zaakceptowania
do Koordynatora Zespotu ds. programowania oraz Kierownika Oddzialu
Informacji i Programowania Departamentu EFS, a nastgpnie do akceptacji Z-cy
Dyrektora Departamentu EFS (w przypadku jego nieobecnosci — Kierownikowi
Oddziatu Informacji 1 Programowania).

4. po opracowaniu ostatecznej wersji projektu/aktualizacji tej czesci Planu Dziatan
w sektorze zdrowia Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania
Departamentu EFS przesyta dokument do Departamentu Ochrony Zdrowia.

B. W zakresie inwestycji w infrastrukture zdrowotna, ktére sa finansowane ze
srodkow EFRR:

1. pracownik Zespotu do spraw Polityki Zdrowotnej w Departamencie Ochrony
Zdrowia (OZ) opracowuje projekt/zmiang przedmiotowego dokumentu,

2. Po weryfikacji 1 akceptacji przez Kierownika Oddziatu Polityki Zdrowotnej
i Zdrowia Publicznego (0Z) oraz Z-cy Dyrektora/Dyrektora OZ projekt/
aktualizacja Planu zostaje przekazany do IR celem:

a) konsultacji zapisow pod katem zgodnosci z zapisami RPOWS 2014-2020 -
ewentualne uwagi IR s3 omawiane w drodze kontaktow roboczych,

b) uzupehienia przez IR Zatgcznika nr 1 do Planu Dziatania dotyczacego Listy
programéw / dziatan / projektow spoza EFSI ze srodkéw publicznych oraz
innych dzialan EFSI nieopisanych w gtownej czegsci Planu dziatan.
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C. W  zakresie dzialan zwigzanych z technologiami informacyjno -
telekomunikacyjnych (TIK) e-zdrowia, finansowanego ze $rodkéw EFRR:

1. pracownik w Departamencie CGP opracowuje projekt / zmian¢ przedmiotowego
dokumentu,

2. po weryfikacji i akceptacji przez Z-cy Dyrektora/Dyrektora CGP projekt/
aktualizacja Planu zostaje przekazany do:

a) Departamentu Ochrony Zdrowia (OZ) celem konsultacji zapisow oraz
b) Departamentu Inwestycji i Rozwoju (IR) celem konsultacji zapisow pod
katem zgodnosci z zapisami RPOWS 2014-2020,

3. po otrzymaniu ewentualnych uwag z OZ oraz IR, pracownik CGP wprowadza
zmiany, a nastepnie przekazuje je do akceptacji Z-cy Dyrektora / Dyrektora
Departamentu CGP,

4. po opracowaniu ostatecznej wersji projektu / aktualizacji tej cze$ci Planu Dziatan
w sektorze zdrowia Z-ca Dyrektora / Dyrektor przesyta dokument do OZ.

D. Po dokonaniu uzgodnien wskazanych w punkcie A, B i C pracownik Zespotu do
spraw Polityki Zdrowotnej OZ przygotowuje ostateczng wersj¢ Planu i przedktada go
do akceptacji Dyrektora OZ, ktory jest Zastgpca Cztonka Komitetu Sterujagcego do
spraw koordynacji Interwencji EFSI w sektorze zdrowia (KS) lub Czlonka Zarzadu
Wojewodztwa Swictokrzyskiego, ktory jest Cztonkiem KS, a nastepnie przekazuje
zgodnie z Regulaminem KS do zatwierdzenia Komitetowi Sterujacemu ds.
koordynacji interwencji EFSI w sektorze zdrowia.

6.11 Wybor projektéw w trybie konkursowym

6.11.1 Wybor projektow w trybie konkursowym w Departamencie EFS

1. Przed przystapieniem do oceny merytorycznej projektow pracownicy Oddziatu
Oceny Projektéw Departamentu EFS dokonuja weryfikacji warunkéw formalnych
w oparciu o Karte weryfikacji warunkow formalnych projektu konkursowego
w ramach RPOWS 2014-2020, stanowiaca zatacznik nr EFS.IL1.

2. W przypadku stwierdzenia niedopeinienia przez Wnioskodawce warunkéw
formalnych, pracownicy Oddziatu Oceny Projektow Departamentu EFS wzywaja
Whnioskodawce do wuzupelienia brakow formalnych w terminie 7 dni
kalendarzowych, liczonych od dnia dorgczenia wezwania, pod rygorem
pozostawienia projektu bez rozpatrzenia. W przypadku wezwania przekazanego na
pismie, do dorgczenia wezwania stosuje si¢ przepisy dziatu I rozdziatu 8 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

3. W przypadku braku uzupetnienia badZ poprawy w wyznaczonym terminie projekt
bedzie pozostawiony bez rozpatrzenia.

4. Projekty, ktore pozytywnie przeszty weryfikacje warunkéw formalnych podlegaja
ocenie merytorycznej.

5. W przypadku negatywnej weryfikacji warunkéw formalnych lub pozostawienia
projektu bez rozpatrzenia (jesli dotyczy) pracownicy Oddziatu Oceny Projektow
Departamentu EFS przekazuja niezwlocznie wnioskodawcy pisemng informacje
o zakonczeniu weryfikacji lub pozostawieniu go bez rozpatrzenia (jesli dotyczy).

6. Przed przystgpieniem do oceny merytorycznej projektow Cztonkowie KOP sg
zobowigzani do zapoznania si¢ z dokumentacja konkursowa oraz do podpisania
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Deklaracji poufnosci do danego konkursu i Os$wiadczenia o bezstronnosci
w stosunku do ocenianych przez siebie projektow.

Cztonkowie KOP przeprowadzaja ocen¢ merytoryczng projektu w oparciu o Karte
oceny merytorycznej projektu konkursowego w ramach RPOWS 2014-2020,
stanowigcg zatgcznik nr EFS.IL.2.

Ocena merytoryczna projektow prowadzona jest przez dwéch losowo wybranych
cztonkéw KOP (w tym eksperta/ekspertow), powotanych zgodnie z Wytycznymi
w zakresie trybow wyboru projektow, Wytycznymi w zakresie korzystania z ustug
ekspertow w ramach programow operacyjnych na lata 2014-2020 oraz Procedura
naboru kandydatoéw na ekspertow i1 prowadzenia Wykazu kandydatéw na ekspertow
RPOWS 2014-2020. Dla konkurséow dedykowanych dla IP ZIT w sktad KOP,
wchodza pracownicy IP ZIT, badz wskazani przez IP ZIT eksperci. Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego informuje Wojewode o sktadzie
Komisji Oceny Projektow oraz umozliwia Wojewodzie albo jego przedstawicielowi
udzial w charakterze Obserwatora w pracach KOP, polegajacy na uczestnictwie
w posiedzeniach KOP.

9. W przypadku Poddziatan dedykowanych Zintegrowanym  Inwestycjom

10.

11.

12.

Terytorialnym na Kieleckim Obszarze Funkcjonalnym (zwanym dalej ZIT KOF)
weryfikacja rozpoczyna si¢ od sprawdzenia stopnia zgodnoS$ci projektu ze Strategia
ZIT KOF, zgodnie z kryteriami. Oceny tej dokonuja pracownicy IP ZIT badz
wskazani przez nig eksperci na odrgbnej Karcie Oceny. W przypadku pozytywnej
oceny (uzyskania minimum 10 punktow w czesci A Karty Oceny) projekt przechodzi
do dalszej oceny merytorycznej.

W  przypadku niespetnienia kryteriow zgodnosci ze Strategia ZIT KOF
i nieuzyskania wymaganego minimum punktowego nastepuje odrzucenie projektu.
IOK przekazuje niezwlocznie Wnioskodawcy pisemng informacj¢ o zakonczeniu
oceny projektu oraz o jego negatywnej ocenie wraz z pouczeniem o mozliwosci
whniesienia protestu w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania pisma.
Ocena merytoryczna prowadzona jest zgodnie z kryteriami merytorycznymi dla
danego konkursu/rundy konkursu, zatwierdzonymi przez KM RPOWS 2014-2020
oraz Regulaminem Komisji Oceny Projektow. W Sekretariacie KOP w ramach
Oddziatu Oceny Projektow sporzadzana jest lista ocenionych projektow
skierowanych do negocjacji przeprowadzonych zgodnie z pkt. 6.11.1.1.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej przez KOP wszystkich projektow w ramach
danego naboru sekretarz Komisji Oceny Projektow dokonuje weryfikacji
kompletnosci dokumentacji sporzadzonej przez czionkéw KOP i przygotowuje
protokét z prac KOP. Protokdt podpisuje Sekretarz, zatwierdza Przewodniczacy
KOP, badz jego Z-ca i przekazuje do akceptacji do Z-cy Dyrektora Departamentu
EFS/ Kierownika Oddzialu Oceny Projektow. Nastepnie zaakceptowany protokot
zostaje zarchiwizowany w Oddziale Oceny Projektow.

Sporzadzone Listy ocenionych projektow (zgodnie z art. 45 ust.6 oraz art. 46 ust
3 ustawy) zostajag zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP 1 przekazane
do akceptacji przez Z-ce¢ Dyrektora Departamentu EFS/Kierownika Oddziatu Oceny
Projektéw, a nastepnie w drodze Uchwaty zatwierdzane przez Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego. W przypadku projektow dedykowanych ZIT KOF lista
sporzadzana jest zgodnie z zapisami pkt. 6.11.4. Sekretarz KOP w ramach Oddziatu
Oceny Projektow przygotowuje wniosek 1 Uchwate na Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, celem ostatecznego zatwierdzenia list w drodze Uchwaty.
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Sekretarz KOP w ramach Oddziatu Oceny Projektow po zatwierdzeniu dokumentow
przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego zamieszcza na stronie internetowej
oraz na portalu Liste ocenionych projektow (zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy)
z wyroznieniem projektow wybranych do dofinansowania w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia rozstrzygniecia konkursu/rundy konkursu. IOK zamieszcza
na stronie internetowej sktad KOP z wyr6znieniem Przewodniczacego i Sekretarza
KOP.
Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektow, w oparciu o zatwierdzong Liste
ocenionych projektow IOK przekazuje niezwlocznie Wnioskodawcy pisemnag
informacj¢ o zakonczeniu oceny jego projektu oraz o:

e Pozytywnej ocenie projektu i wybraniu go do dofinansowania,

e Negatywnej ocenie projektu w przypadku, gdy:
a) Projekt nie uzyskal wymaganej liczby punktow lub nie spetit kryteriow wyboru
projektow, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny;
b) Projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie/rundzie
konkursu nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania.

6.11.1.1 Wybor projektow w trybie konkursowym — negocjacje

Projekty, ktore w trakcie oceny merytorycznej spetnity kryteria dla danego konkursu,
zatwierdzone przez KM RPOWS 2014-2020 kierowane sa do negocjacji. Liczbe
projektow skierowanych do negocjacji okresla IOK, uwzgledniajac kwote srodkow
przeznaczonych na dofinansowanie projektoéw w danym konkursie/rundzie konkursu,
a takze mozliwo$¢ ewentualnego zwigkszenia tej kwoty.
Jezeli projekt zostanie odrzucony z powodu niespelniania co najmniej jednego
z kryteribw wyboru projektu okreslonych dla danego konkursu/danej rundy
konkursu, IOK niezwlocznie po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej oraz zgodnie
z zapisami Regulaminu KOP przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje o
zakonczeniu  oceny  projektu oraz  jego  negatywnej  ocenie = wraz
z pouczeniem o mozliwo$ci wniesienia protestu. Pisemna informacja zawiera
w postaci zalgcznika kopie kart oceny merytorycznej wraz z calg trescig
wypetnionych Kart oceny merytoryczne;.
Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy po etapie oceny merytorycznej IOK zamieszcza na
swojej stronie internetowe;j list¢ projektow zakwalifikowanych do etapu negocjacji.
Whnioskodawca w terminie wyznaczonym w przestanym do niego pismie dotyczacym
oceny merytorycznej i mozliwos$ci podjecia negocjacji przekazuje do IOK informacje
o akceptacji lub tez braku akceptacji warunkéw okreslonych przez KOP badz
przedstawia stosowne wyjasnienia, jezeli zostal wezwany do ich ztozZenia.
Sekretarz KOP w ramach Oddzialu Oceny Projektow ustala termin negocjacji.
Projektodawca w terminie 7 dni kalendarzowych przekazuje do IOK informacje
0 akceptacji lub tez braku akceptacji warunkéw okreslonych przez KOP. W trakcie
negocjacji Projektodawca moze przyja¢ warunki przedstawione przez KOP lub
ztozy¢ wymagane wyjasnienia.
W przypadku akceptacji propozycji Komisji Oceny Projektow wnioskodawca
przesyta do Departamentu EFS wiadomos¢ elektroniczng (e-mail) z informacja
o odstapieniu od negocjacji na adres mailowy wskazany w pismie, o ktérym mowa
w punkcie 5. Wowczas IOK udostepnia wnioskodawcy mozliwos¢ edycji wniosku
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w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI). Jezeli Wnioskodawca przyjmie
propozycj¢ KOP i zlozy poprawiony projekt po terminie lub tez ztozy pismo
informujace o checi podjecia negocjacji po terminie, wowczas IOK poinformuje
Whioskodawce 0 pozostawieniu projektu bez rozpatrzenia.
Cztonek Komisji Oceny Projektéw w ramach Oddziatu Oceny Projektéw sporzadza
protokot z przeprowadzonych negocjacji uwzgledniajacy ustalenia dotyczace
ostatecznego ksztalttu projektu, ktory zostaje podpisany przez obie strony.
Whioskodawca w terminie 7 dni kalendarzowych przesyta elektronicznie poprawiony
projekt oraz sktada go w wersji papierowej celem ponownej weryfikacji pod katem
zgodno$ci z  wersja  pierwotna, jak 1 protokolem z  negocjacji.
W przypadku zlozenia projektu po terminie, IOK poinformuje Wnioskodawce
0 pozostawieniu projektu bez rozpatrzenia.
Jezeli w trakcie negocjacji:
a) do projektu nie zostang wprowadzone zmiany wskazane przez oceniajacych
w Kartach oceny projektu lub przez Przewodniczacego KOP lub inne zmiany
wynikajace z ustalen dokonanych podczas negocjacji lub,
b) KOP nie uzyska od wnioskodawcy informacji i wyjasnien dotyczacych
okreslonych zapisow w projekcie, wskazanych przez oceniajacych
w Kartach oceny projektu lub Przewodniczacego KOP lub przekazane
wyjasnienia/informacje nie zostang zaakceptowane przez KOP lub,
c) do projektu zostaly wprowadzone inne zmiany niz wynikajace z Kart oceny
projektu lub uwag Przewodniczacego KOP lub ustalen wynikajacych
Z procesu negocjacji - negocjacje konczg si¢ wynikiem negatywnym, CO
oznacza niespelnienie zerojedynkowego kryterium wyboru projektow
okreslonego w zakresie spetnienia warunkow postawionych przez
oceniajacych lub Przewodniczacego KOP.
Whnioskodawca ma mozliwo$¢ poprawy projektu po negocjacjach ( na podstawie
Protokotu zgodnosci projektu w zakresie spetnienia warunkéw postawionych przez
oceniajacych lub przewodniczacego KOP). Ostatecznie kryterium zostanie
zwerytikowane na podstawie Protokotu speinienia kryterium wyboru projektow po
zakonczeniu etapu negocjacji.

6.11.1.2 Kontrola wyboru projektow w trybie konkursowym w Departamencie
EFS

Z-ca Dyrektora Departamentu EFS w ramach nadzoru nad Oddzialem Oceny
Projektow Departamentu EFS moze przeprowadza¢ kontrole oceny projektow
w trybie konkursowym dokonywang przez KOP.

Kontroli poddawana jest losowo wybrana préba okoto 2% ocenianych przez KOP
projektow w danym konkursie. Przedmiotem kontroli jest sposob przeprowadzenia
weryfikacji formalnej oraz ocena merytoryczna projektu.

Kontrola wyboru projektu moze by¢ przeprowadzona na kazdym etapie oceny
projektu, nie pdzniej jednak niz do dnia rozstrzygnigcia konkursu. W przypadku
niewniesienia przez Wnioskodawcg protestu, kontrola moze by¢ przeprowadzona po
rozstrzygnieciu konkursu, nie poézniej jednak niz do dnia podpisania umowy
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o dofinansowanie projektu lub wydania decyzji o dofinansowaniu projektu przez
Zarzad Wojewddztwa.

. W przypadku dostrzezenia jakichkolwiek nieprawidtowosci w sposobie dokonywania
oceny przez KOP, Z-ca Dyrektora moze skonsultowa¢ wykryta nieprawidtowos¢ z
ekspertem. W wyniku potwierdzenia dostrzezonych uchybien weryfikacji w tym
zakresie, dalszej kontroli podlega¢ bedzie 100% ocenionych przez KOP projektow w
danym konkursie.

. Wnioski ocenione w sposob wadliwy sg zwracane przewodniczacemu KOP w celu
dokonania ponownej oceny, ktérg przeprowadzaja nowi oceniajacy, wybrani
w drodze losowania zgodnie z regulaminem KOP.

. W przypadku skierowania projektu do ponownej oceny, Wnioskodawca jest
informowany o tym fakcie pismem. Jezeli ponowna ocena rézni si¢ od oceny
pierwotnej, a konkurs zostat juz rozstrzygnigty, dokonuje si¢ aktualizacji list
projektéw  stosowng Uchwala Zarzadu Wojewodztwa oraz przekazuje
Whioskodawcy pisemng informacj¢ o zakonczeniu oceny projektu oraz jej wyniku.

6.11.2 Ocena projektow w ramach RPOWS 2014-2020 w IR przed wejsciem
w zycie nowelizacji ustawy wdrozeniowej

6.11.2.1 Ocena formalna projektow w ramach RPOWS 2014-2020 w IR dla
projektow ztozonych w ramach konkursow ogloszonych przed
wejsciem w zycie nowelizacji ustawy wdrozeniowej

. Przed przystapieniem do oceny formalnej pracownicy Oddziatu Wdrazania dokonuja
weryfikacji wymogéw formalnych w oparciu o Karte weryfikacji wymogow
formalnych wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach osi
priorytetowych 1-7 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 na zasadzie ,,dwoch par oczu”.

. W trakcie oceny dokonywane jest badanie Wnioskodawcoéw/Partneréw pod katem
wystgpowania ich w rejestrze podmiotow wykluczonych. Badanie to dokonywane
jest 2 krotnie:

e W trakcie trwania naborow i/lub w trakcie oceny projektow,

e przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Wyznaczony pracownik Oddzialu Wdrazania sporzadza wniosek o udostgpnienie
informacji nt. podmiotéw wykluczonych i przesyta do Ministerstwa Finansow po
podpisaniu przez Pierwszego Z-c¢ Dyrektora IR (w przypadku jego nieobecnosci
zastepuja go kierownicy podleglych mu oddziatow w zakresie wlasnej wtasciwosci.
W sprawach wspolnych dotyczacych ww. oddziatéw zastepce dyrektora I zastepuje
kierownik Oddziatu ds. Ustug Publicznych i Rewitalizacji).

W  przypadku stwierdzenia niedopelnienia przez Wnioskodawcg wymogow
formalnych, pracownicy Oddziatu Wdrazania wzywaja Wnioskodawce  do
uzupetienia brakow formalnych w terminie nie krotszym niz 7 dni kalendarzowych
pod rygorem pozostawienia projektu bez rozpatrzenia.

. Przed przystgpieniem do oceny projektow Czlonkowie KOP s3a zobowigzani do
zapoznania si¢ z dokumentacja konkursowa.

. Projekty, ktére pozytywnie przeszty weryfikacje wymogoéw formalnych podlegaja
ocenie formalnej. Ocena dokonywana jest przez KOP zgodnie z kryteriami
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formalnymi zatwierdzonymi przez KM RPOWS 2014-2020 po wczesniejszym
podpisaniu  przez oceniajacych  Deklaracji  poufnosci 1  O$wiadczenia
o bezstronnosci.
Wzér karty oceny formalnej (lista sprawdzajaca) stanowi zatacznik nr IR.V-VI1I11.20
do niniejszej IW.
Wzor karty moze podlega¢ modyfikacji w zaleznosci od specyfiki danego konkursu
1 kazdorazowo jest zatwierdzany wraz z dokumentacja konkursowg przez Instytucje
Ogtaszajaca Konkurs.
Weryfikacja wymogow formalnych oraz ocena formalna prowadzona jest
w terminie nie dtuzszym niz 60 dni roboczych liczonych:
a) od daty zakonczenia danego naboru (I etap konkursu zamknietego oraz konkurs
jednoetapowy)
b) od dnia ztozenia pozostatej dokumentacji do projektu (Il etap konkursu).
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony. Decyzje
o przedtuzeniu terminu oceny formalnej na I etapie konkursu podejmuje Marszatek
Wojewodztwa/Cztonek ~ Zarzadu  nadzorujacy  prace  IR. Informacja
o przedtuzeniu terminu oceny formalnej podawana jest do publicznej wiadomosci
w taki sam sposoOb jak nastgpito ogloszenie o konkursie. Termin przeprowadzenia
oceny formalnej na II etapie konkursu wydtuza si¢ o kolejne 30 dni robocze,
gdy do przeprowadzenia pelnej oceny formalnej projektu konieczne jest uzyskanie
dodatkowych informacji, badz korekta dokumentow.
Ocena formalna projektow dokonywana jest zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu” na
karcie oceny formalnej wraz z podaniem terminu dokonania oceny i nadaniem
odpowiedniego statusu projektu. Po dokonaniu oceny cztonkowie KOP podpisuja sig
pod kartg oceny formalnej. W zaleznos$ci od wynikow dokonanej oceny formalne;j 1
nadanego statusu podejmowana jest decyzja o:
e przekazaniu projektu do oceny merytorycznej (w przypadku gdy wniosek spetnia
wszystkie kryteria formalne),
e odrzuceniu projektu ze wzgledu na negatywna ocene formalna.
W przypadku stwierdzenia potrzeby korekty projektu KOP przygotowuje stosowne
pismo do Wnioskodawcy. Pismo podpisywane jest przez Pierwszego
Z-c¢ Dyrektora IR (W przypadku jego nieobecnos$ci zastgpuja go kierownicy
podlegtych mu oddzialow w zakresie wlasnej whasciwosci. W sprawach wspdlnych
dotyczacych ww. oddzialow zastepce dyrektora I zastepuje kierownik Oddziatu ds.
Ustug Publicznych i Rewitalizacji).
Na skorygowanie projektow wyznacza si¢ Wnioskodawcy termin nie dtuzszy niz 14
dni kalendarzowych od daty dorgczenia pisma o korekcie projektu.
Jezeli w wyznaczonym terminie skorygowany wniosek nie zostanie dostarczony,
zostanie dostarczony po wyznaczonym terminie lub wskazany btad nie zostanie
wlasciwie skorygowany, wniosek uzyskuje negatywna ocene. Jesli w opinii
Whioskodawcy dokonanie korekty wskazanej przez oceniajacych jest niemozliwe,
konieczne jest pisemne odniesienie si¢ do kazdego takiego przypadku.
Korekcie moga podlega¢ wylacznie elementy wskazane przez oceniajacych, chyba
ze wprowadzone zgodnie z uwagami KOP zmiany implikujg kolejne, nalezy je
wowczas wprowadzi¢ do projektu oraz poinformowaé¢ o tym fakcie Instytucje
Organizujagcg Konkurs. Je§li Wnioskodawca zauwazy W projekcie inne bledy
formalne, koryguje je sktadajac jednocze$nie w piSmie stosowne wyjasnienia.
Natomiast w przypadku wprowadzenia do projektu dodatkowych nieuzasadnionych
zmian, badz zmian ktére prowadza do istotnej modyfikacji projektu, Wniosek
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uzyskuje negatywng ocene. W ramach oceny formalnej projektow

pozakonkursowych dopuszczone zostang jedynie modyfikacje, ktore polega¢ beda na

tym, ze projekt bedzie spetniat wigksza liczbe kryteriow lub bedzie je spelniat

w wiekszym stopniu.

Przedlozenie przez Wnioskodawce korekty projektu i/lub zalgcznikdéw

odnotowywane jest w systemie kancelaryjnym e-Dok.

Po zakonczeniu oceny formalnej Sekretarz KOP przygotowuje w terminie 5 dni

roboczych protokot z oceny zawierajacy migdzy innymi:

e informacje o regulaminie konkursu i jego zmianach, zawierajace co najmniej
date zatwierdzenia regulaminu oraz jego zmiany (o ile dotyczy);

e skrotowy opis dziatan przeprowadzonych przez KOP w zakresie oceny
formalnej z wyszczegolnieniem termindéw i formy podejmowanych dziatan,
podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen niestandardowych, w tym
w szczegbdlnosci nieprawidtowosci przebiegu prac KOP lub ujawnienia
watpliwosci co do bezstronnos$ci oceniajacych;

o liste projektow, ktore wplynely w trakcie naboru, zawierajaca: nazwe
Whioskodawcy tytul projektu, kwote catkowita projektu oraz Wnioskowang
kwote dofinansowania,

o liste projektoéw, ktore przeszly pozytywnie oceng formalng, zawierajaca: nazwe
Whioskodawcy, tytut projektu, kwote catkowita projektu oraz wnioskowang
kwote dofinansowania,

o liste projektow, ktore przeszty negatywnie oceng formalng, zawierajaca: nazwe
Whioskodawcy, tytul projektu, kwote catkowitg projektu oraz Wnioskowanag
kwote dofinansowania,

e wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektow
(karty oceny projektow, deklaracje o poufnosci 1 o$wiadczenia
o bezstronnosci, itp.).

Przewodniczacy KOP zatwierdza protokot z KOP w zakresie oceny formalnej wraz z

zalacznikami. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ sukcesywnego przekazywania projektow

ocenionych pozytywie do kolejnego etapu oceny, pomimo braku zakonczenia oceny
wszystkich projektow w ramach danego etapu oceny.

Projekty, ktére pozytywnie przeszly ocen¢ formalng rejestrowane sg w SL2014

zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych

w formie elektronicznej na lata 2014-2020” w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od

dnia zakonczenia oceny w ramach danego konkursu.

Jezeli projekt na II etapie konkursu nie moze zosta¢ z pewnych przyczyn przekazany

do oceny merytorycznej (np. w zwigzku ze stwierdzeniem na ocenie formalnej braku

wszystkich niezbednych decyzji i pozwolen), ocena formalna takiego projektu moze

zosta¢ wstrzymana po uzyskaniu zgody Pierwszego Zastepcy Dyrektora IR (w

przypadku jego nieobecnosci zastepuja go kierownicy podlegltych mu oddzialow w

zakresie wlasnej wlasciwosci. W sprawach wspdlnych dotyczacych ww. oddziatow

zastgpce dyrektora I zastgpuje kierownik Oddziatu ds. Ustug Publicznych i

Rewitalizacji) do czasu dostarczenia przez Wnioskodawce wszystkich brakujacych

dokumentéw i wyjasnien. Stosowne pismo jest wysylane do Wnioskodawcy.

KOP informuje wnioskodawcéw o wynikach przeprowadzonej oceny formalnej.

W przypadku negatywnej oceny, konieczne jest podanie uzasadnienia decyzji

0 odrzuceniu projektu z przyczyn formalnych, a takze poinformowanie

Whioskodawcy o mozliwos$ci wniesienia protestu w terminie 14 dni kalendarzowych

od dnia dorgczenia informacji o wynikach oceny. Informacja dotyczaca mozliwosci
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wniesienia protestu przez Wnioskodawcg¢ powinna zawiera¢ podstawowe zasady
dotyczace jego zlozenia lub wskazywaé jednoznacznie dokument, ktory jasno te
zasady okres$la oraz pouczac¢ o okolicznosciach powodujacych pozostawienie protestu
bez rozpatrzenia. Wniesiony protest powinien zawiera¢ elementy zgodne z trybem
okreslonym w Ustawie wdrozZeniowej.
W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie
nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznos¢ ta nie moze
stanowi¢ wylacznej przestanki do wniesienia protestu.

6.11.2.2 Postgpowanie z projektami w ramach RPOWS 2014-2020
w trakcie oceny merytorycznej w IR dla projektéw zlozonych
w ramach konkursow ogloszonych przed wejsciem w zZycie
nowelizacji ustawy wdrozeniowej

Ocena merytoryczna w trybie konkursowym w zalezno$ci od typu projektu moze
by¢ jedno lub dwu etapowa i dokonywana jest przez KOP.

W sktad KOP wchodzg pracownicy IR, inni pracownicy Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego powotani Uchwata Zarzadu Wojewodztwa.
W sktad KOP moga wchodzi¢ eksperci o ktérych mowa w art. 68a ustawy
wdrozZeniowej.

Ocena projektow prowadzona jest w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy RPOWS 2014-2020. Na | etapie konkursu ocena przeprowadzana jest
w oparciu o kryteria dopuszczajace ogdlne i sektorowe oraz punktowe. Natomiast
na Il etapie  konkursu ocena dokonywana jest w  oparciu
0 kryteria dopuszczajace ogolne i sektorowe.

Ogolny Wzor karty oceny merytorycznej stanowi zatacznik nr IR.V-VIII.21 do
niniejszej Instrukcji. Wzoér karty dla poszczegdlnych dziatan bedzie zawieral
obowigzujace kryteria przyjete przez Komitet Monitorujacy Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 i kazdorazowo
bedzie zatwierdzany wraz z dokumentacja konkursowg przez Instytucje
Organizujaca Konkurs.

Przed przystapieniem do oceny merytorycznej projektow w konkursie wszystkie
osoby uczestniczagce w tym procesie zobowigzane sg do podpisania Deklaracji
o poufnosci (o ile Deklaracji tej nie podpisaty juz wczesniej). Dodatkowo osoby
dokonujace oceny zobligowane sa do podpisania o$wiadczenia o bezstronno$ci
w odniesieniu do kazdego ocenianego przez siebie projektu (0 ile Deklaracji tej nie
podpisaly juz wczesniej).

Przewodniczacy KOP lub osoba przez niego wskazana, wybiera sposrod czionkow
KOP Zespoly Oceniajace. Dobor projektéw do zespoldw oceniajacych odbywa sie
losowo. W przypadku udzialu w ocenie projektow ekspertow, o ich doborze do
oceny poszczeg6lnych projektéw decyduje Przewodniczacy KOP.

Ocena spetniania kazdego z kryteriow jest przeprowadzana, przez co najmniej
dwoch czlonkow KOP. Prowadzenie oceny spelniania kryteriow moze
w szczegolnosci przyjaé forme przeprowadzenia niezaleznej oceny danego projektu,
przez co najmniej dwoch cztonkéw KOP lub wspolng ocene danego projektu,
podczas ktorej projekt moze by¢é porownywany z innymi projektami
w ramach danego konkursu.
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Wspolna ocena projektu moze dotyczy¢ w szczegdélnosci sytuacji dazenia do
osiggni¢cia konsensusu majacego na celu usuniecie ewentualnych rozbiezno$ci
w ocenie projektu.

Kazdy projekt w trybie konkursowym w pierwszej kolejnosci poddawany jest ocenie
pod katem spelniania kryteriow dopuszczajacych (ogoélnych i sektorowych).
Wynikiem takiej oceny jest spetnienie (TAK) lub niespelnienie (NIE) danego
kryterium. Niespelnienie co najmniej jednego z kryteriow dopuszczajacych
powoduje odrzucenie projektu.

W przypadku nie osiggniecia konsensusu w ocenie ktoregokolwiek z kryteriow
dopuszczajacych, wybierany jest dodatkowy cztonek zespotu oceniajgcego, ktory
dokonuje oceny jedynie w zakresie spetnienia przez projekt spornych kryteriow.
Jego ocena w tym zakresie jest rozstrzygajgca.

Projekty, ktore na I etapie konkursu spehity wszystkie kryteria dopuszczajace
poddawane sg nastepnie ocenie prowadzonej w oparciu o kryteria punktowe.
Ocena punktowa projektu jest $rednig arytmetyczng dokonanych ocen.
W przypadku, gdy roznica pomigdzy sumami punktow przyznanych dla projektu
przez oceniajacych przekracza liczbe punktow stanowigcych 30% maksymalnej
mozliwej do uzyskania, oceny projektu dokonuje dodatkowy cztonek zespotu
oceniajacego. Ostateczna ocena jest Srednig wszystkich ocen projektu, zaokraglajac
ja do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.

W przypadku kryteriow oceny punktowej, dla ktorych wczesniej nie okreslono
szczegdtowych przedziatow liczbowych dla podanej skali punktowej system oceny
danego kryterium zostanie doprecyzowany po zamknigciu naboru na podstawie
danych zawartych we wnioskach aplikacyjnych. Okreslone zostang przedziaty
liczbowe i przypisana im zostanie punktacja. Przedziaty liczbowe z pierwszego
naboru/poprzedniego naboru (w sytuacji, gdy w pierwszym naborze nie funkcjonuje
lista rezerwowa projektow) beda obowigzujace w kolejnych naborach (o ile
funkcjonowac bedzie lista rezerwowa projektéw z poprzednich naboréw).

Ocena merytoryczna dla:

a) | etapu konkursu prowadzona jest w terminie do 60 dni roboczych liczac od dnia
nastgpujacego po dniu zaakceptowania przez Przewodniczacego/Z-ce
Przewodniczacego KOP protokolu z oceny formalnej wszystkich projektow.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony. Decyzj¢
o przedtuzeniu oceny podejmuje Marszalek Wojewodztwa/Czionek Zarzadu
Wojewodztwa. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny merytorycznej
zamieszczana jest na stronie internetowej 10K;

b) 1l etapu przeprowadzana jest w terminie do 60 dni roboczych liczac od dnia
nastepujagcego po dniu zaakceptowania przez Przewodniczacego/Z-ce
Przewodniczacego KOP protokotu z oceny formalnej wszystkich projektow. Gdy
do pelnej oceny projektu konieczne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien,
brakujacych/uzupehiajacych dokumentow, ekspertyz lub opinii, termin
przeprowadzenia oceny wydtuza si¢ maksymalnie o 60 dni roboczych liczac od
dnia nastepujacego po dniu uzyskania powyzszych dokumentow. Termin
przeprowadzenia oceny wydtuza si¢ rowniez maksymalnie o 60 dni roboczych
w przypadku przekazania projektu do ponownej oceny formalnej, liczac od dnia
nastepujgcego po dniu ponownego przekazania projektu do oceny merytorycznej.

Dla projektéw bedacych w trakcie oceny na I lub II etapie konkursu, co do ktérych
zaistnieje konieczno$¢ przygotowania opinii/ekspertyzy istnieje mozliwos¢ jej
zamoOwienia. W takim przypadku zespol oceniajacy przygotowuje pismo do
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odpowiedniej instytucji/osoby z prosba o opini¢/ekspertyze, ktore jest podpisywane
przez Pierwszego Zastepce Dyrektora IR (W przypadku jego nieobecnos$ci zastgpuja
go kierownicy podleglych mu oddziatow w zakresie wtasnej wilasciwosci. W
sprawach wspolnych dotyczacych ww. oddziatéw zastepce dyrektora I zastepuje
kierownik Oddziatu ds. Ustug Publicznych
I Rewitalizacji). W takiej sytuacji bieg terminu oceny zostaje zawieszony na okres
niezb¢dny do wyboru wykonawcy opinii/ekspertyzy, jej wykonania i otrzymania
przez IOK. Po otrzymaniu opinii/ekspertyzy zespot oceniajacy dokonuje oceny.
Dla projektow bedacych w trakcie oceny na II etapie w uzasadnionych przypadkach
(w szczegodlnosci, gdy niezbedne jest uzyskanie dodatkowych dokumentow) istnieje
mozliwos¢ zawieszenia oceny merytorycznej projektu. Decyzje o zawieszeniu
oceny podejmuje Pierwszy Zastgpca Dyrektora IR
(w przypadku jego nicobecnosci zast¢pujg go kierownicy podlegltych mu oddziatow
w zakresie wlasnej wlasciwosci. W sprawach wspolnych dotyczacych ww.
oddziatow zastepce dyrektora I zastepuje kierownik Oddziatu ds. Ustug Publicznych
I Rewitalizacji).

16. W uzasadnionych przypadkach oceniajagcy moga zwrocié¢ sie do Wnioskodawcy

17.

18.

19.

20.

21.

o dokonanie wyjasnien, uzupetien lub poprawy ocenianego projektu. W takim
przypadku zespot oceniajacy przygotowuje stosowne pismo do Wnioskodawcy,
ktore zawiera zakres wymaganych wyjasnien, poprawek lub uzupetnien. Pismo jest
podpisywane przez Pierwszego Zastepcg Dyrektora IR (w przypadku jego
nieobecnosci zastepuja go kierownicy podleglych mu oddziatow w zakresie wlasnej
wlasciwosci. W sprawach wspolnych dotyczacych ww. oddzialdow zastepce
dyrektora 1 zastgpuje kierownik Oddziatu ds. Ustlug Publicznych
I Rewitalizacji). Ztozone uzupetnienia nie moga prowadzi¢ do istotnej modyfikacji
projektu.

Przedtozenie przez Wnioskodawce wyjasnien, uzupeklnien i/lub korekty
odnotowywane jest w systemie kancelaryjnym.

Jezeli w wyznaczonym terminie Wnioskodawca nie udzieli odpowiedzi na pismo
IR lub nie przedlozy wyjasnien, poprawek Ilub uzupelnien wskazanych
w pismie, projekt oceniany jest na podstawie posiadanej dokumentacji aplikacyjnej.
W przypadku stwierdzenia, ze w wyniku oceny merytorycznej projekt nie spetnia
ktoregokolwiek z kryteriow dopuszczajacych lub nie uzyskal wymaganej
minimalnej liczby punktow, wniosek zostaje odrzucony. Zespdt Oceniajacy
wyczerpujaco uzasadnia podjeta decyzje.

Po zakonczonej ocenie merytorycznej Sekretarz KOP sporzadza protokodt
zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny merytorycznej projektow
wraz z listg ocenionych projektow zawierajacg w odniesieniu do kazdego projektu,
COo najmniej tytul projektu, nazwe Wnioskodawcy, kwote wnioskowanego
dofinansowania, koszt catkowity projektu oraz wynik oceny. Lista uwzglednia
wszystkie projekty oceniane w danym konkursie i jest uszeregowana w kolejnosci
od najwigkszej do najmniejszej liczby uzyskanych punktow na ocenie
merytorycznej. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktow przez wigcej
niz jeden projekt, o miejscu kazdego z nich na liscie ocenionych projektow decyduje
wyzsza liczba punktow uzyskana w kolejnych kryteriach wskazanych jako
rozstrzygajace (kryteria rozstrzygajace wraz z ich hierarchia wskazywane sa
w Uchwatach Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020).

Protokot z oceny merytorycznej wraz z listg ocenionych projektow, o ktorej mowa
powyzej zatwierdzany jest przez Przewodniczacego KOP, a nastgpnie pracownik
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Oddziatu Wdrazania sporzadza projekt Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa

Swietokrzyskiego w sprawie wyboru do dofinansowania projektow, w ramach

dostepnych srodkéw finansowych.

Rozstrzygnigcie konkursu nastgpuje poprzez zatwierdzenie przez Zarzad

Wojewddztwa Swictokrzyskiego listy ocenionych projektow zawierajaca przyznane

oceny, wskazujac projekty, ktore spehnity kryteria wyboru projektéw albo spetnity

kryteria wyboru projektoéw i:

1) uzyskaly wymagang liczbg punktéw albo

2) wuzyskaly kolejno najwicksza liczbe¢ punktow, w przypadku gdy kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza
na objecie dofinansowaniem wszystkich projektéw, o ktérych mowa w pkt. 1.

23. Po podjeciu przez Zarzad Uchwaly o wyborze projektow Sekretarz KOP

24,

25.

26.

217.

28.

przygotowuje protokot koncowy z prac KOP (sktadajacy si¢ z protokotu z oceny
formalnej i protokotu z oceny merytorycznej), ktory jest zatwierdzany przez
Przewodniczacego/Z-c¢ Przewodniczacego KOP. Do protokolu koncowego
zalgczany jest Regulamin pracy KOP oraz Uchwata Zarzadu o wyborze projektow
do dofinansowania.

Po rozstrzygnieciu konkursu, KOP niezwlocznie kieruje do Wnioskodawcow
pisemng informacj¢ o zakonczeniu oceny (wraz z jej wynikiem i uzasadnieniem).
W przypadku projektéw ocenionych negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej KOP niezwlocznie informuje o tym Wnioskodawcow. Pismo
0 wyniku oceny, skierowane do Whnioskodawcy zawiera pelng informacje
0 powodach odrzucenia projektu oraz o mozliwo$ci wniesienia protestu
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia informacji o wynikach oceny.
Informacja dotyczaca mozliwosci wniesienia protestu zawiera podstawowe zasady
dotyczace jego zlozenia lub wskazuje jednoznacznie dokument, ktory jasno te
zasady okresla oraz poucza o okoliczno$ciach powodujacych pozostawienie protestu
bez rozpatrzenia. Wniesiony protest zawiera elementy zgodne z trybem okreslonym
w rozdziale 15 Ustawy wdrozeniowej. W przypadku, gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do
dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki do
whniesienia protestu.

W przypadku uwzglednienia przez KC-111 protestu na wynik oceny merytorycznej

I przekazania projektu do IR do wlasciwego etapu oceny (to jest etapu do ktorego
projekt nie zostat dopuszczony w rezultacie pierwotnej oceny) ocena projektu jest
kontynuowana poczawszy od tego etapu. O wyniku dalszej oceny Wnioskodawca
jest informowany niezwlocznie po jej zakonczeniu zachowujac prawo do wniesienia
protestu w zakresie dalszego etapu oceny.

KOP dokonuje rowniez oceny projektu skierowanego do ponownej oceny
w wyniku wyroku Sagdu Administracyjnego. Przebieg takiej oceny jest adekwatny
dla etapu, na ktéry projekt zostaje skierowany. W takim przypadku ponowna ocena
dokonywana jest w zakresie kryteriow wskazanych przez Sad Administracyjny.
Wynik oceny w zakresie pozostatych kryteriow pozostaje niezmienny.

W przypadku zgloszenia przez wnioskodawce zamiaru wprowadzenia zmian
w projekcie po podpisaniu pre-umowy/umowy, dokonywana jest weryfikacja
mozliwosci ich wprowadzenia, w szczegolno$ci uwzgledniajgca zapisy art. 52a
ustawy wdrozeniowej. Weryfikacja taka dokonywana jest przez pracownikow
wilasciwego  Oddziatu  Wdrazania lub  innych  pracownikéw  Urzedu
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Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego (Na jej etapie mozliwe jest
zadanie od Wnioskodawcy dodatkowych wyjasnien i/lub uzupetnien).

W przypadku przekazania z Oddzialu Rozliczen drogg elektroniczng informacji
o nieprzedtozeniu przez Beneficjenta wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa
oswiadczenia o dochodzie wygenerowanym w ramach projektu (gdy dotyczy),
ktoérego wzor stanowi zatgcznik IR-XII1.79, wlasciwy Oddzial Wdrazajacy wzywa
Beneficjenta do przediozenia stosowanych wyjasnien wraz z ewentualng
aktualizacja Studium Wykonalnosci Inwestycji w zakresie analizy finansowej,
w tym w szczegdlnosci ponownego przeliczenia luki w finansowaniu. Powyzsze
dokumenty podlegaja weryfikacji przez pracownikow wilasciwego Oddziatu
Wdrazajacego. W sytuacji, gdy powyzsze zmiany w projekcie skutkuja
koniecznos$cig sporzadzenia aneksu do umowy, stosowny aneks zostaje sporzadzony
przez pracownika wlasciwego Oddziatu Wdrazajacego, zgodnie
z procedurg opisang w pkt. 6.13.3. Opisany powyzej sposob postepowania znajduje
zastosowanie rowniez w sytuacji otrzymania z Oddzialu Kontroli EFRR (KC-I)
informacji o stwierdzeniu wystgpienia w projekcie nowych zrédet dochodow,
nieuwzglednionych w analizie finansowej lub istotnej zmiany w polityce taryfowej
stosowanej w projekcie.

6.11.3 Postepowanie z projektami w ramach RPOWS 2014-2020 w trakcie
oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow przez projekty
uczestniczace w konkursie ogloszonym po wejSciu w  zycie
nowelizacji ustawy wdrozeniowej

Przed przystapieniem do oceny spelnienia kryteriow wyboru projektéw pracownicy
Oddzialu Wdrazania dokonuja weryfikacji warunkoéw formalnych w oparciu
0 Karte weryfikacji warunkow formalnych wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu w ramach osi priorytetowych 1-7 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 na zasadzie ,,dwoch par oczu”.

. IOK dokonuje réwniez badania Wnioskodawcow/Partneréw pod katem

wystepowania ich w rejestrze podmiotow wykluczonych. Badanie to dokonywane jest
2 krotnie:

e przed przystgpieniem do oceny projektow,

e przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Wyznaczony pracownik Oddziatu Wdrazania sporzadza wniosek o udostgpnienie
informacji nt. podmiotow wykluczonych i przesyta do Ministerstwa Finansow po
podpisaniu go przez Pierwszego Z-c¢ Dyrektora IR (w przypadku jego nieobecno$ci
zastepuja go kierownicy podlegtych mu oddziatow w zakresie wlasnej wlasciwosci.
W sprawach wspolnych dotyczacych ww. oddziatow zastepce dyrektora I zastepuje
kierownik Oddziatu ds. Ustug Publicznych i Rewitalizacji).
W przypadku konkursu ogltoszonego w ramach pomocy de minimis IOK dokonuje
weryfikacji Wnioskodawcow/Partneréw pod katem dopuszczalnej wysokosci pomocy
de minimis. Weryfikacja ta jest dokonywana 2 krotnie:

e w trakcie oceny projektow,

e przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Weryfikacja dokonywana jest w oparciu o zatagczone do wniosku kopie za§wiadczen
o pomocy de minimis lub zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie, lub
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zaswiadczen o pomocy de minimis w rybotowstwie albo o$wiadczenia o wielkos$ci
takiej pomocy, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy.

Narzedziem pomocniczym w weryfikacji dotychczas przyznanej wysokosci pomocy
de minimis jest System Udost¢pniania Danych o Pomocy Publicznej (SUDOP)
dostepny pod adresem: https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary

. W przypadku stwierdzenia niedopetnienia przez Wnioskodawce warunkow

formalnych, pracownicy Oddzialu Wdrazania wzywaja Wnioskodawce do
uzupetnienia brakow formalnych w terminie 7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia
doreczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia projektu bez rozpatrzenia.
W przypadku wezwania przekazanego na pismie do doreczenia wezwania stosuje si¢
przepisy dziatu I rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego.

. Projekty, ktore pozytywnie przeszty weryfikacje warunkéw formalnych podlegaja

ocenie spetnienia kryteriow wyboru projektow.

. Ocena spehlienia kryteriow wyboru projektow w trybie konkursowym,

w zaleznos$ci od typu projektu, moze by¢ jedno- lub dwuetapowa i dokonywana jest
przez Komisj¢ Oceny Projektow (KOP).

. IOK informuje kazdorazowo Wojewode o terminie rozpoczecia oceny projektow

ztozonych w konkursie, pod katem spetnienia przez nie kryteriow wyboru. Wskazany
pracownik Oddziatu Wdrazania sporzadza stosowne pismo, ktore jest podpisywane
przez Pierwszego Zastgpcg Dyrektora IR (w przypadku jego nieobecnosci zastepuja
go kierownicy podlegtych mu oddzialdow w zakresie wlasnej wiasciwosci. W
sprawach wspolnych dotyczacych ww. oddzialow zastepce dyrektora I zastepuje
kierownik Oddziatu ds. Ustug Publicznych i Rewitalizacji).

. W sktad KOP wchodza pracownicy IR, inni pracownicy Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz pracownicy wojewoddzkich samorzadowych
jednostek organizacyjnych powotani Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa. W skiad KOP
moga wchodzi¢ eksperci, o ktérych mowa w art. 68a ustawy wdrozeniowej.

. Przed przystapieniem do oceny projektow Czlonkowie KOP s3 zobowigzani do

zapoznania si¢ z dokumentacjg konkursowg oraz do podpisania Deklaracji poutnosci
do danego konkursu i O$wiadczenia o bezstronno$ci w stosunku do ocenianych przez
siebie projektow.

Ocena projektow prowadzona jest w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy RPOWS 2014-2020. Na | etapie konkursu ocena przeprowadzana jest
w oparciu o kryteria formalne, dopuszczajace ogolne i sektorowe oraz punktowe.
Natomiast na Il etapie konkursu ocena dokonywana jest w oparciu o kryteria formalne
oraz dopuszczajace ogolne 1 sektorowe.

Ogo6lny Wzor karty oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow stanowi zatgcznik
nr IR.V-VII.22 do niniejszej Instrukcji. Wzor karty dla poszczegdlnych dziatan
bedzie zawieral obowigzujace kryteria przyjete przez Komitet Monitorujacy
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
1 kazdorazowo bedzie zatwierdzany wraz z dokumentacja konkursowg przez Instytucje
Organizujaca Konkurs.

Weryfikacja warunkéw formalnych oraz ocena spetlnienia kryteriow wyboru
projektow przeprowadzona jest w terminie nie dluzszym niz 90 dni roboczych
liczonych:

a) od daty zakonczenia danego naboru (I etap konkursu dwuetapowego oraz
konkurs jednoetapowy),
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b) od dnia zlozenia pozostalej dokumentacji do projektu (Il etap konkursu
dwuetapowego).

W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony. Decyzje
o przedtuzeniu terminu oceny na I etapie konkursu dwuetapowego oraz terminu oceny
konkursu jednoetapowego podejmuje Marszatek Wojewddztwa/Cztonek Zarzadu.
Informacja o przedtuzeniu terminu oceny podawana jest do publicznej wiadomosci w
taki sam sposob, jak nastgpito ogloszenie o konkursie. Na II etapie konkursu, gdy do
petnej oceny projektu konieczne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien, brakujacych
/uzupetiajacych dokumentow, ekspertyz lub opinii, termin przeprowadzenia oceny
wydtuza si¢ maksymalnie o 60 dni roboczych, liczac od dnia nastepujacego po dniu
uzyskania powyzszych dokumentow. Ponadto
w uzasadnionych przypadkach (w szczegdlno$ci, gdy niezbedne jest uzyskanie
dodatkowych dokumentow) istnieje mozliwo$¢ zawieszenia oceny projektu na
II etapie. Decyzje o zawieszeniu oceny podejmuje Pierwszy Zastgpca Dyrektora IR (w
przypadku jego nieobecnos$ci zastepuja go kierownicy podleglych mu oddziatoéw w
zakresie wlasnej wlasciwosci. W sprawach wspdlnych dotyczacych ww. oddziatow
zastepce dyrektora 1 zastepuje kierownik Oddzialu ds. Ustug Publicznych i
Rewitalizacji).

Dla projektow bedacych w trakcie oceny, co do ktérych zaistnieje konieczno$¢
przygotowania opinii/ekspertyzy istnieje mozliwos¢ jej zamoéwienia. W takim
przypadku Zespot Oceniajacy przygotowuje pismo do odpowiedniej instytucji/osoby
z prosba o opini¢/ekspertyze, ktore jest podpisywane przez Pierwszego Zastgpce
Dyrektora IR (w przypadku jego nieobecnos$ci zastepuja go kierownicy podlegtych mu
oddziatéw w zakresie wlasnej wlasciwosci. W sprawach wspdlnych dotyczacych ww.
oddziatéw zastepce dyrektora I zastgpuje kierownik Oddziatu ds. Ustug Publicznych i
Rewitalizacji). W takiej sytuacji bieg terminu oceny zostaje zawieszony na okres
niezbedny do wyboru wykonawcy opinii/ekspertyzy, jej wykonania i otrzymania przez
IOK. Po otrzymaniu opinii/ekspertyzy Zespdt Oceniajacy dokonuje oceny.
Przewodniczacy KOP lub osoba przez niego wskazana, wybiera sposrod cztonkow
KOP Zespoty Oceniajace. Dobor projektéw do zespoldw oceniajacych odbywa sig
losowo. W przypadku udzialu w ocenie projektow ekspertéw, o ich doborze do oceny
poszczegdlnych projektéw decyduje Przewodniczacy KOP.

Ocena spetniania kazdego z kryteriow jest przeprowadzana przez co najmniej dwoch
cztonkow KOP. Prowadzenie oceny spetniania kryteriow moze w szczegolnosci
przyjac¢ forme¢ przeprowadzenia niezaleznej oceny danego projektu, przez co najmnie;j
dwoch cztonkéw KOP lub wspolng ocene danego projektu, podczas ktorej projekt
moze by¢ porownywany z innymi projektami w ramach danego konkursu.

Wspolna ocena projektu moze dotyczy¢ w szczeg6lnosci sytuacji dazenia do
osiggni¢cia konsensusu majacego na celu usunigcie ewentualnych rozbieznos$ci
w ocenie projektu.

Na pisemny wniosek Wojewody Swietokrzyskiego w pracach KOP, w charakterze
obserwatora mogg uczestniczy¢ rowniez jego przedstawiciele, ktérzy zobowigzani sg
do podpisania Deklaracji o poufnosci dla danego konkursu.

Ocena kazdego projektu w trybie konkursowym obejmuje nastgpujace etapy:

- ocen¢ spetniania kryteriow formalnych (czg$¢ A karty oceny spelnienia kryteriow
wyboru projektow). Wynikiem takiej oceny jest spetnienie (TAK) lub niespetienie
(NIE) danego kryterium. Niespelienie co najmniej jednego z kryteriéw formalnych
powoduje odrzucenie projektu. Zespot Oceniajacy wyczerpujaco uzasadnia podjety
decyzje 1 informuje Wnioskodawceg o negatywnym wyniku oceny.
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- ocen¢ spelnienia kryteriow dopuszczajacych ogdlnych i sektorowych (czes¢ Bl
i B2 karty oceny spelnienia kryteriow wyboru projektow). Wynikiem takiej oceny jest
spetnienie (TAK) lub niespelnienie (NIE) danego kryterium. Niespetnienie co
najmniej jednego z kryteriow formalnych powoduje odrzucenie projektu. Zespot
Oceniajgcy wyczerpujaco uzasadnia podjeta decyzje i informuje Wnioskodawce
0 negatywnym wyniku oceny.

W przypadku nieosiggni¢cia konsensusu w ocenie ktéregokolwiek z kryteriow
dopuszczajacych, wybierany jest dodatkowy cztonek Zespolu Oceniajacego, ktory
dokonuje oceny jedynie w zakresie spetnienia przez projekt spornych kryteriow. Jego
ocena w tym zakresie jest rozstrzygajaca.

- ocene punktows projektu, ktory spetnit wszystkie kryteria formalne i dopuszczajace
(cze$¢ C karty oceny spelnienia kryteriow wyboru projektow), przeprowadzang na
| etapie konkursu dwuetapowego oraz dla projektow w ramach konkursow
jednoetapowych. Jezeli projekt nie uzyskal wymaganej minimalnej liczby punktow
wniosek zostaje odrzucony. Zespot Oceniajacy wyczerpujaco uzasadnia podjeta
decyzje.

Ocena punktowa projektu jest S$rednig arytmetyczng dokonanych ocen.
W przypadku, gdy réznica pomiedzy sumami punktow przyznanych dla projektu przez
oceniajacych przekracza liczbg punktow stanowiacych 30% maksymalnej mozliwe;j
do uzyskania, oceny projektu dokonuje dodatkowy czlonek zespotu oceniajacego.
Ostateczna ocena jest $rednig wszystkich ocen projektu, zaokraglajac ja do 2 miejsc
po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.

W przypadku kryteriow oceny punktowej, dla ktorych wczes$niej nie okreslono
szczegdtowych przedzialow liczbowych dla podanej skali punktowej system oceny
danego kryterium zostanie doprecyzowany po zamknigciu naboru na podstawie
danych zawartych we wnioskach aplikacyjnych. Okreslone zostang przedziaty
liczbowe 1 przypisana im zostanie punktacja. Przedzialy liczbowe z pierwszego
naboru/poprzedniego naboru (w sytuacji, gdy w pierwszym naborze nie funkcjonuje
lista rezerwowa projektow) beda obowigzujace w kolejnych naborach (o ile
funkcjonowac bedzie lista rezerwowa projektow z poprzednich naborow).

W uzasadnionych przypadkach na etapie oceny spetnienia kryteriow dopuszczajacych
ogolnych 1 sektorowych oceniajacy moga zwrdcic¢ si¢ do Wnioskodawcy o dokonanie
wyjasnien, uzupetnien lub poprawy ocenianego projektu (zgodnie z art. 45 ust. 3
ustawy wdrozeniowej). W takim przypadku zespot oceniajaCy przygotowuje stosowne
pismo do Wnioskodawcy, ktore zawiera zakres wymaganych wyjasnien, poprawek lub
uzupetnien. Pismo jest podpisywane przez Pierwszego Zastepce Dyrektora IR (w
przypadku jego nieobecnosci zastgpuja go kierownicy podlegtych mu oddziatow w
zakresie wlasnej wlasciwosci. W sprawach wspdlnych dotyczacych ww. oddziatéw
zastepce dyrektora 1 zastepuje kierownik Oddzialu ds. Ustug Publicznych i
Rewitalizacji).

Na zlozenie wyjasnien, uzupetlnien lub poprawy projektu wyznacza si¢
Whioskodawcy termin nie dtuzszy niz 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia
pisma, o ktorym mowa w punkcie powyzej. Jezeli w wyznaczonym terminie
Whioskodawca nie przedtozy wyjasnien, uzupetnien i/lub poprawek, projekt oceniany
jest na podstawie posiadanej dokumentacji aplikacyjnej. Tym samym wszelkie
kwestie niewyjasnione dziatajg na niekorzy$¢ wnioskodawcy.

Przedlozenie przez Wnioskodawce wyjasnien, uzupelien i/lub korekty
odnotowywane jest w systemie kancelaryjnym e-SOD.
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Po zakonczeniu kazdego etapu oceny spetnienia kryteriow wyboru, Sekretarz KOP
sporzadza protokot zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny wraz
z lista ocenionych projektow zawierajacag w odniesieniu do kazdego projektu, co
najmniej: tytul projektu, nazwg¢ Wnioskodawcy, kwote dofinansowania, koszt
catkowity projektu oraz wynik oceny. Lista po ocenie punktowej uszeregowana jest
w kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby uzyskanych punktéw na ocenie.
W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktow przez wigcej niz jeden projekt,
o miejscu kazdego z nich na liscie ocenionych projektow decyduje wyzsza liczba
punktow uzyskana w kolejnych kryteriach wskazanych jako rozstrzygajace (kryteria
rozstrzygajace wraz z ich hierarchia wskazywane s3 w Uchwatach Komitetu
Monitorujacego RPOWS na lata 2014-2020). Po zakonczeniu kazdego etapu oceny
lista projektow zaakceptowanych publikowana jest na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej oraz na portalu Fundusze Europejskie.
Protokot wraz z lista ocenionych projektéw po zakonczeniu oceny punktowej,
zatwierdzany jest przez Przewodniczacego KOP. Nastgpnie pracownik Oddziatu
Wdrazania sporzadza projekt Uchwaty Zarzadu Wojewoddztwa Swictokrzyskiego
w sprawie wyboru do dofinansowania projektow, w ramach dostepnych §rodkow
finansowych.
Rozstrzygniecie konkursu nastepuje poprzez zatwierdzenie przez Zarzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego listy ocenionych projektow zawierajacej przyznane
oceny, wskazujac projekty, ktore spehity kryteria wyboru projektow albo spetnity
kryteria wyboru projektow i:

1) uzyskaly wymagang liczbe punktow albo

2) wuzyskaly kolejno najwigksza liczbe punktéw, w przypadku gdy kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na objecie
dofinansowaniem wszystkich projektow, o ktorych mowa w pkt. 1.
Po rozstrzygnigciu konkursu, KOP niezwtocznie kieruje do Wnioskodawcow pisemng
informacje o zakonczeniu oceny wraz z jej wynikiem i uzasadnieniem.
W przypadku projektow ocenionych negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej, na ktorymkolwiek z etapéw oceny, informacja o ktorej mowa
w punkcie 18 i punkcie 27 powinna zawiera¢ pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu na zasadach i1 w trybie, o ktorych mowa w art. 53 1 art. 54 ustawy
wdrozeniowej, okreslajace:

1) termin do wniesienia protestu;

2) instytucje, do ktorej nalezy wnies¢ protest;

3) wymogi formalne protestu, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy

wdrozeniowe;j.

W przypadku uwzglednienia przez KC-III protestu na wynik oceny i przekazania
projektu do whasciwego Oddziatu Wdrazania w IR do wlasciwego etapu oceny (to jest
etapu do ktorego projekt nie zostal dopuszczony w rezultacie pierwotnej oceny) ocena
projektu jest kontynuowana poczawszy od tego etapu. O wyniku dalszej oceny
wnioskodaweca jest informowany niezwtocznie po jej zakonczeniu, zachowujgc prawo
do wniesienia protestu w zakresie dalszego etapu oceny.
KOP dokonuje réwniez oceny projektu skierowanego do ponownej oceny
w wyniku wyroku Sadu Administracyjnego. Przebieg takiej oceny jest adekwatny dla
etapu, na ktory projekt zostaje skierowany. W takim przypadku ponowna ocena
dokonywana jest w zakresie kryteriow wskazanych przez Sad Administracyjny.
Wynik oceny w zakresie pozostatych kryteriow pozostaje niezmienny.
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W przypadku zgloszenia przez wnioskodawce zamiaru wprowadzenia zmian
w projekcie po podpisaniu pre-umowy/umowy projekt poddawany jest weryfikacji
pod katem mozliwosci wprowadzenia tych zmian. Weryfikacja taka dokonywana jest
przez pracownikow Oddzialu Wdrazania lub innych pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

W przypadku przekazania z Oddziatu Rozliczen droga elektroniczng informacji
o nieprzedtozeniu przez Beneficjenta wraz z wnioskiem o platnos¢ koncowa
oswiadczenia o dochodzie wygenerowanym w ramach projektu (gdy dotyczy), ktorego
wzor stanowi zalgcznik IR-XIII.79, wiasciwy Oddzial Wdrazajacy wzywa
Beneficjenta do przedtozenia stosowanych wyjasnien wraz z ewentualng aktualizacja
Studium Wykonalnosci Inwestycji w zakresie analizy finansowej, w tym
w szczegblnosci ponownego przeliczenia luki w finansowaniu. Powyzsze dokumenty
podlegaja weryfikacji przez pracownikéw wilasciwego Oddziatu Wdrazajacego.
W sytuacji, gdy powyzsze zmiany w projekcie skutkuja konieczno$cig sporzadzenia
aneksu do umowy, stosowny aneks zostaje sporzadzony przez pracownika wlasciwego
Oddzialu Wdrazajacego, zgodnie z procedurg opisang w pkt. 6.13.3. Opisany powyzej
sposOb postepowania znajduje zastosowanie rowniez W Sytuacji otrzymania z
Oddzialu Kontroli EFRR (KC-I) informacji o stwierdzeniu wystgpienia w projekcie
nowych zrédet dochodéw, nieuwzglednionych w analizie finansowej lub istotnej
zmiany w polityce taryfowej stosowanej w projekcie.

6.11.4 Wyboér projektow w  ramach  Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych (ZIT) w Departamencie EFS oraz WUP

W trybie konkursowym (IP ZIT we wspélpracy z Departamentem EFS):

1.

o &

Departament EFS — opracowanie kryteriow wyboru projektéw stanowigcych
zatacznik do SZOOP, przekazanie do IZ RPOWS 2014-2020 celem zaopiniowania
1 ewentualnego poddania konsultacjom spotecznym oraz zatwierdzenia przez Komitet
Monitorujacy.
IP ZIT — opracowanie Kkryteriow oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF
(po wczesniejszym zaopiniowaniu przez Komitet Sterujacy), umozliwiajacych ocene
stopnia spetnienia przez projekt kryteriow zgodnosci ze strategia ZIT. Przedstawienie
kryteriow do Departamentu EFS celem weryfikacji pod katem niedyskryminacji i
przejrzystosci, a nastepnie przekazanie do akceptacji IZ RPOWS 2014-2020 oraz do
zatwierdzenia Komitetowi Monitorujacemu RPOWS 2014-2020.
Departament EFS, po konsultacji z IP ZIT - przygotowanie harmonogramu
konkurséw i przekazanie go do IZ RPOWS 2014-2020, celem przedstawienia
Zarzadowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
Departament EFS, po konsultacji z IP ZIT — opracowanie Regulaminu Konkursu.
Departament EFS i IP ZIT — zamieszczenie ogloszenia o konkursie na stronie
internetowej IZ RPOWS 2014-2020, stronie internetowej/portalu IP ZIT i na portalu
funduszy europejskich.
Departament EFS — przeprowadzenie naboru wnioskow o dofinansowanie projektow.
Ocena projektow w ramach ZIT dokonywana wspdlnie przez Departament EFS i IP
ZIT. Weryfikacja warunkow formalnych i ocena merytoryczna przeprowadzana jest
zgodnie z ponizszym schematem:
— Departament EFS - Oddziat Oceny Projektow przeprowadza weryfikacje
warunkow formalnych. Weryfikacja formalna dokonywana jest w oparciu
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o ,.Karte weryfikacji warunkow formalnych projektu konkursowego RPOWS
2014-2020.

Po zakonczeniu weryfikacji formalnej informacja o wynikach pozytywnej
weryfikacji warunkéw formalnych przekazywana jest za protokotem do IP ZIT
celem przeprowadzenia oceny merytorycznej w zakresie zgodnos$ci ze Strategig
ZIT KOF (odrebna karta oceny — Zalacznik nr EFS.I1.4 do IW I1Z RPOWS 2014-
2020). Ocena ta przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria oceny zgodnosci ze
Strategia ZIT KOF zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPOWS 2014-
2020.

IP ZIT (w ramach KOP) przeprowadza ocene projektu zgodnie z cze$cig
A Karty oceny merytorycznej projektu w zakresie zgodnosci ze Strategig ZIT
KOF. Ocena ta dokonywana jest przez pracownikow IP ZIT / ekspertow
wybranych zgodnie z Procedura naboru kandydatow na ekspertow
i prowadzenia Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach RPOWS 2014-2020
wskazanych przez IP ZIT, zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP ZIT. Ocena
dokonywana jest w oparciu o ,Karte oceny merytorycznej projektu
konkursowego dla ZIT w ramach RPOWS 2014-2020” — CZESC A.

Ocena zgodnosci ze Strategiag ZIT KOF jest dokonywana wedtug Kryteriow oceny
zgodnosci projektow wspotfinansowanych z EFS ze Strategia ZIT KOF, ktore
obejmuja:

Kryteria obligatoryjne (ocena 0/1) — ocena zgodnosci projektow ze Strategig ZIT

KOF — niespelnienie ktoregokolwiek z kryteriow skutkuje odrzuceniem projektu;
Kryteria punktowane — ocena stopnia zgodnosci projektow ze Strategia ZIT KOF -

Maksymalna liczba punktow przyznana za spehlnienie tych kryteriow wynosi 40,
a wymagane minimum to 10 punktow.

— Kierownik Biura Zarzadzania Funduszami Europejskimi przekazuje,
w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia oceny, do Sekretariatu I1Z EFS,
protokotem Karty oceny merytorycznej z oceny czgsci A oraz liste ocenionych
projektow w zakresie zgodnosci ze Strategia ZIT KOF uszeregowang od
projektow, ktore uzyskaty najwigksza liczbg punktow do projektow najnizej
ocenionych wedtug liczby uzyskanych punktow
w wyniku oceny merytorycznej w czgs$ci A karty oceny merytorycznej. IP ZIT
przekazuje protokdl z przeprowadzonej oceny w zakresie zgodnosci ze
Strategia ZIT KOF zawierajacy list¢ o0sOb uczestniczacych w ocenie
zgodnosci ze Strategig ZIT KOF (karta A). W przypadku oceny pozytywnej -
karty oceny w oryginale w trzech egzemplarzach (jedna z podpisem i dwie bez
podpisu) od kazdego oceniajacego. W przypadku oceny negatywnej — karty
oceny w dwoch egzemplarzach (jedna karta z podpisem i jedna bez podpisu)
od kazdego oceniajgcego.

Departament EFS przeprowadza ocene merytoryczng w czesci B karty (odrebna

karta oceny- Zatacznik nr EFS.IL.5 do IW IZ RPOWS 2014-2020), ktora polega

na potwierdzeniu kwalifikowalnosci projektu i1 ocenie jakoSciowej, zgodnie

z kryteriami merytorycznymi dla danego konkursu, zatwierdzonymi przez

KM RPOWS 2014-2020.

Departament EFS w uzasadnionych przypadkach przeprowadza procedurg

negocjacyjng.

Departament EFS przekazuje informacje¢ o wynikach oceny merytorycznej do IP

ZIT celem sporzadzenia listy ocenionych projektow, zawierajaca wszystkie
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ocenione projekty oraz listy pozytywnie ocenionych projektow z wyrdznieniem
projektow wybranych do dofinansowania.
— Po rozstrzygnigciu konkursu sporzadzany jest protokot zawierajacy informacje
0 przebiegu i wynikach oceny.
Wybor projektow w ramach oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF dokonywany jest
zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP ZIT. Punkty z czg$ci A i B oceny
merytorycznej nie sumujg sie. O kolejnosci projektu na liScie pozytywnie ocenionych
projektow decyduje liczba uzyskanych punktéw w wyniku oceny merytorycznej w
czesci A karty oceny. Departament EFS nie ma wplywu na kolejnos$¢ projektéw na
liscie.
Listy sporzadzone przez IP ZIT podlegaja zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta
Kielce, a nastepnie sg przekazywane do Departamentu EFS celem zatwierdzenia
przez Zarzad Wojewodztwa.
Lista projektéw ocenionych pozytywnie z wyrdznieniem projektow wybranych do
dofinansowania jest publikowana na stronie internetowej IZ RPOWS 2014-2020, na
portalu oraz na stronie internetowej IP ZIT/portalu IP ZIT.

KC przeprowadza ewentualng procedur¢ odwotawcza (w przypadku odwotan
dotyczacych oceny zgodno$ci ze Strategia ZIT KOF, KC wystapi do IP ZIT
z prosba 0 uzasadnienie oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF). IP ZIT w terminie
5 dni przekazuje do KC uzasadnienie oceny zgodno$ci (ocena merytoryczna czes¢ A
karty oceny).

Departament EFS przygotowuje i przekazuje do podpisu Marszatkowi Wojewodztwa
Swietokrzyskiego umowy o dofinansowanie realizacji projektow.

W trybie konkursowym (IP ZIT we wspolpracy z Wojewodzkim Urzedem Pracy
w Kielcach)?:

1.

o &

IP WUP — opracowanie kryteriow wyboru projektow i przekazanie do Departamentu
EFS celem akceptacji 1 ewentualnego przeprowadzenia konsultacji spolecznych
kryteriow ostatecznie zatwierdzanych przez KM RPOWS 2014-2020.

IP ZIT — opracowanie kryteriow oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF
(po wezesniejszym zaopiniowaniu przez Komitet Sterujacy), umozliwiajacych ocene
stopnia spetnienia przez projekt kryteriow zgodnosci ze Strategia ZIT KOF.
Przedstawienie kryteriow do IP WUP celem weryfikacji pod katem niedyskryminacji
1 przejrzystosci, a nastgpnie przekazanie do akceptacji Departamentu EFS oraz do
zatwierdzenia przez KM RPOWS 2014-2020.

IP WUP, we wspotpracy z IP ZIT — przygotowanie harmonogramu konkursow
i przekazanie do Departamentu EFS do akceptaciji.

[P WUP, we wspotpracy z IP ZIT — opracowanie Regulaminu Konkursu.

IP WUP i IP ZIT — zamieszczenie ogloszenia o konkursie na stronie internetowej IP
WUP, portalu IP ZIT i na portalu funduszy europejskich.

IP WUP — przeprowadzenie naboru wnioskow o dofinansowanie projektu.

Ocena projektéw w ramach ZIT dokonywana wspolnie przez IP WUP 1 IP ZIT.
Weryfikacja formalna i ocena merytoryczna przeprowadzana jest zgodnie
Z ponizszym schematem:

3 Z uwagi na fakt, ze wszystkie konkursy ZIT w ramach Osi Priorytetowej 10 zostaly rozstrzygniete przed
wejsciem w zycie znowelizowanej ustawy wdrozeniowej, nie dostosowano zapisow w tym zakresie do
aktualnie obowigzujacych przepisow.
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IP WUP (w ramach KOP) przeprowadza weryfikacje¢ formalng. Po pozytywne;j
weryfikacji formalnej wniosek o dofinansowanie projektu podlega rejestracji
w SL2014. Weryfikacja formalna dokonywana jest w oparciu o ,,Kart¢ oceny
formalnej projektu konkursowego RPOWS 2014-2020”. Po zakoficzeniu
weryfikacji formalnej sporzadzany jest protokél zawierajacy informacje
0 przebiegu i wynikach oceny.

IP WUP i IP ZIT zamieszczajg na stronach internetowych / portalu ZIT KOF

informacj¢ na temat wnioskéw o dofinansowanie projektu, ktore spetnity wymogi
formalne 1 zostaly zakwalifikowane do oceny merytorycznej. IP WUP
przeprowadza ewentualng procedur¢ odwolawcza.

. Nastepnie za protokotem po weryfikacji formalnej informacja o wynikach oceny
przekazywana jest do IP ZIT, celem przeprowadzenia oceny merytorycznej
w zakresie zgodnosci ze Strategia ZIT KOF. Ocena ta przeprowadzana jest
w oparciu o Kryteria oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF zatwierdzone przez

KM RPOWS 2014-2020.

IP ZIT (w ramach KOP) przeprowadza czg$s¢ A oceny merytorycznej wniosku

o dofinansowanie projektu w zakresie zgodnosci ze Strategiag ZIT KOF. Ocena ta

dokonywana jest przez pracownikow IP ZIT / ekspertow wybranych zgodnie

z Procedura naboru kandydatow na ekspertow 1 prowadzenia Wykazu

kandydatow na ekspertow w ramach RPOWS 2014-2020 wskazanych przez IP
ZIT, zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP ZIT. Ocena dokonywana jest
w oparciu o ,,Karte oceny merytorycznej projektu konkursowego dla ZIT
w ramach RPOWS 2014-2020".

Ocena zgodnosci ze Strategig ZIT KOF jest dokonywana wedtug Kryteriow oceny
zgodnosci projektow wspolfinansowanych z EFS ze Strategiq ZIT KOF, ktore
obejmuja:

e Kryteria obligatoryjne (ocena 0/1) — ocena zgodnosci projektow
ze Strategig ZIT KOF — niespetnienie ktoregokolwiek z kryteriow skutkuje
odrzuceniem wniosku;

e Kiryteria punktowane — ocena stopnia zgodnosci projektow ze Strategig ZIT
KOF - Maksymalna liczba punktow przyznana za spetnienie tych kryteriow
wynosi 40 a wymagane minimum to 10 punktow.

. Kierownik Biura Zarzadzania Funduszami Europejskimi przekazuje,
w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia oceny, do Sekretariatu WUP,
protokotem Karty oceny merytorycznej z oceny czesci A oraz list¢ ocenionych
projektow w zakresie zgodnosci ze Strategia ZIT KOF uszeregowang od
projektow, ktore uzyskaly najwigksza liczbe punktow do projektéw najnizej
ocenionych wedhug liczby uzyskanych punktéw w wyniku oceny merytorycznej
w czeSci A Kkarty oceny merytorycznej. [P ZIT przekazuje protokot
z przeprowadzonej oceny w zakresie zgodnosci ze Strategiag ZIT KOF zawierajacy
liste 0sOb uczestniczacych w ocenie zgodnosci ze Strategia ZIT KOF (karta A).

W przypadku oceny pozytywnej - karty oceny w oryginale w trzech

egzemplarzach (jedna z podpisem i dwie bez podpisu) od kazdego oceniajacego.

W przypadku oceny negatywnej — karty oceny w dwoch egzemplarzach

(jedna karta z podpisem i jedna bez podpisu) od kazdego oceniajacego.

IP WUP przeprowadza drugi etap oceny merytorycznej w czgsci B karty, ktora

polega na potwierdzeniu kwalifikowalno$ci projektu i ocenie jako$ciowej,

zgodnie z kryteriami merytorycznymi dla danego konkursu, zatwierdzonymi

przez KM RPOWS 2014-2020.
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— Po zakoniczeniu oceny merytorycznej sporzadzany jest protokédt zawierajacy
informacje o przebiegu i wynikach oceny.

— IP WUP w uzasadnionych przypadkach przeprowadza procedurg negocjacyjng.
Procedura negocjacyjna stanowi cze$¢ oceny merytoryczne;.

— IP WUP przekazuje informacj¢ o wynikach oceny merytorycznej do IP ZIT
celem sporzadzenia listy ocenionych projektow zawierajaca wszystkie
ocenione projekty oraz listy pozytywnie ocenionych projektow
z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania.

8. WYybor wnioskoéw o dofinansowanie projektu w ramach oceny zgodnosci ze Strategia
ZIT KOF dokonywany jest zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP ZIT.
O kolejnosci wniosku o dofinansowanie na liscie pozytywnie ocenionych projektow
decyduje liczba uzyskanych punktow w wyniku oceny merytorycznej
w czgsci A karty oceny. IP WUP nie ma wptywu na kolejnos$¢ projektow na liscie
z wyjatkiem przypadku, w ktorym wniosek nie uzyska minimum punktowego
w ramach oceny merytorycznej przeprowadzonej przez IP WUP lub nie spelnia
warunkéw kwalifikowania sic w ramach RPOWS 2014-2020 (cze$¢ B oceny
merytorycznej).

9. Listy sporzadzone przez IP ZIT podlegaja zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta
Kielce, a nastepnie sg przekazywane do IP WUP celem zatwierdzenia przez
Dyrektora WUP.

10. Lista projektow ocenionych pozytywnie z wyrdznieniem projektéw wybranych do
dofinansowania jest publikowana na stronie internetowej IP WUP, na portalu oraz
na portalu IP ZIT.

11. IP WUP przeprowadza ewentualng procedur¢ odwotawcza (w przypadku odwotan
dotyczacych oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF, IP WUP wystapi do IP ZIT
z prosba o uzasadnienie oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF). IP ZIT
w terminie 5 dni przekazuje do IP WUP uzasadnienie oceny zgodnosci (ocena
merytoryczna czg¢$¢ A karty oceny). [P WUP nie ma wptywu na kolejnos$¢ na liscie
nie tylko w przypadku nie uzyskania 60 pkt., ale rowniez w przypadku nie uzyskania
min. 60% punktow w poszczegdlnych czesciach oceny (odpowiedni zapis znajduje
si¢ w Porozumieniu ZIT).

12. Dyrektor IP WUP podpisuje umowy 0 dofinansowanie realizacji projektow.

13. IP WUP przygotowuje liste¢ zawartych umoéw o dofinansowanie, ktora zamieszcza
na stronie internetowej IP WUP, w siedzibie IP WUP oraz przekazuje
1 egzemplarz do IP ZIT celem zamieszczenia na portalu IP ZIT.

6.11.5 Wybér projektéw w trybie konkursowym realizowanym przy wykorzystaniu
srodkow w ramach PFRON

1. Oddziatl swietokrzyski PFRON sporzadza zestawienie organizacji 1 projektow, ktore
otrzymaty prekwalifikacj¢ do uczestnictwa w programie i przesyla je do
Departamentu EFS w terminie do 7 dni roboczych po zakonczeniu naboru projektow,
zgodnie z zatgcznikiem nr 10 do Procedur realizacji programu ,,Partnerstwo dla os6b
z niepetno sprawno$ciami” zwanych dalej ,,Procedur” .

2. 0Oddziat $wietokrzyski PFRON na podstawie dokumentéw przekazanych przez
adresata programu, sporzadza zestawienie organizacji i projektow, ktore otrzymaty
ostateczng kwalifikacje do uczestnictwa w programie i przesyta je do Departamentu

str. 84



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej oraz Instytucji Certyfikujgcej
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

EFS, w terminie kazdorazowo z nim uzgodnionym, umozliwiajgcym sprawne
przeprowadzenie oceny merytorycznej (zgodnie z zalacznikiem nr 11 do procedur)
Oddzial Oceny Projektow w terminie 14 dni roboczych po zatwierdzeniu przez
Zarzad Wojewodztwa listy ocenionych projektow, o ktorej mowa w art. 45 ust. 6
oraz art. 46 ust.l i ust. 3 ustawy wdrozeniowej, przesyla do Oddziatu
swigtokrzyskiego PFRON zestawienie organizacji, ktorych projekty zostaly wybrane
do  dofinansowania ~w  ramach  konkursu,  sporzadzone  zgodnie
z zalacznikiem nr 12 do procedur i ktore spetniajg warunki dostepu do pomocy
PFRON w ramach programu.

W przypadku, gdy projekt otrzymal pozytywna kwalifikacj¢ ostateczng z PFRON,
a nie zostal skierowany do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie dostepnej
alokacji, w momencie zwigkszenia puli sSrodkow na dany konkurs (np. zmiana kursu
EURO) powodujacej objeciem dofinansowaniem projektu znajdujgcego si¢ na
zaktualizowanej liScie rankingowej, projekt bedzie mogt otrzymac srodki finansowe
na wktad witasny z PFRON. Decyzje w tym zakresie bedg podejmowane przez
Pelnomocnikéw Zarzagdu PFRON w Oddziale $wigtokrzyskim PFRON kazdorazowo
indywidualnie w porozumieniu z Departamentem EFS.

Oddzial s$wigtokrzyski PFRON — w sytuacjach uzasadnionych, zwigzanych
w szczegoOlnosci z terminami ogloszen o konkursach 1 sktadania wnioskéw
w Departamencie EFS — moze podejmowac decyzje o przywrdceniu termindw
dotyczacych adresatow programu w zakresie prekwalifikacji 1 kwalifikacji
ostatecznej adresata do uczestnictwa w programie.

6.12 Tryb odwolawczy IZ RPOWS 2014-2020

1.

2.

6.12.1 Tryb odwolawczy, do ktorego stosuje si¢ przepisy dotychczasowe
w mysSl art. 21 ustawy z dnia 7 lipca 2017 r. o zmianie ustawy
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U.2017 poz.1475) - procedura
odwolawcza wszczeta na podstawie przepisOw ustawy
wdrozeniowej obowigzujacych do 1 wrzesnia 2017 r.
i niezakonczonych do 2 wrzesnia 2017 r.

Procedura odwolawcza w ramach RPOWS 2014-2020 odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowe;.

Whnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu wybieranego
w trybie konkursowym, przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego
sprawdzenia ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.

. Negatywna oceng jest ocena w zakresie spetnienia przez projekt kryteriow wyboru

projektow zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy, w ramach ktore;j:
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1) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktow lub nie spehit kryteriéw wyboru
projektow, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny;

2) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w konkursie nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania;

3) W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢
ta nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia protestu.

W przypadku negatywnej oceny formalnej lub merytorycznej projektu w ramach

IR odpowiedzialny pracownik wlasciwego oddziatu przygotowuje pismo, w ktorym
zamieszcza uzasadnienie oceny projektu z podaniem otrzymanej punktacji lub informacji
0 spetnieniu  badz niespetnieniu  kryteriow wyboru projektu oraz pouczenie
o mozliwos$ci wniesienia srodka odwotawczego w postaci protestu w trybie i na zasadach
okre$lonych w pkt. 7 i 8. W ww. pisSmie zawarte sg wszystkiec btedy formalne Iub
merytoryczne, powodujace negatywna ocen¢ oraz wykluczenie projektu z dalszej
procedury konkursowe;j.

5.

10.

Wyzej wymienione pismo parafowane jest przez Kierownika odpowiedniego
oddziatu oraz podpisywane przez Pierwszego Zastgpce Dyrektora IR (w przypadku
jego nieobecnosci zastgpuja go kierownicy podlegtych mu oddzialdow w zakresie
wlasnej wlasciwosci. W sprawach wspolnych dotyczacych ww. oddzialow zastgpce
dyrektora I zastepuje kierownik Oddziatu ds. Ustug Publicznych i Rewitalizacji),
a nastepnie wysytane za potwierdzeniem odbioru do Wnioskodawcy.

W ramach trybu odwotawczego Wnioskodawcy przystuguje prawo ztozenia protestu
do Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia  dorgczenia  informacji o  negatywnej  ocenie  wniosku
o dofinansowanie.

Protest powinien zawierac:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie Wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng Wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz
Z uzasadnieniem;

6) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Jezeli projekt otrzymatl negatywna oceng, o ktorej mowa w pkt. 2 i 3, zawarte zostaje
pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach 1 w trybie,
o ktorych mowa w pkt. 7, okreslajace:

1) termin do wniesienia protestu;

2) instytucje, do ktorej nalezy wnie$¢ protest;

3) wymogi formalne protestu, o ktorych mowa w pkt. 7;

W ramach systemu realizacji RPOWS 2014-2020 Instytucja Zarzadzajaca RPOWS
2014-2020 przyjeta jednostopniowy przedsadowy proces odwotawczy.

Protest jest rozpatrywany przez Oddziat ds. Odwotan RPO w Departamencie Kontroli
I Certyfikacji RPO. Na poczatku procesu pracownicy podpisuja deklaracje

str. 86



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej oraz Instytucji Certyfikujgcej
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

bezstronnosci i poufno$ci. Nastgpnie pracownicy Oddziatu ds. Odwotan RPO
sprawdzaja, czy protest zostal ztozony w terminie i do wlasciwego Departamentu
w Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020.
Protest moze zostaé wycofany przez Wnioskodawce, ktory go ztozyl. Powinno to
nastgpi¢ do czasu uplywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu
wydania rozstrzygniecia w tej sprawie. Wynikiem skutecznego wycofania protestu
jest brak mozliwosci wniesienia przez Wnioskodawce skargi do sadu
administracyjnego.
Do protestu Wnioskodawca, ktory odebral dokumentacj¢ aplikacyjng powinien
dotaczy¢ egzemplarz wniosku o dofinansowanie (wraz z cala dokumentacja).
Natomiast Wnioskodawca, ktory nie odebral w terminie do 14 dni kalendarzowych
od negatywnego rozstrzygniecia wniosku o dofinansowanie (wraz z calg
dokumentacjg) sktada sam protest.
W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogoéw formalnych,
o ktorych mowa w pkt. 7, lub zawierajgcego oczywiste omytki, wtasciwa instytucja
wzywa Wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych
omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
Wezwanie, o ktorym mowa w pkt. 13 wstrzymuje bieg terminu, o ktorym mowa
pkt. 6.
Uzupehienie protestu, o ktorym mowa w pkt. 13, moze nastapi¢ wylacznie
w odniesieniu do wymogdéw formalnych, o ktérych mowa w pkt. 7 ppkt 1-3 i 6 oraz
w odniesieniu do pkt 12.
Niedopuszczalnym jest, aby po wszczeciu protestu, Wnioskodawca wnosit
dodatkowe dokumenty albo wnosit dodatkowe zarzuty, ktéorych nie dolaczyt
w trakcie oceny formalnej badz merytorycznej, a ktdore mogltyby rzutowaé na jej
wynik.
Wszystkie zarzuty Wnioskodawcy, powinny zosta¢ ujete w jednym protescie.
W przypadku, jezeli zdaniem Wnioskodawcy, ocena zostatla przeprowadzona
niezgodnie z ktorymkolwiek kryterium oceny, w protescie nalezy wskaza¢ wszystkie
te kryteria.
W przypadku ztozenia protestu do IZ RPOWS 2014-2020 Kierownik Oddziatu ds.
Odwotan RPO zmienia status wniosku o dofinansowanie z ,,odrzucony” na
,procedura odwotawcza” w LSI.
Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia,
o ktorym mowa w pkt. 8 zostat wniesiony:
1) po terminie,
2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
3) bez spetnienia wymogow okreslonych w pkt.7 ppkt 4,

— 0 czym Wnioskodawca jest niezwlocznie informowany na piSmie przez 1Z

RPOWS 2014-2020.
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 rozpatruje protest, weryfikujac
prawidlowos$¢ oceny projektu w zakresie kryteriow i zarzutow, W terminie nie
dluzszym niz 30 dni kalendarzowych liczac od dnia jego otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach, w szczego6lnosci, gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia
protestu moze by¢ przedtuzony, o czym wlasciwa instytucja zarzadzajaca
niezwlocznie informuje na pisSmie Wnioskodawce. Termin na rozpatrzenie protestu
nie moze przekroczy¢ tacznie 60 dni.
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Zgodnie z art. 60 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 w rozpatrywaniu
protestu, w weryfikacji, o ktérej mowa w pkt. 14, a takze w ponownej ocenie,
o ktorej mowa w pkt. 24, nie moga bra¢ udzialu osoby, ktére byly zaangazowane
w przygotowanie projektu lub jego ocene. Przepis art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca

1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego stosuje si¢ odpowiednio.

W Oddziale ds. Odwotan RPO rozpatruje si¢ odpowiednio protesty od oceny
formalnej projektu w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia wptynigcia protestu

KC-IIl. Na poczatku procesu pracownicy podpisuja deklaracj¢ bezstronnosci i

poufnosci (o ile Deklaracji tej nie podpisali juz wczesniej). Informacja o wyniku
rozpatrzenia protestu wraz z uzasadnieniem przekazywana jest Wnioskodawcy na
pismie. W przypadku rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu protestu projekt
kierowany jest do wlasciwego etapu oceny formalnej, przeprowadzanej zgodnie z
procedurg opisang w pkt. 6.11.2.1 Projekty, ktére przeszly pozytywnie oceng,
umieszczane s3 na Liscie projektow, ktére przeszly pozytywnie ocen¢ formalna,
publikowanej na stronie RPOWS 2014-2020 oraz portalu funduszy europejskich. W
przypadku nieuwzglednienia protestu, wnioskodawca pouczany jest o mozliwosci
Whiesienia skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego.

W KC-Ill rozpatrywane sa protesty dotyczace oceny merytorycznej projektu
wspotfinansowanego z EFRR. IR na pisemny wniosek Oddziatu ds. Odwotan RPO
przekazuje do KC-III, w terminie 2 dni roboczych, catos¢ dokumentacji projektowe;
wraz z dokumentacja z przeprowadzonej oceny przez KOP.

Pracownicy KC-III dokonujg rozpatrzenia protestu w terminie 30 dni kalendarzowych

od dnia wptywu do KC-IIl, przy zachowaniu zasady ,,dwoch par oczu”. Jednocze$nie
na poczatku procesu pracownicy podpisuja deklaracje¢ bezstronnosci i poufnosci.

Informacja o wyniku rozpatrzenia protestu zostaje przekazana Wnioskodawcy oraz

do IR na pis$mie niezwtocznie po rozpatrzeniu protestu.

* W przypadku uznania protestu za zasadny Oddziat ds. Odwotan RPO zwraca si¢
za pismem, do ktorego zataczona jest dokumentacja projektowa oraz wynik
rozpatrzenia protestu wraz z uzasadnieniem do IR o:

a) skierowanie projektu do whasciwego etapu oceny (to jest do etapu, do ktorego
projekt nie zostal dopuszczony w skutek pierwotnie dokonanej oceny). Nie
moze by¢ to wezesniejszy etap oceny, ale moze by¢ to kontynuacja oceny na
tym samym etapie z zachowaniem prawa do wniesienia protestu w zakresie
dalszych elementéw oceny. Stanowisko zajete przez KC-11I jest wigzace dla
IR a Whnioskodawca zachowuje prawo do wniesienia do KC protestu
w zakresie dalszego etapu oceny. W przypadku uznania protestu za zasadny
ocena merytoryczna projektu prowadzona jest wedlug procedury opisanej
w punkcie 6.11.2.2 ,,Procedura postepowania z wnioskami o dofinansowanie
w ramach RPOWS 2014-2020 w trakcie oceny merytorycznej w IR dla
projektow ztozonych w ramach konkursow ogloszonych przed wejsciem
w zycie nowelizacji ustawy wdrozeniowej”, adekwatnie do etapu, do ktorego
projekt zostal skierowany (w przypadku skierowania projektu do oceny
w zakresie kryteriow dopuszczajacych KOP dokonuje ponownej oceny
merytorycznej w odniesieniu do spornych kryteriow i w przypadku ich
spetniania w nast¢pnej kolejnosci dokonuje oceny merytorycznej punktowej,
a w przypadku nie spelienia ktoregokolwiek z nich odrzuca projekt; -
w przypadku skierowania projektu do oceny punktowej KOP dokonuje oceny
merytorycznej w tym zakresie).
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albo
b) umieszczenie projektu na liScie projektow wybranych do dofinansowania
w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej (KC-III informuje IR
o liczbie punktéw uzyskanych przez projekt w wyniku rozpatrzenia protestu).
* W przypadku nieuwzglednienia protestu, KC-III informuje Wnioskodawce
o wyniku rozpatrzenia protestu wraz ze stosownym uzasadnieniem 1 informacja
o przystugujacym mu prawie zlozenia skargi do wojewddzkiego sadu
administracyjnego. Pismo ww. sprawie przygotowuje i parafuje pracownik KC -
I11, ktore nastepnie podpisywane jest przez upowaznionego Kierownika Oddziatu
ds. Odwotan RPO, a w razie jego nieobecnos$ci przez Sekretarza Wojewodztwa
Swictokrzyskiego. W  przypadku, gdy Wnioskodawca zlozyt wraz
z protestem dokumentacj¢ projektows, wowczas wraz z pismem informujacym o
wyniku rozpatrzenia protestu do Wnioskodawcy przesylany jest rowniez
egzemplarz dokumentacji projektowej. Kopia pisma przekazywana jest rowniez
do wiadomos$ci Dyrektora/Pierwszego Zast¢pcy IR. Kazdorazowo Instytucja
Zarzadzajagca RPOWS 2014-2020 niezwlocznie informuje Wnioskodawce na
piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera
w szczegolnosci:
1) tre$¢ rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu, wraz z uzasadnieniem;
2) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia
skargi do sagdu administracyjnego.
W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku, o ktérym mowa w art.
66 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca moze w tym zakresie wnie$¢
skarge do sagdu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002
r. — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (t.j Dz. U. z 2016 r. poz.
718 z pozn. zm.).
Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure
odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.
W przypadku uwzglednienia protestu Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020
moze skierowaé projekt do wlasciwego etapu oceny albo umiesci¢ go na liScie
projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej, informujac o tym Wnioskodawce.
Kopie odpisow wyrokow sadow administracyjnych przechowywane sg
w  Departamencie = Wdrazania  Europejskiego ~ Funduszu  Spotecznego
i Departamencie Inwestycji i Rozwoju, wraz z dokumentacjg projektowa, lub w KC-
M.
Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw z Wnioskodawcami,
ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.
Do procedury odwotawczej nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. — Kodeks Postgpowania Administracyjnego, z wyjatkiem przepisow dotyczacych
wylgczenia pracownikéw organu, doreczen i sposobu obliczania terminow.
Kazdorazowo powyzsza procedura zostanie opublikowana/upubliczniona
w regulaminie konkursu, ktéry zamieszczany jest wraz z ogloszeniem o naborze, na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej oraz na portalu Fundusze Europejskie.
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6.12.2 Tryb odwolawczy, do ktorego stosuje si¢ przepisy ustawy
wdrozeniowej obowigzujace od 2 wrzesnia 2017 r.

1. Procedura odwotawcza w ramach RPOWS 2014-2020 odbywa sie na zasadach
okreslonych w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowe;.

2. Whnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu wybieranego
w trybie konkursowym, przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego
sprawdzenia ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.

3. Negatywna oceng jest ocena w zakresie spetnienia przez projekt kryteriow wyboru
projektow zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy, w ramach ktorej:

1) projekt nie uzyskal wymaganej liczby punktow lub nie spetnil kryteriow
wyboru projektow, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania
albo skierowany do kolejnego etapu oceny,

2) projekt uzyskal wymagang liczb¢ punktow lub speinil kryteria wyboru
projektow, jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw
w konkursie nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania.

3) W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w konkursie albo w ramach rundy konkursu nie wystarcza na wybranie projektu
do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki
whniesienia protestu.

4. W przypadku negatywnej oceny projektu w ramach:

— EFRR odpowiedzialny pracownik wlasciwego Oddziatu IR przygotowuje
pismo, w  ktorym zamieszcza uzasadnienie oceny projektu
z podaniem otrzymanej punktacji lub informacji o spelnieniu badz
niespetnieniu kryteriow wyboru projektu oraz pouczenie o mozliwos$ci
whniesienia srodka odwolawczego w postaci protestu w trybie i na zasadach
okreslonych w pkt 7 i 8. W ww. piSmie zawarta jest informacja
0 wszystkich btedach powodujacych negatywng ocen¢ oraz wykluczenie
projektu z dalszej procedury konkursowej.

— EFS odpowiedzialny pracownik Oddziatu Oceny Projektow Departamentu
EFS przygotowuje pismo, w ktorym zamieszcza uzasadnienie oceny
projektu z podaniem otrzymanej punktacji lub informacji o spetnieniu badz
niespetlnieniu kryteriow wyboru projektu oraz pouczenie o mozliwosci
whniesienia $rodka odwotawczego w postaci protestu w trybie i na zasadach
okreslonych w art. 53 i 54 ustawy wdrozeniowej. W ww. pi$mie zawarta jest
informacja o wszystkich btedach powodujacych negatywng ocene¢ oraz
wykluczenie projektu z dalszej procedury konkursowej.

5. Wyzej wymienione pismo parafowane jest przez Kierownika odpowiedniego
Oddziatu oraz podpisywane przez Dyrektora IR lub Departamentu EFS badz ich
ZastgpcOw, a nastgpnie wysylane za potwierdzeniem odbioru do Wnioskodawcy.

6. W ramach trybu odwotawczego Wnioskodawcy przystuguje prawo ztozenia protestu
do Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia informacji o zakonczeniu oceny jego projektu 1 jej wyniku wraz
z uzasadnieniem tej oceny, podajac liczbe punktow otrzymanych przez projekt lub
informacje¢ o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow wyboru projektow.

7. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenie Wnioskodawcy;
3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;
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4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng Wnioskodawca si¢
nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z
uzasadnieniem;

6) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajagcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Jezeli projekt otrzymat negatywng ocene, o ktorej mowa w pkt. 2 i 3, zawarte zostaje
pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach i w trybie,
o ktorych mowa w pkt. 7, okreslajace:

1) termin do wniesienia protestu;

2) instytucje, do ktorej nalezy wnie$¢ protest;

3) wymogi formalne protestu, o ktorych mowa w pkt. 7.

W ramach systemu realizacji RPOWS 2014-2020 Instytucja Zarzadzajaca RPOWS
2014-2020 przyjeta jednostopniowy przedsadowy proces odwotawczy.

Protest jest rozpatrywany przez Oddziat ds. Odwotan RPO w Departamencie
Kontroli i Certyfikacji RPO. Na poczatku procesu pracownicy podpisujg deklaracje
bezstronnosci i poufnosci. Nastepnie pracownicy Oddziatu ds. Odwotan RPO
sprawdzaja, czy protest zostal ztozony w terminie i do instytucji whasciwej do
rozpatrzenia protestu, w tym celu wypetniajg check-liste do protestow.
Whioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu
przez wiasciwg instytucje. Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie instytucji
pisemnego o$wiadczenia o wycofaniu protestu. W przypadku wycofania protestu
ponowne jego whniesienie jest niedopuszczalne, ponadto Wnioskodawca nie moze
wnies¢ skargi do Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego.

W  przypadku wniesienia protestu niespeilniajacego wymogow formalnych,
o ktérych mowa w pkt. 7, lub zawierajacego oczywiste omytki, wiasciwa instytucja
wzywa Wnioskodawce do jego uzupehienia lub poprawienia w nim oczywistych
omytek, w terminie 7 dni, liczagc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Wezwanie, o ktorym mowa w pkt. 12 wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa
pkt. 6. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupelnienia lub poprawienia
protestu.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia, o ktorym mowa w pkt 8.

Uzupemnienie protestu, o ktorym mowa w pkt. 12, moze nastapi¢ wylacznie
w odniesieniu do wymogow formalnych, o ktérych mowa w pkt. 7 ppkt 1-3 16 .

W przypadku ztozenia protestu do IZ RPOWS 2014-2020 Kierownik Oddziatu ds.
Odwotan RPO zmienia status wniosku o dofinansowanie z ,,odrzucony” na
»procedura odwotawcza” w LSI.

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia,
o ktérym mowa w pkt. 8 zostal wniesiony:

1) po terminie,

2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

3) bez spetnienia wymogow okreslonych w pkt.7 ppkt 4,

— 0 czym Wnioskodawca jest niezwltocznie informowany na pismie przez IZ RPOWS
2014-2020.
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19.
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21.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej oraz Instytucji Certyfikujgcej
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

Ponadto protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia w przypadku wycofania go przez
Whioskodawce.

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 rozpatruje protest, weryfikujac
prawidlowo$¢ oceny projektu w zakresie kryteridw i zarzutow, w terminie nie
dluzszym niz 21 dni kalendarzowych liczac od dnia jego otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegoélnosci, gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia
protestu moze by¢ przedtuzony, o czym wlasciwa instytucja zarzadzajaca
niezwlocznie informuje na piSmie Wnioskodawce. Termin na rozpatrzenie protestu
nie moze przekroczy¢ tacznie 45 dni od dnia jego otrzymania.

Zgodnie z art. 60 Ustawy wdrozeniowej W rozpatrywaniu protestu, w weryfikacji,
o ktorej mowa w pkt. 4, a takze w ponownej ocenie, o ktorej mowa w pkt. 21, nie
mogg bra¢ udziatu osoby, ktore byly zaangazowane W przygotowanie projektu lub
jego oceng. Przepis art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego stosuje si¢ odpowiednio.

W KC-III rozpatrywane sg protesty dotyczace oceny projektu wspotfinansowanego
z EFRR. IR na pisemny wniosek Oddziatu ds. Odwotan RPO przekazuje do KC-III,
w terminie 2 dni roboczych, calos¢ dokumentacji projektowej wraz
z dokumentacjg z przeprowadzonej oceny przez KOP.

Pracownicy KC-III dokonujg rozpatrzenia protestu w terminie wskazanym w pkt. 18
przy zachowaniu zasady ,.dwoch par oczu”. Jednocze$nie na poczatku procesu
pracownicy podpisuja deklaracje bezstronnosci i poufnosci. Informacja o wyniku
rozpatrzenia protestu, zostaje przekazana Wnioskodawcy oraz do IR na pi$mie
niezwlocznie po rozpatrzeniu protestu.

W przypadku uznania protestu za zasadny Oddziat ds. Odwotan RPO zwraca si¢ za
pismem, do ktéorego =zalaczona jest dokumentacja projektowa oraz wynik
rozpatrzenia protestu wraz z uzasadnieniem do IR o:

a) skierowanie projektu do wlasciwego etapu oceny (to jest do etapu, do ktorego
projekt nie zostal dopuszczony w skutek pierwotnie dokonanej oceny). Nie
moze by¢ to wczesniejszy etap oceny. Stanowisko zajete przez KC-II