Ogloszenie Nr 06/2020 o naborze na wolne stanowisko w Regionalnym

Centrum Naukowo — Technologicznym

Jednostka Regionalne Centrum Naukowo — Technologiczne
Podzamcze 45
26-060 Checiny
tel. 41 343 40 50,
Oferowane Starszy Specjalista w Dziale Utrzymania Projektow
stanowisko
Data ogloszenia | 10.07.2020 r.
naboru
Termin skladania | 22.07.2020 r.
dokumentow
Wymagane Wyzsze
Wyksztalcenie
Tlo$¢é etatow 2
Wymiar czasu | pelny
Pracy
Wymagania 1.Wymagania niezbedne:
zwigzane ze a. Spelnienie wymagan okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia
stanowiskiem

z dnia 20 lipca 2011 roku w sprawie kwalifikacji wymaganych od

pracownikéw na poszczegélnych rodzajach stanowisk pracy

w podmiotach leczniczych niebgdacych przedsiebiorcami (Dz.U. 2011,

Nr. 151, poz. 896),

b. znajomos¢ przepisdw:

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U.
z2019r. poz. 512 ze zm.),

- ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych (Dz.

U.z2019r., poz. 1282),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
22019 r., poz. 869 z pdzn. zm.),

- ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnos$ci leczniczej (Dz. U.
z 2020 r., poz. 295 z p6zn. zm.),

c. minimum 5-letni staz pracy,

d. wyksztalcenie wyzsze z zakresu ekonomii, administracji, zarzadzania

lub pokrewne,

e. dobra znajomo$¢ obshugi komputera,

f. doswiadczenie przy realizacji i rozliczaniu projektéw finansowanych

z funduszy miedzynarodowych lub UE.




2. Wymagania dodatkowe:

a. samodzielnos¢ i efektywnos¢ w dzialaniu,

b. umiejetnos¢ efektywnej pracy w zespole,

c. obowigzkowos$¢, dobra organizacja pracy,

d. che¢ samodoskonalenia,

e. wysoka kultura osobista,

f. umiejetnosci organizacyjne i planistyczne,

g. dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego pozwalajaca na swobodna
komunikacje w mowie i piSmie.

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

1. opracowywanie informacji, zestawien, sprawozdan, wykazéw na
temat realizowanych projektow,

2. wspoéldziatanie z  uczelniami z  terenu = wojewddztwa
$wietokrzyskiego we wdrazaniu nowych technologii i rozwigzan
innowacyjnych,

3. koordynowanie przedsiewzie¢, wymagajacych wspolpracy rdznych
podmiotéw naukowych oraz biznesowych zmierzajacych do
komercjalizacji opracowan naukowych,

4. zawigzywanie wspllpracy z krajowymi i zagranicznymi
inkubatorami, parkami technologicznymi, centrami nauki oraz
osrodkami Zajmujacymi sie transferem wiedzy
i technologii,

5. organizowanie pomocy w dostepie do potencjalnych Zrodet
finansowania przedsigwzig¢, powstajacych na terenie RCNT,

6. prowadzenie dzialalnosci informacyjnej, doradczej i szkoleniowej w
zakresie poszukiwania finansowania zewnetrznego skierowanej dla
pracownikéw i 0s6b inwestujgcych na terenach RCNT,

7. organizowanie wyjazdow  zagranicznych, dni  wspdlpracy
i konferencji zagranicznych, wystaw, targow,

8. opracowywanie dokumentacji i analiz na potrzeby realizacji
projektow,

9. nadzér nad prawidtows realizacjg projektow, za wyjatkiem zakresu
Dziatu Finansowo-Kadrowego oraz Dzialu Zamoéwien Publicznych,

10. prowadzenie korespondencji wewngtrznej i zewngtrznej zwigzanej
z przygotowywaniem i realizacja projektu oraz jego poszczegdlnymi
fazami,

11. przygotowywanie pism i wnioskdw o dokonywanie zmian
w projektach, przesunie¢ w harmonogramach, wydtuzenia termindéw
realizacji,

12. biezaca wspdlpraca z instytucjami wdrazajagcymi, partnerami
projektu,

13. udziat w opracowywaniu dokumentacji formalno-prawnej (umowy,
aneksy) i finansowej projektu,

14. analizowanie postgpu finansowego realizacji projektu, wspolpraca
z Dzialem Finansowo-Kadrowym oraz Dziatem Zamoéwien
Publicznych,

15. monitorowanie zmian w procedurach, wytycznych i innych
regulacjach majacych wptyw na prawidtows realizacje projektu,




16. przygotowanie dokumentéw projektowych na potrzeby kontroli
bedacych w zakresie przygotowania Dziatu,

17. archiwizacja dokumentacji projektowej,

18. udzielenie informacji o funkcjonowaniu i dzialaniach RCNT
zgodnie z przepisami ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,

19. systematyczne przygotowanie i przekazywanie informacji
o funkcjonowaniu i dziataniach RCNT.

[

Informacja o . Praca biurowa w siedzibie RCNT.
warunkach pracy Praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego czasu
na stanowisku pracy.

i

3. Obstuga urzadzen biurowych.

Wymagane 1. CV i list motywacyjny.

dokumenty 2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.
3

. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za umysine
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie

danych osobowych do celow rekrutacji.

5. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

Miejsce skladania | Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ osobiscie lub przestaé
whnioskow poczta na adres:

Regionalne Centrum Naukowo — Technologiczne
Podzamcze 45
26-060 Checiny

z dopiskiem:
,»Dotyczy naboru Nr 06/2020 na stanowisko Starszy Specjalista w Dziale
Utrzymania Projektow”.

Uwagi Aplikacje, ktére wplyna do Regionalnego Centrum Naukowo —
Technologicznego po terminie, jak rowniez nie spetniajgce wymogdéw
formalnych, nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.
Osoby, ktérych aplikacje zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej

http://bip.sejmik.kielce.pl/449-wyniki-naboru-kandydatow-na-
wolne- stanowiska-urzednicze-w-rcn-t.html

drind. Marein Zawierucha
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