PROTOKOL Z KONTROLI
przeprowadzonej w Wojewédzkim Urzedzie Pracy w Kielcach

Podmiot kontrolowany:

* Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach - wojewédzka samorzgdowa jednostka
organizacyjna z siedziba przy ul. Witosa 86, 25-561 Kielce

Organ sprawujacy nadzér:
. Samorzqd Wojewddztwa qutokrzysklego — Urzad Marszatkowski Wojewédztwa
. Swu;tokrzysklego w Kielcach,

Podstawa prawna kontroli problemowej:

e Art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
- (.. Dz. U. 22019 1. poz. 512);

e § 93 pkt 12 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Sw1¢tokrzysk1ego w  Kielcach stanowiacego zatgcznik do uchwaly Nr 243/19
Zarzagdu Wojewddztwa SW1¢tokrzysk1ego z dnia 20 lutego 2019r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swu;tokrzysklego w Kielcach z p6Zniejszymi zmianami;

e § 4 pkt 32 Zarzadzenia Nr 64/19 Marszatka Wojewodztwa Sme;tokrzysklego Z dnia
30 kwietnia 2019 r. w sprawie ustalenia szczegOlowych zasad funkcjonowania
Reglonalnego Osrodka Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Sw1<;tokrzysk1ego w Kielcach.

Data kontroli problemowej: 14 czerwiec 2019 r.

Osoby kontrolujgce:

1. Pani Teresa Sliwa — p.o. Kierownika Oddzialu w Regionalnym Osrodku Polityki
Spolecznej

Upowaznienie nr ROPS.1711.28.2019 z dnia 10 czerwca 2019 1.

2. Pani Kamila Smolarczyk - Gléwny Specjalista w Regionalnym Os$rodku Polityki
Spoleczne;j

Upowaznienie nr ROPS.1711.29.2019 z dnia 10 czerwca 2019 r.
3. Pani Ewa Strychalska - Janus - Inspektor w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej
Upowaznienie nr ROPS.1711.30.2019 z dnia 10 czerwca 2019 r.

Upowaznienia do kontroli stanowia zatacznik nr 1 do protokohu.
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Zakres kontroli:
1) Prawidlowos¢ wykonania Uchwaly Nr 3423/18 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego

z dnia 03.01.2018 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych realizujacych budzet wojewodztwa;
2) Wykonanie dochod6éw i wydatkéw Woj ewodzkiego Urzedu Pracy za 2018 rok.
Okres objety kontrolg: 1 stycznia 2018 r. — 31 grudzien 2018 r.
Kierownik jednostki kontrolowanej:
Pan Arkadiusz Piecyk - Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach od 01.07.2014 r.
Kserokopia Uchwaly Nr 2846/14 z dnia 2 lipca 2014 r. Zarzadu Wojew6dztwa
Swic;tokrzyskiego w sprawie udzielenia Panu Arkadiuszowi Piecykowi pelnomocnictwa

do kierowania Wojewédzkim Urzedem Pracy bgdacym wojewodzka samorzadows jednostka

organizacyjng samorzagdu wojewédztwa stanowi zalgcznik nr 2.

Kontrola zostala przeprowadzona w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach

w godzinach jego pracy.
W trakcie trwania kontroli informacji udzielala Pani — Zastgpca Gloéwnego
Ksiggowego w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach.

USTALENIA OGOLNE.

Do zakresu dziatania Wojewodzkiego Urzedu Pracy nalezy przede wszystkim wykonywanie

zadan:
—  Samorzadu Wojewodztwa w zakresie polityki rynku pracy, wynikajgcych:

® Z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach

rynku pracy (j.t. Dz.U. z 2018 1. poz. 1265 z p6zn. zm.),

—"  okreslonych w innych aktach normatywnych.

Kserokopia Uchwaly Nr XLVII/836/14 Sejmiku Wojewddztwa Swi¢tokrzyskiego z dnia
22 wrzesnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia zmian w Statucie Wojewodzkiego Urzedu

Pracy w Kielcach i uchwalenia tekstu jednolitego Statutu stanowi zalgcznik nr 3.

Kserokopia Zarzadzenia nr 23/2018 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach
z dnia 28 maja 2018r. w sprawie: wprowadzenia w zycie Regulaminu Organizacyjnego

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach zalgcznik nr 4.
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Ad. pkt 1

W trakcie kontroli zweryfikowano dokumenty za 2018 rok zgodnie z zapisami
Zalgcznika Nr 2 pkt 12 Uchwaty Nr 3423/18 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
03.01.2018 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
realizujgcych budzet wojewddztwa. Ustalono, ze w roku 2018 Wojewéddzki Urzad Pracy
przedstawit szesnascie projektéw zmian w budzecie Wojewddztwa Swiqtokrzyskiego na 2018
rok.

Zmiany te po uchwaleniu przez Zarzad Wojewoddztwa Swiqtokrzyskiego byty
zatwierdzone przez Dyrektora WUP.

Kserokopie pism Gtéwnego Ksiegowego Wojewé6dzkiego Urzedu Pracy w Kielcach:

- z dnia 02 stycznia 2018r., znak: BF-1.3020.1.2018.KWol zawierajgcego prosbe

o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 zalgeznik nr 5

- z dnia 19 stycznia 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018.MMat zawierajgcego prosbe
0 zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach na dziefi 19 stycznia 2018
r. stanowi zalgcznik nr 6

- z dnia 31 stycznia 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018.MMat zawierajagcego prosbe
o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach na dzien 31 stycznia 2018
r. stanowi zalgcznik nr 7

- z dnia 28 IJuty 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018.MMat zawierajacego prosbe
o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach na dzien 28 luty 2018 r.
stanowi zalgcznik nr 8

- z dnia 12 marca 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018.MMat zawierajgcego prosbe
o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach na dziefi 12 marca 2018 r.
stanowi zalgcznik nr 9

- z dnia 16 marca 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018 MMat zawierajgcego prosbe
o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach na dziefi 16 marca 2018 r.
stanowi zalgeznik nr 10

- z dnia 18 maja 2018r, znak: BF-1.3020.3.2018.ES zawierajgcego prosbe
o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach na dziefi 18 maja 2018 r.

stanowi zalgcznik nr 11
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- z dnia 02 lipca 2018r, znak: BF-1.3020.3.2018.ES zawierajacego prosbe
o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach na dzien 30 czerwca 2018

1. stanowi zadgczrik nr 12

- z dnia 06 wrzesnia 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018.MMat zawierajacego prosbe
o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach na dzien 31 sierpnia

2018 r. stanowi zatgcznik nr 13

- z dnia 12 wrzesnia 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018.MMat zawierajacego prosbe

o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach zalgcznik nr 14

- z dnia 17 pazdziernika 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018 MMat zawierajacego prosbe

o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach zalgcznik nr 15

- z dnia 26 pazdziernika 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018.MMat zawierajgcego prosbe

o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach zalgcznik nr 16

- z dnia 04 grudnia 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018.MMat zawierajacego prosbe
o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach na dzien 30 listopada

2018 r. stanowi zalgcznik nr 17

- z dnia 07 grudnia 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018.MMat zawierajacego prosbe

o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach zalgcznik nr 18

- z dnia 13 grudnia 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018.ES zawierajgcego prosbe

o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP na rok 2018 po zmianach zalgcznik nr 19

- Z dnia 18 grudnia 2018r., znak: BF-1.3020.3.2018.MCh zawierajacego prosbe
o zatwierdzenie Planu Finansowego WUP w Kielcach w ramach PO KL na rok 2018
w zakresie dochodow zalgcznik nr 20

W  wyniku weryfikacji przestawionych dokumentéw stwierdzono, iz zmiany
dokonane w budzecie Wojewédzkiego Urz¢du Pracy byly przeprowadzone prawidlowo

i nie zostaly naruszone wytyczne zawarte w ww. uchwale.

Ad. pkt 3
Zgodnie z planem finansowym Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Kielcach dochody

w 2018 r. w dziale 853 ,Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej”, rozdziale

85332 ,,Wojewd6dzkie urzedy pracy” zostaly zaplanowane na poziomie 1.452.500,00 z1.

Dochody faktycznie wykonane za 2018 rok ksztaltowaly si¢ na poziomie 1.168.909,43 zl.
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Skladaly sie na nie:

> § 0690 kwota 17.000,00 z} stanowi dochod z tytulu oplat za wydanie certyfikatu

potwierdzajgcego wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia,

> § 0750 kwota 129.402,35 zt stanowi wplyw srodkéw otrzymanych od Parstwowego
Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie z tytuhi najmu pomieszczen biurowych i wynajmu
miejsc parkingowych,

> § 0870 kwota 11.150,00 zI stanowi wplyw Srodkéw ze sprzedazy samochodu stuzbowego
Skoda Octavia II Combi 1,9 TDI,

> § 0970 kwota 63.965,00 zl stanowi wplyw srodkéw otrzymanych zgodnie z umowsg
DRP/VI/16/GW/2018 z MRPIPS z dnia 23.03.2018 r. w sprawie dofinansowania czesci
zadan realizowanych przez Wojewédzki Urzad Pracy na zlecenie Ministra wlasciwego
do spraw pracy oraz czgéci kosztéw wynagrodzeti i sktadek na ubezpieczenie spoleczne,
skladek na FP oraz odpiséw na ZFSS pracownikéw wojewddzkich urzedéw pracy
wykonujacych zadanie wynikajace z realizacji programéw wspoifinansowanych ze srodkow

EFS i Funduszu Pracy,

> § 2440 kwota 883.071,50 z} stanowi wplyw srodkéw z tytulu refundacji kosztéw obstugi

Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
> § 0909 kwota 3.785,17 zl stanowi odsetki od dofinansowania pobranego w nadmierne;
wysokosci jako zaliczki na koszty posrednie, odsetki od srodkéw niewykorzystanych przez

beneficjenta zwréconych po terminie,

> § 0929 kwota 38,78 zi stanowi odsetki naroste na rachunkach bankowych beneficjentow
Dzialania 1.2,

> § 2919 kwota 96,11 z1 stanowig korekty finansowe,

> § 2959 kwota 60.400,52 zI stanowi $rodki dotacji celowej niewykorzystane przez

beneficjentow.
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Plan finansowy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w 2018 roku Dzial 853 »Pozostale zadania
w  zakresie polityki spolecznej”, rozdzial 85332 »Wojewddzkie urzedy pracy”
wynosit ogétem 12.210.088,00 zI w tym:

a) wydatki biezace 12.088.440,00 zl z tego:
— wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzefi 6.482.882,00 zk;
— wydatki zwigzane z realizacja zadan statutowych 1.181.819,00 =zt
— S$wiadczenia na rzecz os6b fizycznych 17.750,00 zh

— wydatki biezace na programy zwigzane z udzialem $rodkéw

art.5ust.1 pkt2i3 4.405.989,00 zt;
b) wydatki majatkowe 121.648,00 z1 z tego:
- inwestycje i zakupy inwestycyjne 85.903,00 zt;

- wydatki majatkowe na programy zwigzane z udziatem $rodkéw art. 5 ust. 1 pkt2i3
35.745,00zt.
Wydatki Wojewédzkiego Urzedu Pracy na dzien 31.12.2018 r. Dzial 853 »Pozostale
zadania w zakresie polityki spoleczne;j”, rozdzial 85332 ,,Wojewé6dzkie urzedy pracy”
stanowily ogélem kwote 10.951.846,91 z1 z tego:

a) wydatki biezgce 10.831.026,75 71 z tego:
~— Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen 6.301.275,76  zi;
— wydatki zwigzane z realizacjg zadah statutowych 1.000.890,55 zt;
— S$wiadczenia na rzecz os6b fizycznych 14.231,95  zt;

— wydatki biezagce na programy zwigzane z udzialem $rodkow

art.5ust.l pkt2i3 3.514.628,49 7t
b) wydatki majatkowe 120.820,16 z1 z tego:
- inwestycje i zakupy inwestycyjne 85.903,00 zt;

- wydatki majatkowe na programy zwigzane z udzialem $rodkéw art. 5 ust. 1 pkt2i3
34.917,16 z1.
Wydatki w 2018 roku stanowily 89,70 % planu.

Szczegolowe wykonanie wydatkéw w dziale 853 rozdziale 85332 w zakresie
dziatalnosci biezgcej w 2018 r. ksztattowalo si¢ nastgpujgco:

1. W zakresie wynagrodzen i skladek od nich naliczonych:
e §4010kwota: 4.817.115,40 zi

e §4110kwota: 860.375,20 zt
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§ 4120 kwota: 98.024,58 zi

§ 4040 kwota:  525.760.58 z1

Ogélem kwota: 6.301.275,76 z1.

2. W zakresie wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan statutowych jednostki:

§ 4210 kwota 193.616,04 z —wydatki na zakup materiatéw i wyposazenia,
§ 4220 kwota 817,54 zt —wydatki na zakup srodkéw Zywnosci,

§ 4260 kwota 136.076,01 z! — wydatki na zakup energii,

§ 4270 kwota 30.370,19 2} — wydatki na zakup ustug remontowych,

§ 4280 kwota 2.730,00 zl - wydatki na zakup ustug zdrowotnych,

§ 4300 kwota 335.288,70 zl ~ wydatki na zakup ustug pozostatych,

§ 4360 kwota 22.539,11 z} -wydatki na zakup ustug telekomunikacyjnych,

§ 4390 kwota 3.990,00 zI —wydatki na zakup ustug obejmujacych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii,

§ 4400 kwota 31.571,17 zt —wydatki na oplaty za administrowanie i czynsze za

budynki, lokale i pomieszczenia garazowe,
§ 4410 kwota 6.916,72 zt — wydatki na podréze stuzbowe krajowe,
§ 4430 kwota 27.771,29 z} —wydatki na r6zne oplaty i sktadki,

§ 4440 kwota 156.286,00 zI — wydatki na odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych,

§ 4480 kwota 19.383,00 zI — wydatki na podatek od nieruchomosci,

§ 4520 kwota 11.192,98 zI — wydatki na oplaty na rzecz budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,

§ 4700 kwota 22.341,80 zt— wydatki poniesione na szkolenia pracownikéw WUP,

ogolem kwota: 1.000.890,55 z1.

3. W zakresie §wiadczen na rzecz oséb fizycznych:

§ 3020 kwota 14.231,95 z! - wydatki na $wiadczenia: wynikajgce

z przepiséw dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracy,
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ogélem kwota: 14.231,95 zl.

4. W zakresie wydatkéw biezacych na programy zwigzane z udzialem S$rodkéw
art. Sust.1 pkt2i3
ogélem kwota: 3.514.628,49 zl.

5. W zakresie wydatkéw majatkowych:
* §6050 kwota 85.903,00 zI - wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych,

6. W zakresie wydatkéw majatkowych na programy zwiazane z udzialem $rodkéw
art. Sust. 1 pkt2i3
* § 6068 kwota 29.428,18 zI - wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych
(POWER UE Dz. 6.1) Pomoc Techniczna (1a197),
* § 6069 kwota 5.488,98 zt - wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych
(wspétfinansowanie POWER z budzetu j.s.t. Dz. 6.1) Pomoc Techniczna (1a197),

ogélem kwota: 34.917,16 zl.

Tabele dotyczace dochodéw oraz wydatkow Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach

za 2018 rok stanowig zalgcznik nr 21.

Kontrolujacy wybrali losowo grupy wydatkow dot. § 4210 - zakup materialéw
i wyposazenia, § 4270 - wydatki na zakup uslug remontowych, § 4360 — oplaty z tytutu
zakupu ushug telekomunikacyjnych oraz § 6050 — wydatki inwestycyjne jednostek
budzetowych i sprawdzili wydatkowanie z tych paragrafow za 2018 r.

Wykazane wydatki byly zgodne z przedstawionymi sprawozdaniami.

¢ Kartoteka analityczna za 2018 r. dotyczaca § 4210 wraz z kserokopia dokumentéw
stanowi zalgcznik nr 22,

* Kartoteka analityczna za 2018 r. dotyczaca § 4270 wraz z kserokopia dokumentéw
stanowi zalgcznik nr 23,

* Kartoteka analityczna za 2018 r. dotyczaca § 4360 wraz z kserokopia dokumentéw

stanowi zalgcznik nr 24.




¢ Kartoteka analityczna za 2018 r. dotyczaca § 6050 wraz z kserokopia dokumentéw

stanowi zalgeznik nr 25,

Postanowienia koncowe.

Dyrektorowi Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach przystuguje prawo do odmowy
podpisania protokohu i zgloszenia na pismie w terminie 7 dni zastrzezen lub wyjasniefi, co do
ustalen zawartych w protokole bedacych powodem odmowy, wskazujac réwnoczesnie
stosowne dowody.

W przypadku braku zastrzezeni do protokotu, w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu
przez kontrolowanego, kontrolujacy sporzadzg wystapienie pokontrolne, ktére po podpisaniu

przez Marszatka Wojewodztwa zostanie przekazane Kierownikowi podmiotu kontrolowanego.
Integralng czgs¢ niniejszego protokotu stanowig zatgczniki w liczbie — 25 szt.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy — Pan mgr Arkadiusz Piecyk.

Podpisanie protokotu réwnoznaczne jest z jego przyjeciem przez kontrolowanego.

Data sporzadzenia protokotu 25.06.2019r.
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Data podpisania protokotu:




