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Zapytanie ofertowe

na Realizacj¢ filmu instruktazowo-edukacyjnego na temat innowacyjnych form ksztatcenia
zawodowego w wojewodztwie $wigtokrzyskim wypracowanych i wdrazanych w ramach
projektu pn.: ,,Innowacyjna edukacja — nowe mozliwosci zawodowe”, wspéHinansowanego
przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwd6j 2014-2020, Osi priorytetowej IV. Innowacje spoteczne i wspotpraca

ponadnarodowa, Dziatania 4.1 Innowacje spoteczne.

I. ZAMAWIAJACY:

Wojewédztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zaméwier publicznych i regulamin
pracy komisji przetargowej, stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do Uchwaly Nr 2081/16 Zarzadu
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 roku. Z uwagi na fakt, ze szacunkowa
wartos¢ zamowienia nie przekracza wartosci 30 tys. euro, postepowanie prowadzone jest bez
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwier publicznych, zgodnie

z art. 4 pkt 8 tej ustawy (t.j. Pzp z Dz. U. z 2019 poz. 1843).
" IIL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiajacego:

Zapytanie ofertowe w sprawie udzielenia zaméwienia na Realizacje filmu

instruktazowo-edukacyjnego na temat innowacyjnych form ksztatcenia zawodowego
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w wojewodztwie $wigtokrzyskim wypracowanych i wdrazanych w ramach projektu pn.:
»Innowacyjna edukacja — nowe mozliwosci zawodowe”, wspotfinansowanego przez
Uni¢ Europejskg z Europejskiego Funduszu Spolecznego, Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Osi priorytetowej IV. Innowacje spoleczne

1 wspétpraca ponadnarodowa, Dziatania 4.1 Innowacje spoleczne.

2. Rodzaj zamOwienia: ustuga

3. Wspdlny Stownik Zamdéwien CPV:

92111250-9 Produkcja filméw informacyjnych

92111100-3 Produkcja filmow instruktazowych oraz tasm wideo

4. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na realizacji filmu instruktazowo-
edukacyjnego na temat innowacyjnych form ksztalcenia zawodowego w wojewoddztwie
swigtokrzyskim wypracowanych i wdrazanych w ramach projektu pn.: ,,Jnnowacyjna
edukacja — nowe mozliwosci zawodowe ™.

Film ma stanowi¢ zrédto informacji dla ucznidw, rodzicéw, przedsigbiorcow oraz
instytucji dzialajacych w obszarze i na rzecz edukacji zawodowej (m.in. MEN, MFiPR,
Kuratoriéw — oSwiaty, jednostek nadzorujgcych technika i szkoly —branzowe)
o korzysciach ptyngcych z wdrozenia wybranego Innowacyjnego Modelu Ksztalcenia
Praktycznego i dostosowania go do programu nauczania obowigzujacego w szkotach
zawodowych w kraju.

Opis Przedmiotu Zamoéwienia okreslony zostal w Zalgczniku nr 1 do niniejszego

Zapytania.

5. Wykonawca obowigzany jest wykona¢ zamowienie z zachowaniem najwyzszej

starannosci.

6. Wszelkie prace wynikajagce z przedmiotu zamdwienia nalezy wykonaé zgodnie

z warunkami opisanymi w Zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci zgodnie
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z warunkami okreslonymi w projekcie Umowy stanowigcym Zatacznik nr 5 do

Zapytania ofertowego.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania Ofert czesciowych.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania Ofert wariantowych.
UWAGA! W przypadku wyboru Wykonawcy, ktéry z uwagi na brak odpowiedniego
potencjatu  odméwi zawarcia Umowy, nie wykona lub nienalezycie wykonana
zamowienie i w ten sposéb spowoduje u Zamawiajqcego szkode, Zamawiajgcy bedzie
dochodzit od takiego Wykonawcy odszkodowania.
III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA::

Planowany termin realizacji zam6wienia od daty podpisania Umowy do lutego 2021 roku.

IV. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca ubiegajacy sie o zamowienie:

a. musi posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie umozliwiajgce prawidlowa
realizacj¢ zaméwienia — w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzonej dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie,
nalezycie zrealizowal min. 10 reportazy lub filméw instruktazowych (do oferty
niezbedne jest dolgczenie opinii referencyjnych potwierdzajgcych nalezyte wykonanie
powyzszych zadan)

b. musi dysponowa¢ niezbednym potencjatem technicznym — min. kamery wysokiej
jakosci Full HD z wymiennymi obiektywami, mikrofony i rekordery cyfrowe
audio, stabilizator ruchow kamery, slider

c. dysponuje lub bedzie dysponowaé min. 1 osoba, ktora brata udziat w realizacji co
najmniej 10 uslug polegajgcych na wykonaniu reportazy lub filméw instruktazowych
(do oferty niezbedne jest dotgczenie opinii referencyjnych potwierdzajgcych nalezyte
wykonanie powyzszych ustug). Osoba ta zostanie wyznaczona przez Wykonawce do
kierowania pracami, stanowigcymi przedmiot umowy.

UWAGA: W przypadku zmiany osoby wskazanej w ofercie w trakcie realizacji

zamowienia, nowa osoba bedzie musiata spetniaé w/w wymagania.
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d. musi znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie
zamoéwienia,

e. nie podlega wykluczeniu z postgpowania w rozumieniu przepiséw art. 24 ustawy
Prawo zaméwien publicznych,

e. nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

2. Zamawiajgcy oceni spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 1 w oparciu o tresé
Oferty oraz zalaczonych do niej dokumentéw. Ocena spetnienia warunku dokonana
bedzie metodg "zero — jedynkowa". Oznacza to, ze wystarczajgcym powodem do
odrzucenia oferty moze by¢ brak w ofercie wymaganego o$wiadczenia lub jego nie

uzupelnienie, we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.

V. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH (w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu)

1. Wykonawca obowigzany jest zlozy¢ ofert¢ zgodnie ze wzorem zalgczonym do
niniejszego Zapytania oraz zatgczy¢ do oferty:
- aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jesli dotyczy,
- za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej/wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji,
- opinie referencyjne;
- stosowne dokumenty (np. pelnomocnictwa) wskazujagce na wspolne ubieganie sie
o zamOwienie w przypadku Wykonawcow sktadajacych oferte wspélng.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt.1 nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem lub w formie wypetnionego zalacznika wraz
z oswiadczeniem o prawdziwosci przekazanych danych. Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do weryfikacji prawdziwosci przekazanych danych.

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. OFERENTAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje Oferenci przekazuja
Zamawiajgcemu w formie pisemnej lub elektronicznej: osobiscie lub za pomoca poczty
lub kuriera lub maila.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w tresci niniejszego Zapytania
(przed uptywem terminu sktadania ofert). Jezeli na skutek zmian w tresci Zapytania
niezbedny bedzie dtuzszy termin na przygotowanie ofert, Zamawiajacy wydtuzy termin
sktadania ofert.

4. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Oferentami jest:

Pani Agnieszka Fuginska tel. +41 342 14 20

e-mail: agnieszka.fuginska@sejmik.kielce.pl

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Zamawiajagcy pod rygorem odrzucenia ofert wymaga, aby oferta byla wlasciwie
sporzadzona, w szczegélnoSci musi byé sporzgdzona czytelnym pismem na
Formularzu oferty przekazanym w Zapytaniu, stanowigcym Zalgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego. Wszystkie przekazane dokumenty muszg byé czytelnie
i wiasnorgcznie podpisane przez osobg (osoby) wymieniong w stosownym akcie
prawnym — upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

2. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

Oferta oraz zalgczniki do niej wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych. Uprawnienie do
podpisania oferty lub/i po$wiadczenia za zgodnosé z oryginatem zatgcznikéw do oferty
powinno wynika¢ z tresci dokumentéw zalaczonych do oferty. Jezeli Wykonawca
sklada ofert¢ poprzez ustanowionego pelnomocnika, Zamawiajgcy, pod rygorem
odrzucenia oferty, wymaga zalgczenia do oferty stosownego pelnomocnictwa. Nie
ztozenie pelnomocnictwa lub pelnomocnictwo wadliwe podlega uzupehieniu na
wezwanie Zamawiajgcego.

4. Oferta sktadana w ramach dziatalnosci gospodarczej prowadzonej w oparciu 0 umowe
spotki cywilnej stanowi oferte wspolna. Do oferty nalezy dolgczyé odpowiednie
petnomocnictwo(a) udzielone przez wszystkich wspdlnikéw dla jednego ze wspdlnikow
lub dla osoby trzecie;j.

5. Zalaczniki do oferty wspdlnej musza dokumentowaé spetnienie warunkéw udziahu

— X X
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W postgpowaniu przez wszystkich Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdéwienia, z zastrzezeniem jednak, ze do oceny spelnienia warunkéw,
zostang przyjete zsumowane potencjaty ekonomiczne i techniczne wszystkich w/w
Wykonawcow.

6. Kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia musi
odrebnie wykazaé, ze brak jest w stosunku do niego podstaw do wykluczenia z powodu
niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1. ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

7. Poprawki w ofercie lub w zatgcznikach do niej musza by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem osoby upowaznionej.

8. Wymagane dokumenty stanowiace zalgczniki do oferty - sktadane w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udziatu w postegpowaniu - Wykonawca przedktada lub przesyta
skany pod wskazany adres mailowy, w formie oryginatu
lub w formie kserokopii poswiadczonej ,,za  zgodnos¢  z  oryginalem” przez
upowazniong osobg lub upowaznione osoby. Pozostale dokumenty stanowigce
zataczniki do oferty (np. petnomocnictwo) Wykonawca pod rygorem odrzucenia oferty
przedkiada lub przesyla skany pod wskazany adres mailowy w formie oryginatu,
z tym, ze w przypadku oferty wspdlnej wspolnikow spotki cywilnej - jezeli
upowaznienie do jej zlozenia wynika z umowy spétki cywilnej - zamiast
petnomocnictwa mozna zalgczy¢ do oferty oryginal tej umowy lub jej kopie
poswiadczong notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem lub jej kopie poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem przez wszystkich wspdlnikow.

9. Cena oferty musi by¢ podana w polskich ztotych, liczbg i stownie.

10. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu jedng oferte. Oferte
sktada si¢ w formie pisemnej lub przesyla elektronicznie w jednym egzemplarzu.
Wszystkie skiadane dokumenty (zatgczniki do oferty) powinny byé aktualne, tj.
odzwierciedla¢ stan faktyczny potwierdzanych w nich okolicznosci.

11.Oferta i dokumenty stanowigce zalgczniki do oferty nie podlegajg zwrotowi.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

12. Ofertg przesytang w formie papierowej nalezy umiescié w kopercie, ktéra:

- bedzie zaadresowana na adres Zamawiajgcego:

— X X
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Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
Departament Inwestycji i Rozwoju
Oddzial ds. Innowacji i Transferu Wiedzy
Ul Sienkiewicza 63 (IV. p)
25-002 Kielce

- bedzie posiada¢ oznaczenia: ,,Oferta na realizacje¢ filmu instruktazowo-
edukacyjnych na temat innowacyjnych form ksztalcenia zawodowego
w  wojewodztwie Swietokrzyskim wypracowanych i wdrazanych w ramach
projektu pn.: ,Innowacyjna edukacja — nowe mozliwos$ci zawodowe”
- bedzie posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy.

13. Oferte w formie elektronicznej nalezy przesta¢ na adres:

Innowacyjnaedukacja@sejmik.kielce.pl , w tytule maila nalezy wpisac:

Oferta na Zapytanie ofertowe dot. realizacji filmu instruktazowo-edukacyjnego:
IR-X1.052.20.2020

14. Koszty opracowania i dostarczenia Oferty oraz uczestnictwa w postgpowaniu obcigzajg
wylgcznie Wykonawce.

15. Dokumenty skladane w trakcie postgpowania zawierajace informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 z p6zniejszymi zmianami), co do ktérych Wykonawca zastrzegt, ze nie mogg by¢
udostgpnione podmiotom innym niz Zamawiajacy musza by¢ oznaczone klauzulg
»POUFNE” w prawym gornym rogu kazdej strony dokumentu je zawierajgcego. Brak
takiego zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda Wykonawcy na ujawnienie
zainteresowanym przedmiotowych informacji.
Za tajemnicg przedsigbiorstwa nie mogg by¢ uznane w szczegdlnosci:
- aktualny odpis z wlasciwego rejestru,
- informacje ujawniane przez Zamawiajacego w trakcie otwarcia Ofert.
Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz.U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami) rozumie sig¢ nieujawnione do publicznej
wiadomosci informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub

inne posiadajgce wartos¢é gospodarczq, co do ktérych przedsigbiorca podjgl niezbedne
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dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 05.03.2020 roku do godziny 12:00
formie pisemnej lub elektronicznie: osobiscie lub za pomocg poczty lub kuriera lub
maila.

2. Za datg¢ zlozenia oferty uznaje si¢ date jej wplywu do miejsca skladania ofert
wyznaczonego przez Zamawiajgcego, zarowno w formie pisemnej jak i elektronicznie.
Oferty, ktére splyng po terminie wyznaczonym na skladanie ofert nie beda

rozpatrywane.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT I SPOSOB ICH OBLICZANIA:

W przypadku zlozenia ofert przez wigcej niz jednego Oferenta, Zamawiajacy dokona oceny

waznych ofert na podstawie ponizszych kryteriow oceny ofert:

WAGA KRYTERIUM NR 1:

50 %
W kryterium tym punkty beda ofertom przyznawane
KRYTERIUM NR 1(C): odwrotnie proporcjonalnie do ceny oferty, wedlug wzoru:
Cena C=(Cmin/Cb)x50 %
gdzie:
C-cena

C min- cena najnizsza
CDb — cena badana

W kryterium tym oferta wykonawcy moze otrzymaé

maksymalnie 50 pkt.

KRYTERIUM NR 2 (D): WAGA KRYTERIUM NR 2:

30 %

- udzial w realizacji 10 ustug polegajacych na wykonaniu
filméw instruktazowych - 0 pkt.

- udziat w realizacji od 11 do 20 ustug polegajacych na
wykonaniu filméw instruktazowych - 10 pkt.

- udziat w realizacji od 21 do 30 ustug polegajacych na

Doswiadczenie osoby wyznaczonej do

realizacji zadania
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wykonaniu filméw instruktazowych - 20 pkt.

- udzial w realizacji powyzej 30 uslug polegajacych na
wykonaniu filméw instruktazowych - 30 pkt.

W kryterium tym oferta wykonawcy moze otrzymaé

maksymalnie 30 pkt.

WAGA KRYTERIUM NR 3:
20 %

W kryterium tym punkty bedg przyznawane w skali 1-5
KRYTERIUM NR 3 (8): punktéw w kazdym z ponizej okreslonych podkryteriéw:
Koncepcja scenariusza filmu
1. pomyst i jego zgodnos¢ z celem i przekazem

2. czytelnosé przekazu

3. oryginalno$¢ i uniwersalno$¢ scenariusza filmu

4. rodzaj animacji i efektéw specjalnych

(wizja artystyczna)

W kryterium tym oferta wykonawcy moze otrzymac
maksymalnie 20 pkt.

W=C+D+S§
W — wynik punktowy,
C — liczba punktéw w Kryterium Nr I cena, wyliczona
wedlug podanego wzoru
D —liczba punktéw w Kryterium Nr 2 doswiadczenie,
wyliczona wedlug opisanej zasady
S —liczba punktéw w Kryterium Nr 3 Koncepcja scenariusza
Jilmu, wyliczona wedlug opisanej zasady

WYNIK PUNKTOW:

Maksymalna tgczna liczba punktow mozliwych do uzyskania za w/w kryteria wynosi 100

punktow.

1. Jezeli nie bgdzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng.

2. W przypadku kiedy ceny ofert przedstawiajagcych ten sam bilans bedg jednakowe,
Zamawiajgcy wystosuje do Wykonawcdw prosbe o ztozenie dodatkowej oferty cenowe;j.

3. Wykonawcey, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w zlozonych wczesniej ofertach.

X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi tylko Oferenta, ktory

przedstawil najkorzystniejsza oferte. Informacja taka zostanie umieszczona réwniez na
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stronie internetowej projektu www.innowacyjnaedukacja.spinno.pl oraz w bazie

konkurencyjnosci.

2. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta bedzie zgodna z trescig
zapytania ofertowego i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
wymagane kryteria wyboru.

3. Jesli firma, ktorej oferta byla najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy, zostanie
zaproponowane podpisanie umowy kolejnemu Oferentowi, ktérego oferta byla kolejng
najkorzystniejszg ze ztozonych ofert lub zostanie ogloszone nowe zapytanie ofertowe.

4. W toku badan i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien, co do
tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é do zmiany tresci zapytania ofertowego, bez
podania przyczyny. Zmienione zapytanie ofertowe zostanie niezwlocznie podane do
publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w bazie konkurencyjnosci i na stronie

internetowej projektu www.innowacyjnaedukacja.spinno.pl oraz zostanie przedtuzony

termin sktadania ofert.
6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é wycofania zapytania ofertowego w kazdym czasie
bez podania przyczyny. Informacja o wycofaniu zapytania ofertowego zostanie podana do

publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w bazie konkurencyjnosci i na stronie

internetowej projektu www.innowacyjnaedukacija.spinno.pl

XI. ZAL.ACZNIKI:

1. Opis Przedmiotu Zaméwienia
2. Formularz oferty.

3. Wykaz Ustug Wykonawcy

4

Wykaz 0s6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu zaméwienia
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