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URZAD MARSZAEKOWSKI

WOEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
Departament Organizacyjny i Kadr

Zatgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie spotkania
integracyjnego dla pracownikéw Urz¢du Marszalkowskiego Wojewédztwa
Swigtokrzyskiego.

Miejsce i termin realizacji zamowienia.

przewidywana ilo$¢ pracownikéw: 235 oséb (+/-10);

miejsce realizacji: w lokalu znajdujacym si¢ w okolicach Kielc (do 20 km od Kielc);
termin realizacji: 21.02.2020 r. - 22.02.2020 r. w godzinach 16%- 1% ;

charakter imprezy: integracja pracownikéw pozwalajgca na wzmocnienie relacji
kolezenskich;

czas imprezy: 9 godzin.

Wymagania niezbe¢dne.

Wykonawca posiada lokal i niezb¢dne narzgdzia do organizacji spotkania
dla przewidywanej ilosci 0s6b.

Wykonawca zapewni min. 4 (2 damskie i 2 mg¢skie) czyste toalety dla uczestnikow
spotkania.

Wykonawca zabezpieczy lokal w obiekcie wylacznie do dyspozycji uczestnikéw na
czas trwania spotkania integracyjnego.

Niedopuszczalne jest rozmieszczenie uczestnikow spotkania w kilku salach!
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Organizacja i przeprowadzenie spotkania integracyjnego obejmuje:

ushuge cateringowa lub gastronomiczna;

ustuge konferansjerska;

ustuge zwigzang z oprawa muzyczng, tj.: profesjonalny sprzet naglasniajacy
wraz z DJ-em oraz o$wietleniem i niezbednym zasilaniem energetycznym;

ustuge organizacyjng zwigzang z realizacjg zamowienia, w tym:

- organizacja sceny dla DJ-a;

- organizacja miejsca do taficzenia dla przewidywanej ilo$ci osob.

Usluga cateringowa i gastronomiczna.

Wykonawca zapewni przygotowanie i estetyczne podanie positkow dla przewidywanej
iloSci os6b, na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem sztuécoéw
platerowanych. Na stolach eleganckie obrusy materialowe oraz $wieze kwiaty bgdz
Swiece.

Wykonawca zapewni obshige kelnerska do podawania positkow, uzupetniania
produktow na stolach oraz sprzatania ze stotéw podczas trwania imprezy.
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Wymagane menu:

1) Dania cieple dla kazdego uczestnika spotkania serwowane na stolach:

- obiad z dwoéch dan (zupa/krem - min. 300ml + ziemniaki (pod réznag postacig) lub
ryz - min. 200g + mi¢so min.120g (po obrébce termicznej) + zestaw suréwek - min. 200g);
- drugi cieply posilek ,typu drugie danie”’(min. 120g miesa - po obrdbce termicznej
lub gulasz min. 300ml + dodatki do dania 200 g).

Cieply obiad musi zosta¢ podany w_przeciagu 30 minut od przybycia uczestnikéw
imprezy.

2) Zakaski zimne dla kazdego uczestnika spotkania serwowane na stolach:
- zimna plyta (min. 3 rodzaje pieczonych migs);

- co najmniej 3 rodzaje salatek;

- 6 rodzajow przystawek na talerzu.

3) Dodatki na stolach:

- OWOCE;

- 3 rodzaje ciast (mmin.100 g na jednego uczestnika);

- inne stodycze;

- pieczywo jasne i ciemne;

- woda niegazowana z cytryng i migtg bez ograniczen;

- sok pomaranczowy lub napoje gazowane — 1,5 litra na osobe.

Wszystkie dania cieple i zakaski serwowane na stolach uczestnikow.

4) Serwis kawowy bez ograniczen i ciasta serwowane na oddzielnym stole:
- kawa rozpuszczalna, kawa mielona, mleczko w plynie, herbata zielona i czarna, cytryna
bez ograniczen.

Catering powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z wymogami sanitarnymi.
Wszystkie serwowane dania musza by¢ swieze i dostepne przez caly czas trwania imprezy.

5. Usluga konferansjerska i muzyczna.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia:

1) profesjonalnego sprzetu naglasniajgcego przystosowanego do naglasniania duzych
imprez i odpowiedniego oswietlenia;

2) profesjonalnego DJ-a do oprawy muzycznej podczas trwania imprezy (réznorodna
muzyka taneczna)

3) wykonawca zobowigzany jest do uregulowania wynagrodzenia na rzecz
Stowarzyszenia autoréw ZAiKS.
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6. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za:

1) nalezyte wykonanie przedmiotu zamoéwienia;
2) wszelkie szkody wynikte w toku lub w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

7. Nazwy i kody wspolnego Slownika zaméwien (CPV):

1) 79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez;
2) 92000000-1 Ushugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe.
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