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OK-V.272.2.2020 Kielce, dn. 29.01.2020 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE

L PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Organizacja i przeprowadzenie spotkania integracyjnego dla pracownikéw Urzedu
Marszalkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego

IL. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Swigtokrzyskiego,
al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce.

IIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$é zaméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30 tys. Euro, postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepis6w
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 tej
ustawy (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.1986).

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie spotkania integracyjnego
w lokalu w okolicy Kielc (do 20 km od Kielc) dla pracownikéw Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego:

1) przewidywana ilos¢ pracownikéw: 235 oséb (+/-10);

2) miejsce realizacji: w lokalu znajdujacym sie w okolicach Kielc (do 20 km od Kielc)

3) termin realizacji: 21.02.2020 r. - 22.02.2020 r. w godzinach 16%- 1%

4) charakter imprezy: integracja pracownikéw pozwalajaca na wzmocnienie relacji
kolezenskich;

5) czas imprezy: 9 godzin.

2. Organizacja i przeprowadzenie imprezy integracyijnej obejmuje:

1) ushuge cateringows lub gastronomiczna;

2) uslugg konferansjerska;

3) ustuge zwigzang z oprawa muzyczng, tj.: profesj onalny sprzet naglasniajgcy
wraz z DJ-em oraz o$wietleniem i niezbgdnym zasilaniem energetycznym;

4) ustuge organizacyjna zwigzang z realizacjg zaméwienia, w tym:
- organizacja sceny dla DJ-a;
- organizacja miejsca do tanczenia dla przewidywanej ilosci 0s6b.
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Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena ofertowa odpowiednig liczbe
punktéw, zgodnie z ponizszym wzorem;

C min x 100
C= - x 60 %
C bad

gdzie :
C - ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium ceny
Cmin - cena oferty - najnizsza sposréd wszystkich ofert

Cbaa - cena badanej oferty

Liczba punktéw przyznana w ramach kryterium cena zostanie zaokraglona do dwoch miejsc
po przecinku.

Ocena kryterium propozycja menu (M) — waga 20% :

- dodatkowy cieply positek dla kazdego uczestnika imprezy — 0-10 pkt

- dodatkowa przystawka badz deser dla kazdego uczestnika imprezy — 0-10 pkt.
Ocena kryterium atrakeyjnosé obiektu (A) — waga 20%:

- elegancki wystrdj wngtrza obiektu — 0-20 pkt

Jesli po zsumowaniu punktéw okaze sie, ze kilku oferentéw uzyskalo taka samg liczbe
punktéw, rozstrzygajaca w pierwszej kolejnosci bedzie data i godzina wplywu oferty.

VIII. WARUNKI PEATNOSCI

Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego przez Wykonawce prawidtowo
wystawionego dokumentu ksiegowego (rachunku/faktury VAT), w terminie do 14 dni od daty
doreczenia.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie
oferty wymagajg zachowania formy pisemnej (elektronicznej, w formie skanu).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Wykonawcy z prosba
0 uzupelnienie zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnier.
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Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wszystkich oferentow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych
Zozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamowienia.

Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa, uwzgledniajgca warunki
i wymagania okres$lone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w sytuacji, kiedy cena
za wykonanie zamdwienia bedzie wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na realizacje zamowienia oraz do uniewaznienia postgpowania, na kazdym jego etapie
w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznosci, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty.

X. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami: Izabela Stachurska, Departament Organizacyjny
i Kadr Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego, pokdj 20, tel. 41 342 19 47.

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé si¢ droga
elektroniczna na dres: izabela.stachurska@sejmik kielce.pl,

XI. ZALACZNIKI

1. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia - zalgcznik nr 1.
2. Formularz ofertowy- zalgcznik nr 2.
3. Wzér umowy - zatgcznik nr 3.
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