F % URZAD MARSZAEKOWSKI
WOIEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGQ

IR-1.0102.15.2019 Kielce, dn. 10.10.2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamdwienia jest:

1) w czesci I: ustuga wynajmu sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem i obstugg oraz
$wiadczenie ustugi cateringowej w dniach 5 listopada 2019 r. dla 45 oséb i 8 listopada 2019 r.
dla 50 0s6b — tacznie 95 oséb (warsztaty Grup roboczych ds. opracowania SRWS 2030+).

2) w czesci II: Swiadczenie ustugi cateringowej w dniach 6 listopada 2019 r. dla 35 osdb,
7 listopada 2019 r. dla 30 0s6b (warsztaty Grup roboczych ds. opracowania SRWS 2030+) oraz
18 listopada 2019 r. dla 40 oséb (posiedzenie Zespotu Swietokrzyskie 2030+ ) — facznie 105
osob.

l.ZAMAWIAJACY:

Wojewdbdztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Al IX Wiekdéw Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | KLAUZULA INFORMACYJNA O RODO:

Przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego zgodnie
z Rozdziatem IV Instrukcji ,Zasady udzielania zamdwien publicznych iregulamin pracy komisji
przetargowej”, stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do Uchwaly Nr 2081/16 z p6zn. zm. Zarzagdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 roku.
Zgodnie z art. 13 ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej RODO, Zamawiajacy informuje, iz:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych Jest Wojewddztwo Swietokrzyskie — Urzad
Marszatkowski Wojewédztwa SWIqtokrzysklego w Klelcach al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516
Kielce, tel: 41/342-15-30, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl; fax: 41/344-52-65,
2} Inspektor Ochrony Danych urzeduje: al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce, tel: 41/342-14-87,
fax: 41/342-10-28, e-mail: iod@sejmik.kielce.pl; )
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;
5) obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;
6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyZJe nie bedq podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. . 22 RODO



7) posiada Pani/Pan:
1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
8) nie przystuguje Pani/Panu:
5. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
6. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
7. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

1Il. MIEJSCE | TERMIN REALIZAC)I ZAMOWIENIA

Czescl:

Miejsce realizacji zamodwienia: Kielce, sala konferencyjna, preferowany obiekt o charakterze
kulturalnym/hotelarskim/konferencyjnym. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci organizacji
spotkania w obiekcie sportowym, szkolnym, klubowym. Obiekt potozony w odlegloéci nie wiekszej niz
5 km od Dworca Kolejowego Kielce (plac Niepodlegtosci 1, 25-560 Kielce) - sale zapewnia Wykonawca.

Termin realizacji zaméwienia:
— 5 listopada 2019 r., godz. 09.00 — 15.00 — 45 oséb
— 8listopada 2019 r., godz. 09.00 — 15.00 — 50 o0s6b.

Czesc Il
Miejsce realizacji zaméwienia: Kielce, siedziba Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej, ul. Sciegiennego 13
- sale zapewnia Zamawiajacy.

Termin realizacji zamdéwienia:

— 6 listopada 2019 r., godz. 09.00 — 15.00 - 35 oséb.

— 7 listopada 2019 r., godz. 09.00 — 15.00 — 30 osé6b.

— 18 listopada 2019 r., godz. 09.00 — 15.00 — 40 os6b.
Zaﬁawiajqcy zastrzega sobie prawo do moiliwosci zmiany terminu spotkan (daty i godzin
rozpoczecia izakoriczenia ustugi) oraz zastrzega moiliwos¢ zwiekszenia ilosci uczestnikow.
W przypadku zmiany terminu nowy termin, zostanie obustronnie ustalony z Wykonawca.

IV. NAZWA | KOD CPV (Wspéinego Stownika Zamdwier)

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55321000-6 Ustugi przygotowywania positkéw



V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesc I:

Ustuga wynajmu sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem i obstugg oraz $wiadczenie ustugi
cateringowej w dniach 5 listopada 2019 r. dla 45 oséb i 8 listopada 2019 r. dla 50 oséb — tacznie 95
os6b (warsztaty Grup roboczych ds. opracowania SRWS 2030+).

Zakres ustugi bedzie obejmowat:
1. Wynajem i przygotowanie sali konferencyjnej w dniach 5i 8 listopada 2019 r. na ok. 6 godzin

zegarowych wraz z niezbednym wyposazeniem:

sala klimatyzowana o parametrach sali konferencyjnej, z dostepem do Swiatta dziennego
z mozliwosciag zaciemnienia sali do prezentacji multimediainych;

stét prezydialny z 5 krzestami;

min. 5 stotow w ustawieniu bankietowym z miejscami siedzagcymi — odpowiednio dla 45
i 50 oséb;

zapewnienie sprzetu muitimedialnego, w tym: laptopa, projektora kompatybilnego
z laptopem z pilotem do zmieniania slajdéw, ekranu projekcyjnego, stolika na sprzet
multimedialny;

zapewnienie osoby do obstugi technicznej sprzetu multimedialnego;

zapewnienie dostepu do Internetu bezprzewodowego;

odpowiednie nagtosnienie, w tym przynajmniej 4 sprawne, przenosne mikrofony;

tablica typu flipchart;

zapewnienie stotu przed wejsciem umozliwiajacego dokonanie rejestracji uczestnikow;
toaleta dostepna poza salg konferencyjng, ale w bezposrednim jej sgsiedztwie;
zapewnienie w bezposrednim sasiedztwie lub na sali miejsca na serwis kawowy;
bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikow;

bezptatna szatnia,

sala powinna zosta¢ udostepniona Zamawiajagcemu 60 minut przed rozpoczeciem
spotkania;

sala musi by¢ zamknieta i udostepniona wytacznie uczestnikom spotkania;

sala konferencyjna i miejsce serwowania cateringu musi znajdowac sie w tym samym
budynku i na tym samym pietrze; o

sala musi spetnia¢ wszelkie wymagania bezpieczefistwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom pracy.

2. Przygotowanie, dostarczenie i podanie serwisu kawowego fia spotkaniach w dniach:

5 listopada 2019 r. dla 45 os6b oraz 8 listopada 2019 r. dla 50 oséb. Serwis kawowy musi by¢

podany w formie bufetu szwedzkiego i musi sktadac sie z co najmniej: kawy z zaparzacza lub
ekspresu;‘wrzqtku w termosach do dozowania, kilku odmian herbafy, dodatkéw do kawy
i herbaty (cukier, midd, cytryna, mleko), wody mineralnej gazowanej iniegazowanej
w butelkach 0,5 | (min. po 1 butelce na osobe), sokéw w butelkach 0,33 | (min. 2 rodzaje, min.
po 1 butelce na osobe), 3 rodzajéw ciast krojonych {np. sernik, szarlotka, z galaretka - facznie
3 sztuki na osobe), 3 rodzajéw kanapek dekoracyjnych (bankietowych) podawanych na
pieczywie jasnym i ciemnym z réznymi dodatkami, m.in. z szynka, serem, tososiem, warzywami
(tacznie 3 sztuki na osobe), 3 rodzajéw ciast krojonych (np. sernik, szarlotka, z galaretka -

tacznie 3 sztuki na osobe), owocdéw — min. 3 rodzaje (np. mandarynki, winogrona, banany).

_S—erWis_ké\_Nowy musi by¢ udostepniony uczestnikom spotkania do konca trwania spotkania.



3. Przygotowanie, dostarczenie i podanie lunchu na spotkaniach w dniach: 5 listopada 2019 r.
dia 45 oséb oraz 8 listopada 2019 r. dla 50 os6b w formie bufetu szwedzkiego, sktadajacego
sie z co najmniej: jednej zupy (np. krem dyniowy, krem z marchwi, rosét z kofdunami, 1 porcja
= min. 250 ml na osobe), 3 rodzajéw cieptych dan do wyboru (w tym 2 dania migsne np.
poledwiczki wieprzowe w sosie zsuszonymi pomidorami, roladki wieprzowe z farszem
grzybowym, medaliony wieprzowe zowocami i jedno danie wegetarianskie np. ryba
z warzywami, lasagne wegetarianskie, pierozki z kapustg i grzybami — min. po 220 g/os.), min.
3 dodatkow do dania giéwnego do wyboru (np. ziemniaki pieczone w ziotach, ryz sypki,
kluseczki ziemniaczane — min. 150 g/os.), min. 3 rodzajéw safatek, np. z biatej kapusty
z dodatkami, z marchwi, z kapusty pekiriskiej (min. 100 g/os).

UWAGA:
Catos¢ menu bedzie ustalana z Zamawiajgcym na podstawie wyboru z dwéch kompletnych
menu przedstawionych przez Wykonawce.

Czesc
Swiadczenie ustugi cateringowej w dniach 6 listopada 2019 r. dla 35 oséb, 7 listopada 2019 r. dla 30
os6b (warsztaty Grup roboczych ds. opracowania SRWS 2030+) oraz 18 listopada 2019 r. dla 40 os6b
(posiedzenie Zespotu Swietokrzyskie 2030+ ) — tacznie 105 os6b.

Zakres ustugi bedzie obejmowat:

1. Przygotowanie, dostarczenie i podanie serwisu kawowego na spotkaniach w dniach:
6 listopada 2019 r. dla 35 oséb, 7 listopada 2019 r. dla 30 os6b oraz 18 listopada 2019 r. dla
40 oséb — serwis kawowy musi by¢ podany w formie bufetu szwedzkiego i musi sklada¢ sie
z co najmniej: kawy z zaparzacza lub ekspresu, wrzatku w termosach do dozowania, kilku
odmian herbaty, dodatkéw do kawy i herbaty (cukier, midd, cytryna, mieko), wody mineralnej
gazowane]j i niegazowanej w butelkach 0,5 | {min. po 1 butelce na osobe}, sokéw w butelkach
0,33 | {min. 2 rodzaje, min. po 1 butelce na osobe), 3 rodzajéw kanapek dekoracyjnych
(bankietowych) podawanych-na pieczywie jasnym i ciemnym z réinymi dodatkami, m:in.
z szynka, serem, fososiem, warzywami (tgcznie 3 sztuki na osobe), 3 rodzajow ciast krojonych
(np. sernik, szarlotka, z galaretka - tacznie 3 sztuki na osobe), owocéw — min. 3 rodzaje (np.
mandarynki, winogrona, banany). Serwis kawowy musi by¢ udostepniony uczestnikom
spotkania do korca trwania spotkania.

2. Przygotowanie, dostarczenie i podanie lunchu na spotkaniach w dniach: 6 listopada 2019 r.
dla 35 oséb, 7 listopada 2019 r. dla 30 os6b oraz 18 listopada 2019 r. dla 40 oséb w formie
bufetu szwedzkiego, sktadajacego sie z co najmniej: jednej zupy (np. krem dyniowy, krem
z marchwi, rosotek z kotdunami, 1 porcja =min. 250 ml na osobe), 3 rodzajow cieptych dar do
wyboru (w tym 2 dania miesne np. poledwiczki wieprzowe w sosie z suszonymi pomidorami,
roladki wieprzowe z farszem grzybowym, medaliony wieprzowe z owocami i jedno danie
wegetarianskie np. ryba z warzywami, lasagne wegetariarskie, pierozki z kapusta i grzybami —
min. po 220 g/os.), min. 3 dodatkéw do dania gtéwnego do wyboru (np. ziemniaki pieczone
w ziotach, ryz sypki, kluseczki ziemniaczane — min. 150 g/o0s.}, min. 3 rodzajow satatek, np.
z biatej kapusty z dodatkami, z marchwi, z kapusty pekirskiej (min. 100 g/os).

UWAGA:

Cato$¢ menu bedzie-ustalana z Zamawiajacym na podstawie wyboru z dwdch kempletnych- -

menu przedstawionych przez Wykonawce.



Warunki dodatkowe:

1.

Ustuga musi zostaé wykonana kompleksowo zgodnie z wymogami zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym.

Ustuga cateringowa nie moze zostac zrealizowana na naczyniach jednorazowego uzytku.

Sprzet gastronomiczny, nakrycia potrzebne do wykonania ustugi (obrusy, zastawa stotowa,
serwetki, sztuéce) oraz obstuga kelnerska co najmniej 2 osoby - lezg po stronie Wykonawcy.
Serwis kawowy ma by¢ dostepny od poczatku do konca spotkania, a lunch ok. godz. 13
(w zaleznosci od przyjetego harmonogramu spotkania - do ustalenia z Wykonawca).

Ustuga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych bezposrednio po
zakoniczeniu imprezy.

Ustuga musi by¢ swiadczona:

a. wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktow spozywczych,

b. zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykutéw
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeristwie Zywnosci i Zywienia,
Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z pdin. zm.),

c. ha zastawie porcelanowej lub szklanej, przy uiyciu sztuécéw ze stali nierdzewnej oraz
jednorazowych serwetek oraz obruséw materiatowych, przygotowania dekoracji stotéw.

VI. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA
Umowa.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢.
Kompletna oferta musi zawiera¢ wypetniony Formularz oferty stanowigcy Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.
W ofercie nalezy zawrze¢:

a. koszt catkowity netto i brutto.

b. kalkulacje kosztéw poszczegélnych ustug w podziale na kwote netto i brutto.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowainione do reprezentowania Wykonawcy
i przekazana badz przestana w formie skanu, na adres wskazany przez Zamawiajgcego w punkcie
VIl zapytania.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce ceny
powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkicfm pvrac i'czynnoéci niezbednych do prawidfowego
wykonania przedmiotu zamodwienia wraz z uwzglgdnieniem wszelkich kosztéw zwigzanych z jego
realizacjg, $wiadczonego na warunkach okredlonych w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT
naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisa?hi na dzien skfadania oferty.
Ceny okreélone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu zaméwienia
i nie bedg podlegaty zwiekszeniu.
Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.



VIil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferty mozna skfadaé: osobiscie, poczta lub drogg elektroniczna.

2. Oferte mozna ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce — Sekretariat
IV pietro (sekretariat czynny od pn-pt w godz. od 7:30 do 15:30), lub poczta elektroniczng na
adres: strategia2030@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 18.10.2019 roku.

3. Zapis w tytule wiadomosci: ,Ustuga wynajmu sali konferencyjnej oraz $wiadczenie ustugi
cateringowej w dn. 5 i 8 listopada 2019 r. dla tgcznie 95 os6b — czes¢ I” lub ,Swiadczenie ustugi
cateringowej w dn. 6, 7 i 18 listopada 2019 r. dla tgcznie 105 0séb — cze$¢ 11”.

4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu ziozenia oferty ma data wplywu oferty do
Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. W przypadku uznania za najkorzystniejszg oferte zlozong przez Wykonawce drogg elektroniczng
na wskazany adres e-mail Zamawiajacy zazada dostarczenia ztozonej oferty w oryginalnej formie
pisemnej przed podpisaniem umowy.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
Cena — 100%. Kryterium oznacza cene brutto za kompleksowe wykonanie przedmiotowej ustugi.

X. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

1. Wykonawca musi posiadaé niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat organizacyjny
i ekonomiczny do wykonania zméwienia.

2. Wykonawca zaméwienia dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewni¢
prawidtowe wykonanie przedmiotu zaméwienia.

4. Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

XI. WARUNKI PLATNOSCI:

1. Podstawa do uregulowania pfatnosci za wykonang ustuge bedzie Protokét zdawczo-odbiorczy
podpisany bez zastrzeien przez strony umowy.

2. Platnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce po
nalezytym wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego przez Wykonawce
prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie 14 dni (od daty doreczenia). .

Xil. INFORMACIE DODATKOWE - - .

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymaga
zachowania formy pisemne;j.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Oferenta z prosbg o uzupetnienie oferty lub
udzielenie wyjasnien.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany w formie
pisemnej lub droga elektroniczna.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wéréd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawecy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia umowy
dotyczacej realizacji przedmiotu zamdwienia.

5. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki i wymagania
okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. e



Xlil. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

W przypadku pytafh zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé sie telefonicznie
lub mailowo z Panig Katarzyng Janiszewskg tel. 41 36-58-185, katarzyna.janiszewska@sejmik.kielce.pl
lub Pania Urszulg Kusmierczyk tel. 41 36-58-189, urszula.kusmierczyk@sejmik.kielce.pl.

XIV. ZALACZNIKI

1. Formularz oferty. A
2. Wzory umoéw dla | i Il czesci zaméwienia. [
3. Wzér umowy RODO.

fLeusl L

Sporzadzit/a: Zatwierdzit/a:







